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1 Identifikacia organizacie

Nazov organizacie: Slovenska pedagogicka kniznica

Sidlo organizacie: Halova ul. ¢. 6, 851 01 Bratislava 5

Zriad’ovatel’: Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
Kontakt: tel./fax: 02/68 20 86 12, e-mail: riaditel@spgk.sk

Forma hospodarenia: rozpoctova organizacia

Riaditel’: PhDr. Vladimir Grigar

Adresa internetovej stranky organizacie: http://www.spgk.sk

Slovenskd pedagogickd kniznica (d’alej len ,kniznica®) vznikla ako samostatny pravny
subjekt k 1. jalu 2001 podla § 21 az § 23 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky
¢. 303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov a podl'a zdkona
¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb.
0 Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici
slovenskej v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o knizniciach®) a uznesenia vlady
Slovenskej republiky €. 61 zo dina 24. januara 2001.

Clenovia vedenia organizacie:

Namestnicka riaditel'a a veduca oddelenia knizniénych fondov: Mgr. Katarina Kurillova
Oddelenie kniZzni¢nych a informacnych sluzieb: Mgr. Janette Gul¢ikova

Usek metodiky a rozvoja knizni¢ného systému: Mgr. Rozalia Cenigové

Usek ekonomiky a prevadzky: Eva Martinkova

Hlavné ¢innosti:
V oblasti vychovy, vzdelavania a Skolstva:

e Ziskavanie, odborné spracovédvanie, uchovavanie, ochraiiovanie a spristupiiovanie
slovenskych a zahrani¢nych vedeckych a odbornych knizniénych dokumentov.

e Budovanie, spracovavanie, ochraiiovanie a spristupfiovanie fondu historickych tlaci,
rukopisov a vyrocnych Skolskych sprav.

e Poskytovanie zékladnych a Specialnych kniZni¢no-informacnych sluzieb.

e Ziskavanie, spracovavanie a spristupniovanie vedeckych a odbornych bibliografickych
a faktografickych informacii zo slovenskych periodickych publikécii.

e Spristupiiovanie bibliografickych a faktografickych informécii z externych databaz
slovenskej i1 zahrani¢nej proveniencie.

e Koordinovanie bibliografickej €innosti v rezortnom kniZni¢no-informaénom systéme
Slovenskej republiky.

e Vytvaranie predpokladov pre integraciu kniznic pdsobiacich v rezorte skolstva do
medzinarodnych knizni¢nych a informacnych systémov.

e Vykonavanie metodickej a koordinacnej cinnosti pre rezortny kniZni¢ny systém
Slovenskej republiky.

2 Poslanie a strednodoby vyhlad organizacie

Poslanie organizacie


mailto:riaditel@spgk.sk
http://www.spgk.sk/

Poslanim kniZnice v zmysle zakona o knizniciach ako Specializovanej vedeckej kniZnice
S celostatnou pdsobnostou so zameranim na oblast’ vychovy, vzdeldvania, Skolstva je
zabezpecovanie slobodného pristupu k informaciam Sirenym na vsetkych druhoch nosicov.
Uspokojuje kulturne, informaéné, vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby, podporuje
celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.

Strednodoby vyhl’ad organizacie

Kniznica bude zabezpecovat’ tlohy v sulade so svojim poslanim — ziskavat’, spracovavat,
uchovavat’ a spristupnovat’ odborné pedagogické dokumenty a informacie, ¢im bude
prispievat’ k zvySovaniu erudovanosti pedagogickych zamestnancov a k rozvoju pedagogickej
tedrie a praxe.

Kniznica sa bude dalej profilovat ako plnohodnotné tstredné knizni¢no-informacné
pracovisko rezortu $kolstva v oblasti vychovy, vzdelavania a $kolstva. Zamerom kniZnice

bude:

e V oblasti zabezpeCenia pristupu k odbornym a vedeckym informaciam zamestnancom
rezortu Skolstva, ziakom a Studentom na celom uzemi Slovenskej republiky realizovat
Narodny program vychovy a vzdelavania v Slovenskej republike.

e Garantovat’ rozvoj rezortného knizni¢no-informa¢ného systému v Slovenskej republike
ajeho integraciu do systému knihovnictva Eurdpskej Unie a do medzinarodnych
kniZni¢nych a informaénych systémov.

e Koordinovat’ a garantovat’ program bibliografickej kooperacie a prepojitenost’ knizni¢no-
informacného systému rezortu a jeho zapojenia do narodného bibliografického systému
V unifikovanom formétovom a metodickom prostredi.

e Podporovat’ rozvoj Citatel'skej gramotnosti v zakladnych Skolach a strednych skoléch.

e Podporovat realizaciu informacnej vychovy v skolach vsetkych stupiiov.

e Podporovat’ a organizovat' celozivotné vzdelavanie zamestnancov Skolskych kniZnic
a akademickych kniznic v zmysle Memoranda celoZivotného vzdeldvania (Komisia
eurdpskych spolocenstiev, SEC (2000) 1832).

e Pdsobit’ ako neformdlne komunikacéné centrum rodicov, pedagdgov, ziakov a Studentov —
vSetkych, ktori sa akymkol'vek spdsobom zlcastiiuju vychovy a vzdeldvania novej
generacie.

e Vykonavat’ funkciu depozitnej kniZnice rezortu Skolstva.

Pre dosiahnutie tychto ciel'ov kniZnica:

e Dbude sa v stlade so svojim poslanim podielat’ na realizacii Narodného programu vychovy
a vzdelavania,

e Vv spolupraci s Ministerstvom S$kolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
(dalej len ,MSVVaS SR“) sa zalastni na realizicii koncepcie elektronizacie
arevitalizacie Skolskych kniznic, bude vytvarat predpoklady pre strategicky rozvoj
Skolskych kniznic ako integralnych sucasti vychovno-vzdelavacieho procesu,

e na tvorbe a realizacii koncepcii rozvoja akademickych kniznic bude spolupracovat
s MSVVaS$ SR a s riaditelmi akademickych kniZnic,

e prispeje kuplathovaniu informacnej vychovy vo vychovno-vyuCovacom procese,
K rozvijaniu Citatel'skej gramotnosti a informa¢nych kompetencii ziakov a Studentov



i pedagogickych zamestnancov, metodickou pomocou bude pozitivne ovplyviiovat’ kvalitu
vedomostnej trovne a kl'aCovych kompetencii ucastnikov edukacného procesu,

e bude realizovat’ odborno-metodické a vzdelavacie podujatia pre zamestnancov skolskych
kniZznic a akademickych kniznic,

e zapoji sa do riesenia Specifickych uloh narodnostného Skolstva knizni¢nymi
a informacnymi prostriedkami,

e Vv oblasti knizni¢no-informacného zabezpecenia edukacného procesu bude spolupracovat
s Metodicko-pedagogickym centrom, krajskymi Skolskymi tradmi, vy$Simi tzemnymi
celkami a ostatnymi priamo riadenymi organizaciami rezortu Skolstva pri realizacii
koncepcnych materialov skolstva a knihovnictva.

3 Kontrakt organizacie s istrednym organom a jeho plnenie

Kniznica v zmysle Navrhu opatreni na vypracovanie kontraktov medzi Gstrednymi organmi
a organizaciami v ich pdsobnosti (uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 1067 zo dia 20.
12. 2000) neuzatvara s MSVVaS SR kontrakty.

4 Cinnosti/produkty organizicie a ich naklady

Vzhl'adom na charakter a réznorodost’ vecnych uloh sa nekalkulovali a nesledovali priame
anepriame naklady na jednotlivé vecné ulohy, ale podla rozpoctovej klasifikacie
na jednotlivé polozky a podpolozky. Pri hodnoteni nakladov na zakladné knizni¢né sluzby sa
postupovalo podl'a STN ISO 11620.

KniZnica vykonavala €innosti v sulade s Planom hlavnych tloh na rok 2011. Prevazna cast
Z nich mé dlhodoby, resp. staly charakter.

4.1 Akvizicia a akvizi¢né spracovanie dokumentov

Stihrn pracovnych procesov v kniznici, pri ktorej sa vyberaju a ziskavaju dokumenty s cielom
vytvorit’ a d’alej rozvijat’ kniznicné fondy v stlade so zameranim. Obsahovu stranku akvizicie
tvori zistovanie a identifikdcia dokumentov, informa¢né hodnotenie tychto dokumentov
podla stanovenych vyberovych kritérii, rozhodovanie o miere potrebnosti jednotlivych
dokumentov. Organiza¢no-technologicka stranku akvizicie tvoria konkrétne pracovné
procesy: vyber optimdlnych dodavatelov, objednavanie dokumentov, prijem dodanych
dokumentov, priprava na vstupné spracovanie. KniZnica vyuziva tri zakladné akvizicné
zdroje: nakup, vymenu, dary.

4.2 Katalogizacné spracovanie dokumentov

Katalogiza¢né spracovanie ziskanych dokumentov, ktoré zahffia tvorbu katalogiza¢nych
zaznamov (sekundarny dokument obsahujuci podl'a prislusnych pravidiel usporiadany stthrn
udajov o urc¢itom dokumente, ktoré ho identifikuju a charakterizuji po formalnej a obsahove;j
stranke), klasifikovanie, tvorbu klItcovych slov, organizidciu a redakciu knizni¢nych
katalogov.



4.3 Analytické spracovavanie odbornych periodik a zbornikov z oblasti pedagogiky
a pribuznych vednych odborov

Vyber a analytické spracovavanie odbornych periodik a zbornikov, zhotovovanie
bibliografickych zaznamov popisujicich a identifikujacich dokument. Obsahuje informacie
0 tom, kde sa dokument alebo jeho ¢ast’ nachadza a aky je jeho obsah.

4.4 Revizia a vyrad’ovanie neprofilovych a duplicitnych dokumentov

Uskutociiuje sa v zmysle vyhlaSky Ministerstva kultary Slovenskej republiky (d’alej len
»Ministerstvo kultary SR*) ¢. 421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spdsobe
vedenia odbornej evidencie, vyrad’ovani a revizii knizni¢ného fondu v kniZniciach.

Revizia — subor ¢innosti a opatreni zameranych na porovnanie skutoéného stavu knizni¢ného
fondu sjeho evidovanym stavom. Slizi na identifikaciu stratenych a poskodenych
kniZzni¢nych jednotiek, na odhalenie a napravu chyb pri radeni dokumentov, ich signovani
a ulozeni.

Vyrad’'ovanie neprofilovej, duplicitnej literatiry z knizni¢ného fondu podl'a platnej legislativy
— obsahova previerka, formalna previerka, vyhotovenie zoznamu ubytkov, fyzické vyradenie,
vyhotovenie ponukovych listov aich zaslanie vybranym knizniciam, zavere¢na
administrativa.

4.5 Sprava a ochrana historického kniZni¢ného fondu

Kniznica spravuje aj fond starych tlaci a rukopisov, ktorého Cast’ je vyhldsend Ministerstvom
kultiry SR za historicky kniZni¢ny fond. Jeho spravu vykondva v zmysle § 20 zikona
0 knizniciach. Tvori ju sthrn ¢innosti a opatreni zameranych na tvorbu katalogizaénych
zaznamov umoziujucich identifik4ciu jednotlivych dokumentov, ich ochranu a spristupnenie.

4.6 Poskytovanie zakladnych a Specidlnych sluZieb kniZnice verejného charakteru

Vypozicné sluzby — zakladné sluzby, prostrednictvom Ktorych pouzivatelom spristupiiujo
vysledky odbornej kniZni€nej a informacnej ¢innosti. KniZzni¢né dokumenty sa vypoZziciavaju
niekol’kymi spésobmi. Absen¢ne mimo budovu kniznice, prezenéne v priestoroch kniznice a
medziknizni¢nou vypozicnou sluzbou (d’alej len ,,MVS*) pre pouzivatelov mimo sidla
kniZnice.

Konzultacné sluzby — priama, adresnd pomoc pouZivatelom prostrednictvom odpovede
zamestnanca (osobne, telefonicky, faxom, e-mailom).

Referencné sluzby — suhrn ¢innosti tvoriacich zhromazd'ovanie a spristupfiovanie udajov
0 zdrojoch a sluzbach inych knizni¢no-informacénych institucii, systémov a sluZieb.
Kopirovacie sluzby — zhotovovanie kopii dokumentov, prip. ich Casti pouzivatel'om kniZnice
na Studijné ucely.

Resersné sluzby — zostavovanie a spracovavanie vystupov reSerSnej €innosti z internych i
externych informa¢nych zdrojov — resersi (zaznamy dokumentov alebo ich casti vybranych
podla vecnych alebo formalnych hladisk) zodpovedajucich reSerSnej poziadavke pouZzivatela.
Current Contents Servis — Specidlne sluzby uréené pouzivatel'om z radov vedy, vyskumu,
riadiacich organov rezortu. Pre uvedenu kategoriu su spristupiiované bez thrady.
Bibliograficko-informacné sluzby — poskytovanie ustnych alebo pisomnych bibliografickych
informacii, poskytovanie Gstnych faktografickych informacii.

Elektronicke sluzby — expresné elektronické dodavanie kopii (plnych textov) c¢lankov
z Casopisov, spristupfiovanie on-line katalogu a webového sidla kniznice, digitalnych



dokumentov, informac¢na vychova pouzivatel'ov o elektronickych sluzbach, pristup na internet
prostrednictvom kniznice.

Sluzby pre nevidiacich a zrakovo postihnutych — spristupnenie Citacej lupy, programu Magic
a zvukového programu Jaws v spojeni s technickym zariadenim Braille.

Pisanie textovych dokumentov — spristupnenie osobného pocitaca individudlnym
pouzivatel'om na pisanie a vytvaranie vlastnych dokumentov.

Kultiurno-vychovné a vzdelavacie podujatia pre pouzivatelov — pésobenie v oblasti poznania
a ucty k narodnym a krest'anskym tradiciam.

4.7 Informacna vychova pouZivatel’ov

Ulohu tvori komplexny proces nadobudania vedomosti, schopnosti a zruénosti pouzivatelov
zameranych na vyuzivanie kniZzni¢no-informacénych sluzieb kniznice a inych kniznic r6znymi
formami od individudlnych konzulticii po organizované exkurzie v kniznici. Exkurzie
zamerané na informacnd vychovu — ¢innost’ a knizni¢no-informacné sluzby kniZznice — pre
prvé ro¢niky Studentov Univerzity Komenského v Bratislave na zaklade zmluvy s Katedrou
knizni¢nej a informacnej vedy Filozofickej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave a pre
stredné odborné skoly pedagogického zamerania.

4.8 Metodicka ¢innost’

Specializovanad knizni¢na &innost’ sledujiica usmeriiovanie a metodické riadenie odbornej
prace kniznic rezortu, prieskumno-rozborovd, vedecko-vyskumna c¢innost, dokumentacna
¢innost’, prednasatel’ska ¢innost’, publika¢na Cinnost’, edi¢na ¢innost’, skoliaca a propagacna
¢innost’, participacia na tvorbe a realizécii rozhodnuti, uzneseni, smernic, vyhlaSok, zdkonov,
koncepcna a Skoliaca cCinnost. Realizuje sa réznymi formami — odborné¢ poradenstvo,
konzultacie, metodické navstevy, informacny servis, tvorba metodickych materidlov,
organizovanie odbornych semindrov, medzinarodnej konferencie, celoslovenského
a medzinarodného projektu na podporu zvySovania citatel'skej Urovne Ziakov zékladnych
a strednych §kol a podobne.

4.9 Koordinacia bibliografickej ¢innosti z pedagogiky v Slovenskej republike

Evidencia asledovanie pripravovanych bibliografii, analyza planovanej bibliografickej
¢innosti a jej vyhodnotenie v spolupraci so Slovenskou narodnou kniznicou v Martine
s ciefom odstranenia duplicity a multiplicity v bibliografickej &innosti. Uloha vyplyvajica
Z postavenia rezortnej kniznice a jej uloh v ramci celoslovenského kniZzni¢no-informacného
systému.

4.10 Spoluprica s inymi organizaciami

Spolupraca so zamestnancami MSVVa$S SR poverenymi knizni¢nou problematikou s cielom
zabezpecenia rozvoja rezortného knizni¢no-informacného systému a jeho integracie do
kniznicného systému Slovenskej republiky, vypracovdvanie iniciativnych navrhov
a odporucani tykajucich sa priorit kniznic podsobiacich v rezorte, tvorba metodickych
materidlov a poskytovanie odborného poradenstva.

Spolupraca sa uskutoCiiuje aj s Ministerstvom kultary SR a viacerymi inStiticiami
predovSetkym zrezortu Skolstva a kultary, zdruZeniami, spolkami, mimovladnymi
organizaciami zo Slovenskej republiky i zahrani¢ia (Ustrednou kniZni¢nou radou, Slovenskou
narodnou kniznicou, Centrom vedecko-technickych informacii SR, profesijnymi



organizaciami, Pedagogickou kniznicou Vv Prahe, Moravskou zemskou kniznicou v Brne,
Metodicko-pedagogickym centrom, krajskymi Skolskymi tiradmi, vy$s§imi izemnymi celkami
apodobne). Zameriava sa na oblast’ tvorby koncepcnych, legislativnych a metodickych
dokumentov, ziskavanie, spracovavanie, spristupniovanie informacnych zdrojov, vymenu
odbornych sktisenosti, organizaciu vychovno-vzdelavacich a kultarnych podujati.

4.11 Naklady na zakladné kniZni¢né sluzby

Ndaklady na pouzivatela
Zamerom je zhodnotit’ ndklady na sluzbu kniznice vo vztahu k poctu pouzivatelov.
Naklady na pouzivatel’a st:
A 311 020
B 2785
Kde A prevadzkové naklady kniZznice poc¢as kalendarneho roka
B pocet registrovanych pouzivatelov s registrovanymi vypozickami
C vysledok 111,68 €
Ukazovatel je realne Cislo bez hornej hranice.

Naklady na pouzivatela
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Naklady na navstevnost’
Zamerom je zhodnotit’ naklady na sluzbu kniznice v pomere k po¢tu navstev v kniznici.
Néklady na navstevnost’ su:
A 311 020
B 37 102
Kde A prevadzkové naklady kniznice pocas jedného kalendarneho roka
B celkovy pocet navstev v kniZznici za rok
C vysledok 8,38 €
Ukazovatel je realne ¢islo bez hornej hranice.




Naklady na navstevnost’
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Ndklady na vypozicku
Néklady na vypozicku su:
A 311 020
B 37553
Kde A prevadzkové naklady kniZznice pocas jedného kalendarneho roka
B celkovy pocet vypoziciek za rok (absencné, prezencné, elektronické bez MVS)

C vysledok 8,28 €
Ukazovatel je realne Cislo bez hornej hranice.

Naklady na vypozi¢ku
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Ziskané vysledky su porovnatel'né s ostatnymi kniznicami v Slovenskej republike.

5 Rozpocet organizacie
5.1 Rozpoctové opatrenia Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a §portu SR

V roku 2011 boli kniznicou vykonané nasledovné rozpoctové opatrenia:
o listom MSVVaS SR ¢&. 2011-1333/5718:4-05 zo diia 16. 02. 2011
Pridelenie 1430 € na =zabezpeCenie finanénych prostriedkov na realizaciu
5. medzinarodnej konferencie Skolské kniznice ako informacné a kultiirne centra Skol.

e listom MSVVaS$ SR & 2011-7370/17236:1-05 zo diia 12. 05. 2011



Pridelenie 3 000 € na zabezpeCenie finan¢nych prostriedkov na nakup knih pre
ocenenych vyhercov zdkladnych $kol a strednych §kol vramci 7. ro¢nika Sutaze
0 najzaujimavejsie podujatie Skolskej kniznice K Medzinarodnému dnu Skolskych
kniznic.

e listom MSVVaS SR & 2011-12713/31041:1-05 zo dita 05. 10. 2011
Pridelenie 12 210 € na mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania.

o listom MSVVa$S SR & 2011 & 2011-15121/36231:1-05 zo diia 07. 11. 2011
Pridelenie 500 € na zabezpecenie slavnostného seminara pri prilezitosti 55. vyrocia
vzniku SPK a na pripravu dokumentu o historii a su¢asnosti kniznice.

e listom MSVVa$ SR & 2011 & 2011-18909/46163:1-05 zo diia 05. 12. 2011
Pridelenie 542 € na vymenu 4 stre$nych svetlikov, aby sa odstranilo zatekanie do
budovy.

e listom MSVVa$S SR ¢&. 2011 ¢&. 2011-20033/49186:1-05 zo dita 16. 12. 2011
Pridelenie 2 658 € na uhradu vydavkov firme L.B.L: Bratislava spol. s r.0. za opravu
vodovodnej pripojky, ktord sa nachddza v areali kniznice.

e listom MSVVaS SR & 2011 & 2011-20032/49183:1-05 zo diia 29. 12. 2011
Pridelenie 2 025 € na poistné a prispevok do poist'ovni.

Vidsina rozpoétovych opatreni sa realizovala v kategérii Bezné vydavky. Upravy rozpoétu
suviseli so zabezpe¢enim tloh, ktorymi bola kniznica MSVVaS SR poverena — pripravou
a organizaciou 5. medzinirodnej konferencie ,,Skolské kniZnice ako informacéné a
kultirne centra $kol“ vo vyske 1 430,- €.

Za Ucelom financovania ndkupu knih do Skolskych kniznic pre vitazov ,Sutaze
0 najzaujimavejSie podujatie Skolskej kniZnice“ boli kniznici pridelené ucelové finan¢né
prostriedky vo vyske 3 000,- €.

5.2 Plnenie prijmov

Prijmy vE

Schvaleny rozpocet 3 350,00
Upraveny rozpocet 3 350,00
Skuto¢nost’ k 31. 12. 2010 7 033,00
% plnenia k UR 209,93

Na rok 2011 mala kniZnica rozpisané prijmy vo vyske 3 350,- €. V prijmovej Casti kniznica
zaznamenala prijmy v celkovej sume 7 033,- €. V podpolozke 223 Poplatky a platby
z nepriemyselného predaja a sluzieb je plnenie prijmov vo vyske 4 262,- €, ¢o je 212,33 %
z upraveného rozpoctu. V podpolozke 212 Prenajom budov, priestorov a objektov je plnenie
prijmov vo vyske 515,- €, ¢o je 38,39 %.

5.3 Cerpanie vydavkov z hPadiska ekonomickej klasifikacie

Celkové vydavky v€

Schvaleny rozpocet (600+700) 281 629,00
Upraveny rozpocet 303 994,00
Skuto¢nost’ bez MRZ 303 987,00
% Cerpania k UR 100,00

Vzhladom na to, ze sme nemali rozpisané Ziadne mimorozpoctové prostriedky, uvadzame
schvaleny a upraveny rozpocet bez mimorozpoctovych prostriedkov.



Blizsie ¢lenenie vydavkov v ramei uvedeného podprogramu je uvedené v &asti 5.6 Cerpanie
vydavkov z hl'adiska programovej Struktury.

5.4 Bezné vydavky

v €
Schvaleny rozpocet 281 629,00
Upraveny rozpocet 303 994,00
Skuto¢nost’ bez MRZ 303 987,00
% Cerpania k UR 100,00

Cerpanie beznych vydavkov za rok 2011 predstavuje 100,00 % celoro¢ného limitu.
Hospodarenie sme zabezpecovali len z rozpoctovych finan¢nych prostriedkov.

5.4.1 Cerpanie vydavkov kategorie 610 — Mzdy, platy, sluZobné prijmy a OOV

vE
Schvaleny rozpocet 132 367,00
Upraveny rozpocet 144 577,00
Skutoénost’ 144 577,00
% Cerpania k UR 100,00

Rozpoctové prostriedky na platy zamestnancov vo vyske 144 577,- € sme plne vycerpali.
5.4.1.1 Vyhodnotenie zamestnanosti

Kniznica mala pre rok 2011 pridelenych 19 pracovnych miest — rovnako ako v roku 2010.
K31. 12. 2011 bolo obsadenych 17 pracovnych miest 17 zamestnancami. V januéri 2011
jeden zamestnanec pracoval na poloviény pracovny uvdzok. V kniznici nepracuju
zamestnanci so zniZzenou pracovnou schopnost'ou. Niektoré ¢innosti zabezpecuje formou
dohody o vykonani prace, 0 pracovnej Cinnosti alebo 0 brigadnickej praci Studentov.
KniZnica mala pridelené mzdové prostriedky vo vyske 144 577,- €.

Priemerny plat v roku 2011 bol 715,34 €, priemerny plat v porovnatelnom obdobi v roku
2010 bol 706,90 €. Zamestnanci su odmenovani v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.
0 odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a zakona
¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace V platnom zneni.

5.4.1.2 Ostatné platby za vykonanu pracu, ktoré nie si financované z kategorie 610 —
Mzdy, platy, sluZobné prijmy a OOV

Dohody o pracach
vykonavanych mimo
pracovného pomeru

Pocet 0sob
pracujucich na
dohodu o pracach

Pocet hodin
odpracovanych
osobami pracujicimi

Odmeny v € za prace
podla dohdd
uzatvorenych mimo

za rok 2009 vykonavanych mimo | na dohodu o pracach | pracovného pomeru
pracovného pomeru | vykondvanych mimo
pracovného pomeru
1 2 3

SPK 22 2850 16 701
- Z toho vlastni
zamestnanci 2 360 1932
organizacie
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5.4.2 Cerpanie vydavkov kategérie 620 — Poistné a prispevok do poist’ovni

vE€
Schvaleny rozpocet 46 262,00
Upraveny rozpocet 50 806,00
Skuto¢nost’ bez MRZ 50 806,00
% Cerpania k UR 100,00

Rozpocet na poistné a prispevok zamestnavatela do poistovni bol schvaleny vo vyske
50 806,- €. Rozpoctové prostriedky sa vycerpali v plnej vyske upraveného rozpoctu timerne
k vyske mzdovych prostriedkov na rok 2011.

5.4.3 Cerpanie vydavkov kategérie 630 — Tovary a sluzby

v €
Schvaleny rozpocet 103 000,00
Upraveny rozpocet 108 372,00
Skutocnost’ bez MRZ 108 365,00
% &erpania k UR 100,00

Celkové Cerpanie v kategorii predstavuje 100,00 %. Prioritami v oblasti pouzitia finanénych
zdrojov bola:

prevadzka kniznice,

elektronizacia,

budovanie knizni¢no-informac¢ného fondu,

skvalitnenie sluzieb pouzivatel'om.

V priebehu roka 2011 sa nerealizovali ziadne nepldnované platby.

PoloZka 631 - Cestovné vydavky

v€
Schvaleny rozpocet 500,00
Upraveny rozpocet 798,00
Skutocnost’ bez MRZ 798,00
% Cerpania k UR 100,00

Riaditel’ kniznice sa v diioch 24. — 26. 05. 2011 zucastnil v Prahe 16. ro¢nika konferencie
INFORUM 2011 — o profesiondlnych informacnych zdrojoch. Hlavnd pozornost bola
venovana nadstavbovym ndstrojom pre spravu elektronickych informaénych zdrojov EIZ,
spristupneniu  digitdlnych zbierok, uplatneniu EIZ vo vysokoSkolskom vzdelavani
a marketingovym metodam na podporu vyuzivania EIZ.

Mgr. Katarina Bokrosovd sa dna 21. 09. 2011 zucastnila na medzindrodnej konferencii
Problematika historickych a vzacnych kniznich fondu, ktora organizovala Vedecka kniznica
v Olomouci aSdruzeni knihoven Ceské republiky. V ramci konferencie vystapila
s prednaskou Slovenské ucebnice do roku 1918 v historickom fonde Slovenskej pedagogickej
kniznice v Bratislave.

Dna 23. 11. 2011 sa Mgr. Rozalia Cenigova ztcastnila konferencie Informacni gramotnost —
vedomosti a dovednosti pro Zivot, ktori organizovala Moravskd zemska kniznica v Brne.
V ramci neformalneho programu informovala ucastnikov konferencie o 3. ro¢niku cesko-
slovenského projektu Zdlozka do knihy spojuje skoly, 0 7. rocniku Sutaze o najzaujimavejsie
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podujatie Skolskej kniznice K Medzinarodnému dnu Skolskych kniznic 24. 10. 2011
a o rozvojovom projekte MSVVaS SR, Elektronizicia a revitalizicia Skolskych kniznic
2011*. Udastnici konferencie ocenili projekty metodického centra Slovenskej pedagogickej
kniznice pre §kolské kniznice, zvlast PhDr. Hana Landova z Ustavu informacnich studii
a knihovnictvi, FF Univerzity Karlovy a Studijniho a informaéniho centra CZU v Prahe
vyzdvihla tieto pozitivne vysledky a prejavila zaujem o propagaciu tychto vysledkov.

Polozka 632 — Energie, voda a komunikdcie

v €
Schvaleny rozpocet 34 050,00
Upraveny rozpocet 30 723,00
Skuto¢nost’ bez MRZ 30 723,00
% Cerpania k UR 100,00

Polozku 632 — Energie, voda a komunikéacie v sledovanom obdobi tvorili finan¢né prostriedky
na prevadzkové naklady budovy na Hélovej ul. €. 6:

e tepelna energia,

o clektrickd energia,

e vodné, sto¢né,

¢ komunikacie.
Vydavky na energie, vodu, telekomunikacné a poStové sluzby st cerpané na 100,00 %.

PoloZka 633 - Materidal

v€
Schvileny rozpocet 23 238,00
Upraveny rozpocet 20 473,00
Skuto¢nost’ bez MRZ 20 473,00
% Cerpania k UR 100,00

Cerpanie v uvedenej polozke tvoria najmi finan¢né prostriedky na nakup knih, periodik
(predplatné) pre rok 2011, elektronickych dokumentov a databaz, vypoctovej techniky,
softvéru, kancelarskych potrieb.

PoloZka 635 - Rutinnd a Standardnd udriba

v €
Schvaleny rozpocet 3110,00
Upraveny rozpocet 6 034,00
Skutoénost’ bez MRZ 6 034,00
% Cerpania k UR 100,00

Cerpanie v polozke 635 — rutinna a §tandardna drzba predstavuje 100,00 % z celkovych
rozpoctovanych prostriedkov. Zahfiia bezné opravy a udrzby vypoctovej techniky, softvéru,
kancelarskych strojov a zariadeni a havarijni opravu vodovodného potrubia. Problém v tejto
polozke je, Ze sa nedaju financné prostriedky presne naplanovat, pretoZe finan¢né naroky st
zéavislé od stavu strojov, pristrojov a zariadeni a nepredvidatel'nych okolnosti, ako st havarie.
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PoloZka 637 — Sluzby

v €
Schvaleny rozpocet 42 102,00
Upraveny rozpocet 50 344,00
Skuto¢nost’ bez MRZ 50 377,00
% Cerpania k UR 100,00

Vicsina finanénych prostriedkov sa Cerpala na sluzby ekonoma a dohody o0 vykonanej praci
a pracovnej ¢innosti, socialny fond, stravné listky, poistné budovy a majetku a dane.

5.4.4 Cerpanie vydavkov kategérie 640 — Bezné transfery

v€
Schvaleny rozpocet 0
Upraveny rozpocet 239,00
Skutoénost’ bez MRZ 239,00
% Cerpania k UR 100,00

Bezné transfery su Cerpané na vyplatu nemocenskych davok, ktoré vyplaca zamestnavatel’ za
prvych 10 dni pracovnej neschopnosti.

5.5 Kapitalové vydavky
5.5.1 Cerpanie vydavkov kategérie 710

V kategorii 710 neboli kniznici pridelené Ziadne finanéné prostriedky, ani ziadne Cerpanie sa
Vv tejto kategorii vydavkov v roku 2011 neuskutocnilo.

5.6 Cerpanie vydavkov z hPadiska programovej §truktiry
Kniznica plni tlohy ur¢ené zakonom o knizniciach, Zriad'ovacou listinou a StatGtom z roku

2001, zdkonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov a ostatnych platnych legislativnych noriem urcujucich ¢innost’

rozpoctovej organizacie.

BeZné vydavky (600)
Schvaleny Upraveny Cerpanie %
Program — podprogram — prvok rozpodet rozpocet bez MRZ cerpania
P k31.12.2011 | k31.12.2011 | KkUR
Program 078 — Narodny program 281629| 303994 303987| 100,00
vychovy, vzdelavania a mladeze
Pod program 078]:6 —,Dals1evvzdelavan1e 281 629 303 994 303 987 100,00
zamestnancov regionalneho Skolstva
Kapitalové vydavky (700)
Schvaleny Upraveny Cerpanie %
Program — podprogram — prvok rozpocet rozpocet bez MRZ* | ¢erpania
P k31.12.2011 |k 31.12.2011| kUR
Program 078 — Narodny program 0 0 0 0
vychovy, vzdelavania a mladeZe

13




Pod program 07816 — DalSie vzdelivanie
zamestnancov regionalneho $kolstva

*MRZ — mimorozpoctové zdroje

6  Personalne otazky

Pocet zamestnancov a ich kvalifikacna Struktura nevyhovuje stcasnému stavu planovanych
a realizovanych uloh.

Organizac¢na Struktara

Organizacnu Struktiru kniZnice tvoria nasledujuce oddelenia a Gseky:

6.1 Usek riaditela (2)

Riaditel

Sekretariat

1 pracovné miesto USO/USV platova trieda 8

ZabezpeCuje riadenie institacie v zmysle prislusnych legislativnych noriem, personalistiku,
pokladiiu, archiv, spolupracu s MSVVaS SR, so spolupracujucimi institiciami a s
verejnost’'ou.

6.2 Usek metodiky a rozvoja kniZni¢ného systému (2)

1 pracovné miesto VS platova trieda 11
1 pracovné miesto VS platova trieda 10

Zabezpecuje metodiku rezortného knizni¢no-informacného systému, kniznice, elektronizaciu
odbornych ¢innosti, propagaciu a webovu stranku kniznice.

6.3 Oddelenie knizni¢nych a informaé¢nych sluZieb (6)

1 pracovné miesto VS platova trieda 10
(veduci oddelenia)

1 pracovné miesto VS platova trieda 10

2 pracovné miesta USO platova trieda 8

2 pracovné miesta USO platova trieda 7

Zabezpecuje vykon odbornych ¢innosti stuvisiacich so spristupfiovanim knizni¢ného fondu
a informacii z externych databaz, s ochranou knizni¢ného fondu a s informa¢nou vychovou
pouzivatelov.

6.4 Oddelenie knizni¢nych fondov (6)

1 pracovné miesto VS platova trieda 10
(veduci oddelenia)
3 pracovné miesta VS platova trieda 10
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1 pracovné miesto VS platova trieda 9
1 pracovné miesto USO platova trieda 8

ZabezpeCuje odborné¢  Cinnosti  suvisiace s budovanim, spracovanim, ochranou
a spristupniovanim knizni¢ného a informac¢ného fondu.

6.5 Usek ekonomiky a prevadzky (1)

1 pracovné miesto USO platova trieda 9

Zabezpecuje ekonomicko-hospodarsky chod institcie — zostavovanie a sledovanie rozpoctu,
uctovnictvo, mzdy, evidenciu majetku, zabezpeCovanie sluzieb a ndkup tovarov, ochranu

majetku a budovy kniZnice.

Kvalifika¢na Struktira zamestnancov k 31. decembru 2011

Vzdelanie Stav k 31.12. 2011 Navrhovany stav
USo 7 7
VS 10 12

Vekova Struktura zamestnancov k 31. 12. 2011

Do 20 rokov 21 — 30 rokov 31 — 40 rokov 41 — 50 rokov Nad 50 rokov

0 0 3 7 7

Pocet zamestnancov k 31. 12. 2011

KniZnica mala pre rok 2011 pridelenych 19 pracovnych miest — rovnako ako v roku 2010.
K 31. 12. 2011 bolo obsadenych 17 pracovnych miest 17 zamestnancami. V januari 2011
jeden zamestnanec pracoval na polovicny pracovny uvédzok. V kniZnici nepracuju
zamestnanci so zniZzenou pracovnou schopnostou. Niektoré Cinnosti zabezpecuje formou
dohody o vykonani prace, 0 pracovnej ¢innosti alebo 0 brigadnickej praci Studentov.

Priemerna mesa¢na mzda v roku 2011 (v porovnani s predchadzajiicimi rokmi)

Rok Mzda

2007 63792 €
2008 614,08 €
2009 664,03 €
2010 706,90 €
2011 715,34 €

Aktivity na podporu rozvoja 'udskych zdrojov

V oblasti vzdelavania zamestnancov sa realizovali viaceré aktivity:
1. PROQUEST - Bratislava — 1 zamestnanec
2. Konferencia ,,Vysledky PISA 2009 — Bratislava — 2 zamestnanci
3. ,,CREPC* - Bratislava — 1 zamestnanec
4. ,SD+SCOPUS* — Bratislava — 1 zamestnanec
5. ,,Zverejiiovanie zmlav a faktar” — Bratislava — 1 zamestnanec
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6. ,,Moderné nastroje pre pracu s EIZ- Bratislava — 4 zamestnanci
7. EBSCO a PROQUEST - Bratislava — 1 zamestnanec
8. Konsolidacia IVS — Bratislava — 1 zamestnanec

9. Bibliografické dni v UK — Bratislava — 2 zamestnanci

10. INFOPARTY - Bratislava — 3 zamestnanci

11. Trhovanie v knizniciach — Bratislava — 2 zamestnanci

12. Uétovnictvo — Zmeny vo vykaze — Bratislava — 1 zamestnanec

13. Katwork — Bratislava — 4 zamestnanci

14. Praca s EIZ — Bratislava — 1 zamestnanec

15. Seminar AK — Bratislava — 1 zamestnanec

16. Krst trojjazy¢nej publikacie MF SR — Bratislava — 1 zamestnanec

17. INFORUM - Praha — 1 zamestnanec

18. ,,Problematika hist. a vzac. kniznych fondov — Olomouc — 1 zamestnanec
19. Bibliotéka 2011 — Bratislava — 17 zamestnancov

20. Informac¢na gramotnost’ — Brno — 1 zamestnanec

21. Prezentacia KIS — PreSov — 1 zamestnanec

22. ,.Beseda o knihach* — Klatova Nova Ves — 1 zamestnanec

23. Valné zhromaZzdenie SAK — Martin — 1 zamestnanec

24. Narodna komisia sluzieb — PreSov — 1 zamestnanec

25. Seminar o bezpec¢nosti internetu — Martin — 2 zamestnanci

26. Metodicka rada odboru — Martin — 1 zamestnanec

27. Statistika kniznic SR — Martin — 1 zamestnanec

Viacsina vzdelavacich aktivit suvisela so zvySovanim kvalifikdcie zamestnancov. Boli
zamerané na aktualne informacie z odboru knihovnictva, prevadzkovanie systému Virtua,
ekonomiku a personalistiku. Cast’ z nich mala prezentaény charakter so zameranim na nové
externé zdroje informacii.

7 Ciele aprehPad plnenia vytycenych ciel’ov Slovenskou pedagogickou
kniZnicou v roku 2011

Plan hlavnych uloh na rok 2011

Hlavné ulohy kniznice v roku 2011 vyplyvali z prislusnych legislativnych noriem pre oblast’
kniznic Slovenskej republiky s dérazom na Plan hlavnych uloh MSVVaS SR na rok 2011,
Akény plan politiky mladeze na rok 2011. Bol vypracovany na zaklade realnych potrieb
pouzivatel'ov, pokynov MSVVaS SR, personalnych a finanénych moznosti kniznice. Kniznica
zabezpecovala ulohy v sulade so svojim poslanim — ziskavala, spracovavala, uchovavala
a spristupnovala odborné pedagogické informacie a tak prispievala k zvySovaniu erudovanosti
najmd pedagogickych zamestnancov, k rozvoju pedagogickej teorie a praxe a vytvaraniu
predpokladov pre fungovanie poznatkovo orientovanej spolocnosti.

Taziskové ulohy
e Pokracovat’ v elektronizacii kniZnice vyuZivanim systému Virtua. Ulohy v tejto
oblasti mozno €lenit’ do niekol'kych oblasti:

- retrospektivna katalogizacia — spracovanie dokumentov z fondu
kniznice do databazy,
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- elektronické spracovavanie novych dokumentov, vratane clankov
Z odbornych periodik,
- elektronické spracovavanie evidencie vypoziciek a pouzivatel'ov,
- implementacia Ciarového a bezpe¢nostného koédu na dokumenty
z fondu kniznice.
Plnenie:
Postupne sa realizovala a realizuje retrospektivna katalogizacia, elektronické
spracovavanie novych dokumentov, vypoziciek, pouzivatelov, implementacia
&iarového a bezpecnostného kodu. Uloha sa plni priebezne.

Rozvijat' spelupracu s profesijnymi organizaciami, MSVVaS SR, Ministerstvom
kultiry SR, Ustrednou knizni¢nou radou a Slovenskou narodnou kniZnicou pri rieseni
koncepcnych a legislativnych otazok rezortného a narodného kniZzni¢no-informaéného
systému, pri realizacii Programu historickych knizniénych fondov, budovani
subornych katalégov a plneni Stratégie rozvoja slovenského knihovnictva na roky
2008 — 2013.

Plnenie:

Uloha sa plnila v priebehu celého roka. Spolupraca bola zamerana hlavne na oblast
metodiky rezortného knizni¢no-informa¢ného systému. Tradicne dobré kooperacné
vztahy ma kniznica s Pedagogickou kniznicou Vv Prahe a Moravskou zemskou
kniznicou v Brne, Orszdgos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum Budapest, s ktorymi
spolupracuje V oblasti vymeny dokumentov, spristupfiovania informacii a vymeny
skusenosti v oblasti metodiky Skolskych kniznic. Kniznica je ¢lenom Slovenskej
asociacie kniZnic, Spolku slovenskych knihovnikov a SANETU.

Metodickou ¢innost’ou sledovat’, analyzovat' a usmerfiovat’ odborntl pracu kniZnic
rezortu. Navrhmi legislativnych opatreni, koncepénymi materialmi, publikac¢nou,
prednéskovou, Skoliacou a propaga¢nou ¢innostou a ostatnymi formami metodickej
¢innosti vytvarat’ predpoklady pre rozvoj a integraciu kniZnic rezortu do eurdpskych
kniZni¢no-informac¢nych Struktir.

Plnenie:

Ulohy v oblasti metodickej ¢innosti sa plnili najmi v spolupraci s MSVVa$ SR,
Ministerstvom kultary SR, so Slovenskou narodnou kniznicou, Pedagogickou
kniznicou v Prahe, svys$S§imi uzemnymi celkami, krajskymi Skolskymi uradmi,
vys$§imi Gzemnymi celkami a Metodicko-pedagogickym centrom. Boli zamerané
predovsetkym na oblast’ Skolskych kniznic.

Skvalitiovat’ a rozSirovat’ sluzby kniZnice pouZzivatel'om z celého uzemia Slovenskej
republiky. Popri tradi¢nych knizni¢no-informacnych sluzbach posiliiovat’ vyuzivanie
elektronickych dokumentov a elektronickych sluzieb. Vytvorit pre pouzivatel'ov
moZnost’ pripojenia na internet vlastnymi notebookmi. Zabezpecit moZnost
vyuZivania samoobsluznych skenerov.

Plnenie:

V priebehu roka 2011 kniZnica svojou &innostou napliala tieto ulohy. Podstatne sa
zvysil pocet pouzivatelov 1 navStevnikov kniznice, elektronizéciou sa odstranili
priestorové bariéry — Coraz viac pouzivatelov zcelého Slovenska vyuziva
medzikniZzniéni vypozi¢nl sluzbu, moZznost' konzultacii, objednavok dokumentov a
ich kopii prostrednictvom mailu a taktiez zdujem vzrastd o ziskavanie elektronickych
plnych textov ¢lankov z casopisov. Medzi moderné digitalne referencné sluzby patri aj
vyuzivanie sluzby ,Spytajte sa kniznice®, ktora poskytuje priestor na
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polozenie obsahovo menej naro¢nych odbornych otadzok, ako aj otdzok, tykajticich sa
sluzieb kniznice. Dal§imi formami elektronickej komunikacie, ktoré kniznica
realizuje, su SKYPE a ICQ, tie umoznuju poskytnut’ okamziti odpoved’ na struc¢nu
otazku nevyzadujucu dlhsie vyhl'adavanie.

ZvySovat odbornu kvalifikidciu zamestnancov kniznice a rozvoj l'udskych zdrojov
Plnenie:

Zamestnanci kniznice sa v priebehu celého roka zucastnovali odbornych semindrov
zameranych na odborné ¢innosti v kniznici.
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Plan hlavnych uloh na rok 2011 a jeho plnenie

C. CINNOST Aktivita Cielova skupina Zodpovedny | Termin
rieSitel’
Akvizicia a automatizované spracovavanie knizni¢nych budovanie knizni¢ného pouzivatelia Kurillova priebezne
dokumentov v systéme Virtua fondu a elektronickych
- akvizicia kniznych dokumentov databaz
- akvizicia periodickych dokumentov
1 |- akvizicia elektronickych dokumentov
- menné a vecné spracovavanie dokumentov
Uprava a tlag prirastkovych zoznamov priebezne
Spristupiiovanie noviniek vo fonde SPK na webovej stranke SPK 2-krat
mesacne
Vyrad’ovanie duplicitnych, neprofilovych a poskodenych kniznych | aktualizacia knizni¢ného pouzivatelia Bokrosova,
dokumentov. fondu priebezne
Odpisanie vyradenych knih v r. 2010
2 | Odpisanie strat z revizie 2010
Vyrad’ovanie knih (od prirastkového ¢isla 210 000 — 250 000) Kurillova 2. polrok
Revizia knizni¢ného fondu (od prirastkového ¢isla 210 000 po 250 priebezne
000) Guléikova
Spristupniovanie historického fondu SPK propagacia historického pouzivatelia Bokrosova priebezne
- konzultacie a exkurzie fondu r6znymi formami
- Literatura pre deti a mladez v Studovni historickych tla¢i SPK prace marec
3 (18.—-19. st)
- Historické knizné dokumenty v SPK (reprezentativna vystava)
- propagacné materialy september
Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb: vypozi¢ané dokumenty, pouzivatelia Gulcikova priebezne
Vypoziéné sluzby (prezencné, absencné a medzikniznicné), informaécie, kopie,
4 Konzulta¢né sluzby, reserse

Elektronické sluzby,
Referenc¢né sluzby,
Kopirovacie sluzby,




Resersné sluzby,

Bibliograficko-informacné sluzby,

Sluzby pre nevidiacich a zrakovo postihnutych,
Pisanie textovych dokumentov.

Exkurzno-vzdelavacia ¢innost’ — informaéna vychova pouzivatel'ov prednasky, Katedra knizni¢ne;j Gulcikova priebezne
knizni¢no-informacnych sluzieb kniznice, informacna vychova exkurzie a informacnej vedy FF
5 | Studentov Univerzity Komenského v Bratislave, ziakov strednych UK, ostatné VS,
Skol stredné skoly
Informacna a pocitacova gramotnost’ webova stranka, pouzivatelia — odborna Gulcikova priebezne
6 prezentacie i laicka verejnost’ Kosecky
7 Prezentacia moznosti pristupu k informaciam pre slabozrakych prezentacia pouzivatelia — odborna Gulcikova marec
a nevidiacich i laicka verejnost’ Kosecky
Oslava 55. vyrocia Slovenskej pedagogickej kniznice seminar, zbornik pouzivatelia — odborna Grigar 2. polrok
8 i laicka verejnost’ Kurillova
Kultarno-vzdelavacie podujatia so zameranim na problematiku vystavy, pouzivatelia — odborna Grigar
poznania a ucty k narodnym a krestanskym tradiciam seminare i laicka verejnost’ 1. polrok
- slovenska mensina v Rumunsku
9
Excerpcia odbornej pedagogickej literatary pre celoslovensku bazu elektronicka databaza | pouzivatelia — odborna Kurillova priebezne
v ramci KIS3G i laicka verejnost’
Bibliografie: tlacena a elektronicka
10| ,,Slovenska pedagogicka kniznica (2006 — 2010) : bibliografia forma pouzivatelia 1. polrok
publikacnej ¢innosti‘
»Seniori v spolo¢nosti — literatura na Slovensku v rokoch 2006 — 2. polrok
2010
11 Navrhovanie novych vecnych autorit za oblast’ pedagogiky elektronicka databéaza SNK Kurillova priebezne
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Odborné seminare zamerané na spristupniovanie elektronickych seminare, Skolenia pouzivatelia — odborna Gulcikova priebezne
12 | databaz pInych textov podl'a profilacie kniznice a potrieb a laicka verejnost’ Kosecky
pouzivatel'ov
Prehlbovanie a sustavné skvalithovanie interaktivity v poskytovani | internetova komunikacia | pouzivatelia — odborna Gulcikova priebezne
konzultaénych sluzieb, referencnych sluzieb a informacnej vychovy a laicka verejnost’ Kosecky
13 prostrednictvom:
- sluzby ,,Spytajte sa kniznice*
- 1CQ
-  SKYPE
14 Koordinacia bibliografickej ¢innosti z pedagogiky v SR, analyzy analyza SNK Kurillova | november
planovanej bibliografickej produkcie a jej vyhodnotenie
Metodika knizni¢no-informaéného systému v rezorte skolstva
- odborné poradenstvo konzultécie, skolské kniznice Cenigova priebezne
- tvorba metodickych materidlov analyzy,
- metodické navstevy tla¢ené dokumenty,
- spristupfiovanie informdcii na webovej stranke spravy
- analyza stavu $kolskych kniznic v SR za rok 2010 maj
15|- sprava o stave Skolskych kniznic SR za rok 2010 MSVVaS SR november
- analyza stavu akademickych kniznic za rok 2010 akademické kniznice maj
- spolupréca s pedagogickymi a knihovnickymi periodikami Grigar priebezne
16 Seminar pre skvalitnenie Statistického vykazovania vzdelavanie zamestnanci krajskych Cenigova september
Skolskych tiradov
17 | Odborny seminar zamerany na elektronizaciu Skolskych kniZnic prezentacie Skolské kniznice Cenigova marec
18 5. medzinarodna konferencia Skolské kniznice ako informacné konferencia Skolské kniznice Cenigova maj
a kulturne centra skol
19 Rozvojovy projekt Elektronizdcia a revitalizacia skolskych kniznic rozvojovy projekt MSVVaS SR Cenigova 1.-3.
2011 Stvrtrok
20 | Aktualizacia Adresara Skolskych kniznic v SR adresar metodika Cenigova priebezne
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21 Cesko-slovensky projekt Zdlozka do knihy spojuje skoly projekt Skolské kniznice Cenigova 3.—4.
Stvrtrok
29 7. roénik Sutaze o najzaujimavejsie podujatie skolskej kniznice sut'’az Skolské kniznice Cenigova 3.—4.
k Medzinarodnému diu $kolskych kniznic Stvrtrok
Edi¢na ¢innost’ Skolské kniznice
23 Zbornik zo 5. medzinarodnej konferencie Skolské kniznice ako elektronicky zbornik pedagogicka verejnost’
informacné a kulturne centra Skol ostatna knihovnicka Cenigova oktober
verejnost’
Spolupraca a ¢innost’ v profesijnych knihovnickych stanoviska, navrhy Slovenska asociacia Grigar priebezne
a pedagogickych organizaciach kniznic, Kurillova
24 Spolok slovenskych Cenigova
knihovnikov
Informacné vzdelavanie na vysokych skolach v SR — vyuZzitie e- celoslovensky seminar zamestnanci Grigar oktdber
25 | learningovych nastrojov pri tvorbe informa¢nych kurzov. akademickych kniznic
Seminar akademickych kniznic workshop zamestnanci Kurillova
26 - o
akademickych kniznic 2. polrok
97 Adresar akademickych kniznic brozira akademické kniznice Kurillova maj
28 Akademické kniznice a hodnotenie kvality ¢innosti formou celoslovensky seminar zamestnanci Grigar jun
benchmarkingu akademickych kniznic
Tyzden slovenskych kniznic prezentacie, vystava pouzivatelia — odborna Grigar marec
29 |- Prezentacia elektronickych zdrojov z oblasti pedagogiky i laicka verejnost’ Gulcikova
- Dei otvorenych dveri
Propagacia kniznice letaky, clanky pouzivatelia — odborna Grigar priebezne
i laicka verejnost’ Kurillova
30 Cenigova
Kosecky
Gulcikova
ZabezpecCovanie prevadzky a aktualizacie systému VIRTUA v SPK udrzba a sprava SPK Kosecky priebezne

31
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30 Sprava a aktualizacia webovej stranky SPK webova stranka pouzivatelia — odborna Kosecky priebezne
i laicka verejnost’
33 Zvysovanie odbornej kvalifikacie zamestnancov Skolenia, seminare, zamestnanci SPK Grigar priebezne
konferencie a iné

34 Roc¢né uzavierka a sprava o vysledkoch rozboru hospodarenia za sprava MSVVaS SR Martinkova januar
rok 2010

35| Rozpracovanie rozpoctu na rok 2011 subory MSVVaS SR Martinkova janudr
Sprava o vybavovani staznosti a peticii za rok 2010 sprava MSVVaS SR Grigar januar

36

37 | Vyhodnotenie kontrolnej ¢innosti za rok 2010 sprava MSVVaS SR Grigar februar

38 Plan hlavnych aloh a plan prace na rok 2011 plan MSVVaS SR Grigar januar

39 | Vyhodnotenie planu prace za rok 2010 sprava MSVVaS SR Grigar marec

40 | Sprava o vysledkoch hospodarenia za 1. polrok 2011 material MSVVaS SR Martinkova jul

a1 Névrh rozpoc¢tu na rok 2012 material MSVVaS SR Martinkova Oktober

42 | Priprava ro¢nej uzavierky a rozboru o hospodareni za rok 2011 material MSVVaS SR Martinkova | december

43| Roc¢né zictovanie dane pracovnikov za rok 2010 vyplnenie tlac¢iv Danovy trad SR Martinkova marec

44| Zabezpecenie ekonomicko-hospodarskej prevadzky kniznice SPK Martinkova | priebezne

45 Kontrola finan¢nej hotovosti v pokladni Zapis SPK Martinkova 4-krat

roc¢ne
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1.  Akvizicia a akvizicné spracovanie dokumentov, automatizované spracovdvanie
prirastkov

Ukazovatel 2007 2008 2009 2010 2011
KJ 302 066 | 303570 | 305032 | 305251 | 305 355
spolu

Naklady na nakup | 18 633€ | 17680€ | 23077€ | 17172€ | 15524 €
knizZni¢ného fondu

Pocet titulov 113 107 105 105 103
dochadz. periodik

- z toho cudzojaz. 39 34 33 31 31
periodik

Prirastky KJ 1539 1411 2216 2121 1378
— kiipou

Povinné vytla¢ky 8 32 0 0 0

KJ — Knizni¢né jednotky

Stav knizni¢ného fondu k 31. 12. 2011 bol 305 355 knizni¢nych jednotiek. Prirastok
knizni¢ného fondu bol 2 663 knizni¢nych jednotiek. Prirastky boli zaevidované a spracované
v zmysle prislusnych pravidiel. Pocet titulov ziskanych periodik je spolu 103, z toho
zahrani¢nych titulov je 31. Kniznica vyuZziva okrem printovych periodik aj elektronické
periodika vzhladom na to, ze ma licencovany pristup k plnotextovym zahrani¢nym
databazam.
e Kupa — pocet zakupenych a spracovanych knizni¢nych dokumentov v pocte 1 378
k 31. 12. 2011 bol limitovany pridelenymi finan¢nymi prostriedkami na nakup
dokumentov. Jednotlivé dokumenty sa nakupovali v niz§om pocte exemplarov.
e JYymena — formou vymeny kniznica zaradila do fondu 54 kniZni¢nych jednotiek.
Vymena sa uskutoc¢iiuje na zaklade zmluvy s Moravskou zemskou kniznicou
Vv Brne a s Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum v Budapesti.
e Dar — z dokumentov ziskanych darom zaradila kniznica v roku 2011 do svojho
fondu 1 231 knizni¢nych jednotiek.
Spracovanie vo Virtue (retrospektivna katalogizacia) — 1 310 novovytvorenych alebo
modifikovanych zdznamov.

2. Vyrad’ovanie duplicitnych, neprofilovych a poSkodenych kniZnych dokumentov

Vyrad'ovanie prebiehalo v stlade s vyhlaSkou Ministerstva kultiry SR ¢. 421/2003 Z. z.,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spdsobe vedenia odbornej evidencie, vyrad'ovani a revizii
knizni¢ného fondu v kniZniciach. Vykonané prace: vyradenie stratenych knih v prirastkovom
zozname a zapisanie do zoznamu ubytkov — 2559 knizniénych jednotiek, vytvaranie
a vytlatenie zoznamu vyradenych, stratenych a poSkodenych kniZni¢nych jednotiek,
aktualizacia naskenovaného generalneho katalogu — vymazanie 735 katalogiza¢nych
zaznamov, aktualizacia zaznamov v subornom kataldégu. V roku 2011 prebiehalo vyrad’ovanie
knizni¢nych jednotiek od prirastkového ¢isla 210 000.

3. Spristupriovanie historického fondu kniZnice

Historicky fond afond vyro¢nych Skolskych sprav je spristupiiovany od roku 2006
v elektronickej forme na webovom sidle kniznice a vo forme tematickych vystav. V roku



2011 boli pripravené dve vystavy: Literatura pre deti a mlidez (18. a 19. storocie)
a Historické knizné dokumenty v SPK (16. — 19. storocie) — reprezentativna vystava.
K vystavam boli vytlacené aj propagacné letaciky.
Nad ramec PHU 2011 boli intalované v priestoroch poZi¢ovne mensie vystavy:

e Kk vyro¢iam roznych osobnosti — 6-krat ro¢ne

e tematické vystavky inStalované vo vitrinach — 3-krat ro¢ne

4. Poskytovanie kniZnicno-informacnych sluZieb

Ukazovatel’ 2007 2008 2009 2010 2011

Pocet 2 665 2 687 2 653 2742 2785
pouZivatel’ov
Pocet 38907 | 50089 | 56095 | 62039 | 37102
navstev
Vypozi¢ky 36055 | 34248 | 35809 | 35329 | 37553
spolu
- ztoho 14672 | 13811 | 16065 | 15902 | 19007
prezencné
MVS 1394 1542 1488 1400 1467
Reserse 303 265 181 208 270

V kniznici sa v roku 2011 zaregistrovalo 2 785 pouZivatel’ov, pocet navstev evidovanych k
31. 12. 2011 bol 37 102. Pocet vypozifiek bolo zaznamenanych 37 553, ztoho bolo
absen¢ne vypoZi¢anych 18 546 dokumentov, prezen¢ne 19 007 dokumentov. Sluzby
Studovne vyuzilo 2 380 pouzivatelov, ktori prestudovali 8 207 knih a 10 800 periodik.
MedzikniZni¢nou vypoZi¢nou sluzbou sa vypoZicalo pouzivatelom zcelého Slovenska
1 467 knizni¢nych jednotiek. Z dovodu nedodrzania vypozi¢nej doby sa poslalo pouzivatel'om
93 riaditel’'skych upomienok (235 nevratenych knizni¢nych jednotiek), kladne bolo
vybavenych 59 (146 vratenych knizniénych jednotiek). Pouzivatel'om, ktori si nesplnia
povinnost’ vratit’ pozi¢ané dokumenty, kniznica d’alej neposkytuje svoje sluzby. V porovnani
s predchadzajacim rokom je vidiet’ narast v kazdej polozke tabulky.

ReSerSné sluzby sa poskytovali nielen z internych, ale i z externych databaz — z uvedenych
databaz sa vypracovalo 270 reSer$i. Pocet reSersi, ktoré si pouzivatelia vypracovali sami,
pripadne s pomocou konzultanta, pricom vyuzivali i zdroje informécii na internete, sa neda
vycislit. Pouzivatelia vyuzivali databazy, ktoré kniznica vlastni, respektive ku ktorym ma
licencovany pristup:

Slovenské narodna bibliografia

Ceska narodna bibliografia

SCIENCE DIRECT

EBSCO

SCOPUS

Springer Link

KniZnica poskytuje aj sluzbu SUBITO — kooperativny systém na online vyhladdvanie,
objednévanie a expresné doddvanie dokumentov v elektronickej forme maximalne do 72
hodin. Zdruzenie SUBITO tvori takmer 40 prevazne nemeckych kniznic, ktorych fondy
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obsahuju priblizne 1 milion titulov periodik zo vSetkych oblasti vedy, ekonomiky
a spolocnosti.

Listkovy katalog kniznice, ktory sa budoval do roku 2004, listkové katalogy historického
fondu a vyro¢nych skolskych sprav st zdigitalizované a vystavené na webovom sidle kniznice
spolu s metodickymi pokynmi na vyhladavanie pre navstevnikov stranky. Po prechode
kniznice na systém Virtua sa zdznamy o dokumentoch do roku 2004 stali sucastou
elektronického katalogu Slovenskej kniznice.

Vzrastol pocet odbornych konzultacii pouzivatel'om aj v suvislosti so zavedenim modernych
komunika¢nych technolégii ICQ, SKYPE a sluzby ,,Spytajte sa kniznice*. Poskytlo sa 7 821
ustnych, telefonickych a elektronickych konzultacii.

Specidlne sluzby kniznice boli uréené pouzivatelom zradov vedy, vyskumu, riadiacich
organov rezortu. Zamerané boli na spristupniovanie plnotextovych informécii z fondu periodik
kniZnice.

Vypozicky
38000 37553
g‘ 36000 - —— 35329 —
§ 35000 +— [—34248 —
< 34000 —
33000 —
32000 T T T T
2007 2008 2009 2010 2011
roky
Pouzivatelia
2742
2 750 —
2> 2 687
2 700 —
2 2665 2 653
8 2650 |
z
2 600 +— —
2 550
2007 2008 2009 2010 2011
roky
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5. Exkurzno-vzdeldvacia d¢innost® — informacéna vychova pouZivatelov kniZnic¢no-
informacnych sluZieb kniZnice, informacnd vychova Studentov Univerzity Komenského
Bratislava, Ziakov strednych $kol

Realizovali sa vSetky formy informacnej vychovy pouzivatel'ov od individualnych konzultacii
po organizované exkurzie v kniznici. Exkurzie boli zamerané na informaénu vychovu —
¢innost’ a sluzby kniznice pre prvé rocniky Studentov Univerzity Komenského Bratislava —
uskutocnili sa na zaklade zmluvy s Katedrou knizni¢nej a informacnej vedy Filozofickej
fakulty a Pedagogickej fakulty, Strednej odbornej Skoly knihovnickych a informaénych $tadii
v Bratislave, Pedagogickej a socialnej akadémie v Bratislave a Strednej zdravotnickej Skoly
v Bratislave. Exkurzie v pocte 8 sa organizovali na zaciatku semestrov. Den otvorenych dveri
pocas Tyzdna slovenskych kniznic bol zamerany aj na informacni vychovu s témou
vyuzivania sluzieb a elektronickych databaz v kniznici.

6. Informacna a pocitacova gramotnost’

Elektronické vzdelavanie pouzivatelov zahfnalo predovSetkym individudlne oboznamovanie
novych pouzivatelov spracou spocitaémi pri vyuzivani vypozi¢ného knizni¢no-
informacéného systému Virtua. Uloha sa plni priebezZne.

7. Prezentdcia moZnosti pristupu k informdciam pre slabozrakych a nevidiacich

Kniznica prezentovala nasledovné technoldgie:
e ,Citacia lupa®“ — pomaha pri vypiani formularov a sluzi na &itanie tla¢enych
textov (knih, periodik a iné).
e  Program Magic je urCeny slabozrakym pouZivatelom, umoziuje zvicSenie
plochy na monitore pogitaca.
e  Zvukovy program Jaws v spolupraci s technickym zariadenim Braille Voyager
,»cita" pracovnu plochu a konvertuje aktualny obsah do braillovho pisma.

8. Oslava 55. vyrocia Slovenskej pedagogickej kniZnice

Slavnostny seminar k vyro€iu sa uskuto¢nil 07. 12. 2011. Zbornik bol vydany len pre
vnutornu potrebu kniznice v elektronickej aj printovej forme a je spristupneny aj na webovom
sidle kniznice.

9. Kulturno-vzdelavacie podujatia so zameranim na problematiku poznania a ucty
K narodnym a krest'anskym tradicidam

Podujatie ,,Slovenskd menSina v Rumunsku® sa nezrealizovalo pre nezdujem zo strany
partnerov. Ako nahrada sa uskutocnilo stretnutie so spisovatelom a pedagogom Danielom
Hevierom, kde sa diskutovalo o vztahoch pedagogiky a literatiry.

10. Excerpcia odbornej pedagogickej literatury pre celoslovensku bazu v ramci KIS3G.
Bibliografie

Uloha sa plni priebezne. Do celoslovenskej bazy dat kniznica spracovala 1 086 &lankov z 26
titulov odbornych pedagogickych periodik. Databdza je na internete pristupnd pouzivatelom
z celého Slovenska 1 zo zahranicia.

Boli vypracované vyberové bibliografie: Slovenska pedagogickd kniznica (1996 — 2010) —
bibliografia k 55. wrociu SPK. Namiesto pdévodne planovanej bibliografie Seniori
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v spolocnosti bola vypracovana bibliografia Sikanované dieta (literatira na Slovensku
v rokoch 2004 — 2010).

11. Navrhovanie novych vecnych autorit za oblast’ pedagogiky

Do Slovenskej narodnej kniznice bolo zaslanych spolu 79 navrhov vecnych autorit na zéklade
spracovavanych ¢lankov a kniznych dokumentov.

12. Odborné semindre zamerané na spristupiiovanie elektronickych databadz plnych textov
podla profilacie kniZnice a potrieb pouZivatel’ ov

Uloha bola splnend prezenticiou Novinky V elektronickych informacnych zdrojoch od
Albertina lcome Bratislava.

13. Prehlbovanie a sustavné skvalitiiovanie interaktivity v poskytovani konzultaénych,
referenénych sluzieb a informacnej vychovy prostrednictvom:

o sluzby , Spytajte sa kniznice“

e ICQ

e SKYPE

Uloha sa plnila priebezne.

14. Koordindacia bibliografickej ¢innosti 7 pedagogiky v SR, analyzy plinovanej
bibliografickej produkcie a jej vyhodnotenie

Koordinacia bibliografickej ¢innosti z pedagogiky, evidencia a sledovanie pripravovanych
bibliografii, analyza planovanej bibliografickej Cinnosti a jej vyhodnotenie sa realizovalo
v spolupraci so Slovenskou narodnou kniznicou. Ulohu a plnenie sleduje Slovenska narodna
kniznica s cielom odstranenia duplicity a multiplicity v bibliografickej ¢innosti v Slovenskej
republike.

15. Metodika kniZni¢no-informacného systému v rezorte Skolstva

Metodicka ¢innost’ v knizniciach rezortu Skolstva sa realizovala r6znymi formami: odbornym
poradenstvom, metodickymi konzultdciami a navStevami, tvorbou metodickych materidlov,
odbornymi seminarmi, publikanou, prednaSatel'skou, Skoliacou a propagacnou ¢innostou,
celoslovenskym a medzinarodnym projektom na podporu zvySovania Citatel'skej gramotnosti
ziakov zakladnych s§kol a strednych $kol, a to i nad ramec planovanych ¢innosti. Realizacia:

e Odborna poradenska a konzultacna sluzba pre Skolskych knihovnikov vo forme
elektronickej posty (907 pisomne evidovanych konzultacii), telefonicky (172
pisomne evidovanych konzultacii) a osobne (8 pisomne evidovanych konzultacii),
ato metodické navstevy v Skolskych kniZniciach (napr. v Zékladnej skole,
Smeralova, Presov, v Zakladnej §kole, Klatova Nova Ves) alebo osobné navitevy
Skolskych knihovnikov v kniznici

e Vypracovanie a aktualizicia metodickych materialov: propagaény letak Struktira
webu casti Skolské kniznice v ramci Slovenskej pedagogickej kniznice, metodické
usmernenie k obsahu Vykazu o $kolskej a akademickej kniznici za rok 2010 Skol
(MS SR) 10 — 01, metodické usmernenie k povinnym evidenciam $kolskej
kniznice, metodicky materidl Podujatia na rozvoj Ccitatelskej gramotnosti,
metodicky material Automatizované kniznicno-informacné systémy, metodicky
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materidl pre krajské Skolské urady Sumdarna tabulka podporenych Ziadosti v ramci
rozvojového projektu Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky ,, Elektronizdcia a revitalizacia Skolskych kniznic* v rokoch 2006 — 2011
ainé

Spolupraca s Ustavom informacii a prognoz $kolstva pri vypracovani Metodického
pokynu pre vypliovanie Statneho Statistického vykazu o Skolskej a akademickej
kniznici Skol (MSVVS SR) 10 — 01 urceného na automatizované spracovanie
Priebezna aktualizacia informécii a dokumentov vhodnych pre ¢innost’ skolskych
kniznic a ulah¢ujucich pracu Skolskym knihovnikom v ramci webovej stranky
kniznice (ast’ Skolské kniznice)

Pricbeznd aktualizacia informdacii a dokumentov vhodnych pre cinnost
akademickych kniznic vramci webove] stranky kniznice (Cast Akademickeé
kniZnice)

Vypracovanie analyzy stavu $kolskych kniznic v Slovenskej republike za rok 2010
Vypracovanie informativneho materidlu Sprdva o stave Skolskych kniznic za rok
2010 pre MSVVa$

Spolupraca s MSVVa$ SR na stthrnnom materiali ,, PISA “

Prednaskova c¢innost’ v Slovenskej republike (Odbornd evidencia kniznicného
fondu — odborny seminar Prezentdcia kniznicno-informacnych systémov, 10. 03.
2011, Kniznica Slniecko v PreSove; Analyza stavu skolskych kniznic za rok 2010
a vyuzitelnost rozvojového projektu Ministerstva Skolstva SR ,,Elektronizacia
a revitalizacia Skolskych kniznic* 2006 — 2009 — 5. medzinarodna konferencia
Skolské kniznice ako informacné a kulturne centra skol, 12. 05. 2011, Univerzitna
kniznica v Bratislave; Metodicky pokyn pre vypliovanie Stdtneho Statistického
vwkazu o Skolskej a akademickej kniznici Skol (MSVVaS SR) — odborny seminar
pre zamestnancov — Statistikov krajskych Skolskych uradov, 11. 10. 2011,
Slovenska pedagogicka kniznica v Bratislave)

Publikaéna c¢innost v domacich a zahrani€nych knihovnickych periodikach
(Kniznica, Poradca riaditela S$koly, Duha, Ctendr) 0 &innosti a aktivitach
Skolskych kniznic a ¢innosti metodického centra Slovenskej pedagogickej kniznice
pre Skolské kniZnice (14 ¢lankov) a akademické kniznice (1 ¢lanok)

Propagacna cinnost’ v elektronickych médiach (Rozhlas a televizia Slovensko,
Centralny informaény portal rezortu Skolstva, informacny portal InfoLib)
a printovych médiach o ¢innosti Skolskych kniZznic a ¢innosti metodického centra
Slovenskej pedagogickej kniznice pre Skolské kniznice. V spolupréaci so Spolkom
slovenskych knihovnikov sa kniznica zOCastnila propagacie celonarodného
projektu Noc s Andersenom

Statistické spracovanie udajov o &innosti kniZnice za rok 2010

Statistické spracovanie udajov o neperiodickych publikaciach za rok 2010

16. Semindr pre skvalitnenie Statistického vykazovania

KniZnica zorganizovala odborny seminar pre zamestnancov — Statistikov Kkrajskych
Skolskych tdradov 11. 10. 2011 scielom zefektivnit’ zber Statistickych udajov a zvysit’
relevantnost’ zistovanych Statistickych tdajov. Odborného seminara Skolenie Statistikov
krajskych Skolskych uradov k spracovaniu Statistického vykazu o skolskej a akademickej
kniznici Skol (MSVVS SR) 10 — 01 sa zG&astnilo 15 Géastnikov.
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17. Odborny semindr zamerany na elektronizdaciu Skolskych kniZnic

Kniznica zorganizovala odborny seminar pre Skolskych knihovnikov 10. 03. 2011.
Odborného seminara Prezentdcia kniznicnych systémov pre Skolskych knihovnikov sa
zucastnilo 6 prednasajucich a 80 Ucastnikov. V ramci seminara bol prezentovany knizni¢no-
informacny systém Clavius, Knizni¢no-informa¢ny systém pre malé a Stredné kniznice,
Proflib Start a Advanced Rapid Library. Na za¢iatku seminara odznela prednaska Odbornd
evidencia kniznicného fondu ustrednej metodicky pre skolské kniznice.

18. Piata medzindrodnd konferencia Skolské kniinice ako informacéné a kultiirne centrd
Skol

KniZnica zorganizovala 5. medzinarodnu konferenciu Skolské kniinice ako informacné
a kulturne centra $kol 12. 05. 2011 pre viac ako sto Skolskych knihovnikov z celého
Slovenska, ako aj d’alSich zéastupcov pedagogickej a knihovnickej verejnosti zo Slovenskej
republiky iz Ceskej republiky. Zastitu nad konferenciou prevzal minister §kolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky Eugen Jurzyca. Hlavné témy medzinarodnej
konferencie boli: stfasny stav Skolskych kniznic, moznosti rozvoja a upeviiovania
Citatel'skych zruénosti ziakov prostrednictvom celoslovenskych a zahrani¢nych projektov
zameranych na podporu Citania ziakov zakladnych $kol a strednych $kol v Slovenskej
republike a v Ceskej republike, nastroje online marketingu a spolupraca s médiami, premena
zmodernizovanych Skolskych kniznic zakladnych $kolach v Spisskej Starej Vsi, Dubnici nad
Vahom a Uhrovci.

19. Rozvojovy projekt Elektronizdcia a revitalizdcia Skolskych kniZnic 2011

Kniznica bola MSVVa$ SR poverend administraciou rozvojového projektu ,,Elektronizacia
a revitalizacia $kolskych kniZnic 2011%. Zabezpecovala aj Gcast’ vo vyberovej komisii na
hodnotenie a vyber Ziadosti predloZzenych v ramci rozvojového projektu. Na realizaciu
rozvojového projektu vy&lenilo MSVVaS SR finanént sumu 90 000 €. V rdamci rozvojového
projektu bolo predlozenych 439 Ziadosti. Finan¢né prostriedky ziskalo 32 Skolskych kniznic
v zékladnych Skolach a strednych Skolach.

20. Aktualizdcia Adresdra Skolskych kniZnic v Slovenskej republike

Kniznica priebezne aktualizovala Adresdr Skolskych kniZnic v Slovenskej republike na
zaklade zaslanych formularov (kopii) o zriadeni 29 Skolskych kniZnic, Ziadosti o vyradeni 145
Skolskych kniZnic (zruSeni Skolskych kniznic), popripade 12 Ziadosti o aktualizaciu udajov
0 Skolskych knizniciach zriadenych v rokoch 2000 — 2011. Kniznica v mesiaci februar 2011
vykonala reviziu udajov o evidovanych $kolskych kniZniciach od roku 2000. Na zaklade
fyzického porovnania udajov v Zozname kniznic Slovenskej republiky, ktory vedie
Ministerstvo kultiry SR, s Adresarom skolskych kniznic v Slovenskej republike, ktory vedie
kniZnica, poziadala Ministerstvo kultary SR o dodatocné vyradenie 235 Skolskych kniznic,
ktoré boli od roku 2000 vyradené z Registra $kol a §kolskych zariadeni MSVVaS SR.
V mesiaci jul az zaciatkom septembra vykonala aktualizaciu udajov o 2 046 evidovanych
Skolskych kniZniciach na zaklade Registra $kol a §kolskych zariadeni MSVVa$ SR. Adresér
je spristupneny verejnosti na webovom sidle kniZnice, ato v ¢asti Skolské kniznice, a na
informa¢nom portali InfoLib, v ¢asti Adresare kniZnic.
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21. Cesko-slovensky projekt Zilozka do knihy spojuje $koly

Kniznica v spolupraci s Pedagogickou kniznicou V Prahe pri prilezitosti oktobra,
Medzinarodného mesiaca Skolskych kniznic po tretikrat realizovala ¢esko-slovensky projekt
ZaloZka do knihy spojuje Skoly. Do projektu sa zapojilo 5 714 ¢&eskych Zziakov (45
zakladnych $kol a 4 stredné skoly) a 62 769 slovenskych Ziakov (441 zékladnych §kol a 95
strednych §kol). Ciel'om projektu bolo nadviazanie kontaktov medzi ¢eskymi a slovenskymi
Skolami a podpora ¢itania prostrednictvom vymeny zaloziek.

22. Siedmy rocnik Sutaie o najzaujimavejSie  podujatie  Skolskej  kniZnice
k Medzindrodnému diiu Skolskych kniZnic

Kniznica pripravila, spropagovala, realizovala a vyhodnotila 7. roénik Siutaze
0 najzaujimavejsie podujatie $kolskej kniZnice K Medzinarodnému diu $kolskych kniZnic
24.10. 2011 na tému Skolské kniznice pripravujii Ziakov na Zivot. Zastitu nad stitazou prevzal
minister Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR Eugen Jurzyca. Do stt'aze sa prihlasilo 304
Skolskych kniznic zo zdkladnych $kol a strednych Skdl. Vitazi sutaze boli oceneni sumou 3
000 €, ktoré pouzili na nadkup knih podla vlastného vyberu do svojich knizni¢nych fondov.
Prva stredna Skola mimo poradia vitazov ziskala zvla§tnu cenu od Slovenskej asocicie
kniZnic v sume 300 €. Cielom sutaze bolo zabavnymi formami prace s knihou podporit
u ziakov dobry a trvaly vztah ku knihe, k $kolskej kniznici a K ¢itaniu, poznavaniu nového.

23. Ediéna ¢innost’

Kniznica zostavila a vydala elektronicky zbornik z 5. medzinirodnej konferencie Skolské
kniZnice ako informacné a kulturne centra $kol v pocte 150 kusov. Distribuovala ho
ucastnikom medzindrodnej konferencie. Zbornik je spristupneny Sirokej verejnosti aj na
webovom sidle kniznice, a to v &asti Skolské kniznice vo formate pdf.

24. Spoluprdca a innost’ v profesijnych knihovnickych a pedagogickych organizdcidach

Spolupraca vyplyva z funkcie kniznice ako ustrednej rezortnej kniznice s celoslovenskou
posobnost’ou, ako aj z funkcie metodického pracoviska pre skolské a akademické kniznice.

Cinnost’ v odbornych komisiach a sekciach

Spolupraca s Pedagogickou kniznicou v Prahe
Spolupraca s Moravskou zemskou kniznicou v Brne
Spolupraca so Slovenskou narodnou kniznicou
Spolupraca s Centrom vedecko-technickych informacii SR as ostatnymi
kniznicami

Spolupraca s Metodicko-pedagogickym centrom
Spolupraca so Statnym pedagogickym tstavom
Spolupraca so Statnym ingtititom odborného vzdelavania
Spolupraca s Ustavom informacii a prognéz §kolstva
Spolupréca s krajskymi Skolskymi uradmi

Spolupraca s vyssimi izemnymi celkami

Uloha sa plni priebezne ako:
e Spoluprica aaktivna cinnost' v profesijnych knihovnickych organizaciach
(Slovenska asocidcia kniznic — aktivna praca v sekcii akademickych kniznic,
Spolok slovenskych knihovnikov)
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e Slovenska narodna kniznica — aktivna ¢innost’ v komisiach (Metodicka rada
Odboru pre knizni¢ny systém, Narodna komisia pre sluzby, Koordina¢na rada
pre bibliograficku ¢innost’) a pracovnych skupinach (pracovna skupina v rdmci
projektu KIS3G PS03 — spracovanie dokumentov, FRBR, MARC21, AACR2,
suborny kataldg, autority, akvizicia aPS02 — OPAC a Web Gateway,
InfoStation a Ad hoc spravy)

25. Informacné vzdeldavanie na vysokych Skoldach v SR — vyuZitie e-learningovych ndstrojov
pri tvorbe informacnych kurzov

Na zéklade informac¢ného prieskumu v diskusnej skupine akademickych kniznic bola
zmenena téma semindra na Elektronicka komunikacia vo vede a akademické kniznice.
Seminar sa uskuto¢nil v spolupraci so Slovenskou asociaciou kniznic a Centrom vedecko-
technickych informacii SR dna 1. 12. 2011. Hlavné témy semindra boli: Open Access,
otvoreny pristup k vedeckej literatire, medzinarodné¢ meradla anové iniciativy IFLA
a IFLA/UNESCO, inStitucionalne repozitare, digitdlny obsah v akademickej kniznici,
publika¢ny proces v akademickej kniZnici.

26. Seminadr akademickych kniZnic

Seminar (workshop) sa uskutoc¢nil 04. 05. 2011 pre zamestnancov akademickych kniznic na
tému ZvysSovanie efektivity vzajomnej komunikdcie pri praci v time. Zucastnilo sa ho 17 0sob.

27. Adresar akademickych kniZnic

Adresar akademickych kniznic bol aktualizovany, vydany Vv niklade 200 ks a distribuovany
v printovej a V elektronickej forme. Je spristupneny na webovom sidle kniznice v Casti
Akademické kniznice a na portali InfoLib v ¢asti Adresare kniZnic.

28. Akademické knizinice a hodnotenie kvality éinnosti formou benchmarkingu

Seminar o hodnoteni kvality ¢innosti akademickych kniznic formou benchmarkingu sa
realizoval 28. 06. 2011 v kniznici v spolupraci so Slovenskou asociaciou kniznic pod nazvom
Potrebuju AK benchmarking? Seminara sa zucastnilo 59 zastupcov z akademickych kniznic.
Na seminari bola prezentovana aj analyza a vyhodnotenie Statistickych vykazov
akademickych kniZnic za rok 2010.

29. TyZderi slovenskych kniZnic
Prezentacia elektronickych zdrojov z oblasti pedagogiky
Den otvorenych dveri

Kniznica pocCas Tyzdna slovenskych kniznic odprezentovala Novinky v elektronickych
informacnych zdrojoch od Albertina Icome Bratislava a odpustila svojim pouzivatelom
poplatky za registraciu a sankéné poplatky. Den otvorenych dveri kniZnica vyuzila na
prezentéciu svojich sluzieb individualnymi i kolektivnymi formami.

30. Propagdcia kniZnice
Propagacia kniznice bola zamerand na prezentovanie vysledkov cinnosti a sluzieb

prostrednictvom edi¢nej a publika¢nej ¢innosti v odbornych knihovnickych a pedagogickych
casopisoch a novinach. V pravidelnej rubrike v ¢asopise Nasa skola pod nazvom ,,Slovenska
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pedagogicka kniznica odporuca® informovala o novinkach z oblasti pedagogiky. Kniznica
pripravila a distribuovala celd radu propagaénych materidlov o svojich knizni¢no-
informacnych sluzbach a organizovanych podujatiach, zvlast o podujatiach pre Skolské
kniznice a o ich Cinnosti. Propagaény charakter mala aj akcia zdpis novych pouzivatel'ov
a registracia na rok 2011 bezplatne a odpustenie sankénych poplatkov v Tyzdni slovenskych
kniznic. Kniznica sa snazila propagovat svoje sluzby aj prostrednictvom sprievodnych
podujati, ako bol Den otvorenych dveri.

31. Zabezpeclovanie prevadzky a aktualizdacie systému VIRTUA v kniZnici
Uloha sa plnila priebezne.

32. Sprava a aktualizdcia webového sidla SPK

Uloha sa plnila priebezne.

33. ZvySovanie odbornej kvalifikdcie zamestnancov

Zamestnanci kniznice sa zucastiiovali na odbornych podujatiach, seminaroch a Skoleniach
s cielom rozsirit’ svoje odborné znalosti a vymenit’ si skisenosti so zamestnancami inych
kniznic.

34. — 45. Ulohy uiseku ekonomiky a previdzky

Ulohy useku ekonomiky a prevadzky sa realizovali v predpisanych terminoch. Ulohy
v oblasti riadenia sa zabezpecovali prostrednictvom pordd vedenia kniZnice, jednotlivych
oddeleni/isekov a vydavanim internych smernic a prikazov so zamerom zabezpecit
ekonomicko-prevadzkovy chod a odbornt ¢innost’ kniznice v zmysle prislusnej legislativy.
Pozornost’ sa venovala koordinacii ¢innosti vSetkych organizaénych zloziek a zvySovaniu
efektivnosti kniZni¢no-informacnej prace. V priebehu roka vedenie kniZnice zabezpecovalo
uplatiovanie zdkona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov, zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam, zakona ¢. 523/2003
Z. z. o verejnom obstardvani, zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom
audite, zdkona ¢. 311/2001 Z. z., zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zadujme, zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme, zakona €. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni. V oblasti ekonomického
zabezpecenia kniZnica zabezpeCovala uplatnenie legislativnych noriem a metodickych
pokynov zdkona ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici, zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpo¢tovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov, zakona ¢. 431/2002 Z. =z.
0 uctovnictve.

Plnenie Planu hlavnych tloh kniznice za rok 2011 bolo kontrolované k 30. junu 2011 a k 31.
decembru 2011. KniZnica nemala samostatny Utvar kontrolnej ¢innosti, pripadne zamestnanca
S pracovnou napliiou zameranou na kontrolnt ¢innost’. Vykondvanie predbeznej a priebeznej
finan¢nej kontroly v kniznici ur€uje interny predpis vypracovany v zmysle zdkona
&.165/2008 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia zakon &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole
a vnutornom audite. Za odbornu ¢innost’ jednotlivych oddeleni a usekov zodpovedaju ich
veduci zamestnanci, za kontrolu ¢innosti celej organizacie zodpoveda riaditel’ kniznice.
Vykonavanim predbeznej financnej kontroly v zmysle interného predpisu bola poverena
ekondmka kniZnice, v pripade jej nepritomnosti zastupkyna riaditel’a a riaditel’. Neboli zistené
nedostatky.
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8 Hodnotenie a analyza vyvoja organizacie v danom roku

Kniznica si dokazala vybudovat’ kulturnu identitu vyplyvajucu z prostredia, v ktorom posobi,
transferom odbornych pedagogickych informacii sa opit’ dostala do spoloc¢ensko-kultarneho
povedomia odbornej pedagogickej i laickej verejnosti a stala sa sucastou knizni¢no-
informa¢ného systému na Slovensku. Vo viacerych oblastiach doslo k pokroku v porovnani
S predchadzajucim stavom — VrieSeni elektronizacie, rozsahu a kvalite poskytovanych
sluzieb, metodickej ¢innosti Skolskych kniznic a akademickych kniznic a pod.

Zapojenim sa do Projektu KIS3G sa kniznica stala sucastou elektronického systému kniznic
Slovenskej republiky. Kniznica sa meni. Stdva sa znej otvorend inStitucia, ktord sa uz
nespolicha iba na vlastny knizni¢ny fond. Vyrovnava sa s rastom objemu a diverzitou
tradicnych (papierovych) i netradicnych (najmé elektronickych) dokumentov. Kooperuje
a vymiena si informdcie a dokumenty bez ohl'adu na geografické, politické a kulturne hranice
av Coraz vicSej miere zabezpecuje sluzby z externych informacnych zdrojov. Z prevazne
uzavretej institicie na zhromazdovanie, spracuvanie a uchovavanie fondov sa stdva
otvorenou insStiticiou, ktord sprostredkiva informdcie prostrednictvom najnovsich
technoldgii, ako st napriklad moderné elektronické komunikatory ICQ a SKYPE, a zaroven
je kniznica zapojena do spolo¢ného projektu slovenskych kniznic ,,Spytajte sa kniznice®.
V oblasti metodiky Skolskych kniznic sa vel'mi pozitivne hodnoti predovsetkym spolupraca
kniznice s MSVVaS SR, ktoré podporuje aktivity pre rozvoj skolskych kniznic. Kniznica pod
zastitou ministra Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky Eugena Jurzycu
12. 05. 2011 zorganizovala 5. medzinarodnu konferenciu ,,Skolské kniznice ako kultirne
a informacné centra $kol“, ktorej sa zucastnilo 114 Gcastnikov — Skolski knihovnici, riaditelia
zakladnych a strednych §kol, odbornd pedagogickd a knihovnicka verejnost’ zo Slovenskej
republiky a z Ceskej republiky. Kniznica zrealizovala celoslovensky projekt a medzinarodny
projekt na podporu zvySovania Citatel'skej tirovne ziakov zdkladnych $kol a strednych $kol.
Celoslovensky projekt sa konal pod zaStitou ministra Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky Eugena Jurzycu. 7. ro¢nik ,.Sutaze o najzaujimavejSie podujatie
Skolskej kniznice” k Medzinarodnému dnu Skolskych kniznic sa konal 24. 10. 2011. Do
sitaze sa prihlasilo 304 Skolskych kniznic. Ocenené Skolské kniZnice pouzili financné
prostriedky na ndkup knih podla vlastného vyberu do svojich knizniénych fondov.
Medzinarodny projekt ,.Zalozka do knihy spojuje Skoly* zorganizovala kniZnica uz po
tretikrat v spolupraci s Pedagogickou kniznicou Vv Prahe s cielom nadviazat’ kontakty medzi
¢eskymi a slovenskymi zdkladnymi a strednymi Skolami prostrednictvom vymeny zaloziek do
knih a podporit’ ¢itanie u ziakov. Uvedeného projektu sa zcastnilo 68 483 Ziakov. Pre lepSiu
informovanost’  Skolskych knihovnikov v oblasti elektronizacie Skolskych kniZznic
zorganizovala kniZnica prezentaciu knizni¢no-informacnych systémov vhodnych pre Skolské
kniznice. Aj na useku metodiky akademickych kniZznic kniZnica zintenzivnila svoju ¢innost.
Kniznica zorganizovala niekol’ko odbornych seminarov. 04. 05. 2011 sa uskutocnil Seminar
(workshop) pre zamestnancov akademickych kniznic na tému Zvysovanie efektivity
vzdjomnej komunikdcie pri prdci v time. Seminar o hodnoteni kvality ¢innosti akademickych
kniznic formou benchmarkingu sa realizoval 28. 06. 2011 v kniznici v spolupraci so
Slovenskou asociaciou kniznic pod ndzvom Potrebuju AK benchmarking?

01. 12. 2011 sa v spolupraci so Slovenskou asociaciou kniznic a Centrom vedecko-
technickych informacii SR uskuto¢nil seminar Elektronickda komunikdacia vo vede
a akademické kniznice.

Da sa konstatovat, Ze kniZnica zachytila moderné trendy slovenského knihovnictva. Stala sa
kniZnicou, do ktorej pouzivatelia radi chodia ziskavat’ nové informacie, nacerpat’ vedomosti
a kde sa dobre citia. Uspokojovanie informaénych potrieb pozivatel'ov je hlavnym cielom
a poslanim kniZnice.
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9 Hlavné skupiny uzivatel’ov vystupov organizacie

Kniznica je v zmysle prislusnych legislativnych noriem povinnd zabezpecovat’ slobodny
arovnopravny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych druhoch nosicov. Je verejne
pristupnou Specializovanou vedeckou kniznicou s celoslovenskou pdsobnostou. Svoje sluzby
poskytuje v zmysle zasad vSeobecného pristupu pouzivatel'ov k dokumentom a informaciam
bez ohladu na ich politicki, narodnostn(l, nabozenska arasova prislusnost. Struktira
pouzivatelov jej sluzieb je z uvedeného dovodu limitovand len vekom. Podl'a knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku kniznice (02. 01. 2006) sa pouzivatelom moze stat’ fyzicka osoba po
doviseni 15. roku veku a pravnicka osoba (organizacia, Skola a pod).

Pocet pouzivatel'ov kniznica ovplyviluje propagacnou cinnostou a cielenou informac¢nou
vychovou. ViacSinu pouzivatelov kniznice tvoria Studenti pedagogickych smerov Studia
z celého Slovenska, napr. Pedagogickej fakulty Univerzity Komenského v Bratislave,
ostatnych fakualt Univerzity Komenského v Bratislave, Slovenskej technickej univerzity
Bratislava, ktorych informaéné potreby vyplyvaji zo Studijnych poziadaviek (referaty,
ro¢nikové prace, zavereéné prace a pod.), ulitelia, ktori pracuju na jednotlivych stupiioch
atypoch 8kol, d’alej pracovnici vedy a vyskumu, riadiaci pracovnici rezortu i jednotlivych
§kol, Skolski knihovnici, zamestnanci akademickych kniznic.

MensSiu skupinu pouzivatel'ov tvoria Ziaci strednych 8§kol, ktori vyuzivaji hlavne vypozi¢né
a elektronické sluzby kniznice. Pozifiavaju si vac¢Sinou dokumenty zaradené medzi
odporticané Citanie. Kniznica vytvara prostredie aj pre zdravotne znevyhodnenych
pouzivatelov, konkrétne pre slabozrakych a nevidiacich apre pouzivatelov s fyzickym
znevyhodnenim.

Dosiahnutd uroven informatizacie a internetizacie kniznice umoziiuje vo vacSom rozsahu
poskytovat’ sluzby aj mimobratislavskym pouZzivatel'om.

Redakcia spravy: Mgr. Katarina Kurillovd, Mgr. Rozalia Cenigova
Bratislava, april 2012

PhDr. Vladimir Grigar
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