Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernicac. 8/2006-R
z 20. aprila 2006
o ¢innosti Skolskych kniznic

Gestorsky Gtvar: Sekcia regionalneho $kolstva, 38/593 74 489 ¢. CD-2006-3511/7700-1:099

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republikydalej len ,ministerstvo®) v sulade
s ustanovenim § 14 odsek 1 zak@n&96/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve askiepl
samosprave a o zmene adoplneni niektorych zakomaweni neskorSich predpisov
ustanovuje:

Cl. 1
Zakladné ustanovenie

(1) Tato smernica upravuje podrobnosti o &o&ani, zruSovani, ztovani, ¢innosti
a prevadzke Skolskych knizni€¢dlej len ,kniznica®).
(2) Swag'ou zakladnej Skoly alebo strednej sKdlgralej len ,3kola) mdze bkniznica,
ktora je odbornym, Studijnym, inforriaym, internetovym &itate’'skym centrom najma pre
Ziakov, pedagogickych zamestnancov a nepedagodickgmnestnancov Skolydélej len
.Zamestnanci®).

Cl.2

Zriadenie a zruSenie kniznice

(1) Kniznicu moze zriadi alebo zrugi kola. Skolu riadi riadite$koly a zodpoveda za jej
¢inno¥.
(2) Skola so suhlasom zdavatda Skoly, ktorym moéze byobec, samospravny kraj,
krajsky Skolsky Urad, Stdtom uznana cirkev aledmoBénska spotmog’, ina pravnickd osoba

alebo fyzickd osobad@lej len ,zrial’ovatd™) modze zabezp®mva’ ¢innosti kniznice v sulade
s osobitnym predpisof).

(3) Pri zriadeni kniznice Skola vyda Statut kniznideri obsahuje najma
a) nazov, adresu a identifikaé ¢islo Skoly,
b) nazov, adresu a identifikaé cislo zrialovatd’a,
c) nazov a adresu kniznice,
d) ozna&enie Statutarneho organu,
e) datum zriadenia kniznice,

') § 10 ods. 1 zakona 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakolevénskej narodnej rady 27/1987 Zb.

o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene @rdmi zakona:. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni
zékonat. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosthanov Statnej spravy na obce a na vysSie Gzemné
celky.

%) § 10 ods. 3 zakonia 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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f) vymedzenie poslania kniznice,

g) vymedzenie kompetencii odborného zamestnanca keizrffalej len ,Skolsky
knihovnik®).

(4) Skola do 60 dni od zriadenia alebo zruSenia kné&pisomne oznami tito skdtog’
Ministerstvu kulttry Slovenskej republiky.V pripade zrugenia kniZnice $kola ponukne
vyradené kniZriiné dokumenty alebo knizmiy fond inym kniZnicianf)
) Cl. 3
Ulohy kniznice
(1) Kbniznica poskytovanim knizéno-informanych sluzieb z vlastného kniZnmého fondu
a spristupovanim vonkajSich inforngaych zdrojov zabezgaje najméa
a) slobodny pristup k informaciam Sirenych na vSetkgathoch nosiov,
b) uspokojovanie kultarnych, informdaych, ¢itate’'skych a vzdelavacich potrieb,
c) celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.
(2) Kniznica v ramci zabezgevaniad’alSich uloh

a) utvara knizntny fond, ktory vyuZiva na pripravu, riadenie a uskiiovanie
vychovno-vzdelavacejinnosti,

b) poskytuje kniznino-informané sluzby najméa zZiakom a zamestnancom,

c) vedie zakladnu odbornu evidenciu dokumentov, pomoardborni evidenciu
periodik?)

d) vedie evidenciu pouZivaiev kniZznice v stlade s osobitnym predpiSpm evidenciu
vypoziiek,

e) realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvajte’'skej kultary Ziakov,

f) spolupracuje pri individualnej priprave Ziakov nagovanie,

g) koordinuje a metodicky usmarje informa&nd vychovu, ktora predstavuje proces
nadobudania vedomosti, schopnosti a navykov zawrama vyuzZivanie informacii
v celozivotnom vzdelavani,

h) pripravuje kebné pomdcky a programy pre infofné vychovu v ramci jednotlivych
vyucovacich predmetov,

i) spolupracuje so Skolou, kultrnymi, zaujmovymi ywnm vzdelavacimi institaciami
V regione,

j) zabezpéuje propagaciu sluzieb a planovanych aktivit,
k) vypracuva koncemy zamer rozvoja kniznice.

%) § 12 ods. 2 pism. b) zakota183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

) § 12 ods. 2 pism. i) zakoa183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

®) Vyhlaska Ministerstva kultary Slovenskej repullik. 421/2003 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti
o spbsobe vedenia odbornej evidencie, dgraani a revizii knizgného fondu v knizniciach.

®) zakong. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v zneskorsich predpisov.
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Cl. 4
Riadenie a personalne zabezgenie kniznice
(1) Kbniznicu riadi riadité& Skoly, ktory
a) zodpoveda za plnenie uloh kniznice pad. 3,
b) poveruje vedenim kniZnice Skolského knihovnika,
c) na navrh Skolského knihovnika schug a vydava knizgny a vypoztny poriadok,

d) vytvara vhodné priestorové, finamé, persondlne, materidlne, technické
a technologické podmienky kniznice,

e) podporuje spolupracu kniznice s inymi kniznicanjejaintegraciu do knizgného
systému Slovenskej republiky,

f) nariaduje reviziu knizniného fondu a pri zmene 3kolského knihovnika zaliegpe
protokolarne odovzdanie knigmého fondu a kontrolna inventdru hmotného majetku
kniznice,

g) vykonava kontrol&innosti kniznice.

(2) Odbornu ¢innog’ kniznice zabezgeije 3kolsky knihovnik, ktory dpa kvalifikatné
poZiadavky v stlade s osobitnym predpisgm.

(3) Skolsky knihovnik v ramci zabezgmvania odbornyckiinnosti vykonava najméa
a) budovanie, uchovavanie, ochranu a spristwvpnie knizniného fondu,
b) vedenie odbornej evidencie, vyiilavanie a reviziu knizgného fondu,
c) tvorbu a vyuzivanie inforngaych zdrojov,
d) sprostredkovanie a poskytovanie informécii,

e) poznavanie a uspokojovanie kulturnych, infoémgh, citate’'skych a vzdelavacich
potrieb ziakov, zamestnancov alebo obylavemiestnej komunity,

f) poskytovanie Specialnych kniZmio-informanych sluzieb,
g) planovanie a realizaciu inforréyaej vychovy,
h) vypracuvanie koncgmého zameru rozvoja kniznice.

(4) Skolsky knihovnik zabezpmje vramci odbornej ¢innosti  vyhodnocovanie
a vykazovanie Statistickych ukazouaie o stave &innosti kniznice pobh osobitného
predpisf) a v stlade s poZiadavkami ministerstva.

Cl.5
Financovanie kniznice

(1) Financovanie kniZnice sa realizuje v stlade s asgini predpison?)

(2) Objem finaknych prostriedkov pré€innog’ kniznice sa odpotia viyclenit' v rozpate
Skoly z pridelenych finamych prostriedkov v takom rozsahu, aby bolo moZokckgne a
systematicky zabezpeva’ ulohy kniznice potia¢l. 3.

’) § 16 z&kona. 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

8) Zakong. 540/2001 Z. z. o $tatnej Statistike.

%) § 2 zakonas. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych Skoleditych $kol a Skolskych zariadeni v zneni
neskorsSich predpisov.



Smernica ¢. 8/2006-R

(3) Pri zabezp&vani uloh kniznice sa odpasdl prerozdeti financné prostriedky na
a) doplovanie fondu kniznice, pristup k vonkajSim datab@zana internet,
b) mzdové naklady Skolskych knihovnikov,
c) priestoroveé, technické a technologické zab&epie kniznice.
Cl. 6
Knizni ¢ny fond
(1) Knizni¢ny fond tvori

a) dokumentovy fond, ktory predstavuje subor primamyiokumentov, medzi ktoré
patria knihy, periodika, audiovizualne a elektr&diclokumenty,

b) dokumentograficky fond, ktory predstavuje subor useldrnych dokumentov
budovanych vo forme listkovych kataldgov alebo makataldogov a kartoték,

c) faktograficky fond, ktory predstavuje subor faktavidajov o predmetoch a javoch
realneho sveta spracovanych vo forme padbv, tabuliek, diagramov a iné.

(2) Knizni¢ny fond podia ods. 1 je zamerany na
a) systematické podporovanie vychovno-vzdelavatejosti a @enie sa zZiakov,
b) rozvoj navykov a radosti &@tania a denia sa Ziakov,
c) vytvaranie optimalnych podmienok pre celozivotnédelavanie najma Ziakov
a zamestnancov.
Cl.7
Dokumentovy fond
(1) Dokumentovy fond pda¢l. 6 ods. 1 pism. a) s#eni ha
a) umelecké dokumenty, ktoré tvori najma beletria,zpmédrama a hudba,
b) nawné dokumenty zo vSetkych odbortwdského poznania, ktoré 8ania na
1. vSeobecné,
2. popularizg&ne,
3. odborné.
(2) Zjazykoveého hadiska dokumentovy fond obsahuje primarne dokumenty
a) v Statnom jazyku,
b) vo vychovnom a vy&pbvacom jazyku Skoly,
c) Vv jazyku prislusnej ndrodnostnej mensiny,
d) vinom cudzom jazyku.

(3) Dokumentovy fond Skolsky knihovnik eviduje, spraalva vyra'uje v sulade
s osobitnym predpisorf)

19 vyhlagka Ministerstva kultary Slovenskej repulglik 421/2003 Z. z.
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Cl. 8
Dokumentograficky fond
(1) Dokumentograficky fond pd@c¢l. 6 ods. 1 pism. b) sgeni na
a) listkové kataldgy, ktoré sa mézu budteailenit pod’a spdsobu spracovania na
1. menny, ktory predstavuje autorsky a nazvovy katal6g
2. vecny, ktory predstavuje predmetovy a systematiak@log,

b) online katalégy, ktorych zaznamy o primarnych dokatoch si ulozené
v elektronickej forme,

c) kartotéky, ktoré sa mé6zu budavaclenit’ pod’a tematiky na
1. zemepisne,
2. osobnosti,
3. povolani a iné.
Cl.9
Faktograficky fond
(1) Faktograficky fond pokh¢l. 6 ods. 1 pism. c) sdeni na

a) faktografické kartotéky, ktoré obsahuju faktogreéiczaznamy udajov prevzatych
z primarnych dokumentov alebo udaje ziskané zberom,

b) faktografické databazy, ktoré obsahuju subory fagiktfickych Udajov uloZenych
v elektronickej forme,

c) faktografické publikécie, ktoré sa pgadobsahulenia na

1. univerzalne, medzi ktoré patria vSeobecné publé&amstovné poriadky, katalogy
vyrobkov a iné,

2. odborné publikacie, medzi ktoré patria encyklopgdilasy a iné.

Cl. 10
Knizni éno-informaéné sluzby kniznice
(1) Knizni¢no-informané sluzby kniznice séenia na
a) zakladné,
b) Specialne.
(2) Zéakladné kniznino-informa&né sluzby predstavuju absee vypozéky, prezegdné
vypozickky, poskytovanie ustnych bibliografickych a faktafickych informécii, konzuliné

sluzby, inform&na vychova, priprava pomocok pre potreby vychovndeldvaceginnosti.

Zakladné kniznino-informasné sluzby sa poskytuji bezplatip.

(3) Specialne sluzby kniZnice predstavuju reser3e, ikeidnicné vypozéné sluzby, pristup
k vonkajSim inform&nym zdrojom, pristup do internetu, kopirovacie bljuzainé. Za
Specialne knizrno-informané sluzby kniznice moézZe riadite stanowi primerané

% § 15 ods. 2 zakona 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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poplatky*®) Cennik sluZieb a poplatkov je uvedeny v priloh@Zkicného a vypoiného
poriadku, ktory je umiestneny v kniznici na dostapna vidit¢nom mieste.

(4) Rozsah poskytovanych kniZnio-informanych sluzieb a podmienky vyuZivania
kniznice Ziakmi, zamestnancami alebo obylmie miestnej komunity sa stanovuju
v kniznicnom a vypozinom poriadku, ktory obsahuje zasady a zakladnéigiéavyuzivania
kniZniéného fondu a sluzieb kniznice.

Cl. 11
Priestorové, technické a technologické vybavenie kimice

(1) Priestory kniznice maju vytv&favhodné podmienky pre vykon odborn&nnosti,
poskytovanie knizrho-informa&nych sluzieb Ziakom, zamestnancom alebo obyweate
miestnej komunity, samostatné Studium Ziakov a rgarizovanie podujati a zaujmovej
¢innosti.

(2) Vnutorné vybavenie kniznice nabytkom méa vyhowbwaacerym liadiskdm, najma
ucelnosti, estetikelahkej manipulacii s jednotlivymiag’ami, Specifickym potrebam Ziakov,
zamestnancov alebo obyvEde miestnej komunity, podmienkam pre uchovavanie
kniznicného fondu a potrebam vSetkych kultirno-vzdelava@gtivit, ktoré sa budd v
kniznici realizové.

(3) Technické vybavenie kniznice ma zodpouwedtruktare knizniného fondu z Padiska
typolégie nosiov informacii, poZziadavkam na procesy a technol&giénicnej prace a musi
zarover vytvara’ podmienky pre vstup do vnuatornych a vonkajSiclalbi@t. Technologické
vybavenie kniZznice by malo Bykoordinované a prepojené s informgm a komunikénym
systémom Skoly a jej okolia, predovsetkym s vybawvepatitatovej uiebne.

Cl. 12
Metodické riadenie kniznice

(1) Metodickym riadenim kniznic je v oblasti tvorby méickych materialov a odborného
poradenstva poverend priamo riadena organizaciasteristva, Slovenskad pedagogicka
kniznica v Bratislave.

(2) Metodické a odborné poradenstvo mézu poskytdweZniciam

a) metodicko-pedagogické centra Slovenskej republikyblasti d’alSieho vzdelavania
Skolskych knihovnikov,
b) verejné kniznice v oblasti poskytovania poradenbksiuzieb a vykonu knizanych
¢innosti.
Cl. 13
Spolané ustanovenie

Pri zlwwovani kniZnice a obecnej kniZnice sa postupuje’@agmernenia Ministerstva kultlry
Slovenskej republiky k zttovaniu Skolskych a obecnych kniznic MK-1790/2004-400 zo
dna 17. februéra 2004.

12 § 15 ods. 3 zakona 183/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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Cl. 14
Zrusovacie ustanovenia

ZruSuju sa:

1. Smernice Ministerstva Skolstva Slovenskej satiekej republiky z 31. jula 197%.
3767/1979-21 o Skolskych knizZniciach.

2. Metodické pokyny Ministerstva Skolstva Sloverskecialistickej republiky z 12. méja
1980¢. 18697/1979-21 o praci Skolskych kniZnic a infatiokeej vychove Ziakov aditel'ov.

ClL 15
Uéinnost’

Této smernica nadobuddidnog’ 1. maja 2006.

minister
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