Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernicac. 29/2006-R
z 29. decembra 2006
na zabezpéenie rozpatového procesu v kapitole Statneho rozpiu
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky

Gestorsky Utvar: Sekcia financovania a razpdel.: 02/59374245 ¢. CD 2006-19375/44696-1:05

Minister $kolstva Slovenskej republiky na zaklade 15 ods. 1 pism. e) Organizaho
poriadku Ministerstva Skolstva Slovenskej republéky sulade so zakono#n523/2004 Z. z.

o rozp@tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglmiektorych zakonov v zneni
neskordich predpisov, zakonam?291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmenereni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisovséalade s Metodickym pokynom
Ministerstva financii Slovenskej republiky 5238/2004-42 na usmernenie programoveho
rozpaitovania v plathom zneni vydava tuto smernicu:

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato smernica ustanovuje postup pre orgameaitvary Ministerstva Skolstva Slovenskej
republiky @alej len ,ministerstvo®) a pre pravnické osoby \spbnosti ministerstvad@lej
len ,organizacia®) v rozp&iovom procese.

(2) Smernica upravuje postup prislusného orga&nigho Gtvaru ministerstvad’élej len
L2atvar®) a organizacie pri

a) priprave, schv@vani a rozpise rozgtu,

b) Upravach rozpgu,

c) sledovani realizacie roz{o,

d) monitorovani programov,

e) hodnoteni programov
kapitoly Statneho rozgtu ministerstva dalej len ,kapitola®) ako s&asti rozpétu verejnej
spravy na prislusny rozpmvy rok ana viacr&né rozpdtové obdobie pdih platnej
rozpaitovej klasifikacie a programov.
(3) Cielom smernice je stanavjednotny a transparentny postup pri hospodarergrgjnymi
prostriedkami v zaujme efektivneho riadenia jedmath politik (programov) kapitoly a tit’
zodpovednasutvaru a organizacie v celom rozpamvom procese kapitoly.
(4) Koordinatorom plnenia uloh vyplyvajuacich kapitolerazpatového procesu je sekcia
financovania arozptu ministerstva dalej len ,sekcia financovania“), ktora v zaujme

jednotného postupu pri plneni uvedenych udloh melydiriadi, koordinuje a usmiuje
¢innog’ Utvaru a organizacie.

(5) Sekcia financovania vypracuva v sulade s terminnienymi Ministerstvom financii
Slovenskej republikydalej len ,ministerstvo financii“) na kazdy rozfiovy rok kalendar
rozpaitového procesudfalej len ,kalendar*) poth prilohy¢. 6, v ktorom vo forme prikazu
ministra uti terminy pre splnenie tloh vyplyvajucich z rozmwého procesu.
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(6) Sekcia financovania predlozi kalendar Utvaru amggeii bezodkladne po jeho schvaleni
ministrom Skolstva Slovenskej republiky@glej len ,minister®) a stasne ho zverejni
na internetovej stranke ministerstva.

Cl.2
Priprava, schvd’ovanie a rozpis rozpdétu

(1) V procese pripravy navrhu rozfia kapitoly sekcia financovania na zaklade pkyu

na zostavenie navrhu rozfto verejnej spravy vydanej ministerstvom finanaitri po sebe
nasledujuce roz@ove roky a na zaklade usmernenia ministerstvan@imgisomne oznami
Gtvaru a organizécii ulohy pre nich vyplyvajucergppavy navrhu rozpgu kapitoly.

(2) Sekcia financovania vypracuva stanovisko k Navrichedisk rozp&tu verejnej spravy,

ktoré v ramci medzirezortného pripomienkového kamgoredkladd ministerstvu financii.
Na vypracovani stanoviska spolupracuje Utvar, kteekcia financovania o spolupracu
poziada.

(3) Nasledne sekcia financovania vypracuva stanoviskdawhu vychodisk rozptu
verejnej spravy predloZzenému ministerstvom finaned rokovanie vlady Slovenskej
republiky alej len ,vlada").

(4) Na zaklade vladou schvalenych vychodisk r@mpoverejnej spravy na tri po sebe
nasledujuce roz@tové roky vypracuva sekcia financovania v spolupr&citvarom
a organizaciou navrh rozggo kapitoly poda pririeky na zostavenie navrhu rozjo
verejnej spravy, ktoru kazdafiwe zverejuje ministerstvo financii vo Fingnom
spravodajcovi.

(5) Utvar predklada sekcii financovania v termine lgotalendara rozgtové poziadavky
na nasledujaci rozgtovy rok nad ramec rozptu verejnej spravy schvaleného
v predchadzajucom roku na tri po sebe nasledujazpattové roky len v pripade novych
aktivit, politik a stratégii.

(6) Utvar predklada sekcii financovania rozpwvi poziadavku pdié odseku 5 aj
Za organizaciu vo svojej vecnej posobnosti predibhevyplneného formulara ptal prilohy
¢. 1.

(7) O rieSeni rozpttovych pozZiadaviek predloZzenych Utvarom aich zegrani do néavrhu
rozpaitu na nasledujuci rozgtovy rok rozhoduje minister.

(8) Navrh rozpdtu kapitoly podla ekonomickej klasifikacie a programovej Struktary
predklada sekcia financovania na schvalenie moustr

(9) Po schvaleni navrhu rozfta kapitoly ministrom predklada sekcia financovanirh

rozpaitu ministerstvu financii v poZadovanej Struktune termine potla kalendara a zaroie
navrh rozpétu zapracuje do Rozptového informaného systémudialej len ,rozpdtovy

systém?®).

(10) PredloZeny navrh rozptu poda odseku 9 preroklvaju zastupcovia ministerstva
s ministerstvom financii. Uvedeni zastupcovia buddeni v sulade s Organiaaym
poriadkom Ministerstva Skolstva Slovenskej repuplik

(11) Upravy navrhu rozpau kapitoly vyplyvajice z rokovania s ministerstvoinancii
zapracuje sekcia financovania po rozhodnuti mmisto rozpétového systému v termine
pod’a kalendara.
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(12) Po schvaleni navrhu rozgta vladou zapracuje sekcia financovania v spoluprac
s Utvarom a organizaciou Upravy roZppo do rozpdétového systému vtermine pfdd
kalendara.

(13) Sekcia financovania vypracuva komentar k navrhypactn kapitoly poda odseku 12
a predklada ho kancelarii ministra zéelom predloZzenia navrhu rozfia na rokovanie
vo Vybore Néarodnej rady Slovenskej republiky predelanie, mladez, vedu a Sport ministrom
(d’alej len ,vybor pre vzdelanie®).

(14) Po schvaleni navrhu rozgo kapitoly Narodnou radou Slovenskej republidiakej len
.harodna rada“) sekcia financovania vypraciva rezpkazovatéov Statneho rozpou
pre Utvar a organizaciu v sulade srozpisom zawdznykazovatéov Statneho rozpdu
oznamenym listom ministerstva financii, ktory vydha zo schvaleného zakona o Stathom
rozpaite na prislusny rozgtovy rok.

(15) Sekcia financovania gasne s vypracovanim rozpisu padodseku 14 zapracuje
v spolupraci s Utvarom a organizaciou Upravy réapovyplyvajuce z pozmmvacich
navrhov schvalenych narodnou radou do réapeeho systému.

L3
Upravy rozpo¢tu

(1) V pripade nevyhnutnosti uprdvi rozpa@et Uutvaru alebo organizacie v priebehu
rozpatoveho roka, pozZiada Utvar alebo organizicia seKtiancovania o vykonanie
rozpaitoveho opatrenia predloZzenim vyplneného formul@da prilohyc. 2.

(2) Pred vykonanim rozmgtoveého opatrenia pre organizaciu poziada sekcianfiavania
Gtvar, vo vecnej pésobnosti ktorého je organiz@gad’a prilohy¢. 7, o odborné stanovisko
k Ziadosti 0 Upravu rozgtu predloZzenej organizaciou.

(3) Ak Ziados pod’a odseku 1 vyZzaduje zmenu zavaznych ukazbeatgpozZiada sekcia
financovania po rozhodnuti ministra ministerstvanaficii o vykonanie rozgtového
opatrenia.

(4) Na zaklade rozpdového opatrenia vykonaného ministerstvom finansikcia
financovania vypracuje a poSle roZpmvé opatrenie Utvaru alebo organizéacii, ktorych sa
rozpaitové opatrenie tyka a &fisne Upravu rozgtu zapracuje do rozgtmového systému.
Upravu rozpétu Gtvaru zapracuva sekcia financovanigestie do CASE*FIN.

(5) Ak Ziados' pod’a odseku 1 nevyzaduje zmenu zavaznych ukazkexgtevykonava
ministerstvo ako spravca kapitoly rozpavé opatrenia vo svojej kompetencii.

(6) Sekcia financovania vykona rozfiové opatrenie pda odseku 5 po posudeni
opodstatnenosti a opravnenosti Ziadosti a tiez w&tznozpdtu, poSle ho prislusnému utvaru
alebo organizacii a vykonan zmenu ro#tpozapracuje do rozgtmového systému. Upravu
rozpaitu Utvaru zapracuva sekcia financovaniéasine do CASE*FIN.

(7) Ak je v priebehu rozpgiového roka nevyhnutné presuimaozpaitové prostriedky v rdmci
rozpcitu Utvaru, poziada uUtvar prostrednictvom vyplnenéhonulara potla prilohy¢. 3
sekciu financovania o vykonanie presunu.

(8) Sekcia financovania na zaklade Zziadosti o presudlgpadseku 7 nevypracovava
rozpaitové opatrenie, len zapracuje pozadovany presumpottvych prostriedkov
do rozp@tového systému a do CASE*FIN.

(9) Organizacia zapracuva presuny pedodseku 7 vo svojom rozfte v rozp@tovom
systéme samostatne.
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(10) V terminoch poth kalendara oznamuje sekcia financovania prosiraadm
elektronickej poSty atvaru prédd vykonanych Uprav rozp organizacie v pdsobnosti
Gtvaru v uplynulom Steroku avySku schvaleného rozpow a upraveného rozpi
organizacie k poslednémuua kazdého St¥roka poda kategérii ekonomickej klasifikacie
a programovej Struktury.

(11) Ustanovenia odsekov 1 az 10 sa mebmju na vnatornd organizad jednotku
ministerstva — platobna jednotku’dlej len ,platobna jednotka®), ktora v procese dpra
rozpaitu platobnej jednotky postupuje pdiad Usmernenia Ministerstva financii SR
&. 6/2004/SF na zabezie prislusnych pravomoci platobnej jednotky postgppy v ramci
Rozpatového inform&ného systému.

Cl. 4
Sledovanie realizacie rozp&u

(1) Sledovanie realizacie rozgto kapitoly v priebehu rozgtového roka dalej len

.Sledovanie®) je porovnavanie skudtoych prijmov a vydavkov kapitoly pdd programov,
podprogramov a prvkov a ekonomickej klasifikacipl&ovanymi prijmami a vydavkami
schvéaleného/upraveného rozpo

(2) Sledovanie sa vykonava prostrednictvom Infaméo systému Statnej pokladnid&alej
len ,informany systém pokladnice”). Zdrojom udajov pre infotmy systém pokladnice su
actovné vykazy afinatné vykazy ministerstva (vlastny Urad), platobnefingtky a
organizécie ako klientov Statnej pokladnice.

(3) Sekcia financovania Stno¢ne vypraciva usmernenie na kontroktoirnych vykazov
a finartnych vykazov aich vkladanie do inforameho systému pokladnice a posiela ho
odboru étarne a styku so Statnou pokladnicou a organizacii.

(4) Za prenesenie Udajowtovnych vykazov a finaimych vykazov za vlastny urad, ktoré
obsahuju Udaje za vSetky Gtvary ministerstva, darmacného systému pokladnice v termine
pod’a kalendara zodpoveda odbdétarne a styku so Statnou pokladnicou.

(5) Platobna jednotka, ktor&tije v programe ministerstva financii ISUF, prenéa&avneé
vykazy do informaného systému pokladnice ako samostatny klient &taokladnice.

(6) Organizacia ako klient Statnej pokladnice prena3armine poth kalendara Gdaje
Gctovnych vykazov a finatmych vykazov do informmého systému pokladnice samostatne.

(7) Odbor wtarne a styku so Statnou pokladnicou predkladémuitee podla kalendara sekcii

financovania finatné vykazy a &ovné vykazy ministerstva v tlanej forme podpisané

riadite’om odboru. Organizacia predklada v termine 'podalendara sekcii financovania
financné vykazy a &tovné vykazy organizacie v tanej forme podpisané Statutarnym
z&stupcom organizacie.

(8) Za sledovanie v rozsahu rozpo Gtvaru zodpoveda veduci Utvaru, ktorgiugtatneho
zamestnanca ministerstval’alej len ,zamestnanec”) zabezpg@iceho ¢innosti spojené
so sledovanim a pisomne oznami sekcii financovj@hia meno a priezvisko v termine pad
kalendara.

(9) Utvar a organizéacia v Struktire gedusmernenia sekcie financovania vypraciva polio
spravu a rénu spravu o vysledkoch rozboru hospodarenialgddnkinej a ekonomickej
klasifikacie a poth programovej Strukturydalej len ,polr@éna sprava“ a ,réna sprava“).

(10) Utvar a organizécia predklada spravu fmoadseku 9 sekcii financovania v termine
pod’a kalendara.
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(11) Sekcia financovania poskytuje utvaru pred vypran@wapolranej spravy a rénej
spravy v termine pda kalendara prostrednictvom elektronickej posty@idglneni prijmov
acerpani vydavkov Gtvaru k poslednémuudprislusného polroka a roka formou vystupu
z CASE*FIN.

(12) Polraina sprava atma sprava Otvaru a organizacie pozostava Zkalvej casti
a z komentara.

(13) Komentér potla odseku 12 obsahuje predovSetkym nasledovné udaje

a) cinitele, ktoré ovplyvnili¢erpanie rozp&u v porovnani so schvalenym/upravenym
rozpaitom,

b) predpokladané rizikd suvisiace s plnenim rd&mpoa navrh opatreni na ich
zmensovanie,

c) odhad @dakavanych vydavkov rozgtu do konca rozptiového roka (uvadza sa len
pri polozkach, pri ktorych satakava nedéerpanie alebo pterpanie).

(14) Sekcia financovania predkladd v sulade s kalendgpatnoind spravu za kapitolu
a ranu spravu za kapitolu vo forme navrhu zaéaého @tu kapitoly na rokovanie porady
vedenia ministerstva.

(15) Navrh zavereného @tu kapitoly predklada sekcia financovania kancelérinistra
za Welom jeho predloZenia ministrom ministerstvu fingnoa informéaciu vlade a vyboru
pre vzdelanie v rozsahu a terminoctemych ministerstvom financii.

Cl.5
Monitorovanie programov

(1) Monitorovanie je priebezné posudzovanie plnenia o programov, podprogramov
a prvkov p@as celého obdobia ich realizacie, ktoré je zamerajéd na porovnavanie
otakadvanych hodnét stanovenych v mdmajeh ukazovatoch so skuttnog’ou
a porovnavanie rozgtovanych vydavkov na plnenie programov, podprograragrvkov,
pripadne ciBov so skuténog’ou.

(2) Monitorovanie je v sulade s aktudlnym usmernenimistérstva financii zamerané
na hospodarndgsa efektivnog dosahovanych vysledkov a je rozhodujuce pre ziepsie
programovej vykonnosti a pre nasledné uspesné hediegrogramov.

(3) Za priebezné posudzovanie plnenialaigrogramu/podprogramu/prvku, porovnavanie
dosahovania hodnét stanovenych v mérgteh ukazovaf®och a za vypracovanie
monitorovacej spravy o ich plneni v sulade s kadeooh zodpoveda veduci Utvaru.

(4) Veduci atvaru wi zamestnanca zabezpgiceho ¢innosti spojené s monitorovanim
a pisomne oznami sekcii financovania jeho menoeayisko v termine pdé kalendara.

(5) Sekcia financovania zasiela v sulade s kalendaremetnenie a podklady na spracovanie
vysledkov monitorovania uUtvaru, ktorého ciele aate&né ukazovatele boli zadefinované
do rozp@tového systému.

(6) Utvar vypracGva monitorovaciu spravu fiad prilohy ¢&. 4 apredklada ju sekcii
financovania v sulade s kalendarom.

(7) Monitorovacia sprava obsahuje najma

a) porovnanie planovanych a dosiahnutych vystupov sledkov, vratane posudenia
pripadného nerovnomerného vecného plnenia vahtzk vynalozenym vydavkom,
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b) zistené nedostatky a konkrétne odchylky,

c) navrhy na operativne rieSenie zistenych nedostathkoforméaciu o prijatych a
realizovanych opatreniach na ich odstranenie.

(8) Utvar predklada monitorovaciu spravu aj za organiiz&/o svojej vecnej pdsobnosti,
ktorU pri vypracovani spravy usnieje.

(9) Na zaklade monitorovacej spravy predlozenej Utvargpracuje sekcia financovania
vysledky monitorovania za kapitolu v sulade s kdgom a predlozi ich ako &g’ polraénej
spravy na rokovanie porady vedenia ministerstva.

(10) Sekcia financovania v sulade s kalendarom vkladdérofee Udaje o vysledkoch
monitorovania do rozptového systému.

(11) Sekcia financovania prostrednictvom rofpowého systému predlozi ministerstvu
financii vysledky monitorovania do 60 dni po upl{inprvého polroka a sasne oznami
ministerstvu financii ukatenie prac na monitorovani.

Cl. 6
Hodnotenie programov

(1) Hodnotenie programu &asti programu dalej len ,hodnotenie”) je proces zamerany
najma na hodnotenieiinkov a désledkov plnenia programovasti programov.

(2) Cielom hodnotenia vykonavaného v sulade s aktualnymeusnim ministerstva
financii, ktoré je s€éag’ou smernice ministerstva financii na vypracovamieez&nych tov
kapitol Statneho rozgtu je zlep& rozhodovanie arozilevanie zdrojov poskytovanim
spd’ahlivych adajov o vysledkoch, vystupoch@&nkoch programov.

(3) Pri hodnoteni sa posudzuje

a) relevantnos, t. j. posudzuje sa vzdjomna suvislgsiorit viady so zamermi a diei
programov, porovhava sa, do akej miery dosiahnutgtupy a vysledky ciev
zabezp&uju plnenie zameru programu atzife sa,& sa dopia, duplikuje alebo
prekryva niektor&ag’ programu s inymi,

b) uzitotnog’, pri hodnoteni sa porovnava planovany, resp. Hasig vplyv cig¢ov
programu s potrebami dievej skupiny,

c) stabilita, pri hodnoteni ide o posudenie perspekisti posobenia q@akavanych
kladnych zmien vyplyvajlcich z realizactasti programu po ich ukoeni €i sa
ocakavané kladné zmeny nestanu zastaranymi v kratlasovom obdobi),

d) efektivnog a hospodarnds ide o posudenie efektivnosti vstupov k dosiahmuty
vystupom, pri ktorom sa pouZzivaju najma Standargyoeovnaténé programy,

e) weinnog’, t. ). hodnotenie miery dosiahnutia kn& programu, SirSich planovanych aj
neplanovanych prinosov a pozitivnych a negativnyalyvov realizacie programu.
Hodnotenie Ginnosti je podmienené merét®s’ou a overiténog’ou cig’ov.

(4) Hodnotenie programov vykonavané padodseku 2 pozostava zémgho hodnotenia,
hodnotenia ex ante a hodnotenia ex post.

(5) Ra¢né hodnotenie programov obsahuje &ttu informéaciu o splneni diev s vyuzitim
porovnania planovanych a dosiahnutych hodnét migmatld ukazovatéov so zameranim
na efektivnog, hospodarnasa &innog’ cielov.
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(6) Na vypracovanie mého hodnotenia zasiela sekcia financovania v s(dgebziadavkami
ministerstva financii Utvaru usmernenie a podkhkadgrmine potla kalendara.

(7) Za hodnotenie programov v rozsahu pdsobnosti Utzadpoveda veduci utvaru, ktory
v sulade s kalendarom predklada sekcii financovani@notiacu spravu vypracovanu ad
prilohy¢. 5.

(8) Veduci atvaru wfi zamestnanca zabezp@iceho ¢innosti spojené s hodnotenim
a pisomne oznami jeho meno a priezvisko sek@aniovania v termine pa kalendara.

(9) Utvar predklada hodnotiacu spravu aj za organizamu svojej posobnosti, ktoru
pri vypracovani hodnotiacej spravy usinge.

(10) Na zaklade hodnotiacej spravy utvaru spracuje adktancovania vysledky hodnotenia
za kapitolu a v sulade s kalendarom ich predklakid sttag’ navrhu zavermého w@tu
kapitoly na rokovanie porady vedenia ministerstva.

(11) Sekcia financovania v sulade s kalendarom vkladéediky hodnotenia do rozgtoveho
systému.

(12) Vysledky hodnotenia ako &g’ navrhu zavermného wtu kapitoly predklada sekcia
financovania kancelérii ministra z&alom ich predloZzenia ministrom ministerstvu findnci
na informaciu vlade a vyboru pre vzdelanie v teenigenom ministerstvom financii.

(13) Hodnotenie ex ante je hodnotenim novych aktivititigoa stratégii, ktoré maju dopad
na Statny rozpiet, vyzaduju financovanie z verejnych zdrojov algledstavuju zvySené
vydavky (napr. poplatky, mzdy novych zamestnancbezné vydavky na prevadzku,
kapitalové vydavky).

(14) Hodnotenie ex ante je zamerané na réap@ dopady a vysledky novych politik alebo
podstatnejSie zmeny sektorovych politik, na progratasti programov pred ich zaradenim
do programovej Struktary kapitoly. Zamer alci@rogramu/podprogramu je potrebné
dokladne zvaZi pred formulovanim ci®v a meraténych ukazovatév, aby bolo zarkené,
Ze

a) meratény ukazovatkje vhodny pre tento zamer a je v sulade s metgdigiokynom

¢. 5238/2004-42 na usmernenie programoveého rdmpania v plathom zneni

a manualom k metodickému pokyiu 5238/2004-42 na usmernenie programoveho
rozpaitovania,

b) existuju hodnoverné udaje, na ktorych je zaloZdwmzavaté,
C) je mozné v postaljucej frekvencii vyberaudaje vhodné pre potreby monitorovania.

(15) Za vypracovanie hodnotenia ex ante je zodpovedaycigitvaru, ktory navrhuje nové
aktivity, politiky a stratégie pdé odseku 13. S@g’ou hodnotenia ex ante je aj celkovy
predpokladany finaimy dopad na Statny rozget.

(16) Utvar pri hodnoteni ex ante vyplni formular padorilohy¢. 1, ktory predloZi sekcii
financovania v termine pdd kalendara.

(17) Hodnotenie ex post sa fahuje nacasovo ohrartiené programy, ktoré sa vykonava
do jedného roka po ich sk&mi a nacasovo neohraténé programy, ktoré sa vykonéva
v 4-raénych intervaloch.
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CL7
Uéinnost’

Téato smernica nadobldaidgnog” 1. 1. 2007.

minister
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Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.

O~NO O WNBE

Zoznam priloh

: Formular na predlozenie rozpovej poziadavky na nasledujuci rozpavy rok
: Formular na predlozenie Ziadosti o ro#pué opatrenie

: Formular na predlozZenie Ziadosti o presunaéiyyych prostriedkov

: Formulér polrdnej monitorovacej spravy

: Formular hodnotiacej spravy

: Kalendar rozp#iového procesu kapitoly MS SR pre rozmyy rok .....

: Organizany a riadiaci rAmec rozptoveho procesu

: Vysvetlivky k inform&nym systémom
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