Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernicac. 18/2006-R
z 12. juna 2006,
ktorou sa vydava vzorovy registratirny poriadok aregistratirny plan
pre krajské Skolské urady

Gestorsky Utvar: Osobny Urad, tel.; 02/59374342 ¢. CD 2006-9128/20552-1:142

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republikijalej len ,ministerstvo”) vydava pded 8§ 14
ods. 1 zakong. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve askleplsamosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSiellpisov tito smernicu:

Cl1
Predmet Upravy

(1) Téato smernica upravuje jednotny postup krajskyabisk§ych Uradov pri implementacii
zavazného vzorového registrattrneho poriadku \skyah Skolskych tradoch.

Cl. 2
Registratarny poriadok

(1) Registratarny poriadok je zavaznym riadiacim aktimajského Skolského uradu
v oblasti spravy registratary. Zavazny vzorovy segitirny poriadok pre krajské Skolské
arady schvaleny odborom archivov a registratir Merstva vnutra Slovenskej republiky je
uvedeny v prilohég. 1.

(2) Krajsky Skolsky urad v registraturnom poriadku wpra

a) evidovanie, tvorbu, ukladanie, ochranu registratGhn zédznamov, pristup
Kk registratirnym zaznamom, a ich wWvanie,

b) personélne, priestorové a materialno-technickézadenie spravy registratdry,

c) ulohy a opiscinnosti zamestnancov na jednotlivych Usekoch spreagistratiry
v krajskom Skolskom urade.
(3) Sagou registraturneho poriadku je registraturny pMrorovy registratdrny plan pre
krajské Skolské urady schvaleny ascdseku 1 je uvedeny v prilo&e2.

Cl. 3
Registraturny plan
(1) Registratirny plan je pomdcka néeiné a systematické ozimvanie a ukladanie spisov.

Cleni registratiru do vecnych skupin &uje spisom miesto v registratire pridelenim
registratirnej znky. Dalej ukuje spisom znak hodnoty a lehotu uloZenia.

1)§ 24 ods. 1 zakona. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach agiréni niektorych zakonov.
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(2) Vecna skupina je ramcové pomenovanie rovnorodyehoapribuznych spisov pbalich
predmetu alebo veci.

(3) Registraturna zrika je alfanumericky znak &eny a priradeny registratirnym planom
pre ukity spis alebo skupinu spisov,dujuci ich miesto v registratire. Registratirnackaa
sa sklada z alfanumerického symbolu.

(4) Znak hodnoty je symbol @wmjuci dokumentarnu hodnotu registratirneho zéznamu.
Znakom hodnoty ,A" sa ozriaje registraturny zaznam, ktory ma trvali dokumemia
hodnotu potla kritérii hodnotenia zaznamu (obsah, p6vodca, lbiedezniku, jedinénog’
vyhotovenia, hodnoverntsa nost zaznamu. Bez znaku hodnoty ,A* sa oZme
registraturny zaznam, ktory nema trvali dokumentdrodnotu a preto moze thyréeny na
znicenie.

(5) Lehota uloZenia je pet rokov, pdas ktorych pdvodca registratiry (krajsky Skolsky
arad) potrebuje registratirny zadznam na s¥ojnog’.

Cl. 4
Postup krajského Skolského Uradu

(1) Krajsky Skolsky Urad zabez§ievykon spravy registratiry poverenou osobou. Ravéer
osoba {alej len ,spravca registratury”) modze vykon sprarggistratiry vykonaua aj
kumulovane s inyméinnog’ami.

(2) Obsah arozsafEinnosti pri vykone spravy registratdry cuje osobitny predpfs
a registraturny poriadok krajského Skolského aradu.

(3) Krajsky Skolsky trad je povinny ptal osobitného predpiduupravi’ a vypracové na
zaklade vzorového registratirneho poriadku a negisineho planu vlastny registratarny
poriadok a registraturny plan a predibith na posudenie a schvalenie Ministerstvu vnatra
SR prostrednictvom Statneho Ustredného archivuoakhtneho archivu s regionalnou
Uzemnou pésobnésu do 30. juna 2007.

Cl.5
Prehlbovanie kvalifikacie zamestnancov vykonavajuch spravu registratiry

Krajské Skolské urady za€élom spravneho a efektivneho vedenia spravy registr,
ktorej s&ag’ou je aj sprava Skolskej agendy, zabempe pre svojich spravcov registratar
odbornu pripravu vyberom vhodnych vzdelavacichtiingt.

Cl. 6
Spolaéné ustanovenia.
Krajsky Skolsky urad, ktory nevypracuje a nepreding posudenie a schvalenie svoj

registratgj)rny poriadok a registratarny plan, moAg Isankcionovand pdd osobitného
predpisu.

2 7akong. 395/2002 Z. z. o archivoch a registrattrach apreéni niektorych zakonov.
% § 16 ods. 2 zakona 395/2002 Z. z.
) § 31 ods. 1 zakona 395/2002 Z. z.
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Cl. 7
Ué¢innost

Téato smernica nadobudaidnog’ 1. 7. 2006.

minister
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Zoznam priloh

Priloha¢. 1: Registraturny poriadok
Priloha¢. 2: Registratarny plan
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