Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernica¢. 14/2008-R
z 15. decembra 2008,
ktorou sa ustanovuju zavazné postupy pre jednotlivétvary Ministerstva
Skolstva Slovenskej republiky a pre jeho priamoriagné organizacie pri
obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac, @t sulade so zakonom
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmenel@plneni niektorych
zakonov v zneni zakond&. 282/2006 Z.z., zakond. 102/2007 Z.z.,
zakona¢. 232/2008 Z.z. a zakon& 442/2008 Z.z.

Gestorsky Utvar: odbor pre verejné obstaravanieG2I5477 4258 Cislo: CD 2008-24498/51602-1:25
Minister Skolstva Slovenskej republiky vydava tétoernicu:

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Minister Skolstva Slovenskej republikyd’dlej len ,minister”) v sulade so schvalenymi
postupmi pre zavedenie eura v SR a z neho vyplgidjiiloh pre Ministerstvo Skolstva SR
(d’alej len ,ministerstvo”) a s cflem zoltadnt’ a zabezp#t ako zmeny zakon&a 25/2006 Z.

z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplnenitamgh zakonov v zneni zakona
282/2006 Z.z., zdkon&a 102/2007 Z.z., zakon& 232/2008 Z.z. a zdkona 442/2008 Z.z.
(dalej len "zakon"), tak aj hospodarne a efektivneakjadanie verejnych prostriedkov
v podmienkach ministerstva, ale aj v priamoriadéngoganizaciach rezortu Skolstva vydava
tuto smernicu.

Cl.2
VSeobecné ustanovenia pre priamoriadené organizaciezortu Skolstva

(1) U¢elom smernice je stanavizavazny postup aj pre priamoriadené organizaderte
Skolstva — rozptiové a prispevkové organizacie zriadené ministenstv(dalej len
,PRO_RS“) pri zabezg®vani dodania tovarov, poskytnutia sluZieb alebait@nenia
stavebnych praadialej len ,zakaziek") hradenych z beznych alebo tédpvych prostriedkov
PRO_RS, pripadne eurépskych fondov, a to postuamosenymi zakonom.

(2) Verejnym obstaravatem je kazda PRO_RS, ktora postupy verejného olvstaia
a suvisiaceinnosti zabezpaije spravidla prostrednictvom internej odborne spidgj osoby
na verejné obstaravanie, resp. v odévodnenych gogbaprostrednictvom externej odborne
spbsobilej osoby na verejné obstaravanie — nadaklahody alebo mandatnej zmluvy a pod.

(3) Spravnos procesu verejného obstarania zakaziek v podmiénR&®R0O RS zabezpajl
spravidla vecne prislusni veduci zamestnanci PRO RS zaklade planu verejného
obstaravania zakaziek na prislusny rok a pridelenfoartnych prostriedkov alebo na
zéklade mimoriadnych potrieb PRO_RS, zodpovedajipriigravu i vyhlasenie verejného
obstaravania, za pouzité postupy, ako aj za cegébeh a ukotenie verejného obstaravania,
ako osobne zodpovedna osoba obstaria®&0O_RS.

(4) Vecne prisludny vedici zamestnanec PRO_RS, spaavidl¢innosti s internou alebo
externou odborne spésobilou osobou na verejné r@dlystaie, presadzuje pri obstaravani
zakaziek dodrziavanie ustanoveni zakona, dodrzZiawasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finatnych prostriedkov, dodrziavanie transparentnostediskriminacie
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zaujemcov alebo uchadaav, presadzuje objektivniszodpovednasacestnu hospodarsku
sWaz ako zakladné principy verejného obstaravania.

(5) Riadite® PRO_RS je povinny najneskér do konca februaraktaee’ odboru pre verejné
obstardvanie ministerstva svoj ,Plan verejnéhoadstinia“ na prislusny rok.

(6) Riadit” PRO_RS je povinny predklagladboru pre verejné obstaravanie ministerstva
navrhy ozndmeni o vyhlaseni verejného obstardvamavrhy stiaznych podkladov na
vSetky nadlimitné zakazky, ale ajna vSetky podimd@izakazky na dodanie tovaru, na
poskytnutie sluzby a na uskdtenie stavebnych prac, ktoré chce uvetepiUradnom
vestniku EU alebo vo Vestniku verejného obstar@aaddbor pre verejné obstaravanie do 5
pracovnych dni zaujme stanovisko k predloZzenym h@wr postupu verejného obstaravania,
ako aj k stanovenym kritériam na splnenie podmieagdsti a ku kritériam na hodnotenie
ponuk a oznami ho riaditevi PRO_RS.

(7) Riadit PRO_RS je povinny predklagladboru pre verejné obstaravanie ministerstva
navrhy vyziev na predloZenie ponuk na vSetky pdupré zakazky na uskutoenie
stavebnych prac, ktoré chce zastainimalne 3 vybratym zaujemcom. Odbor pre verejné
obstaravanie do 5 pracovnych dni zaujme stanoviskoedloZzenym navrhom postupu
verejného obstaravania, ako aj k stanovenym kanérna splnenie podmienokasti a ku
kritériam na hodnotenie ponuk a oznami ho ridowePRO_RS.

(8) Riadit" PRO_RS je povinny zvetgva' na web stranke PRO_RS v3etky vyzvy na
podprahové zdkazky na dodanie tovaru, na poskgtslizby a na uskwinenie stavebnych
prac.

(9) Riaditd® PRO_RS je povinny menot/ado komisii na vyhodnotenie pontk z&stupcu
ministerstva, ktorého dr minister, ato vo vSetkych postupoch verejnéhstatavania
tovarov alebo sluzieb, ktorych predpokladana haalzékazky je vysSia aki83 000,-EURO
bez DPH a pri verejnom obstaravani stavebnych pk@mrych predpokladana hodnota je
vysSSia aka360 000,-EURObez DPH.

(10) Riadite® PRO_RS je povinny po uzavreti kazdej zmluvy alébdatku k nej na dodanie
tovaru, na poskytnutie sluzby alebo na uskunémie stavebnych prac ako vysledku verejného
obstaravania, a to za vSetky nadlimitné zakazkyal@odlimitné zakazky predlazi
oznamenie o vysledku verejného obstaravania (sgieaeiektronicky) aj odboru pre verejné
obstaravanie ministerstva.

(11) Riadits® PRO_RS je povinny po uzavreti kazdej zmluvy nautskenie stavebnych
prac ako vysledku verejného obstaravania, a to Saky podprahové zakazky predidzi
informaciu o uzavreti zmluvy (spravidla elektronigkaj odboru pre verejné obstaravanie
ministerstva.

(12) Riadite® PRO_RS je povinny 2&@tkom roka, ale najneskor do konca januéara spacov
sthrnné informécie (spravu) za PRO_RS, ktoré sadaki zo Statistickych Udajov

0 pouzitych postupoch verejného obstaravania zgnupt kalendarny rok a spravu predlozi

odboru pre verejné obstaravanie ministerstva.

(13) Riadit® PRO_RS v aktualnom pripade upravi postupy verejnéhstaravania vo
vlastnej organizacii svojim riadiacim aktom, ktoryrabezpé& plnenie ustanoveni zakona
a vybratych ustanoveni tejto smernice.

(14) Riadit® PRO_RS pri verejnom obstardavani v aktuadlnom pdpadoifadni
v podmienkach organizacie aj naplnenie ustanovemiyvajucich zCl. 7 ods. 8 tejto
smernice.
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Cl.3
VSeobecné ustanovenia pre ministerstvo

(1) U¢elom smernice je stanaviavazny postup tak pre odbor pre verejné obstamyako

aj pre ostatné utvary ministerstva - kancelariu istia, sekretariaty Statnych tajomnikov,
kancelariu veduceho sluzobného Uradu, sekcie, samésodbory, samostatné oddelenia,
samostatné strediska a podalgj len ,povinni obstaravatelia®) pri zabeZpeani dodania
tovarov, poskytnutia sluzieb alebo uskirtenia stavebnych praai’dlej len ,zé&kaziek")
hradenych z beznych alebo kapitalovych prostriedkawisterstva, pripadne eurdpskych
fondov, a to postupmi stanovenymi zakonom.

(2) Obstaravatéom pre potreby tejto smernice je ministerstvo, &tqostupy verejného
obstaravania a suvisiac&innosti zabezp®ije odborom pre verejné obstaravanie alebo
povinnymi obstaravateni prostrednictvom odborne spésobilej osoby na jmére
obstaravanie.

(3) Procesy verejného obstarania zakaziek v podmienkeaaisterstva zabezpeje odbor pre
verejné obstaravanie alebo vecne prislusni vedamestnanci povinného obstaravate
pricom sa nevyléuje vzajomna stinnog’, na zaklade planu verejného obstaravania zakaziek
na prislusny rok a pridelenych finarych prostriedkov alebo na zéklade mimoriadnych
potrieb; tito zodpovedaju za pripravu i vyhlasergeejného obstaravania, za pouzité postupy,
ako aj za cely priebeh a uk@mmnie verejného obstardvania, ako osobne zodpovesioigy
obstaravatéa.

(4) Vecne prislusny veddci zamestnanec povinného éhst#a (veduci sluzobného Uradu,
riadite’ kancelarie ministra, generalny riaditeekcie, riaditt samostatného odboru, veduci
samostatného oddelenia, veduci samostatného simedipod.), spravidla v &@nosti s
odborne spoésobilou osobou na verejné obstaravamsagzuja pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie ustanoveni zakona, dodrZiavanie z&saspodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finatnych prostriedkov, dodrziavanie transparentnostgediskriminacie
zaujemcov alebo uchadaav, presadzuje objektivniszodpovednasacestnu hospodarsku
siraz ako zakladné principy verejného obstaravania.

Cl. 4
Postavenie a zakladné povinnosti odboru pre verejnébstaravanie

(1) Odbor pre verejné obstaravanie je samostatny mmaisterstva, ktory spada do priamej
riadiacej p6sobnosti ministra.

(2) Odbor pre verejné obstaravanie koordinuje, metgdickmetiuje a pri nadlimitnych
zakazkach na ministerstve spravidla aj priamo argge, riadi a vecne zabezpge postupy
verejného obstaravania. Fadozhodnutia ministra v osobitnych pripadoch vy ramci
PRO_RS dofed nad vybratymi nadlimitnymi postupmi verejnéhstalbavania.

(3) Odbor pre verejné obstaravanie koordinuje a mekgdismeiiuje postupy podlimitnych
a podprahovych zakaziek na ministerstve a v osptditppripadoch tieto postupy, véstnosti
s povinnymi obstaravaltmi, priamo organizuje, riadi a vecne zabezpe. Podla rozhodnutia
ministra v osobitnych pripadoch vykonava vramci CPRS doliad nad vybratymi
podlimitnymi alebo aj podprahovymi postupmi veréjo@bstaravania.

(4) Odbor pre verejné obstardvanie zabéamjev rdmci ministerstva, ale aj v ramci rezortu
Skolstva, koordinaciu spaloého verejného obstaravania vybratych zakaziek,rékto
zabezpéuje centralna obstaravacia organizacia [podiznesenia vlady SR. 520 zo
7.6.2006).
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Cl.5
VSeobecné povinnosti povinnych obstaravabev ministerstva a odboru pre
verejné obstaravanie, resp. koordinatora verejnéhobstaravania

(1) Odbor pre verejné obstaravanie alebo povinny ofesd® musi pri uzatvarani zmlav na
zékazky (na dodanie tovarov, na poskytnutie slyzi@buskutdnenie stavebnych prac alebo
na ziskanie siaznych navrhov) pouzivgostupy verejného obstaravania stanovené zakonom
alebo postupy upravené touto smernicou.

(2) Povinny obstaravalemusi vykonavé ¢innosti vo verejnom obstaravani (okrem zakaziek
s nizkou hodnotou) prostrednictvom odboru pre mér@bstaravanie alebo internej odborne
spbsobilej osoby na verejné obstaravanie (v prikohg) resp. v odévodnenych pripadoch
prostrednictvom externej odborne spdésobilej osohyverejné obstaravanie - na zaklade
dohody alebo mandéatnej zmluvy a podalgj len ,odborne spbsobila osoba na verejné
obstaravanie"), ktoré su zapisané v zozname odlspasobilych osbdb, ktory na svojej web
stranke vedie Urad pre verejné obstaravadiae] len ,UVO*). Zoznam internych odborne
spbsobilych os6b na verejné obstaravanie, ktor@asnestnancami ministerstva, sa bude
aktualizova na intranetovej stranke ministerstva.

(3) Povinny obstaravalepri obstaravani podprahovych zakaziek, (ktorychdpokladana
hodnota je v rozpati 080 000,-EURO do 60 000,-EURChez DPH Kknenej nez 60 000,-
EURO bez DPH); alebo na uskudtenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hadeot

v rozpéati 0d120 000,-EURO do 360 000,-EUR®ez DPH fenej nez360 000,-EURObez
DPH), ktoré zabezgeaje prostrednictvom odborne spésobilej osoby najmérobstaravanie
zverejni vyzvu na predkladanie ponuk ¥ig@osti s odborom pre verejné obstardvanie na
web stranke ministerstva.

(4) Pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou na dedenvarov alebo na poskytnutie
sluzieb, ktorych predpokladana hodnota je v rozpdt) az 30 000,-EURCbez DPH fnenej

nez 30 000,-EURObez DPH); alebo na uskudtmenie stavebnych prac, ktorych predpokladana
hodnota je v rozpati ddl az 120 000,-EURMez DPH fenej nez120 000,-EURObez DPH),
povinny obstardvatenemusicinnosti vo verejnom obstaravani vykonévarostrednictvom
odboru pre verejné obstaravanie alebo odborne bpé&smsoby na verejné obstaravanie
(postupuje poth ustanovenCl. 6 odsek 6, 7 a 8).

(5) Pri obstaravani zakaziek fdad 81 ods. 2 zakona sa zakon na predmetné zakazky
nevz’ahuje. Pri obstaravani zakaziek p@dg1l ods. 3 zakona (pri obstaravani kriggch
fondov; pri obstaravani zakaziek, ktorych dodakate je Zbor vazenskej a justiej straze;

pri obstaravanéinnosti znalcov, timénikov alebo prekladatev na &ely sudneho, trestného,
rozhodcovského a spravneho konania) sa ituglat postupy poth zakona iba pri
nadlimitnych zakazkach (t.j. neuplaju sa pri podlimitnych zakazkach, podprahovych
zakazkach a pri zakazkach s nizkou hodnotou).

(6) Koordinainu ¢innog’ verejného obstardvania na ministerstve vykonaaditd® odboru
pre verejné obstaravanie, ktory je odborne spésolisobou na verejné obstaravanial¢j
len ,koordinétor verejného obstaravania®).

V ramci tejtocinnosti spravidla prostrednictvom zamestnancov dpi@ verejné obstaravanie:

a) vedie evidenciu verejného obstaravania (na zaktadbodnutia o z&ti verejného
obstaravania, jeho ukoéeni alebo zruSeni), ktoré sa tykaju predovSetkyanekinych
prac pre ministerstvo, oprav a udrzby budov minitt®, nakupu vyptiovej
a reprografickej techniky a jej oprav, nakupu motgrch vozidiel a ich oprav, nakupu
kancelarskych potrieb, zabezpeia stravovacich sluzZieb, upratovacich sluZieb,
straznej sluzby a ostatnych zakaziek, ktoré majamwci ministerstva prierezovu
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posobnos, evidenciu a dokumentaciu o verejnom obstaravaniostatné zakazky,
ktoré si zabezp®lju priamo povinni obstaravatelia prostrednictvernerinej odborne
spbsobilej osoby na verejné obstaravanie si vedarchivuja prislusni povinni
obstaravatelia; informacie o verejnom obstaravatidré si priamo zabezpeajl
povinni obstaravatelia tito predkladaju aj do c&ntj evidencie, ktorl vedie odbor
pre verejné obstaravanie,

b) pravidelne informuje na web stranke ministerstvaéer@jnom obstaravani vsSetkych
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zakaziek ake$gtkych podprahovych zékaziek na
poskytnutie sluzby a na uskdtenie stavebnych prac,

c) pravidelne informuje na web stranke ministerstvaem@jnom obstaravani vsetkych
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zakaziek akeo$gtkych podprahovych zékaziek na
dodanie tovaru,

d) uchovava dokumentéaciu z verejného obstaravanid’§pmaej vety odseku 6 pismena a)
v stlade so spisovym a skarigm poriadkom ministerstva a v sulade so zakonom,

e) na zaklade osobitného rozhodnutia ministra dozomyjbraté procesy verejného
obstaravania v priamoriadenych organizaciach raz(spravidla sa jedna o vybraté
nadlimitné zéakazky a v osobitnych pripadoch o potté zakazky, resp.
0 podprahové zakazky pri obstaravani stavebnyat) pra

f) koordinuje a usmdéuje tak elektronické verejné obstaravanie tovar@mmnisterstve,
ako aj priebeh elektronickej aukcie.

(7) RozsiahlejSie alebo zlozitejSie postupy verejnélistaravania (spravidla nadlimitné
postupy verejného obstaravania), zabéajee priamo odbor pre verejné obstaravanie
v sifinnosti s povinnym obstaravditen, pre ktorého sa zakazka zabenpe

(8) Plan verejného obstaravania zakaziek (850 zakona)
a) koordinator verejného obstaravania&iatkom roka (spravidla v januari) v&anosti
s povinnymi obstaravatmi a v sulade s 850 zakona vypracuje zoznam zakairie
predpokladané mnozstvo, predpokladanu hodnotu @& Dxasovy harmonogram
obstaravania, ktoré jednotlivé Utvary ministerspegaduju v priebehu kalendarneho
roka obstarg

b) predmetny zoznam zakaziek po schvaleni ministrorority,Plan verejného
obstaravania zakaziek" na prislusny kalendarny vdé&prom budu ku kazdej zakazke
uréené zodpovedné utvary (osoby) za vyhlasenie azéedli verejného obstaravania.

(9) Predbezné oznamenie (850 zakona)

Koordinator verejného obstaravaniatiatkom roka posle na zverejnenie Uradu pre Gradné
publikacie Eurépskych spalenstiev v Uradnom vestniku Eurdpskej urfaléj len ,UV EU)
aUVO predbezné oznamenie, akéedt predpokladanych hodnét tovarov padskupin
vyrobkov alebo sluzieb, resp. ramcovych dohéd nabsl v kazdej kategorii prioritnych sluzieb
(priloha ¢. 2 zékona) obstaravanych v kalendarnom roku @itpuo/ch potla odseku 8
pismeno a) je najmeney50 000,-EURQ alebo pri obstaravani stavebnych prac, ak
predpokladana hodnota zakazky na uskugaie stavebnych prac sa rovna alebo je vysSia ako
5 150 000,-EURChez DPH).
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Cl. 6

Z&vazné postupy, zakazky, finatiné limity a povinnosti pre vSetky utvary

ministerstva pri verejnom obstaravani v podmienkachministerstva

(1) Pri verejnom obstaravani odbor pre verejné obsamiévalebo povinny obstaravhte
pouZziva postupy verejného obstaravami&ené zakonom (824 zéakona). Postupmi verejného
obstaravania su:

a)
b)

c)

d)

e)

verejna stiaz /VS/ podla 851 zakona, (vyhlasuje sa pre neobmedzenyetpo
zaujemcov),

uzSia sfiaz /US/ potla 852 — 854 z&kona, (vyhlasuje sa pre neobmedzetst p
zaujemcov, z ktorych vyzve na predloZenie ponuky 20 vybratych zaujemcov),

rokovacie konanie so zverejnenim /RKSZ/ - pouZiée pri splneni aspo jednej
podmienky uvedenej v 855 - 857 zékona, (vyhlas@epse neobmedzeny et
zaujemcov, z ktorych vyzve na predloZenie ponukyimélne 3 vybratych zaujemcov),

rokovacie konanie bez zverejnenia /RKBZ/ - pouziga pri splneni aspiojednej
podmienky uvedenej v 858 - 859 zakona, (odbor prejré obstaravanie alebo povinny
obstaravaté vyzve na rokovanie jedného alebo viacerych vylstatyaujemcov,
s ktorymi rokuje o podmienkach zakazky, najma bnmekych, administrativnych
a finartnych podmienkach), ale jej pouzitie musi vopredanziti UVO,

siazny dialég /SD/ pdéh 860 — 863 zakona (pouzije sa iba v obaviA®Zitych
projektoch a ké nie je mozné pouZiverejnu séiaz alebo uzsiu saz).

(2) Zzadkazky verejného obstaravania sa ¢mpa ako nadlimitné zakazky; podlimitné
zékazky; podprahové zakazky a zakazky s nizkou dtodnv zavislosti na predpokladanej
hodnote zakazky, \yslenej bez DPH.

(3) Nadlimitné zékazky (84 a §22-869 zakona)

a)

b)

zakazka verejného obstaravania ff@og84 ods. 2 pism. a) a c) zakona je nadlimitna, ak
predpokladand hodnota zakazky (tovarov alebo ddlijeerovnaka alebo vysSia ako
133 000,-EURO bez DPH; a pri obstaravani stavebnych prac, akipmidadana
hodnota zakazky (prace) je rovnaka alebo vysSia5k60 000,-EURObez DPH;
oznamenie o vyhlaseni nadlimitnej zakazky sa zasitl UV EU ado Vestnika
verejného obstaravania,

financny limit pod'a 8104 ods. 2 zakoris83 000,-EURObez DPH a vysSie sa pouzije
pre siaz navrhov pre nadlimitni zédkazku (nemusi sa poudstup potla zakona pri
nizsej predpokladanej hodnote ak&3 000,-EURO).

(4) Podlimitné zakazky (84 a §91-896 zékona)

a)

b)

zakazka verejného obstaravania (2084 ods. 3 a 891-896 zakona je podlimitna, ak
predpokladand hodnota zakazky (tovarov alebo diZje nizSia ako133 000,-
EURO, ale zarove vysSia ak@0 000,-EURObez DPH; a pri obstaravani stavebnych
prac, ak predpokladana hodnota zakazky (stavebpsét) je nizSia ak& 150 000,-
EURO bez DPH, ale zarovie vySSia ako360 000,-EURO bez DPH; pouzitie
podlimitnej zakazky sa zveigjje vo Vestniku verejného obstaravania (nemusi sa
zverejiova’ v UV EU),

ak je tovar alebo sluzba rozdelena na nikk@asti v ramci zadavania jednej zdkazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmlupye@dpokladana hodnota
niektorej ¢asti je nizSia ako80 000,-EURO bez DPH, moZno tutdas’ vynat
z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo tgjusiEet cien vyatych casti
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nesmie presiahu20% celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alelhdby; pri
obstaravani watych ¢asti povinny obstaravdten6ze poui postup pre podlimitna
zakazku,

ak su stavebné prace rozdelené na riekaiasti, ktoré budu poskytowar6zni
zmluvni dodavatelia a predpokladana hodnota niektotasti je nizSia akd mil.
EURO bez DPH, mozno tutotag’ vynat’ z celkovej predpokladanej hodnoty
stavebnych prac; gét cien vyatych casti nesmie presiahtiu20% celkovej
predpokladanej hodnoty stavebnych prac; pri obssania vyhatych ¢asti povinny
obstaravatémoze poui postup pre podlimitnt zakazku.

(5) Podprahové zakazky (899-8101 z&kona)

Proces verejného obstaravania podprahovej zakazknmy obstaravate zabezpéuje
spravidla prostrednictvom odborne sposobilej osaly verejné obstaravanie alebo
v osobitnom pripade v 8innosti s odborom pre verejné obstaravanie (vyzapredlozZzenie
ponuk zverejni na internetovej stranke ministerstvawvww.minedu.sk); postupmi pre
podprahové zakazky pta 8§91 az §101 zakona sa obstaravaju:

a)

b)

tovary alebo sluzby, ak &ét predpokladanych hodnét rovnakych druhov tovarov
alebo sluzieb je nizSi ake0 000,-EURObez DPH a zaroweje rovnaky alebo vyssi
ako 30 000,-EURObez DPH, a to v priebehu kalendarneho roka aleldagptrvania
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie jgkien kalendarny rok; na
uzavretie zmluvy sa pouzije postup verejného obistaria pre podprahové zakazky,
pod’a 899 az §101 zakona,

stavebné prace, ak predpokladana hodnota stavelmmgchp@as trvania zmluvy je
nizSia ako360 000,-EURObez DPH a zaroveje rovnaka alebo vyssia ak@0 000,-
EURO bez DPH; na uzavretie zmluvy sa pouZije postugjmého obstaravania pre
podprahové zakazky, pbal 899 az §101 zakona.

(6) Zakazky s nizkou hodnotou (8102 zakona)

a)

b)

postup verejného obstaravania pri zakazke s niflaalnotou povinny obstaraviite
zabezpéuje sam poth 8102 zakona, p@m postupom pre zakazky s nizkou
hodnotou sa obstaravaju:

1. tovary alebo sluzby, ak &ét predpokladanych hodnét rovnakych druhov tovarov
alebo sluzieb bez DPH je nizSi aR0 000,-EUROV priebehu kalendarneho roka
alebo pdas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na élbbidobie ako jeden
kalendarny rok,

2. stavebné prace, ktorych predpokladana hodnota B jp nizSia akd20 000,-
EURO v priebehu kalendarneho roka aleb@amplatnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok

pri verejnom obstaravani postupom pre zakazku kooizhodnotou povinny
obstaravaté vykona vyber uchad#Za na zaklade informacii o zdkazke ziskanych
prieskumom trhu, a to aby vynaloZzené néklady nkanigs zakazky boli primerané jej
kvalite a cene; povinny obstaraviatmoze vybrd uchadzaa bez vyzvy viacerych
uchadzaov a uzavrié s nim zmluvu (spravidla, ak sa obstarava zakamkaktoru
uchadza poskytuje zaruku alebo servisné sluzby) alebo awstobjednavku na
dodanie predmetnej zakazky, pritom postupuje’adilej uvedeného pododseku e),

pre ziskavanie informacii o zédkazke s nizkou haolnod najma o jej cene a o
moZznych uchadzach je mozné pouZinasledovné spdsoby g@s/ania:
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d)

1. oslovenie podnikatskych subjektov (pisomne, faxom, telefonicky, elekicky)
a vyZziadanie si ich cenovej ponuky, pripadd@lSich parametrov ponuky,

2. osobné rokovanie s vhodnymi podnikateymi subjektmi,
3. z reklamnych alebo obchodnych kataldgov podnilskiych subjektov,
4. z internetovych stranok podnikés&ych subjektov a pod.,

z prieskumu trhu - povinny obstaraviaspracuje zdznam o vykonani prieskumu trhu
(pod’a vzoru v prilohé&. 2),

pre povinnych obstaravdtey sa pri zakazke s nizkou hodnotou, v stuladers jmini
hospodarnosti a efektivnosti obstaravania (aby leyeamé naklady na obstaravanie
boli primerané kvalite a cene zakazky) ustanoviartny limit, pri ktorom nie su
povinni vykonava prieskum trhu, ato pri obstaravani zakazky, ltotestaravacia
hodnota pri jednom nakupe je rovnaka alebo nidsiedalej uvedené limity bez DPH
(pozor na opakované obstaravanie rovnakych drobmgikhziek v ramci ministerstva
— odporda sa rie§i s koordinatorom verejného obstaravania, aby ceélkoevdnota
opakovanych samostatnych nakupov najma tovarovapatin do rovnakej skupiny
neprekrgila za rok a celé ministerst\@d 000,-EURObez DPH,

1. okxerstvenie (cukrovinky, slané geo, peivo, mineralne vody, dzusy, chieky,

kava,¢aj a pod.) do vySky 180,-EURO,

2. reStaurané a ubytovacie sluzby (sluZzobné obedyeve, raajky a pod.) predovdetkym
v pripade zahraéych partnerov ( 0s./dg do vysky  180,-EURQ,

3. operativne nakupy tovaru (nezabezreé ramcovou dohodou)
(a) PHM pre automobily a pre pracovné stroje do vy3kyl80,-EURO,
(b) oleje a mazadla do vySky 180,-EURO,
(c) material a nahradné diely pre vozidla do vy3K¥/700,-EURO,

(d) cistiace potreby a pomocky pre vozidla a pod. dkyysS 330,-EURO,
(e) material a nahradné diely pre udrzbu budovy dikyy 3 300,-EURO,
(f) ostatné jednorazové nakupy tovarov (drobné nakupyd vysky 1 700,-EURO,

4. operativne zabezpenie sluzieb (nezabezfmné ramcovou dohodou)

(a) umyvanie a voskovanie aut do vySky180,-EURO,
(b) opravy a nakup nahradnych dielov pre VT do vy3Ry’00,-EURO,
(c) opravy a nakup nahr. dielov pre rozmnoz. stroje vydiky 2 700,-EURO,
(d) servis a opravy motorovych vozidiel do vysKy500,-EURO,
(e) udrzba, opravy budovy — stavebné prace do vy$k§00,-EURQ
() ostatné jednorazoveé sluzby do vySky700,-EURO,
zabezpeéenie vyskumnych a riesSitskych tloh do vysSky6 600-EURO,

zabezpé&enie sluzieb slvisiacich s verejnym obstaravanimvydéy 1 200,EURO,
zabezpéenie znaleckych posudkov do vysKy 500,-EURO,
zabezpéenie pravnych alebo poradenskych sluzieb  do vy8ky00,-EURO,
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9. tlaciarenské a dokiovatd’ské sluzby do vysky3 500,-EURO,
10. prekladatéske sluzby do vysky3 500,-EURO,
11.architektonické a projektové sluzby do vysky000,-EURO,
12.materialové sluzby do vySky3 500,-EURO,
13.vykon stavebného dozoru do vysKy 500,-EURO,
14.monitorovacie sluzby do vySky3 500,-EURO,
15.vzdelavacie a Skoliace sluzby do vysIi3/000,-EURO,
16.tvorba filmov a videozdznamov do vy3ky 000,-EURO,

17.zabezpé&enie materialnych didaktickych prostriedkov (pretioné, obrazove,
zvukové a audiovizualne) do vySk9 000,-EURO.

V ostatnych pripadoch povinny obstaravateusi vykond prieskum trhu aspo
u troch dodavat®v a spracouwazaznam o vykonani prieskumu trhu.

(7) O vykonanom prieskume trhu povinny obstaraVateusi vieg a kontrole preukara
dokumentéciu, ktora sa archivuje na sekretariduydného povinného obstaravaeRozsah
dokumentéacie je zavisly od spdsobu vykonanéhtozania informacii o danom predmete
zékazky.

(8) Prislusny veduci zamestnanec povinného obstad@vgte zamere obstatanadlimitnd
zékazku alebo podlimitnd zdkazku nezahrnuti do WPPkerejného obstardvania zakaziek
postupuje tak, Ze navrh na vyhlasenie postupu méhnej obstaravania zakazky predlozi na
schvalenie ministrovi. Navrh spracovany spravidlaiinnosti s odborom pre verejné
obstaravanie alebo s odborne spésobilou osobou erajne obstaravanie obsahuje
predovsetkym:

a)

b)

technicku Specifikaciu zakazky, t.j. Specifikacigj jvykonnostnych a furdkiych
charakteristik, pdé 834 ods. 1, 2, 5, 6 a 7 zédkona a kddu CPV (Spwlslovnik
obstaravania),

postup verejného obstaravania; v pripade navrhmdsupu rokovacie konanie so
zverejnenim alebo postupu rokovacie konanie bezepwenia, zdoévodni pouZitie
tychto postupov v zmysle 855 zakona alebo v zm§s&zékona,

predpokladané finamé naklady vyjadrené predpokladanou hodnotou zdkazk
stanovenou pd 85 zakona,

informaciu a podklady o zabezfmni finartného krytia obstaravanej zakazky,

iné informéacie napr. obchodné podmienky, podmiengge &ad’ v slazi,
poZzadovanie zabezpeky, navrhované kritéria a pgstlphodnotenia, lehoty gaze,
hroziace rizika a pod.,

meno odborne spdsobilej osoby na verejné obstavatora bude vykonavaa
zodpovedd zacinnosti poda 8116 zakona, aby boli v sulade so zakonom vahuz
k jednotlivym etapam verejného obstaravania.

Cl.7
Osobitné postupy vo verejnom obstaravani

(1) Rokovacie konanie bez zverejnenia (858-859 zakona)
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a) povinny obstaravatealebo odbor pre verejné obstaravanie mdze pARKBZ len
vtedy, ak je splnena aspgedna z podmienok uvedenych v citovanom paragrafe,

b) povinny obstaravatemusi prostrednictvom odboru pre verejné obstaravalebo
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verepstaravanie pisomne ozndmi
zasatie RKBZ UVO bezodkladne po odoslani vyzvy na nakde, ale najneskor 14
dni pred uzavretim zmluvy (pritom postupuje P@d858 ods. 2 zakona); tato
povinnog sa neuplatni v pripade, ak ide o mimoriadnu situgod’a 83 zakona
¢. 42/1994 Z.z. o civilnej ochrane obyvigtva v zneni neskorSich predpisov a ak ide
0 obstaranie tovaru, ktorého ceny su kotované nzokiitnej burze,

C) povinny obstaravafe prostrednictvom internej odborne spbsobilej osabgbo
v osobitnych pripadoch prostrednictvom odboru preewé obstaravanie vyhotovuje
z kazdého rokovania zapisnicu; pri rokovani mugieza€it rovnaké zaobchadzanie
so vSetkymi zaujemcami.

(2) Ramcova dohoda (811 a 864 zakona)
a) ramcovu dohodu mozno uzawutieajviac na 4 roky; ak je ramcova dohoda uzavreta
s viacerymi dastnikmi, ich pdet nesmie by nizsi ako tri (nizSi pget méze by iba
v osobitnych pripadoch - 864 ods. 5 zakona),

b) rdmcovd dohodu nie je mozné uzavripostupom pre rokovacie konanie bez
zverejnenia (864 ods. 2 zakona).

(3) Kvalifika¢ny systém (880 a §94 ods. 3 zakona)

a) povinny obstaravatemé6ze prostrednictvom odboru pre verejné obstarévalebo
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby vytvoaivies kvalifikacny systém
dodavatéov iba pre podlimitné zakazky (894 ods. 3 zakohkaglifikacny systém,
ktory mbze zathat rbzne kvalifik&né stupne, musi By vedeny na zéklade
objektivnych kritérii a pravidiel denych povinnym obstaravditam,

b) ak ma kvalifik&ny systém trva dihSie ako tri roky, oznamenie o kvalifikeom
systéme povinny obstaravaterostrednictvom odboru pre verejné obstaravamieacal
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby zweiej raine; ak ma kvalifikany
systém kratSiu dobu trvania, je pastgice jeho pdiatocné zverejnenie.

(4) Dynamicky nakupny systém (847 zakona)
a) dynamicky nakupny systém je plne elektronicky psoagteny na obstaravanie
zékaziek bezne dostupnych na trhu, ktory nesmé tiihSie ako 4 roky,

b) na vytvorenie dynamického nakupného systému saijpotgrejna stiaz vo vsetkych
jeho etapéch vratane zadavania zakaziek v rameindigkého nakupného systému,

C) pccas trvania dynamického nakupného systému povinsiacdvate prostrednictvom
odboru pre verejné obstaravanie alebo prostrednittedborne spdsobilej osoby
umozni kazdému zaujemcovi predidiiformativnu ponuku a zaradenie do systému.

(5) Strazny dialdg (860-863 zakona)

Povinny obstaravafte méze pou#i sifazny dialdg prostrednictvom odboru pre verejné
obstaravanie, ak ide o obzwa&ozité projekty a nemozno potarerejnu sfiaz alebo uzsiu
siraz.

(6) Koncesia na stavebné prace (866-869 a 897 zakona)

Povinny obstaravafezabezpéuje koncesie na stavebné prace prostrednictvomrodie
verejné obstaravanie, ak predpokladana hodnotakgka rovna alebo vyssia akds0 000,-
EURO a siasne nizSia akd 150 000,-EURObez DPH ato postupom pre podlimitné
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zaékazky (897 zakona); a ak je rovna alebo vyssmesaks0 000,-EURCbez DPH postupom
pre nadlimitné zakazky (866-869 zakona).

(7) Straz navrhov (8103-8108 zakona)
SWaz navrhov povinny obstaraviiteabezpéuje prostrednictvom odboru pre verejné
obstaravanie.

a)

b)

d)

e)

siWaz navrhov je postup, ktory umaje povinnému obstaravditei ziska’ navrh z
oblasti architektury, tzemného planovania, staviebngzinierstva a spracovania dat,
ktory vyberie porota z navrhov predloZenych ddazé navrhov, s udlevanim cien
alebo bez ud®vania cien,

povinny obstaravafe je povinny pou#i sifaz navrhov, ak su splnené tieto
podmienky:

1. ide o sifiaz navrhov s udevanim cien alebo odmierastnikom,

2. sWaz navrhov je pdé siaznych podmienok postupom veducim k zadaniu zakazky
na poskytnutie sluzby tomuastnikovi, ktorého navrh vyberie porota akiazny,

3. predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo vya@&el33 000,-EURObez
DPH, tzn. na niZSie hodnoty sa’aéd navrhov nevyhlasuje.

odbor pre verejné obstaravanie ¥isnosti s povinnym obstaravéditen predlozi

ministrovi navrh¢lenov poroty na vyhodnotenie taZnych navrhov (najmenej ha
¢lenov; spravidla navrhne aj nadhradnikov),épm najmenej tretina&lenov poroty

musi ma rovnaku alebo rovnocennu odborna kvalifikaciu,zvieu sa k posudeniu
siaznych navrhov.

¢lenom poroty, ani ndhradnikokiena poroty nemdze Byten, kto je dastnikom
saze, jemu blizkou osobou, jeho zamestnanec, &piélcalebo spolupracovnik.

porota hodnoti navrhy pri zachovani anonymity asye poda kritérii u€enych
v siraznych podmienkach; anonymita musit byachovana az do rozhodnutia
o poradi.

(8) Elektronické verejné obstaravanie (818) a zeleméjwé obstaravanie; odbor pre verejné
obstaravanie spravidla v@anosti s povinnymi obstaravdtai:

a)

b)

C)

organizuje avyhlasuje verejné obstaravanie aj tprdsictvom elektronického
verejného obstaravania (EVO) tak, aby zab&kpestanovenia uznesenia vlady SR
¢. 852 zo da 3.10.2007,

pri vyhlasovani verejného obstaravania laatiuje vo vhodnom pripade aj plnenie
uznesenia vlady tykajuce sa zeleného verejnéha@stniat. 944 zo da 7.11.2007,

pri vyhodnocovani ponuk vo vhodnom pripade uplpg aj elektronickd aukciu.

(9) Elektronicka aukcia — elektronické vyhodnocovarelk (8§43 zakona)

a)

elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktoygaiva elektronické zariadenie na
predkladanie:

1. novych cien upravenych smerom nadol, alebo,

2. novych cien upravenych smerom nadol a novych hodtété sa tykaju witych
prvkov ponuk, alebo,

3. novych hodnét, ktoré sa tykajucitych prvkov ponuk,

11
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b) uc¢elom elektronickej aukcie je zostdvi poradie ponuk automatizovanym
vyhodnotenim, ktoré sa uskdto po vodnom Uplnom vyhodnoteni ponuk komisiou
na vyhodnotenie ponuk,

c) elektronickd aukciu mozno uskutdt’ v niekd’kych po sebe sa opakujucich etapéch,
ale nemozno ju zat’ skér ako dva pracovné dni odéadodoslania vyzvy nacas’
v elektronickej aukcii.

(10) Pri verejnom obstaravani sa méze, ale nemusi puaddad uchadzéov zabezpeka. Ak
sa pozaduje, tak zabezpeka mozégx. 5% z predpokladanej hodnoty zkazky, aleiaajv
300 000,-EURO Pri siazi navrhov nie je mozné pozadéwabezpeku.

Cl. 8
Revizne postupy

(1) Ak sa zaujemca alebo uchadzeerejného obstaravania (Ziadgtelomnieva, Ze jeho
prava alebo prdvom chranené zaujmy boli alebo miojlidotknuté postupom povinného
obstaravatéa alebo odboru pre verejné obstaravanie, mézet'mimtéinutému obstaravdiwvi
Ziadog o napravu, ato do 7 dni odial kedy sa mohol dozvedieo predmetnej ujme.
Dotknuty obstaravafedorwi Ziadat€ovi do 7 dni odo #ia dordenia Ziadosti o napravu
pisomné oznamenie o vysledku vybavenia Ziadosti.

(2) Ak ziados’ o napravu neobsahuje predpisané nalezitostil'§p&136 ods. 2 zakona)
dotknuty obstaravafenajneskér do 3 pracovnych dni po dmmi Ziadosti o ndpravu vyzve
Ziadat&a o odstranenie nedostatkov. Ziadlateusi do 3 pracovnych dni odéaddorenia
vyzvy dopint’ Ziados$ a dordit’ dotknutému obstaravdtevi. V opanom pripade dotknuty
obstaravatédo piatich dni od nedotania doplnenej Ziadosti datiuziadat&ovi zamietnutie
Ziadosti o0 napravu.

(3) Ak dotknuty obstaravatenevyhovel Ziadosti o napravu alebo na Zidgdoesodpovedal,
moze zAaujemca alebo uchadz@mavrhovatt) poda UVO a dotknutému obstaravéowi
namietku, ato do 7 dni od deémnia pisomného stanoviska dotknutého obstarBevate
k predchadzajucej Ziadosti o ndpravu alebo do dtmbktorej mu dotknuty obstaravétmal
dorwit’ stanovisko k Ziadosti.

(4) Dotknuty obstaravafe musi do dvoch pracovnych dni deits UVO stanovisko

k namietke a prisludnd dokumentéciu z dotknutélrejného obstaravania. UVO o namietke
rozhodne najneskdr do 30 dni a svoje rozhodnutieiédaicastnikom konania a zarave
vSetkym, Uradu znamym, zaujemcom alebo uchéna

(5) Pasas rozhodovania UVO o podanej namietke dotknutyanégaté nesmie rohi tkony,
ktoré by viedli k uzavretiu zmluvy. Ras rozhodovania o namietke lehoty neplynu.

(6) Namietky nie je mozné podari podprahovej zékazke, pri zdkazke s nizkou btmin
a proti priebehu elektronickej aukcie.

(7) Dotknuty obstaravateje povinny pisomnosti tykajlce sa Ziadosti o napra odpovede
na namietku dorova’ preukazne (dopotenou postou alebo s déenkou).
Cl.9
Spravne delikty
(1) UVO ulozi ministerstvu pokutu vo vyske:

a) 5% zo zmluvnej ceny - ak sa dotknuty obstardveagol povinnosti uzavriezmluvu
pod’a zakona o verejnom obstaravani alebo uzavrel amtakovacim konanim so
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zverejnenim, alebo rokovacim konanim bez zveregnbez splnenia podmienok na
ich pouzitie,

b) 5% zo zmluvnej ceny - ak dotknuty obstaraVatedodrzal zverejnené kritéria na
hodnotenie ponuk,

c) 5% zo zmluvnej ceny - ak dotknuty obstaraVatezdelil predmet zakazky s €@mm
vyhn¥ sa pouzitiu postupov pri zadavani nadlimitnej z&la a pri zadavani
podlimitnej zakazky,

d) 5% zo zmluvnej ceny - ak dotknuty obstaraVgig uzavreti zmluvy alebo rdmcovej
dohody nedodrzal podmienky ustanovené v 845 od%.2zakona,

e) 15000,-EURO, ak dotknuty obstaravatenezverejnil ozndmenie o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo oznamenie pouzitévgkeu na stiaz pri zadavani
nadlimitnej zakazky,

f) 15 000,-EURO, ak dotknuty obstaravatezavrel ramcovu dohodu rokovacim
konanim bez zverejnenia,

g) max. 15000,-EURO, ak dotknuty obstaravat@eesplnil povinno$ uloZzenu
rozhodnutim UVO,

(2) UVO ulozi ministerstvu pokutu vo vyske od 300,-EUR® 15 000,-EURO, ak dotknuty
obstaravaté

a) nevyhodnocoval splnenie podmienokcaéti vo verejnom obstaravani pad
podmienok zverejnenych v oznameni alebo faZaych podkladoch, resp. v sulade
s pravidlami, ktoré wil,

b) nesplnil povinnog pod’a §49 ods. 2 zaslaUVO najneskér do 14 dni informéaciu
o plneni zmluvy, ktora uzavrel postupom pre nadim@izakazky a o uzavreti dodatku
k takejto zmluve,

c) nesplnil si povinnaszasla UVO najneskér 14 dni pred uzavretim zmluvy pisomné
oznamenie o Zati rokovacieho konania bez zverejnenialipogb8 ods. 2.

(3) UloZzena pokuta sa bude povaztivaa Skodu a bude postipena na prerokovanie
v Skodovej komisii.

Cl. 10
Sdhrnné ustanovenia

(1) Odbor pre verejné obstaravanie alebo povinny ofeidd, prostrednictvom odboru pre
verejné obstaravanie alebo prostrednictvom odbosp@sobilej osoby na verejné
obstaravanie, je povinny zvergjnivUV EU (nadlimitné) avo Vestniku verejného
obstaravania (podlimitné a podprahové) povinnérinéxie o vSetkych zatych i o vSetkych
uskut@nenych nadlimitnych a podlimitnych zakazkach vetbm obstaravania, a to gdad
822 - 823 a 892 zakona, o vysledku podprahovyclazéek poda 8101 zakona a zruSenie
vyhlaseného postupu verejného obstaravaniéigp®d6 zakona.

(2) Vyhlasenie verejného obstaravania postupom pre rpbdpé zakazky sa zvetigje
vyzvou na predloZenie ponuk, a to na internetolré@ng&e ministerstva.

(3) Odbor pre verejné obstaravanie alebo povinny olstdd navrhne ministrovi zloZzenie
komisie na vyhodnotenie ponuk gad840 zakona, ktora musi tbyrxajmenej trajlenna

(odpora sa min. p&lenna). Komisia sa vo svoj&jnnosti riadi ustanoveniami 841-842
zékona. Komisiu na vyhodnotenie ponuk spravidla ujeerminister alebo na zaklade
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splnomocnenia veduci sluzobného uGradu. Komisia smusi, ale moéze zdava pri
podprahovych zadkazkach verejného obstaravania.

(4) Odbor pre verejné obstaravanie alebo povinny olwstdd najskor v 14. die po odoslani

oznamenia o uspesnosti ponuk zabeézpedpisanie zmluvy s uchadoan, ktorého ponuka
bola najuspesnejSia, ak nedostal namietku protiupasobstaravata, resp. v Uspesnosti

ponuk. Prijaty navrh zmluvy po jej preskimani a eggstrovani pravnym odborom
ministerstva spravidla podpisuje minister. Podpisammluvu povinny obstaravdte
bezodkladne dotti uchadza&ovi, najneskdr do stanovenej lehoty viazanosti.

(5) Odbor pre verejné obstaravanie alebo povinny ofesdd po podpisani zmluvy vSetku
dokumentéaciu o verejnom obstaravani archivujerpkov tak, ako je to uvedené v 821 ods. 1
zakona. Tato povinnésa vzahuje na vSetky postupy verejného obstaravania.

(6) Kazdy povinny obstaravdtezabezpéi v s&innosti s odborom pre verejné obstaravanie
alebo s prislusnou odborne spdsobilou osobou rgnéepbstaravanie vypracovanie spravy
pod’a 821 ods. 2 a 3 zakona o kazdej zmluve, kazdejaaa) dohode a o kazdom zriadeni
dynamického néakupného systému uzatvorenej minigtears na zaklade postupu pre
nadlimitné zakazky verejného obstardvania. Tat@wepitvori stas’” dokumentacie kazdej
nadlimitnej zakazky.

(7) Kazdy povinny obstaravdteprostrednictvom odboru pre verejné obstaravanébdaal
internej odborne spésobilej osoby na verejné obgtarie zabez@é osobitné
zdokumentovanie kazdého postupu verejného obstagt@arov.

(8) Kontrolu postupov na ministerstve pri podprahovyékazkach verejného obstaravania
a zakazkach s nizkymi hodnotami vykonava odbor rkebntministerstva, ale aj organy
vonkajSej kontroly.

Cl. 11
Suvisiace predpisy upravujuce procesy vo verejnombstaravani

Okrem zakona. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmewemneni niektorych
z&konov v zneni zékona 282/2006 Z.z., zakona 102/2007 Z.z., zakona 232/2008 Z.z.,
zakonac. 442/2008 Z.z., procesy verejného obstaravaniawpi aj nasledovné vseobecné
zavazne predpisy:

a) Vyhlaska UVOE. 35/2006 Z. z. 0 oznameniach pouzivanych vo verejnbstaravani,

b) Vyhlaska UVO¢. 158/2006 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnostruhoch stazi
navrhov v oblasti architektary, tzemného planovangaavebného inzinierstva, o obsahu
siWaznych podmienok a®@nnosti poroty,

c) Zakon¢. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a zmedemneni niektorych zakonov
v zneni zakond. 679/2004 Z. z. dalsie podaCl. 12 ods. 1.

Cl. 12
Zaverefné ustanovenia

(1) Postupy, ktoré nie su upravené touto smernicou npgviobstaravate v sEinnosti
s odborom pre verejné obstaravanie alebo odborsnbpou osobou na verejné obstaravanie
zabezp&uje poda zakona a predpisov citovanychCh 11 a spravidla pdé dalSich
vSeobecne zavaznych predpisov upravujucich konkrégiredmet zakazky a obchodné
podmienky (napr. Stavebny zakon, Z&kon o verejngcacach, Zakon o cenach, Zakon
o Wtovnictve, Zakon o slobodnom pristupe kinformagiardakon o technickych
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poziadavkach na vyrobky a o posudzovani zhody, @t zakonnik, Obansky zakonnik,
Spolany slovnik obstaravania — CPV, Dohoda o vliddnontashsani a pod.).

(2) Za spravnos postupov verejného obstaravania, za stanovenidppkéadanej hodnoty
zékazky, za technicku Specifikaciu a opis predrnaékazky zodpoveda povinny obstaravate
za zverejnenie oznameni o vyhlaseni verejného @hstaia, za stanovené lehoty, za
nediskriming&né podmienky &asti v sdiazi, za kritéria na splnenie podmiendlasti i kritéria

na vyhodnotenie ponuk a postup ich uplatnenia, racevanie staznych podkladov, za
uplatiovanie principov verejného obstaravania alatSie suvisiac&innosti, ktoré je nutné
pri procesoch verejného obstaravania wolest’® zodpoveda dotknuty obstaravatektory
predmetné verejné obstaravanie zab&apa (spravidla odbor pre verejné obstaravanie
v sifinnosti s povinnym obstaravéditen alebo povinny obstaravéits prislusnou internou
odborne spbsobilou osobou na verejné obstaravanie).

Cl.13
Uéinnost’

Tato smernica nadobudaidnog’ 15. decembra 2008.

Cl. 14
Zrusovacie ustanovenie

Nadobudnutim &innosti tejto smernice sa zruSuje Smernica ministra25/2006-R zo

14. decembra 2006, ktorou sa ustanovuju zavaznémogre jednotlivé ttvary MS SR pri
obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prao, \adlillade so zakonomh 25/2006 Z.z.

0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nigitiaakonov.

minister
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Priloha ¢. 1 k smernici¢. 14/2008-R
Zoznam odborne spbsobilych oséb ministerstva na vejiné obstaravanie
Zoznam zamestnancov Ministerstva Skolstva Slovenskerepubliky, ktori ziskal

odbornu spoésobilog na verejné obstaravanie polla zakona a su zapisani v zozname
odborne spésobilych oséb, ktory vedie Urad pre vejeé obstaravanie

1. Ing. Pavel Kéin zastupca veduceho sluZzobného Uradu,

2. Ing. Jozef Kosér riadifeodboru kapitalovych vydavkov SFaR,
3. Ing.LCubomir Mravik oddelenie prevadzky OHS,

4. Ing. Milena Masicova veduca odd. sluzieb medouhdej spoluprace SMS,
5. Véra Guthova sekcia medzinarodnej spoluprace.

6. Ing. Diana Demkova odbor stratégie a analyz SvVaT

7. Ing. Anna Havrankova veduca oddelenia fitre) kontroly OK,

8. Mgr. Cubor Hanzal odbor pre verejné obstaravanie

9. JUDr. Pavol Wiedermann odbor pre verejné obstaniava

10. Vladimir Danis odbor hospodarskej spravy

Zoznam odborne spésobilych oséb ministerstva na&jwmérobstaravanie bude priebezne
aktualizovany na web stranke ministerstva v zalggkenamy*.
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Priloha €. 2 k smernicié. 14/2008-R

VZOR - Zaznam o vykonani prieskumu trhu

Utvar:

Meno: uvedie sa meno zamestnanca, ktory vykonavaskuia

Datum: obdobie, (termin) v ktorom bol prieskum vykonayan

Predmet: opis, pripadne technické parametre a pod. obstagakkamodity

Spbsob: uvedie sa, akym spbésobom bol vykonavany prieskpripadne sa
uvedie dovod, pr® nebol vykonany Standardnym spdsobom.

Zoznam: uvedie sa zoznam oslovenych potencialnych dodiéwat

Nazov, sidlo cena iné parametre

L r————. eeeeee e e eesseeeeeesanreeeeeeesaaa——raaaas

/22 PP

S ettt nrnnn aneeeeeeeeseanneeeaaees eeeeeassreeeeesasseeeeeeeeeannneees

Dodavatd’: uvedie sa nazov a adresa vybraného dodévaeuvedenim dévodu
tohto vyberu (najnizSia cena, najlepSia kvalitgkraSia dodacia lehota
zakazky a pod.).

Obstaravacia cena: uvadza sa cena bez DPH a cena s DPH
(pripaja sa i odévodnenie vyberu uchatgaak nebola vybrat4 ponuka
S najnizsSou cenou).

Datum: Meno, podpis osoby, ktora vykonalagkum trhu

Podpis veduiceho zamestnanca (predstaveného) gharobstaravat@ alebo nim povereného zastupcu
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Priloha €. 3 k smernicié. 14/2008-R

VZOR - Cestné vyhlasenie
¢lena komisie na vyhodnotenie ponuk

verejného obstaravania Na ZAKAZKU: ...........uuuuiiiiiiiiiiiii e e

YT aTo T o] =AY 1] o O PPPPRPN
B YOI, e
Zamestnany ako (FUNKCIA): ......oiiiieei e e
U ZAMESTNAVAEA: .....vvviiiiiiiiiiiiee e eeeenr e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s s e bbb beeeeees

Dosiahnuté vzdelanie: ........ccoovveveeiiieaeen. PraX: oo

cestne vyhlasujem,

Ze som bezuhonny, Ze som sa oboznamil so zoznarobauzegov, Ze nebudem poskytaa

informacie o obsahu ponuk gas ich vyhodnocovania, Ze nie som blizkou osobdadzza

(pod’a 8116 Obianskeho zékonnika) avd&snosti a ani v predchadzajucom obdobi

(minimalne 12 mesiacov od dnesnéhia)v predmetnej sazi som nebol alebo nie som:

* uchadza&om ako fyzicka osoba,

« Statutarnym organont/enom Statutarneho organtienom dozorného organu alebo iného
organu uchadza, ktorym je pravnicka osoba,

» spolanikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktorda je uchadaa alebo tichym
spolanikom uchadzsa,

e zamestnancom uchadza zamestnancom zaujmového zdruzenia poddikatétorého je
uchadza ¢lenom,

« zamestnancom UVO.
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Priloha €. 4 k smernicié. 14/2008-R

VZORY - Ozndmenia pouzivané pri verejnom obstaravan

A. Vzory oznameni pouzivané pri nadlimitnom obstaravan (poskytuje ich web stranka
Publikaéného uradu EU)

» Formuldre a postupy el. posielania oznameni moZA¢s’ nna internetovej adrese:
http://simap.eu.int

» e-mail:mp-ojs@opoce.cec.eu.int

> Telefax: +352 29 29 44 619; +352 29 29 44 6232+t3% 29 42 670

formular¢. 1: PREDBEZNE OZNAMENIE
formulare. 2: OZNAMENIE O VYHLASENI VEREJNEHO OBSTARAVANIA
formular¢. 3: OZNAMENIE O VYSLEDKU VEREJNEHO OBSTARAVANIA
formular¢. 4: PRAVIDELNE INFORMATIVNE OZNAMENIE — VYBRANE OD/ETVIA
formularé. 5: OZNAMENIE O VYHLASENI VEREIJNEHO OBSTARAVANIA —
VYBRANE ODVETVIA

» formularg. 6: OZNAMENIE O VYSLEDKU VEREJNEHO OBSTARAVANIA-
VYBRANE ODVETVIA

» formularg. 7: OZNAMENIE O KVALIFIKACNOM SYSTEME — VYBRANE ODVETVIA

» formularg. 8: OZNAMENIE O PROFILE KUPUJUCEHO

»  formularg. 9: ZJEDNODUSENE OZNAMENIE O VYHLASENi VEREJNEHO
OBSTARAVANIA DYNAMICKYM NAKUPNYM SYSTEMOM

»  formularg. 10: OZNAMENIE O KONCESII NA PRACE

»  formularg. 11: OZNAMENIE O VYHLASENI VEREJNEHO OBSTARAVANIA-
ZAKAZKY ZADAVANE KONCESIONAROM, KTORY NIE JE VERENYM
OBSTARAVATELOM

»  formularg. 12: OZNAMENIE O VYHLASENI SUFAZE NAVRHOV

»  formularé. 13: OZNAMENIE O VYSLEDKU SUPAZE NAVRHOV

Standardné formulare pre oznamenia pouzivané pri nalimitnom VO
n
n
| |
| |
n

B. Vzory oznameni pouzivané pri podlimitnom obstaravan— pod’a vyhlasky ¢. 35/2006 Z.z.

Formulare a postupy el. posielania oznameni moajss na internetovej adres@ww.uvo.gov.sk
v sekcii Vestnik

Urad pre verejné obstaravanie, Dunajska 68, P.O.B8)»820 04 Bratislava 24

Standardné formulare pre oznamenia pouZivané pri pdlimitnom VO

= priloha¢. 1: INFORMACIA O PLNENI ZMLUVY (nadlimitné zakazRy

= priloha¢. 2: OZNAMENIE O VYHLASENI VEREJNEHO OBSTARAVANIA

= priloha¢. 3: ZJEDNODUSENE OZNAMENIE O VYHLASENI VEREJNEHO

OBSTARAVANIA DYNAMICKY NAKUPNYM SYSTEMOM

prilohag. 4: OZNAMENIE O KVALIFIKACNOM SYSTEME

= priloha¢. 5: OZNAMENIE O KONCESII NA STAVEBNE PRACE

= priloha¢. 6: OZNAMENIE O VYHLASENI VEREJNEHO OBSTARAVANIAZAKAZKY
ZADAVANE KONCESIONAROM, KTORY NIE JE VEREJNYM OBSTRAVATEL’OM

= priloha¢. 7: OZNAMENIE O VYSLEDKU VEREJNEHO OBSTARAVANIA

= priloha¢. 8: INFORMACIA O UZAVRETI ZMLUVY (podprahové zakéy) — nezverejni sa
vo Vestniku.
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