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1 Uvod

Priru¢ka pre prijimatela nenavratného finanéného prispevku (d’alej aj ,,prirucka®)
Z opera¢ného programu Vyskum a vyvoj je vV zmysle vSeobecnych zmluvnych podmienok
(priloha €. 1 zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku) zaviznym
dokumentom pre prijimatel'a nenavratného finanéného prispevku (d’alej aj ,,prijimatel*),
pokial’ tato prirucka neustanovuje inak. Prirucka je zostavena za ucelom poskytnutia
doplnujicich informacii prijimatelovi nendvratného finanéného prispevku (dalej len
,prijimatel*) a ma slazit' ako pomoc na jeho orientaciu po podpise zmluvy o poskytnuti
nenavratného financného prispevku so vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami (priloha ¢. 1
zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku)a ostatnymi prilohami pocas
realizacie projektu. Pre ucely tejto prirucky sa vSeobecné zmluvné podmienky d’alej oznacuju
ako ,,VZP“, zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku bez VZP a ostatnych
priloh sa d’alej oznacuje ako ,,zmluva o poskytnuti NFP*“ a zmluva o poskytnuti NFP spolu so
VZP a ostatnymi prilohami sa d’alej oznacuje ako ,,Zmluva“.

Vzajomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom sa riadia Zmluvou,
pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi dokumentmi, na ktoré Zmluva odkazuje —
prislusnou Priruckou pre prijimatela, prislusnou Vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP
(vratane Prirucky pre ziadatel'a o NFP z Eurdpskeho fondu regionlneho rozvoja — operaény
program Vyskum a vyvoj), prislusnou schémou $tatnej pomoci, Systémom finanéného riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 a Systémom
riadenia $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013.

Prirucka usmerfiuje prijimatel’a najmé pri priprave ziadosti o platbu, ziadosti o zmenu Zmluvy
(projektu), pri vypracovani monitorovacich sprav k projektu, pri postupoch obstaravania
tovarov/sluzieb/prac alebo st’aze navrhov, pri povinnom informovani a publicite a poskytuje
mu informécie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat’ RO/SORO.

Priru¢ka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO/SORO a prijimatel'om
v Zmluve, ale ich dopliia, pripadne vysvetl’uje.

Priruc¢ku najdete tiez na: http://www.minedu.sk
http://www.asfeu.sk

Verime, Ze tato prirucka sa pre Vas stane uzito¢nou pri Vasej praci.


http://www.minedu.sk/
http://www.asfeu.sk/

2 Platnost’ a acinnost’ prirucky

Tato prirucka nadobuda platnost’ ditom podpisu generdlnym riaditel'om sekcie Strukturalnych
fondov EU a u¢innost’ diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmlav
a tym straca platnost’ a ucinnost’ verzia 6.0 priruc¢ky pre prijimatela zo 04. 06. 2015. Vztahy

Odstranené:

5

2015 pricom ¢ast’” Al. kapitoly 7.2.2 priru¢ky je mozné aplikovat’ na Ziadosti o platbu
predloZené na RO/SORO po 16. 05. 2013.

RO si vyhradzuje pravo v pripade potreby prirucku aktualizovat’.

Priruc¢ka pre prijimatela sa nevzt'ahuje na iniciativu JEREMIE a projekty technickej pomaoci.
V pripade projektov technickej pomoci a iniciativy JEREMIE je prijimatel’ usmerfiovany
poskytovatel'om individualne.

Implementaciu iniciativy JEREMIE v podmienkach Slovenskej republiky zabezpecuje
Eurépsky investicny fond na zaklade Zmluvy o financovani uzavretej s prisluSnymi RO.
Jedna sa o samostatny mechanizmus implementacie vylucne pre tcely iniciativy JEREMIE,
ktory je odlisny od implementicie OP prostrednictvom S$trukturdlnych fondov v ramci
Slovenskej republiky.
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3 Adresy poskytovatela

RIADIACI ORGAN
(narodné projekty a dopytovo-orientované projekty, na zaklade vyziev vyhlasenych
riadiacim organom)

pre zasielanie monitorovacich sprav, Ziadosti o zmenu Zmluvy, zasielanie ziadosti
o platbu (priebezné, zavereéné, predfinancovanie, zuctovanie predfinancovania,
zalohova platba, zhacétovanie zalohovej platby) a sprievodnej dokumentacie, pre
zasielanie dokumentacie k obstaravaniu tovarov/sluZieb/prac alebo sut’aze navrhov.

sekcia trukturalnych fondov EU

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
Stromova 1

813 30 Bratislava

SPROSTREDKOVATEI’'SKY ORGAN POD RIADIACIM ORGANOM
| (dopytovo-orientované projekty, na zaklade vyziev vyhlasenych Vyskumnou agentiirou)

pre zasielanie monitorovacich sprav, Ziadosti o zmenu Zmluvy, zasielanie Ziadosti
o platbu (priebezné, zavereéné, predfinancovanie, zactovanie predfinancovania,
zalohova platba, zuc¢tovanie zalohovej platby) a sprievodnej dokumentacie, pre
zasielanie dokumentacie k obstaravaniu tovarov/sluzieb/prac alebo sut'aze navrhov

Vyskumna agentura

Odstranené: Agentirou MSVVa$ SR
pre Strukturalne fondy EU

sekcia implementacie operacného programu Vyskum a vyvoj
Hanulova 5/B
841 01 Bratislava

Odstranené: Agentira Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a portu SR pre
strukturalne fondy EU




4 Zoznam pojmov

1. aktivita — suhrn Cinnosti realizovanych prijimatefom vramci projektu na to
vyClenenymi finanénymi zdrojmi za uréity c&as, ktoré prispievaji k dosiahnutiu
konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnotu pre
prijimatel’a a/alebo cielovll skupinu/uzivatelov vysledkov projektu nezavisle na
realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzend casom, vecne a financne.
Aktivity sa Clenia na hlavné aktivity a podporné aktivity. Hlavnou a podpornou
aktivitou sa rozumeju aktivity podl'a prilohy ¢. 2 ,,Predmet podpory NFP“ Zmluvy;

2. audit trail — podrobny popis riadenia a realizacie pomoci zo $trukturdlnych fondov a
Kohézneho fondu na vsetkych urovniach zahfiajici tok informacii, dokumentov,
finanénych prostriedkov a kontrolu, ktory umoziuje sledovat postup vykonavania
procesu a jeho vystupu (relevantnych dokumentov, a pod.);

3. bezodkladne — najneskor do 7 dni od vzniku skuto¢nosti rozhodnej pre po¢itanie lehoty;

4. centralny koordina¢ny organ (d’alej len ,,CKO*) — ustredny organ Statnej spravy
urCeny v NSRR zodpovedny za efektivnu a G¢inni koordinaciu riadenia pomoci zo
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu v ramci Narodného strategického
referencného ramca SR pre ciele Konvergencia a Regionalna konkurencieschopnost’ a
zamestnanost’ v programovom obdobi 2007 — 2013. Od 01. 04. 2013 plni tlohy CKO
Urad vlady SR;

5. certifikacia — potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

6. certifikatny organ — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt
menovany ¢lenskym §tatom za ¢elom certifikacie vykazov vydavkov a Ziadosti o platbu
predtym, ako sa za$li Eurdpskej komisii. Zakon ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov Europskeho spolo¢enstva v zneni neskorSich predpisov
stanovuje, ze v podmienkach Slovenskej republiky certifikacny orgén rovnako plni
ulohu organu zodpovedného za koordindciu a usmerniovanie subjektov zapojenych do
systému finanéného riadenia, vypracovanie ziadosti o platbu, prijem platieb z Eurdpske;j
komisie, ako aj realizaciu platieb, pricom certifikaénym organom je Ministerstvo
financii urcené zakonom ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite
a 0zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Vo vztahu k
Statnej pokladnici vystupuje certifikaény organ v mene Ministerstva financii SR ako
klient Statnej pokladnice;

7. ¢&isté prijmy — rozdiel medzi prevadzkovymi prijmami projektu (v pdsobnosti ¢l. 55
nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia
0 Europskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdépskom socidlnom fonde a Kohéznom
fonde aktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢&. 1260/1999, dalej len ,vSeobecné
nariadenie®) zvySenymi o pripadnii zostatkovi hodnotu investicie a prevadzkovymi
vydavkami projektu v ramci celého referencného obdobia; Uvadzaju sa prevadzkové
vydavky projektu v monitorovanom obdobi, ktoré zahfiiaju vSetky vydavky na nakup
tovaru a sluzieb (priame vyrobné naklady, administrativne vydavky, vydavky na trzby a
distribuciu). Sucastou prevadzkovych vydavkov mozu byt aj d’alsie vydavky vzniknuté
pocas prevadzkovej fazy projektu (napr. obnova zariadenia s kratSou Zzivotnostou,
vynimoc¢na udrzba). Z prevadzkovych vydavkov musia byt vynaté vsetky polozky, ktoré
nezvySuju efektivne penazné vydavky (napr. odpisy, rezervy pre nepredvidané straty,
rezervy na budtce naklady) a finan¢né néklady — platby trokov;
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den — diiom sa rozumie kalendarny defi, pokial’ v priru¢ke nie je vyslovne uvedené, Ze
ide 0 pracovny dei;

deni dorudenia — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za den dorucenia sa v
suvislosti s predkladanim dokumentov na RO/SORO v pripade ich osobného dorucenia
povazuje den fyzického dorucenia na RO/SORO. V pripade zasielania dokumentov na
RO/SORO postou/kuriérom sa za defi doru¢enia dokumentu povazuje defi odovzdania
dokumentu na takito prepravu, okrem pripadu dorucenia prijat¢ho navrhu na uzavretie
zmluvy o poskytnuti NFP/dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, ktorého u¢inky nastavaja
az momentom dorucenia prijattho navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti
NFP/dodatku k zmluve o poskytnuti NFP postou/kuriérom poskytovatelovi. Deii
dorucenia je urCujuci aj pre posudenie splnenia podmienky doruéenia dokumentu v
lehote stanovenej RO/SORO. V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy
dokumentu sa datum dorucenia dokumentu vztahuje ku ditu dorucenia pisomnej formy
dokumentu. V pripade zasielania dokumentov RO/SORO Zziadatel'ovi/prijimatel'ovi sa za
defi dorucenia povazuje den prevzatia dokumentu Ziadatelom. V pripade, ak
ziadatel/prijimatel nebol doruCovatelom na mieste dorucenia =zastihnuty, alebo
bezdévodne odoprel pisomnost’ prijat, sa na doruovanie dokumentov RO/SORO
ziadatelom/prijimatelom vztahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom
konani;

dokumenticia — akékol'vek informécia alebo stibor informacii zachytené na hmotnom
substrate tykajuce sa a/alebo stvisiace s Projektom;

. dopad — vyjadruje dlhodoby efekt intervencie na danti oblast’ alebo ciel'ovi skupinu,

ktory je mimo priamej a vylucnej kontroly subjektu zodpovedajuceho za realizaciu
intervencie;

dopytovo-orientovany projekt — projekt predkladany ziadatel'om na zdklade vyzvy na
predkladanie ziadosti o NFP urcenej pre dvoch a viac opravnenych ziadatel'ov, medzi
ktorymi prebieha sutaz;

efektivnost® (efficiency) — maximalizovanie vysledkov ¢&innosti vo vztahu k
disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na trovni projektu je
chéapana aj ako stanovenie takych ciel'ov projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany efekt
projektu;

Euréopsky fond regionilneho rozvoja (d’alej aj ,,ERDF“) — financny nastroj
Strukturalnej a regionalnej politiky EU, ktory prispieva k financovaniu pomoci s cielom
posilnit’ hospodarsku a socialnu sudrznost vyrovnavanim hlavnych regionalnych
rozdielov prostrednictvom podpory rozvoja a Strukturdlnych zmien v regionalnych
ekonomikach, vratane premeny upadajucich priemyselnych regionov a zaostdvajucich
regionov a podpory cezhrani¢nej, nadnarodnej a medziregionalnej spoluprace (¢l. 2
nariadenia Rady (ES) ¢. 1080/2006 z 05. jala 2006 o Eur6pskom fonde regionalneho
rozvoja, a ktorym sa rusi nariadenie (ES) ¢. 1783/1999);

Europska komisia — najvyssi vykonny organ Eur6pskej unie s rozsiahlou rozhodovacou
pravomocou. Navrhuje legislativu Eurdpskej unie, kontroluje dodrziavanie tejto
legislativy v ¢lenskych Statoch Eurdpskej Ginie a zastupuje Eurdpsku uniu voci ¢lenskym
Statom aj navonok. Z prevaznej Casti spravuje rozpocet Eurdpskej tnie;

ex-ante finanéna oprava — individudlne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov z
dovodu zisteni porusenia legislativy SR alebo EU, najmi v oblasti verejného
obstaravania. Vyska individudlnej ex-ante financnej opravy sa urci v zodpovedajlcej
sume neopravnenych vydavkov, resp. ako percentualna sadzba zo sumy opravnenych
vydavkov zakazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho Casti, a to vo faze pred tihradou
dotknutej zékazky, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované. Na ucely spravneho
deklarovania vydavkov na EK je potrebné dohodnut osobitny rezim s certifikaénym
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organom v pripade, ak ex-ante individualna finan¢na oprava za porusenie legislativy SR
alebo EU v oblasti verejného obstardvania sa prekryva s plosnou finanénou opravou,
extrapolaciou alebo pausalnou sadzbou;

finan¢na analyza projektu — postdenie finan¢nej vykonnosti projektu pomocou
finanénych ukazovatelov zostavenych na zaklade diskontovanych petaznych tokov
porovnanim situdcie s financovanim a bez financovania projektu, vramci ktorej sa
preukazuje finan¢na udrzatelnost vysledkov projektov. V pripade projektov
generujucich prijmy podla ¢l. 55 vSeobecného nariadenia sa na jej zéklade stanovuje
vyska NFP;

finanéné inZinierstvo (inovativne finanéné nastroje) — aktivity definované v ¢l. 44
vSeobecného nariadenia majice charakter najmid navratnej finanénej pomoci, ako st
napr. fondy rizikového kapitalu, zaruéné fondy a pozickové fondy, fondy mestského
rozvoja aj formou verejno-sikromnych partnerstiev s cielom zjednodusit’ pristup
kone¢nym uzivatelom k finanénym prostriedkom;

forma pomoci — pomoc poskytnuta prijimatelovi méze mat’ formu navratnej pomoci
alebo nenéavratného financného prispevku;

harmonogram realizacie aktivit projektu — ¢asovy ramec (rozpis, plan) realizacie
aktivit projektu, ktoré su nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciela projektu.
Harmonogram realizacie aktivit projektu ma z ¢asového hl'adiska vymedzeny zaciatok
a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu;

hospodarnost’ — minimalizovanie nékladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac asluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality. Zasada
hospodéarnosti znamend, ze ziadatel/prijimatel’ pri zabezpeceni realizacie projektu
postupuje ¢o mozno najhospodarnejsie, t.j. Zze naklady na akukol'vek predrealizacnu,
realizacnll ¢i porealizacnll fazu projektu s minimalne mozné a pritom sa este stale
dosiahne ucel, ktory chce ziadatel/prijimatel’ dosiahnut’;

Informaény systém uctovnictva fondov (d’alej aj ,,JSUF*“) — samostatny uctovny
systétm subjektov zapojenych do finanéného riadenia a implementacie projektov
Strukturdlnych fondov (certifikacny organ a platobna jednotka) pre ti€tovanie transakcii
tykajucich sa projektov pri dodrzani jednotného postupu uctovania, poskytovania
vystupov z uctovnictva a spracovania udajov vyhovujicich poziadavkam Eurdpskej
komisie a poziadavkam narodnej legislativy pre vedenie uctovnictva. Prostrednictvom
systtmu ISUF je zabezpecovany aj vykon platieb na urovni certifikatného organu
a platobnych jednotiek;

IT monitorovaci systém (d’alej aj ,ITMS“) — informacny systém, vyvijany
a spravovany CKO, ktory zabezpecuje evidenciu tidajov o NSRR, vSetkych operacnych
programoch, ziadostiach o NFP, projektoch, kontrolach a auditoch za u¢elom
efektivneho a transparentného monitorovania vSetkych procesov spojenych s
implementéaciou SF a KF. ITMS zabezpe¢uje komunikéciu s databazou SFC2007 EK,
monitorovacimi systémami okolitych ¢lenskych krajin, ako aj ziadateI'mi a prijimatel'mi.
Poskytuje prepojenia s ISUF, systémom RIS a IS Statnej pokladnice;

kod ITMS projektu — 11-miestny kod projektu, ktory je ITMS generovany pri
vytvoreni projektu zo Zziadosti o NFP alebo pri vytvoreni projektu ako naslednika
povodného projektu v evidencii ITMS pre projekty. Projekt je mozné v ITMS vytvorit
po zaevidovani Zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS;

kod ITMS zZiadosti o NFP — 14-miestny kod, ktory je po zaregistrovani v ITMS
prideleny ziadosti o NFP, ktora je na zaklade tohto kodu jednoznacne identifikovatelna
v d’alSich procesoch schvalovania ziadosti o NFP. Kod obsahuje informacie aj
0 zacleneni ziadosti o NFP do programovej Struktiry OP. Kod ITMS Ziadosti o NFP sa
nezhoduje s kdédom ITMS projektu;



26. lehota — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni.
Do plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked” doslo k skutocnosti urcujucej zaciatok
lehoty. Lehoty uréené podl'a tyzdiiov, mesiacov alebo rokov sa konéia uplynutim toho
dna, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s dnom, ked doslo ku skuto¢nosti urcujucej
zaCiatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa konci poslednym diom
v mesiaci. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu alebo sviatok, je poslednym
diiom lehoty najblizsi nasledujici pracovny den'. Lehota je zachovana, ak sa posledny
deti lehoty podanie poda na RO/SORO alebo ak sa odovzda na postovi prepravu, ak nie
je v tomto dokumente uvedené inak;

27. majetok — majetok definovany zédkonom ¢. 431/2002 Z.z. o0 uétovnictve v zneni
neskorSich predpisov a zdkonom ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmu v zneni neskor$ich
predpisov;

28. meratelny ukazovatel’ — nastroj na meranie dosiahnutia ciela, mobilizacie zdrojov,
dosiahnutych vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je
tvoreny definiciou, mernou jednotkou, ¢asovym vymedzenim, pociato¢nou hodnotou
a pozadovanou hodnotou;

29. meratel'ny  ukazovatel dopadu — formalizované zobrazenie nasledkov
projektu/programu, ktoré prekracuje ramec bezprostrednych G¢inkov pomoci
(intervencie). Na vysledné hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov dopadu ma vel’ky vplyv
externé prostredie (napr. dopyt, zmena legislativy a pod.), t.j. ich hodnoty predstavuji
kvalifikovany odhad, ktory sa nemusi naplnit’;

30. meratePny ukazovatel’ vysledku — formalizované zobrazenie priamych a okamzitych
ucinkov pomoci (intervencii), tj. ucinkov, ktoré priniesol projekt alebo program.
Cielové hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov vysledku projektu su vzdy zavazné;

31. miera finan¢nej medzery — podiel diskontovanych nakladov pociatocnej investicie,
ktory nie je pokryty diskontovanym cistym vynosom projektu. V stlade s ¢lankom 55
ods. 2 vSeobecného nariadenia opravnené vydavky projektu nemoézu prekrocit’ sic¢asna
hodnotu investi¢nych nékladov oCistenu o sucasntl hodnotu ¢istého vynosu z investicie
pocas osobitného referencného obdobia zodpovedajuceho prislusnej kategorii investicie.
V pripade projektov generujucich prijmy finanénd medzera predstavuje hodnotu
celkovych opravnenych vydavkov, na ktorll sa uplatiuje miera financovania stanovena
Stratégiou financovania Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 — 2013 v stilade s finanénym planom opera¢ného programu.

32. monitorovacia sprava projektu (d’alej aj ,,monitorovacia sprava‘“) - sprava pripravena
prijimatelom v suéinnosti s RO/SORO za prislusny projekt k zmluvne dohodnutym
terminom, obsahujuca vSetky informdcie o vecnej, financnej, ¢asovej a administrativnej
realizacii projektu;

33. monitorovanie (program, projekt) — pravidelna ¢&innost, ktora sa zaobera
systematickym zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informaécii
0 sledovanych OP/projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby
vykonavania a hodnotenia riadenych procesov na projektovej a programovej Grovni. Na
urovni projektu je hlavnym cielom monitorovania preverovanie suladu implementacie
projektu s uzavretou zmluvou o poskytnuti NFP. Na urovni programu sa monitoruje
pokrok v realizicii priorit a cielov stanovenych v OP, o zabezpeduje monitorovaci
vybor OP v spolupraci s RO;

34. naklad — znizenie ekonomickych uzitkov prijimatela v posudzovanom obdobi, ktoré¢ sa
da sporlahlivo ur¢it’;

! Ako pomécku na pogitanie lehdt méZe prijimatel’ pouzit’ prilohu &. 17, ktora sa d4 pouZit' na vypocet lehoty pre roky 2010 —
2018, pri¢om pri vypocte zohl'adiiuje aj soboty, nedele a sviatky.



35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

narodny projekt — individualny projekt investiéného alebo neinvesti¢éného charakteru
s vopred riadiacim organom vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje riadiacim
organom vopred uréeny subjekt vzhl'adom na jeho jedine¢né postavenie a funkcie (napr.
osoba podla osobitného predpisu alebo osoba urCend Statutdrnym orgadnom RO).
Narodny projekt je zaloZeny na realizacii aktivit a ¢innosti, ktoré vychadzaju z jasne
stanovenych regionalnych alebo narodnych politik alebo ktoré tieto politiky dopliaju.
Nérodny projekt je viazany na stratégiu definovanu vramci prislusného OP a
realizovany najmi s dorazom na odstraiovanie regionalnych disparit, priCom respektuje
uzemné a odvetvové aspekty rozvoja daného tizemia;

nenavratny finanény prispevok (d’alej aj ,,NFP“) — suma finan¢nych prostriedkov
poskytnuta prijimatelovi na zaklade schvaleného projektu podl'a podmienok Zmluvy
z verejnych prostriedkov v stilade so zadkonom o rozpoétovych pravidlach verejnej
spravy;

neopravnené vydavky — st vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti
vydavkov alebo boli predmetom financovania inej nenavratnej pomoci, alebo spadaju do
udtovnej kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP, alebo
nesuvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre uspesnu realizaciu projektu, alebo st
Vv rozpore so Zmluvou;

nespravne pouZita pomoc — pomoc pouzita prijimatelom individualnej §tatnej pomoci
v rozpore s rozhodnutim Eurdpskej komisie schval'ujucim poskytnutie Statnej pomoci
alebo pomoc pouzita prijimatelom pomoci poskytnutej podl'a schémy pomoci v rozpore
s0 Zmluvou uzavretou medzi poskytovatel'om pomoci a prijimatel'om pomoci;
nezrovnalost’ (iregularita) — akékol'vek porusenie legislativy Eurdpskej tunie vyplyvajtce
z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, doésledkom ¢oho je alebo
by mohlo byt poskodenie v§eobecného rozpoctu Eurdpskej tnie alebo rozpoctov nou
spravovanych, a to bud’ znizenim alebo stratou vynosov plynucich z vlastnych zdrojov
vyberanych v mene Eurdpskej unie alebo zapocitanim neopravnenej vydavkovej polozky
do rozpoc¢tu Eur6pskej tnie;

opatrenie — prostriedok, ktorym je v priebehu niekol’kych rokov realizovana prioritna os
OP, tvoreny skupinami tematicky pribuznych aktivit, a ktory umoziuje financovanie
projektov;

operacny program (d’alej aj ,,OP*) — dokument predlozeny ¢lenskym Statom a prijaty
Eurépskou komisiou, ktory urCuje stratégiu rozvoja pomocou jednotného suboru priorit,
ktora sa ma realizovat s pomocou niektorého Strukturalneho fondu alebo v pripade
vybranych oblasti ciela Konvergencia z Kohézneho fondu a ERDF (¢l. 2 v§eobecného
nariadenia);

operacia — projekt alebo stibor projektov vybranych riadiacim organom prislusného
operacného programu, alebo na jeho zodpovednost podla kritérii ustanovenych
monitorovacim vyborom, ktorého vykondvanie jednym alebo viacerymi prijimatel'mi
umozinuje dosiahnutie ciel'ov prioritnej osi, na ktoré sa vztahuje;

opravnené vydavky — vydavky, ktoré boli skutotne vynalozené pocas obdobia
realizacie aktivit projektu stanoveného v zmluve o poskytnuti NFP vo forme nakladov
alebo vydavkov prijimatel’a, v relevantnych pripadoch partnera a ktoré boli vynalozené
na projekty vybrané na podporu v ramci operaénych programov v stilade s hodnotiacimi
avyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim,
nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES) ¢. 1084/2006 a zmluvou
0 poskytnuti NFP., V podmienkach Slovenskej republiky za stanovenie minimalnych
Standardov k opravnenosti vydavkov zodpoveda CKO;
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44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

opravnenost’ — je charakterizovand ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi,
finanénymi, GUzemnymi a ¢asovymi predpokladmi poskytnutia pomoci urcenymi
RO/SORO vo vyzve na predkladanie Ziadosti alebo vozname o predkladani
projektovych zamerov vel'kych projektov alebo v pisomnom vyzvani;

organ auditu - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt funk¢ne
nezavisly od riadiaceho a certifika¢ného organu, uréeny ¢lenskym $tatom pre kazdy OP
azodpovedny za overenie riadneho fungovania systému riadenia a kontroly.
V podmienkach Slovenskej republiky vykonava funkciu organu auditu pre vsetky OP
Ministerstvo financii SR;

persondlna matica — subor informacii o odbornych, riadiacich a administrativnych
kapacitach projektu, ktory obsahuje najméa udaje ako meno a priezvisko osoby a aktivitu,
na ktorej sa bude podielat. Zaroveni obsahuje pracovni poziciu osoby v projekte,
¢innosti, ktoré bude v ramci projektu realizovat’ a predpokladané obdobie vykondvania
prac na projekte. Prilohou predloZenej personalnej matice, ako aj jej zmien, je profesijny
zivotopis vSetkych o0s6b uvedenych v persondlnej matici — vSetkych odbornych
pracovnikov a zamestnanca zodpovedného za realizaciu projektu;

pisomné vyzvanie — vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany riadiaceho
organu urceny pre jedného opravneného ziadatela, na zaklade ktorého opravneny
Ziadatel’ vypracovava a predklada jeden alebo viac individualnych projektov alebo velky
projekt. Individualnym projektom je projekt technickej pomoci a narodny projekt;
platobna jednotka (d’alej aj ,,PJ*) — organizacna zlozka ustredného organu Statnej
spravy alebo ina pravnicka osoba zodpovedna za prevod prostriedkov zo Strukturalnych
fondov, Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie prijimatelovi na
zaklade vykonania predbeznej finan¢nej kontroly formulara ziadosti o platbu prijimatel’a
a zaznamu z administrativnej kontroly podla zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej
kontrole a vnuitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Platobni
jednotku uréuje vlada SR v sulade s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Stitnej
pokladnici vystupuje platobna jednotka v mene prislusného ministerstva ako vnatorna
organizaéna jednotka klienta Statnej pokladnice;

plan financovania (finanény plian projektu) — navrh budtcich prijmov a vydavkov
projektu potrebnych pre realizaciu projektu zodpovedajtci potrebam riadiaceho organu a
zaroven vyjadrujuci individudlne potreby ziadatela vzhladom k cielom projektu. Plan
financovania obsahuje aj minimalne informacie o zdrojoch financovania v ¢leneni podl'a
potrieb riadiaceho organu a predpokladanych vydavkoch projektu v kazdom roku jeho
realizacie;

podporna dokumentacia k projektu — na ucely tejto priruéky sa podpornou
dokumentaciou Kk projektu  rozumie persondlna matica, podpisové  vzory
a plnomocenstvo (ak je to relevantné)

poskytnutie zilohovej platby prijimatelovi — poskytnutie financnych prostriedkov
z vydavkov §tatneho rozpoétu za zdroj EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
prijimatelovi - Statnej rozpoctovej organizacii do vysky 40 % zrelevantnej Casti
rozpoétu projektu z prostriedkov zodpovedajicich podielu EU a §tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie po nadobudnuti U¢innosti zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku a zadati realizacie projektu;

poskytovatel’ pomoci — organ, ktory je zodpovedny za pridelenie nenavratného
finan¢ného prispevku;

pravidlo (princip) S$tyroch oli — pravidlo vyuzivané pri najdolezitejSich procesoch
a ¢innostiach, ktorym sa zabezpeli rozdelenie niektorych funkcii medzi 2 osoby
(spracovatel’ a overovatel’), ktorych kumulécia predstavuje riziko vzniku nezrovnalosti,
ohrozenie riadneho a transparentného priebehu procesu, mozni finanéni stratu a
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54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

pod. V praxi to znamena, ze jedna osoba nemdze vykonat' a zaroven schvalit’ vysledok
procesu (odborné hodnotenie, finanéni operaciu, pripravovani finanéni operaciu
apod.). Napr. za dodrzanie pravidla $tyroch o¢i pri odbornom hodnoteni ZoNFP/vybere
ZoNFP sa povazuje vykonanie odborného hodnotenia hodnotitelom/vyberu ZoNFP
a prislusnym schval'ujicim zamestnancom (schvalujucim suhrnna spravu z odborného
hodnotenia ZoNFP/zavereénii spravu z vyberu ZoNFP);

predfinancovanie — poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatelovi (okrem $tatnej
rozpo¢tovej organizacie) pri projektoch financovanych z ERDF a Kohézneho fondu,
z vydavkov statneho rozpoctu za zdroje ERDF, Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie na uhradzanie zavizkov vo¢i dodavatelovi/zhotovitelovi na
zaklade predloZenia neuhradenych uctovnych dokladov vystavenych
dodavatel'om/zhotovitel'om, ktoré prijimatel’ predlozi v lehote splatnosti;

predmet projektu — ciel’, ktorého dosiahnutie garantuje prijimatel’ realizaciou aktivit
Specifickych pre prislusné opatrenie v danom ¢ase a ha danom mieste;

prijimatel’ — organ, organizacia, pravnicka osoba, fyzicka osoba alebo administrativna
jednotka, ktorej su za ucelom realizacie projektu alebo operacie poskytované prostriedky
Statneho rozpoCtu na spolufinancovanie a prostriedky zo $trukturdlnych fondov alebo
Kohézneho fondu;

projekt — suhrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré
popisuje ziadatel' v ziadosti o poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku a ktoré
realizuje prijimatel’ v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp. srozhodnutim
0 schvaleni ziadosti o NFP (v pripade, ak je prijimatel’ a RO ta ista osoba);

projekt generujuci prijmy — kazdy projekt zahfiiajuci investiciu do infrastruktary,
ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uZivatelmi, alebo kazdy projekt
zahriiujuci predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie
sluzieb za poplatok;

refundacia — poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatelovi na zadklade zmluvy
0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku za zdroje Eurdpskej tnie a Statneho
rozpoctu na spolufinancovanie a na zaklade ziadosti o platbu, ktorej sucast’ou s uctovné
doklady, ktoré prijimatel’ uhradil najskor z vlastnych zdrojov;

riadiaci organ (d’alej aj ,,RO*) — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ,
alebo stukromny organ uréeny &lenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenie
operacného programu. RO je uréeny pre kazdy OP. V podmienkach SR je RO ustredny
organ Statnej spravy urceny vladou SR. Riadiacim organom pre operacny program
Vyskum a vyvoj je Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR;

spis projektu — spis vytvoreny riadiacim organom/sprostredkovatel'skym organom pod
riadiacim organom pre kazdy projekt, ktorého sucastou je rovnopis ziadosti o NFP,
rovnopis Zmluvy vratane vsetkych dodatkov, rovnopisy ziadosti o platbu, rovnopisy
monitorovacich sprav, arovnopisy dalSich dokumentov, ktoré boli v suvislosti
s realizaciou projektu a S tym spojenou ¢innost'ou RO/SORO pripravené (napr. kontrolné
zoznamy, zaznamy z vykonanych kontrol). Rovnopisy dokumentov je mozné nahradit’
ich kopiou na vSeobecne prijimanych nosiCoch dat pri verziach, ktorych zhoda s
rovnopismi je overena;

sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim organom (d’alej aj ,,SORO%)
ministerstvo, ostatny ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj alebo ina
pravnicka osoba, ktorda ma odborné, personalne a materialne predpoklady na plnenie
uloh riadiaceho organu uréenych v splnomocneni riadiaceho organu. Rozsah
a definovanie 1loh sprostredkovatel'ského orgdnu pod riadiacim organom je
v kompetencii  riadiaceho  orgdnu  atvori sGcast  splnomocnenia, pri¢om
sprostredkovatel'sky organ kona v mene ana zodpovednost riadiaceho organu.
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom je aj subjekt povereny vladou SR
alebo riadiacim organom na riadenie a vykonavanie Casti OP v stlade s ¢l. 42, ods. 1
vSeobecného nariadenia, t.j. zabezpeCenie implementdcie Casti OP prostrednictvom
globalneho grantu. Sprostredkovatel'skym organom pod riadiacim orgdnom pre operacny
program Vyskum a vyvoj je Vyskumnd agentiira (d’alej aj ,,VA®), ktora vykonava svoju

¢innost’ na zaklade Splnomocnenia Agentiry Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a

$portu Slovenskej republiky pre $trukturalne fondy EU ako sprostredkovatelského
organu pod riadiacim orgdnom na plnenie loh Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a
$portu Slovenskej republiky ako riadiaceho organu pre oOperaény program Vyskum a
vyvoj zo dia 13.12.2007 v zneni neskorsich dodatkov;

sumariza¢ny harok — doklad sluziaci na deklarovanie vydavkov prijimatel’a za oblasti
vopred definované riadiacim organom (napr. pracovno-pravne vzt'ahy, cestovné nahrady
atd’.);

Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 — komplex na seba nadvdzujucich a vzijomne
prepojenych podsystémov a ¢innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpecuje ucinné
finan¢né planovanie, rozpoctovanie, pouzivanie pomoci, Uctovanie, vykaznictvo, platba
prijimatel'om, sledovanie finanénych tokov, kontrola a audit pri realizacii pomoci zo
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie
2007-2013 — proces koordinacie ¢innosti riadiacich organov pri poskytovani pomoci;
Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti (dalej aj ,,SKEC*) — &iselnik
Statistickej klasifikacie ekonomickych Cinnosti, ktory obsahuje zoznam pracovnych
Cinnosti, ktoré st vykondvané tak kolektivne ako aj individualnymi subjektmi
korespondujuci s klasifikaciou ekonomickych ¢innosti EU NACE;

Statistickd uzemna jednotka — NUTS je Standard pre hierarchické Clenenie
administrativnych oblasti Statov Eurdpskej tinie pre ucel regionalnej Statistiky zavedené
Statistickym tradom Eurépskej komisie (EUROSTAT) v spolupraci s Narodnymi
institatmi pre $tatistiku, v pripade SR Statistickym uradom SR;

Statna pomoc — akakol'vek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rozpoctu alebo
akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podnikatel'ovi, ktora narGisa sutaz alebo hrozi
naru$enim sutaze tym, ze zvyhodiuje uréité podniky alebo vyrobu uréitych druhov
tovarov a moze nepriaznivo ovplyvnit’ obchod medzi ¢lenskymi Statmi Europskej Unie;
§trukturalne fondy (d’alej aj_,,SF“) — nastroje §trukturalnej politiky EU vyuZivané na
dosiahnutie jej cielov. K S$trukturdlnym fondom patria Eurdopsky fond regionalneho
rozvoja, Europsky socialny fond,;

ucelnost’ — vztah medzi uréenym ucelom vynalozenia vydavkov projektu a skutoénym
ucelom ich vynalozenia. Zasada ucelnosti znamend, ze ziadatel je opravneny pouZzit
poskytnuty NFP iba na ucel stanoveny v Zmluve o poskytnuti NFP. Uéelnost’ vyuzitia
vydavkov projektu je podmienkou pre dosiahnutie planovanych vysledkov projektu;
ucinnost’ (effectiveness) — vzt'ah medzi planovanym vysledkom &innosti a skutoénym
vysledkom ¢innosti vzhl’adom na pouzité verejné prostriedky. Na trovni projektu je
zasada cinnosti chapand aj ako vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere
zdrojov k vysledkom projektu;

uctovny doklad — doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o uctovnictve. Pre tcely
predkladania ziadosti o platbu (predfinancovanie/refundacia - priebezna platbal/,
zavereCna platba, zGétovanie zalohovej platby) sa vyzaduje splnenie nalezitosti
definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zdkona o uctovnictve, priCom za dostatocné
splnenie nalezitosti podla pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatel’a v Ziadosti o platbu
v ¢asti 10 Cestné vyhlasenie v zneni ,,Ako prijimatel’ Eestne vyhlasujem, Ze narokovana
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73.

74.

75.

76.

suma zodpoveda udajom uvedenym v uétovnych dokladoch, je matematicky spravna a
vychadza z uctovnictva, opravnené vydavky boli skutocne realizované v ramci obdobia
opravnenosti (v pripade zéalohovej platby sa zacala realizacia projektu), narokovana
suma je v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku, pravidla Statnej pomoci, verejného obstardvania, ochrany Zzivotného
prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzané, fyzicky a finanény pokrok podlieha
monitorovaniu vratane kontroly na mieste, poziadavky na informovanie verejnosti boli
dodrzané v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného
prispevku, originaly dokumentacie k platbe, definované v zozname priloh si v nasej
drzbe, nalezite opeciatkované, podpisané a pristupné na konzultovanie pre ucely
kontroly. Su riadne zaznamenané uctovnym zapisom v uctovnictve v zmysle zakona ¢&.
431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov. Som si vedomy skutocnosti,
ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku alebo v pripade nespravne narokovanych financnych prostriedkov v tejto
ziadosti o platbu je mozné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny alebo bude
vyziadané vratenie neopravnene vyplatenych financnych prostriedkov.” V stvislosti
S postipenim pohladavky sa zpohladu splnenia poziadaviek nariadenia Rady (ES)
¢. 1083/2006 za uctovny doklad, ktorého ddkaznd hodnota je rovnocennd fakturam,
povazuje aj doklad preukazujuci vykonanie zapocitania,

udrzatelnost’ projektu — udrzanie (zachovanie) vysledkov realizovaného projektu
definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatelov wvysledku pri dodrzani
podmienky vyplyvajicej z ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia po dobu piatich rokov
od ukonéenia realizacie projektu (obdobie udrzatelnosti projektu). V suvislosti
S implementaciou projektov realizovanych malymi a strednymi podnikmi méze RO
svojim rozhodnutim obdobie udrzatelnosti projektu skratit na tri roky (takéto
rozhodnutie je RO povinny ozndmit' EK a prostrednictvom vyzvy na predkladanie
ziadosti o NFP aj potencialnych ziadatel'om). Z ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia
vyplyva podmienka, v zmysle ktorej nemoze pocas obdobia udrzatel'nosti projektu dojst
k takej podstatnej zmene projektu, ktord by ovplyviiovala povahu projektu alebo
podmienky jeho vykonavania, alebo ktora by poskytovala pravnickej osobe, fyzickej
osobe alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie a ktora vyplyva bud’ zo
zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktury, alebo z ukoncenia produktivnej
¢innosti (produktivnou cCinnostou sa rozumie aktivita, ktora produkuje tovary alebo
sluzby; ukoncenim produktivnej Cinnosti sa rozumie ukoncenie celej produktivne;j
¢innosti prijimatel’a, ukonéenie tej ¢innosti prijimatela, ktora suvisi s projektom, alebo
presun produktivnej ¢innosti do iného regionu alebo do iného ¢lenského $tatu);

uhrada 1ucétovného dokladu - predstavuje thradu zavdzku alebo pohladavky
prijimatel’a/riadiaceho organu/platobnej_jednotky/certifikacného organu. V suvislosti so
vzajomnym zapod&itanim pohladavky a zavézku, zavdzkov prijimatela (napr. z titulu
nezrovnalosti) vysporiadany formou vzajomného zapocitania pohladavky a zavazku sa
povazuje za zaplateny momentom schvalenia zniZzenej pohladavky prijimatel’a
z poskytnutého nenavratného finanéného prispevku v stthrnnej ziadosti o platbu.
ukoncdenie realizacie aktivit projektu — realizacia aktivit projektu sa povazuje za
ukoncenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné
aktivity projektu). Moment ukonCenia realizacie aktivit projektu je dolezity pre
posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratel'nych ukazovatel'ov vysledku;

ukoncdenie realizacie projektu — v sulade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa
projekt povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa
zrealizovali vSetky aktivity projektu) a finanénému ukonéeniu projektu (prijimatel
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

uhradil v8etky vydavky a prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajici NFP). Momentom
ukongéenia realizacie projektu sa za¢ina obdobie udrZateI'nosti projektu;

usmernenie poskytovatePa — dokument vydany riadiacim organom — Ministerstvom
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky a podpisany generalnym
riaditelom sekcie $trukturalnych fondov EU Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a
Sportu  Slovenskej republiky upravujuci vzajomné prava a povinnosti medzi
poskytovatel'om a prijimatel'om;

verejné obstaravanie — postupy definované v zakone ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom
obstaravani Vv zneni neskorsich predpisov pre zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, na
uskutocnenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb;

verejné vydavky — vSetky verejné prispevky na financovanie projektov, ktoré
pochadzajii z rozpoltu §tatu, regionalnych a miestnych organov a Eurdpskej tnie v
suvislosti so Strukturdlnymi fondmi a Kohéznym fondom, a akékol'vek podobné
vydavky. Za verejny vydavok sa taktieZ povazuje kazdy prispevok na financovanie
projektov pochadzajuci z rozpoctu verejnopravnych subjektov alebo zdruzeni jedného
alebo viacerych regionalnych alebo miestnych organov, alebo verejnopravnych
subjektov konajucich v sulade so smernicou Europskeho parlamentu a Rady 2004/18/ES
z 31. 03. 2004 o koordinacii postupov zadavania verejnych zakaziek na prace, verejnych
zakaziek na dodavku tovaru a verejnych zakaziek na sluzby;

vlastné zdroje prijimatela — financné prostriedky, ktorymi sa podiel'a prijimatel’ na
financovani projektu v stanovenej vyske a uréenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuji
aj tie prostriedky, ktoré prijimatel’ ziskal z iného zdroja (okrem zdroja Statneho rozpoctu
a zdroja EU), ako napr. aver z banky alebo prispevok tretej osoby;

v§eobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (,VZP*) — upravuji vzajomné prava a povinnosti zmluvnych stran, ktorymi
st na strane jednej poskytovatel’ nenavratného finanéného prispevku a na strane druhej
prijimatel’ tohto nenavratného finanéného prispevku. VSeobecné zmluvné podmienky
st prilohou €. 1 zmluvy 0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku;

vydavok — ubytok peniaznych prostriedkov alebo tubytok ekvivalentov penaznych
prostriedkov prijimatel’a sivisiaci s realizaciou projektu;

vykaz vydavkov — dokument obsahujuici sihrn opravnenych vydavkov uskuto¢nenych
Vv priebehu stanoveného obdobia za prislusny OP podla jednotlivych zdrojov, na zaklade
ktorého sa preplacaji zdroje EU. Vykaz je vypracovany certifikaénym organom a tvori
prilohu k Ziadosti o priebeznu a zavere¢nt platbu na EK;

vysledok projektu — okamzity efekt realizacie aktivit projektu (vystupy z aktivit), ktory
je k dispozicii pre koneénych uzivatel'ov alebo predstavuje sluzby poskytnuté cielovej
skupine;

vystupy projektu — prace, sluzby a tovary, ktoré boli financované pocas realizacie
aktivit projektu vyjadrené z finan¢ného a vecného hladiska;

workflow — schéma zaruCujuca opakovatenost vdaka systematickej organizacii
definovanych tloh a toku informacii v ramci vykonavania urcitej ¢innosti;

zaliatok realizacie aktivity projektu — aktivita projektu sa povazuje za zacat v den,
ked’ doslo k zacatiu jej fyzickej realizacie. Datum zaciatku realizacie aktivity musi byt
prijimatelom preukazatelny dokladom zodpovedajicim charakteru aktivity (napr.
zaznamom v stavebnom denniku, zapisnicou z pracovného stretnutia a pod.);

zalohova platba — poskytnutie finanénych prostriedkov na zaklade zmluvy o poskytnuti
nenavratného financného prispevku za zdroje Eurdpskej tnie a Statneho rozpoctu na
spolufinancovanie a na zéklade ziadosti o platbu vratane ,,Vyhlasenia o zadati realizicie
aktivit projektu*;
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89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

zakazka s nizkou hodnotou — zakazka podla ustanovenia § 102 zdkona o verejnom
obstaravani. S platnostou od 01.07.2013 v zmysle novely zakona o verejnom
obstaravani ¢. 95/2013 sa za zékazku s nizkou hodnotou na ucely tohto dokumentu
povazuje zakazka podla § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstaravani.

zaujatost’ — situacia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov medzi
prijimatelom a osobami vystupujucimi na strane poskytovatela tychto prostriedkov
alebo pomerov osdb vystupujicich na strane poskytovatela k projektu moéze byt
naruseny alebo ohrozeny zaujem na nestrannom a transparentnom vykone funkcii, ktoré
stvisia s procesom vyberu projektov pre realizaciu OP a/alebo procesom realizacie
projektu. Za osobné alebo iné obdobné vztahy sa povazuje rodinna spriaznenost’ alebo
iny s verejnym zaujmom nesuvisiaci zaujem zdiel’any s prijimatelom;

zaznam z administrativnej kontroly — dokument vypracovany z administrativnej
kontroly RO/SORO podla § 24e zdkona ¢&. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov ES v zneni neskorSich predpisov. Zaznam z administrativnej
kontroly sa vyhotovuje v min. dvoch rovnopisoch. Prvy rovnopis sa poskytuje platobnej
jednotke. Druhy rovnopis uchovava subjekt, ktory zdznam z administrativnej kontroly
vypracoval. V pripade zistenia nedostatkov a porusenia podmienok zakotvenych vo
vSeobecne zavidznych pravnych predpisoch a zmluvnych dokumentoch je riadiaci organ
opravneny pozastavit financovanie projektu, zamietnut’ ziadost’ o platbu, alebo znizit
vysku pozadovanych vydavkov, alebo postdit’ vydavky pozadované v ziadosti o platbu
ako neopravnené alebo postupovat’ podl'a d’alSich relevantnych ustanoveni tohto zdkona,
napriklad odstupit’ od zmluvy. Ak ma sprava financnej kontroly / Ministerstvo financii
SR zacat’ na zaklade zaverov vykonanej administrativnej kontroly riadiacim organom
spravne konanie vo veci poruSenia financnej discipliny, riadiaci organ si od
kontrolovaného subjektu vyziada pisomné vyjadrenie k zaverom administrativnej
kontroly a prilohou zdznamu st vsetky doklady tykajuce sa predmetu vykonanej
administrativnej kontroly. Na zaklade takéhoto zdznamu z administrativnej kontroly je
sprava financ¢nej kontroly / Ministerstvo financii SR opravnené priamo zacat’ spravne
konanie a to bez duplicitného vykonu vladneho auditu;

Zmluva — pre ucely tejto prirucky sa tymto pojmom oznacuje zmluva o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku spolu so vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami
a ostatnymi prilohami;

zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku (,zmluva o poskytnuti
NFP“) — dvojstranny pravny tkon stanovujici zmluvné podmienky, prava a povinnosti
prijimatel'a a RO/SORO ako poskytovatel’a pri poskytnuti NFP zo strany poskytovatel'a
prijimatelovi na realizaciu aktivit projektu, ktory je predmetom schvélenej ziadosti o
NFP;

zuctovanie zalohovej platby — predlozenie ziadosti o platbu (z(¢tovanie zalohovej
platby) prijimatelom riadiacemu organu v zmysle podmienok uvedenych v zmluve
0 poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku;

Ziadost” o NFP — dokument, ktory pozostava z formulara Ziadosti a/alebo povinnych
priloh, ktorym Ziadatel’ o NFP Ziada o poskytnutie NFP, a na zaklade ktorého RO/SORO
prijme rozhodnutie o schvaleni Zziadosti na realizciu projektu alebo rozhodnutie
0 neschvaleni Ziadosti o NFP;

ziadost’ o platbu — doklad, ktory pozostava z formularu ziadosti a povinnych priloh, na
zaklade ktorého su prijimatel'ovi uhradzané prostriedky ERDF a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu v prislusnom pomere.
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5 Zaciatok realizacie projektu

Zmluva predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci prijimatelom. Defi
dorucenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFP na RO/SORO je diiom nadobudnutia
platnosti zmluvy o NFP (a zarovefi momentom uzavretia zmluvy). Zmluva o NFP nadobuda
u¢innost’ dei nasledujaci po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmlav poskytovatel'om.
Ziadatel’ sa nadobudnutim platnosti a i¢innosti zmluvy o NFP stdva prijimatelom.

5.1 Podpornd dokumentdcia k projektu

Podporna dokumentacia K projektu je stcastou dokumentacie projektu, ale nie je sudast'ou
Zmluvy. Zmena resp. doplnenie podpornej dokumentacie k projektu preto nemeni Zmluvu.
Podpornu dokumentaciu k projektu tvoria nasledovné dokumenty:

e personilna matica vratane profesijnych Zivotopisov vSetkych osob v nej uvedenych,

e podpisové vzory,

e plnomocenstvo (ak je to relevantné).

Personalna matica

Prijimatel’ je povinny do 7 dni po nadobudnuti Géinnosti Zmluvy predlozit RO/SORO
v predpisanom formate Personalnu maticu (priloha &. 9a tejto prirucky)®. V pripade zmeny
povodnych/predchadzajucich tidajov je prijimatel’ povinny zaslat’ zmenena Personalnu
maticu vlehote 7 dni pred predpokladanou zmenou pdvodnych/predchadzajicich
udajov. Uvedena lehota sa nevztahuje na pripady tmrtia, dlhodobej praceneschopnosti a
okamzitého skoncenia pracovného pomeru, persondlna matica v takomto pripade bude
predlozena bezodkladne. V pripade nedodrZania tejto lehoty zo strany prijimatel’a bude
opravnenost’ vydavkov posudzovana v zmysle prikladov 3 a 4 uvedenych nizsie.

Prilohou predlozenej personalnej matice, ako aj jej zmien, je profesijny Zivotopis vSetkych
0s6b uvedenych v personalnej matici (odporucany formular aj s navodom na pouzivanie
obsahuje priloha ¢&. 9b priru¢ky) — vSetky administrativne a riadiace kapacity a vsetky odborné
kapacity, ktoré su prijimatelovi vtej chvili zname. AK bol profesijny Zivotopis osob
uvedenych v personalnej matici prilozeny k ziadosti 0 NFP, nie je potrebné jeho opitovné
zasielanie. V pripade, Ze d6jde k zmenam v personalnej matici, je potrebné prilozit’ Zivotopisy
0s0b, ktoré nahradili osoby uvedené v povodnej personalnej matici.

Prijimatel je povinny poziadat’ RO/SORO 0 zmenu personalnej matice formou doporué¢eného
listu s doruc¢enkou a sucasne tiez elektronickou postou a v sprievodnom liste uviest’, v ktorych
Castiach personalnej matice zmena nastala. Zmenené ¢asti budu tieZ vyznacené v personalnej
matici zaslanej elektronicky. Ak Ziadost’ 0 zmenu personalnej matice nebude obsahovat’
vietky poZadované naleZitosti, bude aktualizicia persondlnej matice zamietnuta;
uvedené sa nevztahuje na 7-diiova lehotu na zaslanie Ziadosti o zmenu personalnej
matice (v pripade nedodrzania tejto lehoty sa uplatni postup uvedeny v prikladoch 3
a4). V pripade, Ze RO/SORO nedd do 7 dni od doruenia Ziadosti o zmenu zamietavé
stanovisko s odovodnenim neschvalenia zmeny Personalnej matice minimalne

2/ personalnej matici ma byt uvedeny menny zoznam os6b podielajticich sa na projekte. V pripade, Ze sa jedna o firmu,
V personalnej matici bude uvedené ,,meno konkrétnej osoby/nazov firmy*.
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prostrednictvom elektronickej poSty a nasledne aj listom, prijimate] moéze tuto zmenu
povazovat za schvalenu.

V praxi to znamend, ze opravnenost’ vykazovania si ¢innosti na projekte vyplyvajacich zo
schvalenej Ziadosti 0 zmenu personalnej matice sa zacina diiom Vv nej uvedenym, najskor
vSak siedmym kalendirnym diiom od datumu osobného dorucenia alebo zaslania
zmenenej personilnej matice prijimatel’om na poStovi/kuriérsku prepravu.

Priklady:
1. Prijimatel’ chce vykonat zmenu persondlnej matice k 01. 03. 2012. Zmenenu persondlnu

maticu zasle prijimatel’ RO/SORO diia 15. 02. 2012 spolu s informdciou o tom, Ze zmena
nastdva od 01. 03. 2012. Vysledkom je, Ze RO/SORO uvedenii zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 01.03.2012 aod tohto ddtumu
mozu byt persondlne vydavky na zmenené osoby v persondlnej matici opravnené.

2. Prijimatel’ chce vykonat zmenu personalnej matice k 01. 03. 2012. Zmenenu personalnu
maticu zasle prijimatel’ RO/SORO dna 22. 02. 2012 spolu s informdciou o tom, Ze zmena
nastdva od 01. 03. 2012. Vysledkom je, Ze RO/SORO uvedenti zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 01.03. 2012 a od tohto datumu
mozu byt persondlne vydavky na zmenené osoby v persondlnej matici opravnené.

3. Prijimatel’ chce vykonat' zmenu persondlnej matice k 01. 03. 2012. Zmenenu persondlnu
maticu zaSle prijimatel RO/SORO dna 27.02.2012 spolu s informdciou o tom, Ze zmena
nastdva od 01. 03. 2012. Vysledkom je, Ze RO/SORO uvedenii zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 05.03. 2012 a od tohto datumu
mozu byt persondlne vydavky na zmenené osoby v persondlnej matici opravnené.

4. Prijimatel’ chce vykonat zmenu personalnej matice k 01. 03. 2012. Zmenenu persondlnu
maticu zasle prijimatel’ RO/SORO dna 05. 03. 2012 spolu s informdciou o tom, Ze zmena
nastava od 01. 03. 2012. Vysledkom je, Ze RO/SORO uvedenii zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 12.03. 2012 a od tohto datumu
mozu byt persondlne vydavky na zmenené osoby v persondlnej matici opravnené.

Podpisové vzory a plnomocenstvo

V dokumente Podpisové vzory (priloha ¢. 10 prirucky) su uvedené osoby opravnené konat’
Vv mene prijimatel'a (Statutarny organ resp. jeho splnomocneny zéstupca). V dokumente
PInomocenstvo uvadza prijimatel’ osoby s udelenou plnou mocou (ak je to relevantné, priloha
¢. 10 prirucky).

Podpisové vzory a plnomocenstvo (ak je to relevantné) ziadatel’ zasiela na RO/SORO sucasne
S prijatym navrhom na uzavretie zmluvy o NFP. Ak sa prijimatel’ rozhodne vyuzit' institit
plnomocenstva az po uzavreti zmluvy, je povinny toto plnomocenstvo bezodkladne zaslat’ na
RO/SORO spolu s prislusnym podpisovym vzorom.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne ozndmit RO/SORO zmenu alebo doplnenie
tychto opravnenych osdb a doru¢itt RO/SORO nové podpisové vzory a V pripade zmeny alebo
doplnenia zastupcu aj novi plni moc. V pripade zmeny Statutara je prijimatel’ povinny
dorucit’ original alebo uradne overent kopiu menovacieho dekrétu alebo iny dokument
potvrdzujuci vykonanie zmeny v osobe Statutara a v pripade zmeny zéstupcu je prijimatel’
povinny dorudit’ aj odvolanie alebo vypoved plnej moci na predchadzajuceho zastupcu.
Plnomocenstvo na rovnaké tkony mozno udelit' aj niekol'kym splnomocnencom spolocne.
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Takéto plnomocenstvo musi jednoznaéne definovat, v akych pripadoch méze splnomocnenec
za splnomocnitel'a konat. Ak v plnomocenstve nie je urCené inak, musia konat' vSetci
splnomocnenci spoloc¢ne.

V pripade, Ze prijimatel’ nezaSle aktualizovani podporni dokumentaciu k projektu
(v pripade zmeny), RO/SORO moZe pristupit’ k pozastaveniu, zamietnutiu alebo
upraveniu vySky platby v prislusnej ZoP.

V pripade, ak prijimate’ opomenie vysSie uvedené povinnosti, RO/SORO moze
nesplnenie oznamovacej povinnosti prijimatela chapat’ ako neposkytovanie presnych,
spravnych, pravdivych a uplnych informacii o projekte, na zaklade ¢&oho je
poskytovatel’ opravneny postupovat’ v zmysle ¢l. 10 ods. 13 VZP, ( t.j. poskytovatel’ je
opravneny uplatnit’ voci prijimatel'ovi zmluvna pokutu maximalne do vysky 0,1 % zo sumy
NFP uvedenej v ¢lanku 3 bod 1 zmluvy o poskytnuti NFP za kazdy aj zacaty dent omeskania.).

5.2 Vyhlasenie o zacati realizdcie aktivit projektu

Prijimatel” je povinny bezodkladne po zadati realizacie aktivit projektu predlozit RO/SORO
Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1 tejto prirucky), v ktorom
vyznadi skutoény deti zadatia realizacie aktivity/aktivit projektu a uvedie ¢islo a presny nazov

aktivity/aktivit.?

% Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit nie je potrebné zasielat opdtovne v ramci predloZenia prvej ziadosti o platbu pre
predmetny projekt, datum uvedeny vo vyhlaseni musi koreSpondovat’ s udajmi predlozenymi v ramci priebeznej
monitorovacej spravy pre projekt”
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6 Postupy pri realizovani zmien Zmluvy

Zmluva predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci prijimatelom.
Neoddelitel'nou sti¢ast'ou Zmluvy st nasledujuce prilohy zmluvy o poskytnuti NFP:

1. VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP (d’alej aj ,,VZP),
2. Predmet podpory NFP,

3. Rozpocet projektu,

4. PrehlPad aktivit projektu,

5. Zmluva o partnerstve (v pripade existencie partnerstva v projekte).

Akékol'vek zmeny a doplnky st vykonané formou pisomného a ocislovaného dodatku k
Zmluve, pokial’ v samotnej zmluve o poskytnuti NFP alebo v tejto priru¢ke nie je
uvedené inak.

Prijimatel’ je povinny oznamit® RO/SORO vsetky zmeny a skuto¢nosti, ktoré maju vplyv
alebo suvisia s plnenim Zmluvy alebo sa akymkol'vek sposobom Zmluvy tykaju alebo
moéZu tykat’, ato aj v pripade, ak ma prijimatel’ ¢o ilen pochybnost’ o dodrZiavani
svojich zaviazkov vyplyvajicich zo Zmluvy, a to bezodkladne od ich vzniku.

Sposob oznamenia zmeny projektu zavisi od typu zmeny. V pripade zmien projektu
uvedenych v kapitole 6.2 Zmena Zmluvy formou pisomného a ocislovaného dodatku k Zmluve
mé uvedena oznamovacia povinnost’ formu Ziadosti o zmenu Zmluvy (priloha ¢. 3 az &. 3d2).
V pripade zmien projektu zmien projektu uvedenych v kapitole 6.1 Zmena Zmluvy bez
aktualizdacie zmluvného vztahu formou pisomného a ocislovaného dodatku k Zmluve
predklada prijimatel’ RO/SORO pisomnti informaciu o zmene v projekte. V pripade, ak ma
prijimatel’ pochybnosti, ¢i ide zmenu projektu Vvzmysle kapitoly ¢. 6.1 alebo 6.2 tejto
prirucky, prip. pochybnosti o inych skuto¢nostiach tykajucich sa predmetnej zmeny projektu,
je potrebné bezodkladne kontaktovat' (telefonicky, e-mailom) RO/SORO a odkonzultoval
d’al$i postup.

Komunikacia zmluvnych stran moze prebiehat’ aj elektronicky, prostrednictvom e-mailu, ak
to prirucka umoznuje. V takomto pripade sa zmluvné strany zavidzuju vzajomne pisomne
oznamit' svoje e-mailové adresy, ktoré budu v ramci tejto formy komunikacie zavizne
pouzivat. Ak nastane zmena e-mailovych adries, zmluvné strany st povinné oznamit’ nové e-
mailové adresy.

Zmenu zmluvnych podmienok méZe iniciovat’:
e prijimatel
¢ RO/SORO

Podl’a charakteru a rozsahu zmeny projektu rozli§ujeme dva typy zmien:
a) zmeny, v pripade ktorych je nevyhnutna aktualizacia zmluvného vztahu formou
pisomného a ocislovaného dodatku k Zmluve.
Jedna sa o zmeny, ktoré zasadnym spdsobom ovplyviiuji charakter a parametre projektu
alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve a prislusnej vyzve na predkladanie
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ziadosti o NFP. K ich realizacii preto mozno pristupovat’ iba v mimoriadnych, resp.
nevyhnutnych a dostato¢ne zdévodnenych pripadoch;

b) zmeny, v pripade ktorych nie je nevyhnutna aktualizdcia zmluvného vztahu formou

dodatku k Zmluve.

Jedna sa 0zmeny, ktoré zasadnym spdsobom neovplyviuji charakter a parametre
projektu, alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve a prisluSnej vyzve na
predkladanie ziadosti o NFP (tzv. nepodstatné zmeny projektu).

Pocas realizacie projektu je dovolena zmena zmluvnych podmienok len do tej miery, aby sa
nenarusila povaha a podmienky realizacie projektu.

Nie je mozné:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

menit’ ciele projektu;

menit’ zvolené meratel'né ukazovatele a ich hodnoty s vynimkou objektivne
odovodnenych pripadov;

zvysit’ celkova vysku rozpoctu projektu (zdrojov a ndkladov financovania);

posunut’ zaciatok realizacie projektu o viac ako 12 mesiacov;

zvysit  vydavky urené na riadenie aadministraciu projektu a na publicitu
a informovanost’;

prekrocit’ limity rozpo¢tu projektu stanovené v zmluve o poskytnuti NFP na zaklade
prislusnej vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP a na zaklade schémy S$tatnej pomoci;
vykonat’ podstatn zmenu projektu v zmysle ustanoveni ¢l. 57 v8eobecného nariadenia.

Za podstatni zmenu projektu v zmysle ustanoveni €l. 57 vSeobecného nariadenia sa
povazuje:

e generovanie Cistych prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté
V ziadosti o NFP;

o predaj/akékol'vek odplatné alebo bezodplatné prenechanie alebo prendjom majetku
zakipeného z NFP inému pravnemu subjektu bez jednoznacného zmluvného
zachovania jeho pouzivania na pévodny ucel, respektive pri poskytnuti neopravneného
zvyhodnenia akémukol'vek subjektu;

e zmena pravnej formy a charakteru ¢innosti prijimatela (akadkol'vek zmena tykajica sa
prijimatela, najmd splynutie, zlu¢enie, rozdelenie, zmena pravnej formy, predaj
podniku alebo jeho casti, transformacia a iné formy pravneho nastupnictva, ako aj
akakol'vek zmena vlastnickych pomerov prijimatela pocas platnosti a Gi¢innosti
Zmluvy) alebo ukoncenie ¢innosti prijimatel’a;

e zmena, ktora poskytuje firme alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie;

e zmena, ktora vyplyva bud’ zo zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktiry alebo
z ukoncenia vyrobnej ¢innosti;

e zmena, ktord ovplyviiuje povahu projektu alebo podmienky jeho realizacie (t.j. nie je
mozné vykonat’ zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial’ by takouto
zmenou doslo k podstatnej zmene projektu, t.j. doslo by k ohrozeniu naplnenia cielov
projektu a tiez planovanych hodnot meratelnych ukazovatel'ov).

21



6.1 Zmena Zmluvy bez aktualizacie zmluvného vzt’ahu formou pisomného
a ocislovaného dodatku k Zmluve.

Zmena Zmluvy formou pisomného a o¢islovaného dodatku nie je potrebna najmi v pripade,

ak ddjde k:

a) zmene skutoéného plnenia ¢asového harmonogramu jednotlivych aktivit uvedené¢ho v
Predmete podpory v bode 6. Casovy ramec realizacie aktivit Projektu, ktoré prijimatel
vykazuje v monitorovacich spravach v &asti 4. Casova realizacia aktivit projektu (Skutoény
stav), a ktoré nema za nasledok zmenu terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu
uvedenom v ¢l. 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP, a ktoré nema za nésledok posunutie
terminu zaciatku realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesiace;

b) pred¢asnému tspesnému ukonéeniu realizicie aktivit projektu;

¢) zmene vysky finan¢nych prostriedkov v rozpoéte projektu z Predmetu podpory (Priloha &.
2 Zmluvy) do 15 %, a to vyluéne v ramci nasledujticich skupin vydavkov relevantnych pre
projekt:

e 633001, 633002, 633003, 633004, 633005, 633006, 633007, 633009, 633010,

633013;

637001, 637003, 637004, 637005, 637010,637011, 637012, 637015,

711003, 711004,

713001, 713002, 713003, 713004, 713005, 713006;

716;

717001, 717002, 717003;

718002, 718003, 718004, 718005, 718006.

V ramci hlavnej polozky rozpoctu projektu 3 Riadenie projektu a publicita — nepriame
vydavky je mozné uplatnit’ tento postup vyluéne v pripade vydavkov na publicitu
a informovanost’ projektu aopravu audrzbu zariadenia, ak su tieto v projekte
rozpoctovaneé.

Uvedena zmena nesmie mat’ za nasledok zvySenie vydavkov uréenych ani na riadenie
projektu ani na publicitu a informovanost, a ani celkovej vysky nenavratného finanéného
prispevku. Zaroven zmenou rozpoctu nesmie dojst k prekroCeniu limitov stanovenych
vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP v tabul'ke kritérii efektivnosti rozpoctu. Taktiez
musia byt dodrzané limity stanovené v schéme §tatnej pomoci;

Prijimatel’ dopytovo—orientovanych projektov SORO — VA je povinny postupovat’
pri zmenach rozpoctu projektu po vykonani verejného obstaravania podla prilohy ¢.
16;

d) znizeniu (naplneniu) hodnoty meratelnych ukazovatel'ov vysledku Projektu o menej ako
5% oproti hodnote ukazovatelov vysledku Projektu uvedenej v Prilohe €. 2 Zmluvy o
poskytnuti NFP;

e) zmene ¢isla projektového Gétu uvedeného v Zmluve €l. 1, bod 1.2;

f) zmene zakladnych identifikaénych a kontaktnych udajov Zmluvnych stran, ktora nema za
nasledok zmenu v subjekte poskytovatela;

g) zmene v subjekte poskytovatel'a na zaklade vS§eobecne zavdzného pravneho predpisu,

h) zmene $tatutarneho organu ktorejkol'vek zo zmluvnych stran;

i) chybam v pisani, poéitani a inym zrejmym nespravnostiam;

J) zmene organizaéného =zabezpeCenia realizacie projektu (zmena personalnej matice
projektu, resp. 0s6b realiza¢ného timu) — podrobny postup pri zmene je uvedeny v kapitole
¢. 5.1 Podpornd dokumentdcia k projektu;

k) zmene Systému finanéného riadenia, Systému riadenia, Priruc¢ky pre Ziadatel'a o NFP alebo
Prirucky pre prijimatela.
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Prijimatel’ je aj v uvedenych pripadoch povinny bezodkladne oznamit' zmeny tykajice sa
projektu oproti platnej Zmluve, a to pisomnou formou.

V oznameni Prijimatel’ uvedie pri¢iny tejto zmeny a predlozi podpornti dokumentaciu (ak je
to relevantné). RO/SORO si vyziada od prijimatela dopliujiice informacie/dokumenty
0 zmene Vv projekte v pripade, ak z predlozenej pisomnej informacie o zmene v projekte nie je
mozné vyhodnotit’, ¢i skutoéne ide o zmenu projektu v zmysle tejto kapitoly prirucky.

Ak RO/SORO identifikuje, Ze zmena projektu nespada do kategorie zmien uvedenych v tejto
kapitole prirucky, vyzve prijimatel’a na doplnenie chybajucich néalezitosti tak, aby bolo mozné
d’alej postupovat’ podla pravidiel administracie zmien projektu uvedenych v nasledujucej
kapitole tejto prirucky (kapitola ¢. 6.2).

O vysledku zmenového konania RO/SORO informuje prijimatela (napr. listom, e-mailom)
v termine do 14 dni od prijatia pisomnej informacie o zmene v projekte formou oznamenia o
vzati zmeny projektu na vedomie, prip. aj s upozornenim na povinnost’ dodrzania pravidiel
verejného obstaravania stanovenych v legislative SR a EU, resp. v prislusnej riadiacej
dokumentacii (ak je to relevantné).

Ak sa jedna napr. zmenu Statutarneho organu prijimatela, zmenu identifikacnych a
kontaktnych tdajov prijimatela, ktord nema za nasledok zmenu v subjekte prijimatel’a alebo
zmenu c¢isla G¢tu projektu, nie je potrebné zo strany RO/SORO posudzovat dodrzanie
stanovenych podmienok/limitov, kedze je jednozna¢né, Ze ide o tak(t zmenu projektu, pri
ktorej nie je potrebné aktualizovat zmluvny vzt'ah formou samostatného ocislovaného
dodatku k Zmluve. V tomto pripade RO/SORO nezasiela prijimatel'ovi oznamenie o vzati
zmeny projektu na vedomie.

VZP budii menené Usmernenim poskytovatela v pripade, ak dojde k zmene Systému
finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007
— 2013, k zmene Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 — 2013, k zmene Prirucky pre prijimatela, k zmene schémy §tatnej pomoci
alebo ak si zmenu VZP vyziada implementacia opera¢ného programu a touto zmenou dojde
k zmene textu VZP. Usmernenie poskytovatela bude obsahovat’ nové znenie zmenenych
¢lankov/odsekov VZP. Vydanie a zverejnenie Usmernenia poskytovatela bude prijimatelovi
oznamené listom aj s lehotou na oboznamenie sa so zmenami VZP.

Pravne G¢inky stvisiace so zmenami projektu uvedenymi Vv tejto kapitole prirucky nastavaji:
1. v pripade, ak zmenu projektu iniciuje prijimatel’
a) dnom doruenia oznamenia prijimatelovi, Ze RO/SORO berie zmenu projektu na
vedomie alebo
b) dnom dorucenia pisomnej informacie o zmene v projekte RO/SORO.
2. v pripade, ak zmenu projektu iniciuje RO/SORO (napr. v pripade zmeny Systému riadenia,
Systému finan¢ného riadenia, Priruc¢ky pre prijimatel'a a pod.)
a) po uplynuti lehoty ur¢enej poskytovatel'om na oboznamenie sa so zmenami a
b) konkludentnym prejavom vole prijimatela spo¢ivajucim vo vykonani faktickych alebo
pravnych ukonov, ktorymi pokracuje v zmluvnom vztahu s RO/SORO (ide najmi
0 zasielanie monitorovacich sprav poskytovatelovi, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie
platby NFP od poskytovatel’a a pod.).
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Ak v8ak RO/SORO v buducnosti pristipi k aktualizacii zmluvného vztahu prostrednictvom
dodatku k Zmluve, budu v ramci tejto aktualizacie zohladnené vSetky zmeny projektu, teda aj
zmeny projektu v zmysle tejto kapitoly prirucky.

6.2 Zmena Zmluvy formou pisomného a ocislovaného dodatku k Zmluve

Prijimatel’ je povinny poZiadat’ o zmenu Zmluvy bezodkladne, a to najmi v pripade, ak:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

)

K)

sa dostal do omeskania s ukonéenim realizacie ktorejkol'vek z aktivit projektu v zmysle
¢lanku 2 bod 2.4. zmluvy o poskytnuti NFP alebo mozno rozumne predpokladat, ze
k takémuto omeskaniu dojde. Na zaklade riadneho oddévodnenia prijimatela mozno
predizit lehotu na ukondenie realizicie aktivit projektu najviac o 18 mesiacov oproti
pdvodnému dohodnutému terminu ukonéenia realizacie aktivit projektu. V mimoriadnych
pripadoch na zaklade riadneho odovodnenia a vylicenia subjektivneho pochybenia
prijimatel’a je mozné predizit’ lehotu na ukonéenie realizacie aktivit projektu aj o viac ako
18 mesiacov oproti poévodnému dohodnutému terminu ukoncenia realizacie aktivit
projektu;

ak sa omeska so zadatim realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesiace (pri¢om plati, Ze
zaciatok realizacie projektu, t.j. prvej aktivity, nie je mozné posunut o viac ako 12
mesiacov);

nastani zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu a casového posunu aktivit
projektu (vratane skorSieho zaciatku, s vynimkou VO), pokial' takouto zmenou neddjde
k naruSeniu povahy a podmienok realizacie projektu;

nastant okolnosti vyludujuce zodpovednost™;

zniZenie (naplnenie) hodnoty meratelnych ukazovatelov vysledku projektu dosiahne 5%
alebo viac oproti hodnote ukazovatel'ov vysledku projektu uvedenej v Prilohe &. 2
Zmluvy;

nastane zmena miesta realizacie projektu;

nastane zmena sposobu realizacie aktivit projektu;
nastane zmena partnera projektu;

nastane zmena sposobu financovania;

nastane zmena v subjekte prijimatela (napr. zmena pravnej formy, zlucenie prijimatel’a s
inym subjektom, zmena na zaklade vSeobecne zavdzného pravneho predpisu);

nastan zmeny rozpoétu5 vratane zmien uvedenych v pismene m) tejto kapitoly. Pre
dopytovo-orientované projekty SORO — VA je tato zmena nevyhnutnia aj po

[ Odstranené: ASFEU

vykonani verejného obstaravania, kedy prijimatel’ postupuje podla prilohy &. 16.
Zmenou rozpo¢tu nesmie dojst’ k zvyseniu vydavkov urenych na riadenie a administraciu

4 Okolnosti vylucujuce zodpovednost’ — prekazka, ktord nastala nezavisle od véle zmluvnej strany a brani jej v splneni jej
povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, Ze by zmluvna strana tato prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo
prekonala, a dalej e by v Gase vzniku zavizku tato prekazku predvidala. Uginky vyludujuce zodpovednost’ sii obmedzené
iba na dobu dokial’ trva prekazka, s ktorou su tieto ucinky spojené. Zodpovednost’ zmluvnej strany nevylucuje prekazka,
ktora nastala az v ¢ase, ked’ bola zmluvna strana v omeskani s plnenim svojej povinnosti, alebo vznikla z jej hospodarskych
pomerov. Za okolnost’ vyluéujiicu zodpovednost’ sa povazuje aj uzatvorenie Statnej pokladnice.

> Zmenou rozpo&tu sa rozumie akdkol'vek zmena rozpoétu, komentara k rozpo¢tu, ktory ma vplyv na vydavky vratane zmien
uvedenych v pismene m) tejto kapitoly alebo tabul’ky predpokladanych zdrojov financovania opravnenych vydavkov
projektu (uvedend zmena tabul’ky sa vztahuje iba na Statne rozpoctové organizacie).
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projektu ana publicitu ainformovanost aani K zvyseniu celkovych opravnenych
vydavkov projektu. Zaroven zmenou rozpo¢tu nesmie dojst k prekroceniu limitov
stanovenych vyzvou na predkladanie Zziadosti o NFP v tabulke kritérii efektivnosti
rozpoctu. Taktiez musia byt dodrzané limity stanovené v schéme Statnej pomoci;

I) nastant iné zmeny v ,,Rozpoéte projektu* definovanom v predmete podpory (priloha ¢&. 2
zmluvy o poskytnuti NFP);

m) nastantt zmeny vysky finanénych prostriedkov v ramci jednej zo skupin vydavkov v
rozpocte projektu z Predmetu podpory (Priloha ¢. 2 Zmluvy) uvedenych v kapitole €. 6.1
tejto prirucky, bod ¢, 0 15 % alebo viac. Tato zmena nesmie mat’ za nasledok zvysenie
vydavkov uréenych ani riadenie projektu ani na publicitu a informovanost’, a ani celkovej
vySky nenavratného financného prispevku. Zaroven zmenou rozpoCtu nesmie dojst’
k prekro¢eniu limitov stanovenych vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP v tabulke
kritérii efektivnosti rozpoctu. Taktiez musia byt dodrzané limity stanovené v schéme
Statnej pomoci;

n) sa zavadzaji nové rozpoétové polozky (podpolozky) alebo skupiny vydavkov, a to iba v
tychto pripadoch:

1) presun z pdvodnej rozpoctovej polozky (podpolozky) do novej rozpoétovej polozky v
ramci rovnakej skupiny vydavkov z dovodu hospodarnejSiecho a efektivnejsie
vynakladania verejnych prostriedkov,

2) presun z povodnej rozpoctove]j polozky (podpolozky), ak ide o vydavok, ktory nie je
mozné realizovat’ v ramci danej skupiny vydavkov z dovodu legislativnych obmedzeni
(napr. nie je mozné realizovat’ vydavky v skupine vydavkov 637027) alebo z dovodu
hospodarnejsieho a efektivnejsie vynakladania verejnych prostriedkov, do rozpoctovej
polozky (podpolozky) v ramci inej skupiny vydavkov, v ktorej sa predmetny vydavok
da realizovat’ v ramci platnej legislativy alebo hospodarnejSicho a efektivnejSieho
vynaloZenia vydavkov,

3) ak vydavok je zaradeny pod nespravnou skupinou vydavkov v povodnej rozpoctovej
polozke, pricom je identifikovany v komentari k rozpoctu alebo ako samostatna
rozpoCtovad polozka, resp. je ho mozné jednoznacne identifikovat alternativnym
spdsobom (napr. vykaz vymer),

4) zmena skupiny vydavkov z dévodu legislativnych zmien (napr. zmena vysky hranice
pre vykazovanie dlhodobého hmotného/nehmotného majetku, pri¢om je to v sulade s
postupmi Uctovania uctovnej jednotky).

V pripade zmien tykajicich sa stavebnych Cinnosti (zmena vykazu vymer) je prijimatel
povinny poziadat o zmenu Zmluvy, ak sa uz vykaz vymer stal su¢astou Zmluvy schvalenim
predchadzajuceho dodatku k Zmluve (uvedené sa vztahuje na dopytovo-orientované

projekty).

Ak vykaz vymer nie je sticastou Zmluvy (je sicastou ziadosti o NFP) a je potrebna jeho
zmena, prijimatel’ je povinny poziadat’ o zmenu vykazu vymer formou listu (Ziadost’ o zmenu
vykazu vymer) vratane priloh (napr. posudok statika, projektanta, fotodokumentacia,
vyjadrenie stavebného uradu, pripadne inych relevantnych priloh), ktora bude zo strany RO/
SORO posudena a prijimatel’ bude o vysledku informovany listom (uvedené sa vzt'ahuje na
dopytovo-orientované projekty).

Za opravnenu povazuje RO pre OP VaV poziadavku na ¢asovy posun jednotlivych aktivit (s
vynimkou zacatia realizacie aktivit projektu) V pripade, ze dovody, pre ktoré nastal ¢asovy
posun aktivit, nespdsobil prijimatel’ imyselne alebo nedbanlivostou a realizacia aktivity je
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pre uspesnu realizaciu projektu nevyhnutna. Zaroven nesmie byt prekro¢eny datum stanoveny
v ¢l 2 ods. 2.4 zmluvy 0 poskytnuti NFP a nesmie byt’ naplneny ¢l. 9 ods. 2.3 pism. ) VZP,
kde sa za podstatné porusenie Zmluvy povazuje aj zastavenie realizdcie aktivit projektu
z dévodov na strane prijimatela.

Vsetky zmeny musia byt v silade so Zmluvou. Zmenou nesmie nastat’ poruSenie
podmienok definovanych v prislu$nej vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP.

Prijimatel’ je povinny poZiadat’ o zmenu Zmluvy vZdy pred uskuto¢nenim navrhovanej
zmeny, najneskor 1 mesiac pred ditumom ukoncenia realizacie aktivity, ktorej sa
uvedena zmena tyka. Prijimatel’ Ziadost® o zmenu Zmluvy adresuje na prislusného
projektového manazéra.

Pravne u¢inky stvisiace so zmenami projektu uvedenymi v tejto kapitole priru¢ky nastavaju
defti nasledujtci dni, ked RO/SORO zverejni dodatok k Zmluve v Centralnom registri zmlav.

6.3 Ziadost’ 0 zmenu Zmluvy

Prijimatel’ predkladda Ziadost' 0 zmenu Zmluvy (priloha &. 3 tejto priru¢ky) v pisomnej
podobe podpisanej Statutirnym organom prijimatel’a, resp. jeho splnomocnenym zastupcom a
elektronickej podobe doru¢enymi na RO/SORO. Elektronicka podoba Ziadosti o zmenu je
len technickou pomodckou pre spracovanie ziadosti o zmenu, priCom oficidlnou verziou je
pisomna podoba a terminom doru¢enia ziadosti o zmenu je termin dorucenia jej pisomnej
podoby. Ziadoest’ o zmenu Zmluvy v pisomnej podobe zasiela prijimateP na RO/SORO
doporucene alebo ju doruci osobne.

Kazda ziadost’ o vykonanie zmeny v Zmluve musi obsahovat’:

¢ identifikdciu projektu,

e podvodné znenie predmetu zmeny,

e navrhované znenie predmetu zmeny, finanény dopad zmeny (vyCislenie a sposob
vypoctu finanéného dopadu),

e oddvodnenie, v ktorom bude spolu s dovodom zmeny realizacie projektu uvedeny aj
dopad na dosiahnutie stanovenych ciel'ov a meratel'nych ukazovatel'ov,

e podrobny predpokladany harmonogram realizacie projektu v ¢leneni na kalendarne
mesiace, v pripade Ziadosti o prediZenie realizacie aktivit projektu,

e odovodnenie efektivnosti (maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k
disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na irovni projektu je chapana
aj ako stanovenie takych ciel'ov projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany efekt projektu),
hospodarnosti (minimalizovanie nakladov na vykonanie c¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac asluzieb pri zachovani ich primeranej trovne a kvality. Zasada
hospodarnosti znamena, Zze ziadatel/prijimatel’ pri zabezpeceni realizacie projektu
postupuje ¢o mozno najhospodarnejsie, t.j. Ze naklady na akukol'vek predrealizaénu,
realizacnll ¢i porealizani fazu projektu st minimalne mozné a pritom sa eSte stale
dosiahne tcel, ktory chce Ziadatel/prijimatel’ dosiahnut’), uéelnosti (zasada ucelnosti
znamena, ze ziadatel' je opravneny pouzit poskytnuty NFP iba na ucel stanoveny
v Zmluve o poskytnuti NFP, pricom téelnost’ vyuZitia vydavkov projektu je podmienkou
pre dosiahnutie planovanych vysledkov projektu) a déinnosti navrhovanej zmeny
(vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym vysledkom ¢innosti vzhl'adom
na pouzité verejné prostriedky. Na trovni projektu je zasada ucinnosti chapana aj ako
vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere zdrojov k vysledkom projektu).
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V pripade, Ze prijimatel’ realizuje viacero projektov spolufinancovanych z ERDF, je potrebné
predlozit’ Ziadost’ o zmenu osobitne za kazdy projekt. Kazda Ziadost’ o zmenu musi byt’
podpisana Statutarnym organom (v pripade udelenia plnej moci zastupcom).

Sucastou ziadosti o zmenu su upravené prilohy zmluvy 0 poskytnuti NFP, ktorych sa

ziadana zmena tyka, napr. :

e priloha & 3a— Ziadost' o zmenu Zmluvy — Predmet podpory,

e priloha & 3b — Ziadost' o zmenu Zmluvy — Prehl’ad aktivit projektu,

e priloha & 3¢l — Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritné osi ¢. 1-4
(navrhované upravy),

e priloha & 3¢2 — Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpoéet projektu pre prioritné osi &. 1-4
(konsolidované znenie),

e priloha & 3d1 — Ziadost o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritni os &. 5
(navrhované upravy),

e priloha & 3d2 — Ziadost o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritni os &. 5
(konsolidované znenie).

Dané prilohy pouZije prijimatel’ podl'a relevantnosti a zasle na RO/SORO aj v elektronickej
podobe spolu so Ziadostou o zmenu Zmluvy. Prijimatel’ je povinny prilohy 3cl a 3c2,
resp. 3d1 a 3d2 zaslat’ spolu, pricom prilohy 3¢l a 3d1 obsahuji povodné aj upravené
znenie rozpoctu projektu a prilohy 3c2 a 3d2 obsahuju len upravené znenie rozpoctu
projektu, ktoré v pripade schvalenia Ziadosti o zmenu Zmluvy bude sucastou dodatku k
Zmluve.

RO/SORO mobze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie priloh k Ziadosti ozmenu Zmluvy, ktoré nezmenia charakter tejto ziadosti.
V takomto pripade moéze vzajomna komunikacia prebichat’ aj elektronicky prostrednictvom e-
mailu. V ramci komunikacie elektronickou postou st zmluvné strany povinné uvadzat’ ITMS
kod projektu a nazov projektu v zmysle ¢l. 2 bod 2.1 zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade schvalenia ziadosti je vypracovany navrh dodatku k Zmluve v 4 rovnopisoch, ktoré
st po podpise Statutarnym organom RO/SORO, resp. jeho zastupcom zaslané prijimatel’'ovi na
oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie®. Prijimatel’ podpise vietky 4 rovnopisy
anasledne 3 podpisané rovnopisy doruéi listom s dorucenkou spédt’ Vv lehote uréenej
RO/SORO. Dodatok k Zmluve nadobuda platnost’ diiom doruéenia prijatého navrhu na jeho
uzavretie poskytovatelovi v stanovenej lehote, ¢o je zaroven aj momentom uzavretia tohto
dodatku. Dodatok k Zmluve nadobuda G¢innost’ deni nasledujici po dni jeho zverejnenia
poskytovatel'om Vv Centralnom registri zmluv . Tieto rovnopisy sa po jednom rovnopise
nachadzaju na RO/SORO (je sti¢astou spisu projektu), PJ (Odbor platieb projektov RO) a
odbore pravnom MSVVaS SR)’. RO/SORO je opravneny rozhodnit, e navrh dodatku
k Zmluve bude odovzdany prijimatelovi po dohode snim priamo v sidle RO/SORO.
Prijimatel’ je zaroven opravneny rozhodnit’ sa nevyuzit’ lehotu ur¢entt RO/SORO na prijatie
navrhu dodatku k Zmluve a jeho spétné zaslanie, resp. odmietnutie.

V pripade neschvalenia ziadosti je prijimatel’ informovany listom o neschvaleni ziadosti
0 zmenu Zmluvy a o dévodoch jej neschvalenia.

6 V pripade existencie partnerstva v projekte, zaslaniu navrhu dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP predchadza kontrola
dodatku k Zmluve o partnerstve v pripade, ak poZzadovant zmenu je potrebné premietnut’ do Zmluvy o partnerstve.

| 7 Plati len pre RO. Pre VA plati: dva rovnopisy st na SORO, jeden na PJ (Odbor platieb projektov RO) a jeden u prijimatela. [Odstrénené: ASFEU
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RO/SORO nie je povinny navrhovanej Ziadosti (vratane zmeny vykazu vymer)
prijimatela na zmenu Zmluvy vyhoviet’.
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7 Finanéna ¢ast

7.1 Pokyny K vyplneniu Ziadosti prijimatel’a o platbu

Vseobecné pokyny:

Pre vSetky systémy platieb (systém zalohovych platieb, systém refundécie, systém
predfinancovania) existuje jeden formular Ziadosti o platbu (d’alej len ,,ZoP*). Vietky udaje
uvedené v ZoP musia byt v silade so Zmluvou. ZoP prijimatel vypliia elektronicky.
V pripade, ak bude formular ziadosti vyplneny inak, napr. ru¢ne alebo pisacim strojom, takto
vypliiované ZoP budd zamietnuté. Ak prijimatel uréita ast ZoP nevyplituje, prisluine
policko ostane prazdne.

Upozornenie: Z doévodu neuplného, nedostatoéného alebo nespravneho vyplnenia
predpisanych poli v ZoP, vratane jej priloh, moze dojst’ k dlhiej administracii ZoP alebo moze
byt ZoP zamietnuta, to znamena, e platba bude prijimatelovi poskytnuta oneskorene alebo
nebude poskytnuta vobec.

Prijimatel’ postupuje pri vytvarani a odosielani ZoP prostrednictvom portalu ITMS®.
Postupy prace s portalom ITMS vo vzt'ahu k vypliianiu a predkladaniu elektronickej
formy ZoP cez portal ITMS sii uvedené Vv uZivatel’skej prirucke pre pricu s portilom
ITMS, ktora tieto postupy definuje a ktora je zverejnena priamo na portali ITMS.

V pripade Statnych rozpoctovych organizacii je potrebné uviadzat’ narokované vvdavky
na_verejnom portali ITMS na konkrétnu ekonomicku Kklasifikaciu rozpoctovej
klasifikacie (vratane funkcnej Kklasifikacie), napr. v pripade mzdovych prostriedkov
prijimatel’ rozpiSe mzdu zamestnanca a odvody za zamestnivatel’a na podpoloZzky
ekonomickej Kklasifikacie, podPa prilohy 7a (napr. 611000, 612001, 621000, 625001.,...),
L.j. v ¢asti Detail deklarovaného vvdavku verejného portilu ITMS ..kéd ekonomickej
klasifikdcie®.

Priloha ¢. 13 uvadza ekonomicku klasifikaciu a funkénu klasifikaciu, ktoré jednotlivi
prijimatelia (podl'a typu organizacie s vynimkou $tatnych rozpoétovych organizacii) vypinajt
v ¢asti Detail deklarovaného vydavku verejného portdlu ITMS. Ekonomicka a funkéna
klasifikaciu vypliaju povinne vietci prijimatelia bez ohl'adu na typ organizacie.

V ,,Zozname vieobecnych priloh® uvedie prijimatel’ vietku podporni dokumentaciu k ZoP
podl'a typu vydavku (napr. prezenéné listiny, pracovné vykazy, pracovné zmluvy, preberacie
protokoly apod.). Do nazvu prilohy uvedie aj jej oznacenie, a to takym spésobom, Ze
kazdému vydavku zo Zoznamu uctovnych dokladov jasne priradi ostatni podpornu
dokumentaciu k ZoP. V pripade, Ze jeden u¢tovny doklad pouziva v ZoP niekol’kokrat, uvedie
ho prvykrat a nasledne sa nan v Zozname vseobecnych priloh uz len odvolava.

Prijimatel’ uvddza zoznam uctovnych dokladov a zoznam vSeobecnych priloh v takom poradi,
ako st uvedené vydavky v hdarku ZoznamDeklarovanychVydavkov. V zozname vSeobecnych
priloh je vhodné uviest’ vypisy z bankovych u¢tov na konci zoznamu vSeobecnych priloh. V

8 Formular prilohy Ziadosti o platbu vratane pokynov k vypracovaniu Ziadosti o platbu je sudastou ,.Systému finanéného
riadenia  Strukturdlnych  fondov  a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007__.~ 2013“ (web:

http:/www.mfsr.sk/Default.aspx?CatlD=6232).
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zozname vSeobecnych priloh je vhodné uviest vypisy z bankovych uctov ako stcast
podpornej dokumentacie Kk ZoP pre dané wGétovné doklady alebo na konci zoznamu
vSeobecnych priloh. V pripade ziadosti o zalohovu platbu sa étovné doklady a vSeobecné
prilohy nepredkladaji. Prijimatel’ v sprievodnom liste Kk ziadosti o zalohova platbu uvedie
predpokladané cerpanie vydavkov v ¢leneni na zdroje a podla ekonomickej klasifikacie
630000, 700000 a 610620, resp. v pripade vydavkov partnera, ktory nie je Statnou
rozpoc¢tovou organizaciou, aj v ¢leneni 640000 a 720000.

V pripade, ak su na niektorom uétovnom doklade vydavky, ktoré sa viazu k viacerym
rozpo¢tovym podpolozkam (podpodpolozkam) projektu (napr. mzda vedecko-vyskumného
zamestnanca, cestovné nahrady vedecko-vyskumného zamestnanca), prijimatel’ je povinny
rozpoditat’ sumu vydavkov pripadajtcich na jednotlivé skupiny vydavkov (610620 - mzda,
631001 - tuzemské cestovné nahrady) a uc¢tovny doklad zahrnut’ do Zoznamu deklarovanych
vydavkov viackrat. Prijimatel je povinny vsetky dokumenty prilozené k ZoP oznaéit
poradovym Cislom prislusného vydavku podla Zoznamu deklarovanych vydavkov
nasledovne: v pravom hornom rohu predlozeného dokumentu sa uvedie - ZDV/Poradové
Cislo Ziadosti/... (za lomkou sa uvedie prislusné poradové Ccislo vydavku uvedeného
vV Zozname deklarovanych vydavkov, napr. v pripade prvého vydavku v zozname
deklarovanych vydavkov v druhej ZoP — ZDV/2/1). V pripade partnerov treba prilohy oznagit’
nasledovne: Za ZDV/... vsunut’ skratku nazvu prijimatel’a alebo partnera, napr. STU alebo EU
a pokra¢ovat’ v oznaceni /poradové &islo ZoP/ poradové &islo vydavku uvedeného v Zozname
deklarovanych vydavkov napr. v pripade prvého vydavku v zozname deklarovanych
vydavkov partnera STU v druhej ZoP — ZDV/STU/2/1.

7.2 Oprdavnenost’ vydavkov

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas obdobia realizcie
aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatel'a (partnera), aktoré boli
vynalozené na projekty vybrané na podporu Vramci operacnych programov v sulade
s hodnotiacimi  a vyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym
nariadenim, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 a Zmluvou.
Opravnené vydavky pre projekty generujiice prijem upravuje ¢l. 55 vSeobecného nariadenia
a Nariadenia Rady (ES) ¢. 1341/2008.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spiiiat vieobecné pravidla opravnenosti

vydavkov:

e vynalozeny vydavok je Vv siilade s platnymi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi
(napr. zakon ¢&. 18/1996 Z.z. 0 cenach v zneni neskor$ich predpisov, Zakonnik prace,
Obciansky zékonnik);

e vydavok je vynaloZzeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom)
schvaleny RO/SORO pre OP Vyskum a vyvoj a realizovany v zmysle Zmluvy v sulade
S kritériami stanovenymi prisluSnym monitorovacim vyborom;

e vydavky st vynalozené v stlade scielom opatrenia programu, na aktivity v stlade
s obsahovou strankou projektu a su plne v stilade s ciel'mi projektu, vydavky prispievaju
k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;
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e vydavok je vynalozeny a skutocne uhradeny medzi 1. januarom 2007 a diiom ukoncenia
realizacie aktivit projektu, nie vSak neskdr ako 31. decembra 2015°. RO/SORO méze
stanovit’ uzsie kritéria pre pociato¢ny a koncovy datum opravnenosti vydavkov;

e vydavok je realizovany na opravnenom tzemi;

e vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a case
a zodpoveda potrebam projektu;

e spiila podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri re$pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu),
u¢innosti (vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere zdrojov Kk vysledkom
projektu) a u€elnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vézba na ne);

e vydavok je preukdzany fakturami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej
hodnoty, ktoré st riadne evidované v ultovnictve prijimatela v stlade s platnymi
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a podmienkami definovanymi Systémom
riadenia $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007-2013
a zmluvou o poskytnuti NFP™.

V pripade osobnych vydavkov — mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo
pracovného pomeru je nutné, aby prijimatel’ (partner) re$pektoval odmetiovanie jednotlivych
pracovnych pozicii S ohladom na jeho predchadzajucu mzdova politiku, t. j. nie je mozné
akceptovat’ navySenie mzdy iba z dévodu prac vykonavanych na projekte spolufinancovanom
zo Strukturdlnych fondov (napr. rozdielne mzdové sadzby za prace vykonavané mimo aktivit
projektu a za prace vykonavané na aktivitach projektu; rozdielne hodinové sadzby v pripade
viacerych projektov tej istej funkcie — projektovy manazér — u jednej osoby; neopodstatnené
rozdielne hodinové sadzby pri odbornom personali). Takéto navySenie bude mat’ za nasledok
vznik neopravnenych vydavkov. Finanéné prostriedky zo Strukturalnych fondov vratane
spolufinancovania zo S§tatneho rozpoctu uréené na implementaciu projektov st iba
doplnkovym zdrojom financovania organizacie.

Jednotkové ceny uvadzané v rozpocte st maximalnymi cenami, t.j. nie je mozné ich pokladat’
automaticky za opravnené v maximalnej vySke (ceny uvedené v rozpocte Zmluvy), ked’ze
uvedené jednotkové ceny musia zodpovedat’ cenam v danom mieste a ¢ase (v zmysle Zmluvy
a zasady zdravého finanéného riadenia v zmysle Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady
(EU, Euratom) &. 966/2012 o rozpo&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuji na vieobecny
rozpodet Unie a zruseni nariadenia Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 v platnom zneni a tiez
Delegovaného nariadenie Komisie (EU) &. 1268/2012 o pravidlach uplatiiovania nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 966/2012 o rozpo&tovych pravidlach, ktoré
sa vztahuju na vseobecny rozpoet Unie) Uvedené moze mat za nasledok vznik
neopravnenych vydavkov, ak nebude dodrzané uvedené ustanovenie Zmluvy a dodrzana
zasada zdravého finanéného riadenia.

Prijimatel’/partner ako organ verejnej spravy je povinny dosledne vykonavat’ predbeznu
finanéntl kontrolu finan¢nej operacie podl'a zakona ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a

® Vynimkami z uvedeného pravidla st odpisy, rezijné (nepriame) vydavky a nefinantné prispevky, ktoré st opravnené za
podmienok stanovenych ¢l. 56 vSeobecného nariadenia v zmysle ¢l. 1 ods. 3 Nariadenia Rady (ES) ¢. 284/2009. Moment
skuto¢ného vynaloZenia vydavku je viazany na datum realneho znizenia (ibytku — thrady) financénych prostriedkov
prijimatela (zaplatenie mozno doloZit’ napr. vypisom z bankového uétu prijimatel'a, vydavkovymi pokladni¢nymi dokladmi)
a to bez ohl'adu na spdsob vedenia G¢tovnictva prijimatela.

0 yydavky musia byt uhradené prijimatefom a ich uhradenie musi byt dolozené pred ich certifikiciou a preplatenim z
fondov EU (s vynimkou odpisov, reZijnych (nepriamych) vydavkov a nefinanénych prispevkov). Preukazanie vydavkov
faktirami alebo Gctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky vykazované v zmysle ¢l. 1
ods. 3 Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 396/2009 (ak uplatniteIné).
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vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Finanéni operaciu nemozno
vykonat' alebo v nej pokracovat, ak nie si splnené podmienky uvedené v prislusnych
pismenach podla odseku 3 zdkona €. 502/2001 Z.z. o financnej kontrole. Uvedené sa
odporuca vykonavat' aj v pripade prijimatela/partnera zo sukromného sektora vzhl'adom na
to, Ze pokial’ nebude finan¢na operacia vykonana v sulade s rozpoctom projektu (jednotkova
cena, technické parametre v komentari, resp. v opise projektu, pocet jednotiek atd’.), nebude

mozné vydavky uznat’ ako opravnené.
Vydavky projektu st neopravnenymi vydavkami, najméi ak ide o:

vydavky bez priameho vzt'ahu k projektu;

vydavky, ktoré nie su v sulade s rozpoctom projektu a komentarom k rozpoctull,
vydavky, ktoré nie st v stilade s Prehl'adom aktivit projektu (priloha ¢. 4 Zmluvy);
vydavky vzniknuté v suvislosti so zmenami v personalnej matici, v pripade nesplnenia
podmienok jej predlozenia v stlade s kapitolou 5.1 Podporna dokumentécia k projektu
tejto prirucky;

vydavky, ktoré vznikli pred pociatocnym datumom opravnenosti vydavkov;

vydavky, ktoré vznikli po 31. 12. 2015;

vydavky na projekty s celkovym ¢i prevazujicim dopadom mimo ciel'ovy region;
vydavky definované v nariadeniach EU ako neopravnené vydavky12, pri ktorych je jasne
preukazatel'né prekryvanie sa vo vizbe na vydavky toho istého prijimatel'a v ramci daného

OP, inych OP, programov ES alebo vnutrostatnych programov a v inych programovych
obdobiach.

Vzhladom k tomu, Ze nie je mozné riadne preukédzat’ vysku odpadu v ramci stavebnych prac
HSV a PSV, tzv. ,stratné”, napr. pri kladeni podlah, obkladov, podhl'adov, mal'bach, nie je
mozné tieto vydavky uznat' za opravnené. Za opravnené bude povazované iba mnoZzstvo
stavebnych prac skuto¢ne zabudovanych a zrealizovanych v predmetnom stavebnom objekte.
Ak sa bude vrozpoéte stavby (Cast vykaz vymer) na stavebné prace pri jednotlivych
polozkach s mernou jednotkou ks, projekt, siibor, kapitola, sada nachadzat’ ind hodnota ako
celé Cislo, bude tato zvys$na Cast’ klasifikovana ako neopravnena (napr. vykurovacie telesa
v mnozstve 4,25 ks, opravnené budii 4 ks a 0,25 ks bude povaZované za ,stratné“, a teda
pojde o neopravneny vydavok a prijimatel’ ho uhradi z vlastnych alebo inych zdrojov, mimo
rozpo¢tu projektu Zmluvy o poskytnuti NFP).V pripade, ze budi v krycom liste rozpoctu
stavby v Casti ,,Vedl'ajSie rozpoctové naklady“ (napr. zariad. staveniska, mimostav. doprava,
uzemné vplyvy, prevadzkové vplyvy, ostatné, VRN z rozpoctu) narokované vydavky, ktoré
nebudu rozpolozkované v rozpocte stavby (vo vykaze vymer), tak budu tieto vydavky v ramci
vykonu administrativnej a vecnej kontroly ZoP povazované za neopravnené. Zaroveh je
potrebné, aby boli rozpolozkované v rozpocte stavby (vo vykaze vymer) ,,Zéakladné
rozpoc¢tové naklady a Doplnkové naklady®, t.j., vSetky agregované polozky vo vykaze vymer.
Pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie/Predbezné kolaudaéné rozhodnutie k stavbe, resp.
stavebnym upravam (ak sa vyzaduje) je prijimatel’ povinny predlozit' najneskor spolu so
zéveretnou ZoP, vo forme tradne osvedenej fotokopie. V pripade, Ze Prijimatel’ obdrzi

1 V pripade rozdielu jednotkovych cien uvedenych medzi komentarom projektu, rozpoctom projektu a inou relevantnou
Uvedené sa nevztahuje na zadefinovanie rozpitia cien, resp. uvedenia pribliznych sum v komentari rozpo¢tu, kedy sa za
zéviznl sumu bude povazovat’ suma uvedena v stipci jednotkové cena.

2 Nariadenie EP a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o ERDF. Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (ES) €. 397/2009 zo 6. méja
2009 a Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 437/2010 z 19. méaja 2010, ktorym sa meni a dopliia Nariadenie
(ES) ¢. 1080/2006 o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja.
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,predbezné kolaudacné rozhodnutie“, tak je povinny najneskor k Prvej naslednej
monitorovacej sprave dolozit’ pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie.

Prijimatel’ (partner) vedie ucétovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne
a sposobom zarucujucim trvalost’ u¢tovnych zaznamov, v stlade so zakonom ¢. 431/2002 Z.
z. 0 Uétovnictve v zneni neskor$ich predpisov a vykonavacich predpisov. V zmysle tohto
zakona kazda Gctovna jednotka uctuje bud’ v ststave podvojného uctovnictva alebo v ststave
jednoduchého uctovnictva. Podla § 10 ods. 1 zakona je uUctovny doklad preukazatelny
uctovny zaznam, ktory musi obsahovat’:

oznacenie uctovného dokladu - slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu;

obsah uétovného pripadu a oznacenie jeho Gcastnikov;

peniazni sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstval3;

datum vyhotovenia ti¢tovného dokladu;

datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za i¢tovny pripad v uctovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zatuctovanie,

e oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujtcich v stistave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Prijimatel’ (partner) vedie uétovné pripady tykajuce sa projektu v syntetickej ako aj
Vv analytickej evidencii uctovnictva, aby bolo mozné jednoznacne identifikovat’ uctovné
pripady projektu. V analytickej evidencii prijimatel’ U¢tuje aj o jednotlivych zdrojoch
financovania  (prostriedky ERDF, prostriedky Statneho rozpo¢tu uréeného na
spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatel’a — ak je to relevantné)™.

Ak prijimatel’ uc¢tuje v ststave jednoduchého uctovnictva, jednotlivé Gctovné zapisy su slovne
a ¢iselne oznacené prislusnym projektom.

Prijimatel a partner, ktory nie je G&tovnou jednotkou®, vedie evidenciu majetku
zavizkov™, prijmov'® a vydavkov'® tykajucich sa projektu v uctovnych knihach® so
slovnym a ciselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich, pricom na vedenie tejto
evidencie, preukazovanie zapisov a spOsob ocenovania majetku a zavdzkov sa primerane
pouziji ustanovenia osobitného predpisu21 0 Gétovnych zapisoch, Gétovnej dokumentacii
a sposobe ocenovania.

16)

7.2.1 Specifické oblasti opravnenosti
A. subdodavatel’ské zmluvy22

Vydavky suvisiace S uzavretim subdodavatel'skych zmluv nie st opravnené, ak:
e subdodavka neprindsa navysenie pridanej hodnoty projektu,

13 Ciselné udaje je potrebné spravne matematicky zaokrihlit' pri jednotkovej cene maximalne na tri desatinné miesta, ak je to
tak uvedené v rozpocte projektu, a pri ostatnych tidajoch na dve desatinné miesta.

¥V pripade systému refundacie ako aj systému predfinancovania v etape predfinancovania prijimatel’ nevedie evidenciu na
urovni jednotlivych zdrojov financovania, s vynimkou prijatia finanénych prostriedkov na zaklade Ziadosti o platbu.

5§ 1 ods. 2 zakona &. 431/2002 Z. z.

168 2 ods. 4 pism. a) zékona &. 431/2002 Z. z.

17§ 2 ods. 4 pism. b) zakona &. 431/2002 Z. z.

188 2 ods. 4 pism. f) zakona &. 431/2002 Z. z.

19§ 2 ods. 4 pism. g) zakona &. 431/2002 Z. z.

20§ 15 ods. 1. zékona &. 431/2002 Z.z.

2L 7akon & 431/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

22 Nariadenie Komisie (ES) &. 1685/2000, pravidlo &. 1 bod 3 = UZATVARANIE SUBDODAVOK
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¢ subdodavky uzatvorené so sprostredkovatel’mi alebo poradcami, v ktorych cena moze byt
definovana ako percentudlna sadzba z celkovych (alebo z cCasti) opravnenych vydavkov
projektu, pokial’ tato cena nie je potvrdena prijimatelom odkazom na skutocni hodnotu
poskytnutej prace ¢i sluzby.

Prijimatel/partner je povinny poskytnit opravnenym organom (podla vSeobecného
nariadenia) vsetky potrebné informacie stvisiace so subdodavkou (zahfiia aj vSetky
relevantné informacie od dodavatelov, subdodéavatel'ov, ako je napriklad cenova kalkulacia
tovaru, sluzby alebo prace, zmluvy v zmysle Obchodného a Ob¢ianskeho zdkonnika, zmluvy
v zmysle Zakonnika prace atd’).

B. obstaranie pouZitého zariadenia/vybavenia

Prijimatel/partner moze obstarat’ z prostriedkov Strukturdlnych fondov aj pouzité

zariadenie/vybavenie za splnenia nasledujucich podmienok:

e osoba predavajuca zariadenie/vybavenie poskytne vyhlasenie o jeho pdvode a potvrdi, Ze
uvedené zariadenie/vybavenie nebolo obstarané z verejnych prostriedkov (napr.
prostriedky EU, prostriedky $tatneho rozpoétu, prostriedky VUC a iné) ¢o i len sasti,

e cena zariadenia/vybavenia neprekro¢i trhovi hodnotu a je nizSia ako cena podobného
nového zariadenia/vybavenia,

e zariadenie/vybavenie ma technické vlastnosti potrebné pre danu operaciu a vyhovuje
platnym normam a Standardom.

C. Ziadost’ o platbu, monitorovacia sprdva, Ziadost’ o zmenu zmluvy, vykon verejného
obstardvania, pracovné vykazy, Studium dokumentov, éinnosti pri ndstupe do zamestnania

Ak je ZoP vratena prijimatelovi na doplnenie chybajucich naleZitosti, vydavky na &innosti
tykajuce sa odstraniovania nedostatkov uvedenych vo vyzve st neopravnenym vydavkom. V
pripade, ak je ZoP zamietnuta a prijimatel’ predlozi d’aliu ZoP obsahujiicu rovnaké vydavky
ako zamietnutd ZoP, st vydavky na ¢innosti tykajice sa novo predloZenej ZoP neopravnené.
Pokial’ predlozena ZoP obsahuje opitovne rovnaky druh nedostatkov ako ktorakol'vek ZoP s
niz§im poradovym ¢&islom, je mozné predlozenti ZoP zamietnut’.

Ak je monitorovacia sprava vratend prijimatelovi na doplnenie chybajucich naleZitosti,
vydavky na ¢innosti tykajuce sa odstrafiovania nedostatkov st neopravnenym vydavkom. Ak
je ziadost o zmenu Zmluvy vratend prijimatelovi na doplnenie z doévodu nedodrzania
nalezitosti ziadosti o zmenu Zmluvy v zmysle kapitoly 6.1 Zmena Zmluvy formou dodatku k
Zmluve, vydavky na ¢innosti tykajice sa odstranovania nedostatkov st neopravnenym
vydavkom.

V pripade, ak je personalna matica vratena prijimatel'ovi na doplnenie z dovodu nedodrzania
nalezitosti na jej predloZzenie v zmysle kapitoly 5.2 Podpornd dokumentécia k projektu,
vydavky na ¢innosti tykajuce sa odstraniovania nedostatkov su neopravnenym vydavkom.

Ak je potrebné opakovat” proces verejného obstaravania, vydavky s nim stvisiace buda
uznané za opravnené iba raz, tj. RO/SORO uhradi vydavky tykajuce sa ¢innosti procesov
verejného obstaravania iba jedenkrat bez ohl'adu na pocet opakovani verejného obstaravania.
Vyplianie pracovnych vykazov (individualny a kumulativny pracovny vykaz) a §tdium
dokumentov (napr. prirucka pre prijimatel’a, prirucka pre ziadatel'a, zmluva o NFP) ako
aktivita, resp. Cinnost’ nebude posudena ako opravnena, t.. vydavky na vysSie uvedené
aktivity, resp. ¢innosti st neopravnené.
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Cinnosti suvisiace s nastupom do prace u nového zamestnavatela, a to ako na strane
zamestnanca tak aj na strane zamestnavatel'a, nebudu posudené ako opravnené.

D. telekomunikacné poplatky

Vydavky tykajuce sa SMS, MMS sprav, volania na infolinky a audiotextové ¢&isla st
neopravnené. Vypis hovorov je opravneny vydavok (je mozné uznat’ bud pisomni formu
alebo elektronickil formu, nie obe formy sucéasne), priCom ho vsak prijimatel musi mat’
uchovany pre potreby kontroly na mieste.

E. vnutroorganizacné faktiury

Vnutroorganizacné faktiry je mozné pouzit’ v pripade vydavkov na stravovanie, ubytovanie,

cestovné a tlac. Spdsob preukazovania tychto vydavkov je nasledovny:

e prijimatel’ (partner) preukdZe prvotné vydavky prostrednictvom zodpovedajtcich
uctovnych dokladov (napr. faktira, doklad o Ghrade, mzdové listy ainé relevantné
uctovné doklady vratane uhrad prvotnych vydavkov),

e prijimatel’ (partner) predlozi kalkulaény vzorec,

e ocenenie je vyCislené na urovni Uplnych vlastnych nakladov (bez zapocitania ziskovej
prirazky),

e uctovny doklad preukazujuci zauctovanie ,,vnutroorganizacnej faktary*,

e vydavky zodpovedaji obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase, t.j. nepresiahnu obvykla
cenu.

V osobitnych pripadoch (najmé v pripade prijimatel'ov/partnerov, ktori podliehaju pravidlam
Statnej pomoci — napr. vlastnd vyroba vyrobkov, energii vyuZzivanych pri implementacii
projektu) je mozné vnutroorganizaéné faktury aplikovat’ aj na iné typy vydavkov, pri dodrzani
vyssie uvedeného spdsobu preukazovania vydavkov.

F. Student — denny doktorand

Vydavky na §tudenta podiel’ajuceho sa na realizécii projektu mozno uznat’ za opravnené, ak:

e prijimatel’ dolozi rozhodnutie o priznani Stipendia a pracovné V}'/kazy23,

e prijimatel’ dolozi vypis z bankového Gctu (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy
pokladni¢ny doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuci realnu thradu,

e prijimatel’ doloZi mzdovy list, resp. vyplatn(i pasku (ak je to relevantné),

e prijimatel’ doloZi spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné).

V pripade, ze doktorandska praca bude mat’ suvis s projektom, budi vydavky za Cinnosti
doktoranda refundované za zaklade Stipendia. Opravnenym vydavkom je pomerna Cast’
Stipendia vzt'ahujuca sa vylu¢ne na vedecku cast’ stadia®,

V pripade, Zze doktorandskéa praca nebude mat’ suvis s projektom, budu vydavky za ¢innosti
doktoranda refundované za zaklade pracovnopravneho alebo iného ako pracovnopravneho
vztahu (napr. pracovna zmluva, dohoda o vykonani ¢innosti, zmluva o dielo).

2 pracovné vykazy sa predkladaji podl'a podmienok platnych pre narokovanie si mzdovych prostriedkov (pracovna zmluva).
2 Doktorandské tadium pozostava v zmysle zakona ¢. 131/2002 Z .z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov zo Studijnej Casti a z vedeckej Casti.
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G. Cinnosti vykondvané po¢as PN (pracovnd neschopnost’), OCR, niklady zamestndvatela
na doplnkové dochodkové sporenie a prispevok zo socidalneho fondu

Vydavky tykajuce sa ¢innosti na projekte (na zaklade d’alSich pracovnopravnych vztahov —
pracovny pomer, sluzobny pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru alebo inych ako pracovnopravnych vztahov — napr. obciansky, obchodny zékonnik)
vykondvanych po¢as PN, OCR nebudi posidené ako opravnené vydavky (napr. ak
zamestnanec Gerpa PN alebo OCR a sti¢asne v tom istom ¢ase vykonava zaroveri aktivity na
zaklade napr. obCianskeho zakonnika alebo zédkonnika prace pre projekt, tak vydavky na tieto
aktivity nebudu posudené ako opravnené).

Doplnkové déchodkové sporenie je zalozené na baze dobrovolnosti a prispevok zo socialneho
fondu nie je povazovany za mzdu (v zmysle ustanovenia § 118 zakona ¢. 311/2001 Z. z. —
Zakonnika prace), takze netvoria povinné zlozky mzdy zamestnanca a nemézu byt’ z rozpoctu
projektu refundované ako opravnené mzdové vydavky, ani pre zamestnanca pracujiuceho na
projekte (projektoch) iba urcity pracovny €as a ani pre zamestnanca pracujuceho na 100% na
projekte (projektoch).

V pripade zamestnancov pracujucich na 100% na projekte/projektoch spolufinancovanych z
ERDF vydavky spojené so stravovanim — prispevok zo socidlneho fondu (Cerpanie) a
prispevok za zamestnavatel’a na stravovanie su pokladané za opravnené.

H. Daii z pridanej hodnoty

Osobitou skupinou vydavkov je dan z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH*). K DPH a inym
daniam sa viaze ¢l. 7 nariadenia ¢. 1080/2006 o ERDF a zakon o dani z pridanej hodnoty ¢.
222/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. Postup zdafiovania datiou z pridanej hodnoty
v8ak umoznuje, aby DPH za ur¢itych okolnosti bola opravnenym vydavkom. DPH je
opravnenym vydavkom u toho prijimatel'a NFP, ktory je sice platitelom DPH, ale pretoZe
vykonava V ramci projektu ¢innosti, ktoré su oslobodené od DPH, podl'a platnej legislativy
nema narok na odpocet DPH bud’ vobec alebo iba Ciastocne.

V pripade, ked” je vydavok opravneny iba Ciasto¢ne, dan z pridanej hodnoty vztahujica sa
k tomuto vydavku je opravnenym vydavkom v rovnakom pomere. Neplatitel DPH nema
narok na odpocet dane na vstupe vobec a tato dan je v tomto pripade opravnenym vydavkom.

Neopravnenym vydavkom je aj DPH, ktorej odpocet si platitel’ dane neuplatnil, hoci tak
podla platnej legislativy urobit’ mohol.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z iného ¢lenského Statu je zdanitePna
osoba, ktora nie je platite'om, alebo pravnicka osoba, ktora nie je zdanite’nou osobou,
povinna podat’ dafiovému uradu Ziadost’ o registraciu pre dan pred nadobudnutim
tovaru a nasledne odviest’ daf v zmysle zakona ¢. 222/2004 Z. Z. o DPH v zneni
neskorsich pravnych predpisov.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z iného ¢lenského S$tatu je zdanitePna
osoba povinna postupovat’ v zmysle zakona ¢&. 222/2004 Z. Z. o DPH v zneni neskorsich
pravnych predpisov.

|. Poistenie, druh, rozsah a di¥ka poistenia

1. Prijimatel/partner je povinny poistit majetok (zhodnoteny majetok) zakupeny =z
prostriedkov  projektu, ktorého hodnota je vyssia alebo rovna ako 30 EUR.
Prijimatel/partner je povinny poistit majetok po dobu realizacie projektu a po dobu
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nasledujucich 5 rokov (ex post), pricom opravnené su len vydavky na poistenie pocas
realizacie projektu. Vydavky na poistenie po dobu nasledujucich 5 rokov (ex post) hradi
prijimatel’, resp. partner z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel/partner je povinny preukazat’ splnenie povinnosti poistit’ majetok nadobudnuty
a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti po dobu 5 rokov od ukonéenia projektu
najneskor spolu so zaslanim zavereCnej ziadosti o platbu. V pripade, ak nie je mozné
preukazat’ poistenie na celé uvedené obdobie, je prijimatel’/partner povinny vzdy pred
uplynutim platnosti poistnej zmluvy preukazat’ opatovné poistenie majetku.

3. Vpripade, ak nie je moZné poistit majetok nadobudnuty/zhodnoteny z prostriedkov
projektu, je potrebné tuto skuto¢nost’ preukazat” RO/SORO (napr. vyjadrenim poistovne).
Skutoénost’, Ze prijimatel’ si poistenie nerozpoctoval v projekte, ho nezbavuje povinnosti
poistit’ majetok z vlastnych zdrojov.

4. V pripade, ak nie je mozné/potrebné podl'a odseku €. 2 poistit’ majetok nadobudnuty resp.
zhodnoteny z projektu, prijimatel/partner je povinny zabezpedit z vlastnych zdrojov
opdtovné zabezpecenie relevantného majetku na ucely implementacie projektu, ak dojde
k poskodeniu alebo kradezi majetku, t. j. ak majetok nebude méct’ byt riadne vyuZzivany
pre ucely projektu (az do ukoncenia realizacie projektu). Opédtovné zabezpeCenie majetku
podlieha predchadzajucemu suhlasu RO/SORO. Ak RO/SORO neschvali opitovné
zabezpecenie majetku prijimatel/partner je povinny vratit zodpovedajucu vysku
finanéného prispevku, ktora bola vynalozena na poskodeny/odcudzeny majetok v lehote,
ktort ur¢i RO/SORO.

5. V pripade, ak nastane poistna udalost, prijimatel/partner je povinny o tejto skuto¢nosti
bezodkladne informovat’ pisomne RO/SORO. Po obdrzani poistného krytia je
prijimatel’/partner povinny bezodkladne pisomne informovat RO/SORO. Nasledne
prijimatel/partner zabezpeCi z vyplatenej sumy opidtovne chybajice/poskodené
zariadenie/vybavenie.?”

6. V pripade, ak dojde k poistnej udalosti pocas realizacie projektu a poistné plnenie obdrzi
prijimatel/partner az po ukonceni projektu je prijimatel’ povinny opitovne zabezpecit
majetok, resp. vratit’ prispevok RO/SORO v lehote, ktora urci RO/SORO.

7. Na opdtovné zabezpeCenie majetku sa vztahuju ustanovenia o verejnom
obstaravani/obchodne;j verejnej sut'azi.

8. V pripade, ak nebolo mozné poistit majetok nadobudnuty (zhodnoteny) z prostriedkov
fondu ERDF a statneho rozpoc¢tu uréeného na spolufinancovanie projektu a doslo k jeho
znehodnoteniu (napr. poskodenie, kradeZz), alebo v pripade, Ze nastala poistna udalost’ a
poistoviia z akychkol'vek pri¢in nevyplatila poistné krytie (napr. z dévodu porusenia
poistnej zmluvy a pod.), prijimatel’/partner je povinny zaobstarat’ alebo zhodnotit’ majetok
z Vlastnych zdrojov Vrovnakej vySke aporovnatelnej kvalite ako bol majetok
nadobudnuty (zhodnoteny) z prostriedkov ERDF a prostriedkov $tatneho rozpoctu
uréené¢ho na spolufinancovanie, pripadne odstupit’ od zmluvy o poskytnuti NFP a vratit
NFP vyplateny do momentu odstupenia od Zmluvy.

9. Prijimatel’/partner je povinny predlozit’ relevantné dokumenty o poisteni nadobudnutého
a/alebo zhodnoteného majetku z NFP vzdy spolu so ziadostou o platbu, v ktorej su
vydavky na majetok narokované.

J. Dohody o prdcach vykondvanych mimo pracovného pomeru

5 Je mozné vyuzif aj vlastné prostriedky prijimatel'a a zabezpedit novy majetok este pred vyplatenim poistného krytia.
Uvedené vlastné prostriedky prijimatel’a si v8ak prijimatel’ nemoze narokovat u RO/SORO ato ani v pripade, pokial’ by
poist'oviia poistné krytie nevyplatila.
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Opravnenost’ vydavkov vzniknutych na zaklade dohdd sa bude posudzovat na zaklade
platnej legislativy a pravidiel opravnenosti uvedenych v prirucke pre ziadatel’a o NFP?,

K. Osobitné ustanovenia tykajuce sa cestovnych ndhrad - taxi sluzba

Pouzivania individudlnej prepravy (taxik) pre Odborny/riadiaci/administrativny personal
(vratane monitorovania) v pracovnopravnom resp. obdobnom vztahu — RO/SORO méze vo
vynimo¢nych pripadoch posudit’ vydavky na tento druh dopravy ako opravnené. Prijimatel je
povinny zddvodnit’ preco bola vyuzitd individudlna doprava a preukazat’ (napr. vypis
z internetu), ze nebolo mozné vyuzit' verejni dopravu (napr. prichod v noénych hodinach -
$kolenie sa kona skoro rano). Dalej RO/SORO mbze posidit’ ako opravneny vydavok na
individualnu dopravu, ak je preukdzatel'ne hospodarnejsi ako verejna doprava — vlak/autobus.
V pripade tuzemskych pracovnych ciest bude vyska nahrady uréena podla vysky verejnej
dopravy.

V pripade, Ze sa pocas pracovne]j cesty odborni pracovnici/rieSitelia budu zicastiiovat’ na
exkurziach a tieto exkurzie nebudi mat’ priame prepojenie na aktivity, resp. ciele projektu a
nebudu prinasat’ pridanti hodnotu pre projekt budu stanovené ako neopravnené, resp. vsetky
cestovné nahrady za uvedené obdobie pocas trvania exkurzie uznané ako neopravnené.

L. Vykazovanie ¢innosti v pracovnych vykazoch

Priklady popisu ¢innosti v pracovnych vykazoch:

e pisanie ¢lankov a monografii — predpokladany nazov ¢lanku, nazov periodika, kde bude
publikovany, jeho tematické zameranie; predpokladany nazov monografie a jej tematické
zameranie;

priprava prezentacie — tematické zameranie, forum na ktorom bude prezentovana,

priprava podkladov na pracovné stretnutia;

Stadium literatiry — tematické zameranie, predpokladany vystup/prinos Studia;

Stidium internetovych stranok — tematické zameranie, predpokladany vystup/prinos
Stadia.

Pri deklarovani odbornych ¢innosti ako napr.:
analyza zhromaZdenych podkladov,
pisanie ¢lankov a monografii,

priprava prezentacie,

priprava podkladov na pracovné stretnutie,
Stadium literatiry,

§tdium internetovych stranok.

Vo vsetkych vysSie uvedenych a podobnych pripadoch je potrebné vysvetlit' prepojenost’ na
projekt, aktivitu resp. ciele projektu. V pripade, Ze nebude jasne preukazana prepojenost’ na
projekt, aktivitu resp. ciele projektu, budi tieto vydavky stanovené v plnej miere ako
neopravnené. Vystupy uvedenych &innosti budu predmetom kontroly na mieste, aviak VA si

[ Odstranené: ASFEU

ich mbéze pri administrativnej kontrole ZoP vyziadat. Odporu¢a sa archivacia danych
vystupov spolu s pracovnymi vykazmi.

% Uplatnenie pravidiel opravnenosti budi vychadzat z vyzvy, v rimci ktorej bol projekt schvaleny.
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Aktivity vykonavané odbornymi kapacitami sa nepovazuju za opravnené v pripade, ak ide
0 ¢innosti, ktoré ma vykonavat administrativny a riadiaci personal a naopak. Napriklad
vyplhanie priebeznej monitorovacej spravy odbornym pracovnikom nemozno uznat' ako
opravneny vydavok deklarovany v ramci odbornej ¢innosti pracovnika.

Vykazovanie nasledovnych ¢innosti deklarovanych v pracovnych vykazoch bude posudené

ako neopravnené:

e §tadium pravnych predpisov SR a EU,

e praca cez vikend alebo vo sviatok, praca nadc¢as, pokial’ ju zamestnavatel’ zamestnancovi
neuhradi,

e Skolenie nesuvisiace so zariadenim obstaranym pre projekt a v ramci projektu,

e 1ucast na pracovnom stretnuti, ak pracovnik nie je podpisany na prezencnej listine,

e (innosti, ktoré si v rozpore s operacnym programom Vyskum a vyvoj, resp. so zadanim
prislusnej vyzvy na predkladanie Ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok (najma
vzdelavanie (napr. konzultacie bakalarskych, diplomovych a dizerta¢nych prac)),

e neodratanie polhodiny na prestavku na odpocinok a jedenie v zmysle Zakonnika prace,
resp. odratanie polhodiny na odpocinok a jedenie v rozpore s internym predpisom
prijimatel’a/partnera.

Dalej budii posudené vydavky ako neopravnené aj v pripade, ak bude identifikovany rozdiel:

e medzi ¢asovymi Gdajmi v pracovnom vykaze (PV) a kumulativnom mesaénom vykaze
prace (KMVP) — v KMVP sa uvadza napr. od 7:00 a v PV od 6:30, resp. v KMVP sa
uvadza napr. od 15:00 a v PV od 15:30;

e medzi ¢asovymi Gdajmi v pracovnom vykaze (PV) a kumulativnom mesa¢nom vykaze
prace (KMVP) — v KMVP nie je vykazovana Ziadna ¢innost’ a v PV sa uvadza pracovna
¢innost’ od 7:00 do 14:00 a zaroven sa uvadza, Ze su odpracované 3 hodiny;

e casovych udajov v pracovnom vykaze — pracovna Cinnost’ je uvedena napr. od 7:00 do
8:00 a zaroven sa uvadza, ze su odpracované napr. 2 hodiny;

e casovych 1dajov v pracovnych vykazoch pracovnikov vykazujicich vzajomnua
konzultaciu;

e casovych udajov v pracovnom vykaze pracovnikov — jeden pracovnik v danej dobe
deklaruje konzultaciu a druhy pracovnik deklaruje Gplne int ¢innost’;

e casovych udajov v pracovnom vykaze pracovnikov zucastnenych na pracovnom stretnuti,

e nestlad casovych udajov v PV, KMVP a udajov uvedenych v dochadzke (napr. pri
kontrole na mieste)

e nestlad odpracovaného ¢asu v KMVP a vo vyplatnej paske ( vo vyplatnej paske je
odpracovanych viac hodin ako je uvedené v KMVP).

M. Prekryvanie sa persondlnych vydavkov

RO/SORO neuzna vydavky ako opravnené v pripade identifikacie prekryvania sa zdrojov
financovania alebo pracovného ¢asu osoby (napr. zamestnanca) pracujuceho na dvoch alebo
viacerych projektoch (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho
istého projektu) spolufinancovanych z prostriedkov Strukturalnych fondov resp. z inych
programov EU alebo vnutrostatnych programov a taktiez v inych programovych obdobiach.
Vydavky, ktoré sa vztahuju na tieto pracovné vykazy, budi vylic¢ené z financovania v rdmci
obidvoch alebo viacerych projektov. Ak je mozné na zéklade predlozenej dokumentacie
presne stanovit’ presny ¢asovy rozsah prekryvania sa, neopravnené vydavky budu stanovené
na tento Casovy rozsah (vo vsetkych projektoch). Ak nebude mozné na zaklade predlozenej
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dokumentacie presne stanovit’ presny Casovy rozsah prekryvania sa, neopravnené vydavky
budu stanovené na urovni najblizSej vysSej Casovej jednotky (Napr.: Ak bude stanovené
prekryvanie sa v ramci presne neur¢enych hodin jedného diia, neopravnené budu vydavky na
urovni vsetkych hodin odpracovanych toho dna. Ak bude stanovené prekryvanie sa v ramci
presne neurcenych dni jedného mesiaca, neopravnené budu vydavky na urovni vsetkych dni
odpracovanych toho mesiaca). Uvedené plati aj v pripade identifikicie prekryvania sa
pracovného Casu osoby v ramci projektu, resp. projektov na zaklade d’alSiecho zmluvného
vztahu (napr. Zakonnik prace, Obciansky zakonnik...).

N. Stidie, expertizy, analyzy, posudky a iné odborné vyjadrenia27

RO/SORO neuzna vydavky na Stidie, expertizy, analyzy, posudky za opravnené, ak tieto
doku menty28 boli uz raz uhradené (t.j. RO/SORO poklada tieto vydavky za duplicitné, ak uz
raz boli financované z verejnych prostriedkov).
Vydavky tykajuce sa vSetkych druhov posudkov, odbornych vyjadreni, ktoré nesuvisia s
vystavbou a geologickym prieskumom (napr. znalecké, oponentské, expertizne, rozbory (aj
vody), izemné plany a lesné hospodarske plany, ak nespliiaju kritéria obstarania dlhodobého
nehmotného majetku), analyz a platieb za §tadie a koncepcie vseobecnej nadodvetvovej alebo
makroekonomickej povahy, na projekty pre erpanie finanénych prostriedkov z EU spinajt
nasledovné podmienky opravnenosti:

e prijimatel’ dolozi Zivotopisy os6b podiel’ajiicich sa na spracovani $tudie, expertizy alebo
posudku, potvrdzujuce odbornost’ danych osob v oblasti, na ktoru je dana $tudia, expertiza
alebo posudok zamerany/zamerana;

| e prijimatel predlozi pracovné vykazy (prilohy ¢. 4a a 5)% alebo preberacie protokoly *
0s0b podielajtcich sa na spracovani §tadie, expertizy alebo posudku (a to aj v pripade ak
ma uvedeny typ vydavku v rozpoéte projektu zadanu jednotku ,,projekt” alebo ak je
vysledkom dielo). RO/SORO odporuca, aby preberaci protokol obsahoval najmé:
identifikaciu oboch stran, predmet odovzdavanej sluzby/tovaru, podrobnt Specifikaciu
postupov, ktoré doddvatel pouzil k dodaniu tovaru/sluzby, détum odovzdania
tovaru/sluzby;

e prijimatel’ preukaze pridant hodnotu danej Stadie, expertizy alebo posudku pre projekt;

e prijimatel’ preukaze hospodarnost’ vydavku.

RO/SORO je opravneny si vyziadat na Studie, expertizy, analyzy, posudky a iné odborné

vyjadrenia stanovisko nezavislého odbornika v danej oblasti.

O. Tuzemské a zahrani¢éné pracovné cesty

Vydavky za tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty su opravnené v plnej miere, resp. ¢iastocne
v pripade, Ze sl prepojené na projekt, aktivitu resp. ciele projektu Cinnosti a prepojenost je
prijimatel’ povinny uviest ako v sprave z pracovnej cesty, tak aj v pracovnom vykaze
viazucom sa k danej aktivite. Nakol'’ko pri stanoveni opravnenosti vydavkov na pracovné
cesty je potrebné overit’ previazanost' danej pracovnej cesty na projekt, aktivitu resp. ciele
projektu a posudit’ vydavky na pracovnil cestu komplexne, je potrebné deklarovat’ vsetky
vydavky viazuce sa k danej pracovnej ceste v ramci jednej ZoP (konferenéné poplatky,

2 Nejedna sa o dokumentéciu, ktora sa pokladé v zmysle udtovnych predpisov za naklady sivisiace s obstaranim hmotného,
resp. nehmotného majetku.
% RO/SORO pri porovnavani dokumentov bude brat' do Gvahy vecny obsah dokumentu, na formalne rozdiely sa nebude
prihliadat’ (napr. zmena nazvu objednavatel'a).
% Neuplatiiuje sa tu zjednodugenie tykajuce sa predkladania iba prilohy &. 5.

| %0 Uvedené podlieha schvaleniu RO/SORO

40



letenky, cestovné nahrady a pracovné vykazy).V pripade, Ze budu vydavky za pracovnu cestu
deklarované jednotlivo vo viacerych ZoP, budu tieto vydavky stanovené ako neopravnené.
Zaroven budu vydavky stanovené ako neopravnené taktiez v pripade, Ze v ramci pracovného
vykazu nebudu deklarované ziadne innosti tykajuce sa pracovnej cesty. V pripade, ze si
prijimatel’ nenarokuje na preplatenie mzdové naklady na ¢innosti pocas pracovnej cesty (napr.
nedostatok hodin v personalnej matici), bude v riadne zdévodnenych pripadoch mozné
cestovné nahrady uznat’ ako opravnené aj na takéto pracovné cesty. Pokial’ nebudi ¢innosti
pocas pracovnej cesty deklarované v kumulativnom mesaénom vykaze prace a pracovnom
vykaze, ktory bude prilohou bud’ ZoP alebo monitorovacej spravy, nebude mozné vydavky na
sluzobnu cestu uznat’ ako opravnené.

V pripade, Ze tuzemska/zahrani¢na pracovna cesta sa netyka vyhradne projektu, je potrebné
uviest’ relevantny pocet hodin, resp. popis ¢innosti v pracovnom vykaze. Zaroven je potrebné
stanovit’ pomer financovania vydavkov na pracovnu cestu a pomer ¢innosti po¢as pracovnej
cesty zmysle principu ,,pro-rata®“. V opa¢nom pripade nebude mozné vydavky uznat' ako
opravnené.

Vydavky na vreckové poskytované zamestnavatel'om pri zahrani¢énych pracovnych cestich
nie su opravnenym vydavkom, ked’Ze sa jedna o ndhradu nendrokovate'ného fakultativneho
charakteru.

P. Operativny lizing

RO/SORO bude povazovat’ operativny lizing za opravneny vydavok len za podmienky, ze
predmet lizingu je vyuzivany iba pre ucely projektu — na odborné aktivity. Najomca —
prijimatel’ musi preukazat’, Ze zmluva je najhospodarnejSou metddou k ziskaniu zariadenia, t.j.
vyuZitie operativneho lizingu musi byt finanéne najvyhodnej$im rieSenim pre projekt. V
pripade, ak prijimatel’ nepreukaze najhospodarnej$iu moznost’ v stuvislosti s implementaciou
projektu, bude dany vydavok v celom rozsahu posudeny ako neopravneny, t.j. aby bola
dodrzana zasada hospodarnosti nesmie byt prekrocena trhova hodnota predmetu lizingu. Pri
posudzovani opravnenosti operativneho lizingu pri vyuzivani predmetu najmu bude
RO/SORO vychéadzat’ najmd z podmienok uvedenych v zmluve uzatvorenej v stlade s
Priruckou pre prijimatel’a, na zaklade ktorych bola stanovena cena operativneho lizingu.

Q. Prijem 7 projektu 31,32

Za prevadzkovy prijem z projektu sa povazuje prijem z projektu ziskany tak pocas realizacie
aktivit projektu ako aj v obdobi jeho udrzatelnosti, a to najma:

e najomné platené uzivatelmi za uzivanie akéhokol'vek majetku nadobudnutého alebo
zhodnoteného v ramci projektu

predaj tovarov, materialu v ramci projektu,

poskytovanie sluzieb v ramci projektu (napr. merania, chemické analyzy pomocou
pristrojov obstaranych/zhodnotenych v projekte),

poplatky (napr. $kolné, zapisné)

uspora energii v suvislosti so zhodnotenim majetku.

Za prevadzkovy vydavok z projektu sa povazuje najma:
e vydavky na mzdy, platy, sluzobné prijmy, ostatné osobné vyrovnania ,

3! Metodicky pokyn k vypracovaniu finanénej analyzy projektu, analyzy nakladov a prinosov projektu a finanénej analyzy
ziadatel'a o NFP v programovom obdobi 2007 — 2013. (http://www.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/)
%2 Netyka sa projektov spadajicich pod schému §tatnej pomoci.
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vydavky na poistné a prispevky do poist'ovni,
vydavky na tovary a sluzby vratane oprav a udrzby
naklady na energie a material,

naklady na poistenie majetku.

Cistym prijmom projektu sa rozumie rozdiel medzi prevadzkovymi prijmami a
prevadzkovymi vydavkami projektu.

A. Ak v ziadosti 0 NFP bola predloZena finan¢na analyza projektu, v ktorej boli zohl'adnené
vSetky prevadzkové prijmy projektu pocas referencného obdobia, su Cisté prijmy
zohladnené priamo vzmluve o poskytnuti NFP, a to zniZenim opravnenych
vydavkov projektu na ziklade miery medzery vo financovani stanovenej finanénou
analyzou projektu. To znamend, Ze povinnost vratit’ ¢isté prijmy je tymto splnend

B. Prijimatel’ je povinny Cisté prijmy z projektu vratit' do 31. januara roku nasledujuceho po
roku, v ktorom bola zostavena uctovna zavierka alebo, ak sa na prijimatela vzt'ahuje
povinnost’ overenia u¢tovanej zavierky auditorom v sulade s ustanoveniami zdkona o
uctovnictve o overovani uctovnej zavierky auditorom, po roku, v ktorom bola tétovna
zavierka overena, ak v ziadosti o NFP:

e necbola predlozend finanénd analyza projektu, kedze sa nepredpokladalo
generovanie Cistych prijmov z projektu alebo sa ich vySka nedala vopred
odhadnut alebo

e bola predlozend financnd analyza projektu, avsak pocas realizacie projektu alebo
Vv obdobi jeho udrzatelnosti su identifikované nové zdroje prevadzkovych prijmov,
ktoré v nej neboli zohl'adnené (napr. vo financnej analyze projektu sa predpokladali
prijmy z poplatkov a z uspory energie, nasledne vSak vznikli aj na zéklade prenajmu
majetku), a projekt na ich zaklade generuje ¢isty prijem.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skutocnosti dozvedel) poziadat’ riadiaci
organ/ sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim orgdnom o informaciu k podrobnostiam
vratenia Cistého prijmu (napr. ¢. Uc¢tu, variabilny symbol). V pripade, ak prijimatel’ Cisty
prijem riadne a vc¢as nevrati, resp. neodvedie, RO/SORO bude postupovat’ prostrednictvom
ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov.

Prijimatel’ je povinny o prevadzkovych a €istych prijmoch projektu informovat RO/SORO
prostrednictvom monitorovacich sprav. Taktiez pri kontrole na mieste je prijimatel’ povinny
umoznit opravnenym osobam skontrolovat’ skutocnosti tykajuce sa generovania
prevadzkového, popripade Cistého prijmu z projektu (napr. skutoCnosti evidované v
uctovnych knihach).

Prijimatel’ je taktiez povinny RO/SORO do 7 dni od overenia uc¢tovnej zavierky oznamit’, ¢i
doslo k zmene Cistych prijmov deklarovanych v prislusnych priebeznych, resp. naslednych
monitorovacich spravach.
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7.2.2 Prirad'ovanie niektorych typov vydavkov na projekt
spolufinancovany z ERDF a SR

A. Mzdové vydavky

Mzdové vydavky (vratane odvodov zamestnavatela) sa budu refundovat™

zamestnancov prijimatela nasledovnym spdsobom:

V pripade

1. Ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) iba uréity pracovny ¢as, t. j. celkovy
pracovny Cas zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é zo
Strukturalnych fondov ana aktivity mimo Strukturdlnych fondov. V tomto pripade sa
vyska opravneného vydavku pre projekt stanovi na zaklade hrubej mzdy34 pozostavajucej z —
tarifného platu, nahrady za sviatky, priplatkov (napr. za riadenie) a platu za pracu
nadcas (ak zamestnavatel’ poskytne nahradné pracovné vol'no za vykonant pracu nadcas, tak
nahradné pracovné volno je posudené ako opravneny vydavok) podla skutocne
odpracovaného ¢asu na projekte (vratane prislichajicich odvodov za zamestnavatel'a) ™,
Odmeny nie st narokovatel’né na preplatenie — si neopravnenym vydavkom (odmenou
sa rozumie zlozka hrubej mzdy), ako aj nahrada mzdy v ¢ase dovolenky, PN (uhradzana zo
strany zamestnavatela aj Socialnej poistovne), naviteva ulekara, OCR ainé nahrady
vyplyvajice z platnej legislativy. V pripade prispevkov na DDS, zo socidlneho fondu,
nepeiazny prijem, vreckové (ak prijimatel/partner si narokuje odvody do socialnej
azdravotnej poistovne na preplatenie) je potrebné pomerne odpoéitat’ vysku odvodov
uhradenych prijimatelom/partnerom za vy$sie uvedené prijmy (prijimatel/partner vyéislenie
odvodov uvedenie na vyplatnej paske).

Priklad 1:

Pracovny fond v mesiaci — 168 hodin

Celkovy odpracovany cas — 168 hodin (1 hod. trva 60 minut)

Odpracovany ¢as na projekte — 42 hodin (1 hod. trva 60 minut, v pripade vyucovacieho casu,
ktory je kratsi alebo dIhsi, je potrebné uskutocnit' relevantny prepocet - napr. 45 minut —
1 vyucovacia hodina = 0,75 hodiny)

Tarifny plat 700 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 150 EUR
Odmena 100 EUR
Spolu hruba mzda 950 EUR

Spolu oprdavnend hrubd mzda 850 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/168 (pocet odpracovanych hodin na projekte/celkovy odpracovany c¢as) * 850 EUR (spolu
opravnenad hrubd mzda) = 212,50 EUR

Celkova cena prace (CCP) 1 284,40 EUR
Spolu hruba mzda -950,00 EUR

% Uvedeny postup plati pre systém refundcie a systém zalohovych platieb. Pomécka na vypo&et opravnenej vyiky mzdy je
uvedena v prilohe 7b.

3 V pripade zamestnancov pracujicich v sikromnom sektore sa bude prihliadat na mzdova Struktiru u konkrétnych
zamestnavatel'ov.

% Vreckové poskytované zamestnavatelom pri zahrani¢nych pracovnych cestach nevstupuje pri vypocte opravnenych
odvodov za zamestnavatel'a do opravnenej zlozky mzdy, t.j. vreckové je potrebné vylucit’ ako napriklad odmeny.
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Odvody 334,40 EUR
Odvod za DDS (prispevok do DDS 34 EUR nevchdadza do CCP) -3,40 EUR
Oprdvnené odvody 331,00 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestndavatela na projekt:
212,50/950 (oprdavnena mzda na projekt/hruba mzda) * 331,00 (opravnené odvody) =
74,04 EUR

Celkové oprdavnené mzdové vydavky na projekt = 212,50 + 74,04 = 286,54 EUR

Priklad 2:

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 168 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 700 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 150 EUR
Odmena 100 EUR
Spolu hruba mzda 950 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 850 EUR

Vypocet oprdavnenej mzdy na projekt:
42/168 (pocet odpracovanych hodin na projekte/celkovy odpracovany cas) * 850 EUR (spolu
opravnena hruba mzda) = 212,50 EUR

Celkova cena prace (vratane prispevku do DDS 34 EUR) 1 318,40 EUR
Spolu hrubd mzda -950,00 EUR
Odvody 368,40 EUR
Prispevok do DDS -34,00 EUR
Odvod za DDS -3,40 EUR
Oprdvnené odvody 331,00 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatel'a na projekt:
212,50/950 (opravnend mzda na projekt/hruba mzda) * 331,00 (opravnené odvody) =
74,04 EUR

Celkové oprdavnené mzdové vydavky na projekt = 212,50 + 74,04 = 286,54 EUR

Priklad 3

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Dovolenka 16 hodin
Tarifny plat 600 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 100 EUR
Dovolenka 150 EUR
Odmena 50 EUR
Spolu hruba mzda 900 EUR
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Spolu opravnena hruba mzda 700 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/152 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany ¢as mimo dovoleniek) * 700 EUR
(spolu opravnend hruba mzda) = 193,42 EUR

Celkova cena prace 1 216,80 EUR
Spolu hrubd mzda -900,00 EUR
Opradvnené odvody 316,80 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
193,42/900 (oprdavnend mzda na projekt/hruba mzda) * 316,80 (opravnené odvody) =
68,08 EUR

Celkové oprdavnené mzdové vydavky na projekt = 193,42 + 68,08 = 261,50 EUR

Priklad 4

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Odpracovany cas 168 hodin
Nadcas 16 hodin
Celkovy odpracovany cas 184 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 700 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 150 EUR
Nadcas 100 EUR
Odmena 150 EUR
Spolu hruba mzda 1100 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 950 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/184 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas vratane nadcasu) * 950 EUR
(spolu opravnend hruba mzda) = 216,85 EUR

Celkova cena prace 1 487,20 EUR
Spolu hrubd mzda -1100,00 EUR
Opradvnené odvody 387,20 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
216,85/1 100 (opravnena mzda na projekt/hrubd mzda) * 387,20 (oprdvnené odvody) =
74,33 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 216,85 + 76,33 = 293,18 EUR

Priklad 5

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
Sviatky 16 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
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Tarifny plat 634 EUR

Opradvnené priplatky 136 EUR
Sviatky 80 EUR
Odmena 150 EUR
Spolu hruba mzda 1000 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 850 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/168 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas a sviatky) * 850 EUR (spolu
opravnena hruba mzda) = 212,50 EUR

Celkova cena prace 1 352,00 EUR
Spolu hrubd mzda -1 000,00 EUR
Opradvnené odvody 352,00 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
212,50/1 000 (opravnend mzda na projekt/spolu hruba mzda) * 352,00 (oprdvnené odvody) =
74,80 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,50 + 74,80 = 287,30 EUR

Priklad 6

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
PN/OCR 16 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 634 EUR

Opravnené priplatky (spolu) 136 EUR

Odmena 150 EUR

Spolu hruba mzda 920 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 770 EUR

PN/OCR — ndhrada zamestndvatela 20 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/152 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas) * 770 EUR (spolu oprdavnend
hrubd mzda) = 212,76 EUR

Celkova cena prace 1 243,84 EUR
Spolu hrubd mzda -920,00 EUR
Opravnené odvody 323,84 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestndvatela na projekt:
212,76/920 (opravnend mzda na projekt/spolu hrubd mzda) * 323,84 (opravnené odvody) =
74,89 EUR

Celkové oprdavnené mzdové vydavky na projekt = 212,76 + 74,89 = 287,65 EUR
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Priklad 7

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Odpracovany cas 72 hodin
PN/OCR 96 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 300 EUR
Opravnené priplatky (Spolu) 64 EUR
Spolu hruba mzda 364 EUR
Spolu opravnenda hruba mzda 364 EUR
PN ndhrada zamestnavatela nizsia 30 EUR

PN ndhrada zamestnavatela vyssia 130 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/72 (odpracovany cas na projekte/odpracovany cas) * 364 EUR (spolu opravnena hruba
mzda) = 212,33 EUR

Celkova cena prace 492,13 EUR
Spolu hrubd mzda -364,00 EUR
Opravnené odvody 128,13 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestndvatela na projekt:
212,33/364 (opravnend mzda na projekt/spolu hrubd mzda) * 128,13 (oprdvnené odvody) =
74,74 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,33 + 74,74 = 287,07 EUR

Priklad 8

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
Navsteva lekdra 16 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 634 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 136 EUR
Navsteva lekdra 80 EUR
Spolu hruba mzda 850 EUR
Spolu opravnena hrubd mzda 770 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/168 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas a cas navstevy lekara) *
850 EUR (spolu opravnend hruba mzda) = 192,50 EUR

Celkova cena prace 1041,04 EUR
Spolu hrubd mzda -770,00 EUR
Opravnenée odvody 271,04 EUR
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Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
192,50/770 (opravnenda mzda na projekt/spolu hrubd mzda) * 271,04 (oprdvnené odvody) =
67,76 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 192,50 + 67,76 = 260,26 EUR

2. Ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) na plny pracovny uvézok, t. j. poCas
celej pracovnej doby (resp. pocas celého pracovného Casu) zamestnanec vykonava ¢innosti
tykajlice sa iba aktivit na projekte (projektoch) a ziadne iné aktivity mimo projektu
(projektov) nevykonava®. V takomto pripade sa budii refundovat zamestnancovi vietky
zlozky mzdy vratane odmien (zlozka hrubej mzdy mimo odmien na zaklade dohdd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru), dovoleniek a PN ako aj povinné odvody37 za
zamestnavatela. V pripade dovoleniek su vydavky opravnené iba ak dovolenka vznikla na
zaklade odpracovaného ¢asu na projekte, nie na zaklade uz odpracovaného ¢asu mimo
realizcie projektu.

RO/SORO neméze stanovit’ spésob, akym jednotlivé organizacie budia postupovat® pri
urcovani jednotlivych zloZiek mzdy — tarifny plat, priplatky, odmeny a iné zlozZky mzdy
zamestnancov pracujucich na realizacii projektov spolufinancovanych z ERDF, nakol’ko
za urcenie mzdy su zodpovedné organizacie.

Al. Mzdové vydavky?’8 — zjednoduseny model

Ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) iba urcity pracovny Gas®, t. j- celkovy
pracovny Cas zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é zo
§trukturalnych fondov ana aktivity mimo Strukturalnych fondov, tak vyska
narokovanych vydavkov zo strany prijimatel’a na kazdého zamestnanca sa urci nasledovne:

1. Prijimatel’ na zaklade aktualne platného rozhodnutia o plate, pracovnej zmluvy, resp.
obdobného dokumentu ustanovujiceho vysku mzdy zamestnanca, ur¢i hodinova vysku
mzdovej sadzby, ato tak, Ze vysku mzdy (platu) na zaklade napr. rozhodnutia o plate®
vydeli poctom pracovnych dni za mesiac (pre ucely jednotného postupu sa stanovuje
pocet pracovnych dni za mesiac na 21 pracovnych dni*"), ktoré su vynasobené
ustanovenym pracovnym ¢asom na jeden pracovny den (napr. pracovny ¢as zamestnanca
moze byt urceny ako 37,5 hodinovy tyzdenny pracovny cas, t. j. 7,5 hodinovy pracovny
Cas za jeden den).

Celkova vyska mzdy v zmysle rozhodnutia o plate / (21 x ustanoveny pracovny ¢as na
1 pracovny den) = vy§ka hodinovej mzdovej sadzby.

% Bez ohl'adu na dizku pracovného &asu (t.j. méZe ist’ aj o pracovny pomer na kratsi pracovny &as).

3 Vreckové poskytované zamestnavatel'om pri zahraniénych pracovnych cestach nevstupuje pri vypocte opravnenych

odvodov za zamestnavatel’a do opravnenej zlozky mzdy, t.j. vreckové je potrebné vylucit’ ako napriklad odmeny.

% Zjednoduseny model vypoétu shizi na odmefiovanie zamestnanca participujuceho na implementacii projektu/projektov pri
reSpektovani mzdovej politiky prijimatela (nejde o tzv. refundaciu mzdovych prostriedkov, ale o urcenie hodinovej
mzdovej sadzby zamestnanca pracujiceho na projekte, ktora je zakladnou pre vypocet narokovanych vydavkov
prijimatel’a). V pripade projektu/projektov, kde sa uplatiiuje princip partnerstva sa uvedeny mechanizmus vztahuje
rovnako aj na partnera/partnerov, t.j. partner/partneri postupuji rovnako ako prijimatel’.

¥ Neuplatiiuje sa pre zamestnancov pracujiicich na projekte (projektoch) na plny pracovny uvizok bez ohladu na dizku
stanoveného pracovného ¢asu.

“% pokial je sucast'ou rozhodnutia o plate okrem zakladnych zloziek v zmysle prislusného zékona o odmenovani, resp. iného
dokumentu, aj priplatok/ky za pracu na dalSom/ich projekte/toch hradenych zinych verejnych zdrojov, uvedeny
priplatok/ky sa do vysky mzdy (platu nezahfiia).

41 Pri uréeni po&tu pracovnych dni za mesiac RO vychadzal z obdobia 2010 az 2015 z fondu pracovného &asu — pocet
pracovnych dni (bez sviatkov).
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2. Vycislen hodinovu mzdovu sadzbu je potom potrebné vynasobit’ aktualne platnymi
sadzbami socialneho a zdravotného poistenia za zamestnavatela®?, pri¢om je potrebné
brat’ ohl'ad na spravnu vysku sadzby poistného (napr. vyska sadzby pri zdravotnom
poisteni v pripade zamestnanca so zdravotnym postihnutim) a jej uplatnitelnost’ (napr.
garantné poistenie sa neuplatiiuje pre zamestnavatel'ov, na ktorych nemoze byt vyhlaseny
konkurz). Vypog¢itanti hodinovii mzdovi sadzbu po vynasobeni kumulovanou sadzbou na
OdVOdy43 za zamestnavatela prijimatel’ zaokrahli (aj hodinovii mzdovi sadzbu) na dve
desatinné miesta smerom nadol. Nasledne takto upravenou sadzbou sa vynasobi realne
odpracovany pracovny ¢as na implementacii projektu. Spdsob vypoctu narokovanej mzdy
(platu) je blizSie uvedeny v priklade A.

3. V pripade Statnych rozpoctovych organizacii prijimatel’ vycisleni hodinovii mzdova
sadzbu zaokruhleni na dve desatinné miesta smerom nadol vynasobi realne
odpracovanym pracovnym c¢asom na implementacii projektu44. Nasledne prijimatel’
vy¢isli narokovanti hodnotu zdravotného a socialneho poistenia (déchodkové, garanéné,
rezervny fond, poistenie v nezamestnanosti, urazové, invalidné) za kazdé poistenie
(odvod) osobitne, pricom je potrebné brat’ ohlad na spravnu vysku sadzby poistného
(napr. vyska sadzby pri zdravotnom poisteni v pripade zamestnanca so zdravotnym
postihnutim) ajej uplatnitelnost (napr. garancné poistenie sa neuplatiiuje pre
zamestnavatel'ov, na ktorych nemoze byt vyhlaseny konkurz). Jednotlivé sumy poistného
(odvodov) na zdravotné a socidlne poistenie sa zaokrihlia na dve desatinné miesta
smerom nadol. Sp6sob vypoétu narokovaného platu je blizSie uvedeny v priklade B.

4. Do vysky mzdy (platu) zamestnanca sa nezapodlitavaju odmeny, roézne vykonnostné
odmeny, prémie naviazané na vysledok hospodarenia organizacie, nahrada mzdy v case
dovolenky, praceneschopnosti (uhradzana zo strany zamestnavatela aj Socialnej
poistovne), navitevy u lekara, OCR a iné néhrady vyplyvajice z platnej legislativy.

5. Hodinovi mzdovt sadzbu si méze prijimatel’ narokovat na uhradu iba maximdalne do
vysky, ktora je schvalena vrozpocte projektu (hodinova mzdova sadzba v rozpodte
projektu je maximalna)®.

6. Vypocitana hodinova mzdova sadzba sa uplatni aj v pripade prace nadéas™®.

7. Prijimatel’ si narokuje na tthradu iba pracovny cas, ktory zamestnanec realne odpracoval
pre projekt/ty a bol zo strany prijimatela aj realne zaplateny.

8. Vypocitani hodinovi mzdovi sadzbu prijimatel’ pouziva na vypocet narokovanych
vydavkov do momentu zmeny vySky mzdy (platu) zamestnanca urcenej prijimatelom
(napr. zmenou rozhodnutia o plate, pracovnej zmluvy), ktora ma za nasledok zmenu
vySky hodinovej mzdovej sadzby oproti pévodne vycislenej hodinovej mzdovej
sadzby. Ak déjde k zmene hodinovej mzdovej sadzby, tak prijimatel’ zopakuje postup

“2 prijimatel’ pouzije kumulovant hodnotu, t.j. sadzby za zdravotné a socidlne poistenie séita, a touto kumulovanou hodnotou
vynasobi vy¢islenti hodinovi sadzbu.

* Vreckové poskytované zamestnavatel'om pri zahraniénych pracovnych cestach nevstupuje pri vypoéte opravnenych

odvodov za zamestnavatel’a do opravnenej zlozky mzdy, t.j. vreckové je potrebné vylucit’ ako napriklad odmeny.

4 \/y3ka platu sa rozdeli na tarifny plat, priplatky podl'a podielu jednotlivych zloZiek platu uvedenych v rozhodnuti o plate,
aby bolo mozné vy¢€islit' jednotlivé zlozky platu na platné podpolozky ekonomickej klasifikacie (prijimatel’ zaokrihli
wiSku jednotlivych zloZiek na dve desatinné miesta tak, aby spdme siicet jednotlivych zloZiek platu dal vyslednii
kumulovanii hodnotu platu).

% Ak vypoctom prijimatel’ dosiahne niziu hodinovii mzdovi sadzbu ako ma schvalent v projekte, uplatni si vypo&itani
hodinovii mzdova sadzbu. Ak vypoftom prijimatel’ dosiahne vy$Siu hodinovii mzdova sadzbu, ako ma schvaleni
Vv projekte, prijimatel’ si moZe uplatnit’ maximalne hodinovi mzdovu sadzbu, ktora ma schvalent v projekte.

46 Tymto ustanovenim nie je dotknuty zékonny nérok zamestnanca v zmysle platnej legislativy. Prijimatel’ zrovei oznami
RO/SORO rozsah prace nadcas, ktoru si narokuje na preplatenie za kazdého zamestnanca. Rozsah prace nad¢as a sumu
narokovanu prijimatel'om za nad¢as posudzuje RO/SORO v ramci administrativnej kontroly ziadosti o platbu.
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v zmysle vysSie uvedenych bodov (v zavislosti od typu pravnej formy prijimatel’a)
anasledne zacne pouzivat’ novu hodinovi mzdovi sadzbu, ktoru vy¢islil, priCom je
povinny pisomne informovat’' RO/SORO o zmene hodinovej mzdovej sadzby (najneskor
Vv ziadosti o platbu, kde si uvedené vydavky narokuje na preplatenie)47.

9. Je na rozhodnuti prijimatel’a, ¢i zvoli spdsob vypoctu mzdovych vydavkev podla
mechanizmu uvedeného v tejto ¢asti Al. alebo bude pokracovat’ podl’a doterajSiecho
systému uhrady mzdovych vydavkov uvedenych v ¢asti A. tejto kapitoly v ramci
implementacie projektu/ov spolufinancovaného/ych z opera¢ného programu Vyskum
avyvoj. V pripade, ze sa prijimatel’ rozhodne pre zmenu spoésobu vypoctu mzdovych
vydavkov, pisomne oznami (vratane terminu zavedenia spOsobu vypoctu) tato
skuto¢nost RO/SORO, aby bolo mozné jednoznaéne identifikovat povodny a novy
systétm vypoctu mzdovych vydavkov, najneskor v Ziadosti o platbu, kde si uvedené
vydavky bude narokovat’ na preplatenie. Prijimate] moéze vyuzit moznost kontroly
vypoctu mzdovych vydavkov zo strany RO/SORO pred predlozenim Ziadosti o platbu,
v ktorej si prvykrat narokuje uvedené vydavky na preplatenie48.

10. Ak sa prijimatel’ rozhodne uplatiovat’ uvedeny systém vypoctu mzdovych vydavkov, tak
tento systém bude pouzivat’ az do ukoncenia projektu/projektov.

11. Ustanovenia tejto ¢asti Al. priru¢ky je mozné aplikovat’ na Ziadosti o platbu
predloZené na RO/SORO po 16. 05. 2013.

12. Dokumentécia k ziadosti o platbu:

e sumarizatny harok podla typu organizacie (prilohy ¢&. 8c, resp. 8d tejto prirucky)®,

o doklad o0 uréeni vysky platu, mzdy (aj v pripade zmeny vysky hodinovej sadzby; original,
resp. rovnopis alebo overena kopia),

e vypis z bankového udtu (original, resp. rovnopis alebo overena kopia), resp. vydavkovy
pokladni¢ny doklad (original, resp. rovnopis alebo overena képia) dokumentujuici redlnu
uhradu — prijimatel’ je povinny oznadit na vypise z bankového uétu okrem uhrady
opravnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajice odvody vratane dane z prijmov
fyzickych osob,

e pracovné vykazy (prilohy €. 4a a 5 tejto prirucky).

Priklad A:
Zamestnavatel' (mimo Stdatnych rozpoctovych organizacii) urcil platové podmienky
nasledovne:

Tarifny plat 840 €
Priplatok (osobny, za riadenie,...) 160 €
Spolu 1000€

Ustanoveny pracovny cas je 37,5 tyZdenne, t. j. 7,5 hod/der.

Pocet realne odpracovanych hodin na projekte za mesiac — 10 hodin.

Maximalna hodinova mzdova sadzba (vratane odvodov za zamestnavatela) schvilend
v projekte je 10 €

47 Neoznimenie zmeny moZe byt zo strany RO/SORO povaZované za podstatné porusenie zmluvy o NFP s moznymi
sankciami.

8 Tymto nie je vyladenid moznost vzniku neopravnenych vydavkov na zaklade nepredlozenia tplnej a relevantnej
dokumenticie.

4 Pre ¢innosti vykonavané v ramci jednotlivych aktivit a jednotlivymi partnermi projektu je potrebné vypracovat jednotlivé
sumariza¢né harky.
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Vypocet:
1000/(21 x 7,5) = 6,349 = 6,34 €/hod (hodinova mzdova sadzba)

Odvody za zamestnavatela: 35,2 % (kumulovana hodnota)
6,34 x 1,352 = 8,57168 =8,57 €/hod (hodinova mzdova sadzba vratane odvodov za
zamestnavatela)

Narokovany vydavok prijimatela za zamestnanca:
8,57x 10 = 85,70 €

Priklad B
Zamestnavatel - Statna rozpoctova organizacia urcil platové podmienky nasledovne:

Tarifny plat 840 € (611000)
Priplatok (osobny, za riadenie,...) 160 € (612001)
Spolu 1000 €

Ustanoveny pracovny cas je 37,5 tyzdenne, t.j. 7,5 hod/den.
Pocet realne odpracovanych hodin na projekte za mesiac — 10 hodin.

Vypocet:

611000

840/(21x7,5) = 5,3333 = 5,33 €/hod
612001

160/(21x7,5) = 1,0158 =1,01 €/hod

hodinova mzdova sadzba = 5,33 + 1,01 = 6,34 €/hod
Ndrokovany vydavok prijimatela - plat (mzda)

6,34x 10 = 63,40 € z toho 53,30 € tarifny plat (611000) a 10,10 € priplatok (612001)

Odvody za zamestnavatela:

zdravotné poistenie 10,00 % 6,34 €
nemocenské poistenie 1,40 % 0,88 €
poistenie v nezamestnanosti 1,00 % 0,63 €
garancné 11701’stenie50 0,00 % 0,00 €
urazove poistenie 0,80 % 0,50 €
rezervny fond 4,75 % 3,01 €
dochodkové poistenie 14,00 % 8,87 €
invalidné poistenie 3,00 % 1,90 €
Spolu 22,13 €

Maximalna hodinova mzdova sadzba (vratane odvodov za zamestnavatela) schvilena
v projekte je 10 €, uplatnend hodinova mzdova sadzba je 8,55 € [(22,13 € + 63,40 €)/10 hod].

%0 Garanéné poistenie sa neuplatiiuje pre zamestnavatelov, na ktorych neméze byt vyhlaseny konkurz — tatne rozpotové
organizacie.
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Bl. Vydavky na zariadenie/vybavenie (vrdtane nehmotného majetku)

V pripade, ak prijimatel’ (partner) vyuziva zariadenie/vybavenie len pre ucely projektu ERDF,

uplatni si vydavky spojené na obstaranie zariadenia a vybavenia za dané zariadenie alebo

vybavenie v celkovej vyske. Pri obstarani a vyuZivani zariadenia/vybavenia musi byt
dodrzany princip hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a i¢innosti.

V pripade, Ze prijimatel’ (partner) vyuziva zariadenie/vybavenie na realizaciu projektu

ERDF aj na iné aktivity, nestvisiace s realizaciou projektu, vypocita prijimatel’ pomerné

vydavky na obstaranie zariadenia/vybavenia napriklad pomocou niZsie uvedenych met6d™":

e ako pomer vy$ky celkovych vydavkov projektu ERDF k celkovému obratu za
predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerného obratu za posledné 3 kalendarne roky
(sucet obratov inych projektov spolufinancovanych z ERDF alebo z inych fondov
a aktivit financovanych z inych zdrojov);

e na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ERDF
projektu.

B2. Odpisy hmotného a nehmotného majetku52

Odpisy st opravnené, ak obstarany odpisovany majetok (hmotny/nehmotny majetok) nebol
financovany z akychkol'vek verejnych zdrojov (zdroje EU, $tatny rozpoget, zdroje obce, VUC
ainé verejné zdroje). Odpisy si prijimatel’ (partner) narokuje pocas dizky trvania projektu
aiba pre tcely projektu, t. j. prijimatel’ predlozi na RO/SORO spdsob vypoétu relevantnej
vy$ky odpisu a za opravneny vydavok bude povazovana iba proporciondlna ¢ast’ odpisov
(podla odpisového planu prijimatela a osvedSenych uctovnych postupov)™. Ak sa odpisuje
majetok, ktory nespiiia poziadavky pre vykazanie hmotného a nehmotného odpisovaného
majetku v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov, vychodiskom pre vypoditanie
spravnej vysky odpisu je Gctovny odpis pre dany hmotny a nehmotny majetok vychadzajuci
z odpisového planu prijimatela.

B3. Financovanie obstaraného majetku v projektoch prijimatel’ov/partnerov, ktori
podliehaju schéme Statnej pomoci

Pokial’ sa obstardvany majetok nakupuje pre potreby vyskumného projektu a pouziva sa na
vyskumny projekt pocas celej doby jeho zivotnosti, opravnené su naklady na jeho obstaranie,
zodpovedajice rozsahu jeho pouzitia v ramci vyskumného projektu a vyluéne pre potreby
vyskumného projektu.

Ak sa obstaravany majetok nakupuje pre potreby vyskumného projektu a vyuziva sa pocas
doby realizacie vyskumného projektu vyluéne pre jeho potreby, avSak nepouziva sa na
vyskumny projekt pocas celej doby jeho Zivotnosti, t.j. doba realizacie projektu je kratSia ako
doba zivotnosti majetku, opravnené su naklady do vysky maximalnych odpisov
obstaravaného majetku, resp. naklady na jeho odpisy, zodpovedajuce dobe realizacie
vyskumného projektu (pocnic dilom obstarania majetku), vypocitané na zaklade platnych
uctovnych postupov.

5! Prijimatel/partner si sdm zvoli vhodnii metddu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpovedi za zvolent
metddu, t.j. prijimatel’ moze vyuzit bud’ uvedené metody alebo si moze uréit’ inti metddu. V pripade nespravne zvolenej
metody mozu vzniknat’ neopravnené vydavky.

%2 Uvedené sa tyka tak majetku obstaraného pred zagatim realizcie aktivit projektu ako aj pocas realizécie aktivit projektu.

5% Ak doba odpisovania G&tovnych odpisov je kratsia ako doba odpisovania pre konkrétne zariadenia/vybavenie podla zdkona
¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, budt sa skimat’ dovody skratenej doby odpisovania, pri¢om doba odpisovania moze byt
upravena na dobu uvadzanu pre konkrétne zariadenie/vybavenie podl'a zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov.
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Pokial’ sa obstaravany majetok nakupuje pre potreby vyskumného projektu, avsak nepouziva
sa na vyskumny projekt pocas celej doby jeho Zivotnosti a zaroven sa pocas doby realizacie
vyskumného projektu nepouziva vylucne pre jeho potreby, opravnené su naklady do vysky
maximalnych odpisov obstaravaného majetku, resp. naklady na jeho odpisy, zodpovedajuce
rozsahu a obdobiu jeho pouzitia v ramci vyskumného projektu (poc¢niic diiom obstarania
majetku), vypocitané na zaklade platnych ti¢tovnych postupov.

Ak nebol majetok naktpeny v ramci vyskumného projektu, ale vyuziva sa pre potreby
vyskumného projektu, opravnené st len naklady na odpisy zodpovedajuce rozsahu a obdobiu
jeho pouzitia pre potreby vyskumného projektu, vypocitané na zaklade platnych uétovnych
postupov.

C. Vydavky na najomné, energie, spotrebny materidal (prevadzkovy materidl)

V pripade, ak prijimatel/partner uvedené vydavky vyuziva len pre ucely projektu ERDF,

uplatni si tieto vydavky v celkovej vyske. Pri vynakladani finan¢nych prostriedkov na tieto

vydavky musi byt dodrzany princip hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a u¢innosti (napr.

ak si prijimatel nakupi spotrebny material (prevadzkovy material) do zasob na konci

realizacie projektu, bude tento vydavok uznany ako neopravneny vzhladom ku skuto¢nosti,

ze uvedeny spotrebny material bude vyuzivany aj po ukonceni realizicie projektu — vydavok

nie je prepojeny na projekt).

V pripade, ze prijimatel’/partner vyuziva prenajaté priestory, energie ako aj spotrebny material

(prevadzkovy material) pri realizacii projektu ERDF ako i pri ostanych aktivitach, vypocita

prijimatel’ pomerné vydavky za uvedené vydavky napriklad pomocou nizSie uvedenych

metod>*:

e ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerného
obratu za posledné 3 kalendarne roky (sucet obratov inych projektov spolufinancovanych
z ERDF alebo z inych fondov a aktivit financovanych zinych zdrojov) k celkovym
vydavkom projektu ERDF;

e na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ERDF
projektu (plati pre najomné, energie);

e vypoctom percenta vyuzitia plochy objektu (plati pre ndjomné, energie).

D. Percentudlne ohranic¢enia na niektoré typy vydavkov

Percentudlny limit, stanoveny vo vyzve, na nepriame vydavky sa sleduje na urovni redlneho
Cerpania opravnenych priamych vydavkov rozpoctu projektu (skuto¢ne uhradenych
vydavkov). Dodrzanie limitu na nepriame vydavky bude posudené v ramci administrativnej
kontroly zavere¢nej Ziadosti o platbu. V pripade, Ze limit pre nepriame vydavky bude
prekroceny, budt vydavky nad ramec tohto limitu postidené ako neopravnené (Uvedené plati,
aj v pripade, Ze dané vydavky uz boli zo strany RO/SORO uhradené). Percentualne limity,
uréené vo vyzve, na dodavky, zariadenie/vybavenie vratane limitov stanovenych v schéme
Statnej pomoci sa sledujti na tirovni Zmluvy, t.j. pri uzavreti a pripadnej zmene Zmluvy (nie
na urovni realneho Cerpania jednotlivych vydavkov).

5 Prijimatel/partner si sam zvoli vhodni metodu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpovedd za zvolenu
metodu, tj. prijimatel/partner méze vyuzit' bud’ uvedené metoédy alebo si moze urcit’ ini metddu. V pripade nespravne
zvolenej metoddy mozu vzniknat’ neopravnené vydavky.
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7.3 Obstardvanie tovarov, sluZieb a stavebnych prdc

Prirucka v casti 7.3 popisuje jednotlivé postupy prijimatela, ktory pocas implementacie
projektu zabezpecuje dodanie tovaru/sluzieb/ prac alebo stitaze navrhov od dodavatel'ov.

RO/SORO kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov verejného obstaravania
vyplyvajucich zo Zmluvy o fungovani EU, definovanych prislunymi pravnymi aktmi EU a
SR pri verejnom obstaravani prijimatelom pri realizacii projektu v pripade, ze prijimatel’
vyuzije pravo zabezpecit' dodavku tovarov, poskytnutie sluzieb a stavebnych prac potrebnych
pre realizaciu odsuhlasenych aktivit projektu tretimi subjektmi.

l. Spolo¢né ustanovenia

Pri stanovovani postupov podla finan¢nych limitov vo verejnom obstaravani prijimatel
postupuje podla § 4 zékona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,ZVO*). Urcujucim financnym
limitom je predpokladana cena za kazdy samostatny predmet obstaravania v EUR bez DPH za
jeden kalendarny rok alebo za obdobie trvania zmluvy, ak presahuje jeden kalendarny rok. Do
tohto limitu sa zapoCitavaji aj planované obstaravania suvisiace s beznou c¢innost'ou
organizéacie vratane opakovanych plneni, pokial’ je tato Cinnost financovana z verejnych
zdrojov alebo zdrojov EU a &nnost’ v ramci inych projektov financovanych zo zdrojov SF EU
a inych zdrojov EU.

Prijimatelovi/partnerovi  odpora¢ame vytvorit' vnuatroorganizacni smernicu pre ucely
obstaravania tovarov/sluzieb/prac alebo sutaze navrhov pred prvym ukonom spojenym s
obstaranim tovarov/sluzieb/prac (v prilohach 15a-g st odport¢ané formy zdokumentovania
urcitych procesov vo verejnom obstaravani).

Prijimatelovi/partnerovi — verejnému obstaravatelovi odporiame pri obstaravani
softvérovych produktov vo verejnej sprave postupovat’ podla prirucky k Metodickému
usmerneniu. Prirucka je zverejnena na webovom sidle www.informatizacia.sk v ¢asti
eGovernment — Strategické dokumenty — Koncepcia vyuzivania softvérovych produktov vo
verejnej spraive — Metodické usmernenie  (http://www.informatizacia.sk/metodicke-
usmernenie/6453s).

Prijimatel’ /partner si vytvara plan verejnych obstaravani na dany rok podl'a finanéného planu
na beznu Cinnost’ financovanu z verejnych zdrojov a vSetkych projektov financovanych zo
zdrojov SF EU a inych zdrojov EU na jednotlivé predmety obstardvania. Napriklad ak verejna
vysoka Skola potrebuje na svoju bezni Cinnost prevadzkovy material, a ak zaroven
implementuje projekty spolufinancované zo Strukturdlnych fondov, tak predpokladana
hodnota zakazky sa sklada z oboch ¢innosti, t.j. ndkup prevadzkového materialu pre ¢innost
$koly, nakolko &innost 8koly je financovana z verejnych zdrojov — zo SR a nakup
prevadzkového materialu pre realizaciu projektov spolufinancovanych z ERDF a SR, ktoré st
rovnako verejné zdroje. Celkova predpokladana cena verejného obstaravania za dany predmet
zakazky v eurach bez DPH je rozhodujlica pre urcenie prislusného zakonného finanéného
limitu a primeraného postupu podl'a ZVO.
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Poskytovatel’ vyzaduje preukazanie urcenia predpokladanej hodnoty zadkazky v zmysle § 5
ZVO™ v oddvodnenej pisomnej forme. Vypocet musi preukdzat, Ze predmet zakazky
vychadza z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky, alebo porovnatel'ny predmet zakazky
Vv Case vyhlasenia verejného obstaravania.

Prijimatelia predkladaju RO/SORO plan verejnych obstaravani na prislusny rok pred zaslanim
prvej dokumentacie k procesu verejného obstaravania v danom kalendarnom roku. V pripade,
ak pred ucinnost’ou tejto Prirucky pre prijimatel’a prijimatel’ uz vykonal verejné obstaravanie,
predlozi plan verejnych obstaravani na prislusny rok bez zbyto¢ného odkladu, avsak
najneskor pri zaslani dokumentacie k procesu verejného obstaravania.

V pripade dopytovo-orientovanych projektov VA, prijimatel predkladd Harmonogram

[Odstrénené: ASFEU

obstarania tovarov a sluzieb v zmysle prislusnych usmerneni pre prijimatelov OP_VaV, v
zneni platnej aktualizacie.

Prijimatel’ predklada RO/SORO dokumentaciu k vykonanému verejnému obstaravaniu
zabezpeCena proti vymene a strate dokumentov, bezodkladne po ukonéeni vyhodnotenia
ponuk predlozenych uchaddza¢mi a oboznameni uchadzacov s vysledkom vyhodnotenia, avSak
najneskor 30 dni pred planovanym datumom podpisu zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb
alebo stavebnych prac s uspesnym uchadzacom, alebo dodatku k takejto Zmluve. Uvedené sa
nevzt'ahuje na zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO, kedy Prijimatel’ predlozi na RO/SORO
dokumentaciu pozadovani RO/SORO najneskér pri podani ZoP, v ktorej Si prijimatel
narokuje preplatit’ vydavky vzniknuté na zaklade uz vykonaného VO (zmluva s uspesnym
uchadzacom je uz uzavreta, resp. objednavka je uz vystavend) a v pripade, ak prijimatel
vykonal verejné obstaravanie a uzavrel zmluvu/dodatok zmluvy s GspeSnym uchadzacom pred
ucinnost'ou zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, ak ako verejny obstardvatel/obstaravatel/osoba podla § 7 ZVO vystupuje vo
verejnom obstaravani Partner prijimatel’a, Partner prijimatel'a doruci prislusni dokumentéciu
z verejného obstaravania prijimatelovi, ktory ju po vypracovani pisomného stanoviska
k dodrZaniu postupov verejného obstaravania podla podmienok Zmluvy o partnerstve,
zmluvy o NFP, VZP a platného pravneho poriadku (najmd ZVO) zasle RO/SORO.
Dokumentaciu je Partner prijimatela povinny predlozit' prijimatelovi po ukonceni
vyhodnotenia ponuk predloZzenych uchadzaé¢mi, avSak najneskér 30 dni pred podpisom
zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s Gspesnym uchadzacom

V pripade verejného obstaravania spolo¢ného pre OP_V a aj pre OP VaV je potrebné, aby
dokumentacia bola predlozena v rovnakom ¢&ase zvlast’ pre OP_V a aj pre OP VaV (plati pre
dopytovo - orientované projekty). V pripade narodnych projektov, je postadujice, aby sa
dokumentacia predkladala v jednom vyhotoveni na RO a prijimatel’ uvedie v sprievodnom
liste k predkladanej dokumentacii k vykonanému verejnému obstaravaniu ¢&islo projektu a
nazov opera¢ného programu, ktory sa tyka predmetného verejného obstaravania.

Prijimatelovi bude zasland informacia o vysledku administrativnej kontroly verejného
obstaravania samostatne pre OP_V a aj pre OP VaV (v pripade dopytovo-orientovanych
projektov). V pripade narodnych projektov bude prijimatel'ovi zaslana informacia o vysledku
administrativnej kontroly verejného obstaravania spolo¢ne pre OP_V a OP VaV.

Prijimatel'om predlozend dokumentécia k verejnému obstaravaniu tovarov/sluzieb/prac alebo
sutaze navrhov z verejného obstaravania alebo k obchodnej verejnej sutazi musi byt v
pripade koépie overena $tatutirnym organom resp. jeho zastupcom. V pripade dorucenia

% Predpokladana hodnota zédkazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty v ¢ase vyhlasenia verejného obstaravania.

55




netplnej dokumentacie alebo potreby vysvetlenia nejasnosti k verejnému obstaravaniu
RO/SORO poziada prijimatela pisomne a/alebo -elektronickou postou o odstranenie
nedostatkov, resp. o vysvetlenie nejasnosti.

Ak prijimatel’ obstarava tovary, sluzby alebo prace v hodnote nad 5 000EUR bez DPH, je
povinny s uspe$nym uchadzatom uzavriet pisomnG zmluvu®® na  dodanie
tovarov/prac/sluzieb, ktora bude upravovat’ vzdjomné prava a povinnosti zmluvnych stran a
zahhat' povinnost’ dodavatel'a strpiet’ vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste suvisiaci s
dodavanym tovarom/pracami/sluzbami, kedykol'vek pocas platnosti a i€¢innosti Zmluvy.

RO/SORO na zéklade dokumentacie predlozenej prijimatelom kontroluje proces VO pri

verejnom obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac podl'a ZVO:

e po ukonceni koneéného vyhodnotenia pontik predlozenych uchadza¢mi avSak pred
podpisom zmluvy prijimatel’a/partnera prijimatela s ispeSnym uchddzacom a

e po podpise zmluvy prijimatel’a/partnera prijimatela s uspeSnym uchadzacom a

e pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatelom/partnerom prijimatel'a a Gspe$nym
uchadzacom a

e po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatelom / partnerom prijimatel'a a ispeSnym
uchadzacCom.

RO/SORO upovedomi prijimatel’a o zaveroch z kontroly VO v kazdom z vysSie uvedenych
pismen v tomto bode, nakolko ide o samostatné kontrolné procesy VO (uvedené neplati, ak
RO/SORO vykonava kontrolu verejného obstaravania po podpise zmluvy/dodatku zmluvy
prijimatel’a s ispeSnym uchadza¢om v stlade s ostatnymi ustanoveniami tejto ¢asti prirucky).

Ak RO/SORO nezasle upovedomenie z administrativnej kontroly v prislusnej lehote od
prijatia dokumentacie pri obstaravani tovarov/sluZieb/prac pre zakazky podlimitné a
nadlimitné, prijimatel’ je opravneny pozastavit’ realiziciu projektu do ¢asu dorucenia
upovedomenia o zaveroch z kontroly verejného obstaravania.

RO/SORO v ramci upovedomenia prijimatela o zaveroch z kontroly VO vykonanej pred
podpisom zmluvy/dodatku zmluvy prijimatel’a s uspe$nym uchadzaom zaroven poziada o
zaslanie uzavretej zmluvy/dodatku zmluvy prijimatela s ispe$nym uchadzacom. Prijimatel je
nasledne povinny predlozit na kontrolu RO/SORO uzavretd zmluvu/dodatok zmluvy
prijimatel’a s ispesSnym uchddzacom bezodkladne po nadobudnuti ich G¢innosti, za tc¢elom
kontroly suladu uzatvorenej zmluvy/dodatku zmluvy s navrhom zmluvy/dodatku zmluvy a
podmienok stanovenych verejnym obstaravanim. Prijimatel’ nie je nasledne povinny zasielat
uzavretd zmluvu/dodatok zmluvy v ramci ZoP, ak bola predmetom kontroly VO. V zmluve /
dodatku s uspesnym uchddzaCom je potrebné stanovit' ich ucinnost v stlade s platnou
legislativou SR (zékon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia zakon &. 40/1964 Zb. Obgiansky
zédkonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopiiajti niektoré zakony, v § 47a
odsek 1 stanovuje: ,,Ak zdkon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je uéinna
dinom nasledujucim po dni jej zverejnenia®).

V pripade ak prijimatel'ovi nevznika povinnost’ zverejnit zmluvu/dodatok v CRZ, je povinny
zverejnit’ zmluvu/dodatok na svojom webovom sidle.

% Pod pisomnou zmluvou sa na ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny tkon dvoch, resp. viacerych
zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tikonu a podpisy zmluvnych stran st na rovnakej listine.
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V pripade, ak prijimatel’, ktory je v stlade s platnou legislativou SR , povinny zverejnit’
zmluvu/dodatok v CRZ av pripade, ak je Prijimatel vzmysle prirucky NFP povinny
zverejnit’ zmluvu/dodatok, ktoré boli vysledkom verejného obstaravania na svojom webovom
sidle a prijimatel’ porusi svoju zdkonni povinnost a zmluvu/dodatok nezverejni (resp.
zverejni ju az po uplynuti lehoty 3 mesiacov od jej podpisu zmluvnymi stranami) a na zaklade
tejto zmluvy/dodatku ddjde k plneniu, budi povazované vydavky vzniknuté na zaklade tejto
zmluvy/dodatku za neopravnené. Zaroven plati, Ze redlne plnenie zmluvy/dodatku moze
nastat’ az po nadobudnuti u¢innosti zmluvy/dodatku.

Zmluva s uspeSnym uchadzacom/dodatok zmluvy musi byt v pripade kopie overena
Statutarnym organom, resp. jeho zastupcom.

V pripade Prijimatelov, ktorym v zmysle prirucky NFP vyplyva povinnost’ zverejnit
zmluvu/dodatok zmluvy s uspe$nym uchadzacom, zaSle zaroveni so zaslanim uzavretej
zmluvy/dodatku zmluvy pisomne/elektronicky RO/SORO bezodkladne po zverejneni
zmluvy/dodatku zmluvy odkaz k internetovej adrese zverejnenia spolu s printscreenom
obsahujucim ditum zverejnenia zmluvy.

Upozornujeme Prijimatelov, ze uzavreta a zverejnena zmluva/dodatok zmluvy s speSnym
uchadza¢om sa musi zhodovat’ s navrhom zmluvy/dodatku zmluvy s Gispe$nym uchadzacom,
ktory bol odstihlaseny RO/SORO v ramci kontroly verejného obstaravania pred podpisom
zmluvy/dodatku zmluvy s uspesnym uchadzacom. V pripade zistenia zavaznych rozporov
medzi navrhom zmluvy/dodatkom zmluvy s uspeSnym uchadzacom schvalenymi v ramci
kontroly verejného obstaravania pred podpisom zmluvy/dodatku zmluvy s tUspeSnym
uchadza¢om a uzavretou zmluvou/dodatkom zmluvy buda povazované vydavky vzniknuté na
zaklade tejto zmluvy/dodatku zmluvy za neopravnené.

Prijimatel’, ktory pri zdkazkidch podla § 9 ods. 9 ZVO vyuziva systém elektronického
verejného obstaravania iného ako systém EVO, ktory je spravovany Uradom pre verejné
obstaravanie, predklada dokumentéciu z priebehu verejného obstaravania podl'a podmienok
stanovenych v tejto prirucke najmenej v nasledovnom rozsahu:

- kompletna dokumentacia z priebehu verejného obstaravania, ktoru je mozné na zaklade
vyuzitého systému vytladit a nasledne predlozit RO/SORO na kontrolu, preukazujica
splnenie podmienok uvedenych v § 9 ods. 9 ZVO,
- ponuky, ktoré boli v ramci systému predlozené,
- zapisnica z priebehu a vyhodnotenia zadavania zakazky podl'a § 9 ods. 9 ZVO s
protokolom z celého priebehu elektronického verejného obstaravania.

Prijimatel’ /partner musi aj pri pouziti elektronického verejného obstaravania pri zakazke
podl'a § 9 ods. 9 ZVO vzdy dodrzat’ povinnost’ oslovit’ minimalne troch dodavatelov. Zaroveni
je prijimatel’ povinny najneskor pri zaslani prvého verejného obstaravania vykonaného
vyuzitim elektronického systému zaslat’ podrobny opis vyuzivaného elektronického systému
vydaného prevadzkovatelom daného elektronického systému obsahujici opis postupu
priebehu verejnych obstaravani v predmetnom systéme.

Upozortiujeme, 7e pri vybere predmetného elektronického systému musi prijimatel
zohl'adnit, aby vyuzivanim predmetného systému nedochadzalo k obmedzovaniu sutaze a
ovplyvitovaniu vnatorného trhu EU. Prijimatelov upozorfiujeme aj na skutoénost, Ze
elektronicka aukcia realizovana tak v ramci zadavania zékazky podla § 9 ods. 9 ZVO, ako aj
| v ramci vysSich postupov vo verejnom obstaravani, moze byt od 01. 1. 2014 realizovana len
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prostrednictvom elektronickych zariadeni certifikovanych podla § 116 ZVO. Ostatné
povinnosti prijimatel’ov tykajuce sa verejného obstaravania nie su tymto odsekom dotknuté.
Prijimatel’ pri zadavani zdkaziek uplatni najmi princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie uchadzaCov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

Prijimatel je povinny zrusit’ pouzity postup zadavania zakazky v pripadoch uvedenych v § 46
ods. 1 ZVO. Prijimatel’ je opravneny zrusit' pouzity postup zadavania zdkazky v pripadoch
upravenych v § 46 ods. 2 ZVO, pricom pri zakazkach, zacatych po 30.06.2013, pri
obstaravani ktorych bola predloZena len jedna alebo dve ponuky a prijimatel’ pouZity postup
zadavania zadkazky nezrusil, je povinny poskytnit RO/SORO oddvodnenie tejto skutocnosti.

RO/SORO odporuca prijimatelom, aby venovali pozornost osobnému postaveniu
jednotlivych uchadzaCov (najmd v pripadoch zékaziek podla § 9 ods. 9 ZVO) a ich
vzajomnému prepojeniu. Uvedené vychadza z potreby zabezpecenia Cestnej hospodarskej
sutaze.

Pravne ukony vztahujliice sa na vSetky zakazky je potrebné robit’ v preukdzatelnej forme.
Najvyssiu preukazni hodnotu ma dokumenticia v pisomnej forme, napr.: predloZenie
zapisnice, zmluvy, faktary, dodacieho listu, objednavky, vyzvy na predlozenie ponuky a pod.
Prijimatel je povinny zabezpecit’ dodrziavanie povinnosti vyplyvajicich z tejto Casti Prirucky
pre prijimatel’a aj zo strany partnera, v pripade ak ten vystupuje ako verejny obstaravatel,
obstaravatel’ alebo osoba podl'a § 7 ZVO

RO/SORO ma pravo pozadovat aj inu dokumentaciu stvisiacu s verejnym obstaravanim
(napr. vnutroorganiza¢nu smernicu). Zastupca RO/SORO alebo nim poverena osoba sa moézu
zuCastnit’ ako nehlasujici ¢len komisie na vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti a
vyhodnoteni pontk. Upozorfiujeme prijimatelov, ze administrativnou kontrolou RO/SORO
nie je dotknutd vyluénd a konecna zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatel’a,
obstaravatel’a alebo osoby podla § 7 ZVO, za vykonanie verejného obstaravania pri dodrzani
vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov verejného
obstaravania a Zmluvy o poskytnuti NFP.

I1. Obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac nie bezne dostupnych na trhu podla
§ 9 ods. 9 ZVO s predpokladanou hodnotou zakazky do 5 000 EUR (bez DPH)

Prijimatel’ je povinny postupovat’ v sulade so ZVO ucinnom v ¢ase vyhlasenia verejného
obstaravania. V pripade, ak prijimatel’ realizuje verejné obstaravanie na tovary, sluzby alebo
prace v hodnote rovnej alebo nizSej ako 5 000 EUR bez DPH, postupy uvedené mimo bodu ¢.
I a¢. I tejto Casti prirucky sa na prijimatel’a nevzt'ahuju, ak nie je d’alej ustanovené inak®,
Prijimatel’ pri zakazke do 5 000 EUR bez DPH (vratane) ma moznost zadat zdkazku na
zaklade prieskumu trhu u aspoil troch moznych relevantnych dodavatel'ov. Hospodérnost’,
efektivnost’, ucelnost’ a ucinnost’ finanénych prostriedkov je prijimatel’ povinny dodrzat,
nakol’ko ide o pouzitie verejnych prostriedkov® v zmysle zédkona &. 523/2004 Z. z. 0
rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v plathom
zneni.

Pri ponukach do 5 000 EUR bez DPH poskytovatel’ pozaduje zdévodnenie vyberu uspesného
uchadzaca na zéklade prieskumu trhu (napr. formou faxu, internetovej stranky, katalogov,

% Uvedeny postup sa aplikuje aj na zakazky, na ktoré sa ZVO nevztahuje (§1 ods. 2 a ods. 3).

58 Vymedzenie pojmov hospodarnost’, efektivnost’, icelnost’ a Gi¢innost’ ustanovuje zakon €. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov..
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cenovych ponuk, telefonického prieskumu, atd.). Tento prieskum trhu musi byt riadne
zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu uspesného
uchédzaca.

Prijimatel’ predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu kompletnt relevantni dokumentaciu
z priebehu verejného obstaravania:

e S3pecifikaciu predmetu zakazky (obsahuje najmid nazov predmetu obstaravania, opis
predmetu obstaravania sluzby, tovarov alebo prac, kritéria hodnotenia ponuk, v pripade
relevancie lehotu a spdsob predkladania ponuk, predpokladanti hodnotu zélkazkysg);

e zaznam z prieskumu trhu spolu s jeho odévodnenym vyhodnotenim (zrealizovaného napr.
formou prieskumu internetovych stranok, katalégov, cenovych ponuk, telefonického
prieskumu, faxu, e-mailovej komunikacie atd.), z ktorého je hodnoverne zrejmy sposob,
predmet prieskumu, priebeh, Cas a vysledok vyhodnotenia prieskumu;

e zmluvu, resp. objednavku (v pripade ak to nie je relevantné, predlozenie iného uctovného
dokladu) s Gispesnym uchadzacom vratane vsetkych priloh a dodatkov. trhu, pricom tento
prieskum bude podpisany zodpovednou osobou® (v zmysle Prilohy ¢. 19f). zmluvu, resp.
objednavku (v pripade ak to nie je relevantné, predlozenie iné¢ho uctovného dokladu) s
uspesnym uchadzacom vratane vSetkych priloh a dodatkov.

III. Obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac nie beZne dostupnych na trhu
podla § 9 ods. 9 ZVO s hodnotou nad 5 000 EUR (bez DPH) verejnym obstaravatePom

Prijimatel’ je povinny postupovat’ v sulade so ZVO ucinnom v Case vyhlasenia verejného
obstaravania.

Podmienky pre uskutoénenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb v pripade
prijimatela/verejného obstaravatela definovaného v § 6 ZVO: 1. Zakazky na dodanie
tovarov/sluzieb v hodnote nad 5 000 EUR bez DPH a zaroven pod finan¢ny limit v hodnote
20 000 EUR bez DPH (resp. v pripade tovaru, ktorym st potraviny, pod finan¢ny limit v
hodnote 40 000 EUR bez DPH) — zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO — prijimatel’ zdokladuje, Ze
preukazatel'ne vyzval (pisomne/elektronicky) viacerych relevantnych dodavatel'ov (najmene;j
troch) — za takychto okolnosti je prijimatel’ opravneny uzavriet’ vyber Gspe$ného uchadzacda.
2. Zakazky na dodanie prac — v hodnote nad 5 000 EUR bez DPH a zaroven pod finan¢ny
limit v hodnote 30 000 EUR bez DPH — zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO — prijimatel’
zdokladuje, Ze preukazatelne vyzval (pisomne/elektronicky) viacerych relevantnych
dodévatel'ov (najmenej troch), na zaklade coho je prijimatel’ opravneny, aby zrealizoval vyber
uspesného uchadzaca. 3. V pripade, ak prijimatel’ vyzval pisomne/elektronicky viacerych
relevantnych dodavatel'ov (najmenej troch) a nebola mu doruend ziadna ponuka (v
pisomnej/elektronickej forme), je povinny zopakovat proces oslovovania dodavatelov a
oslovit v pisomnej/elektronickej forme opakovane najmenej d’alSich troch relevantnych
dodéavatelov. 4. Prijimatel moZe vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych vybratych
zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zdkazky, najmd o technickych,
administrativnych a finanénych podmienkach alebo vyzve vybratého dodavatela na
predlozenie ponuky len v pripadoch analogicky oddvodnitelnych pri realizacii priameho
rokovacieho konania podla § 58 ZVO, pricom musi aplikovat’ restriktivny vyklad aplikacie
predmetného ustanovenia zakona a zaroven musi splnenie zakonnych poziadaviek na takyto
postup adekvatne pisomne oddévodnit’. 5. Prijimatel’ je v pripade zakaziek podla § 9 ods. 9

% prijimatel’ zérovefi zddvodni vysku predpokladanej hodnoty zakazky.
8 Ak sa jednéa o poverent osobu, prijimatel’ predlozi aj menovaci dekrét.
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ZVO nad 5 000 EUR (bez DPH), povinny venovat pozornost osobnému postaveniu
jednotlivych oslovenych subjektov a ich vzajomnému prepojeniu. Uvedené vychadza z
potreby zabezpeCenia cCestnej hospodarskej sutaze. V pripade, ak Prijimatel v radmci
prieskumu trhu pri zakazkach podl'a § 9 ods. 9 ZVO oslovuje subjekty, ktoré¢ st navziajom
personalne prepojené (napr. Statutarni zastupcovia a pod.), je povinny zvysit pocet
oslovenych subjektov tak, aby pocet subjektov, ktoré nie st navzajom prepojené, dosahoval
minimalnu hranicu troch subjektov (t.j. v pripade dvoch prepojenych subjektov z troch
oslovenych, navySenie o jedného uchadzada, v pripade troch prepojenych subjektov
navysenie o dvoch uchadzacov.) Prijimatel je zaroven povinny predlozit’ na RO/SORO spolu
s dokumentaciou z prieskumu trhu aj hodnoverné doklady (napr. printscreeny aktualnych
vypisov z obchodného registra) preukazujuce, ze subjekty jednotlivych oslovenych subjektov
nie st navzajom personalne prepojené (napr. Statutarni zastupcovia, konatelia). RO/SORO
nebude akceptovat’ nedodrzanie vyssie uvedeného pravidla a vydavky vzniknuté z takéhoto
prieskumu trhu nebudu uznané za opravnené.

Prijimatel’ predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu vSetku relevantni

dokumenticiu, najma:

e vyzvu na predloZzenie ponuky (vyzva obsahuje najmi identifikdciu prijimatela, nazov
predmetu obstardvania, opis predmetu obstaravanej zdkazky na dodanie tovarov,
poskytnutie sluzieb alebo prac, kritéria hodnotenia, predpokladani hodnotu Zékazky61)
vratane potvrdenia o prevzati vyzvy, resp. odoslani vyzvy (napr. osobné prevzatie —
podpis zodpovednej osoby za uchadzaca vratane datumu/potvrdenie o odoslani/prevzati z
elektronickej posty);

e pisomny zoznam oslovenych potencidlnych dodavatelov;

e pisomny zaznam z vyhodnotenia ponuk/ zdznam z vyhodnotenia prieskumu trhu (zaznam
obsahuje zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku; ak ponuky hodnotili poverené
osoby resp. komisia, pisomny zoznam poverenych osdb/Clenov komisie — vratane
menovacich dekrétov®?);

e zapisnicu z rokovania (obsahuje zdovodnenie pouZitia rokovania — ak je to relevantné);

e ponuky od vSetkych uchadzacov;

e navrh zmluvy s UspeSnym uchddzaCom; pripadne zmluvu S uspeSnym uchadzacom a
potvrdenie o jej zverejneni v centralnom registri zmluv, ak je tato uz uzavreta;

e doklady k osobnému postaveniu oslovenych subjektov, ak je to relevantné.

IV. Obstaravanie ziakaziek osobou podl’a § 7 ZVO

Prijimatel’, ktorého ZVO definuje ako subjekt v zmysle § 7 ods. 1 a 2 ZVO, je povinny
postupovat’ pri obstaravani zakaziek podl'a § 9 ods. 9 ZVO s hodnotou do 5 000 EUR (bez
DPH) v stilade s bodom II. tejto ¢asti prirucky a pri obstaravani zakaziek podla § 9 ods. 9
ZVO nad 5 000 EUR (bez DPH) v stlade s bodom III. tejto Casti prirucky.

Pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac bezne dostupnych na trhu je prijimatel
povinny pouzit' elektronicky kontraktaény systém v pripade, ak sa podla PHZ jedna
0 podlimitnt zakazku v zmysle finan¢nych limitov podl'a § 4 zdkona o VO.

61 Prijimatel’ zdroven zd6vodni vySku predpokladanej hodnoty zakazky
82 (lenovia komisie/poverené osoby nemdzu byt v konflikte zdujmov s uchadzadmi.
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Ak prijimatel’ovi63, ktory je osobou podla § 7 ods. 1 ZVO poskytovatel’, ktory je verejnym
obstaravatelom, poskytol viac ako 50% financnych prostriedkov na dodanie tovaru, na
uskutocnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb, je prijimatel’ povinny postupovat’
ako tento poskytovatel’ podl'a ZVO s vynimkou povinnosti podl'a § 10 ods. 2 ZVO.

Ak prijimatelovi, ktory je osobou podla § 7, ods. 2 ZVO poskytovatel' poskytol cast
finanénych prostriedkov predstavujucich percentudlny podiel rovnaky alebo nizsi ako 50%
finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluzieb, je prijimatel’ povinny postupovat’ podl'a nizsie uvedenych postupov:

1. Zakazky na tovary a sluzby, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako
finan¢ny limit podl'a § 4 ods. 3 pism. b) bod 1 ZVO , t.;.20 000 EUR bez DPH a viac -
prijimatel’ je povinny pouzit’ postup pri zadavani podlimitnej zakazky podla § 100 az 102
ZV0;

2. Zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka
alebo vysSia ako finan¢ny limit podl'a § 4 ods. 3 pism. b) bod 2 ZVO, t.j. 30 000 EUR bez
DPH a viac — prijimatel’ je povinny pouzit’ postup pri zadavani podlimitnej zakazky podl'a
§ 100 az 102 ZVO.

Prijimatel’ predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu dokumentiaciu v silade s
bodmi II., III. alebo bodom V. tejto ¢asti prirucky v zavislosti od pouzitého postupu
zadavania zakazky.

V. Ostatné ustanovenia tykajice sa obstaravania tovarov/sluZieb/prac pre zakazky
podlimitné a nadlimitné

Prijimatelia/partneri su povinni v tychto pripadoch postupovat’ podla aktualne u€¢inného ZVO
v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenia pozitého ako
vyzva na predkladanie ponik na uverejnenie, resp. v ¢ase preukazatelné¢ho zacatia priameho
rokovacieho konania.

RO/SORO je opravneny si vyziadat od Prijimatela prislusnia dokumentaciu z verejného
obstardvania aj pred jej zverejnenim.

V pripade opomenutia jednotlivych povinnosti, ktoré stanovuju vSeobecne zavdzné pravne
predpisy, resp. zmluva o poskytnuti NFP a dokumenty, na ktoré Zmluva odkazuje, méze to
mat’ vplyv na pozastavenie, zamietnutie alebo zniZzenie prispevku.

RO/SORO prostrednictvom priru¢ky definuje minimalnu dokumenticiu, ktord je
prijimatel’ povinny zabezpelit’ a nasledne predlozitt na RO/SORO V nasledujicom
rozsahu:

a) menovanie zodpovednej osoby za verejné obstaravanie (vratane poverenia na vykonavanie
tejto ¢innosti);

b) Cestné vyhlasenia osdb zucastnenych na priprave a vyhotoveni sitaznych podkladov o
zachovavani ml¢anlivosti o ich obsahu;

¢) vypocet predpokladanej hodnoty zakazky — Vratane spdsobu vypoétu a preukazatelnosti
postupu zo strany prijimatela pri ur¢eni predpokladanej hodnoty zakazky

d) doklad o vysledku ex-ante kontroly, ak je to relevantné;

8% Uvedené postupy sa vzt'ahuji aj na partnerov splitujucich definiciu subjektu v zmysle § 7 ZVO.)

61



e)
f)

2)

oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho plnohodnotnému zdkonnému
ekvivalentu vratane vytlac¢enej kopie zverejneného oznamenia vo vestnikoch;

vyzvu na predkladanie pontik zaslanii najmenej trom vybranym zaujemcom, ak je to
relevantné;

sutazné podklady v plnom rozsahu;

doplnenie sutaznych podkladov zo strany obstaravatela a potvrdeni o ich zaslani
zaujemcom/uchadzacom — ak je relevantné;

potvrdenie o prevzati sutaznych podkladov aj so zoznamom zaujemcov v zmysle § 34
ods. 15 ZVO/potvrdenie o doruceni vyzvy na predkladanie pontk, resp. aj o odoslani
sutaznych podkladov/vyzvy doporucenou poStou (t.j. osobné prevzatie, na ktorom je
podpisana zodpovedna osoba za uchadzaca a uvedeny datum a Cas prevzatia alebo podaci
listok na poste - doporucena zasielka, zasielka do vlastnych ruk alebo doporucena zasielka
S potvrdenim o prevzati), alebo potvrdenie o odoslani a prijati elektronickej posty.
Skutoc¢nost, ze su sutazné podklady zverejnené v jeho profile v sulade s § 49a ods. 1
pism. a) ZVO, musi byt zdokumentovana s jasne identifikovatelnym ¢asovym udajom ich
zverejnenia;

ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov zo strany zaujemcov (uchadzacov) vratane
odpovedi a potvrdeni o ich zaslani zaujemcov/uchadzacov — ak je to relevantné;
potvrdenie o doruCeni ponuky (podpisuje zodpovedna osoba za uchadzaca, resp.
ustanoveny zastupca a zaznamenava sa datum a ¢as dorucenia ponuky);

zoznam uchadzacov a kompletné ponuky jednotlivych uchadzacov;

Cestné vyhlasenie ¢lenov komisie, resp. poroty;

doklad o odbornom vzdelani alebo odbornej praxi zodpovedajucej predmetu zakazky
¢lenov komisie;

doklady preukazujuce splnenie povinnosti v zmysle § 41 ods. 1 zdkona o verejnom
obstaravani;

zapisnice z otvéarania ponuk (vratane prezencnej listiny zcastnenych), resp. zapisnice z
otvarania sitaznych navrhov;

zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti a zapisnicu z vyhodnotenia ponuk,
resp. z vyhodnotenia sut'aznych navrhov;

dokumentaciu z vykonanej elektronickej aukcie, vratane aukéného poriadku, ak je to
relevantné;

Pristupovy kod do EVA v pripade uskutoc¢nenia verejného obstaravania v systéme EVO,;
informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent vratane upovedomenia
uchadzacov o vysledku obstaravania;

dokumentaciu tykajucu sa uplatnenia reviznych postupov (ak relevantné);

Doklady preukazujuce splnenie povinnosti v zmysle § 136 ods. 9 zdkona o verejnom
obstaravani;

navrh zmluvy/ramcovej dohody na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s
uspesnym uchadzacom;

navrh zmluvy po elektronickej aukcii, ak je to relevantné;

navrh dodatku k zmluve/ramcovej dohode s dodavatel'om tovarov, sluzieb a prac projektu,
ktorého prilohou je v pripade dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj podporné
stanovisko stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika. Stanovisko by malo
obsahovat’ dovody, ktoré¢ vedl k zazmluvneniu dodatoénych tovarov, prac a sluzieb nad
ramec zmluvy medzi prijimatelom a GspeSnym uchadzacom, resp. aj rozhodnutie rady
Uradu pre verejné obstaravanie v zmysle § 10a ZVO, ak je to relevantné;

zmluva/rdmcova dohoda uzatvorena medzi prijimatelom a vitaznym uchadza¢om;

aa) dodatok zmluvy/ramcovej dohody uzatvoreny medzi prijimatelom a vitaznym

uchadzacom,;
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bb) Ziadosti o G¢ast’ jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej stit'aze);

cC) oznamenie prijimatel’a o zagati priameho rokovacicho konania — ak je to relevantné;

dd) zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti — ak je to relevantné;

ee) zapisnica z priameho rokovacieho konania, resp. z rokovacieho konania so zverejnenim,;
ff) zddvodnenie, preco sa nejednd o tovar bezne dostupny na trhu.

V suvislosti s vydanim vykladového stanoviska UVO k stanoveniu lehoty na prijimanie
ziadosti o sitazné podklady, odporii¢ame neobmedzovat’ lehotu na prijimanie ziadosti o
sutazné podklady, t.j. ponechat’ lehotu na prijimanie ziadosti o sut'azné podklady totoznu s
lehotou na predkladanie ponuk.

V1. Obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac beZne dostupnych na trhu
s finanénymi limitmi pre podlimitna zikazku

Pri obstaravani podlimitnych zakaziek na tovary, sluzby a stavebné prace bezne dostupné na
trhu, je prijimatel’ povinny vyuzit’ sluzby elektronického kontraktaéné¢ho systému. Prijimatel

| je povinny po tspesnom zrealizovani verejného obstaravania zaslat' na VA kompletny auditny ( odstranené: AsFEU

zaznam z EKS v pisomnej forme overeny Statutarnym organom, spolu s podkladmi k uréeniu
PHZ a KZ z vykonanej ex ante kontroly. Zmluva uverejnena v CRZ nadobuda t¢innost’ az po
kladnom vyjadreni k predmetnému VO.

VI1I. Ex ante kontrola podlimitnych zakaziek

| VA vykoniva kontrolu vietkych podlimitnych a nadlimitnych zakaziek v §tadiu pred [Odstrénené: ASFEU

podpisom zmluvy. Pred vyhldsenim verejného obstardvania je prijimatel’ povinny zaslat’ na
| adresu exante@asfeu.sk dokumentaciu v elektronickej forme v nasledovnom rozsahu:

Podklady k uréeniu PHZ, stitazné podklady a navrh oznamenia/vyzvy

Pri ex ante kontrole realizovanej cez EKS je prijimatel’ povinny predlozit’ dokumentaciu

V nasledujicom rozsahu :

Podklady k uréeniu PHZ, navrh opisného formulara

| Bez vykonanej ex ante kontroly VA nie je mozné vyhlasit’ ziadnu podlimitnil ani nadlimitnt ( odstranené: ASFEU

zakazku.

RO vykonava ex ante kontrolu zakaziek podl'a usmerneni zaslanych prijimatel'om v priebehu
realizacie projektov.

7.4 Preukazovanie opravnenosti vydavkov a systémy financovania

Prijimatel na RO/SORO predklada formular ZoP s prilohou Zoznam deklarovanych
vydavkov oznacenej peCiatkou a podpisanej Statutarom alebo inou opravnenou osobou
uvedenou v podpisovom vzore alebo na splnomocneni. VSetky ostatné doklady a dokumenty
k ZoP, napr. i¢tovné, datiové doklady a ostatni podporna dokumentéciu, predkladé prijimatel
na RO/SORO v jednom origindlnom vyhotoveni, resp. kopii oznacenej peéiatkou a podpisanej
Statutarom alebo inou opravnenou osobou uvedenou V podpisovom vzore alebo na
splnomocneni.
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Prijimatel’ musi dolozit’ opravnené vydavky najmé nasledovnou dokumentaciou:

e uctovné doklady64 vratane d’al§ich uctovanych zaznamov;

e doklady o thrade (vypis z bankového Gétu, vydavkovy pokladniény doklad);

e sumarizacné harky pre vybrané typy vydavkov ( ak je to relevantné);

¢ inu dokumentaciu pozadovanii RO/SORO na preukazanie opravnenosti vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov vramci administrativnej kontroly kazdej ZoP
predlozenej na RO/SORO, RO/SORO méze vyzvat’ prijimatela na ich odstranenie. V pripade
zistenia zavaznych nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenej lehote,
RO/SORO uvedeniti ZoP zamietne.

Ak RO/SORO vyzve prijimatel'a na doplnenie predmetnej ZoP a nasledne prijimatel’ zasle
ziadost’ a podpornii dokumentéciu k ZoP (vratane i¢tovnych dokladov a dokladov o uhrade)
druhykrat s rovnakymi nedostatkami identifikovanymi pri predchadzajucej administrativne;
kontrole neredpektujiic pokyny RO/SORO, RO/SORO ma pravo znizit ZoP 0 neopravnené
vydavky, ku ktorym prijimatel’ ani na zéklade vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti
nepredlozil relevantnii podpornd dokumenticiu k ZoP  preukazujicu opravnenost
uskutocneného V}'/davku'35

RO/SORO je opravneny znizit' vysku ZoP z dévodu existencie neopravnenych vydavkov aj
bez predchadzajuceho vyzvania prijimatel’a, pokial’ prijimatel’ nesplnil vSetky poziadavky
uvedené v zaviznych dokumentoch. RO/SORO je opravneny pozastavit/zamietnut/znizit
platbu prijimatel'ovi, pokial zisti nedostatky na strane prijimatel’a.

Od prijimatelov/partnerov, ktori maju spolufinancovanie alebo maji na zaklade
financnej analyzy stanovené vydavky nad medzeru vo financovani alebo si uplatiiuju
pomerny odpocet DPH, sa vyZaduje, aby kaZzdy realizovany vydavok zahriial prislu$na
percentuilnu vySku prispevku prijimatela (vySka spolufinancovania) a prislu$ni vySku
vydavkov nad medzeru vo financovani alebo prislusnu vySku pomernej ¢asti DPH podl’a
zmluvy o poskytnuti NFP. Zirovei prijimatel’ ucétuje v analytickej evidencii
0 jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky ERDF, prostriedky Stitneho rozpoctu
ur¢eného na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatela — ak je to relevantne)

Pouzitie bankovych uétov v projektoch vyplyva zo zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade,
Ze prijimatel’ pouZiva na realiziciu projektu iné bankové ucty (okrem uctu na prijem
prostriedkov EU a SR), v siilade so zmluvou o poskytnuti NFP je povinny identifikaciu
takychto bankovych uctov oznamit’ pisomne formou listu (vratane overenej kopie
zmluvy o bankovom iéte®’) na RO/SORO najneskér pri predloZeni predmetnej ZoP.

Stavebné prdace

8 Uctovné doklady predklada prijimatel/partner vzdy a ku vSetkym vydavkom deklarovanym v ZoP. Uttovné doklady, ktoré
uz boli tym istym subjektom v ramci ZoP predlozené v jednom z projektov, ktoré subjekt realizuje v ramci OP VaV na
zéklade Zmluvy s VA a tykaji sa vydavkov aj v inych projektoch realizovanych v ramci OP VaV na VA, nie je potrebné

predkladat’ opitovne. V sprievodnom liste k ZoP je vak potrebné presne $pecifikovat, o ktorti prilohu uz predlozenej ZoP sa
jedna.

% Zaroveh RO/SORO moze rozhodnit aj o vykonani kontroly na mieste k predmetnej Ziadosti, resp. uvedenn Ziadost’
zamietne.

8 \/ pripade systému refundécie ako aj systému predfinancovania v etape predfinancovania prijimatel’ nevedie evidenciu na
arovni jednotlivych zdrojov financovania, s vynimkou prijatia finanénych prostriedkov na zéklade Ziadosti o platbu.

87 Ak prijimatel’ nemoze doloZit' z objektivnych dévodov zmluvu o bankovom uéte, prijimatel’ zabezpe¢i pisomné potvrdenie
od relevantnej bankovej institucie, ze prijimatel’ ma v danej banke vedeny prislusny bankovy ucet.
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najneskor pri prvej ZoP (ziétovanie zélohovej platby, Ziadost' o platbu — priebezné alebo
zavereéna, ziadost’ o platbu — predfinancovanie) doruéi prijimatel’ v elektronickej podobe
realizany vykaz vymer (vykaz vymer po ukonenom verejnom obstardvani) VO
formate Excel. Pri d’aldich ZoP uz nie je potrebné dokladat’ vykaz vymer;

prevodovy mostik medzi supisom vykonanych prac k faktire a polozkami rozpoctu
Zmluvy v elektronickej a pisomnej podobe;

overené kopie stranok stavebného dennika® (podpis Statutarneho organu prijimatel’a alebo
nim splnomocnena osoba a peciatka prijimatela), prisluchajuce k obdobiu, ktoré
zachytava ZoP na stpisoch vykonanych prac;

fotodokumentaciu, zachytavajucu fyzicky pokrok realizacie prac;

projektova a vykresova dokumenticia na zéklade vyziadania RO/SORO;

pravoplatné kolaudacné rozhodnutie;

preberaci protokol, potvrdeny podpisom a peciatkou Statutarneho organu prijimatela alebo
nim splnomocnena osoba, dodavatela/zhotovitel'a a stavebného dozoru vratane datumu
prevzatia a odovzdania.

A. Prilohy k faktire

Zistovaci protokol o vykonanych stavebnych prdacach (Kryci list): Zistovaci protokol
0 vykonanych stavebnych pracach méze byt doklad prikladany k faktire, na ktorom
zhotovitel' potvrdzuje podpisom opravnenej osoby a peCiatkou zhotovitela, Ze prace
uvedené v priloZzenych dokumentoch si vstlade so skuto¢nostou a predstavuju
poziadavky zhotovitel'a uplatnené v ramci Zmluvy o dielo. Kuvedenému dokladu sa
prikladd stpis vykonanych prac a ostatné doklady zhotovitela v sulade so zmluvou
o dielo. V pripade, Ze tieto doklady spinajii vys$ie uvedené skutoénosti nemusi byt’
zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach samostatnym dokumentom.

Supis vykonanych prdc: Zhotovitel' je povinny ku kazdej vystavenej faktire prilozit’
Supis vykonanych prdac V pisomnej a\V elektronickej forme (format Excel) vystaveny
v sulade s nasledovnymi poziadavkami:

- polozky supisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia
byt v sulade spolozkami prac (tovarov alebo sluZieb) uvedenymi vo vykaze
vymere ako neoddelitel'na sucast’ schvalenej zmluvy o dielo,

- supis vykonanych prac musi zaznamendvat’ mnozstva prac vykonanych zhotovitelom
a mnozstva tovarov dodanych zhotovitelom v stilade s vykazom vymer, ktory je
st¢astou zmluvy o dielo (dalej len ,,ZoD*). V pripade, Ze doslo k zmene mnoZstiev
vykonanych prac alebo dodanych tovarov upravenych dodatkom k ZoD, musia byt
Lupravené® prace vykazané na supise vykonanych prac v sulade s dodatkom k ZoD

- supis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany stavebného dozoru peciatkou
autorizovaného stavebného inziniera a jeho podpisom.

-V pripade, Ze vrozpoéte nie je uvedeny stavebny dozor, supis vykonanych prac
odsuhlasi projektovy manazér,

- supis vykonanych prac musi obsahovat’ jednotkové ceny poloziek fakturovanych prac
v sulade so zmluvou o dielo. Jednotkové ceny nie je mozné v zmysle pravidiel SF

88 Stavebny dennik musi byt vedeny v zmysle platnej legislativy (napr. autorizicia zédznamov v stavebnom denniku
zodpovednou osobou).
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upravovat” dodatkom. Ich pripadné navySenie (alebo indexaciu) si hradi Prijimatel’
NFP z vlastnych zdrojov,

- systém vykazovania vykonanych prac musi zabezpecit, aby vykonana praca nebola
vyplatena dvakrat.

o Stavebny dennik (Casti stavebného denniku prisliichajuce k obdobiu, ktoré sa zachytavaji
na supisoch vykonanych prac) by mal popisovat’:
- den, mesiac, rok,
- pocet pracovnikov na stavbe podl'a remesiel,
- teplota vzduchu, pocasie,
- Cas zaciatku a skonéenia prac na stavbe,
- podla stavebnych objektov a prevadzkovych stborov rozélenené vykonané stavebné
a montazne prace v stilade s harmonogramom stavebnych prac v ziadosti o NFP.

e Zmluva o dielo podpisana s dodavatel'om/dodavatel'mi vybranym/vybranymi v ramci VO,
tj. podpisant obidvomi zmluvnymi stranami (najneskor pri prvej ziadosti o platbu , v
ktorej je zahrnuté faktira od prislusného dodavatel'a/dodavatel'ov)®.

| B.NaleZitosti faktiry dodavatela/zhotovitel'a pre projekty financované z OP vav'

V zaujme urychlenia procesu administrativnej kontroly, dodrziavania predpisanych leh6t na
jednotlivych stupiioch administrativnej kontroly, nevykazovania vecnych nezrovnalosti a v
zaujme prehladnosti vykonanych prac, dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb na stpise
vykonanych sluzieb, odporu¢ame prijimatelovi dodrziavat’ pri vystavovani faktiry
nasledovné instrukcie: Faktura dodavatela/zhotovitel’a, ktora je povinnou prilohou Ziadosti
0 platbu, musi obsahovat’ nasledovné udaje:

o (islo faktury,

obchodné meno a sidlo objednavatel’a (prijimatel’a),

obchodné meno a sidlo zhotovitel’a,

lehota splatnosti faktiry,

¢islo a nazov Zmluvy o dielo (oznacenie Casti Zmluvy o dielo, Gisekov podl'a projektove;j
dokumentacie),

nazov a adresa banky zhotovitela,

¢islo uctu zhotovitel’a v tvare IBAN,

suma pozadovana na platbu v EUR zaokruhlend na dve desatinné miesta,

néleZitosti pre Gi¢ely DPH (sadzba DPH, DIC a kurz NBS pre prepocet inej meny na
EUR),

podpis zodpovednej osoby za zhotovitela.

e potvrdenie podpisom a peciatkou stavebnym dozorom (peciatka a podpis)

Odporuc¢ame pre preukazanie dodavanych tovarov, poskytnutych sluzieb alebo vykonanych
prac uvadzat’ vo fakturach nazov Projektu SF a kod ITMS Projektu. V pripade viaczdrojového

8 Zmluva o diclo sa predklada v pripade, Ze bola predloZend spolotne so ZoP, ak tato zmluva bola predmetom kontroly
obstarania stavebnych prac, nie je potrebnt ju predkladat’.
" Uvedené instrukcie platia aj pre vystavené faktiry na dodévky tovarov a poskytnutie sluZieb mimo stavebnych prac.
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financovania odporuame uviest, Ze obstaravané tovary, sluzby alebo prace su
spolufinancované projektom ,,Nazov projektu®.

Podla zakona ¢. 651/2004 Z. z. § 19 ods. 3 prva veta znie: ,, Ak sa dodanie tovaru alebo
sluzby uskutocnuje ciastkovo alebo opakovane pocas trvania zmluvy, povazuje sa tovar alebo
sluzba za dodany najneskor poslednym diiom obdobia, na ktoré sa platba za opakovane alebo
Ciastkovo dodavany tovar alebo sluzbu vztahuje. K uplatiovaniu §19 ods. 2 a 3 vydalo
Ministerstvo financii SR usmernenie ¢. MF/15571/2004-73, ktoré je uverejnené vo Financnom
spravodajcovi ¢. 15/2004.

Prijimatel’ predklada na RO/SORO spolu so Ziadost'ou o platbu nasledovnti dokumentéciu™:

1. Personilne vydavky — interné (pracovnopravne vztahy — pracovny pomer, sluzobny
pomer, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru)

Pracovna zmluva

e pracovna zmluva, resp. vymenovanie do §tatnej sluzby spolu s napliou prace (s uvedenim
$pecifikacie pracovnej naplne pre projekt/projekty), resp. opisom ¢innosti S$tatno-
zamestnaneckého miesta a platovy navrh, vratane dodatkov k vys$Sie uvedenym
dokumentom??,

e pracovné vykazy akumulativny mesacny vykaz gréce (prilohy €. 4a a 5 tejto prirucky).
Pracovny vykaz — priloha ¢. 4b (bez prilohy ¢. 5) ®sa predklada v pripade zamestnanca,
ktory pracuje v ramci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez ohl'adu
na ustanoveny pracovny cas) na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo
obdobného vztahu, t. j. nevykondva iné ¢innosti financované prostrednictvom verejnych
prostriedkov u rovnakého zamestnavatel’a (napr. d’al$ia pracovna zmluva alebo dohoda
0 vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické
osoby (bez ohl'adu na povahu zmluvnych vztahov), priCom stucet vSetkych pracovnych
pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vztah.

e vyplatnu pasku’, iny relevantny doklad preukazujici $tipendium v pripade doktoranda,

e predpis miezd (vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela/partnera alebo
peniazného dennika prijimatel'a/partnera (jednoduché uctovnictvo) o zauctovani i€¢tovného
pripadu vratane thrady vydavku),

e sumarny prehlad priloha 7a (podl'a typu organizacie),

e spdsob vypoctu opravnenej mzdy (ak je to relevantné, priloha ¢. 7b75),

™ Opravnené vydavky su dokladované uétovnymi dokladmi (napr. faktira musi spliiat’ naleitosti Gi¢tovného dokladu
v zmysle platnych pravnych predpisov).

2 v pripade, ak v pracovnej zmluve, resp. dodatku k pracovnej zmluve a obdobnych dokumentoch nie je pecifikovana
pracovna doba, prestavky v praci a pod., je potrebné dolozit’ k ZoP aj interny predpis odetrujiici uvedené skuto&nosti, napr.
pracovny poriadok, kolektivna zmluva.

® Nevztahuje sa na narodné projekty. Ak RO/SORO identifikuje porusenie podmienky tykajucej sa nevykonavania d’alsej
¢innosti financovanej z verejnych prostriedkov (d’alsi zmluvny vztah a bez ohl'adu na dodavatel'ské, resp. subdodavatel'ské
kontrakty), tak v takomto pripade budi vietky vydavky tykajuce sa Cinnosti preukdzanych prostrednictvom pracovného
vykazu 4b uznané ako neopravnené od zaciatku obdobia, v ktorom zamestnanec zacal vykonavat’ d’al$iu ¢innost’ financovant
z verejnych prostriedkov (napr. v priebehu kalendarneho mesiaca marec zagal zamestnanec vykonavat’ d’al§iu ¢innost, tak
vydavky na ¢innosti vykazané prostrednictvom pracovného vykazu 4b bude neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca
marec)

™ Vv pripade, ak sumar odvodov na vyplatnej paske obsahuje okrem povinnych odvodov zamestnévatela za mzdu
zamestnanca aj odvody zamestnavatel'a za nerefundované polozky obsiahnuté vo vyplatnej paske, vycisli prijimatel’ na
vyplatnej paske (napr. formou poznamky) alikvotnti ¢ast’ zodpovedajucu odvodom za mzdu zamestnanca a alikvotnu Cast’
odvodov za iny typ mzdy (jednotlivo po polozkach odvodov). Zaroven takto rozpocita hruba mzdu.

™ Uvedena priloha nie je povinna, prijimatel moZe pouit’ aj iny spdsob vypo&tu opravnenej mzdy, ktory musi byt viak v
sulade s Priruckou pre prijimatela.
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e zoznam C(isiel bankovych wétov zamestnancov pracujiicich na projekte, overeny
Statutarnym organom (alebo splnomocnenou osobou), v pripade zmeny ozndmit’ listom
RO/SORO (ak je to relevantné),

e vypis z bankového uctu (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladnicny
doklad (original alebo overena kopia) dokumentujtci redlnu thradu - prijimatel’/partner je
povinny oznacit na vypise zbankového UCtu okrem tuhrady opravnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajlice odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob.

Dohody

¢ dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda mimo pracovného pomeru,

e pracovné vykazy akumulativny mesacny vykaz };réce (prilohy ¢. 4a a 5 tejto prirucky).
Pracovny vykaz - priloha & 4b (bez prilohy &. 5)® sa predklada v pripade zamestnanca,
ktory pracuje v ramci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez ohl'adu
na ustanoveny pracovny cas) na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo
obdobného vzt'ahu, t.j. nevykonava iné ¢innosti financované prostrednictvom verejnych
prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’al$ia pracovna zmluva alebo dohoda
0 vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické
osoby (bez ohl'adu na povahu zmluvnych vzt'ahov), pricom sucet vSetkych pracovnych
pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vztah.

e sumarny prehlad priloha 7a (podl'a typu organizacie),

e vyplatna péska alebo iny relevantny doklad,

e predpis miezd (vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela/partnera alebo
penazného dennika prijimatela/partnera (jednoduché uctovnictvo) o zatctovani uctovného
pripadu vratane thrady vydavku),

e spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

e zoznam C(isiel bankovych Gtov zamestnancov pracujiicich na projekte, overeny
Statutarnym organom (alebo splnomocnenou osobou), v pripade zmeny ozndmit’ listom
RO/SORO (ak je to relevantné),

e vypis z bankového uctu (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny
doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuici realnu tthradu - prijimatel/partner je
povinny oznacit na vypise zbankového UCtu okrem thrady opravnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob.

Personalne vydavky — interné je mozné predkladat’ prostrednictvom sumariza¢nych
harkov’’, aviak len na zaklade pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatelovi zo
strany RO/SORQO. V pripade predloZenia personalnych vydavkev - internych
prostrednictvom sumarizaénych harkov, bez predchadzajiceho rozhodnutia zo strany
RO/SORO budu tieto vydavky posudené ako neopravnené. Prijimatel’ predloZi

nasledovni dokumentaciu na RO/SORO:

e sumarizacny harok (priloha 8a, resp. 8b v zavislosti od typu organizacie),

" Nevzt'ahuje sa na narodné projekty. Ak RO/SORO identifikuje porusenie podmienky tykajucej sa nevykonavania d'aliej
¢innosti financovanej z verejnych prostriedkov (d’alsi zmluvny vztah a bez ohl'adu na dodavatel'ské, resp. subdodavatel'ské
kontrakty), tak v takomto pripade budt vsetky vydavky tykajuce sa Cinnosti preukazanych prostrednictvom pracovného
vykazu 4b uznané ako neopravnené od zaciatku obdobia, v ktorom zamestnanec zacal vykonavat’ d’al$iu ¢innost’ financovant
z verejnych prostriedkov (napr. v priebehu kalendarneho mesiaca marec zacal zamestnanec vykonavat’ d’al$iu ¢innost’, tak
vydavky na ¢innosti vykazané prostrednictvom pracovného vykazu 4b bude neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca
marec)

" Vydavky na Stipendia dennych doktorandov je mozné predkladat tiez prostrednictvom sumarizacnych harkov.
Sumariza¢ny harok sa pouzije pre organizacie mimo $tatnych rozpoctovych organizacii.
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e vypis z bankového Gétu (original alebo overenad kopia), resp. vydavkovy pokladniény
doklad (original alebo overend képia) dokumentujici redlnu thradu — prijimatel’ je
povinny oznadit na vypise zbankového U¢tu okrem uUhrady opravnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

e pracovné vykazy (prilohy ¢. 4a-b a 5 tejto prirucky),

e vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatel'a alebo penazného dennika prijimatel’a
(jednoduché tiétovnictvo) o zati¢tovani uctovného pripadu vratane thrady vydavku.

Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumenticiu (mzdové listy, sposob
vypocty mzdy zamestnanca, kumulativne mesacné vykazy prace, atd’.), ktora nie je
stucast’ou dokumentacie zasielanej na RO/SORO. Prijimatel’ je povinny na zaklade tejto
dokumenticie umoZznit’® overenie narokovanych vydavkev prostrednictvom

sumariza¢nych harkov.

2. Personalne vydavky — externé — dodavka sluzieb (zmluvné vztahy na zaklade napr.

Obchodného  zakonnika, Obcianskeho zakonnika — zmluvné vztahy mimo

pracovnopravnych vztahov, sluzobnych pomerov)

sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

pisomna zmluva’® v stlade s platnym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom,

faktara (ak je to relevantné),

preberaci protokol (pracovné vykazy - prilohy & 4a a 5 tejto priru¢ky’®) o vykonani

prislusnych aktivit, prac,

e vypis z bankového uétu (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény
doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuici realnu thradu.

3. Cestovné nahrady (tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty) — riadiaci, obsluZny,
administrativny (vratane monitorovania a publicity) a odborny personal

cestovny prikaz, vratane vyuctovania pracovnej cesty

cestovny listok™, palubny listok (ak je to relevantné),

doklad za ubytovanie,

pisomna sprava zo sluzobnej cesty,

pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ﬁéelySl: spdsob vypoctu
opravnenych vydavkov (je postacujlice, ak postup pre vypocet je uvedeny v cestovnom
prikaze), doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy® (napr. potvrdenie
dopravcu),

" Za pisomn(i zmluvu sa nepovaZuje objednavka. Uvedeny pojem ,pisomna zmluva® je chapana ako dokument, ktory
upravuje podstatné, pravidelné a iné nalezitosti dohodnuté v pisomnej forme uzavreté v jednom dokumente. Na rozdiel od
objednavky, pisomna zmluva obsahuje aj prava a povinnosti zmluvnych stran a d’alie skuto¢nosti. V pripade, ak pisomna
zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania sluzieb nie je potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadostou o platbu,
prijimatel’ uvedie, ze predmetna zmluva bola sucast'ou dokumentacie verejného obstaravania. Prijimatel je povinny predlozit’
dokaz o zverejneni povinne zverejiiovanej zmluvy v zmysle zakona o slobode informacii, prip. dokaz o zverejneni v
Strukturovanej a prehl'adnej forme najma udajov o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac a tiez o faktire za tovary,
sluzby a prace, tam kde je to relevantné

™ Ak merna jednotka uvedend v rozpote je odlisna od osobohodiny, osobomesiac, t.j. je uréena vysledkovo - normostrana,
autorsky harok, prijimatel’ predklada iba prilohu &. 5).

8 v pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre II. triedu + miestenka. Je mozné vyuzit
aj na tuzemské pracovné cesty aj letecku prepravu, pricom za opravneny vydavok sa bude povazovat’ max. cena vlaku pre II.
triedu + miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejsia ako cena listku pre II. triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky (v
pripade leteniek sa uplatiiuje ekonomicka trieda, uvedené plati aj pre zahraniéné pracovné cesty).

8! Prijimatel’ zabezpe&i, 7e osoba mé opravnenie viest motorové vozidlo. Nérok na thradu cestovného ma iba vodi¢
motorového vozidla — riesitel’ projektu, t.j. ak v motorovom vozidle su viaceré 0soby, tak narok na thradu cestovného ma iba
jedna osoba - vodi¢ motorového vozidla.

8y pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre II. triedu + miestenka
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e vypis z bankového uctu dokumentujici redlnu whradu, resp. vydavkovy pokladniény
doklad dokumentujuci realnu uhradu (ak je to relevantné — cestovné prikazy moézu
obsahovat’ pokladni¢ny doklad),

e Vpripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktaru
(prilohami k faktire je pisomna zmluva, dodaci list, resp. preberaci protokol a pisomna
dokumentacia k verejnému obstaravaniu — ak je to relevantné) ako podporna
dokumentéacia k ZoP sa predloZi prezencnd listina, na ktorej bude uvedené prebratie
stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania ucastnikmi a presny termin a Cas
konania aktivity,

e pri vyuZiti motorového vozidla organizacie pre sluzobné Ggely®: Ziadanka na prepravu
(relevantna ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznaCenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktira alebo
pokladni¢ny blok ERP (elektronickéd registracna pokladnica) z nakupu PHM, overena
kopia technického preukazu, zékonnéa poistka (ak je to relevantné®), sposob vypoétu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

e doklady o dalsich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba®™ vratane pisomného
zdovodnenia pouzitia taxi sluzby, pozri ¢ast’ 7.2.1. pism. K),

e spdsob vypocltu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné).

Limity cestovnych nahrad musia byt v silade s aktualnymi opatreniami k zakonu
¢. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov.

Prijimatelia m6zu dokumentaciu k cestovnym nahradam predkladat’ v ramci ziadosti o platbu
az po vyuctovani cestovnych nahrad (vycislenie redlnych vydavkov na sluzobnu cestu), t. j.
po zuétovani preplatku/nedoplatku.

Zariadenie/vybavenie®
e pisomna zmluva® (zmluva musi byt v sulade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym
predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,
e poistna zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku, ak je to relevantné),

[ Odstranené: ®

o faktura,

e dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatel'a potvrdzujici
prevzatie a datum prevzatia, protokoly o zaskoleni,

e vypis z bankového ¢tu (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladniény
doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuci realnu thradu,

e spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

8 vydavky tykajuce sa Gidrzby a poistenia vozidla nie st zahriiované do cestovnych nahrad.

8 Uplatiiuje sa, ak si prijimatel’ narokuje ¢iastoénu thradu, zdkonnej poistky motorového vozidla organizacie.

% Ak vnltroorganizaéné smernice prijimatela neumoziuji uhradu taxi sluzby — uvedené vydavky budi rovnako
neopravnené.

% Evidenciu majetku je prijimatel’ povinny viest' v zmysle platnych pravnych predpisov, pricom RO/SORO si méze uvedenti
dokumentaciu pre ucely kontroly vyziadat’.

8 pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vritane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania tovarov nie je
potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadostou o platbu, prijimatel’ uvedie, Ze predmetna zmluva bola sti¢astou dokumentacie
verejného obstaravania. Prijimatel’ je povinny predlozit’ dokaz o zverejneni povinne zverejiiovanej zmluvy v zmysle zakona o
slobode informacii, prip. dokaz o zverejneni v §truktirovanej a prehl'adnej forme najmé udajov o vyhotovenej objednavke
tovarov, sluzieb a prac a tiez o fakture za tovary, sluzby a prace, tam kde je to relevantné.
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e protokol o zaradeni a odpisovy plan (vratane internej smernice organizacie upravujucej
odpisovanie majetku. Uvedené sa aplikuje iba v pripade prijimatel’a/partnera, na ktorého
sa vzt'ahuju pravidla §tatnej pomoci.

5. Energie a najomné (priestorov)

e faktara (nie vnitroorganizacna faktura),

e pisomna zmluva V stlade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom (ak je to
relevantné)gg,

e spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (najomné, elektricka energia, voda, plyn, teplo
a iné) (ak je to relevantné),

e vypis z bankového Gétu (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladniény
doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuici realnu thradu.

6. Spotrebny tovar, prevadzkovy material a najomné (stroje, pristroje)

e pisomna zmluvago,

o faktura,

e dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujlci
prevzatie a datum prevzatia,

e pokladni¢ny blok (blok ERP),

e vypis z bankového G¢tu (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladniény
doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuici realnu thradu.

7. Postovné a telekomunikacné poplatky

e podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami,

o faktura,

e pisomna zmluva®,

e sposob vypodtu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

e vypis z bankového Uétu (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény

doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuci realnu uhradu.

® pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vritane nehmotného majetku)
prekroci hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho ukonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predloZena v ramci kontroly obstaravania sluzieb, nie je
potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadostou o platbu, Prijimatel’ uvedie, Ze predmetna zmluva bola sti¢astou dokumentacie
verejného obstaravania. Prijimatel’ je povinny predlozit’ dokaz o zverejneni povinne zverejiiovanej zmluvy v zmysle zakona o
slobode informacii, prip. dokaz o zverejneni v §truktirovanej a prehl'adnej forme najmé udajov o vyhotovenej objednavke
tovarov, sluZzieb a prac a tiez o fakture za tovary, sluzby a prace, tam kde je to relevantné.

% pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vritane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tikonu a podpisy zmluvnych
stran su na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania tovarov alebo
sluzieb, nie je potrebné ju opitovne predkladat’ so ziadostou o platbu, Prijimatel’ uvedie, Ze predmetna zmluva bola stcastou
dokumentacie verejného obstaravania. Prijimatel’ je povinny predlozit' dokaz o zverejneni povinne zverejiiovanej zmluvy
v zmysle zédkona o slobode informacii, prip. dokaz o zverejneni v Struktirovanej a prehladnej forme najmé tdajov o
vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac a tiez o faktire za tovary, sluzby a prace, tam kde je to relevantné

' Pisomna zmluva sa vyZzaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vritane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania sluzieb, nie je
potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadostou o platbu, Prijimatel’ uvedie, ze predmetna zmluva bola su¢astou dokumentacie
verejného obstaravania. Prijimatel’ je povinny predlozit’ dokaz o zverejneni povinne zverejiiovanej zmluvy v zmysle zakona o
slobode informacii, prip. dékaz o zverejneni v §truktirovanej a prehl'adnej forme najmé idajov o vyhotovenej objednavke
tovarov, sluzieb a prac a tiez o fakture za tovary, sluzby a prace, tam kde je to relevantné
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Odpisy majetku

e protokol o zaradeni,

e dennik, resp. hlavna kniha alebo penazny dennik - uétovné pripady tykajuce sa
zauctovania majetku v evidencii prijimatel'a a thrady majetku,

e stanovena metdda odpisovania (odpisovy plan),

e vypocet vySky opravnenych odpisov,

e vyhlasenie o nefinancovani majetku z akychkol'vek verejnych zdrojov: ,,Obstarany
odpisovany majetok nebol financovany z akychkolvek verejnych zdrojov (zdroje
EU, §tatny rozpo&et, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje).“

Ostatné vydavky
pisomna zmluva®,

prezen¢né listiny (ak je to relevantné),

faktura,

dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatel’a potvrdzujici
prevzatie a datum prevzatia®,

pokladni¢ny blok (blok ERP),

e vypis z bankového Uétu (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény
doklad (original alebo overend kopia) dokumentujuici redlnu thradu.

e o o o @

VSEOBECNE INFORMACIE

VysSie uvedena dokumenticia bude vyZadovana RO/SORO od prijimatela pri
predkladani jednotlivych ZoP. Na postudenie jednotlivych vydavkov, &i sii opravnené,
méze RO/SORO vyziadat od prijimatelov aj d’alS§iu dokumenticiu preukazujicu
opravnenost’ vydavku (napr. v pripade telekomunika¢nych poplatkov — vypisy hovorov,
Vv pripade obstarania tovaru — prijemka alebo vydajka, pracovna dochadzka
zamestnancov).

Dokumenty — podporni dokumentacia k ZoP, uétovné doklady a iftovné zaznamy —
musia byt predlozené na RO/SORO v jednom rovnopise, resp. overenej kopii. V
pripade, e povaha uftovného dokladu (vratane podpornej dokumenticie k ZoP
auctovnych zaznamov) neumoZiiuje vyhotovit® viac rovnopisov originalov (napr.
pokladni¢ny blok, cestovny prikaz), prijimatel’ predklada koépiu prislusného dokladu s
pefiatkou a podpisom Statutirneho organu (alebo nim poverenou osobou)
prijimatela/partnera®(takto  vyhotovenou képiou sa rozumie overena képia

% pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vritane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych
stran su na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania tovarov alebo
sluzieb, nie je potrebné ju opétovne predkladat’ so ziadostou o platbu, Prijimatel’ uvedie, ze predmetna zmluva bola sucastou
dokumentécie verejného obstaravania. Prijimatel’ je povinny predlozit' dékaz o zverejneni povinne zverejiiovanej zmluvy
v zmysle zédkona o slobode informacii, prip. dokaz o zverejneni v Strukturovanej a prehladnej forme najmd udajov o
vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac a tiez o faktire za tovary, sluzby a prace, tam kde je to relevantné

% Preberacim protokolom st aj pracovné vykazy - prilohy & 4a a 5 tejto prirucky, ak ide o 0sobné sluzby nezaclenené do
bodu 2 - Personalne vydavky - externé — dodavka sluzieb. Ak merna jednotka uvedena v rozpoéte je odlisna od osobohodiny,
osobomesiac, t.j. je uréena vysledkovo — normostrana, autorsky harok, prijimatel’ predklada iba priloha ¢&. 5).

% Ak prijimatel nemé pediatku, je postatujuce, ak kopia Gctovnych dokladov alebo podpornej dokumenticie je overend
podpisom S$tatutarneho organu (alebo nim poverenou osobou) prijimatel'a. Dokumentaciu ako aj uctovné doklady nie je
mozné overovat’ faksimile podpisom — vzdy musi ist' o vlastnoruény podpis zodpovednej osoby. Overuje sa kazda strana
dokumentu (i¢tovného dokladu, uétovného zaznamu, podpornej dokumentacie). Nie je mozné predlozit podpornu
dokumentaciu k ZoP previazanti stuzkou a overenti len na jednej alebo niekolkych stranach. Ak je sugastou podpornej
dokumenticie k ZoP aj dokumentacia k VO, je potrebné overit’ kazd stranu dokumentu.
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dokumentu). Prijimatel/partner je povinny kazdy vydavok dokladovat’ vypisom z
bankového u&tu®™, resp. dokladom deklarujicim uhradenie vydavkov v hotovosti (v
pripade systému predfinancovania sa postupuje pri vydavkov v hotovosti podl'a odseku
uvedeného v ,,UPOZORNENIE - SYSTEM PREDFINANCOVANIA®). Na vypise
z bankového Wétu prijimatel/partner CitatePné oznaci, Ze ide o predmetny druh
vydavku.

Dokumenty, ktoré boli RO/SORO dorucené uZ v predoslej ZoP vratane Ziadosti o
zuctovanie zalohovej platby, resp. predfinancovania (jeden rovnopis, resp. overena
kopia — pracovné zmluvy, dohoda o vykonani prace, faktiry..) nie je potrebné
opakovane predkladat’ pri d’aldich ZoP, musi viak byt priloZené pisomné vyhlisenie
prijimatela, Ze predmetna dokumenticia sa uz nachadza v predoslej ZoP s uvedenim jej
¢isla a povodného Cisla prilohy.

V ramci narodnych projektov je mozné nahradit’ prilohy 4a, 5 prilohami 14a a 14b%.
Prijimatel’ v§ak zabezpeci pouzitie rovnakého typu podpornych dokumentov (prilohy
4a, 5 alebo prilohy 14a a 14b) ako podkladov pre preukazanie vydavkov spojenych
s internym personalom (t. j. bud’ prilohy 4a, 5 alebo prilohy 14a a 14b pre vSetkych
internych zamestnancov) a rovnakého typu podpornych dokumentov (prilohy 4a, 5
alebo prilohy 14a a14b) ako podkladov pre preukizanie vydavkov spojenych
S externym personalom (t. j. bud’ prilohy 4a, 5 alebo prilohy 14a a 14b pre externy
personal projektu). Kombinované pouZzivanie priloh 4a, 5 s prilohami 14a a 14b ako
podkladov pre preukizanie vydavkov v ramci interného personidlu nie je pripustné
rovnako ako aj kombinované pouZivanie priloh 4a, 5 s prilohami 14a a 14b ako
podkladov pre preukazanie vydavkov v ramci externého personalu. Rozsah tprav
priloh 14a a 14b je umozZneny z hPadiska poctu pozicii na projekte.

Prijimatel’ v pripade implementacie dopytovo-orientovanych projektov predklada VA

V ramci Ziadosti 0 platbu nasledovnii dokumentaciu:

1. Jeden rovnopis ziadosti o platbu, vratane povinnych priloh, podpornej dokumentacie k
Z0oP, u¢tovnych dokladov a Giétovnych zaznamov. Podporna dokumentacia k ZoP, Giétovné
doklady a G¢tovné zaznamy sa predkladaju v jednom rovnopise, resp. overenej kopii;

2. Rovnopis alebo overent kopiu vypisu zUétu prijimatela, resp. partnera (ak je to
relevantné) 0 pohyboch finanénych prostriedkov (overené Statutirnym organom
prijimatel’a alebo nim poverenou osobou);

3. Dalsiu dokumentaciu popisanu v texte prisluinych &asti tejto prirucky.

Vratenie finanénych prostriedkov upravuje Systém finanéného riadenia SF a KF na
programové obdobie 2007 — 2013 v &asti 4.5.6 VVysporiadanie finanénych vzt'ahov *’.

Systémy financovania projektov z ERDF

Prostriedky EU  a spolufinancovanie 3tatneho rozpoétu su prijimatefom poskytované
systémom predfinancovania, zalohovych platieb alebo refundacie.

%5V pripade vypisov zo Statnej pokladnice, ktoré st vytladené zo systému (nejedna sa o képiu uz vytlageného vypisu) nie je
potrebné ich overovat’ Statutarom organizacie, resp. splnomocnenou osobou.

% Priloha &. 14b sa uplatije iba v pripade tatnych rozpoGtovych organizécii. Inak sa predklada prislusna priloha 7a.

% web stranka: http://www.mfsr.sk/Default.aspx?CatID=6232
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Refundacia — systém refundacie moze uplatiovat’ prijimatel’ zo sukromného sektora alebo zo
sektora verejnej spravy. Financ¢né prostriedky budu poskytnuté prijimatelovi po schvaleni
ziadosti o platbu certifikaénym orgdnom. V pripade refundacie (priebezna platba) bude
prijimatel’ podavat’ ziadost’ o platbu (priebezna platba) jedenkrat za dva kalendarne mesiace v
minimélnej vyske 8 000,00 € (slovom osemtisic EUR), a to v priebehu kalendarneho mesiaca
nasledujiceho po kalendarnom mesiaci, v ktorom zahrnie deklarované opravnené vydavky do
ziadosti o platbu (resp. uhradi vydavok). Ak za uvedené obdobie dvoch kalendarnych
mesiacov suma deklarovanych vydavkov nedosiahne sumu 8 000,00 € (slovom osemtisic
EUR), poda prijimatel’ ziadost’ o platbu v priebehu kalendarneho mesiaca nasledujtiiceho po
kalendarnom mesiaci, kedy suma deklarovanych vydavkov dosiahne minimalne vysku 8
000,00 € (slovom osemtisic EUR). Limit 8 000,00 € (slovom osemtisic EUR) neplati v
pripade zaverecnej ziadosti o platbu, ak v Zmluve nie je dohodnuté inak. Vydavky v ziadosti
0 platbu — priebezna mozu byt’ zahrnuté za maximalne obdobie 12 kalendarnych mesiacov.

Predfinancovanie — systém predfinancovania mozZe uplatiovat’ prijimatel’ zo sektora verejne;j
spreivy98 a prijimatel’ zo sukromného sektora, ak to bolo uvedené v podmienkach prislusne;
vyzvy na predkladanie ZoNFP. Ak prijimatel §titna rozpodtova organizacia bude vyuzivat
systém zalohovych platieb sGfasne so systémom predfinancovania, musia byt jasne
identifikované typy vydavkov uréené pre jednotlivé systémy financovania, ktoré sa nebuda
navzajom prelinat’, t. j. vydavok, ktory bol deklarovany v ramci systému predfinancovania,
nebude mozné aplikovat’ v ramci systému zu¢tovania zalohovej platby / systému refundacie a
naopak. V pripade predfinancovania 1-krat za kalendarny mesiac v minimalnej vyske 3
000,00 EUR (slovom tritisic EUR) s tym, Ze vSetky G¢tovné doklady zahrnie do jednej
ziadosti o platbu, vzdy v priebehu kalendarneho mesiaca nasledujiceho po kalendarnom
mesiaci, do ktorého boli zahrnuté uctovné doklady na preplatenie. V pripade, Ze v priebehu
nasledujicich dvoch mesiacov po podani predfinancovania nedosiahne prijimatel’ vysku
vydavkov za vSetky uctovné doklady 3 000,00 EUR (slovom tritisic EUR), modze podat’
ziadost o platbu aj na niz§iu sumu, ak v Zmluve nie je dohodnuté inak.

UPOZORNENIE - SYSTEM PREDFINANCOVANIA

V pripade systému predfinancovania - poskytnutie predfinancovania prijimatel
predklada na RO/SORO vyssie uvedent dokumentaciu s vynimkou vypisov z bankovych
uctov. V pripade, ak sucastou vydavkov prijimatela si aj hotovostné uhrady
(vydavkovy pokladni¢ény doklad), zahrnie tieto vydavky do Ziadosti o platbu
(poskytnutie predfinancovania).

Prijimatel’ vratane partnera je povinny bezodkladne odo dia pripisania prostriedkov
poskytnutého predﬁnancovania99 na 1cet prijimatela previest prostriedky
dodavatelovi/zhotovitePovi (tretej strane) na uhradu nezaplatenych uctovnych
dokladov, a to do 4 kalendarnych dni odo diia pripisania prostriedkov na tcet, resp. odo
diia aktivacie rozpoc¢tového opatrenia. V opaénom pripade znasa penile za omeSkanie
platby vo¢i dodavatel’ovi/zhotovitelovi (tretej strane) samotny prijimatel alebo partner.
Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel’ vratane partnera povinny celi vysku
nasledne (najneskor do 10 kalendarnych dni odo dia pripisania tychto prostriedkov na

% Prijimatelovi - Statnej rozpoCtovej organizacii moze byt NFP poskytované systémom predfinancovania V pripade
sudasného vyuzitia systému zalohovych platieb alebo sucasného vyuZitia systému zalohovych platieb spolu so systémom
refundacie.

% Partnerska zmluva oSetruje prevody finanénych prostriedkov medzi prijimatelom a partnerom.
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et prijimatePa) za&tovat'®. V pripade nezitovania plnej vysky predfinancovania je
prijimatel’ Opovinn)'/ nezuctovany rozdiel vratit’ po dohode s poskytovatel'om na ucet platobnej
jednotky.'%*

K jednej Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania) mézZe prijimatel’ predloZit’ na
RO/SORO len jednu Ziadost’ o platbu (za¢tovanie predfinancovania).

S formularom Ziadosti o platbu (za¢tovanie predfinancovania) predklada vypis z uétu
(rovnopis alebo overeni képiu) potvrdzujici prijem prostriedkov EU a $tatneho
rozpo¢tu na spolufinancovanie a vypis z bankového uétu (rovnopis alebo overeni képiu)
potvrdzujici skuto¢né uhradenie u¢tovnych dokladov dodavatel’ovi/zhotovitePovi (tretej
strane). V ramci Ziadosti o platbu (zétovanie predfinancovania) prijimatel uvedie aj
vydavky viaZuce sa na hotovostné uhrady (vydavkové pokladni¢né doklady), ktoré boli
zahrnuté v Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania). Hotovostné vydavky a
bezhotovostné vydavky (dokladované faktiirami, resp. dokladmi rovnocennej dékaznej
hodnoty, vypis z bankového étu k prijmu prostriedkov k prevodom, resp. k uhrade
vydavkov je nutné dodat’) prijimatel’ uZ nemusi opitovne dokladovat’, ked’Ze ich uz
predlozil k Ziadosti o platbu — predfinancovanie, av§ak na vyZiadanie RO/SORO je
prijimatel’ povinny ich predlozit’

Zilohova platba — systém zalohovych platieb sa pri ERDF uplatituje iba pri Statnych
rozpoétovych organizaciach. Prijimatelovi budi poskytnuté finanéné prostriedky po
predloZeni uplnej a spravnej ziadosti o platbu vratane ,,Vyhlasenia o zacati realizacie aktivit
projektu“ (v pripade prvej zalohovej platby)102 a za suCasn¢ho schvalenia RO/SORO. V
pripade zalohovych platieb bude prijimatel’ predkladat’ Ziadost’ o zuctovanie zalohovej platby
1-krat za dva kalendarne mesiace, vzdy v priebehu kalendarneho mesiaca nasledujuceho po
kalendarnom mesiaci, v ktorom zahrnie vydavky do ziadosti o zuctovanie zalohovej platby
(resp. uhradi vydavok) , ak v Zmluve nie je dohodnuté inak. Prijimatel’ je najneskor do 6
mesiacov odo dna pripisania finanénych prostriedkov na jeho cte / aktivacie rozpoctového
opatrenia povinny zuétovat poskytnuti zilohovi platbu minimalne do vysky 50%
z poskytnutej zalohovej platby (tzv. kumulativ) a zaroven je povinny zuctovat 100% z
poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej tranze zalohovej platby) najneskor do
12 mesiacov odo dna pripisania finanénych prostriedkov na jeho ucte / aktivacie
rozpoctového opatrenia.

V pripade nezictovania tejto sumy alebo jej Casti, je Prijimatel’ povinny najneskdér do 7
kalendarnych dni po wuplynuti uvedenych 6 mesiacov, resp. 12 mesiacov vratit
Poskytovatelovi sumu nezuctovaného rozdielu. V opacnom pripade sa o tato ciastku
zarovenn zniZuje vySka NFP. Vydavky realizované z poskytnutych zalohovych platieb
nemoze prijimatel’ kombinovat’ spolu s vydavkami uplatiiovanymi systémom refundacie, resp.
predfinancovania (ak je to relevantné) v jednej Ziadosti o platbu. Prijimatel’ predklada
samostatne Ziadost' o platbu — zictovanie zalohovej platby, samostatne ziadost' o platbu —
zu¢tovanie predfinancovania (ak je to relevantné) a samostatne ziadost’ o platbu — priebezna.

100 75 deii ZiEtovania predfinancovania sa povazuje defi odoslania ziadosti o platbu (zaétovanie predfinancovania) prijimatel'om cez verejny
portal ITMS a odoslanie pisomnej verzie Ziadosti o platbu (zi¢tovanie predfinancovania) riadiacemu organu, resp. osobnym doru¢enim
ziadosti o platbu (zGétovanie predfinancovania) riadiacemu organu najneskor do 5 kalendarnych dni odo dia odoslania Ziadosti o platbu
(zac¢tovanie predfinancovania) cez verejny portal ITMS. V pripade neodoslania, resp. osobného nedorucenia pisomnej verzie ziadosti
o platbu (zétovanie predfinancovania) od prijimatela riadiacemu organu najneskor do 5 kalendarnych dni odo diia odoslania Ziadosti
o platbu (zuctovanie predfinancovania) cez verejny portal ITMS, je riadiaci organ opravneny predmetnu Ziadost 0 platbu (zactovanie
predfinancovania) v portali ITMS zamietnut

101 pokial prijimatel’ nezuétovany rozdiel predfinancovania nevrati, nemdze byt administrativna kontrola ZoP zuétovanie
predfinancovania zo strany RO/SORO ukoncena

102 Ak uvedené vyhlasenie nebolo dorugené na RO/SORO skér ako bola doruc¢ena ziadost’ o platbu.
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Prijimatel’ pri vypocte zalohovej platby postupuje tak, ze vysku zalohovej platby zaokrahli na
celé eura smerom nadol.

Priklad:
Prijimatel’ vypocital zalohovu platbu vo vyske 75 789,748 EUR. Uvedenit sumu zaokrithli na
75 789,00 EUR.

Zudtovanie zalohovej platby - v stilade s platnym Systémom finanéného riadenia SF a KF je

prijimatel’ povinny ziactovat’:

e minimalne 50% z poskytnutej zalohovej platby do 6 mesiacov odo dna aktivacie
rozpo¢tového opatrenia, priCom tato povinnost sa vztahuje na sumu poslednej
poskytnutej zalohovej platby, ku ktorej je pripisany nezactovany zostatok predchadzajicej
(predchéadzajucich) zalohovej (zalohovych) platby (platieb) (tzv. kumulativ);

e 100% z poskytnutej zalohovej platby (tj. sumy kazdej poskytnutej tranze zalohovej
platby) do 12 mesiacov odo diia pripisania finanénych prostriedkov zalohovej platby na
ucet prijimatel’a, resp. odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia, teda tato povinnost’ sa
vztahuje osobitne na kazdl poskytnut tranzu zalohovej platby.

Za splnenie povinnosti prijimatel'a zuctovat’ 50% do 6 mesiacov, resp. 100% do 12 mesiacov
poskytnutej zalohovej platby sa povazuje:

e odoslanie ZoP (zuétovanie zalohovej platby) cez verejny portal ITMS najneskor
V posledny deni prislusného obdobia 6 mesiacov / 12 mesiacov a sii¢asne odoslanie
pisomnej verzie ZoP (zaétovanie zalohovej platby) alebo jej osobné doruéenie RO/SORO,
a to najneskor do 5 dni odo dta odoslania ZoP (zuétovanie zélohovej platby) cez verejny
portal ITMS. V pripade neodoslania, resp. osobného nedoru¢enia pisomnej verzie ZoP
(zGétovanie zalohovej platby) zo strany prijimatel’a najneskor do 5 dni odo dia odoslania
ZoP (ztitovanie zilohovej platby) cez verejny portal ITMS, je RO/SORO opravneny
predmetni ZoP (zaétovanie zalohovej platby) v portali ITMS zamietnut’;

e vratenie celej sumy, resp. rozdielu poskytnutej zalohovej platby, ktory nebol zuctovany na
zéklade ZoP — zu¢tovanie zalohovej platby, do vysky 50% / 100% z poskytnutej zalohovej
platby platobnej jednotke, a to najneskér do 7 kalendarnych dni po uplynuti prislusného
obdobia 6 mesiacov, resp. 12 mesiacov.

V pripade nezuctovania poskytnutej zalohovej platby alebo jej Casti podla vysSie uvedeného
sa vySka nenavratného finan¢ného prispevku o prislusnu ¢iastku znizuje.

Statna rozpottova organizicia predklada posledni ZoP zuttovanie zilohovej platby
v systéme zalohovych platieb, resp. zavereénu platbu v systéme refundacie, bez
povinnosti uhradit’ zostavajucich 5% NFP vopred. Po vycerpani celych 100% NFP je
prijimatel povinny predlozit’® poslednu Ziadost’ o zictovanie zalohovej platby, resp.
zavereénu platbu do troch kalendiarnych mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit
projektu.

Finan¢né prostriedky na implementiciu projektov spolufinancovanych z ERDF sa
poskytuju vo forme nenavratného finanéného prispevku.

Vyuzitie kombinacie systému predfinancovania/zalohovej platby a refundacie, resp. systému
predfinancovania, systému zalohovej platby alebo systému refundacie v pripade prijimatela -
Statnej rozpoctovej organizacie je mozné povolit’ iba na zaklade rozhodnutia RO/SORO
(podmienky vyuzitia systému kombinacie budi uvedené v Zmluve — napr. obdobie
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predkladania Ziadosti o platbu na jednotlivé systémy, druhy vydavkov, na ktoré je mozné
pouzit’ 1?ednotlivé systémy, systém predkladania ziadosti o platbu na jednotlivé systémy
platieb)'®,

103 Sposob kombindcie systému zalohovej platby arefundacie, , resp. systému predfinancovania, zalohovej platby a
refundacie mozu pouzit’ iba Statne rozpoctové organizacie.
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8 Monitorovanie projektu

Cielom monitorovania na urovni projektu je dosledné a pravidelné sledovanie pokroku
(stavu) realizacie aktivit projektu a plnenia d’alSich povinnosti stanovenych prijimatelovi
v zmluve o poskytnuti NFP, vratane monitorovania zachovania uéelu prispevku na projekt,
vyuzitim meratelnych ukazovatelov vysledku projektu (fyzickych a finanénych). Uéelom
monitorovania projektov po ukonceni ich realizacie je sledovanie dodrziavania povinnosti
prijimatela tykajucej sa udrzatelnosti projektu a plnenia d’alSich povinnosti stanovenych
prijimatelovi v Zmluve.

Zékladnymi zdrojmi idajov pre monitorovanie si udaje poskytnuté prijimatelom formou
monitorovacich sprav projektu a tdaje uloZzené v ITMS v suvislosti s projektom.

Monitorovanie projektu je vvkonavané:

a) pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, ak ¢asova opravnenost’
realizacie aktivit projektu zahfiia aj obdobie pred platnost'ou a ti¢innost’ou zmluvy
0 poskytnuti NFP;

b) pocas platnosti a i¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, a to:
e po uzavreti zmluvy 0 poskytnuti NFP pred zadatim realizacie aktivit projektu;
e pocas realizacie aktivit projektu;
e pocas platnosti a Gi¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP po ukonceni realizacie aktivit
projektu.

Monitorovacia sprava (dalej aj ,,MS*) na urovni projektu (priloha ¢. 2a tejto prirucky) je
vystup prijimatel’a v pisomnej forme generovany ITMS, ktorym prijimatel’ deklaruje pokrok
(stav) realizicie aktivit projektu, stav napliiania meratelnych ukazovatelov projektu, ako aj
plnenie d’al§ich povinnosti stanovenych RO v Zmluve.

Monitorovacia sprava je tvorena udajmi:

e vkladanymi prijimatelom prostrednictvom portalu ITMS, ktoré su akceptované
projektovym manazérom RO/SORO;

e nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS;

e prilozenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v pisomnej forme podla poziadaviek
RO/SORO (v pripade relevantnosti dokumentaciu preukazujicu realizovanie
informovania a publicity projektu, napr. fotodokumentaciu (vytlacenti na tlaciarni resp.
ulozent na elektronickom nosi¢i) inStalovanej informacnej tabule, z realizovania aktivit,
kopiu c¢lanku uverejnené¢ho v periodiku, zdznam z televizneho alebo rozhlasového
vysielania a pod.).

8.1 Druhy monitorovacich sprav

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a W¢innosti Zmluvy pravidelne predkladat’
RO/SORO monitorovacie spravy vo formate uré¢enom RO, a to:

a) priebeinu monitorovaciu sprdvu pocas realizacie aktivit projektu;
b) zdverecnit monitorovaciu sprdvu po ukonceni realizacie aktivit projektu;
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C) ndslednit monitorovaciu sprdavu po ukonéeni realizacie projektu raz za rok pocas 5
rokov104 odo diia ukonéenia realizacie aktivit projektu.

Prijimatel’ v stlade so Zmluvou predklada priebezni monitorovaciu spravu do ukoncenia
realizacie aktivit projektu kaZdych 6 mesiacov ato do 15. dia mesiaca nasledujuceho po
sledovanom obdobi, pri¢om prvym mesiacom, ktory je predmetom priebeznej MS, je mesiac
uzavretia Zmluvy, t. j. mesiac nadobudnutia platnosti Zmluvy (t. j. ak bola Zmluva uzavreta
napr. 17. januara, monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januara do 30. juna aprva
priebezna MS projektu sa predklada v termine do 15. jila daného roka). V pripade, ak ¢asova
opravnenost’ realizacie aktivit projektu zahfha aj obdobie pred platnostou a uéinnostou
zmluvy o poskytnuti NFP, prva priebeznd MS musi zahfnat’ okrem monitorovaného obdobia
aj obdobie od zaciatku realizacie aktivit projektu do okamihu platnosti Zmluvy.

Sicastou MS s aj jej prilohy, ktoré sa vypiiiaji mimo verejnej &asti ITMS, ale
zasielaji sa spolo¢ne s papierovou verziou MS. Prilohami si:

1. Prehlad vecnej realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 2b prirucky),

2. Pracovny vykaz — len za 0soby uvedené V personalnej matici, ktoré nie st financované
z prostriedkov projektu, ale podiel’aju sa na jeho realizacii (t. j. len pracovné vykazy osob,
ktoré nie st zasielané ako prilohy ziadosti o platbu),

3. Dokumentacia preukazujuca realizovanie informovania a publicity projektu, napr.
fotodokumentacia (vytlacena na tlaciarni resp. ulozena na elektronickom nosici)
inStalovanej informacnej tabule, zrealizovania aktivit, kopia c¢lanku uverejneného
v periodiku, zaznam z televizneho alebo rozhlasového vysielania a pod. (v pripade
relevantnosti).

4. Relevantné vystupy zuctovnictva prijimatela preukazujice prevadzkové prijmy
a vydavky projektu, v pripade ak v suvislosti s realizaciou projektu prijmy vznikajul05
(napr. na zaklade poskytovanych sluzieb, predaja tovarov, predaj nehnutelnosti,
prenajmu).

Prijimatel’ méze ako prilohy monitorovacej spravy prilozit’ aj iné dokumenty, ktoré obsahuju
doplnujtce/sprievodné udaje. V pripadoch, ak predlozenie prilohy/priloh v pisomnej forme
nie je mozné, prijimatel moéze jednotlivé prilohy po dohode s projektovym manazérom
predlozit aj na elektronickom nosi¢i. Prijimatel’ pri vytvarani MS prostrednictvom
portalu ITMS je povinny uviest’ v zalozke ,, Prilohy“ zoznam vSetkych priloh k MS, ktoré
predklada v pisomnej resp. elektronickej podobe.

UPOZORNENIE

V zélozke ,,Dopliiujuce informacie” je prijimatel’ povinny uvadzat' nasledujice informacie

(netyka sa naslednej monitorovacej spravy):

1. Uvedie, ¢i sa projekt venuje alebo nevenuje problematike zivotného prostredia,

2. Uvedig, ¢i sa projekt venuje alebo nevenuje problematike zdravotného stavu obyvatel'stva,

3.V pripade relevantnosti uvedie popis zapojenia partnerov prijimatel’a do projektu,

4. Struéne popiSe iné skutoCnosti, ktoré povazuje za dolezité uviest a formular
monitorovacej spravy mu to neumoziuje.

104 Prip. 3 rokov v pripade, ak RO/SORO svojim rozhodnutim skrétil obdobie udrzatelnosti projektov realizovanych malymi
astrednymi podnikmi v sulade s ¢l. 57 ods. 1 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovujii vSeobecné
ustanovenia o ERDF, ESF a KF

195 Bez ohladu na to, &i bola v Ziadosti o NFP finanéna analyza projektu urobena alebo nie.
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Prijimatel’ v stlade so Zmluvou predlozi zavereéni monitorovaciu spravu projektu (priloha

¢. 2a tejto prirucky) do 15 dni od ukonéenia realizacie aktivit projektu (t.j. ak bola realizacia

aktivit projektu ukoncend napr. 9. méja, za datum ukoncenia realizacie aktivit projektu sa
povazuje posledny den daného mesiaca, t. j. 31. maja a zaverecna MS projektu sa predklada

Vv termine do 15. juna daného roku). Zavere¢nou MS projektu sa rozumie posledna priebezna

MS projektu. Na formu a obsah zavereénej MS projektu sa vztahuji rovnaké podmienky ako

na priebezna MS projektu. Zavereéna MS projektu obsahuje okrem iného:

o realne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov projektu;

e zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu;

e dalSiu dokumentaciu pozadovantl zo strany RO/SORO vo vztahu k overeniu vysledkov
projektu;

e poistné zmluvy vratane vSetkych platnych aucinnych dodatkov k nim na majetok
zakupeny a/alebo zhodnoteny z NFP alebo jeho Casti po dobu 5 rokov od ukoncenia
realizacie projektu;

e relevantné vystupy z uctovnictva prijimatel’a preukazujuce prevadzkové prijmy a vydavky
projektu, v pripade ak v savislosti s realizciou projektu prijmy vznikaju'™® (napr. na
zaklade poskytovanych sluzieb, predaja tovarov, predaj nehnutel'nosti, prenajmu);

Prijimatel’ v sulade so Zmluvou predklada nasledné monitorovacie spravy (priloha ¢. 2c
prirucky) pocas 5 rokov’”’ od ukon&enia realizacie projektu (ukoncenie realizacie projektu
zahffia ukoncenie realizacie aktivit projektu, t. j. fyzické ukoncenie projektu, ako aj finanéné
ukoncenie projektu, t.j. prijimatel’ uhradil vSetky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny
zodpovedajuci NFP) kazdych 12 mesiacov, ato do 15. dila mesiaca nasledujuceho po
sledovanom obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom naslednej MS, je mesiac
ukoncenia realizacie projektu (t.j. ak bola realizacia projektu ukon¢ena napr. 23. januara,
monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januara do 31. decembra dané¢ho roku a prva
nasledna MS projektu sa predklada v termine do 15. januara nasledujiuceho roku). V pripade,
ak k ukonéeniu realizacie projektu doslo neskor ako k ukonceniu realizicie aktivit projektu,
prijimatel’ predlozi prvi nasledni MS aj za obdobie od ukoncenia realizacie aktivit projektu
do ukoncenia realizacie projektu.

Nasledna monitorovacia sprava projektu obsahuje okrem iného:

e udaje tykajuce sa udrzatelnosti projektu zahritujice tidaje potrebné na overenie dodrzania
podmienky vyplyvajucej z ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia a idaje o udrzani
(zachovani) vysledkov projektu definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatel'ov
vysledku vratane zddvodnenia v pripade neudrzania hodndt meratenych ukazovatel'ov
vysledku dosiahnutych bezprostredne po ukonceni realizacie aktivit projektu;

e aktualne hodnoty meratelnych ukazovatel'ov dopadu projektu vratane vSetkej podpornej
dokumentacie a Vv pripade poslednej naslednej monitorovacej sprave aj zdoévodnenie v
pripade nedosiahnutia stanovenych hodnot meratelnych ukazovatel'ov;

e identifikdciu projektom generovanych prijmov v posobnosti ¢l. 55 vSeobecného
nariadenia;

e prispevok projektu k zamestnanosti vyjadrujuci pocet vytvorenych a pocet udrzanych
pracovnych miest k poslednému diu monitorovaného obdobia,

106 Bez ohladu na to, &i bola v Ziadosti o NFP finan&n analyza projektu urobena alebo nie.

27 brip. 3 rokov v pripade, ak RO/SORO svojim rozhodnutim skratil obdobie udrzatelnosti projektov realizovanych malymi
astrednymi podnikmi v sulade s ¢l. 57 ods. 1 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o ERDF, ESF a KF

80



e poistné zmluvy vratane vsetkych platnych a u¢innych dodatkov k nim - v pripade ak
prijimatel’ nepreukazal splnenie povinnosti poistitt majetok nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti po dobu 5 rokov od ukoncenia realizacie projektu v
zaverecnej ziadosti o platbu alebo nebolo mozné preukazat’ poistenie na celé uvedené
obdobie je prijimatel/partner povinny vzdy pred uplynutim platnosti poistnej zmluvy
preukézat’ opdtovné poistenie majetku.

e relevantné vystupy z G¢tovnictva prijimatela preukazujice prevadzkové prijmy a vydavky
projektu, Vv pripade ak v suvislosti s realizaciou projektu vznikaju prijmy’® (napr. na
zaklade poskytovanych sluzieb, predaja tovarov, predaj nehnutel'nosti, prendjmuy).

Utelom monitorovania projektov po ukonéeni ich realizécie je sledovanie dodrziavania
povinnosti prijimatela tykajucej sa udrzatelnosti projektu a plnenia dalSich povinnosti
stanovenych v Zmluve.

Pocas obdobia udrzatel'nosti projektu prijimatel’ zabezpeéi, aby nedo$lo k podstatnej zmene
projektu v pripadoch, ak tieto projekty podlichaju povinnosti zachovat' investiciu podla
uplatnitenych pravidiel o §tatnej pomoci v zmysle clanku 107 Zmluvy o fungovani EU.

8.2 Postup pri predkladani a schval’ovani monitorovacich sprav

ITMS vden, ku ktorému ma byt vzmysle Zmluvy vypracovana 9prisluénai MS projektu,
automaticky elektronicky vyzve prijimatela na dodanie ﬁdajovm. Prijimatel’ predklada
elektronicku formu MS projektu prostrednictvom portalu ITMS — vyplni formular prislusnej
MS a prostrednictvom portalu ITMS ju odosle. Udaje z formuldra MS sa z portalu prenest do
Core ITMS. Po odoslani je dana MS na portali ITMS pre prijimatel'a uzamknuta na Gpravy.
Nasledne prijimatel’ z portdlu ITMS vygeneruje MS vo formate PDF, vytla¢i ju a tato
pisomnu verziu MS po podpise Statutarneho orgénu prijimatel’a resp. jeho splnomocneného
zastupcu doru¢i na RO/SORO. Je nevyhnutné, aby prijimatel’ vygeneroval pisomnu
formu MS azZ potom, ako vyplneny formular MS odosle do Core ITMS, v opa¢nom
pripade bude dania MS oznacena pretlaou ,,DRAFT* a takito MS nebude zo strany
RO/SORO akceptovana.

Projektovy manazér zaregistruje monitorovaciu spravu v ITMS do 5 dni odo dna prijatia
pisomnej formy MS na RO/SORO. Nasledne vykona kontrolu stiladu doruc¢enej MS projektu
v pisomnej forme a MS predlozenej prostrednictvom portalu ITMS a postdi udaje Vv nej
uvedené do 10 dni od jej registracie v ITMS.

Projektovy manazér vyzve prijimatel'a prostrednictvom ITMS na upravu a/alebo doplnenie

prislusnej MS projektu do 14 dni od zaslania vyzvy na upravu a/alebo doplnenie prislusnej

MS v pripade

e nevyplnenia MS v celom rozsahu (okrem iného v pripade, ak bola v ziadosti o NFP
finan¢na analyza projektu a v tabulke ¢. 10 nie si deklarované Ziadne prevadzkové
vydavky ani prijmy projektu),

e nevyplnenia zoznamu pozadovanych priloh v elektronickej verzii MS resp. nepriloZenia
tychto priloh v pisomnej verzii MS podrla tejto Prirucky,

e zadania tidajov, ktoré st nejasné, chybné alebo st v rozpore so Zmluvou, alebo

1%8 Bez ohladu na to, &i bola v Ziadosti o NFP finan&n analyza projektu urobena alebo nie.

19 prijimatel’ je elektronicky vyzvany na predloZenie MS prostrednictvom mailovych adries kontaktnych oséb uvedenych
Vv ITMS. V pripade, zZe prijimatel’ chce zmenit’ tidaje o kontaktnych osobach projektu, prip. pridat’ d’alsie, moze tak urobit’
podl'a postupu uvedeného v uzivatel'skej prirucke pre pracu s portalom ITMS
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o zistené¢ho nesuladu elektronickej verzie MS sjej pisomnou verziou v zmysle tdajov
uvedenych v pisomnej verzii MS.

V pripade, ak RO/SORO vyzve prijimatela na doplnenie MS projektu, resp. jej priloh
v zmysle predchadzajuceho odseku, formular MS na portali ITMS sa pre prijimatela
odomkne na Upravy, pricom prijimatel’ upravuje ostatnii verziu formuldra monitorovacej
spravy projektu, nevytvara novu MS. Po doplneni pozadovanych tidajov alebo dokumentov zo
strany prijimatel’a v stanovenej lehote prijimatel’ prostrednictvom portalu ITMS opédtovne
zasle MS na RO/SORO. Prijimatel nasledne predkladd aj pisomnid formu doplnenej
monitorovacej spravy. Pri vypliiani a zasielani elektronickej aj pisomnej verzie
opravenej/doplnenej MS prijimatel’ postupuje rovnako ako Vv pripade novej MS
projektu.

Projektovy manazér po prijati pisomnej formy MS projektu vyhl'add opravent/doplnent MS
Vv ITMS a zaregistruje ju do 5 dni odo dna prijatia pisomnej formy opravenej/doplnenej MS.
Nasledne znovu vykona kontrolu stladu MS podanej prostrednictvom portalu, ako aj
dorucenej v pisomnej forme do 10 dni od jej registracie v ITMS. V pripade schvalenia
doplnenej/opravenej] MS je prijimatel’ o tejto skuto¢nosti informovany prostrednictvom
portalu ITMS.

RO/SORO v pripade identifikicie rozporu medzi tdajmi uvedenymi v MS aredlnym
pokrokom (stavom) v realizacii aktivit projektu, resp. v pripade identifikacie akéhokol'vek
iného porusenia povinnosti vyplyvajicej prijimatelovi zustanoveni Zmluvy, vyhodnoti
vzniknuty stav a podla zavaznosti identifikovaného rozporu postupuje v sulade so Zmluvou.

Po schvaleni MS zo strany RO/SORO uZ nie je moZné menit’ akékol’vek uidaje v danej
MS.

Podrobnejie postupy prace s portalom ITMS vo vztahu k vypiiianiu a predkladaniu
elektronickej formy MS projektu cez portal ITMS st uvedené v uZivatePskej prirucke
pre pracu s portilom ITMS, ktora tieto postupy definuje a ktora je zverejnena priamo
na portali ITMS.

Nesplnenie povinnosti prekladat’ MS projektu, ktora vyplyva pre prijimatel’a zo Zmluvy
(€l. 3 VZP), je porusenim Zmluvy. RO/SORO je opravneny vyuzit’ niektory zo
zabezpecovacich prostriedkov upravenych v priavnom poriadku SR, napr. inStitit
zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrZanie povinnosti predkladat MS projektu
v silade s podmienkami Zmluvy.

Prijimatel’ je zodpovedny za presnost’, spravnost’, pravdivost’ a uplnost’ vsetkych
informacii poskytovanych poskytovatelovi.

RO/SORO v pripade identifikacie rozporu tdajov uvedenych v MS aredlneho pokroku

(stavu) vrealizacii aktivit projektu, resp. inej povinnosti prijimatela vyplyvajlcej

z podmienok definovanych v Zmluve, vyhodnoti vzniknuty stav apodla zavaznosti

identifikovaného rozporu bude postupovat’ v stilade so Zmluvou. RO/SORO na zaklade

posudenia MS s ohl'adom na povodny navrh projektu moze:

¢ vykonat’ kontrolu na mieste najmé v savislosti s dodrZzanim ¢asového ramca realizacie
projektu, proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom
a vyraznejsim zmenam rozpoctov aktivit;
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e pozastavit’ preplatenie ZoP v pripade nedodrzania stanovenych lehot na predkladanie
MS projektu, resp. nedodrzania stanovenych lehot pri potrebe opravy tidajov vo formulari
predlozenej MS;

e pozadovat’ vratenie Casti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zmluvne zaviaznych
vysledkovych ukazovatelov projektu

e odstupit’ od Zmluvy.

8.3 Meratel’né ukazovatele na urovni projektu

Prijimatel’ je v ramci monitorovania projektu povinny monitorovat’ meratené ukazovatele
v zmysle Zmluvy (Priloha ¢. 2 Zmluvy, tabul’ka 4 Meratelné ukazovatele Projektu, Meratelné
ukazovatele Projektu s relevanciou k horizontdlnym prioritam a tabul’ka 5 Aktivity a prispevok
aktivit k vysledkom Projektu). Napihanie ukazovatel'ov prijimatel’ vyéisluje s presnostou na
dve desatinné miesta. Ak sa dany ukazovatel’ vykazuje vo viacerych grantovych schémach,
plati, ze sa ,,vykazuje podielovo“, t.j. hodnota ukazovatela merana v prislusnej mernej
jednotke sa vynasobi ¢islom rovnym podielu financovania ukazovatela v ramci projektu
k celkovej sume financovania ukazovatel'a zo vSetkych grantov. Pri participacii os6b na
viacerych grantoch, ak su tieto osoby ukazovatel'om, nevykazuju sa podielovo.

Prijimatel’ je povinny spravne a pravidelne monitorovat’ vysledky projektu
a predkladat’ ich hodnoty v priebeznych MS projektu av zavereénej MS projektu

vratane vysvetlenia odchylok oproti planovanym hodnotam.

Vypitanie tabul’ky & 6 Monitorovacej spravy projektu

Tabulka &. 6 , Vecnd realizicia aktivit projektu™ vMS projektu sa vyplia na zaklade
dosiahnutych hodndt meratelnych ukazovatelov vysledku na trovni jednotlivych aktivit
projektu, ku ktorym sa prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabulke &. 5 ,,Aktivity a prispevok
aktivit k vysledkom Projektu® prilohy ¢. 2 ,, Predmet podpory NFP*“. lde o hodnoty
dosiahnuté od zaciatku realizacie aktivit projektu do konca monitorovaného obdobia.

Vypitianie tabuPky & 7 a & 8 Monitorovacej spravy projektu’’

Tabulka ¢. 7 ,, Meratelné ukazovatele projektu” v MS projektu sa vyg)iﬁa na zéklade
dosiahnutych hodnét meratelnych ukazovatelov vysledku'*' a dopadu', ku ktorym sa
prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabulke €. 4 ,, Meratel’né ukazovatele Projektu* prilohy ¢. 2
., Predmet podpory NFP“.

Tabulka &. 8 ,, Meratelné ukazovatele Projektu s relevanciou k horizontdlnym prioritam* sa
vyplia na ziklade dosiahnutych hodnét meratelnych ukazovatelov vysledku a dopadu, ku
ktorym sa prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabulke &. 4 ,,Meratel’né ukazovatele Projektu
S relevanciou k horizontdlnym prioritam“ prilohy ¢. 2 ,, Predmet podpory NFP 13,

10\/ naslednej monitorovacej sprave st to tabul’ky ¢. 4 a 5

11 v/ priebeznych monitorovacich spravach projektu a zaverecnej monitorovacej spréve projektu.

12 v/ naslednych monitorovacich spravach projektu.

18y pripade projektov zazmluvnenych pred nadobudnutim G&innosti aktualizovaného Systému riadenia SF a KF na
programové obdobie 2007_— 2013, verzia 4.0 (platného a uéinného od 23. 03. 2010), kde podla formulara prilohy ¢. 2
,Predmet podpory NFP* Zmluvy nie je tabul’ka ¢. 4 ,MerateI'né ukazovatele projektu* rozdelena na merate'né ukazovatele
projektu a meratelné ukazovatele projektu s relevanciou k horizontdlnym prioritam, prijimatel’ v tabulke ¢. 8 ,Meratel'né
ukazovatele projektu s relevanciou k horizontalnym prioritim“ MS projektu vyplni dosiahnuté hodnoty ukazovatel'ov, ktoré
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Sankény mechanizmus pri nenaplfiani resp. neudrzani zmluvne stanovenvch hodnot
meratel’'nvch ukazovatel’ov

V pripade identifikacie rozporu medzi idajmi uvedenymi v MS projektu a realnym pokrokom
(stavom) v realizacii aktivit projektu, resp. v pripade identifikacie akéhokol'vek iného
porusenia povinnosti vyplyvajucej prijimatelovi z ustanoveni Zmluvy, RO/SORO vyhodnoti
vzniknuty stav a podl'a zavaznosti identifikovaného rozporu postupuje v sulade so Zmluvou
a modze uplatnit’ pravo odstipit’ od Zmluvy.

Prijimatel’ sa v Zmluve zavizuje, Ze projekt bude realizovany riadne, vcas a Vv sulade
s podmienkami Zmluvy. Tato povinnost' sa vzt'ahuje aj na naplfianie planovanych hodnét
meratel'nych ukazovatel'ov vysledku dohodnutych v Zmluve.

RO/SORO uplatni sankény mechanizmus pre pripady nenapifiania zmluvne stanovenych
hodndt meratelnych ukazovatelov vysledku zo strany prijimatel’a resp. neudrzania hodnot
meratelnych ukazovatelov vysledku dosiahnutych bezprostredne po ukonceni realizacie
projektu po dobu udrzatelnosti projektu vo forme kratenia kazdej rozpoctovej polozky
(podpolozky) percentom kratenia rozpo¢tu vypocéitanym ako rozdiel medzi 85% a percentom
napliiania meratelnych ukazovatelov projektu, pricom kratena polozka (podpolozka) bude
zaokriihlena na desat’ centov nahor:

Yh e e mer’a L Uznanie oprdvnenosti vydavkov

ukazovatel’ oy

od 85 do 100 moznost’ Cerpania rozpoctu vo vyske 100%
kratenie vSetkych vydavkov podl'a rozpoctu percentom

od 30 do 85 kratenia rozpoctu vypocitanym ako rozdiel medzi 85%
a percentom napltania meratelnych ukazovatel'ov

do 30 navrh na odstupenie od Zmluvy
Priklad 1:

Zamestnanci RO/SORO identifikuju pocas kontroly na mieste nedostatky. Projektovy manazér
urci percento napliiania ukazovatela na 47%. Nasledne sa prikroci ku krateniu rozpoctu
V danej vyske percentom kratenia rozpoctu V kazdej rozpoctovej polozke (podpolozke):

Percento kratenia rozpoctu = 85— 47 = 38%

Bude zohladnované pravidlo zaokruhlovania kratenych rozpoctovych poloziek na desat
centov nahor. Podla Zmluvy je potrebné na danu zmenu suhlas oboch zmluvnych stran; ak
prijimatel’ odmietne dané krdtenie, ROISORO pristupi k odstupeniu od Zmluvy.

V pripadoch, Ze si prijimatel’ zvoli viac ako jeden vysledkovy ukazovatel’, rozpocet sa bude
kratit’” percentom kratenia rozpoltu vypocitanym ako rozdiel medzi 85% a aritmetickym
priemerom z hodndt napinania jednotlivych ukazovatelov vyjadrenych v percentach. Pri
vypocte aritmetického priemeru sa zohladiiuje naplnenie planovanych hodnét
meratePnych ukazovatelov vysledku na ftrovni projektu max. na 100%, nie
prekrocenych hodnot ukazovatePov (t. j. viac ako 100%6).

si ako ziadatel’ zadefinoval pri prislusnej horizontalnej priorite v tabul’ke ¢. 15 ,,Stlad s horizontalnymi prioritami® v ziadosti
o NFP.
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Priklad 2:
Prijimatel’ v monitorovacej sprave vykazuje nasledovné plnenie meratelnych ukazovatelov:

7. Meratelné ukazovatele projektu
T Nazov meratelného ukazovatela | Merna jaocey clonek Stav re:all(|za0|e
p (MU) jednotka | Vychodiskovy | Planovany | Skutoény proje u
stav stav stav (v %)

MU Jednotka pocet 0 100 120 120
8 | MU Dvojka podet 0 200 180 90
g MU Trojka pocet 0 300 150 50

MU Stvorka podet 0 400 100 25

Projektovy manazér najprv vypocita aritmeticky priemer (percentd naplitania jednotlivych
meratelnych ukazovatelov vydeli poctom ukazovatelov) pricom za MU Jednotka berie do
uvahy iba 100% (kedZe skutocny stav je 120%):

Aritmeticky priemer = (100 + 90 + 50 + 25)/4 = 66,25%

Vzhladom na to, Ze aritmeticky priemer nie je nizsi ako 30 %, ale sucasne je nizsi ako 85 %,
RO/SORO vypocita percento kratenia rozpoctu:

Percento krdtenia rozpoétu = 85 — (100 + 90 + 50 + 25)/4 = 18,75%
Kazda rozpoctova polozka teda bude kratend 0 18,75% a zaokriihlend na desat’ centov nahor.

Sledovanie napiiiania hodnét meratePnych ukazovatePov na trovni celého projektu
max. na 100% stavu stanoveného v prilohe ¢. 2 Zmluvy ,,Predmet podpory NPF“ sa
uplatni iba pri pripadnom krateni NFP, t. j. pre ucely monitorovania v monitorovacich
spravach prijimatelia buda nad’alej uvadzat’ skutocne dosiahnuté hodnoty meratel’nych
ukazovatelov, a to aj v pripade, ak budi vyssie ako 100% hodnot stanovenych v prilohe
¢. 2 Zmluvy ,,Predmet podpory NFP«,

Tieto pravidla nebudu uplatiiované bez vynimky, ale budu pravidlom.

V pripade, Ze prijimatel’ nebude dosahovat’ napliianie ukazovatelov na 100%, dochadza k
poruseniu zédkona €. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, konkrétne ustanovenie § 31 ods. 1 pism. j)
zakona — nehospodarne, neefektivne a neucinné vynakladanie verejnych prostriedkov.

Vypiiianie tabul’ky &. 11 Monitorovacej spravy projektu***

Tabul’ka &. 11 ,,Prispevok projektu k zamestnanosti“ v MS projektu sa vypliia na zaklade
vytvorenych a udrzanych pracovnych miest.

Pocet vytvorenych pracovnych miest — predstavuje C¢isty prirastok pracovnych miest
obsadenych muzmi alebo Zenami v subjekte prijimatela za sledované obdobie. Vytvorené
pracovné miesta musia vzniknat’ v priamej suvislosti s realizovanym podporenym projektom,
t.j. bez realizacie podporeného projektu by nevznikli. Medzi vytvorené pracovné miesta

14/ naslednej monitorovacej sprave je to tabulka &. 9
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patria aj pracovné miesta vzniknuté v dosledku narastu miery vyuzivania kapacit podporenych
projektom.

Vytvorené pracovné miesto je také miesto,

a) ktoré je obsadené vlastnym zamestnancom prijimatela po dobu minimalne 365 dni od
svojho vzniku;

b) ktoré za uplynulych 365 kalendarnych dni nebolo neobsadené viac ako 60 kalendarnych
dni;

c) ktoré moéze mat charakter plného alebo ¢iastkového pracovného wvizku v zmysle
osobitnych pravnych predpisov. Za ti€elom vykazovania poctov vytvorenych pracovnych
miest sa pracovné miesta prepocitavaji na plné pracovné uvazky;

d) ktoré nie je obsadené SZCO. SZCO nijakym spdsobom nevstupuju do tejto evidencie;

e) ktoré neexistovalo pred realizaciou podporeného projektu a vzniklo len v jeho désledku.
Za takéto pracovné miesto sa nepovazuje také miesto, ktoré existovalo eSte pred
realizaciou podporeného projektu, ale bolo neobsadené;

f) ktoré je obsadené na zaklade trvalého pracovného pomeru ustanoveného osobitnymi
pravnymi predpismi. Za trvaly pracovny pomer sa nepovazuje zastupovanie na materskej
dovolenke, vykonavanie prace na dohodu alebo pracovnopravne vztahy mimo
pracovného pomeru;

g) oktorom existuje kompletnd a preukazatelnd evidencia zaznamov odvodov do
relevantnych fondov (napr. socialna poistovia, zdravotna poistoviia,...) a platna zmluva v
zmysle osobitnych pravnych predpisov;

h) ktoré nie je obsadené zamestnancami subjektu prijimatela, ktori zodpovedajii vyluéne
za implementaciu a riadenie projektu™>;

Vykazovanie poctu vytvorenych pracovnych miest:

a) mernou jednotkou je ,,pocet*;

b) vykazovanie existencie vytvoreného pracovného miesta sa vztahuje na obdobie realizacie
projektu a obdobie udrzatelnosti projektu, a je monitorované na ro¢nej baze k 31. 12. za
predchadzajuci kalendarny rok;

C) pracovné miesto obsadené osobou pracujiicou na zaklade plného pracovného Gvézku sa
vykazuje ako jedno vytvorené pracovné miesto. Pracovné miesto obsadené osobou
pracujucou na zaklade Ciastkového pracovného uvizku sa vykazuje ako 0,5 vytvoreného
pracovného miesta, teda 2 Ciastkové tvdzky = 1 plny uvédzok = 1 vytvorené pracovné
miesto;

d) pracovné miesto vytvorené v dosledku realizacie projektu a obsadené pocas
monitorovaného obdobia réznymi pracovnikmi (napr. z dévodu fluktuacie) sa vykazuje
ako 1 vytvorené pracovné miesto;

Priklad 1:

Osoba 1 je prijatd na vytvorené pracovné miesto do trvalého pracovného pomeru na plny
pracovny uvdzok. Po 150 kalendarnych dioch je s fiou pracovny pomer rozviazany. Nasledujucich
30 kalendarnych dni je miesto neobsadené. Do trvalého pracovného pomeru na plny pracovny
uvdzok je prijata Osoba 2, ktora zotrva minimalne 185 kalendarnych dni. Medzi rozviazanim

115 Za zamestnancov subjektu prijimatela (resp. podniku alebo institicie), ktori zodpovedaju vyluéne za implementiciu
a riadenie projektu su pre potreby tabulky ¢.11 Monitorovacej spravy projektu povazovani taki zamestnanci, ktorych 100 %
pracovnych povinnosti tvori priprava a riadenie projektu (napr. projektovi manaZzéri, administrativne sily prijaté len za
ucelom vykonu administrativnych ¢innosti spojenych s projektom...). Su to pracovné miesta, ktoré nevznikli v priamej
suvislosti s realizaciou hlavnych aktivit projektu. Naopak za takychto sa nepovazuju ti zamestnanci, ktorych vykon prace
priamo suvisi a priamo prispieva k realizacii projektu (napr. lektori...). Su to pracovné miesta vytvorené v priamej suvislosti
s projektom a na zaklade realizovanych aktivit projektu
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e)

f)

pracovného pomeru s Osobou 1 a uzatvorenim pracovného pomeru s Osobou 2 mézZe uplynit nie
viac ako 60 kalendarnych dni, pricom tato doba sa pocita do minimalnej lehoty 365 kalendarnych
dni, pocas ktorej musi byt pracovné miesto obsadené aby ho bolo mozné vykazat ako vytvorené.
V monitorovacej sprave v Tabulke ¢.11 vykaze tento stav prijimatel’ k 31.12. toho kalendarneho
roka, v ktorom bola naplnend minimdlna lehota 365 kalenddrnych dni, ako Cisty prirastok jedného
vytvoreného pracovného miesta az do okamihu zaniku pracovného miesta alebo ukoncenia
monitorovaného obdobia.

po zaniknuti vytvoreného pracovného miesta pocas monitorovaného obdobia nie je mozné
v d’alSich fazach monitorovania takéto miesto dalej vykazovat ako vytvorené. Pri
neobsadeni vytvoreného pracovného miesta dlh§om ako 60 kalendarnych dni tiez nie je
mozné takéto miesto vykazovat’ ako vytvorené,;

Priklad 2:

V priamej suvislosti s podporenym projektom zamestna subjekt v roku realizacie projektu (2009) 5
novych pracovnikov = 5 vytvorenych pracovnych miest. Nasledne v prvom roku obdobia
udrzatelnosti zamestna prijimatel’ dalsich 2 novych pracovnikov = 2 vytvorené pracovné miesta.
V druhom roku po ukoncent realizdcie projektu je subjekt niiteny 3 pracovnikov prepustit’ (nemusi
sa jednat' o novoprijatych, staci ak je to v priamej suvislosti s podporenym projektom) a jedno
Z pévodne vytvorenych pracovnych miest sa uvolnilo a je neobsadené viac ako 60 kalenddrnych
dni = -4 pracovné miesta. V nasledovnom roku zamestna prijimatel’ 3 pracovnikov, rovnako aj v
poslednom roku monitorovaného obdobia. Vytvorené pracovné miesta vykazuje subjekt az po
uplynuti lehoty 365 kalendarnych dni. Tabulka s poctom vytvorenych miest bude vyzerat
nasledovne:

Rok 2010 2011 2012 2013 2014
Pocet vytvorenych
pracovnych miest

KedZe vysledna hodnota na konci obdobia udrzatelnosti je 9, podporeny projekt vytvoril 9
pracovnych miest.

pocet vytvorenych pracovnych miest je vykazovany za cely subjekt prijimatela (napr.
podnik alebo institiciu, resp. jej organizacnu jednotku priamo zapojenu do realizacie
projektu), nezavisle od charakteru a pozicie vytvoreného pracovného miesta.

Pocet udrzanych pracovnych miest — predstavuje vSetky pracovné miesta obsadené muzmi
alebo zenami, ktoré sa udrzali v subjekte prijimatela vyluéne v désledku realizovaného
podporené¢ho projektu, vratane pracovnych miest udrzanych v dosledku narastu miery
vyuzivania kapacit podporenych projektom, tj. ktoré by bez existencie pomoci boli
prislusnym subjektom (napr. podnikom alebo institiciou) zrusené najneskor do jedného roka.

Udrzané pracovné miesto je také miesto:

a)
b)

c)

ktoré je obsadené vlastnym zamestnancom prijimatel’a;

moze mat charakter plného alebo Cciastkového pracovného tuvdzku. Za tucelom
vykazovania poctov udrzanych pracovnych miest sa pracovné miesta prepocitavaju na
plné pracovné uvizky;

ktoré nie je obsadené SZCO. SZCO nijakym spdsobom nevstupujii do tejto evidencie;

87



d) ktoré nevzniklo v priamej suvislosti s realizaciou podporeného projektu, t.j. vzniklo eSte
pred zaciatkom realizacie projektu;

e) ktoré je obsadené na zaklade trvalého pracovného pomeru ustanoveného osobitnymi
pravnymi predpismi. Za trvaly pracovny pomer sa nepovazuje zastupovanie na materskej
dovolenke, vykonavanie prace na dohodu alebo pracovnopravne vztahy mimo
pracovného pomeru;

f) oktorom existuje kompletnd a preukazatelnd evidencia zaznamov odvodov do
relevantnych fondov (napr. socialna poistoviia, zdravotna poistovia,...) a platna zmluva
V zmysle osobitnych pravnych predpisov;

g) ktoré nie je obsadené zamestnancami podniku alebo institucie, ktori zodpovedaju vyluéne
za implementaciu a riadenie projektu pocas jeho realizacie'™.

Vykazovanie po¢tu udrzanych pracovnych miest:

a) mernou jednotkou je ,,pocet*;

b) vykazovanie existencie udrzaného pracovného miesta sa vztahuje na obdobie realizacie a
obdobie udrzatenosti projektu aje monitorované na rocnej baze k31.12. za
predchadzajuci kalendarny rok.

C) pracovné miesto obsadené osobou pracujiicou na zaklade plného pracovného Gvézku sa
vykazuje ako jedno udrzané pracovné miesto. Pracovné miesto obsadené osobou
pracujucou na zaklade Ciastkového pracovného uvézku sa vykazuje ako 0,5 udrzaného
pracovného miesta, teda 2 Ciastkové uvizky = 1 plny uvdzok = 1 udrzané pracovné
miesto;

d) udrzané pracovné miesto obsadené poc¢as monitorovaného obdobia roznymi pracovnikmi
(napr. z dovodu fluktuacie) sa vzdy vykazuje ako 1 udrzané pracovné miesto (vid’. Priklad
1);

€) po zaniknuti udrZzaného pracovného miesta pocas monitorovaného obdobia nie je mozné
v d’alSich fazach monitorovania takéto miesto dalej vykazovat ako udrzané. Pri
neobsadeni udrzaného pracovného miesta dlh§om ako 60 kalendarnych dni tiez nie je
mozné takéto miesto vykazovat’ ako udrzané (vid’. Priklad 2);

f) pocet udrzanych pracovnych miest je vykazovany za cely subjekt prijimatela (napr.
podnik alebo institiiciu, resp. jej organizacnl jednotku priamo zapojent do realizacie
projektu), nezavisle od charakteru a pozicie udrzaného pracovného miesta.

DalSie pokyny k vypiiianiu priebeZnej a zavereénej MS projektu obsahuje ,, Metodicky
vyklad k vypliianiu priebeZnej a zavereénej monitorovacej spravy projektu* z 31. maja 2011
dostupny na webovom sidle CKO_http://www.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-
ckol.

116 Za zamestnancov subjektu prijimatela (resp. podniku alebo institicie), ktori zodpovedaju vyluéne za implementiciu
a riadenie projektu su pre potreby tabulky ¢.11 Monitorovacej spravy projektu povazovani taki zamestnanci, ktorych 100 %
pracovnych povinnosti tvori priprava a riadenie projektu (napr. projektovi manaZzéri, administrativne sily prijaté len za
ucelom vykonu administrativnych ¢innosti spojenych s projektom ...). Su to pracovné miesta, ktoré nevznikli v priamej
suvislosti s realizaciou hlavnych aktivit projektu. Naopak za takychto sa nepovazuju ti zamestnanci, ktorych vykon prace
priamo suvisi a priamo prispieva K realizacii projektu (napr. lektori, ...). St to pracovné miesta vytvorené v priamej suvislosti
s projektom a na zaklade realizovanych aktivit projektu

88


http://www.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/
http://www.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/

9 Informovanie a publicita

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy prostrednictvom opatreni v oblasti
informovania a publicity informovat’ verejnost’ o pomoci, ktor na zaklade Zmluvy ziska,
resp. ziskal formou NFP.

Podrobnejsi popis tychto povinnosti je sicastou tychto dokumentov:

prilohy ¢.1 zmluvy o poskytnuti NFP (Vseobecné podmienky k zmluve o poskytnuti
NFP) — ¢lanok 4 — Publicita a informovanost’

prilohy vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP: ,,Manual pre informovanie a publicitu®
zverejneny na webovych sidlach:

https://www.minedu.sk/data/att/5168.pdf

http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-prijimatelov/

USMERNENIE pre prijimatel’a k realizacii opatreni v oblasti informovania a
publicity - opera¢ny program Vyskum a vyvoj (d’alej len ,,Usmernenie*) — zverejnené
na webovych sidlach:

https://www.minedu.sk/data/att/5168.pdf

http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-prijimatelov/.

Prijimatel’ je povinny sa riadit’ aktualnymi verziami dokumentov platnych v ¢ase
realizacie prislu§nych opatreni v oblasti informovania a publicity.

Prijimatel’ sa podpisom zmluvy o poskytnuti NFP zaviazal, Ze vSetky opatrenia v oblasti
informovania a publicity budi obsahovat’ minimalne nasledujice informacie:

a) znak Eurépskej tinie a odkaz na Europsku tniu,

* X

* *
* *

*
* 4 %

- Eurdpska unia

Eurépska Unia

* X %
*
*

*

Eurdpska unia

* 5 Kx

Eurdpska unia
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b) odkaz na Europsky fond regionalneho rozvoja, ktory spolufinancuje projekt, s pouzitim
nasledujucich oznaceni ERDF — Europsky fond regionalneho rozvoja vratane loga
opera¢ného programu Vyskum a vyvoj (d’alej len ,,OP_VaV*):

e odkaz na Eurdpsky fond regionalneho rozvoja:

Eurdopska unia

Eurdpsky fond regionéineho rozvoja

Eurdpska unia

Furtmby fond ragiondineho ranvai

ok - | Europska unia

Eurépsky fond regiondlneho rozvoja

* ok

Eurépska unia

Eurtigsky fand regiondineho sazvajs

e logo OPVaV:
4 \

hod. *4‘:** xXx
* | K | X | «
ol 1111111 et X sl % S llsath ™
r~ Op’elaénypvogram. Ogerainy'prﬁglam E Operacny program ~ Operacny program
:\"_VTSKUMaWV(:I ~,i *WSKUMaWVOJ* \’\‘LWSKUMaWVOJ ‘\/i *W’SKUMaW’VOJ*

S VD < . \

TR g * x *x Sy e * x Ok

V pripade, Ze prijimatel’ nema k dispozicii farebnu tlaciaren, pouzije Ciernobielu verziu
podla pokynov uvedenych v Dizajn manudli K pouZivaniu loga OP_VaV (Graficky
manudl) — pozri Usmernenie. Znak EU a odkaz na EU a d’alsie suvisiace naleZitosti musia
byt vzdy takej velkosti, aby boli dostatocne vyrazné, viditeI'né, Citatelné a zrozumiteI'né.
Znak EU a odkaz na EU ako aj d’al3ie savisiace néleZitosti musia byt’ viditelne vicsie ako
ostatné zobrazené symboly a loga.

Prislusné grafické $tandardy zmaku EU (vlajka) a loga OP_VaV néjdete na webovych
sidlach:

e https://www.minedu.sk/data/att/5168.pdf
e http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-prijimatelov/

c) vyhlasenie uréené Poskytovatel’om, v ktorom je zdéraznena pridand hodnota intervencie
EU: ,,Podporujeme vyskumné aktivity na Slovensku/Projekt je spolufinancovany zo
zdrojov EU*, ktoré je nutné pouzivat’ v plnom zneni.

V pripade malych reklamnych predmetov apodpornej dokumentacie sa pism. b) ac)
neuplatiuju.
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| V pripade, ak prijimatel’ uzavrel Zmluvu s VA, je povinny v ramci v§etkych opatreni v oblasti ( odstranené: ASFEU

informovania a publicity (okrem vynimiek definovanych v Usmerneni) uvadzat® spolu s

| povinnymi informaciami aj nazov/logo VA. Prislusné grafické $tandardy loga VA najdete na [Odstrénené: ASFEU

YA
webovom sidle: [Odstrénené: ASFEU

http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-prijimatelov/

Povinné znaky informovania a publicity je nutné uplatiovat’ v§ade tam, kde ma k informaciam
0 projekte pristup verejnost’:

miesto realizacie aktivit projektu,
informaéné materialy a dokumenty,
informac¢né a malé propagacné predmety,
majetok a spotrebny material,
informacné aktivity,

internetové stranky,

propagacia v médiach.

NogokrwnPE

Konkrétne pokyny Kk realizacii uvedenych bodov v oblasti informovania a publicity st
podrobne opisané v Usmerneni.
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10 Kontrola projektov

Predmetom kontroly projektov zo strany RO/SORO je overenie plnenia podmienok
poskytnutia pomoci, stilad ZoP a stvisiacej dokumentacie s predpismi SR, medzinarodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana ana zéklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuju prostriedky z EU a uzavretymi zmluvami podl'a Obéianskeho zakonnika
alebo Obchodného zakonnika. RO/SORO overuje kontrolou projektu aj hospodarnost,
efektivnost’, u¢innost’ a tcelnost’ pouzitia pomoci a podpory.

Kontrolou projektu je RO/SORO opravneny overovat jednotlivé ziadosti o platbu a iné
relevantné dokumenty a skuto¢nosti aj opakovane, pokial je to potrebné pre spravne
stanovenie opravnenosti vydavkov, alebo je vykon uvedenej Cinnosti potrebny z inych
relevantnych dovodov (napr. podozrenie z nezrovnalosti, Ziadost’ Eurdpskej komisie, ziadost’
vnutroStatnych organov a pod.).

RO/SORO je opravneny poverit’ vykonom kontroly projektov aj pravnickd osobu
(prizvani osobu), ktora ma odborné, personilne a materialne predpoklady na vykon
tejto kontroly.

Kontrola projektov je vykonavana ako administrativna kontrola a kontrola na mieste.

Administrativna kontrola je kontrola vykonavana RO/SORO, ktory overuje doklady a iné
pisomnosti predlozené prijimatelom na RO/SORO a moéze byt z procesného hl'adiska
vykonavana ako:

¢ administrativna kontrola obstaravania tovarov, sluzieb a stivisiacich postupov;

e administrativna kontrola ZoP*!";

e administrativna kontrola inych skuto¢nosti.

V pripade zistenia nedostatkov pocas administrativnej kontroly RO/SORO vyzve prijimatela
na ich odstranenie v pisomnej alebo -elektronickej forme™®. Lehota na odstranenie
nedostatkov nesmie byt kratsia ako 7 dni odo diia doruéenia predmetnej vyzvy.

Vykonéavanie administrativnej kontroly je mozné vykonat’ v akejkol'vek faze pocas alebo po
ukonceni realizacie projektu, pricom predmetom kontroly moze byt aj overenie vykonu
predchadzajtcich kontrol, ktoré RO/SORO vykonal u prijimatela. RO/SORO informuje
prijimatel’a o vysledku administrativnej kontroly.

Kontrola na mieste

Prijimatel’ (partner) je povinny umoznit’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob na
vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a EU
a Zmluvy. Prijimatel’ je pocas vykonu kontroly/auditu povinny najmi preukazat’ opravnenost
vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy.

117 Administrativna kontrola ZoP zahffia kontrolu formélnej a vecnej spravnosti. . )
118 Ak pojde o zavazné nedostatky RO/SORO, moze v pripade administrativnej kontroly ZoP, uvedent ZoP aj zamietnut’.
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Prijimatel’ je povinny zabezpeCit' pritomnost osdb zodpovednych za realizaciu aktivit
projektu, vytvorit’® primerané podmienky na riadne a v€asné vykonanie kontroly/auditu a
zdrzat’ sa konania, ktoré¢ by mohlo ohrozit’ zacatie a riadny priebeh vykonu kontroly/auditu.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu/ mozu vykonat’ kontrolu/audit u prijimatel’a, resp.
na mieste konania aktivit projektu.

V ramci vykonu kontroly/auditu/ je prijimatel’ povinny vytvorit’ opravnenym zamestnancom,
resp. opravnenym osobam vykonavajicim kontrolu primerané podmienky na riadne a vcasné
vykonanie kontroly. Prijimatel’ je povinny riadne predlozit vSetky vyZziadané informécie
a listiny tykajice sa najmd vecnej a Casovej realizacie projektu, stavu jeho rozpracovanosti,
pouzitia prispevku a poskytnut’ im bezodkladne potrebni sucinnost, ktorti su od neho
opravneni pozadovat’ v zmysle vSeobecne zaviaznych predpisov o hospodareni s verejnymi
prostriedkami.

V ramci kontroly/auditu prijimatel’ (partner) preukaze opravnenost’ vynaloZenych vydavkov
a dodrzanie podmienok poskytnutia nenavratného finanéného prispevku v zmysle Zmluvy,
pricom predmetom kontroly bude najma:

1. kontrola skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac (dokoncenia stavieb vratane
kolaudaéného rozhodnutia — priloha ¢. 12), alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych na
faktrach ainych relevantnych uctovnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel
RO/SORO;

2. kontrola stladu realizacie projektu so Zmluvou z ¢asového ako aj vecného hl'adiska —
vratane overenia s rozpo¢tom projektu;

3. kontrola, ¢i prijimatel’ predkladd prostrednictvom monitorovacich sprav spravne
informécie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu a plnenia si dalSich
povinnosti vyplyvajtacich zo Zmluvy;

4. kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

5. kontrola, ¢i st v t€tovnom systéme prijimatel'a zauctované vsetky skuto¢nosti, ktoré sa
tykaju projektu a su predmetom uctovnictva podla zakona o uctovnictve, a to bud
v analytickej evidencii a na analytickych tétoch pre projekt (ak prijimatel’ Gctuje v
sustave podvojného uctovnictva), alebo v uctovnych knihdch a Ciselnym oznacenim
projektu v uctovnych zapisoch (ak prijimatel uctuje v ststave jednoduchého
uctovnictva); v pripade, ze prijimatel’ nie je uctovnou jednotkou v zmysle § 1 ods. 2
zakona o uctovnictve, vedie evidenciu majetku, zavézkov, prijmov a vydavkov tykajtcich
sa projektu v uctovnych knihach pouzivanych v jednoduchom uctovnictve so slovnym a
¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich;

6. kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z ¢l. 55 v§eobecného nariadenia;

7. kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskriminacie a pravidiel v oblasti ochrany
zivotného prostredia (ak je to relevantné);

8. kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis;

9. kontrola neprekryvania sa vydavkov;

10. kontrola udrzatelnosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajucich z ¢l. 57
vseobecného nariadenia. Pocas obdobia udrzatelnosti projektu prijimatel’ zabezpeci, aby
nedoslo k podstatnej zmene projektu v pripadoch, ak tieto projekty podlichaju povinnosti
zachovat’ investiciu podla uplatnitel'nych pravidiel o §tatnej pomoci v zmysle ¢lanku 107
Zmluvy o fungovani EU. Ustanovenia tykajuce sa podstatnej zmeny projektu sa
nepouziju v pripade, ak projekt prejde podstathou zmenou v désledku ukonéenia
vyrobnej ¢innosti z dovodu nepodvodného bankrotu.
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11. kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi organmi a organom auditu (ak je to relevantné);
12. kontrola existencie podpornej dokumentacie k ZoP:
e existencie vystupov, napr. overenie skutoéného stavu predmetu projektu
fotodokumentaciou
e preukazujucej skutocné mnozstvo prace vyplyvajucej z vykazaného a preplateného
poétu hodin 0sdb pracujucich na zaklade dohdd o vykonani prace, pracovnych zmlav,
prikaznych zmlav a pod., (evidenciu dochadzky).

RO/SORO mozZe pozadovat aj d’alS§ie podklady preukazujice opravnenost’
narokovanych vydavkov prijimatel’om v ramci kontroly na mieste. Z kazdej kontroly na
mieste sa vypracuje sprava z kontroly na mieste, s ktorou bude obozniameny aj

prijimatel’.

Pri kontrole na mieste sa overuju aj vykonané finanéné operacie, t. j. aj vydavky, ktoré boli
prijimatelovi schvalené a uhradené platobnou jednotkou v ramci predchadzajicich ziadosti
o platbu.

Kontrola na mieste sa vykonava spravidla po dosiahnuti uréitého stupna fyzického
a finan¢ného pokroku v implementacii projektu. Kazdy projekt je predmetom kontroly na
mieste minimalne jedenkrat pocas jeho realizacie, najneskor v§ak pred uhradenim zaverecnej
ZOPL119 Pocas doby udrzatelnosti projektu sa moze kontrola na mieste vykonat’ na zéklade
vyberu vzorky alebo analyzy rizik, pricom musi byt ukonfend najneskor v posledny den
ucinnosti Zmluvy.**

Pri kontrole na mieste sa postupuje v stilade s ustanoveniami Zmluvy. Kontrola na mieste sa
modze vykonavat aj po ukonceni realizacie aktivit projektu, resp. po thrade zaverecnej
ziadosti o platbu v zmysle Zmluvy.

RO/SORO kontrolou na mieste skontroluje u prijimatel’a/partnera na nahodne
vybranej vzorke spravnost’, realnost’ dokladov preukazujicich opravnenost’ vydavkov,
ktoré v ramci administrativnej kontroly ZoP boli preukazané sumariza¢nymi harkami.

V pripade dopytovo-orientovanych projektov pri kontrole sumariza¢nych harkov*® na

mzdové vydavky sa postupuje nasledovne:

1) Vyber Vzorky122 — minimalne 15 %' z objemu deklarovanych a realne uhradenych
mzdovych vydavkov zo strany prijimatela (vratane partnera), ktoré boli preukazané
sumarizaénymi harkami v jednotlivych Ziadestiach o platbu (vyber vzorky sa
uskutocniuje z objemu deklarovanych a redlne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany
prijimatel’a (vratane partnera), ktoré e$te neboli predmetom kontroly na mieste, t. j . ak ide
0 dalsiu kontrolu na mieste, tak vyber vzorky bude vychadzat zo Ziadosti o platbu,

1oy pripade narodnych projektov a dopytovo - orientovanych projektov, pri ktorych je poskytovatefom RO, sa kontrola na

mieste vykonava minimalne jedenkrat za 12 kalendarnych mesiacov realizacie projektu.

120\ pripade narodnych projektov a dopytovo-orientovanych projektov. pri ktorych je poskytovatelom RO, sa kontrola na
mieste po skonceni realizacie projektu vykond minimalne jedenkrat, pri¢om musi byt ukonéena najneskor posledny deit
ucinnosti Zmluvy

12! Sumarizaéné harky sa na SORO predkladaju na zaklade pisomného rozhodnutia SORO.

22 yyber vzorky sa uskutoéni prostrednictvom nahodného vyberu (napr. v programe EXCEL).

128 \/ pripade dohdd o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru vyber vzorky je stanoveny na 5 % z objemu
deklarovanych a realne uhradenych vydavkov na dohody.
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v ktorych st zahrnuté sumariza¢né harky, ale tieto Ziadosti o platbu neboli predmetom
predchadzajucich kontrol na mieste zameranych na kontrolu sumariza¢nych harkov).
2) V pripade, ak chybovost’ vybranej vzorky sa nerovni alebo neprekro&i 2,0%' t.j. je
niz8ia, identifikované neopravnené vydavky vo vybranej vzorke sa vycislia a uvedu sa

v sprave z kontroly na mieste’®,

3) Ak chybovost’ vo vybranej vzorke sa rovna alebo je vy$$ia ako uvedena v bode 2), SORO
roz$iri vzorku 0 d’alSich minimalne 15% z objemu deklarovanych a redlne uhradenych
mzdovych vydavkov zo strany prijimatel'a (vratane partnera). Postupuje sa nasledovne:

a) Ak identifikovana celkova chybovost’ vo vzorke (vratane roz$irenia vzorky) je mensia
ako chybovost’ uvedena v bode 2), tak v takomto pripade SORO uplatni postup ako je
uréeny v bode 2) na rozSirenej vzorke.

b) Ak identifikovana celkova chybovost’ vo vzorke (vratane rozsirenia vzorky) je rovna
alebo vyssia ako je uvedena v bode 2), tak zistena celkova chybovost’ sa aplikuje na
celkovy objem deklarovanych aredlne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany
prijimatel’a (t.j. na vSetky deklarované a redlne uhradené mzdové vydavky zo strany
prijimatela preukazané prostrednictvom sumarizacnych harkov, ktoré boli zaradené
Vv jednotlivych Ziadostiach o platbu a tieto Ziadosti o platbu st predmetom kontroly na
mieste). Vyska neopravnenych vydavkov vtomto pripade sa ur¢i ako celkova
chybovost’ (uréena v percentach) vynasobena celkovym objemom deklarovanych
arealne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatela v jednotlivych
ziadostiach o platbu'?,

V pripade narodnych projektov pri kontrole sumariza¢nych harkov na mzdové vydavky sa
aplikuje postup uvedeny vyssie (vid’ dopytovo-orientované projekty) s tym, ze vyber vzorky
predstavuje minimalne 10% z objemu deklarovanych arealne uhradenych vydavkov
a chybovost’ vo vybranej vzorke je nizSia ako 2%.

Ak si to nevyzaduji iné skutoCnosti, planovana kontrola realizacie projektu na mieste sa
oznami prijimatelovi odoslanim Oznamenia o vykonani kontroly na mieste listom a/alebo
elektronickou pos§tou spolu s navratkou v lehote najmenej 3 dni pred ditom zagatia kontroly na
mieste. V ozndmeni je prijimatel informovany najmd o predmete, termine,
0 pravdepodobnom zaciatku a pravdepodobnej dizke trvania kontroly na mieste, ako aj
0 povinnosti prijimatel’a zabezpecit’ relevantni dokumentaciu a ti€ast’ relevantnych osdb.

Sucast'ou Oznamenia o vykonani kontroly na mieste je ,,Navratka®, ktort prijimatel’ ihned’ po
doruceni vyplni, vratane udajov o zodpovednom pracovnikovi, a obratom zasle elektronicky
anasledne aj posStou na RO/SORO. V pripade, ze prijimatel’ nedoru¢i RO/SORO vyplnent
navratku, tato skutonost sa povazuje za suhlas s vykonanim kontroly na mieste
V oznamenom termine. V pripade, Ze prijimatel’ poziada RO/SORO o iny termin vykonu
kontroly na mieste, musi listom doruc¢it’ na RO/SORO navratku potvrdenu Statutarom (resp.
splnomocnenou osobou) s dovodom Zziadosti 0 zmenu terminu a navrhom nového terminu.
Zaroven, je mozné docasne (do ¢asu dorucenia listu uvedeného v predchadzajicej vete)

124 Chybovost’ vzorky sa ur&i nasledovne: (identifikované neopravnené vydavky z dovodu nespravneho spésobu vypo&tu
(vratane matematickej chyby) v ramci vybranej vzorky)/(celkovy objem deklarovanych aredlne uhradenych mzdovych
vydavkov zo strany prijimatel'a vo vzorke).

125 Zaroveih SORO uskutoéni vietky potrebné tkony tykajice sa vysporiadania identifikovanych nezrovnalosti.

126 Napriklad, ak objem deklarovanych a redlne uhradenych mzdovych vydavkov v jednotlivych Ziadostiach o platbu, ktoré
boli predmetom kontroly na mieste, je vo vyske 25 000 € a celkova chybovost’ vybranej vzorky je 10 %, tak neopravnené
vydavky st vo vyske 2 500 € z objemu deklarovanych a realne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatel’a.
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akceptovat’ aj fax navratky potvrdenej Statutarnym zastupcom (splnomocnenou osobou) alebo
sken navratky potvrdenej Statutirnym zastupcom (splnomocnenou osobou) zaslany
elektronicky zaroveii s odoslanim daného listu.

V odévodnenych pripadoch v zavislosti od charakteru projektov je mozné vykonat’
kontrolu na mieste zamerani na zistenie realnosti aktivit projektu bez
predchadzajiceho oznamenia tejto skutocnosti prijimatelovi.

Vystupom kontroly na mieste je Sprava z kontroly na mieste, s ktorou bude prijimatel’
oboznameny. Prijimatel’ sa v lehote 7 kalendarnych dni'?" odo diia dorudenia/odovzdania
spravy moze pisomne vyjadrit’ formou podania Ziadosti o preskimanie/napravu zisteni, ak to
povazuje za potrebné.

V pripade, ak prijimatel’ nepodal Ziadost’ o preskiimanie/napravu zisteni v stanovenej lehote
a forme (pisomne), na jeho ziadost sa nebude prihliadat’. Prijimatel’ tak berie vysledky
z kontroly na mieste na vedomie a respektuje ich.

V pripade ak prijimatel podal ziadost' o preskimanie/napravu zisteni riadne a vcas,
RO/SORO preveri opodstatnenost’ ziadosti. V pripade, ak dojde k vyhodnoteniu ziadosti
prijimatela ako opodstatnenej, resp. ¢iastocne opodstatnenej, RO/SORO uskuto¢ni napravu
vo forme dodatku k Sprave z kontroly na mieste. Stanovisko k Ziadosti je takto kone¢né
a prijimatel’ nema moznost’ vo¢i nemu podat’ d’al$iu ziadost’ o preskimanie/napravu zisteni.

Ak dojde k vyhodnoteniu ziadosti o preskiimanie/napravu zisteni ako neopodstatnene;,
ziadost' prijimatela bude zamietnutd a do Spravy z kontroly na mieste nebudi vykonané
zmeny. Stanovisko Kk ziadosti je kone¢né a prijimatel’ nema moznost’ vo¢i nemu podat’ d’al$iu
ziadost’ o preskiimanie/napravu zisteni.

Prijimatel’ je povinny v pripade zisteni prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov zistenych
kontrolou/auditom na mieste v zmysle spravy z kontroly/auditu na mieste a v lehote v nej
stanovenej. Prijimatel’ je zaroven povinny zaslat’ na RO/SORO Informéaciu o splneni opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich splneni, resp. v sulade so
spravou z kontroly na mieste.

V pripade, ze prijimatelovi nebude mozné dorucit’ spravu z kontroly na mieste, pouZzije sa
§ 46 Obcianskeho sidneho poriadku. V tomto pripade sa sprava z kontroly na mieste
povazuje za doruc¢ent dnom, ked bola na RO/SORO vratena, i ked sa prijimatel’ o nej
nedozvedel.

| %" RO/SORO méze titto lehotu predizit, maximalne viak na 14 kalendérnych dni.
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11 Ukoncenie zmluvného vzt'ahu

Ukoncenie zmluvného vztahu zo Zmluvy nastane:

e splnenim zaviazkov zmluvnych stran a sicasne uplynutim doby, na ktord bola Zmluva
uzavreta podl'a ¢lanku 6 bod 6.2. zmluvy o poskytnuti NFP (riadne ukonéenie) alebo

e pisomnou dohodou zmluvnych stran alebo odstipenim od Zmluvy (mimoriadne
ukondenie).

11.1 Mimoriadne ukoncenie zmluvného vit’ahu

Mimoriadne ukoncenie zmluvného vztahu moéze byt vykonané na podnet prijimatela aj
poskytovatel'a v pripade podstatného porusenia Zmluvy v stlade s ustanoveniami ¢lanku 9
VZP.

Poskytovatel moze odstapit od Zmluvy aj v pripade vyrazného nenapiitania hodnét
vysledkového ukazovatela projektu. Ak prijimatel nebude dosahovat napliiianie
vysledkovych ukazovatel'ov projektu na 100%, porusi § 31 ods. 1 pism. j) zakona ¢&. 523/2004
Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov — nehospodarne,
neefektivne a neti¢inné vynakladanie verejnych prostriedkov.

11.2 Riadne ukondenie zmluvného vit’ahu

Zmluva sa uzatvara na dobu urcitl a jej platnost’ a ucinnost’ sa kon¢i schvalenim posledne;j
Naslednej monitorovacej spravy, ktora je prijimatel’ povinny predlozit’ poskytovatelovi
v sulade s ustanovenim clanku 3 ods. 4 VZP. Predchadzajuca veta sa nevztahuje na
ustanovenie ¢lanku 10 odsek 12 VZP, ustanovenie ¢lanku 12 a ustanovenie ¢lanku 17. VZP,
ktorych platnost’ a u¢innost’ sa kon¢i najskér 31. 08. 20208,

Obdobie opravnenosti

Vo vseobecnosti je obdobie opravnenosti finanénych prostriedkov ohranic¢ené od 1. januara
2007 do 31. decembra 2015. Akékol'vek vydavky realizované prijimatelom pred alebo po
uvedenom obdobi nemozno povazovat’ za opravnené a nemozno narokovat’ ich uplatnenie zo
strukturalnych fondov EU.

Poskytovatel’ sa v Zmluve zaviazal poskytnut’ NFP v sulade s predpismi Slovenskej republiky
a pravnymi aktmi Eur6pskej tnie.

Zmluva uzavreta s prijimatelom stanovuje v €l. IT ods. 2.4 zmluvy 0 poskytnuti NFP obdobie,
v ktorom musi prijimatel’ zrealizovat’ vSetky aktivity projektu (ukoncenie vecnej realizacie
projektu). Tento termin je koneény termin realizacie projektu.

Zaroven je v €. III. ods. 3.3 zmluvy o poskytnuti NFP stanovené aj obdobie opravnenosti
vydavkov. Akykol'vek vydavok uhradeny prijimatel'om po termine stanovenom v ¢l. III. ods.

128 Jvedena doba sa predizi v pripade, ak nastanii skutoénosti uvedené v &l. 90 nariadenia Rady (ES) & 1083/2006 0 &as trvania
tychto skutocnosti.
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3.3 zmluvy o poskytnuti NFP (resp. po 31. 12. 2015, ak je to relevantné), bude uznany ako
neopravneny.

Povinnosti prijimatel’a pri ukonceni realizacie projektu

Prijimatel’ je v suvislosti s ukoncenim pomoci (projektu) v programovom obdobi 2007 — 2013
povinny:

e ukoncit’ fyzicka a finan¢nu realizaciu projektu129 a splnit’ podmienky vyplyvajice zo
Zmluvy;

e predlozit na RO/SORO zavere¢nu ziadost’ o platbu (resp. posledné zictovanie zalohove;j
platby alebo predfinancovania) vztahujicu sa k vydavkom realizovanym do konca
obdobia opravnenosti vydavkov vratane pozadovanej dokumentacie. Prijimatel je povinny
dodrzat’ podmienky stanovené na predlozenie zavere¢nej ziadosti o platbu a dodrzat
pomer nepriamych a priamych vydavkov ur¢eny RO/SORO, sledovat’ ¢erpanie rozpoctu
vo finan¢nom i jednotkovom vyjadreni;

e vratit’ financné prostriedky v pripade ak:

—  nevy¢&erpal poskytnuté prostriedky EU a SR na spolufinancovanie poskytnuté formou
zélohovej platby alebo predfinancovania;

— v pripade, ak bola prijimatelovi ulozend finan¢na oprava (korekcia) podl'a COCOF
07/0037/02 ,,Usmernenia na urenie uprav financovania, ktoré sa maju uplatnit’ na
vydavky spolufinancované zo Strukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu v
pripade nestladu s pravidlami verejného obstaravania®, tdto sa nezapocitava do
zuctovania poskytnutej zalohovej platby;

— mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a SR na spolufinancovanie z titulu
mylnej platby;

— porusil povinnosti stanovené v Zmluve (najmé porusenie financnej discipliny alebo
vznik nezrovnalosti) a nesplnenie tychto podmienok je spojené s povinnostou
vratenia financnych prostriedkov;

— a inych (napr. vynos z projektu; prijem z projektu vytvoreny v obdobi piatich rokov
od ukoncenia realizacie aktivit);

o vystavit' a predlozit RO/SORO_bezodkladne po riadnom ukonéeni realizacie aktivit
projektu vyhlasenie o ukonéeni realizacie projektu v sulade so Zmluvou. Termin
ukoncenia realizacie aktivit projektu je zhodny alebo predchadza datumu uvedenému v
¢lanku I ods. 2.4 zmluvy o poskytnuti NFP. Vo vyhlaseni prijimatel’ vyznaci skutoény
deni ukonéenia realizacie hlavnych (popripade aj podpornych) aktivit projektu a uvedie
presné Cislo a nazov ukoncenej aktivity resp. aktivit, ktorou/ktorymi ukoncéil realizaciu
projektu;

e zabezpelit dodrzanie zmluvnych podmienok v stvislosti s procesom ukoncenia projektu;

e majetok nadobudnuty pocas implementacie projektu bezodplatne previest' na tretiu 0sobu
alebo prenajat’ tretej osobe len s predchadzajicim pisomnym sthlasom poskytovatela
NFP. Prevod majetku musi byt vykonany na zaklade zmluvného vztahu a v stlade so
Zmluvou;

e majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti méze byt pocas
platnosti a u¢innosti Zmluvy v drzbe tretej osoby len na zaklade pisomnej zmluvy medzi
prijimatel'om a tretou osobou, pokial’ poskytovatel’ neustanovi inak;

129 74veretna ZoP projektu neméze byt uhradena, kym prijimatel’ nema vysporiadané vsetky finan¢né vztahy vratane
nezrovnalosti.
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e poistit’ majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti pocas celého
obdobia udrzatel'nosti projektu v sulade so Zmluvou;

e vypracovat’ a predlozit’ zavere¢nii monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit
projektu v stilade s uréenymi zmluvnymi podmienkami;

e vypracovat' a predlozit’ nasledni monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie projektu v
sulade s urCenymi zmluvnymi podmienkami v stvislosti s monitorovanim prijmu z
projektu;

e zabezpeCit uchovanie Uctovnej a inej podpornej dokumentécie stuvisiacej s projektom v
sulade s ur¢enymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

e poskytovat’ suc¢innost’ vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v stvislosti so
zabezpecenim procesu ukoncenia pomoci zo $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu
V ramci programového obdobia 2007 — 2013.

Zaverecna ziadost’ o platbu

Zavereénu ziadost' o platbu sa odporuca predlozit RO/SORO ¢o najskor po ukondéeni
realizacie projektu v lehote uvedenej v €l. III ods. 3.3 zmluvy o0 poskytnuti NFP, najneskor
vSak do 30 dni od ukonéenia opravneného obdobia pre vydavky.

Prijimatel’ predkladd jednu zavere¢nu ziadost’ o platbu. Akékol'vek ziadosti o platbu podané
po tomto termine nebudd zo strany poskytovatela akceptované. Ziadosti o platbu budi
zamietnuté. Uvedené neplati v pripade doplnenia ziadosti prijimatelom na zaklade vyzvy
poskytovatel’a na doplnenie chybajucich naleZitosti ZoP.

V pripade, ak to zmluvné podmienky umoziuji, moze prijimatel’ predlozit’ zavere¢nu ziadost’
najneskor do 31. 01. 2016.

Zéavere¢na platba (resp. posledné zGctovanie zalohovej platby alebo predfinancovania) bude
zo strany RO/SORO schvalena az po vysporiadani finan¢nych vzt'ahov.

Ak pocas realizacie projektu nebola vykonana kontrola na mieste, vykona RO/SORO kontrolu
finan¢nej a vecnej realizacie projektu na mieste realizacie pred uhradenim zaverecnej platby.
RO/SORO vopred ohlasi termin konania kontroly a dohodne sa na termine konania
S prijimatelom. V pripade potreby, moéze RO/SORO vykonat kontrolu aj bez
predchadzajuceho ohlasenia. Prijimatel’ pripravi vSetku dokumentaciu o projekte pre ucely
kontroly a poskytne pri vykone kontroly suéinnost v stlade so Zmluvou. RO/SORO
vypracuje spravu o vysledku kontroly. Prijimatel ma pravo vyjadrit sa ku kontrolnym
zisteniam uvedenym v sprave z kontroly. RO/SORO ma povinnost’ tieto namietky prerokovat’
a Vv sulade s riadiacou dokumentaciou rozhodnut’ o opravnenosti namietok prijimatela. Na
zaklade zaverov v sprave z kontroly na mieste bude uréena opravnenost’ vydavkov projektu.

Specifika ukondovania projektov

V pripade vyuZitia systému predfinancovania a systému refundacie je prijimatel’ po vy&erpani
maximalne 95% celkovych opravnenych vydavkov na projekt povinny zostavajucich
minimalne 5% z celkovych opravnenych vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov EU a
SR, uhradit’ najskér z vlastnych zdrojov. AZ po preukézani tejto uhrady a ukonéeni projektu je
prijimatel’ opravneny poziadat’ o zavere¢nii platbu zostatku zo zdrojov EU a §tatneho rozpoétu
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na spolufinancovanie. V pripade, ak prijimatel’ pri realizacii projektu nedosiahne 95%
celkovych opravnenych vydavkov, projekt méze byt ukonéeny aj ZoP (ziétovanie
predfinancovania). O tejto skuto¢nosti je prijimatel RO/SORO povinny informovat'.
RO/SORO je v takomto pripade povinny v zdzname z administrativnej kontroly ZoP uviest’,
7e ZoP (zd&tovanie predfinacovania) plni funkciu zavereénej ZoP.

Prostriedky, ktoré prijimatel z poskytnutej zalohovej platby alebo predfinancovania
nezuctoval, je povinny po konzultacii s platobnou jednotkou vratit’ na téet RO/SORO.
Prijimatel’ predlozi RO/SORO spolu s vypisom z bankového G¢tu (original a lebo overena
kopia), resp. s ELUR, preukazujicim vratenie finanénych prostriedkov z neziiétovaného
predfinancovania alebo zalohovej platby platobnej jednotke, aj Oznamenie o vysporiadani
finan¢nych prostriedkov podpisané Statutarnym organom prijimatel’a.
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12 Zoznam priloh

Priloha ¢. 1

Vyhlésenie o zacati/ukoncCeni realizacie aktivit projektu

Priloha ¢. 2a

Monitorovacia sprava projektu

Priloha ¢. 2b

Prehlad vecnej realizacie projektu

Priloha ¢. 2¢

Nasledna monitorovacia sprava projektu

Priloha ¢. 3

Ziadost’ o zmenu Zmluvy

Priloha &. 3a

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Predmet podpory

Priloha ¢&. 3b

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Prehl’ad aktivit projektu

Priloha &. 3¢l

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritné osi ¢. 1-4
(navrhované upravy)

Priloha €. 3¢c2 Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritné osi ¢. 1-4
(konsolidované znenie)

Priloha ¢. 3d1 Ziadost’ 0 zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritnii os ¢. 5
(navrhované upravy)

Priloha ¢. 3d2 Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpoéet projektu pre prioritni os &. 5

(konsolidované znenie)

Priloha ¢. 4a

Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu)

Priloha ¢. 4b

Pracovny vykaz

Priloha ¢. 5

Kumulativny mesa¢ny vykaz prace (vratane pokynov k vyplneniu)

Priloha ¢. 6

Prezencna listina

Priloha ¢. 7a

Sumarny prehlad — SRO, mimo SRO

Priloha ¢&. 7b

Sposob vypoctu opravnenej mzdy

Priloha ¢. 8a

Sumarizaény harok — mimo SRO

Priloha ¢. 8b

Sumarizaény harok — SRO

Priloha ¢. 8c

Sumariza¢ny harok — mimo SRO — zjednoduseny model

Priloha ¢. 8d

Sumariza¢ny harok — SRO — zjednoduseny model

Priloha ¢. 9a

Personalna matica

Priloha ¢. 9b

Profesijny zivotopis (odporti€any formuldr a navod na pouZzivanie)

Priloha ¢. 10

Podpisové vzory

Priloha ¢. 11

PInomocenstvo

Priloha ¢&. 12

Priebeh kolauda¢ného rozhodnutia

Priloha ¢. 13

Priklad rozpisu ekonomickej a funkcnej klasifikacie

Priloha ¢. 14a

Pracovny vykaz narodného projektu

Priloha ¢&. 14b

Clenenie opravnenej mzdy narodného projektu

Priloha ¢. 15a

Poziadavka na verejné obstardvanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb

Priloha ¢. 15b

Plan verejného obstardvania

Priloha ¢. 15¢

Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk

Priloha ¢. 15d

Navrh na zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk

Priloha ¢. 15e

Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnotenie poniik

Priloha ¢&. 15f

Vyhlasenie osoby zucastnenej na priprave a vyhotoveni sitaznych
podkladov o nestrannosti a dovernosti spractivanych informacii

Priloha ¢. 15g

Vzor formulara — prieskum trhu

Priloha ¢. 16

Postup pri zmene zmluvy po vykonani verejného obstaravania

Priloha ¢. 17

Pomocka na vypocet lehoty pre roky 2010 — 2018
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