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NA UVOD

CO NAJDETE V PRIRUCKE A PRECO VZNIKLA?

Prirucku vydava Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR (dalej len ,, ministerstvo skolstva®) v spo-
lupraci s Vyskumnym ustavom detskej psychologie a patopsycholdgie ako podporny nastroj k priprave
zmien v sieti cirkevnych a sikromnych zariadeni poradenstva a prevencie (dalej len ,,ZPP*) v zmysle
zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor-
Sich predpisov (dalej len ,,$kolsky zakon®).

Prirucka ma odporucaci charakter a je orientovana na podporu cirkevnych a sukromnych zriadovatelov (dalej
len ,zriad'ovatel™) pri priprave zmien v sieti ZPP a pri vypracovani podkladov k oznameniu udajov o0 zmenach
v sieti ZPP (dalej len ,,oznamenie udajov o zmene“) predkladanych Ministerstvu Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky podla prechodnych ustanoveni § 1610, § 161p, § 1619 Skolského zakona.

Priru¢ka ponuka prehladny postup ako krok po kroku uchopit proces pripravy zmien v sieti ZPP. Tvori tak
oporny nastroj na uistenie sa v uz zrealizovanych krokoch vo fazach pripravy na zmeny v sieti zmien, pripadne
je kompletnym navodom od uplného zaciatku pripravy navrhu oznamenia zmien v sieti ZPP. Pre zriadovatelov
(a poradenské zariadenia v ich zriadovatel'skej pdsobnosti) poskytuje nielen oporu v prehladnej Strukture
odporucanych faz, krokov a podpornych nastrojov celého procesu, ale predstavuje aj zakladné filozofické
vychodiska a principy procesu pripravy zmien v sieti.

Prirucka je rozdelena do dvoch kapitol. V prvej kapitole prinasa prehlad o dimenziach a typoch dostupnosti
a pristupnosti ako dvoch zakladnych pilieroch kvalitného systému poradenstva a prevencie. Oba piliere su
pri kvalithom nastavovani zmien doélezité. Druha kapitola obsahuje dva zakladné procesné kroky pripravy
oznamovanych udajov pre zmenu v sieti ZPP podla skolského zakona. Prvym procesnym krokom je analyza
udajov o poskytovanej poradenskej starostlivosti, na ktoru sa pripravované zmeny viazu. K analyze je pripra-
veny aj pomocny formular (priloha ¢.1), ktory pomaha ziskat prehlad o su¢asnych ludskych a materialnych
zdrojoch ZPP. Formular méze byt vyraznou pomocou nielen pri vyplneni podkladov oznamenia o zmene
v sieti, ale aj pre pripadné nasledné kroky po zmenach v sieti, napr. delimitacia majetku, atd. Druhym pro-
cesnym krokom je vypracovanie oznamenia udajov o zmene v sieti. Sucastou prirucky su prilohy obsahujuce
formulare oznamenia udajov o zmene v sieti.

Odporucania a rady, ktoré v prirucke najdete, mozete vyuzit pre uistenie sa v uz zrealizovanych krokoch vo
fazach pripravy na zmenu v sieti , alebo mézete odporucania vyuzit ako oporu pre zacdinajlci proces pripravy
oznamenia o zmene v sieti ZPP.

Casovy ramec nastavenia zmien v sieti ZPP a pripravy podkladov k oznameniu Udajov o zmenach v sieti
konci terminom 31. marec 2022, kedy je potrebné dorucit oznamenie ministerstvu Skolstva. Zmeny v sieti
§kol a skolskych zariadeni vykona ministerstvo skolstva k 1. januaru 2023 bez vydania rozhodnutia
a bez zaradenia a vyradenia ZPP do/zo siete §kél a Skolskych zariadeni.



PRiPRAVA ZMIE
PORADE

1. ZAKLADNE VYCHODISKA KVALITNEJ SIETE ZARIADENI
PORADENSTVA A PREVENCIE

Vychodiska kvalitného nastavenia zmien v sieti ZPP su dané:
e pravnym ramcom, ktory je uvedeny v zavere tejto ¢asti prirucky

« zabezpecenim dostupnosti a pristupnosti poradenske;j starostlivosti' pre dieta, Ziaka a Studenta,
pedagogov, zakonnych zastupcov ako klu¢ovymi znakmi kvality siete ZPP.

1.1 Dostupnost poradenskej starostlivosti

Dostupnost pri nastavovani zmien v sieti ZPP suvisi s pokrytim poradenskej starostlivosti a napinanim $peci-
fickych potrieb klientov? na Uzemi kraja.

Existuje viacero typov dostupnosti, z ktorych odportu¢ame zohladnit najma:
- geograficku dostupnost
- informacnu dostupnost
- personalnu dostupnost
- technicku dostupnost
- socialnu dostupnost
- psychologicku dostupnost
- typologicku dostupnost
- finanéna dostupnost
- konkurenc¢na dostupnost

Podstatou geografickej dostupnosti je zabezpecovanie maximalneho mozného suladu potrieb klienta
s miestom a ¢asom poskytnutia poradenskej starostlivosti:

Ak berieme do Uvahy miestnu dostupnost, vnimame ju ako priemernu vzdialenost miesta poskytovania sta-
rostlivosti od miesta bydliska.®

Vplyv na tento typ dostupnosti maju aj dopravné sluzby regionu, stav celkovej infrastruktury, hustota osidle-
nia, tiez siet a rozmiestnenie ZPP v jednotlivych regidonoch.

Ak berieme do uvahy ¢asovu dostupnost, hovorime o naroku na poskytnutie odbornej starostlivosti v urcitej
lehote, priom lehota zavisi od druhu starostlivosti. Vo vyhlaske MSWWaS SR o zariadeniach poradenstva
a prevencie (dalej len ,,vyhlaska o ZPP “) je uvedené, ze starostlivost je:

* bezodkladna, t. j. odévodnenda, musi byt poskytnuta ihned, ak je to nevyhnutné na zabezpecenie
starostlivosti o dieta,

* planovana - a prvy rozhovor so ziadatelom je podla vyhlasky o zariadeniach poradenstva
a prevencie potrebné uskutocénit do 30 dni odo dna dorucenia ziadosti.

T Na ucely tohto materialu sa pod pojmom poradenska starostlivost’ rozumie odborna ¢innost podia § 130 ods. 1 Skolského zakona

2 Na ucely tohto materialu sa bude pouzivat pojem klient, ktorym rozumieme dieta, rodi¢a/zakonného zastupcu deti alebo Ziakov, zastupov
zariadenia, pedagogickych zamestnancov alebo odbornych zamestnancov.

3 Vzdialenost sa uvadza ako dojazdova doba, t. j. Gas potrebny na presun z miesta bydliska do poradenského zariadenia autom.



Ak berieme do Uvahy informaénu dostupnost, hovorime o povinnosti poskytovatelov poradenskej starost-
livosti zverejnovat relevantné udaje v pristupnych a pouzitelnych formatoch. Ide o typ informacii, ktoré vedu
k celkovému zvysovaniu povedomia Sirokej verejnosti o poradenskej starostlivosti, jej dostupnosti, vSeobec-
nej ponuke, tiez o vysledkoch hodnotenia starostlivosti, spokojnosti klientov a zainteresovanych stran. Do-
stupnost informacii musi byt v stlade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a
o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii a pri reSpektovani zakona ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

K téme informacnej dostupnosti sa viaze komunikac¢na dostupnost, vo vyzname vyuzivania
informac¢nych a komunika¢nych technologii. Suvisi s participaciou a zapojenim klientov, ktori by mali
mat moznost komunikovat svoje podnety formou vyuzivania modernych technolégii, tiez telefonicky, mai-
lom, prostrednictvom online formularov na webovej stranke ZPP. Dostupnost tychto podpornych/inkluziv-
nych informac¢no-komunikac¢nych technologii umoznuje klientovi pristup napriklad k internetovym/webovym
strankam ZPP, oficialnym informaciam, propaga¢nym multimedialnym informaciam, elektronickym informa-
ciam o poskytovanej poradenskej starostlivosti tiez poskytuje moznost distan¢nej komunikacie.

Ako priklady informaénej dostupnosti uvadzame:

* Pre osoby so zrakovym postihnutim by videa zverejnené na webe by mali byt doplnené
audiokomentarom pre nevidiacich.

* Pre osoby so sluchovym postihnutim by videa na webovej stranke by mali byt doplnené titulkami pre
nepocujucich a prekladom do posunkovej reci. Uzitocna moéze byt aj Uprava textu do formatu
,easy-to-read” (fahko Citatelné).

* Pre osoby s telesnym postihnutim s obmedzenou motorikou ruk je dolezita ovliadatelnost
prostrednictvom klavesnic a Specialnych adaptivnych zariadeni.

* Pre osoby s mentalnym postihnutim by obsah webovych stranok mal byt prepisany do formatu
,easy-to-read”.

Pri personalnej dostupnosti mame na mysli pripravenost ZPP poskytovat poradensku starostlivost osoba-
mi, ktoré kvalifikovanostou, odbornym zlozenim a poétom zodpovedaju zakonnym poziadavkam v zmysle:

e zakona ¢. 138/2019 Z. z. o odbornych a pedagogickych zamestnancoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a jeho vykonavacieho predpisu - vyhlasky
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky ¢. 1/2020 Z. z., ktorou
sa ustanovuju kvalifikacné predpoklady a osobitné kvalifikacné poziadavky pre jednotlivé kategorie
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov,

¢ Skolského zakona,
¢ vyhlasky o ZPP

V zmysle vyhlasky o ZPP, pri zmene na centrum poradenstva a prevencie (dalej len ,,CPP “), odbornu ¢in-
nost v CPP vykonava najmenej pat odbornych zamestnancov, z toho miniméalne jeden psycholég, minimalne
jeden Specialny pedagog a dalsi traja odborni zamestnanci, ktori vykonavaju pracovnu ¢innost v kategorii
psycholog, Specialny pedagog, lieCebny pedagog, socialny pedagog alebo logopéd. Sucasne, podla §
130, ods. 6 Skolského zakona z uvedenych piatich odbornych zamestnancov najmenej jeden musi byt za-
radeny do kariérového stupna samostatny odborny zamestnanec.

Pri zmene na $pecializované centrum poradenstva a prevencie (dalej lej ,SCPP ) odbornu ginnost, v zmysle
vyhlasky o ZPP, vykonavaju najmenej traja odborni zamestnanci, z toho minimalne jeden psycholdg, minima-



Ine jeden Specialny pedagog a odborny zamestnanec, ktory vykonava pracovnu ¢innost v kategorii psycho-
169, Specialny pedagog, liecebny pedagog, socialny pedagog alebo logopéd. Aj tu plati, podla § 130, ods.
6 Skolského zakona, ze z uvedenych troch odbornych zamestnancov najmenej jeden musi byt zaradeny do
kariérového stupna samostatny odborny zamestnanec.

V kontexte technickej dostupnosti hovorime o spdsobe pristupu alebo ,,lahkosti pristupu” do budovy alebo
objektu ZPP pre prijimatelov poradenskej starostlivosti, s ohfadom na osoby so zdravotnym postihnutim. V
prilohe vyhlasky Ministerstva Zivotného prostredia Slovenskej republiky ¢. 532/2002 Z. z., ktorou sa usta-
novuju podrobnosti o vSeobecnych technickych poziadavkach na vystavbu a o vSeobecnych technickych
poziadavkach na stavby uzivané osobami s obmedzenou schopnostou pohybu a orientacie su definované
technické parametre takychto stavieb, napr. Uprava povrchov, schodiska, ramp, vstupov do budovy, vytahov,
tiez vnutorného priestoru, manipulacného priestoru, atd’.*

Socialna dostupnost je vyjadrenim respektu k osobitnému socialnemu statusu klientov a dodrzaniu ich
ludskych prav. Tyka sa dostupnosti poradenskej starostlivosti pre klientov s rozmanitymi potrebami a pre-
kazkami. Klu¢ovym pravnym predpisom je zakon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych
oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminacny
zakon), ktory vymedzuje pravo na rovnaké zaobchadzanie a zakaz diskriminacie z dévodu rasy, etnického
pévodu, narodnosti, pohlavia, sexualnej orientacie, veku, zdravotného postihnutia, nabozenského vyznania,
viery ¢i svetového nazoru.

Pri psychologickej dostupnosti hovorime o dostatku fyzickych, emocionalnych alebo psychologickych
zdrojov ZPP na vytvorenie citlivého prostredia pre klienta a jeho rodinu/ zakonnych zastupcov. Preto sa u po-
skytovatelov odbornej starostlivosti predpoklada vytvaranie inkluzivneho, bezpe&ného, déverného aj anonym-
ného vnutorného prostredia, v ktorom sa klient moéze citit autenticky. Budovanie vnutornej kultury prostredia
je presadzované plnym dodrziavanim prav, reSpektom k hodnote a dostojnosti klientov a etickych pravidiel.

Specifickym typom dostupnosti je typologicka dostupnost zachytavajuca typovi rozmanitost, éize kultur-
ne Specifika a odliSnost prostredia, ktoré vychadzaju z mapovanej ponuky odbornej starostlivosti na danom
uzemi. Nie je délezité, aby na danom uzemi boli zastupené vsetky typy odbornej starostlivosti, avsak zastu-
penie jednotlivych typov musi zodpovedat zistenym, skutoénym potrebam a na druhej strane tiez moznos-
tiam poskytovatela/zriadovatela.

Finanéna dostupnost sa definuje ako schopnost klienta uhradit poskytovanu/poskytnutll poradensku
starostlivost, prip. nakolko je pre klienta poskytovana poradenska starostlivost finanéne akceptovatelna.
V zmysle sSkolského zakona je poradenska starostlivost ZPP v zriadovatel'skej posobnosti statu poskytovana
bezplatne. Sukromné ZPP vykonavaju svoje odborné ¢innosti za uhradu, na zaklade objednavky. Pri tvorbe
cien za jednotlivé ukony sa postupuje podla zakona ¢. 18/1996 Z. z. o cenach.

Konkurenéna dostupnost predpoklada existenciu a resSpektovanie aspektu slobodnej volby klientov pri vy-
bere ZPP poskytujuceho poradensku starostlivost. V oblasti zmien v sieti ZPP je tato otazka dolezita, pretoze
konkurencia medzi poskytovatelmi umoznuje zvySovat kvalitu poradenskej starostlivosti. V pripade cenovej
konkurencie umoznuje znizovat cenu za poradensku starostlivost.

V nasledujucich tabulkach (tabulke ¢.1, tabulka ¢.2) uvadzame prehl'ad typov dostupnosti poradenskej
starostlivosti v relevantnych pravnych predpisoch a vymedzenie ramca dostupnosti poradenskej starostlivos-
ti v procesnych standardoch.

4 Uvedena vyhlaska je vykonavacim predpisom k Stavebnému zékonu & 50/1976 Zb. o Gzemnom plénovani a stavebnom poriadku
(stavebny zakon)



PRIPRAVA ZMIEN V SIETI ZARIADENI | Priruéka pre

PORADENSTVA A PREVENCIE | a sikromny:

TABULKA C. 1 Prehlad typov dostupnosti poradenskej starostlivosti v relevantnych pravnych predpisoch

s : . - TYPY DOSTUPNOSTI
PRAVNY RAMEC / UROVEN PODPORY - = - — = —— =
miestna | casovd | personalna | financnd | informacna | technicka | socialna | psychologicka
Zakon €. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani (kolsky zékon) a o zmene a doplneni X X X X
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov
Zakon €. 138/2019 Z. z. 0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych X X X
zamestnancoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
Zékon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samospréve a 0 zmene X X X X
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
Zakon €. 597/2003 Z. z. o financovani zékladnych Sk, strednych §kol a Skolskych zariadeni X X X
v zneni neskorsich predpisov
Zakon €. 61/2015 o odbornom vzdelavani a priprave a 0 zmene a doplneni niektorych X X X X
zakonov v zneni neskorsSich predpisov
Zékon €. 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov X X X
Vlyhl&Ska Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢.1/2020 Z. z. X X X
o kvalifikaénych predpokladoch pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov
Vlyhl&Ska Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 323/2008 Z. z. X X X X
0 Speciélnych vychovnych zariadeniach
Podpornd droven 1. stupiia X X X
Podpornd droven 2. stupfia X X X
Podpornd drover 3. stupfia X X X
Podpornd drove 4. stupfia X X X
Podpornd drove 5. stupfia X X X
ETICKY KODEX pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov v zmysle zakona
¢. 138/2019 Z. z. 0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene X X X
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

TABULKA C. 2 Dostupnost poradenskej starostlivosti v procesnych $tandardoch

TYPY DOSTUPNOSTI

miestna | Gasova | persondlna | finanénd | informaéna | technicka | socidlna | psychologicka

PROCESNY STANDARD

Procesné Standardy: Prijem a evidencia klienta X X X

Procesné &tandardy: Uvod do odbornej starostlivosti

Procesné Standardy: Krizové intervencia X

Procesné Standardy: Kariérové vychova a kariérové poradenstvo v poradenskom systéme X

Procesné $tandardy: Diagnostika

Procesné Standardy: Depistaz X

Procesné Standardy: Poradenstvo

Procesné Standardy: Rané poradenstvo X

>

Procesné Standardy: Rehabilitacia

Procesné Standardy: Terapia X

Procesné Standardy: Prevencia

Procesné Standardy: Odborné Cinnosti Skolského psycholéga

Procesné Standardy: Odborné Einnosti Skolského Specidlneho pedagdga

Procesné Standardy: Odborné Einnosti Skolského logopéda

Procesné Standardy: Odborné Einnosti socialneho pedagdga v Skole

Procesné Standardy: Odborné Einnosti liecebného pedagdga v Skole

X | X | X | X | X[ X]| X

Procesné Standardy: Kariérova vychova a kariérové poradenstvo pre Skoly

Procesné Standardy: Odborné cinnosti v Specidlnych vychovnych zariadeniach

Procesné Standardy: Supervizia X

Procesné Standardy: Odborné konzilium

Procesné Standardy: Koordinécia odbornej starostlivosti o klienta X

X | X | X | X| X | X| X| X| X| X[ X| X| X| X| X| X| X| X| X| X
X | X | X| X| X| X| X| X| X| X[ X| X| X| X| X| X| X| X| X| X

Procesné Standardy: Koordinécia ¢innosti multidisciplindrneho timu
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1.2 Pristupnost poradenskej starostlivosti

Pristupnost poradenskej starostlivosti znamena zo strany zriadovatela zohladnovat pri nastavovani zmien
v sieti ZPP fyzicke, virtualne a dopravné podmienky dostupnosti poradenskej starostlivosti pre klientov.
Pristupnost odbornej starostlivosti v ZPP vyrazne ovplyviuje kvalitu Zivota klientov a je délezitym nastrojom
procesu vytvarania inkluzivnej spolo¢nosti, ktora umoznuje nezavisly zivot intaktnej populacii a osobam so
Specifickymi prekazkami a potrebami v Skole, rodine, spolo¢nosti, osobnom zivote. V starostlivosti o klientov
posiliuje participativhost, vzajomny reSpekt, etickost, transparentnost.

K zohladneniu pristupnosti poradenskej starostlivosti pri nastavovani zmien v sieti ZPP mézu poméct stan-
dardy pristupnosti v tychto oblastiach:

* Fyzicka (architektonicka), t. j. bezbariéroveé riesenia prostredia a pristupnost k existujucim stavbam
a objektom - budovam, ZPP.

* Virtualna, ktora umoznuje pristupnost k informaciam o poskytovani poradenske;j starostlivosti
prostrednictvom elektronickych, audiovizualnych webovych sidiel, mobilnych aplikacii
¢i asistencnych technologii.

* Dopravna, kde je délezitost kladena na implementaciu dopravnej infrastruktury pre vSetkych
ucastnikov prepravy, napr. formou osadenia kasselskych obrubnikov, ozna¢nikov zastavok
vybavenych stitkami s podpisom, aj v Braillovom pisme, ako aj svetelnymi tabulami s disponujucim
hlasovym oznamovanim zobrazovanych informacii pre osoby so zrakovym postihnutim
prostrednictvom povelovej vysielacky.

Pristupnost prostredia, dopravy, informacii, kvalitnej poradenskej starostlivosti, pomdcok a na-
strojov pre odborné cinnosti v ZPP je ustanovena v slovenskych a eurdpskych pravnych predpisoch.
V tychto pravnych predpisoch sa hovori nielen o prave na pristupnost, ale aj o jeho vymozitelnosti.

Zakladny rozsah uznavanych prav je ustanoveny v Dohovore OSN o pravach oséb so zdravotnym postih-
nutim. Pre Slovensku republiku nadobudol platnost 25.06.2010. Pravo na pristup k potrebnym informaci-
am, poskytovanym dostupnym a zrozumitelnym spdsobom, garantuje aj Ustava SR v &l. 26, kde zaruduje
slobodu prejavu a pravo na informacie.

1.3 Pravny ramec pripravy zmien v sieti ZPP

Klucové pravne vychodiska pre nastavenie zmien v sieti ZPP su dané pravnymi predpismi, ktoré uvadzame
s hypertextovym prepojenim:

Zakon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon &. 245/2008 Z. z. o0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych skol, strednych skol a Skolskych zariadeni
v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 61/2015 Z. z. 0 odbornom vzdelavani a priprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov. v zneni neskorsich predpisov.

Nariadenie viady SR ¢. 630/2008 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti rozpisu finan¢nych prostried-
kov zo Statneho rozpodtu pre Skoly a Skolské zariadenia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/596/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2008/245/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2019/138/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/597/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/61/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2008/630/20210101
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2008/630/20210101
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Zakon €. 564/2004 Z. z. o rozpoctovom urceni vynosu dane z priimov Uzemnej samosprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nariadenie vlady ¢. 668/2004 Z. z. o rozdelovani vynosu dane z priimov Uzemnej samosprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Vyhlaska o zariadeniach poradenstva a prevencie

2. PRIPRAVA NA ZMENY V SIETI ZARIADENI
PORADENSTVA A PREVENCIE

2.1 Principy pripravy zmien

Na ¢o mysliet v procese nastavovania zmien v sieti ZPP?

Zakladnymi opornymi bodmi celého procesu nastavenia zmien v sieti su overitelné udaje o su¢asnom a pla-
novanom stave poradenskej starostlivosti, ktoru poskytuje sukromné alebo cirkevné ZPP. Do procesu na-
stavovania zmien je dolezitou sucastou aj pripadna spolupraca so statnym zriadovatelom na urovni kraja
v kontexte napifiania principov participativnosti, transparentnosti a principu overitel'nosti udajov.

V zmysle pripravy zmien siete ZPP je mozné brat do Uvahy aj spolupracu so zriadovatelom statnych ZPP
v kraji, minimalne na urovni vzajomného zdielania informacii o pripravovanych zmenach v sieti ZPP. Vyho-
dou takejto spoluprace je ziskanie vzajomného prehladu o planovanych zmenach, vytvaranie priestoru pre
zdielanu zodpovednost, posilhovanie kapacit nastavenia zmien v sieti ZPP na Urovni kraja a vzajomnu subsi-
diaritu buducich zariadeni CPP.

Z hladiska transparentnosti je ziaduce prispiet k zabezpeceniu zverejnenia vSetkych relevantnych informacii
suvisiacich s pripravou zmien v sieti ZPP.

Pri nastavovani zmien je potrebné vychadzat z relevantnych Udajov o aktualnom stave ZPP a z kritérii do-
stupnosti a pristupnost odbornej starostlivosti v zmysle platnych pravnych predpisov. Vysledkom analyzy
overitelnych udajov o su¢asnom stave a pripravovanych zmenach bude vytvorenie podpornej bazy informacii
potrebnych k vypracovaniu podkladov pre oznamenie udajov o zmene.

2.2 Fazy a kroky pripravy zmien v sieti ZPP

Mnohi z vas si iste kladiete otazku ako uvedené principy pretavit do postupnosti krokov tak, aby bola spolu-
praca obojstranne uzito¢na. Odpoved ponukame navrhom faz, v ramci ktorych odpori¢ame postupovat od
analyzy udajov o poradenskej starostlivosti v ZPP, cez zohladnenie kritérii dostupnosti a pristupnosti pora-
denskej starostlivosti pre klientov ZPP, az po pripravu podkladov k vypracovaniu oznamenia udajov o zmene
v sieti predkladanych ministerstvu Skolstva.

O akych fazach hovorime?
Prva faza: Analyza udajov o su¢asnom stave ZPP
Druha faza: Vypracovanie podkladov k Oznameniu udajov o zmenach v sieti ZPP

Fazy procesu pripravy zmien odporuc¢ame realizovat v postupnosti krokov, ktoré popisujeme v nasledujucom
texte a ilustrujeme schémou procesu tvorby navrhu zmien v sieti ZPP.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/564/20210101
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/668/20210101
https://www.minedu.sk

PRiIPRAVA ZMIEN V SIETI ZARIA

PORADENSTVA A PREVE

Fazy a kroky procesu pripravy zmien v sieti zariadeni poradenstva a prevencie

FAZY PROCESU NASTAVENIA ZMIEN PROCESNE KROKY
. Komunikacia s dalSimi aktérmi
PRVA FAZA v sieti ZPP
> Analyza udajov o si¢asnom
stave ZPP Analiza udajov o su¢asnom stave
> poradenskej starostlivosti, ktoru
poskytujete
Tvorba navrhov
zmien v sieti ZPP
Vyplnenie formulara/formularov
> oznamovanych udajov o zmenach
DRUHA FAZA v sieti ZPP
™ Vypracovanie oznamenia udajov
0 zmenach v sieti ZPP Zaslanie formulara/formularov
> oznamovanych udajov o zmenach
v sieti ZPP

PRVA FAZA: Analyza udajov o su¢asnom stave ZPP

KROK 1: Komunikacia

V suvislosti s nastavovanim zmien v sieti ZPP v pripade potreby méze byt uzitocéné komunikovat aj s dalSimi
cirkevnymi alebo sukromnymi zriadovatelmi ZPP, ako aj so statnym zriadovatelom v Uzemnej pésobnosti
kraja. Aktéri nastavenia zmien sa tak stavaju sucastou spolo¢ného procesu a citia zodpovednost za kvali-
tu jeho vysledku. Spolu s vysledkom sa posilhuju vztahy a zvysuje sa dévera, ¢o ma dlhodoby efekt aj po
ukonceni daného procesu. V pripade, ze sucastou zariadenia su aj elokované pracoviska (dalej len “EP”),
odporuc¢ame do komunikacie zapojit aj zamestnancov EP.

KROK 2: Analyza udajov o su¢asnom stave poradenskej starostlivosti, ktoru pokryvaju ZPP

Obsahom tohto kroku je analyza vSetkych udajov, ktoré ma zriadovatel k dispozicii. Analyza umozni vymed-
zit suc¢asny stav, identifikovat mieru dostupnosti a pristupnosti ZPP v zriadovatel'skej posobnosti, vymedzit
klucové oblasti na zlepSenie, predpokladané rizika vytvorit predstavu o buduicej zmene.

Pre pripravu oznamenia o zmene v sieti odpori¢ame sledovat Udaje v nasledovnych oblastiach:
Aktualne identifikacné udaje jedného, prip. viacerych ZPP v zriad' ovatel'skej posobnosti
- suc¢asny typ, nazov a adresa ZPP,
- pravna subjektivita ZPP a pravna forma,
- existencia ICO ZPP,
- Uzemie, ktoré posudzované ZPP svojou odbornou ¢innostou pokryva (SR, kraj, okres, obec, mestska ¢ast),
- Pripadné EP ich zameranie(nazov a adresa).
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Aktualny stav I'udskych zdrojov v ZPP a ich pripadnych EP

- pocty zamestnancov na plny pracovny uvazok, pocet vSetkych pracovnych uvazkov odbornych
zamestnancov vo vSetkych kategoriach, inychzamestnancov a THP pracovnikov,

Aktualny stav materialno-technického zabezpecenia:
- vlastnictvo budov, pocet budov, nastroje, pomocky

Ak zriadovatel ma zriadené viaceré ZPP odpori¢ame uvedené Udaje analyzovat za kazdé ZPP a v pripade
EP osobitne. Vznikne tak prehladna databaza informacii pre vytvorenie si predstavy zriadovatela o moznos-
tiach zmien pri naplneni podmienok danych pravnymi predpismi.®

DRUHA FAZA: Vypracovanie oznamenia udajov o zmenach v sieti ZPP

Prehlad udajov po zmenach v sieti ZPP by mal obsahovat:

* novy typ ZPP,

* novy nazov ZPP, ktoré sa stava pravnym nastupcom a jeho adresa,

¢ pravnu subjektivitu a pravnu formu ZPP po zmenach v sieti ZPP (podla §112, ods. 2 Skolského
zakona - ZPP je pravnickou osobou. ZPP nemozno zriadit ako sucast skoly),

« v pripade zmeny na SCPP - §pecializaciu na jeden druh zdravotného postihnutia, alebo zamerania
na vykonavanie komplexnych odbornych ¢innosti vo vztahu k detom do dovrSenia piateho roku
veku,Uzemie, ktoré bude ZPP svojou odbornou ¢innostou pokryvat (SR, kraj, okres, obec,
mestska cast, ulica),

e v pripade zmeny na CPP - EP /pracoviska nového zariadenia a jeho/ich adresu,
ak sa S/C CPPPaP alebo S/C CSPP stane S/C CPP, jeho adresa musi byt totozna s adresou
poévodného S/C CPPPaP alebo S/C CSPP. V pripade ak S/C CPPPaP alebo S/C CSPP malo EP
zriadovatel musi postupovat v sulade s ustanovenim § 1619 Skolského zakona, nestava sa
automaticky EP nového S/C CPP.

* v pripade zmeny na SCPP - sidlo SCPP a EP nového zariadenia a jeho/ich adresu,
ak sa S/C CSPP stane S/C SCPP, jeho adresa musi byt totozna s adresou pévodného S/C CSPP.
V pripade, ak S/C CSPP malo EP , zriadovatel musi postupovat v stlade s ustanovenim § 161q
Skolského zakona, nestava sa automaticky EP nového S/C SCPP.

¢ pocet odbornych zamestnancov, inych zamestnancov a THP pracovnikov nového zariadenia
zamestnanych na plny pracovny Uvazok, z toho pocet psycholdgov, Specialnych pedagdgov a spolu
pocet odbornych zamestnancov v kategdriach lieGebny pedagdg, socialny pedagodg alebo logopéd

KROK 3: Vyplnenie formulara/formularov oznamovanych udajov o zmenach v sieti ZPP

Na zaklade vystupu z predchadzajlucej analyzy a negociacie v predoslych krokoch nasleduje vyplnenie for-
mulara/formularov uréenych pre oznamenie udajov o zmenach v sieti ZPP, ktoré najdete v prilohach k tejto
Priru¢ke pod nazvami:

e 2a Formular_oznamenie_udajov_§1610,
¢ 2b Formular_oznamenie_udajov_§161p,
e 2¢ Formular_oznamenie_udajov_§161q.

5 Pri analyze odporiu¢ame pouZit aj dal$ie podporné néstroje, ako napriklad SWOT, SOAR, PESTLE ;
(blizsie v Metodike stratégie institucionalneho rozvoja) a formular tejto priruéky v ramci prilohy ¢. 1 Udaje o su¢asnom stave ZPP,
harky: Zariadenie - su¢asny stav, 1.- 3. sekcia, Zariadenie x - su¢asny stav, 1.- 3. sekcia,
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https://vudpap.sk/x/projekty/standardy/vzdelavanie-a-rozvoj-ludskych-zdrojov/metodika-strategie-institucionalneho-rozvoja/

VSetky tri formulare su spracované v sulade s prechodnymi ustanoveniami podla prislusného pismena a od-
sekov § 161 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niek-
torych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Kedy ktory formular pouzit?
2a Formular_oznamenie_udajov_§1610 je urCeny pre oznamenie udajov o zmenach v sieti pre tieto
moznosti:

* ak sa sucasné CPPPaP zmeni na CPP

* ak sa sti¢asné CSPP zmeni na CPP

2b Formular_oznamenie_udajov_§161p obsahuje kolonky pre statnych, sukromnych aj cirkevnych zria-
dovatelov a tyka sa zmeny stuéasného CSPP na budice SCPP. V pripade zmien vo vasej zriadovatelskej
posobnosti ho budete vypinat, ak:

* ak ste cirkevnym zriadovatelom CSPP
* ak ste sukromny zriadovatel' a CSPP je sucastou $koly a nema pravnu subjektivitu
* ak ste sukromny zriadovatel a CSPP je samostatné (ma/nema pravnu subjektivitu)

2c Formular_oznamenie_udajov_§161q sluzi na oznamenie zmien v pripade, ze sa v suc¢asnosti existuj-
ice EP ma zmenit na samostatné CPP alebo SCPP. Tento formular je rovnaky aj pre $tatnych zriadovatelov.
Budete ho potrebovat v pripade, ak:

* ak sa niektoré EP , ktoré v sti¢asnosti je suéastou CPPPaP, zmeni na CPP alebo na SCPP

* ak sa niektoré EP , ktoré v st¢asnosti je stu¢astou CSPP, zmeni na CPP alebo na SCPP

Najcastejsie otazky k udajom vo formularoch a odpovede ministerstva skolstva

Aka je adresa nového QPP? Meni sa ICO? V tejto ¢asti najdete odpovede na mnohé otazky, s ktorymi sa
mdzete stretnut pri vyplhani formularov.

Otazky a odpovede su rozdelené do dvoch tematickych &asti: vznik S/C CPP, S/C SCPP a EP

TEMA: VZNIK S/C CPP a S/C SCPP - zluéovanie, zmena adries, EP , ICO

« Adresa nového S/C CPP alebo S/C SCPP musi byt totozna s adresou sué¢asného
S/C CPPPaP, resp. S/C CSPP?

Podla § 1610 ods. 1 v spojeni s odsekom 2 a s odsekom 3 $kolského zakona sa S/C CPPPaP a S/C CSPP
stane CPP , pri¢om ministerstvo Skolstva vykona zmeny v sieti k 01.01.2023 bez rozhodnutia a bez zarade-
nia a vyradenia Skolského zariadenia. Prava a povinnosti z pracovnopravnych vztahov, majetkovopravnych
vztahov a inych pravnych vztahov dotknutych ZPP prechadzaju na S/C CPP alebo S/C SCPP.

Zakon neustanovuje, ze adresa nového S/C CPP musi byt totozna s adresou su¢asného C/S CPPPaP ale-
bo S/C CSPP. Avéak vzhladom na to, Ze prava a povinnosti vyplyvajlce z pravnych vztahov su¢asného S/C
CPPPaP a S/C CSPP prechadzaju na S/C CPP alebo S/C SCPP, adresa S/C CPP alebo S/C SCPP bude
ku diu zmeny v sieti totozna s adresou st¢asného C/S CPPPaP alebo S/C CSPP.

« Ak sudasné S/C CPPPaP alebo S/C CSPP maiju EP , postupuje sa pri nich podl'a § 161q?
Ano, pretoze § 161q sa vztahuje na véetky EP ZPP zriadené podla predpisov Uéinnych do 31.12.2021.
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« 1CO nového S/C CPP alebo S/C SCPP je totozné s ICO siéasného S/C CPPPaP
alebo S/C CSPP v pripade, ak su¢asné S/C CPPPaP alebo S/C CSPP ma pravnu subjektivitu?
alebo musi zriad'ovatel poziadat o nové ICO?

ICO nového S/C CPP alebo S/C SCPP bude totozné s ICOm suc¢asného S/C CPPPaP alebo S/C CSPP.

V ustanoveni § 1610 ods. 2 sa uvadza, ak sa ze S/C CPPPaP alebo S/C CSPP stane S/C CPP, resp. S/C
SCPP, ministerstvo $kolstva vykona zmeny v sieti kol a $kolskych zariadeni k 1.1.2023 bez rozhodnutia
a bez zaradenia a vyradenia $kolského zariadenia. Z toho vyplyva, ze S/C CPPPaP alebo S/C CSPP sa v
tomto pripade zmeni na S/C CPP, resp. S/C SCPP bez toho, aby doslo k vzniku nového pravneho subjektu,
preto nie je dévod, aby doslo k prideleniu nového identifikacného cisla.

» Mobze MSVVS SR zaviazat zriad'ovatel'a v pripravovanom formulari o oznameni udajov touto
povinnostou: ,Zriad ovatel vzniknutého S/C CPP, ktoré sa stane pravnickou osobou
podl'a § 112 ods. 2 $kolského zakona a nema ICO, poziada MSVVS SR o pridelenie ICO
do 31.10.2022.“ ? A ak to nasledne neurobia? Co sa stane?

Vzhladom na to, ze pisomné oznamenie (v rozsahu oznamovanych udajov ur¢enych ministerstvom skol-
stva) je zriadovatel povinny vykonat do 31.03.2022, nembze v ozndmeni poziadat o pridelenie ICO do
31.10.2022.

Vzhladom na zakony ¢. 272/2015 Z.z. a ¢. 596/2003 Z.z. je ministerstvo Skolstva pred zapisom zmien
v sieti podla § 1610 ods. 3 skolského zakona povinné poziadat Statisticky urad o pridelenie ICO novému
CPP.

Ak sa cirkevné ZPP alebo sukromné ZPP zriadené podla predpisov ucinnych do 31. decembra 2021 nesta-
ne CPP , zanika k 31. decembru 2022.

TEMA: EP a VZNIK S/C CPP alebo S/C SCPP
« Moze sa EP, ktoré je suéastou S/C CPPPaP, stat S/C SCPP?

Podla § 161q ods. 3 skolského zakona sa Specializovanym centrom poradenstva a prevencie stane EP ZPP
ucinnych do 31.12.2021.

0Od 01.01.2023 sa mbze stat SCPP aj EP, ktoré je suc¢astou CPPPaP.

 Adresa nového S/C CPP je totozna s adresou suc¢asného EP, ktoré je sucastou su¢asného
S/C CPPPaP alebo S/C CSPP?

Vzhladom na to, Ze sucasné EP sa stane CPP, a to vykonanim zmien v sieti bez rozhodnutia a zaradenia,
adresa noveho CPP bude ku dnu zmeny v sieti totozna s adresou suc¢asného EP.

KROK 4: Zaslanie formulara/formularov oznamovanych udajov o zmenach v sieti ZPP

Viyplneny formular/formulare z prilohy &. 2a, &. 2b, &. 2¢ je potrebné odoslat na MSWS SR do 31.3.2022.
Nasledne ministerstvo Skolstva vykona zmeny v sieti Skol a Skolskych zariadeni k 1.1.2023 bez rozhodnutia
a bez zaradenia a vyradenia $kolského zariadenia zo siete §kél a $kolskych zariadeni. Casovy ramec na-

stavenia zmien v sieti ZPP a pripravy podkladov k oznameniu udajov o zmenach v sieti ZPP konci terminom
31. marca 2022.
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Mozné otazky o procese PO zaslani vyplneného formulara/formularov k Oznameniu udajov
o zmenach v sieti a odpovede ministerstva skolstva.

e Ak zriad'ovatel zasle oznamenie a uvedie nespravne tdaje, ako sa s tym vysporiada MSVVS SR?

Podla § 161q ods. 4 $kolského zakona ,, Spinenie podmienok na wykon &innosti SCPP podla odseku 3 po-
sudi ministerstvo skolstva. Zriadovatel EP ZPPzriadeného podla predpisov u¢innych do 31. decembra 2021
pisomne oznami ministerstvu Skolstva do 31. marca 2022 udaje na ucely posudenia; rozsah oznamovanych
udajov urci ministerstvo Skolstva.”

Vzhladom na uvedené, splnenie podmienok na vykon &innosti SCPP posudi ministerstvo $kolstva. Je preto
na posudeni ministerstva sSkolstva, ¢i zriadovatel uvedené podmienky (na zaklade oznamenych udajov) spinil
alebo nie. V ramci posudenia zaslanych podkladov nie je vylu¢ena dalsia komunikacia so zriadovatelom, aby
podklady podla potreby doplnil alebo upravil.

« Vyda MSVVS SR potvrdenia o rozhodnuti? V akom éasovom horizonte je to vhodné vykonat?

Zakon vydavanie potvrdeni nevyzaduje. Podla § 161q ministerstvo Skolstva vykona zmeny v sieti $kél a Skol-
skych zariadeni k 01.01.2023, a to bez rozhodnutia. Napriek tomu, Zze sa rozhodnutie nevydava, nie je vy-
lu¢ené, aby o zmene bol zriadovatel informovany.

e Akym sposobom bude zverejneny vysledny zoznam, kto je v vedeny v sieti?

Zoznam Skolskych zariadeni je uvedeny v sieti, ktoru spravuje a kazdorocne zverejnuje na internete minis-
terstvo skolstva.
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