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Osobny spis dietata v Skolskom klube deti (dalej len ,0sobny spis dietata”) patri k povinne
vedenej pedagogickej dokumentdcii Skolského vychovno-vzdeldvacieho zariadenia — Skolského
klubu deti podla § 2 ods. 1 pism. b) vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky €. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a dalSej dokumentacii.
Osobny spis dietata prislicha evidencii idajov dietata na celé obdobie, pocas ktorého dieta skolsky
klub deti (dalej len ,klub”) navstevuje a vedie sa na formulari podla vzoru ID 090 pre prislusny
Skolsky rok schvaleny a zverejneny ministerstvom Skolstva na Edi¢cnom portdli — KniZnica vzorov
pedagogickej dokumentacie a dokladov (https://edicnyportal.iedu.sk/Forms).

1. strana:

Nazov Skoly

Uvedie sa nazov zakladnej skoly, ktorej sucastou je Skolsky klub deti, ktory dieta navstevuje.

Poradové Cislo spisu

Poradovym cislom spisu je Cislo vygenerované v danom kalendarnom roku osobitne od 1 do XXX,
pretozZe deti sa do klubu prijimaju aj v priebehu roka, nielen k zaciatku Skolského roku. Poradové
Cislo sa uvadza v tvare: napr. 1/2023...58/2023 atd. pre deti prijaté v priebehu kalendarneho roku
2023. Deti prijaté v dalsich kalendarnych rokoch budd mat znovu cisla od 1 do XX/aktualny
kalendarny rok.

V pripade, Ze napr. dieta s poradovym cislom spisu 3/2023 zakonny zastupca z klubu odhlasi, nie
je mozné, aby toto isté Cislo spisu malo namiesto neho dalsie dieta, ktoré zacne klub navstevovat
v prislusnom kalendarnom roku. Kazdé novoprijaté dieta ma pridelené nové cislo osobného spisu.
Dve deti nemdzu mat rovnaké poradové Cislo osobného spisu pred lomkou.

Poradové Cislo spisu dietata ostava nezmenené na celé obdobie, pocas ktorého dieta klub
navstevuje.

Skolsky rok

Uvedie sa Skolsky rok, v ktorom dieta zacalo dochadzku do klubu v tvare RRRR/RRRR.
Meno a priezvisko dietata

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.

Datum narodenia

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.

Miesto narodenia
Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Narodnost

Uvedie sa podla podkladov od zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia napr. slovenska; atd.
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Statne obdianstvo

Uvedie sa Statne obdianstvo v skratke, napr.: Slovenskej republiky — SR, dalSie Statne
obcianstvo sa uvedie iba v pripade, ak ho dieta ma.

Rodné cislo

Uvedie sa rodné Cislo dietata podla podkladov od zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia.

Informacie o zakonnych zastupcoch dietata
(vsetky nasledujuce udaje sa vyplnia podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu
zariadenia)

Meno a priezvisko (otec) Meno a priezvisko (matka)

Adresa bydliska Adresa bydliska

Uvedie sa adresa trvalého pobytu alebo adresa [Uvedie sa adresa trvalého pobytu alebo adresa
miesta, kde sa otec obvykle zdrziava a prijima |miesta, kde sa matka obvykle zdrziava

postové zdsielky, ak sa nezdrziava na adrese  |a prijima poStové zasielky, ak sa nezdrziava

trvalého pobytu. na adrese trvalého pobytu

Kontakt na ucely komunikacie Kontakt na ucely komunikacie

Uvedie sa a kontakt na ucely komunikacie Uvedie sa a kontakt na ucely komunikacie
(napr. telefén, email). (napr. telefon, email).

Adresa miesta, kde sa dieta obvykle zdrZiava, ak sa ak sa nezdrZiava na adrese trvalého
pobytu

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.

Odtlacok peciatky Skoly

pouZziva sa odtlacok hranatej peciatky zakladnej skoly, na ktorej je uvedeny nazov zakladnej Skoly
podla § 21 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

riaditel skoly
(uvedie sa meno a priezvisko riaditela zakladnej Skoly)

2. strana:
Informacie o prijati dokumentov, ktoré opravruju dieta na pobyt v $kolskom klube deti

Pisomnd Ziadost rodi¢a/zakonného zastupcu dietata o prijatie do SKD prijatd dfa: uvedie sa
konkrétny ddatum prijatia Ziadosti Skolou
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Iné doklady ($pecifikujlce pobyt dietata v skolskom klube deti)

Na tejto strane je mozné postupne dopisovat dalsSie doklady Specifikujuce pobyt dietata v klube.

Prehlad o personalnom zabezpeceni

V prvom riadku sa uvedie skolsky rok, oznacenie oddelenia klubu, do ktorého bolo dieta zaradené
pri prijati do klubu a evidencia mena a priezvisko, pripadne podpis vychovavatela zodpovedného
za prislusné oddelenie. V nasledujucich riadkoch sa spominané Udaje zaznamendvaju v pripade
preradenia dietata do iného oddelenia, ¢i uz v priebehu skolského roka alebo v novom Skolskom
roku.

Priklad:
PrehFad o personidlnom zabezpeceni
Skolsky rok Oddelenie kolského klubu Meno a priezvisko alebo podpis vychovavatela
202372024 |. oddelenie Anna Prikladova
202412025 Il. oddelenie Anna Prikladova

Vzhladom na mozZnost evidencie Udajov o zaradeni dietata do konkrétneho oddelenia a mena
zodpovedného vychovavatela aj v nasledujucich skolskych rokoch v tejto tabulke, nie je potrebné
zakladat dietatu kazdy rok novy osobny spis.

3. a 4. strana:

Zaznamy a poznamky

Na tieto strany sa zaznamenava napr.:
v' obvykly spbsob a éas odchodu dietata z klubu v prislusnom $kolskom roku,
v' zmena/ preradenie do iného oddelenia,
v" ukonéenie dochadzky dietata do klubu:
o na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu alebo
o nazdaklade podnetu riaditela skoly,
dochéadzka dietata do klubu v obdobi skolskych prazdnin,
Ucast dietata v ramci klubu na réznych aktivitach, sutaziach, Sportovom vycviku a jeho tUspechy,

Ucast dietata na zaujmovej ¢innosti (krdzku),

D N N NI N

pohovor so zdkonnym zastupcom (v pripade, Ze dieta alebo zakonny zdstupca porusuje
Skolsky poriadok),

<

znizenie alebo odpustenie prispevku,

<

iné, pozornosti hodné zaznamu.



