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Uvod

Podaktivita ,Skolsky digitalny koordinator” (dalej len ,SDK”) je sucastou
opatreni MSVVa$ SR na zmiernenie dopadov diStan¢ného vzdelavania na vzdelavacie
vysledky ziakov. SDK je realizovany ako stéast Narodného projektu ,Zmiernenie
dopadu pandémie ochorenia COVID-19 na vzdelavaci proces v strednych Skolach a na
druhom stupni zakladnych SkoOl vratane zlepSenia dostupnosti vzdelavania”,
financovaného z Eurdépskeho socidlneho fondu a Eurdpskeho fondu regionalneho
rozvoja v ramci Operacného programu Ludske zdroje.

Na nasledujucich strandch najdete informacie o Vasom pbsobeni na pozicii SDK
v NP edIT v Sk. roku 2022/2023. VSetky aktualizované Casti su vyznacené zltou farbou.

K hlavnej aktualizacii dochadza v Casti ,Povinné aktivity - Kontinualne vzdelavanie”.
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1. VSeobecné
1.1. Rozdiely v tvazkoch

Skoly v Ziadosti mohli poZiadat o jeden z troch tvazkov - 25 %, 50 % a 100 %.

Tyzdenny pracovny cas pre Uvazky je nasledujuci:
e 25%=9,375 hod,
e 50%=18,75hod,
e 100% =37,5hod.

SDK s roznymi Uvazkami venujd rovnakud ¢asovd dotdciu povinnym aktivitam
(podrobny opis povinnych aktivit v ramci NP edIT v Sk. roku 2022/2023 n3jdete v Casti 2.
Povinné aktivity). SDK s va¢sim tvazkom bude mat teda moznost venovat sa vac¢siemu
mnozstvu aktivit na Skole aj pomimo samovzdelavania. Financovanie pre jednotlive

uvazky sa nachddza v dokumente NajcastejSie kladené otdzky.

1.2. Napln prace

V zmysle zdkona ¢. 138/2019 Z.z. m4 SDK zabezpecovat:
® poradenstvo a odborni pomoc v oblasti zavadzania novych digitalnych metdd

do vzdelavania,
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® spatnu vazbu pedagogickym zamestnancom S$koly v uplatiiovani a vyuzivani
digitalnych metdd, foriem a didaktickych prostriedkov vo vychove a vzdelavani,

® vzdelavanie zamestnancov v oblasti vyuzivania digitalneho obsahu alebo foriem
prace s digitdlnym obsahom,

e aktualny digitalny material ku vzdelavacim Standardom vyucovacich predmetov
alebo vzdelavacich oblasti,

e pravidelnd informovanost o aktudlnych moznostiach vyuzivania digitdlnych
technologii vo vychove a vzdelavani a moznostiach zabezpecenia kyberneticke;j
bezpecnosti,

® poradenstvo v ramci digitalnych technolégii,

® administraciu online testovani,

e dostupnost externych vzdeldvacich zdrojov.

Naplfiou prace SDK nie je to isté ako to, ¢o tvori ndplii prace spravcu siete IKT.
SDK sa primdrne venuje metodickej podpore zamestnancov a vedenia $koly pri

zavadzani digitalnych technolégii do vychovno-vzdeldvacieho procesu.

@ scoisrun vion - Furorss OPERACNY PROGRAM
VYSKUMU A SPORTU Eurapsky socialny fond ! ! ! I:UDSKE ZDROJE

SLOVENSKE] REPUBLIKY Eurépsky fond regionalneho rozvoja

,Tento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurépskeho socialneho fondu a Eurépskeho fondu regionalneho
rozvoja v ramci Operaéného programu Ludské zdroje.”

www.ludskezdroje.gov.sk www.esf.gov.sk www.minedu.sk



http://www.ludskezdroje.gov.sk/
http://www.esf.gov.sk/
http://www.esf.gov.sk/
http://www.minedu.sk/

olT i olT A

1.3. Odporucané opatrenia v praxi

Na zaklade kontrol na mieste, ktoré vykonal Regionalny trad Skolskej spravy v

juni 2022 vo viac ako 40 Skolach, vyvstali nasledujice opatrenia prinosné pre ¢innost

SDK. V pripade, Ze niektoré z tychto opatreni nemate zavedené, odporic¢ame ich

aplikovat do praxe v Sk. roku 2022/2023.

-

Adekvatne znizenie uvazku ucitela podla 2. kola vyzvy. Znizenie uvazku

ucitela je podmienkou pre pokracovanie v podaktivite v Sk. roku 2022/2023.
Portfdlio a evidencia ¢innosti. SDK by si mal vybudovat portfélio svojej
celkovej Cinnosti prave podla zakona €. 138/2019 Z.z. pomerne k svojmu uvazku.
Vedenie evidencie o navstevach na hodinach, ich priebehu a dalSich
krokoch. Evidenciu si je mozné viest napriklad prostrednictvom ,,pozorovacich”
zaznamov, v ktorych sa zaznamena datum a c¢as navstevy, sucasny stav, dalsie
kroky alebo oblasti na zlepsenie. Vdaka evidencii je mozné sa k zdznamu vratit a
so zamestnancom aj dalej pracovat.

Vedenie evidencie o vzdelavani. Evidenciu vzdeldvania si je mozné viest
napriklad prostrednictvom zaznamenavania dochadzky a spatnej vazby. Na
zaklade spatnej vazby je mozné vzdeldvania v buducnosti prisposobovat
potrebam zamestnancov.

Vvyhradeny ¢as na pracu SDK. Prave popri inom Uvazku na $kole (napr. ivazok

ucitela) je odporic¢ané vyhradit presny ¢as pre ¢innost SDK, aby sa zabezpedilo,
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e SDK bude mat dostato¢ny ¢as pre svoju ¢innost aj po¢as vyucovania.

Kontroly na mieste Regiondlnym uradom S$kolskej spravy budi prebiehat aj
pocas $k. roka 2022/2023 zameriavajic sa na napliianie podmienok NP edIT a

vykondvanie ¢innosti SDK podla zakona ¢. 138/2019 Z.z. pomerne k svojmu Gvazku.

2. Povinné aktivity
Medzi povinné aktivity SDK v $k. roku 2022/2023 nadalej patri:

e kontinualne vzdelavanie,

e kazdomesacné vykazovanie ¢innosti,

SDK md taktiez povinnost zrealizovat zavere¢né sebahodnotenie SELFIE na $kole v
obdobi januar 2024 - april 2024. Toto sebahodnotenie bude pouzité aj v pripade ak je

$kola sti¢astou podaktivity NP edIT s ndzvom , Digitalne vybavenie”. Musi véak spliat

podmienky podaktivity uvedené v_.Manudli pre pracu so SELFIE.

2.1. Kontinualne vzdelavanie v ramci Klubu digitalnych koordinatorov (KDK)

V ramci kontinudlneho vzdeldvania v $k. roku 2022/2023 maji SDK aj nadalej

povinnost absolvovat v obdobi:
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e september - december 2022: 8 hodin vzdelavacich aktivit (priemerne
2 hodiny vzdelavacich aktivit mesacne),

e januar - jun 2023: 10 hodin vzdelavacich aktivit,

e jul- august 2023: pocet hodin aktivit na zaklade percenta dovolenky.
Priklad: V obdobi september - december 2022 SDK sa zucastni 4 webindrov v trvani 1,5
hodiny v mesiaci oktdber a jedného webindra v trvani dve hodiny v mesiaci november.
Povinnost kontinudlneho vzdeldvania si v obdobi september — december spinil, kedze
absolvoval spolu 8 hodin vzdeldvacich aktivit.
Oproti minulému $k. roku 2021/2022 nastavaju nasledujice zmeny:

e Prihliada sa na celkové trvanie webinarov, nie len na ich pocet. To znamen3,
Zze namiesto dvoch webindrov v trvani jednej hodiny mozete zvolit aj jeden
webinar v trvani dvoch hodin.

e Absolvovanie webinarov bude uzatvarané po obdobiach a nie po
individudlnom mesiaci. To znamen4, Ze SDK mdze v jednom mesiaci absolvovat
viac hodin vzdelavacich aktivit a nahradit si tak pocet hodin vzdelavacich aktivit
v inom mesiaci.

e Na webinare bude potrebné sa prihlasovat prostrednictvom konta IT
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Akadémie. V pripade ak chcete, aby Vam dochadzka z webinaru bola uznang, je
absolutne nevyhnutné sa prihlasit prostrednictvom konta v tvare
@itakademia.sk. Webindre su pristupné aj verejnosti a teda je moznost sa na ne
prihlasit aj inym ako IT Akadémia kontom. V pripade ak sa prihlasite na webinar
inym ako IT Akadémia kontom, do kontinudlneho vzdelavania vam dané
webindre uznané nebudu.

e Do kontinualneho vzdelavania bude uznana aj i¢ast na webinaroch NP edIT
,Otazky a odpovede.” Opat je potrebné sa prihlasit kontom IT Akadémia.
Trvanie webinarov ,,Otazky a odpovede” je jedna hodina.

e Do kontinualneho vzdelavania bude uznané aj tispesSné absolvovanie online
kurzu, ktoré su sucastou katalégu od European Schoolnet Academy. Kurzy
st v anglickom jazyku. Vzhladom na to, Ze jeden kurz si vyziada od 5 do 25 hodin
Casu, uspesné absolvovanie takéhoto kurzu nahradza kontinudlne vzdelavanie v
jednom obdobi.

e SDK, ktori absolvovali povinné webindre v obdobi september — december do

konca decembra 2022, m6zu absolvovat webinare aj v januari 2023 a budd im

zaratané do obdobia janudr — jin 2023. SDK, ktori neabsolvovali povinny pocet
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webinarov do konca decembra 2022, ak absolvujui webinare v januari, najprv sa
im doplni poCet webinarov z prvého obdobia, az ndsledne sa im uznaju webindre
do dalSieho obdobia.
Priebeh:
1. SDK musia byt suastou NOVEHO timu v MS Teams - KDK 2022/2023 Klub

digitdlnych koordindtorov. Kazdy SDK sa musi prihlasit do nového timu

vyplnenim nasledujuceho formulara: https://forms.office.com/r/4WmifM1SKt.

Musite byt prihldseny cez IT Akadémia konto. Po vyplneni budete do timu
pridani. V pripade ak SDK nevyplni formuldr, neabsolvuje potrebné vzdeldvacie
hodiny, a tak si nesplni povinnost kontinudlneho vzdeldvania v ramci NP edIT.

2. Harmonogram stretnuti sa bude zverejfiovat priebezne a najdete ho v time v MS
TEAMS. Stretnutia budu vacsinou poobede.

3. Na uznanie dochadzky je potrebné absolvovat cely webindr a nie len Cast z
webindra.

2.2. Kontinualne vzdelavanie mimo Klubu digitalnych koordinatorov (KDK)

Do vzdeldvania v obdobi januar - jin 2023 bude uznavané aj vzdeldvanie mimo

KDK. Je vSak potrebné, aby toto vzdeldvanie malo ¢asové trvanie v rozsahu aspon 5
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hodin (polovicu z potrebného pocétu hodin v celom obdobi). Za toto vzdelavanie SDK
musi obdrzat certifikdt s ndzvom vzdeldvania, menom SDK a ¢asovym trvanim
vzdeldavania. Nie je mozné zaslat projektovému timu certifikat na vzdelavanie v trvani
kratSom ako 5 hodin, takéto vzdelavanie v ramci kontinudlneho vzdelavanie v NP edIT
nebude uznané. Vzdeldvanie sa tematicky musi tykat digitalizacie a digitdlnej
transformacie Skol.

Priebeh:

1. SDK zasle projektovému timu email na koordinatori.edit@minedu.sk s

odkazom na informacie o vzdelavani. Projektovy tim zhodnoti, ¢i vzdeldvanie
splha horeuvedené podmienky a za$le $DK odpoved, ¢ mu dané vzdelavanie
bude alebo nebude uznané v ramci kontinudlneho vzdelavania v NP edIT. Bez
toho aby ste zaslali tento Uvodny email, je mozné, ze Vam vzdelavanie nebude
uznane.

2. Po absolvovani vzdeldvania SDK za$le projektovému timu certifikat s menom a
priezviskom, ndzvom vzdeldvania a ¢asovym rozsahom vzdelavania.

3. Ak ma vzdelavanie ¢asovi dotaciu menej ako 10 hodin, je potrebné, aby SDK

absolvoval dalSie webinare z ponuky KDK. Ak ma vzdelavanie ¢asovu dotaciu viac
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ako 10 hodin, nie je potrebné absolvovat dalSie webinare z ponuky KDK.
Upozornenie: Vzdelavanie mimo KDK musi mat aspon 5 hodin. Nie je mozné si
vzdeldvacie hodiny v kontinualnom vzdelavani vyskladat hodinovymi webinarmi
od inych organizacii.
2.3. Online kurzy od European Schoolnet Academy
Uspesné absolvovanie jedného celého online kurzu vratane vypracovanych
zadani sa bude pocitat v ramci jedného obdobia ako splnenie povinnosti absolvovanie
kontinudlneho vzdelavania. Na splnenie povinnosti je potrebné zaslat projektovému
timu certifikat. Pred zacatim kurzu je takisto velmi doélezité sa oboznamit s
poziadavkami na Uspesné absolvovanie.
Zakladné informacie o kurzoch:
e Kurzy su bezplatné,
e Nakurz je potrebné sa prihlasit . Viac informdcii o jednotlivych kurzoch ziskate
na:

https://www.europeanschoolnetacademy.eu/downloads/catalogue/

e Je mozné ich absolvovat vo vlastnom tempe, ale na ziskanie certifikatu je

potrebné reSpektovat terminy a odovzdat zadania v terminoch.
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e MSvVaS SR nie je poskytovatefom kurzu, z toho dévodu bude potrebné riesit
vSetky nedorozumenia s lektormi kurzov.

e Kurzy su v anglickom jazyku.

e Na zaver je potrebné si stiahnut certifikat a zaslat ho do konca maja 2022 na

koordinatori.edit@minedu.sk. Bez certifikatu Vam nebude uznany kurz ako

uspesné splnenie povinnosti o kontinudlnom vzdelavani.
V obdobi januar - jun 2022 su k dispozicii nasledujice online kurzy:
1. Make It Open Schooling MOOC
Zaciatok: 9. janudra 2023
2. Exploring Nature-Based Solutions in Your Classroom Rerun
Zaciatok: 13. februara 2023
3. Digital Education with Cultural Heritage 2023
Zaciatok: 27. februdra 2023
4. Unlocking the Power of Al in Education
Zaciatok: 13. marca 2023
5. Learning and Protecting Biodiversity Hotspots

Zaciatok: 3. aprila 2023
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6. Games in Schools 2023

Zaciatok: april 2023

Course Catalogue @D

2.4. Vykazovanie Cinnosti

SDK aj nadalej v uvode kazdého mesiaca vykazuji svoju ¢innost za
predchadzajuci mesiac. Konkrétne terminy sa nachadzaju aj v time NP edIT v MS Teams
v kanali Vseobecné, Subory - Harmonogram vykazovania. Spristupnené su od 1. dha v
nasledujucom mesiaci a vyplnit ich je potrebné do 1. nedele v mesiaci, 23:59 hod.
Priklad: Formuldr na vykazovanie cinnosti za september 2022 bude spristupneny
od 01. 10. 2022. Vypinit ho bude potrebné do 09. 10. 2022, 23:59 hod.

Zmena oproti minulému Sk. roku nastava v tom, ze vykazovanie ¢innosti bude
prebiehat prostrednictvom nového elektronického systému Ministerstva Skolstva,
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vedy, vyskumu a Sportu SR s ndzvom egrant nachadzajuci sa na nasledujicom odkaze:

https://minedu.egrant.sk/. Vyhodou nového elektronického systému je, ze niektoré
informdcie uz budd predvyplnené. V sti¢asnosti nie je e$te mozné vypliat vykazovanie.
Priebeh:
Nie je potrebné vytvarat nové ziadosti. Otvorte si ziadost, ktori uz mate odoslanu a
kliknite na ,Formuldr”. Nezabudajte v casti ,Sumarizacia”, udaje skontrolovat, a
formular odoslat.
Je dblezite, aby ste vyplnili vykazovanie vzdy vcas.

Tipy a triky pri vyplfiani online formularu:

1. Pred vyplnenim sa uistite, ze poznate EDUID Skoly/ zlozky, za ktord Vam
bola schvélend Ziadost na SDK. EDUID sa nachddza v ndzve stboru
schvalovacieho listu, ktory Vam NP edIT zaslal alebo si ho moézete
vyhfadat v Registri  8k6l a  Skolskych  zariadeni  na:

https://crinfo.iedu.sk/risportal/register/. Ak nepoznate spravny EDUID,

formular vVas dalej nepusti.
2. V pripade, ak posobite na viacerych zlozkach jednej Skoly, nie je potrebné
vypliat vykaz viackrat (ak vykondvate rovnaké/podobné ¢&innosti). Ak
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vSak posobite ako SDK na réznych $kolach, je potrebné vykaz vyplnit za
kazdu Skolu zvlast.

3. oOtazky, ktoré st oznacené, ako nepovinné, nie je potrebné vypliat (ak
nechcete), staci ich preskocit.

4. V otvorenych otdzkach nie je potrebné duplicitne pisat odpovede z

otazok s moznostami.

3. Informovanie a komunikacia

Projektovy tim komunika s SDK prostrednictvom nasledujtcich kanélov:
e timv MSTEAMS
e Projektovy informacnik

e Otazky a odpovede

3.1. Tim NP edIT: Skolsky digitalny koordinator

Kazdy SDK financovany NP edIT ma povinnost byt si¢astou timu v MS Teams NP

edIT: Skolsky digitdlny koordinator. Pristup do timu mate prostrednictvom konta IT

Akadémia. V pripade ak nie ste sucastou timu, kontaktujte projektovy tim na
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projektovej emailovej adrese: koordinatori.edit@minedu.sk.
Vyuziva sa na tri ucely:

1. komunikacia s NP edIT: prostrednictvom kanalu , Otazky na projektovy tim”,

2. vytvorenie komunity/zdielanie skusenosti a materidlov: prostrednictvom kanalu
,Zdielanie skusenosti, tipov a trikov” (v suboroch sa nachadzaju pokyny k
nahravaniu),

3. organizacia terminov: pristup k datumom vykazovania Cinnosti alebo datumy

webinarov organizujicich NP edIT.

3.2. Projektovy informacnik

Projektovy informacnik v podobe kazdomesacného informac¢ného emailu Vam
bude aj nadalej rozposielany kazdy mesiac na emailovu adresu, ktord ste ndm poskytli.
V pripade ak ste projektovy informacnik neobdrzali, kontaktujte prosim projektovy tim

na koordinatori.edit@minedu.sk.

3.3. Webinare Otazky a odpovede

Projektové webinare NP edIT s nazvom ,Otazky a odpovede” sa v Sk. roku

MINISTERSTVO RO I -
@ scoisrun vion - FuROPsIA (A OPERACNY PROGRAM
VYSKUMU A SPORTU Eurdpsky socialny fond ! ! ! I:UDSKE ZDROJE

SLOVEMSKE| REPUBLIKY Eurépsky fond regionalneho rozvoja

,Tento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurépskeho socialneho fondu a Eurépskeho fondu regionalneho
rozvoja v ramci Operaéného programu Ludské zdroje.”

www.ludskezdroje.gov.sk www.esf.gov.sk www.minedu.sk

15


http://www.ludskezdroje.gov.sk/
http://www.esf.gov.sk/
http://www.esf.gov.sk/
http://www.minedu.sk/

olT i olT A

2022/2023 uskutocnia 4x, a to na zacCiatku septembra, decembra, februaraajina. Presné
datumy sa stanovia priblizne mesiac pred webinarom a to tak, ze budu pridané do
kalenddra v MS Teams. Prilezitostne sa mOzu zorganizovat aj dalSie webindre Otazky a
odpovede. O tychto dodatocnych webinarov Otazky a odpovede budete informovani

prostrednictvom projektového informacnika a kalendara v MS Teams.

4. Kontakty

V pripade akychkolvek otdzok alebo nezrovnalosti kontaktujte projektovy tim

na koordinatori.edit@minedu.sk.
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