Povinnosti vzdelavacej institucie

|. Poskytovanie udajov

Vzdeldvacia institucia poskytujuca akreditované vzdeldvacie programy vedie register
ucastnikov vzdeldvania, v ktorom su vedené tieto informdcie:

evidencné Cislo osvedcenia a datum vydania osvedcenia

meno a priezvisko drzitela osvedcenia

datum a miesto narodenia drzitela osvedcenia

nazov a Cislo akreditovaného vzdelavacieho programu, ktorého sa ucastnik zucastnil
obdobie, v ktorom sa zucastnil akreditovaného vzdelavacieho programu

datum vykonania zaverecnej skusky.
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Tieto informdcie je vzdeldvacia institicia povinna evidovat auchovdvat vo svojej
dokumentadcii.

Vzdeldvacia institucia poskytujiuca akreditované vzdeldvacie programy oznamuje na ucely
kontroly dodrZiavania podmienok akreditdcie tajomnikovi AK (dalej len ,,AK“) emailom:

- zaciatok a miesto poskytovania akreditovaného vzdeldvacieho programu, a to najmenej
desat pracovnych dni pred terminom jeho uskutocnenia;

- v pripade neuskutocnenia nahlaseného akreditovaného vzdelavacieho programu oznamuje
tuto skutocénost najmenej jeden pracovny der vopred.

Il. Vedenie dokumentacie akreditovaného vzdeldvacieho programu, ktoru tvori:

1. Projekt akreditovaného vzdeldavacieho programu, ktory obsahuje:

e vzdeldvaci program v takom obsahu a rozsahu ako bol akreditovany,

e profily odbornych garantov a lektorov, doklady o vzdelani, potvrdenia osvedcenia,
certifikaty, potvrdenia o odbornej a lektorskej spésobilosti....

2. Kataldgovy list ucastnikov akreditovaného vzdelavacieho programu, ktory obsahuje:

e nazov akreditovaného vzdelavacieho programu,

e datum uskutocnenia akreditovaného vzdelavacieho programu,

e den, mesiac, rok a miesto narodenia Ucastnika vzdelavania,

e meno, priezvisko a podpis Ucéastnika vzdelavania,

e pocet vymeskanych hodin z celkového poc¢tu hodin akreditovaného vzdeldvacieho
programu.




3. Vykaz o uskutocinovani akreditovaného vzdelavacieho programu, ktory obsahuje:
e nazov akreditovaného vzdelavacieho programu,

e datum uskutocnenia akreditovaného vzdeldvacieho programu,

e ndzov odbornych tém ucebného planu,

e pocet odpredndsanych hodin,

e meno, priezvisko a podpis lektora.

5. Protokol o zdverecnej skuske kazdého ucastnika akreditovaného vzdeldvacieho
programu, ktory obsahuje:

e nazov vzdelavacej institucie,

e (islo protokolu,

® meno a priezvisko Ucastnika akreditovaného vzdelavacieho programu,
e den, mesiac, rok a miesto narodenia Ucastnika vzdelavania,

e ndzov a rozsah akreditovaného vzdeldvacieho programu,

e obsah a formu skusky,

e vysledok skusky,

e datum vykonania skusky,

® meno, priezvisko a podpis skusajuceho.

6. Hodnotenie kvality uskutoéneného akreditovaného vzdeldvacieho programu ucéastnikmi
dalSieho vzdelavania, ktoré je zamerané najma na aktudlnost obsahu vzdeldvania, kvalitu
lektorského zabezpecenia a uroven organizaéného a materidlno-technického zabezpecenia
vzdeldvania.

I1l. Oznamovanie zmien v akreditovanom vzdeldvacom programe

e Vzdelavacia institucia, ktorej ministerstvo vydalo potvrdenie o akreditacii vzdelavacieho
programu, uskutociuje akreditovany vzdeldvaci program za podmienok, za akych bolo
potvrdenie o akreditdcii vzdelavacieho programu vydané.

e Nie je moZné samovolne menit ndzov, obsah a rozsah akreditovaného vzdeldvacieho
programu, odbornych garantov a lektorské zabezpeclenie, vSetky zmeny je potrebné
predloZit na posudenie AK.

e Bez posudenia v akreditacnej komisii moZno schvdleny rozsah vzdelavacieho programu
zvysit najviac o 20 %; tato skutoénost sa oznamuje listom tajomnikovi AK.

e Vsetky ostatné zmeny ste povinni predloZit pisomne na posudenie AK.

e V pripade, Ze Ziadate ozmenu rozsahu alebo zmenu v uéebnom plane a ucéebnych
osnovach, zaslite aj novy navrh u¢ebného planu a osnov.

e V pripade, Ze Ziadate o zaradenie nového lektora zaslite vSetky potrebné informacie zo
Ziadosti, tykajuce sa lektorského zabezpecenia. Profil lektora musi byt vlastnoruéne
podpisany.

e Po schvdleni Vasej Ziadosti o zmenu v akreditovanom vzdeldvacom programe, pripadne o
zaradenie nového lektora Vam bude vysledok ozndmeny pisomne.

e Vpripade, Ze ide ovyraznejSie zmeny v akreditovanom vzdeldvacom programe, je
potrebné vypracovat a podat novu Ziadost o akreditdciu vzdeldvacieho programu.




Ziadost o zmenu v akreditovanom vzdeldvacom programe alebo Ziadost o zaradenie

nového lektora a garanta spolu s naskenovanymi dokladmi a potvrdeniami zaslite postou
a zdroven mailom na adresu tibor.skrabsky @iuventa.sk

IV. Oznamovanie zmeny sidla, nazvu, zrusenie alebo zaniku vzdeldvacej instittcie

e Vzdeldvacia institucie je povinnd oznamit vsetky uvedené zmeny.

e Sucastou oznamenia je aj zaslanie uradne osvedcenej kdpie dokladov, ktoré suvisia
S 0znamovanymi zmenami — napr. vypis z obchodného registra a pod.

e Zmeny ste povinni oznamit najneskor do 30 dni odo dia uskuto¢nenia zmeny.

Konzultacie:
Mgr. Tibor Skrabsky, tel.: 02/592 96 325, e-mail: tibor.skrabsky@iuventa.sk

Kontaktna adresa:

IUVENTA - Slovensky institut mladeze
Budkova 2

811 04 Bratislava 1

tel.: 02/592 96 110



mailto:tibor.skrabsky@iuventa.sk
mailto:tibor.skrabsky@iuventa.sk

