Povinnosti vzdelavacej institucie

Platné pre akreditované vzdelavania realizované v roku 2015

I. Vedenie dokumentacie akreditovaného vzdelavacieho programu
Vzdeldvacia institlcia poskytujluca akreditované vzdeldvacie programy vedie:

Projekt akreditovaného vzdeldvacieho programu, ktory obsahuje:
vzdeldvaci program v takom obsahu a rozsahu ako bol akreditovany,

e profily odbornych garantov a lektorov, doklady o vzdelani, potvrdenia osvedcenia,
certifikaty, potvrdenia o odbornej a lektorskej sposobilosti....

2. Register absolventov vzdeldvania, ktory obsahuje:
nazov organizacie realizujucej vzdelavanie,

° nazov vzdelavacieho programu,

° ¢islo akreditacie,

° Cislo vydaného osvedcenia,

) datum vydaného osvedcenia,

° tituly, meno a priezvisko drzitela osvedcenia,

° datum a miesto narodenia drzitela osvedcenia,

. obdobie ucasti drzitela osvedCenia na vzdelavacom programe,
° datum vykonania zavereénej skusky,

° podpis garanta vzdeldvacieho programu.

V pripade monitoringu je organizacia povinna dokazat:

. Gcast absolventov vo vzdeldvacom programe, ktord bola vyssia ako 80 percent,
° uspesné zlozenie skusky absolventmi, na zaklade ¢oho im bolo vydané osvedcenie,
° realizaciu programu, ktord bola v sulade so Ziadostou o akreditaciu.

Tieto informacie je vzdeldvacia institicia povinnd evidovat auchovavat vo svojej
dokumenticii.

II. Oznamovanie zmien v akreditovanom vzdelavacom programe

Vzdeldvacia institucia poskytujuca akreditované vzdelavacie programy oznamuje na ucely
kontroly dodrziavania podmienok akreditacie tajomnikovi AK emailom:

- zaCiatok a miesto poskytovania akreditovaného vzdeldvacieho programu, a to najmenej
desat pracovnych dni pred terminom jeho uskutoénenia;

- v_pripade neuskutocnenia nahlaseného akreditovaného vzdelavacieho programu
oznamuje tuto skuto¢nost ministerstvu najmenej jeden pracovny den vopred.




e Vzdeldvacia inStitucia, ktorej ministerstvo vydalo potvrdenie o akreditacii vzdelavacieho
programu, uskutoiuje akreditovany vzdeldvaci program za podmienok, za akych bolo
potvrdenie o akreditdcii vzdelavacieho programu vydané.

e Nie je moiné samovolne menit ndzov, obsah a rozsah akreditovaného vzdeldvacieho
programu, odbornych garantov a lektorské zabezpecenie, vSetky zmeny je potrebné
predloZit na posudenie akreditacnej komisii.

e Bez posudenia v akreditacnej komisii moZzno schvdleny rozsah vzdelavacieho programu
zvysit najviac o 20 %; tato skutoénost sa oznamuje listom tajomnikovi akreditaénej
komisie.

e Vsetky ostatné zmeny ste povinni predloZit pisomne na posudenie akreditacnej komisii.

e Vpripade, Ze Ziadate ozmenu rozsahu alebo zmenu v ucebnom plane a ucebnych
osnovach, zaslite aj novy ndvrh u¢ebného planu a osnov.

e V pripade, Ze Ziadate o zaradenie nového lektora zaslite vSetky potrebné informacie zo
Ziadosti, tykajuce sa lektorského zabezpecenia. Profil lektora musi byt vlastnorucne
podpisany.

e Po schvdleni Vasej Ziadosti o zmenu v akreditovanom vzdeldvacom programe, pripadne o
zaradenie nového lektora Vam bude vysledok oznameny pisomne.

e Vpripade, Ze ide ovyraznejSie zmeny v akreditovanom vzdeldvacom programe, je
potrebné vypracovat a podat novu Ziadost o akreditaciu vzdeldvacieho programu.

Ziadost o zmenu v akreditovanom vzdeldvacom programe alebo Ziadost o zaradenie
nového lektora a garanta spolu s naskenovanymi dokladmi a potvrdeniami zaslite postou
a zaroven mailom na adresu miroslava.gajdosova@iuventa.sk

III. Oznamovanie zmeny sidla, nazvu, zruSenie alebo zaniku vzdelavacej
institacie

e Vzdeldvacia institucie je povinnd oznamit vsetky uvedené zmeny.

e Sucastou oznamenia je aj zaslanie uUradne osvedienej kdpie dokladov, ktoré suvisia
S 0znamovanymi zmenami — napr. vypis z obchodného registra a pod.

e Zmeny ste povinni oznamit najneskér do 30 dni odo diia uskuto¢nenia zmeny.
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