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Uvod

Vzdeldvaciemu zariadeniu akreditovanému pre vykonavanie Specializovanej Cinnosti v oblasti prace
s mladezou vyplyvaju z § 8 az § 9 zdkona ¢. 282/2008 Z. z. o podpore prace s mladeZou a zo Statutu
akreditacnej komisie pre Specializované Cinnosti v oblasti prace s mladeZzou nasledujice povinnosti:

1. Vedenie dokumentacie o vzdelavani

Vzdeldvacie zariadenie poskytujice akreditované vzdeldvacie programy ma povinnost evidovat
a archivovat tuto dokumentaciu:

A. dokumentdciu akreditovaného vzdeldvacieho programu (dalej len ,AVP“), ktora obsahuje:

1. wvzdeldvaci program v takom obsahu a rozsahu, v akom bol akreditovany;

2. profily odbornych garantov a lektorov, doklady oich odbornej spésobilosti (t.j. osvedcenia,
certifikaty a iné potvrdenia o ich odbornom a lektorskom vzdelani) a ich sthlasy so zaradenim do
vzdelavacej aktivity;

3. prehlasenie o materialno-technickom zabezpeceni vzdelavania (ak nebolo sucastou Ziadosti; vzor

prehlasenia je v prilohe P5);

B. dokumentaciu o zrealizovanych AVP (a ich prip. moduloch), ktorad obsahuje:

1. PREZENCNE LISTINY ako doklad o pritomnosti Uéastnikov na prezenénej forme vzdeldvania;
prezencné listiny maju obsahovat:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

nazov akreditovaného vzdelavacieho zariadenia (dalej len ,,AVZ“),

presny nazov AVP (podla akreditacie) a pri modulovom vzdelavani aj nazov modulu,

¢islo akreditacie,

miesto a datum vzdelavania; ¢as zaciatku a ¢as ukoncéenia vzdelavania,

pocet hodin vzdelavania,

pocet Ucastnikov,

zoznam Ucastnikov vzdeldvania s uvedenim ich mena, priezviska, roku narodenia, miesta
bydliska a s podpisom ucastnikov (perom s modrou napliou).

Vzory prezencnych listin sa nachadzaju v prilohe P1a a P1b. Akceptuju sa aj iné formy prezencnych
listin, avSak musia obsahovat informacie uvedené vyssie.
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Je vhodné, aby vzdelavacie zariadenie uchovavalo aj audiovizudlne zaznamy (fotodokumentaciu,
videozaznamy) z uskuto¢nenych vzdeldvani ako dokaz ich realizacie.

2. SPRAVY O REALIZACII AVP, ktoré su vykazom o realizacii AVP a zarover protokolom o vykonani

zaverecnych skusok v sulade s akreditaciou; maju konkrétne obsahovat tieto Udaje:

a) zdakladné informacie o AVZ (nazov, adresa sidla), o AVP prip. module (nazov, rozsah, Cislo
akreditacie),

b) termin (datum a cas) zaciatku a ukoncenia jednotlivych faz AVP,

c) pocet Ucastnikov vzdeldvania v jednotlivych fazach AVP,

d) nazov odbornych tém podla vzdelavacieho planu a ich schvalena ¢asova dotécia,

e) pocet zrealizovanych hodin v ramci jednotlivych vzdeldvacich tém,

f) mend lektorov jednotlivych vzdelavacich tém,

g) datum a miesto vykonania zaverecnej skusky,

h) meno a priezvisko skusajuceho,

i) osobné Udaje o Ucastnikoch zaverecnej skusky (meno, priezvisko, rok narodenia Ucastnika
vzdelavania),

j) celkovy pocet vymeskanych hodin zo vzdelavania,

k) vysledok zadverecnej skusky a odoévodnenie pripadného neudelenia osvedcenia konkrétnemu
ucastnikovi,

[) zoznam priloh, ktoré obsahuju relevantné doékazy preukazujiuce nadobudnutie kompetencii,
akymi su napr. projekty ucastnikov, prezentdcie, testy a iné, v zavislosti od poZiadaviek a formy
zaverecnej skusky.

V ramci zvySovania kvality vzdelavania sa odporuca, aby v sprave o realizacii AVP lektori hodnotili
aj uroven kvality vzdelavania, t.j. aktuadlnost obsahu vzdeldvania pre pritomnych Ucastnikov,
kvalitu lektorského zabezpecenia ako aj kvalitu logistiky a materidlno-technického zabezpecenia
vzdeldvania z pohladu lektorov aj Ucastnikov vzdelavania.

Sprava sa vypisuje elektronicky v systéme NELSON (docasne pisomne podla prilohy P2) najneskér
do 30 dni od ukoncenia vsetkych faz vzdeldvania.

3. REGISTER ABSOLVENTOV VZDELAVANIA (drzitelov osvedéenia), ktory obsahuje:
a) zdakladné informdcie o AVZ (nazov, adresa sidla) a o AVP prip. module (ndzov, rozsah, cislo
akreditacie),
b) evidencné cislo vydaného osvedcenia,
¢) datum vydaného osvedcenia,
d) tituly, meno a priezvisko drzitela osvedcenia,
e) datum (DD.MM.RRRR) a miesto narodenia drzitela osvedcenia,
f) pocet vymeskanych hodin z celkového poctu hodin akreditovaného vzdeldvacieho programu,
g) obdobie ucasti drzitela osvedcenia na vzdeldvacom programe,
h) datum vykonania zaverecnej skusky,
i) podpis odborného garanta programu.

Formular registra je k dispozicii na stiahnutie ako priloha P3. Ak vzdelavacie zariadenie realizuje

viacero odlisnych akreditovanych vzdeldvani, pre kazdé vzdeldvanie je povinné viest osobitny
register.
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Vzdeldvacie zariadenie ma povinnost evidovat informacie uvadzané vy$Sie a uchovavat tito
dokumentaciu v mieste svojho sidla v trvani 5 rokov. Vzdeldvacie zariadenie je povinné predlozit vsetky
uvedené dokumenty na kontrolu v pripade monitoringu vzdelavacieho zariadenia v mieste jeho sidla.

2. Vydavanie osvedceni

Akreditované vzdeldvacie zariadenie pdsobiace v oblasti prace s mlddeZzou ma opravnenie vydavat doklad
o ziskanej odbornej sposobilosti vo forme osvedcenia tym ucéastnikom vzdeldvania, ktori:
A. absolvovali najmenej 80% z celkového ¢asového rozsahu vzdeldvania, teda pripravy na vykon
Specializovanych ¢innosti v oblasti prace s mladezou;
B. azaroven uspesne vykonali zaverecnu skusku podla podmienok definovanych v akreditovanom
vzdeldvacom programe a preukazatelne nadobudli kompetencie uvedené v profile absolventa.
Osvedéenie musi obsahovat vSetky nélezitosti uvedené v prilohe P4, a to:
a) ndzov AVZ a adresa jeho sidla,
b) nazov dokumentu v presnom zneni : ,,0SVEDCENIE o ziskanej odbornej spésobilosti
s celostdtnou platnostou”,
c) Cdislo potvrdenia o akreditacii a evidencné Cislo vydaného osvedcenia,
d) tituly, meno a priezvisko drzitela osvedcenia,
e) datum (vo formate DD.MM.RRRR) a miesto narodenia drzitela,
f) presny nazov AVP a prip. modulu (podla akreditacie)
g) obdobie ucasti drzitela osvedcenia na vzdelavacom programe,
h) rozsah AVP(pocet hodin podla akreditacie),
i) zoznam vzdeldvacich tém s uvedenim Casovej dotdcie,
j)  uvedenie textu vpresnom zneni: ,Osvedéenie je dokladom o ziskanej odbornej spésobilosti
uskutocriovat’ Specializovanu cinnost v oblasti prdce s mlddeZou sa vyddva podla § 8 a § 9 zdkona ¢.
282/2008 Z. z. o podpore prdce s mlddezou a o zmene a doplneni zdkona Ndrodnej rady Slovenskej
republiky ¢ 131/2002 Z. z. o vysokych skoldch aozmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.”
k) miesto a datum vydania osvedcenia,
[) okrdhlu peciatku AVZ,
m) podpis odborného garanta programu a Statutara AVZ.

3. Oznamovacia povinnost

3.1. Oznamovanie realizacie vzdelavania

A. Vzdeldvacie zariadenie realizujuce akreditované vzdeldvanie ma povinnost poskytnut tajomnikovi
komisie informdcie o planovanej realizacii akreditovaného vzdeldvania najmenej 10 pracovnych
dni pred terminom jeho uskutocnenia. Poskytuje informacie v tomto rozsahu:

1. ndzov vzdeldvacieho zariadenia (institucie, organizacie)

nazov vzdelavacieho programu, prip. modulu a ¢islo akreditacie,

termin (datum a cas zaciatku a ukoncenia) vzdeldvania,

miesto realizacie vzdelavania (presnu adresu),

predpokladany pocet Ucastnikov,

mena lektorov,

meno, email a mobil kontaktnej osoby, ktora vzdeldvanie zabezpecuje.

NouhkswnN
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B. Ozndmenie je moiné realizovat bud vyplnenim online FORMULARA alebo zaslanim emailu
tajomnikovi komisie.

C. V pripade zruSenia ohlaseného akreditovaného vzdelavacieho programu, vzdeldvacie zariadenie
oznamuje tuto skutocnost tajomnikovi akreditac¢nej komisie bezodkladne, najneskdr vsak jeden
pracovny den pred planovanym zaciatkom vzdelavania.

D. Raz rocne, spravidla vo februdri, mad vzdelavacie zariadenie povinnost predlozit tajomnikovi AK
sumarny vykaz o vSetkych zrealizovanych vzdelavaniach za uplynuly kalendarny rok. Rozsah
pozadovanych informdcii je totozny s bodom A (1.-7.).

E. Vzdeldvacie zariadenie poskytuje tieto informdcie pre ucely kontroly dodrZiavania podmienok
akreditacie a pre Statistické udaje, ktoré st podkladom pre vypracovanie spravy o zabezpecovani
neformalneho vzdeldvania v praci s mladeZou prostrednictvom akreditovaného vzdelavania pre
Specializované ¢innosti v oblasti prace s mladezou.

3.2. Oznamovanie zmien v akreditovanom vzdeldvacom programe

Vzdelavacie zariadenie, ktorému ministerstvo vydalo potvrdenie o akreditdcii, uskutociuje akreditovany
vzdeldvaci program za podmienok, za akych bolo potvrdenie o akreditacii vydané. Preto nie je moiné
svojvolne menit nazov, obsah a rozsah akreditovaného vzdeldvacieho programu, ani odbornych
garantov, ani lektorské zabezpecenie.

3.2.1. Doplnenie lektora alebo odborného garanta

V pripade, Ze AVZ potrebuje zaradit do vzdelavacich aktivit nového lektora alebo nového odborného
garanta, musi danu Ziadost posudit a schvalit akreditaéna komisia (dalej len ,, AK“). Preto je potrebné
najskér elektronicky a nasledne poStou na adresu sekretaridtu AK zaslat Ziadost o zaradenie nového
lektora resp. nového odborného garanta do vzdeldvacej aktivity s odévodnenim. Od tajomnika je
potrebné si vyziadat pristup do systému Nelson pre moznost vyplnenia profilu lektora / garanta a nahrania
dokladov o jeho odbornej spésobilosti.

K pisomnej Ziadosti je potrebné priloZit podpisany profil nového lektora resp. nového odborného garanta
vytlaceny zo systému Nelson, dalej kopie dokladov o jeho odbornej spésobilosti (diplom, certifikaty a pod.)
a vlastnorucne podpisany suhlas so zaradenim do vzdelavacej aktivity (formuldr vygenerovany zo systému
Nelson). Ziadost musi byt podpisand $tatutérom AVZ a odbornym garantom AVP. Tajomnik predklada
Ziadost na schvalenie AK pri najblizSom zasadnuti. Rozhodnutie AK o schvéleni resp. neschvaleni takejto
Ziadosti sa oznamuje pisomne do 15 dni od zasadnutia AK.

3.2.2. Zmena Casovej dotacie

Ak vzdeldvacia prax ukaZe, Zze v AVP je potrebné urobit zmenu casovej dotacie jednotlivych tém
vzdeldvacieho programu (nad 20%) alebo zmenu v u¢ebnom plane a v u¢ebnych osnovach je potrebné,
aby takuto potrebu posudila aschvalila AK. Preto je potrebné, aby AVZ poslalo najskér elektronicky
a nasledne postou na adresu sekretariatu AK Ziadost o zmenu ¢asovej dotacie s odévodnenim a novy
navrh ¢asovej dotacie ucebného planu resp. osnov tajomnikovi komisie. Tajomnik predklada Ziadost na
schvalenie AK pri najblizSom zasadnuti. Rozhodnutie AK o schvaleni resp. neschvéaleni takejto Ziadosti sa
oznamuje pisomne do 15 dni od zasadnutia AK.

Pri navy$eni Casovej dotdacie jednotlivych tém AVP do 20% sa takato Ziadost ozmenu neposudzuje
komisiou. Staci, ak sa zmena zdévodni v sprave o realizacii AVP.
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Ak AVP Ziada o vyraznej$ie zmeny v AVP, je potrebné vypracovat a podat novd Ziadost o akreditaciu
vzdeldvacieho programu.

3.3. Oznamovanie zmeny sidla, nazvu, zrusSenie alebo zaniku vzdelavacieho
zariadenia

A. Vzdeldvacie zariadenie je povinné v pripade zmeny svojho sidla, ndzvu, zrusenia alebo zaniku
oznamit tuto skutoénost tajomnikovi akreditaénej komisie najneskér do 30 dni odo dria
uskuto¢nenia zmeny.

B. Okrem oznamenia o zmene je nevyhnutné pisomne dorucit tajomnikovi komisie uradne overené
kopie dokladov, ktoré suvisia s oznamovanymi zmenami, napr. vypis z obchodného registra a pod.

4. Kontrola dodrziavania povinnosti

A. Ministerstvo Skolstva vedy vyskumu a Sportu Slovenskej Republiky (dalej len , ministerstvo”) podla
§ 8 ods. 9 zakona ¢. 282/2008 Z. z. o podpore prace s mladezou vykonava kontrolu dodrzania
podmienok, za ktorych vydalo potvrdenie o akreditacii.

B. Kontrolu ministerstvo realizuje monitorovanim vzdeldvacieho zariadenia v mieste jeho sidla
alebo/aj monitorovanim priebehu vzdeldvania. Vykonanim monitoringu spravidla poveruje ¢lena
AK alebo/a tajomnika AK.

C. Ak sa pri kontrole zisti, 7e vzdelavacie zariadenie nesplifia podmienky akreditacie uvedené v zakone
resp. neplni vysSie uvedené povinnosti, ministerstvo na navrh AK rozhodne o odiati akreditacie.

5. Kontaktné udaje a dostupnost informacii o akreditacii

Adresa sekretariatu AK:
IUVENTA — Slovensky institut mladeze
Sekretariat akreditacnej komisie
Karloveska 64, 842 58 Bratislava 4

Informdcie o akreditacii, dokumentacia a aktudiny kontakt na tajomnika akreditacnej komisie (email, tel.c.)
su dostupné na webovych strankach:

e http://www.minedu.sk/akreditacie-v-oblasti-prace-s-detmi-a-mladezou/

e https://www.iuventa.sk/sk/Legislativa/Akreditacna-komisia.alej

6. Zoznam priloh

P1 | Prezencna listina ucastnikov vzdelavania (2 formy)

P2 | Sprava o realizacii AVP

P3 | Register absolventov vzdelavania

P4 | Nalezitosti osvedcenia a vzor peciatky

P5 | Prehlasenie o materialno-technickom zabezpeceni vzdelavania
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