Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernica¢. 6/2004-E
Z 2. juna 2004
ktorou sa uréuje postup krajského Skolského Uradu pri potvrdzovai obce
ako Skolského Uradu a posudzovani odborného zabezjgmia ¢innosti obce
a samospravneho kraja ako Skolskych aradov

Gestorsky GtvarSekcia regionalneho Skolstiea: 02 59374 413 ¢. CD-2004-4974/9956-1:091

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republikyalej len ,ministerstvo”) poth 8 7 ods. 4, § 10
ods. 14 a 8 14 ods. 1 zako®a 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve asigpl
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zak@redgj len ,zakon*) ustanovuje:

Cl.1
Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup krajskych Skolskycaddv pri potvrdzovani obce ako
Skolského dradu, pri posudzovani odborného zaliempecinnosti obce a samospravneho
kraja ako Skolského uaradu, postup pricawani pd@tu odbornych zamestnancov obce
a samospravneho kraja, na ktorych poskytne Stét fifencné prostriedky, a postup pri

poskytovani finadnych prostriedkov na Uhradu nékladov spojenycheagsenym vykonom

Statnej spravy na obce a samospravne krajégp®® ods. 6 a 8 9 ods. 6 zakona .

QL2
Skolsky arad

(1) Skolskym tGradom je obec, ktora je Zimvatdom zékladnych k&) s celkovym potom
najmenej 1000 ZiakowCinnosti $kolského Gradu vykonava aj samospravny, ktary je
zriadovatdom strednych $kél,dilist.%)

(2) Skolskym dradom s aj obce, ktoré na zéklade dohmmya osobitného predpidu
vytvorili spolocny obecny Urad, ktory pre vSetky obce zabéameodborn&innosti v oblasti
Skolstva, mladeze a telesnej kultdry odbornym zama@som obce, ktory §a kvalifikainé

predpoklady poth odseku 3. Celkovy get Ziakov zakladnych Skél, ktorych ztiavaté’'mi
su tieto obce, je najmenej 1000.

(3) Kvalifikacnymi predpokladmi odborného zamestnanca obce aabwspravneho kraja
pod’a odsekov 1 a 2 su

odborna a pedagogické sposohtlpse niektory druh alebo typ $kaly,
minimalne pé rokov pedagogickej praxe.

') § 6 odsek 1 zakona596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a &kplsamosprave a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.

%) § 9 odsek 1 z&kona596/2003 Z. z.

%) § 20a z4kon#.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskopiietipisov.

%) Vyhlaska Ministerstva $kolstva Slovenskej repkipti.41/1996 Z. z. o odbornej a pedagogickej sposdbilos
pedagogickych zamestnancov v zneni neskorédpfsov.
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(4) Ministerstvo odporéa, aby obci ako Skolskému Uradu odborne zaliexad cinnosti
spojené s prenesenym vykonom Statnej spravy viSkoimjmenej jeden zamestnanec ljzod
odseku 3, ktory dpa poziadavku odbornej a pedagogickej spdsobilostiuitera zakladnej
Skoly. Ministerstvo odpokia, aby samospravnemu kraju odborne zahem@ ¢innosti
spojené s prenesenym vykonom Statnej spravy viskoismjmenej jeden zamestnanecljgod
odseku 3, ktory dpa poziadavku odbornej a pedagogickej spdsobilastiysitera strednej
Skoly.

(5) Skolsky urad pre 3koly a Skolské zariadenia, ktorgdal’ovatéom je obec, vykonava
v ramci preneseného vykonu Statnej spravy v Skelsasledovnéinnosti:

vykon Statnej spravy v druhom stupni vo veciaclktorych v prvom stupni rozhodol
riaditel’ zakladnej Skoly,

kontrolu dodrZiavania vSeobecne zavaznych pravnyadpisov v oblasti vychovy
a vzdelavanid a v oblasti 8kolského stravovania, s vynimkoutkay vo vyhradnej
kompetencii Statnej Skolskej inSpekcie,

vydavanie organizamych pokynov pre riaditev Skol a Skolskych zariadeni, najma
organiz&nych pokynov na prislusny Skolsky rok; orgadiz@ pokyny nesmua Iy
v rozpore s pedagogicko-organimgmi pokynmi, ktoré vydava pre prislusny Skolsky
rok ministerstvo,

poskytovanie odbornej a poradenskienosti Skolam a Skolskym zariadeniam.

(6) Samospravny kraj pre Skoly a Skolské zariadenierykh je zri@’ovatd’om, vykonava
¢innosti v rdmci preneseného vykonu Statnej sprasiolstve v rozsahu odseku 5.

(7) V hlavhom meste Slovenskej republiky v Bratislave raeste KoSice su Skolskymi
uradmi aj mestské&asti, na ktoré bola Statlitom mesta Bratislava afthtitom mesta Kosice
prenesend zriovatd’ska pdsobnasvod zakladnym Skolam a &mmju poZiadavky pdth
tohto¢lanku.

Cl. 3
Potvrdzovanie obce ako Skolského Uradu

(1) Obec, ktora je Skolskym dradom v zmyslénku 2 ods. 1, oznami tato skdmmg’
prislusnému krajskému Skolskému uradu.

(2) Obec, ktord je sidlom spd@loého obecného Uradu zabeagaceho cinnosti poda
¢lanku 2 ods. 2, oznami tuto skatmg’ krajskému Skolského aradu. V ozndmeni uvedie:

zoznam vSetkych obci, pre ktoré s@olp obecny Urad zabezhge c¢innosti a pini
tlohy v oblasti Skolstva, mladezZe a telesnej kylpod’a ¢clanku 2,

splnenie podmienky minimalnehodto Ziakov v zakladnych Skolach,

spinanie kvalifikainych poZiadaviek odborného zamestnanca, ktory atlezpgova’
odbornécinnosti obce v ramci preneseného vykonu Statn€vspna useku Skolstva,
mladezZe a telesnej kultdry.

(3) Obec, ktora splnila podmienky pi@ilanku 2 ods. 2, pisomne poda Ziatioa prislusny
krajsky Skolsky Urad na vydanie rozhodnutia o pagwi obce ako Skolského dradu. Ziados
poda do 15 dni od splnenia podmienok ljzoflanku 2 ods. 2. Takato obec mbéze vykonava

%) Zakon&.10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zmaskorsich predpisov.
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¢innosti Skolského Uradu az po nadobudnuti pravoptt rozhodnutia krajského Skolského
Gradu o jej potvrdeni ako Skolského Uradu.

(4) Krajsky Skolsky drad po posudeni poZadovanych ikl podla odsekov 1 a2
rozhodne v prvom stupni o potvrdeni obce ako Sléiekiradu. Rozhodnutie vyda v zmysle
zakona o spravnom konai.

(5) Ak krajsky Skolsky Urad nepotvrdi obec facbdseku 2 ako Skolsky urad, alebo ak pride
k zruSeniu dohody o spaioom obecnom Urade a obec néasppoziadavky paddh ¢lanku 2
ods. 1, za tuto obec & vykonavé cinnosti podaclanku 2 ods. 5 krajsky Skolsky drad.

Cl. 4
Posudzovanie odborného zabezpenia ¢innosti obce alebo samospravneho kraja
(1) Krajsky Skolsky urad najneskér do 15. juna 2004omise vyzve vSetky obce
a samospravny kraj vo svojej uzemnej posobnosyi,cabamili v lehote do 15. jula 2004, Ze

spihaju poZiadavku povinnosti odborného zabéep@cinnosti v rdamci preneseného vykonu
Statnej spravy v Skolstve, ak im takato povinhamnikla poda 8§ 39 ods. 13 zakona.

(2) Ak obec alebo samospravny kraj od 1. jula 2004 Indsppovinnos’ odborného
zabezpeéeniacinnosti v ramci preneseného vykonu Statnej spraskolstve, ktora im vznikla
pod’a § 39 ods. 13 zakona, prislusny krajsky Skolskyl jnostupuje pda ¢lanku 7 ods. 2.
Cl.5
Pocet pracovnych miest obce a samospravneho kraja padborné zabezpéenie
preneseného vykonu Statnej spravy v skolstve

(1) Patet pracovnych miest, na ktoré Stat poskytne oba 8kolskému udradu fingné
prostriedky, sa v zavislosti od ga Ziakov v zakladnych Skolachdauje nasledovne:

1 000 az 1 999 Ziakov jedno pracovné miesto,

2 000 az 3 999 Ziakov dve pracovné miesta,

4 000 az 7 999 Ziakov tri pracovné miesta,

8 000 az 15 999 Ziakov Styri pracovné miesta,

16 000 az 31 999 Ziakov paracovnych miest,

32 000 a viac Ziakov seépracovnych miest.

(2) Patet pracovnych miest, na ktoré Stat poskytne sardwepmu kraju ako Skolskému
aradu finakné prostriedky, sa v zavislosti odgbho Ziakov v strednych Skolach dilistiach
urcuje nasledovne

1 000 az 19 999 Ziakov dve pracovné miesta,
20 000 az 29 999 Ziakov tri pracovné miesta,
30 000 az 39 999 Ziakov Styri pracovné miesta,
40 000 a viac Ziakov ggracovnych miest.

®) Zakon&.71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadakeni neskorsich predpisov.
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Cl.6
Poskytovanie finarénych prostriedkov obci a samospravnemu kraju na Uhadu
nakladov spojenych s prenesenym vykonom Statnej spvy v Skolstve

(1) Naklady obce a samospravneho kraja na zalienpe preneseného vykonu Statnej spravy
pod’a § 6 ods. 6 a § 9 ods. 6, na ktoré Stat poskyaksi&mu dradu finamé prostriedky,
tvoria

mzdy odbornych zamestnancov na prislusnieppracovnych miest,
odvody do poistnych fondov,
financné prostriedky n&innog’.

(2) Krajsky Skolsky urad poskytne finemé prostriedky poth odseku 1 pism. a) obci
a samospravnemu kraju vo vySke 14 500 slovenskyfinkna jedno pracovné miesto
mes&ne.

(3) Krajsky Skolsky urad poskytne finéme prostriedky pdé odseku 1 pism. c) obci

a samospravnemu kraju v sume, ktora je nasobkattu giakov v zakladnych Skolach alebo
strednych Skolach &iliStiach v zrial'ovatd’'skej posobnosti obce alebo samospravneho kraja
a sumy desaslovenskych korun.

(4) Krajsky Skolsky urad poskytne finamé prostriedky pdé odseku 1 az 3 obciam
a samospravnemu kraju, ktoré splnili povinhodborného zabezpenia preneseného vykonu
Statnej spravy v Skolstve pkal osobitného predpisiy,na obdobie od 1. jila 2004 do 31.
decembra 2004. Finané prostriedky poskytne do 2Gialprislusného mesiaca.

Cl.7
Spolaéné ustanovenia

(1) Cinnosti Skolskych Gradov upravi ministerstvo osadit smernicou.

(2) Za obce, ktoré nie su Skolskymi uradmi, vykonavhasdécinnosti poda § 6 ods. 5 a 8
pism. a), ¢) a d) zadkona krajsky Skolsky urad.

(3) Krajsky Skolsky urad zme s @innog’ou od 1. jula 2004 vykonavakontrolu vo veci
zabezpeenia ¢innosti a uloh obci a samospravnych krajov v obldg&blstva, mladeze
a telesnej kultary pdé § 7 a § 37 ods. 5 zakona.

minister v.r.

) § 6 odsek 6 a § 9 odsek 6 zakérE96/2003 Z. z.
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Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.

Zoznam priloh

Vzor rozhodnutia o potvrdeni

Vzor rozhodnutia o nepotvrdeni

Vzor odstupenia odvolania

Metodicky navod Ministerstva vnutra Slovenskegpubliky ¢islo 202-
2002/02103 z 11. aprila 2002 na vytvaranie spoloh obecnych uUradov
(Vynatok)
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Priloha ¢. 1 k Smernicié. 6/2004-E

Vzor

Krajsky Skolsky arad v ........

(VR
Cislo
Rozhodnutie
Krajsky Skolsky trad v .......... ptel 8 10 odsek 14 z4korka596/2003 Z. z. o Statnej

sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zme@plaeni niektorych zékonov, ako
prislusny organ, prerokoval Ziado&tastnika konania .n@zov obck. o potvrdeni obce ako
Skolského aradu.

Po zisteni potrebnych podkladov jad§ 32 a pokh § 46 zakon&.71/1967 Zb.
o spravhom konani (spravny poriadok) v zneni neés&brpredpisov v sulade s § 7 zakéna
596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skplsamosprave a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov rozhodol takto:

potvrdzuje

obec ..../azov obck... ako Skolsky Urad siinnog’ou od.....datun).....

Odbévodnenie:

(uvieg’ skut@nosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akyrahami bol vedeny spravny
organ pri hodnoteni dbkazov a pri pouziti pravnyphedpisov, zhrntl vSetky zistené
skutanosti, ktoré oddvodiju vyrok rozhodnutia, opigsaskutkovu stranku, urobirozbor
dokazov, reagovana pripomienky Pri zhodnoteni vSetkych vySSie uvedenych sidsti
spravny organ dospel k zaveru a rozhodol tak, akesgdené vo vyroku rozhodnutia.

Poutenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno padadvolanie na Krajsky Skolsky drad v .....
(uvieg’ celu adresy ktory rozhodnutie vydal, v lehote 15 dni od@dlorienia rozhodnutia.
Rozhodnutie moZno preskuthsidom.

podpis
Okruhla peiatka meno priezvisko
funkcia
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Priloha €. 2 k Smernicié. 6/2004-E

Vzor

Krajsky Skolsky arad v ........

Vo
Cislo
Rozhodnutie
Krajsky Skolsky trad v .......... ptal 8 10 odsek 14 z4korka596/2003 Z. z. o Statnej

sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zme@plaeni niektorych zékonov, ako
prislusny organ, prerokoval Ziado&tastnika konania .n@zov obck. o potvrdeni obce ako
Skolského aradu.

Po zisteni potrebnych podkladov pad§ 32 a pokh § 46 zakon&.71/1967 Zb.
o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neés&brpredpisov v sulade s § 7 zakéna
596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skplsamosprave a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov rozhodol takto:

nepotvrdzuje

obec ....Mazov obck... ako Skolsky urad

Odbévodnenie:

(uvieg’ skut@nosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akyrahami bol vedeny spravny
organ pri hodnoteni dbkazov a pri pouziti pravnyphedpisov, zhrntl vSetky zistené
skutanosti, ktoré oddvodiju vyrok rozhodnutia, opigsaskutkovl stranku, urobirozbor
dokazov, reagovana pripomienky Pri zhodnoteni vSetkych vySSie uvedenych sidsti
spravny organ dospel k zaveru a rozhodol tak, akesgdené vo vyroku rozhodnutia.

Poutenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno padadvolanie na Krajsky Skolsky Urad v .uvies’
celd adresly ktory rozhodnutie vydal, vlehote 15 dni odaéaddordenia rozhodnutia.
Rozhodnutie moZno preskuthaiadom.

podpis
Okruhla peiatka meno priezvisko
funkcia
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Priloha €. 3 k Smernicié. 6/2004-E

Vzor

Vec:
Odstupenie odvolania odvolaciemu organu

Krajsky Skolsky arad v .......... predklada spigomaterial s odvolanim, ktoré podala
..... (hdzov obckg.... proti rozhodnutiw. .......... zo da .......... , ktorym sa rozhodlo, Ze
..... (hazov obck.... sa nepotvrdzuje ako Skolsky urad.

Napadnuté rozhodnutie bolaiastnikovi konania dotené da .......... a odvolanie
podal dia .......... t.j. v zdkonom stanovenej lehote @lemeskorene). Ak bol @astnik
konania nespravne poeny, alebo nebol pgany, lehota na odvolanie sa predlZzuje 0@
54 odsek 3 zakona 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadokheni neskorSich
predpisov, na tri mesiace oda doruwenia rozhodnutig
(Uvieg’ v kratkosti informaciu o obsahu odvolania, pripadioplnt urcité ukony)

podpis
peciatka meno a priezvisko
funkcia
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Priloha €. 4 k Smernicié. 6/2004-E

METODICKY NAVOD
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢islo 202-2002/02103 z 11. aprila 2002
na vytvaranie spola@nych obecnych tradov
(Vynatok)

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky na zaienie prechodu pdsobnosti
Zz organov Statnej spravy na obce v oblasti organgavydava metodicky navod na
vytvaranie spolénych obecnych Uradov.

Cl.1
Pravny ramec

Zakon Slovenskej narodnej rady 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni nesKorsic
predpisov Vv osobitnefasti komplexne upravuje vnuatroStatnu a medzinarodpdlupracu
obci. Ide o r6zne spbsoby a formy medziobecnejugpate, a to od jednoduchej kooperacie
az po zlozitejSie formy, pri ktorych vznika samdsfa pravny subjekt. Uplatnenie
medziobecnej spoluprace utvara nevyhnutné predgpkiea zviadnutie z@aého rozsahu
kompetencii, ktoré sa vramci reformy verejnej sprgpostupne zveruju obciam. Obce
vstupuju do v#ahov medziobecnej spoluprace e len na principe dobrokmosti
(zmluvna sloboda) a majua v tychtot@hoch rovnocenné postavenie befaolu na vekos’
Gzemiaci pocet obyvatéov obce. Zakon v prislusnégsti ustanovuje:

SPOLUPRACA OBCI

VnatroStatna spolupraca

§ 20
Formy a zasady spoluprace

(1) Obce mbzu spolupracavana zaklade zmluvy uzavretej zatelbm uskutdnenia
konkrétnej ulohy alebatinnosti, na zéklade zmluvy o zriadeni zdruZeniaiolaebo
zriadenim alebo zaloZenim pravnickej osobylpassobitného zakortd?

(2) Majetok, ktory obce ziskaju na zaklade zmluwawretej za €elom uskuténenia
konkrétnej ulohy alebaiinnosti alebo Zinnosti pravnickej osoby, ktoru zalozili pkad

10
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osobitného zakona, sa stava spoluvlastnictvom y&etkbci, ktoré su dastnikmi zmluvy.
Podiel na majetku ziskanom spé&tou ¢innog’ou zodpoveda sume vioZzenych prostriedkov,
ak sa obce nedohodnu inak.

(3) Spolupraca obci sa riadi zasadami zakonnasdjpmnej vyhodnosti a suladu s potrebami
obyvaté’ov obci. Obce pri vzajomnej spolupraci maju rovnpéstavenie.

§ 20a
Zmluvy

(1) Zmluva uzavretd zac@lom uskuténenia konkrétnej tlohy aleb®nnosti sa uzatvara na
urcity ¢as alebo na netity cas. Jej predmetom nemézefbaznik pravnickej osoby. Zmluva
musi m& pisomnu formu, inak je neplatna.

(2) Zmluva musi obsahova

a) oznaenie &astnikov zmluvy,

b) vymedzenie predmetu zmluvy,

C) vymedzenig€asu, na ktory sa uzatvéra ,

d) prava a povinnostidgastnikov zmluvy,

e) podiel kazdej obce na majetku ziskanom spwdo ¢innog’ou,

f) spbsob vyuZzitia stavby, ak je predmetom zmluvy,

s)] spbsob odstupenia od zmluvy a vyporiadania majgiioa finaknych zavazkov.

(3) Ak je predmetom zmluvy zriadenie spétého obecného Uradu, zmluva musi obsafiova
uréenie sidla spolmého obecného Uradu; ak spwlp obecny Urad zabezpge preneseny
vykon Statnej spravy pre obec, ktord ho uskutge poda osobitného predpisu aj pre iné
obce, je jeho sidlom tato obec,cemie p@tu zamestnancov, spdsobu financovania jeho
nékladov a jeho organizaciu, ¢enie starostu, ktory bude Statutdrnym organom
v majetkovopravnych  veciach tykajucich sa spo&ho obecného Udradu a
v pracovnopravnych veciach tykajucich sa zamestmanspol@nom obecnom Urade.

(4) Na platnog zmluvy je potrebny suhlas nadpolévej v&Siny vSetkych poslancov
obecného zastupitstva kazdej obce, ktord j€astnikom zmluvy. Za zavazky vzniknutécvo
tretim osobam zo zmluvy uzavretej z&eldom uskutdnenia konkrétnej ulohy aleb®nnosti
Gc¢astnici zmluvy zodpovedaju spofe a nerozdielne, ak zmluva neustanovuje inak.

Il
FORMY MEDZIOBECNEJ SPOLUPRACE

Obce mbZu spolupracovaajma na zaklade

1. zmluvy uzavretej zatélom uskuténenia konkrétnej tlohy alelinnosti,

2. zmluvy o zriadeni spotaého obecného uradu,

3. zmluvy o zriadeni zdruZenia obci,

4. zriadenia alebo zaloZenia pravnickej osobylpodsobitného zékona (napriklad pad
Obchodného zakonnika).

1"l.
ZRIADENIE SPOLO CNEHO OBECNEHO URADU

Institut spol@éného obecného Uradd’dlej len ,urad*) ako forma dobroVoej vnatrostatnej
spoluprace obci bol ustanoveny zakonom Slovenskepdme)] radyc. 295/1992 Zb.
o niektorych opatreniach v miestnej samospravestatnej sprave sihnos’ou od 1. jula
1992. Tuto problematiku giinnog’ou od 1. januara 2002 upravuje novym spdsobom zé&kon
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453/2001 Z.z., ktorym sa meni a ditgp zakon Slovenskej narodnej rady¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisowerdana dopiaju sa niektoréd’alSie
zakony.

Z platného zakona mozno vyv@diajma tieto zavery:

1. Urad sa zridiuje zmluvou, ktorej &astnikmi st najmenej dve obce. Zakon ustanovuje
obligatérne formélne a obsahové nalezitosti zmluwgz ktorych je zmluva neplatna. Ide
0 osobitny typ verejnopravnej zmluvy (spravnej diyjo ato konkrétne o koordital
zmluvu medzi pravnickymi osobami verejného pravégredj prostrednictvom dochadza
k Uprave spdsobu plnenia uloh verejnej spravy. \&zoluvy je uvedeny v priloh& 1. Vzor
vnatornej organizacie a riadenia spwliého obecného Uradu je uvedeny v priloh2

2. Zriadenim dradu nedochadza k obmedzeniu alelboSeaiu identity prislusnych obci,
ktorych pravne postavenie sa nemeni. Urad nie vnickou osobou, zrituje sa
predovSetkym za delom zabezpmvania vykonu individualnej rozhodovaceéjnnosti
starostov obci a vedenia evidencie, ktoré niedelng a racionélne vykon&vana urovni
jednotlivych obci.

3. Predmetontinnosti uradu mézu hypredovsetkym udlohy, ktoré patria do samospravnej
(samostatnej, originalnej) pésobnosti obce. Z&tyoh okolnosti aj administrativne ulohy,
ktoré obec plni v ramci preneseného vykonu St&pevy napr. viby a matriky. V obidvoch
pripadoch vSak nejde o rozhodnutie Uradu, ale wrhzhodnutie prislusnej obce zastupenej
starostom obce. Kompetencie totiz méze lipodi&asného znenia zadkon zwuembci a nie
aradu, a teda obec ich nemdze prehiesurad.

4. Hlavnou ulohou dradu je teda priprava podkladawozhodovacidinnog’ starostov obci

i navrhov na normotvornu pravomoc obci (vSeobe@wézné nariadenia obci) a tiez priprava
podkladov na rozhodovania obecnych zastligitev prisluSnych obci a orgdnov nimi
zriadenych. Mdze plidiaj funkciu spolénej podaténe i vypravne pisomnosti pre jednotlivé
obce.

5. Zmluvu o zriadeni tradu mézu uzavrigelen susediace obce, ale aj obce, ktorych uzemia
bezprostredne nesuvisia.

6. Weastnikmi zmluvy mozu bylen obce alebo len mesta alebo obec a mesto;vadma
meste Slovenskej republiky Bratislave a v mesteid®3dndzu by Gcastnikmi zmluvy
mestskécasti, ktoré su pravnickymi osobami. V Ziadnom Ztgcvariantov sa neupiatje
vzt'ah nadriadenosti a podriadenosti.

A. Vnutorna organizacia a riadenie Gradu

Urad moze pini vetky tlohy pre jednotlivé obce, ktoré zakon mjerobciam, alebo trad
modze pIni’ len ¢ag’ zakonom zverenych Uloh (napriklad priprava podiada vydavanie
stavebnych povoleni).

Personalnym predpokladortinnosti Uradu je starosta jednej z prislusnych olitElej
prednosta Uradu, ako dalSi zamestnanci.

Je vecou zmluvy o zriadeni Uradwitir pocet zamestnancov, sp6sob financovania Gradu
a jeho organizaciu, ako aj dif starostu, ktory bude plhifunkciu Statutarneho organu
v majetkovopravnych veciach tykajucich sa Uradupsacovnopravnych veciach tykajucich
sa zamestnancov v Urade.¢Bbzamestnancov v Urade sa odvodzuje od rozsalm, Kiory
ma Urad plrti. Kvalifika¢cné predpoklady tychto zamestnancov ustanovuje trsopiredpis
(zakon ¢. 552/2003 Z.z. ovykone prace vo verejnom zaujmekan ¢.553/2003 Z.z.
o odmaovani niektorych zamestnancov pri vykone prace et@jmom zaujme). Zamestnanci
aradu nie su v pracovnopravnomtahu k aradu, ale plnia len jeho ulohy; mézut by
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v pracovnopravnom v¥ahu k jednotlivym obciam alebo k obci, ktoréa jelama aradu. Ak je
zriadena funkcia prednostu Uradu, tato osoba zashiowza jeha@innog’. Prednostu Uradu
vymenuva do funkcie a z funkcie odvolava starosteepktora je sidlom uUradu po dohode so
starostami obci, pre ktoré je Urad zriadeny.

Statutarnym organom je spravidla starosta obcea kéosidlom Gradu.

Spory, ktoré vznikna z dohody o zriadeni Graduhomuje sud na navrh ktorejkaek obce,
ktora je @astnikom zmluvy.

Ramcové pracovné naplne zamestnancov Uradu vésmoio obecnom Urade sU uvedené
v prilohe¢. 3.

B. Financovanie spoléného obecného uradu

Urcenie konkrétneho systému firamej participacie jednotlivych obci zdruzenych dadir
musi vychadzaz presného definovania uloh, ktoré obce dobifogairadu zveria ¥leneni
na:

a) ulohy, ktorych vystupom su

b) administrativnospravne akty (rozhodnutia starogioeo vystupy z evidencii a pod.)
pre iné fyzické a pravnické osoby,

C) dokumenty savisiace so spravou dane z nelinagti a spravnymi poplatkami;

tlohy s priebeznym uvedenim evidencii, a to naglad/

uctovnej evidencie (vratane obehétavnych dokladov),

evidencie majetku (pripadne tiez zabenwanie pravnych sluzieb v suvislosti
z nadobudnutim a predajom majetku),

evidencie obyvat®v (vratane voliskych zoznamov), evidencie nehritnesti
nachadzajucich sa na izemi obce (ako podklad pagsplane z nehnuteosti),

inych evidencii;

ulohy vyplyvajuce z obsahovej, administrativnej eehiickej pripravy c¢innosti
samospravnych organov zdruzenych obci

odborno-pravna pomoc v priprave dokumentov (vrateévehov na uznesenie),

technick& a organizaa priprava (pozvanky, rozmnoZovanie materialov);

tlohy hlavného kontrolora.

Horeuvedené ulohy bude potrebné na zaklade podrabaéyzy frekvencie vystupov pre ich
plnenie, ¢asove] narénosti a materialno-prevadzkovej némosti rozdelf do zoskupeni
pod’a porovnaténych zakladnych charakteristik. Nasledne skiinnalatnenie ufitej formy
financnej participacie. Tieto mézu Byapriklad takéto:

participacia na principe podielu

poctu obyvaté&ov,

vel'kosti Uzemia obce alebo

iného vecného ukazovditse

Skutaine vynaloZzené vydavky na konkrétienosti budu (mesae, Stvtrocne) refundované
vSetkymi zainteresovanymi obcami v percentualnonomgre jedného z horeuvedenych
ukazovatéov.

participacia poth patu vystupov (napr. rozhodnuti) nacanom Standarde ¢gnom druhu
vykonu spravy.

13
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Vydavky na uéity druh vykonu spravy za ¢&ité obdobie (mesiac, Stnok) sa vydelia
poctom vystupov¢im sa ziska udaj o naklade na 1 vystup.lBamerovania vystupov do
jednotlivych obci zdruzenia sa nasobkom nakladd mgstup s pétom vystupov ziska udaj
pre vySku prispevku — refundacie nakladov zo stidamykrétnej obce. V pripade, Ze sa za
predmetny ukon vybera spravny poplatok, budu o peijmy naklady znizené.

Zainteresované obce bud®&innost’ ,spoloéného uradu” financovat’ formou transferov

z vlastného rozpdtu na tarchu vydavkov na spravu. Zaklady vedenia @tovnej
evidencie vlastnej prevadzky ,spoléného Uradu” bude upresnené zvlastnym predpisom.
Uplatnenie hlavne druhého principu fidarj participacie si vyZaduje uplatnenie principov
nakladoveého &tovnictva v ramci vedeniaitovnej evidencie ,spolmych Uradov*.

ZAVER
Zriadenim spolénych obecnych Uradov obci sa utvaraju lepsSie pidddg na plnenie uloh
najma malych obci. Zriuju sa vyléne za zasade dobrdirmsti. Zakon neustanovuje nijaky
donucovaci mechanizmus tykajaci sa ich vznikinaosti.
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IVZOR/

Zmluva

o zriadeni spol&ného obecného Uradu

Obec Nové Sady

Identifikacnégislo ...

ObecCab

Identifikacnégislo ...

a

Obec Sila

Identifikacnécislo ... @alej len ,&astnici zmluvy*)

v zaujme kvalitného, racionalneho a efektivnehoezpkovania vykonu prenesenych uloh
Statnej spravy vo veciach stavebného konanidgp@20a ods. 2 a 3 zakona Slovenskej
narodnej rady. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskogdiedpisov

dohodli sa takto:
.1
Zakladné ustanovenia

(1) Weastnici zmluvy zriduja spol@ny obecny Grad so sidlom v obci Nové Sady.

(2) Statutarnym organom v pracovnopravnycliatoch zamestnancov v spatom
obecnom Urade a v majetkovopravnychialmoch tykajucich sa spa@oého obecného Uradu je
starosta obce, ktora je sidlom spwiého Uradu.

(3) Cinnog’ spolaného obecného Uradu riadi prednosta, ak je tatkcfarzriadena.
Prednosta spotmého Uradu zodpoveda za sv@jmnog’ starostovi obce, ktora je sidlom
spolaného obecného aradu.

(4) Prednostu spotoého obecného Uradu vymenuva do funkcie a odvorane
starosta obce, ktora je sidlom spmiého obecného Uradu po dohode so starostami dbog, k
su Eastnikmi zmluvy.

Cl.2
Predmet zmluvy

Ugastnici zmluvy zriduju spol@ny obecny Grad na zabezpeanie vykonu Uloh Statnej
spravy zverenych zakonom 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom garia
(stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov dolpdosti Gastnikov zmluvy.

(.3
Financovanie a organizacia

(1) Paet zamestnancov spdéleeho obecného uradu je ... .
(2) Financovanie spotmého obecného dradu (uprdypod’a bodu B. tohto metodického
navodu).
(3) Organizacia spotmého obecného Uradu je neoddéhiteu s@ag’ou tejto zmluvy.

Cl. 4
(1) Zmluva sa uzatvéra na néity cas.
(2) Zmluvu mozno zmetiialebo doplni len pisomnou formou.

(3) Ugastnik zmluvy mdze zmluvu vypovetien pisomne. Vypowk nadobuida platndstri
mesiace od jej dotenia starostovi obce, ktora je sidlom spakho obecného Uradu.

15



Smernica’. 6/2004-E

V Novych Sadoch ... 2002

starosta obce Nové Sady starosta ©abe starosta obce Sila
(meno, priezvisko, rodné&slo, bydlisko) meno
meno
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Vnutorn& organizacia a riadenie spofbého obecného Uradu

Obec A

Vzor

Obec C

Obec D

Obec X

OBEC B *1
STAROSTA OBCE

Hlavny kontrol6r

Prednosta OcU

agenda prenesenych
kompetencii na obec

originalna pésobnost’

obce

sprava obce

agenda Xxx

IVZOR/

Ramcové pracovné naplne zamestnancov Uradu v spéfmm obecnom Urade
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prednosta obecného Uradu:

Prednosta obecného uUradu pod 17 zakonai. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni vedie
obecny Urad a organizuje jeho pracu a mimo iného:

- zodpoveda za svojtinnog’ starostovi obce,

- zvolava a vedie pracovné porady OcU,

- zabezpeuje tlohy spojené s CO a obrany obce,

- zabezpeéuje vykon rozhodnutia starostu obce,

- zabezpeuje styk s ostatnymi obcami.

sprava obce:

Riadi, zabezpaije, pripravuje podklady mimo inéhazodpoveda za:
- oblag’ finannu a spravy majetku obce,
- prace spojené so mzdovou agendou a personalenaaig OcU,
- oblag’ dani a poplatkov v sprave obce,
- vykonava poradensku sluzbu pre stranky v obtdstiriadenej,
- dba na dodrzZiavanie splnenia terminovanych aloh
- zodpoveda za archivaciu a skartaciu dokladoinliza Usek nim riadeny,
- ad’alSie ulohy obecného charakteru.

vystavba a Zivotné prostredie:

- zabezp&uje uUzemnoplanovaciu dokumentaciu sidelnych Utvawoebci a pripravuje
pisomné nalezitosti pre starostu prislusnej obce,

- zabezpé&uje zmeny a doplnky zavaznejsti tzemnoplanovacej dokumentacie,

- vedie evidenciu povoleni stavebného charaktenuaného prostredia,

- pripravuje a predklada starostovi prislusnej obégrhy na opatrenia proti stavebnikom,
ktori na Uzemi obce porusuju stavebny zakon,

- db& o vysadbu a oSetrovanie verejnej zelene y obc

- vedie priebeZnu evidenciu majetku obceljaolistov vlastnictva,

- vedie oblag vodohospodarstva a ochrany ovzdusia,

rieSi a navrhuje opatrenia v oblasti odpadovéh@bdérstva,

ad’alSie ulohy obecného charakteru.

hlavny kontrolér obce vykonava kontrolu:

- hospodarenia s majetkom obce, s majetkom vonilase Statu, ktory mu bol zvereny a
hospodarenia s fingnymi zdrojmi,
- ¢erpanie rozpétu, jeho zmien a zavemeého @tu, vypracuva odborné stanoviska k navrhu
rozpcitu a zaver&nému @tu obce pred ich schvalenim na OZ,
- vykonava finatiné revizie hospodarenia v rozpavych a prispevkovych organizaciach v
pbsobnosti obce a v podnikoch obce, ktorychdmiatéd’om je OZ,
- v d’alSich organizaciach vykonava tematické kontrobgl’'p poziadaviek organov obce,
- vykonava kontrolu €&tovnictva a pokladinych operacii obecného uUradu,
- preveruje opodstatnenbgzavedenia alebo zruSenia poplatku v obctenie nalezitosti
miestnej dane a obecnej verejnej davky, tiez poskig Gveru alebo po3ky,
- preveruje tvorbu &erpanie rozpétu jednotlivych kapitol obecného aradu,
- vysledky kontrol predklad4d obecnému zastugita,

- vybavuje saznosti a podnety ¢éanov, ktoré boli podané na organy obce.
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