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Od 1. 1. 2010 vznika prijimatelom povinnost predkladat’ Ziadosti o platbu prostrednictvom portalu
ITMS. Od tohto datumu je mozné Ziadosti o platbu na riadiaci organ predkladat’ iba prostrednictvom
portalu ITMS. Prijimatel je povinny Ziadost o platbu vypracovat prostrednictvom portalu ITMS, odoslat
elektronicku verziu ziadosti o platbu, nasledne vytlacit formular odoslanej verzie Ziadosti o platbu,
podpisat tento formular a zaslat ho na riadiaci organ.

Ziadosti o platbu, ktoré boli na riadiaci organ doru¢ené (dorugené osobne, odoslané postou, kuriérom)
do 31. 12. 2009, budu po tomto datume v systéme ITMS zaregistrované a spracované zo strany
riadiaceho organu. Toto neplati pre ziadosti o platbu, ktoré su zo strany prijimatela na riadiaci organ
predkladané od 1. 1. 2010.

V pripade, ze prijimatel nema pristup do portalu ITMS, je povinny na internetovej adrese www.itms.sk
vyplnit’ Ziadost o aktivaciu konta v zmysle pokynov uvedenych priamo na tejto internetovej adrese. Po
vytvoreni konta a prideleni grid karty zo strany DataCentra, ziska prijimatel pristup do portalu ITMS
a moéze na riadiaci organ predkladat Ziadosti o platbu prostrednictvom portalu ITMS. Pristupom do
portalu ITMS prijimatel zaroven ziskava informacie a Udaje o svojich ziadostiach o NFP, projektoch,
ziadostiach o platbu, o ich stave spracovania, o uznanych vyskach deklarovanych vydavkov riadiacim
organom a pod. Portal ITMS na jednej strane predstavuje nastroj pre vytvaranie dokumentov (napr.
ziadost o NFP, ziadost o platbu) a ich predkladanie na riadiaci organ, na strane druhej predstavuje
informacény kanal prijimatefla.

A. Projekt a pridruzené evidencie projektu

Po prihlaseni sa uzivatela do portalu ITMS sa zobrazi ivodna obrazovka. Na lavej strane ma uzivatel
k dispozicii ovladacie menu — projekty, ziadost o NFP, spravy (v sucasnej dobe funkcionalita nie je
funkéna) azmena hesla uzivatela. Uvodna obrazovka zarover poskytuje uzivatelovi sumarne
informacie o jeho predlozenych Zziadostiach o NFP, ziadostiach o platbu projektov, monitorovacich
spravach projektov a aj prehlad aktualit v oblasti Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu 2007 -
2013, preberanych priamo z internetovej stranky www.nsrr.sk . Novou sekciou na uvodnej obrazovke
su tzv. Frequently asked questions (FAQ). Ulohou tejto sekcie je prinasat uzivatefom portalu ITMS
odpovede na najCastejSie kladené otazky, ktoré sa priamo a aj nepriamo tykaju prace s portalom
ITMS.

Po stlaceni tlacidla — projekty, sa uzivatel dostane do zoznamu projektov. Uzivatel vidi identifikaciu
prijimatela a zoznam projektov, ktoré patria subjektu uvedenému v sekcii identifikacia prijimatela.
V pripade, Ze bol uzivateflovi priradeny projekt (vyuzitie funkcionality priradenia / odradenia zadznamu),
tak tento uzivatel okrem projektov patriacich jeho subjektu, vidi aj priradené projekty. Priradena osoba
ma moznost editacie, zmeny a ulozenia zmien vykonanych na priradenom zazname. Priradena osoba
nema moznost vytvorenia nového zaznamu, napr. vytvorenia ziadosti o platbu priradeného projektu,
dalej nema moznost vymazu priradeného zaznamu alebo odoslania priradeného zaznamu z portalu
ITMS do CORE ¢asti ITMS.

UZivatel v zozname projektov kliknutim na riadok konkrétneho projektu, tento projekt oznadi.
Nasledne si méze zvolit zobrazenie udajov oznaleného projektu ato vyberom zlavého menu
obrazovky. UZivatelovi sa ponukaju tieto tlagidla:
= formular projektu,
ziadosti o platbu,
zoznam Uctov,
zoznam zmldv,
zoznam miest realizacie,
Ziadost o NFP,
rozpocet,
partneri prijimatela,
harmonogram projektu.

A1. Formular projektu

Predmetna obrazovka poskytuje uzivatefovi zakladné informacie o projekte. Informéacie sa tykaju
hlavne zaradenia projektu do programovej Struktury operacného programu, kategorizacie pomoci
vzmysle nariadenia Komisie ¢&. 1828/2006, identifikacie prijimatefa, popripade organizacie
v pésobnosti ziadatela a kontaktnej osoby zodpovednej za implementaciu a realizaciu projektu.


http://www.itms.sk/
http://www.nsrr.sk/
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A2. Ziadosti o platbu projektu

Predmetna obrazovka poskytuje uzivatelovi informacie o Ziadostiach o platbu projektu. Uzivatel na
obrazovke vidi identifikaciu prijimatela, identifikaciu vybraného projektu a zoznam otvorenych,
odoslanych, nenaimportovanych alebo Ziadosti o platbu projektu vratenych na doplnenie. Pre Ziadosti
o platbu projektu odoslané do CORE ¢asti ITMS sa nasledne na portal ITMS prenasaju informacie
o stave spracovania ziadosti o platbu v CORE ¢asti ITMS zo strany riadiaceho organu.

A3. Zoznam ucétov projektu

Predmetna obrazovka poskytuje uzivatelovi informacie o uétoch, ktoré je prijimatel povinny pouzivat
poCas implementéacie a realizacie projektu. Pri kazdom ucte je uvedeny typ platby, pre ktory je ucet
opravneny, dalej je uvedené ICO subjektu, ktory je majitefom uétu, &islo Gétu, kéd banky, BIC banky
a datum platnosti od / do pre dany ucet.

A4. Zoznam zmluv o poskytnuti NFP

Predmetna obrazovka poskytuje uzZivatefovi informacie o zmluve o poskytnuti NFP a jej dodatkoch,
ktord ma prijimatefl uzatvorenu s riadiacim organom.

A5. Zoznam miest realizacie projektu

Predmetna obrazovka poskytuje uzivatefovi informacie o miestach realizacie projektu, ktoré su
uvedené v predmete podpory (priloha zmluvy o poskytnuti NFP). Miesto realizacie projektu méze byt
na portali ITMS uvedené od urovne obce az po uroven Statu.

A6. Ziadost o NFP

Po stlaceni tlagidla, portal ITMS vygeneruje formular Zziadosti o NFP, z ktorej projekt vznikol.
Predmetny formular sa automaticky generuje do .pdf formatu.

A7. Rozpocet projektu

Predmetna obrazovka poskytuje uzivatelovi informacie o rozpocéte projektu. Obrazovka zaroven
poskytuje informacie o previazani skupiny opravnenych vydavkov s aktivitou / aktivitami projektu
a subjektom zodpovednym za realizaciu aktivity / aktivit projektu. Okrem toho je uzivatel
prostrednictvom obrazovky informovany o sume v akej bola skupina opravnenych vydavkov schvalena
a nasledne zazmluvnena. V pripade, Ze bola zazmluvnena v sume nizSej ako bola schvalend, tak sa
napifa aj nezazmluvnena suma skupiny opravnenych vydavkov. DéleZitou informéaciou je uhradena
suma skupiny opravnenych vydavkov. Takto ma uzivatel k dispozicii presny udaj o vySke volnych
prostriedkov pre konkrétnu skupinu opravnenych vydavkov projektu. V pripade, Ze bol projekt
v realizacii uz pred 1. 1. 2009, tak obrazovka vyjadruje dualne zobrazenie sum v SKK a aj EUR.

A8. Partneri prijimatela

Predmetna obrazovka poskytuje uzivatefovi informacie o partneroch, ktori sa podielaju na realizacii
projektu.

A9. Harmonogram projektu

Predmetna obrazovka poskytuje uZivatelovi informacie o aktivitach projektu, ich planovanych
terminoch a skutoénych terminoch, t.j. terminoch, v ktorych boli aktivity projektu naozaj realizované.
Okrem tychto informacii obrazovka poskytuje informaciu o spésobe realizacie aktivity, t.j. €i bude
aktivita realizovand samotnym subjektom vo vlastnej réZii, dodavatefom alebo kombinaciou
predoslych dvoch spdsobov.

Informacie o projekte zobrazené na obrazovkach bodov A1 az A9, okrem bodu A2, musia byt
v sulade s originalom zmluvy o poskytnuti o NFP a platnymi dodatkami. V pripade, ze uzivatel
identifikuje nesutlad medzi uadajmi zobrazenymi na portali ITMS a origindlom zmluvy
o poskytnuti NFP a platnymi dodatkami, je potrebné, aby na tento nesulad upozornil riadiaci
organ. Riadiaci organ je povinny informacie o projekte v ITMS udrziavat’ v aktualnom stave tak,
aby boli vzdy v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP a jej platnymi dodatkami.
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B. Ziadost’ o platbu projektu

Uzivatel v zozname projektov oznacli konkrétny projekt a stlagi tladidlo — ziadosti o platbu. Systém
uzivatefovi zobrazi obrazovku zoznamu ziadosti o platbu patriacich oznadenému projektu. Obrazovka
je rozdelena na tri sekcie — identifikacia prijimatela, identifikacia projektu a zZiadosti o platbu. V lavej
Casti obrazovky sa nachadza menu. Uzivatel prostrednictvom tlagidiel menu méze:

= vytvorit novu ziadost o platbu,

= zmenit, editovat Ziadost o platbu,

= vymazat ziadost o platbu,

= vykonat kontrolu formalnej spravnosti Ziadosti o platbu,

= odoslat Ziadost o platbu z portalu ITMS do CORE ¢asti ITMS,

= vytlait formular ziadosti o platbu vo formate .pdf,

= zobrazit prehlad verzii Ziadosti o platbu,

= priradit / odradit zaznam, t.j. Ziadost o platbu, inému uzivatelovi,

= zobrazit prehfad deklarovanych vydavkov z riadiaceho organu.

CENTRALNY m
KOORDINAENY

ORGAN

Navrat na: Zoznam projektov

Nazov: [Ministerstvo vystavby a regiondlneho rozvoja SR

SoaaTIoaP Adresa: Ulica: Cislo dormu: Obec: PsC: Stét:
| Prievozska 2/B Bratislava-RuZinoy 82525 Slovenskd republika
9 [1€0: |31751067
RISE=SE0R DIé: |2020841097
1€ DPH: |00

Prehlad DV z RO

Nova ZoP Nazov operaéného
|programu:

Kod projektu: :_2216071727007017
Nazov |Hodnotenie a Stadie, informécie a komunikdcia

|Regiondlny operaény program

Zmena ZoP

‘Stav: | realizacii

Pozastavenie vykonu
|platieb:

e O E———__.

Odoslanie ZoP Pocet zdznamov: 12, zobrazené od 1 do 10.

1,29 M 1,22 M

Priradit/odradit zaznam

Chod’na stranku: \ Pocet zdznamov na stranku: Q-D,L

Suma Suma Suma Datum Stav ZoP v

Vytladenie ZoP

1000001 Priebesns 4 500 € Otvorend
Prehlad verzii 2op 1000033 PriebeZnd Otvorens
R 1000034 Priebesns 0 e 0 e 0 e Otvorena

B1. Vytvorenie novej ziadosti o platbu projektu

Podmienkou pre vytvorenie novej Ziadosti o platbu je, Ze projekt musi byt v stave realizacie.
V pripade, Ze je projekt v stave ukonceny (riadne alebo mimoriadne), je mozné vytvorit uz iba ziadost
o platbu typu zaverecna platba.

Po stlaceni tlaCidla — nova ziadost o platbu, sa uzivatelovi zobrazi obrazovka, na ktorej sa nachadzaju
sekcie — identifikacia prijimatela, identifikacia projektu a pole pre vyber typu Ziadosti o platbu. Uzivatel
je povinny vybrat prave jeden typ ziadosti o platbu z ponukanych typov:

= zalohova platba,

= predfinancovanie,

= priebezna platba,

= zavereCna platba,

= zUdtovanie zalohovej platby,

= zU&tovanie poskytnutého predfinancovania.

Vybrany typ musi byt v sulade s typom / typmi ziadosti o platbu, ktoré su uvedené v platnej zmluve
o poskytnuti NFP. Uzivatel méze zaroven vidiet opravnené typy platieb projektu na obrazovke
zoznam Uctov projektu (vid bod A3 tohto dokumentu). Pre kazdy projektovy ucet su na obrazovke
zoznamu Uctov zadefinované relevantné typy platieb. Portal ITMS pri vytvarani novej ziadosti o platbu
ponuka uzivatelovi iba také typy platieb, ktoré su opravnené a relevantné pre projekt. V pripade, ze sa
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uzivatefovi portalu ITMS neponukaju opravnené typy platieb v zmysle platnej zmluvy o poskytnuti
NFP, je uzivatel povinny kontaktovat riadiaci organ a upozornit ho na tento nesulad. Riadiaci organ je
povinny v CORE ¢asti ITMS zadefinovat opravnené typy platieb projektu v zmysle platnej zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Nazov: Ministerstvo vystavby a regiondlneho rozvoja SR
Adresa: Ulica: Cislo dornu: Obec: Psc: Stat:
Prievozska 2/B Bratislava-RuZinov 82525 Slovenskd republika
1éo: |31751067
DIC: 2020841097
IC DPH: 00

Nazov operatného programu: Regiondlny operaény program

Kéd projektu: 22160120001
Nazov: Hodnotenie a $tddie, informdcie a komunikacia
Stav:  realizécii

Pozastavenie vykonu platieb:

Typ:

Predfinancovanie

Priebeind

Zélohovd

Zivereénd

Zd&ovanie predfinancovania

ZGetovanie zdlohovej platby

Ziadost o platbu typu zG&tovanie poskytnutého predfinancovania je mozné vytvorit' iba v pripade, ze
v systéme ITMS existuje aspon jedna uhradena ziadost o platbu typu predfinancovanie a k tomuto
uhradenému predfinancovaniu nie je eSte vsystéme ITMS priradené zZiadne =zuctovanie
predfinancovania.

Prostrednictvom portalu ITMS nie je mozné vytvorit Ziadost' o platbu typu zucétovanie poskytnutého
predfinancovania v pripade, Ze poskytnuté predfinancovanie obsahuje deklarovane vydavky v SKK.
V takomto pripade je mozné zuctovanie poskytnutého predfinancovania zaevidovat iba v CORE &asti
ITMS a prijimatel takéto zuc¢tovanie poskytnutého predfinancovania predlozi iba v papierovej verzii
Ziadosti o platbu, t.j. ruéne vyplni platny formulér Ziadosti o platbu a ten aj s prilohami Ziadosti o platbu
zaSle na riadiaci organ.

Ziadost o platbu typu zG&tovanie zalohovej platby je mozné vytvorit iba v pripade, Ze v systéme ITMS
existuje aspon jedna uhradena ziadost o platbu typu zalohova platba.

V pripade, Ze je v systéme ITMS pre dany projekt evidovana uz minimalne jedna ziadost o platbu typu
zavere€na platba, tak je mozné vytvorit' len Ziadost o platbu typu zaverecna platba.

V ostatnych pripadoch je mozZné vytvorit Ziadost o platbu opravneného typu bez dalSich obmedzeni.

Po vybere spravneho typu Ziadosti o platbu sa uZivatelovi zobrazi obrazovka, skladajuca sa z 5
zaloziek ziadosti o platbu:
= identifikacia prijimatela a typu platby,
zoznam uctovnych dokladov,
zoznam deklarovanych vydavkov,
vydavky a platba,
Cestné vyhlasenie.

Kazda z tychto zaloZiek ja dalej delena na sekcie. Zalozky a sekcie Ziadosti o platbu su navrhnuté tak,
aby boli v sulade s platnym formularom Ziadosti o platbu, ktory tvori prilohu €. 3a Systému finan&ného
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riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013. Metodika
a pokyny k vyplneniu formularu Ziadosti o platbu uvedené v prilohe 3b Systému finanného riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013 sa uplatiuju aj
k vyplneniu Ziadosti o platbu na portali ITMS. Vypinanie Ziadosti o platbu na portali ITMS odporiéame
vykonavat postupne, v zmysle stanoveného poradia zaloziek a v nich obsiahnutych sekcii, t.j. od prvej
zalozky po posledndu.

Nazowv: 7 7 | Ministerstvo vystavby a regiondlneho rozvoja SR
Adresa: | Ulica: Cislo dornu: Obec: psc: Stat:
Prievozskd 2/B Bratislava-RuZinov 82525 Slovenskd republika
1co: 131751067
DIC: 12020841097
I DPH: |00
den! cacia projel
Nazov operaéného programu: Regiondlny operaény program
Ké6d projektu: 122160120001
Nazowv: Hodnotenie a 3tddie, informdcie a komunikacia
Stav: W realizdcii
Pozastavenie vykonu platieb:
Identifikicia prijimatel’a a typu platby Zoznam G& ych doklad, deklarovanych vydavkov vydavky a platba festné vyhlasenie

B1.1. Identifikacia prijimatela a typu platby (zalozka 1)

B1.1.1. Identifikacia prijimatela (sekcia 1)

Predmetna sekcia zobrazuje udaje o prijimatefovi projektu. Uzivatel nema moznost editacie tychto
Udajov (pole s Sedym podfarbenim, plati pre cely portal ITMS), s vynimkou pofa kontaktnej osoby
ziadosti o platbu. Kontaktna osoba Ziadosti o platbu je povinnym polom (pole s ruzovym podfarbenim,
plati pre cely portal ITMS) sekcie. Uzivatel mdze v tomto poli vybrat z uz zadefinovanych oséb
prijimatela. V pripade, Zze sa v zozname 0s0b nenachadza pozadovana osoba alebo v celej sekcii su
zobrazené nepravdivé / neaktualne Udaje o prijimatelovi, je potrebné obratit sa na riadiaci organ
a poziadat o vykonanie napravy v CORE ¢asti ITMS. Pre kazdu ziadost o platbu musi existovat prave
jedna kontaktna osoba. Zaroven sa odporuca vybrat osobu, ktora ma zadefinovany korektny e-
mailovy kontakt. V pripade, Ze sa ziadost o platbu nenaimportuje do CORE ¢asti ITMS alebo je
riadiacim organom vratena na doplnenie chybajucich nalezitosti, tak portal ITMS automaticky zasiela
na e-mailovu adresu kontaktnej osoby Zziadosti o platbu notifikacny e-mail s blizSimi informaciami
o dévode nenaimportovania alebo vratenia Ziadosti o platbu na doplnenie chybajucich nalezitosti. Na
vyber osoby bez zadefinovanej e-mailovej adresy je uzivatel portalom ITMS upozorneny
v samostatnom dial6govom okne.
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| 1 Identifikacia kone&ného prijimatela
Nazowv: Ministerstvo vy¥stavby a regiondlneho rozvoja SR

Adresa: Ulica: Cislo dornu: Obec: psc: Stat:
Prievozska 2/8 Bratislava-RuZinov 82525 Slovenskad republika
1co: 31751067
DIC: 2020841097
1€ DPH: 00

O —
2 Identifikacia projektu

Nazov operatného programu: Regiondlny operaény program

Kéd projektu: 22160120002

Nazowv: Technické, vzdeldvacie, priestorové a prevddzkové vybavenie RO a SO/RO

Stav: W realizdcii

Pozastavenie vykonu platieb: | [T

Identifikicia prijimatel'a a typu platby | Zoznam Gétovnych dokladov = Zoznam ych vy ¥ y aplatba | estné vyhlasenie

1 Identifikacia prijimatel’a =

Nazowv: Ministerstvo vistavby @ regiondineho rozvoys 1€0: 31751067
I€ DPH: 00
DIE: 2020841037
Lokalita v EO Stat Regién (NUTS II)
Domci (SK) v Slovenskd republika MUTS 2 regién Bratislava
Vy35i Gzemny celok (NUTS I1I) Okres
Bratislavsky kraj Okres Bratislava II
Ulica tislo Obec psé
Prievozsks 2/8 Bratisiava-Ruinov 82525
Kontakina osoba
Titul Meno Priezvisko Titul za menom
Juxxx Baxxx e
Telefén Fax E-mail =
0326526713 xxx@xyz.siemens.sk

B1.1.2. Identifikacia partnerov (sekcia 2)

Predmetna sekcia zobrazuje udaje o partneroch projektu, ktorych deklarované vydavky su zahrnuté
v Ziadosti o platbu. Sekcia sa naplni udajmi iba v pripade, ze v zozname ucétovnych dokladov (sekcia
9a) su zaevidované aj uctovné doklady patriace partnerovi prijimatela. V identifikacii partnerov sa
zobrazuju tieto Udaje — nazov partnera, IC DPH a krajina sidla partnera. V pripade, Ze sa pri
partnerovi nezobrazuje udaj v poli IC DPH, ale partner je platitefom DPH a ma pridelené IC DPH, tak
je potrebné obratit sa na riadiaci organ a poziadat ho o vykonanie napravy v CORE ¢&asti ITMS.

B1.1.3. Identifikacia projektu (sekcia 3)

Predmetna sekcia zobrazuje Udaje o projekte ato, nazov projektu aITMS kod projektu. Sekcia je
uzivatefom needitovatelna. Sekcia je naplfiana uz existujucimi udajmi o projekte.

B1.1.4. Identifikacia ziadosti o platbu (sekcia 4)

Predmetna sekcia zobrazuje udaje o Ziadosti o platbu. Sekcia je uZivatelom needitovatelna.
Naplnenie sekcie je zavislé od vyberu typu platby v prvom kroku vytvorenia novej Ziadosti o platbu.
Datum vystavenia Ziadosti o platbu sa napifia datumom odoslania Ziadosti o platbu do CORE &asti
ITMS. Portal ITMS pri prvom ulozeni prideli ziadosti o platbu jedine€ny 7 miestny kéd, tzv. kéd ziadosti
v systéme ITMS portal, kde prvé miesto kédu identifikuje typ zZiadosti o platbu a nasledujucich 6 Eislic
predstavuje poradové ¢islo ziadosti o platbu v ramci celého portalu ITMS. Po naimportovani odoslanej
ziadosti o platbu do CORE c¢asti ITMS, sa na portal ITMS prenesie kéd zZiadosti o platbu v ITMS a je
inicalizovana aj polozka poradového Cisla ziadosti o platbu poslednym dvojéislom z kédu Ziadosti
o platbu v ITMS. To znamena, Ze pri prvom odoslani elektronickej verzie Ziadosti o platbu a jej
papierovej verzie je pole kédu Ziadosti o platbu v ITMS a poradového &isla Ziadosti o platbu prazdne.
Kdd Ziadosti o platbu v ITMS je svojou Struktdrou a aj obsahom rozdielny od kddu Ziadosti o platbu
v portali ITMS.

UZivatel portalu ITMS, po odoslani Ziadosti o platbu z portalu ITMS do CORE C¢&asti ITMS a po
vygenerovani a vytlaceni formularu ziadosti o platbu, je povinny do papierovej verzie ziadosti o platbu
ru¢ne dopisat poradové Cislo ziadosti o platbu v ramci projektu. Riadiaci organ je po prijati papierovej
verzie ziadosti o platbu povinny ru¢ne vpisat kod ziadosti o platbu v ITMS podla vygenerovaného
kédu CORE castou ITMS. Tieto povinnosti uzivatefa portalu ITMS a riadiaceho organu neplatia
v pripade, ze ziadost o platbu je po vykonani administrativneho overovania predmetom vyzvy na
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doplnenie chybajucich nalezZitosti Ziadosti o platbu zo strany prijimatela. V takomto pripade, je uz
poradové Cislo a kéd Ziadosti o platbu v ITMS na portali ITMS a aj vo vystupnej zostave Ziadosti
o platbu inicializované.

4 |dentifikacia ziadosti o platbu

Zalohova platba: Poradové ¢islo ziadosti:

Zuctovanie zalohovej platby: Vystavena dna:

Predfinancovanie: Kéd poskytnutého
predfinancovania:

Zuétovanie predfinancovania: Kod siadosti v ITMS

| 1000389
Priebezna platba: & portal:
I .. Kéd Ziadosti v ITMS
Zavere¢na platba: (vypifia RO/SORO):

B1.1.5. Finanéna identifikacia (sekcia 5)

Predmetna sekcia zobrazuje udaje o financ¢nej identifikacii Ziadosti o platbu, t.j. o spésobe Uhrady
ziadosti o platbu (bankovy transfer alebo rozpocCtové opatrenie), o bankovom uéte na ktory maju byt
prostriedky uhradené, o platnosti bankového Uc¢tu a pod. Pole kéd projektu / prvku Statneho rozpoctu
je aktivne iba pre subjekty s pravnou formou Statnej rozpoctovej organizacie. Pole je inicializované
hodnotou prvku Statneho rozpoctu, v pripade, Ze sa systému podari dohladat’ jeho hodnotu. Pole kddu
prvku Statneho rozpoltu moze uzivatel aj editovat, t.j. vlozit do pola relevantny kéd prvku Statneho
rozpocCtu. Okrem tohto pola moze uzivatel editovat’ aj pole identifikacie bankového uctu. Tu moze
uzivatel vyberat z bankovych spojeni, ktoré su aktualne platné z asového hladiska, zaroven su
platné pre zvoleny projekt a zvoleny typ platby. Pre subjekty, ktorych pravna forma je ina ako Statna
rozpocétova organizacia, je pole identifikacie bankového Uctu povinné, t.j. portal ITMS kontroluje
vyplnenie tohto pola.

V pripade, Ze typ vytvaranej Ziadosti o platbu je zucétovanie zalohovej platby alebo zuctovanie
poskytnutého predfinancovania, je sekcia 5 neaktivna, nakolko pri tychto typoch platieb ide iba
0 zuctovanie finanénych prostriedkov, ktoré boli prijimatefovi poskytnuté riadiacim organom vo forme
predfinancovania alebo zalohovej platby.

Za zadefinovanie opravnenych bankovych spojeni prijimatela alebo partnerov uvedenych v
platnej zmluve o poskytnuti NFP (plus v zmluve o partnerstve) je zodpovedny riadiaci organ.
V pripade, Ze sa v poli identifikacie bankového U&tu ponukaju neaktualne udaje alebo dokonca udaje
chybaju, je uzivatel portalu ITMS povinny kontaktovat riadiaci organ a upozornit ho na nesulad, resp.
chybnost udajov.

B1.2. Zoznam uétovnych dokladov (zalozka 2)

B1.2.1. Zoznam uétovnych dokladov (sekcia 9a)

Predmetna sekcia zobrazuje Udaje o uctovnych dokladoch, ktoré su zaradené do ziadosti o platbu.
Uzivatel je povinny pre kazdy uctovny doklad zaradeny do ziadosti o platbu uviest’:
= pazov uctovného dokladu - uvedie sa nazov dokladu a Cislo vystaveného dokladu (externé
Cislo),
= Cislo uctovného dokladu - interné cislo zavedené v Gctovnictve prijimatela,
= priloZzeny / uschovany u&tovny doklad,
= vlastnika uétovného dokladu.
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‘1 Identifikacia kone&ného prijimatel'a
Nazov: _Ministerstvo vystavby a regiondlneho rozvoja SR

Adresa: Ulica: Cislo domu: Obec: psé: Stat:
Prievozskd 2/B Bratislava-RuZinoy 82525 Slovenskd republika
to: 131751067
DIC: 2020841097
1€ DPH: 00

2 Identifikacia projektu
Nazov operatného programu: Regiondlny operadny program

Kéd projektu: 22160120001
Nazov: Hodnotenie a $tddie, informécie a komunikacia
Stav:  realizdcii

Pozastavenie vykonu platieb:

Identifikacia prijimatel’a a typu platby Gétovnych doklad Zoznam deklarovanych vydavkov Vydavky a platba Cestné vyhlasenie
Zoznam Gétovnych dokladov
P.E. Nizov dokladu Cislo UD PriloZeny / vlastnik UD Cislo zmluvy s Elektronicka
(faktiry) Uschovany dodavatel'om priloha
1 Doklad 1/2008 | Prilozeny | v || Ministersts | v || zmluvazo | v | () oX

Okrem tychto udajov ma uzivatel moznost priradit U¢tovny doklad k zmluve s dodavatelom, ktora bola
uzavreta na zaklade korektne vykonaného verejného obstaravania prijimatelom. Verejné obstaravania
a z nich vyplyvajuce zmluvy s dodavatelmi eviduju zamestnanci riadiaceho organu v CORE Casti
ITMS. Na portali ITMS sa tieto udaje iba zobrazuju a ponukaju na vyber, t.j. prostrednictvom portalu
ITMS nie je mozné, aby uzivatel zadal &islo zmluvy s dodavatelom. Uzivatel m& taktiez moznost
pridania elektronickej verzie uctovného dokladu. Pridanie elektronickej verzie u¢tovného dokladu nie
je povinné pre odoslanie ziadosti o platbu z portalu ITMS do CORE ¢&asti ITMS.

Nazov uctovného dokladu predstavuje skrateny vystizny nazov, ktory priblizi deklarované vydavky
obsiahnuté v u¢tovhom doklade. Napriklad faktura &. 2010/1, ktora obsahuje vydavky za PC a
monitory, by mala nazov vypoc&tova technika.

Kazdy uctovny doklad zaradeny do Ziadosti o platbu musi byt oznaceny, ¢&i ide o prilozeny alebo
uschovany uctovny doklad. Prilozeny uctovny doklad znamena, Ze ucétovny doklad je priloZzeny
k podpisanej papierovej verzii ziadosti o platbu a je spolu so ziadostou o platbu predloZeny na riadiaci
organ. V pripade, zZe uctovny doklad nie je prilozeny k Ziadosti o platbu, ale prijimatel ho uschovava vo
svojom sidle, je takyto uctovny doklad oznaceny ako uschovany.

Vlastnikom Gctovného dokladu mdze byt prijimatel, alebo v pripade, ze ziadost o platbu obsahuje aj
deklarované vydavky partnera, tak vlastnikom moéZe byt aj partner. Spravne priradenie vlastnika
uctovného dokladu je vefmi doleZité, nakolko toto priradenie ovplyvriuje iné sekcie Ziadosti o platbu —
sekcia 2, sekcia 5, sekcia 11, sekcia 6, sekcia 8 a sekcia 9b.

Okrem pridania uctovného dokladu mézZe uzivatel uctovny doklad aj vymazat. V pripade, Ze pre
uctovny doklad existuju deklarované vydavky (sekcia 11 — vazba medzi deklarovanym vydavkom
a uctovnym dokladom), nie je mozné uctovny doklad vymazat. Uzivatel musi najprv vymazat vSetky
deklarované vydavky previazané s u¢tovnym dokladom, a az potom médze dany uctovny doklad
vymazat. Vymaz uctovného dokladu ovplyviiuje sekciu 2, sekciu 5, sekciu 11, sekciu 6, sekciu 8
a sekciu 9b.

Kazdy ucétovny doklad je do zoznamu uétovnych dokladov zaradeny iba jedenkrat. V pripade, Ze
uctovny doklad obsahuje viacero deklarovanych vydavkov, tak do zoznamu u&tovnych dokladov je
tento uctovny doklad zaevidovany iba jedenkrat a v zozname deklarovanych vydavkov su
zaevidovaneé jednotlivé deklarované vydavky obsiahnuté v tomto u¢tovnom doklade.

Riadiaci organ méze zadefinovat detailnejSie poZziadavky pre vypifianie tejto sekcie. Nasledne je
riadiaci organ povinny o poziadavkach pre zadavanie udajov informovat prijimatelov. Poziadavky
riadiaceho organu musia byt v sulade s aktualne platnym Systémom riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013 a Systémom finanéného riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013.
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Zoznam Uuctovnych dokladov ako aj iné zoznamy vo formulari Ziadosti o platbu su upravené na tzv.
strankovatelné zoznamy. Po kazdom desiatom zazname portal ITMS automaticky prejde na dalSiu
stranu zoznamu. Uzivatel ma moznost pridat zaznam alebo zaznam vymazat. Pridanie zaznamu je
mozné iba za posledny zaznam v zozname, tj. nie je mozné vkladat novy zaznam medzi uz
existujuce zaznamy. Uzivatel sa mdze medzi jednotlivymi stranami zoznamu pohybovat bud
ovladacim prvkom doprava alebo dolava, alebo mdzZe zadat konkrétne Cislo strany a po potvrdeni
tohto cisla tlacidlom — enter, mu portal ITMS zobrazi pozadovanu stranu zoznamu.

Vydavky a platba Cestné vyhlisenie

Identifikacia prijimatel’a a typu platby Gétovnych doklad ki v

9a Z Gétovnych doklad
P.€. Nazov dokladu Cislo UD PriloZeny / vlastnik UD Cislo zmluvy s Elektronicka
(Faktiry) Uschovany dodavatel'om priloha
1
l Al L o

z L vl | b4
7 ( v )| %

afakfalala

‘ ) Strana: 1 ) Celkovy pocet zaznamov: 6

B1.3. Zoznam deklarovanych vydavkov (zalozka 3)

B1.3.1. Zoznam deklarovanych vydavkov (sekcia 11)

Predmetna sekcia zobrazuje udaje o deklarovanych vydavkoch zaradenych do ziadosti o platbu.
Sekcia je rozdelena na podsekcie, ktoré zobrazuju prehlad deklarovanych vydavkov za
prijimatela, v pripade existencie partnerov projektu a priradenia u¢tovného dokladu partnerovi (sekcia
9a), tak aj prehfad deklarovanych vydavkov za jednotlivych partnerov.

Nazov: fMinisterstvo vystavby a regiondlneho rozvoja SR

Adresa: | Ulica: Cislo dornu: Obec: psC: Stét:
| Prievozskd 2/B Bratislava-RuZinov 82525 Slovenskd republika
1€o: [31751067
DIE 2020841097
I€ DPH: |00

Nazov operaéného programu: R>eg|on-alny operagn;.'t- program

Kéd projektu: 22160120001
Nazov: ;Hodnotenie a Stddie, informdcie a komunikdcia
Stav: |V realizacii

Pozastavenie vykonu platieb:

Vydavky a platba Cestné vyhlasenie

Identifikacia prijimatel’a a typu platby Gétovnych doklad: dekl v

h vd
w Mini: tvo vy by ar dlneho rozvoja SR
Pridat novy deklarovany vydavok J
Ziadand suma beZnjch vidavkow: 1 000,00 Ziadand suma kapitdlovich vidavkouw: 3 500,00 Ziadand suma celkom: ¢ 500,00
P.E. Nazowv vydavku Cislo GEtovneho Datum Ghrady Skupina Aktivita Druh Narokova suma
dokladu wvydavkov podl'a vydavku
(faktiry) zmluvy o NFP BezZny (B)
Kapitalovy
)
1 Test 1/2008 Doklad 637003 Publicita a Being 1 000,00 P4
Propagacia, informovanost
reklama a
inzercia
2 2 1/2008 Doklad 637003 Publicita a Kapitslovy 3so0,00 [A] 38
Propagicia, informovanost

reklama a
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UZivatel prostrednictvom tlaidla — pridat novy deklarovany vydavok, zobrazi dialégové okno
s detailom deklarovaného vydavku. Prostrednictvom portalu ITMS je mozné zadavat iba deklarované
vydavky v mene EUR. V pripade, Zze su do zZiadosti o platbu zahrnuté deklarované vydavky v mene
SKK, je uzivatel povinny takéto vydavky previest do meny EUR a ekvivalent v mene EUR zadat do
portalu ITMS. Uzivatel je povinny pre kazdy deklarovany vydavok zadat:
= nazov vydavku,
Cislo uctovného dokladu,
datum uhrady,
typ deklarovaného vydavku,
skupinu vydavkov podla zmluvy / aktivita projektu,
druh vydavku,
kod funkénej a ekonomickej klasifikacie,
vy$ku vydavku bez DPH,
DPH,
narokovanu sumu vydavku.

Pozastavenie vykonu platieb:

Detail deklarovaného vydavku X
P& 1 Subjekt Ministerstvo vistavby a regionsineho rozvo,
Nizow vidavku Test
islo GZtovneho dokladu | 1/2008 Doklad v
(faktdry) 3 2
Datum Ghrady & |

by
Typ deklarovaného v |
vidavku 3 J
Skupina v§davkov podla | 637003 Propagacia, reklama a inzercia / Publicita a informovanost v |
zrluvy o NFP/Aktivita : /
Intenzita projektu Intenzits pomoci TP 1 - 85% / 15% (0%6) / 0%
Druh vidavku | Bezny v | Kéd funkénej
Beinyg (B) * klasifikacie
Kapitslovd (K)
Kéd ekonomickej Kéd investiénej
klasifikdcie akcie
Vitka widavku bez DPH 1 000,00 4
DPH 0,00 €
Spolu 1 000,00 3

!
MNirokowd suma 1 000,00 £
Nendrokovand suma 0,00 £

Ulozit | | Stomo |

Z prikladu, ktory sme pouZili pri ndzve ucétovného dokladu, vidime, Ze uctovny doklad obsahuje dva

samostatné deklarované vydavky — PC a monitory. Teda nazov deklarovaného vydavku &. 1 je
pocitate a nazov deklarovaného vydavku €. 2 je monitory.

Kazdy deklarovany vydavok je uzivatel povinny previazat s uétovnym dokladom, ktory tento
deklarovany vydavok obsahuje. UzZivatefovi sa ponukaju na vyber vSetky uctovné doklady, ktoré
zaevidoval v sekcii 9a a patria prijimatelovi / partnerovi. Odporu¢ame davat pozor, v ktorej podsekcii
uzivatel vytvara deklarovany vydavok. Podsekcie ovplyviuju ponuku uctovnych dokladov za
prijimatela / partnera.

Datumom uhrady sa mysli datum, kedy bol deklarovany vydavok fyzicky uhradeny zo strany
prijimatela / partnera. Pole je povinné iba v pripade, Zze pole typ deklarovaného vydavku nie je
inicializované na Ziadnu poloZku z ponukanych moznosti. Pre Ziadost' o platbu typu predfinancovanie
je pole datum uhrady neaktivne a uzZivatel portalu ITMS je povinny z logického a obsahového hfadiska
deklarovaného vydavku vybrat relevantny udaj v poli typ deklarovaného vydavku.

Pole typ deklarovaného vydavku. V pripade, Ze bol deklarovany vydavok fyzicky uhradeny (nastal
finanény tok) a je mozné tomuto deklarovanému vydavku pridelit jednozna&ny datum uhrady, uzivatel
nevybera ziadnu z ponukanych moznosti pola. V pripade, Ze ide o deklarovany vydavok, ktory nema
jednoznacény datum uhrady ako su napr. odpisy, vlastné naklady a pod., uzivatel vyberie jednu
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z ponukanych moznosti pofla. Pri takomto vybere sa pole datumu uhrady stava nepovinnym polom
a uzivatel nemusi do tohto pola zadat’ Ziadne udaje.

Kazdy deklarovany vydavok musi byt previazany so skupinou opravnenych vydavkov. Kazda skupina
opravnenych vydavkov je previazana s aktivitou / aktivitami projektu. To znamena, ze uzivatel je
povinny deklarovany vydavok zaradit z logického a obsahového hladiska do spravnej skupiny
opravnenych vydavkov a k nej relevantnej aktivity / aktivit projektu. Rozpocet projektu (vid bod A7
tohto dokumentu) poskytuje informacie o skupinach opravnenych vydavkov projektu a ich previazani
s aktivitami. Tento rozpocCet je obsiahnuty v predmete podpory, ktory tvori prilohu zmluvy o poskytnuti
NFP a aj na samostatnej obrazovke rozpoctu projektu.

PoloZka intenzita projektu sa automaticky inicializuje podfa vyberu skupiny opravnenych vydavkov
projektu. Intenzita projektu definuje pomer medzi jednotlivymi zdrojmi, z ktorych je projekt
financovany.

Uzivatel je povinny zadefinovat, ¢i ide o bezny alebo kapitalovy vydavok. V pripade, zZe je
prijimatelom S$tatna rozpocltova organizacia a druh deklarovaného vydavku je kapitalovy, tak je
uzivatel povinny vyplnit aj pole investi¢nej akcie (musi mat prave 7 €islic).

Koéd ekonomickej a funkénej klasifikacie. V pripade, Ze je prijimatelom $tatna rozpoctova organizacia
su obe polia povinné. Prijimatel je povinny manualne zadat kédy ekonomickej (podla evidencie
daného vydavku v uétovnictve prijimatefa) a funkénej klasifikacie. Portal ITMS vykonava kontrolu na
spravny format tychto klasifikacii. Ekonomicka klasifikacia musi mat prave 6 Cdislic. Funkéna
klasifikacia od 3 do 5 Cislic. V pripade prijimatefov, ktorych pravna forma je ina ako je Statna
rozpoctova organizacia, portal ITMS automaticky inicializuje pole ekonomickej klasifikacie na zaklade
pravnej formy prijimatela a druhu deklarovaného vydavku. Prijimatelia mézu vyuzit ako pomocku pri
definovani ekonomickej a funkénej klasifikacie prilohu &. 17 priru¢ky pre prijimatefa NFP.

V pripade, Ze Ziadost o platbu je typu zalohova platba, tak portal ITMS automaticky vygeneruje prave
jeden uctovny doklad. Sekcia 11 je v takomto pripade neaktivna. VySka pozadovanej zalohovej platby
sa zadava v sekcii 6, pole beznych vydavkov. Toto neplati v pripade, Ze je na projekte uplatfiovany
princip Pro-rata a minimalne jedna intenzita projektu ma podiel za zdroj Pro-rata vacsi ako O.
V takomto pripade musi uzivatel u¢tovny doklad vytvorit manualne a v sekcii 6 musi vybrat relevantnu
intenzitu projektu.

Identifikicia prjimatel’a a typuplatby | Zoznam Gétovnych dokladov ~ Zoznam dekl ych vydavk gdavky aplatba | Cestné vyhlasenie
9a Zoznam Gétovnych dokladov
P.é. Nazov dokladu Cislo UD PriloZeny / vlastnik UD Cislo zmluvy s Elektronicka
(faktiry) Uschovany dodsvatelom  priloha

1 d&ovny doklad k zdlohe ilo¥eny —= ot

( L ) | Strana: 1 ( ) | Celkovy pocet zaznamow: 1
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Identifikacia prijimatel’a a typu platby Zoznam Gétovnych dokladov Zoznam deklarovanych vydavkov Vydavky aplatba Cestné vyhlisenie
6 Deklarované vydavky =
Mena Narokova suma
P.E. deklarovanych Cislo a nazov prilohy Intenzita projektu
vydavkov BeZné vydavky Kapitalové vydavky Spolu
1 EUR Ministerstvo vistavby a 0,00 0,00 0,00 Intenzita pomoci TF

regiondlneho rozvoja SR

V ramci jednej ziadosti o platbu nie je mozné kombinovat intenzity, ktoré obsahuju podiel za zdroj Pro-
rata vacsi ako 0 a intenzity, ktoré tento zdroj neobsahuju alebo podiel zdroja Pro-rata je rovny 0.

V pripade, Ze Ziadost o platbu je typu zuétovanie predfinancovania, tak portal ITMS automaticky
skopiruje sekciu 9a a 11 na zaklade priradeného predfinancovania. Uzivatel moéze menit iba
narokovanu sumu deklarovaného vydavku a datum uUhrady deklarovaného vydavku. Narokovana
suma deklarovaného vydavku zudétovania predfinancovania nesmie byt vacéSia ako suma
deklarovaného vydavku uznana riadiacim organom v poskytnutom predfinancovani. Uzivatel ma
k dispozicii aj tlacidlo — obnovit doklady z predfinancovania. Stla¢enim tlacidla, portal ITMS nahradi
vSetky uctovné doklady a deklarované vydavky zuc&tovania predfinancovania ucétovnymi dokladmi
a deklarovanymi vydavkami poskytnutého predfinancovania.

Pri projektoch financovanych z Eurépskeho socialneho fondu sa vyuzivaju tzv. sumarizacné harky.
Sumarizaény harok sa vITMS zadava ako uétovny doklad a v sekcii zoznamu deklarovanych
vydavkov sa eviduju jednotlivé deklarované vydavky obsiahnuté v sumarizanom harku. Usmernenie
prijimatelov o postupe pri zadavani sumariza¢nych harkov je v kompetencii riadiaceho organu.

B1.4. Vydavky a platba (zalozka 4)

B1.4.1. Deklarované vydavky (sekcia 6)

Predmetna sekcia zobrazuje sumarne Udaje o deklarovanych vydavkoch zaradenych do Ziadosti
o platbu. Sekcia poskytuje Udaje o vyske deklarovanych vydavkov za prijimatela a jednotlivych
partnerov. Zarover poskytuje informacie o rozdeleni deklarovanych vydavkov na bezné a kapitalové
vydavky. UZivatel neméze predmetnu sekciu editovat.

Sekcia je editovatelna iba v pripade, Ze typ platby je zalohova platba. V takomto pripade je uZivatel do
pola beZnych vydavkov povinny zadat sumu, ktora predstavuje narokovanu vysku zalohovej platby.

Identifikacia prijimatel’a a typu platby Zoznam Gétovnych dokladov Zoznam deklarovanych vydavkov Vydavky a platba Cestné vyhlasenie

6 Deklarované vydavky

Mena Narokova suma
P.&. deklarovanych Cislo a nazov prilohy T — s Thtansita projelcu
vydavkov BeZné vy 4 Kap ¥ y Spolu

1 EUR Ministerstvo vistavby a 0,00 0,00 0,00 Intenzita pomoci TF
regiondlneho rozvoja SR
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B1.4.2. Zapocitanie pohladavok a zavazkov (sekcia 7)

Funkcionalita zapoc€itavania pohladavok a zavazkov nie je v su€asnosti implementovana, tj. tato
sekcia nie je funkéna.

B1.4.3. Vysledna deklarovana suma (sekcia 8)

Predmetna sekcia zobrazuje vyslednu deklarovanu sumu ziadosti o platbu ako rozdiel medzi sekciami
6 a 7. Uzivatel nemd&ze predmetnu sekciu editovat’.

B1.5. Cestné vyhlasenie (zalozka 5)

B1.5.1. Zoznam vSeobecnych priloh (sekcia 9b)

Predmetna sekcia zobrazuje uUdaje o vSeobecnych prilohach ziadosti o platbu. Na zaklade
zaevidovanych uctovnych dokladov v sekcii 9a a ich vlastnikov, systém automaticky generuje prilohu
zoznamu deklarovanych vydavkov prijimatefa / partnera. Uzivatel ma moznost v tejto sekcii
prostrednictvom tlacgidla — pridat, doplnit dalSie prilohy Ziadosti o platbu. Zarovern sa uzivatelovi
ponuka moznost pridania elektronickej verzie prilohy. Zadanie elektronickej verzie prilohy nie je
povinné pre odoslanie Ziadosti o platbu z portalu ITMS do CORE ¢asti ITMS.

Stanovenie povinnosti zadavania elektronickej verzie prilohy prostrednictvom portalu ITMS je
v kompetencii riadiaceho organu. V pripade, ak je prijimatel povinny prostrednictvom portalu ITMS
predlozit aj elektronicku verziu prilohy, tak povinnost ustanovena v predchadzajucej €asti vety nema
vplyv na povinnost predlozenia prilohy ziadosti o platbu v papierovej verzii so vSetkymi pozadovanymi
nalezitostami.

Vyuzitim funkcionality generovania zoznamu deklarovanych vydavkov prijimatela / partnera do
formatu .xIs na obrazovke prehladu deklarovanych vydavkov z riadiaceho organu ma uzivatel
moznost vygenerovat zoznam deklarovanych vydavkov prijimatela / partnera a nasledne tento subor
prilozit ako elektronicku verziu tejto prilohy Ziadosti o platbu.

B1.5.2. Cestné vyhlasenie (sekcia 10)

Predmetna sekcia zobrazuje text ¢estného vyhlasenia prijimatela. Sekcia je needitovatelna, uzivatel
ma moznost vyberu Statutarneho zastupcu z uz zadefinovanych osbéb prijimatelfa. Uzivatelovi sa
zobrazuju na vyber osoby prijimatela, ktoré su oznacené ako platné a su oznacené ako Statutarny
zastupca subjektu. V pripade, Ze sa v zozname nenachadza poZadovana osoba, je potrebné
informovat riadiaci organ, aby vykonal napravu v CORE Casti ITMS.

B2. Zmena, editacia ziadosti o platbu

Uzivatel mbéze zmenit, editovat iba Ziadost' o platbu, ktora bola vytvorena na portali ITMS a zaroven
musi byt v jednom z tychto stavov:

= otvorena,

= vratena na doplnenie,

* nenaimportovana.

UZivatel moze editovat v8etky poloZky v zmysle vy3Sie uvedeného textu, t.. textu, ktory popisuje
vytvorenie novej Ziadosti o platbu. Na uz existujucej Ziadosti o platbu nie je mozné zmenit typ platby
(sekcia 4).

Stav vratena na doplnenie znamena, ze ziadost o platbu uz bola minimalne raz odoslana do CORE
Casti ITMS. Riadiaci organ predmetni ziadost o platbu zaregistroval a ziadost o platbu bola
predmetom administrativneho overovania. V procese tohto overovania boli zo strany riadiaceho
organu identifikované nedostatky Ziadosti o platbu, ktoré je prijimatel povinny odstranit. V tomto stave
je mozné ziadost' o platbu na portali ITMS editovat, vykonané zmeny ulozit a zZiadost' o platbu opat
odoslat do CORE ¢asti ITMS. O posune ziadosti o platbu do stavu vratena na doplnenie je kontaktna
osoba Ziadosti o platbu informovand prostrednictvom automatického e-mailu zasielaného
prostrednictvom portalu ITMS.

Stav nenaimportovana znamena, Ze Ziadost o platbu nepresla kritickymi kontrolami pri importe
Ziadosti o platbu do CORE ¢&asti ITMS. Kritické kontroly predstavuju:
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= kontrola na neprekro€enie opravnenej zazmluvnenej sumy rozpoctu projektu,
= kontrola na nezaporné zudtovanie zalohovej platby, t.j. za¢tovanie zalohovej platby nembze
byt vacsie ako je nezuctovana Cast poskytnutej zalohovej platby,
= kontrola na jedine¢nost intenzity s podielom zdroja Pro-rata vaé$im ako 0 v ramci ziadosti
o platbu.
V tomto stave je mozné Ziadost o platbu na portali ITMS editovat, vykonané zmeny ulozit a Ziadost
o platbu opét odoslat do CORE ¢asti ITMS. O posune Zziadosti o platbu do stavu nenaimportovana je
kontaktna osoba informovana prostrednictvom automatického e-mailu zasielaného prostrednictvom
portalu ITMS.

B3. Vymaz ziadosti o platbu

Uzivatel mbze vymazat iba Ziadost o platbu, ktora bola vytvorena na portali ITMS a zaroveh musi byt
v jednom z tychto stavov:

= otvorena,

= nenaimportovana.

B4. Kontrola formalnej spravnosti ziadosti o platbu

Uzivatel mbdze vykonat kontrolu formalnej spravnosti ziadosti o platbu iba na ziadosti o platbu, ktora
bola vytvorena na portali ITMS a zaroven musi byt v jednom z tychto stavov:

= otvorena,

= vratena na doplnenie,

= nenaimportovana.

O chybnom alebo neuplnom vyplneni Ziadosti o platbu je uzivatel informovany detailnym popisom
vysledkov kontroly v hornej Casti obrazovky.

O bezchybnom a uplnom vyplneni ziadosti o platbu je uzivatel informovany hlaskou, ze ziadost
o platbu je v poriadku a je mozné ju odoslat do CORE ¢asti ITMS.

B5. Odoslanie ziadosti o platbu z portalu ITMS do CORE ¢asti ITMS

Uzivatel méze odoslat’ iba ziadost' o platbu, ktora bolo vytvorena na portali ITMS a zaroven musi byt
v jednom z tychto stavov:

= otvorena,

= nadoplnenie,

= nenaimportovana.

Pri odosielani Ziadosti o platbu z portalu ITMS do CORE ¢&asti ITMS systém vykona automaticku
kontrolu formalnej spravnosti ziadosti o platbu. V pripade negativneho vysledku tejto kontroly nie je
ziadost o platbu odoslana a uzivatel je informovany o nedostatkoch Ziadosti o platbu.

B6. Vytlacenie formulara ziadosti o platbu vo formate .pdf

Uzivatel moze vytladit formular Ziadosti o platbu vo vSetkych stavoch ziadosti o platbu. Pre tento tkon
potrebuje mat na svojom pocitaCi nainstalovany softvér pre Citane subor vo formate .pdf. Formular
ziadosti o platbu vytlaceny v stavoch ziadosti o platbu:

= otvorena,

= nadoplnenie,

= nenaimportovana,
je znehodnoteny napisom DRAFT. Takyto formular Ziadosti o platbu nebude zo strany riadiaceho
organu predmetom administrativneho overovania.

Uzivatel je povinny ziadost o platbu najprv odoslat v elektronickej podobe prostrednictvom portalu
ITMS. Nasledne uzivatel vytla¢i formular takejto ziadosti o platbu, Statutarny zastupca prijimatela
podpiSe formular a nasledne sa formular zasle na riadiaci organ.

B7. Zobrazenie prehladu verzii ziadosti o platbu

Obrazovka poskytuje uzivatelovi prehlad odoslanych verzii konkrétnej ziadosti o platbu. Uzivatel si
mobze vyvolat formular kazdej verzie ziadosti o platbu vo formate .pdf. Takto uzivatel ziska prehlad
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o0 jednotlivych odoslanych verziach Ziadosti o platbu. Porovnanim jednotlivych verzii méze uzivatel
identifikovat, ktoré Casti Ziadosti o platbu boli predmetom zmeny a pod.

B8. Priradenie / odradenie zaznamu, t.j. ziadosti o platbu, inému uzivatelovi

Zaznam, napr. ziadost o platbu, méze uzivatel priradit inému uzivatelovi. Uzivatel na obrazovke
priradenia zada login iného uzivatela, ktorému chce zaznam priradit. Iny uzivatel (uzivatel, ktorému je
zaznam priradeny) moze zaznam menit, editovat, ukladat zmeny, kontrolovat a pod. Iny uzivatel
nemoéze vytvarat novy zaznam, napr. ziadost o platbu, neméze zaznam vymazat, nembdze zaznam
odoslat’ z portalu ITMS do CORE ¢asti ITMS a nembze zaznam priradit dalSiemu inému uzivatelovi
portalu ITMS.

B9. Zobrazenie prehladu deklarovanych vydavkov z riadiaceho organu

Obrazovka poskytuje uZzivatelovi prehfad o ndrokovanej vySke deklarovaného vydavku zo strany
prijimatela a o vySke tohto istého vydavku uznanej riadiacim organom. Uzivatel v poli — poznamka,
vidi dévody, na zaklade ktorych nebol deklarovany vydavok uznany zo strany riadiaceho organu
v takej vySke aku si narokoval prijimatel. Predmetny zoznam deklarovanych vydavkov sa da
exportovat' do formatu .xls. Export do formatu .xIs je rozSireni o Udaje, ktoré nie su zobrazené na
predmetnej obrazovke portalu ITMS. Export do formatu .xls obsahuje nasledovné udaje:

= nazov deklarovaného vydavku,

= Cislo uétovného dokladu,

= datum uhrady,

= typ deklarovaného vydavku,

= skupinu opravnenych vydavkov,

= aktivitu,

= intenzitu projektu,

= druh vydavku,

= kod ekonomickej a funkénej klasifikacie,

= kd&d investi¢nej akcie,

= vySku deklarovaného vydavku bez DPH,

= DPH,

= vySku deklarovaného vydavku spolu,

= parokovanu sumu.

CeNTRALNY
KOORDINACNY m E m
ORGAN VAR 3R SURGPSEA OMA

Mavrat na: Uvodnd stranka Celkové nérokovana V
dvrat na stranka siiiha JaP ‘4500€

Celkovy opravneny 0e

Zoznam ZoP vydavok ZoP
Celkovy neopravneny 0e
vydavok ZoP
Prijimatel: Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR >

Exportovat do XLS
Nazov Cislo Gétovného dokladu Narokovana Opravneny Neopravneny P amk
vydavku {faktary) suma vydavok RO vydavok RO WL

1 Test 1/2008 1000€ 0e ne
2 92 1/2008 3500 € o€ 0e
Spolu 4 500 € 0€ 0€
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Export do formatu .xIs méze uzivatel vytvorit v ktorejkolvek faze vytvarania Ziadosti o platby alebo
v ktoromkolvek stave Ziadosti o platbu. Export je mozné vyuZit ako elektronicku verziu zoznamu
deklarovanych vydavkov prijimatela alebo partnerov, ktory je mozné vlozit v sekcii 9b.



