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Hlavné činnosti obstarávateľskej jednotky  podľa jednotlivých etáp zadávania zákazky 

 
 Etapy 

procesu 
VO 

Názov  
etapy VO 

Por. 
číslo 

Popis hlavných  činností                                
 

1.ETAPA  
   Predpríprava             
a plánovanie 

VO 

1.1 Rozpis finančných prostriedkov určených  
na verejné obstarávanie  

1.2 Sústreďovanie, posudzovanie a vyhodnocovanie 
požiadaviek na verejné obstarávanie  

1.3 Plánovanie verejného obstarávania  

2.ETAPA  
Príprava na 

zadávanie VO  

2.1 Požiadavky na zadanie zákazky 
určenie/kalkulácia predpokladanej hodnoty  

2.2 Predbežné oznámenie o zámere 

2.3 Príprava súťažných podkladov,  
ostatnej dokumentácie 

3.ETAPA  
 Zadávanie 

zákazky 

3.1 Vyhlásenie/zadanie zákazky,  
Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponúk 

3.2 Poskytovanie súťažných podkladov - SP  
Komunikácia so záujemcami/uchádzačmi 

3.3 Predkladanie ponúk 
Zverejnenie návrhov na plnenie kritérií 

3.4 Posudzovanie a vyhodnocovanie ponúk 
Komunikácia s uchádzačmi 

3.4.1 Hodnotenie splnenia podmienok účasti  

3.4.2 Hodnotenie splnenia požiadaviek 
na predmet zákazky 

3.4.3 Hodnotenie splnenia požiadaviek na 
uzavretie zmluvy 

3.4.4 Vyhodnotenie ponúk 

3.5 Revízne postupy proti vyhodnoteniu ponúk 
Opätovné vyhodnotenie platných ponúk 

3.6 Ukončenie zadávania zákazky 

4.ETAPA  

Úkony vo 
vzťahu k ÚVO 

 v procese 
realizácie 
zmluvy 

4.1 Správy o plnení/splnení zmluvy  

4.2  
Správy o uzavieraní dodatkov k zmluve 

 

 


