MINISTERSTVO SKOLSTVA,
VEDY, VYSKUMU A SPORTU
SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Stromova 1, 813 30 Bratislava 1
sekcia Statnej starostlivosti o Sport

Organizaciam, ktorym boli

v roku 2011 poskytnuté dotacie
zo Statneho rozpodtu
prostrednictvom rozpoctu
Ministerstva Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenske;j
republiky na zabezpecenie uloh
v oblasti Sportu

.
Vas list ¢islo/zo dia NasSe cislo Vybavuje/linka Bratislava
2011-20790/51540:1-10 Belanova, StreCansky 21.12.2011

02/59374147, 02/59374154

Vec:

Usmernenie k vyuctovaniu dotacii poskytnutych v roku 2011

V zmysle zmluvy/dodatku k zmluve o poskytnuti dotacie zo Statneho rozpoctu prostrednictvom
rozpoc¢tu Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR (dalej len ,zmluva®), uzavretymi v roku
2011 na zabezpecenie uloh v oblasti Sportu, zasielame k vyuétovaniu dotacie nasledovné

Usmernenie

(1) Vyuctovanie dotacii poskytnutych zo Statneho rozpoctu v roku 2011 v oblasti Sportu, sa predklada
v termine a za podmienok uvedenych v zmluve a usmerneni k pouzitiu dotacie, ktoré je prilohou
zmluvy o poskytnuti dotacie.

(2) Vyuc&tovanie dotacii musi obsahovat'

a) vecné vyhodnotenie aktivit, na ktoré sa dotéacia poskytla, t. j. vyhodnotenie U&elu a efektivnosti
vyuzitia poskytnutych prostriedkov na dany ucel,

b) vyplneny formular ,2011-Vyuctovanie.xIs“, ktory obsahuje zoznam dokladov sltZiacich k u¢tovnej
evidencii a kontrole Cerpania poskytnutej dotacie s uvedenim ucelu dotacie (podla zmluvy), typu
nakladu (podla Zziadosti o poskytnutie dotacie a usmernenia k pouzitiu dotacie), Cisla uctovného
dokladu, zo dia (v tvare dd.mm.rr), popisu (konkrétneho Ucelu jej pouzitia, napr. ubytovanie na MS v
Spanielsku, cestovné na sustredenie v Bojniciach, lyZze, prendjom reklamnych pléch, oprava
kopirovacieho stroja, poistenie motorového vozidla, ¢lensky poplatok Konfederacii Sportovych zvazov
SR) a sumy vynalozenych finanénych prostriedkov v eurach podla u¢tovného dokladu. V pripade inej
meny treba sumu na uétovnom doklade prepoditat’ na eura podla kurzu na uétovnom doklade, resp.
aktualnym kurzom NBS ku diiu realizacie platby. V tejto suvislosti upozorfiujeme, Zze v zudtovani
dotacii mézu byt uvedené len doklady vystavené s datumom od 1.1.2011 do 31.12.2011 (resp. do
terminu pouZitia dotacie uvedeného v zmluve),

¢) v pripade vyuctovania kapitalovych transferov képie uctovnych dokladov (faktur).
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(3) V pripade, ak organizacia na niektory uc€el ¢erpala nizSiu sumu finanénych prostriedkov nez je
uvedena v zmluve a na dalSi ucel vysSiu, nedocerpanu sumu finanénych prostriedkov, poskytnutych
na prisludny Ucel, je prijimatel dotacie povinny bezodkladne vratit na uget MSVVaS SR uvedeny v
zmluve, a to bez osobitného vyzvania Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR. Cerpanie
dotacii, ur€enych na rézne ucely, totiz prijimatel dotacie neméze svojvolne presuvat alebo vyrovnavat
a ak sa na ministerstvo predlozi takéto zuctovanie, suma, ktora bola neopravnene pouzita na iny
projekt, nebude akceptovana.

(4) V suvislosti so zuctovanim dotacii zaroven pripominame, Ze v jej textovej Casti je potrebné
uvadzat’ plné nazvy pouzivanych vyrazov, a nie len nezauzivané skratky ako napr. DPC (dohoda o
pracovnej ¢innosti).

(5) MSVVa$S SR okrem spravneho predloZenia zuétovania dotacie zaroveri upozorfiuje prijimatelov
dotacie aj na jednoznacnu evidenciu a vykazovanie pouzitia poskytnutych dotacii na prvotnych
uctovnych dokladoch (ktoré su ulozené u prijimatela dotacie a sluzia aj pre potreby kontrolnych
organov), konkrétne napr. na vyznacenie vydavkov na uctovnych dokladoch, tykajucich sa ucelu
pouzitia dotacie zo Statneho rozpodtu a zvladt tykajucich sa inych — vlastnych zdrojov organizacie
(pokial nie vSetky vydavky na u¢tovnom doklade - fakture boli hradené z poskytnutej dotacie).

(6) V suvislosti s opakujucimi sa kontrolnymi zisteniami, nepresnostami a nezrovnalostami vo
vyuctovaniach dotacii si dovolujeme znova upozornit' vSetkych prijimatefov dotacii na désledné
dodrzanie ustanoveni zmluvy a usmernenia k pouzitiu dotécie, ktoré je sucastou zmluvy, ako aj tohto
usmernenia, a aby k zuc¢tovaniu dotacii pristupili s maximalnou zodpovednostou. Znamena to najma,
aby zuctovanie bolo predlozené v&as, v pozadovanej forme a na predpisanych tlacivach kompletne so
v8etkymi nalezitostami a najma s jednoznaénym uvedenim sumy poskytnutej a zuctovanej dotacie
podla prisludného predmetu dotacie, typu nakladu a jej u€elového ur€enia.

(7) Usmernenie k pouzitiu a k vyudtovaniu dotacii poskytnutych na zabezpelenie uloh v oblasti
Sportu v roku 2011 (spolu s formularmi) su zverejnené na internetovej stranke ministerstva v Casti
~Sport - Financovanie - Financovanie Sportu v roku 2011“ a su k dispozicii na pouzitie v elektronickej
podobe.

Dolezité upozornenia k vyuétovaniu dotacie

(1) Sumu uréenu v zmluve o poskytnuti dotacie na spolufinancovanie projektov je potrebné
zuctovat’ a predlozit’ ministerstvu obdobne ako ziuétovanie poskytnutej dotacie.

(2) Predlozené vyuctovanie v elektronickej forme ministerstvo zverejni v iplnom zneni na

svojom webovom sidle, pri osobnych nakladoch preto neuvadzajte mena oséb, ale ,,osoba 1“,
,»0soba 2%, , osoba 3, atd’.
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Pokyny k vyplneniu formulara

(1) Z webového sidla MSVVa$ SR si stiahnite formular ,2011-Vyuctovanie.xls* (Sport - Financovanie
- Financovanie $portu v roku 2011).

(2) V stiahnutom subore v harku ,Doklady” vyberte zo zoznamu svoju organizaciu (automaticky sa
nacita Struktura schvalenej dotacie).

(3) Vypliite biele polia - ,Spracoval (meno a priezvisko)“, ,Mobil“ a ,e-mail“.

(4) Do bielych poli riadkov 101 az 3000 zadajte postupne vyuctovacie udaje. Biele polia je mozné
vypInit aj vloZzenim udajov z iného excelovského harku, alebo ziného zdroja (CTRL+C, CTRL+V).
Polia v stlpcoch A a B je potrebné vybrat z prisluSnych zoznamov.

(5) Vyuctovacie udaje su spracovavané a analyzované automaticky v priebehu ich vkladania a je
mozné prezerat ich v harku ,Sumar‘ (formular automaticky vyhodnocuje vySku nepriamych
nakladov aj povinné spolufinancovanie).

(6) Po ukon€eni vkladania udajov je potrebné =zaslat vyuctovanie poskytovatelfovi dotacie
(ministerstvu) pisomne aj elektronicky podl'a pokynov uvedenych v ods. 7 a 8.

(7) Formular  ,2011-Vyuctovanie.xIs* je  potrebné  zaslat  elektronicky na  adresu
ziadosti.sport@minedu.sk.

(8) Obidva harky ,Doklady” aj ,Sumar” je potrebné vytlacit, podpisat osobou opravnenou konat
v mene prijimatela dotacie, a zaslat na adresu Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky, Sekcia Statnej starostlivosti o Sport, Stromova 1, 813 30 Bratislava 1. Na
obalku vfavo hore je potrebné napisat’ ,Vyuctovanie dotacii v oblasti Sportu v roku 2011“. Pisomné
vyuctovanie nie je potrebné zaslat doporu¢enou postou a je mozné dorucit ho aj osobne v podatelni
ministerstva na vy3Sie uvedenej adrese.

Doélezité upozornenia k vyplneniu formulara

(1) Volne vypisujte iba biele polia v harku ,Doklady”, stipce A a B zadavajte vyberom zo zoznamu.

(2) Vyuctovacie udaje vkladajte do harku v poradi Ucelov, v ktorom boli uvedené v zmluve
0 poskytnuti dotacie (popis Ciselného oznacenia Uc¢elu v stlpci A je uvedeny niZSie v tomto usmerneni).

(3) Vyuctovavané sumy vkladajte s presnostou na dve desatinné miesta.

(4) Pri hromadnom vkladani musia mat vyuétovacie udaje nasledovnu $truktaru (stipce v poradi):
Cislo uctovného dokladu - zo dha - popis - Ciastka (doésledok nedodrzania: znefunkénenie
automatického vyhodnocovania).

(5) V harku ,Doklady” nevkladajte prazdne riadky (désledok nedodrzania: znefunkénenie
automatického vyhodnocovania).

(6) V harku ,Doklady” nevykonavajte operaciu CTRL+X, CTRL+V (vystrihnat, vlozit), ani
nevykonavajte presun buniek mySou (désledok nedodrzania: znefunkénenie automatického
vyhodnocovania). Operacia CTRL+C, CTRL+V (kopirovat, vlozit) je povolena.

(7) Nezasahujte do harku ,Sumar‘ (doésledok nedodrzania: znefunkénenie automatického
vyhodnocovania).

(8) Pri tladi harku ,Doklady” najprv skontrolujte pocet stran, ktoré budete tladit (désledok

nedodrzania: budete zbytoéne tladit’ viac ako 80 stran, nakolko automaticky je nastavena tla¢
vSetkych 3000 pripravenych riadkov).
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(9) Nakolko elektronicku formu vyuctovania zverejni ministerstvo na svojom webovom sidle, pri
osobnych nakladoch neuvadzajte mena osdb, ale ,osoba 1%, ,osoba 2 ,osoba 3° atd.

(10) Pred tlacou skontrolujte vSetky Uudaje. V pripade potreby zmeny identifikacnych udajov
organizacie kontaktujte zamestnancov sekcie statnej starostlivosti o Sport MSVVaS SR.

Ugely ziadosti, priame a nepriame naklady

Ciselné oznadenie Ucelu je ‘uvedené aj vo vyberovom zozname v stipci A, oznadenie priamych
a nepriamych nakladov je v stlpci B (automaticky sa ur&i pri vybrani polozky z vyberového zoznamu).

(01) Sportové podujatia deti, ziakov a $tudentov

(P) ubytovanie

(P) strava

(P) doprava

(P) prenajmy a energie

(P) dopingova kontrola

(P) osobné naklady rozhodcov

(P) material (nie kapitalové vydavky)
(P) ucast pozorovatelov a delegatov

(02) Sportova reprezentacia SR a rozvoj $portovych odvetvi

) u€ast na vyznamnych podujatiach

) Sportova priprava

) vystroj a material pre Sportovcov (nie kapitalové
vydavky)

) osobné naklady trénerov

) poplatky medzinarodnym organizaciam

) Ucast na zasadnutiach medzinarodnych organizacii

) organizacia domacich sutazi, podujati a aktivit

(03) Sportova priprava vybranych $portovcov

(P) ucast na podujatiach

(P) sustredenia a pripravné stretnutia

(P) vystroj a material (nie kapitalové vydavky)
(P) zdravotné zabezpecenie

(P) diagnostika

(N) vecné ceny pre Sportovcov
(N) osobné naklady organizatorov
(N) komunikacia

(N) poistenie

(N) poplatky

(N) propagacia

(N) iné sluzby

(P) vzdelavanie, publikac¢na Cinnost

(N) €innost organov a komisii

(N) propagacia

(N) naklady na sekretariat

(N) osobné naklady pracovnikov sekretariatu
(N) poplatky domacim organizaciam

(N) iné sluzby

(P) regeneracia a rehabilitacia
(P) doplnky vyzivy a pitny rezim
(P) prenajmy a energie

(P) dopingova kontrola

(P) iné sluzby

(04) Ocenenie Sportovcov za vysledky dosiahnuté v roku 2010

(P) ocenenie Sportovcov za vysledky dosiahnuté v roku 2010
(05) Organizacia vyznamnych Sportovych podujati

(P) ubytovanie

(P) strava

(P) doprava

(P) prenajmy a energie

(P) dopingova kontrola

(P) osobné naklady rozhodcov

(P) material (nie kapitalové vydavky)
(P) ugast pozorovatelov a delegatov

(06) Vyber a priprava Sportovych talentov

(P) ucast na podujatiach (aj Sutaze olympijskych
nadeji)

(P) sustredenia a pripravné stretnutia

(P) vystroj a material (nie kapitalové vydavky)

(P) zdravotné zabezpecenie

(P) diagnostika
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(N) vecné ceny pre Sportovcov
(N) osobné naklady organizatorov
(N) komunikacia

(N) poistenie

(N) poplatky

(N) propagacia

(N) iné sluzby

P) regeneracia a rehabilitacia

P) dopinky vyZivy a pitny rezim

P) prenajmy a energie

P) organizovanie Sutazi olympijskych nadeji
P) osobné naklady trénerov

P) iné sluzby

(
(
(
(
(
(



(07) Materialno-technicky rozvoj Sportu
(P) material (kapitalové vydavky)

(08) Osveta a propagacia v oblasti Sportu - organizacia aktivity

(P) ubytovanie (N) vecné ceny pre Sportovcov
(P) strava (N) osobné naklady organizatorov
(P) doprava (N) komunikacia

(P) prenajmy a energie (N) poistenie

(P) dopingova kontrola (N) poplatky

(P) osobné naklady rozhodcov (N) propagacia

(P) material (nie kapitalové vydavky) (N) iné sluzby

(P) ugast pozorovatelov a delegatov

(10) Osveta a propagacia v oblasti Sportu - publikaéna ¢innost’

(P) autorské honorare (P) tlac
(P) grafické prace (P) distribucia

(11) Osveta a propagacia v oblasti Sportu - muzealna ¢innost’

(P) muzealna ¢innost’ (N) naklady na sekretariat

(P) vystavna ¢innost’ (N) osobné naklady pracovnikov
(P) nakup exponatov (N) iné sluzby

(P) prenajmy/energie (nie administrativne)

Vysvetlivky:

(P) - priame naklady
(N) - nepriame naklady

S Uctou

Ladislav Krizan, PhD.
generalny riaditel sekcie
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