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Uvod k metodickému usmerneniu

Na zaklade vysledkov ,kontrol na mieste* realizoyem projektov vykonanych pracovnikmi
SO/RO zameranych na kontrolu dokumentacie, fyzidogjavky tovarov a sluzieb a fyzickej
realizacie aktivit projektu a odpdsani certifik&nych overovani bol vypracovany metodicky
pokyn pre realizaciu verejného obstaradvania pedyprojektov ESF.

Postupy popisané vtomto metodickom usmerneni deajlty postupov zadavania
podprahovych zakaziek a zadavania zakaziek s nia&dnootou pre tovary a sluzby.

Realizacia stavebnych prac nie je pre projekty poeipeé z ESF v ramci vyziev SO/RO
opravnenym vydavkom.

Definicia ,verejného obstaravania“

Pod pojmom ,verejné obstardvanie$a rozumeju postupy pbal zédkonaé. 25/2006 Z.z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nigtiorzakonov v zneni neskorSich
predpisov ’alej len ,zakon o VO"). Zakon definuje verejné aosivanie v §. 2.

Pod pojmom ,verejné obstaravanigire (kely realizacie projektov ESF v ramci vyziev MS
SR sa rozumejdinnosti a postupy definované v zakone o VE&nmosti a postupy obdobné
ako su definované v zakone o VO pdkial ustanovené v niektorych z nasledujucich
zavéaznych dokumentoch tykajlcich sa implementaagktov ESF v rdmci vyziev MS SR:

« Koncepcia systému fingného riadenia Strukturalnych fondov EU platnG prejgkty
implementované v ramci programovacieho obdobia 20006,

 Zmluva o poskytnuti nenavratného fidagho prispevku, vratane jej dodatkov
a autorizovanych poznamok,

e Usmernenia, metodické pokyny ainé nariadenia ROS@/RO pre KP/PP pre
implementaciu projektov ESF (poKiasu tieto usmernenia verejne dostupné
a/alebo KP/PP boli o ich existencii preuka?ageinformovar,

* Usmernenia, metodické pokyny ainé nariadenia NBm$va vystavby a regionalneho
rozvoja SR a Ministerstva financii SR pre implendent projektov ESF (pokfasu tieto
usmernenia verejne dostupné a/alebo KP/PP bolih oéxistencii preukazdtee
informovani),

 Legislativa SR resp. legislative EU,

* Na internetovych strankach informujucich o problékeimplementacie Strukturalnych
fondov ak je takato stranka oznana zo strany SCdR@hodnoverny resp. odpéany
zdroj informacii (naprwww.strukturalnefondy.9k

Zhrnutie: Pod verejnym obstaravanim sa rozumeju také poskipsé priamo utuje zakon

¢. 25/2006 Z.z. alebo takéinnosti a postupy, ktoré &wju inStitlcie zabezpgejuce

! Pod preukézateym informovanim a verejnou dostuprios sa chépe najmé zverejnenie informéacie na
internetovej stranke SO/RO, uvedenie informaciexistencii daného dokumentu v zmluve o poskytnuti
nenavratného finamého prispevku, v dodatkoch kzmluve alebo autwamgch poznamkach kzmluve,
informacia zaslana na emailovd adresu alebo korefponi adresu KP/PP uvedend v zmluve o poskytnuti
nenavratného finamého prispevku, jej dodatkoch resp. autorizovampgmamkach a pod.



implementaciu Strukturalnych fondov na SlovenskB/RP je povinny postupotas zmysle
zékona o VO. SO/RO a ostatné institucie zab&gpee implementaciu Strukturalnych fondpv
na Slovensku mézu KP/PP zavifizk takym c¢innostiam a postupom tykajacim sa
obstaravaniu tovarov a/alebo sluzieb v ramci réale projektov ESF, ktoré su prisnejSie ako
¢innosti a postupy zadefinované zakondn25/2006 Z.z. V takom pripade je KP/PP povinné
postupovd v zmysle prisnejSich pravidiel.

Kde mézZete néjszavazné dokumenty pre verejné obstaravanie:

« Z&kon ¢&. 25/2006 Z.z., novely zékona, usmernenia Uradu y@eejné obstaravanie
(odporitame sledovainternetovu strankbttp://www.uvo.gov.sk/legislativa/index.htjnl

e Zmluva o poskytnuti nenavratného figagho prispevku, jej dodatky a autorizované
poznamky

e www.minedu.sk

 www.finance.gov.sk

e www.build.gov.sk

* www.strukturalnefondy.sk

Kto je povinny postupova t'pod la zakona o VO pre U Cely realizacie
projektov ESF v ramci vyziev MS SR

Pre «ely implementacie projektov ESF ukladd SO/RO poeginpostupovd pod’a
ustanoveni zdkona o VO vSetkym KP/PP vzmysle pad@j zmluvy o poskytnuti
nenavratného finamého prispevku, jej dodatkov a autorizovanych pomwia

Zakon o VO definuje tri kategodrie subjektov, kt@mé& povinné postupovgpod’a postupov
definovanych v zakone o VO:

* §¢. 6 definuje verejného obstaraviae

» §¢. 7 definuje osobu, ktora nie je verejny obstardiyat

e 8¢, 8 definuje obstaravdte.

SO/RO zaujima vydanim tohto metodického usmernenasledujuce stanovisko
k problematike utovania povinnosti postupot’ar zmysle zakona o VO, resp. nepostupova
v zmysle tohto zékona:

» KP/PP, ktoré je vzmysle zakona o VO zadefinovake ,xerejny obstaravateé alebo
Lobstaravat®' postupuje pri zadavani zékaziek v ramci realiggmiojektov ESF v ramci
vyziev MS SR v sulade so zakonom a UsmerneniamR8Qpriom KP/PP je povinné
uplatnt’ prisnejSie postupy pre zadavanie zakaziek, ak dsmnme SO/RO vyzaduje
prisnejSie postupy ako ustanovuje zakon o VO.

« KP/PP, ktory nie je viazany zdkonom o VO na postap@e pri zadavani zakaziek na
realizaciu projektu ESF v ramci vyziev MS SR padstanoveni zakona o VO, je povinny
postupovéd pod’a zakona o VO rovnako ako zakon o VO ustanovujerejmému
obstaravatéovi“, pricom v pripade prisnejSich pravidiel pre postupy peslavanie
zékaziek uvedenych v Usmerneniach SO/RO je KP/Rihp® postupové v sulade so
zakonom aj prisnejSimi ustanoveniami Usmerneni 80/R

V pripade ak KP/PP porusi pravidla ustanovené z#koa VO resp. Usmerneniami SO/RO
moZu by vydavky realizované v ramci projektu ESF v ram@aesu certifikacie vydavkov,



kontroly na mieste, néslednej firamej kontroly, kontroly zo strany EK a pod. uznareé z
neopravnené v pinej alebo pomernej vyske.

Zhrnutie: DodrZiavanim postupov ukenych v zakone o VO a v Usmerneniach SO/RO sa
preukazuje hospodarnog a efektivnos® vynakladanych zdrojov vramci realizacie
projektu ESF? a z tohto dévodu je KP/PP povinny vZdy postupowav zmysle ustanoven
zakona o VO ausmerneni SO/RO(t.). dodrziavd principy a postupy pre zadavanie
zékaziek). KP/PP je povinné vzdy postupbpad’a prisnejSich postupov. KP/PP, ktoré ni¢ je
zadefinované v paragrafoch 6 az 8 ako subjekt pgvpostupové v zmysle zakona o VO je
povinné postupovav zmysle zakona VO v rovnakej miere ako ,verejbgtaravatk”

Mimovladne organizacienfimovlddne organizacie definované v z&kane83/1990 Zb.
0 zdruzovani afanov, zakone. 213/1997 Z .z. o neziskovych organizaciach poglgith
vSeobecne prospesSné sluzby, zak&n84/2002 Z. z. o nadaciach a o zmeneiaiskeho
zakonnika, zakone’. 147/1997 Z. z. o neinvestych fondoch, zakone&. 116/1985
o podmienkachdinnosti organizacii s medzinarodnym prvkon€SSR v zneni neskor$ich
predpisov, Obianskom zakonnikd. 40/1964 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, 8@)f
0 zaujmovych zdruzeniach pravnickych o0sdb, v zakon®4/1994 Z. z. o slovenskom
cervenom Kkrizi adelové organizacie cirkvi (zakodn. 308/1991 Zb.)sa mézZu v procese
verejného obstaravania ozoaa’ ako ,verejny obstaravdténa zaklade paragrafu 6, odsek
2, pism. a), nalixo su zaloZzené alebo zriadené na osobittgl (plnenia potrieb vo
vSeobecnom zaujme a su nepriemyselného a nekonéfer charakteru a sdasti financované
verejnym obstaravattem (tj. su prijemcom prostriedkov EU a SR, ktoré pewvazuji za
prostriedky Statneho rozpin atieto prostriedky su im poukazované po cé&dii
vynalozenych vydavkov zéov vedenych verejnym obstaraviam v Statnej pokladnici).

Podnikatéské subjekty sa mézu v procese verejného obstaeavan&ova’ ako ,ind osoba
postupujica v zmysle zakona o verejnom obstarapadfa pravidiel pre implementéaciu
projektov ESF."

Definicia d'alSich pojmov pre obstaravanie pre U  cely projektov ESF

Pod pojmom ,prieskum trhu pisomnou formou s kompigii podkladmi® sa pre Gely
realizacie projektov ESF v ramci vyziev MS SR budpa taky postup vo verejnom
obstaravani, pri ktorom KP/PP preukaf¥ateoslovi (vyzve minimalne troch uchadzaov
na predloZenie ponukywatazného uchadz#a vyberie aspa@ z dvoch pisomnych ponuk
ktoré splnia podmienky dasti definované KP/PP vo vyzve na predkladanie korasp.
kritériach &asti. V pripade prieskumu trhu pisomnou formou mpletnymi podkladmi
musia by hodnotené ponuky v pisomnej podobe podpisané opréenou osobou za
uchadzaa. Zaroves SO/RO zavéazuje KP/PP, aby archivoval vSetky dokuynepojené
s obstaravanim v originalnom vyhotoveni po dobwrktustanovuje zmluva o poskytnuti
nenavratného finamého prispevkil Ostatné povinné naleZitosti ,prieskumu trhu pisom
formou s kompletnymi podkladmi“ v oblasti postupav archivacie su charakterizované
v nasledujucicikastiach Usmernenia.

2 Dodrzanie tychto principov a postupov je prvym Kam pri preukdzani hospodarnosti a efektivnosti
vynakladanych prostriedkov.
3V s(asnosti je doba stanovena na 10 rokov od pripigsstednej platby za projekt.



Pod pojmom ,prieskum trhu pisomnou formou so zjedh@denymi podkladmi‘sa pre Gely
realizacie projektov ESF v ramci vyziev MS SR betiépa postup podobny prieskumu trhu
pisomnou formou s kompletnymi podkladmi, pri ktorgan nevyzaduje, aby boli ponuky od
uchadzaov podpisané opravnenou osobou za uchi@fza archivuji sa zjednodu$ené
podklady v zmysle nizSie uvedenych podmienok. KPjBPpovinné ziskéa ponuky od
minimalne troch uchadzav aje povinné hodnati minimalne tri ponuky. Ponuky od
uchadz&ov musia by pisomného charakteru: vytené z internetu, z katalégov produktov,
cennikov, ziskané e-mailom, faxom, poStou a pod.

Pod pojmom ,prieskum trhu inou ako pisomnou formowa chape taky postup vo verejnom
obstarqvani, v ktorom sa uchadizakontaktuju telefonickym prieskumom, osobnym
prieskumom resp. rokovanim.

* To znamena4, Ze ponuky méZu vychétzalatného cennika v danatase, ktory je zverejneny, moézutby
stiahnuté z internetu.



Uréovanie limitov pre stanovenie postupov vo verejnom
obstaravani

Pri stanovovani postupov pkadfinartnych limitov vo verejnom obstaravani KP/PP postapu;j
pod’a zakona o VO (§ 4).

Urcujucim finartnym limitom je predpokladana cena za kazdy samwogtgiredmet
obstaravania v Sk bez DPH jalen kalendarny rok alebo zaobdobie trvania zmluvy ak

presahuje jeden kalendarny rok Do tohto limitu sa zapditavaju aj planované

obstardvania suvisiace s bezZnodinnostou organizicie vratane opakovanych plneni,
pokial’ je tato &innost' financovana z verejnych zdrojov alebo zdrojov EU &innost

v ramci inych projektov financovanych zo zdrojov SFEU a inych zdrojov EU.

V praxi to znamena, Ze obstaravgped’a § 6, 7 a § 8d{alej aj ,obstaravat¥) si zostavi plan
verejnych obstaravani pbal finartného planu na beznéinnog’ financovanu z verejnych
zdrojov na dany rok a v3etkych projektov financoanzo zdrojov SF EU a inych zdrojov
EU na jednotlivé predmety obstaravania. (napr.dstiedkola potrebuje na svoju beznu
¢innog’ prevadzkovy material, a zaraveak implementuje projekty spolufinancované zo
Strukturalnych fondov, tak predpokladana hodnoteaziédy sa sklada z oboahnnosti, t.|.
nadkup prevadzkového materidlu pfimnog’ Skoly, nakdko ¢innog’ Skoly je financovana
z verejnych zdrojov - zo SR anakup prevadzkovératerialu pre realizaciu projektov
spolufinancovanych z ESF a SR, ktoré su rovnakejnérzdroje). Celkova predpokladana
cena obstaravania za dany predmet obstaravaniabe3kKDPH predstavuje zakiad pre
uréenie postupu pda zakona o VO.

V pripade nadlimitnych a podlimitnych zakaziek ppste KP/PP vyltne poda usmerneni
Uradu pre verejné obstaravanie almdéakona o verejnom obstaravani. Pri podprahovych
zékazkach postupuje KP/PP v sulade so zédkonom opM©®pm musi pouzita metdda
obstaravania dpat’ miniméalne nalezitosti aké vyzaduje tento Metodiplokyn od prieskumu
trhu pisomnou formou s kompletnymi podkladmi. KP/RP povinné archivoua v3etky
podklady k VO po dobu stanovent v zmluve o poskythN&P.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou 8 102 zakona o VO KP/PP postupuje v sulade so
zakonom, ptom KP/PP si zvoli postup obstaravania zakazky mkadie tovaru, zakazky na
uskut@nenie stavebnych prac alebo zakazky na poskytsliigeb tak, Ze dodrziur¢ité
vSeobecné povinnosti v suvislosti so zadavanim za&kek s nizkymi hodnotami, ktorych
predpokladana hodnota tovarov a sluzieb nie je vy#s alebo sa rovna 1 000 000 Sk bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo p&as trvania zmluvy a zmluva sa uzavrie na
dihSie obdobie ako jeden rok a pri stavebnych pragsh 4 000 000 Sk bez DPH gas
trvania zmluvy. Vyber dodavatd’a verejny obstaravat® moze uskut@novat’ na zéklade
prieskumu trhu, napriklad pouzitim aktualnych kataldgov, prostrednictvom
elektronickych zariadeni. N&klady vynaloZzené na zkanie zakazky musia by primerané
kvalite a cene predmetu zakazky.

® V s(asnosti je doba stanovena na 10 rokov od pripigsnstednej platby za projekt.



V zaujme transparentnosti SO/RO, RO odparuypracovanie internej smernice organizacie
a zakaziek s nizhou hodnotou, kde bude zvolenyupokbnkretizovany a zdévodneny. Je
mozné utit si (so zdévodnenim) fingny, resp. vecny limit, do ktorého sa prieskum trhu
robit’” nebude, je mozné &it si rozne prieskumy trhu (v kontexte poziadavkyaré, aby
vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakaalkpiimerané jeho kvalite a cene.

Pri zadkazke s nizkou hodnotou je moZzZné, resp. adpore postupova napr. poda

nasledujucej taliky:

TOVARY s vynimkou obstarania vypoctovej techniky alebo inej techniky (DHIM)

Metoéda/Limit

0,00 Sk —
9.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

10.000,00 Sk —
49.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

50.000,00 Sk —
249.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

250.000,00 Sk —
999.999,00 Sk
(Sk vratane DPH)

Prieskum trhu
pisomnou formou
s kompletnymi
podkladmi

Ano

Ano

Ano

Ano

Prieskum trhu
pisomnou formou
S0
zjednoduSenymi
podkladmi

Ano

Ano

Ano

Nie

Prieskum trhu
inou ako
pisomnou formou

Nie

Nie

Netreba vykona’
obstaravanie

Ano

Nie

Nie

Nie

AkykoPvek
postup, ktory je
prisnejsi ako
uvedené metédy

Ano

Ano

Ano

Ano

Vypoétova tech

nika alebo in& technika (DHIM)

Metéda/Limit

0,00 Sk —
9.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

10.000,00 Sk —
49.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

50.000,00 Sk —
249.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

250.000,00 Sk —
999.999,00 Sk
(Sk vratane DPH)

Prieskum trhu
pisomnou formou
s kompletnymi
podkladmi

Ano

Ano

Ano

Ano

Prieskum trhu
pisomnou formou
so
zjednoduSenymi
podkladmi

Ano

Ano

Nie

Nie

Prieskum trhu
inou ako
pisomnou formou

Nie

Netreba vykona’
obstaravanie

Nie

AkykoI'vek
postup, ktory je
prisnejSi ako
uvedené metédy

Ano




SLUZBY s vynimkou neprioritnych sluzieb spadajtcichdo nasledujtcich kategorii
podPa prilohy €. 3 zdkona o VO: 17. Hotelové a reStautmé sluzby, 28. Sluzby
rekreaénych, kultarnych a Sportovych zariadeni

Metéda/Limit

0,00 Sk —
9.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

10.000,00 Sk —
49.999,99 Sk

50.000,00 Sk —
249.999,99 Sk

250.000,00 Sk —
999.999,00 Sk

Prieskum trhu
pisomnou formou
s kompletnymi
podkladmi

Ano

(Sk vratane DPH)
Ano

(Sk vratane DPH)
Ano

(Sk vratane DPH)
Ano

Prieskum trhu
pisomnou formou
o]
zjednoduSenymi
podkladmi

Ano

Ano

Nie

Nie

Prieskum trhu
inou ako
pisomnou formou

Ano

Nie

Nie

Nie

Netreba vykona®
obstaravanie

Nie

Nie

Nie

Nie

AkykoPvek
postup, ktory je
prisnejSi ako
uvedené metody

Ano

Ano

Ano

Ano

NEPRIORITNE SLUZBY spadajice do nasledujlcich kateg@rii podPa prilohy &. 3
zékona o VO: 17. Hotelové a reStauréné sluzby, 28. Sluzby rekre&nych, kultdrnych
a Sportovych zariadeni

Metéda/Limit

0,00 Sk —
9.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

10.000,00 Sk —
49.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

50.000,00 Sk —
249.999,99 Sk
(Sk vratane DPH)

250.000,00 Sk —
999.999,00 Sk
(Sk vratane DPH)

Prieskum trhu
pisomnou formou
s kompletnymi
podkladmi

Ano

Ano

Ano

Ano

Prieskum trhu
pisomnou formou
so
zjednoduSenymi
podkladmi

Ano

Ano

Ano

Nie

Prieskum trhu
inou ako
pisomnou formou

Ano

Ano

Nie

Nie

Netreba vykona®
obstaravanie

Nie

Nie

Nie

Nie

AkykoPvek
postup, ktory je
prisnejsi ako
uvedené metédy

Ano

Ano

Ano

Ano




DodrZovanie principov vo verejnom obstaravani

KP/PP dodrziava pri realizacii VO principy stano&erzakone o VO, najmacif sa
nevylwuje dodrziavanie inych paragrafov zakona o VO):

e §09. Zakladné povinnosti verejného obstaraieate

e 8§24 - 35vratane

10



Dokumentéacia k priebehu obstaravania - vSeobecné
pravidla

Pri zadavani zékaziek postupujte KP/PP nasledaomém dokumentov, ktoré su
vysledkomginnosti a dékazom jednotlivych realizovanych krokov

1.

Urcenie osoby zodpovednej za obstaravanie formou naenetvo dekrétu alebo internej
smernice. Menovaci dekrét osoby zodpovednej zariébmé obstaravanie je dokument,
ktorym sa menuje osoba, ktora je zodpovedna zaaegpanie konkrétneho obstaravania.

Dekrét podpisuje zastupca Statutarneho organu adédtotarny organ KP/PP. KP/PP

mozZze m& pre utenie postupov pre verejné obstaravanie vypracovanunternu

smernicu, ktord podpisuje zastupca Statutarnehanorgalebo Statutarny organ KP/PP.

Dokument alebo interna smernicaciyurkto je zodpovedny za spracovanie verejného

obstaravanie, definuje postupy, pravomoci a zodgoesti delegovanej zodpovednej

osoby. Zodpovedna osoldalej postupuje v zmysle internej smernice aleboétek

Menovanie hodnotiacej komisie. Komisiu menujed’b&tatutarny zastupca/statutarny

organ alebo osoba zodpovedna za obstaravanie,lpoi@atto pravomoc pdd internej

smernice alebo dekrétu. Menovanie komisie je mod®&eétri’ aj v internej smernici.

O menovani hodnotiacej komisie sa urobi pisomnysz&tas’ou tohto zapisu alebo

jeho prilohy je vyhlasenie kazdéblena hodnotiacej komisie, Ze nie je ani v jednoavest

pod’a zakona o VO, § 40.

Vypracovanievyzvy na dodanie ponuk Vyzva je dokument adresovany zaujemcom

alebo pozvanym uchadzan do verejného obstaravania. Musilisp nasledujlce

nélezitosti:

» ldentifikacia KP/PP a informaciu, Ze predmet obstaravania je spchmiovany
Eurépskou uniou ainformaciu o ESF (napr. logo resyy spdsob ozrgnia
dokumentu) v sulade s manualom publicity, ak veraejhstaravanie na dany predmet
obstarania sa eSte neuskinito

* N&zov predmetu obstaravania

» Podrobny popis obstaravanej sluzby alebo tovarov

» Spb6sob a vysku uéenia predpokladanej ceny zdkazky(v pripade ak je precély
projektu potrebné dodacenovu Specifikaciu pre viaceré rozZfmvé polozky, resp.
v konkrétnej Strukture jednotkovych cien, je tufpedifikaciu potrebné vo vyzve
uvieg)

» Spobsob avyska rozdelenie predpokladanej ceny kgkaa roky podla rozpdétu
projektu, ak predmet obstaravania sa bude potiideavylwne na realizaciu projektu

» Kritéria hodnotenia vratane uvedenia ich percentuahej vahy: cenoveé kritéria,
technické a kvalitativne kritéria

* Podmienky dasti v obstaravani musia tbyprimerané premetugélu arozsahu
zékazky a nesmu By rozpore so zakonom pre VO (paragraf 26 az 3tans)

 Termin a sp6sob dotenia ponuk (d& hodina, miesto v pripade osobnéeho denia
a podmienky v pripade darenia poStou), termin viazanosti ponuk, predpoklgdan
termin zasadnutia hodnotiacej komisie a spésobzyyn@nia uchadzav

* Povinné nalezitosti ponuky a povinné prilohy ponukpr. formalne nalezitosti
ozn&enia ponuky, ozn#nia obalky, osoba opravnena na podpis ponukyohpril
preukazujuce sposobilbsna podnikanie v danych predmetoch podnikaniaolpyil
preukazujuce kvalitativne a technické parametrédiog)
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* Vyzvu podpisuje Statutarny zastupca alebo osobp@atina za verejné obstaravanie
(resp. obidvaja)

4. Vypracovanie zoznamu oslovenych uch&dxa Zoznam sa vedie ako osobitnd listina,
ktora mo6ze by prilohou zaznamu z VO.

5. Potvrdenie o prevzati vyzvy, resp. odoslani vyzwgpatuwenou posStou (t.j. osobné
prevzatie, na ktorom je podpisana zodpovedna asab@hadzéa a uvedeny datumdéas
prevzatia alebo podaci listok na poSte - dopema zasielka, zasielka do vlastnych ruk
alebo doportena zasielka s potvrdenim o prevzati).

6. Potvrdenie o doreni ponuky (podpisuje zodpovednad osoba za uckadzeesp.
ustanoveny zastupca a zaznamenava sa datasdordenia ponuky).

7. Zaznam z hodnotenia a prezea listinaclenov hodnotiacej komisie (v pripade, ak sa
¢len hodnotiacej komisie zo zoznamu uch#&dwa ktori dorgili ponuku dozvie, Ze je
v niektorom zo stavov pdd zakona o VO, paragraf 40, je potrebné aby &estiina
hodnotiacej komisii vzdal a aby bol menovany égn hodnotiacej komisie).

8. Upovedomenie uchad#av o vysledku obstaravania avyzva uUspeSného ueb&dza
podpis zmluvy, resp. objednavka.

9. Doklad o odoslani upovedomenia uchadxa o vysledku obstaravania (alebo osobné
dorwenie).

e Pri zdkazkach s nizkou hodnotou sa nevyzaduje,uahgdza vo verejnom obstaravani
predloZil notarky overeny vypis zregistra (naprRER, ZRSR), ktory preukazuje
opravnenie vykonavadanu podnikafiska ¢innos’. SORO pozaduje, aby tento doklad
ziskal z verejne dostupnych zdrojov.,

Pri obstaravani zariadenia a vybavenia projekfojeebné dodrziavausmernenia Uradu pre
verejné obstaravanie pre Specifikaciu technickymtametrov. Pri ndkupe PC a zariadenia nie
je mozné dado podmienok obstaravania ,2ka vyrobcu“ alebo ,znéku vyrobku“ ale iba
jeho technické parametre, ktoré umoznia alternatfiesenia od inych dodavéts.
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Predkladané dokumenty ako priloha k Ziadostiam KP/P P
o platbu a Ziadostiam KP o0 zu ¢tovania zalohovej platby

KP/PP archivuje a predklada pri kontrole na mi&stapletni dokumentaciu pbta tohto
Metodického pokynu.

Pri Ziadostiach KP/PP o platbu a Ziadostiach KRidavanie zalohovej platbyfalej
.ziadosti*) sa predkladaju nasledujuce dokumentyolkopie dokumentov overené
opravnenou osobou za KP/PP):

* Pri prieskume trhu pisomnou formou s kompletnyndksadmi:

a.
b.

Zoznam uchadz&ov,
Vyzva na dodanie ponuky(nakd’ko su vSetky vyzvy identické, predklada sa len
1ks vyzvy vratane vSetkym priloh k tejto vyzve),

c. Zaznam z vyhodnotenia ponuk,
d.

Ponuky od vSetkych uchadzéov (pokid maju ponuky od uchadzav prilohy,
predkladaju sa len tie prilohy, ktoré maja vplyargivenie ceny a hodnotenie
technickych/kvalitativnych parametrov).

e Prieskume trhu pisomnou formou so zjednoduSenyrdklpdmi a prieskume trhu inou
ako pisomnou formou sa predklada iba zdznam z \ngtedia ponuk.
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