Zasady predkladania vyucétovania

finan¢nvch prostriedkov poskytnutvch na realizaciu vedeckych projektov

DAAD

V zmysle zédkona ¢. 283/2002 Z.Z. o cestovnych ndhradach je nevyhnutné predlozit
k vyuctovaniu kazdej Casti finanénych prostriedkov poskytnutych na podporu realizacie
vedeckych projektov DAAD uctovné doklady v nasledovnom termine a rozsahu:

Z dovodu finanéného zabezpeCenia je nutné, aby rieSitelia bezodkladne po kazdej
skonCenej a vyuctovanej pracovnej ceste zaslali na MSVVaM SR originaly uctovnych
dokladov.

1.

2.

3.

4.

Riesitelia novych vedeckych projektov v prvom roku realizacie predkladaja

- finan¢nl spravu s podrobnym rozpisom cerpanych financii podla ustanoveni
zmluvy a priebezni obsahovu spravu o realizacii projektu. Obsahova a aj
finan¢n4 sprava musia byt podpisané¢ zodpovednym rieSitelom na znak ich
uplnosti a spravnosti, inak su neplatné.

Riesitelia prediZzenych vedeckych projektov predkladaju

- finan¢nt spravu s podrobnym rozpisom cerpanych financii podl'a ustanoveni
zmluvy a_zévereCni spravu z realizdcie projektu k vykonanej vedeckej
¢innosti v ramci podpory projektu. Obsahova a aj financna sprava musia byt
podpisané zodpovednym rieSitelom na znak ich Uplnosti a spravnosti, inak su
neplatné. Kopiu obsahovej spravy zaslu riesitelia najneskér do 11. decembra
prvého roku na nasledovnu adresu: barbara.branicka@minedu.sk.

Obsahové vyhodnotenie realizacie projektu je porovnanie stavu planovaného
a skutocného s rozpisom vedeckej €innosti v nadvdznosti na koncept schvaleného
vedeckého projektu, vyskumnych a riesitel'skych prac na zaklade zahrani¢nych ciest
a pobytov nemeckych partnerov, s rozpisom prinosu pre slovenskd i nemecku stranu
s roznymi prilohami, ako napr.:

- rozne publikécie vychadzajlce z realizacie projektu /¢lanky z r6znych novin,
casopisov,.../, materidly z konferencii a vystav, kopie diplomovych prac
Studentov — ucastnikov projektu, atd’.

Finan¢né vyhodnotenie vyplyvajice z Cerpania pridelenych financnych
prostriedkov na zdklade schvaleného planu ciest slovenskych ucastnikov v zmysle
vedeckého projektu a skutoCne zrealizovanych /jednotlivo = rozpis nakladov na
kazdého jedného ucastnika a terminov tcasti/:

Finanéné prostriedky pre slovenskych ucastnikov su pridel’'ované nasledovne:

a. cestovné naklady

b. pobytové naklady v Nemecku (stravné + prispevok na ubytovanie)

I/ V ramci cestovného MSVVaM SR preplaca spiatoéné cestovné na jednu osobu do
miesta posobenia v Nemecku: vlak (2. trieda), letenka (economy trieda) alebo autobus
(v pripade potreby aj rezervacia a miestenka). V ramci vyskumného pobytu je v pripade



potreby mozné uhradit’ aj vnuatroStatne cestovné naklady v Nemecku (vlak alebo
autobus). Zohladnuje sa pri tom hospodarnost’ vyuzitia finan¢nych prostriedkov zo
Statneho rozpoctu. Cestovné listky zabezpecuje vysielajuca vysoka Skola.

Cestovné ndklady su preplacané maximalne do vySky 300 € na jednu osobu na
spiato¢né cestovné hromadnou dopravou do miesta pdsobenia v Nemecku.

I/ V ramci pobytovych nakladov v Nemecku MSVVaM SR uhradi pre slovenskych
ucastnikov univerzitnych projektov nasledovné sadzby (zahfnajace prispevok na stravné
a ubytovanie):

Kategoria 1: promovani vedci a vysokoSkolski pedagdégovia

Denna sadzba pri kratkodobych pobytoch
s trvanim max. do 30 dni

99 €

Kategoria 2: doktorandi a postdoktorandi

Denna sadzba Mesacne Denna sadzba
pri kratkodobych pobytoch pri pobytoch pri pobytoch
od 1 do 20 dni od 21 do 30 dni od 31. do max. 50. dna
94 € 1925€ 64 €
od 21. diia od 31. do 50. dna

Kategoria 3: diplomanti

Denna sadzba Mesacne
pri kratkodobych pobytoch pri pobytoch
s trvanim max. do 20 dni od 21 dni do max. 2 mesiacov
47 € 930 €

III/ Finan¢né naklady nad rdmec a cel pridelenych prostriedkov nemézu byt hradené
z finan¢nych zdrojov v ramci projektu, ale z inych zdrojov /napr. Skolou, sponzorom, atd’./.

IV/ Neodmyslitel'nou sucastou finanéného vyuctovania prislusnych casti pridelenych
prostriedkov su uctovné doklady, ktoré musia stihlasit’ s planom a skuto¢ne zrealizovanymi
zahraniénymi  cestami, pridelenymi a vyplatenymi finanénymi prostriedkami
v nasledovnom rozsahu:

- cestovné prikazy na zahranicné pracovné cesty slovenskych ucastnikov
projektu a ich riadne a uplné vyuctovanie

- faktury k zaktpeniu cestovnych listkov a prislusné cestovné listky, prijemky
- vydajky na prevzatie vytactovanej sumy cestovného alebo za thradu listka

- potvrdenky bankovych prevodov — vybery a vklady (ak bol pri vyuctovani
pouzity bezhotovostny styk)

- spravy zo zahrani¢nej pracovnej cesty ku kazdej ceste samostatne
- pri pouziti leteckej dopravy je nutné okrem faktiry prilozit' aj kopiu letenky
spolu s palubnymi listkami

- ubytovanie slovenského ucastnika sa méze vyuctovat len raz: faktarou a
potvrdenim o dobe ubytovania.




- prijemky - vydajky alebo iné potvrdenia k prevzatiu prislusnej a vyuctovane;j
sumy pobytovych ndkladov.

- nahrady za pouzitie sukromného motorového vozidla budil uznané vo vyske
cestovného listka hromadnej dialkovej dopravy na zaklade kalkulacie
cestovnej kancelarie, ZSR resp. SAD len jednému ucastnikovi cesty.
V pripade viacerych ucastnikov cesty v rovnakom datume a mieste z dovodu
hospodérnosti sukromné motorové vozidlo moze uctovat’ len vodic. Pri
pouziti sukromného motorového vozidla vSetky  nahrady vzniknuté
v suvislosti s havariou, odcudzenim vozidla a zranenim ucastnikov projektu
znasa ten, kto schvalil jeho pouzitie.

- v pripade, Ze sa cesta uskuto¢niuje sluzobnym motorovym vozidlom, preplaca
sa alikvotna Cast’ cestovného na zéklade predlozeného oficialneho vycislenia
/kalkulacie/ cestovného listka hromadnej dialkovej prepravy zo ZSR, SAD
na cestovné na osobu. K uvedenému je zaroven potrebné dolozit: cestovné
prikazy aich riadne auplné vyuctovania, spravu zo ZPC, ziadanku na
prepravu zucastnenych o0sob, kopiu technického preukazu a zédznam
o prevadzke vozidla. Cestovné pri pouziti sluzobného motorového vozidla sa
Skole preplaca len raz, ako jedna cesta jedného ucastnika.

V/ K finan¢nému vyhodnoteniu sa predkladaju originaly G¢tovnych dokladov, avSak
v pripade, ze ich prijimatel’ nemo6ze dolozit’, nakol’ko st potrebné pre jeho vlastné
zuctovanie, mozu sa predlozit’ overené kopie dokladov, tzn. kazda strana kdpie musi
obsahovat’ pecCiatku Skoly avlastnoru¢ny podpis zodpovedného ucCtovnika,
nasledovnym spdsobom:

za spravnost’: meno a priezvisko - vlastnoru¢ny podpis - peciatka skoly

Kazda overend kopia tctovného dokladu musi byt zobrazend celd /nie len z Casti
alebo len niektord jej Cast’/, riadne viditena a Citate'na, bez oprav a zmien, inak
nebude uznana ako uctovny doklad.

VI/ Program navStev musi byt’ v konkrétnom roku ukonéeny do 30. novembra.
Uétovné doklady musia byt na strane MSVVaM SR prijaté najneskor
11. decembra daného roku (z administrativno-technickych doévodov).
Nevy&erpané financie musia byt vratené na tcet poskytovatela (MSVVaM SR)
najneskor do 15. decembra daného roku.

VII/ V pripade, ak rieSitel dvojrocného projektu v prvotnom projekte nepredlozil
podrobny rozpis ciest ucastnikov aj na druhy rok realizacie, a zaroven vo formulari
ziadosti uviedol pozadovanu vySku finan¢nej podpory na druhy rok, predlozi
k vytctovaniu za prvy rok realizacie aj rozpis ciest na druhy rok v zmysle bodu 10
formularu ziadosti.

Financnd podpora na vedecké projekty sa v zmysle Programu vymeny o0sob
pracujucich na spolo¢nych projektoch medzi SR, SAV a NSR poskytuje len max. na
dva roky. Finan¢na podpora projektu v druhom roku zavisi od vysledkov
dosiahnutych pocas prvého roka jeho realizacie.

V pripade dalsich otazok sa mozZete obratit' na nasledovné kontakty:
tel. 02/59374671 barbara.branicka@minedu.sk — vSeobecné informdcie
tel. 02/59374609 eva.pacanovska@minedu.sk — vyuctovanie




