Odporucany postup pri obstaravani
edukaénych publikacii na Skolsky rok 2025/2026

Vsetky skoly, ktoré su prijimatelom prispevku na edukacné publikacie zo Statneho
rozpo&tu (dalej len ,prispevok zo SR*) a/alebo prispevku z prostriedkov mechanizmu
Planu obnovy a odolnosti SR na edukacné publikacie (dalej len ,prostriedky
mechanizmu POQO®), maju povinnost

zabezpecit, aby cena bola primerana kvalite a

o pri zadavani zakaziek! boli uplatnené vSetky principy:

= princip rovnakého zaobchadzania,

princip nediskriminacie hospodarskych subjektov,
princip transparentnosti,
princip proporcionality a
princip hospodarnosti a efektivnosti,
uverejnit v profile suhrnnu spravu o zrealizovanej zakazke,
evidovat' vSetky doklady a dokumenty k obstaravaniu edukacnych publikacii
a uchovavat ich pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy alebo vystavenia
objednavky.

Podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o VO*) Skola
pri nakupe edukacnych publikacii za celkovu sumu nie viac ako 220 999,99 Eur bez
DPH ma vynimku z pravidiel pre verejné obstaravanie.

V praxi to znamena, Ze Skola pri nakupe edukacnych publikacii na Skolsky rok
2025/2026

za celkova sumu menej ako 49 999,99 Eur bez DPH (t.j. sumu za nakup
vSetkych edukaénych publikacii — z prostriedkov mechanizmu POO, z prispevku
zo SR, zvlastnych zdrojov) nemusi postupovat podla pravidiel pre verejné
obstaravanie, musi ale zabezpeCit a preukazat hospodarnost nakupu
vyplhovanim tlagiva Zaznam z prieskumu trhu s edukacnymi publikaciami
za Uucelom overenia hospodarnosti (dalej aj ,Zaznam z prieskumu trhu®). Skola
pre kazdy nakupovany titul vyplnuje tlaCivo Zaznam z prieskumu trhu samostatne
(vzor tlaciva tu). Pri nakupe postupuje podla prikladu najCastejSie uplatfiovaného
postupu pri nakupe edukacnych publikacii za celkovd sumu menej ako 50 000
EUR bez DPH.

za celkovu sumu 50 000 Eur bez DPH az 220 999,99 Eur bez DPH (t.j. sumu
za nakup vSetkych edukacnych publikacii — z prostriedkov mechanizmu POO,
z prispevku zo SR, z vlastnych zdrojov) nemusi postupovat podia pravidiel
pre verejné obstaravanie. Pri nakupe je Skola verejnym obstaravatefom a teda
musi dodrzat vSetky vySSie uvedené principy vo verejnom obstaravani.
Pri nakupe postupuje podla prikladu najCastejSie uplatiiovaného postupu pri
nakupe edukacnych publikacii za celkovu sumu 49 999,99 Eur bez DPH az 220
999,99 Eur bez DPH. Skola je povinna zverejnit v profile sthrnni spravu
0 zmluvach s cenami vy$Simi ako 50 000 EUR bez DPH v zmysle §10 ods. 10
zakona o verejnom obstaravani.

za celkovu sumu viac ako 221 000 Eur bez DPH (t.j. sumu za nakup vSetkych
edukaénych publikacii — z prostriedkov mechanizmu POO, z prispevku zo SR,

1 Z&kazka je dodanie tovaru


https://www.minedu.sk/42441-sk/rok-2025/

z vlastnych zdrojov) musi postupovat podfla § 66 zakona o VO.

Poznamka: Ziadna $kola nedostane pre $kolsky rok 2025/2026 prispevok zo SR
v sume vysSej ako 100 000 Eur bez DPH, preto pre tento pripad metodicky
postup pre obstaranie edukacnych publikacii neposkytujeme.

. Priklad najCastejSie uplatiovaného postupu pri nakupe
edukacnych publikacii za celkova sumu menej ako 49 999,99 Eur
bez DPH

Pri nakupe edukacnych publikacii postupuje Skola standardne podla rovnakych
pravidiel ako pri kazdom nakupe tovaru, teda je povinna preukazat princip
hospodarnosti a efektivnosti, transparentnosti, proporcionality, nediskriminacie
a rovnakého zaobchadzania.

Pre preukazovanie vys$Sie uvedenych principov odporu¢ame Skolam pre kazdy
nakupovany titul vyhotovit Zaznam z prieskumu trhu (vzor tlaciva tu).
Pri vyhotovovani Zaznamu z prieskumu trhu odporuc¢ame postupovat podla
nasledujucich krokov:

1. Stanovit, aka konkrétna edukacna publikacia bude pouzita pre stanovenie
predpokladanej hodnoty zakazky a vyhodnotenie kataldégovych cien (v tlaCive
Zaznam z prieskumu trhu riadok €. 2: Predmet zakazky).

2. Ku konkrétnemu datumu, napr. 3.4.2025 =z ponukovych katalégov
od minimalne 3 predajcov vybrat kataldgové ceny uvadzané v katalégoch
pre konkrétnu edukacnu publikaciu, ktord Skola wuviedla v Zazname
z prieskumu trhu ako predmet zakazky — tieto udaje vyplnit do riadkov tabulky
8b) v Zazname z prieskumu trhu.

3. Z uvedenych ponukovych katalégov t. j. kataldégovej ceny urobit k danému
datumu printscreen a vytlaCit resp. ulozZit na zdokumentovanie postupu
vyberu. (v tladive Zaznam z prieskumu trhu sa do tabulky 8a) uvedu
spoloCnosti, ktoré ponukaju katalégové ceny pre konkrétnu edukacnu
publikaciu, ktora je predmetom zakazky).

4. Z uvedenych katalégovych cien vykonat stanovenie predpokladanej hodnoty
zakazky tak, ze sa tri katalégové ceny spocitaju a vydelia sa troma. Takto
stanovena cena bude predpokladanou hodnotou zakazky, ktoru Skola uvedie
do riadku 6 v Zazname z prieskumu trhu.
katalégovu cenu. (Uvedenie sa stanovenie poradia do tabulky 8c) v Zazname
z prieskumu trhu a nazov predajcu s najvyhodnejSou cenou sa uvedie
do riadku 10; najvyhodnejSia cena sa uvedie do riadku 11).

6. Overit o predajcovi s najlepSou ponukou, €i v obchodnom registri ma
zapisanu Cinnost ,kupa tovaru na ucely jeho predaja koneCnému
spotrebitelovi (maloobchod) alebo inym prevadzkovatefom Zivnosti
(velkoobchod)“ alebo obdobnu &innost. Tuto skutoCnost je mozné overit
na www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk. V pripade predajcu z CR je mozné overit
na:

e www.obchodnirejstrik.cz
e https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik
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B. Priklad najcastejSie uplatnovaného postupu pri nakupe

edukaénych publikacii za celkovi sumu 50 000 Eur bez DPH az
220 999,99 Eur bez DPH

Pri nakupe edukacnych publikacii postupuje Skola Standardne podla rovnakych
pravidiel ako pri kazdom nakupe tovaru, teda je povinna preukazat princip
hospodarnosti a efektivnosti, transparentnosti, proporcionality, nediskriminacie
a rovnakého zaobchadzania.

Pre preukazovanie vySSie uvedenych principov odporu€ame Skolam pre kazdy
nakupovany titul vyhotovit Zaznam z prieskumu trhu (vzor tlacdiva tu).
Pri vyhotovovani Zaznamu z prieskumu trhu odporu¢ame postupovat podla
nasledujucich krokov:

1. Stanovit, aka konkrétna edukacna publikacia bude pouZita pre stanovenie
predpokladanej hodnoty zakazky a vyhodnotenie katalégovych cien (v tlaCive
Zaznam prieskumu trhu riadok ¢€.2: Predmet zakazky).

2. Ku konkrétnemu datumu napr. 3.4.2025 z ponukovych katalégov
od minimalne 3 predajcov vybrat kataldgové ceny uvadzané v katalégoch
pre konkrétnu edukaénu publikaciu, ktord Skola wuviedla v Zazname
z prieskumu trhu ako predmet zakazky — tieto udaje vyplnit do riadkov tabulky
8b) v Zazname z prieskumu trhu.

3. Z uvedenych ponukovych katalégov, t. j. katalégovej ceny urobit k danému
datumu printscreen a vytlaCit' resp. ulozZit na zdokumentovanie postupu
vyberu. (v tlaCive Zaznam z prieskumu trhu sa do tabulky 8a) uvedu
spoloCnosti, ktoré ponukaju kataldégové ceny pre konkrétnu edukacnu
publikaciu, ktora je predmetom zakazky)

4. Z uvedenych katalégovych cien vykonat’ stanovenie predpokladanej hodnoty
zakazky tak, Zze sa tri katalégové ceny spocitaju a vydelia sa troma. Takto
stanovena cena bude predpokladanou hodnotou zakazky, ktoru Skola uvedie
do riadku 6 v Zazname z prieskumu trhu.
katalégovu cenu. (Uvedenie sa stanovenie poradia do tabufky 8c) v Zazname
prieskumu trhu a nazov predajcu s najvyhodnejSou cenou sa uvedie do riadku
10; najvyhodnejSia cena sa uvedie do riadku 11)

7. Overit o predajcovi s najlepSou ponukou, €i v obchodnom registri ma
zapisanu cCinnost ,kupa tovaru na ucCely jeho predaja konecnému
spotrebitelovi (maloobchod) alebo inym prevadzkovatelom Zivnosti
(velkoobchod)“ alebo obdobnu ¢&innost. Tuto skutonost’ je mozné overit
na www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk. V pripade predajcu z CR je mozné overit
na:

e www.obchodnirejstrik.cz
e https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

6. Skola nesmie zaslat objednavku dodavatelovi, ktory ma uloZzeny zakaz ugasti
VO verejnom obstaravani — skontrolovat’ TU.

7. Po vyhodnoteni ponuk a overeni udajov vo vysSie uvedenom bode 6 a 7 tohto
postupu Skola zasle objednavku dodavatelovi tovaru.


https://www.minedu.sk/42441-sk/rok-2025/
http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/
http://www.obchodnirejstrik.cz/
https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html

8. Skola je povinna uverejnit' v profile suhrnnu spravu o zrealizovanej zakazke
vySSej ako 50 000 EUR bez DPH v zmysle §10 ods. 10 zakona o verejnom
obstaravani.

NajcastejSie otazky aodpovede Kk verejnému obstaravaniu
edukaénych publikacii

1. Mézeme pri nakupe ucéebnic, pracovnych zoSitov a ucebnych textov
postupovat’ podla § 1 ods. 13 pism. b) zakona o VO?
Nie, uvedenu vynimku zo zakona o verejnom obstaravani nie je mozné
pri nakupe edukaénych publikacii aplikovat. Vynimka v § 1 ods. 13 pism. b)
zakona o VO sa tyka podlimitnej zakazky, ktorej predmetom je nadobudanie
knizni¢nych fondov alebo zbierkovych predmetov a nie u€ebnic, pracovnych
zoSitov a u€ebnych textov, ktoré su spotrebnym materialom.

2. M6zem rozdelit zakazku na nakup ucebnic, pracovnych zositov
a ucebnych textov na viacero Casti podla jednotlivych
vydavatel'stiev/dodavatel'ov?

Ano. Z dévodu uréenia postupu vo verejnom obstaravani je pre verejného
obstaravatela podstatna celkova suma nakupu vSetkych edukacnych publikacii
v kalendarnom roku. Verejny obstaravatel méze delit’ jednotlivé zakazky podla
logickych celkov, nie vSak s cielom vyhnut sa postupu vo verejnom obstaravani.

Mili riaditelia a ucitelia,

v pripade dalSich otazok suvisiacich s procesom verejného obstaravania
edukacénych publikacii kontaktujte svojho zriadovatela.

Zriad'ovatel sa mé6ze v pripade nejasnosti obratit’ na nasledovnu kontaktnu adresu:
prispevokucebnice@minedu.sk
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