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USMERNENIE  

k názvu školy na dokladoch o získanom vzdelaní, rozhodnutiach a pečiatkach 
 

Číslo: 2026/8673:15-A3720 
17. jún 2026     
 
                           

VÝCHODISKÁ 

1. Právne postavenie školy (či ide o školu bez organizačných zložiek alebo o organizačnú zložku 
spojenej školy) vyplýva zo zriaďovacej listiny a  rozhodnutia  o zápise do registra škôl a školských 
zariadení podľa zákona č. 321/2025 Z. z. o školskej správe v znení účinnom od 1. januára 2026. (§ 
60 ods. 1 a 2 zákona č. 321/2025 Z. z.) 

2. Skutočnosť, či sa škola člení alebo nečlení na organizačné zložky, nevyplýva automaticky z dátumu 
jej zriadenia, ale: 

→ zo zriaďovacej listiny (§ 4 ods. 5 a 6 zákona č. 321/2025 Z. z.), 

→ z rozhodnutia o zápise do registra, 

→ z rozhodnutia o zmene zápisu v registri. 

3. Ak škola nebola zapísaná do registra škôl a školských zariadení ako spojená škola (škola 
s organizačnými zložkami),  ide o „samostatnú“ školu, t. j. školu bez organizačných zložiek, a to až 
do právoplatnej zmeny zápisu v registri. Výnimkou je len situácia, ktorú zákon č. 321/2025 Z. z. 
upravuje v prechodnom ustanovení § 81 ods. 2, podľa ktorého sa od 1. septembra 2026 stáva 
základná škola s materskou školou „ex lege“ právnickou osobou s organizačnými zložkami. 

 

SAMOSTATNÁ ŠKOLA  

Škola, ktorá je v registri škôl vedená ako samostatná (t. j. nie ako organizačná zložka spojenej školy) 
uvádza názov samotnej školy tak, ako je uvedený v rozhodnutí o zápise do registra na: 

➢ dokladoch o získanom vzdelaní,  

➢ rozhodnutiach vydaných školou,  

➢ úradných písomnostiach a  

➢ všetkých pečiatkach používaných školou.  

Ak má škola  elokované pracovisko, na pečiatke sa uvádza názov „samostatnej“ školy. 
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SPOJENÁ ŠKOLA (ŠKOLA S ORGANIZAČNÝMI ZLOŽKAMI) 

Doklady o získanom vzdelaní 

Ak je škola organizačnou zložkou spojenej školy na dokladoch o získanom vzdelaní (napr. osvedčenie 
o získaní predprimárneho vzdelávania, vysvedčenie, vysvedčenie o maturitnej skúške, výučný list, 
absolventský diplom) sa (§ 29 ods. 7 zákona č. 321/2025 Z. z.) uvádza:  

➢ názov a adresa organizačnej zložky školy (napr. „materská škola“, „základná škola“, „gymnázium“, 
„stredná odborná škola“, „konzervatórium“, ...), ak sa výchova a vzdelávanie dieťaťu alebo žiakovi 
poskytovala: 

➢ priamo v organizačnej zložke spojenej školy alebo 

➢ v elokovanom pracovisku, 

➢ pečiatka so štátnym znakom alebo bez štátneho znaku (záleží od typu zriaďovateľa školy, ktorá 
príslušný doklad o získanom vzdelaní vydáva) s uvedením názvu príslušnej organizačnej zložky (ak 
ide o elokované pracovisko, v pečiatke sa uvádza len názov a adresa príslušnej organizačnej zložky). 

 

Rozhodnutia a úradné písomnosti 

Na rozhodnutiach vydávaných školou sa: 

➢ uvádza názov správneho orgánu, t. j. názov školy; ak ide o spojenú školu,  uvádza sa názov spojenej 
školy ako „celku“, nie názov jej jednotlivých organizačných zložiek (názov organizačnej zložky sa 
uvádza v úvodnej vete rozhodnutia), 

➢ používa pečiatka so štátnym znakom alebo bez štátneho znaku (záleží od typu zriaďovateľa školy, 
ktorá príslušné rozhodnutie vydáva) s názvom školy ako správneho orgánu, t. j. názov spojenej školy 
alebo názov „samostatnej“ školy. 

Na ostatných úradných písomnostiach sa: 

➢ uvádza názov „samostatnej“ školy alebo spojenej školy „ako celku“; ak ide o spojenú školu,  
v hlavičke sa uvádza aj názov príslušnej organizačnej zložky spojenej školy.  

➢ používa pečiatka s názvom príslušnej organizačnej zložky (§ 41 ods. 3 zákona č. 321/2025 Z. z.) alebo 
„samostatnej“ školy. 

 

PEČIATKY 

Používanie štátneho znaku 

➢ školy zriadené obcou, vyšším územným celkom alebo regionálnym úradom školskej správy 
používajú na rozhodnutiach úradnú pečiatku so štátnym znakom Slovenskej republiky, 

➢ cirkevné školy a súkromné školy používajú pečiatku bez štátneho znaku; štátny znak môžu použiť 
iba ako podtlač na dokladoch o získanom vzdelaní. 

 


