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Pomacka k vyuctovaniu prostriedkov mechanizmu z Planu obnovy a odolnosti Slovenskej
republiky, poskytnutych na aktualizaéné vzdelavanie v $kolskom roku 2022/2023

V sulade s Metodickymi usmernenim €. 1 k Cerpaniu prostriedkov mechanizmu z Planu obnovy a
odolnosti Slovenskej republiky, poskytnutych na aktualizac¢né vzdelavanie v Skolskom roku 2022/2023
(dalej len: ,metodické usmernenie €. 1“) je potrebné prostriedky mechanizmu POO osobitne sledovat
v Uctovnictve na samostatnej analytike alebo na samostatnom stredisku tak, aby bol zabezpeceny
prehlad o finan¢nych prostriedkoch, ktoré opravnena skola prijala zo zdrojov POO.

Opravnena $kola, ktorej boli poskytnuté prostriedky mechanizmu POO, poskytne M3VVa$ SR Udaje
preukazujice opravnenost Cerpania prostrednictvom vyuGétovacieho elektronického formulara
dostupného na: https://profesijnyrozvoj.iedu.sk/

Opravnena skola vyplni zactovaci formular az po vysporiadani vSetkych finanénych operacii, t.j. az po
- uhrade vSetkych vystavenych faktur, resp. vyplateni odmien za vykonant pracu, prijati tychto
finan¢nych prostriedkov na Uctoch prijimatelov a
- vydani potvrdeni o absolvovani aktualizaéného vzdelavania v Skolskom roku 2022/2023.

Sucastou zucétovacieho formularu je aj zaslanie skenov dokladov, ktoré tvoria prilohy €. 2, 3, 4, €. 6 az
10.

Termin na vyplnenie elektronického vyuctovacieho formuldra je najneskor do 12. jula 2023.
Opravnenej $kole, ktora vyGctovaci formular nevyplni do 12.07.2023 (do 23:59 SEC), hrozi, e bude
musiet poskytnuté prostriedky mechanizmu v plnej vyske vratit.

Vo vyuctovacom formulari je Cast poloZiek uz vyplnend na zdklade dostupnych udajov.
Postup pri vypliani elektronického vyuétovacieho formulara:

Opravnena skola:

1. potvrdi Udaje o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch (dalej len ,PZ“ a
,0Z"), ktori absolvovali v $kolskom roku 2022/2023 aktualiza¢né vzdelavanie (AV) a bolo im
vydané potvrdenie - vyznadi ,ANO“

2. priPZ/0Z, ktori neabsolvovali AV a nebolo im vydané potvrdenie — vyznadi ,NIE;

3. doplni udaje o PZ a OZ, ktori neboli nahrani do vyuctovacieho formuldra automaticky a
absolvovali AV a bolo im vydané potvrdenie;

4. doplni udaje o kone¢nom uzivatelovi vyhod;

5. vyplni udaje o dodavatelovi AV vratane Udajov o konecnom uZivatelovi vyhod dodavatela —
vyplni sa v pripade, Ze AV alebo jeho ¢ast bola opravnenej skole poskytnutd formou dodania
ako vzdelavacej sluzby;

6. vyplni Udaje v suvislosti s Uhradou vsetkych vystavenych faktur, resp. vyplatenim vsetkych
odmien za vykonanu pracu;

7. nahrd vsetky pozadované prilohy (prilohy €. 2, 3, 4, €. 6 az 10).


https://profesijnyrozvoj.iedu.sk/

PoZadované prilohy sa nahravaju vo forme scanov v PDF formate. Ak sa vyZaduje, nahrava sa
podpisany a opeciatkovany dokument v PDF formate. V pripade, Ze jedna priloha ma viac stran (napr.
priloha €. 2 — potvrdenie o AV alebo priloha ¢. 10 — hodnotiaci dotaznik) vkladaju sa vsetky strany
v jednom PDF subore, ako jedna priloha.

Opravnend skola vyplni elektronicky vyuctovaci formular aj v pripade, Ze opravnena Skola poskytnuté
prostriedky mechanizmu POO necerpala a poskytnuté prostriedky mechanizmu POO vrati v plnej
vySke. Do elektronického vyuctovacieho formuldru uvedie nulové Cerpanie a ako prilohu nahra
vyhlasenie riaditela Skoly otom, Ze opravnena sSkola poskytnuté prostriedky mechanizmu POO
necerpala. Uvedené vyhlasenie riaditela je opatrené podpisom riaditela opravnenej Skoly a odtlackom
peciatky opravnenej skoly.

V pripade, Ze skola identifikovala nestlad medzi po¢tom PZ/OZ uvedenym v prihlasovacom formulari
a vo vyske poskytnutych prostriedkov mechanizmu POO, bude uvedend skuto¢nost reportovat vo
vyuctovacom formuldri nasledovne:

1. Opravnenej skole bola poskytnuta vyssia suma prispevku ako bol uvedeny poéet PZ/0Z
v prihlasovacom formulari

Vo vyucétovacom formuldri sa uvedie, suma Cerpania prostriedkov POO znizenad o sumu, ktora bola
Skole vyplatena navyse.

napr.

Opravnena skola v prihlasovacom formulari uviedla 25 PZ/0OZ ako ,,4no“ a 2 PZ/OZ ako ,,nie”.
Opravnenej Skole boli poskytnuté prostriedky mechanizmu POO vo vyske 1 269.00 € (27 x 47€), teda
na 27 PZ/OZ namiesto 25 PZ/0OZ.

Opravnena skola poskytnuté prostriedky navyse vo vyske 94.00 € necerpala, preto vykazané vydavky
Skoly celkom (Uhrada faktury vratane DPH vo vyske 500.00 €, vyplatenie odmien za lektorsku ¢innost
a ¢innost garanta spolu vo vyske 775.00 €) boli vo vyske 1 275.00 €.

Opravnena skola vo vyuctovacom formuldri v ¢asti ,uhrada dodania sluzby” Uhradu rozpise naklady:

Uhrada dodania sluiby na fartiiru

Cena celkom 500 £
Cena bez DPH 400 £
WWzka DPH 100 £
Cena hradena z POO 400 £
Cena hradena z viastnych zdrojoviing 0 3
zdroje

Cislo GEtovného dokladu 2003/1234

Ugtony doklad vystaveny na Testovacia materska 2kola



To sa automaticky zobrazuje v ¢asti ,,sumarizdcia — dodavatelia“:

Sumarizacia - dodavatelia

Cena celkom spolu za dedavatelov 500.00 £
Cena bez DPH spolu za dedavatelov 400,00 £
Viyska DPH spolu za dodavatelov 100.00 S
Cena z POO spolu za dodavatelov 400.00 £
Viasinéfing zdroje spolu 000 s

Rovnako vyplni polozky aj za lektora a garanta v ¢asti ,,Komu bola odmena vyplatend“:

Komu bola odmena vyplatena:

Meno a priezvisko lektora | Jursj Fero

Druh vykonavanej pracovnej cinnosti | |ektorska Sinnost a garant

Spdsab vyplatenia odmeny | vyplatenie odmeany za splnenie mimoriadnej pracovne] dlohy

Celkova cena prace (

prace. | 775 v | €
(POO + vlastne zdroje) |
Cena prace z POO |

. 775 £

(mzda + cdvody zamestnavatela)
Vlastn&iing zdroje | o v | £
(mimo POO)

To sa automaticky zobrazuje v Casti ,, Lektori celkom*:

Lektori celkom

Celkova cena prace spolu za lektorov

. . . TT5.00 £
{POQ + viasine zdroje spolu) '

Cena prace z POO celkom za vietkych lektorov 7500 £

Viastnéfing zdroje celkom 0.00 5



Formular automaticky vypocita celkovid sumarizaciu nakladov:

Vykazané vydavky

Wykazang vwdavky celkom 127500 £
(PO s DPH + wviasine zdroge)
Z toho viastnafing zdroje celkom (bez DPH) 0.00 £

Z toho DPH (celkom)

100.00 €
Z toho POO celkom e -
(suma bez DPH + odvody zamestnavatel) N
Poskytnutéfvyplatene prostriedky Skole z POO 128800 £
celkom
Prostriedky POO (rozdiel): 04.00 £

V Casti ,,Prostriedky POO (rozdiel)” sa zobrazi rozdiel v ¢erpani prostriedkov mechanizmu POO. Ak je
rozdiel kladny ide o nevycerpané prostriedky POO, ktoré skola na zaklade vyzvy Ministerstva Skolstva
vrati. Ak je rozdiel zaporny ide o precerpanie poskytnutych prostriedkov mechanizmu POO a tdto sumu
Ministerstvo Skolstva na zdklade vysledkov kontroly opravnenej Skole doplati v plnej vyske resp. vo
vySke zniZzenej o neopravnené vydavky.

Rovnako bude postupovat opravnena skola aj v pripade, Ze Skole boli poskytnuté prostriedky
mechanizmu POO v sulade s prihlasovacim formularom, avsak nie vsetci PZ/OZ sa AV zucastnili.

2. Opravnenej $kole bola poskytnuta niZsia suma prispevku ako bol uvedeny pocet PZ/0Z
v prihlasovacom formulari

Vo vyuctovacom formuldri sa uvedie, suma Cerpania z prostriedkov POO vyssia o sumu, ktora nebola
Skole vyplatena.

napr.

Opravnena skola v prihlasovacom formulari uviedla 25 PZ/0Z ako ,,ano“ a 2 PZ/OZ doplnila.
Opravnenej skole boli poskytnuté prostriedky mechanizmu POO vo vyske 1 269.00 € (25 x 47€), teda
na 25 PZ/OZ namiesto 27 PZ/0OZ.

Opravnend Skola Cerpala poskytnuté prostriedky mechanizmu aj za 2 doplnenych PZ/0Z, preto
vykazané vydavky skoly celkom (Uhrada faktury vratane DPH vo vyske 500.00 €, vyplatenie odmien za
lektorsku ¢innost a ¢innost garanta spolu vo vyske 963.00 €) boli vo vyske 1 463.00 €.



Opravnend skola vo vyuctovacom formuldri v Casti ,Uhrada dodania sluzby” dhradu rozpise:

Uhrada dodania sluby na fartiiru

Cena celkom ‘ 500

Cena bez DPH ‘ 400

u

\Wj2ka DPH 100

<

<

Cena hradena z POO ‘ 400 v | £
Cena hradena z viasinych zdrojoviing ‘ o v £
zdroje '

Cislo GEtovného dokladu ‘ S022i1234

Utovny doklad vystaveny na ‘ Tectovacia materska Skola

To sa automaticky zobrazuje v ¢asti ,,sumarizdcia — dodavatelia“:

Sumarizacia - dodavatelia

Cena celkom spolu za dodavatelov

Cena bez DPH spolu za dodavateloy

Wiska DPH spolu za dodavatelov

Cena z POO spolu za dodavatelov

‘Wlastné/iné zdroje spolu

500.00 €
400,00 €
100.00 £
400.00 €
0.00 £

Rovnako vyplni poloZzky aj za lektora a garanta v asti ,,Komu bola odmena vyplatend“:

Komu bola odmena vyplatena:

Meno a priezvisko lektora

Druh vykonavanej pracovne] Cinnosti

Spdsob vyplatenia odmeny

Celkova cena prace
(POO + vlasing zdroje)

Cena prace z POO
(mzda + odvody zamestnavatela)

Wlastneling zdroje
(mimo PCO)

| Juraj Fero

| lektorsks Sinnost & garant

| wyplatenie odmeny za spinenie mimoradne] pracovnej Ulohy

|9§3 W | E
|963 v | £
||:- £




To sa automaticky zobrazuje v ¢asti ,, Lektori celkom:

Lektori celkom

Celkova cena prace spolu za lektorov

. . . . 883.00 v £
{POQ + viasine zdroje spolu)

Cena prace z POC celkom za vietkych lektoroy QEZOD  oFf £

Viastnéfing zdroje celkom 000 W £

Formular automaticky vypocita celkovd sumarizaciu nakladov:
Vykazané vydavky
Vykazane vydavky celkom 1463.00 o £
(P00 5 OFH + viasiné zdroje)

7 toho viastnéfing zdroje celkom (bez DOPH) a0 o £

Z toho DPH (celkom) 10000 £

Z toho POO celkom

. . 1383.00 £
{suma bez DPH + odvody zamesinavatel)

Poskytnutéfvyplatené prostriedky Skole z POOD 1260.00 £
celkom
Prosiriediy POO (rozdiel): 04.00 W £

V Casti ,,Prostriedky POO (rozdiel)” sa zobrazi rozdiel v ¢erpani prostriedkov mechanizmu POO. Ak je
rozdiel kladny ide o nevyCerpané prostriedky POO, ktoré Skola na zaklade vyzvy Ministerstva Skolstva
vrati. Ak je rozdiel zaporny ide o precerpanie poskytnutych prostriedkov mechanizmu POO a tuto sumu
Ministerstvo Skolstva na zaklade vysledkov kontroly oprdvnenej Skole doplati v plnej vyske resp. vo
vySke zniZenej o neopravnené vydavky.

Opravy chybne zadanej sumy

V pripade, 7e sa opravnena 3kola pri vypliani formuldra pomylila v sumach pri lektorovi alebo
dodavatelovi, je potrebné daného lektora alebo dodavatela odobrat pomocou éerveného tlacidla
,odobrat” a potom pomocou tlacdidla ,pridat lektora” / ,pridat dodavatela” polia opét pridat a vyplnit
spravne. Inak sa opravené hodnoty nepremietnu do casti ,Vykazané vydavky“ a vo formulari budu
nespravne vysledné hodnoty. Upozornujeme, Ze opatovnym nacitanim celého formulara sa vymazu
vietky uz vyplnené tdaje a formuldr je potrebné vypliiat cely znova.

Po vyplneni elektronického formulara je formulédr potrebné odoslat kliknutim na tlacidlo ,,odoslat”.
V pripade, Ze nebolo vyplnené povinné pole formular pri odosielani na tuto skuto¢nost upozorni. Po
doplneni chybajucich tdajov do povinnych poli je potrebné formular opiat odoslat kliknutim na tlacidlo
,odoslat”.



Casto kladené otazky k vyuétovaniu:

Ako mame postupovat v pripade, Ze naSa $kola odvadza za zamestndvatela finanéné
prostriedky do zdravotnej a socidlnej poistovne vo vyske 34,95 %?

Pri vypocte odmeny postupuje opravnend skola v sulade s metodickym usmernenim ¢. 1. V
pripade skol, v ktorych si odvody zamestnavatela vo vyske 34,95%, sa urci nasledovne:

vySka odmeny: vyska poskytnutého prispevku : 134,95 x 100 = vyska odmeny
Vyska odvodov: vySka poskytnutého prispevku: 134,95 x 34,95 = vySka odvodov zamestndavatela

MézZeme Eerpat poskytnuté prostriedky mechanizmu POO aj na PZ/0Z, ktory sa zo zdravotnych
dévodov nezucastnil na celom aktualizacnom vzdelavani (dalej len: ,,AV*“)?

Mame zmenu v pedagogickom zbore k polroku prichadzaji/odchadzaju nam kolegovia - ako
riesit ak uditel' mal nejaké hodiny AV uZ absolvované na inej $kole (ale s inym obsahom ako u
nas), resp. inde absolvoval nieco, ¢o u nas este len bude, ale chybaji mu tplne iné témy, ktoré
sme uZ my mali, mdme ho nutit absolvovat tie prebrané témy nanovo u nas a zabudnut na
chybaijuce (napr. kurikulum alebo inkluziu)? Alebo robit nejaké extra $kolenie len pre dotyéného
kolegu?

Vsulade s § 4 ods. 1 pism. d) vyhlasky €. 361/2019 Z. z. Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a
$portu Slovenskej republiky o vzdeldvani v profesijnom rozvoji su sucastou programu
aktualiza¢ného vzdeldvania aj opatrenia na zabezpecenie kvality priebehu vzdeldvania a kvality
ukoncovania vzdelavania a to podmienky ukonéenia vzdeldvania. Pokial Vs program AV obsahuje
ako podmienku ukoncenia AV minimalnu Ucast na vzdeldvani vyjadrend v hodinach alebo
v percentach nie je mozné Cerpat prostriedky mechanizmu POO na zamestnanca, ktory mal nizsiu
Ucast ako je uvedené v schvalenom programe. Takyto PZ/OZ sa nepovaZuje za PZ/OZ, ktory
absolvoval AV a skola neméze nanho Cerpat prostriedky mechanizmu POO.

na AV sa povazuje za PZ/0Z, ktory absolvoval AV a opravnena skola cerpa nanho prostriedky
mechanizmu POO.

Uz sme realizovali ¢ast AV s vyuzitim vlastnych personalnych zdrojov a za tato éast uZ bola
PZ/0Z - lektorovi vyplatenda odmena. M6Zeme cely poskytnuty finanény prispevok z POO pouzit
na vyplatenie odmeny za zvy$né hodiny realizacie AV?

Ano, za podmienky, 7e aj zvy$né hodiny AV budu realizované s vyuzitim vlastnych personalnych
zdrojov.

MébzZe sa AV zuéastnit riaditel a mdZeme narho Eerpat finanény prispevok z POO, ak nebol
uvedeny v prihlasovacom formulari. Financie nanho by sme cerpali namiesto kolegyne, ktora
bola uvedena v prihlasovacom formulari, avéak ostala dlhodobo PN a vzdeldvanie nebude moct
realizovat?

V pripade, Ze sa AV nemohol zucastnit PZ/0Z, ktory bol uvedeny v prihlasovacom formulari
a opravnenej skole boli na tohto PZ/OZ poskytnuté prostriedky mechanizmu POO, je moiné
Cerpanie tychto prostriedkov mechanizmu POO na riaditela, ktory v prihlasovacom formulari
nebol uvedeny napriek tomu, Ze bol vstave Skoly k 15.9.2022, ako to uvadza metodické
usmernenie ¢. 1. Upozoriiujeme, Ze nesmie dojst k duplicitnému cerpaniu prostriedkov
mechanizmu POO na AV na dotknutého riaditela Skoly. To znamena, Ze na AV tohto riaditela
neboli pridelené prostriedky mechanizmu POO inej opravnenej skole.

Tomuto riaditelovi musi byt vydané potvrdenie o absolvovani AV.



5. MédZeme v ramci jednej faktury mat zauétovani sumu bez DPH (Uhrada z prostriedkov POO) a
DPH (uhrada z vlastnych zdrojov). Alebo musime poZiadat dodavatela, aby nam fakturu rozdelil
na dve - jedna faktira so sumou bez DPH a druha fakttra na sumu DPH?

Ak oprdvnena skola realizovala AV formou dodania ako vzdelavacej sluzby s uhradou

prostrednictvom faktury, bude Uhrada poplatku realizovana prostrednictvom jednej platby na

zéklade vystavenej jednej faktury spolu s uvedenou vyskou DPH, pricom musi byt dodrzané:

- na fakture musi byt uvedena suma bez DPH (zédklad DPH), suma DPH (sadzba DPH) a suma
celkom na Uhradu;

-z Uctovnych dokladov skoly musi byt zrejmé, Ze na fakture uvedena ciastka bez DPH bola
uhradena z prostriedkov mechanizmu POO a ¢iastka DPH bola uhradenad z vlastnych zdrojov
Skoly, (teda dodrZanie podmienky uvedenej v metodickom usmerneni ¢. 1 - prostriedky
mechanizmu POO osobitne sledovat v Gétovnictve na samostatnej analytike alebo na
samostatnom stredisku).

6. Je potrebné k vyuétovaniu prikladat vietky hodnotiace dotazniky (v poéte 115 za kazdého PZ/0Z
zvlast) alebo je mozné doloZit vyhodnotenie dotaznikov za celi $kolu?
Prilohu ¢. 10 — hodnotiaci dotaznik je potrebné dokladat k vyticétovaniu vo forme naskenovanych
vyplnenych hodnotiacich dotaznikov v jednom PDF subore.

7. Dostali sme finanéné prostriedky na vyssi pocet PZ/OZ ako sme Ziadali. MdZeme tieto finanéné
prostriedky pouZit na realizaciu AV na inych PZ (pracujucich na dohodu, alebo novo prijatych
zamestnancov)?

V zmysle metodického usmernenia €. 1 prostriedky mechanizmu POO nie su uréené na AV:

- PZ a 0z, ktori vykonavaju pracovnu ¢innost na zaklade dohody o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru,

- fyzickych os6b podnikatelov, ktori vykonavaju vychovnovzdeldvaciu ¢innost v opravnenej
Skole na zaklade Zivnostenského opravnenia.

Ak Skola eviduje novoprijatych PZ/OZ, ktori neboli zahrnuti do poétu PZ/OZ evidovanych v
rezortnom informacnom systéme k 15. septembru 2022 a naopak niektori zamestnanci boli
evidovani v rezortnom informa¢nom systéme k 15. septembru 2022 a opravnenej Skole boli
poskytnuté prostriedky mechanizmu POO na tychto PZ/OZ aktori nie sl zamestnancami
opravnenej Skoly, opravnend Skola mobze Cerpat prostriedky mechanizmu POO na AV
novoprijatych PZ/OZ.

Upozoriujeme vsak, ze ak program AV obsahuje minimalnu ucast ako podmienku ukonéenia AV,
ktord by novoprijaty PZ/OZ nedokazal splnit, vtomto pripade nie je mozné Cerpat na jeho AV
poskytnuté prostriedky mechanizmu POO.

Ak ide o pridelenie prostriedkov mechanizmu POO na vyssi pocet PZ/OZ oproti Udajom
v prihlasovacom formulari, opravnena skola tieto prostriedky vrati ministerstvu na zaklade vyzvy.

8. V prihlasovacom formulari v zozname zamestnancov v 3kolskom roku 2022/2023 pre
poskytnutie prostriedkov na profesijny rozvoj z Planu obnovy st uvedeni aj zamestnanci, ktori
st dlhodobo PN a MD (su stale zamestnancami Skoly) a aj zamestnanci, ktori boli 1.9.2022 prijati
na ich zastupovanie, nakolko nie je isty datum ukoncenia zastupovania a v bode 33. v casto
kladenych otazkach upozoriiujete, Ze kazdy zamestnanec, ktory je v zozname vykazany, musi
byt na vzdelavani fyzicky pritomny a musia byt doloZené vietky poZzadované doklady. Ako mam
dalej postupovat? MézZem Eerpat finanéné prostriedky?

Vsulade s § 4 ods. 1 pism. d) vyhlasky ¢. 361/2019 Z. z. Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a
$portu Slovenskej republiky o vzdeldvani v profesijnom rozvoji su suéastou programu



10.

aktualiza¢ného vzdelavania aj opatrenia na zabezpecenie kvality priebehu vzdeldvania a kvality
ukoncovania vzdeldvania a to podmienky ukoncenia vzdelavania. Pokial V4$ program AV obsahuje
ako podmienku ukoncenia AV minimalnu Géast na vzdelavani vyjadrend v hodinach alebo
v percentach nie je mozné Cerpat prostriedky mechanizmu POO na zamestnanca, ktory mal nizsiu
ucéast ako je uvedené v schvalenom programe. Takyto PZ/OZ sa nepovazuje za PZ/OZ, ktory
absolvoval AV a skola nemoze nanho Cerpat prostriedky mechanizmu POO.

na AV sa povaZuje za PZ/OZ, ktory absolvoval AV a opravnena $kola Cerpd narho prostriedky
mechanizmu POO.

V zmysle metodického usmernenia €. 1 prostriedky mechanizmu POOO nie st uréené na AV:

- PZ a 0z, ktori vykonavaju pracovnu ¢innost na zaklade dohody o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru,

- fyzickych os6b podnikatelov, ktori vykonavaju vychovnovzdeldvaciu ¢innost v opravnenej
Skole na zaklade Zivnostenského opravnenia.

Ak skola eviduje novoprijatych PZ/0Z, ktori neboli zahrnuti do poctu PZ/OZ evidovanych v
rezortnom informacnom systéme k 15. septembru 2022 a naopak niektori zamestnanci boli
evidovani v rezortnom informa¢nom systéme k 15. septembru 2022 a opravnenej Skole boli
poskytnuté prostriedky mechanizmu POO na tychto PZ/OZ aktori nie si zamestnancami
opravnenej Skoly, opravnend skola moZe cerpat prostriedky mechanizmu POO na AV
novoprijatych PZ/0Z.

Upozoriiujeme vsak, Ze ak program AV obsahuje minimalnu Ucast ako podmienku ukoncenia AV,
ktord by novoprijaty PZ/OZ nedokazal splnit, vtomto pripade nie je mozné Cerpat na jeho AV
poskytnuté prostriedky mechanizmu POO.

Ak ide o pridelenie prostriedkov mechanizmu POO na vy$si podet PZ/OZ oproti Udajom
v prihlasovacom formulari, opravnena skola tieto prostriedky vrati ministerstvu na zaklade vyzvy.

Na priprave programu vzdelavania sa podielali viaceri zamestnanci. Prispevok je ale mozné
pouzit na uhradu osobnych nakladov len garantovi a lektorovi. Je mozné, aby sme prispevok
garantovi vyplatili len za ¢innosti spojené s naplanovanim rozvrhu a s administrativou, ale
hodiny za pripravu programu by sme nehradili vobec? Je moiné, aby sa garant vzdal svojej
odmeny, pripadne casti svojej odmeny? Ako potom s financiami? Je to tak, Ze vyjde mensi
rozsah prace, a tym padom vyssia "hodinova" mzda?

Je moiné, aby lektor prisiel vzdelavat bezplatne? Cast lektorov by odmenu dostala, ale niektori
by vzdeldvali bez naroku na odmenu. Zvysi sa tak hodinovd mzda ostatnym lektorom,
garantom?

Pri odmeniovani opravnend skola postupuje podla metodického usmernenia €. 1.

Garant alebo lektor sa mo6zZe vzdat svojej odmeny, teda je mozné, aby garant alebo lektor
vykonaval pracovnu ¢innost bezodplatne. Tieto nevycerpané prostriedky mechanizmu POO skola
vrati.

Ako mame evidovat PZ/0Z, ktory sa AV zucastnil, ale nie je hradeny z POO. Ide o PZ/0Z, ktory
bol prijaty po 15.9.2022 alebo po zaslani prihlasovacieho formularu. Méze byt tento
zamestnanec evidovany na prezencnej listine a na fakture?

PZ/0z, ktory sa AV zucastnil, ale nie je hradeny z POO bude evidovany v prezencnej listine lebo
ma zdkonnu povinnost zGc¢astnit sa na AV. Pri jeho mene bude v prezencénej listine poznamka, Ze
$kola na tohto PZ/OZ neclerpa pridelené prostriedky mechanizmu POO.



11.

12.

MézZeme pre PZ/0Z, ktori sa z rodznych dévodov (PN, odcestovani,...) nemohli ziéastnit riadneho
terminu vzdelavania zorganizovat nahradny termin vzdelavania, aby si mohli chybajiuce hodiny
a vzdelavanie doplnit.

Opravnend skola vytvara vzdeldvacie skupiny vzmysle metodického usmernenia ¢. 1. Ak
oprdvnena skola organizuje aktualizacné vzdelavanie pre viac ako 15 PZ a OZ, vytvara najmenej
dve vzdeldvacie skupiny. To znamena, Ze Skola zaradi konkrétnych PZ/OZ do konkrétnej skupiny
a konkrétny PZ/OZ v tejto skupine absolvuje program AV.

Ak ide o ndhradu nejakej €asti AV opravnena skola toto vyznadi v prislusnej prezencnej listine
prislusnej skupiny s poznamkou, Ze ide o nahradu za konkrétnu ¢ast AV zo difia XX.XX.XXXX.

Ako mame postupovat, ak sa niektorych hodin AV nemohli niektori PZ/0Z ziéastnit z ddvodu
choroby?

Ak ide o nelcast na AV z dovodov, ktoré su v zmysle zdkonnika prace povaZzované za vykon préce,
tak sa uvedené vyznaciv prezenénej listine a takato nelcast sa povazuje za tUcast na AV. Ddvodom
je skutocnost, Ze AV je povinné a preto sa povazuje za vykon prace.
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