@
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pre OP Vzdelavanie, odbor implementacie a kontroly projektov
a odbor metodiky a technickej pomoci

Pisomné vyzvanie — narodny projekt
PRAKTIK — Praktické zrué¢nosti cez neformalne vzdelavanie v praci s mladeZou

Ko6d pisomného vyzvania: OPV/K/NP/2012- 3
Opravneny ziadatel: IUVENTA — Slovensky institut mladeze
Operacny program Vzdelavanie
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Moderné vzdeldvanie pre vedomostnii spoloénost’/Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

Trieda dovernosti: VEREJNE



Uvod

Cielom narodného projektu je vytvorenie systému d’alSicho vzdelavania dobrovolnych
a profesionalnych pracovnikov s mladezou prostrednictvom  prehlbovania a zvySovania
kvalifikacii a praktickych zrucnosti pre vyuzivanie nastrojov neformalneho a informélneho
vzdelavania v rozvoji zaujmov mladeze.

Narodny projekt sa bude koncentrovat’ najma na:

e ZvySovanie ainovovanie kvality aobsahu dalSicho vzdelavania profesionalnych
a dobrovol'nych pracovnikov s mladezou (aktivnych v oblasti zaujmovych ¢innosti) so
Specifickym zretelom na podporu technickych a environmentalnych zaujmov a rozvoj
kIaicovych kompetencii mladeze;

e ZvySovanie Urovne kompetencii a pilotné praktické overenie inovativneho spdsobu
ziskania kvalifikacii profesionalnych a dobrovolnych pracovnikov s mladezou
v stlade s perspektivnymi potrebami vedomostnej spolocnosti, podporujlcich
kreativitu a inovaciu pri priprave programov pre mladez;

e Vytvorenie mechanizmov pre priechodnost akompatibilitu medzi sektormi
formalneho a neformalneho vzdeldvania a zvySenie zdujmu mlddeZze o neformalne
vzdelavanie (praktickil vychovu a ucenie sa zazitkom).

V ramci narodného projektu je mozné nakupit zariadenie a vybavenie, pricom tento nakup
musi byt previazany a suvisiet’ s aktivitami projektu, musi byt’ ich neoddelitel'nou sucast’ou.
Zaroven musi byt toto zariadenie a vybavenie vyuziteI'né pre ucely projektu aj z pohladu
udrzatelnosti vysledkov projektu.

RO pre OPV ma pravo na zruSenie pisomného vyzvania alebo prediZenie lehoty na
predkladanie ZoNFP v pripade zmien formalnych naileZitosti pisomného vyzvania,

podmienok poskytnutia pomoci alebo priloh pisomného vyzvania.

Ciel’ opatrenia 2.1

CielPom opatrenia 2.1 je ,,podporit’ zvySovanie kvality d’alSieho vzdelavania s dorazom na rozvoj
kIaicovych kompetencii, prehlbovanie a zvySovanie kvalifikacii zamestnancov*.

Specifickymi ciePmi opatrenia 2.1, na ktoré sa pisomné vyzvanie viaze, su:
e zvySovat kvalitu programov a institicii d’alSiecho vzdelavania a posilnit’ systém kontroly
kvality, podporovat’ inovacie v obsahu, formach a metodach;
e zvySovat' a obnovovat Girove kIi¢ovych kompetencii a priebezne dopinat’ kvalifikaciu 0sob
na trhu préace v sulade s aktualnymi a perspektivnymi potrebami vedomostnej spolocnosti;
e vytvorit’ systém kompatibility a priechodnosti medzi sektormi formalneho, neformalneho a
informalneho vzdelédvania

Opravnené ramcové aktivity pre opatrenie 2.1

2.1.1 ZvySovanie kvality d’alSieho vzdelavania;

2.1.7 Rozvoj klI'icovych kompetencii prostrednictvom d’alSieho vzdelavania,

2.1.8 ZlepSenie priechodnosti medzi sektormi a urovilami formalneho, neformalneho a

informalneho vzdelavania.
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Opravnené aktivity — priklady
e podpora novych foriem vzdelavania;

zavadzanie a podpora inovacii v d’alSom vzdelavani,

vytvorenie a podpora otvorené¢ho modularneho systému d’alSieho vzdelavania;

projekty zamerané na d’alSie vzdelavanie lektorov, titorov a organiza¢nych zamestnancov;

roz$irenie ponuky d’al§ieho vzdeldvania zameraného na ziskavanie a rozvoj kI'ic¢ovych

kompetencii;

e programy neformalneho vzdeldvania zamerané na rozvoj klIiCovych kompetencii (najméa
socialnych, obcianskych a kultarnych);

e opatrenia na zabezpeCenie prestupnosti medzi systémami a uroviiami formalneho a
neformalneho vzdelavania a informalneho ucenia sa (postupy a pravidla pri uznavani
vysledkov vzdeldvania);

e projekty zamerané na spolupracu intittcii formélneho a neformalneho vzdelavania pri CZV;
e tvorba a realizacia vzdelavacich programov;
e priprava siete regionalnych centier mladeze.

Prioritné témy'
73 Opatrenia na zvySenie ucasti na celozivotnom vzdeldvani a odbornej priprave
okrem iného prostrednictvom opatreni na dosiahnutie poklesu poctu ziakov, ktori
pred¢asne ukoncuju Skolskti dochadzku, znizenia poctu predmetov, pri ktorych sa
ziaci delia podla pohlavia, a zlepSeného pristupu k zakladnému, odbornému a
terciarnemu vzdelavaniu a odbornej priprave a ich zvySenej kvality.

Opravnené a neopravnené vvdavky

Opravnené vydavky st vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynaloZzené pocas obdobia realizacie
aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela, a ktoré boli vynaloZené na
projekty vybrané na podporu v ramci operaénych programov v sulade s hodnotiacimi a
vyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, nariadenim
Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) 1081/2006 a zmluvou o poskytnuti NFP.

Z prostriedkov ESF a z narodnych zdrojov ur¢enych na spolufinancovanie projektov z ESF,
¢1 zo Statneho rozpoctu alebo zo zdrojov regiondlnej alebo miestnej samospravy mozu byt
hradené len opravnené vydavky projektu.

Ziadatel moZe zadat’ s procesom vyberu dodavatela, zhotovitel'a alebo poskytovatela sluZieb
stibezne s podanim Ziadosti o NFP. Za opravnené vydavky sa povazuju aj vydavky, vzniknuté
pred nadobudnutim u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, ak vznikli v opravnenom obdobi od
vyhlasenia pisomného vyzvania. Opravnené vydavky, ktorych obdobie opravnenosti za¢ina
plynit’ diiom vyhlasenia pisomného vyzvania st Specifikované v Zozname opravnenych a
neopravnenych vydavkov (priloha €. 18 pisomného vyzvania).

PodrobnejSie informacie o opravnenych a neopravnenych vydavkoch st uvedené v Prirucke
pre ziadatel'a 0 nenavratny finanény prispevok, ktora je prilohou ¢. 3 pisomného vyzvania.

! Podra Nariadenia Rady (ES) & 1083/2006, ktorym sa ustanovuji vieobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde
regionalneho rozvoja, Europskom socialnom fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje Nariadenie (ES)
¢.1290/1999
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Zoznam opravnenych a neopravnenych vydavkov je uvedeny v prilohe ¢. 18 pisomného
vyzvania.
Opravneny zZiadatel
e IUVENTA - Slovensky in$titait mladeze ako S$tatna prispevkova organizacia
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

V ramci narodného projektu sa nebude uplatiiovat’ princip partnerstva, tzn. v ziadosti o NFP
sa nevyplna Cast’ tykajlica sa partnera.

Ciel'ova skupina
e Profesionalni a dobrovol'ni pracovnici s mladezou podla zakona ¢. 282/2008 Z. z.
0 podpore prace s mladezou?;
e 0soby zucastnené na aktivitach v ramci d’alSieho vzdelavania.

V narodnom projekte je potrebné cielovi skupinu kvantifikovat’ a stanovit’
transparentné kritéria vyberu cielovej skupiny.

Miesto realizacie projektu
e ciel' Konvergencia — 7 krajov SR: Nitriansky kraj, Trenciansky kraj, Trnavsky kraj,
Zilinsky kraj, Banskobystricky kraj, PreSovsky kraj, KoSicky kraj

Dizka realizcie projektu
Dlzka projektu, na ktory sa vztahuje pisomné vyzvanie, musi byt max. 35 mesiacov.

Forma pomoci
Pomoc je poskytovana vo forme nenavratného finanéného prispevku.

Sposob financovania

Ziadatel je opravneny pouzit’ nasledovné sposoby financovania:
e systém zalohovych platieb;
e systém refundécie;
e systém kombinacie vySSie uvedenych systémov.

Financovanie
Vyska pomoci v ramci pisomného vyzvania je 5,7 mil. EUR.

Maximalna vy§ka NFP pre narodny projekt je 5,7 mil. EUR - limity tykajuce sa
obstarania zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku) a didaktickych prostriedkov
st uvedené v zozname opravnenych a neopravnenych vydavkov (priloha ¢. 18).

Ziadatel' — IUVENTA — Slovensky institat mladeze ako $tatna prispevkova organizacia
MSVVaS SR sa na opravnenych vydavkoch projektu nemusi podiel’at’ vlastnymi zdrojmi, t.j.
dostane nenavratny finan¢ny prispevok vo vyske 100%b.

2 Profesionalni pracovnici s mladezou su osoby nad 18 rokov, ktoré vykonavaju pracu s mladezou na zaklade
pracovno — pravneho vzt'ahu. Dobrovol'ni pracovnici s mlddezou su osoby nad 18 rokov, ktoré vykonavaj
pracu s mladezou dobrovolne.
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Ziadatel’ je povinny predloZit® ako samostatni prilohu prieskumu trhu (z dévodu
objektivizacie ziadanych vydavkov definovanych v rozpocte projektu).

Ziadatel’ musi byt priamo zodpovedny za pripravu a riadenie projektu, neméze
vystupovat’ ako sprostredkovatel’. Musi mat’ stabilné a dostato¢né finan¢né zdroje, aby
sa zaistila kontinuita organizicie pofas realizicie projektu. Ziadatel musi mat
preukazatel’né skusenosti a musi dokazat’ svoju schopnost’ riadenia projektu
zodpovedajucu vel’kosti projektu, na ktory nenavratny financny prispevok Ziada.

Kontakt pre blizSie informécie k pisomnému vyzvaniu
Podrobné informacie tykajlice sa pisomného vyzvania je mozné ziskat’ prostrednictvom nizsie
uvedenych kontaktnych miest:

Mgr. Slavka Lukacova, 02/59374 505, slavka.lukacova@minedu.sk
oddelenie pre operatny program Vzdelavanie
sekcia Strukturadlnych fondov EU,

Mgr. Janka Hal¢inova, 02/59374 513, janka.halcinova@minedu.sk
oddelenie pre operatny program Vzdelavanie
sekcia strukturalnych fondov EU,

Ing. Adriana Kovacikova, 02/59 374 168, adriana.kovacikova@minedu.sk
Odbor implementacie a kontroly projektov
sekcia Strukturalnych fondov EU,

Ing. Tatiana Horvathova, 02/59 374 533, tatiana.horvathova@minedu.sk ,
odbor implementacie a kontroly projektov
sekcia Strukturdlnych fondov EU

Konzultacie budi poskytované kazdy pracovny deii od 8:30 do 11:30 hod.

Narodny projekt sa predklada v 1 originali a 1 kopii a musi obsahovat’:

1. formular Ziadosti o nenavratny finanény prispevok; (dalej ,,ziadost’ o NFP*)

2. podrobny opis projektu;

3. rozpocet projektu vratane tabulky ,,Predpokladané zdroje financovania opravnenych
vydavkov projektu

4. prieskum trhu® (z dévodu objektivizacie ziadanych vydavkov definovanych v rozpocte
projektu). Prieskum trhu sa vyhotovi v zmysle vzorového formularu, ktory je prilohou ¢.
19 pisomného vyzvania. Prieskum trhu neméze byt vyhotoveny pred diiom vyhlasenia
pisomného vyzvania (nerelevantné pre uz uzavrety zmluvny vztah medzi Ziadatel'om
a dodavatelom) a musi byt overitelny. Ziadatel' je povinny predlozit prieskum trhu ku
kazdej polozke, resp. podpolozke rozpoctu projektu tykajicej sa obstarania relevantnej
Casti rozpoctu.

Ziadatel’ je povinny oslovit' najmenej troch potencionalnych dodavatel'ov/uchadzagov so
ziadostou o predlozenie cenovej ponuky aje povinny predlozit k ziadosti o NFP

¥ Tymto nie je dotknuta povinnost’ Ziadatela v ramci implementacie schvaleného projektu postupovat’ v zmysle
platnych pravidiel (napr. stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky v Case vyhlasenia verejného obstaravania).
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minimalne dve cenové ponuky od oslovenych dodavatelov/uchadzacov®, pricom

predmetné cenové ponuky prilozi ako prilohu k formuldru prieskumu trhu. V pripade

internetového prieskumu trhu Ziadatel' predlozi k formuldru prieskumu trhu aj tlacent
verziu webovej stranky predajcu s uvedenym obstardvanym tovarom, jeho cenu a datum
uskuto€nenia internetového prieskumu trhu od troch moznych dodavatelov.

Ziadatel’ do rozpoétu projektu v predmetnej polozke, ku ktorej bol urobeny prieskum trhu

(nerelevantné pre uz uzavreti ramcovu zmluvu medzi Ziadatel'om a dodavatel'om), tymto

vSak nie je dotknuté pravo v procese hodnotenia Zziadosti o NFP wupravit vysku

narokovanych vydavkov v ziadosti o NFP.

Ak ziadatel’ uz mé uzavrety platny zmluvny vzt'ah s dodavatelom tovaru alebo sluzieb , je

povinny predlozit’ k prieskumu trhu fotokdpiu predmetného zmluvného vzt'ahu s jeho

platnymi a u¢innymi dodatkami (ak relevantné).

V pripade nepredlozenia, resp. nelUplného doplnenia prieskumu trhu ku vSetkym

relevantnym polozkam rozpoctu aj po Vyzve na doplnenie chybajicich nalezitosti ziadosti

0 NFP, m6zu byt predmetné vydavky povazované za neopravnené v plnej vyske, pricom

tato skutocnost’ nebude mat’ vplyv na splnenie kritérii uplnosti.

5. elektronickd verzia podrobného opisu projektu arozpoctu projektu vratane tabulky
,Predpokladané zdroje financovania opravnenych vydavkov projektu® na elektronickom
nosici v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani;

6. tradne overend dokumentacia o organizacii — zriad'ovacia listina, Statat, stanovy (v
zévislosti od pravnej formy Ziadatel'a);

7. Cestné vyhlasenie o tom, Ze:

e organizacia nie je danovym dlznikom;

e organizacia je/nie je platcom DPH pre aktivity navrhnuté v projekte;

e organizacia nie je dlznikom poistného na socidlnom poisteni (déchodkovom,
nemocenskom, garan¢nom a Urazovom poisteni, poisteni v nezamestnanosti, poisteni
do rezervného fondu solidarity) a dlZznikom prispevkov na starobné doéchodkoveé
sporenie;

e organizacia nie je dlznikom poistného na zdravotnom poisteni (za kazd( zdravotnu
poistoviiu);

e organizacia nie je v likvidacii;

e vo&i organizacii nie je vedeny vykon rozhodnutia® (nie je relevantné pre subjekty
verejnej spravy);

e voci organizacii nebolo zacaté konkurzné/resStrukturalizacné konanie (nie je relevantné
pre subjekty verejnej spravy);

e na majetok organizicie nie je vyhldseny konkurz (nie je relevantné pre subjekty
verejnej spravy);

e voC¢i organizacii nebol zamietnuty ndvrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok
majetku (nie je relevantné pre subjekty verejnej spravy);

e organizacia ma zabezpeCené zdroje na spolufinancovanie projektu alebo na zaklade
rozhodnutia RO iba ur€itej Casti, resp. urCitej fazy implementécie projektu,

e 7ziadatel' neporuSil zdkaz nelegalnej prace a nelegidlneho zamestnavania podla
osobitného predpisu za obdobie od jeho Géinnosti (1. april 2005) a v pripade porusenia
nelegalneho zamestnavania cudzinca podl'a § 2 ods. 2 pism. c) zakona ¢. 82/2005 Z. z.

* Ak predmet prieskumu ma jedine¢ny charakter, neexistuje viac ako 1 vyrobca/poskytovatel, Ziadatel’ do Casti
,,Zdovodnenie vyberu“ uvedie dané skutoénosti (je potrebné brat’ do ivahy vnutorny trh EU, nielen SR)

® Napr. podla zakona &. 233/1995 Z. z. o sudnych exekiitoroch a exeku&nej &innosti (Exekuény poriadok) v zneni
neskorsich predpisov. Zakon ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni neskorsich predpisov.
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0 nelegélnej praci anelegdlnom zamestnavani a 0zmene a doplneni niektorych
zékonov za obdobie piatich rokov od porusenia tohto zakazu;

e 7e ma vysporiadané finan¢né vztahy so Statnym rozpoctom,

8. original al. tradne overena kopia dokladu potvrdzujici pravnu subjektivitu ziadatel'a
(napr. overena kopia dokladu o prideleni ICO, vypis z registra) nie stari ako 3 mesiace ku
diu predloZenia Ziadosti 0 NFP, nie je relevantné pre subjekty izemnej samospravy;

9. original alebo uradne overend kopia vypisu z registra trestov ziadatel'a, ktory je fyzickou
osobou, resp. Statutarneho organu/Clenov Statutarneho organu ziadatela resp. Statutdrneho
zastupcu/zastupcov, ktory je pravnickou osobou nie star§i ako 3 mesiace ku diu
predlozenia ziadosti o NFP;

10. GiGtovna zavierka®
e za posledné ukoncené uctovné obdobie, ktord je overend auditorom v sulade

S ustanoveniami zdkona o Uctovnictve a 0 overovani uctovnej zavierky auditorom a
Sprava o vysledku auditu (v pripade, Ze Zziadatel ma povinnost' auditu v zmysle
zdkona ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve)’ uvedené neplati pri osobitnych typoch
projektov, kde povinnost overenia uctovnej zavierky je odliSnd od povinnosti
stanovenej v zakone o uctovnictve (napr. pri verejnych vysokych skolach),

e za posledné ukoncené uctovné obdobie potvrdend prislusnym Danovym tradom (v
pripade, ze ziadate] nema povinnost' auditu v zmysle zakona ¢.431/2002 Z. z.
0 uctovnictve),

e uctovna zavierka v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve (napr. v pripade
opatreni / schém S§tatnej pomoci/pomoci de minimis, zameranych na podporu
zacinajucich podnikatel'skych subjektov, tdto povinnost’ neplati pre subjekty, ktoré
z dovodu datumu ich vzniku (ak je totozny srokom vyhlasenia vyzvy) uctovnu
zéavierku za sledované ti¢tovné obdobie nezostavuju,

e za posledné ukoncené uctovné obdobie, ktord je overend auditorom (v zmysle § 9 ods.
4 zékona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, resp.
vzmysle § 9 ods. 4 zikona & 302/2001 Z. z. osamosprave VUC (zikon o
samospravnych krajoch) v zneni neskorSich predpisov) a zaverecny ucet schvaleny
prislusnym zastupitel'stvom, ak je Ziadatel'om subjektom Gzemnej samospravy;

11. podpisany $truktirovany profesijny zZivotopis (odporac¢any formular) vSetkych odbornych
pracovnikov a vSetkych zamestnancov podielajicich sa na riadeni a administracii
projektu;

Moznost’ doplnit’ chybajice prilohy Ziadosti o NFP sa nevztahuje na dopiiianie

chybajucich celych formularov:

1. ziadosti o NFP;

2. podrobného opisu projektu;

3. rozpoctu projektu, vratane tabulky ,,Predpokladané zdroje financovania opravnenych
vydavkov projektu®.

Umoznenie napravy sa nevztahuje na dopliianie povinnych poli formularu Ziadosti o NFP v

zmysle ITMS a tdajov o priamej cielovej skupine v Podrobnom opise projektu (v ¢asti C1 -

,»Ciel'ova skupina® a v Casti G2 pri kazdej hlavnej aktivite - ,,Podrobny popis aktivit®).

® Ziadater, ktory nie je Gi¢tovnou jednotkou v zmysle zakona o utovnictve, uétovnii zavierku nepredklada

" V pripade vyzvy, ktorej datum uzavretia, resp. skutoénost na zaklade ktorej sa tato vyzva uzatvara, prechadza do
nasledujticeho roku sa za splnenie uvedenej podmienky povazuje predlozenie Gctovnej zavierky za posledny rok (posledné
uétovné obdobie), v ktorom bola tato G¢tovna zdvierka overena auditorom (teda aj rok predchadzajuci roku, v ktorom bola
tato vyzva vyhlasena).
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Ostatné nalezitosti ziadosti o NFP (ako kopia Ziadosti o NFP, ostatné prilohy ziadosti o NFP
okrem tych, na ktoré sa vztahuje doplnanie) je mozné doplnat, pricom vSak musia byt
pouzité predpisané formulare, ktoré st prilohou danej vyzvy.

Podmienky poskytovania pomoci

Portal ITMS je pristupny cez adresu http://www.itms.sk. Pristup na portal ITMS mé6zu ziskat’
vsetci ziadatelia/prijimatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Pristup Ziadatelov do verejnej Gasti ITMS zabezpecuje prevadzkovatel ITMS® na zéklade
ziadosti o aktivaciu uzivatel'ského konta.

Ziadosti o aktivaciu uZivateI'ského konta podpisanej Ziadatelom je potrebné zasielat’ na
adresu:

Datacentrum

Cintorinska 5

814 88 Bratislava

Ziadost’ o aktivaciu musi byt podpisana Ziadatelom — podpis Ziadatel'a musi byt overeny
notarom podl'a zakona ¢. 323/1992 Zb., Notarskeho poriadku.

Podrobnejsie informacie o pouzivani verejného portdlu sa nachadzaji v prirucke pre
ziadatela, ktord je prilohou €. 3 pisomného vyzvania.

Ziadatel' vypracuje Ziadost o NFP vyplnenim elektronického formuléra prostrednictvom
verejného portalu ITMS. Navod na vyplnenie elektronického formuladra ziadosti v ITMS je
jeho sucastou. Po vyplneni zabezpeci ziadatel’ elektronické odoslanie Ziadosti.

Pri zaddvani Ziadosti o NFP cez verejny postdl ITMS je potrebné Ziadost o NFP najskor
odoslat’ a az po odoslani vytlacit’. Z dovodu zabezpecenia jednotnosti tidajov v tlacenej
a elektronickej verzii Ziadosti o NFP bol zavedeny v ITMS nasledovny bezpecnostny prvok:
na ziadosti o NFP, ktora je vytlacena eSte pred odoslanim, sa zobrazi néapis ,,DRAFT*. Této
ziadost’ o NFP sa bude povazovat’ za neplatnt a bude vylicena zo schvalovacieho procesu.

Nasledne po elektronickom odoslani Ziadosti zabezpeci ziadatel’ fyzické dorucenie Ziadosti na
MSVVaS SR v termine do 19.11.2012 a podl’a podmienok stanovenych v pisomnom vyzvani.

Ziadosti sa fyzicky doruduju:

. postou;
° kuriérom,;
o osobne.

Preberanie fyzicky doru¢enych ziadosti vykonava podatelna riadiaceho organu — t.j.
MSVVaS SR.
Adresa podatel'ne: MSVVaS SR, Stromova 1, 813 30 Bratislava

Ziadosti sa fyzicky doru¢uji na MSVVa$ SR v uzavretom a nepriehl'adnom obale, na ktorom
musia byt uvedené nasledovné udaje:
. nazov a adresa Ziadatel'a o NFP;

& Datacentrum - rozpoctova organizacia zriadena MF SR, ktora zabezpecuje spravu a prevadzku informacnych systémov MF
SR vratane ITMS.
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. nazov a adresa MSVVa$ SR;

° nazov OP;

. nazov projektu;

. kod pisomného vyzvania, ku ktorému sa ziadost’ vztahuje;
) identifikator ziadosti o NFP;

. népis ,,ZIADOST O NFP%;

. napis ,,NEOTVARAT*.

V pripade, Ze obal Ziadosti o NFP nebude spiiiat’ vyssie uvedené naleZitosti, RO — MSVVa$
SR vyzve ziadatel’'a na pisomné zaslanie chybajucich identifikaénych tdajov v lehote 7 dni od
dorucenia predmetnej vyzvy. Moznost’ doplnit’ chybajice nalezitosti obalu sa vzt'ahuje
vyluéne na formélne nedostatky obalu (nie na poskodeny, resp. neuzavrety obal ziadosti o
NFP). V pripade nedorucenia chybajucich identifikacnych tidajov bude predmetnd ziadost’ o
NFP vylucena zo schvalovacieho procesu.

Original a vSetky kopie ziadosti o NFP musia byt zviazané jednotlivo hrebeniovou alebo
tepelnou vizbou (1 origindl, 1 kopia). Ziadosti o NFP zviazané inym spdsobom (napr. v
Sandne, v euroobale) nebudl akceptované a budi vylucené zo schval'ovacieho procesu.

Ziadost’ o NFP predstavuje stibor dokumentov tvoreny:
e originalom Zziadosti o NFP spolu sjej povinnymi prilohami, potvrdeny podpisom
Statutarneho zastupcu ziadatel’a;
e clektronickou verziou podrobného opisu projektu arozpoCtu projektu na
elektronickom nosici;
e 1 kopiou ziadosti o NFP spolu s jej povinnymi prilohami.

Ziadosti o NFP su doru¢ované na RO — MSVVa$ SR v elektronickej a v pisomnej forme, za
datum dorufenia Ziadosti o NFP na RO — MSVVaS SR v pripade jej osobného
dorucenia sa povaZuje den jej fyzického dorucenia v pisomnej forme. V pripade
predkladania Ziadosti o NFP poStou/kuriérom sa za den jej dorucenia povaZuje den
odovzdania Ziadosti o NFP na takito prepravu. Tento datum je urcujuci aj pre posudenie
splnenia podmienky dorucenia Ziadosti o NFP v lehote na to uréenej vyzvou. V pripade, Ze na
postovej zasielke obsahujucej Ziadost” o NFP, nie je poStova peciatka s datumom odovzdania
na postovil prepravu, RO — MSVVaS SR vyzve ziadatel'a, aby preukazal datum dorudenia,
resp. podania postovej zasielky na postovu prepravu. Ziadatel’ tak mozZe urobit’ preukazanim
podania zasielky na poStovil prepravu prostrednictvom podacieho listka alebo inym
preukazatelnym sposobom. V pripade, Ze Ziadatel’ nepreukaze datum dorucenia Ziadosti
0 NFP vlehote stanovenej vyzvou, RO — MSVVaS SR takiito Ziadost’ o NFP
neprevezme na registraciu.

Predkladanie Ziadosti o NFP:

o Ziadatel' vypiha ziadost ajej prilohy v slovenskom jazyku. Instrukcie k vyplneniu
ziadosti o NFP najde Ziadatel v Priru¢ke pre Ziadatela o nenavratny finanény
prispevok, ktora je prilohou €. 3 pisomného vyzvania.

e Ziadatel musi dodrzat’ predpisané formulare Ziadosti a jej priloh.

e Ziadost obsahuje nasledujuce asti:

o Zziadost o nenavratny finan¢ny prispevok zverejnenll Vramci pisomného
vyzvania;
o  prilohy ziadosti o NFP (podl'a prilohy ¢. 5 pisomného vyzvania).

Trieda dovernosti: VEREJNE 9



e Ziadost v pisomnej podobe vratane priloh Ziadatel predlozi v jednom originali
aVvjednej kopii. Za originadl sa povazuje aj Uradne overenda kopia prislusného
dokladu. Kopie Ziadosti o NFP nie je potrebné overovat. Zoznam priloh Ziadosti o
NFP, ktoré musia byt’ overené je zadefinovany v zozname povinnych priloh k ziadosti
0 NFP (priloha ¢. 5 pisomného vyzvania).

e Ziadost' je potrebné vyplnit kompletne (vo vietkych bodoch), presne, jednozna¢ne
a zrozumitelne, a to na pocitaci (rukou pisané ziadosti budu zamietnut¢).

e Original spolu so vSetkymi prilohami a kopia ziadosti spolu s kdpiami priloh musia
byt zviazané jednotlivo pevnou vézbou (1 original, 1 kopia).

e Ziadost’ musi byt podpisana §tatutirnym zastupcom Ziadatela. Podpisanim Ziadosti
ziadatel' akceptuje podmienky pisomného vyzvania a stcasne potvrdzuje spravnost’
udajov.

Dorudenim Ziadosti o NFP na MSVVa$ SR v stlade s § 14 ods. 1 zakona ¢. 528/2008 Z. z. 0
pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho spoloCenstva v zneni neskorSich
predpisov zacina konanie o ziadosti o NFP, ktoré zahffia procesy prijmu, registracie a
schvalovania Ziadosti o NFP. RO — MSVVa$S SR rozhodne o zastaveni konania Ziadosti o
NFP v pripade jej spit'vzatia zo strany ziadatel'a, v pripade, ak ziadatel’ zomrel, bol vyhlaseny
za mitveho alebo zanikol bez pravneho nastupcu. Ziadatel’ je opravneny vziat’ Zziadost’ o NFP
spat’ od okamihu zacatia konania az po jeho koniec bez urcenia dovodu. Rozhodnutie o
zastaveni konania RO zaznamena v prisluSnom spise a v ITMS. Rozhodnutie o zastaveni
konania nie je rozhodnutim v zmysle § 14 ods. 5 zdkona o pomoci a podpore a nie je mozné
sa vo¢i nemu odvolat’.

Ak predlozena ziadost o NFP nespliiia formalne néleZitosti ziadosti o NFP, ktorych overenie
je predmetom overenia kritérii Uplnosti Ziadosti o NFP, Ziadatel'ovi bude poStou zaslana
pisomna Vyzva na doplnenie chybajucich naleZitosti Ziadosti o NFP. Ziadatel' musi doruéit
chybajlice nalezitosti v pozadovanom mnoZzstve a v pozadovanej forme v zmysle podmienok
definovanych vo vyzve do 7 kalendarnych dni od dorucenia Vyzvy na doplnenie chybajucich
nalezitosti ziadosti o NFP (t.j. od prevzatia doporucenej zasielky).

RO zabezpec¢i informovanie Ziadatela, ktor¢ho ziadost o NFP bola predmetom procesu
schvalovania, o schvaleni alebo neschvaleni jeho ziadosti o NFP prostrednictvom zaslania
Rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP, resp. Rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP, a to
v termine do 100 dni od kone¢ného terminu na predkladanie Ziadosti o NFP uvedenom
V pisomnom vyzvani.

Podrobné informacie spolu s ndvodom na vyplnenie Ziadosti o NFP, ako aj podmienky
poskytnutia pomoci, mechanizmus poskytovania pomoci, sa nachadzaji v Prirucke pre
Ziadatel’a o NFP, ktora je prilohou ¢. 3 pisomného vyzvania.

Ziadatel’ v zmysle § 7 zakona &. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tudajov v zneni neskorsich
predpisov déva suhlas so spracovanim osobnych udajov Ministerstvom Skolstva, vedy,
vyskumu a $portu SR pre $trukturalne fondy EU, Stromova 1, 813 30 Bratislava v rozsahu
udajov uvedenych v ziadosti o NFP, vratane jej priloh a zaroven je povinny zabezpecit’ suhlas
0s0b podiel’ajucich sa na projekte v zmysle ziadosti o NFP so spracovanim osobnych tudajov
Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR pre $trukturalne fondy EU, Stromova 1,
813 30 Bratislava v rozsahu tudajov uvedenych v ziadosti o NFP, vratane jej priloh. Tento
stihlas plati pocas trvania procesu prijimania, hodnotenia, vyberu, realizicie a monitorovania
projektu, ako aj naslednej archivacie predloZzenych dokumentov.
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Zaroven ziadatel o NFP berie na vedomie, ze spracované udaje budu archivované a
likvidované v stlade s platnymi predpismi Slovenskej republiky a s platnymi predpismi EU.
V pripade uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP je poskytovatel’ opravneny v zmysle zmluvy o
poskytnuti NFP pozadovat’ od prijimatel'a pre ucely vykonu kontroly/auditu aj doklady
tykajuce sa spracovania osobnych udajov. Prijimatel’ je za tymto ucelom povinny evidovat’
suhlasy dotknutych 0so6b podiel'ajucich sa na projekte.

Zoznam priloh pisomného vyzvania, ktoré su jeho neoddelitenou sucastou

Operacny program Vzdelavanie

Programovy manual k Opera¢nému programu Vzdelavanie

Prirucka pre ziadatel'a o nenavratny financny prispevok

Ziadost’ 0 nenavratny finanény prispevok (formular)

Zoznam povinnych priloh ziadosti o nendvratny financny prispevok

Predpisané formulare

podrobny opis projektu

rozpocet

Cestné vyhlasenia

zivotopis (odporucany formular)

Zoznam projektovych ukazovatel'ov

Vzor zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

Hodnotiace kritéria

0. Vyberové kritéria

1. Kontrolny zoznam pre kontrolu formélnej spravnosti ziadosti o nendvratny finanény
prispevok

12. Kontrolny list pre predbeznu finan¢nu kontrolu

13. Kontakty

14. Manuadl pre informovanie a publicitu

15. Dizajn manual loga

16. Link na Systém riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013

17. Link na Systém finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013

18. Zoznam opravnenych a neopravnenych vydavkov

19. Vzorovy formulér na prieskum trhu

R OmNe e e 0 DUITAWNE
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