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1 VSEOBECNE INFORMACIE

Ciel Prirucky

Priru¢ka pre ziadatela o nenavratny financny prispevok z operaéného programu Ludské zdroje, prioritna os €. 1
Vzdelavanie je zavdznym riadiacim dokumentom MSVVaS SR ako Sprostredkovatelského organu pre prioritni os ¢&. 1
Vzdelavanie OP L'Z, ktory predstavuje pre ziadatela hlavny podporny néstroj pre pripravu, vypracovanie a predlozenie
Ziadosti o NFP a spolahlivi orientaciu v prostredi podmienok a pravidiel poskytovania prispevku stanovenych vyzvou na
predkladanie Ziadosti o NFP (dalej len ,,vyzva“)/vyzvanim. Priru¢ka sa vztahuje na Ziadatefa o nendvratny finanény
prispevok v ramci dopytovo — orientovanych vyziev a vyzvani na narodné projekty vyhlasovanych MSVVaS SR ako
sprostredkovatelskym organom (dalej aj ,SO*).

Cielom priruky pre ziadatela je poskytnit Ziadatelom informacie o podmienkach poskytnutia prispevku, ktoré
musi Ziadatel' splnit, aby mu mohol byt poskytnuty NFP. Stucastou tejto prirucky pre Ziadatefa su informacie tykajlce sa
vyplnenia formulara Ziadosti o NFP a zabezpecenia povinnych priloh za u¢elom pripravy kompletnej dokumentacie ziadosti o
NFP, informacie o spdsobe prediozenia ZONFP na MSVVa$ SR ako SO pre OP L'Z, ako aj informacie tykajlice sa procesu
schvalovania ZoNFP, postupov pri uzatvarani zmluvy o poskytnuti NFP a dalsie informacie, s ktorymi by sa mal Ziadatel
oboznamit za u&elom riadneho vypracovania ZoNFP.

Jednotlivé kapitoly prirucky pre Ziadatela su definované tak, aby zohladriovali postupnost' a logickost' krokov, ktoré
by mal Ziadate! absolvovat pri priprave ZoNFP.

Prirucka je platna a pouZitelna len v kontexte dalSich zavaznych dokumentov, ktorymi si OP LZ, zakon €.
292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z europskych Strukturalnych a investiénych fondov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona &. 357/2015 Z. z. (dalej aj ako ,zakon o prispevku z ESIF), metodické vzory, a pokyny
CKO, Systém riadenia ESIF, Systém finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 v aktualnych verziach, prislusné schémy pomoci (ak je relevantné),
platné predpisy EU, véeobecne zavazné pravne predpisy SR, ostatna riadiaca dokumentacia a dalsie dokumenty, na ktoré
sa prirucka odvolava z dévodu zachovania prehladnosti, strucnosti a v zaujme zamedzenia duplicity informacii. Je preto
nevyhnutné, aby boli Ziadatelia s obsahom tychto dokumentov podrobne oboznédmeni a aktivne ich spolu s touto priruékou
vyuzivali pri vypracovavani ziadosti o NFP.

Dokumenty su dostupné na informa¢nych portdloch www.partnerskadohoda.gov.sk,  www.finance.gov.sk.
Dokumenty sU zverejnené nawebovom sidle www.minedu.sk v Casti Programové obdobie 2014-2020 a
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ v ¢asti Zakladné dokumenty, metodické pokyny CKO, metodické
vyklady CKO, awebovom sidle SO pre OP LZ http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/.
Informacie o aktualizacii riadiacich dokumentov OP LZ, vratane dal$ich uZitoénych informécii pre Ziadatela SO uvadza
v aktualitach.

Vychodiskom tejto prirucky su:

Relevantna uprava v pravne zaviznych aktoch a predpisoch EU:

Cl. 125 ods. 3 vSeobecného nariadenia

Cl. 19, 21-22, 27 ods. 4, 96 ods. 2 v§eobecného nariadenia

Cl. 5 nariadenia o ESF a priloha &. 1 nariadenia o ESF

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

zakon ¢. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investicnych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zékona ¢. 357/2015 Z. z. (dalej
aj ako ,zakon o prispevku z ESIFY)

Relevantna tprava v systéme riadenia:

kapitola 2.4 Riadiaca dokumentacia pre vyber a implementaciu projektov

kapitola 3.1, 3.2. v relevantnych castiach Casti 3 Implementacia operacnych programov
Cast kapitoly 3.4.1 Narodné projekty

kapitola 3.5. Opravnenost vydavkov

kapitola 3.6 Statna pomoc

Iné dokumenty v aktualnom zneni:

Metodicky pokyn CKO ¢. 4, 6, 7, 16, 17,18,19

Vzor CKO ¢. 7, 15, 18, 19, 22,28

Usmernenie CKO ¢.1, 2

Systém implementacie HP Udrzatelny rozvoj,

Systém implementacie HP Rovnost muzov a Zien a HP nediskriminacia

Manual pre informovanie a komunikaciu

Design manuél pre PO
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BlizSiu Specifikaciu podmienok poskytnutia prispevku pre prislusnd vyzvu/vyzvanie v stlade s OP LZ obsahuje
konkrétna vyzvalvyzvanie. Poskytovatel je opravneny poZadovat predkladanie Specifickych priloh k Ziadosti o NFP, ktorych
definovanie vykona pri zad&vani podmienok vyzvy/vyzvania.

Prirucka zaroveni oboznamuje Ziadatela s organizatnymi a vecnymi aspektmi nevyhnutnymi na predkladanie Ziadosti
poskytovatelovi.

Prirucka pre Ziadatela neobsahuje informéacie tykajuce sa realizacie projektov. Tieto informéacie st obsahom Priruéky pre
prijimatela.

Prirucka pre Ziadatela — Cast 4.9.1 a 5.4 sa nevztahuje na vydavky aplikované cez zjednoduené vykazovanie
vydavkov, s vynimkou formulara rozpoétu (priloha 1a). ZjednoduSené vykazovanie vydavkov bude popisané v samostatnom
dokumente vydanom MSVVa$S SR ako SO OPLZ pre prioritn(i os Vzdelavanie, ktory nebude tvorit sugast prirucky pre
Ziadatela. Vynimkou je uplatiiovanie pauSalnej sadzby - vo vyske max. 15 %' z opravnenych priamych personélnych
vydavkov (opravnené priame naklady na zamestnancov) v zmysle ¢l. 68, ods. 1b. nariadenia 1303/2013.

1.1 Platnost a Ucinnost prirucky

Prirutka nadobida platnost diiom jej podpisania zodpovednymi osobami. Uginna je od diia zverejnenia na
webovom sidlo SO. Uplatriuje sa pre projekty z vyzievivyzvani vyhlasenych diiom nadobudnutia jej Ucinnosti. Prirucka pre
Ziadatela je zavazna pre vSetkych ziadatelov o NFP, ktori chcl ziskat pomoc z prostriedkov ESIF z OP LZ.

Ziadatel je osoba, ktora Ziada o poskytnutie prispevku do nadobudnutia Ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP alebo
pravoplatnosti rozhodnutia podia § 16 ods. 2 zékona o prispevku z ESIF. Znenie Prirucky pre Ziadatefa SO zverejiiuje na
webovom sidle www.minedu.sk.

Po nadobudnuti ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP, resp. nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP sa ziadatel' stava prijimatelom , riadi sa priruckou pre prijimatefa NFP.

Prirucka je zavazna pre ziadatefov o NFP, ktori Ziadaju prispevok v ramci:

=  Prioritnd os 1 Vzdelavanie OP LZ, ktora je implementovana prostrednictvom sprostredkovatelského orgéanu
Ministerstva Skolstva, vedy vyskumu a Sportu Slovenskej republiky.

Specificky ciel 1.1.1
Specificky ciel 1.2.1
Specificky ciel 1.3.1

SN NN

Specificky cief 1.4.1

Priru¢ka je rovnako zavéazna pre Ziadatelov o NFP, ktori podliehaju podmienkam Statnej pomoci alebo pomoci de
minimis, a ktori predkladaju Ziadost o NFP v ramci prisludnej schémy Statnej pomoci alebo schémy pomoci de minimis v PO
2014 - 2020. Znenie schémy $tatnej pomoci a schémy pomoci de minimis je zverejnené na webovom sidle RO a SO
www.employment.gov.sk a www.minedu.sk

Priru¢ka je otvorenym dokumentom, v ktorom si SO vyhradzuje pravo upravovat a aktualizovat znenie prirucky
vzmysle zmien v nariadeniach EU, vo veobecne platnych pravnych predpisoch SR, v Systéme riadenia Eurépskych
Strukturalnych a investiénych fondov, aktualna verzia, Systéme finanéného riadenia Strukturainych fondov, Kohézneho fondu
a Eurdpskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020, aktuélna verzia metodickych pokynoch
CKO avzoroch CKO, zverejnenych na stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/, Stratégie
financovania Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2014 - 2020 v platnom zneni
(http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=9349).

V pripade rozporu tejto prirugky so vdeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR, Systému riadenia ESIF, Systému
finan¢ného riadenia, metodickymi pokynmi a vykladmi CKO, MF SR, tieto su vo vztahu k priru¢ke nadradené. Uvedené sa
netyka vyuzitia opravnenia SO sprisnit pravidla a podmienky pre U&ely dosiahnutia cielov OP LZ.

180 méze v Specifickych pripadoch stanovit aj iny spdsob aplikacie pausalneho financovania nepriamych nakladov v stlade s €l. 68, ods. 1, pism. ¢
vSeobecného nariadenia 1303/2013 (podmienky aplikacie budl stanovené v konkrétnych vyzvach/vyzvaniach).
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1.2 Definicia zakladnych pojmov
Pojmy pouzivané v prirucke pre Ziadatela su nasledovné:

A. Pojmy uvedené v § 3 ods. 1 a ods. 2 zakona o prispevku z ESIF maju v prirucke pre Ziadatela rovnaky vyznam,
aky je definovany v zékone o prispevku z ESIF:

B. Pojmy pouzivané v suvislosti a v nadvédznosti na realizaciu projektu v stlade s ustanoveniami zmluvy o
poskytnuti NFP maji v prirucke pre Ziadatela rovnaky vyznam, aky je definovany v ¢l. 1 prilohy ¢. 1 zmluvy o poskytnuti
NFP;

C. Pojmy, ktoré su pouZivané v dokumentoch, na ktoré sa vyzva/vyzvanie odkazuje maju taky vyznam, aky je
definovany v tychto dokumentoch;

D. Dalsie pojmy, ktoré st uvédzané v prirucke pre Ziadatela maji nasledujtici vyznam:

Aktivita — suhrn innosti realizovanych prijimatelom v ramci Projektu na to vyClenenymi finanénymi zdrojmi pocas
opravneného obdobia stanoveného vo Vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho
vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridani hodnotu pre prijimatela a/alebo cielovu skupinu/uzivatelov
vysledkov Projektu nezavisle na realizacii ostatnych Aktivit. Aktivity sa Clenia na hlavné aktivity a podporné aktivity. Hlavna
aktivita je vymedzena &asom, tj. musi byt realizovanad v ramci doby Realizacie hlavnych aktivit Projektu, je vymedzena
vecne a finanCne. Podporné aktivity si vymedzené vecne, t.j. vecne musia suvisiet s hlavnymi Aktivitami a podporovat ich
realizaciu v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP, a finanéne. Pokial sa osobitne v Zmluve o poskytnuti NFP neuvadza inak,
vSeobecny pojem Aktivita bez privlastku ,hlavna“ alebo ,podporna“, zahffia hlavné aj podporné Aktivity;

Bezodkladne — ak je v texte uloZené, Ze subjekt ma vykonat urcity ukon bezodkladne, znamena to, Ze ukon je potrebné
vykonat bez akéhokolvek ¢asového odkladu, najneskér vSak do 3 pracovnych dni, ak nie je v tomto dokumente uvedené
inak;

Celkové opravnené vydavky - vydavky, ktorych maximalna vySka vyplyva z rozhodnutia poskytovatela, ktorym bola
schvélena ziadost o NFP aktoré predstavuji vecny aj finan¢ny ramec, z ktorého v dosledku skutoéne vynaloZenych
vydavkov v suvislosti s Projektom na Realiz&ciu aktivit Projektu vzniknd Oprévnené vydavky. Vecny rdmec Celkovych
opravnenych vydavkov repektuje pravidla vyplyvajlice z Nariadeni k jednotlivym ESIF, z minimalne $tandardy opravnenosti
uvedené v Systéme riadenia ESIF, vo Vyzve a v pripadnej schéme pomoci. Pre Ggely Zmluvy o poskytnuti NFP je pouzivana
terminolégia ,vydavky®, a to aj pre ,naklady“ v zmysle z&kona €. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,zakon o Uctovnictve®);

Centralny koordinaény organ alebo CKO — v podmienkach Slovenskej republiky pini Ulohy centralneho koordinaéného
organu Urad viady SR, ktory je Ustrednym organom $tatnej spravy uréenym v Partnerskej dohode aje zodpovedny za
efektivnu a G¢innu koordinaciu riadenia poskytovania prispevku z eurdpskych Strukturélnych a investi€nych fondov v ramci
Partnerskej dohody;

Koordinaény organ pre finanéné nastroje - Funkciu a tlohy koordinaéného organu pre finanéné néastroje plni Ministerstvo
financii SR v sulade s § 6 zakona €. 323/2015 Z. z. o finanénych nastrojoch financovanych z eurépskych Strukturalnych a
investiénych fondov a 0 z mene a doplneni niektorych zakonov. Koordinaény organ pre finanéné nastroje vo vztahu k
finanénému riadeniu finanénych nastrojov financovanych zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu zabezpecuje najma
vydavanie a aktualizaciu Systému riadenia finanénych néstrojov financovanych z Kohézneho fondu, Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja a Eurépskeho socialneho fondu na programové obdobie 2014 — 2020, metodickych pokynov, vykladov,
vzorov, vynimiek a stanovisk k implementacii finanénych nastrojov. Tiez, vydava vzor zmluvy o financovani ako prilohu
Systému riadenia finanénych nastrojov financovanych z Kohézneho fondu, Eurépskeho fondu regionaineho rozvoja a
Eurépskeho socialneho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 a v neposlednom rade spolupracuje s centralnym
koordinanym organom pri plneni svojich tloh, najma pri tvorbe ITMS pre oblast finanénych néstrojov.

Certifikacia — potvrdenie spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov vo vztahu k systému riadenia
a kontroly pri realizcii prispevku zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu;

Certifikacny organ — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt verejnej spravy uréeny Elenskym
Statom za ucelom certifikacie. Certifikadny organ plni tlohu organu zodpovedného za koordinéciu a usmerfiovanie subjektov
zapojenych do systému finanéného riadenia, vypracovanie uétov, certifikaciu vykazov vydavkov a Ziadosti o platbu
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prijimatefov pred zaslanim Eurdpskej komisii, vypracovanie ziadosti o platbu a ich predkladanie Eurdpskej komisii, prijem
platieb z Eurdpskej komisie, vysporiadanie finanénych vztahov (najma z titulu nezrovnalosti a finannych oprav) s Eurdpskou
komisiou a na narodnej Urovni ako aj realizaciu platieb pre jednotlivé programy. V podmienkach Slovenskej republiky pini
Ulohy certifikaného organu Ministerstvo financii SR;

Cisté prijmy - rozdiel medzi prijmami (v pdsobnosti ¢lanku 61 vieobecného nariadenia) zvy$enymi o pripadnd zostatkov(
hodnotu investicie a prevadzkovymi vydavkami Projektu v ramci celého referenéného obdobia; Suéastou prevadzkovych
vydavkov mbzu byt vydavky vzniknuté poCas Realiz&cie projektu ako aj dalSie vydavky vzniknuté pocas prevadzkovej fazy
Projektu (napr. obnova zariadenia s kratSou zivotnostou, mimoriadna udrzba);

Deii — diiom sa rozumie Pracovny den, pokial v Zmluve o poskytnuti NFP nie je vyslovne uvedené Ze ide o kalendarny ded;

Diskontovanie — proces Upravy buducich hodnét prijmov a vydavkov (prevadzkovych alalebo investiénych) na sic¢asné
hodnoty prostrednictvom diskontnej sadzby. Pre potreby Finanénej analyzy je pouZivana tzv. realna diskontna sadzba
doporucena Eurépskou komisiou;

Dokumentacia — akakolvek informacia alebo subor informacii zachytené na hmotnom substrate, vratane elektronickych
dokumentov vo formate pocitatového stboru tykajlce sa a/alebo suvisiace s Projektom;

Dodavatel — subjekt, ktory zabezpeluje pre prijimatefa dodavku tovarov, uskutoénenie prac alebo poskytnutie sluzieb ako
suéast Realizacie aktivit Projektu na zaklade vysledkov Verejného obstaravania alebo iného druhu obstaravania, ktoré bolo
v ramci Projektu vykonané v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFP;

EU - znamena Eurdpska Unia, ktora bola formalne kongtituovana na zaklade Zmluvy o Eurépskej Unii;

Eurépske $trukturalne a investiéné fondy alebo ESIF — spoloéné oznadenie pre Eurépsky fond regionalneho rozvoja,
Eurépsky socialny fond, Kohézny fond, Eurdpsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka a Eurépsky ndmorny a rybarsky
fond.

Eurépsky urad pre boj proti podvodom alebo OLAF EK - intiticia Eurdpskej komisie, ktorej hlavnym poslanim
je ochrana finanénych zaujmov Eurépskej Unie, boj proti podvodom, korupcii a akymkolvek inym nezakonnym aktivitam;

Financujica banka — banka, ktora poskytuje pefiazné prostriedky prijimatelovi na financovanie Casti Opravnenych
vydavkov a/alebo aspori ¢asti neopravnenych vydavkov projektu a s ktorou ma poskytovatel uzavrett Zmluvu o spolupraci a
spoloénom postupe medzi bankou a organmi zastupujucimi Slovensku republiku (uplatni sa za predpokladu, Ze méa
uzatvorené zmluvy o spolupraci s bankami, resp. zmluvy o spolupraci s leasingovymi spolocnostami);

Financujlca institucia — leasingova spoloCnost, ktora poskytuje pefazné prostriedky prijimatelovi na financovanie
Opravnenych vydavkov a/alebo aspoi ¢asti Neopravnenych vydavkov Projektu a s ktorou mé poskytovatel uzavretd Zmluvu
o spolupréaci a spoloénom postupe medzi organmi zastupujicimi SR a prislusnymi leasingovymi spolo€nostami (uplatni sa za
predpokladu, Ze ma uzatvorené zmluvy o spolupréci s bankami, resp. zmluvy o spolupréaci s leasingovymi spoloénostami);

Finanéné medzera - rozdiel medzi si¢asnou hodnotou investiénych nakladov na Projekt a si¢asnou hodnotou ¢istého
prijmu (zvySeného o st¢asnu hodnotu zostatkovej hodnoty investicie). Vyjadruje Cast investi¢nych nakladov na Projekt, ktoré
nemdzu byt financované samotnym Projektom, a preto mdzu byt financované formou prispevku;

Finanéné ukonéenie Projektu (zodpoveda pojmu ukonCenie Realiz&cie Projektu, ako tento pojem (ukonCenie realizacie
projektu) pouziva Systém riadenia ESIF a sii¢asne v zmysle Systému finan&ného riadenia sa Projekt po ukondeni Realizacie
Projektu oznaduje ako ,ukon&end operécia“) — nastane driom, kedy po zrealizovani v3etkych Aktivit v rdmci Realizcie aktivit
Projektu do3lo k spineniu oboch nasledovnych podmienok:

a) Prijimatel uhradil v3etky Opravnené vydavky vSetkym svojim Dodavatelom, voéi ktorym mal pravne zavaznu
povinnost Uhrady vydavkov a tieto s premietnuté do Uctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych
predpisov SR a podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti NFP a

b) Prijimatelovi bol uhradeny/zuctovany zodpovedajuci NFP.

Hiasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit Projektu - formuldr (tvori Prilohu & 3 Zmluvy o poskytnuti NFP),
prostrednictvom ktorého prijimatel oznamuje poskytovatelovi zalatie realizacie hlavnych aktivit projektu a informaciu
o0 datume zacatia realizacie podpornych aktivit projektu;
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Implementaéné nariadenia — nariadenia, ktoré vydava Komisia ako vykonavacie nariadenia alebo delegované nariadenia,
ktorymi sa stanovuju podrobnejSie pravidla a podmienky uplatnitelné na vykonanie réznych oblasti Upravy podla
vSeobecného nariadenia;

Iné penazné prijmy — Ide o akékolvek prijmy, ktoré sa vyskytni pri projektoch nespadajicich svojim objemom alebo
charakterom pod ¢lanok 61 v8eobecného nariadenia Rady;

Iné Cisté pefiazné prijmy — Predstavuju rozdiel inych pefaznych prijmov a prevadzkovych vydavkov pogas obdobia
realizicie Projektu. Prijimatel m& povinnost ich monitorovat (v zavereénej monitorovacej sprave) a odpoditat iné Cisté
penazné prijmy vytvorené v obdobi Realizacie Projektu od Opravnenych vydavkov Projektu, a to najneskér pri predioZeni
zavereCnej ziadosti o platbu prijimatelom, pokial tieto prijmy neboli zohladnené uz pri schvaleni Projektu a pomoc nebola
zniZena uz na zaCiatku Projektu;

IT monitorovaci systém 2014+ alebo ITMS2014+ - informacny systém, ktory zahfiia Standardizované procesy
programového a projektového riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne riadenie, finan¢né
riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. Prostrednictvom ITMS2014+ sa elektronicky vymiefajd Udaje s Udajmi
vinformacnych systémoch Eurdpskej komisie urCenych pre spravu eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov
a s inymi vnatro$tatnymi informaénymi systémami vratane ISUF, pre ktory je zdrojovym systémom v ramci integraéného
rozhrania;

Komisia — znamenéa Eurdpsku Komisiu;

Lehota - ak nie je vZmluve o poskytnuti NFP uvedené inak, za dni sa povazuji Pracovné dni. Do plynutia lehoty sa
nezapocCitava kalendarny def, v ktorom doSlo ku skutoCnosti uréujucej zaciatok lehoty. Lehoty urCené podfa dni zacinaju
plynat prvym pracovnym diiom nasledujucim po kalendarnom dni, v ktorom do$lo ku skuto€nosti urCujucej zadiatok lehoty.
Lehoty uréené podla tyzdriov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho kalendarneho dra, ktory sa svojim oznagenim
zhoduije s driom, ked doSlo k skutoCnosti urCujucej zaCiatok lehoty. Ak taky kalendarny defi v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym diiom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu alebo na defi pracovného pokoja v zmysle zakona
€. 2411993 Z. z. o Statnych sviatkoch, dfioch pracovného pokoja a pamatnych diioch v zneni neskorSich predpisov, je
poslednym dilom lehoty nasledujuci pracovny ded. Lehota je pre prijimatela zachovana, ak sa posledny defi lehoty podanie
poda osobne u poskytovatela, alebo ak sa podanie odovzda na poStovu prepravu, ak nie je v Zmluve o poskytnuti NFP
uvedené inak;

Meratel'né ukazovatele Projektu — zavazna kvantifikacia vystupov a cielov, ktoré maju byt dosiahnuté Realizaciou hlavnych
aktivit Projektu, ich sledovanie na Urovni Projektu je délezité z pohladu riadenia Projektu a sledovania jeho vykonnosti
a ktorymi sa zabezpedi dosahovanie cielov na Urovni OP. Poskytovatel zahrnie do Vyzvy névrh meratefnych ukazovatelov,
z ktorych prijimatel zahmie do Ziadosti o NFP vSetky alebo niektoré meratelné ukazovatele, za ktorych plnenie
a vyhodnotenie nésledne prijimatel zodpoveda v ramci Realiz&cie hlavnych aktivit Projektu a si¢asne zodpoveda za ich
udrzanie vramci Udrzatelnosti Projektu. Meratelné ukazovatele odzrkadluju skutoné dosahovanie pokroku na Urovni
Projektu, priradzuji sa k hlavnym Aktivitim Projektu a v zasade zodpovedaju vystupu Projektu. Meratelné ukazovatele
Projektu st uvedené v Prilohe &. 2 zmluvy o poskytnuti NFP v rozsahu, v akom boli stiastou schvalenej Ziadosti o NFP;

Meratefny ukazovatel Projektu s priznakom - Meratelny ukazovatel Projektu, ktorého dosiahnutie je objektivne
ovplyvnitelné externymi faktormi a ktorych dosahovanie nie je plne v kompetencii prijimatela. Nedosiahnutie planovane;
hodnoty Meratelnych ukazovatelov Projektu s priznakom v ramci akceptovatelnej miery odchylky pri preukazani daného
externého vplyvu nemusi byt spojené s finanénou sankciou vo vztahu k prijimatelovi;

Meratelny ukazovatel Projektu bez priznaku — Meratelny ukazovatel Projektu, ktorého dosiahnutie je zavézné z hladiska
dosiahnutia jeho planovanej hodnoty, pri¢om akceptovatelna miera odchylky, ktora nebude mat za nasledok vznik finan¢nej
zodpovednosti vyplyva z €lanku 6 zmluvy;

Miera finanénej medzery - podiel diskontovanych nakladov pociatoénej investicie, ktory nie je pokryty diskontovanym
Cistym vynosom projektu. V pripade projektov generujucich prijmy finantna medzera predstavuje hodnotu celkovych
oprévnenych vydavkov, na ktori sa uplatiiuje miera financovania stanovend Stratégiou financovania Eurdpskych
Strukturalinych a investiénych fondov pre programové obdobie 2014 — 2020 v stlade s finanénym pldnom programu;

Mikro, maly alebo stredny podnik alebo MSP - znamen4 podnik vymedzeny v prilohe &. 1 Nariadenia Komisie (EU) &.
651/2014 zo 17. jina 2014 o vyhlaseni urcitych kategorii pomoci za zlu€itelné s vnutornym trhom podfa ¢lankov 107 a 108
zmluvy;
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Monitorovaci vybor — organ zriadeny riadiacim organom pre program, ktory skiima vetky otazky ovplyvriujice vykonnost programu
vratane zaverov z preskimania vykonnosti, poskytuje konzulticie. Monitorovaci vybor skuma a schvaluje vetky névrhy riadiaceho
organu na zmenu programu;

Nariadenie 1300 - nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1300/2013 o Kohéznom fonde, ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1084/2006 v platnom zneni;

Nariadenie 1301 - nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja
a o osobitnych ustanoveniach tykajlcich sa ciela Investovanie do rastu a zamestnanosti, a ktorym sa zruSuje nariadenie
(ES) ¢. 1080/2006 v platnom zneni;

Nariadenie 1302 - nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1302/2013, ktorym sa meni nariadenie (ES) &.
1082/2006 o Eurépskom zoskupeni Gzemnej spoluprace (EZUS), pokial ide o vyjasnenie, zjednodusenie a zlepsenie
zakladania a fungovania takychto zoskupeni v platnom zneni;

Nariadenie 1303 alebo vSeobecné nariadenie - nariadenie Eurpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, ktorym sa
stanovuju spolocné ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde, Kohéznom fonde,
Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurdépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde, Kohéznom fonde a
Eurdpskom ndmornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 v platnom zneni;

Nariadenie 1304 - nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1304/2013 o Eurépskom socialnom fonde a o zruseni
nariadenia Rady (ES) €. 1081/2006 v platnom zneni;

Nariadenia k jednotlivym eurépskym Strukturalnym a investiénym fondom alebo nariadenia k jednotlivym ESIF -
zahfiiaju pre Ucely Zmluvy o poskytnuti NFP nariadenie 1300, nariadenie 1301, nariadenie 1302, nariadenie 1304
a nariadenie 508 v platnom zneni;

Nariadenie 966/2012 — Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) & 966/2012 z 25. oktébra 2012,
o rozpo&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuji na veobecny rozpodet Unie, a zru$eni nariadenia Rady (ES, Euratom)
¢. 1605/2002 v platnom zneni;

Narodny projekt - Narodny projekt realizuje na névrh poskytovatela prijimatel:
a) urceny v OP, alebo
b) ktorého kompetencie spojené s realizaciou projektu vyplyvaju priamo z osobitnych predpisov, alebo
c) schvaleny MV, alebo
d) schvéleny osobitnou komisiou zriadenou pod MV.
Pri uvedenom type projektov sa postupuje v zmysle kap. 3.4.1. Systému riadenia ESIF.

Nenavratny finanény prispevok alebo NFP - suma finanénych prostriedkov poskytnuta prijimatelovi na Realizaciu aktivit
Projektu, vychadzajlic zo Schvélenej Ziadosti o NFP, podla podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP z verejnych prostriedkov
v stilade s platnou pravnou Upravou (najma zakonom o prispevku z ESIF, zakonom o finanénej kontrole a audite a zakonom
o rozpoCtovych pravidlach). Maximalna vyska NFP vyplyva z rozhodnutia o schvéleni Ziadosti o NFP a predstavuje urcité %
z celkovych oprévnenych vydavkov vzhfadom na intenzitu pomoci pre Projekt v silade s podmienkami Vyzvy. Skutocne
vyplateny NFP predstavuje urcité % zo Schvalenych opravnenych vydavkov vzhlfadom na intenzitu pomoci pre Projekt
v stlade s podmienkami Vyzvy a po zohladneni dal8ich skutoCnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP; vySka
skutoCne vyplateného NFP moze byt rovna alebo nizSia ako vySka maximalnej vySky NFP.

Neopravnené vydavky — vydavky Projektu, ktoré nie s Opravnenymi vydavkami; ide najma o vydavky, ktoré su v rozpore
so Zmluvou o poskytnuti NFP (napr. vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov, boli predmetom financovania inej
nenavratnej pomoci, patria do skupiny vydavkov neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP LZ, neslvisia s
¢innostami nevyhnutnymi pre Uspe3nu realizaciu a ukonéenie Projektu, alebo st v rozpore s inymi podmienkami pre
opravnenost vydavkov definovanych v ¢lanku 14 VZP), alebo su v rozpore s podmienkami prislusnej Vyzvy.

Nezrovnalost - akékolvek porusenie prava Unie alebo vnutrodtatneho prava tykajliceho sa jeho uplatfiovania, bez ohladu
na to, & pravna povinnost bola premietnutd do Zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré poruSenie vyplyva z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu zuéastiujiceho sa na vykonavani eurépskych Strukturalnych a investi€nych fondov,
dosledkom &oho je alebo moze byt negativny dopad na rozpoget Unie zatazenim vieobecného rozpodtu neopravnenym
vydavkom;
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Obchodny zakonnik - zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik, v zneni neskorSich predpisov;
Ob¢iansky zakonnik — zakon ¢. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik, v zneni neskorSich predpisov;

Okolnost’ vylucujlica zodpovednost’ alebo OVZ - prekazka, ktora nastala nezavisle od vole, konania alebo opomenutia
Zmluvnej strany a brani jej v spineni jej povinnosti, ak nemoZzno rozumne predpokladat, ze by Zmluvna strana tito prekdzku
alebo jej nasledky odvrétila alebo prekonala, a dalej 7e by v ase vzniku zavdzku tito prekazku predvidala. Uginky
vylu€ujuce zodpovednost su obmedzené iba na dobu pokial trva prekazka, s ktorou su tieto Uéinky spojené. Zodpovednost
Zmluvnej strany nevyluCuje prekazka, ktord nastala az v Case, ked bola Zmluvna strana v omedkani s plnenim svoje;
povinnosti, alebo vznikla z jej hospodarskych pomerov. Na postdenie toho, ¢i urcita udalost je OVZ, sa pouZije ustanovenie
§374 Obchodného zakonnika a ustalené vyklady alebo judikatura k tomuto ustanoveniu.

V zmysle uvedeného udalost, ktora ma byt OVZ, musi spiiat vietky nasledovné podmienky:

()  docasny charakter prekazky, ktory brani Zmluvnej strane pinit si povinnosti zo zavazku po uréitd dobu, ktoré inak je
mozné splnit a ktory je zakladnym rozliSovacim znakom od dodatoénej objektivnej nemoznosti plnenia, kedy
povinnost diZznika zanikne, s ohfadom na to, ze dodatoéna nemoznost pinenia ma trvaly, nie do¢asny charakter,

(ii) objektivna povaha, v dosledku ¢oho OVZ musi byt nezavisla od véle Zmluvnej strany, ktoré vznik takejto udalosti
nevie ovplyvnit,

(iii) musi mat takd povahu, Ze brani Zmluvnej strane v plneni jej povinnosti, a to bez ohladu na to, Ci ide o pravne
prekazky, prirodnej udalosti a dalSie okolnosti vis maior,

(iv) neodvratitelnost, v désledku ktorej nie je mozné rozumne predpokladat, ze Zmluvna strana by mohla tato prekazku
odvrétit alebo prekonat, alebo odvrétit alebo prekonat jej nasledky v ramci lehoty, po ktord OVZ trva,

(v) nepredvidatelnost, ktori mozno povazovat za preukazanu, ak Zmluvna strana nemohla pri uzavreti Zmluvy
o poskytnuti NFP predpokladat, ze k takejto prekazke déjde, pri¢om sa predpoklada, Ze povinnosti vyplyvajuce zo
vSeobecne-zavaznych pravnych predpisov SR alebo priamo Gginnych pravnych aktov EU s alebo maju byt
kazdému zname.

(vi) Zmluvna strana nie je uz v ¢ase vzniku prekazky v omeSkani s pinenim povinnosti, ktorej tato prekazka brani.

Za OVZ sa povazuje uzatvorenie Statnej pokladnice. Za OVZ sa nepovazuje plynutie lehdt v rozsahu, ako vyplyvaju
z pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU;

Opakovany - vyskyt urcitej identickej skutonosti najmenej dvakrat;

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré skutone vznikli a boli uhradené prijimatelom pri Realizacii aktivit Projektu v sivislosti
s Projektom, v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP, najma v sulade s pravidlami opravnenosti vydavkov uvedenych v ¢lanku 14
VZP; s ohladom na definiciu Celkovych opravnenych vydavkov, vyska Opravnenych vydavkov mdze byt rovna alebo nizsia
ako vy3ka Celkovych opravnenych vydavkov a sii¢asne rovna alebo vy33ia ako vyska Schvélenych oprévnenych vydavkov;

Organ auditu - narodny, regionalny alebo miestny orgén verejnej moci alebo subjekt verejnej spravy, ktory je funkéne
nezavisly od riadiaceho organu a certifikaéného organu. V podmienkach Slovenskej republiky pini Glohy organu auditu
Ministerstvo financii SR, okrem orgénu auditu uréeného vladou SR;

Organ zapojeny do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia — je v stlade so véeobecnym
nariadenim a Nariadeniami k jednotiivym ESIF, prislu$nymi uzneseniami viady SR jeden alebo viacero z nasledovnych
organov;
a
b

Komisia,

vlada SR,

c) CKO,

d) Certifikacny organ,

f) Monitorovaci vybor,

g) Orgén auditu,

h) Organ zabezpeguitici ochranu finanénych zaujmov EU,
i) Gestori horizontalnych principov,

j) Riadiaci orgén,

k) Sprostredkovatelsky organ;

_— = =
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Partner Ziadatela - osoba, ktora sa spolupodiela na priprave projektu so Ziadatelom a ktora sa spolupodiela na realizacii
projektu s prijimatefom podfa zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku alebo podia pisomnej zmluvy
uzavretej medzi prijimatelom a partnerom alebo ktora sa spolupodiela na realizcii projektu s prijimatelom podfa zmluvy
alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom (v texte aj "podfa zmluvy"). Partner, kiory je
Ucastnikom zmluvného vztahu podla § 25 ods. 3 zakona &. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni z&kona €. 357/2015 Z. z., ma
z hfadiska prav a povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku rovnocenné
povinnosti a prava ako prijimatef.

Platba - finan¢ny prevod prispevku alebo jeho Casti;

Podstatna zmena Projektu - ma vyznam uvedeny v ¢lanku 71 vSeobecného nariadenia, ktory je dalej precizovany touto
Zmluvou o poskytnuti NFP (napr. ¢lanok 6 zmluvy, ¢lanok 2 ods. 3 az 5, &lanok 6 ods. 4 VZP) a ktory mdze byt predmetom
vykladu alebo usmerneni uvedenych v Pravnych dokumentoch vydanych Komisiou, CKO, Riadiacim organom,
Sprostredkovatelskym organom alebo inym, na to opravnenym subjektom, ak bol prislusny predpis alebo Pravny dokument
Zverejneny.

Podstatna zmena Projektu, ktorého stcastou je investicia do infrastruktiry alebo investicia do vyroby, nastane, ak v obdobi
od Zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu do uplynutia piatich rokovZ od Finanéného ukoncenia Projektu alebo do
uplynutia obdobia stanoveného v pravidlach o Statnej pomoci, ak sa v ramci Projektu poskytuje pomoc, dojde v Projekte
alebo v suvislosti s nim k niektorej z nasledujucich skuto¢nosti:

a) skonceniu alebo premiestneniu vyrobnej ¢innosti mimo opravnené miesto realizacie Projektu, t.j. dojde k poruSeniu
podmienky poskytnutia prispevku spogivajucej v opravnenosti miesta realizacie Projektu,

b) zmene vlastnictva polozky infratruktdry, ktora poskytuje prijimatelovi alebo tretej osobe neopravnené zvyhodnenie,
bez ohladu na to, ¢i ide o sukromno-pravny subjekt alebo organ verejnej moci,

c) podstatnej zmene Projektu, ktora ovplyviiuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie,
v porovnani so stavom, v akom bol Projekt schvaleny.

Podstatnd zmena nastane aj v pripade, ak v obdobi 10 rokov od Finanéného ukonéenia Projektu déjde k presunu vyrobnej
&innosti, ktora bola sugastou Projektu, mimo EU, okrem pripadu, ak prijimatelom je MSP. Ak sa NFP poskytuje vo forme
Statnej pomoci, obdobie 10 rokov nahradi doba platna na z&klade pravidiel o Statnej pomoci.

V pripade, ak sa prispevok poskytuje z Eurépskeho socialneho fondu, alebo ak su¢astou Projektu nie je investicia do vyroby,
ani investicia do infrastruktiry, Podstatnd zmena Projektu nastane, ak Projekt podlieha povinnosti zachovat investiciu podfa
uplatnitelnych pravidiel o Statnej pomoci a ked sa v ich pripade skonéi alebo premiestni vyrobné €innost v ramci obdobia
stanoveného v tychto pravidlach.

Poskytovatel — osoba, poskytovatel prispevku, ktorym méze byt riadiaci organ alebo sprostredkovatelsky organ povereny
riadiacim organom;

Podstatna zmena podmienok pre projekty generujuce prijem — predstavuje zmenu, v (dajoch zadavanych do Financnej
analyzy, ktora spdsobi zmenu (pokles) Miery finannej medzery o 10% a viac oproti pldnovanej hodnote Miery finanéne;
medzery (V pripade projektov $tatnej pomoci, pri ktorych nie je urcena intenzita pomoci (napr. socialne sluzby, miestna
infradtruktira) je odchylka 0);

Pracovny den - defi, ktorym nie je sobota, nedela alebo defi pracovného pokoja v zmysle zakona &. 241/1993 Z. z. o
Statnych sviatkoch, dfioch pracovného pokoja a pamatnych diioch v zneni neskorSich predpisov;

Prijimatel' - je osoba od nadobudnutia G¢innosti zmluvy podia § 25 z&kona &. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom
z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢&. 357/2015 Z.
z. alebo pravoplatnosti rozhodnutia o schvéleni Ziadosti podla § 16 ods. 2 zakona €. 292/2014 Z. z. o prispevku
poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi€nych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona
¢. 357/2015 Z. z., ktorej bola schvalena ziadost v konani podla tohto zakona. Z hladiska pravidiel Statnej pomoci, datumom
poskytnutia pomoci podlfa schém Statnej pomoci a schém pomoci "de minimis" je datum, kedy je prijimatelovi priznané
zakonné pravo prijat pomoc v sulade s uplatnitefnym vndtro$tatnym pravnym poriadkom;

2 Doba 5 rokov mbZze byt za splnenia podmienok uvedenych v €lanku 71 vSeobecného nariadenia skratena v pripade MSP na 3 roky

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0, 1



Ministerstvo 3kolstva, EURGPSKA (INIA .
E vedy, V}?Skumuaﬁportu R OPERACNY PROGRAM
Slovenskej republiky Eundishy fond regiondineho rocvola 9889 |UDSKE ZDROJE

Pravny dokument, z ktorého pre Ziadatel'a/prijimatela vyplyvaju alebo mozu vyplyvat' prava a povinnosti alebo ich
zmena alebo tiez Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument
bez ohladu na jeho nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek
Organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zaklade
av suvislosti so véeobecnym nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to véetko vzdy za podmienky, Ze bol
Zverejneny;

Pravne predpisy alebo pravne akty EU - pre tgely Zmluvy o poskytnuti NFP zahf#iaju primarne pramene prava EU (najmé
zakladajice zmluvy; dopinky, protokoly a deklaracie, pripojené k zmluvam; dohody o pristipeni k EU; ale aj akty, ktoré
prijima Eurépska rada s ciefom zabezpegit hladké fungovanie EU); sekundérne pramene prava EU (nariadenia, smernice,
rozhodnutia, odporucania a stanoviska) i dokumenty ako si medzinstitucionalne dohody, zavery, komuniké, zelené a biele
knihy;

Preddavkova platba - Uhrada finanénych prostriedkov zo strany prijimatela v prospech dodavatela vopred, t. pred
dodanim dohodnutych tovarov/ poskytnutim sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac; v beznej obchodnej praxi sa pouziva
aj pojem ,,zaloha alebo preddavok® a pre doklad, na zaklade ktorého sa Uhrada realizuje sa pouziva aj pojem ,zalohova
faktura alebo preddavkova faktdra. Preddavkova platba sa vztahuje na obchodné vztahy medzi prijimatelom a dodavatelom,
pricom samotny systém platieb na Grovni SO - prijimatel, t.j. predfinancovanie, zalohové platby, refundacia tymto nie je
dotknuty a preddavkové platby je mozné vyuzit v ramci kazdého systému financovania. Preddavkovou platbou sa
nefinancuju podporné aktivity projektu;

Predmet Projektu — hmotne zachytitelna podstata Projektu (po Ukonéeni realizacie hlavnych aktivit Projektu sa oznaCuije aj
ako hmotny vystup realizacie Projektu), ktorej nadobudnutie, realizacia, rekonstrukcia, poskytnutie alebo iné aktivity opisané
v Projekte boli spolufinancované z NFP; méZze ist napriklad o stavbu, zariadenie, dokumentaciu, ind vec, majetkovi hodnotu
alebo pravo, pri¢om jeden Projekt mdze zahffiat' aj viacero Predmetov Projektu;

Prioritnd os - jedna z priorit stratégie v OP, ktord sa sklada zo skupiny navzajom sUvisiacich operacii (aktivit) s
konkrétnymi, meratelnymi cielmi.

Prirucka pre prijimatela - je v zmysle Systému riadenia ESIF zavaznym riadiacim dokumentom, ktory vydava poskytovatel
a ktory predstavuje procesny nastroj popisujuci jednotlivé fazy implementacie projektov;

Prirucka pre ziadatefa - je vzmysle Systému riadenia ESIF zavéznym riadiacim dokumentom SO, ktory predstavuje
komplexny metodicky navod pre Ziadatefa pri vypracovavani ZoNFP asliZi naorientdciu Ziadatela pri praci
s vyzvou/vyzvanim vratane jej priloh a relevantnymi programovymi dokumentmi. Jej stcastou je inStrukcia k postupu pri
vypracovani projektovych zamerov, ak SO vyuziva dvojkolovy vyber ZoNFP. Vzhfadom k tomu, ze CKO zadefinoval
rovnaky formular pre ZONFP a Projektovy zamer, instrukcia k vypracovaniu obidvoch dokumentov je vypracovana ako
priloha €. 1 tejto prirucky.

Projekt generujuci prijmy — v zmysle ¢l. 61 ods. 1 vSeobecného nariadenia kazdy projekt zahriiujuci investiciu do
infraStruktdry, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uZivatelmi, alebo kazdy projekt zahrfiujlci predaj alebo

prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluZieb za poplatok. V zmysle ¢l. 61 vSeobecného nariadenia
sa tieto projekty delia na projekty, kde:

a) je mozné dopredu objektivne odhadnut prijem ¢l. 61 ods. 3 Nariadenia Rady 1303/2013. V takom pripade
projekty maju spracovanu Finanénu analyzu. PoCas Realizacie Projektu ako aj poCas doby Udrzatelnosti sa
sleduje, & nedochddza k zmendm v Udajoch pouZitych pri vypoCte FinanCnej analyzy. Podstatnd zmena
podmienok pre projekty generujlice prijem mé za nésledok rekalkulaciu Finanénej analyzy a Finanénej medzery.
Takto vycislené rozdiely je prijimatel povinny vratit v stlade s postupmi uvedenymi v Zmluve o poskytnuti NFP,
najma v &lanku 10 VZP, alebo

b) nie je mozné dopredu objektivne odhadnut prijem ¢l. 61 ods. 6 vSeobecného nariadenia. V takom pripade
projekty nemaju spracovani Finanénu analyzu. PoCas Realizicie Projektu ako aj poCas 3 roénej doby
monitorovania po Finanénom ukongeni Projektu sa sleduje, aké Cisté prijmy projekt dosahuije. Tieto Cisté prijmy
je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi podla postupov uvedenych v Zmluve o poskytnuti NFP, najma
v &lanku 10 VZP. Po uplynuti 3 ro¢nej doby monitorovania po Finanénom ukonéeni Projektu nie je dotknutd
povinnost prijimatela predkladat monitorovacie spravy az do ukoncenia obdobia Udrzatelnosti Projektu;
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Realizacia Projektu - obdobie od Zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu az po Finanéné ukon&enie Projektu;

Realizécia aktivit Projektu — realizicia vSetkych hlavnych ako aj podpornych Aktivit projektu v silade so Zmluvou
o poskytnuti NFP, uvedena definicia sa v Zmluve o poskytnuti NFP pouziva vtedy, ak je potrebné vyjadrit vecnl stranku
Realizacie aktivit Projektu bez ohladu na ¢asovy faktor;

Realizacia hlavnych aktivit Projektu — zodpoveda obdobiu tzv. fyzickej realizacie Projektu, t. j. obdobiu, v ramci ktorého
prijimatel realizuje jednotlivé hlavné Aktivity Projektu od Zacatia realiz&cie hlavnych aktivit Projektu, najskor vSak od terminu
stanoveného vo Vyzvelvyzvani, do UkonCenia realizacie hlavnych aktivit Projektu. Maximélna doba Realizacie hlavnych
aktivit Projektu zodpoveda opravnenému obdobiu stanovenému vo Vyzve na predkladanie ziadosti o NFP, v dosledku ¢oho
nesmie byt dlhSia ako maximélna doba opravnenosti pre hlavné aktivity projektu podia Vyzvy/vyzvania v mesiacoch, pric¢om
za Ziadnych okolnosti nesmie prekrocit termin stanoveny v ¢lanku 65 ods. 2 vSeobecného nariadenia, t.j. 31.12.2023;

Riadiaci organ alebo RO - organ Stéatnej spravy alebo Uzemnej samospravy povereny Slovenskou republikou, ktory je
uréeny na realizaciu programu a zodpoveda za riadenie programu v sulade so zasadou riadneho finanéného hospodéarenia
podlia ¢lanku 125 vSeobecného nariadenia. Riadiaci organ je menovany pre kazdy OP. V podmienkach SR v sllade s § 7
zékona o prispevku z ESIF uréuje jednotlivé Riadiace organy vlada SR, ak v tomto ustanoveni nie je uvedené inak. Pokial je
to ucelné, Riadiaci organ moze konat aj prostrednictvom Sprostredkovatelského organu;

Riadne - konanie, resp. nekonanie v stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP, pravnymi predpismi SR a pravnymi aktmi EU
as PriruCkou pre Ziadatela v ramci Vyzvy a jej priloh, Priruckou pre prijimatela, prisluSnou schémou pomoci, ak je si¢astou
projektu poskytnutie pomoci, Systémom finanéného riadenia, Systémom riadenia ESIF a Pravnymi dokumentmi;

Schémy Statnej pomoci a schémy pomoci "de minimis", spolo¢ne aj ako ,,schémy pomoci“ — dokumenty, ktoré presne
stanovuju pravidla a podmienky, na ktorych zaklade m6zu poskytovatelia pomoci poskytnut Statnu pomoc a pomoc "de
minimis" jednotlivym prijimatefom. Schémy $tatnej pomoci a schémy pomoci "de minimis" nie su vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom. Poskytovanie pomoci mézu schémy pomoci upravovat len v sulade s ich prislusnym pravnym zékladom
a nemdzu byt nad ramec pravneho zakladu;

Schvélena ziadost o NFP - Ziadost o NFP, vrozsahu a obsahu ako bola schvalend poskytovatelom v ramci konania
0 Ziadosti v zmysle § 19 ods. 8 zakona o prispevku z ESIF a ktor4 je ulozena u poskytovatela;

Schvalené opravnené vydavky - skutoCne vynaloZzené, odovodnené a riadne preukézané Opravnené vydavky prijimatefa
schvalené poskytovatelom v ramci predlozenych Ziadosti o platbu; s ohfadom na definiciu Opravnenych vydavkov, vy$ka
Schvalenych opravnenych vydavkov méZze byt rovna alebo nizsia ako vySka Opravnenych vydavkov;

Skupina vydavkov - vydavky rovnakého charakteru zoskupené na zéklade opatreni Ministerstva financii SR, ktorymi sa
ustanovuji podrobnosti o postupoch G¢tovania. Skupiny opravnenych vydavkov st definované prostrednictvom Ciselnika
opravnenych vydavkov, ktory tvori prilohu €. 1 Metodického pokynu CKO na programoveé obdobie 2014 — 2020 €. 4 aktualne;
verzie, k €iselniku opravnenych vydavkov;

Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument vyplneny Riadiacim organom, Sprostredkovatelskym organom, platobnou
jednotkou, Certifikatnym organom, Organom auditu a jeho spolupracujiicom organom alebo Uradu viadneho auditu, na
ktorého zaklade je oficialne zdokumentované podozrenie z Nezrovnalosti alebo zistenie Nezrovnalosti;

Sprostredkovatelsky organ alebo SO - ministerstvo, ostatny Ustredny organ $tatnej spravy, samospravny kraj, obec alebo
ind pravnickd osoba, ktord ma odborné, personélne a materidlne predpoklady, ktord je uréena na pinenie urditych dloh
riadiaceho organu podla &l. 123 ods. 6 véeobecného nariadenia a v stlade s § 8 zakona o prispevku z ESIF, ato na
zaklade pisomného poverenia riadiaceho organu sprostredkovatelskému organu na vykon Casti Uloh riadiaceho organu. Na
MPSVR SR V nadvéznosti na uznesenie viady SR €. 139/2013 a prebiehajlce rokovania na nérodnej a nadnérodnej drovni
boli do implementacie OP LZ v pozicii sprostredkovatelskych organov pod riadiacim organom zapojené:

(A) Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR (pre oblast zamestnanosti a socialnej inkluzie) - IA MPSVR SR;

(B) Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR (oblast vzdelavania),

(C) Ministerstvo vnutra SR (oblast socialnej inklizie so zameranim na marginalizované romske komunity).
SO pre Operaény program Ludské zdroje vykonava ulohy v mene a na ucet SO. V pripade, ak poskytnuty prispevok zahffia
poskytnutie pomoci, SO kona ako vykonavatel pomoci poskytovanej prostrednictvom ESIF. Rozsah a definovanie Gloh SO je
predmetom zmluvy o vykonavani Casti Uloh Riadiaceho organu Sprostredkovatelskym organom a v nej obsiahnutom
plnomocenstve udelenom zo strany RO na SO opraviiujuceho SO na konanie vogi tretim osobam; zmluva o vykonévani ¢asti
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Uloh Riadiaceho organu Sprostredkovatelskym organom je Zverejnend na webovych sidlach RO aj SO a rovnako
v Centralnom registri zmluy;

Systém riadenia ESIF - dokument vydany CKO, ktorého t&elom je definovat Standardné procesy a postupy riadenia ESIF,
ktoré su zavazné pre vSetky zuCastnené subjekty; pre ucely Zmluvy o poskytnuti NFP je z&vazna vzdy aktualna Zverejnena
verzia uvedeného dokumentu na webovom sidle CKO v nadvéznosti aj na interpretaéné pravidla uvedené v ¢lanku 1, ods.
1.3 pism. d) zmluvy; rovnako uvedené plati aj pre dokumenty vydavané na zaklade Systému riadenia ESIF v sulade
s kapitolou 1.2 ods. 3, pism. a) az c) Z&kladné ustanovenia a rozsah aplikacie;

Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namomého arybarskeho fondu
na programové obdobie 2014 — 2020 alebo Systém finanéného riadenia - sthm pravidiel, postupov a €innosti financovania
prispevku. Systém finanéného riadenia zahffia finanéné planovanie arozpodtovanie, riadenie arealizaciu toku finanénych
prostriedkov, Utovanie, vykaznictvo amonitorovanie finanénych tokov, certifikaciu a vysporiadanie finanénych vztahov vodi
Slovenskej republike avoéi Europskej komisii. Pre Ucely Zmluvy o poskytnuti NFP je zavazna vzdy aktualna Zverejnena verzia
uvedeného dokumentu na webovom sidle Certifikaéného organu;

Statna pomoc alebo pomoc — akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rozpoétu SR alebo akoukolvek
formou z verejnych zdrojov podniku podra ¢l. 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora nart$a sitaz alebo hrozi narusenim
sutaze tym, ze zvyhodriuje urcité podniky alebo vyrobu urcitych druhov tovarov a mbze nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi
Clenskymi Statmi Eurdpskej unie. Pomocou sa vo vyzname uvadzanom v tejto Zmluve o poskytnuti NFP rozumie pomoc de
minimis ako aj $tatna pomoc. Povinnosti zmluvnych stran, ktoré pre ne vyplyvaju z pravneho poriadku SR alebo z pravnych
aktov EU ohladom $tatnej pomoci, zostavajl plnohodnotne aplikovatelné bez ohladu na to, & ich zmluva o poskytnuti NFP
uvadza vo vztahu ku konkrétnemu projektu prijimatela, zahffiajucom poskytnutie pomoci, ako aj bez ohfadu na to, ¢i sa
prijimatel’ povazuje podfa pravnych predpisov Slovenskej republiky za verejnopravny subjekt alebo subjekt sukromného
prava;

Ugastnici projektu — osoby priamo zUéastfiujlice sa Aktivit Projektu spolufinancovaného z ESIF (napr. frekventanti
vzdelavacich programov, U¢astnici socialnych programov), pri€om plati, Ze na kazdého Ucastnika Projektu sa viazu vydavky
projektu. Ugastnikmi projektu nie st &lenovia projektového timu (riadiaci a administrativni pracovnici, lektori, socialni
pracovnici a pod.) ani osoby cielovej skupiny, ktoré vyuzivaju vysledky projektu, ale nez(¢astriuju sa priamo Aktivit Projektu
(napr. pri projektoch zameranych na vydanie publikécii pouzivatelia tychto publikacii);

Pre ucely niektorych narodnych projektov socialnych programov, napr. Terénna socialna praca, Komunitné centra,
Opatrovatelska sluzba, sa pre ucely OP L'Z povazuju za Ucastnikov projektu aj osoby cielovej skupiny, ktoré sa priamo
zucastriuju Aktivit projektu, ale vydavky projektu sa na nich priamo neviazu.

Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona &. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni zakona ¢. 198/2007 Z. z.
Na Ucely predkladania Ziadosti o platbu (predfinancovanie, refundécia — priebezna platba, zu¢tovanie zalohovej platby) sa
vyZaduje splnenie naleZitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) predmetného zakona, pri¢om za dostato¢né spinenie
naleZitosti podla pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v Ziadosti o platbu v ¢asti Cestné vyhlasenie v zneni: "1.
narokovana suma zodpoveda udajom uvedenym v Gétovnych dokladoch, je matematicky spravna a vychadza z Gctovnictva
tykajiceho sa projektu; 2. deklarované vydavky su opravnené a boli skutoéne realizované v sulade s ustanoveniami zmluvy
0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, zmluvy o financovani, pisomnej zmluvy uzatvorenej medzi riadiacim
organom a sprostredkovatelskym orgadnom pre globalny grant alebo s rozhodnutim o schvaleni ziadosti o nenavratny
finanény prispevok; 3. k deklarovanym vydavkom existuje overitelnd podporna dokumentécia, pri¢om originaly dokumentacie
k platbe definované v zozname priloh su v mojej drzbe, podpisané a pristupné pre Ucely auditu a kontroly; 4. deklarované
vydavky st v stlade s pravnymi predpismi EU a SR; 5. poziadavky na informovanie verejnosti boli dodrzané v stlade s
ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, zmluvy o financovani, pisomnej zmluvy uzatvorenej
medzi riadiacim organom a sprostredkovatelskym organom pre globalny grant alebo s rozhodnutim o schvaleni ziadosti o
nenavratny finanény prispevok. Som si vedomy skuto¢nosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy alebo v pripade
nespravne narokovanych finanénych prostriedkov v tejto Ziadosti je mozné, ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny
alebo bude vyZiadané vratenie neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov."

V stvislosti s postipenim pohladavky sa z pohfadu spinenia poziadaviek nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢.
1303/2013 za uctovny doklad, ktorého ddkazna hodnota je rovnocenna faktiram, povazuje aj doklad preukazujuci vykonanie
zapoditania.
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UdrzatePnost Projektu - dodrzanie podmienok vyplyvajucich z prisluSnej Vyzvy a €lanku 71 vSeobecného nariadenia najmé
pre udrzanie (zachovanie) vysledkov Projektu. Obdobie UdrZatelnosti Projektu sa zalina v kalendarny den, ktory
bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom dos$lo k Finanénému ukonéeniu Projektu; Obdobie udrZatelnosti
Projektu trva po dobu, stanovent v Zmluve o poskytnuti NFP v silade s podmienkami vyzvania;

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu — predstavuje ukonéenie tzv. fyzickej realizacie Projektu. Realizacia
hlavnych aktivit Projektu sa povazuje za ukonent v kalendarny defi, kedy prijimatel kumulativne spini nizSie uvedené
podmienky:
a) fyzicky sa zrealizovali hlavné Aktivity Projektu,
b) Predmet Projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru pinenia, aj
ho uviedol do uZivania. Spinenie tejto podmienky sa preukazuje najma:

() predloZenim kolaudaéného rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré maju alebo mézu mat vplyv na
funkénost, ak je predmetom projektu stavba; pravoplatnost kolaudaéného rozhodnutia je prijimatel
povinny preukazat poskytovatelovi bezodkladne po nadobudnuti jeho pravoplatnosti, najneskér do
predlozenia prvej Naslednej monitorovacej spravy projektu,

(i) preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom, ktoré sU podpisané, ak je Predmetom
Projektu zariadenie, dokumentacia, ind hnutelnu vec, pravo alebo ina majetkova hodnota, priGom
z dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat prijatie Predmetu
Projektu prijimatefom a uvedenie Predmetu projektu do uzivania (ak je to s ohfadom na Predmet
Projektu relevantné),

(iii) predloZzenim rozhodnutia o pred€asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia do do¢asného uzivania
stavby, pri¢om vady a nedorobky v nich uvedené nemaju alebo nemézu mat vplyv na funkénost
stavby, ktora je predmetom projektu; prijimatel je povinny do skonéenia doby Udrzatelnosti uviest
stavbu do riadneho uzivania, o preukaze prisluSnym pravoplatnym rozhodnutim

(iv) inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitefnym spdsobom vyplyva,
Ze Predmet Projektu bol odovzdany prijimatelovi, alebo bol so suhlasom prijimatela sfunkéneny tak,
ako sa to predpokladalo v schvalenej Ziadosti o NFP.

Ak ma Projekt viacero Predmetov Projektu, podmienka sa pre ucely Ukoncenia realizacie hlavnych aktivit
Projektu povazuje za splnenu jej spinenim pre najneskdr ukon¢ovany Ciastkovy Predmet Projektu, pri¢om musi
byt sucasne spinena aj pre skor ukonCené Predmety Projektu. Tym nie je dotknuta moznost skorSieho
ukoncenia jednotlivych Aktivit Projektu za Gcelom dodrzania lehdt uvedenych v Prilohe & 2 k Zmluve
o poskytnuti NFP.

V€as - konanie v sulade s ¢asom plnenia uréenom v Zmluve o poskytnuti NFP, v Pravnych predpisoch SR a pravnych
aktoch EU a v Prirugke pre Ziadatela, vo vyzve, v priruéke pre prijimatela, v prislusnej schéme pomoci, ak projekt zahrfia
poskytnutie prispevku, v Systéme finanéného riadenia, v Systéme riadenia ESIF a v pravnych dokumentoch:;

Verejné obstaravanie alebo VO - postupy obstaravania sluzieb, tovarov a stavebnych prac v zmysle zakona ¢. 343/2015
Z.z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej aj ,z&kon o VO)
v stvislosti s vyberom Dodavatela; ak sa v Zmluve o poskytnuti NFP uvadza pojem Verejné obstaravanie vo vSeobecnom
vyzname obstardvania sluzieb, tovarov a stavebnych prac, t.j. bez ohladu na konkrétne postupy obstaravania, zahfia aj iné
druhy obstaravania nespadajlce pod zakon o VO, ak ich pravny poriadok SR pre konkrétny pripad pripista;

Verejnopravny subjekt — kazdy subjekt, ktory sa riadi verejnym pravom v zmysle ¢&l. 1 ods. 9 smernice Eurépskeho
parlamentu a Rady (ES) €. 18/2004 z 31. marca 2004 o koordinacii postupov zadavania verejnych zakaziek na prace,
verejnych zakaziek na dodavku tovaru a verejnych zakaziek na sluzby, a kazdé eurdpske zoskupenie Uzemnej spoluprace
zriadené v stlade s nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1302/2013 alebo vzniknuté podfa zakona &. 90/2008
Z. z., bez ohladu na to, i sa europske zoskupenie Uzemnej spoluprace povazuje podlfa pravnych predpisov Slovenskej
republiky za verejnopravny subjekt alebo subjekt sukromného préva.

Vladny audit — viadnym auditom sa rozumie nezavisla, objektivna, overovacia, hodnotiaca a uistovania ¢innost vykonavana
podla zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov so zohladnenim
medzinarodne uzndvanych auditorskych Standardov;
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Vyzva na predkladanie Ziadosti alebo Vyzva - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany poskytovatefa, na
zaklade ktorého prijimatel v postaveni ziadatela vypracoval a predloZil ziadost o NFP poskytovatelovi.

Vyzvanie — podnet a zékladny metodicky podklad, prostrednictvom ktorého poskytovatel vyzve buduceho Ziadatela pisomne
alebo zverejnenim na webovom sidle na pripravu a predlozenie narodného projektu.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit Projektu - nastane v kalendarny den, kedy doSlo k zaatiu realizacie prvej hlavne;
aktivity projektu, a to kalendarnym driom:
(i) zaCatia stavebnych préc na Projekte, alebo
(ii) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre Dodavatela, alebo nadobudnutim G¢innosti prvej zmluvy uzavretej
s Dodéavatelom, pokial nebola vystavena objednavka alebo
(iii) zacatia poskytovania sluzieb tykajucich sa Projektu, alebo
(iv) zaCatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej tlohy v rdmci Projektu, alebo
(v) zagatia realizacie inej prvej hlavnej Aktivity, ktorl nemozno podradit pod body (i) az (iv) a ktora je ako hlavna
aktivity uvedend v Prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP,
podla toho, ktora zo skutoCnosti uvedenych pod pism. (i) az (v) nastane ako prva.

Pre vyliéenie nedorozumeni sa vyslovne uvadza, Zze vykonanie akéhokolvek Ukonu vztahujuceho sa k realizacii VO nie je
Realizaciou hlavnych aktivit Projektu, a preto vo vztahu k Zacatiu realizacie hlavnych aktivit Projektu nevyvolava pravne
dosledky.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit Projektu je rozhodujlce pre uréenie obdobia pre vznik Opravnenych vydavkov, s vynimkou
podpornych Aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavnym Aktivitam a ktoré boli vykonavané pred, resp. po realizcii hlavnych
Aktivit Projektu v zmysle definicie Opravnenych vydavkov a ¢asovych podmienok opravnenosti vydavkov na podporné
Aktivity Projektu uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1 pism. b) VZP;

Zacatie Verejného obstaravania/obstaravania alebo zaéatie VO - predloZenie dokumentacie k VO na vykon ex-ante
kontroly, ak je takato kontrola vzhfadom na charakter zakazky povinna, resp. pri Verejnych obstaravaniach, kde nie je
povinne vykonavana ex-ante kontrola sa za zalatie Verejného obstaravania povazuje odoslanie ozndmenia o vyhlaseni
Verejného obstaravania, oznamenia pouzitého ako vyzva na sitaz alebo vyzva na predkladanie ponik na zverejnenie, alebo
spustenie procesu zadavania zakazky v rdmci elektronického trhoviska;

Zakon o rozpoctovych pravidlach - zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorich predpisov;

Zakon o finanénej kontrole a audite - ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Zakon o verejnom obstaravani alebo zdkon o VO - zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarévani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zkonov

Zmena podmienok pre projekty generujuce prijmy - zmena, ktora nastava v pripade:

a) ak urdité zdroje prijmov neboli zohladnené pri vypocte finanénej medzery pri predlozeni Ziadosti o NFP alebo nové
zdroje prijmov sa objavili poéas monitorovania Cistych prijmov na zaklade monitorovacich sprav alebo

b) dochadza k zmendm v tarifnej politike;

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (dalej aj ,zmluva o NFP*, ,zmluva®) - podrobna zmluva o
podpore projektu financovaného zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu alebo Eurdpskeho namorného a rybarskeho
fondu a Statneho rozpoétu na spolufinancovanie uzatvorena medzi sprostredkovatelskym organom a prijimatelom ur€ujuca
podmienky poskytnutia prispevku, ako aj prava a povinnosti z(¢astnenych stran. Pre potreby tohto materialu sa pod zmluvou
o0 poskytnuti nendvratného finanéného prispevku rozumie aj v relevantnych pripadoch "Rozhodnutie o schvéleni Ziadosti",
kedy je poskytovatel a prijimatel ta ista osoba.

Zverejnenie — je vykonané vo vztahu k akémukolvek Prdvnemu dokumentu, ktorym je prijimatel viazany podla Zmluvy
o poskytnuti NFP, ak je uskutoénené na webovom sidle Organu zapojeného do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane
finanéného riadenia alebo akékolvek iné zverejnenie tak, aby prijimatel mal moznost sa s takymto Pravnym dokumentom,
z ktorého pre neho vyplyvaju alebo mbzu vyplyvat prava a povinnosti, oboznamit' a zosuladit s jeho obsahom svoje €innosti
a postavenie. Poskytovatel nie je v Ziadnom pripade povinny prijimatela na takéto pravne dokumenty osobitne a jednotlivo
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upozoriiovat. Povinnosti poskytovatela vyplyvajuce pre neho zo vSeobecného nariadenia a implementaénych nariadeni
tykajuce sa informovania a komunikacie tymto zostavaju nedotknuté. Pojem Zverejnenie sa vzhfadom na kontext moze
v Zmluve o poskytnuti NFP pouzivat vo forme podstatného mena, pridavného mena, slovesa alebo priCastia v prislusnom
gramatickom tvare, priCom mé vzdy vy3Sie uvedeny vyznam,;

Ziadatef - osoba, ktora Ziada o poskytnutie prispevku (NFP) do nadobudnutia Ucinnosti zmluvy o NFP / rozhodnutia podla §
16 ods. 2 zékona o ESIF.

Ziadost o NFP je zakladnym dokumentom, ktorym Ziadatel na zaklade vyhlasenej vyzvylvyzvania ziada SO
o spolufinancovanie projektu z finanénych prostriedkov uréenych na vyzvulvyzvanie. ZONFP a jej prilohy obsahuju Udaje,
ktoré su nevyhnutné na postdenie spinenia podmienok poskytnutia prispevku definovanych vo vyzve. ZoNFP je tvorena
formularom ZoNFP a prilohami ZoNFP. Vizor formularu ZoNFP vydava CKO.

Ziadost o platbu alebo ZoP - dokument, ktory pozostava z formularu Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade ktorého je
prijimatelovi uhradzany prispevok, tj. prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie v prislugnom pomere.
Ziadost o platbu prijimate eviduje v ITMS2014+:;

Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov — doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti o vratenie finanénych
prostriedkov a priloh, na ktorych za&klade ma prijimatel povinnost vréatit finanéné prostriedky v prislusnom pomere
na stanovené bankové Ucty.
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1.3 Pouzité skratky

Zavedenie skratiek alebo skratenej formy niektorych slovnych spojeni je priamo definované v texte Systému riadenia ESI.
NiZ8ie uvadzané skratky a pojmy su prehladom najCastejSie pouZitych pojmov a skratiek uvadzanych v Systéme riadenia
ESIF, a nie su zoznamom vdetkych skratiek a skratenych pojmov zavedenych v dokumente. Za ugelom jednoznaéného
vykladu, tam kde to nie je nevyhnutné, nie su skratky pouzivané v oznageni nazvov jednotlivych asti dokumentu. Skratené
nazvy jednotlivych pravnych aktov EU a SR st uvedené v kapitole 1.1 Systému riadenia ESIF.

BSK
CBA
CD
CED
CKO
AR 1000
CLLD
co
C00
DVD
EDA
EFRR
EIB
EK
ENRF
EPFRV
ES
ESD
ESF
ESIF
EU
EUS
KF
HP

ICO

IDMV

IPC

IROP

IS

ISUF
ITMS2014+
I

IUSMO

KF

KOFN

KS

MF SR
MPSVR SR
MRK

MRR

MSP

MV
MZVaEZ SR
NACE
NFP

NKU

NP

NUTS

OA

Bratislavsky samospravny kraj

analyza nakladov a prinosov projektu

elektronicky nosi¢/kompaktny disk

Centralna databaza vyliéenych subjektov (Central Exclusion Database)
Centralny koordinacny organ

analyzy rizik zakaziek do 1000 EUR

miestny rozvoj vedeny komunitou

Certifikacny organ

centralna obstaravacia organizacia

digitalny opticky datovy nosi¢

Eurdpsky dvor auditorov

Eurdpsky fond regionélneho rozvoja

Eurdpska investi¢ny banka

Eurdpska komisia

Eurépsky namorny a rybarsky fond

Eurépsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka
Eurdpske spoloCenstvo

Eurépsky sudny dvor

Eurdpsky socialny fond

eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

Eurépska Unia

Eurépska uzemna spolupraca

Kohézny fond

horizontélne principy; v programovom obdobi 2014 — 2020 si medzi HP zaradené udrzatelny rozvoj,
rovnost medzi muzmi a Zenami a nediskriminacia
Identifikacné €islo organizacie

Interny dozorny monitorovaci vybor
informaéno-poradenské centra

Integrovany regionalny opera¢ny program

informacny systém

Informaény systém U¢tovnictva fondov
Informacno-technologicky monitorovaci systém v podmienkach ESIF v PO 2014-2020
integrované Uzemné investicie

Integrovana Uzemna stratégia mestskej oblasti

Kohézny fond

KoordinaCny organ pre finanéné nastroje

komunikaéna stratégia

Ministerstvo financii SR

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny
Marginalizované rémske komunity

Menej rozvinuty regién

malé a stredné podniky

monitorovaci vybor

Ministerstvo zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti SR
skratka pre Statisticku klasifikaciu ekonomickych aktivit v Eurépskom spolodenstve
nenavratny finanény prispevok

Najvy33i kontrolny urad

Nérodny projekt

Systém Statistickych Uzemnych jednotiek zavedenych EUROSTATom v spolupraci s narodnymi
Statistickymi Uradmi

Organ auditu
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OLAF
OoP

OPLZ
PJ
PO
PRV
RMaZ a ND
RO
SAP
UVA
SIHP
SO
SR
UR
SFR

SR ESIF
SR
uvo
VO
Yi[o
yAY0)

ZONFP
ZoP

EUROESKA (NIA

OPERACNY PROGRAM

B o eomeen @ @ @ LUDSKE ZDROJE

Eurépsky urad pre boj proti podvodom

operaény program (ustanovenia Systému riadenia ESIF tykajice sa OP sa aplikuju aj na programy
EUS, OP RH a PRV, ak z konkrétnych ustanoveni nevyplyva nie¢o iné alebo pre konkrétne programy
nie su stanovené osobitné pravidla)

operacny program Ludské zdroje

platobna jednotka

Programové obdobie 2014-2020

Program rozvoja vidieka

Rovnost muZov a Zien a Nediskriminacia

riadiaci organ (pre OP LZ)

spoloCny akény plan

Urad viadneho auditu

Systém implementacie horizontélneho principu

sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom (plni Ulohy zverené riadiacim organom)

Slovenska republika

udrzatelny rozvoj (jeden z horizontalnych principov)

systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2020

systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov

Statny rozpocet

Urad pre verejné obstaravanie

verejné obstaravanie

Vy$8i uzemny celok

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplineni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Ziadost o NFP, ziadost o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku

Ziadost o platbu.
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2 VYPRACOVANIE ZIADOSTI O NFP

Relevantna tGprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 a 3 veobecného nariadenia

Cl. 25 Delegovaného nariadenia EK ¢. 480/2014

Cl. 19, 21— 22, 27 ods. 4, 96 ods. 2 vSeobecného nariadenia

Cl. 5 nariadenia o ESF a Priloha ¢. 1 nariadenia o ESF
Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§ 15-19 zékona o prispevku z ESIF

§ 26 zakona o prispevku z ESIF

Relevantna Uprava v systéme riadenia ESIF:

2.4 Riadiaca dokumentacia pre vyber a implementaciu projektov
Cast' 3.4.1 Narodné projekty, kapitoly 3.4 Systému riadenia ESIF
Iné dokumenty:

Vzor CKO¢. 7, 15,19

Ziadost o nenévratny finanény prispevok (dalej aj ,ziadost o NFP*) je zakladnym dokumentom, prostrednictvom ktorého
Ziadatel na zaklade vyhlasenej vyzvy/vyzvania Ziada SO o spolufinancovanie projektu z finanénych prostriedkov uréenych na
vyzvulvyzvanie.

ZONFP je tvorena formularom ZoNFP a povinnymi prilohami ZoNFP, prostrednictvom ktorych SO overuje spinenie
podmienok poskytnutia prispevku.

21  Spdsob vypracovania Ziadosti o NFP

Ziadatel vypracuje Ziadost o NFP vyplnenim elektronického formulara, prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+,
Po vyplneni elektronického formulara zabezpedi elektronické odoslanie Ziadosti o NFP cez verejny portal ITMS2014+.

Néasledne po elektronickom odoslani ziadosti 0 NFP zabezpedi aj dorucenie Ziadosti o NFP poskytovatelovi
prispevku v listinnej (pisomnej) forme (1x podpisany original Ziadosti o NFP s prilohami, 1x kompletnd kdpiu + elektronicku
verziu ZoNFP vratane relevantnych priloh na neprepisovatelnom elektronickom médiu (CD/DVD), ak nie je vo vyzve/vyzvani
stanovené inak). Klistinnej forme Ziadosti o NFP Ziadatel prikladd povinné prilohy, ktorych zoznam je uvedeny vo
vyzvelvyzvani a v asti 14 formularu ziadosti o NFP.

Relevantné blizSie informéacie k vypracovaniu ziadosti o NFP st uvedené aj v Casti 2.2.1 a 3.2 tejto prirucky.

211 Typy projektov

Pomoc z ESF sa bude realizovat dvomi z&kladnymi nastrojmi:
o narodnymi projektmi;
e  dopytovo - orientovanymi projektmi.

Dopytovo - orientované projekty budu pripravované priamo v regionoch — projekty adresujlce potreby cielovych
skupin v konkrétnom regiéne. Prijimatelmi budu predovietkym ZS, SS, VS, miestna samosprava, VUC, regionaine
partnerstva, vzdelavacie intitlcie, zamestnavatelia a iné opravnené subjekty. Vyhodou tohto typu projektov je, Ze ich budu
pripravovat subjekty z ,terénu®, ktoré déverne poznaju situdciu v danom regiéne a projekty budu $ité na mieru konkrétnym
cielovym skupinam.

Dopytovo - orientované projekty sa budl realizovat prostrednictvom vyziev (otvorenych, uzavretych) na predkladanie
Ziadosti o NFP.

Narodnym projektom je projekt, ktory z hfadiska jeho vecného zamerania, charakteru aktivit, geografického zaberu
a dalSich atribGtov rieSi komplexne a systémovo konkrétne oblasti podporované z ESIF s celonarodnym dopadom, je
viazany na strategiu OP L'Z a realizacia jeho aktivit vychadza z jasne stanovenych narodnych politik alebo tieto politiky
doplna.
Nérodny projekt realizuje na navrh poskytovatela prijimatel’
a) urCeny v OP L'Z, alebo
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b) ktorého kompetencie spojené s realizaciou projektu vyplyvaju priamo z osobitnych predpisov, alebo
c) schvaleny Monitorovacim vyborom pre OP LZ, alebo
d) schvaleny osobitnou komisiou zriadenou pod Monitorovacim vyborom pre OP LZ.

2.2 Formulér ziadosti o nenavratny finanény prispevok

ZoNFP je zakladnym dokumentom, ktorym Ziadatel na zaklade vyhlasenej vyzvy/vyzvania Ziada poskytovatela o
NFP. Ziadost o NFP tvori formular Ziadosti a prilohy. Formular Ziadosti je rovnaky pre vSetkych Ziadatelov, pricom pre Gcely
overenia povinnych podmienok poskytnutia NFP stanovenych vo vyzve, poskytovatel zadefinuje povinné prilohy Ziadosti
o NFP. Ziadost vychadza zo zakladného vzoru formulara Ziadosti o NFP, ktory vydava CKO ako Vzor CKO &. 15, zverejneny
na webovom sidle: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/.

221 Informacie k spravnemu vyplneniu ziadosti o NFP

Pokyny pre spravne vyplnenie ziadosti o NFP st uvedené priamo vo formulari ziadosti o NFP, ktory tvori prilohu
vyzvy3. Informéacie pre ziadatela tykajlce sa spravneho vyplnenia niektorych udajov jednotlivych &asti / tabuliek ziadosti
o NFP, ktoré nie su podrobnejsie popisané priamo v tlagive zZiadosti o NFP, s podrobne popisané v prilohe ¢. 1 tento
prirucky.

Pri vypracovani Ziadosti o NFP musi ziadatel postupovat' v stlade s platnymi dokumentmi tykajtcimi sa OP LZ. t. j.:

- Prirucka pre ziadatela o NFP pre prioritnu os Vzdelavanie v akt. zneni,

- Usmernenie CKO ¢. 1, aktualna verzia k postupu administracie Ziadosti o nenavratny finanény prispevok cez
ITMS2014+ zverejneny na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-
manualy/; ;

- Systtm  riadenia  eurbpskych  Strukturdlnych  a investiénych ~ fondov  vakt.  zneni,
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/;

- OP LZ  http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/operacny-program-ludske-
zdroje/, http://www.minedu.sk/operacny-program-ludske-zdroje/ ;

- Stratégia financovania Eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov pre programové obdobie 2014 - 2020
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=9349;

- Metodicky vyklad SO k vypracovaniu ziadosti o NFP - priloha ¢.1 tejto prirucky;

- Kritéria pre vyber projektov, ktoré tvoria st¢ast prislusnej vyzvy/vyzvania;

- Schémy Statnej pomoci (ak je relevantné), ktoré tvoria sicast prislusnej vyzvy/vyzvania;

- MP CKO ¢. 4, aktualna verzia k Ciselniku opravnenych vydavkov
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-ckof;

- MP CKO ¢. 6, aktualna verzia k pravidlam opravnenosti pre naj¢astejSie sa vyskytujice skupiny vydavkov
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-ckof;

- pokial ide o projekt na podporu niektorého z horizontalnych principov (HP), Ziadatel pri identifikécii prispevku
k vybranym principom postupuje v zmysle Systému implementéacie HP Rovnost medzi muZmi a Zenami a HP
Nediskriminacia a/alebo HP Udrzatelného rozvoja pre PO 2014-2020. Podrobné informacie k jednotlivym
horizontdlnym  principom na PO  2014-2020 sa nachddzajt na  webovych  sidlach:
http://www.hpisahptur.gov.sk/dokumenty-2014-2020/, http://www.gender.gov.sk,

- Metodicky pokyn CKO &. 17 k Ciselniku meratelnych ukazovatelov
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-ckof/;

- resp. iné dokumenty, na ktoré sa vyzvalvyzvanie odvoldva alebo ktoré slvisia s podmienkami realizacie
projektov.

2.2.2 Prilohy ziadosti o NFP

Poskytovatel pri stanoveni rozsahu povinnych priloh identifikuje eSte pred vyhlasenim vyzvy vietky podmienky
poskytnutia NFP a priradi k nim vo vyzve aj zodpovedajuci zdroj overenia (vid tabulka 1 dalej). Pri definovani rozsahu
aformy pozadovanych dokumentov pritom poskytovatel zohladfiuje aj moznosti overenia skutoCnosti preukazovanych

3 Vzor Ziadosti o NFP €. 15 vydalo CKO tu: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/.
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prislusnymi dokumentmi v elektronickych verejnych registroch. V takom pripade poskytovatel moznost overenia splnenia
podmienok pomoci inym spdsobom ako na zaklade informacii a dokumentov predloZenych Ziadatelom identifikuje vo vyzve.

V pripade, poskytnutia prispevku v zmysle schémy $tatnej pomoci, musi byt dodrzana podmienka, Ze prijimatelom
nemoze byt subjekt, voCi ktorému je narokované vratenie pomoci na zéklade predchddzajuceho rozhodnutia Komisie,
v ktorom bola tato pomoc oznacena za neopravnent a nezlucitelnd so spoloénym trhom. Prijimatelom pomoci nemézu byt
od 26.12.2014 aj podniky / subjekty v tazkostiach, ktoré spifiaju kritéria uvedené v usmerneni Spolodenstva o $tatnej
pomoci na zachranu a restrukturalizaciu firiem v tazkostiach. Podrobnejsie pozri
http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=123.

V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatela o NFP (v zmysle platnych pravnych predpisov SR), musi
Ziadatel namiesto nej predlozit poskytovatelovi Cestné vyhlasenie ziadatela o NFP o nepredlozeni priloh(y) Ziadosti o NFP
(priloha €. 2 tejto prirucky), v ktorom adekvatne oddvodni, dévod nepredlozenia priloh (napr. nie je relevantna a pod.).

Poskytovatel je opravneny vo faze predkladania Ziadosti o NFP zohfadnit objektivnu ¢asovd dizku potrebni
na ziskanie a predloZenie dokumentov povinnych priloh, ich charakter a v pripade, ak tak uzna za vhodné, poskytovatel
umozni nahradit’ niektoré dokumenty, preukazujiice spinenie podmienok poskytnutia prispevku vo vyzve, ¢estnym
vyhlasenim, pozri ¢ast 2.2.2.2 tejto prirucky nizsSie, okrem dokumentacie k verejnému obstaravaniu, ktora bude vzdy
pozadovana (administrativna kontrola VO pred podanim Zziadosti o NFP alebo administrativna kontrola VO poéas
posudzovania ZoNFP) .

2.2.2.1 Specifika pre povinné prilohy Ziadosti o NFP pre narodné projekty rozpoétovych
a prispevkovych organizacii v pésobnosti poskytovatela

Poskytovatel vo vyzvani uréi, ktoré prilohy je Ziadatel povinny predlozit uz v ¢ase predloZenia ziadosti o NFP a
ktoré je postadujuce predlozit aZz pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP, ak Ziadatel preukazal splnenie
ostatnych podmienok poskytnutia prispevku.

V pbsobnosti rozpoCtu kapitoly poskytovatela su rozpoGtové a prispevkové organizacie zriadené prisluSnym
rezortom alebo zriadené zakonom - tieto organizécie su napojené na rozpocet kapitoly poskytovatela (dalej ,organizacie
v pdsobnosti poskytovatela). S ohfadom na vy$Sie uvedené poskytovatel stanovuje rozsah povinnych priloh k ziadosti o NFP
pre organizacie vo svojej pdsobnosti tak ako je uvedené v tabulke €. 1 dalej.

2.2.2.2 Cestné vyhlasenie ziadosti o NFP

Cestné vyhlasenie Ziadatela v Ziadosti o NFP (8ast 15) ma pre poskytovatela informativny charakter za G¢elom
uistenia poskytovatela, Ze spifia pozadované podmienky poskytnutia prispevku. Statutarny organ Ziadatefa o NFP formou
Cestného vyhlasenia zarucuje svojim podpisom, ze Udaje a vSetky informéacie, ktoré poskytuje, v ziadosti o NFP a vSetkych
jej prilonach su Uplné, pravdivé a spravne, ze prebera na seba zodpovednost za zabezpelenie vSetkych podmienok
poskytnutia NFP. V pripade, Ze Ziadatel o NFP mé podla prisluSného registra viacerych &lenov Statutarneho orgénu a majd
povinnost podpisovat viaceri spoloCne, v ¢estnom vyhlaseni Ziadatel' uvedie v3etkych ¢lenov alebo prilozi splnomocnenie
opréavrujuce osobu konat v ramci projektu, v tom pripade staéi podpis splnomocnenej osoby.

V pripade, ak poskytovatel vyuzil moznost predbezne nahradif niektoré dokumenty preukazujuce splnenie
podmienok poskytnutia prispevku destnym vyhlasenim (&ast 15. Ziadosti o NFP) a umoznil tak predioZenie niektorych priloh
az pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o0 NFP, je opravneny doplnit rozsah éestného vyhlasenia tak, aby sa
vztahovalo na véetky definované podmienky poskytnutia prispevku?. Ziadatel preukaze spinenie vybranych podmienok
poskytnutia prispevku v zmysle Cestného vyhlasenia pred vydanim rozhodnutia o schvaleni ZONFP na zaklade pisomnej
vyzvy poskytovatela.

Aj v pripade, ak vo vztahu k ziadosti o NFP boli identifikované pochybnosti o pravdivosti alebo Uplnosti Ziadosti o
NFP alebo jej priloh, poskytovatel pred vydanim rozhodnutia o Ziadosti o NFP je opravneny vyzvat® Ziadatela na dopinenie
Ziadosti o NFP, resp. na predlozenie dokumentov/poskytnutie informécii v stlade s § 18 ods. 5/ § 19 ods. 5 zakona o ESIF.
V rdmci vyzvy na predloZenie relevantnych dokumentov poskytovatel identifikuje presni podmienku, ktorej overenie ma byt
doloZenim dokumentu overené.

4 Poskytovatel je opravneny rozhodnut, Ze Ziadatel, ktory niektord povinnd prilohu predloZil uz v ramci niektorej zo skorsich ZONFP v danom kalendamom
roku, nie je povinny predkladat tato prilohu opakovane v pripade predkladania dalSich ZoNFP na NP.
5 Vzor CKO ¢. 19 aktualna verzia, Vyzva na doplnenie projektového zameru/ziadosti o NFP, webové sidlo: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/.
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Pri stanoveni primeranej lehoty na predloZenie dokumentov pritom prihliada na ich charakter a objektivnu dizku
potrebnu na ziskanie tychto dokumentov, pri¢om uréena lehota je jednotna pri v3etkych Ziadateloch, ktori st dozadovani na
predloZenie rovnakého typu dokumentu, obvykle nie skor ako 5 pracovnych dni.

2.2.2.3 Preukazovanie splnenia podmienok poskytnutia NFP formou priloh k pisomnej
forme ziadosti o NFP

Pre uCely zistovania spinenia podmienok poskytnutia NFP a overenia suladu predlozenych dokumentov s
osobitnymi predpismi SO zabezpeéi, aby zoznam povinnych priloh ZoNFP bol zostaveny tak, aby boli relevantné prilohy
priraditelné ku konkrétnym podmienkam poskytnutia NFP (jedna priloha méZe byt relevantna pre overenie viacerych
podmienok poskytnutia prispevku a naopak, viacero priloh méze byt relevantnych pre overenie jednej podmienky
poskytnutia prispevku).

Bez ohladu na stanoveny spdsob preukazania spinenia jednotlivych podmienok poskytnutia NFP je SO opravneny
vyzadovat preukazanie ich spinenia aj predloZenim relevantného dokumentu alebo informéacie zo strany ziadatela ak je to
nevyhnutné, najma v pripade, ak by z technickych doévodov nebolo mozné overenie relevantnej podmienky zo strany
poskytovatela.

Rozsah podmienok poskytnutia prispevku a spdsoby ich overenia, je poskytovatel opravneny zadefinovat vo
vyzvelvyzvani. OdporG&any rozsah podmienok poskytnutia prispevku, je uvadzany v tabulke nizSie (tabulka ¢&. 1).
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Tabulka €. 1

Kategoria podmienok
poskytnutia prispevku

Znenie podmienky poskytnutia
prispevku

Pravna forma/Konkrétny
opravneny Ziadatel (ak je napr.
stcastou schvaleného OP
konkrétny opravneny Ziadatel
alebo ide o narodny projekt
realizovany konkrétnym
prijimatefom)

Opravnenost Ziadatela

Podmienka nebyt diznikom na
daniach

Podmienka nebyt diznikom
poistného na zdravotnom poisteni

Podmienka nebyt diznikom na
socialnom poisteni

Podmienka, Ze vodi Ziadatelovi nie
je vedené konkurzné konanie,
reStrukturalizaCné konanie, nie je v
konkurze alebo v reStrukturalizacii

Podmienka zakazu vedenia vykonu

rozhodnutia voci Ziadatelovi

N EUROPSKA UNIA
* *
* * ,
** Eurdpsky socialny fond
2 Eurépsky fond regionalneho rozvoja

Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania spinenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy Ziadosti o NFP

Vypis z obchodného registra alebo iného relevantného registra,
zakladacia listina:

ITMS2014+ / vypis z obchodného alebo iného registra, zakladacia listina,
osobitna priloha predlozena Ziadatelom/centralne doziadanie informacie

Potvrdenie miestne prislusného spravcu:

ITMS2014+/centralne doziadanie informacie/ potvrdenie miestne
prisluSného dariového Uradu, Ze Ziadatel nie je diznikom na daniach, nie
star$ie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZONFP

Potvrdenie kazdej zdravotnej poistovne:

ITMS2014+/centralne doziadanie informacie /potvrdenie kazdej zdravotnej
poistovne, Ze ziadatel nie je diznikom na zdravotnom poisteni nie starSie
ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP

Potvrdenie Socialnej poist'ovne:

ITMS2014+/ centralne doziadanie informéacie /potvrdenie Socialnej
poistovne, Ze ziadatel nie je diznikom na socialnom poisteni nie starSie ako
3 mesiace ku dfiu predlozenia ZONFP

Potvrdenie miestne prislusného konkurzného sudu:
ITMS2014+/overenie informéacie v obchodnom vestniku
https://www.justice.gov.sk/PortalApp/ObchodnyVestnik/Web/Zoznam.aspx

Cestné vyhlasenie:

Sug&ast formulara ZoNFP v pripade subjektov, ktoré nie st ministerstva,
ostatné Ustredné organy Statnej spravy a ostatné Statne rozpoctové
organizacie

OPERACNY PROGRAM
LUDSKE ZDROJE

Poznamka/Odporucanie

V pripade subjektov Uzemnej samospravy a
organov verejnej spravy je postacujuca
identifikacia Ziadatela vo formulari ZONFP a nie
je potrebné vyzadovat osobitnd prilohu.

Podmienka sa nevztahuje na subjekty podla §
2 zékona o konkurze a re$trukturalizacii

V ramci tejto podmienky poskytnutia prispevku
je SO povinny zabezpeCit, aby v pripade
relevantnych pripadov bola overena aj
skutoénost, Ze projekt nezahffia Cinnosti, ktoré


https://www.justice.gov.sk/PortalApp/ObchodnyVestnik/Web/Zoznam.aspx

Ministerstvo 3kolstva, EUROPSKA (NIA .
a vedy, vyskumu a éportu - ) _— o oo OPERACNY PROGRAM
Slovenskej republiky Artoly foud e @88 [UDSKE ZDROJE

Eurdipsky fond reglondlneho rezvaja

Podmienka, Ze Ziadatel nie je
podnikom v tazkostiach

Podmienka, Ze voci Ziadatelovi sa

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0,

Udaje z uétovnej zavierky/test podniku v tazkostiach:

Predlozenie informé&cii potrebnych pre overenie toho, Ze Ziadatel nie je
podnikom v tazkostiach v zmysle vSeobecného nariadenie o skupinovych
vynimkach 651/2014, resp. Usmernenie o Statnej pomoci na zachranu a
retrukturalizaciu nefinanénych podnikov v tazkostiach (2014/C 249/01) v
zavislosti od toho, v rezime ktorého nariadenia/usmernenia sa $tatna pomoc
poskytuje, na zaklade Udajov z Uctovnej zavierky (napr. zadefinovanie
kritérii pre test podniku v tazkostiach)

Cestné vyhlasenie:

boli si¢astou operacie,

v pripade ktorej sa zacalo alebo malo zacat
vymahacie konanie v sulade s ¢lankom 71
vSeobecného nariadenia po premiestneni
vyrobnej €innosti mimo oblasti programu.
Podmienka sa netyka vykonu rozhodnutia vodi
¢lenom riadiacich a dozornych organov
Ziadatela, ale je relevantna vo vztahu k
subjektu Ziadatela. Nerelevantné pre
ministerstva, ostatné Ustredné organy Statne;
spravy a ostatné Statne rozpoctové organizacie
Nie je relevantné pre Statne rozpodtové
organizacie. Nie je relevantné pre Statne
prispevkové organizécie, obce a nimi zriadené
rozpodtové a prispevkové organizacie, ak
charakter ich ¢innosti, ktort budd vykonavat v
suvislosti s projektom, nemé charakter )
hospodarskej ¢innosti ako vyplyva z prava EU.
Poskytovatel sa méZe rozhodnut, Ze overenie,
¢i Statna prispevkova organizécia, obec alebo
nimi zriadena rozpoctova alebo prispevkova
organizacia je podnikom v tazkostiach vykona
bez ohladu na charakter €innosti, ktord budu
tieto subjekty vykonavat v sivislosti

s projektom.

Podmienka sa tyka osobitne aj projektov
financovanych z Kohézneho fondu

v nadvéznosti na ¢l. 2, ods. 2, pism. )
nariadenia o KF a projektov financovanych
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja podfa
¢l. 3 ods. 3, pism. d) nariadenia 0 EFRR
Relevantné v pripade subjektov, pre ktoré je v
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Ministerstvo 3kolstva,
vedy, vyskumu a sportu
Slovenskej republiky

Kategoria podmienok
poskytnutia prispevku

Znenie podmienky poskytnutia
prispevku

nendrokuje vratenie pomoci na
zaklade rozhodnutia EK, ktorym
bola pomoc oznaéena za
neopravnenu a nezlucitelnd so
spoloénym trhom

Podmienka finan¢nej spdsobilosti
spolufinancovania projektu

Podmienka, Ze Ziadatel mé
schvéleny program hospodarskeho
a socialneho rozvoja a prislusnd
Uzemnoplanovaciu dokumentaciu v
sulade s ustanovenim § 7 0ds. 6 a
§ 8 ods. 6/ § 8a ods. 4 z&kona o
podpore regionalneho rozvoja
Podmienka, Ze Ziadatel ani jeho
Statutarny organ, ani Ziadny Clen
Statutarneho organu, ani
prokurista/i, ani osoba
splnomocnena zastupovat

EUROESKA (NIA

Eurdspreley socialny fand
Eurdgsky fond reglonalnehe rezvaja

OPERACNY PROGRAM

@988 [DSKE ZDROJE

Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania splnenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy ziadosti o NFP

Sugast formulara ZONFP (ak relevantné)

Doklad preukazujlici zabezpecenie spolufinancovania projektu: SO
definuje povinnu prilohu predkladanu ziadatelom v zavislosti od charakteru
a velkosti projektu a predpokladanej dizky realizcie projektu (napr. vypis z
bankového U¢tu, resp. potvrdenie komer¢nej banky, Ze Ziadatel disponuje
pozadovanou vyskou finanénych prostriedkov; Gverova zmluva; uznesenie
zastupitelstva v pripade subjektov zemnej samospravy; vyhlasenie
Statutdrneho organu Ziadatefa v pripade subjektov Statnej spravy).

Uznesenie (vypis z uznesenia) o schvaleni programu hospodarskeho a
socialneho rozvoja a prisluSnej uzemnoplanovacej dokumentacie

Vypis z registra trestov:

ITMS2014+/centralne doZiadanie informacie/vypis z registra trestov nie
starsi ako 3 mesiace ku diiu predlozenia ZoNFP/Centralna databaza
vyluéenych subjektov

& Napr. zakon o $tatnej sluzbe, zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, § 4 a § 22 kompetenéného zakona.

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0,

Poznamka/Odporucanie

zmysle vyzvylvyzvania povinné preukézat
splnenie predmetnej podmienky poskytnutia
prispevku

Relevantné pre pripady subjektov s povinnym
spolufinancovanim v zmysle podmienok
uréenych vo vyzvelvyzvani. Zadefinovanie
podmienky poskytnutia prispevku je s ohladom
na rozhodnutie SO a charakter projektov mozné
napr. v podobe, Ziadatel bude povinny
preukazat spolufinancovanie, napr. minimalne
vo vySke 50% vySky povinného
spolufinancovania opravnenych vydavkov
projektu

Relevantné pre subjekty Uzemnej samospravy

SO je opravneny pri organizaciach, pri ktorych
prava a povinnosti zmluvnych vztahov
Statutarnych organov k organizacii, resp.
spdsob vymenovania Statutarneho organu
upravuje osobitny predpis®, nahradit vypis
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Ministerstvo 3kolstva,
vedy, vyskumu a sportu
Slovenskej republiky

Kategoria podmienok Znenie podmienky poskytnutia
poskytnutia prispevku prispevku

ziadatela v konani o ziadosti neboli

pravoplatne odsudeni za trestny
¢in korupcie, za trestny ¢in
poSkodzovania financnych
zaujmov Eurépskych
spoloCenstiev,, za trestny Cin
legalizécie prijmu z trestnej
Cinnosti, za trestny Cin zalozenia,
zosnovania a podporovania
zlo€ineckej skupiny, alebo za
trestny ¢in machindcie pri
verejnom obstaravani a verejnej
drazbe.

Opravnenost partnera Pravna forma

Opravnenost cielove;
skupiny/Opravnenost
uzivatefa

Osobitny doklad preukazujuci
spinenie podmienky vo vztahu k
cielovej skupine/uzivatelom

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0,

EUROESKA (NIA

OPERACNY PROGRAM

e e eororon 2 @ @ LUDSKE ZDROJE

Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania spinenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy Ziadosti o NFP

Vypis z obchodného registra alebo iného relevantného registra,
zakladacia listina:

ITMS2014+ /vypis z obchodného alebo iného relevantného registra,
osobitna priloha predloZena ziadatefom na preukazanie opravnenosti
partnera. V pripade subjektov Uzemnej samospravy je postacujlca
identifikacia partnera vo formulari ZoNFP a nie je potrebné vyzadovat
osobitnd prilohu. Podmienky poskytnutia prispevku vztahujuce sa na
Ziadatela a uvedené v bodoch 1 az 11 sa na partnera vztahuju rovnako.

V pripade, ak na preukazanie spinenia podmienky poskytnutia prispevku vo
vztahu k cielovej skupine/uzivatelom SO poZaduje predloZenie osobitného
dokladu, poskytovatel zadefinuje uvedeny doklad ako povinnd prilohu
ZoNFP. V opaénom pripade je opravnenost cielovej skupiny/uZivatela
overovana z Gdajov poskytnutych v rémei formularu ZoNFP a Opisu
projektu.

Poznamka/Odporucanie

z registra trestov, napr. Eestnym vyhlasenim
Ziadatela, ze vSetci lenovia Statutarneho
organu ziadatela a osoba splnomocnena
zastupovat ziadatela v konani o Ziadosti neboli
pravoplatne odsudeni za trestny &in korupcie,
za trestny €in poSkodzovania finanénych
zaujmov ES, za trestny ¢&in legalizacie prijmu

z trestnej Cinnosti, za trestny €in zaloZenia,
zosnovania a podporovania zlo€ineckej skupiny
alebo za trestny ¢in machinécii pri verejnom
obstardvani a verejnej drazbe.

Relevantné pre pripady, ak sa priptsta
partnerstvo v ramci podmienok vyzvy/vyzvania

Relevantné pre pripady, ak podmienka
poskytnutia prispevku bola stanovené vo
vyzvelvyzvani.
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Ministerstvo 3kolstva,
vedy, vyskumu a sportu
Slovenskej republiky

Kategoria podmienok
poskytnutia prispevku

Opravnenost aktivit
realizacie projektu

Opravnenost vydavkov
realizacie projektu

Opravnenost miesta
realizacie projektu

Znenie podmienky poskytnutia
prispevku

Podmienka opravnenosti aktivit
projektu

Podmienka, Ze vydavky projektu su
opravnené

Podmienka opravnenosti vydavkov
pre projekty generujuce prijem
Podmienka, Ze vydavky projektu su
opravnené v zmysle ustanované
Zakonnika prace

Podmienka, Ze projekt je
realizovany na opravnenom uzemi

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0,

s OPERACNY PROGRAM
e e eororon 2 @ @ LUDSKE ZDROJE

Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania splnenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy ziadosti o NFP

V pripade, ak je na posudenie opravnenosti aktivit potrebné osobitné
overenie prostrednictvom relevantného dokumentu, poskytovatel zadefinuje
predmetny dokument ako povinnu prilohu ZoNFP. VV opaénom pripade je
opravnenost aktivit overovana z udajov poskytnutych v rdmci formuléru
ZoNFP a pripadne Opisu projektu.

Podporna dokumentacia preukazujuca opravnenost vydavkov a/alebo
narokovanej vysky opravnenych vydavkov .Poskytovatel zadefinuje rozsah
povinnych priloh na preukazanie opravnenosti vydavkov a/alebo ich vysky s
ohladom na podmienky opravnenosti vydavkov definované vo vyzve.
Poskytovatel stanovi ako povinnu prilohu, napr. vysledky z prieskumu trhu,
odkaz na verejne dostupné zdroje, z ktorych Ziadatel vychadzal pri urovani
cien a pod.

Finan¢na analyza pre projekty generujuce prijem za Gc¢elom stanovenia
vySky NFP/CBA

Vly8ka odmeriovania na projekte je v stlade s politikou odmefovania
zamestnavatela (prijimatela) a neporuSuje ustanovenie Zakonnika prace §
224 bod 2 pism. c) .

Pisomna a/alebo mapova dokumentacia uréujuca Uzemnl opravnenost - v
pripade, ak je miesto realizacie v zmysle vyzvy/vyzvania izemne
vymedzené tak, ze na posudenie spinenia tejto podmienky poskytnutia
prispevku je potrebné predloZenie osobitnej prilohy (napr. mapy
znazorfiujicej Uzemny rozsah realizacie projektu), poskytovatel zadefinuje
predloZenie povinnej prilohy preukazujucej spinenie podmienok vo vztahu k
miestu realizacie projektu. V opaénom pripade je opravnenost miesta

Poznamka/Odporucanie

V ramci skupiny podmienok poskytnutia
prispevku tykajlcej sa opravnenosti aktivit je
potrebné definovat aj podmienku, Ze ziadatel
neukondil fyzicku realizaciu vSetkych
opravnenych aktivit pred prediozenim ZoNFP
(uvedeny zakaz schvalenia zrealizovanych
projektov vyplyva z €l. 65 ods. 6 vSeobecného
nariadenia)

Relevantné pre pripady projektov generujucich
prijem
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Ministerstvo 3kolstva, EURGPSKA (INIA .
E vedy, vyskumu a 3portu R OPERACNY PROGRAM
Slovenskej republiky Eundishy fond regiondineho rocvola 9889 |UDSKE ZDROJE

Kategéria podmienok Znenie podmienky poskytnutia
poskytnutia prispevku prispevku
Kritéria pre vyber Podmienky splnenia kritérii pre
projektov vyber projektov

Podmienka relevantného spésobu
Sposob financovania financovania — predfinancovanie,
zalohové platby, refundacia

Podmienky poskytnutia Podmienky tykajuce sa 3tatne;
prispevku vyplyvajice z ~ pomoci a vyplyvajice zo schém
osobitnych predpisov Statnej pomoci/pomoci de minimis

Podmienka neporusenia zakazu
nelegalnej prace a nelegalneho
zamestnavania za obdobie 5 rokov
predchadzajlcich podaniu ZoNFP

Opravnenost z hladiska VO na
hlavné aktivity projektu

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0,

Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania splnenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy ziadosti o NFP

realizacie projektu overovana z tdajov poskytnutych v ramci formularu
ZoNFP a (idajov o cielovej skupine (relevantné pre projekty ESF) prip. opisu
projektu.

Opis projektu

Poskytovatel definuje ako povinnu prilohu ZoNFP Opis projektu, ktory sluZi
na blizSie popisanie informécii potrebnych najma na cely posudenia a
vyhodnotenia kritérii pre vyber projektov.

Osobitné potvrdenia/iné dokumenty:

V pripade, ak je na posudenie kritérii pre vyber projektov potrebné
predloZenie dalSich osobitnych potvrdeni alebo inych dokumentov,
poskytovatel ich zadefinuje ako povinnu prilohu ZoNFP.

Podmienka poskytnutia prispevku, ktorou je stanovenie spdsobu
financovania je stanovena ako povinna podmienka poskytnutia prispevku vo
vyzvelvyzvani a nie je osobitne overovana v ramci konania o ziadosti a
samostatne dokladovana zo strany ziadatefa.

SO zadefinuje povinné prilohy potrebné na preukazanie spinenia osobitnych
podmienok vo vztahu k poskytovaniu $tatnej pomoci/pomoci de minimis.
Takou prilohou je najmé doklad preukazujuci klasifikaciu podniku v rdmci
kategorie malych a strednych podnikov, vratane prilohy preukazujlcej
vlastnicke vztahy v ramci subjektu, resp. prepojenost na iné podniky,
osobitna dokumentacia potrebna k preukazaniu poétu zamestnancov
Ziadatela, doklad preukazuijlci nepresiahnutie maximalnej vySky pomoci v
pripade poskytovania pomoci de minimis a pod.

Potvrdenie miestne prislusného inSpektoratu prace:

ITMS2014+/ centralne doziadanie informéacie /potvrdenie prislusného
inSpektoratu prace, ze Ziadatel neporusil zakaz nelegalnej prace a
nelegalneho zamestnavania podla osobitného predpisu za obdobie piatich
rokov, nie starSie ako 3 mesiace ku driu predlozenia ZoNFP

Dokumentacia k VO stanovena vo vyzve/vyzvani:
Poskytovatel v ramci povinnych priloh ZoNFP zadefinuje povinnost
predloZenia dokumentacie k VO projektu tak, aby sucastou schvalovacieho

Poznamka/Odporucanie

Relevantné pre pripady poskytovania tatnej
pomoci/pomoci de minimis.

Relevantné pre pripady, ak podmienka
poskytnutia prispevku bola na zaklade
rozhodnutia poskytovatela stanovena vo
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Ministerstvo 3kolstva,

EUROESKA (NIA .
E vedy, vyskumu a 3portu R OPERACNY PROGRAM
Slovenskej republiky Eundishy fond regiondineho rocvola 9889 |UDSKE ZDROJE

Kategéria podmienok
poskytnutia prispevku

Znenie podmienky poskytnutia
prispevku

Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania splnenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy ziadosti o NFP

procesu mohlo byt skontrolované dodrzanie postupov a pravidiel podia
ZV0.

Vystupy z procesu posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie podl'a
zadkona o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie :

V pripade projektov podliehajucich posudzovaniu vplyvov na Zivotné
prostredie je potrebné predloZit vystup z posudzovania vplyvov na Zivotné
prostredie, a to:

a.) platné zavere&né stanovisko z postdenia vplyvov navrhovanej &innosti,
resp. jej zmeny na Zivotné prostredie podla zakona o posudzovani vplyvov,
alebo

b.) rozhodnutie zo zistovacieho konania o tom, Ze navrhovana cinnost,
resp. zmena navrhovanej ¢innosti nepodlieha posudzovaniu vplyvov na
Zivotné prostredie podla zakona o posudzovani vplyvov, alebo

¢.) rozhodnutie prislusného organu podfa § 19 ods. 1 zakona o posudzovani
vplyvov o tom, Ze navrhovana &innost alebo jej zmena nepodlieha
posudzovaniu vplyvov na Zivotné prostredie podia zakona o posudzovani
vplyvov, alebo

d.) stanovisko (vyjadrenie) prisluSného organu o tom, ze navrhovana
¢innost, resp. zmena navrhovane;j ¢innosti nepodlieha posudzovaniu
vplyvov na zivotné prostredie podla zakona o posudzovani vplyvov.

Opravnenost z hladiska
preukazania suladu s
poZiadavkami v oblasti
posudzovania vplyvov navrhovanej
¢innosti na Zivotné prostredie

Dal$ie podmienky
poskytnutia prispevku

V pripade ZoNFP, ku ktorym bol vydany zavereény dokument z procesu
posudzovania vplyvov na zivotné prostredie, bude v ramci konania o Ziadost
vykonané overenie stladu predmetu predlozeného projektu s vystupom

zZ procesu posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie podla zakona

o0 posudzovani vplyvov. V pripadoch, kde do$lo k zmen&m projektu, bude
potrebné vykonat opatovné posudzovanie (re-assessment), a v pripade
identifikovanej potreby aj opatovné povolovacie konanie (re-permitting).

Podmienka mat' vysporiadané Doklady preukazujlice vysporiadanie majetkovo-pravnych vztahov:

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0,

Poznamka/Odporucanie

vyzvelvyzvani; poskytovatel postupuje pri
definovani rozsahu a spdsobu predkladania
dokumentacie k VO postupom podla kapitoly
3.3.7.2.8 ods. 4.

Relevantné pre projekty, ktoré z hfadiska
svojich aktivit spadaju pod rozsah
posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie, ak
poskytovatel na zaklade posudenia
opréavnenych aktivit vyzvy/vyzvania identifikoval
tieto aktivity ako spadajlce pod rozsah
smernice EIA.

Relevantné pre pripady, ak podmienka
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Ministerstvo 3kolstva,
vedy, vyskumu a sportu
Slovenskej republiky

s OPERACNY PROGRAM
e e eororon 2 @ @ LUDSKE ZDROJE

Kategoria podmienok Znenie podmienky poskytnutia

poskytnutia prispevku prispevku

majetkovo-pravne vztahy a
povolenia na realizaciu aktivit

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0,

projektu

Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania splnenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy ziadosti o NFP

Doklad preukazujuci vlastnicky alebo iny pravny vztah Ziadatela opravriujuci
Ziadatela uzivat vSetky nehnutelnosti’hnutelné veci, ktoré suvisia s
realizaciou projektu v rozsahu zadefinovanej podmienky poskytnutia
prispevku (list vlastnictva, najomna zmluva uzatvorena na dobu miniméalne 5
rokov po ukonéeni realizacie projektu, alebo iny vhodny doklad preukazujuci
vlastnicky alebo iny pravny vztah Ziadatela, opravriujuci ho uzivat v3etky
nehnutelmosti’hnute/né veci, na ktorych ma byt projekt realizovany; uréenie
iného vhodného dokladu podfa predchadzajlcej vety, ktory méze byt
odli$ny od dokladov uvedenych vysSie ostava v kompetencii poskytovatefa.
Poskytovatel vychadza pri definovani druhu dokladu potrebného na
preukazanie majetkovo-pravneho vysporiadania z typu aktivit realizovanych
v ramci projektu, pricom najvysSie uistenie je vyzadované v pripade
realizacie projektov, kde dochadza k trvalému zhodnoteniu
hnutelnych/nehnutelnych veci a strata opravnenia Ziadatela uzivat
predmetnu nehnutelnost/hnutelnd vec by spdsobila nemoznost pokradovat
v realizacii projektu, resp. udrzania jeho vysledkov. Rovnako poskytovatel
zohladriuje pri nastaveni podmienok v tejto Casti aj nastaveny systém
zabezpec€enia pohladavky v sulade s kapitolou 3.3.3. Poskytovatel na
zaklade analyzy projektov, ktoré si podporované v ramci OP (ich
komplexnost, naroCnost dokladovania vysporiadania majetkovo-pravnych
vztahov, charakter stavby a pod.) mbZe rozhodnit, Ze na preukazanie
vysporiadania majetkovo-pravnych vztahov bude postacuijuce iba
predloZene pravoplatného rozhodnutia prisludného organu o povoleni
realizacie stavby (napr. pravoplatné stavebné povolenie). Rovnako je
poskytovatel na zaklade analyzy projektov opravneny vopred stanovit, ze
kontrola vysporiadania majetkovo-pravnych vztahov bude vykonavana na
vzorke (poskytovatel zadefinuje spdsob stanovenia vzorky a vykonu
overenia vopred).

Osobitné povolenie na realizaciu aktivit:

V pripade projektov, ktorych opravnené aktivity su viazané na vydanie
stavebného povolenia alebo iného povolenia na realizaciu stavby
poskytovatel uri ako povinnu prilohu predloZenie relevantného povolenia v

Poznamka/Odporucanie

poskytnutia prispevku bola na zaklade
rozhodnutia poskytovatela stanovena vo
vyzvelvyzvani (najma vo vztahu k investicnym
projektom a projektom zameranym na realizaciu
stavebnych prac)
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Kategoria podmienok
poskytnutia prispevku

Znenie podmienky poskytnutia
prispevku

Opravnenost z hladiska
preukazania suladu s
poZiadavkami v oblasti dopadu
planov a projektov na Uzemia
sustavy NATURA 2000

Podmienka predlozenia
hodnotiacej spravy projektového
zameru

Opravnenost z hladiska suladu s
HP

Maximalna a minimalna vyska
prispevku

Casova opravnenost realizacie
projektu

Podmienky poskytnutia prispevku z
hladiska definovania meratelnych
ukazovatelov projektu
Podmienky definované SO vo
vyzve na zaklade Specifik
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Zadefinovanie mozného spdsobu overenia a formy preukazania splnenia
podmienky poskytnutia prispevku — povinné prilohy ziadosti o NFP

sulade s ustanoveniami stavebného zakona. Sucastou povinnej prilohy je i
povinnost predlozit projektovl dokumentaciu navrhovanej stavby (ak
relevantné). V pripade, ak je realizacia projektu viazana na iné povolenia
relevantnych organov, SO zadefinuje takéto povolenie ako povinnu prilohu
ZoNFP.

Potvrdenie Statnej ochrany prirody o tom, Ze projekt pravdepodobne
nebude mat vyznamny nepriaznivy vplyv Uzemia sustavy NATURA 2000

Hodnotiaca sprava projektového zameru:
ITMS2014+ / hodnotiaca sprava projektového zameru overena v
ITMS2014+

Poskytovatel zadefinuje ako podmienku poskytnutia prispevku stlad
projektu s HP. Specifikaciu podmienok potrebnych na spinenie podmienky
poskytnutia prispevku z hfadiska stladu s HP definuje gestor HP v
spolupraci s poskytovatefom.

V pripade potreby SO definuje maximalnu a minimalnu vy3ku prispevku pre
projekt

V pripade potreby SO definuje poZiadavky na maximalnu a minimalnu dizku
realizacie projektu

SO definuje podmienky z hladiska povinného definovania meratefnych
ukazovatelov projektu

V pripade, ak je na preukazania jednotlivych podmienok poskytnutia
prispevku potrebné predloZenie relevantnej prilohy, SO zadefinuje

Poznamka/Odporucanie

Relevantné pre investi¢né projekty a plany pre
realizaciu investi¢nych projektov, ktoré z
hladiska svojich aktivit zasahuju do Uzemia a
je potrebné zabezpedit stlad s poziadavkami
ochrany Gzemi NATURA 2000

Relevantné pre pripady, ak poskytovatel vyuzil
dvojkolovy systém vyberu ZoNFP, hodnotiaca
sprava sa uvedie ako priloha v ramci ZoNFP,
priGom Ziadatel nie je povinny ju predkladat ako
sucast dokumentécie, nakolko tymto
dokumentom disponuije.

Relevantné pre pripady, ak sulad s HP nie je
overovany po dohode s gestorom HP v ramci
odborného hodnotenia ZoNFP.

Aj v pripade, ked nie je stanovené obmedzenie
tykajuce sa Casovej opravnenosti projektov,
ustanovenia tykajlce sa kone¢ného terminu na
vznik opravnenych vydavkov v stlade so
vSeobecnym nariadenim musia byt dodrzané
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jednotlivych OP a nedefinovanych  predmetné dokumenty ako povinné prilohy ZoNFP. Prilohy ZoNFP SO
v ramci ostatnych kategérii priradi ku konkrétnym dalSim podmienkam poskytnutia prispevku
podmienok poskytnutia prispevku  definovanym vo vyzve.
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Europsky fond regionalneho rozvoja

2.3  VyzvalVyzvanie

Vlyzva/Vlyzvanie je zakladnym metodickym podkladom pre budiceho Ziadatela. Vyzvu/Vyzvanie SO vyhlasuje na svojom
webovom sidle www.minedu.sk.

Vyzva/Vyzvanie obsahuje najma:

a) formalne naleitosti (§ 17 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF),
b) podmienky poskytnutia prispevku:

1. povinné podmienky poskytnutia prispevku (§ 17 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF);

2. fakultativne podmienky poskytnutia prispevku (§ 17 ods. 4 zakona o prispevku z ESIF).
c) prilohy.

SO mbze vyhlasit vyzvu formou:

a) uzavretej vyzvy, ktora je charakteristicka presnym urCenim datumu jej vyhlasenia a datumu uzavretia,
b) otvorenej vyzvy, ktorej dizka trvania je zavisla na disponibilnych finanénych prostriedkoch, vycerpanie
ktorych je zakladnym dévodom na ukonéenie tohto druhu vyzvy.

Podmienky poskytnutia NFP st zadefinované vo vyzve/vyzvani, ktorej jednotny formular vydava CKO vo vzore &.
7, kiory je  zverejneny na  webovom  sidle  partnerskd  dohoda, internetové  prepojenie:
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/.

Poskytovatel podla potreby spolu s vyzvou/vyzvanim obvykle zverejni aj dalSie podporné dokumenty — napr.
informacie, metodické pokyny, informaéné materialy, resp. informac¢né materialy gestorov HP (napr. vo forme internetového
prepojenia a pod.). Ak nie st dokumenty verejne pristupné na webovom sidle SO www.minedu.sk, poskytovatel' uvedie vo
vyzvelvyzvani odkaz na miesto ich zverejnenia.

S ciefom predchadzat predkladaniu ZONFP, ktoré st z formalneho hladiska nespravne, poskytovatel uz vo
vyzvelvyzvani zadefinuje jasné a prehlfadné instrukcie pre Ziadatela.

2.3.1 Informovanie zZiadatelov o NFP o spravovani idajov v databaze CED’

Spravovanie CED zahfiia spracuvanie osobnych udajov (zber Udajov, prenos Udajov, registracia varovani o
vylugeni, zostavy v databaze atd.).
Tretim stranam, musia byt v najskorsej faze procesu poskytovania finanénych prostriedkov z fondov EU poskytnuté
informéacie v rozsahu:
a) identifikané Udaje prevadzkovatela databazy CED, ktorym je Gctovnik Eurdpskej Komisie,

b) zoznam spractvanych Udajove,

c) uCel spractivania osobnych udajov,

d) subjekty, ktorym uvedené udaje budd poskytnuté alebo spristupnené,

e) poucenie o pravach tretich 0s6b v stvislosti s ochranou osobnych Udajov.

Z pohfadu ochrany finanénych zaujmov EU je podstatnejSou fazou (ako faza ziskania potrebnych
informacii/rozhodnuti a ich oznamenie Europskej komisii a vioZenie udajov do CED) nasledné vylucenie pravoplatne
odsUdenej osoby z moznosti ziskania prostriedkov z EU na obdobie maximélne 5, resp. 10 rokov.

Databaza CED je databazou, ktora vznikla Nariadenim Komisie (ES, Euratom) €. 1302/2008 zo 17. decembra 2008 o centrélnej databaze vylicenych
subjektov, a do ktorej intitticie EU ako aj organy alebo subjekty Slenskych Statov EU registruja tie subjekty, ktoré sa nachadzaji v jednej zo situacii
uvedenych v ¢l. 106 Nariadenia o rozpoCtovych pravidiach, s ciefom zabezpecit ochranu finanénych zaujmov EU bezpe¢nym zdielanim informacii
o dotknutych subjektoch vSetkymi institiciami EU a zodpovedajicim pristupom vykonnych organov alebo subjektov ¢lenskych Statov. Kym instittcie EU
majli povinnost naplfiat databazu v zmysle &l. 106 ods. 1 pism. a) a f) Nariadenia o rozpo&tovych pravidlach, organy alebo subjekty ¢lenskych Statov EU
maji povinnost zasielat prostrednictvom styéného miesta EK informacie o osobach, ktoré podliehaju registracii v CED v zmysle ¢l. 106 ods. 1 pism. e)
Nariadenia o rozpoctovych pravidiach, t,. boli odsidené pravoplatnym rozsudkom za podvod, korupciu, zapojenie sa do zlocineckej organizacie alebo
akejkolvek inej nezakonnej Cinnosti poskodzujucej finanéné zaujmy EU.

8 Obchodné meno/nazov pravnickej osoby alebo fyzickej osoby - podnikatela, pravna forma pravnickej osoby a ICO, ak bolo pridelené, meno a priezvisko
Statutarneho organu alebo ¢lenov Statutdrneho orgénu pravnickej osoby alebo osoby, ktoré su opravnené ich zastupovat, prijimat v ich mene rozhodnutia
alebo ich kontrolovat, ktory bol odsudeny za jeden z trestnych ¢inov korupcie uvedenych v tretom diele dsmej hlavy osobitnej ¢asti Trestného zakona,
trestny €in poskodzovania finanénych zaujmov Eurépskych spologenstiev, trestny €in legalizacie prijmu z trestnej ¢innosti a trestného ¢inu zalozenia,
zosnovania a podporovania zlogineckej skupiny alebo akékolvek iné protipravne konanie, ktoré poskodzuje finanéné zaujmy Unie)


http://www.minedu.sk/
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/
http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/operacny-program-ludske-zdroje/

Ministerstvo 3kolstva,
vedy, vyskumu a sportu
Slovenskej republiky

EUROESKA (NIA

OPERACNY PROGRAM

e e eororon 2 @ @ LUDSKE ZDROJE

Kym intiticie EU maji povinnost napifiat databazu v zmysle ¢l. 106 ods. 1 pism. a) az f) Nariadenia o

rozpoctovych pravidlach, vykonné organy alebo subjekty &lenskych $tatov EU maju povinnost zasielat prostrednictvom
stytného miesta EK informécie o osobach, ktoré podliehaju registracii v CED v zmysle €. 106 ods. 1 pism. e) Nariadenia o
rozpodtovych pravidlach. Zaroveri je potrebné zddraznit, Ze opravnené osoby v élenskych $tatoch EU maju o vyhfadavanom
subjekte pristup k vSetkym informaciam (t.). v pripade, Ze subjekt je registrovany zobrazia sa aj v ¢lenskom State Udaje v
zmysle ¢l. &l. 106 ods. 1 pism. a) az f) Nariadenia o rozpoCtovych pravidlach).

2.3.2 Zmena, zrusenie vyzvy/vyzvania

V nevyhnutnych pripadoch, kedy nie je mozné konat o Ziadosti o NFP predloZenej na zéklade p6vodne vyhlasenej

vyzvy/vyzvania, alebo je zmena potrebnad za ucelom jej optimalizacie, resp. vhodnejSieho nastavenia, je poskytovatel
opravneny za podmienok stanovenych v zakone o prispevku z ESIF a v Systéme riadenia ESIF vyzvulvyzvanie zmenit alebo
zrusit. Zmena a zruSenie vyzvy/vyzvania podlieha zverejneniu na webovom sidle SO. Su¢astou informéacie o zmene/zruseni
vyzvylvyzvania je vzdy aj zdévodnenie vykonanej zmeny/zruenia.

Zmeny vo vyzvelvyzvani:

a)

b)

Formalne nalezitosti — SO je opravneny vykonat zmeny vo formalnych nalezitostiach, priom tieto zmeny, vratane
zdbvodnenia ich vykonania SO zverejni na svojom webovom sidle. Zmeny vo formalnych nélezitostiach je SO
opravneny vykonat aj po uzavreti vyzvy/vyzvania, pricom akakolvek zmena formalnych naleZitosti vyzvy/vyzvania
nemdze mat za nasledok to, Ze by sa rozsiril alebo zUZil potencialny okruh dotknutych Ziadatelov alebo by sa
takou zmenou zasiahlo do prav a povinnosti potencialnych alebo zu¢astnenych Ziadatelov v rdmci vyzvy. SO nie je
povinny predizit termin na predkladanie ZoNFP s vynimkou zmeny v adrese miesta, kam maji byt dorugené
ZoNFP. SO v takomto pripade prediZi vyzvu/vyzvanie primerane zmene miesta na predkladanie ZoNFP; SO je
povinny predizit vyzvu/vyzvanie minimalne o 7 pracovnych dni. SO nie je opravneny skratit dizku vyhlasenia
vyzvy/vyzvania.

Podmienky poskytnutia prispevku
SO nie je opravneny vykonat zmeny ak ide o nasledujice podmienky poskytnutia prispevku:
1) opravnenost Ziadatela,
) opravnenost partnera,
) opravnenost aktivit,
) opréavnenost ciefovej skupiny,
) oprévnenost uZivatela,
) oprévnenost miesta realizacie,
) spdsob financovania,
8)  kritérid na vyber projektov.
V pripade zmien v inych podmienkach poskytnutia prispevku, ktoré nie su uvedené vyssie a ktorych zmena je
mozna, SO vyzvu/vyzvanie primerane predizi, aby umoznil Ziadatefom doplnit a upravit prediozené ZONFP; SO
predizi vyzvu/vyzvanie minimalne o 7 pracovnych dni. Zmenu podmienok poskytnutia prispevku, vratane
zdbvodnenia vykonanej zmeny SO zverejni na svojom webovom sidle.

~N O O A W N

Prilohy - SO je opravneny vykonat zmeny v tejto Casti vyzvy/vyzvania, priCom tieto zmeny a zddvodnenie ich
vykonania SO zverejni na svojom webovom sidle. Za G¢elom prehladnosti a lepSej orientacie v zmenach zo strany
Ziadatelov SO zverejiiuje zmeny v prilohach formou sledovania zmien.

ZoNFP podant do terminu zmeny vyzvy/vyzvania je Ziadatel opravneny doplnit alebo zmenit, ak to takato zmena
vyzaduje. SO pisomne informuje Ziadatela o moznosti zmeny/doplnenia ZoNFP a uréi na takito zmenu alebo
doplnenie lehotu, ktora je do konca nového terminu uzavretia vyzvy/vyzvania.

V pripade vyziev, ktoré boli vyhlasené vo forme otvorenej vyzvy, SO uréi vo vztahu k akym ZoNFP sa bude zmena
vyzvy aplikovat. Zmena sa méze tyka len ZONFP predloZenych po zverejneni zmeny alebo sa vztahuje aj na
ZoNFP predlozené pred zmenou vyzvy, o ktorych SO este nerozhodol do datumu vykonania zmeny. Ak SO

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0, 35



Ministerstvo 3kolstva,
vedy, vyskumu a sportu
Slovenskej republiky

EUROESKA (NIA

OPERACNY PROGRAM

B o eomeen @ @ @ LUDSKE ZDROJE

rozhodne, Ze zmena sa tyka aj ZONFP predloZenych pred vykonanim zmeny, lehota na zmenu/doplnenie Ziadosti o
NFP nesmie byt kratSia ako 7 pracovnych dni od dorudenia pisomnej informécie o moznosti vykonania
zmeny/doplnenia ZoNFP Ziadatelovi.

SO je opravneny zrusit vyzvu a to az do okamihu vydania prvého rozhodnutia o ZoNFP (relevantné pre pripady
vyziev, ktoré boli vyhl&sené vo forme uzavretej vyzvy), resp. do doby, kym nie je vy&erpané alokécia (relevantné
pre pripady vyziev, ktoré boli vyhlasené vo forme otvorenej vyzvy). Ak dojde k zruSeniu vyzvy, ktora bola
vyhlasena vo forme uzavretej vyzvy, SO vrati ZONFP predloZenu do datumu zru$enia vyzvy Ziadatelovi. Ak déjde k
zrudeniu vyzvy, ktora bola vyhlasena vo forme otvorenej vyzvy, SO bud vrati ZoNFP predioZeni do déatumu
zrudenia vyzvy Ziadatelovi alebo o ZONFP predlozenych do datumu zrudenia vyzvy rozhodne. SO rozhodne o
ZoNFP predloZenej do zruenia vyzvy, ak je mozné rozhodnit o ZONFP podla podmienok poskytnutia prispevku
platnych ku diu prediozenia ZoNFP.

Povinnou stéastou informécie o zruSeni vyzvy su aj dovody jej zruSenia. SO je opravneny zrusit vyzvu iba
v pripade, ak je objektivne nemozné (z dévodu legislativnej alebo neodstranitelnej prekazky, ktord nebolo mozné
predvidat v ¢ase vyhlasenia vyzvy ani pri vSetkej vynalozenej starostlivosti) pristpit k schvaleniu Ziadosti o NFP
anaslednému financovaniu projektov, alebo je nevyhnutna taka zmena podmienok poskytnutia NFP, ktora
znamena podstatnu zmenu podmienok poskytnutia prispevku stanovenych vo vyzve.
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3 PREDKLADANIE ZIADOSTI O NFP

Relevantna tGprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 a 3 veobecného nariadenia

Cl. 25 Delegovaného nariadenia EK ¢. 480/2014

Cl. 19, 21— 22, 27 ods. 4, 96 ods. 2 vSeobecného nariadenia

Cl. 5 nariadenia o ESF a Priloha é. 1 nariadenia o ESF

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§ 15 a2 § 19 zakon a prispevku z ESIF

§ 26 zakona o prispevku z ESIF

Relevantna Uprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 2.4 Riadiaca dokumentécia pre vyber a implementaciu projektov
Cast' 3.4.1 kapitoly 3.4 Nérodné projekty

Iné dokumenty:

Vzor CKO ¢. 7, 15, 19, 28, Usmernenie CKO ¢. 1, aktuélna verzia k postupu
administracie Ziadosti o nenavratny financny prispevok cez ITMS2014+

31  Sposob predkladania Ziadosti o NFP

O nenavratny finanény prispevok je potrebné poziadat predlozenim vyplnenej Ziadosti o NFP a to v elektronickej
forme prostrednictvom verejného portalu ITMS2014+ (podrobnejsie vid. kapitola 3.2) a sii¢asne jej zaslanim poskytovatelovi
prispevku v papierovej podobe.

Verejna Cast ITMS2014+ je k dispozicii na internetovej stranke https://www.itms2014.sk.

3.2 Tvorba Ziadosti o NFP na verejnej Gasti ITMS2014+

Ziadatel je povinny pri vypifiani formularu ZoNFP postupovat poda navodu, ktory je stcastou prilohy &. 1 s
nazvom ,,Podpora vytvorenia ZoNFP vo verejnej Easti ITMS2014+“ usmernenia CKO €. 1 k postupu administracie Ziadosti o
nendvratny finanény prispevok cez ITMS2014+, ktoré je zverejnené na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/usmernenia/.

Ziadatel pri vypifiani ZoNFP vo verejnej &asti ITMS2014+ postupuje podla krokov, ktorymi je automaticky vedeny
priamo systémom ITMS2014+.

Postup ziskavania pristupu do verejnej éasti ITMS2014+

Ziadatel je povinny za G&elom ziskania pristupu do verejnej ¢asti ITMS2014+ postupovat poda navodu, ktory je
su¢astou usmernenia CKO €. 2 Zavazné podmienky pouZivania verejnej Casti ITMS2014+, zverejneného na
http://lwww.partnerskadohoda.gov.sk/usmernenia/.

Pristup do verejnej Casti mdzu ziskat' vSetci ziadatelia pre programové obdobie 2014-2020, a to prostrednictvom
DataCentra na zaklade ziadosti o aktivaciu pouzivatelského konta, ktord je k dispozici na stranke
https://www.itms2014.sk.

O uzivatefské konto je potrebné poziadat' prevadzkovatela ITMS2014+ formou zaslania ziadosti o aktivaciu
uzivatelského konta elektronicky prostrednictvom verejného portdlu ITMS2014+ a tiezv pisomnej forme
postou/kuriérom. Prevadzkovatel ITMS2014+ po overeni Udajov v ziadosti 0 aktivaciu uzivatelského konta aktivuje konto
Ziadatela o NFP a nasledujuci def po prijati pisomného vyhotovenia Ziadosti o aktivaciu uZivatelského konta zaSle grid kartu
na adresu $tatutarneho organu Ziadatefa o NFP postou / kuriérom. Ziadatel sa po prijati grid karty moze prihlasit na verejny
portdl ITMS2014+ a vyuzivat v3etky sluzby v rdmci svojich Ziadosti o NFP/projektov.

Upozorfiujeme Ziadatelov, aby pristupili k vybaveniu Ziadosti o aktivaciu pouzivatelského konta do verejnej Casti
ITMS2014+ v dostatoénom Casovom predstihu tak, aby nebolo ¢asovo ohrozené predlozZenie ich ziadosti o NFP.

Predpoklady pre vytvorenie ZoNFP:
1. Ziadatel na prediozenie ZoONFP musi mat vytvoreny platny pristup do verejnej Gasti [TMS2014+;

2. Pristup Ziadatelov do verejnej Casti ITMS2014+ zabezpecuje DataCentrum na zaklade ziadosti o aktivaciu konta;
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3. Ziadatel predklada Ziadost o NFP prostrednictvom verejnej Gasti ITMS2014+ ako aj v pisomnej forme podla
podmienok stanovenych SO vo vyzvelvyzvani. ZoNFP je mozné predlozit iba na schvalené a aktualne
vyzvylvyzvania. Odoslanie Ziadosti zo strany Ziadatela musi byt vykonané v rdmci intervalu od datumu vyhlasenia
vyzvy/vyzvania do datumu uzavretia vyzvy/vyzvania, resp. do zruSenia vyzvy/vyzvania. Mimo tohto intervalu nie je
mozné ziadost odoslat z verejnej Casti ITMS2014+.

Verejna Cast ITMS2014+ poskytuje Ziadatelom elektronické vypracovanie a predloZenie ziadosti o NFP a podporuje
nasledujuce funkcie/akcie:

vytvorenie formuléru Ziadosti o NFP,

odoslanie formularu ZoNFP,

zobrazenie zoznamu vSetkych rozpracovanych a odoslanych Ziadosti o NFP ziadatefom,
pristup do detailu formulara ZoNFP Ziadatela,

zobrazenie informécii o stave spracovania ZoNFP,

generovanie elektronického formularu ZoNFP vo formate PDF

IR NIRRT

Ovladaci manual:

1. Zoznam Ziadosti o NFP je pristupny z hlavného menu na verejnej ¢asti ITMS2014+. Zo zoznamu je k dispozicii tlacidlo
pre vytvorenie nového formularu Ziadosti o NFP alebo vstup do detailu rozpracovaného formularu Ziadosti o NFP.

2. Obrazovka formularu ziadosti o NFP je ¢lenena na niekolko prvkov — dynamicky formulér a aktivne ovladacie
prvky/tiaidla.

3. Dynamicky formular je rozdeleny na logické celky a sekcie, ktoré zodpovedaju platnému vzoru CKO ¢. 15 aktuéina
verzia - Ziadost o NFP / Projektovy zamer. Formular prispdsobuje svoj vzhlad tak, Ze vzdy su pristupné potrebné polia.

4. Aktivne ovladacie prvky / tladidla sa nachadzaju na hornej liste detailu formularu Ziadosti o NFP. SliZia na spustenie
konkrétnej akcie. Kazda akcia je v ITMS2014+ reprezentovana jednym tlacidiom (napr. Kontrola Ziadosti, Odoslat, a
pod.). Niektoré z tychto ovladacich prvkov/tlaCidiel st dostupné aj priamo v zozname ZoNFP.

Vytvorenie ziadosti o NFP:

1. Proces vytvorenia a podania Ziadosti o NFP je v ITMS2014+ rozdeleny na dva za sebou logicky nasledujice kroky.
Prvym krokom je wizard, ktory sliZi na vytvorenie ZONFP, vyber a zadanie primarnych tdajov Ziadosti o NFP. Wizard
Ziadatel spusti stlagenim tlagidla ,Vytvorit* zo zoznamu ZoNFP Ziadatela alebo z detailu konkrétnej vyzvy/vyzvania. Po
ukonéeni wizardu stlaCenim tlacidla ,Dokonéit” sa Ziadatel automaticky dostane do detailu formuléra Ziadosti o NFP.
kde zadava a upravuje dalSie potrebné Udaje a informacie o projekte.

2. Druhym krokom je formalna kontrola a odoslanie vyplneného formularu ZoNFP.

Wizard vytvorenia ziadosti o NFP:

= Wizard je sprievodca pri vytvarani Ziadosti o NFP, rozdeleny na niekolko krokov, ktorymi je Ziadatel postupne vedeny
priamo ITMS2014+. Wizard vytvorenia Ziadosti o NFP je UspeSne ukonéeny iba po stlaCeni tlaCidla ,Dokoncit* v
poslednom kroku. V pripade ak sa wizard vytvorenia ziadosti o NFP ukon¢i v inom kroku ako v poslednom, neuloZi sa,
t.j. nie je mozné sa k nemu vratit spat;

= Pouzitim tlagidla ,Dokonéit* v poslednom kroku wizardu alebo vytvorenim Ziadosti o0 NFP z detailu vyzvy/vyzvania,
ITMS2014+ inicializuje kontrolu spinenia zakladnych kritérii opravnenosti. Ak Ziadatel nespifia tieto kritéria
opravnenosti, ITMS2014+ neumozni vytvorenie Ziadosti o NFP. Ziadatelovi sa zobrazi hlasenie o nesplneni
konkrétnych zakladnych kritérii opravnenosti;

= Po uspeSnom ukonceni wizardu vytvorenia ziadosti o NFP systém ITMS2014+ vygeneruje kod Ziadosti o NFP, ktory je
jednoznacny a jedinecny identifikator v ramci celého systému ITMS2014+. Pocdas celého Zivotného cyklu Ziadosti o
NFP je kod nemenny;

=  Formular Ziadosti o NFP sa zobrazi automaticky po ukondeni wizardu vytvorenia Ziadosti o NFP. Pri vypiiani
elektronického formuléru Ziadosti Ziadatelom sa udaje, ktoré su uZ evidované v ITMS2014+ automaticky naéitaju do
formularu. Udaje, ktoré nesu informéciu o Ziadatelovi a nie st aktualne, moze Ziadatel upravovat priamo na verejnej
Casti ITMS2014+, a to v ramci evidencie ,Sprava vlastného pouzivatelského Gétu“. (napr. kontaktné Udaje subjekiu,
Statutarny organ ziadatela, a pod.);

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 2.0, 38



EUROESKA (NIA

OPERACNY PROGRAM

e e eororon 2 @ @ LUDSKE ZDROJE

Ministerstvo 3kolstva,
vedy, vyskumu a sportu
Slovenskej republiky

=  Formular Ziadosti o NFP na verejnej Casti ITMS2014+ je inicializovany udajmi, ktoré zadal SO pri definovani a
nastavovani vyzvy/vyzvania. Udaje o Ziadatelovi, ktoré su evidované v ITMS2014+ sa tieZ inicializuju do formulara
Ziadosti o NFP;

= Elektronicky formular ZoNFP na verejnej Casti  ITMS2014+ je rozdeleny do logickych celkov, ktoré vychadzaju z
aktualne platného vzoru €.15, Ziadost o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku/Projektovy zamer;

= Obsah jednotlivych logickych celkov je podrobne popisany v prilohe €. 2 Usmernenia CKO ¢. 1 aktualnej verzie -
Podpora  ITMS2014+  vytvorenia ZoNFP na  verejnej Casti, zverejneny na  webovom  sidle
http://lwww.partnerskadohoda.gov.sk/usmernenia/,

= Ziadatel postupuje pri vytvoreni pouzivatelského konta do ITMS2014+ postupuje podfa navodu/manualu na vyplnenie
Ziadosti o aktivaciu pouzivatelského konta (Z0AK), ktory je k dispozicii vo verejnej &asti ITMS2014+ a je k dispozicii na
webovom sidle https://www.itms2014.sk, - Zavazné podmienky pouZzivania verejnej ¢asti ITMS2014+ su uvedené
opisané v Prilohe &. 1 Podpora ITMS2014+ vytvorenia ZoAK v metodickom usmerneni CKO &. 2, aktuélnej verzie na
webovom sidle: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/ .

Kontrola a odoslanie Ziadosti o NFP:

= Pogas vypifiania elektronického formuléru na verejnej asti ITMS2014+ Ziadatel m& moznost skontrolovat spravnost
formalneho vyplnenia ziadosti o NFP pouzitim tlaCidla ,Kontrola Ziadosti*. Po manualnom spusteni kontroly systém
prekontroluje vSetky sekcie formularu. Ak systém najde nevyplnené povinné polia alebo logické chyby vo formulari,
upozorni ziadatela a vo forme informativneho hlasenia zobrazi vysledky kontroly. Kazdé hlasenie usmerfiuje Ziadatela,
v ktorych sekciach je formular nekorektne vypineny. Formular ziadosti o NFP je spravne vyplneny iba vtedy, ak méa
vyplnené vSetky povinné polia a obsahuje v3etky prilohy stanovené vo vyzve/vyzvani;

=  Kontrola ziadosti je vyluéne technického charakteru. Za jej obsahovu stranku je zodpovedny ziadatel' a poskytovatel v
ramci konania o Ziadosti vykonava kontrolu Ziadatefom uvedenych skuto¢nosti;

= Ziadatel odosle elektronick(i formu Ziadosti o NFP stladenim tlacidla ,Odoslat”. Po pouziti tlagidla ,Odoslat* systém
ITMS2014+ spusti automatick kontrolu Ziadosti. Ak je formular nekorektne vypineny alebo obsahuje logické chyby,
systém upozorni Ziadatelfa a zobrazi hlasenia ako pri manualinom spusteni kontroly. Systém [TMS2014+ umozni
odoslat iba ziadosti, ktoré st vypInené spravne a Uplne;

= Po UspeSnom odoslani elektronického formulara prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+ je formulér presunuty do
neverejnej Casti ITMS2014+. Formuldr Ziadosti o NFP sa stane pre Ziadatela na verejnej Casti ITMS2014+
needitovatelny. O dalSom spracovani, posudeni azmene stavu Ziadosti o NFP je Ziadatel informovany
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+;

Po odoslani elektronickej formy Ziadosti o NFP je ziadatel povinny formular Ziadosti o NFP vytladit z verejnej Casti
ITMS2014+ (na Ziadosti o NFP nesmie byt ako podtla¢ oznaena ,DRAFT), podpisat a oznatit peCiatkou®, a dorudit
fyzickl (vytlaCent) formu Ziadosti spolu s prilohami stanovenymi vo vyzve/vyzvani poskytovatelovi prispevku, ako
doporucenu zasielku, osobne alebo kuriérom, na adresu/miesto uvedenu vo vyzve/vyzvani. Podpisanim Ziadosti o NFP
Ziadatel potvrdzuje spravnost Udajov a akceptuje podmienky vyzvy/vyzvania.

Uprava ziadosti o NFP ziadatefom:
Zavisi od fazy a stavu spracovania Ziadosti. Ziadatel méze vykonat nasledovné Gpravy:
a) celého formulara, ak je ZoNFP v stave Rozpracovana,
b) celého formulara, ak je ZONFP v stave na Doplnenie vo faze Administrativneho overenia a Dodatoéného vyberu,
c) iba prilohy, ak je ZONFP v stave na Doplnenie vo faze Odborného hodnotenia a Vyberu.
Ak sa so zZiadatefom o NFP uzatvori zmluva o NFP, pristup vo verejnej Casti ITMS2014+ bude neskér vyuzivat uz prijimatel
pri vypracovavani ziadosti o platbu, monitorovacich sprav, resp. na podavanie novych Ziadosti o NFP a pod.

Ziadate! prostrednictvom verejného portalu [TMS2014+ vypini Ziadost o NFP v zmysle pokynov uvedenych vo vzore CKO
¢. 15 (internetové prepojenie: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/), v sulade s metodickym vykladom SO k
vypracovaniu ziadosti o NFP / projektového zadmeru (priloha €. 1 tejto prirucky).

9 V pripade, ak si prijimatel nestanovil v zriadovacich listinach povinnost pouzivania peciatky, overenie je uskutocnené iba podpisom Statutarneho organu
prijimatela
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Na zaklade predchadzajucich skusenosti Ziadatefom o NFP odpori¢ame, aby neodosielali ziadosti o NFP
prostrednictvom verejného portélu az v defi uplynutia lehoty vyzvy/vyzvania na predloZenie Ziadosti o NFP. Ak sa v posledny
den vyskytn( s odoslanim problémy (technické, resp. na strane ziadatela o NFP), nie vZdy je dostatok asového priestoru na
ich odstranenie, resp. odkonzultovanie s poskytovatelom pomoci, resp. SO.

V pripade, ak ziadatel chce vykonat zmeny v Ziadosti o NFP po jej odoslani cez verejny portal ITMS2014+, resp.
vziat svoju ziadost o NFP spat, musi tak urobit spdsobom uvedenym v Casti 3.4 tejto prirucky (Opravy v ziadosti o NFP
a moznost vziat ju spat).

3.3 Predkladanie ziadosti o NFP

Ziadost o NFP musi byt predlozena riadne, véas a vo forme uréenej poskytovatelom vo vyzvelvyzvani. Ziadost je
povazovana za predlozenu riadne, ak spifia poziadavky na format stanoveny explicitne vo vyzvelvyzvani a zaslany format
umoziuje objektivne postidenie obsahu Ziadosti o NFP. Ziadost o NFP je povazovana za predloZeni véas, ak bola
predlozena do terminu uzavretia vyzvylvyzvania. Rozhodujucim datumom na spinenie tejto podmienky Ziadosti je datum
odovzdania pisomnej verzie ziadosti o0 NFP osobne poskytovatelovi. Poskytovatel vhodnou formou (napr. prostrednictvom
podatelne ai.) vystavi Ziadatelovi potvrdenie o prijati Ziadosti o NFP s vyznaenym datumom prijatia Ziadosti o NFP.
V pripade odovzdania ziadosti o NFP na postovu, resp. in0 prepravu (napr. zasielanie prostrednictvom kuriéra) za defi
odoslania Ziadosti o NFP sa povaZzuje doklad'? prepravovatela o datume odovzdania ziadosti na poStovu resp. inl prepravu.
V tomto pripade poskytovatel potvrdenie 0 osobnom doru€eni nevydava.

Ziadosti o NFP sa predkladaju poskytovatelovi do terminu uplynutia lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP urCenej
v zmysle vyzvylvyzvania. Ziadost o NFP je povazovana za predlozenl vo forme uréenej poskytovatelom, ak je dorucena
prostrednictvom verejnej éasti ITMS2014+ a v pisomnej podobe.

Dorucenim Ziadosti o NFP zo strany Zziadatela apo spineni vyssie uvedenych podmienok, zacina konanie
0 Ziadosti. BIiz8i popis administrativneho overovania Ziadosti o NFP je popisany v kapitole 3.2.1 Systému riadenia ESIF
zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/5780_system-riadenia-esif web_final.pdf.

Ziadost o NFP vpisomnej podobe sa predklada zviazand vpevnej vézbe, vratane povinnych priloh,
zadefinovanych vo vyzvelvyzvani, v jednom originali'! a v jednej kdpii (poskytovatel mdZe stanovit v ramci vyzvy/vyzvania
iny poCet kopii) v uzavretom a nepriehladnom obale. Képia Ziadosti o NFP nemusi obsahovat overené képie dokumentov,
pokial nie je vo vyzve/vyzvani stanovené inak.

ZoNFP sa povazuje za riadne doruéentl, ak:

a) format doru¢enej ZONFP, vratane vSetkych priloh, spifia poziadavky na format stanoveny vo vyzvelvyzvani a
bude umozriovat objektivne postdenie obsahu ZoNFP;

b) ZONFP bude vyplnena vo vietkych Eastiach presne, jednoznaéne a zrozumitelne na pocitaci a to pismom, ktoré
umozZriuje rozpoznanie obsahu textu;

c) ZoNFP, vratane véetkych priloh, bude vypracovana v slovenskom jazyku. V pripade dokumentov predlozenych v
inom ako slovenskom jazyku, sa vyzaduje dradny preklad do slovenského jazyka. Preklad do slovenského jazyka sa
nevyzaduije v pripade priloh, ktorych original je vyhotoveny v éeskom jazyku;

5 d) prilohy budd zoradené podla ¢islovania uvedeného v Zozname povinnych priloh ZONFP (ast 14 vo formuléri
ZoNFP) a viditelne oznacené prislusnym ¢islom podfa tohto zoznamu.

Ak poskytovatel vo vyzve/vyzvani neur€il iny spdsob oznalenia obalu Ziadosti o NFP, Ziadatel oznadi obal Ziadosti
nasledovne:

nazov a adresa Ziadatela o NFP;

nazov projektu;

nazov a adresa poskytovatela'?;

kod ZONFP vygenerovany ITMS2014+ (13 miestny kod),;

10 Postova dorucenka, potvrdenie kuriérskej sluzby a pod.
11V pripade priloh vystavenych tretimi stranami sa za original povaZzuje overena kopia dokumentu. Original si Ziadatel uschova.
12 Na adresu MSVVaS SR.
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o  kdd vyzvy/vyzvania;
e napis ,Ziadost 0 nenavratny finanény prispevok* a ,NEOTVARAT*,

V pripade, ak bola Ziadost o NFP osobne doruéena alebo podana na prepravu po uplynuti lehoty na predkladanie
Ziadosti o NFP, poskytovatel zastavi konanie o Ziadosti a spolu s rozhodnutim o zastavenim konania o Ziadosti zasle Ziadost
o NFP neotvorent spat Ziadatelovi.

Upozornenie: 5
SO zacne konanie iba o tej ZONFP, ktora bola zaroven podana aj v elektronickej aj pisomnej forme.

Pri tej ZoNFP, ktora bola podana iba v elektronickej podobe, nie je mozné konstatovat spinenie podmienky
dorucenia ZoNFP v urCenej forme a SO zastavi konanie o Ziadosti vydanim rozhodnutia o zastaveni konania o Ziadosti.
Obdobne sa postupuje pri overovani spinenia stanovenej lehoty aj pri predkladani inych dokumentov v ramci schvalovacieho
procesul. 5
5 Pri tej ZONFP, ktora bola podana iba v pisomnej forme, nie je mozné konstatovat spinenie podmienky doruéenia
ZoNFP v uréenej forme a SO zastavi konanie o Ziadosti vydanim rozhodnutia o zastaveni konania o Ziadosti.

Dalsie informacie
Poskytovatel nezodpoveda za manipulaciu so Ziadostou o NFP, ktorl ziadatel zaSle poStou a bude poSkodend, alebo
nebude dorucena. Poskytovatel nezodpoveda ani za pripadné désledky, ktoré z toho vyplyna.

Upozornenie:

Je dolezité, aby Ziadatel starostlivo uschoval véetky doklady sivisiace so zasielanim a predkladanim ZoNFP, aby v pripade
nejasnosti, & akychkolvek pochybnosti o spravnom dorugeni ZoNFP dokazal SO jednoznatne preukézat a zdokladovat
datum a spdsob predlozenia ZoNFP.

34  Spitvzatie ZoNFP

Ziadatel je opravneny kedykolvek poas konania o Ziadosti vziat' svoju ZoNFP spat. Za spatvzatie ZoNFP
mozno povazovat akékolvek podanie Ziadatefa adresované SO v pisomnej podobe, z ktorého mozno jednoznacne
identifikovat volu Ziadatela vziat ZoNFP spat.

Vzatie ZoNFP spit je mozné uskutoénit az do vydania rozhodnutia vo veci (tj. do vydania rozhodnutia SO o
ZoNFP), a to aj bez udania dovodu. Ziadost o spatvzatie ZoNFP musi byt podpisana $tatutarnym organom
Ziadatela/splnomocnenou osobou a doruéena na adresu SO a to najneskor do okamihu vydania rozhodnutia SO o ZoNFP.
Ak je spatvzatie ZONFP podpisané splnomocnenou osobou, spolu so Ziadostou o spatvzatie musi byt prediozené
spinomocnenie s Uradne overenym podpisom $tatutdrneho organu Ziadatefa. V pisomnej Ziadosti o spatvzatie ZoNFP je
potrebné predmetnu ZoNFP riadne identifikovat. Prirucka pre Ziadatela, verzia 0.1 29

SO na z&klade takto podanej Ziadosti Ziadatela o NFP vyd& Rozhodnutie o zastaveni konania v sulade s § 20
pism. a) zakona o prispevku z ESIF, ktoré dorugi na adresu Ziadatela uvedend v ZoNFP. Rozhodnutim o zastaveni konania
SO zastavi konanie ku diiu doru€enia spatvzatia, t.j. okamihom, kedy sa prejav vole ziadatela dostal do sféry dispozicie SO
(t,j. dorucenie do podatelne SO, prevzatie podania zamestnancom SO opravnenym na prijem pisomnosti a pod.).

Voéi Rozhodnutiu o zastaveni konania z dovodu spat'vzatia ZoNFP ziadatefom sa nemozno odvolat. SO
rozhodnutim zastavi konanie o Ziadosti aj v pripade, ak ziadatel’ zanikol bez pravneho nastupcu.

Opatovné predlozenie ZONFP je mozné vykonat, avSak najneskor do terminu na predkladanie ZoNFP
stanoveného vyzvou/vyzvanim.

35  Prevzatie kopii ZONFP

Ziadatel je opravneny najneskor do 30 pracovnych dni odo diia dorudenia rozhodnutia o schvaleni
ZoNFP/rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP/rozhodnutia o zastaveni konania o Ziadosti (aj v pripade spatvzatia ZoNFP
Ziadatefom) vyzdvihnut kopiu/kopie ZoNFP. V Original ZoNFP je archivovany na SO a nie je mozné ho vratit. Ziadatel je
pisomne informovany o moznosti prevzatia képie/kopii ZONFP v rozhodnuti o schvéleni ZoNFP/rozhodnuti o neschvaleni
ZoNFP/rozhodnuti o zastaveni konania.
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Kopiu/kopie ZoNFP si Ziadatel osobne prevezme na SO v termine vopred dohodnutom so zamestnancami SO
(Odbor posudzovania projektov). SO vypracuje odovzdavaci protokol v dvoch vyhotoveniach, z toho jeden je uréeny pre
Ziadatela, a zabezpedi jeho podpis ziadatefom. Osoba poverena prevzatim predmetnej/ych kopie/kdpii sa musi preukazat
pisomnym poverenim $tatutarneho zastupcu Ziadatela.

Kopie ZONFP, ktoré si Ziadatelia v stanovenej lehote nevyzdvihnd, budd vyradené z dokumentécie v zmysle
zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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4 PODMIENKY POSKYTNUTIA PRISPEVKU

Relevantna Gprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:

Cl. 125 véeobecného nariadenia, CI. 61, 65, 67, 68, 69, 70 a 71 v§eobecného
nariadenia, , Cl. 13 a 14 nariadenia o ESF, Cl. 30 nariadenia ¢. 966/2012
Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

z&kon o prispevku z ESIF

zakon o financnej kontrole, zakon o tétovnictve, zakon o rozpoctovych pravidlach,
zakon o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy

Relevantna Uprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 2.4.2 Formulér Ziadosti o nenavratny financny prispevok

Cast' 3.4.1. kapitoly 3.4 Osobitné spdsoby implementécie operacnych programov
Kapitola 3.5 Opravnenost vydavkov

MP CKO ¢. 6, aktuaina verzia k pravidlam opravnenosti pre najcastejSie sa
vyskytujuce skupiny vydavkov

MP CKO é. 4, aktualna verzia k &iselniku opravnenych vydavkov

Poskytovatelom prispevku je Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ako Sprostredkovatelsky organ pre
OP LZ, pre prioritnu os 1 Vzdelavanie.

Podmienky poskytnutia prispevku predstavuju sbor podmienok overovanych SO v ramci konania o Ziadosti
(schvalovaci proces) podla § 19 zakona o prispevku z ESIF.

Ugelom definovania podmienok poskytnutia prispevku je zabezpedit vyber najkvalitnejsich projektov, ktoré
prispievaju k pineniu ciefov prioritnej osi €. 1 Vzdeladvanie OP LZ a zaroven projektov, ktorych podpora je v stlade s
poziadavkami vyplyvajcimi z legislativy EU a SR.

Z hladiska charakteru zahffiaju podmienky poskytnutia prispevku vdeobecné podmienky platné pre v3etkych
Ziadatefov v ramci prioritnej osi €. 1 Vzdelavanie OP LZ, ako aj Specifické podmienky, ktoré sa uplatiuju individualne v
zavislosti, napr. od pravnej formy Ziadatelov, typu opravnenych aktivit a pod.

Konkrétne podmienky poskytnutia prispevku a spdsoby ich overenia vzhladom na opravnené aktivity a
opravnenych Ziadatelov stanovuje SO vzdy vo vyzvelvyzvani. Ziadatel je preto povinny riadit sa podmienkami poskytnutia
prispevku a pokynmi na ich preukazanie uvedenymi v konkrétnej vyzve/vyzvani.

Splnenie podmienok poskytnutia prispevku je Ziadatel povinny preukazat formou predloZenia relevantného
dokumentu alebo informécie, s vynimkou niektorych podmienok poskytnutia prispevku (podrobne Specifikované v tabulke
podmienok poskytnutia prispevku, tabufka ¢&. 1, str. 23),), ktorych spinenie zo strany Ziadatela overuje SO bez sucinnosti
Ziadatela, priamo v prisluSnych institGciach/registroch (ak je takyto spdsob relevantny a uvedeny v tejto prirucke). Bez
ohladu na spdsob overovania podmienok poskytnutia prispevku je subjektom povinnym spinit podmienky poskytnutia
prispevku Ziadatel.

Za ucelom moznosti overenia spinenia podmienok poskytnutia prispevku stanovuje SO formu (dokumenty -
formular ZoNFP a povinné prilohy) v akej ziadatelia preukazuju, ze podmienky poskytnutia prispevku spliaju.

Rozhodnutie o schvaleni ZONFP mdze byt vydané az po tom, ako Ziadatel v konani o ZoNFP preukazal, resp. SO
preukazatelne overil, 7e spifia vsetky podmienky poskytnutia prispevku definované vyzvoulvyzvanim. Podmienky
poskytnutia prispevku musia trvat po€as procesu uzatvarania zmluvy o poskytnuti NFP ako aj po€as platnosti a U¢innosti
zmluvy o poskytnuti NFP za podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti NFP.

Nenavratny finanény prispevok je poskytovany na preukéazatelne opradvnené vydavky, bezprostredne slvisiace s
planovanymi aktivitami uvedenymi v Ziadosti o NFP. Ziadatelovi o NFP odportiéame, aby si skor, ako zagne pripravu Ziadosti
o NFP ddsledne precital vyzvu/vyzvanie a skontroloval, ¢ spifia podmienky poskytnutia prispevku, ktorymi st spravidia
nasledovné:

. opravnenost Ziadatela o NFP,
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e opravnenost partnera podfa § 3 ods.2, pism. c) zékona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z
eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov'v zneni
zakona €. 357/2015 Z. z.
opravnenost aktivit realizacie projektu,
opravnenost cielovej skupiny,
opravnenost uZivatela, ak mu prijimatel poskytuje finanéné prostriedky,
opravnenost miesta realizacie projektu,
opravnenost vydavkov realizacie projektu,
kritéria pre vyber projektov
splnenie podmienok ustanovenych v osobitnych predpisoch suvisiacich s realizovanym projektom, najma:
dodrzanie zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravaniv z.n.p.,
dodrZanie zakona ¢&. 82/2005 Z. z. Z&kon o nelegélnej praci a nelegalnom zamestnavani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov, v z.n.p.,
- dodrzanie ¢l. 107 a 108 Zmluvy o fungovani Europskej Unie (t,j. podmienky tykajice sa Statnej pomoci a
vyplyvajlice zo schém $tatnej pomoci/pomoci de minimis),
- dodrzanie ¢l. 61 vSeobecného nariadenia (operacie vytvarajuce Eisty prijem po dokoncenti),
- resp. iné relevantné podla poziadaviek poskytovatela;
dalSie podmienky poskytnutia prispevku, najma:
- opravnenost z hladiska vysporiadania majetkovo-pravnych vztahov a povoleni na realizéciu aktivit
projektu,
- opravnenost z hladiska suladu s HP,
- maximalna a minimalna vyska prispevku,
- Casova opravnenost realizacie projektu,
- podmienky poskytnutia prispevku z hfadiska zadefinovanych meratelnych ukazovatelov projektu,
- iné podla poskytovatela.

Dodrzanie podmienok poskytnutia prispevku zo strany Ziadatefa o NFP sa overuje na zéklade Ziadosti o NFP
a zadefinovanych priloh™ zo strany poskytovatela, ktoré je Ziadatel povinny predioZit najneskor pred vydanim rozhodnutia
0 schvaleni Ziadosti.

NFP mdze byt Ziadatelovi poskytnuty iba vtedy, ak
e poda Zziadost o NFP cez verejny portadl ITMS2014+ a nasledne ju SO dorudi aj v pisomnej forme
v stanovenej lehote vo vyzvelvyzvani,
e Ziadost o NFP spifia podmienky stanovené vo vyzve/vyzvani
e  Ziadost o NFP bola schvalena rozhodnutim poskytovatela,
e  bola podpisand zmluva o NFP', Ziadatel uz ako prijimatel splnil vSetky podmienky pre poskytnutie
prispevku vratane opravnenosti vydavkov.

Vzhladom na ¢&l. 96 nariadenia eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, je
Ziadatel povinny dodrziavat principy: rovnost prilezitosti a zabranenie diskriminacii na zéklade pohlavia, rasy alebo
etnického pdvodu, ndboZenstva alebo viery, zdravotného postihnutia, veku alebo sexudlnej orientacie a vzhladom na ¢l. 8
nariadenia europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, je Ziadatel povinny dodrZiavat v ramci
systému riadenia ESIF 2014 — 2020 horizontalny princip Udrzatelny rozvoj.

Vsetky podmienky poskytnutia prispevku st uvedené aj priamo v texte vyzvylvyzvania, pri€om v prirucke
pre ziadatel'a je blizSie popisany najméa spdsob ich preukazovania.

Podmienky poskytnutia prispevku musi Ziadatel spifiat aj v ase medzi vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o
NFP a uzavretim Zmluvy o NFP.

Ak v ¢ase medzi vydanim rozhodnutia o schvéleni Ziadosti a uzavretim Zmluvy o NFP niektora z podmienok
poskytnutia prispevku nie je spinena, SO méze vyzadovat od Ziadatela o NFP preukazanie opaku, postupovat podla § 24

13 Uvedené plati iba v pripade, ak vyzvalvyzvanie umoznila partnera projektu.

14 Blizsi popis je uvedeny v ¢asti 2.3.2 tejto prirucky.

15 V pripade, ak je SO a ziadatel/prijimatel ta ista osoba, SO neuzatvara zmluvu o poskytnuti NFP a NFP sa poskytuje iba na zaklade rozhodnutia
o0 schvéleni Ziadosti.
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zakona o prispevku z ESIF, zrusit/odvolat zaslany navrh Zmluvy o NFP aj pogas lehoty na jeho prijatie, a/alebo v pripade, ze
Ziadatel o NFP neposkytol pred uzavretim Zmluvy o NFP riadiacemu organu sucinnost v tejto veci vyzadovanu k
preukézaniu splnenia dotknutej podmienky poskytnutia prispevku, SO nie je povinny zaslat novy névrh Zmluvy o NFP.

Ak pocas trvania zmluvného vztahu medzi poskytovatelom a prijimatelom (na zaklade Zmluvy o NFP) déjde k
zisteniu, Ze niektora z podmienok poskytnutia prispevku nie je spinend, poskytovatel je opravneny vyvodit pravne désledky
vo vztahu k prijimatelovi v sulade s prislusnymi ustanoveniami Zmluvy o NFP.

41  Opravnenost ziadatela
Opravnenym Ziadatefom o NFP je subjekt uvedeny vo vyzvelvyzvani.

V rédmci opravnenosti Ziadatela SO vo vyzvelvyzvani definuje aj podmienky poskytnutia prispevku, ktoré sa
vztahuju na opravnenost Ziadatela z hladiska jeho postavenia a spdsob ich preukazovania. Upozorfiujeme Ziadatelov, aby si
dokladne pregitali vSetky podmienky opravnenosti Ziadatela o NFP.

Osoba konajuca v mene opravneného Ziadatela, ak je odliSna od Statutdrneho organu, musi byt riadne
spinomocnend (Uradne overené pinomocnstvo s nemoznostou dalSej substitucie, ak ju zdkon neumozriuje) na vykon ukonov
viazucich sa ku konaniu o Ziadosti a/alebo k uzavretiu Zmluvy o NFP'6,

4.2  Opravnenost partnera ziadatela o NFP

Informéacia, ¢i vyzvalvyzvanie umoziuje partnerstvo, je uvedena priamo vo vyzve/vyzvani. Poskytovatel prispevku
je opravneny vo vyzve/vyzvani obmedzit, resp. vyluéit partnera a opravnenost vydavkov partnera.
Vramci vyzvylvyzvania moze byt Specifikovana len urcitd skupina opravnenych partnerov v ramci vybranych
aktivit. Zaroven moze byt vo vyzvelvyzvani uréeny aj maximalny pocet partnerov projektu.

Partnerom mo0ze byt len organizacia registrovana a sidliaca na Uzemi Slovenskej republiky. Partner je
verejnopravny alebo stkromny subjekt/fyzicka alebo pravnickd osoba (opravneny v zmysle programovej a riadiace;
dokumentacie OP LZ), ktory sa z&astiuje na realizacii aktivit projektu. Vydavky partnera, ktoré mu vznikaju pri realizovani
aktivit projektu sU oprévnené v zmysle prisludnej programovej a riadiacej dokumentacie OP LZ a partner je opravneny
nadobudat vlastnicke prdva kmajetku obstaranému z prostriedkov  projektu. Prédva apovinnosti medzi
Ziadatelom/prijimatelom a partnerom a pravidla ich spoluprace upravuje osobitny zmluvny vztah (,zmluva o partnerstve®),
ktora sa uzatvara pred podpisom zmluvy o NFP. V pripade zapojenia partnerov do realizacie projektu je prilohou ziadosti
o NFP ,Vyhlasenie o partnerstve®, v ktorom ziadatel a partner deklaruju vélu spolupracovat na realizacii aktivit projektu
v zmysle platnych podmienok pre poskytnutie NFP. Zapojenim partnera do névrhu a implementacie projektu nie su dotknuté
prava apovinnosti zmluvnych strdn zo zmluvy o NFP, ani nie je dotknuta celkova zodpovednost prijimatefa za
implementéciu projektu.

V pripade vyuzitia principu partnerstva v projekte je potrebné:
- identifikovat podiel jednotlivych partnerov na aktivitach projektu (v ramci opisu projektu v ZoNFP) a na rozpodte
projektu (v rdmci zmluvy o partnerstve ako aj zmluvy o NFP);
- podpisat Vyhlasenie o partnerstve — ako priloha Ziadosti o poskytnutie NFP;
- uzavretie zmluvy o partnerstve (prava a povinnosti Ziadatela a partnera; vzajomna koordinacia pri implementacii
projektu) — nasledne bude figurovat ako priloha zmluvy o NFP. Zavazny formular zmluvy o partnerstve je stucastou
vyzvy/vyzvania

Ak Ziadatel uvedie v Ziadosti o NFP partnera, partner Ziadatel'a sa nesmie zaéastfiovat’ ako uchadza¢ vo verejnom
obstaravani, ktoré je ziadatel povinny vykonat v sulade so rozhodnutim o schvaleni ziadosti o NFP podia § 16 ods. 2)
zékona o prispevku z ESIF.

Zaroven musi mat Ziadatel v zmysle zakona o prispevku z ESIF s partnerom uzavretd pisomnd zmluvu o partnerstve
medzi Ziadatelom a partnerom (napr. podfa § 269 ods. 2 Obchodného z&konnika). Dodavatelsko-odberatelské vztahy

16 Ak nebude zo strany Ziadatela riadne splnomocnena (s Uradnym overenim) in& osoba na vykonanie jednotlivych Ukonov po€as tcinnosti Zmluvy o NFP,
bude SO prihliadat iba na ukony Statutdmeho organu, resp. osoby nim riadne splnomocnenej v zmysle a v rozsahu plnomocenstva naposledy predlozeného
S0, z ktorého vyplyva jeho trvanie a/alebo ktorého platnost nebola spochybnena. SO mdze osobu konajicu v mene ziadatela vyzvat k preukazaniu
opravnenia konat v mene Ziadatela.
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vramci projektu nemdzu byt partnerstvom obchadzané, t.j. dodavatel'sko-odberatelské vztahy nemozu existovat medzi
partnerom a Ziadatefom o NFP ako ani medzi nimi ovladanymi a ovladajucimi osobami (§ 66a zakona €. 513/1991 Zb.
v zneni nesk. predpisov). Podmienky partnerstva konkrétnej vyzvy/vyzvania poskytovatel uvadza v €asti 2 vyzvy/vyzvania.

Celkova vyska pomoci zo Strukturalnych fondov a $tatneho rozpoctu sa uréuje podla Ziadatela:

a) ak je ziadatelom subjekt Statnej spravy predstavuje vySka pomoci 100% z celkovych opravnenych vydavkov pre
vetkych &lenov partnerstva;

b) ak je ¢lenom partnerstva Uéastnik hospodarskej sttaze', pravidla poskytovania $tatnej pomoci sa vztahuju len
na neho;

c) ak je ziadatelom subjekt verejného sektora alebo subjekt sikromného sektora, ktory v ramci aktivit projektu nie
je ucastnikom hospodarskej sutaze, predstavuje vySka pomoci 95% z celkovych opravnenych vydavkov pre
vSetkych ¢lenov partnerstva;

d) ak je ziadatelom subjekt sukromného sektora, ktory v ramci aktivit projektu je ucastnikom hospodarskej sitaze,
je vySka pomoci pre neho poskytovand podla pravidiel poskytovania Statnej pomoci; pre ostatnych Clenov
partnerstva, ktori nie su U€astnikmi hospodarskej sutaze, je poskytnuta vyska pomoci vo vyske 95% opravnenych
vydavkov, v pripade subjektov Statnej spravy 100% opravnenych vydavkov.

4.3  Opravnenost ciefovej skupiny

Ziadatel musi pri priprave Ziadosti o NFP vychadzat presne z tej ciefovej skupiny, v prospech ktorej mé byt projekt
realizovany a ktoru poskytovatel uviedol vo vyzvelvyzvani . Cielova skupina zarovefi musi byt vzdy z opravneného uzemia
realizacie projektu (pozri East 4.5 Opravnenost miesta realizacie, tejto prirucky).

Poskytovatel vo vyzvelvyzvani v rdmci podmienok poskytnutia prispevku uvadza opravnenost cielovej skupiny
podla Nariadenia EK 1304/2013. Zarovefi musi byt predmetna cielové skupina v sulade s OP LZ. V pripade, ak Ziadatel
uvedie cielovu skupinu tak, Ze ju nie je mozné jednoznatne zaradit do cielovej skupiny zo zoznamu definovaného
poskytovatefom uvedenom vo vyzvelvyzvani, takato cielova skupina bude povazovana za neopravnend.

Vzhfadom k tomu, Ze poCet 0sob cielovej skupiny je sledovany prostrednictvom meratelnych ukazovatelov, ako aj
karty Ucastnika, je potrebné uvadzat reélny poCet osbb. Z tohto dévodu Ziadatefom odporii¢ame, aby pri tvorbe projektového
zameru vychadzali z redlnych potrieb ciefovej skupiny, na ktord ma byt projekt zamerany a vopred si zmapovali nielen
potreby, ale aj poetnost a zaujem potencialnych U¢astnikov projektu o zapojenie sa do projektovych aktivit, resp. zmapovali
si realne ciele, moznosti dosiahnutia tychto cielov a prinos realizacie planovaného projektu pre oblast na ktord je zamerany,
pripadne jeho dalSie vyuzitie. Nespravny alebo nerealny odhad vychodiskového stavu narodného projektu a planovaného
podtu Ugastnikov projektu moze v budlcnosti viest k postdeniu, Ze vynakladanie finan€nych prostriedkov bolo neefektivne,
neucelné a nehospodarne, o znamend vznik neopravnenych vydavkov a udelenie sankcii za nenaplnenie planovanych
hodn6t meratelnych ukazovatelov projektu. (pozri East 4.8 tejto prirucky).

44  Opravnenost uzivatela

V stlade s §3 ods. 2d) zakona o prispevku z ESIF je uZivatelom osoba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje
prispevok alebo jeho Cast za podmienok uréenych vo vyzve alebo vo vyzvani pre narodny projekt na zéklade
predchadzajlceho pisomného suhlasu poskytovatela a v stlade so zmluvou uzavretou medzi prijimatelom a uZivatefom
alebo partnerom a uzivatefom.

Poskytovatel vo vyzvelvyzvani uvedie podmienky pre opravnenost uzivatela v stlade s kapitolou 2.4.2 Systému
riadenia ESIF. V pripade neuplatnenia danej podmienky poskytnutia prispevku Poskytovatel tito dast vyzvy/vyzvania vobec
neuvadza.

17 Jgastnikom hospodarskej siitaZe je kazdy subjekt, ktory spiiia véetky podmienky &lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpskej inie.
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4.5 Informécia o horizontalnych principoch (HP)

V programovom obdobi 2014-2020 je na narodnej Urovni zadefinovany horizontalny princip udrzatelny rozvoj,
ktorého gestorom je Urad viady SR a horizontélne principy rovnost medzi muzmi a zenami a nediskriminacia, ktorych
gestorom je Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR.

SO vo vyzve/vyzvani v spolupraci s gestorom HP zadefinuje ako podmienku poskytnutia prispevku sulad projektu s
HP. Specifikaciu podmienok potrebnych na spinenie podmienky poskytnutia prispevku z hiadiska stladu s HP definuje
gestor HP v spolupraci s SO.

Horizontalne principy rovnost muzov a zien a nediskriminacia (HP RMZ a ND) - Ministerstvo prace,
socialnych veci a rodiny SR je gestorom pre horizontélne principy rovnost muzov a Zien a nediskriminacia. Zakladnym
dokumentom HP RMZ a ND je Systém implementacie HP RMZ a ND. Blizie informéacie tykajice sa HP RMZ a ND je mozné
ziskat na webovom sidle www.gender.gov.sk . Hlavnym ciefom horizontalneho principu rovnost muzov a zien pre programy
ESF je zabezpeCit rovnost muzov a zien na trhu prace a v priprave nan. Hlavnym ciefom horizontalneho principu
nediskriminacia pre programy ESF je zabezpedit rovnost prileZitosti na trhu prace a v priprave naf. Hlavnym ciefom HP
RMZ a ND je odstrafiovat bariéry, ktoré vedd k izol4cii a vylu€ovaniu ludi z verejného, politického, spologenského,
pracovného Zivota, a to na zaklade takych socialnych kategérii ako je pohlavie, rod, vek, rasa, etnikum, vierovyznanie alebo
nabozenstvo, sexualna orientacia, zdravotné postihnutie atd. Ciefom uplatiiovania HP RMZ a ND je zarovefi eliminovat a
predchadzat diskriminacii na zéklade tychto znakov.

4.6  Opravnenost aktivit projektu

V kazdej vyzvelvyzvani sii uvedené opravnené typy aktivit. Ziadatel v Ziadosti o NFP v &asti 9. Harmonogram
realizacie aktivit priradi kazdu hlavnu aktivitu k jednému z typov oprévnenych aktivit podfa vyzvy/vyzvania, pri¢om uvedie
mesiac a rok zaciatku kazdej aktivity projektu ako aj mesiac a rok konca kazdej aktivity projektu.

Vo vyzvelvyzvani mdze byt zaroven uvedené, ktoré ¢innosti/aktivity nie su pre projekt opravnené.

4.7  Opravnenost miesta realizacie (1zemna opravnenost)
Ziadate! je povinny realizovat projekt na opravnenom (izemi.

Opravnené miesto realizacie projektu (1zemné opravnenost) je stanovené vo vyzvelvyzvani. Vo vieobecnosti sa poskytuje
pomoc pre cielové Uzemie:

Viac rozvinuty regién:

o NUTS Il — Bratislavsky kraj
Menej rozvinuty region:

o NUTS Il - Z&padné Slovensko (pre Trnavsky, Nitriansky a Tren&iansky kraj),
e NUTS Il - Stredné Slovensko (pre Zilinsky, Banskobystricky kraj),
e NUTS Il - Vychodné Slovensko (pre PreSovsky a KoSicky kraj).

Poskytovatel mdze vo vyzvelvyzvani v opodstatnenych pripadoch zUzit Uzemnu opravnenost ziadatela o NFP
na niekolko, alebo iba na jeden samospravny kraj.

Rozhodujucim kritériom pri posudzovani Uzemnej opravnenosti je, na ktorom Uzemi bude mat ciefova
skupina osoh z ofakavaného vysledku, resp. dopadu projektu, s ohfadom na povahu a ciel projektu. VSeobecne plati, Ze
vydavok ma mat vazbu na podporovany region/(izemie, ktory musi mat z realizacie projektu preukazatefny Uplny alebo
prevazujlci prospech. To znamena, Ze aktivity spolufinancované z ESIF musia mat priginni vdzbu na region/izemie,
na ktory sa podpora vztahuje. Pri posudzovani Uzemnej opravnenosti je dolezity vztah cielovej skupiny® k opravnenému
Uzemiu, sidlo ziadatela o NFP nie je pre ur€enie Uzemnej opravnenosti rozhodujlce.

18 Cielovou skupinou nie su Elenovia projektového timu v ramci podpornych aktivit projektu (napr. riadiaci a administrativni pracovnici).
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Geografickd opravnenost ziadatela (opravnené miesto realizicie projektu) sa uréuje prostrednictvom toho, z
ktorého regiénu Slovenskej republiky pochadza ciefova skupina v projekte, pri€om pri Ziakoch a Studentoch sa za
rozhodujlce povazuje sidlo Skoly, ktorej si Studentmi a pri ostatnych cielovych skupinach miesto ich trvalého bydliska.
Pokial ide o cielovi skupinu zamestnanych, rozhodujice je Gzemie ciela, v ramci ktorého si zamestnani. Uzemné
vymedzenie cielovej skupiny nemusi byt totoZzné so sidlom Ziadatela, ale priamo nadvazuje na miesto realizacie projektu.

Cielové skupiny, ktoré nespadaju do opravneného lzemia budu povazované za neopravnené.

48  Casova opravnenost realizacie projektus

Casova opravnenost realizacie projektu je stanovena vo vyzvelvyzvani. Ziadatel je opravneny realizovat projekt
iba poCas Casovej opravnenosti realizacie projektu, ktora mdze byt ohrani¢ena konkrétnym datumom/datumami alebo
maximalnou dizkou realizacie projektu. Po¢as &asovej opravnenosti realizacie projektu sa posudzuje aj opravnenost
vydavkov pre financovanie projektov z OP LZ.

Vo vSeobecnosti st opravnené vydavky, ktoré vznikli a boli skutoéne vynalozené (uhradené) zo strany Ziadatela v
obdobi najskor od 1.1.2014 do ukonCenia realizacie aktivit projektu, pricom za ziadnych okolnosti nesmie prekrodit termin
stanoveny v ¢lanku 65 ods. 2 vSeobecného nariadenia, t.j. 31.12.202320, ak podmienky poskytnutia NFP vo vyzve/vyzvani
neuvadzaju inak. Poskytovatel moze uréit uzsie kritéria pre poCiatocny a koneény datum ¢asovej opravnenosti!, tzn. datum
zaCiatku a konca opravnenosti vydavkov moze byt stanoveny v rozmedzi vy$Sie uvedeného ¢asového obdobia stanoveného
platnou legislativou EU.

To znamend, Ze ak Ziadatel v ziadosti o NFP uviedol poCiatoCny a koneny datum realizacie niektorej z aktivit
projektu skér, ako s poskytovatelom uzatvoril zmluvu o poskytnuti NFP, automaticky sa v zmluve o poskytnuti NFP uvedie
obdobie realizacie aktivit projektu so zohladnenym €asovym posunom tejto aktivity a na fiu nadvazujlice aktivity projektu.
Obdobie realizacie aktivit projektu uvedené v Casovom ramci realizacie aktivit projektu v prilohe €. 1 (VZP) uzatvorenej
zmluvy o poskytnuti NFP je zavéazné.

Upozoriiujeme Ziadatela, Ze v pripade, ak vyzvalvyzvanie umoznili realizaciu aktivit projektu eSte pred uzatvorenim
zmluvy o NFP, plati, 7e podpora z ESIF nie je opravnena na aktivity, pripadne projekty, ktoré uz boli fyzicky ukonéené alebo
sa plne realizovali eSte pred samotnym predloZenim Ziadosti o NFP poskytovatelovi, bez ohfadu na to, &i prijimatel uhradil
vetky suvisiace platby.

V pripade poskytovania Statnej pomoci, na narodnej Urovni je oprévnené obdobie pre vydavky stanovené
v prislusnych schémach Statnej pomoci a schémach pomoci de minimis v ich platnom zneni.

4.9  Opravnené vydavky projektu
VSeobecné podmienky opravnenosti vydavkov

Pravidla opravnenosti vydavkov st stanovené na vnutro$tatnej drovni v sulade sél. 65 ods. 1 vSeobecného
nariadenia s ohlfadom na platnu nérodnu legislativu, najmé zékon o rozpodtovych pravidlach, zakon o Uctovnictve a zakon
o rozpoCtovych pravidlach Uzemnej samospravy okrem pripadov, ked sU stanovené osobitné pravidla vo vSeobecnom
nariadeni alebo pravidla pre jednotlivé fondy.

Pravidla, ktoré su zavazné pre Ziadatelov pri pouzivani Ciselnika opravnenych vydavkov, a pravidla opravnenosti
pre najCastejSie sa vyskytujlce skupiny vydavkov s blizSie upravené v aktualne platnej verzii metodického pokynu
vydanom CKO ¢&. 6, zverejnenej na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/. Pravidla
opravnenosti vydavkov su stanovené v tejto prirucke.

Viydavky projektu sa podfa vztahu k hlavnym aktivitdm projektu delia na priame a nepriame vydavky. Vecné
vymedzenie kategorie nepriamych vydavkov je zadefinované v prilohe €. 1 k Metodickému pokynu CKO €. 6 , aktualne;
verzie zverejnenej na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/.

19 Ak sa projekt fyzicky skongil alebo pine realizoval este pred prediozenim ZONFP bez ohladu na to, & prijimatel uhradil véetky stvisiace platby, Ziadne
vydavky s nim sivisiace nie je mozné uznat ako opravnené.

2 Termin stanoveny v €lanku 65 ods. 2 vSeobecného nariadenia.

21 SO modze taktiez napr. Specifikovat maximalnu dobu realizacie aktivit projektu, alebo rozhodnut o prvom uplatneni vydavkov az v ramci ziadosti o platou
podanej po zacati realizacie aktivit projektu alebo ¢asovo ohranicit uplatnenie vydavkov v nadvéznosti na ukoncenie realizacie aktivit projektu, resp.
podanie zavereénej ziadosti o platbu.
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Priame vydavky su vydavky na uskutoCnenie Cinnosti preukazatelne priamo suvisiacich s konkrétnou ¢innostou?2.
Tieto vydavky zahffiaju priame beZné vydavky (napr. mzdy, cestovné vydavky a rezijné vydavky, ktoré su priradené iba
danému druhu vykonu a ktorych podiel na jednotku rovnakého druhu vykonu mozno zistit pomocou jednoduchého delenia)
a kapitalové vydavky. Priamymi vydavkami sa nefinancuju podporné aktivity projektu.

Nepriame vydavky maju charakter beznych vydavkov (prevadzkova rézia) a slizia na financovanie podpornych
aktivit projektu. Nepriame vydavky (rezijné vydavky) su také vydavky, ktoré nie sU, resp. nemdzu byt priamo priradené
k niektorej z hlavnych aktivit projektu. Nepriame vydavky su oprdvnenymi v pripade, Ze vychadzaju zo skutoéne vzniknutych
opravnenych vydavkov suvisiacich s projektom. Nepriamymi vydavkami si najm& vydavky, resp. ich relevantng &ast
na najom, vodné a stocné, nakup pohonnych hmét a energie, telefon, fax, internet, upratovanie, udrzbu a nakup beznej
vypoctovej a kancelarskej techniky, ktord nepatri do kategoérie dlhodobého majetku, a mzdové vydavky obsluznych
zamestnancov.

V ramci nepriamych vydavkov pri uplatiovani pravidla pre pausaine vydavky nie je mozné zahrnut' vydavky na
obstaranie akéhokolvek dlhodobého hmotného/nehmotného majetku (vratane drobného  dlhodobého
hmotného/nehmotného majetku) do opravnenych vydavkov v ramci pausainej sadzby.

Vydavky projektu mézu mat’ charakter beznych vydavkov a kapitalovych vydavkov podia MP CKO ¢. 4,
aktuélne; verzii k Ciselniku opravnenych vydavkov zverejnene; na webovom sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/.

49.1 Opravnené vydavky a neopravnené vydavky
4.9.1.1  Opravnené vydavky

SO informuje Ziadatelov o opravnenosti vydavkov a ich evidencie vo vztahu k realizacie projektov prostrednictvom
podmienok poskytnutia prispevku vo vyzvani/vyzve.

Vecna opravnenost vydavkov je zadefinovana v ¢asti 3.5.1.1 Systému riadenia ESIF zverejnenom na webovom
sidle http:/www.partnerskadohoda.qov.sk/metodicke-pokyny-cko/. Vlydavky st opravnené, ak spifiaji vSetky podmienky
poskytnutia NFP stanovené najma v prislusnom vyzvani, si v stlade s pravidlami, ktoré vydal CKO formou MP ¢&. 6,
aktualnej verzi k pravidldm opravnenosti pre najCastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov v plathom zneni, ktord je
zverejnend na webovom sidle: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/ a s pravidlami opravnenosti
vydavkov stanovenymi touto priruckou.

Opravnené vydavky predstavuju vydavky, ktoré boli skutone vynalozené pocas obdobia realiz&cie aktivit projektu
vo forme nékladov alebo vydavkov prijimatela za predpokladu, Ze s potrebné na uspokojivé vykonavanie projektu a su s
nim priamo spojené, a ktoré boli vynalozené na projekt vybrany na dosiahnutie ciefov OP LZ v sllade s podmienkami
vyzvanialvyzvy.

v pripade aplikovania $tatnej pomoci je potrebné brat do Uvahy aj pravidld opravnenosti vymedzené v prislusnej
legislative upravujlcej predmetnd oblast (napr. podla ¢l. 31 nariadenia ¢. 651/2014 o skupinovych vynimkéach, financovanie
pomoci na vzdelavanie, ktoré podniky uskutoCiuju s ciefom splnit povinné vnitroStatne vzdelavacie normy, nie je
opravnené). Zaroven tymto nie je dotknuté pravo poskytovatela urcité vydavky definovat ako neopravnené, na zaklade
Ucelu a potrieb OP LZ, pripadne zavazkov SO prijatych v rdmci vykonanych auditnych misii.

Doélezita informacia pre zZiadatela:

Nakolko v Ziadosti o NFP uvadzaju Ziadatelia informécie o planovanych aktivitach, ktoré vSak nie su reélne vynaloZzené a
dostato&ne preukédzané, pre rozhodovanie o opravnenosti jednotlivych vydavkov v Ease implementécie je nutné zdéraznit, Ze
schvalenim vydavku v rozpodte projektu Ziadosti o NFP nevznika buddcemu prijimatefovi automaticky narok na uhradenie
vydavku, ak nepreukdze vynalozenie schvalenych vydavkov v sdlade s prislusnymi ustanoveniami uzatvorenej zmluvy
o poskytnuti NFP. Poskytovatel je v zmysle uzatvorenej zmluvy o NFP opravneny prijat osobitné pravidla a postupy na
preverovanie splnenia podmienok vo vztahu k vydavkom projektu a vélenit ich do jednotlivych konov, ktoré poskytovatel
vykondva v sUvislosti s overovanim vydavkov od nadobudnutia G&innosti zmluvy o poskytnuti NFP (napriklad v suvislosti
s kontrolou Verejného obstaravania, s kontrolou Ziadosti o platbu (ZoP) vykonavanou formou administrativnej finan¢nej

22\ zmysle Casti 2.2.2 Vymedzenie priamych nakladov, nepriamych nakladov a nakladov na zamestnancov, Usmemenia tykajuce sa zjednoduSenych
moznosti vykazovania nakladov.
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kontroly), ako aj v ramci vykonu inej kontroly, aZ do skoncenia udrzatelnosti Projektu. Ak Prijimatel porusi zasadu alebo
pravidld uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP, je povinny vratit NFP alebo jeho Cast.

Zaroven je Ziadatel / prijimatel povinny zdrzat sa vykonania akéhokolvek Ukonu, vratane vstupu do zavazkovo-pravneho
vztahu s tretou osobou, ktorym by do$lo k porugeniu ¢lanku 107 Zmluvy o fungovani EU v stvislosti s projektom s ohfadom
na skutognost, ze poskytnuty NFP je prispevkom z verejnych zdrojov Slovenskej republiky.

Z prostriedkov ESF a z narodnych zdrojov uréenych na spolufinancovanie projektov z ESF, ¢i zo $tatneho rozpoctu alebo
z0 zdrojov regionalnej alebo miestnej samospravy mozu byt hradené len opravnené vydavky projektu.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifiat véeobecné pravidla opravnenosti vydavkov:

e vynaloZeny vydavok je v stlade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zakon €. 18/1996 Z. z. o
cenach v zneni neskorsich predpisov, Zakonnik prace, Ob¢iansky zakonnik);

e vydavok je vynaloZzeny na projekt schvaleny sprostredkovatel'skym organom pre prislusny OP a realizovany v zmysle
zmluvy o poskytnuti NFP, resp. v zmysle rozhodnutia prisluSného sprostredkovatelského organu o schvéleni Ziadosti o
NFP v sulade s kritériami stanovenymi prislusnym monitorovacim vyborom;

e vydavky sU vynalozené v sllade s cielom prioritnej osi ¢. 1 Vzdelavanie OP LZ, na aktivitu v stlade s obsahovou
strankou projektu a su pine v sulade s cielmi projektu, vydavky prispievaju k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

o vydavok je skutogne vynaloZeny medzi 1. januarom 2014 a diiom ukoncenia realizacie aktivit projektu nie vSak neskor
ako 31. decembra 2023. SO moze stanovit uZSie kritéria pre pociatony a koncovy datum opravnenosti vydavkov
(opravnenost vydavkov za¢ina plynat diiom Ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP23);

e vydavok je realizovany na opravnenom uzemi;

e vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cendm v danom mieste a Case a zodpovedé potrebam projektu;

e spifia podmienky hospodamosti (minimalizacia vydavkov pre re$pektovani ciefov projektu), efektivnosti (maximalizacia
pomeru medzi vstupom a vystupom projektu) a Ucelnosti (nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vazba
na ne). Overovanie hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti sa vykonava na zaklade poskytnutych informacii od
Ziadatela a na zaklade jednotlivych kritérii v hodnotiacich harkoch v procese odborného hodnotenia?4;

e je preukazany faktirami alebo uétovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty, ktoré su riadne evidované v
G¢tovnictve prijimatefa v sllade s platnymi v3eobecne zavaznymi pravnymi predpismi a podmienkami
definovanymi Systémom riadenia EISF a zmluvou o poskytnuti NFP25;

e intenzita podpory udelena z programov financovanych z fondov EU nesmie presiahnut povolent intenzitu verejnej
podpory, ktora vyplyva z pravnych predpisov EU.

V pripade, ak nie je mozné jednoznacne odliSit opravnend a neopravnenu ¢ast vydavku, bude vydavok v pinej
vyske uznany za neopravneny.

Opravnené a neopravnené vydavky su definované v prislusnej vyzvelvyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP.

Specifické typy vydavkov2® pre tdely ich pouZitia v ramci implementacie projektu su:
1. mzdové prostriedky - mzdy, dohody mimo pracovného pomeru a odvody za zamestnavatela;
2. energie - napriklad vodné a sto¢né, plyn, teplo, elektrina;
3. telekomunikatné a postové poplatky - poplatky za telefon (pevné aj mobilna linka), internetové sluzby a poStové
sluzby;
4. pohonné hmoty.

V pripade schémy de minimis opravneng, resp. neopravnené vydavky su stanovené v prislusnej schéme de minimis.

By osobitnych pripadoch, po schvaleni a za podmienok uréenych SO, je mozné ¢asovi opravnenost vzniku vydavku stanovit aj pred G¢innostou zmluvy
o poskytnuti NFP. Vo vyzve SO zadefinuje o aké typy vydavkov ide vratane podmienok uplatnitefnosti (ak relevantné). V pripade narodnych projektov tak
SO ustanovi vo vyzvani.

2 Tymto nie je dotknutd povinnost prijimatela nakladat s verejnymi prostriedkami hospodarne, efektivne a U¢elne pocas implementacie schvaleného
projektu.

2 \/ydavky musia byt uhradené prijimatefom a ich uhradenie musi byt dolozené pred ich certifikéciou a preplatenim z fondov EU (s vynimkou odpisov,
rezijnych (nepriamych) vydavkov a nefinanénych prispevkov). Preukézanie vydavkov faktirami alebo u¢tovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty sa
nevztahuje na vydavky vykazované v zmysle ¢l. 1 ods. 1 Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) €. 396/2009 (ak uplatnite/né).

2 Specifické vydavky - ide o vydavky, ktoré st uhradené dodévatelovi prostrednictvom dalsieho Gétu (napr. v pripade miezd sa prislusna Giastka prevedie
z Utu na zalohové platby na mzdovy ucet organizacie a nasledne z mzdového Uctu sa mzdové prostriedky prevedu na jednotlivé Ucty zamestnancov.
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SO nebude poskytovat' informacie pravneho charakteru tykajice sa legislativy Slovenskej republiky
a Europskej unie. Povinnostou Ziadatel'a je dodrziavat' platnu legislativu SR (napr. zakon o verejnom obstaravani,
zakon o rozpoctovych pravidlach, rezortni legislativu a pod.) ako aj legislativu EU pri vSetkych aktivitach
realizovanych v suvislosti so ziadanim prostriedkov zo $trukturalnych investiénych fondov EU.

4.9.1.2 Neopravnené vydavky

Neopravnené vydavky si vo vSeobecnosti uvedené v Easti 3.5.2 kapitoly 3.5. Oprévnenost’ vydavkov Systému
riadenia ESIF, zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/5780_system-riadenia-
esif web_final.pdf, vMP CKO &. 6 aktualna verzia k pravidlam opravnenosti pre najCastejSie sa vyskytujuce skupiny
vydavkov zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/,. Spravidla plati, Ze
ak poskytovatel' vyuzil moznost z(Zenia okruhu opravnenych vydavkov, tak vydavky, ktoré vo vyzvani/vyzve neboli uvedené
ako opravnené, su neopravnenymi vydavkami.

Vybrané typy neopravnenych vydavkov
Prijimatel nie je opravneny vykonavat Cinnosti na projekte v rdmci dodavok tovaru, sluzieb alebo stavebnych préac,
s fyzickymi a pravnickymi osobami, s ktorymi je prijimatel majetkovo, personalne alebo inym spdsobom prepojeny. Vetky
vydavky ktoré vzniknu z tohto porusenia budu povazované za neopravnené.
= Ak prijimatel nespravne zatriedi vydavky do jednotlivych skupin oprévnenych vydavkov. Pri spravnom zatriedeni
sa vychadza z platnych pravnych predpisov napr. zakona o Uétovnictve, zakona o dani z prijmov, UpIného znenia
Metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky k &. MF/010175/2004-42 zo dria 8. decembra
2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii rozpoctovej klasifikacie v plathom zneni dodatkov. (napr. vydavky
spojené s obstaranim vypoctovej techniky a pod.)
= Uplatiiovanie vydavkov za majetok, ktory bol obstarany pred realizaciou projektu, bez ohladu na to z akych zdrojov
bol zakupeny, pokial to podmienky vyzvania, resp. uzatvorenej zmluvy o NFP neumoznuju.
= 7 prostriedkov ESF vSak nie je mozné poskytnut prispevok na obstaranie dlhodobého majetku a sucasne
poskytnut prispevok na G¢tované odpisy z takto nadobudnutého majetku. V takomto pripade sa jedna o duplicitu
vydavku.
= Duplicitne zakupeny majetok (opatovne obstarany druh majetku, na ktory uZ bol v minulosti poskytnuty z NFP
inych projektov z prostriedkov EU resp. inych finanénych zdrojov alebo mechanizmov), ktoré predchédzali realizacii
hodnoteného projektu za posledné 4 roky (obdobie 4 rokov sa pocita odo diia ukondenia realizacie projektu, pre
Ucely ktorého bol obstarany). Uvedené neplati, ak Ziadatel majetok nadalej pouZiva v rdmci udrzatelnosti projektu,
pre Ucely ktorého bol pdvodne obstarany a nie je mozné pouZzit ho pre realizaciu predloZzeného projektu, alebo
v pripade trvalého znehodnotenia alebo odcudzenia majetku. Tuto skutoénost musi riadne zddvodnit a preukézat.
Vydavky vynaloZené na tovar, sluzbu, pracu, zariadenie a pod. v celosti, aj ked nebude vyuZity pre Uely realizacie
projektu. V takomto pripade, je opravnenym vydavkom len pomerna ¢ast vydavku, ktora bude skutoéne vyuZitd na ucely
projektu a rozdiel bude neopravnenym vydavkom. Napr. ak sa nejaky (odpisovany) majetok pouzije len niekolko dni v ramci
realizacie aktivit projektu, opravnenym vydavkom bude odpis prislichajuci skuto€nému poctu dni jeho pouzitia v ramci
uskutoénenych aktivit projektu anie odpis za cely rok. PodrobnejSie uvedené v &asti 4.2.1.1.1 uplatiovanie zésady
proporcionality v ramci opravnenosti vydavkov, vyssie.

Vydavky projektu st neopravnenymi vydavkami najma ak ide o:

- vydavky bez priameho vztahu k projektu;

- vydavky, ktoré nie su v sulade s rozpoétom projektu a komentarom k rozpoctu9;

- vydavky, ktoré vznikli mimo ¢asového intervalu, pred pociato€nym datumom opravnenosti vydavkov (v zmysle
zmluvy o poskytnuti NFP resp. v zmysle vyzvylvyzvania);

- vydavky, ktoré vznikli pred 1.1.2014

- vydavky, ktoré vznikli po 31. 12. 2023

- vydavky projektu, ktory sa fyzicky skongil alebo plne realizoval este pred prediozenim ZoNFP bez ohladu na to, &i
prijimatel uhradil vSetky slvisiace platby;

- vydavky na projekty s celkovym ¢&i prevazujucim dopadom mimo cielovy region;

- vydavky definované v nariadeniach EU ako neopravnené.
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4.9.2 Vyska spolufinancovania
Pomoc je poskytovana formou nenavratného finanéného prispevku.

Spdsob financovania projektu prijimatela sa uskutoéfuje v zmysle platného Systém finanéného riadenia
Strukturainych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 —
2020, zverejneného na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ a to formou systémom
refundacie, systémom zalohovych platieb, alebo kombinaciou systému zalohovych platieb a refundacie, podfa toho aky
spdsob financovania umozni vyzvanie/vyzva (na zaklade uréenia poskytovatela v spolupraci s prijimatelom, pricom
podmienky kombinovania uvedenych systémov su stanovené vo vyzvani/vyzve a v zmluve o poskytnuti NFP.

Uplatfovanie jednotlivych systémov financovania je podrobne popisana v kapitole 6 Systému finanéného riadenia
Strukturainych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 —
2020.

Riadiaci organ moZze stanovit' prisnejSie pravidla pre poskytnutie zalohovej platby a zuétovanie zalohovej platby
ako tie, ktoré su definované v Systéme finanéného riadenia Strukturainych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.

Upozoriiujeme Zziadatefa o NFP, Ze tak ako terminy realizacie aktivit projektu uvedené v ziadosti o NFP je
indikativna aj vySka Ziadanych finanénych prostriedkov. Pokial vyznanie/vyzva neumoznilo realizaciu aktivit projektu eSte
pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP, ak ziadatel v Ziadosti o NFP uviedol ¢as realizacie niektorej z aktivit projektu
skor, ako s poskytovatelom pomoci uzatvoril zmluvu o poskytnuti NFP, automaticky sa v zmluve o poskytnuti NFP uvedie
obdobie realizacie aktivit projektu so zohfadnenym &asovym posunom tejto aktivity ako aj vySkou zZiadanych finanénych
prostriedkov ak tento posun/zmena ma priamy vplyv na predlozeny rozpocet projektu.

ViySka spolufinancovanie je uvedena v Stratégii financovania Eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov pre
programové obdobie 2014 — 2020, ktora je zverejnena na webovom sidle http://www.mfsr.gov.sk/Default.aspx?CatiD=9349 .
Ziadatelia st povinni stanovit si vy$ku spolufinancovania v sulade s touto stratégiou.

4.9.2.1 Pravidla financovania pre prijimatelov v ramci menej rozvinutych regiénov

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU Nérodné verejné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
85,0 % 15,0 % 0,0 % 100,0 %
Prijimatel - ostatné subjekty verejnej spravy
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Nérodné verejné zdroje
- Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %
Prijimatel - obec / vy$si Gzemny celok
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Nérodné verejné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %
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Prijimatel - mimovladna/neziskova organizacia
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Narodné verejné zdroje Sukromné zdroje
. Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
85,0 % 10,0 % 5,0 % 100,0 %
Prijimatel — sukromny sektor mimo schém Statnej pomoci
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Nérodné verejné zdroje Sukromné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
85,0 % 5,0 % 10,0 % 100,0 %

Pre prijimatela vykonavajliceho hospodarsku &innost, t. j. podniky v zmysle €. 107 Zmluvy o fungovani EU bez ohladu na
pravny status, v ramci schém $tatnej pomoci, sa stanovuji nasledovné pravidla spolufinancovania pomoci:2?

Prijimatel - v ramci schém Statnej pomoci

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU Narodné verejné zdroje Sukromné zdroje
- Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
X,X % 0,0 % v,y % 100,0 %

V pripade, ak je prijimatelom podnik vykonavajici hospodarsku cinnost podfa ¢l. 107 zmluvy o fungovani EU,
podiel prijimatela sa stanovuje v sulade s aplikovanou vySkou intenzity pomoci definovanou v prisluSnej schéme 3tatnej
pomoci.

Pre prijimatela vykonavajliceho hospodarsku &innost, tj. podniky v zmysle €. 107 zmluvy o fungovani EU bez
ohladu na pravny status v ramci schém pomoci de minimis, sa stanovuju nasledovné pravidla spolufinancovania pomoci:

Prijimatel — v ramci schém pomoci de minimis

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU Nérodné verejné zdroje Sukromné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
XX % vy % 2,2% 100,0 %

Podiel prijimatela vykonavajliceho hospodarsku ¢innost, t.j. podniky v zmysle €. 107 zmluvy o fungovani EU bez
ohladu na pravny status v ramci schém pomoci de minimis sa stanovuje v sulade s aplikovanou vySkou intenzity pomoci
definovanou riadiacim organom v prisluSnej schéme pomoci de minimis. V pripade, ak intenzita pomoci de minimis
stanovena riadiacim organom presahuje maximalnu vy$ku finanénej pomoci z EU, bude tento rozdiel dofinancovany zo
Statneho rozpoctu.

2 yvedeneé plati len za predpokladu, Ze maximaina intenzita $tatnej pomoci nepresahuje maximalnu vy$ku finanénej pomoci z EU, t. . v pripade mene;
rozvinutych regionov 85,0 %, resp. v pripade viac rozvinutych regionov 50,0 % z celkovych opravnenych vydavkov. V pripade, ak maximalna intenzita
Statnej pomoci presahuje maximalnu vysku finanénej pomoci z EU, v pripade oboch kategorii regiénov, bude tento rozdiel do maximainej intenzity Statnej
pomoci dofinancovany zo $tatneho rozpoétu
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4.9.2.2 Pravidla financovania pre prijimatelov v ramci viac rozvinutych regionov

Prijimatel - organizacia Statnej spravy

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU Nérodné verejné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF Statny rozpocet Prijimatel
50,0 % 50,0 % 0,0 % 100,0 %
Prijimatel - ostatné subjekty verejnej spravy
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Narodné verejné zdroje
- Spolu
EFRR/ESF Statny rozpocet Prijimatel
50,0 % 45,0 % 5,0 % 100,0 %
Prijimatel - obec / vy$si uzemny celok
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Nérodné verejné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF Statny rozpocet Prijimatel
50,0 % 45,0 % 5,0 % 100,0 %
Prijimatel - mimovladnalneziskova organizacia
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Narodné verejné zdroje Sukromné zdroje
. Spolu
EFRR/ESF Statny rozpocet Prijimatel
50,0 % 45,0 % 5,0 % 100,0 %
Prijimatel — sukromny sektor mimo schém Statnej pomoci
Celkové opravnené vydavky
Zdroje EU Nérodné verejné zdroje Sukromné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF Statny rozpocet Prijimatel
50,0 % 40,0 % 10,0 % 100,0 %

Pre prijimatela vykonavajiiceho hospodarsku &innost, tj. podniky v zmysle &l. 107 zmluvy o fungovani EU, bez ohladu na
pravny status, sa stanovuju nasledovné pravidla spolufinancovania pomoci:

Prijimatel - v rdmci schém Statnej pomoci

28

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU

Narodné verejné zdroje

Sukromné zdroje

Spolu

2 yvedené plati len za predpokladu, e maximélna intenzita $tatnej pomoci nepresahuje maximalnu vy$ku finanénej pomoci z EU, t;. v pripade menej
rozvinutych regionov 85,0 %, resp. v pripade viac rozvinutych regionov 50,0 % z celkovych opravnenych vydavkov. V pripade, ak maximalna intenzita
Statnej pomoci presahuje maximalnu vysku finanénej pomoci z EU, v pripade oboch kategorii regiénov, bude tento rozdiel do maximainej intenzity Statnej

pomoci dofinancovany zo $tatneho rozpoétu
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EFRR/ESF Statny rozpodet Prijimatel

XX % 0,0 % vy % 100,0 %

V pripade, ak je prijimateflom podnik vykonavajlci hospodarsku ¢innost podfa ¢l. 107 zmluvy o fungovani, podiel
prijimatela sa stanovuije v sulade s aplikovanou vy$kou intenzity pomoci definovanou v prisluSnej schéme $tatnej pomoci.

Pre prijimatela vykonavajiceho hospodérsku ginnost, tj. podniky v zmysle ¢l. 107 zmluvy o fungovani EU bez
ohladu na pravny status v ramci schém pomoci de minimis, sa stanovuju nasledovné pravidla spolufinancovania pomoci:

Prijimatel - v ramci schém pomoci de minimis

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU Nérodné verejné zdroje Sukromné zdroje
" Spolu
EFRR/ESF/KF Statny rozpocet Prijimatel
XX % vy % z,z% 100,0 %

Podiel prijimatela vykonavajiceho hospodarsku &innost, t,. podniky v zmysle &l. 107 Zmluvy o fungovani EU bez
ohladu na pravny status v ramci schém pomoci de minimis sa stanovuje v sulade s aplikovanou vySkou intenzity pomoci
definovanou riadiacim orgadnom v prisluSnej schéme pomoci de minimis. V pripade, ak intenzita pomoci de minimis
stanovena riadiacim organom presahuje maximalnu vy$ku finanénej pomoci z EU, bude tento rozdiel dofinancovany zo
Statneho rozpodtu.

4.9.3 Vyska finanéného prispevku v projektoch

Vyélenena vyska pomoci je stanovena vo vyzve. Ziadost o NFP bude schvalena maximélne do vysky stanovenej
pomoci.

Pre dopytovo orientované projekty SO pre OP LZ definuje vo vyzve maximalnu a minimalnu vySku pomoci pre
projekt, ktora je zavazna pre Ziadatelov.

V narodnych projektoch SO pre OP LZ definuje vo vyzvani maximalnu vysku, ktord je pre Ziadatela NP
zavazna.

VySku pomoci stanovenu vo vyzvelvyzvani SO pre OP LZ ur€uje aj na zaklade schémy Statnej pomoci/pomoci de
minimis v pripade jej identifikovania.

V pripade nevyCerpania finanénych prostriedkov alokovanych na vyzvu/vyzvanie mdzu byt finanéné prostriedky
vyuzité v dalSich vyzvach/vyzvaniach v ramci OP LZ.

4.9.4 Struktira financovania celkovych opravnenych vydavkov podla formy pomoci, zdrojov
a prijimatefov

Finanénad pomoc sa poskytuje podia pravidiel stratégie financovania Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu
pre programové obdobie 2014 — 2020, stanovenych ¢l. 3.2. Stratégie financovania Europskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov pre programové obdobie 2014 - 2020, zverejnene; na webovom sidle:
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatiD=9349. Finanéné pomoc je odliSna, podla formy pomoci ako aj typu Ziadatela
o NFP (potencialneho prijimatela).

Maximélna intenzita pomoci nesmie prekro€it hodnotu uvedenu v prislusnom vyzvani/vyzve. Subjekt opravneny
Ziadat o NFP podra prislusnej schémy $tatnej pomoci/schémy pomoci de minimis postupuje zaroven podla tejto schémy,
pokial vo vyzvani nie je stanovené inak.

4.9.5 Limity pomoci

Maximalna, resp. aj minimalna vy$ka pomoci je stanovena vo vyzve/vyzvani. S vynimkou narodnych projektov, kde
je vo vyzvani stanovend iba maximélna vySka pomoci.
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Suma, ktorou je stanovena vySka pomoci NFP sa udava bez prostriedkov vlastného spolufinancovania?, tzn., Ze Ziadatel
musi pripogitat k tejto sume vlastné zdroje, ktorymi je povinny sa podielat na financovani projektu, ak je relevantné.

4.9.6 Statna pomoc

Pomoc poskytovana poskytovatelom z prostriedkov Statneho rozpoétu SR alebo akoukolvek formou zo Statnych
prostriedkov, ktora nari8a hospodarsku sutaz alebo hrozi naruSenim hospodarskej sutaze tym, Ze zvyhodfuje uréitych
podnikatefov alebo vyrobu uréitych druhov tovaru, je nezlucitelna s vnutornym trhom, pokial' ovplyviiuje obchod medzi
Clenskymi Statmi a povazuje sa za $tatnu pomoc.

Pravidla Statnej pomoci (resp. pomoci de minimis) sa uplatiiuju vtedy, ked je prijimatefom pomoci ,podnik®.
Podnikom sa rozumie kazdy subjekt vykonavajlci hospodarsku &innost bez ohfadu na pravne postavenie a spdsob jeho
financovania. Hospodarskou &innostou je kazda €innost, ktora spoCiva v ponuke tovaru a/alebo sluzieb na trhu. Oznadenie
konkrétneho subjektu za podnik teda plne zavisi od povahy jeho Cinnosti (tzn. podnikom mdze byt napr. aj neziskova
organizacia alebo prispevkova organizacia za predpokladu vykonu hospodarskej ¢innosti).

Statnou pomocou st teda také opatrenia v prospech podnikov, ktoré spifiajii nasledovné $tyri kumulativne kritéria:

prevod verejnych zdrojov a pripisatefnost Statu;

ekonomické zvyhodnenie prijimatela pomoci;

selektivnost poskytnutej pomoci;

naruSenie hospodarskej sitaze alebo hrozba narudenia hospodarskej sutaze a vplyv na vnatorny obchod medzi
¢lenskymi Statmi.

Pri poskytovani Statnej pomoci su strikine dodrziavané maximalne stropy intenzity Statnej pomoci na
spolufinancovanie, ktord méze prijimatel ziskat na urcity ucel pomoci, pri¢om nesmie presiahnut maximalny povoleny strop
vymedzujdci notifikaénl povinnost na tento Ucel.

Statna pomoc je poskytovana v zmysle nariadenia Komisie (EU) &. 651/2014 z 17. juna 2014 o vyhlaseni urgitych
kategérii pomoci za zlucitelné s vnutornym trhom podfa ¢lankov 107 a 108 Zmluvy.

V pripade, Ze sa pomoc poskytuje v zmysle schémy $tatnej pomoci, musi byt zachované aj, Ze:

- Prijimatefom neméZe byt subjekt, voCi ktorému je narokované vratenie pomoci na zaklade predchadzajiceho
rozhodnutia Komisie, v ktorom bola tato pomoc oznagena za neoprévnenu a nezlucitelnu so spolonym trhom.

- Prijimatelom pomoci nemdzu byt podniky v tazkostiach, ktoré spifiaju kritéria uvedené v OZNAMENI KOMISIE -
Usmernenia o Statnej pomoci na zachranu a reStrukturalizaciu nefinanénych podnikov v tazkostiach (2014/C
249/01) alebo v ustanoveniach vy$Sie uvedeného nariadenia.

PodrobnejSie pozri http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=123.

4.9.6.1 Pomoc de minimis

Pomoc de minimis je poskytovana vzmysle nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013 z 18. decembra 2013
o uplatfiovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurdpskej Ginie na pomoc de minimis.

Poskytovatelom pomoci je Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky (dalej aj
Jposkytovatel), ktoré je riadiacim organom (dalej aj ,SO*) pre operacny program Ludské zdroje. Vykonavatelom schémy
(dalej aj ,vykonavatel) je Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, ktoré je sprostredkovatelsky
orgén (dalej aj ,SO) pre operacny program Ludské zdroje.

Prijemcami pomoci mézu byt mikro, malé a stredné podniky (dalej aj ,MSP*) a velké podniky , ktoré vykonavaju,
resp. plénuju vykonavat vzdelavacie aktivity v oblasti regionalneho Skolstva, vysokého Skolstva a dalSieho/celoZivotného
vzdelavania.

Maximalna vySka pomoci prijemcovi nesmie presiahnut stihrnne 200 000 EUR v priebehu akéhokolvek obdobia
troch fiskalnych rokov. VySka pomoci prijemcovi vykonavajlucemu cestnu nékladnu dopravu v prenajme alebo za Uhradu
nesmie presiahnut 100 000 EUR v priebehu obdobia troch fiSkalnych rokov. Tato pomoc de minimis sa nepouzije na nékup
vozidiel cestnej nakladnej dopravy.

29 Ak spolufinancovanie ziadatelovi uklada vyzvanie.
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Ak prijemca vykonava cestnu nékladnu dopravu v prenajme alebo za thradu a zéroven aj iné Cinnosti, na ktoré sa
uplatiuje strop vo vyske 200 000 EUR, maximélna vySka pomoci 200 000 EUR sa na tohto prijemcu uplatni len za
predpokladu, Zze podpora pre Cinnosti cestnej nakladnej doprave nepresiahne 100 000 EUR a neposkytne sa na nakup
vozidiel cestnej nakladnej dopravy. Uvedenu podmienku je nutné zabezpecit napriklad oddelenim jednotlivych Einnosti
prijemcu alebo rozliSenim vydavkov.

Prijimatelom pomoci je jediny podnik a preto vSetky subjekty, ktoré s kontrolované (pravne alebo de facto) tym
istym subjektom, sa povazuju za jediny podnik.

Uvedené limity ako aj kritéria pre jediny podnik sa uplatiuju bez ohladu na formu pomoci alebo sledovany ciel
pomoci, ako aj nezavisle od toho, ¢i pomoc je financovana Uplne alebo Giastoéne zo zdrojov Eurdpskej tnie.

V pripade, Ze sa pomoc poskytuje v zmysle schémy pomoci de minimis, musi byt zachované aj, Ze:

- Pred poskytnutim pomoci de minimis prijimatel predklada vyhlasenie v pisomnej alebo elektronickej podobe o
vetkej (akejkolvek inej) pomoci de minimis prijatej po€as predchadzajucich dvoch fiskalnych rokov a pocas
prebiehajuceho fiskalneho roku.

- Prijimatefom nemoZe byt subjekt, vo¢i ktorému je narokované vratenie pomoci na zaklade predchadzajiceho
rozhodnutia Komisie, v ktorom bola tato pomoc oznacena za neopravnenu a nezlucitelnd so spoloénym trhom.

PodrobnejSie pozri www.minedu.sk.

4.9.6.2 Test Statnej pomoci

Naplnenie podmienok a principov $tatnej pomoci pri realizacii projektov sa posudzuje prostrednictvom ,testu
Statnej pomoci®, (vzor CKO €. 6), pri¢om vychadza predovSetkym z vy$Sie uvedenych zakladnych kritérii Statnej pomoci.

V pripade, ze sU splnené vSetky uvedené kritéria sucasne, pri poskytovani prostriedkov sa postupuje v sulade s
pravidlami Statnej pomoci uplatnia sa prislusné schémy pomoci. Schémy Statnej pomoci, resp. schémy pomoci de minimis
presne stanovujd pravidla a podmienky, na zaklade ktorych je mozné prijimatelovi poskytnut pomoc alebo podporu.
PodrobnejSie pozri http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=123.

4.9.7 Projekty generujuce Cisté prijmy

Projekty generujuce Cisty prijem poich dokonceni definuje ¢l. 61 vSeobecného nariadenia. Podla vzniku alebo
vytvarania Cistého prijmu sa projekty rozdeluju do dvoch skupin:

1. Projekty generujuce Eisté prijmy na ktoré sa vztahuju ustanovenia &l. 61 v8eobecného nariadenia (t.j. ktoré su
zohladnené pri schvalovani projektu. Projektmi generujlcimi prijmy su projekty, ktoré:
a) zahffiaju investiciu do infrastruktury, ktorej pouZivanie je spoplatnené a priamo uhradené uZivatelmi, a/alebo
b) zahffiaju predaj alebo prenajom pozemkov alebo budov, a/alebo
c) zahfAiaju poskytovanie sluzieb za poplatok.

Prijmy z projektu

Projekty podporované vylutne z ESF vo vSeobecnosti negeneruju prijem. V pripade, ak by projekty
podporené z prostriedkov ESF generovali &isty prijem, ziadatel (buduci prijimatel) je povinny uvadzat generovany
prijem v monitorovacich spravach, bez ohladu na skutoCnost, i v ¢ase predloZenia ziadosti o NFP Cisté prijmy
projektu bolo alebo nebolo mozné odhadnut. Tymto spdsobom sa zabezpe€i kontrola vzniku Eistych prijmov podfa
Systému riadenia ESIF v bode 3.5.4 a vysporiadanie (odpogitanie / vratenie) &istého prijmu vytvoreného projektom
podfa bodu 4.5.9.1 Systému finanného riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.

2. Projekty, vytvarajuce Gisté prijmy pocas ich implementacie a na ktoré sa nevztahuju ustanovenia €. 61 ods. 1az 6
vSeobecného nariadenia (t.j. ktoré nie si zohladnené pri schvalovani projektu a priamo vznikaju len poéas jeho
realizacie. Uvedené pravidlo sa nevztahuje na:

a) technickld pomoc,
b) finanéné nastroje,

¢) navratnd pomoc podliehajucu povinnosti Uplného splatenia,
d) ceny,

e) projekty podliehajlce pravidlam $tatnej pomoci,
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f) projekty, ktorych verejna podpora mé formu pausalinych sum alebo Standardnych stupnic jednotkovych
vydavkov za predpokladu, Ze Cisty prijem bol zohladneny ex ante,

g) projekty vykonavané v ramci SAP za predpokladu, Ze Cisty prijem bol zohladneny ex ante,

h) projekty, ktorych celkové opravnené vydavky neprekrogia 50 000 EUR,

i) projekty, pre ktoré s sumy alebo sadzby podpory vymedzené v prilohe Il k nariadeniu o EPFRV.

Platby, ktoré prijimatel prijal a ktoré vyplyvaju zo zmluvnych sankcii v désledku poruSenia zmluvy medzi
prijimatefom a tretou stranou/tretimi stranami alebo ktoré vznikli v désledku stiahnutia ponuky tretej strany vybranej podla
pravidiel VO (zabezpeka), sa nepovazujl za prijem a neodpocitavaju sa od opravnenych vydavkov projektu.

Podrobnejsie pravidla st uvedené v Systéme riadenia ESIF a Systéme finanéného riadenia &trukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.
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5 POKYNY KVYPLNENIU FORMULARA ROZPOCTU (formular rozpoétu -
priloha 1a)

51  Spravne vyplneny rozpocet projektu po formalnej stranke:

- predlozeny na platnom formuléri rozpoCtu (vratane tabulky ,Predpokladané zdroje financovania opravnenych
vydavkov projektu®), ktory je prilohou k vyhlasenej vyzve/vyzvaniu,

- na formulari rozpoétu su zachované predpisané Ciselné oznacenia a nazvy hlavnych poloZiek rozpoctu (napr. 2.
Zariadenie/ vybavenie projektu) a poloziek rozpoctu (2.1. Zariadenie/vybavenie (krizové spolufinancovanie -
obstaranie odpisovaného majetku)). Ziadatel v pripade potreby moéze vypustit (vymazat) podpolozky, resp.
podpodpolozky, priom v rozpodte projektu Ziadatel zachova hlavni rozpoCtovi polozku a rozpodtovu polozku.
Ziadatel mdze v pripade potreby zmenit alebo doplnit nazov podpolozky, resp. podpodpolozky (ak uplatnitelng).

- v pripade rozSirenia polozky formou podpoloZiek (2.1.1. Stolny pocita¢ alebo notebook) je uvedené spravne
Cislovanie a jednoznaény nazov podpolozky obsahovo spadajlci pod predmetnl hlavni polozku a polozku,

- pri kazdej podpolozke3! rozpotu uvedend maximalna jednotkova cena (V pripade rozdielu jednotkovych cien
uvedenych medzi komentarom rozpoGtu, rozpoétom projektu a inou relevantnou dokumentaciou v Ziadosti o NFP,
uvedenia pribliznych stim v komentari rozpo&tu, kedy sa za zavézni sumu bude povazovat suma uvedena v stipci
jednotkova cena),

- pri kazdej podpolozke?2 rozpoCtu je uvedeny presny poCet jednotiek koreSpondujuci s uvedenou jednotkou,
- pri kazdej podpolozke? rozpoCtu su uvedené vydavky spolu vyjadrujuce suéin poCtu jednotiek a jednotkovej ceny,
- v rozpoéte projektu su dodrzané zakladné percentualne limity rozpoctu,

- kazda podpolozka34 rozpodtu je v komentari k rozpoétu podrobne opisana z hladiska obsahu (rozpisané jej stcasti),
poCtu a zhladiska spdsobu vyuzitia vo vézbe na aktivitu projektu azaroveh ku kazdej podpolozke, resp.
podpodpolozke je priradeny kdd z Ciselnika opravnenych vydavkov, ktory je prilohou vyhlasenej vyzvy/vyzvania,

- rozpoGtové podpolozky personalnych vydavkov musia byt v stlade s personélnou maticou (ast 7.4 Administrativna
a prevadzkové kapacita Ziadatela zo ziadosti o NFP ),

- pri pouziti jednotky ,projekt* musi byt v rozpodte (stipec D) uvedeny po&et jednotiek ,1¢, v takom pripade je polozka
rozpoctu je v komentari k rozpoCtu podrobne opisana z hfadiska obsahu (rozpisané jej sucasti), poétu a
z hladiska spdsobu vyuzitia vo védzbe na aktivitu projektu,

- pri jednotke ,osobohodina“ ide o poCet realne odpracovanych hodin3® (napr. odlektorovanych hodin), ktory
nezohfadiuje poget osdb zucastiujlcich sa danej Einnosti (napr. frekventanti), tj. jednotkové cena bude tvorena
suc¢inom hodinovej sadzby a poétu skutoéne odpracovanych hodin bez nasobenia poétom U&astnikov,

- rozpoctové polozky si jasne priradené k aktivite / aktivitam v pripade podpornych aktivit, v pripade hlavnych
aktivit si rozpoctové polozky priradené len k jednej aktivite.

%0 Hiavnu rozpoctovu polozku napr. ,1. Koordinacia projektu a podporné aktivity - nepriame vydavky“ a polozku napr. ,1.5. Monitoring a hodnotenie
projektu” Ziadatel nemdze vymazat (vypustit) z formulara rozpoctu, ak Ziadatel vypusti alebo vymaZze hlavni rozpoétovu polozku alebo rozpodtovi polozku
v rozpocte projektu, uvedené nebude mat vplyv na Uplnost formulara rozpoctu projektu ziadatefla. V ramci konania o Ziadosti bude Ziadatel' vyzvany na
odstranenie vysSie uvedeného nedostatku. Podpolozku napr. ,1.5.1. Personaine vydavky interné“ v pripade potreby méZze Ziadatel vymazat (vypustit).

31V pripade poziadavky na podpolozky (napr. 1.5.3. Dodavka sluzieb - personélne vydavky) a podpodpolozky (napr. 1.5.3.1. Manazér monitoringu) Ziadatel
definuje pocet jednotiek a jednotkovi cenu na trovni podpodpolozky (tj. najnizsie moznej vytvorenej polozky v rozpocte).

32\/ pripade poziadavky na podpolozky (napr. 1.5.3. Dodavka sluzieb - personalne vydavky) a podpodpolozky (napr. 1.5.3.1. Manazér monitoringu) Ziadatel
definuje pocet jednotiek a jednotkovi cenu na Grovni podpodpolozky (t.. najnizSie moznej vytvorenej polozky v rozpoCte). — max.

3\ pripade poziadavky na podpolozky (napr. 1.5.3. Dodavka sluzieb - personélne vydavky) a podpodpolozky (napr. 1.5.3.1. Manazér monitoringu) Ziadatel
definuje pocet jednotiek a jednotkovi cenu na trovni podpodpolozky (tj. najniz§ie moznej vytvorenej polozky v rozpocte).

3\ pripade poziadavky na podpolozky (napr. 1.5.3. Dodavka sluzieb - personalne vydavky) a podpodpolozky (napr. 1.5.3.1. Manazér monitoringu) Ziadatel
definuje pocet jednotiek a jednotkovi cenu na Grovni podpodpolozky (t. najnizSie moznej vytvorenej polozky v rozpocte).

% Jedna sa 0 60 mindtovd hodinu
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5.2  Zakladné percentualne limity rozpoctu

1. Nepriame vydavky - vo vySke max. 15 %36 z opravnenych priamych personalnych vydavkov (opravnené priame
naklady na zamestnancov) v zmysle ¢l. 68, ods. 1b. nariadenia 1303/2013;

2. Rizikova prirazka — maximalne 5% opravnenych vydavkov (priamych a nepriamych vydavkov projektu) — nepovinna
polozka, zahffia aktivitu X. Riadenie rizik.

Ostatné percentualne limity budu stanovené vo vyzvelvyzvani, pri€¢om budl zohladfovat charakter aktivit a Specifickost
cielovych skupin.

5.3  Spravne vyplneny rozpocet projektu po obsahovej stranke:

- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke (podpodpolozke) sa jednoznaéne tyka opravnenej aktivity projektu a musi byt
vynaloZeny v obdobi realizacie projektu, nie pred alebo po schvalenom obdobi trvania projektu (datum realizacie vydavku =
datum uhrady zo strany ziadatela predstavuje poiatocny bod pre posudenie opravnenosti vydavkov);

- vydavok uvedeny v kazdej podpoloZke (podpodpolozke) je vynalozeny na aktivitu v silade s obsahovou strankou
projektu a je plne v sulade s ciefmi projektu (z hladiska trvania, typu a miesta realizacie);

- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke (podpodpolozke) je opodstatneny (je nevyhnutny k dosiahnutiu planovanych aktivit
projektu);

- vjdavok uvedeny v kazdej podpolozke (podpodpolozke) spifia zasady zdravého a efektivneho finanéného riadenia a pri
preukazovani opravnenosti vydavku je potrebné, aby Ziadatel vedel preukazat hospodarnost, efektivnost a tcelnost daného
vydavku:

e hospodarnostou sa rozumie preukédzanie, Ze vynaloZend cena bola obvykla na trhu v danom mieste a &ase, t..
minimalizovanie nakladov, resp. vydavkov na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri
zachovani ich primeranej Urovne a kvality®,

o pod efektivnost sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym verejnym prostriedkom,

e pod Ucelnostou sa rozumie, ze vydavok je nevyhnutny pre realizaciu aktivit projektu a ma priamu vazbu na dané
aktivity;

- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke (podpodpolozke) spifia véetky pozadované naleZitosti, aby mohol byt postideny za
opravneny (sulad s eurdpskou a slovenskou legislativou, Systémom riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2014-2020 vratane jeho priloh a s operanymi programami vratane nadvézujicich dokumentov a
rozhodnutiami SO o opravnenosti predmetnych vydavkov ako istlad so Systémom finanéného riadenia na programové
obdobie 2014-2020);

- vydavky vzniknu v suvislosti s realizaciou projektu a st uhradené po zaciatku realizacie projektu resp. po dni U€innosti
zmluvy o nenavratnom finanénom prispevku38, vydavky su primerané (teda zodpovedaji obvyklym cendm v danom mieste
aCase) a vydavky su identifikovatelné a preukézatelné a su doloZené uétovnymi zdznamami, ktoré su riadne evidované
u prijimatela v sulade s platnou legislativou);

- sucastou rozpoctu (jednotlivych poloZiek) je aj dar z pridanej hodnoty u ziadatela, ktory je platitefom dane z pridane;
hodnoty (zdanitelna osoba), v pripade, ak nema narok na odpocet DPH v pinej vySke pri danom prijatom plneni v stlade
s0 zakonom €. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty. U neplatitela DPH je dar z pridanej hodnoty opravnenym vydavkom
(DPH je su&astou ceny prislusnej rozpogtovej polozky), nakolko tato osoba si nemoze narokovat odpocdet dane z pridane;
hodnoty na vstupe. V pripade, ked je plnenie opravnené iba v alikvotnej Casti, je dan z pridanej hodnoty vztahujuca sa

%S0 moze v Specifickych pripadoch stanovit aj iny spdsob aplikacie pausalneho financovania nepriamych nakladov v stlade s ¢l. 68, ods. 1, pism. ¢
vSeobecného nariadenia 1303/2013 (podmienky aplikacie budu stanovené v konkrétnych vyzvach/vyzvaniach).

37 Pred podpisanim Zmluvy o poskytnuti NFP mdZe byt Uspesny Ziadatel vyzvany na predloZenie dokumentacie preukazujlicej hospodamost daného
vydavku (napr. cenovy prieskum).

3\ osobitnych pripadoch, po schvaleni a za podmienok uréenych SO, je mozné ¢asovu opravnenost vzniku vydavku stanovit aj pred Ucinnostou zmluvy
o poskytnuti NFP. Vo vyzve SO zadefinuje o aké typy vydavkov ide vratane podmienok uplatnitelnosti (ak relevantné). V pripade narodnych projektov tak
SO ustanovi v pisomnom vyzvani.
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k tomuto plneniu opravnena v rovnakej alikvotnej Casti. V pripade, Ze existuje zakonny narok na odpoCet dane z pridane;
hodnoty, tato dan nie je opravnenym vydavkom.

54  Prehlad poloziek rozpoctu a podmienky pre jednotlivé typy vydavkov3?

Nepriame vydavky sa v projekte uplatiiuju prostrednictvom pausalnej sadzby na nepriame vydavky uréenej na
zaklade nakladov na zamestnancov (nariadenie 1303/2013, ¢l. 68 ods. 1, pism. b) — 15%% z priamych personalnych
vydavkov. Priamymi personalnymi vydavkami su interné personalne vydavky (t.j. ekon. klasifikacia 610620 —
pracovny pomer; ekon. klasifikdcia 637027 - dohody zamestnancov mimo pracovného pomeru a s nimi
suvisiace/prisluchajuce odvody — ekon. klasifikacia 610620).

V procese implementacie projektu sa celkova vyska nepriamych opravnenych vydavkov rovna suéinu realnych vynalozenych
priamych opravnenych vydavkov na zamestnancov a stanovenej pausélnej sadzby.

Na urovni projektu nie je mozné kombinovat' vykazovanie nepriamych opravnenych vydavkov prostrednictvom pau$aine;
sadzby s vykazovanim vydavkov na principe tzv. ,skutoénych (preukazanych) vydavkov".

5.4.1 Hlavna polozka ,1. nepriame vydavky“

Nepriamymi vydavkami su:

a)  osobné vydavky prijimatela, resp. partnera, ktoré suvisia s vykonom tychto ¢innosti:

pripravna faza realizacie projektu (napr. priprava Ziadosti o nenavratny finanény prispevok);

pravne poradenstvo*! (napr. spisovanie listin o pravnych Ukonoch, spractvanie pravnych rozborov);
publicita a informovanost projektu4?;

vedenie Uctovnictva;

vedenie agendy personalistiky a miezd;

verejného obstaravania (vratane prieskumu trhu)43;

obsluzné ¢innosti (upratovanie, Cistenie, rozmnoZovanie materiélov a pod.);

opravy a Udrzbu majetku vyuzivaného pre Ucely projektu;

vedenie vozidla vyuzivaného personalom projektu;

0. kontrola a odborny dohlad (vratane riadenia organizécie4),

SNk

b)  vydavky na obstaranie sluzieb nevyhnutnych pre vySie uvedené Cinnosti:

1. externé sluzby zabezpecujuce riadenie projektu> (vratane administracie projektu);

2. externé sluzby zabezpelujlce sledovanie Giastkovych a celkovych vysledkov (monitorovanie a hodnotenie
vysledkov projektu);

3. externé sluzby suvisiace s publicitou a informovanostou spojenou s realizaciou projektus;

4. externé vedenie uctovnictva;

5. externé vedenie agendy personalistiky a miezd;

6. externé zabezpelenie verejného obstaravania, prieskumu trhu;

7. externé zabezpeéenie finanéného riadenia projektu (vypracovavania Ziadosti o platbu, sledovanie Cerpania

rozpoCtu a pod.);

39 V3etky uvadzané ceny st v EUR.

40 SO mdze v Specifickych pripadoch stanovit aj iny sposob aplikacie pausalneho financovania nepriamych nakladov v stlade s €l. 68, ods. 1, pism. ¢
vSeobecného nariadenia 1303/2013 (podmienky aplikacie budu stanovené v konkrétnych vyzvach/vyzvaniach).

“INapr. odberatelsko-dodavatelskych vztahy (vratane sankénych ustanoveni), ale nevztahuje sa na podanie Zaloby a s tym sGvisiacich Ukonov voci
poskytovatelovi.

42\ zmysle prilohy XII véeobecného nariadenia 1303/2013 (vydavky tykajlce sa medidlnych aktivit ako sucast hlavnych aktivit projektu, resp. mediélne
aktivity implementované ako hlavné aktivity projektu, si zahrnuté do priamych vydavkov projektu).

43 Ak podiel pracovnych €innosti (alebo pracovnych tloh) na projekt, podia uzatvoreného pracovnopravneho vztahu, je nizsi ako 50 %, resp. mieru nie je
mozné jednoznacne urcit, vydavky za vykonavanie tychto ¢innosti (Uloh) sa zatrieduji sa do nepriamych vydavkov. Ak je podiel rovny alebo vyssi, vydavky
za tieto Cinnosti sa zatrieduju sa do priamych vydavkov.

44 |de najma o pripady riadiacich aktivit zo strany Statutarneho organu prijimatela (napr. konatel sikromnej spoloénosti).

45\/ratane pripravnej fazy realizacie projektu (napr. priprava ziadosti o nenavratny financny prispevok).

46\ zmysle prilohy XII vSeobecného nariadenia 1303/2013 (vydavky tykajice sa medialnych aktivit ako sucast hlavnych aktivit projektu, resp. mediélne
aktivity implementované ako hlavné aktivity projektu, si zahrnuté do priamych vydavkov projektu).
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8.  externé zabezpelenie hygieny (upratovanie, Cistenie a pod.);
. externé zabezpedenie oprav a udrzby majetku vyuzivaného pre ucely projektu;
10. externé zabezpeCenie prepravy tovaru a osob, okrem osdéb cielovej skupiny a odborného personalu (napr.
lektorov);
11.  externé zabezpecenie kontroly a odborného dohladu;
12. externé zabezpelenie pravneho poradenstva.

c) bezné vydavky na obstaranie majetku; okrem majetku, ktory vyluéne pouziva odborny personal a osoby cielove;
skupiny,

d)  ostatné vydavky:

1. prenajom zariadenia/vybavenia a priestorov, ktoré st vyuzivané na Ucely projektu; okrem zariadenia/vybavenia
a priestorov, ktoré sa pouziva vyluéne vramci hlavnych aktivit projektu a vyuziva ho len cielova skupina,
pripadne odborny personal projektu;

2. vSetky vydavky svisiace s publicitou a informovanostou spojenou s realizaciou projektu?, napr. propagacné
predmety a letaky, tlaCové konferencie o projekte (vratane obcCerstvenia, prenajmu priestorov a pod.),
publikovanim ¢&lankov o projekte, televiznych a rozhlasovych relacii a pod.;

3. postovné;

4.  telekomunikacné poplatky“®;

5. ceniny (poStové znamky a kolky, stravné poukazky pre zamestnancov vykonavajucich €innosti uvedené v pism.
a));

6.  cestovné nahrady*® pre zamestnancov vykonavajlcich Cinnosti uvedené v pism. a);

7. vydavky na prevadzku vozidla vyuzivaného pri vykonavani obsluznych a podpornych ¢innosti uvedenych v pism.
a), publicity a informovanosti projektu a ¢innosti tu uvedenych;

8.  vydavky na energie ako su voda, plyn, elektrickd energia, a pod. ato len vydavky, ktoré vznikli v svislosti
s vykondvanymi €innostami v pism. a), v pripade vyuzivania spoloénych priestorov (chodby, schodistia, WC
a pod.) aj pri hlavnych aktivitach projektu su tieto vydavky nepriamymi vydavkami;

. odpisy majetku vyuzivaného pri €innostiach v pism. a);

10. vydavky na obstaranie spotrebného tovaru a prevadzkového materidlu (papier, pisacie potreby, Cistiace
prostriedky a pod.)3;

11.  vydavky na Uhradu poplatkov, napr. notarskych, spravnych, bankovych poplatkov;

12.  vydavky na poradenstvo (pravne, dafové, uctovné a pod.);

13. poistenie majetku;

14.  spréva informaénych systémov.

Pri readlnom vykazovani nepriamych vydavkov nie je mozné zahrnit' vydavky na obstaranie akéhokolvek
dihodobého hmotného/nehmotného majetku (vratane drobného dihodobého hmotného/nehmotného majetku) do
opravnenych vydavkov na podporné aktivity projektu.

Personélne vydavky interné zahffia vydavky vzniknuté na zaklade pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych
vztahov (napr. zakonnik prace, zakon o Statnej sluzbe,...). Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky (podpodpolozky) je
stanovena na ,0sobohodinu®, ktora mdze obsahovat hrubl mzdu s odvodmi zamestnavatela (opravnenymi vydavkami nie su
fakultativne vydavky podla osobitnych predpisov, napr. prispevky na penzijné pripoistenie, dary a pod.). V pripade, ak
zamestnanec pracuje na 100 %35! na projekte/och, t.j. siéet pracovnych naplini z viacerych projektov sa rovna 100 % v ramci
jednej organizécie a nevykondva iné ¢innosti, ktoré neslvisia s implementaciou projektov v tejto organizécii, moze byt
jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky (podpodpolozky) stanovend na ,mesiac” alebo ,0sobohodina“s2, Personalne

41\ zmysle prilohy XII véeobecného nariadenia 1303/2013 (vydavky tykajlce sa medidlnych aktivit ako sucast hlavnych aktivit projektu, resp. mediélne
aktivity implementované ako hlavné aktivity projektu, st zahmuté do priamych vydavkov projektu).

48\/ pripade vydavkov, ktoré st vyznamnymi vydavkami v ramci hlavnych aktivit projektu a st jednoznacne k tejto aktivite priraditelné (napr. financovanie
call centra zabezpecujuceho eliminaciu nasilia na zenach a pod.), tak tieto vydavky st zaradené do priamych vydavkov projektu.

49\ zmysle § 4 ods. 1 z&kona ¢. 283/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

50V pripade vydavkov, ktoré s vyznamnymi vydavkami v rdmci hlavnych aktivit projektu a su jednoznacne k tejto aktivite priraditelné, tak tieto vydavky st
zaradené do priamych vydavkov projektu.

51 Bez ohladu na stanovenu dizku pracovného ¢asu (napr. pracovny pomer na kratSi pracovny &as).

52 \/ pripade zamestnancov pracujcich na 100 % na projekte/projektoch ESF vydavky spojené so stravovanim - prispevok zo sociélneho fondu (Cerpanie)
a prispevok za zamestnavatela na stravovanie su pokladané za opravnené. Ak zamestnanec pracuje na viacerych projektoch a pracovny vykon na tychto
projektoch je 100 %, jednotku Ziadatel moZe stanovit ako ,0sobohodina“ a zaroven stanovi pocet hodin, ktoré su uréené na prislusny projekt (celkovy fond
pracovného Casu sa pomerne rozdeli medzi projekty). Dovolenka, PN a dalSie obligatérne nahrady vyplyvajlce z platnej legislativy st opravnené, iba ak
zamestnanec je na 100 % na projekte/och. Dovolenka je opravnena podfa odpracovaného ¢asu na projekte. Ak zamestnanec ma narok na dovolenku na
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vydavky nemézu prekrocit' obvyklu vySku v danom mieste a éase. V komentari k rozpoCtu je potrebné uviest na
zaklade akej metddy sa vypoéita podiel jeho prace na projekte (predpokladany rozsah prace), v pripade ak zamestnanec
nepracuje 100 % na projekte®® a opis pracovnej €innosti. Zmluvny vztah uvadzany v komentari k rozpoétu sa zhoduje so
skupinou vydavkov. VSeobecne plati zdsada, Ze ak sa urity zamestnanec okrem prace suvisiacej s realizaciou projektu
spolufinancovaného z ESF podiela aj na takzvanej ,nie-ESF praci“ ziadatel preukazuje dokazany objem tejto prace na
ESF a nespochybnitelny sposob vypoctu podielu relevantnej aktivity prostrednictvom podtu odpracovanych hodin,
pricom Zziadatel zabezpeéi vedenie presnej evidencie tychto hodin ako aj vystupy z vykonanej prace, aby bolo
mozné odkontrolovat' vykonani pracu na projekte. Ostatné vydavky na zamestnanca, ku ktorym nie st zamestnavatelia
obligatérne zaviazani podla osobitnych pravnych predpisov (prispevky na penzijné pripoistenie, dary, a pod. ) nie s
opravnenymi vydavkami. Do tejto poloZky sa zahffiaju aj vydavky vzniknuté na zaklade dohéd o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru.

Zamestnanec, ktory ma uzatvoreny pracovny pomer so ziadatelom nemdZe vykonavat u tohto Ziadatela prace
suvisiace s administraciou a koordinaciou projektu na zaklade pracovno-pravnych vztahov mimo pracovného pomeru Takto
vzniknuté vydavky budl povazované za neopravnené.

V zmysle Clanku 3 Zakladnych zasad Zakonnika prace zamestnanci maju pravo na zaistenie bezpecénosti a ochrany
zdravia pri préci, na odpocinok a zotavenie po préci. Podla &l. 31 ods. 2 Charty zakladnych prav EU, kazdy pracovnik ma
pravo na stanovenie najvy$sej pripustnej dizky pracovného &asu, denny a tyzdenny odpoginok, ako aj kazdoroénu platen(
dovolenku.

Cl. 36 Ustavy zaruéuje vSetkym obdanom pravo na SR na primerany odpocinok po praci, ako aj najvy$$iu pripustnu
dizku pracovného ¢asu.

Zamestnanec mdZze vykonavat pracu vo viacerych pracovnych pomeroch len v takom rozsahu pracovného &asu, ktory
je mozné v priebehu 24 hodin realne odpracovat, a to pri dodrzani nepretrzitého denného odpocinku (§ 92 Zakonnika prace)
a tiez nepretrzitého odpo€inku v tyzdni (§ 93 Zakonnika prace) v kazdom z tychto pracovnych pomerov. Zamestnavatel je
povinny viest evidenciu pracovného asu podla skutocnej situacie — podfa skutoéného vykonu prace, a teda zamestnavatel
nembze vykazovat v evidencii pracovného &asu paralelny vykon prace vo viacerych pracovnych pomeroch a alebo
vykazovat vykonavanie prace v ¢ase, ked sa praca nevykonavala.

V nadvaznosti na vy&3ie uvedené SO posudzuje aj skuto€nost &i pracovny fond resp. praca zamestnanca (za vetky
jeho pracovné vézky a dohody mimo pracovného pomeru u vdetkych zamestnévatelov) neprekro€il 1,5 ndsobok mozného
Gvézku v danom mesiaci. Viydavky prekracujuce 1,5 uvazku za v3etky jeho pracovné uvazky a dohody o vykonani prace
budu kratené. Do posudzovania 1,5 nasobku sa zapogitavaji pracovné pomery na zaklade pracovnej zmluvy resp. obdobnej
zmluvy ako praca vykonavana na zéklade dohdd mimo pracovného pomeru.

V pripade zamestnanca pracujliceho vyluéne na projekte (projektoch) na piny pracovny Uvézok%, si odmeny
opravnenym vydavkom, avSak nesmie byt prekro¢end vy$ka mesacného a roéného limitu stanoveného SO.

Jednd sa ovydavky vynalozené zabezpeCenie vykonu riadenia projektu prostrednictvom os6b, ktoré budu
k ziadatelovi/prijimatelovi v pracovnopravnom alebo obdobnom pravnom vztahu (napr. pracovny pomer, dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru a pod, pri¢om podmienkou je, ze zmluvny vztah nie je vysledkom verejného
obstaravania). Ide o nasledovné pracovné pozicie hlavny manazér projektu, manazér publicity, pracovnik IKT ako obsluzny
personal, pravnik, ekonomicky persondl - U¢tovnik, personalista, osoba vykondvajuca VO. Vzhladom ktomu, Ze
poskytovatel je povinny zabezpecit adekvatne overenie kvalitativnej stranky zabezpedéenia vykonavanych ¢innosti u takychto
0s6b zazmluvnenych prijimateflom pocas implementacie projektov vystupy z prace subjektov zapojenych do riadenia projektu
(napr. & Ziadosti o platbu, monitorovacie spravy a pod. spifiaji pozadovanu kvalitu vystupov dotknutych oséb), je opravneny
uz vramci podmienok poskytnutia prispevku vo vyzvani zadefinovat a stanovit podmienky s ohfadom na minimaine
kvalifikaéné a odborné podmienky pre jednotlivé osoby. Uvedené plati v pripade, ak poskytovatel uréi, Ze vydavky na
riadenie projektu zabezpe€ované osobami v pracovnoprdvnom alebo obdobnom vztahu s opréavnené.

Napr. kvalifikacné predpoklady a prax pre poziciu hlavného projektového manazéra (zodpovedného za celkovu
realizaciu projektu, vypracovanie monitorovacich sprav, sledovanie dodrziavania podmienok zmluvy a pod.), poziciu
finanéného manaZéra (zodpovedného za spracovanie Ziadosti o platbu a finanéné riadenie projektu) a pod.

zaklade uZ odpracovaného &asu z minulych obdobi mimo vykonu prace na projekte/projektoch, éerpanie dovolenky je neopravnenym vydavkom. Ziadatel
mdze uviest aj iné jednotky, pokial si to implementacia projektu vyzaduje, pri€om v komentari minimalne uvedie max. hodinovi/mesaénli sadzbu
a predpokladany rozsah hodin.

53 \/ pripade zamestnancov, ktori nepracuju na projekte/projektoch ESF na 100 % su vydavky na dovolenku, prispevky na stravovanie zamestnancov, PN a
dalSie obligatérne nahrady vyplyvajlce z platnej legislativy neopravnené. V pripade vzniku nesuladu medzi predpokladanym rozsahom prace v komentéri
rozpoctu a poctom jednotiek v rozpodte sa berie v Gvahu nizSia hodnota.

% Blizie informéacie su uvedené v Prirucke pere prijimatela.
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Uplatnia sa nasledovné postupy:

-V pripade, ak ma Ziadatel vybrané osoby, ktoré mu budu realizovat ¢innosti v ramci riadenia projektu uz pri podani
Ziadosti o NFP, v ramci posudenia hodnotiacich kritérii ,,administrativna, odborna a technickd kapacita Ziadatela“
odborny hodnotitel posudi, ¢i u vybranych osdb sU splnené podmienky opravnenosti definované vo vyzvani.
Poskytovatel za tymto Ucelom definuje ako povinnu prilohu Ziadosti o NFP dokumenty — napr. zivotopisy osob
(priloha ¢€.3 tejto prirucky), ktorymi ma Ziadatel' preukazat splnenie kvalifikatnych kritérii. V pripade identifikacie
nesplnenia pozadovanych kritérii na zaklade dokumentov preukazujlcich splnenie kvalifikacnych  kritérii,
poskytovatel v ramci konania o ziadosti skrati opravnené vydavky o zodpovedajucu vySku. Poskytovatel je
opravneny overit splnenie podmienok opravnenosti vydavkov na riadenie projektu aj v inej faze konania o ziadosti
ako je odborné hodnotenie s ohladom na identifikaciu neopravnenych vydavkov v sulade so svojimi internymi
postupmi a podmienkami definovanymi vo vyzvani.

-V pripade, ak Ziadatel nemé& vybrané osoby, ktoré mu budl zabezpe&ovat riadenie projektu uz pri podani Ziadosti o
NFP, overenie opravnenosti vydavkov sa vykona az v ramci ziadosti o platbu. V pripade, ak st predmetom Ziadosti o
platbu vydavky na osobu, ktora nespifia kvalifikaéné, resp. odborné kritéria zadefinované vo vyzve, budu tieto
vydavky vyhodnotené zo strany poskytovatela ako neopravnené.

V tejto skupine vydavkov su stanovené za neopravnené nasledovné vydavky:

- uhradena celkova cena prace%®, pripadne jej podiel, za préace, ktoré neboli vykonané za ucelom projektu, prip.
vykonané prace, ktoré neboli nevyhnutné na dosiahnutie ucelu projektu, alebo presahuju maximalne akceptovani
Uroven celkovej ceny prace, zadefinovanu v podmienkach vyzvania,

- ostatné vydavky na zamestnanca, ku ktorym nie st zamestnavatelia zaviazani podla osobitnych pravnych predpisov
(prispevky na penzijné pripoistenie, dary, a pod.), pridel (tvorba) zamestnavatela do socialneho fondu v zmysle
zakona €. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde v zneni neskorSich predpisov, dalej odstupné, odchodné podfa § 76
Zakonnika prace, néklady na prevadzku vlastnych zdravotnickych zariadeni, naklady na vzdelavanie a rekvalifikaciu
zamestnancov, ktori nie su ciefovou skupinou implementovaného projektu prijimatela, naklady na vychovu ziakov v
strednych odbornych ucilistiach,

- odmeny zamestnancov mimopracovného pomeru,

- vyplatend odmenu z prekryvajucich sa osobnych vydavkov,

vydavky v pripade identifikacie duplicity vykazaného pracovného ¢asu osoby pracujlcej na projekte a sucasne v tom istom
Case na Skoleni.

Cestovné nahrady obsahuje vydavky vztahujuce sa na internych zamestnancov na riadenie a administraciu
projektu (tj. vztahujlice sa Personélne vydavky interné), ktoré vznikli v stvislosti s vykonavanim aktivity Koordinacia
projektu a podporné aktivity. VySka opravnenych vydavkov je obmedzena opatreniami uvedenymi v zakone €. 283/2002 Z.
z. 0 cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov. V sulade s reSpektovanim zasady hospodarnosti, finanéne;
efektivnosti a ucelnosti je pri pouziti motorového vozidla organizacie Ziadatela v ramci tejto polozky opravnena nahrada vo
vySke spotreby pohonnych hmét, pri pouZiti sukromného motorového vozidla nahrada vo vySke cestovného verejnej
dopravy, pri pouziti prostriedku verejnej dopravy ndhrada vo vySke cestovného verejnej dopravy. V pripade ubytovania
bude akceptovana cena max. do vysky 60 EUR/noc/osoba za podmienky, Ze uvedend cena zodpoveda obvyklym cendm
v danom mieste a ¢ase (tuzemska pracovna cesta). Jednotka pri kalkulacii tejto polozky méze byt projekt a iné. V uvedene;
polozke je mozné zahmut aj zahraniéné®” pracovné cesty v zmysle zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
v zneni neskorSich predpisov (v pripade leteckej prepravy sa cena letenky preplati v ekonomickej triede). Do polozky sa
nezahffiaju vydavky tykajlce sa udrzby a obsluhy motorového vozidla organizacie.

»Dodavka sluzieb - personalne vydavky“ zahfia vydavky vzniknuté na zaklade inych ako pracovnoprévnych
vztahov (vztah na zaklade Obchodného zakonnika, Obgianskeho zakonnika, atd. — mandatna zmluva, prikazna zmluva,
zmluva o dielo, zmluva o vykonani diela, atd.) Pretoze ide o poskytovanie sluzieb je nutné spravidla postupovat' podra
pravidiel o verejnom obstaravani (zékon €. 343/2015 Z.z. verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov), resp. pravidiel obchodnej verejnej sutaze (§ 281 a nasl. zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik).
Uvedené éinnosti zvySuju pridana hodnotu projektu. Zmluvny vztah uvadzany v komentéri k rozpo¢tu sa zhoduje so

5 Tj.: hruba mzda zamestnanca za prislu$né obdobie a odvody zamestnavatela prisltchajicich k vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaju zo
zakona €. 461/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 580/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

% V/ pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre Il. triedu + miestenka. Je mozné vyuZit na tuzemské pracovné cesty aj

letecku prepravu, pri€om za opravneny vydavok sa bude povazovat max. cena viaku pre Il. triedu + miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejSia ako cena listku

pre Il. triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky (ekonomicka trieda). Uvedené sa nevztahuje na zahrani¢né pracovné cesty.

57 Cestovné poistenie nie je opravnenym vydavkom.
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skupinou vydavkov arozsah prace v komentari s poétom jednotiek (v pripade vzniku nestladu medzi predpokladanym
rozsahom prace v komentari rozpo¢tu a po¢tom jednotiek v rozpoCte sa berie v Gvahu niz$ia hodnota).

Realizaciu cinnosti v ramci ,Dodavka sluzieb - personalne vydavky“ nevykonavaju osoby, ktoré su
v pracovnopravnom vzt'ahu k Ziadatel'ovi a to ani prostrednictvom inych pravnickych, resp. fyzickych os6b, ani na
zaklade iného pravneho vztahu (.). Ak sa na tieto ¢innosti budu narokovat' vydavky, tak uvedené vydavky nebudu
povazované za opravnené.

Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpoloZky je stanovena na ,osobohodinu®, ktora zahffia v3etky vydavky vzniknuté
pri realizacii predmetnej sluzby resp. diela (cestovné, ubytovanie, stravné, najom vozidla, telefénne poplatky a podobne), t.).
vydavky spojené s vykonanim diela alebo poskytnutim sluzby st zapocitané do jednotkovej ceny, preto tieto vydavky
samostatne fakturované nebudu uznané ako opravnené. V oddvodnitelnych pripadoch je mozné akceptovat aj jednotku
projekt”, pricom v komentéari polozky je potrebné detailne Specifikovat o aké vydavky pdjde, v akom rozsahu, ako aj max.
jednotkovu cenu. Ziadatel je povinny preukazat efektivnost a hospodarnost cien uvedenych v rozpodte projektu, tj. je
povinny vykonat cenovy prieskum trhu (priloha €.5). Cenovy prieskum trhu sluzi pre UCely posudenia efektivnosti
a hospodarnosti vydavku/vydavkov v procese odborného hodnotenia ziadosti o NFP.

Do riadiaci personal externy je mozné zaclenit' projektového manazéra (iba jedna osoba, ktora je zodpovedna za
realizaciu projektu ako celku, resp. veduci projektového timu) a koordinator/ov pre jednotlivé aktivity mimo aktivit publicita a
monitorovaniess.

Do administrativny personal externy je mozné zaClenit externy personal zastreSujuci finanénd cCast
a administrativnu a obsluznu ¢ast: napr. finanéného manazéra, ekondma, Uctovnika a podobne, administrativneho
pracovnika, technika, spravcu siete a podobne.

Do. iny personal je mozné zaClenit externy personal, ktory sa podiela na projekte v ramci aktivity administracia
(teda sa neviaze na inu aktivitu projektu) a nepatri do administrativneho ani riadiaceho personalu. Ide napriklad o pracovnika
pre verejné obstaravanie, manazér pre publicitu a informovanie, technické a iné posudky a podobne.

Ostatné vydavky - nepriame zahfiia najma vydavky vzniknuté pri realizacii projektu. Ide o spotrebny tovar
a prevadzkovy material, vydavky na najom priestorov, vydavky na poStovné, telekomunikaéné poplatky, internet, vydavky na
energie, upratovanie v suvislosti s realizaciou projektu, najom a lizing, ob&erstvenie®® poskytnuté vramci zasadnutia
projektového timu do vySky max. 1500 EUR na projekt za podmienky, ze nemdze byt poskytnuté suCasne v ten isty den
s vydavkom na stravné a zarovell nesmie presiahnut vySku stravného pri tuzemskych pracovnych cestach v asovom
pasme od 5 do 12 hodin na osobu/deri podia opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky o
sumach stravného, vydavky na prévne poradenstvo a notarske poplatky, poistenie majetku obstaraného z projektu
potrebného na implementaciu projektu, UdrZba a opravy (napr. obstaraného majetku z projektu).

Do spotrebny tovar a prevadzkovy material je mozné zaClenit spotrebny tovar alebo prevadzkovy material. Patri tu
hlavne kancelarsky material, prevadzkovy material a podobne (neuvadzajte v tejto polozke obstaranie drobného hmotného
majetku, ktory sa eviduje na evidencnom liste, napr. kalkulacky, USB klUce a iné predmety). Zaroven je potrebné rozliSovat
medzi poskytnutim sluzby a dodanim tovaru, resp. materialu. Do . ndjom priestorov pre administraciu projektu je mozné
zaClenit vydavky na néjom administrativnych alebo inych priestorov vyuzivanych pre administraciu a riadenie projektu.
Ziadatel musi jednoznacne preukézat spdsob vypoctu pomernej asti v pripade, ak okrem aktivity administracie realizovanej
vramci projektu uskutoCiuje aj inG Cinnost alebo iné aktivity projektu. Pri vypodte proporcionalnej Casti vydavkov musi
Ziadatel' pouzit overitelny a objektivny ukazovatel, napriklad pomer medzi aktivitou administracie a inymi aktivitami v ramci
projektu alebo celkovymi aktivitami vykonavanych v predmetnych priestoroch (ak ide ohomogénne aktivity v ramci
organizacie Ziadatela), na zaklade ktorého sa vypodita pomerna &ast z vydavkov na néjom priestorov.

Do telekomunikacné poplatky®, poStové a internet je mozné zallenit vydavky na poStovné, telekomunikaéné
poplatky, internet vyuzivanych pre realizaciu projektu (obstaranie zariadeni stvisiacich s pouzivanim uvedenych sluzieb nie
je opravnené). Ziadatel preukaze spdsob vypoétu pomernej asti v pripade, ak okrem aktivity administracie realizovanej
v rdmci projektu uskuto&riuje aj in ¢innost alebo iné aktivity projektu. V komentéri rozpo¢tu Ziadatel uvedie na ¢o bude sliZit

5 V niektorych pripadoch, ak je riadne oddvodnitelné zapojenie viacerych osdb, je mozné akceptovat viacero osdb, avSak je potrebné dodrzat
preukazatenost vykonanych aktivit.

% Za obcerstvenie sa povazuje - kéva, Caj, cukor, nealkoholické napoje, sladké a slané pecivo a obloZzené chlebicky. Ostatné vydavky spojené
s ob&erstvenim ako aj vydavky na ob&erstvenie, ktoré nespiiiaju podmienky uvedené vyssie, sa povaZujli za neopravnené. Vyska obcerstvenia sa kumuluje,
aby bol dodrzany limit 1500 EUR/projekt (napr. konferencie, seminar, pracovna porada).

60 \iydavky, ktoré vznikli na zaklade volania na infolinky a audiotextové isla sii neopravnené. Vypis hovorov je opravneny vydavok (je mozné uznat bud
pisomnu formu alebo elektronicku formu, nie obe formy si¢asne), priom ho prijimatel musi mat uchovany pre potreby kontroly na mieste.
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a podobne. Jednotka pri kalkulacii tejto podpolozky méze byt projekt a iné. Je mozné uviest uvedené vydavky v rozpoéte
projektu ako samostatné rozpoctové podpolozky.

Do energie, upratovanie je mozné zaclenit vydavky na energie a upratovanie®' (v pripade upratovania a Udrzby
ide o dodanie sluzby alebo pracovnopravny vztah) vyuZivanych pre administraciu projektu. Ziadate! musi jednoznaéne
preukazat spbsob vypoCtu pomernej Casti v pripade, ak okrem aktivity administracie realizovanej vramci projektu
uskuto€iuje aj inu Cinnost alebo iné aktivity projektu. Vydavky na energie mézu obsahovat vydavky na elektricki energiu,
teplo, plyn, vodné a stodné vo vlastnych priestoroch Ziadatela. Ziadatel musi jednoznaéne preukazat spdsob vypodtu
pomernej Casti spotrebovanej energie, Udrzby a upratovania v pripade, ak okrem aktivity administracie realizovanej v ramci
projektu uskuto€riuje aj inu Cinnost alebo iné aktivity projektu. Pri vypocte proporcionalnej Casti vydavkov musi Ziadatel
pouzit overitelny a objektivny ukazovatel, napriklad pomer medzi aktivitou administracie a inymi aktivitami v rdmci projektu
alebo celkovymi aktivitami vykonavanych v predmetnych priestoroch (ak ide o homogénne aktivity v ramci organizacie
Ziadatela), na zaklade ktorého sa vypocitaju pomerné Casti z vydavkov na sluzby.

Publicita a informovanie zahrfiuje vydavky na propagaéné predmety, usporiadanie tlatovych konferencii,
workshopy, reklamu, ob&erstvenies? poskytnuté v ramci konferencii max. do vysky 1 500 EUR na projekt za podmienky, Ze
nesmie byt poskytnuté stc¢asne v ten isty defi s vydavkom na stravné, a zaroven nesmie presiahnut vysku stravného pri
tuzemskych pracovnych cestach v éasovom pasme od 5 do 12 hodin na osobu/defi podla opatrenia Ministerstva prace,
socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky o suméach stravného, inzerciu a podobne. Jedna sa o obstaranie tovaru alebo
sluzby. V komentari je nutné Specifikovat Gcel, spdsob a rozsah publicity. Jednotka pri kalkul&cii tejto polozky méze byt kus,
subor, projekt a iné.

Pri uzatvarani dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je potrebné si uvedomit, Ze
uzatvaranie tychto typov dohdd je vynimo¢né (nie na dlhodobé préace, pocet takychto dohdd by mal byt u zamestnavatela
obmedzeny). Preto s ohfadom na zameranie podpory v ramci OP LZ pre dosiahnutie uéelu projektu, SO odporuca s
fyzickymi osobami prednostne, uzatvarat pracovné pomery na plny, resp. kratSi pracovny ¢as. Pri uzatvorenych dohodach o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je zamestnavatel povinny viest evidenciu pracovného €asu (dohoda o
pracovnej €innosti, dohoda o brigadnickej préaci Studentov) tak, aby bol zaznamenany zaCiatok a koniec ¢asového Useku, v
ktorom zamestnanec vykonaval pracu, a viest evidenciu vykonanej prace u zamestnancov, ktori vykonavajl pracu na
zéklade dohody o vykonani prace, tak, aby v jednotlivych diioch bola zaznamenana dizka asového Gseku, v ktorom sa
praca vykonavala. Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru nemozno uzatvorit na ¢innosti/prace, ktoré
su predmetom ochrany podla autorského zakona. (Autorsky zakon upravuje vztahy vznikajuce v suvislosti s vytvorenim a
pouzitim literarneho a iného umeleckého diela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s vyrobou a pouZitim zvukového
zaznamu, zvukovo-obrazového zaznamu, s vysielanim a pouzitim rozhlasového vysielania a televizneho vysielania a v
suvislosti so zhotovenim a pouZitim databazy.)

Duplicita (prekryvanie) osobnych vydavkov

Pracovné Uvazky osdb pracujlcich na projekte sa nesmu prekryvat, nie je pripustné, aby bol zamestnanec plateny
za rovnaku ¢&innost vykondvanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Za neopravnené sa budu povazovat
vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu osoby pracujlcej na dvoch alebo viacerych projektoch
(vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v rdmci toho istého projektu alebo v pripade viacerych zmluvnych
vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov) spolufinancovanych z prostriedkov ESF, resp. z inych programov EU
alebo vnutrostatnych programov. Vydavky, ktoré sa vztahuju na tieto pracovné vykazy budud vyli¢ené z financovania v ramci
vetkych projektov, v ktorych sa prekryvanie identifikuje priCom nie je podstatné, na z&klade akého zmluvného vztahu osoba
pracovala. Opakované zistenie prekryvania sa vydavkov sa bude povaZovat za podstatné porudenie zmluvy o poskytnuti
NFP.

na projekt, vydavky na pravne spory ako i sankéné poplatky, pokuty a penale, pripadne d’alSie sankéné vydavky, ¢i
uz dohodnuté v zmluvach alebo vznikaji z inych pri€in a tzv. baliky produktov (sluzieb), ktoré poskytuju banky
k uverom.

61 Podpolozky upratovanie, energie, udrzba je mozné zaclenit aj ako samostatné podpodpolozky do rozpoctu.

62 Za obCerstvenie sa povazuje - kava, Caj, cukor, nealkoholické napoje, sladké aslané pecivo a oblozené chlebicky. Ostatné vydavky spojené
s ob&erstvenim ako aj vydavky na ob&erstvenie, ktoré nesplfiajii podmienky uvedené vysSie, sa povazuji za neopravnené. Vyska obcerstvenia sa kumuluje,
aby bol dodrzany limit 1 500 EUR/projekt (napr. konferencie, seminar, pracovna porada).
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5.4.2 Hlavna polozka ,,2. Zariadenie/vybavenie projektu a didaktické prostriedky*

Do hlavnej polozky 2. Zariadenie/vybavenie projektu je mozné zaradit vybavenie, zariadenie, vypoctovu
techniku, pristroje, stroje, nehmotny majetok (napr. software, licencie), dotykové pomécky, mapy, kostry, vypchaniny, obrazy,
nakresy, tabule, modely (trojrozmerné pomdcky, zvaésené, zmensené, statické, dynamické), zobrazenia - plodné pomdcky
(fotografie, obrazy, mapy), Specialne pomdcky (slizia na zndzornenie javov), multimedialne pomécky a podobne. Musi byt
preukazatelne dokazané, ze na danom mieste a v danom &ase bol pouzity spdsob obstarania z hladiska hospodarnosti a
efektivnosti pouzitia finanénych prostriedkom najvyhodnej$i spomedzi vSetkych ostatnych spdsobov obstarania®. Rozsah
zariadenialvybavenia (vratane nehmotného majetku) opravnenych na financovanie zo zdrojov ESF a Statneho rozpodtu je
uvedené v prislusnej vyzve/pisomnom vyzvani. Hlavni polozku 2. Zariadenie/vybavenie projektu tvoria polozka 2.1
Zariadenie/ vybavenie a didaktické prostriedky a 2.2 Odpisy dlhodobého hmotného/nehmotného majetku.

Samotné zariadenie/vybavenie musia byt nevyhnutné pre realizaciu projektu spolufinancovaného z ESF&. Ak je
len ich ¢ast vyuzivana na ESF ucely potom len prave pomerna &ast takychto vydavkov je povaZovana za opravnend, pricom
Ziadatel musi preukazat vypocet tejto pomernej asti, resp. musi preukazatefnym spdsobom dokéazat, Ze sa vy3sSie uvedené
zariadenie/vybavenie sa bude pouzivat na ucely projektu. Tato hlavna poloZka je obmedzena percentuélnym limitom, ktory
je stanoveny vo vyzvelvyzvani v nadvéznosti na charakter projektu a Specifickost’ cielovej skupiny. V komentéri Ziadatel
zadefinuje presnu $pecifikaciu, tzn. presne Specifikuje mnozstvo obstaraného zariadenia/vybavenia. V rozpocte ako aj
v komentari k rozpodtu sa neuvadza konkrétny nazov zariadenia/vybavenia, resp. nazov vyrobcu, tj. neuvadzat ,LEGO
stavebnica“, ,dataprojektor BENQ" a iné. Takyto odkaz mozno pouzit len vtedy, ak nemozno opisat predmet zakazky
dostatoéne presne a zrozumitelne v stlade so zdkonom ¢&. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, takyto odkaz musi byt doplneny slovami: ,alebo ekvivalentny”). Ziadatel je povinny preukazat
efektivnost a hospodarnost cien uvedenych v rozpocte projektu, t.j. je povinny vykonat prieskum trhu (priloha ¢€.5).

Nakup infrastruktiry, pozemku a nehnutefnosti nie je opravneny na prispevok z ESF azo zdrojov na
spolufinancovanie.

Infra$trukturou sa rozumie hmotny majetok staleho/pevného charakteru, ktory spifia nasledovné podmienky:
o mé imobilny charakter (je bud trvale pripevneny na zem alebo k majetku, ktory je trvale pripevneny na zem, a v
takomto pripade straca svoju identitu, ak sa za¢leni a stane su¢astou imobilného majetku, ku ktorému je pripojeny)
e za normalnych okolnosti pouzivania, zahffiajiceho primerant starostlivost a udrZzbu, ma neobmedzenu dobu
Zivotnosti
o pouzivanim si zachovava originalny tvar a vzhlad.

Nehmotny majetok, ako napr. softvéry a IT systémy nespadaju pod definiciu infradtruktury. Povazuju sa za zariadenie a
vybavenie.

Zariadenim a vybavenim sa rozumie hmotny majetok viac alebo menej stélej povahy (iny ako pozemky, budovy,
rekonstrukcie/Upravy budov). Zariadenie resp. jeho Cast je hnutelna alebo pevna Cast zariadenia, nastroj, stroj, pristroj
alebo sada vyrobkov, ktora spifia nasledovné kritéria:

e pri normalnom pouzivani, zahffiajlicom primeran( starostlivost a tdrzbu, ma predpokladanu dizku Zivotnosti viac

ako 1 rok

e pouzivanim si zachovava originalny tvar

o ak je Cast zniend alebo sa &ast strati alebo opotrebuje, mdZe byt prijatelnejsie opravit ho ako nahradit ho cely

novou Castou; fakt, Ze elektrické vyrobky nie st ¢asto opravitelné, neznamena to, Ze ich nie je mozné zahrut do
zariadenia

e nestrati svoju identitu, ak sa zaleni do komplexnejSieho celku.

Priklady:
e hardware, nabytok — zariadenie, opravnené pre financovanie z ESF

8 V pripade vyuZitia zariadenia/vybavenia (napr. dataprojektor, notebook) je potrebné brat v Gvahu dobu rieSenia projektu a intenzitu vyuzitia pre
projekt (napr. pri jednoroénom projekte a vyuzitie poitaca na jednu aktivitu vydavky na obstaranie poditadov budl postidené ako neopravnené), nakolko
uvedené zariadenie ma vyuzitelnost dih$iu ako jeden rok, t.j. je potrebné dodrzat zasadu ,hodnota za peniaze".

6 Obstaranie zariadenia/vybavenia musi byt prepojené s odbornymi aktivitami projektu, tj. musi byt preukazané vyuZitie v ramci projektu (len samotné
obstaranie zariadenia/vybavenia bez prepojenia a vyuZitia v ramci projektu je neakceptované), €o ziadatel jasne popiSe v podrobnom opise projektu.
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o digitdlne databazy, softvér, majetkové prava a sluzby — nepovazujl sa za infraStrukturu, oprévené pre financovanie
ZESF

o  kabeldz - povazuje sa za infrastrukturu, ak sa stane stalou st¢astou zariadenia; nie je opravnené z ESF

o klimatizacia a elektrické generatory - povaZuju sa za infradtruktiru, ak sa stali stalou suCastou zariadenia; za
zariadenie sa povazuju ak ostanu mobilné/prenosné, vtedy su opravnené z ESF.

2.1 Zariadenie/vybavenie

Ak cena obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku) nepresiahne vysku uvedend
v zakone €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, zZiadatelovi bude uhradena celkovd suma obstaravaného zariadenia alebo
vybavenia za predpokladu, Ze uvedené zariadenie/vybavenie budl zauctované do zasob (alebo priamo do spotreby), ale
zaroven uvedené zariadenie/vybavenie musia byt zaevidované u zZiadatela (napr. inventarna karta majetku). V pripade, ak
uvedeny majetok sa vyuziva aj na iné aktivity ako na aktivity na projekte, vydavok na uvedeny majetok bude preplateny len v
alikvotnej vyske pre projekt. Ziadatel je povinny pouzivat v ramci jedného Gctovného obdobia rovnaké Uctovné metédy a
Uctovné zasady (ziadatel postupuje podla rovnakych ucétovnych metdéd a zasad pri obstarani zariadenia/vybavenia bez
ohladu na zdroje financovania — spolufinancovany z ESF alebo spolufinancovany z vlastnych zdrojov), ak v osobitnom
predpise nie je uvedené inak.

2.2 Odpisy

V ramci zariadenia/vybavenia je mozné zaradit odpisy dihodobého hmotného a nehmotného majetku ako sucast
vydavkov suvisiacich s implementaciou projektu, ktoré musia byt v stlade so zakonom NR SR &. 595/2003 Z. z. o daniach
z prijmov v zneni neskorsich predpisov. Ziadatel vedie podrobnt odpisovii dokumentaciu, na zaklade ktorej sa d4 povazovat
dany odpis za opravnend polozku (vydavky, odpisy, metdda nakupovania, nadobudacia cena.). V pripade, Ze ziadatel
vyuziva hnutefny a nehnutelny majetok na Gcely aktivity administracie projektu iba Ciastocne, proporcionalna &ast odpisov je
povazovana za opravneny vydavok a zaroveri Ziadatel musi preukézat vypocet tejto proporcionalnej Casti.

Odpisy sa mdzu povazovat za opravnené, ak su spinené tieto podmienky:
a) vy3ka vydavkov je riadne opravnend podpornymi dokladmi dokaznej hodnoty rovnocenne;j faktiram na
opravnené naklady, ked sa uhradzaju vo forme uvedenej v &lanku 67 ods. 1 prvom podoseku pism. a)s3;
b) naklady sa vztahuju vyluéne na obdobie podpory operacie;
c) verejné granty neprispeli k nadobudnutiu odpisanych aktiv - odpisy su oprévnené, ak obstarany
odpisovany majetok (hmotny/nehmotny majetok) nebol financovany z akychkolvek verejnych zdrojov (zdroje
EU, $tatny rozpoget, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje ).

PoCas doby trvania projektu st odpisy dlhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pre Ucely
projektu opravnenym vydavkom pri splneni podmienky, ze obstaranie takéhoto majetku nie je suéastou opravnenych
vydavkov na projekt.

Ak majetok (vratane odpisov) bude vyuzivany sii¢asne na odborné aktivity ako aj podporné aktivity ( t.j. nepriame
vydavky ), Ziadatel uvedie tento majetok (vratane odpisov) do jednej rozpodtovej podpolozky, pri¢om vSak v komentari
presne Specifikuje, akym podielom bude uvedeny majetok vyuzivat pre odborné ako aj podporné Cinnosti projektu, aby bolo
mozné posudit, ¢i percentudlne limity boli dodrZzané. V pripade, ak sa v procese implementacie projektu identifikuje, Ze
rozpoétovany majetok bol pdvodne ur€eny na hlavné aktivity projektu (nie na riadenie projektu, publicita, monitorovanie)
a Ziadatel uvedeny majetok pouZiva na riadenie projektu, publicitu alebo monitorovanie (v rozpore so zadefinovanym
Ucelom) vydavky suvisiace s obstaranim zariadenia/vybavenia budu v pinej vy$ke uznané ako neopravnené.

Ziadatel moze obstarat z prostriedkov Strukturainych fondov aj pouzité zariadenie/vybavenie za spinenia
nasledujucich podmienok:

- osoba predavajuca zariadenie/vybavenie poskytne vyhlasenie ojeho pbdvode apotvrdi, Ze uvedené

zariadenie/vybavenie nebolo obstarané z verejnych prostriedkov (napr. prostriedky ES, prostriedky Statneho rozpoétu,

8 thrada opravnenych nakladov skutogne vynaloZenych a zaplatenych spolu s pripadnymi vecnymi prispevkami a odpismi.
6 Jgelom tohto odseku je zabranenie dvojittmu financovaniu, teda situacii, kedy prijimatef dostal financné prostriedky z verejného zdroja (zdroje EU, statny

rozpocet, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje) urené na nakup tohto majetku, prefinancovala majetok ako opravneny vydavok formou odpisov
z projektu, a zaroven si ponechala verejné prostriedky ziskané na nakup tohto majetku z pévodného verejného zdroja
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prostriedky VUC ainé) ¢o i len z Easti,- cena zariadenie/vybavenia neprekro&i trhovii hodnotu a je nizsia ako cena
podobného nového zariadenia/vybavenia,

- zariadenie/vybavenie mé technické vlastnosti potrebné pre danu operaciu a vyhovuje platnym normém a Standardom.

V tabulke nizSie su uvedené najdolezitejSie rozdiely medzi uctovnymi a dariovymi odpismi:

Uétovné odpisy Danové odpisy

Pravna Gprava odpisovania zakon o U¢tovnictve

postupy G&tovania zakon o dani z prijmov

Kategoérialfrekvencia odpisov Mesacéna rocna (existuju vynimky)

Povinnost’ odpisovania Uétovna jednotka je povinna odpisovat | uétovna jednotka nie je povinna
dlhodoby hmotny majetok z dévodu uplatriovat dariové odpisy, je to jej
dodrzania z&sady verného a pravo

pravdivého zobrazenia

Definicia odpisovania postupné opotrebenie majetku za dané | postupné zahfianie odpisov majetku
Uctovné obdobie do darovych vydavkov v danom
zdariovacom obdobi

Doba odpisovania uctovna jednotka ju ur€uje sama, Uétovna jednotka je povinna sa riadit’
pri¢om vychadza zo skuto¢nej doby dobami ur€enymi v zakone o dani z
pouzivania a skutoného opotrebenia | prijmov, priCom tato doba vychadza z
predpokladanej doby Zivotnosti majetku

Metédy odpisovania moznost vyuzitia roznych metdd pri metody vypoltu su presne stanovené,
vypoCte, ktoré nie su presne nie je moznost inej volby
vymedzené
Zmena metddy odpisovania Uctovna jednotka nesmie zmenit
metodu

Uétovna jednotka ma moznost zmeny k

prvému diiu Gétovného obdobia je povinna pocas celejdoby
odpisovania pouzivat rovnaku metodu

Prerusenie odpisovania G&tovna jednotka ma moznost prerusit
Uctovna jednotka nesmie prerusit odpisovanie na jedno alebo viac
odpisovanie zdarovacich obdobi

Uétovanie Uétovna jednotka ma povinnost ich dariové odpisy sa v U¢tovnictve

Uctovania podla zékona o Uctovnictve | neuctujd, vyCisluju sa len pre potreby
vypoctu dane z prijmov

Naroc¢nost’ overenia zo strany RO vy$Sia vzhfadom na mozné rozdielne | nizSia vzhfadom na to, ze metodika ich
stanovenie vy3ky odpisov pre obdobny | vypodtu je jednotne stanovena pre
majetok na drovni G&tovnych jednotiek | v8etky U¢tovné jednotky

5.4.3 Hlavna polozka 3 ,Koordinacia projektu*

Téato hlavna polozka sa viaze na koordinaciu projektu.

Polozka 3.1. Personalne vydavky interné - koordinaéné ¢innosti zahffia vydavky vzniknuté na zaklade
pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych vztahov (napr. z&konnik prace, zakon o Statnej sluzbe,...). Jednotka pri
kalkulacii pre tieto podpolozky (podpodpolozky) je stanovenad na ,osobohodinu‘, ktora mdze obsahovat hrubu mzdu
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s odvodmi zamestnavatela (opravnenymi vydavkami nie su fakultativne vydavky podfa osobitnych predpisov, napr.
prispevky na penzijné pripoistenie, dary a pod.). V pripade, ak zamestnanec pracuje na 100 %% na projekte/och, t.j. sucet
pracovnych néplni z viacerych projektov sa rovnd 100 % vramci jednej organizécie a nevykondva iné Cinnosti, ktoré
nesuvisia s implementaciou projektov v tejto organizaci, méze byt jednotka pri kalkulacii pre tieto podpoloZky
(podpodpolozky) stanovena na ,mesiac” alebo ,0sobohodina“é. Personalne vydavky nemézu prekroéit' obvyklu vysku
v danom mieste a ¢ase. V komentari k rozpotu je potrebné uviest na zaklade akej metddy sa vypocita podiel jeho prace
na projekte (predpokladany rozsah prace), v pripade ak zamestnanec nepracuje 100 % na projekte® a opis pracovne;
¢innosti. Zmluvny vztah uvadzany v komentari k rozpoétu sa zhoduje so skupinou vydavkov. VSeobecne plati zasada, ze ak
sa urdity zamestnanec okrem prace suvisiacej s realizaciou projektu spolufinancovaného z ESF podiela aj na takzvanej ,nie-
ESF praci“ Ziadatel preukazuje dokazany objem tejto prace na ESF a nespochybnitefny sposob vypoctu podielu
relevantnej aktivity prostrednictvom poctu odpracovanych hodin, pri¢om Ziadatel zabezpe€i vedenie presnej evidencie
tychto hodin ako aj vystupy z vykonanej prace, aby bolo mozné odkontrolovat' vykonant pracu na projekte. Ostatné
vydavky na zamestnanca, ku ktorym nie su zamestnavatelia obligatérne zaviazani podfa osobitnych pravnych predpisov
(prispevky na penzijné pripoistenie, dary, a pod. ) nie s opravnenymi vydavkami. Do tejto polozky sa zahfiaju aj vydavky
vzniknuté na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Zamestnanec, ktory ma uzatvoreny pracovny pomer so Ziadatefom nemdZze vykonavat u tohto Ziadatela prace
suvisiace s administraciou a koordinaciou projektu na zaklade pracovno-pravnych vztahov mimo pracovného pomeru. Takto
vzniknuté vydavky budl povazované za neopravnené.

Do podpolozky 3.1.1. Projektovy manazér je mozné zaclenit projektového manazéra (iba jedna osoba’, ktora je
zodpovedna za realizaciu projektu ako celku, resp. veduci projektového timu).

Do podpolozky 3.1.2. Vedlci projektovej kancelarie je mozné zalenit koordinatora/ov pre jednotlivé aktivity.
Potrebu veduceho projektovej kancelarie musi Ziadatel zdévodnit.

Do podpolozky 3.1.3. Hlavny finanény manaZér je mozné zallenit hlavného finanéného manazéra, ktory
zodpoveda za financné riadenie. i Jeden hlavny finan€ny manaZzér na projekt, vy$3i poCet hlavnych finanénych manazérov
musi Ziadatel zd6vodnit.

Do podpoloZky 3.1.4. Finan¢ny manaZér je mozné finanéného manaZzéra, ktory realizuje finan¢né riadenie. Poget
finan¢nych manazérov musi Ziadatel zdévodnit.

Do podpoloZzky 3.1.5. administrativny personal je mozné zaclenit persondl zastreSujici finanénu Cast
a administrativno-koordinaénu Cast: vedlceho projektovej kancelarie, administrativneho pracovnika, asistenta projektového
manazéra, asistenta finanéného manazéra, asistenta koordinatora odborne;j aktivity, asistenta manazéra monitoringu. Pocet
a potrebu jednotlivych typov pracovnych pozicii musi Ziadatel zdévodnit vzhfadom na vySku NFP, charakter projektu
a velkost cielovej skupiny.

Do podpolozky 3.1.6. Manazér monitorovania je mozné zaClenit personal participuj na monitorovani alebo
hodnoteni projektu. PoCet manaZérov monitorovania musi Ziadatel zddvodnif Patria sem hlavne persondine vydavky
tykajice sa priebezného a zavereéného hodnotenia projektu - monitorovacie spravy, hodnotenie spokojnosti vykonanych
aktivit - vypracovanie a analyza dotaznikov, zabezpecenie kariet U¢astnikov a podobne.

Iné pracovné pozicie do hlavnej polozky €. 3 ,Koordinacia projektu” nie je mozné zaradit’.

67 Bez ohladu na stanovenu dizku pracovného &asu (napr. pracovny pomer na kratsi pracovny &as).

8 \/ pripade zamestnancov pracujucich na 100 % na projekte/projektoch ESF vydavky spojené so stravovanim - prispevok zo sociélneho fondu (Cerpanie)
a prispevok za zamestnavatela na stravovanie su pokladané za opravnené. Ak zamestnanec pracuje na viacerych projektoch a pracovny vykon na tychto
projektoch je 100 %, jednotku Ziadatel moZe stanovit ako ,0sobohodina“ a zaroven stanovi pocet hodin, ktoré su uréené na prislusny projekt (celkovy fond
pracovného Casu sa pomerne rozdeli medzi projekty). Dovolenka, PN a dalSie obligatérne nahrady vyplyvajlce z platnej legislativy s opravnené, iba ak
zamestnanec je na 100 % na projekte/och. Dovolenka je opravnena podia odpracovaného ¢asu na projekte. Ak zamestnanec ma narok na dovolenku na
zéklade u odpracovaného &asu z minulych obdobi mimo vykonu prace na projekte/projektoch, derpanie dovolenky je neopravnenym vydavkom. Ziadatel
mdze uviest aj iné jednotky, pokial si to implementacia projektu vyzaduje, pri€om v komentari minimalne uvedie max. hodinovi/mesaéni sadzbu
a predpokladany rozsah hodin.

8V pripade zamestnancov, ktori nepracuju na projekte/projektoch ESF na 100 % su vydavky na dovolenku, prispevky na stravovanie zamestnancov, PN a
dalSie obligatérne nahrady vyplyvajlce z platnej legislativy neopravnené. V pripade vzniku nestladu medzi predpokladanym rozsahom prace v komentari
rozpoctu a poctom jednotiek v rozpocte sa berie v Gvahu nizSia hodnota.

™ V niektorych pripadoch, ak je riadne oddvodnitelné zapojenie viacerych osdb, je mozné akceptovat viacero osdb, avSak je potrebné dodrzat
preukazatelnost vykonanych aktivit.
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Vy&3ie uvedené pozicie sa mbzu uplatiovat' prostrednictvom Standardnych stupnic jednotkovych nékladov, ktoré
budu popisané v samostatnom dokumente. Tento dokument bude obsahovat aj napli prace a kvalifikatné predpoklady
jednotlivych pracovnych pozicii. Vyuzivanie Standardnych stupnic jednotkovych nakladov bude definované vo vyzve/vyzvani.

V zmysle ¢lanku 3 Z&kladnych zasad Zakonnika prace zamestnanci maju pravo na zaistenie bezpecnosti
aochrany zdravia pri praci, na odpocinok a zotavenie po praci. Podla &l. 31 ods. 2 Charty zakladnych prav EU, kazdy
pracovnik ma pravo na stanovenie najvy$ej pripustnej dizky pracovného &asu, denny a tyzdenny odpoginok, ako aj
kazdoro¢nu platenu dovolenku.

Cl. 36 Ustavy zaruéuje véetkym obdanom pravo na SR na primerany odpo&inok po praci, ako aj najvyssiu
pripustnd dizku pracovného &asu.

Zamestnanec méze vykonavat pracu vo viacerych pracovnych pomeroch len v takom rozsahu pracovného ¢asu,
ktory je mozné v priebehu 24 hodin realine odpracovat, a to pri dodrzani nepretrzitého denného odpocinku (§ 92 Zakonnika
prace) atiez nepretrzitého odpoCinku vtyzdni (§ 93 Zakonnika prace) vkazdom ztychto pracovnych pomerov.
Zamestnavatel' je povinny viest evidenciu pracovného ¢asu podla skutoénej situacie — podla skutoéného vykonu prace,
ateda zamestnavatel nemdze vykazovat v evidencii pracovného Casu paralelny vykon prace vo viacerych pracovnych
pomeroch a alebo vykazovat vykonavanie prace v Case, ked sa praca nevykonavala.

V nadvaznosti na vysSie uvedené SO posudzuje aj skutocnost i pracovny fond resp. praca zamestnanca (za
vSetky jeho pracovné Gvazky a dohody mimo pracovného pomeru u vSetkych zamestnavatelov) neprekrogil 1,5 nasobok
mozného Uvazku v danom mesiaci. Vydavky prekradujice 1,5 Uvézku za vetky jeho pracovné Uvazky a dohody o vykonani
prace budu kratené. Do posudzovania 1,5 nasobku sa zapocitavaji pracovné pomery na zaklade pracovnej zmluvy resp.
obdobnej zmluvy ako praca vykonavana na zaklade dohéd mimo pracovného pomeru.

Polozka 3.2 Zjednodusené vykazovanie vydavkov zahfiia vydavky patriace pod zjednodusené vykazovanie
vydavkov. Zjednodu$ené vykazovanie vydavkov bude popisané v samostatnom dokumente vydanom MSVVaS SR ako SO
OPLZ pre prioritnd os Vzdelavanie.

5.4.4 Hlavna polozka ,4. Nazov konkrétnej aktivity” (uviest nazov aktivity, ktory je zhodny
s nazvom aktivity uvedenym v tabulke 7.2 formularu ziadosti o NFP)

Tato hlavna polozka sa viaze na konkrétnu aktivitu projektu ,A3. Nazov konkrétnej aktivity“. V pripade viacerych
aktivit projektu vytvorte viacero samostatnych hlavnych poloziek: ,5. Nazov konkrétnej aktivity”, ,6. Nazov konkrétnej aktivity*
atd. Pocet samostatnych hlavnych poloZiek rozpoctu projektu s nazvami aktivit projektu musi byt zhodny s poétom
i nazvami aktivit uvedenych v podrobnom opise projektu a v tabulke 7.2 formularu ziadosti o NFP. Nezluéujte vSetky
aktivity do jednej spolo¢nej hlavnej polozky/aktivity.

Aktivity, ktoré nebudi mat v rozpocte vlastni hlavnu Cast a nebudu rozpoctované budete musiet realizovat
z vlastnych zdrojov.

Do tejto &asti rozpoétu patria vydavky vynalozené na konkrétnu aktivitu projektu, ktoré su roz¢lenené na
persondlne vydavky interné — odborné cinnosti, cestovné nahrady, dodavka sluzieb - personalne vydavky (odborné
¢innosti), ostatné vydavky - priame a podporu frekventantov. Jedna sa o tie aktivity, ktoré sa viazu k projektu a mate ich
uvedené v podrobnom opise projektu.

Polozka 4.1. Personalne vydavky interné - odborné éinnosti zahfiia vydavky vzniknuté na zaklade
pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych vztahov (napr. z&konnik prace, zékon o Statnej sluzbe,...). Jednotka pri
kalkulacii pre tieto podpoloZky je stanovena na ,osobohodinu®, ktorda méze obsahovat hrubll mzdu s odvodmi
zamestnavatela (opravnenymi vydavkami nie su fakultativne vydavky podfa osobitnych predpisov, napr. prispevky na
penzijné pripoistenie, dary a pod.). V pripade, ak zamestnanec pracuje na 100 %! na projekte/och, t.j. siéet pracovnych
napini z viacerych projektov sa rovnd 100 % vramci jednej organizicie a nevykonava iné c¢innosti, ktoré nesuvisia
s implementaciou projektov v tejto organizacii, m6ze byt jednotka pri kalkulacii pre tieto podpoloZky stanovena na ,mesiac"
alebo ,o0sobohodina‘’2z.  Personalne vydavky nesmud presiahnut obvykli vySku v danej oblasti, mieste

7 Bez ohladu na stanovenu dizku pracovného &asu (napr. pracovny pomer na kratsi pracovny &as).

72'\/ pripade zamestnancov pracujcich na 100 % na projekte/projektoch ESF vydavky spojené so stravovanim - prispevok zo sociélneho fondu (Cerpanie)
a prispevok za zamestnavatela na stravovanie su pokladané za opravnené. Ak zamestnanec pracuje na viacerych projektoch a pracovny vykon na tychto
projektoch je 100 %, jednotku Ziadatel méZze stanovit ako ,osobohodina®“ a zaroven stanovi pocet hodin, ktoré st uréené na prislusny projekt (celkovy fond
pracovného Casu sa pomerne rozdeli medzi projekty). Dovolenka, PN a dalSie obligatérne nahrady vyplyvajlce z platnej legislativy st opravnené, iba ak
zamestnanec je na 100 % na projekte/och. Dovolenka je opravnené podla odpracovaného €asu na projekte. Ak zamestnanec mé nérok na dovolenku na
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acase. V komentéari k rozpoctu je potrebné uviest na zaklade akej metody sa vypocita podiel jeho prace na projekte
(predpokladany rozsah prace), v pripade ak zamestnanec nepracuje 100 % na projekte’ a opis pracovnej innosti. Zmluvny
vztah uvadzany v komentari k rozpoCtu sa zhoduje so skupinou vydavkov. VSeobecne plati zasada, ze ak sa urcity
zamestnanec okrem prace suvisiacej s realizaciou projektu spolufinancovaného z ESF podiela aj na takzvanej ,nie-ESF
praci‘, Ziadatel preukazuje dokazany objem tejto prace na ESF a nespochybnitelny spdsob vypoctu podielu relevantnej
aktivity prostrednictvom poctu odpracovanych hodin, pricom Ziadatel zabezpe€i vedenie presnej evidencie tychto hodin
ako aj vystupy z vykonanej prace, aby bolo mozné odkontrolovat’ vykonani pracu na projekte. Ostatné vydavky na
zamestnanca, ku ktorym nie st zamestnavatelia zaviazani podla osobitnych pravnych predpisov (prispevky na penzijné
pripoistenie, dary, a pod. ) nie st opravnenymi vydavkami. Do tejto polozky sa zahffiaju aj vydavky vzniknuté na zaklade
dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru. V pripade pracovno-pravnych vztahov mimo pracovného
pomeru na ¢innosti medzi Ziadatelom a jeho zamestnancom, ktory ma s tymto ziadatefom uzatvoreny pracovny pomer, tieto
pracovno-pravne vztahy nemdzu byt uzatvorené na Cinnosti, ktoré zamestnanec vykonava vo svojom pracovnom pomere
pre tohto ziadatela, t.. vydavky spojené s touto Einnostou budl povaZované za neopravnené. Zaroven Ziadatel zabezpecdi
presnu evidenciu odpracovaného ¢asu na zaklade tychto zmluvnych vztahov z dévodu neprekryvania sa jednotlivych
pracovnych ¢innosti ako aj vystupy z vykonanej prace, aby bolo mozné odkontrolovat vykonanu pracu na projekte
a vynaloZené vydavky na tieto ¢innosti mohli byt uznané ako opravnené v opacnom pripade budu tieto vydavky oznacené
ako neopravnené. Vramci polozky 3.1. Ziadatel uvedie aj Studentov — internych doktorandov poberajicich Stipendium
vzmysle zadkona €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorich
predpisov.

Do podpolozky 4.1.1. (doplnit nazvy funkcii/poloziek odborného personalu podra aktivit projektu) je mozné zaclenit
personal zastreSujuci odbornu ¢ast' predmetnej aktivity. V pripade potreby je mozné ho rozélenit na vSeobecny vyuéovaci,
Specificky vyuCovaci, expertny a vedecko-vyskumny. Medzi pozicie vSeobecného vyucovacieho (cudzie jazyky, kurzy IKT,
ECDL, PC kurzy, manazérske zruénosti, poradenstvo, uctovnictvo, priprava pre vstup na trh prace, ...) a Specifického
vyucovacieho (Skolenia zamerané na pouzivanie novych technoldgii, inovativne Skolenia, Skolenia vyplyvajuce
zo Specifickych potrieb vzdelavania,...) patri lektor a Skolitel, medzi expertné a vedecko-vyskumné (tvorba metodologickych
postupov, hodnotenie systémov, informatizacia, inovativne formy vzdelavania, nové technolégie, preklady) patri expert
a metodik. V tejto podpoloZke nesmu byt rozpoctované koordinaéné, riadiace a administrativne &innosti, rovnako &innosti
spojené s monitoringom projektu.

Pri uzatvarani dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je potrebné si uvedomit, Ze
uzatvaranie tychto typov dohdd je vynimo¢né (nie na dlhodobé préce, pocet takychto dohdd by mal byt u zamestnévatela
obmedzeny). Preto s ohfadom na zameranie podpory v ramci OP LZ pre dosiahnutie uelu projektu, SO odporuca s
fyzickymi osobami prednostne, uzatvarat pracovné pomery na plny, resp. kratSi pracovny €as. Pri uzatvorenych dohodach o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je zamestnavatel' povinny viest evidenciu pracovného ¢asu (dohoda o
pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studentov) tak, aby bol zaznamenany zaciatok a koniec ¢asového Useku, v
ktorom zamestnanec vykonaval pracu, a viest evidenciu vykonanej prace u zamestnancov, ktori vykonévaji pracu na
zéklade dohody o vykonani prace, tak, aby v jednotlivych diioch bola zaznamenana dizka dasového Useku, v ktorom sa
praca vykonavala. Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru nemozno uzatvorit na €innosti/prace, ktoré
su predmetom ochrany podla autorského zakona. (Autorsky zakon upravuje vztahy vznikajlce v suvislosti s vytvorenim a
pouzitim literarneho a iného umeleckého diela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s vyrobou a pouzitim zvukového
zaznamu, zvukovo-obrazového zaznamu, s vysielanim a pouZitim rozhlasového vysielania a televizneho vysielania a v
suvislosti so zhotovenim a pouZitim databazy.)

Duplicita (prekryvanie) osobnych vydavkov

Pracovné Gvazky osob pracujlcich na projekte sa nesmu prekryvat, nie je pripustné, aby bol zamestnanec plateny
za rovnaku ¢&innost vykonévanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Za neoprévnené sa budu povazovat
vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného €asu osoby pracujicej na dvoch alebo viacerych projektoch
(vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v rdmci toho istého projektu alebo v pripade viacerych zmluvnych

zéklade u? odpracovaného &asu z minuljch obdobi mimo vykonu prace na projekte/projektoch, derpanie dovolenky je neopravnenym vydavkom. Ziadatel
mdze uviest aj iné jednotky, pokial si to implementacia projektu vyzaduje, pri€om v komentari minimalne uvedie max. hodinovi/mesaéni sadzbu
a predpokladany rozsah hodin.

73\ pripade zamestnancov, ktori nepracuju na projekte/projektoch ESF na 100 % st vydavky na dovolenku, prispevky na stravovanie zamestnancov, PN
a dalSie obligatérne nahrady vyplyvajuce z platnej legislativy neopravnené. V pripade vzniku nestladu medzi predpokladanym rozsahom prace v komentari
rozpoctu a poctom jednotiek v rozpocte sa berie v Gvahu nizSia hodnota.

™ Uvedené pracovno-pravne vztahy mimo pracovného pomeru st uzatvorené na odli$né Cinnosti ako vykonava zamestnanec u ziadatela na pracovny
pomer a zarovefi spifiajli jednotlivé pravne charakteristiky a naleZitosti, aby mohli byt postidené ako opravnené vydavky.
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vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov) spolufinancovanych z prostriedkov ESF, resp. z inych programov EU
alebo vnutrostatnych programov. Vydavky, ktoré sa vztahuju na tieto pracovné vykazy budu vylicené z financovania v ramci
vetkych projektov, v ktorych sa prekryvanie identifikuje pri¢om nie je podstatné, na zéklade akého zmluvného vztahu osoba
pracovala. Opakované zistenie prekryvania sa vydavkov sa bude povaZzovat za podstatné poruSenie zmluvy o poskytnuti
NFP.

V zmysle €lanku 3 Zakladnych zasad Zakonnika prace zamestnanci maju pravo na zaistenie bezpecnosti
aochrany zdravia pri praci, na odpocinok a zotavenie po praci. Podla &l. 31 ods. 2 Charty zakladnych prav EU, kazdy
pracovnik ma pravo na stanovenie najvy$sej pripustnej dizky pracovného &asu, denny a tyzdenny odpoginok, ako aj
kazdoro¢nu platenu dovolenku.

Cl. 36 Ustavy zaruéuje vdetkym ob&anom pravo na SR na primerany odpo&inok po praci, ako aj najvyssiu
pripustnd dizku pracovného &asu.

Zamestnanec méze vykonavat pracu vo viacerych pracovnych pomeroch len v takom rozsahu pracovného asu,
ktory je mozné v priebehu 24 hodin reaine odpracovat, a to pri dodrzani nepretrzitého denného odpocinku (§ 92 Zakonnika
prace) atiez nepretrzitého odpoCinku vtyzdni (§ 93 Zakonnika prace) vkazdom ztychto pracovnych pomerov.
Zamestnavatel' je povinny viest evidenciu pracovného ¢asu podla skutoénej situacie — podla skutoéného vykonu prace,
ateda zamestnavatel neméze vykazovat v evidencii pracovného &asu paralelny vykon prace vo viacerych pracovnych
pomeroch a alebo vykazovat vykonavanie prace v Case, ked sa praca nevykonavala.

V nadvaznosti na vysSie uvedené SO posudzuje aj skutoénost i pracovny fond zamestnanca (za vSetky jeho
pracovné Uvazky) neprekroCil 1,5 ndsobok mozného Uvazku v danom mesiaci. Vydavky prekraCujuce 1,5 Gvézku za vSetky
jeho pracovné Uvazky budu kratené.

Polozka 4.2. Cestovné nahrady obsahuje vydavky vztahujlice sa na zamestnancov zahrnutych v polozke 3.1.
Personalne vydavky interné, ktoré vznikli v suvislosti s vykonavanim predmetnej aktivity projektu. VySka opravnenych
vydavkov je obmedzend opatreniami uvedenymi v zakone €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich
predpisov. V stlade s reSpektovanim zasady hospodarnosti, finanénej efektivnosti a ucelovosti je pri pouZiti motorového
vozidla organizacie Ziadatela v ramci tejto polozky opravnena nahrada vo vySke spotreby pohonnych hmét, pri pouziti
sukromného motorového vozidla nahrada vo vySke cestovného verejnej dopravy, pri pouZiti prostriedku verejnej dopravy
nahrada vo vyske cestovného verejnej dopravy’s. V pripade ubytovania bude akceptovana cena max. do vySky 60
EUR/noc/osoba za podmienky, ze uvedena cena zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ase. (tuzemska pracovna
cesta). Jednotka pri kalkulacii tejto polozky moze byt projekt a iné. Polozka sa €leni na prevadzku vozidla organizécie,
tuzemské pracovné cesty a zahraniné pracovné cesty. V uvedenej polozke je mozné zahrnut aj zahrani€né’ pracovné
cesty v zmysle z&kona ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (v pripade leteckej prepravy
sa cena letenky preplati v ekonomickej triede). Do poloZky sa nezahfiiaju vydavky tykajlce sa udrzby a obsluhy motorového
vozidla organizécie.

V pripade zahraniénych pracovnych ciest — mobilit Ziakov, Studentov, pedagogickych zamestnancov
azamestnancov VS sa vyuziji jednotkové ceny/sadzby stanovené vramci programu Erasmus+ . Ide o
postup zjednoduSeného vykazovania vydavkov — Standardnu stupnicu jednotkovych nékladov. Tieto vydavky je potrebné
uviest v asti rozpoétu 4.6. Zahrani¢né pracovné cesty mimo

http://www.erasmusplus.sk/ako_ziskat _grant/prirucky/2016/Sadzby na_mobilitu_zamestnancov_a_uciacich_sa_v_akcii_KA1
na_rok_2016.pdf (sadzby pre pedagogickych zamestnancov a Ziakov).

http://lwww.erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2016/Sadzby grantov_pre_zamestnancov_a_studentov_vysokych_sko
| v_programe ERASMUS+ Vyzva 2016.pdf (sadzby pre zamestnancov a Studentov vysokych $kdl).

Polozka 4.3. ,,Dodavka sluzieb - personalne vydavky (odborné €innosti)* — odborné Cinnosti zahffiaju vydavky
predmetnej aktivity vzniknuté na zéklade inych ako pracovnopravnych vztahov?? (vztah na zéklade Obchodného zakonnika,
Obcianskeho zakonnika, atd. — mandatna zmluva, prikaznd zmluva, zmluva o dielo, zmluva o vykonani diela, atd.). Pretoze
ide o poskytovanie sluZieb je nutné spravidla postupovat’ podla pravidiel o verejnom obstaravani (zakon ¢. 343/2015
Z.z. verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov), resp. pravidiel obchodnej verejnej sutaze (§
281 a nasl. zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik). Uvedené E&innosti zvy3uju pridanu hodnotu projektu. V
komentari je potrebné uviest opis pracovnej €innosti. Zmluvny vztah uvadzany v komentari k rozpo€tu sa zhoduje so

75 pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre Il. triedu + miestenka. Je mozné vyuZit na tuzemské pracovné cesty aj
letecku prepravu, priCom za opravneny vydavok sa bude povaZovat max. cena vlaku pre Il. triedu + miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejSia ako cena listku
pre II. triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky (ekonomicka trieda). Uvedené sa nevztahuje na zahrani¢né pracovné cesty.

76 Cestovné poistenie nie je opravnenym vydavkom.

1 ZabezpeCené napriklad dodavatel'sky.
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skupinou vydavkov arozsah prace v komentari s poétom jednotiek (v pripade vzniku nestladu medzi predpokladanym
rozsahom prace v komentari rozpo¢tu a po¢tom jednotiek v rozpoCte sa berie v ivahu nizSia hodnota).

Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpoloZky je stanovena na ,0sobohodinu®, ktora zahffia v3etky vydavky vzniknuté
pri realizacii predmetnej sluzby resp. diela (cestovné, ubytovanie, stravné a podobne), t.j. vydavky spojené s vykonanim diela
alebo poskytnutim sluzby su zapo€itané do jednotkovej ceny, preto tieto vydavky samostatne fakturované nebudi uznané
ako opravnené. V pripade potreby je mozné pouZit aj inu jednotku ako ,osobohodinu® (napriklad autorsky harok,
normostrana projekt). Jednotku projekt méze Ziadatel' uviest, pokial si to implementacia projektu vyzaduje.
V pripade vyuzitia rozpoctovej jednotky projekt Ziadatel' uvedie v komentari opiSe jednotlivé sucasti polozky, napr.
uvedie minimalne uvedie max. hodinov sadzbu a predpokladany rozsah hodin. Ziadatel je povinny preukazat efektivnost
a hospodarnost cien uvedenych v rozpocte projektu, t.j. je povinny vykonat prieskum trhu (priloha &.5).

Realizaciu ¢innosti v ramci projektu na zaklade inych ako pracovnopravnych vztahov (napr. vztah na
zaklade Obchodného zakonnika, Obcianskeho zakonnika, atd’. — mandatna zmluva, prikazna zmluva, zmluva o dielo
atd’.) nesmu vykonavat osoby, ktoré su v pracovnopravnom vztahu k ziadatefovi a to ani prostrednictvom inych
pravnickych, resp. fyzickych osdb.

Do podpolozky 4.3.1 (doplInit nazvy funkcii/poloZiek odborného personalu podla aktivit projektu) je mozné zaclenit
personal zastreSujuci odbornu ¢ast' predmetnej aktivity. V pripade potreby je mozné ho rozélenit na vSeobecny vyuéovaci,
Specificky vyucovaci, expertny a vedecko-vyskumny. Medzi pozicie vSeobecného vyuCovacieho (cudzie jazyky, kurzy IKT,
ECDL, PC kurzy, manazérske zruénosti, poradenstvo, uctovnictvo, priprava pre vstup na trh prace, ...) a Specifického
vyuCovacieho (Skolenia zamerané na pouzivanie novych technoldgii, inovativne Skolenia, Skolenia vyplavajuce
zo Specifickych potrieb vzdelavania,...) patri lektor a Skolitel, medzi expertné a vedecko-vyskumné (tvorba metodologickych
postupov, hodnotenie systémov, informatizacia, inovativne formy vzdelavania, nové technolégie, preklady) patri expert
ametodik. Vtejto podpolozke sa nerozpoCtuju koordinané a administrativne cinnosti, rovnako ¢&innosti spojené
s monitoringom projektu.

Polozka 4.4. Ostatné vydavky - priame zahffia vydavky vzniknuté pri realizacii predmetnej aktivity projektu. Ide
hlavne o vydavky na najom priestorov slUZiaceho k vykonu predmetnej aktivity, najom a lizing majetku ainé relevantné
vydavky nevyhnutné na realizaciu predmetnej aktivity (napr. tla¢ publikécii uréenych pre danu aktivitu).

Do podpoloZky 4.4.1. najom priestorov na realizaciu aktivity 3je mozné zaclenit vydavky na najom priestorov
vyuzivanych pre predmetn aktivitu projektu. Ziadatel musi jednoznadne preukazat spdsob vypoétu pomernej &asti
v pripade, ak okrem danej aktivity realizovanej v ramci projektu uskuto¢iiuje aj ini Cinnost alebo iné aktivity projektu. Pri
vypoCte proporcionalnej Casti vydavkov musi ziadatel' pouzit overitelny a objektivny ukazovatel, napriklad pomer medzi
aktivitou projektu a inymi aktivitami v rdmci projektu alebo celkovymi aktivitami vykonavanych v predmetnych priestoroch (ak
ide 0 homogénne aktivity v rdmci organizacie Ziadatela), na z&klade ktorého sa vypocita pomerna ¢ast z vydavkov na najom
priestorov. Jednotka pri kalkulécii tejto podpolozky méze byt m2, hodina, mesiac, rok, projekt a iné. V komentéri rozpoctu sa
zadefinuje o aké priestory sa jedn4, rozlohu, na ¢o budu slizit a podobne.

Do podpolozky 4.4.2. ndjom ostatného majetku® je mozné zaClenit najom (vratane operativného lizingu, kde
predmet lizingu sa po skoneni prendjmu spravidla vracia prenajimatefovi), ktory je jednou z foriem ziskavania
afinancovania hnutefného alebo nehnutefného predmetu za pevne stanovené najomné na vopred stanovent dobu.
Opravnenost najomného sa viaze na podmienku, Ze predmet néjmu je po splneni podmienok mozné povazovat za
opravneny vydavok. Pokial nie je predmet najmu vyuzivany iba pre ucely aktivity projektu, je opravnena iba alikvotna Cast
najomného za prislusné obdobie. Pri najomnych zmluvach néjomca - ziadatel musi preukdzat, ze zmluva bola
najhospodarnejSou metddou k ziskaniu zariadenia, t). vyuZitie ndjmu musi byt finanne najvyhodnejsim riedenim pre
projekt. V pripade, Ze Ziadatel nepreukdZe najhospodéarnejSiu moZnost v stvislosti s implementaciou projektu, bude dany
vydavok v celom rozsahu posudeny ako neopravneny. NemdZze teda byt prekro¢end trhova hodnota predmetu najmu , aby
bola dodrzana zasada hospodarnosti. V zmysle vy$Sie uvedeného su neopravnenymi vydavkami najma: dane a ostatné
finan¢né vydavky néjomcu - ziadatela ako i splatky stvisiace s najmom, ktoré sa nevztahuji k dobe realizacie projektu.
V komentéri Ziadatel' zadefinuje Ucel pouZitia predmetu najmu v prepojeni na prisluSnu aktivitu vratane uvedenia metodiky
vypodtu relevantnej Easti opravnenych vydavkov. Jednotka pri kalkulacii tejto podpolozky méZe byt projekt a iné.

V pripade, ak sa prijimatel rozhodne vyuZit najom zariadenia a vybavenia v ramci projektu, musi predloZit
porovnavaciu analyzu, na zaklade ktorej preukaze, Ze najom je vyhodnejsi ako kupa.

8 Je potrebné rozliSovat medzi najmom (vratane operativneho leasingu) a finanénym prenajmom.
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Sucéast'ou porovnavacej analyzy su najma tieto skutoénosti:

o  zdokladované kupna cena predmetu najmu;

e nevyhnutné vedlajSie naklady spojené s predmetom najmu (napr. prepravné naklady; personalne vydavky
obsluzného personalu, cestovné vydavky obsluzného personalu, pravidelné servisné prehliadky; montaz
a demontaz, vydavky na spravnu a prevadzkovu réziu; spotrebny tovar spojeny s predmetom najmu, skladovacie
naklady, poistné naklady); rozsah a cena vedfajSich nakladov spojenych s predmetom najmu su koneéné a v
pripade akceptacie najmu zo strany SO ich nebude mozné zvySovat;

o  zhodnotenie, ¢i je najom vyhodnejsi ako kupa.

Ziadatel moze vytvorit aj dalSie rozpoétové polozky nevyhnutné na realizaciu predmetnej aktivity za predpokladu
dodrZiavania z&sad hospodéarnosti, efektivnosti a U¢elnosti a jednoznaéného prepojenia vydavku s projektom.

Polozka 4.5. Podpora frekventantov zahfiia vydavky na stravovanie, ubytovanie vratane internatneho
ubytovania, cestovné, obCerstvenie’ poskytnuté v ramci Skoleni max. do vysky 1 500 EUR® na projekt za podmienky, Ze
nesmie byt poskytnuté sic¢asne v ten isty deri s vydavkom na stravné (napr. pre odborny personal, frekventantov) a zaroven
nesmie presiahnut vySku stravného pri tuzemskych pracovnych cestach v ¢asovom pasme od 5 do 12 hodin na osobu/den
podla opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky o sumach stravného, vydavky na Skoliaci
material a iné. V pripade uvedenych cestovnych vydavkov, ubytovania a stravného musi byt ich vy$ka obvykla v mieste ich
vzniku a je nevyhnutné, aby z hladiska finanénej efektivnosti bola vyuzita najlepSia dostupna moznost, maximalne v§ak do
vySky v sulade s opatreniami uvedenymi v zakone €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradéch v zneni neskorSich predpisov.
Cestovné vydavky frekventantov sa budl preplacat maximéalne do vysky ceny cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravys!,

Podpolozka 4.5.1. ubytovanie, stravné diéty a cestovné pre frekventantov vzdelavania zahffia cestovné, stravné a
ubytovanie frekventantov (cena max. do vySky 60 EUR/noc/osoba za podmienky, ze uvedena cena zodpoveda obvyklym
cendm v danom mieste a ¢ase (tuzemska cesta)). V uvedenej podpolozke je mozné zahrnut aj zahraniéné®? cesty v zmysle
zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov.

V pripade pouzitia cestného motorového vozidla je mozné cestovné uznat za opravneny vydavok maximalne v
sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy®® (na prepravu frekventantov je mozné vyuzit
aj najom dopravného prostriedku od prepravcu pri spineni podmienky, Ze vy3ka vydavkov neprekro€i sumu vydavkov
pravidelnej verejnej dopravy). V komentéri Ziadatel zadefinuje zi€astnenu ciefovl skupinu, po€et osob, ciel cesty, frekvencia
ciest, resp. podet (ako aj predpokladanu dizku cesty) a podobne. Jednotka pri kalkulacii tejto polozky mdze byt projekt a iné.

Podpolozka 4.5.2. Skoliaci material a potreby84 obsahuje vydavky na Skoliaci material a drobné potreby (pisacie
a kresliace) v ramci predmetnej aktivity. Patria sem drobné pisacie a kresliace potreby, pracovné zoSity, uCebnice, u¢ebné
texty, publik&cie, Casopisy, slovniky v zavislosti od typu danej aktivity (ide o uz vytvorené publikécie, u¢ebnice, pracovné
zoSity, volne dostupné k zakupeniu, nejedné sa o tvorbu novych uéebnic, pracovnych zo3itov, u¢ebnych textov). V komentéri
Ziadatel uvedie o aky Skoliaci material a potreby ide, v akom mnoZzstve a na aky Gcel bude vyuzivany (neuvadzajte v tejto
poloZke obstaranie kancelarskeho papiera, tonerov, USB klt¢ov a kalkulaciek). Jednotka pri kalkulacii tejto podpolozky
moZze byt projekt, ks, subor a iné.

Podpolozka 4.5.3. prispevky pre frekventantov obsahuje vydavky na prispevky v ramci predmetnej aktivity. Ide
o finan¢né alebo vecné prispevky cielovej skupine alebo jej niektorym &lenom (neuvadzajte v tejto poloZke obstaranie
kancelarskeho papiera, tonerov, USB kluCov a kalkulaciek). V komentéari Ziadatel definuje o aky prispevok ide, v akej sume
alebo mnozstve a komu bude ur€eny. Jednotka pri kalkulacii tejto podpolozky mdze byt projekt a iné. Do podpolozky je
mozné zahrnUt aj nahradu mzdy vratane odvodov zamestnavatela zu¢astnenych oséb (frekventantov). Jednotkou pri
kalkulacii tohto vydavku (nahrady mzdy) méZe byt projekt, mesiac, osobohodina. Jednotka pri kalkul&cii tejto poloZky mimo

™ Za obderstvenie sa povazuje - kéva, Caj, cukor, nealkoholické napoje, sladké a slané pecivo a obloZzené chlebicky. Ostatné vydavky spojené
s ob&erstvenim ako aj vydavky na obderstvenie, ktoré nespifiajii podmienky uvedené vy$sie, sa povaZujd za neopravnens.

8 VySka obcerstvenia sa kumuluje, aby bol dodrzany limit 1 500 EUR/projekt (napr. konferencie, seminar, pracovna porada).

8V pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo viaku pre 1. triedu + miestenka.

8 Cestovné poistenie nie je opravnenym vydavkom.

8 \ uvedenom pripade bude hodnota cestovného listka verejnej dopravy uhradend iba vodi¢ovi motorového vozidla po predlozeni relevantnej
dokumentacie, spolujazdcom hodnota cestovného listka verejnej dopravy nebude uhradena.

8 Skoliaci material a potreby musia byt prepojené s odbornymi aktivitami projektu, t.j. musi byt preukézané vyuzitie v ramci projektu (len samotny nakup
Skoliaceho materidlu a potrieb bez prepojenia a vyuzitia v ramci projektu je neakceptované), ¢o Ziadatel jasne popiSe v podrobnom opise projektu.
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nahrady mzdy mdze byt projekt, ks, subor a iné. Prispevky pre frekventantov mézu mat podobu transferov — bud
jednotlivcovi alebo Skole.

Ziadatel mdze vytvorit aj dalsie rozpoétové podpolozky a podpodpolozky nevyhnutné na realizaciu predmetne;
aktivity za predpokladu dodrziavania zasad hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti a jednoznaéného prepojenia vydavku
s projektom.

V pripade odbornych sluzieb, tykajicich sa najmé réznych Studii, expertiz, analyz, posudkov, koncepcii a
inych odbornych vyjadreni, je Ziadatel povinny v opise projektu popisat’ tieto sluzby s ohladom na stanoveny ciel
projektu, nevyhnutnost, pridani hodnotu a tcel tychto sluzieb. V pripade, Ze tak Ziadatel neuskutoéni vydavky na
tieto sluzby budu neopravnené. Zarovein SO vo vyzve, resp. pisomnom vyzvani méze limitovat’ vysku vydavkov na
tieto sluzby.

Polozka 4.6 Zjednodusené vykazovanie vydavkov zahfiia vydavky patriace pod zjednoduSené vykazovanie
vydavkov. Zjednodusené vykazovanie vydavkov bude popisané v samostatnom dokumente vydanom MSVVa$ SR ako SO
OPLZ pre prioritnG os Vzdelavanie. Vtejto poloZke je potrebné uviest zahranicné pracovné cesty kalkulované
prostrednictvom sadzieb stanovenych v Erasmus + pre Ziakov, Studentov, pedagogickych zamestnancov a zamestnancov
VS

http://lwww.erasmusplus.sk/ako_ziskat_grant/prirucky/2016/Sadzby na_mobilitu_zamestnancov_a_uciacich_sa_v_akcii_KA1
na_rok_2016.pdf (sadzby pre pedagogickych zamestnancov a Ziakov)

http://www.erasmusplus.sk/ako_ziskat grant/prirucky/2016/Sadzby grantov_pre_zamestnancov_a_studentov_vysokych sko
| v_programe ERASMUS+ Vyzva 2016.pdf (sadzby pre zamestnancov a Studentov vysokych $kol).

5.4.5 Hlavna polozka ,X. Riadenie rizik“

Tato hlavna polozka sa viaze na aktivitu projektu ,AX. Riadenie rizik®. Tato aktivita nie je povinna (vznik tejto
aktivity nemusi byt relevantny pre vSetky projekty) a je ju mozné vyuzit iba na opravnené priame vydavky rozpoCtu. Je to
tzv. rizikové prirazka.

V rdmei tejto aktivity si Ziadatel ur€i sumu (max. 5 % opravnenych vydavkov - priamych a nepriamych vydavkov
projektu®®), ktor( ziadatel bude mdct pouzit na vykrytie rizikovych poloziek uréenych v rozpocte, ak také polozky v rozpodte
Ziadatel identifikuje. Rizikovu priraZku je mozné vyuzit predovSetkym na pokrytie legislativnych zmien (napr. zmeny/Uprava
vySky odvodov, Uprava vySky stravného) alebo inych nepredvidatelnych skutoCnosti. Rizikovl polozku ako rezervu na
nepredvidané vydaje je moZné pouzit na vytvorenie finanénej rezervy suvisiacej s Upravou Standardnej stupnice
jednotkovych cien resp. hodnét zjednoduSeného vykazovania vydavkov.

Pouzitie tejto polozky musi Ziadatel relevantne zdévodnit, aby nedochadzalo k nehospodarnemu a neefektivnemu
vyuzivaniu verejnych prostriedkov (nadhodnotenie rozpoCtovych poloZiek bez toho, aby boli zdévodnené relevantné rizika
v danych poloZkach) pri dodrzani stanovenych limitov pre tvorbu rozpoctu.

V komentari rozpoctu Ziadatel zdévodni pouzitie podpolozky, resp. podpodpolozky na vykrytie pripadnych strat a
vo formulari rozpo€tu ich oznaci symbolom X v stlpci Rizikové polozky.

Viyuzivanie rizikovej prirazky schvaluje SO ako sU¢ast navrhu na zmenu projektu, v pripade ak prijimatel v rdmci

navrhu na zmenu projektu Ziada o vyuZivanie rizikovej prirazky.

55  Postup pri vypifani rozpoétu:

K jednotlivym aktivitam projektu priradte zdroje, ktoré ocefte a preneste do rozpoCtu. Pre kazdu aktivitu existuje
samostatna hlavna polozka, polozka a jej podpolozky (pripadne podpodpolozky).

Casti rozpoétu A1 a A2 majli jasne stanovenu $truktiru, ako sa maju rozpoctovat.

8 Napriklad ak stcet priamych a nepriamych vydavkov na projekt je 100 jednotiek, tak rizikova priraZka je 5 jednotiek. Celkové opravnené vydavky projektu
su potom 105 jednotiek.
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Cast rozpodtu A3 (vratane) a dalej si uz stanovujete $truktdru aktivit individuaine podla povahy vasho projektu.
Podla toho kolko aktivit vytvorite v podrobnom opise projektu je potrebné vytvorit aj taky pocet hlavnych poloZiek v rozpodte.

Aktivity, ktoré tymto spésobom nezahrniete do rozpo¢tu nebudii moct' byt financované v ramci projektu
a budete ich musiet’ zrealizovat' z vlastnych zdrojov.

Hlavné polozky v rozpocte pre ¢ast’ rozpoctu A4 a vyssie, oznacujte 4. Nazov konkrétnej aktivity, 5. Nazov
konkrétnej aktivity, 6. Nazov konkrétnej aktivity, atd’.

Do rozpodtu je mozné pridavat dalsie podpolozky (podpodpolozky), ktoré obsahovo patria do predmetnej polozky
a hlavnej polozky.

V stipci A uvadzate &islo polozky, podpolozky (podpodpolozky). Kazdéa polozka, podpolozka (podpodpolozka) musi
mat unikatne Cislo. Ak pridavate vaSe vlastné podpolozky, pokraCujete v Cislovani vzostupne podla Cisla predchadzajlcej
podpolozky.

V stipci B sa nachadza nazov polozky, podpolozky (podpodpolozky). Z hiadiska opravnenosti vydavkov je dolezité,
ako presne pomenujete rozpoctovi podpolozku (podpodpolozku). Je dobré volit vystizné ndzvy podpoloziek, neodporica sa
polozky pomenovat prili§ konkrétne. Napr. podpolozka rozpottu s nazvom ,Vzdelavanie absolventov v okrese Svidnik"
neumozni financovat vzdelavanie absolventov v susednom okrese (podobne to je s inymi nazvami).

V stipci B1 a B2 sa nachadza Giselnik opravnenych vydavkov (napr. ak projektovy manazér bude pracovat na
z4klade pracovnej zmluvy tak sa uvedie do stipca B1 oznadenie 521 - Mzdové vydavky a do stipca B2 oznacenie 610620).
Kazda podpolozka (podpodpolozka) musi obsahovat kod z Eiselnika opravnenych vydavkov (blizSie upravené v metodickom
pokyne vydanom CKO ¢. 6, aktualne; verzie, zverejnenom na webovom sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/). Do skupiny vydavkov 610620 ,Osobné naklady* sU
zaradované platy, poistné a prispevky do poistovni vratane starobného déchodkového poistenia, suvisiace s €innostou
fyzickych oséb na realizacii aktivit projektu, ktoré su v pracovnom pomere, sluzobnom pomere a v Statnozamestnaneckom
pomere k Ziadatelovi/s vynimkou néhrad a odmien za pracovnu ¢i sluzobnu pohotovost. V skupine vydavkov 631XXX patria
vydavky suvisiace s pracovnymi cestami zamestnancov v pracovnom, sluzobnom a v tatnozamestnaneckom pomere
k Ziadatelovi v sulade s platnou legislativou. Pre skupiny vydavkov 635XXX na UdrZbu a opravy plati, ze udrzbou sa
spomaluje fyzické opotrebenie, predchadza sa jeho nasledkom a odstrafiuju sa drobnejSie z&vady, opravou sa odstrafiuje
Ciastoéné fyzické opotrebenie alebo poSkodenie majetku za (Celom uvedenia do predchadzajiceho alebo
prevadzkyschopného stavu. Do skupiny vydavkov 64XXXX sa napriklad zaraduju vydavky Ziadatela transferované
zdravotnickym zariadeniam (tretim stranam) v rdmci projektov opatrenia 2.2.;

V stipci C sa nachadza nazov jednotky. Pri voleni nazvu jednotky vychadzaijte z instrukcii, ktoré sa nachadzaju
v prehlade poloZiek rozpoCtu a podmienkach pre jednotlivé typy vydavkov. Zvolené jednotky su v pinej miere pre
implementéciu zavézné aich zmeny je mozné realizovat len na zaklade pisomnej Ziadosti o zmenu, ktora sa schvaluje
formou dodatku k zmluve.

V stipci D uvedte pocet jednotiek

V stipci E uvedte maximalnu jednotkovi cenu.

Stipec F sa pogita automaticky. Vydavky zaokrihlovat matematicky maximaine na dve desatinné miesta.

Vstipci G uvedte komentar, ako ste rozpogtovali dani polozku, blizsie $pecifikujte obsah danej podpolozky
(podpodpolozky). V pripade, ak v komentéari polozky neuvediete sprievodné vydavky k danému vydavku, nebudu tieto
vydavky neskor preplatené. Napr. pri nakupe knizného fondu si mdZete v komentari uviest ,vratane poStovného a balného."

Vstipci rimska | ziadatel oznaéi, ku ktorym aktivitaim uvedenym v podrobnom opise projektu sa viaze
konkrétna rozpoctova podpolozka (je mozné v ramci jednej rozpoétovej podpolozky definovat' aj viacero aktivit -

napriklad podpolozka 2.1.1. Stolny pocita¢ alebo notebook - 1.1.,1.2., 2.2.).

Vstipci rimska Il rozpoétu ziadatel oznadi symbolom X, ktoré rozpoétové polozky z hladiska
implementacie projektu povazuje za rizikové.
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V pripade zrkadlovych narodnych projektov, pokryvajicich uzemie celej SR, sa alokacia narodného
projektu rozdeli medzi menej rozvinuty region (stipec J) a medzi viac rozvinuty region (stipec K). V pripade, ak
projekt pokryva iba menej rozvinuty region vyplni sa iba stipec J a v pripade, ak projekt pokryva iba viac rozvinuty
region vyplni sa iba stipec K.

Ziadatel pri vyéislovani nepriamych vydavkov si najskor stanovi vy$ku priamych vydavkov na projekt
(hlavna polozka 3. a vysSie - 4., 5. a dalej a hlavna polozka 2. s vynimkou tych rozpoctovych poloziek (alebo
podpoloziek, podpodpoloziek), ktoré sa vyuzivaji na riadenie a administraciu projektu a rovnako je potrebné vyluéit’
hlavnu polozku Riadenie rizik), z ktorych vypo€ita 20 % limit pre nepriame vydavky projektu.

5.5.1 Subdodavka (subdodavatel'ské zmluvy):

Viydavky stvisiace so subdodavkou nie st opravnené, ak:

- subdodavka neprina$a navysenie pridanej hodnoty projektu,

- subdodavky uzatvorené so sprostredkovatelmi alebo poradcami, v ktorych je cena definovana ako percentuaina
sadzba z celkovych (alebo z Easti) opravnenych vydavkov projektu, pokial tato cena nie je potvrdena prijimatelom odkazom
na skutoénU hodnotu poskytnutej prace €i sluzby.

Ziadatel, resp. prijimatel je povinny poskytnt opravnenym organom uvedenych v nariadeni Rady (ES) &.
1083/2006 z 11. jala 2006, ktorym sa ustanovuji vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja,
Eurépskom socialnom fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1260/1999 vSetky potrebné
informacie suvisiace so subdodavkou (zahffia aj informacie od dodavatelov, subdodavatelov ako je napriklad cenova
kalkulacia tovaru, sluzby alebo prace).

UPOZORNENIE:

Ziadatel uvedie v rozpoéte len opravnené vydavky podfa aktualnej Vyzvy na predkladanie Ziadosti
o nenavratny financny prispevok (napr. ak zariadenie/vybavenie nie je opravneny vydavok v ramci Vyzvy, ziadatel
ho nemdze uviest' ako opravneny vydavok3é - ak predmetny vydavok uvedie, budu tieto vydavky povazované
automaticky za neopravnené), v ktorej su definované opravnené vydavky.

Vydavky podliehaju schvaleniu SO. To, Ze vydavok bude predbezne schvaleny, eSte neznamena, ze musi
byt’ aj nasledne preplateny zo strany SO.

Percentuélny limit na nepriame vydavky sa sleduje na urovni redlneho €erpania opravnenych priamych
vydavkov rozpo€tu projektu (skutoéne uhradenych vydavkov). Percentudlne limity na dodavky,
zariadenie/vybavenie arizikova prirazka sa sleduju na urovni zmluvy o NFP (nie na drovni redlneho cerpania
jednotlivych vydavkov).

552 Clenenie poziciia limitov pri personalnych vydavkoch

Ziadatel vramci rozpottu stanovi max. jednotkové ceny/limity pre jednotlivé pozicie odborného personalu. Pri
stanoveni max. jednotkovych cien/limitov pre jednotlivé pozicie odborného personalu Ziadatel zoberie do Gvahy nasledovné
faktory:

e vy3ka rozpoCtu

o velkost, Specifickost a naroCnost cielovej skupiny

e  charakter a narognost aktivit

o  Specifickost pracovnej pozicii (napr. stanovené kvalifikacné predpoklady)

VySku max. jednotkovych cien musi Ziadatel zdévodnit v nadvaznosti na vy$Sie uvedené faktory a preukazat (napr.
CV, popisom pracovnej pozicie a jej kvalifikacnych predpokladov, prieskumom trhu).

8 Ak uvedena polozka bola v rozpocte formulara je mozné tuto polozku vymazat alebo ju uviest' s nulovou hodnotou.
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5.5.2.1 Odborny personal

Typ zmluvného vztahu Limit hodinovej sadzby (60 minat)
Zakonnik prace, zakon o Statnej/verejnej | max. 25 EUR
sluzbe: TPP, VPP + odvody zamestnavatela
+ cestovné nahrady
Zakonnik prace: dohody o pracach max. 25 EUR®7

vykonavanych mimo pracovného pomeru | + odvody zamestnavatela
+ cestovné nahrady

Obchodny zakonnik, obéiansky zakonnik | max. 35 EUR
(v cenu su zaratane aj ostatné vydavky, ktoré vzniknd dodavatelovi
pri poskytnuti danej sluZby tj. cestovné, stravné, ubytovanie a pod.)

Iny typ zmluvného vztahu napr. prikazna zmluva, autorska zmluva (autorsky zakon)

VSeobecné pokyny

Mimoriadne kvalifikovany tuzemsky odborny personal moéze mat v ojedinelych pripadoch vy3sie ohodnotenie, ak si to
charakter projektu alebo naro€nost rieSenia odbornej aktivity vyZaduje. Je potrebné ziskat ohodnotenie na zaklade viacerych
ponuk na trhuss, resp. na zaklade zivotopisu experta (ziadatel na zaklade zivotopisu experta jednoznacne preukaze potrebu
tohto experta pre potreby projektu a zarovefi je nutné preukazat potrebnl kvalifikaciu daného experta — napriklad
v Zivotopise sa uvedu citacie SCI v zahraninych karentovanych asopisoch (bez autocitacii); poet patentov, vynalezov,
Uzitkovych vzorov v SR av zahrani¢i; publikacie uverejnené v zahranitnych karentovanych &asopisoch za obdobie
poslednych 5 rokov, referencie (lupozornenie: samotny vedecko-pedagogicky titul alebo prax v odbore st iba podpornymi
prostriedkami na preukazanie potrebnej kvalifikacie!)), ktory je priloZzeny k Ziadosti o nenavratny finanény prispevok
(uplatnitelné iba v pripade pracovnopravnych vztahov, pri¢om je potrebné preukazat vysSie ohodnotenie). Ak v zivotopise
experta nebude preukazana potrebna kvalifikacia, jednotkova cena na danu rozpoétovu polozku bude zamietnuta, resp.
zniZend v ramci hodnotiaceho procesu). V procese hodnotenia Ziadosti o NFP je moZné schvélit, zniZit alebo zamietnut
uvedenu jednotkovl cenu pre danu rozpodtovu polozku (k zniZeniu alebo zamietnutiu jednotkovej ceny ddjde ak nebudu
splnené podmienky na vy3Sie ohodnotenie). Maximélna hodinova sadzba neméze prekrocit vySku 43,50 EUR®.

Externi dodavatelia sluzby/lektori (uzavrety pravny vztah mimo pracovnopravnych alebo obdobnych noriem, napr.
obchodny zakonnik):

o vydavky napriklad na cestovné, stravné, ubytovanie, telefén - si zahrnuté v cene prace/hod.. Samostatne
rozpoctované cestovné nahrady a ostatné suvisiace vydavky ako rozpoctové podpoloZky v projekte nie st oprdvnenym
vydavkom.

Interni zamestnancillektori (pravny vzt'ah na zéklade pracovnopravnych alebo obdobnych noriem):

8 Priprava na lektorovanie je neopravnenou aktivitou z pohladu opravnenosti vydavkov, t.j. opravnené vydavky sa posudzujl iba vo vztahu samotnému
vykonu lektorovania, resp. prednasania (lektorovi bude preplateny iba odlektorovany ¢as bez pripravy na lektorovanie a inych podpomych a sprievodnych
aktivit). Napriklad lektor odlektoruje 8 hodin (1 hod. = 60 minat), tak sa mu uhradi z projektu spolufinancovaného z ESF 8 odlektorovanych hodin bez
ohlfadu na dizku pripravy na lektorovanie. Ak odlektorovana hodina trva menej alebo viac ako 60 mindt tuto skutoCnost je nutné uviest
v komentari rozpoctu projektu, aby bolo mozné vykazat ¢as prepocitany na Standardnd 60 mindtova dizku, nakolko jednotkova cena za lektorovanie je
uréena na 60 mindt. V pripade zamestnancov (najma pedagogicki zamestnanci) vykonavajlicich pedagogickl alebo vzdelavaciu ¢innost (vratane
vzdelavania dospelych) v pracovnom pomere (pracujlci na zaklade pracovnej zmluvy), je priprava na samotné vyu€ovanie alebo prednasanie opravnenou
aktivitou, avSak musi byt dodrzané nasledovné pravidlo - rozsah pripravy na vyucovanie alebo prednaSanie nemdze presiahnut polovicu hodinovej vymery
vyucovania ako opravnenej aktivity, pricom hodina na pripravu na vyucovanie sa pocita ako 60 minut (napr. pedagog oduci 4 vyucovacie hodiny (1
vyucovacia hodina trva 45 minut) za mesiac pre projekt, priprava na vyucovanie moze trvat max. 1,5 hodiny za mesiac na projekt. Celkovy odpracovany ¢as
pre projekt je potom 4 vyucovacie hodiny * 45/60 + 1,5 hodiny pripravy = 4,5 hodin).

8 Prieskum trhu Ziadatel predklada vzdy, ak limit hodinovej sadzby prekraduje hodnoty v ¢asti ,Clenenie pozicii a limitov pri personalnych vydavkoch
dopytovo-orientovanych projektov v bodoch 1.1 alebo 1.2 prirucky pre Ziadatela (uvedené sa vztahuje na persondlne vydavky vzniknuté na zaklade
pracovnopravnych vztahov ako aj mimo pracovnopravnych vztahov). Prieskum trhu neméZze byt vyhotoveny pred diiom vyhlasenia vyzvy na predkladanie
Ziadosti o NFP (ak vo vyzve nie je uvedené inak), musi byt overitelny a predlozeny v zmysle vzorového formularu, ktory bude prilohou vyzvy na
predkladanie ziadosti o NFP. Ak Ziadatel prieskum trhu na vy33ie uvedené vydavky (podla prvej vety) nepredlozi, SO ma pravo upravit vySku narokovanych
vydavkov podfa podmienok uvedenych v tejto prirucke.

8 Ak personal bude mat uzatvoreny pracovnopravny vztah s prijimatelom, cena nezahffia odvody za prijimatela (zamestnavatela). Nahrady v zmysle
zakona o cestovnych nahradach je mozné rozpoctovat ako samostatnu rozpo¢tovi podpoloZku. V pripade, ak odborny personal bude mat uzatvoreny iny
ako pracovnopravny vztah s prijimatelom (napr. obchodny zakonnik) cena je koneéna, t. vSetky dalSie stvisiace vydavky st zahmuté v cene prace/hod

a samostatne rozpoctované dalsie vydavky nie st opravnenym vydavkom. Ak sucastou odbornych sluzieb (najmé Studie, expertizy, analyzy, posudky,
koncepcie) su aj konzultané a poradenskeé sluzby, tak uvedené konzultaéné a poradenské sluzby nesmu presiahnut max. hodinovl sadzbu.
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o do maximalnych cien nie s zahffiané odvody zamestnavatela, ide len o hrubli mzdu zamestnancov;

odvody za zamestnavatefla;

o vydavky na cestovné, stravné (sluzobné cesty), ubytovanie — je ich potrebné rozpoctovat na konkrétne polozky
a podpolozky podla prirucky na tvorbu rozpoctu;

o je potrebné reSpektovat celkovli cenu prace (hruba mzda + odvody za zamestnavatela) pre dany druh prace a dany
region. Vo formulari rozpoCtu Ziadatel uvedie hrubl mzdu a odvody za zamestnavatela v jednej rozpoctovej polozke;

o  maximalne 20 % navy3enie priemernej hrubej mzdy zamestnanca;

O

Priklad (lektor na ruéné prace hruba mzda 5 EUR/hodina + odvody + nahrady podla zékona). V polozke personaine
naklady je potrebné rozpoctovat len hrubu mzdu +odvody.

Interni zamestnanci (so zamestnavatefom maju uzatvorend pracovnu zmluvu) - bude refundovana hruba mzda +
odvody za zamestnavatel'a na zaklade odpracovaného €asu na projekte.

Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru®:

v odmene nie su zahrnuté odvody ani cestovné, stravné (sluzobna cesta) a ubytovanie. Len odmena pre ,dohodara*“.
Odvody (napr. zakon o socialnom poisteni) a nahrady®! (podia zakona o cestovnych nahradach) budd uhradené v pripade
dodrZania platnej legislativy.

Priklad (lektor na ruéné prace hruba mzda 15 EUR/hodina + odvody zamestnavatela + nahrady podia zakona
o cestovnych nahradach).
V polozke personalne naklady je potrebné rozpoctovat len hrubl mzdu +odvody.

V pripade, ak ziadatel poskytuje dany typ odbornej ¢innosti, resp. sluzieb aj v ramci beznej neprojektovej
¢innosti, nie je mozné v ramci projektu pre dani ¢innost' rozpoctovat' vyssiu hodinovu sadzbu. Napriklad ucitel na
vysokej Skole ma brutto sadzbu 6,64 EUR na vzdelavanie v ramci beznej ¢innosti (hlavny pracovny pomer) a 13,28 EUR
v ramci projektu na obdobné vzdelavanie na dohodu o vykonani prace. Ziadatel sa dopustil nasledovnej chyby — sadzba na
projekt je dvojnasobna v porovnani s normalnou sadzbou za hodinu pre obdobnu €innost pri porovnani projektovej a beznej
¢innosti. Z pohladu opravnenosti vydavkov je mozné pri zisteni tejto chyby uznat za opravneny vydavok zo 13,28 EUR max.
6,64 EUR + odvody zamestnavatela a pripadné cestovné nahrady. AvSak ak zamestnanec uzatvori so zamestnavatelom
(Ziadatel) dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru na zhodnu pracovnu ¢innost®2 (ako priklad uvedeny
vys8ie), ktori zamestnanec vykondva v pracovhom pomere u tohto zamestnavatela (Ziadatel), vydavky uhradené na zéklade
takto uzatvorenych dohdd budl uznané ako neopravnené v plnom rozsahu.

Zahraniény personal: vydavky spojené sich zabezpecenim sa budl posudzovat individualne, podfa Specifickosti
a zamerania projektu. Maximélne vydavky na osobohodinu m6zu predstavovat Ciastku 110 EUR bez DPH.
Je potrebné oddvodnit pouZitie zahraniéného vyskumného personalu na aktivite. V pripade, Ze zahraniény odborny personél
bude vyuZity na aktivitu, ktord svojim vysledkom a kvalitou vystupu nebude dostatocnd, bude kratend vySka odmeny, resp.
mzdy na vySku tuzemského vyskumného pracovnika.

Poznamka:
o autorsky zdkona - Ziadatel' méze uzatvorit' so svojim zamestnancom zmluvu podfa autorského

zakona, refundovany vydavok bude len vtom pripade, ked predmetom zmluvy bude
vytvorenie hmotného diela napr. vytvorenie uéebnej pomécky, fotografického diela a pod.,

9 V pripade, Ze si chce Ziadatel v ramci dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru narokovat aj odvody zamestnavatela, uvedie tuto
skutocnost v komentari rozpoctu.

91 Cestovné poistenie v suvislosti so zahraniénymi pracovnymi cestami nie je opravnenym vydavkom.

92 RozliSovacim znakom pri porovnavani ,¢i ide o zhodnd ¢innost, je na aky druh prace (pracovna éinnost) bol zamestnanec prijaty na pracovny pomer
a zaroven aky je vysledok prace v pripade dohody o vykonani préce, resp. ako je stanovena pracovna Cinnost v pripade dohody o pracovnej ¢innosti. Za
rozliSovaci znak sa nepovazuje, Ze zamestnanec pracuje na projekte.

9 Ak zahraniCny personal bude mat uzatvoreny pracovnopravny vztah s prijimatelom, cena nezahffia odvody za prijimatela. Nahrady v zmysle zakona
o cestovnych nahradach je mozné rozpoctovat ako samostatnu rozpoctovu podpolozku. V pripade, ak zahraniény personal bude mat uzatvoreny iny ako
pracovnopravny vztah s prijimatelom (napr. obchodny zakonnik) cena je kone¢na, tj. vSetky dalSie slvisiace vydavky st zahmuté v cene prace/hod a
samostatne rozpoctované dalsie vydavky nie si opravnenym vydavkom. Ak sucastou odbornych sluzieb (najmé Studie, expertizy, analyzy, posudky,
koncepcie) su konzultatné a poradenské sluzby, tak uvedené konzultaéné a poradenské sluzby nesmu presiahnut max. hodinovl sadzbu. Pokial Ziadatel
prieskumom trhu nepreukaze odévodnenost vy$3ej sadzby.
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pricom &innost’ suvisiaca s vytvorenim diela (vratane hotového diela) nie je zhodna s jeho
pracovnou napliiou u daného zamestnavatela (potrebné dodavat zoznam zamestnancov

Ziadatel).

e Vydavky nebudu refundované z prostriedkov OPLZ v pripadoch, ked’ Ziadatel vyuzije na
zabezpecenie aktivit poskytnutie sluzieb alebo dodanie diel, resp. uzavrie iny zmluvny vztah
podl'a ustanoveni obéianskeho alebo obchodného zakonnika medzi zamestnancom Ziadatela
(aj statutarnym organom) a ziadatel'om.

o Vydavky uhradené na zaklade autorského zadkona sa zapocitavaju do limitu dodavok

opravnenych priamych vydavkov projektu (bez zapocitania rizikovej prirazky)!

Riadiaci/administrativny/iny personal o

Rozpoétova polozka

Kategoria 1 - riadiaco-koordinacné
¢innosti a kvalifikované podporné
¢innosti

Pracovny pomer?
+ odvody zamestnavatela,
nahrady podfa z&kona
o cestovnych nahradach
v zmysle platnych max.
limitov

Dohody?®
+ odvody zamestnavatela,
nahrady podfa zékona
o cestovnych nahradach
v zmysle platnych max.
limitov

Faktara®”
konecna fakturovana
suma za 1 hodiny prace,
bez naroku za dalSie
nahrady

¢innosti a technické ¢innosti

nahrady podfa zékona

o cestovnych ndhradach
v zmysle platnych max.
limitov

nahrady podla zékona

o cestovnych ndhradach
v zmysle platnych max.
limitov

Hodinova sadzba (60 Hodinova sadzba (60 Hodinova sadzba (60

minut) mindt) mindt)
Projektovy manazér max. 16 EUR/h max. 16 EUR/h max. 25 EUR/h
Hlavny finanény manazér max. 14 EUR/h max. 14 EUR/h max. 25 EUR/h
Finanény manazér max. 14 EUR/h max. 14 EUR/h max. 25 EUR/h
Veduci projektovej kancelarie max. 16 EUR/h max. 16 EUR/h max. 25 EUR/h
Manazér monitorovania max. 12 EUR/h max. 12 EUR/h max. 25 EUR/h
Kategoria 2 — administrativne + odvody zamestnavatela, |+ odvody zamestnavatela, | konena fakturovana

suma za 1 hodiny prace,
bez naroku za dalSie
nahrady

Hodinové sadzba (60 Hodinové sadzba (60 Hodinové sadzba (60
minut) mindt) mindt)
Administrativny pracovnik max. 9 EUR/h max. 9 EUR/h max. 14,50 EUR/h

V pripade projektov, ktoré trvaju viac ako 12 mesiacov nie je vhodné vyuzivat dohody o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru®, nakolko sa jedné o dihodobu ¢Einnost vykondvanu na projektoch a nie je to z hladiska potrieb
zamestnavatela vynimo¢na situacia, v tomto pripade je nutné uvedené Cinnosti predovdetkym vykonavat v pracovnom
pomere, hlavne u riadiaceho, administrativneho a iného personalu. V pripade, Ze bude nutné vyuzit dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovnopravnych vztahov, napr. z dévodu prekdzky v praci na strane zamestnanca (choroba,
Uraz), je to mozné. V pripade, ked niekto bude zneuzivat dani moznost a Ucelovym obmiefianim subjektov bude poruSovat
usmernenie SO, budu v8etky vydavky prehodnotené ako neopravnené.

9 Prieskum trhu Ziadatel predklada vzdy, ak limit hodinovej sadzby prekracuje hodnoty stanovené touto priruckou (uvedené sa vztahuje na personélne
vydavky vzniknuté na zaklade pracovnopravnych vztahov ako aj mimo pracovnopravnych vztahov) Prieskum trhu nemdZze byt vyhotoveny pred diiom
vyhlasenia vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP (ak vo vyzve nie je uvedené inak), musi byt overitelny a predloZeny v zmysle vzorového formularu, ktory
bude prilohou vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP. Ak Ziadatel prieskum trhu na vy$$ie uvedené vydavky (podfa prvej vety) nepredlozi, SO méa pravo
upravit vySku narokovanych vydavkov podla podmienok uvedenych v tejto prirucke.

9 Pracovnopravny vztah na zéklade zakonnika prace alebo obdobnej pracovnopravnej normy (napr. zakon o $tatnej sluzbe) V pripade, ak v organizacii
urcité pracovné pozicie (napr. riaditel organizacie) prekracuju limit uvedeny ako maximalny, Ziadatel méZe uviest vy3Siu hodinovi sadzbu, pricom
jednoznacne preukaze zvySenu hodinovl sadzbu, ktori uvadza v projekte pre uvedené pracovné pozicie. Ak ziadatel nepreukdze zvySend hodinovi
sadzbu, hodinova sadzba bude upravena smerom nadol v stlade s max. limitmi.

% Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru. V pripade, Ze si chce Ziadatel v ramci dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru narokovat aj odvody zamestnavatela, uvedie tito skutoénost v komentari rozpo¢tu.

9 Obchodny zakonnik, obCiansky zakonnik, autorsky zakon alebo iny vSeobecne zavéazny pravny predpis — zmluvné vztahy mimo pracovnopravnych
vztahov.

% Dohoda o vykonani prace musi byt uréené vysledkom prace napr. vytlacit 100 ks manualu. Dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci
Studentov- ide o prilezitostnu ¢innost’ vymedzenu druhom prace, zatial o pracovna zmluva (pracovny pomer) obsahuje odli$né naleZitosti zakonnika
prace, podstatny znak opakujuca sa ¢innost, ktord nema prilezitostny charakter (priklad dohody o pracovnej ¢innosti - predmet: napr. lektorovanie 1x
mesacne (pokial nebudu dotknuté iné vSeobecno-zavazné pravne predpisy) v rozsahu 8 hodin a pod.).
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Interni zamestnanci (so zamestndvatelom maju uzatvorenu pracovnl zmluvu) - bude refundovana hruba mzda
+ odvody za zamestnavatela na zaklade odpracovaného ¢asu na projekte.

Poznamky:

e Vydavky nebudi refundované z prostriedkov OPLZ v pripadoch, ked’ Ziadatel vyuzije na zabezpecenie
aktivit poskytnutie sluzieb, dodanie diel, resp. uzavrie iny zmluvny vztah podfa ustanoveni obéianskeho
alebo obchodného zakonnika medzi zamestnancom ziadatel'a (aj Statutarnym orgéanom ) a Ziadatefom.

e  Ziadatel si musi byt vedomy, Ze maximélnu hodinovii sadzbu nie je mozné povazovat automaticky za opravnend.
Ziadatel musi preukazat, Ze vy$ka odmefiovania na projekte je v stlade s politikou odmefiovania zamestnavatela
(prijimatela) a neporuSuje ustanovenie Zakonnika prace § 224 bod 2 pism. c) .

Poznamka:
Ak odpracovny €as je odliSny od bezného 60 minitového &asu, jednotkova sadzba sa prispdsobi beznému 60 minutovému
pracovnému ¢asu (napr. 45/60*hodinovéa (60 minutova) sadzba).

Vzorec:
Sadzba za minatu = maximalny limit / 60 min
Sadzba za 45 min hodinu = sadzba za minttu x 45 min.

Upozornenie:

Jednotkové ceny zodpovedaju cenam za vykonany druh prace (porovnavacou zakladiiou méze byt napriklad hruba
mzda pre obdobnu alebo zhodnu pracovnil ¢innost) v danom mieste a ¢ase. Akékolvek nadhodnotenie ceny, t.j.
rozdiel medzi narokovanou cenou (napr. podfa schvaleného rozpo¢tu) a redlnou cenou (cena zodpovedajlica
danému_druhu price avdanom mieste aéase napriklad podfa Statistického uradu SR) bude automaticky
vyhodnotené ako neopravneny vydavok.

Maximalna sadzba za vykon Specifickych funkcii nebude automaticky povazovana za opravnenu.

Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru nemozno uzatvarat na €innosti, ktoré si predmetom
ochrany podrla autorského zakona.

Pocet pracovnych pozicii v projektoch musi byt primerany projektu — najma rozsahu a charakteru odbornych
aktivit, naroénosti, finanénej alokacii, velkosti cielovej skupiny. Ziadatel zdévodni pocet planovanych pracovnych
pozicii.

Pravidlo zaokruhPovania vydavkov

Vysledna suma vydavkov sa prepocita na tri desatinné miesta, ktora sa zaokruhli na eurocenty t. j. na dve desatinné miesta
matematicky.
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6 ADMINISTRATiVNA KONTROLA OBSTARAVANIA TOVAROV, SLUZIEB,
STAVEBNYCH PRAC A SUVISIACICH POSTUPOV

VSeobecné pravidla:

SO kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov verejného obstaravania vyplyvajlcich z prislusnych pravnych
aktov EU a zo zakona o verejnom obstaravani Ziadatelmi/prijimatelmi pri realizcii projektu v pripade, Ze Ziadatel/prijimatel
vyuZije pravo zabezpetit dodavku sluZieb, tovarov a stavebnych prac potrebnych pre realizaciu odsuhlasenych aktivit
projektu tretimi subjektmi.

Cinnostou SO nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost Ziadatela/prijimatela ako verejného obstaravatela,
obstaravatela alebo osoby podlfa § 8 zakona o verejnom obstaravani za vykonanie verejného obstaravania pri dodrzani
véeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov verejného obstaravania a zmluvy o poskytnuti
NFP.

Ziadatel, ktory vykona verejné obstaravanie (alebo iny postup podfa tejto prirugky) pred uzatvorenim zmluvy o
NFP, je pri obstaravani tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac povinny postupovat v sulade s ustanoveniami zakona €.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov a v stlade s pravidlami ustanovenymi v tejto prirucke.
V opacnom pripade nebudd mdct byt vydavky vzniknuté z takéhoto verejného obstaravania (alebo iného postupu podfa
tohto zakona) uznané za opravnené. Vykonanie verejného obstaravania pred uzatvorenim zmluvy o NFP nie je povinné,
pokial vo vyzve nie je uvedené inak.

Zaroven Ziadatel pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminécie uchédzacov alebo
zaujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti.

VSetky skuto€nosti, ktoré Ziadatel vykonaval pri zadavani, resp. vybere dodavok tovarov, sluZieb alebo prac musia
byt zaznamenané spdsobom, ktory umozni ich preukaznost (napr. pisomna vyzva na predlozenie ponik, pisomné ponuky
uchadzacov, atd.). VSetky pravne Ukony vztahujice sa na zakazky je potrebné robit v pisomnej forme (najma zmluvy,
faktury, dodacie listy, objednavky).

6.1  Zakazky podla § 5 ods. 4 ZVO - zakazky s nizkou hodnotou

Pri podlimitnych zakazkach a nadlimitnych zakazkach postupuje Ziadatel podfa ZVO. Pri zakazkach s nizkou hodnotou (§5
ods. 4 ZVO) postupuje Ziadatel podla ZVO ako aj podla tejto kapitoly prirucky.

Zakazky podla § 5 ods. 4 ZVO sa dalej v zmysle tejto kapitoly delia na:

a) zakazky, ktorych predpokladané hodnota bez DPH sa rovna alebo presahuje 5 000 EUR (dalej len ,zékazky
nad 5 000 EUR"),

b) z&kazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH je nizSia ako 5 000 EUR a zaroveii sa rovna alebo
presahuje 1 000 EUR (dalej len ,z&kazky do 5 000 EUR®),

c) z&kazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH nepresahuje 1 000 EUR (dalej len ,z&kazky do 1 000
EUR").

Pri obstaravani takychto zakaziek je Ziadatel povinny vykonat prieskum trhu.

Nie kazda zakazka v sume nad 5000 EUR je zarovefi zédkazkou s nizkou hodnotou! BlizSie vymedzenie
zakaziek s nizkou hodnotou uvadza § 5 ods. 4 ZVO, v zmysle ktorého je zakazkou s nizkou hodnotou taka zakazka, ktore;
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v § 5 odseku 3 ZVO v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

V pripade, Ze Ziadatel zrealizovallrealizuje verejné obstaravanie este pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP

a bude v pripade podpisu zmluvy o poskytnuti NFP neskér predkladat dokumentaciu z takéhoto VO na schvalenie SO, je
povinny uz pri realizovani VO dodrZat nasledovné pravidla uvedené v kapitole 6.1.1, 6.1.2 a2 6.1.3.
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6.1.1 Zakazky s nizkou hodnotou nad 5000 EUR

Ide o zakazky ktorych predpokladana hodnota bez DPH sa rovna alebo presahuje 5 000 EUR.

Ziadatel je povinny zverejnit na svojom webovom sidle zadavanie takejto zakazky minimalne 5 pracovnych dni
pred dfiom predkladania ponik (do lehoty sa nezapoCitava defi zverejnenia). Zaroveri je povinny zdokumentovat toto
zverejnenie hodnovernym spdsobom (napr. vo forme printscreenu realizovanom v Case zverejnenia zakazky). Zadavanie
tejto zakazky je realizované zverejnenim vyzvy na sutaz, v ktorej ramci Ziadatel uvedie najma svoju identifikaciu,
jednoznaénl a Upina Specifikaciu predmetu zakazky opisand nediskriminaénym spdsobom v sllade s § 42 ods. 3 ZVO,
podmienky uCasti (ak ich stanovuje), predpokladani hodnotu z&kazky, podmienky realizicie zmluvy (najmd lehotu na
realizaciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritéria na vyhodnotenie ponuk, presnl lehotu a adresu na predkladanie ponuk.

Ziadatel je povinny v ten isty defi, ako zverejneni vyzvu na sitaz na svojom webovom sidle, zaslat informaciu o
tomto zverejneni aj na osobitny e-mailovy kontakt v ramci CKO, ktory bude povinny tdto informaciu nasledne zverejnit na
svojom webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. E-mailovy kontakt na zaslanie informacie na CKO je:
zakazkycko@vlada.gov.sk, telefonicky kontakt: +421 2 20925674. Telefonicky kontakt slizi len pre uely technickych otdzok
suvisiacich s plnenim uvedenej povinnosti a nie pre Ucely poskytovania metodickych usmerneni a konzultacii spojenych
s pripravou a realizaciou zékaziek. Informacia o tomto zverejneni je tvorena Struktirou udajov, ktoré je ziadatel povinny
dodrzat, pricom ich popis tvori prilohu €. 6 tejto prirucky. TUto riadne vypinenu prilohu zasiela ziadatel v prilohe e-mailu
na e-mailovy kontakt uvedeny v tomto odseku.

Ziadatel je suéasne so zverejnenim vyzvy na sitaZ a jej zaslanim na zverejnenie CKO zéroveri povinny zaslat
tuto vyzvu minimalne piatim vybranym zaujemcom. Pre overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-mailovej
notifikacie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako aj uvadzanie e-mailovych adries zaujemcov medzi
adresatov takym spdsobom, ktory zabezpeci vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov. Oslovovani zaujemcovia
musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zékazky (identifikacia sa
uskutoCriuje najmé cez informécie verejne uvedené v obchodnom registri alebo zivnostenskom registri). Vyber tuspeSného
uchédzada sa realizuje na zéklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej zaujemcami, priCom Ziadatel je
povinny vyhodnotit ponuky v sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento G¢el urcil. Vo vynimocnych pripadoch, ked
mdZe ist o jedineCny predmet zakazky, méZe Ziadatel oslovit aj menej ako piatich z&ujemcov, pricom tato vynimka musi byt
20 strany Ziadatela riadne zd6vodnena a podlozena.

V pripade, Ze Ziadatel nedodrZi povinnost zaslania informécie na e-mail CKO v ten isty defi ako zverejni Vyzvu na
sUtaZ a tato informaciu zasle neskor (avdak v lehote na predkladanie ponk), je povinny prediZit lehotu na predkladanie
ponuk o dobu omeskania zaslania informécie na e-mail CKO (informécia zaslana na CKO uz bude obsahovat tiito predizen(
lehotu). Toto predizenie sa musi rovnako vykonat aj v ostatnych dokumentoch, ktoré Ziadatel vypracoval za Ggelom
vyhlasenia zadavania zakazky. V pripade predizovania lehoty na prekladanie pondk je Ziadatel povinny toto predizenie
preukazatelne oznamit vSetkym oslovenym zaujemcom. Takto vykonany postup je povazovany za splnenie oznamovacej
povinnosti. PredloZenie informécie o zverejneni Vyzvy na sitaZz aZ po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk v8ak nie je
splnenim oznamovacej povinnosti.

Obdobne postupuje ziadatel aj v pripade omeSkania sa s povinnostou zaslania vyzvy piatim vybranym zaujemcom. Aj
v takomto pripade je Ziadatel povinny dodrzat véetky ustanovené lehoty a ostatné lehoty primerane prediit.

Cely postup Ziadatel'a je potrebné zdokumentovat' v ramci zéznamu z prieskumu trhu. Jeho minimaine nélezitosti su
nasledovné:

a) identifikicia ziadatela/prijimatela,

b)  nazov zakazky,

c) kod CPV,

d)  predmet zakazky,

e)  ur€enie kritéria na vyhodnocovanie ponuk,

f)  spbsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky vyhodnocované,
g)  zoznam oslovenych zaujemcov,

h) informacia o skuto¢nosti, ¢i su osloveni zaujemcovia opravneni dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu
predmetu zakazky,
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i) datum oslovenia (v pripade dodavatelov, ktori boli osloveni priamo podia ods. 8 tejto kapitoly),

j)  datum vyhodnocovania ponuk,

k)  zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

[)  identifikacia a vyhodnotenie spinenia jednotlivych podmienok Gcasti a navrhov na plnenie kritérii,
m) identifikacia Uspesného dodavatela/poskytovatela/zhotovitela,

n)  konecna zmluvna cena vitaznej ponuky (uviest cenu s DPH aj bez DPH),

0)  spdsob vzniku zadvézku (zmluva, objednavka...),

p)  meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala prieskum.

Pri zakazkach, ktorych predpokladand hodnota bez DPH je rovna alebo presahuje 5 000 EUR, je pozadovany
pisomny zmluvny vztah. Pokial je zadavanie zakazky realizované cez objednavky na zaklade plnenia v ramci stvisiacej
ramcovej dohody, predo$lé obmedzenie sa neaplikuje.

DalSie pravidla a podrobnosti tykajice sa tejto povinnosti (napriklad pokial ide o predizenie lehoty v dosledku
oneskoreného zaslania predmetnej informacie zo strany ziadatefa) st predmetom metodického pokynu CKO ¢. 14
k zadavaniu zakaziek nad 5000 EUR, zverejneného na stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-
cko/. Pokial Ziadatel nespini tito oznamovaciu povinnost, SO bude uvedené posudzovat ako porudenie principu
transparentnosti a vydavky z predmetného VO nebudu zo strany SO pripustené do financovania.

6.1.2 Zakazky s nizkou hodnotou do 5000 EUR
Ide o z&kazky, ktorych predpokladané hodnota bez DPH je niZSia ako 5 000 EUR a zaroveri presahuju 1 000 EUR.

V pripade zakaziek do 5 000 EUR nie je potrebné predloZenie pisomnych pontk, avSak Ziadatel musi zdévodnif
vyber Uspesného uchadzada na zaklade prieskumu trhu (napr. formou faxu, webovej stranky, katalégov, cenovych ponuk,
atd. okrem telefonického prieskumu). Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne
zrejmy vysledok vyberu Uspedného uchadzaca. Pri tomto type zakaziek je Ziadatel povinny oslovit' minimalne piatich
potencidlnych zaujemcov alebo identifikovat’ minimalne piatich potencidlnych dodavatelov (napr. cez webové
rozhranie). V pripade oslovenia subjektov je overenie tohto zaslania potrebné nastavenie e-mailovej notifikacie (potvrdenie
odoslania, prijatia resp. preéitania e-mailu) ako aj uvadzanie e-mailovych adries zaujemcov medzi adresatov takym
spdsobom, ktory zabezpedi vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov. Oslovovani alebo identifikovani dodavatelia
musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia sa
uskutoéiiuje najma cez informécie verejne uvedené obchodnom registri alebo Zivnostenskom registri). Vyber Uspedného
uchadzaca sa realizuje na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej zaujemcami alebo informéacii
zistenych inymi spdsobmi, ako je predloZenie ponuky (napr. udajmi na webovych sidlach zaujemcov, informaciami
identifikovanymi v katalégoch a pod.), priCom ziadatel je povinny vyhodnotit ponuky v sulade s podmienkami a kritériami,
ktoré si na tento ucel urcil. Vo vynimoénych pripadoch, ked moze ist o jedineény predmet zakazky, mdZe Ziadatel
oslovit/identifikovat aj menej ako piatich zaujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany Ziadatela riadne zdévodnena a
podlozena.

Pri zakazkach do 5 000 EUR nie je Ziadatel povinny zverejiovat zadavanie takejto zakazky na svojej stranke ani
zasielat informaciu o zadavani takychto zdkaziek na e-mailovy kontakt CKO (resp. v prechodnom obdobi SO) a ani
zverejfiovat, resp. zasielat vyzvu na sitaz vybranym zaujemcom. Tymto nie je dotknutd povinnost Ziadatela dodrZat pri
obstaravani takejto zakazky zakladné principy VO.

Cely postup Ziadatela je potrebné zdokumentovat v ramci zdznamu z prieskumu trhu, ktorého naleZitosti su
rovnaké ako naleZitosti uvedené v &asti venovanej zakazkam nad 5000 EUR.

Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnom zmluvnom vztahu, predkladé prijimatel objednévku, ktora v tomto pripade
pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Pokial vysledok VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym
zmluvnym vztahom, ani objednavkou, ale inym spdsobom (napr. pokladniénym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory
jednoznacne a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly
VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Minimalne povinné naleZitosti objednédvky su: datum vyhotovenia, kompletné a
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spravne identifikaéné Udaje objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné
miesta), jednoznaénl Specifikiciu predmetu zakazky, dohodnutl cenu, lehotu a miesto plnenia, daldie naleZitosti podfa
poziadaviek objednavatela. Na objednavke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt
predlozena ina relevantnd dokumentacia preukazujica prevzatie zavazku dodavatela dodat tovar, uskutoénit stavebné
prace alebo poskytnut sluzbu za podmienok uréenych v objednavke.

6.1.3 Zakazky s nizkou hodnotou do 1000 EUR
(Ide o z&kazky, ktorych predpokladana hodnota bez DPH sa rovna alebo nepresahuje 1 000 EUR)

Ziadatel je povinny postupovat pri obstaravani zakazky do 1 000 EUR rovnakym spdsobom ako pri obstaravani
zakazky do 5 000 EUR okrem vynimky z minimalneho poctu zaujemcov, ktorych Ziadatel oslovi alebo identifikuje. Pri tomto
type zakaziek je ziadatel povinny oslovit minimalne troch potencialnych zaujemcov alebo identifikovat minimalne troch
potencialnych dodavatelov (napr. cez webové rozhranie).

Poznamka ku kapitole 6.1: V pripade, ak pripravovany Systém riadenia ESIF, verzia 4.0, upravi odchylne postupy pre
zakazky s nizkou hodnotou (napr. zmena povinnosti po¢tu oslovenych subjektov a pod.), je Ziadatel' povinny riadit
sa postupmi uvedenymi v platnom Systéme riadenia ESIF, verzia 4.0.

Systém riadenia ESIF je dostupny na stranke: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/

6.2.  Zakazky nespadajuce pod zakon o verejnom obstaravani

Pravidla a povinnosti uvadzané v tejto kapitole ako aj v metodickom pokyne CKO ¢. 12 k zadavaniu zakaziek
nespadajlcich pod zakon o verejnom obstaravani sa vztahuju na vSetky zakazky nespadajuce pod ZVO, bez ohfadu na
skutoénost’, ¢i ich zrealizoval ziadatel eSte pred schvalenim ZoNFP, alebo az po schvaleni tejto ZoNFP. Pokial teda
Ziadatel v buducnosti uz ako prijimatel predlozi poskytovatelovi zakazku, pri ktorej obstaravani nepostupoval podfa pravidiel
uvedenych v tejto kapitole a pravidiel uvedenych v metodickom pokyne CKO &. 12 k zadavaniu z&kaziek nespadajucich pod
zakon o verejnom obstaravani, poskytovatel je povinny vyluéit' vydavky vyplyvajice z takéhoto obstaravania v plnom
rozsahu.

ZVO v § 1 uvadza pripady, na ktoré sa nevztahuje povinny postup podla ZVO. S ohladom na dodrZanie principov
uvedenych v metodickom pokyne CKO ¢&. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajlcich pod zakon o verejnom obstaravani
prijimatel zabezpeCi aj pri takychto zakazkéch transparentnost a preukazatelnost v3etkych konov, ako aj hospodérnost
vydavkov. Kazdé pouzitie vynimky prijimatel riadne zdévodni, podloZi relevantnou dokumentéciou a doloZi relevantnym
dokladom preukazujucim tuto skutoénost.

Je potrebné, aby Ziadatel vykonal prieskum trhu. Ziadatel oslovi minimalne 3 potencialnych dodavatefov,
priCom stanovi lehotu na predkladanie pontk primerane, avSak minimalne 3 pracovné dni. Vyzva na predlozenie ponuky
obsahuje najma:

a. identifikatné Udaje Ziadatela/prijimatela,
b. opis predmetu zakazky,

c. lehotu na predkladanie pontk s uvedenim adresy, na ktor( je ponuku potrebné predlozit.

Ziadate! postupuje pri vyhodnoteni prieskumu trhu v stilade s vy$Sie uvedenymi principmi a kritériami.
Rozsah dokumentacie potrebnej pri predlozeni na administrativnu finanénu kontrolu VO (aZ v Stadiu po podpise zmluvy
0 poskytnuti NFP):
a. riadne zdévodnenie pouzitej vynimky podlozené relevantnou dokumentaciou,

b. vyzva na predkladanie pontk, vratane potvrdenia o odoslani alebo doruéeni potenciadlnym dodavatefom,

o

ponuky jednotlivych uchadzacov, vratane dokladov preukazujtcich predloZenie ponuk (datum a ¢as),

o

zapisnica z vyhodnotenia ponuk,
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e. navrh zmluvy s dspeSnym uchadzaom alebo zmluva uzavreta s uspeSnym uchédzacom (potvrdenie o
zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatefom a uspednym uchadzacom v CRZ, resp. na webovom sidle
prijimatela),

f. dalSie relevantné doklady

AK pinenie méZe zabezpedit len jediny dodavatel a ztohto dévodu nie je mozné objektivne pozadovat
oslovenie viacerych potencialnych dodavatelov, musi ziadatel/prijimatel tuto skutocnost pisomne zdévodnit' a dolozit
relevantnym dokladom preukazujicim tato skuto€nost. Dokazné bremeno je teda v plnej miere na verejnom
obstaravatefovi.

Rovnako bude Ziadatel/prijimatel povinny pisomne zdévodnit' a dolozit' relevantnym dokladom aj skuto¢nost,
ked je objektivne mozné oslovit menej ako troch potencialnych dodavatelov. Ajv takomto pripade je vSak povinny vykonat
prieskum trhu.

V pripade, ak bude Ziadatelovi predlozena len jedna ponuka (t.j. bez ohladu na to, ¢i boli osloveni 1,2 alebo 3
potencialni dodavatelia), bude ako prijimatel povinny prediozit Poskytovatelovi d'alSi dokaz otom, Ze cena za
poskytované pinenie je hospodarna (napr. znalecky posudok a pod. - v zavislosti od predmetu zakazky).

Pravidla uvedené v tejto kapitole a v metodickom pokyne CKO €. 12 sa nevztahuji na uzatvaranie pracovnych
zmluv, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu.
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7 KRITERIA PRE VYBER PROJEKTOV

Kritéria pre vyber projektov OP LZ a metodika ich uplatfovania“ (dalej len kritéria pre vyber projektov) je
dokument, ktory schvalil monitorovaci vybor OP LZ, a ktory stanovuje hodnotiace kritéria, rozliSovacie kritéria a vyberové
kritéria.

ZoNFP je posudzovana na zaklade hodnotiacich kritérii vo viacerych oblastiach. Na splnenie hodnotiacich kritérii

musia byt vyhodnotené kladne vSetky vyluCujuce hodnotiace kritéria a zaroveri musi byt splnena minimalna hranica, ktora
predstavuje 50% bodov v kazdej hodnotenej oblasti a celkovo aspori 60% bodov z celkového poctu bodov.

Viyberové kritéria su pouzité v pripade, ak SO vo vyzve stanovi, ze sa bude pri vybere projektov uplatiovat
vyberové kritérium. Vyberové kritérium je vo forme otazky, (resp. konstatovania), na ktorl je mozna odpoved ,ano‘/,nie*,
pricom otazka sa viaZe na posudzovanu oblast.

Rozligovacie kritérium sluzi na uréenie poradia v pripade rovnakého poctu bodov dosiahnutého viacerymi ZoNFP.

Kritéria pre vyber projektov SO zverejiiuje spolu s vyzvou/vyzvanim. Podfa kritérii pre vyber projektov sa
predlozené ZoNFP posudzuiju v procese odborného hodnotenia ZoNFP.
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8 MERATELNE UKAZOVATELE, SANKCNY MECHANIZMUS, PUBLICITA
PROJEKTU

8.1 Meratelné ukazovatele

SO v ramci vyzvy definuje vo vztahu k jednotlivym typom aktivit zodpovedajuce meratelné ukazovatele projektu,
ktoré musi Ziadatel priradit k hlavnym aktivitdm projektu, ak jeho projekt bude priradeny k relevantnému typu aktivit.

Ciselnik meratelnych ukazovatelov predstavuje zoznam meratelnych ukazovatelov pouzivanych SO na Grovni
projektov. VSeobecne mozno meratelné ukazovatele z hladiska typu rozdelit na programové meratefné ukazovatele a
projektové meratelné ukazovatele.

Kazdy stanoveny meratelny ukazovatel vo vyzvelvyzvani obsahuje nasledovné nalezitosti:

nazov,

definiciu / metédu vypoctu,
mernu jednotku,

kéd MU,

¢as plnenia.

Ziadatel je povinny kvantifikovat prostrednictvom povinnych meratelnych ukazovatelov, ¢o bude dosiahnuté
realizaciou aktivit projektu. Ziadatel vyberie relevantné meratelné ukazovatele, ktoré bud(i dosiahnuté prostrednictvom
realizacie navrhovanych aktivit a zarovefi s ktorymi budi dosiahnuté ciele projektu. Kazda hlavna aktivita musi mat
priradeny minimalne jeden nenulovy meratelny ukazovatel, kladny projektovy meratefny ukazovatel, ktory musi predstavovat
kvantifikaciu toho, o sa realizaciou aktivity za pozadované vydavky dosiahne.

V pripade, ak Ziadatel vo svojom projekte planuje prispiet aj k napifianiu cielov horizontalnych principov, musi
zadat zvolené meratelné ukazovatele aj v prislusnych astiach ZoNFP, tykajlcich sa horizontalnych principov. Po zvoleni
meratelného ukazovatela v &asti 10.1 ZONFP sa automaticky vypini relevancia k HP v &asti 10.2. Ziadatel zaroved vyplni
cielovi/planovanu hodnotu meratefného ukazovatela horizontalnych principov rovnako, ako pri meratelnych ukazovateloch
projektu.

Ziadatel pri vypracovani ZoNFP povinne vybera vietky meratelné ukazovatele priradené k zvolenému typu aktivit
definovanych SO, priom v pripade, ak k niektorej aktivite si priradené meratelné ukazovatele, ktoré pre realizaciu
konkrétneho projektu nebudu relevantné, Ziadatel v ramci planovanej hodnoty uvedie hodnotu ,,0.

Postup zadavania meratelnych ukazovatelov (MU) pri vypracovani Ziadosti o NFP:
1. Ziadatel v ZoNFP priradi hlavni aktivitu projektu ktypu aktivity. Opravnené typy aktivit si urené vo

vyzvelvyzvani. Nasledne Ziadatel zadava hodnoty MU pre vSetky zvolené MU.

2. Ziadatel pri vypracovani ZoNFP povinne vybera vietky MU definované SO. Rok vychodiskovej hodnoty
ukazovatela je rokom zaciatku realizacie aktivit s nim stvisiacich. MU mézu merat okamZité vysledky, ktoré budu
stanovené ku dfiu ukon&enia aktivity alebo dlhodobé vysledky stanovené 6 mesiacov po odchode U¢astnika z
aktivity.

3. Ziadatel je povinny ku kazdej hlavnej aktivite projektu vybrat minimaine jeden MU, ktory musi predstavovat
kvantifikaciu toho, ¢o sa realizaciou aktivity za poZadované vydavky dosiahne. Zaroven plati, Ze nie pre kazdy
projekt musi byt relevantné z hladiska navrhovanych aktivit sledovanie v3etkych MU, ktoré su priradené k
relevantnému typu aktivit. Pre U&ely sledovania pokroku v realizcii projektu a ziskavania Udajov o dosiahnutych
hodnotach vyluéne realizaciou projektu, je vychodiskova hodnota vetkych MU projektu vzdy ,,0% preto pri MU
Ziadatel uvadza vyluéne planovanu ciefovl hodnotu relevantnych MU.

4. Jedna hlavna aktivita projektu méze prispievat k dosiahnutiu jedného &i viacerych MU. Zaroven viacero hlavnych
aktivit moze spoloénou realiz&ciou prispievat k dosiahnutiu planovanej hodnoty jedného MU.

5.V pripade projektov, ktoré v sllade s vyzvou/vyzvanim prispievaju k viacerym Specifickym cielom a v rédmci
relevantnych aktivit sa v stubore MU priradenych k aktivitam tychto Specifickych cielov opakuje ten isty MU,
opakujuci sa MU vybera Ziadatel pri kazdej aktivite. Jeho hodnota sa uréuje s ohfadom na prispevok relevantnej
aktivity k naplneniu celkovej hodnoty MU. Rovnaky meratelny ukazovatel mdZe byt priradeny k viacerym aktivitam
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v pripade, ak sa ma dosiahnut realizaciou viacerych aktivit. Hodnotu meratelnych ukazovatelov nésledne pomerne
vo vztahu k jednotlivym aktivitam urci Ziadatel . Kazdy meratelny ukazovatel musi mat priradenu ciefovd hodnotu.

6. Pokial Ziadatel v ZONFP uvedie aj iné ukazovatele, ktoré sa nebudd zo strany SO sledovat, tieto ukazovatele
nemajli Ziadny vplyv v procese vyberu a hodnotenia ZoNFP a sluZia len pre Ziadatela.

V rédmci meratelnych ukazovatelov definovanych v prisludnej vyzvelvyzvani je SO oprévneny identifikovat také
meratelné ukazovatele, ktorych dosiahnutie je objektivne ovplyvnitelné externymi faktormi, a ktorych dosahovanie nie je plne
v kompetencii prijimatela (tj. je predpoklad, Ze prijimatel m& moznost preukazat, Ze nenaplnenie MU bolo zavinené
skutoénostami objektivne neovplyvnitelnymi prijimatelom), takéto ukazovatele su oznaCované ako meratelné ukazovatele
s priznakom. V pripade sledovania takéhoto typu meratelnych ukazovatefov, SO pri vyhodnocovani nedosahovania
stanovenej hodnoty posldi zdévodnenie nedosiahnutia tychto ukazovatelov z hladiska identifikicie rizik, ktoré boli
predmetom analyzy pri predkladani ZoNFP a predlozenych dokumentov preukazujlcich skutotnost, ze nedosiahnutie
hodnét meratelnych ukazovatelov bolo spdsobené faktormi, ktoré prijimatel objektivne nemohol ovplyvnit. Pri
vyhodnocovani zodpovednosti prijimatela za nedosiahnutie hodndt meratelného ukazovatela s priznakom SO aplikuje
relevantné ustanovenia zmluvy o NFP.

Nedosiahnutie planovanej hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu s priznakom v ramci akceptovatelnej miery
odchylky pri preukazani daného externého vplyvu nemusi byt spojené s finanénou sankciou vo vztahu k Prijimatelovi.
Zaroven takéto meratelné ukazovatele Ziadatel uz pri tvorbe Ziadosti o NFP automaticky zahffia do analyzy rizik v Ziadosti o
NFP a v ktorej identifikuje faktory, ktoré by mohli spdsobit nedosiahnutie planovanej hodnoty meratelného ukazovatela.
Predpoklady nedosiahnutia hodnoty meratelného ukazovatela uvedené v analyze rizik budd jednou zo skuto¢nosti, ktoré
poskytovatel posudzuje v sUvislosti s implementaciou projektu pri nedosiahnuti planovanej hodnoty a zohladni pri uplatneni
sankcie. Poskytovatel je opravneny v jednotlivom pripade tohto druhu MU schvalit' v ramci vyznamnejSich zmien projektu v
zmluve o NFP znizenie hodnoty MU, priCom hodnota nesmie klesniit’ pod hranicu 50 %% oproti jeho vySke, ktora bola
uvedena v schvalenej Ziadosti o NFP.

Meratelné ukazovatele bez priznaku su pocas implementacie projektu zavézné z hladiska dosiahnutia ich planovanej
hodnoty, priCom akceptovatelnd miera odchylky, ktora nebude mat za nésledok vznik finan¢nej zodpovednosti, ako aj
mechanizmus povinného vratenia prispevku alebo jeho Casti, ktoré je spojené so vznikom podstatnej zmeny pri prekrogeni
miery odchylky, je uréend v zmluve o NFP.

Poskytovatel je oprédvneny v jednotlivom pripade tohto druhu MU schvalit zniZenie jeho hodnoty v riadne odévodnenych
pripadoch, pricom hodnota nesmie klesnut pod hranicu 20 % oproti jeho vySke, ktord bola uvedend v schvélenej Ziadosti
o NFP. Znizenie jednotlivého MU projektu bez priznaku o viac ako 20 % oproti jeho vySke, ktora bola uvedena v schvélene;
Ziadosti o NFP, predstavuje podstatni zmenu projektu z dévodov uvedenych vodseku 6.7 ¢lanku 6. Zmluvy o NFP
a vyvolava pravne nasledky uvedené v odseku 6.2 pism. f) tohto ¢lanku. Vznik podstatnej zmeny projektu je podstatnym
porudenim zmluvy o NFP a suc¢asne je vznik podstatnej zmeny projektu vzdy spojeny s povinnostou prijimatela vratit
prispevok alebo jeho €ast v stlade s €l. 10 VZP, a to vo vy3ke, ktora je Umernd obdobiu, po€as ktorého dolo k poruSeniu
podmienok v dosledku vzniku podstatnej zmeny projektu.

8.2  Sankény mechanizmus

Viybrané meratelné ukazovatele budl sledované pocCas celej doby realizacie projektu a ich dosiahnutie bude
premietnuté do zavere¢ného vyhodnotenia projektu. Planované hodnoty meratelnych ukazovatelov budu premietnuté do
zmluvy o NFP/rozhodnutia a su pre Uspesného Ziadatela s ktorym bude podpisana zmluva o NFP (prijimatela) zavazné.

Miera pinenia meratelného ukazovatefa je percentudlnym vyjadrenim pomeru medzi skutoCnym stavom
meratelného ukazovatela a pldnovanym stavom meratefného ukazovatefa. Koneény termin plnenia MU stanovi SO vo
vyzve, napr. datum ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu, datum uréeny podla definicie MU (napr. po 6 mesiacoch
po ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu a pod.).

Naplnenie zmluvne stanovenych hodndt meratelnych ukazovatelov vysledku je na konci realizacie aktivit projektu
pre Ziadatela / prijimatela zavazné. V pripade, ze projekt nebude dosahovat naplnenie pldnovanych hodnét vybranych
meratelnych ukazovatelov vysledku podfa dohodnutych zmluvnych podmienok, dochédza k porudeniu podmienok zmluvy o
poskytnuti NFP podla zakona o prispevku z ESIF, resp. rozhodnutia o schvaleni Ziadosti NFP ak sa jedna o poskytovatela
a ziadatela v tej istej osobe (podla § 19 ods. 10 aZ 12 zakona o prispevku z ESIF), a podmienok zakona ¢. 523/2004 Z. z.

9 Znizenie hodnoty MU o menej ako 5% sa povazuje za menej vyznamnu zmenu v projekte, ktora nevyvolava povinnost prijimatela vratit prispevok alebo
jeho Cast v sulade s ¢l. 10 VZP, ak nie je v zmluve uvedené inak.
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o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dopineni niektorych zakonov v z. n. p. — tj. nehospodarnemu,
neefektivnemu a netcinnému vynakladaniu verejnych prostriedkov.

Preto je potrebné, aby Ziadatelia pristupovali premyslene a zodpovedne k ndvrhu meratelnych ukazovatelov projektu.

Odporuc¢ame pri zadavani hodnot meratelnych ukazovatelov zvazit ich vyslednd hodnotu, pretoze v pripade, ze pri
zavere¢nom vyhodnocovani bude zo strany SO identifikované dosiahnutie stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov
pod akceptovateln(i mieru znizenia definovanu v &lanku 6 VZP Zmluvy o NFP, SO ma pravo v stlade so SR ESIF a
prislusnymi ustanoveniami Zmluvy o NFP pristapit ku krateniu NFP.

Ziadatel ako prijimatel bude Zmluvou o NFP zaviazany na spinenie a udrzanie meratelnych ukazovatelov, pricom
Zmluva o NFP upravuje aj postup pre pripad, ak Ziadatel ako prijimatel meratelné ukazovatele projektu nespini, vratane
moznosti udelenia korekcie a odstipenia od Zmluvy o NFP poskytovatefom.

V pripade vzniku podstatnej zmeny projektu, ktora nesuvisi s mierou plnenia meratelnych ukazovatelov sa vysSie
uvedené ustanovenia neaplikuju.

8.3  Informovanie a komunikacia v ramci projektu

Na zaklade vSeobecného nariadenia vSetky subjekty implementujuce projekty z podpory NFP
financovanej/spolufinancovanej z fondov EU oznamuiju verejnosti odkaz na fond alebo fondy, ktoré operaciu podporujd,
konkrétne vdaka prostriedkom poskytnutym z Eurépskeho socialneho fondu (ESF) ako aj inych ESIF alebo inych finanénych
mechanizmov. Prostrednictvom informaénych aktivit st povinni v ¢o najvacsej moznej miere prispiet k vymene skusenosti a
$ireniu osvedéenych postupov, pricom neustale zddraziuji spolutiéast EU. Finanéna spolutiéast EU, konkrétne ESF musi
byt zdbraznena v priebehu celej doby realizacie projektu, pri jeho zaciatku, v priebehu realizacie aktivit, ako aj po jeho
ukonCeni, a to pre vSetkych zainteresovanych — od ciefovych skupin az po vSeobecnu verejnost. Volba vhodnych
prostriedkov opatreni pre zaistenie informovania o projekte (t,). ich vecné a organizatné zabezpecenie) zavisi od rozhodnutia
realizatora projektu. Konkrétne nastroje k zabezpeceniu informovania o projekte uvedie ziadatel uz v ziadosti o NFP.
Néaklady spojené so zabezpe€enim informovania o projekte st opravnenymi vydavkami projektu v ramci nepriamych aktivit a
musia byt preto uvedené v rozpocte projektu.

Prijimatel je povinny riadit sa podfa Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatefov OP LZ v ramci ESIF,

ktory je zverejneny na webovom sidle: http://www.minedu.sk/operacny-program-ludske-zdroje/ (v €asti Informovanie a
komunikacia).

Pravidla informovania a komunikacie vratane pouzivania loga je potrebné dodrziavat a uplatiiovat na Urovni
kazdého projektu financovaného / spolufinancovaného z ESIF.
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9 POSTUPY KONANIA O ZIADOSTI

Zavazné dokumenty

Relevantna uprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 a 3 vSeobecného nariadenia

Relevantna uprava v pravnych predpisoch SR:
§ 18 aZ 25, § 48 zékona o prispevku z ESIF

Relevantna uprava v systéme riadenia ESIF:
Cast' 3.4.1 Nérodné projekty
Cast' 3.2 Schvalovaci proces

Grafické znazorenie vnitorného clenenia schvalovacieho procesu ZoNFP po jej prediozenti:

Rozhodnutie o zastaveni konania o ZoNFP

Registracia ZONFP v ITMS2014+ Postupuje
do overenia splnenia podmienok
poskytnutia prispevku - krok 2

2. Administrativne overenie
e splne

podmienok p
prispevku

Rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP

Konanie o opravnych prostriedkoch v zmysle zakona o prispevku z ESIF je popisané v ¢asti 5.2 tejto prirucky.

3. Odborné hodnotenie

Konanie o Ziadosti sa vykonava podfa ustanovenia § 19 a v pripade narodnych projektov podfa § 26 zakona o prispevku z
ESIF. Proces konania o ziadosti sa za€ina doruéenim Ziadosti o NFP k poskytovatelovi.
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9.1  Schvalovaci proces ziadosti o NFP
9.1.1 Administrativne overenie ziadosti o NFP

Poskytovatel v ramci administrativneho overenia posudzuje spinenie podmienok doruéenia Ziadosti o NFP
a splnenie vietkych podmienok poskytnutia prispevku, ktoré st uréené vo vyzvelvyzvani.

V pripade, ak Ziadatel nepredlozil ZONFP riadne, véas alebo v uréenej forme, SO zastavi konanie vydanim
rozhodnutia o zastaveni konania o Ziadosti (§ 20 ods. 1 pism. d) zakona o prispevku z ESIF), &im je proces konania
o ziadosti ukonceny, a o tejto skutocnosti informuje ziadatela.

Jedné sa najma o tieto pripady:
- neodoslanie Ziadosti o NFP cez verejny portal ITMS2014+,
- nedodrzanie lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP,
- nedodrZanie stanovenej formy Ziadosti o NFP,
- nedorucenie ziadosti 0 NFP na adresu poskytovatela, ale inému subjektu.

Po overeni splnenia podmienok predloZit ZoNFP riadne, véas a v uréenej forme poskytovate! zaregistruje Ziadost o
NFP v ITMS2014+ a pokraduje konanie o ziadosti administrativnym overenim ostatnych podmienok poskytnutia prispevku.
Poskytovatel neposiela Ziadatelovi potvrdenie o registracii. Stav Ziadosti o NFP v ITMS2014+ CORE si Ziadatel méze

skontrolovat na verejnom portali ITMS2014+.

Doplnenie a naprava udajov

V pripade, ak v procese administrativneho overovania ziadosti o NFP a jej priloh vzniknd pochybnosti o pravdivosti
alebo Uplnosti Ziadosti o NFP alebo jej priloh, poskytovatel vyzve ziadatefa na doplnenie neupinych Udajov, vysvetlenie
nejasnosti alebo napravu nepravdivych Udajov zaslanim vyzvy na doplnenie ziadosti o NFP v stanovenej lehote na
doplnenie Udajov na zaklade vyzvy/vyzvania, nie kratSej ako 5 pracovnych dni. Za postadujice sa povazuje zaslanie vyzvy
na doplnenie chybajlcich nalezitosti zo strany poskytovatela prispevku prostrednictvom faxu alebo e-mailu. V pripade
zaslania faxom sa za doruéenie povazuje datum doruenia vyzvy na dané faxové Eislo (s potvrdenim faxového doruenia).
Pri zaslani e-mailu sa za defi doruenia povazuje prevzatie elektronickej spravy, preukézané potvrdzujlicou elektronickou
spravou o dorugeni. Ziadatel je povinny doplnit dozadované tdaje a dokumenty v termine uvedenom vo vyzve na doplnenie
chybajtcich nélezitosti.

Po doplneni Gdajov zo strany ziadatela SO overi, Ci Ziadatel predloZil vSetky pozadované informacie a dokumenty
a Ciich predloZil v€as, a opatovne overi spinenie podmienok poskytnutia prispevku.

Ak po doplneni chybajucich naleZitosti v poZadovanom termine nadalej pretrvévaji pochybnosti o pravdivosti alebo
uplnosti Ziadosti, na zaklade Coho nie je mozné overit spinenie niektorej z podmienok poskytnutia prispevku, poskytovatel
rozhodne o neschvaleni ZoNFP, pricom v rozhodnuti identifikuje, ktora z podmienok nebola spinena.

V pripade spinenia vSetkych podmienok poskytnutia prispevku, ktorych overenie je sucastou administrativneho
overenia, je ZONFP postipena na odborné hodnotenie.

Ak Ziadatel ani po vyzvani poskytovatela na doplnenie poZadovanych nélezitosti v stanovenom &asovom limite tieto
naleZitosti nedoplni, alebo ich doruéi po stanovenom termine, poskytovatel rozhodne o zastaveni konania Ziadosti o NFP.

Po vydani rozhodnutia 0 ZoNFP je Ziadatel opravneny v lehote najneskér 30 pracovnych dni odo diia doru¢enia
Rozhodnutia o neschvaleni alebo Rozhodnutia o zastaveni konania o Ziadosti, vyzdvihnat si na SO pre OP LZ kédpiu
ZoNFP. Original ZoNFP je archivovany na SO a nie je mozné ho vratit. Kopiu ZoNFP si Ziadatel osobne prevezme na SO po
dohode terminu so zodpovednym zamestnancom odboru posudzovania projektov. Osoba poverend prevzatim predmetnych
kopii sa musi preukazat pisomnym poverenim Statutdrneho organu Ziadatela. Z odovzdania sa vyhotovi pisomny zaznam o
odovzdani képie ZONFP, a to v dvoch vyhotoveniach, z toho jeden sa stava sugastou spisu ZONFP a druhy je uréeny pre
Ziadatela. V pripade, Ze Ziadatel si kopiu ZONFP v stanovenej lehote nevyzdvihne, bude vyradena z dokumentacie v zmysle
zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Upozornenia:
! Vetky Ziadatelom doplnené nélezitosti je potrebné potvrdit podpisom a odtlatkom pediatky Statutarneho orgénu
Ziadatela (ak ma ziadatel povinnost pouzivat peCiatku). Takto doplnené nélezitosti sa stavaju sucastou
predlozenej ZoNFP.
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! Ak Ziadatel v nadvaznosti na vjzvu na doplnenie chybajlcich nalezitosti ZONFP meni, resp. dopifia tdaje aj v
ramci formulara ZoNFP, je Ziadatel povinny tieto zmeny/Gpravy vykonat vo formulari ZoNFP vo verejnej Casti
ITMS2014+, ktory bol Ziadatefom elektronicky odoslany pri predkladani ZoNFP. Zaroven je potrebné vo verejnej
Sasti ITMS2014+ upraveny formular ZoNFP vytiagit a v pisomnej forme predlozit na SO pre OP L'Z.

! Ak sa menia len vybrané Casti formulara ZoNFP/priloh, je potrebné samostatné strany potvrdit podpisom a
odtlackom peciatky Statutdrneho organu Ziadatela (ak ma Zziadatel povinnost pouzivat peciatku), pricom je
potrebné uviest &islo prilohy a predloZit dant doplnenu &ast formulara ZoNFP/prilohy samostatne. V pripade, ak
doplnena priloha pozostava z viacstrannych dokumentov, je potrebné danu prilohu zviazat.

! Aksa doplnené nalezitosti tykaju ¢o len jednej prilohy povinne predkladanej cez ITMS2014+, je potrebné prediozit

aj upravenu elektronicku verziu prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+.

V ramci dorugovania vyzvy na doplnenie chybajlcich naleZitosti ZoNFP, bude SO pre OP L'Z postupovat v stlade s
platnymi Postovymi podmienkami Slovenskej posty, a.s., ktoré upravuju podmienky poskytovania postovych sluzieb a ako
odosielatel vyuZije osobitné zaobchadzanie so zasielkami prostrednictvom dispozi¢nej sluzby, ktora sa tyka lehoty ulozenia
zasielky v pripade netspesného pokusu o dorucenie. SO pre OP LZ ako odosielatel zasielky, predmetom ktorej je vyzva na
doplnenie chybajucich néleZitosti ZONFP, uréi na vetkych zasielkach zasielanych Ziadatelom lehotu 10 kalendamych dni
ulozenia zasielky na poSte, v pripade jej netispeSného pokusu o dorucenie. Uvedené znameng, ze v pripade nelspesného
pokusu o doruCenie zasielky, budi mat ziadatelia na vyzdvihnutie zasielky lehotu 10 kalendarnych dni odo dda
neuspesného pokusu o dorucenie zasielky (vSeobecne je lehota na vyzdvihnutie zasielky v pripade netispeného pokusu o
jej dorucenie stanovena na 18 kalendarnych dni). V pripade nevyzdvihnutia zasielky v lehote 10 kalendarnych dni bude
zasielka poStovou sluzbou vratena na adresu odosielatela (SO pre OP LZ). Vzhladom na uvedené, upozorfiujeme
Ziadatelov, aby zabezpetili prevzatie vyziev na doplnenie chybajicich naleZitosti ZONFP v lehote 10 kalendamych dni odo
dna netspesného pokusu o dorucenie.

9.1.2 Odborné hodnotenie Ziadosti o NFP a aplikovanie vyberovych kritérii

Odborné hodnotenie Ziadosti o NFP, ktoré splnili podmienky poskytnutia prispevku v procese administrativneho
overenia, nasleduje po ukonéeni procesu administrativneho overenia. Odborné hodnotenie zabezpeduji odborni
hodnotitelia. Pre odbornych hodnotitefov je zavazna Priru¢ka pre odbornych hodnotitelov, ktord vypracoval SO pre
podmienky OP LZ. Tvori metodicky zaklad, ktory popisuje spsob a postupy odborného hodnotenia, ktoré su zavazné pre
vSetkych odbornych hodnotitelov podielajicich sa na hodnoteni Ziadosti o NFP. Hodnotitelia hodnotia ziadost o NFP ako
celok, bertic do uvahy povinné prilohy k Ziadosti o NFP. Hodnotiace kritéria st prilohou vyzvy/vyzvania.

Poskytovatel oznamuje za&atie vykonu odborného hodnotenia partnerom, ktori sa zU¢astnia procesu odborného
hodnotenia ako pozorovatelia.

Na splnenie hodnotiacich kritérii musia byt vyhodnotené kladne vSetky vyluCujice hodnotiace kritérid a pri
bodovanych hodnotiacich kritériach musi byt spinena minimalna hranica, , t. & ZONFP dosiahla viac ako 50% bodov v
kaZdej hodnotenej oblasti a celkovo aspor 60% bodov z celkového poétu bodov.

Cielom odborného hodnotenia je vykonat objektivne, nezavislé a transparentné odborné postdenie stladu Ziadosti
0 NFP s hodnotiacimi kritériami schvalenymi Monitorovacim vyborom pre OP LZ.

Koneénym vystupom z odborného hodnotenia ZoNFP je hodnotiaci harok obsahujiici zavery, ktoré predstavuijl
spolo¢né posudenie odbornych hodnotitelov. Procesny postup, ktory predchadza vydaniu spolo¢ného hodnotiaceho harku (.
j- praca odbornych hodnotitelov v procese odborného hodnotenia pred finalnym vyplnenim spolo¢ného hodnotiaceho harku)
je upraveny v priru¢ke pre odbornych hodnotitelov.

Ak ziadost' o NFP splnila podmienky odborného hodnotenia, poskytovatel rozhodne o schvéleni Ziadosti o
NFP. Av8ak v pripade, ak poskytovatel umoznil nahradit' niektoré dokumenty preukazujuce splnenie podmienok poskytnutia
prispevku &estnym vyhlasenim, vyzve pred vydanim rozhodnutia o Ziadosti 0 NFP Ziadatela na preukazanie spinenia
relevantnych podmienok poskytnutia prispevku. V ramci vyzvy na predlozenie tychto dokumentov SO identifikuje presnu
podmienku, ktorej overenie ma byt doloZzenim dokumentu overené. Na vyzvu na predloZenie relevantnych dokumentov sa
primerane aplikuje postup platny pre vyzvu na doplnenie Ziadosti o NFP uvedeny v ¢asti Doplnenie a naprava udajov
(vySSie). Poskytovatel prihliada pri stanoveni primeranej lehoty na predloZzenie dokumentov na ich charakter a objektivnu
dizku potrebn(i na ziskanie tychto dokumentov, priom lehota nesmie byt kratsia ako 5 pracovnych dni. V pripade
preukazania splnenia podmienok poskytnutia prispevku po predlozeni dokumentov poskytovatel rozhodne o schvaleni
Ziadosti o NFP.

Ak Ziadost o NFP nesplnila podmienky odborného hodnotenia, alebo ak sa nazaklade predioZenia
dokumentov preukdZe, Ze Ziadatel nesplia niektord z podmienok poskytnutia prispevku, poskytovatel rozhodne
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o neschvaleni ZoNFP. V odévodneni uvedie dévody nesplnenia kritérii odborného hodnotenia na zaklade vystupov
z hodnotiaceho harku alebo identifikuje presni podmienku poskytnutia prispevku, ktora nebola zo strany Ziadatela splnena.
Uvedeny postup sa aplikuje aj vpripade, ak ziadatel nedopini Ziadne nélezitosti, doruéi pozadované nélezitosti
po stanovenom termine alebo v pripade, ak aj po doplneni chybajucich naleZitosti nadalej pretrvavaju pochybnosti
o pravdivosti alebo Uplnosti ziadosti, na zaklade ¢oho nie je mozné overit' spinenie niektorej z podmienok poskytnutia
prispevku a rozhodnut o schvaleni Ziadosti o NFP.

Vy&3ie uvedeny proces ako aj uplatfiovanie vyberovych kritérii je blizSie uvedené v dokumente ,Kritéria pre vyber
projektov OP LZ a metodika ich uplatfiovania“, ktora bude tvorit prilohu vyzvy/vyzvania.

9.1.3 Vydavanie rozhodnuti

SO na zaklade posudenia spinenia podmienok poskytnutia prispevku uréenych vo vyzve/vyzvani rozhodne o
schvaleni alebo neschvaleni ZoONFP resp. o zastaveni konania o Ziadosti.

Na zéklade skutognosti zistenych v ramci konania o ziadosti vyda poskytovatel:
1.V rdmci ndrodnych projektov:

- Rozhodnutie o schvaleni podla § 26 zakona o ESIE, ods. (8);
- Rozhodnutie o neschvaleni podfa § 26 zakona o ESIF, ods. (9);
- Rozhodnutie o zastaveni konania podla § 26 zakona o ESIF ;

2.V ramci dopytovo — orientovanych projektov:
- Rozhodnutie o schvaleni podla § 19 zakona o ESIF, ods. (8, 10 - 12);
- Rozhodnutie o neschvaleni podfa § 19 zakona o ESIF, ods. (9 - 12);
- Rozhodnutie o zastaveni konania podla § 20 zakona o ESIF.

Vzor rozhodnutia o schvaleni / neschvaleni a zastaveni konania o ziadosti vydal CKO pod €islom 22, aktualnej
verzie, zverejneny na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-ckol.

Rozhodnutim o schvéleni Ziadosti o NFP SO konStatuje spinenie v3etkych podmienok poskytnutia prispevku
stanovenych vo vyzve/vyzvani a zarovefi deklaruje dostatok finanénych prostriedkov na financovanie schvéleného projektu
na zaklade alokacie urCenej vo vyzvelvyzvani. Zasiela sa spolu so sprievodnym listom, na zaklade ktorého Ziadatel zasiela
Gdaje potrebné k vypifianiu zmluvy o poskytnuti NFP napr. &islo Gétu, ICO, informacie o verejnom obstaravani (ak je
relevantné), spinomocnenia, podpisové vzory, kontakiné Udaje osdb urenych pre komunikaciu pri uzatvarani zmluvy o
poskytnuti NFP (e-mail, tel. €.) a pod.

Rozhodnutim o neschvaleni ziadosti o NFP poskytovatel kon$tatuje nespinenie jednej alebo viacerych podmienok
poskytnutia prispevku stanovenych vo vyzve/vyzvani. Rozhodnutie o neschvaleni poskytovatel vydava v tej faze konania
o ziadosti, kedy je preukazané, ze Ziadost nespifia jednu alebo viaceré podmienky poskytnutia prispevku. Rozhodnutie o
neschvaleni pri ziadosti o NFP, ktord bola predmetom odborného hodnotenia vZdy obsahuje aj identifikaciu dévodov, na
zaklade ktorych boli znizené body ziskané v ramci odborného hodnotenia, resp. boli zaradené do skupiny neschvélenych
Ziadosti o NFP z dbvodu aplikacie vyberovych kritérii a to bez ohladu na to, v akej faze doSlo k vydaniu rozhodnutia o
neschvaleni Ziadosti o NFP.

Rozhodnutim o zastaveni konania SO konStatuje, Ze v konani Ziadosti o NFP nastala niektord zo skutoénosti
stanovenych v § 20 resp. § 26 zakona o prispevku z ESIF. Rozhodnutim o zastaveni konania poskytovatel konstatuje
neuplnost podania, resp. nemoznost posudenia splnenia/nespinenia podmienok poskytnutia prispevku bez priameho vyroku
o spineni/nesplneni podmienok poskytnutia prispevku. SO nie je opravnené nahradzat vydavanim rozhodnutia o zastaveni
konania meritérne rozhodnutie o spineni alebo nesplneni podmienok poskytnutia prispevku. V pripade, ak je dévodom
vydania rozhodnutia jednoznac¢né konStatovanie nespinenia podmienky poskytnutia prispevku, SO rozhodne vydanim
rozhodnutia o neschvéleni Ziadosti o NFP.

SO zabezpedi vydanie rozhodnutia pri véetkych ZoNFP, ktoré boli predmetom schvalovacieho procesu, najneskor

vtermine 35 pracovnych dni od koneéného terminu na predkladanie ZONFP uvedeného vo vyzvel/vyzvani. Do lehoty
na vydanie rozhodnutia sa nezapocitava doba potrebna na predlozZenie naleZitosti zo strany Ziadatela na zaklade vyzvy
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zaslanej SO (t. j. preruSuje sa v momente zaslania vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti a zacina plynut momentom
dorucenia néleZitosti SO).

Spatvzatie Ziadosti o NFP

Jednym z dévodov zastavenia konania je skutodnost, Ze Ziadatel vzal svoju Ziadost o NFP spat. Ziadatel je
opravneny kedykolvek pocas konania o Ziadosti vziat svoju Ziadost o NFP spat. Za spatvzatie Ziadosti je mozné povazovat
akékolvek podanie Ziadatela adresované SO v pisomnej podobe, z ktorého je mozné jednoznacne identifikovat volu
Ziadatela vziat ziadost o NFP spét. V pripade spatvzatia SO konanie o Ziadosti rozhodnutim zastavi. SO zastavi konanie ku
dnu dorucenia spatvzatia, t.j. okamihom, kedy sa prejav vole Ziadatela dostal do sféry dispozicie SO (t.j. dorucenie na
podatelfiu SO, prevzatie podania zamestnancom SO opravnenym na prijem pisomnosti a pod.)

Rozhodnutia vydavané SO su preskimatelné sudom.

Overenie podmienok poskytnutia prispevku na mieste

SO pre OP LZ je opravneny overit podmienky poskytnutia prispevku alebo niektoré z podmienok poskytnutia
prispevku v ramci konania o Ziadosti priamo na mieste u Ziadatela. SO pre OP LZ nie je opravneny v pripade overovania
podmienok poskytnutia prispevku na mieste u Ziadatela vstupovat bez sthlasu do objektov Ziadatela, ani inym spdsobom
jednostranne zasahovat do majetku ziadatela.

SO informuje Ziadatela o planovanom vykone overenia podmienok poskytnutia prispevku na mieste pisomne alebo
elektronicky na adresu uveden v ZONFP minimalne 3 pracovné dni pred planovanym terminom vykonania overenia
podmienok poskytnutia prispevku na mieste.

Ak Ziadatel neumozni overenie podmienok poskytnutia prispevku na mieste alebo na zaklade vykonaného
overenia SO pre OP L'Z nedokaze z prediozenych dokumentov posudit pravdivost alebo Uplnost ZoNFP a jej priloh, SO pre
OP LZ rozhodne o zastaveni konania vydanim rozhodnutia o zastaveni konania o Ziadosti.

Ak SO pre OP LZ v ramci overenia podmienok poskytnutia prispevku na mieste zisti nespinenie niektorej z podmienok
poskytnutia prispevku, rozhodne o neschvaleni ZoNFP vydanim rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP.

9.2  Opravné prostriedky proti rozhodnutiam

Relevantna uprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 v§eobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§19 - § 24 zékona o prispevkoch z ESIF

§15,§ 24, § 25, § 27, §47 ods. 6 a §52 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok)

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:

3.2.4 Opravné prostriedky,

1.3.1.11 Rada CKO

Opravneé prostriedky umoznuju Ziadateflovi v konani o ZoNFP domdct sa napravy v pripade, ak sa domnieva, e
neboli dodrzané ustanovenia zakona o prispevku z ESIF a podmienok uvedenych vo vyzve.
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Grafické zndzornenie postupov v ramci opravnych prostriedkov:
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9.2.1 Odvolanie a odvolacie konanie

Riadnym opravnym prostriedkom podla zakona o ESIF je odvolanie.
Odvolanie je mozné podat pisomne opravnenou osobou (Ziadatelom) v lehote 10 pracovnych dni od dorudenia
rozhodnutia.
Ak neboli dané dévody na odmietnutie odvolania (vid. Systém riadenia ESIF) v odvolacom konani sa postupuje nasledovne:
a) odvolacie konanie sa zastavi — v pripade pisomného spéat vzatia odvolania zo strany Ziadatela ku dfiu jeho
dorucenia na SO
b) SO rozhodne o odvolani na svojej trovni — v pripade preukazania, Zze povodné rozhodnutie bolo vadné a len za
predpokladu, Ze odvolaniu bude vyhovené v plnom rozsahu ak SO nerozhodol podfa pism. b) a o odvolani
rozhodne Statutarny organ SO na zaklade osobitnej komisie
c) ak SO nerozhodol podra pism. b) a o odvolani rozhodne Statutarny organ SO na zaklade osobitnej komisie

9.2.2 Preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania

5 Mimoriadnym opravnym prostriedkom na napravu vadného rozhodnutia, vydaného podfa zakona o prispevku
z ESIF, je preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania.

Preskimat' mimo odvolacieho konania je mozné vetky pravoplatné rozhodnutia za podmienky:

e rozhodnutie o schvéleni do zaslania navrhu na uzavretie zmluvy,

e rozhodnutie o neschvaleni a rozhodnutie o zastaveni konania do dvoch rokov od nadobudnutia pravoplatnosti
na podnet Ziadatela, ako aj z vlastného podnetu Statutdrneho organu SO.

Preskumat' mimo odvolacieho konania nie je mozné:
e rozhodnutie vydané v odvolacom konani.

Preskumanie rozhodnutia zacina dorucenim pisomného oznamenia Statutarneho organu SO Ziadatelovi v pripade
vlastného podnetu na preskimanie (oznam o zalati konania § 24 z&kona o prispevku z ESIF) ako aj v pripade
opodstatnenosti podnetu Ziadatela (0znam o uznani opodstatnenosti podnetu na preskimanie rozhodnutia). O skonéeni a
vysledku preskumania rozhodnutia mimo odvolacieho konania je ziadatel pisomne informovany.

V pripade neopodstatnenosti podnetu, bude ziadatel listom informovany o dévodoch neopodstatnenosti podnetu.

V ramci preskimania rozhodnutia mimo odvolacieho konania Statutarny organ SO méze:
a) preskumavané rozhodnutie zmenit,
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b) preskimavacie konanie zastavit.

Pri preskimavani rozhodnutia vychadza Statutdrny organ z pravneho stavu a skutkovych okolnosti platnych v Case
vydania rozhodnutia, tj. neméze rozhodnutie zmenit na zaklade zmenenych skutkovych okolnosti, odliSnych od tych
z ktorych povodné rozhodnutie vychadzalo.

9.2.3 Opravarozhodnutia

Na opravu rozhodnutia, vydaného podla zakona o prispevku z ESIF, sa vztahuje § 47 ods. 6 spravneho poriadku
asluzi na opravu chyb v pisani, pocitani alebo inych zrejmych nespravnosti, ktoré je mozné opravit bez éasového
obmedzenia formou listu, ktory zasiela SO Ziadatelovi a uchovava sa spolu s rozhodnutim, ktorého sa oprava tyka.

9.3 Staznosti

Relevantna uprava v pravne zavéaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 vSeobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:
§9 - §22 zakona o staznostiach
(Zakon ¢&. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni zakona ¢. 289/2012 Z.z.)

Ziadatel/prijimatel alebo ina osoba, ktora ma vedomost o konkrétnych nedostatkoch v innosti poskytovatela,
najma na porusenie pravnych predpisov, alebo sa domnieva, ze &innostou/ne€innostou poskytovatela boli poruSené jeho
prava alebo pravom chranené zaujmy alebo ma moznost na takéto konanie upozornit osobitnym podanim. Tento druh
podania (ak spifia aj dalsie podmienky stanovené zakonom &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ako ,z&kon o staZnostiach“) moZno definovat ako staznost a v tomto rezime sa aj vybavuje.

Pri vybavovani staznosti je uplatiiovany postup podla zakona o staZnostiach. Zakon o staznostiach vymedzuje pojem
staznost v pozitivnom, ale aj v negativnom zmysle slova, uréuje postup pri podavani, prijimani, preSetrovani a vybavovani
staznosti. Staznostou je podia zakona o staznostiach podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym sa domaha
ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, pretoze doslo k ich poruSeniu alebo k ohrozeniu &innostou, alebo
necinnostou organu verejnej spravy, alebo upozorfiuje na konkrétne nedostatky, najmé na poruSenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie si vyZaduje zasah orgénu verejnej spravy. Staznostou podla zakona o staZnostiach nie je podanie,
ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v iom jednoznacne vyjadrené,
ochrany akého svojho préva alebo pravom chraneného zaujmu sa osoba domaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené inym pravnym predpisom,

¢) je staznostou podla osobitného predpisu alebo

d)  smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podfa iného pravneho predpisu.

Staznost sa podava v stlade s § 5 z&kona o staznostiach a musi obsahovat néleZitosti staznosti, ktoré stanovuje zékon
o staZnostiach. Spravidla sa staznosti podavaju pisomne alebo Ustne, v zaujme jej urychleného a efektivneho vybavenia,
organu prislusnému na jej vybavenie (na adresu SO). V pripade, Ze je staznost podana telefonicky alebo elektronickou
postou sa povazuje za pisomnu staznost vyluéne vtedy, ak ju stazovatel do piatich pracovnych dni od jej podania pisomne
potvrdi podpisom. Staznost, na ktorej vybavenie nie je poskytovatel prisluSny, sa postupi najneskdr do desiatich pracovnych
dni od dorucenia orgénu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie a zarovefi sa o tom staZovatel upovedomi. Ak
staznost neobsahuje pozadované nélezitosti, poskytovatel vyzve staZzovatela na doplnenie staZnosti. Staznost sa v zmysle
zakona o staZznostiach vybavuje vlehote 60 pracovnych dni. StaZovatelovi sa vysledok preSetrenia staznosti oznami
pisomnym oznamenim vysledku preSetrenia staznosti.
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10  UZATVORENIE ZMLUVY O POSKYTNUTI NFP

Relevantna tGprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:

Cl. 71, 125 ods. 1 a 4 vieobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§ 25a § 26 zakona o prispevku z ESIF

§ 269 ods. 2 Obchodného zakonnika

zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov
Relevantna Uprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 3.3.2 kapitoly 3.3. Implementacia projektov

Cast 3.4.1 kapitoly 3.4 Nérodné projekty

Iné dokumenty:

Vzor CKO ¢. 28 zmluva o poskytnuti NFP

Cl. 3 ods. 1 Zmluvy o vykonavani Gasti uloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym
organom

Po procese schvalovania a vybere vhodnych projektov, ktory je ukonéeny zaslanim pisomného Rozhodnutia
o schvaleni ziadosti o NFP UspeSnému Ziadatelovi, nasleduje proces uzavretia Zmluvy o poskytnuti NFP pre schvélené
Ziadosti o NFP, ktorého cielom je vytvorenie pravneho zakladu pre Cerpanie Ucelovo viazaného NFP z verejnych zdrojov
alokovanych na OPLZ pri dodrzani podmienok spravneho finanéného riadenia.

V stlade s §25 ods. 1 zakona o prispevku z ESIF sa prispevok poskytuje prijimatelovi na zaklade a v sulade so
zmluvou o poskytnuti NFP uzavretou podla §269 ods. 2 Obchodného zékonnika. Ak je prijimatel a SO t4 ist4 osoba, zmluva
o NFP sa neuzatvara a prava a povinnosti st upravené v rozhodnuti o schvaleni.

Vzor'% rozhodnutia o schvaleni vydal CKO.

Vzor'o! zmluvy vydal CKO s ciefom zjednotenia, zjednodusenia a zefektivnenia implementécie pomoci z ESIF.
V procese zazmluviiovania bude pouzita posledna aktualizovana verzia zmluvy, v pripade ak SO vyda po datume uzavierky
vyzvania novu verziu vzoru zmluvy o poskytnutie NFP.

Zmluva o poskytnuti NFP predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie prispevku prijimatelovi. Zverejneny
vzor navrhovanej zmluvy, ktory je sicastou vyzvania, je ramcovym vzorom zmluvy a ma poskytnut Ziadatelovi o NFP
zakladny prehfad o podmienkach implementacie projektu.

Zmluva o poskytnuti NFP zohladfiuje pre prijimatela relevantné ustanovenia vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov EU a SR arelevantné ustanovenia systému riadenia ESIF, systému finanéného riadenia a dal$ich riadiacich
dokumentov, ktorych Uprava bola pravnymi normami ponechana na prislusné organy.

Zmluva upravuje prava a povinnosti prijimatela a SO pri realizacii projektu a po¢as obdobia udrzatelnosti projektu.
Ak je U¢astnikom zmluvného stavu partner, zmluva upravuje aj prava a povinnosti partnera.

Neoddelitefnou st¢astou zmluvy o poskytnuti NFP su nasledujdce prilohy:
1. V&eobecné zmluvné podmienky;
2. Predmet podpory NFP;
3. Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit Projektu
4. Rozpodet Projektu;

100 zor CKO €. 30 - Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku (plati pre pripady, ked poskytovatel a prijimatel su
ta ista osoba) http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/
101 Vzor CKO €. 28 - Zmluva o poskytnuti NFP (bez partnerov)
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5. Finan¢né opravy za porusenie pravidiel a postupov obstaravania;

Znenie zmluvy o poskytnuti NFP a v8eobecnych zmluvnych podmienock nie je mozné upravovat na zaklade
poziadaviek Ziadatefov o NFP. Ak Ziadatel nesuhlasi s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP, nebude s nim zmluva
0 poskytnuti NFP uzatvorena.

Ziadatel je povinny poskytnit SO pri priprave navrhu zmluvy o poskytnuti NFP potrebnu stginnost a v primeranej
lehote dorucit na SO naleZitosti nevyhnutné na vypracovanie névrhu zmluvy o NFP.

Ak Ziadatel v primeranej lehote stanovenej SO neposkytne potrebnu sucinnost nevyhnutni na pripravu navrhu
zmluvy o poskytnuti NFP, nebude mu zo strany SO zaslany névrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.

SO zabezpeti zaslanie pisomného navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP v $tyroch rovnopisoch na podpis
Statutarnemu organu SO, resp. jeho opravnenému zastupcovi v primeranej lehote. SO v procese pripravy navrhu na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP uplatfiuje pravidlo Styroch o€i.

Navrh zmluvy o poskytnuti NFP podpisany Statutarnym orgdnom SO, resp. jeho opravnenym zastupcom v Styroch
rovnopisoch, zaSle SO doporucenou postou alebo inym vhodnym spdsobom na podpis ziadatelovi v termine do 10
pracovnych dni od vydania Rozhodnutia o schvaleni ZONFP. Na prijatie tohto navrhu poskytne Ziadatelovi lehotu, ktora
nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni. V pripade, Ze rovnopisy zmluvy o poskytnuti NFP s podpisané spinomocnenym
zastupcom $tatutarneho organu ziadatela, SO zabezpedi overenie tohto spinomocnenia (napr. vyznagenim tejto skutoCnosti
do zmluvy o NFP).

SO je opravneny rozhodnut, ze navrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP bude odovzdany ziadatelovi po doho-
de s nim na pracovisku SO. Ziadatel je zarovefi opravneny rozhodnit o nevyuZiti poskytnutej minimainej lehoty 5
pracovnych dni na prijatie navrhu a o naslednom prijati, resp. odmietnuti navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.

Navrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zanik& diiom uplynutia lehoty, ktord bola v nédvrhu na uzavretie
zmluvy o poskytnuti NFP ur€end na jeho prijatie, alebo doru¢enim pisomného prejavu Ziadatela o odmietnuti névrhu na
uzavretie zmluvy SO. Zanik navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP nezakladd dovod na zmenu rozhodnutia o
schvaleni ZoNFP.

SO zabezpeti, aby Ziadatel' doruil SO tri rovnopisy prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP
(podpisané tri rovnopisy zmluvy o poskytnuti NFP doruéi Ziadatel SO), pri€¢om rozhodujicim datumom pre spétné zaslanie
rovnopisov navrhu na uzavretie zmluvy je datum odovzdania na prepravu.

SO zabezpedi v sulade s ustanoveniami zakona o slobode informacii zverejnenie zmluvy o poskytnuti NFP v
centralnom registri zmlav. Defi nasledujuci po dni jej prvého zverejnenia je dfiom U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP a
Ziadatel sa stava prijimatefom. O uinnosti zmluvy o poskytnuti NFP SO bezodkladne informuje prijimatefla formou e-mailu.
Prvé zverejnenie zmluvy o poskytnuti NFP zabezpeci poskytovatel, tymto nie je dotknuta povinnost zverejfiovania druhou
zmluvnou stranou, ak je osobou povinnou zverejfiovat zmluvu. Zéroven sl od tohto dha obe zmluvné strany viazané
ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP.

Vo vztahu k podporenym projektom zabezpe€i SO na zaklade vnutornych usmerneni okrem zverejnenia zmlav
v centralnom registri zmlav, tiez ich zverejnenie v centralnom registri projektov.
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11  KOMUNIKACIA POCAS TRVANIA VYZVY A KONANIA O ZIADOSTI

Relevantna Gprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:

¢l. 115 vdeobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§ 6, 7, 8 a 48 zékona o prispevku z ESIF

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 5.4. zabezpeGovanie informovania a komunikécie na drovni riadiaceho orgénu
Iné dokumenty:

Komunikacna stratégia OP LZ

Manual pre informovanie a komunikéciu ESIF

Bliz$ie informacie pre Ziadatela st popisané v kapitole 5 Systému riadenia ESIF aktualnej verzii, internetové prepojenie
www.partnerskadohoda.gov.sk.

Poskytovanie informéacii medzi poskytovatelom a ziadatelom o NFP na trovni SO prebieha prostrednictvom:
a) Webového sidla SO - http://www.minedu.sk/operacny-program-ludske-zdroje/
b) elektronickou postou a telefonicky - esf.vzdelavanie@minedu.sk ; 02/593 74 561
c) pisomnou formou

Adresa, kontakt pre blizSie informacie, ako aj uUradné hodiny poskytovatefa budi uvedené v prislusnej
vyzvelvyzvani.

VSetky odpovede poskytnuté Ziadatelovi v pisomnej &i elektronickej forme pokial su zaslané priamo na e-mail
uvedeny vo vyzve sa povazuju za zavazné a Ziadatel sa na ne moze v pripade potreby odvolavat. Odpovede poskytnuté
Ziadatelovi telefonicky Ustnou formou, pokial neboli spracované do pisomnej podoby, nemozno povazovat za zavazné
a ziadatel sa na ne nemdze odvolavat. Ziadatel neméze byt v hodnotiacom procese postihnuty za dosledky nespravnej
informé&cie, ktord mu poskytol autorizovany subjekt v pisomnej alebo elektronickej forme.

Ziadatel si mdze dohodnit v pripade potreby osobné konzultacie. Poskytovatel prispevku moze stanovit terminy a
podmienky pre nahlasovanie sa ha osobné konzultacie priamo vo vyzve alebo v jej prilohe.

Lehoty na vybavenie Ziadosti o0 informaciu:

Ziadost o spristupnenie informéacii vybavi SO bez zbytotného odkladu, najneskdr do ésmich pracovnych dni odo
dna podania ziadosti alebo odo dfia odstranenia nedostatkov ziadosti 102

Zo zavaznych dévodov méze SO predizit lehotu, najviac véak o osem pracovnych dni. Zavaznymi dévodmi su:

1) vyhladévanie a zber poZadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujlcej

Ziadost,

2) vyhladavanie a zber vacSieho poCtu oddelenych alebo odliSnych informéacii pozadovanych na

spristupnenie v jednej Ziadosti,

3) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim informacie, o ktorych

mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty.

Predizenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty 8 pracovnych
dni. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Odportc¢ame Zziadatelom o NFP, aby az do uzavierky vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP sledovali webové sidlo
https://www.minedu.sk/operacny-program-ludske-zdroje/, kde budi v pripade potreby zverejfiované aktualne informacie
suvisiace s vyhlasenou vyzvou.

Zverejhovanie vysledkov schvalovania Ziadosti o NFP
V zmysle § 48 zakona o prispevku z ESIF SO do 60 pracovnych dni od skon&enia rozhodovania o ZoNFP v ramci

prislusného hodnotiaceho kola zverejni na webovom sidle www.minedu.sk zoznam schvalenych ZoNFP a zoznam
neschvalenych ZoNFP v poradi uréenom na zaklade aplikacie hodnotiacich resp. vyberovych kritérii.

102§ 14 ods. 2 a 3 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
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Zoznam schvalenych ZoNFP obsahuje:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno a identifikacné Cislo pravnickej osoby, ktora
poziadala o poskytnutie prispevku,

b) néazov projektu,

c) vySku schvaleného prispevku,

d)  zoznam odbornych hodnotitelov (v rozsahu titul, meno, priezvisko).

Zoznam neschvalenych ZoNFP obsahuje:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno a identifikacné ¢islo pravnickej osoby, ktora
poziadala o poskytnutie prispevku,

b) néazov projektu,

c) ddvody neschvalenia Ziadosti,

d) zoznam odbornych hodnatitelov (v rozsahu titul, meno, priezvisko).
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12 PRILOHY
1. Metodicky vyklad SO k vypracovaniu Ziadosti o NFP pre PO 2014-2020

1a  Rozpocet projektu
Cestné vyhlasenie Ziadatela o nepredloZeni priloh(y) Ziadosti o NFP

Zivotopis (odporagany formular)

Cenovy prieskum trhu

IS

Informacia o zverejneni zakazky nad 5000 EUR
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