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1. Uvod

Prircka pre prijimatéa nenavratného fingného prispevku dialej len ,prijimaté&*) z
Opera&ného programu Vyskum a vyvoj, je zostavena Zelam poskytnutia dopljacich
informacii prijimat&ovi a ma sluzi ako pomoc pre jeho orientaciu po podpise zmluvy o
poskytnuti nenavratného finarého prispevku so vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami
(priloha¢. 1 zmluvy o poskytnuti nenavratného fitaého prispevku) a ostatnymi prilohami
pocas realizacie projektu. Prealy tejto prirkéky sa vSeobecné zmluvné podmienkglej
ozn&uju ako ,VZP*, zmluva o poskytnuti nenavratnéhoafieného prispevku bez VZP
a ostatnych priloh sdialej ozn#&uje ako ,zmluva o poskytnuti NFP“ a zmluva o pdskyi
NFP spolu s VZP a ostatnymi prilohamidalej ozn&uje ako ,Zmluva“.

Vz4jomné prava a povinnosti medzi poskytoVate a prijimatéom sa riadia Zmluvou,
pravnymi predpismi SR a ES ako aj vSetkymi dokumménha ktoré Zmluva odkazuje -
prislusnou Prirtkou pre prijimatéa, prisluSnou Vyzvou na predkladanie Ziadosti o,NFP
prislusnou schémou Statnej pomoci, Systémom &mamo riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-20%8st&¢mom riadenia Strukturalnych
fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie -2003.

Prircka usmefiuje prijimaté&a pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti o preaticovanie,
Ziadosti o z@tovanie predfinancovania, Ziadosti o zmenu Zmlympjektu) , pri vypracovani
monitorovacich sprav k projektu, pri povinnom infmvani a publicite, a poskytuje mu
informécie, aké doklady je potrebné v uvedenychsdostiach predkladaRO/SORO.

Priru ¢ka nenahradzaziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO/SORO a prijiatePom
v Zmluve, iba ich dodina, pripadne vysvekuje.

Prircku ngjdete tiez na: http://www.minedu.sk
http://www.asfeu.sk

Verime, Ze tato pritika sa pre Vas stane uiitmu pri VaSej praci.



2. Platnost’ a ¢innost’ priru ¢ky

Prirwcka je platnd od 1. 12. 2008 &nnog’ nadobuda od 1. 12. 2008.

RO si vyhradzuje pravo v pripade potreby pikwaktualizové.

Prircka pre prijimatta sa newahuje na projekty technickej pomoci. V uvedenych
projektoch je SORO usme@vané RO individualne.

3. Adresy poskytovatd’a

RIADIACI ORGAN
(nérodné projekty )

0 pre zasielanie monitorovacich sprav a Ziadosti o0 z2nu Zmluvy

Odbor pre Opekay program Vyskum a vyvoj
Sekcia eurépskych zalezitosti

Ministerstvo Skolstva SR

Stromova 1

813 30 Bratislava

0 pre zasielanie Ziadosti o platbu, Ziadosti o predfancovanie a sprievodnej
dokumentacie

Odbor pre opravnendsydavkov SF EU
Sekcia ekonomiky pre Strukturalne fondy
Ministerstvo Skolstva SR

Stromova 1

813 30 Bratislava

SPROSTREDKOVATEL'SKY ORGAN POD RIADIACIM ORGANOM 3
(dopytovo orientované projekty, na zaklade vyziev yhlasenych Agentirou MS SR pre
Strukturalne fondy EU)

0 pre zasielanie monitorovacich sprav, Ziadosti o zma Zmluvy, zasielanie Ziadosti
o platbu, Ziadosti o predfinancovanie a sprievodngjokumentacie

Agentira Ministerstva Skolstva SR pre Strukturdbrely EU
Sekcia pre OP Vyskum a vyvoj

Hanulova 5/B

841 01 Bratislava



4. Zoznam pojmov

1. aktivita - suhrnéinnosti realizovanych prijimatem v rdmci projektu na to ¢ienenymi
finanénymi zdrojmi, ktoré prispievaju k dosiahnutiu koélreho vysledku a maju
definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnate prijimatéa a/alebo uZivatev
vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostamggtivit. Aktivita je jasne vymedzena
¢asom, prostriedkami a vydavkami. Aktivity s#enia na hlavné aktivity a podporné
aktivity;

2. audit trail - podrobny popis riadenia a realizacie pomoci oksuralnych fondov a
Kohézneho fondu na vSetkych urovniach zahrnujudi toformacii, dokumentov,
finanénych prostriedkov a kontrolu;

3. bezodkladne — najneskdr do 5 pracovnych dni od vzniku skntsti rozhodnej pre
pacitanie lehoty;

4. centralny koordina¢ny organ pre operané programy v NSRR - hlavny organ SR
zodpovedny za dinné riadenie aserpanie SF a KF s diem zabezp#&t koordinaciu
procesov riadenia SF a KF v SR. V podmienkach SRK® Ministerstvo vystavby a
regionalneho rozvoja SR;

5. certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnagtilavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly Strukturalnych fondokohézneho fondu;

6. certifikaény organ - organ, ktory vykonava certifikaciu vykazov vydav a Ziadosti
o platbu predtym, ako sa zaSlu Europskej komisidpoveda za vypracovanie Ziadosti
o platbu na Eurépsku komisiu, prijem platieb z sk®] komisie, ako aj realizaciu
platieb Poskytovatem. Ulohy certifik&ného organu pini Ministerstvo financii SR;

7. deii doruéenia — dei prevzatia doporienej zasielky, respektive piatyrded uloZenia
takejto zasielky na posSte respektive v pripade medelnosti zasielky adresatovi tle
vratenia odosielafevi;

8. dopad - vyjadruje dihodoby efekt intervencie na danu sbklebo ciovu skupinu, ktory
je mimo priamej a vylénej kontroly subjektu zodpovedajuceho za realizatiervencie;

9. efektivhog’ (effectiveness) pomer medzi finatmym vstupom a dosiahnutym vystupom,
vysledkom, a/alebo dopadom programu (vysledkompadom projektu);

10. Europsky fond regionalneho rozvoja(d’alej aj ,ERDF") - jeden z hlavnych nastrojov
Strukturalnej a regionalnej politiky ES, ktoréh@lom je prispieva k rozvoju najmenej
rozvinutych regionov Europskej Unie a Uzemnej sp@lae;

11.Eurépsky sociélny fond (d’alej aj ,ESF") - jeden z hlavnych nastrojov Strukturélnej a
regionalnej politiky ES napomahajdci dosiahnuti@l’av, najmé v aktivnej politike
zamestnanosti a k Voému pohybu pracovnych sil, v boji proti nezamesbss
a znevyhodneniu réznych skugdimdi na trhu prace;

12.Eurépska komisia - najvyssi vykonny organ Eurdpskej Unie s rozsiahozhodovacou
pravomocou. Navrhuje legislativu Eurdpskej Unie,ntkaluje dodrziavanie tejto
legislativy v¢lenskych Statoch Eurdpskej Unie a zastupuje Europsku vai ¢lenskym
Statom aj navonok. Z prevazrigsti spravuje rozpet Europskej Gnie;

13.forma pomoci - pomoc poskytnuta prijimdievi mdéze mé formu navratnej pomoci
alebo nenavratného finameho prispevku;

14.finanéna analyza projektu - posudenie finamej vykonnosti projektu pomocou
finanénych ukazovaf®ov zostavenych na zéklade diskontovanychagaych tokov
porovnanim situacie s a bez financovania projektu;

15.finanéné inzinierstvo (inovativne finanéné nastroje) - aktivity definovanécl. 44
nariadenia Rady (ES) 1083/2006 majuce charakter najma navratnej &imejnpomoci,
ako su napr. fondy rizikového kapitalu, z&wé fondy a poZkové fondy, fondy



mestského rozvoja aj formou verejno-sukromnych naastiev s cibom zjednodu$i
pristup konénym uzivat€om k finartnym prostriedkom;

16.Informaény systém w@&tovnictva fondov (d’alej aj ,ISUF*) - informany systém,
spravovany a vyvijany certifikaym organom, ktory zabezfige finartné riadenie,
vedenie dtovnictva a vykon platieb prostriedkov z rozpoEU na dtoch certifikaného
organu a platobnych jednotiek;

17.1T monitorovaci systém @alej aj ,ITMS") - informany systém, ktory zabezpdge
evidenciu udajov o Narodnom strategickom reféenem ramci, vSetkych openaych
programoch, projektoch, overeniach, kontrolach ditaah za delom efektivneho a
transparentného monitorovania v3etkych procesojesgpch s implementaciou SF a KF;

18.konflikt zaujmov - situacia, kedy z dévodov osobnych alebo inyctotimych vZahov
zdig’lanych medzi Ziadatem o poskytnutie pomoci a osobami vystupujucimistr@ne
poskytovatéov tychto prostriedkov alebo medzi prijiméden a jeho dodavatem mdze
byt naruSeny alebo ohrozeny zaujem na nestrannommspaeentnom vykone funkcii,
ktoré suavisia s pripravou aimplementaciou vyziew predkladanie Ziadosti o NFP,
s hodnotenim, schiavanim a vyberom z predkladanych Ziadosti o NFRy ak ich
monitorovanim a priebeznym hodnotenim v procesdementacie projektov;

19.kéd ITMS Ziadosti o NFP - 11 miestny kod s predponou ,NFP*, ktory je po
zaregistrovani v ITMS prideleny Ziadosti o NFP, rktoje na zaklade tohto kodu
jednoznéne identifikovaténa vd’alSich procesoch vyberu a schagania Ziadosti o NFP.
Kod obsahuje informécie aj o&aneni ziadosti do programovej Struktiry OP;

20.kodu ITMS projektu - 11 miestny kod, ktory vznika vytvorenim novéhmjpktu zo
Ziadosti o NFP (s vytvorenou vézbou na Zi@dosNFP) po zaevidovani podpisanej
Zmluvy. Kéd obsahuje informacie aj o&eneni Ziadosti do programovej Struktury OP;

21.lehota — ak nie je v tomto dokumente, uvedené inak, dasdrpovazuju kalendarne dni.
Do plynutia lehoty sa nezagitava dé, ked doSlo k skuténosti ugujucej z&iatok
lehoty. Lehoty wtené potla tyZzdiov, mesiacov alebo rokov sa ke uplynutim toho
dna, ktory sa svojim ozkanim zhoduje sim, kel doSlo k skutdnosti ugujucej
z&iatok lehoty, a ak ho v mesiaci niet, poslednyitord mesiaca. Ak koniec lehoty
pripadne na sobotu, ndilealebo sviatok, je poslednynmia@m lehoty najblizSi nasledujuci
pracovny dé&. Lehota je zachovana, ak sa posledny dehoty podanie poda na
RO/SORO alebo ak sa podanie odovzda na poStoviagprepk nie je v tomto dokumente
uvedeneé inak;

22.monitorovanie (program, projekt) - pravideln&innog’, ktora sa zaobera systematickym
zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim releyaht informacii pre potreby
hodnotenia a kontroly riadenych procesov na projeta programovej arovni;

23.monitorovacia sprava - komplexna sprava o pokroku v realizicii aktiWrojektu
a o udrzani Projektu, ktora poskytuje prijimffatgoskytovatéovi vo formate utenom
PoskytovatBom; monitorovacia sprava mézethyyriebezna, zavetaa a nasledng;

24.nenavratny finanény prispevok (d’alej aj ,NFP*) - prostriedky EU a prostriedky
Statneho rozpttiu SR utené na financovanie opérg/ch programov Slovenskej republiky
a Europskej Unie; nenavratny firkay prispevok je poskytovany prijiméitei za splnenia
podmienok uvedenych v Zmluve;

25.nespravne pouzita pomoc pomoc pouzita prijimafem individualnej Statnej pomoci v
rozpore s rozhodnutim Eurdépskej komisie s¢hjEcim poskytnutie Statnej pomoci, alebo
pomoc pouzitd prijimatem pomoci poskytnutej pdd schémy pomoci v rozpore so
Zmluvou uzatvorenou medzi poskytovaie pomoci a prijimat®m pomoci;

26.neopravnené vydavky- su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnstizvydavkov
alebo boli predmetom financovania inej nenavrapwoci alebo spadaju datdvnej
kategorie neopravnenej na spolufinancovanie zpeokiov OP alebo nesuvisia



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

sc¢innogami nevyhnutnymi pre udspeSnu realizaciu projektabal si v rozpore so
Zmluvou;

nezrovnalog’ (iregularita) - akékdvek poruSenie ustanoveni prava speltstva
vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarsigibjektu, désledkonioho je
alebo by bolo poskodenie vSeobecného roéapoEurépskeho spotenstva alebo
rozpaitov nimi spravovanych, kfizmensenim, alebo stratou;

operatny program (d’alej aj ,OP*) - dokument predloZen§lenskym Statom a prijaty
Eurépskou komisiou, ktory @wje stratégiu rozvoja pomocou jednotného suboru
prioritnych osi, ktor4 sa mé realizave pomocou SF alebo v pripadelei&onvergencia

s pomocou KF a ERDF,;

operacia - projekt alebo subor projektov vybranych riadimcorganom prislusného
oper&neho programu, alebo na jeho zodpovedngeoda kritérii ustanovenych
monitorovacim vyborom, ktorého vykonavanie jednyteba viacerymi prijimatémi
umoZiuje dosiahnutie cl®v prioritnej osi, na ktoré sa tahuje;

opravnené vydavky- vydavky, ktoré boli skutne vynaloZené pas obdobia realizacie
aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkaowjimate’a, a ktoré boli vynalozené
na projekty schvalené a vybrané na podporu v raper&nych programov v sulade
s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi atenim Rady (ES§. 1083/2006,
nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (E)080/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) 1081/2006 a nariadenim Rady (ES)YL084/2006 a Zmluvou.
Opravnené vydavky pre projekty generujuce prijemawgecl. 55 nariadenia Rady (ES)
¢. 1083/2006. V podmienkach SR za stanovenie mimyeél Standardov k opravnenosti
vydavkov zodpoveda Centralny koording organ;

opravnenod’ - je charakterizovana ako sulad parametrov projgitedkladatl prioritna
téma, ci€ova skupina, oblas region, vydavky) so skupinou kritérii vymedzenysizvou

na predkladanie Ziadosti o NFP;

persondlna matica - subor informécii o odbornych, riadiacich a adsiirdtivnych
kapacitach projektu, ktory obsahuje najma udajerakno a priezvisko osoby, aktivitu, na
ktorej sa bude podiat’ a predpokladany rozsah prace v hodinach. Zdéraesahuje
pracovnu poziciu osoby v projektecianosti, ktoré bude v ramci projektu realizéva
Prilohou predloZenej persondlnej matice ako ajzjejen je profesijny Zivotopis osbb
uvedenych v personalnej matici — vSetkych odbornyrhcovnikov a zamestnanca
zodpovedného za realizaciu projektu. Tieto osolbyws poskytnd podpisany suhlas
dotknutej osoby v zmysle zakota428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov;

platobna jednotka (dalej aj ,PJ“) - organiz&na zloZzka Ustredného organu Statnej
spravy alebo ina pravnicka osoba&ama vladou SR zodpovedna za prevod prostriedkov
verejnych rozpé&ov vyclenenych pre prislusny OP na spolufinancovaniénpaije’ovi na
zéklade vykonania predbeznej figarj kontroly;

34.poskytovatd’> pomoci - organ, ktory je zodpovedny za pridelenie nenaétadn

finanéného prispevku schvalenému a vybranej Ziadosti B;NF

35.pravidlo kontroly Styroch o¢i - pravidlo overovania spravnosti vykonu prislusnej

¢innosti dvomi osobami (spracovéite overovatb);

36.predmet projektu - ciel’, ktorého dosiahnutie garantuje prijimatealizaciou aktivit

Specifickych pre prislusné opatrenie v dani@se a na danom mieste;

37.prijimatel - hospodarsky subjekt, organ alebo podnik,uz verejnopravny alebo

sukromny, zodpovedny za ¢aie vykonavanie a ukdéenie projektu, ktorému su za
Ucelom realizécie projektu poskytované prostriedkyejreych rozpeétov;

38.projekt — operéacia, realizovana v sulade so Zmluvou raspm pravnym titulom

pozostavajuca zjasne definovanych aktivit reabmyeh vylenenymi nastrojmi



a prostriedkami v definovanom obdobi, vybrand wadél s procesom scHewania
Ziadosti o NFP, ktora prispieva k plneniuloe prioritnej osi a OP;

39. projekt generujuci prijmy - kazdy projekt zathajuci investiciu do infrastruktary, ktorej
pouZzivanie je spoplatnené a priamo hradené ufmatalebo kazdy projekt zalwjuci
predaj alebo prendjom pozemkov alebo stavieb, aletfmlé poskytovanie sluzieb za
poplatok;

40.riadiaci organ (d’alej aj ,RO") - narodny, regionalny alebo miestny verejny orgkao
sukromny organ weny ¢lenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenierameho
programu. RO je menovany pre kazdy OP. V podmidmi&R utuje jednotlivé riadiace
organy vlada SR;

41.spis projektu - spis vytvoreny riadiacim organom/sprostredkoksitgm organom pod
riadiacim organom pre kazdy projekt, ktoréhataslou je original Ziadosti o NFP,
original Zmluvy vratane vSetkych dodatkov, originaFiadosti o platbu, originaly
monitorovacich sprav, a originalydalSich dokumentov, ktoré boli v savislosti
s realizaciou projektu a s tym spojenginnog’ou RO/SORO pripravené (napr. Spravy
0 overeni projektu na mieste). Originaly dokumenj@vnozné nahratdliich kopiou na
vSeobecne prijimanych ndsich dat pri verziach, ktorych zhoda s originalmoyerena;

42.sprostredkovatd’sky organ pod riadiacim organom @alej aj ,SORQO") - v zmyslel.

2 Nariadenia Rady (ESJ. 1083/2006 kazdy verejny alebo sukromny subjekbal
verejna alebo sukromna sluzba, ktora kona pod vedeladiaceho organu alebo ktora
vykonava povinnosti v mene takéhoto organu vtatiz k prijimatéom vykonavajucim
projekty;

43.Systém finartného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fodu na
programové obdobie 2007-2013 dokument upravujuci fingné riadenie Strukturalnych
fondov a Kohézneho fondu schvaleny vliadou SR;

44.Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohéznehodndu na programové obdobie
2007-2013- dokument upravujuci systém riadenia a kontraigulduralnych fondov
a Kohézneho fondu s di@m jeho zjednotenia, zjednoduSenia a zefektivnenia;

45, tatisticka klasifikacia ekonomickychéinnosti (d’alej aj ,SKE C*) - ¢iselnik Statistickej
klasifikacie ekonomickycktiinnosti, ktory obsahuje zoznam pracovnyainosti, ktoré su
vykonadvané tak kolektivom ako aj individualnymi bfaktmi koreSpondujuci
s klasifikaciou ekonomickyctinnosti EU NACE;

46.Statistickda Uzemna jednotka - NUTS je Standard pre hierarchickélenenie
administrativnych oblasti Statov Europskej Unie @iel regionalnej Statistiky zavedené
Statistickym Gradom Eurdpskej komisie (EUROSTAT) spolupraci s Narodnymi
in&titatmi pre Statistiku, v pripade SR Statistickyiradom SR;

47.5tdtna pomoc- akakdvek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho r&mpalebo
akoukdvek formou z verejnych zdrojov podnikébei, ktora nariSa $@z alebo hrozi
naruSenim daze tym, Ze zvyhadije ukité podniky alebo vyrobu ditych druhov
tovarov a moze nepriaznivo ovply¥rebchod medztlenskymi Statmi Spolkeenstva;

48.&trukturélne fondy (dalej aj,SF*) - nastroje Strukturainej politiky ES vyuZivané na
dosiahnutie jej ciBov. K Strukturdlnym fondom patria Eurépsky fond icegiineho
rozvoja, Eurdpsky socialny fond;

49.udrzatePnos” - schopno$ efektov (vysledkov a dopadov) projektu pretrva
strednodobom a dlhodobom horizonte po wemi financovania projektu;

50.u¢innost’ (efficiency) - pomer medzi dosiahnutymi a planovanymi hodnotgdného
merat&ného ukazovat@a (pomer skutétne dosiahnutej a planovanej [eej cidovej
hodnoty);

51.uétovny doklad - doklad definovany v 8§ 10 ods. 1 zakana&31/2002 Z.z. odiovnictve
Vv zneni neskorSich predpisov;



52.ukazovatd’ - nastroj na meranie dosiahnutialaiemobilizacie zdrojov, dosiahnutych
vysledkov, meranie kvality alebo kontextove] premgn Ukazovaté je tvoreny
definiciou, jednotkou, casovym vymedzenim, pm@tocnou dosiahnutou hodnotou
a pozadovanou hodnotou;

53.verejné obstaravanie- postupy obstaravania tovarov, sluzieb a stavebpyac v zmysle
zakona¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni m8sio predpisov v savislosti
s vyberom Dodavata tovarov, sluzieb a prac v Projekte;

54.verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie prajekktoré pochadzaju
z rozp@tu Statu, regiondlnych a miestnych organov a Edelps spoléenstva v
suvislosti so Strukturalnymi fondmi a Kohéznym fond a akékbvek podobné vydavky.
Za verejny vydavok sa taktiez povaZuje kazdy prisgena financovanie projektov
pochadzajuci z rozmtu verejnopravnych subjektov alebo zdruzeni jednétebo
viacerych regionalnych alebo miestnych organovbalererejnopravnych subjektov
konajucich v sulade so smernicou Eurépskeho parituree Rady 2004/18/ES z 31. marca
2004 o koordinacii postupov zadavania verejnychazigk na prace, verejnych zakaziek
na dodavku tovaru a verejnych zakaziek na sluzby;

55.vlastné zdroje prijimatela - finaniné prostriedky, ktorymi sa pode prijimaté na
financovani projektu v stanovenej vyske &amom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj
tie prostriedky, ktoré prijimafeziskal z iného zdroja (okrem zdroja Statneho réapo
a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo prispésgiej osoby;

56.vS8eobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti enavratného finantného
prispevku (,VZP*) — upravuju vzajomné prava a povinnosti zmluvnychrstktorymi su
na strane jednej poskytovateenavratného fin&ného prispevku a na strane druhej
prijimatd’ tohto nenavratného fin&mého prispevku. VSeobecné zmluvné podmienky
su prilohow. 1 zmluvy o poskytnuti nenéavratného fitaého prispevku;

57.vyhlasenie o overeni dokument vypracovany riadiacim organom/ spraktogatéskym
organom pod riadiacim organom potvrdzujuci, castky deklarované prijimatem su
opravneneg;

58.vydavok - Ubytok péaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentovigaych
prostriedkov prijimatéa suvisiaci s realizaciou projektu;

59.vykaz vydavkov - dokument obsahujlci suhrn opravnenych vydavkekutainenych
v priebehu stanoveného obdobia za prislusny ORapdinotlivych zdrojov, na zaklade
ktorého sa preplacaju zdroje EU. Vykaz je vypraogvaertifikasnym organom a tvori
prilohu k Ziadosti o priebeznl a zavamé platbu z EK;

60.vysledok projektu (vystup opera&ného programu) - okamzity efekt realizacie aktivit
projektu (vystupy z aktivit), ktory je k dispozicpre konénych uzivatéov alebo
predstavuje sluzby poskytnuté keej skupine;

61.vystupy projektu - prace, sluzby a tovary, ktoré boli financovawégs realizacie aktivit
projektu vyjadrené z finamého a vecnéhad’adiska;

62.workflow - schéma zatwjluca opakovailmos’ vdaka systematickej organizacii
definovanych uloh a toku informacii v ramci vykoaaia utitej ¢innosti;

63.Zmluva — pre wely tejto prirgéky sa tymto pojmom ozwaje zmluva o poskytnuti
nendvratného finamého prispevku spolu so vSeobecnymi zmluvnymi pedkami
a ostatnymi prilohami;

64.zmluva o poskytnuti nendvratného finakného prispevku (,zmluva o poskytnuti
NFP*) - pravny akt stanovujdci prava a povinnosti zmlwmtran ako aj podmienky
platné pre podporu projektu prostriedkami verejnydzpatov najma v sulade so
zadkonom 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov



65.Ziados’ o platbu - doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosticwvipnych priloh, na
zéklade ktorého su prijimd®vi uhradzané prostriedky ERDF a spolufinancovaroa
Statneho rozp#tu v prisluSnom pomere.
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5. Zaciatok realizacie projektu

Zmluva predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovporaoci prijimatéom. Zmluva
nadobuda platndsa &innog’ diiom jej podpisu oboma zmluvnymi stranami. Ak tatoldva

bude podpisana v réznyigeZmluva nadobuda platnds &innog” diom, pa&as ktorého bol
pripojeny posledny podpis.

Neoddeliténou s@¢ag’ou Zmluvy su nasledujuce prilohy zmluvy o poskyiMNEP:
. V8eobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskyikEP,

. Predmet podpory NFP,

. Podpisové vzory,

. PInomocenstvo (ak relevantné),

. Rozpget projektu,

. Preliiad aktivit projektu,

~N O 0o A W N P

. Zmluva o partnerstve. (v pripade existenciergastva v projekte)

Prijimatd’ je povinny bezodkladne po &i realizacie aktivit projektu predldZRO/SORO
Vyhlasenie o z&ati realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1 tejto prirgky), v ktorom
vyznaii dei zatatia realizacie aktivit projektu.

Prijimatd’ je d’alej povinny do 7 dni po podpise Zmluvy predtoRO/SORO v predpisanom
formate Personalnu maticu (prilohac¢. 9 tejto prirgky) a jej aktualizaciu vzdy, k& déjde

k zmene pdévodnych Udajov taktieZz v lehote 7 dniloRou predloZzenej personalnej matice
ako aj jej zmien je profesijny Zivotopis 0s6b uveeh v personalnej matict vSetkych
odbornych pracovnikov a zamestnanca zodpovednéhmaiaciu projektu. Tieto osoby
zarover poskytnu podpisany suhlas dotknutej osoby v zmysdlkona¢. 428/2002 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov (priloba 10 tejto prirdky). V pripade, Zze dbéjde k zmenam
v personalnej matici, je potrebné prilbZiivotopisy oséb, ktoré nahradili osoby uvedené
v povodnej personalnej matici.

Personalna matica je @g'ou dokumentacie projektu. Zmena, resp. doplnenisop@lnej
matice nemeni Zmluvu.
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6. Postupy pri realizovani zmien Zmluvy

Prijimatd’ je povinny oznani RO/SORO vSetky zmeny a skdtmsti, ktoré maju vplyv
alebo suvisia s plnenim Zmluvy alebo sa akyfwké& spdsobom Zmluvy tykaju alebo mézu
tykat’, a to aj v pripade, ak ma prijimhi® i len pochybnaso dodrziavani svojich zavazkov
vyplyvajucich zo Zmluvy, a to bezodkladne od icmikai.

Zmluvu je moZné mefialebo dofiat’ len na zéklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych
stran, préiom akékdvek zmeny a doplnky musia tHyykonané formou pisomného a
oc¢islovanéhadodatku k Zmluve. Dodatok k Zmluve sa vypracuva v 4 rovisogh, préom

po ich podpise sa po jednom rovnopise nachadzaRQI®ORO (je stag’ou spisu projektu),
PJ, odbore pravhom RO/SORO a u prijirtiate

Zmena Zmluvy formou pisomného éislovaného dodatkunie je potrebnav nasledovnych
pripadoch:

- ak sa prijimatt omeSka so zatim realizacie aktivit projektu o menej ako
3 mesiace (prijimatge povinny bezodkladne pisomne 0znaRD/SORO, Ze nastala
skutainog’ uvedena v tomto odseku);

- ak ide o zmenu identifikmych a kontaktnych adajov zmluvnych stran, ktorinaea
nasledok zmenu RO/SORO, resp. prijiniate touto zmenou nedbjde k poruseniu
podmienok definovanych v prislusnej Vyzve na pradkhie Ziadosti o NFP;

v takomto pripade postaje bezodkladné pisomné ozndmenie o zmene U(dajov
dorwené druhej zmluvnej strane formou dog@meho listu.

Zmenu zmluvnych podmienok mdZze iniciové:
- prijimatd’
- RO/SORO

Prijimatd’ je povinny poziaddo zmenu Zmluvy bezodkladne, a to v pripade :

- ak sa dostal do omeSkania s ukamim realizacie aktivit projektu v zmysi&nku 2
bod 2.4. zmluvy o poskytnuti NFP alebo mozno rozeinpredpokladd Ze k takémuto
omeskaniu dbjde. Na zéaklade riadneho oddvodnenijémptela mozno preidit
lehotu na ukotenie realizacie aktivit;

- ak sa omeska so&tim realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesia

- zmeny rozpotu’. Zmenou rozp&u nesmie doéjs k zvySeniu vydavkov w@enych na
jednotlivé  aktivity, na riadenie aadministraciu ojektu ana publicitu
a informovanog§

- zmeny pétu a/alebo charakteru aktivit projektu, pdkismkouto zmenou neddjde
k podstatnej zmene projektu;

- ak nastanu okolnosti vytujlice zodpovednds®

1 Zmenou rozpétu sa rozumie akakwvek zmena rozpfiu, komentara k rozgu, ktory méa vplyv na vydavky
alebo tabiky predpokladanych zdrojov financovania opravnenyjydtavkov projektu.

2 Okolnosti vyli&ujuce zodpovednds- prekézka, ktora nastala nezavisle od véle zndjigtrany a brani jej v
splneni jej povinnosti, ak nemozZno rozumne prechd&| Ze by zmluvna strana tuto prekazku alebo jej
nasledky odvrétila alebo prekonaladalej ze by wase vzniku zavéazku tato prekazku predvidalainky
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Zapodstatni zmenu projektusa povaZzuje:

e generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projekttoré neboli zahrnuté v Ziadosti
o0 NFP;

e predaj/akékivek prenechanie alebo prenajom majetku zakupenéi-R inému
pravnemu subjektu bez jednoZnaho zmluvného zachovania jeho pouzivania na
povodny wel respektive pri poskytnuti neopravneného zvyho@nakémukbvek
subjektu;

* zmena pravnej formy a charaktetinnosti prijimatéa (akakdvek zmena tykajica sa
prijimatd’a, najma splynutie, zé&nie, rozdelenie, zmena pravnej fromy, predaj
podniku alebo jehd@asti, transforméacia a iné formy pravneho nastupajcako aj
akakdvek zmena vlastnickych pomerov prijimi@e p&as platnosti adinnosti
Zmluvy) alebo ukoteniec¢innosti prijimatéa;

* zmena, ktora poskytuje firme alebo organu veregpeqvy neopravnené zvyhodnenie;

* zmena, ktora vyplyva kfizo zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktatgbo
z ukortenia vyrobneginnosti;

* zmena, ktor4 ovplywije povahu projektu alebo podmienky jeho realizgtjenie je
moZzné vykon&i zmeny potu a/alebo charakteru aktivit projektu, pdkiay takouto
zmenou doslo k podstatnej zmene projektu, t.j.alb$lk ohrozeniu naplnenia tm@v
projektu a tiez planovanych hodnét mefageh ukazovatiéov).

Za opravnenu poziadavku na zmenu aktivit povazui@ Bte OPVaV ¢asovy posun
jednotlivych aktivit (s vynimkou zatia realizacie aktivit projektu) a to v pripade,dbvody,
pre ktoré nastaléasovy posun aktivit, nespdsobil prijimatémyselne nedbanlivésu
arealizacia aktivity je pre uspesSnu realiz&ciujgkii nevyhnutna. Zarovienesmie by
prekrateny datum stanovenyd. 2.4 zmluvy o poskytnuti NFP a nesmie maplnenygl. 9
ods. 2.3 pism. e) VZP, kde sa za podstatné poeiSZmluvy povaZuje aj zastavenie
realizacie aktivit projektu z dévodov na strangimate’a.

Prijimatd Ziada o zmenu Zmluviiadostou o zmenu Zmluvy (priloha¢. 3 tejto prirgky)
predloZenow pisomnej podobe

Kazda Ziados o vykonanie zmeny v Zmluveausi obsahov# odévodnenie v ktorom bude
spolu s dévodom zmeny realizacie projektu uvedgngiopad na dosiahnutie stanovenych
cielov a monitorovacich ukazovditer. VSetky zmeny musia Byv sulade so Zmluvou.
Zmenou nesmie nastporuSenie podmienok definovanych v prislusnej eyzv

V pripade, Ze prijimaterealizuje viacero projektov spolufinancovanychRIE-, je potrebné
predloZt’ Ziado$ o zmenu_osobitne za kazdy projektazda Ziadas o zmenu musi by
podpisana Statutarnym organom (v pripade udeldnéh moci zastupcom).

Sag’ou Ziadosti 0 zmenu supravené prilohy zmluvy o poskytnuti NFP ktorych sa
Ziadana zmena tyka (napr. priloha3a — Predmet podpory, prilota3b — Prebad aktivit
projektu, priloha. 3c — Rozpet projektu pre prioritné osi 1-4 a priloha&. 3d — Rozpoet

vyluéujuce zodpovedndssli obmedzené iba na dobu ddkiavd prekazka, s ktorou su tietginky spojené.
Zodpovedno$ zmluvnej strany nevyltuje prekazka, ktora nastala aztase, k€ bola zmluvna strana
v omeSkani s plnenim svojej povinnosti, alebo vanikjej hospodarskych pomerov. Za okokheylucujicu
zodpovednaodsa povaZuje aj uzatvorenie Statnej pokladnice.
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projektu pre prioritni o<. 5 — ktoré pouzije prijimafepod’a relevantnosti.). V pripade
schvalenia Ziadosti je vypracovany v 4 rovnopisodbodatok k Zmluve. V pripade
neschvélenia Ziadosti je prijiméténformovany listom o neschvéleni Ziadosti o zmenu
Zmluvy a o dévodoch neschvalenia.

RO/SORO nie je povinny navrhovanej Ziadosti prijimaePa na zmenu Zmluvy vyhovid’.
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7. Finanénacast’
7.1 Pokyny k vyplneniu Ziadosti prijimate’a o platbu®

VSeobecné pokyny:

Pre vSetky systémy platieb (systém zalohovych egdtatisystém refundacie, systém
predfinancovania) existuje jeden formular Ziadosgilatbu @alej len ,ZoP*).V3etky Gdaje
uvedené v ZoP musia b§ v stlade so Zmluvou.ZoP prijimaté vypiiia elektronicky.
V pripade, ak bude formular Ziadosti vyplneny inalapr. réne alebo pisacim strojom
vypliované ZoPbudl zamietnuté Ak prijimatd’ uriti ¢ag’” ZoP nevypluje, prislusne
policko ostane prazdne. ZoP sa nachadza nadrku ZoP aharok
ZoznamDeklarovanychVydavKge povinnou prilohou ZoP.

Predkladanie ZoP
« do 31. decembra 2008 prijiméateredklada ZoP na formulari, ktory sa nachadzailolpe
¢. 8a prirgky, tj. prijimatd uhradil vydavky do 31.12.2008 a zardveredlozil na
RO/SORO do 31.12.2008 ZoP;
« v pripade, ak prijimatepredlozi na RO/SORO ZoP po 1.1.2009 (vratane)iupoge
nasledovne:
1. ak prijimat& zostavi ZoP za vydavky uhradené do 31.12.2008 \(ijiene SKK)
predloZi formular ZoP uvedeny v prilobe8b (pokyny k vyplneniu ZoP su uvedené
v prilohe¢. 8c). V tomto pripade budi vydavky v ZoP a jéjgivach uvedené v SKK.
Konvernym kurzom bude prepitana iba vysledna hodnota ZoP (vysledna hodnota
vyjadrena v eurach bude iba informativridyedeny formular ZoP je viak moZné
pouZzit’ len v obdobi od 1.1.2009 do 31.12.2009.
2. ak prijimaté zostavi ZoP za vydavky uhradené po 1.1.2009 (veita mene EUR,
predloZi formular ZoP uvedeny v prilobiella. V tomto pripade budd vydavky v ZoP
a jej prilohach uvedené v EUR.
Prijimaté pri zostavovani ZoP po 1.1.2009 je povinny redpektpravidlo, Ze do jednej
ZoP méze zaradibud’ vydavky, ktoré uhradil do 31.12.2008 v SKK, aléba vydavky,
ktoré uhradil vmene EUR po 1.1.200Kombinacia vydavkov realizovanych
prijimate Pom v SKK a EUR v jednej Ziadosti nie je pripustna aakato ZoP bude
zamietnuta.

Upozornenie  Z dovodu nelplného, nedostatého alebo nespravneho vyplnenia
predpisanych poli v ZoP vratane jej priloh moz& HpP zamietnuta alebo moze ddjs
k dlhSej administracii ZoP, to znamena, Ze platidelprijimat€ovi poskytnuta oneskorene..

Harok ZoP — Ziadog’ o platbu

Nazov operaného programu- prijimaté uvedie nazov opetaého programu (,OP Vyskum
a vyvoj“)

1. Identifikacia prijimatéa
Prijimaté’ uvedie nasledovné informacie:
- nazov prijimatéa, adresu, obec a BS

® Prilohag. 8 tejto priraky. ’
* Harok ZoznamDeklarovanychVydavkov sa nelitgov pripade podania Ziadosti o zalohovu platbu.
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- identifikatné ¢islo organizéacie, identifikaé ¢islo pre DPH (ak je relevantné),maé
identifikacnécislo,

- kontaktnd osoba (uviesmeno a priezvisko osoby, ktora je u prijinfateevidovana
ako osoba opravnena komunikéva RO/SORO ofadom ZoP — napr. Statutarny
organ prijimatéa, resp. splnomocnena osoba), telefon, fax a e{mdiimate’ uvedie
platni e-mailovu adresu, aktivnu telefénnu linkak&ivnecislo na fax, ak prijimate
nedisponuje e-mailom, telefénom alebo faxom uvegeiiéko nevypna).

2. ldentifikacia partnerov
Prijimatd’ uvedie nasledovné informacie:
- nazov partnera (fyzicka alebo pravnick& osoba),
- identifikacné ¢islo pre DPH (pripadne iny identifikay znak pre DPH platny v danej
krajine EU),
- krajinu, v ktorej partner ma sidlo.

3. ldentifikacia projektu
Prijimatd’ uvedie nasledovné informacie:
- Uplny nazov projektu (pdd Zmiuvy),
- ITMS kod projektu potla Zmluvy (neuvadzaregistr&né ¢islo projektu).

4. Identifikacia ZoP

Prijimatd’ ozna&i symbolom ,X“ spravny typ platby pdd systému uvedeného v Zmluve.
V pripade OP Vyskum a vyvoj prijimdtsi m6Ze vybré nasledovné typy platieb v zavislosti
od jej pravnej formy a typu:

- zélohova platba - prijimatem je Statna rozgtova organizécia,

- zWtovanie zalohy - prijimatem je Statna rozgtova organizacia,

- predfinancovanie - prijimafem je subjekt verejnej spravy(okrem &tatnych
rozpaitovych organizacii),

- zWtovanie predfinancovania - prijimditen je subjekt verejnej spravy (okrem
Statnych rozp&ovych organizacii),

- priebezna platba plati pre projekt so systémom ndfvie alebo kombinadie
(prijimatd’ ako subjekt verejnej spravy vratane Statnej roup@] organizacie —
v pripade, Ze si prijimatevolil uvedené systémy a subjekty zo sukromnéktosa),

- zaveren( platbu prijimate oznai pri predkladani poslednej ZoP (bezlatiu na
zvoleny systém, t.j. zavemea platba mbéze By vystavend aj na systém
predfinancovania, systém zalohovych platieb a séésy refundacie).

Dalej prijimaté uvedie nasledovné informéacie:

- poradove&islo ZoP zodpoveda poradiu predkladania ZoP prighoan bez obiadu na
typ ZoP,

- Vystavena #a: datum vystavenia ZoP prijimdten vtvare napr. dd.mm.rrrr
(15.03.2007),

- Kod poskytnutého predfinancovaniaypiiia sa iba v pripade Ziadosti osmvanie
predfinancovania,

Kod ZoP v systéme ITMS portédd, ktory je vygenerovany a prideleny automatick
informasnym systémom pri elektronickom podani ZoP cez wgrpprtal ITMS,

®V zmysle § 3 zakon& 523/2004 Z.z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy.

® Systémom kombin&cie sa rozumie moZhaslatiova’ sitasne systém zalohovych platieb a systém refundacie
- Statne rozp&tové organizacie alebo systém predfinancovanistésyrefundacie - subjekty verejného sektora
s vynimkou Statnych rozgtovych organizacii. V pripade systému kombinacigirpatel’ oznai typ platby

v zavislosti od toho, pre ktory zo systémov sa ool podd Ziados.
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- K6dZoPv ITMS Nevydiat. Vypini RO/SORO.

Prijimate’ vystavuje ZoP vZdy iba na jeden systém, t.j. 8kitm jeden typ platby. V pripade,
ak vyuzije kombinaciu sytémov (napr. predfinnacogaa refundacie), musi predl6Zi
samostatnu Ziadésa systém predfinancovania a samostatnu Ziatmsystém refundacie.

5. Finarena identifikacia
Prijimatd’ uvedie nasledovné informacie:

- Forma poskytnutia prostriedkovwyber z moznosti__bankovy trandfezpaitové
opatrenie Forma poskytnutia prostriedkov rozpavym opatrenim je gena lenpre
Statne rozpdatoveé organizacie

- ldentifikacia bankovéhodu: predislie, ¢islo tu, kod banky a IBAN v sulade so
Zmluvou,

- Kod projektu/prvku Statneho rozfia: uvedie sa kod projektu/prvku Statneho
rozpaitu, na ktory maju bg prevedené prostriedky, kde platba bude realizovana
rozpaitovym opatrenim (t.j. pre prijimdt@/partnera s pravnou subjektivitou ,Statna
rozpaitova organizacia®).

6. Deklarované vydavky
Prijimatd’ uvedie nasledovné informacie:

- Mena deklarovanych vydavkowvyber z moznosti SKK alebo EUR v sulade so
Zmluvou,

- narokovana suma predstavuje vySku vydavkov, ktoigmate’ v zmysle Zmluvy
povazuje za opravnené. Suma je vyjadrend za vetloje financovania (zdroj EU,
spolufinancovanie Statneho rozpw, vlastné zdroje prijimaka), prcom za rozdelenie
sumy na jednotlivé zdroje financovania je zodpovedadiaci/sprostredkovalisky
organ. Vynimku tvori ,Zalohova platba“, kde prijitef vyjadruje narokovand sumu
iba za zdroj EU a spolufinancovanie zo $tatnehpaiin,

- tato ¢ag’ je preklopenim Gdajov harku ZoznamDeklarovanychVydavk&ZoP.
Narokovana suma vigti ,Spolu* sa rovna sume uvedenej v riadku ,Celkoan
stipec 14 — ,Narokovana suma‘harku ZoznamDeklarovanychVydavk@bdobne sa
postupuje aj pri partneroch,

- suma ,celkom" predstavuje &t deklarovanych opravnenych vydavkov (beZnych
a kapitalovych) prijimati@ a jeho partnerov.

Kazda priloha zoznamu deklarovanych vydavkov twainostatny riadok. Vigtci Cislo
a nazov prilohy sa uvedie identifikacia prislusSnegbanamu, napr. Prilohdslo 1 - Zoznam
deklarovanych vydavkov prijimdte

7. Zap@itanie polfadavok a zavazkov
Pouzivanie a vyjganie tejtocasti bude upravené samostatnym usmernenim. Nigatyp

8. Vysledna deklarovana suma

Prijimatd uvedie rozdiel medzi deklarovanymi vydavkanda 6 ZoP) a zapsitanim
pohtadavok a zavéazkovéds 7 ZoP) predstavuje vysledni deklarovant sumu. AR Z
neobsahujec¢ag’ 7, vysledna deklarovana sum&aqf 8 ZoP) sa rovna celkovym
deklarovanym opravnenym vydavkotag' 6 ZoP).

9. Zoznam priloh

Prijimate’ vypiiia obegasti. )
V ,Zozname @tovnych dokladov (UD)"“ uvedie prijimataasledovné informacie:
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- Néazov dokladunazov @tovného dokladu aislo vystaveného alovného dokladu
(externé&tislo),

- Cislo (ctovného dokladuinternécislo zavedené vafovnictve prijimatéa,

- PriloZzeny/uschovanyak je &tovny doklad zaslany na RO/SORO, prijinfateplni
~prilozeny* — moznog pouzt skratku P, ak prijimafetctovny doklad nezaSle na
RO/SORO, doplni prijimate,uschovany” - moznaspouzi’ skratku U,

- Vlastnik @tovného dokladu:prijimate’ ozn&i, ¢i original tovného dokladu je
v drzbe prijimatka, alebo partnera,

- (islo zmluvy s dodavaiam: v pripade, Ze diovny doklad uvedeny #asti 9 sa viaze
k zmluve, ktord ma prijimatépartner uzatvorenu s dodavam/zhotovit&om,
uvedie sa v tomto potiislo predmetnej zmluvy.

V ,Zozname vSeobecnych priloh* uvedie prijimat@statnd podpornd dokumentaciu
priloZzent k ZoP (napr. prezé&mé listiny, pracovné vykazy, pracovné zmluvy, prebe
protokoly a pod.).

Prijimatd’ uvadza zoznam¢tovnych dokladov a zoznam vSeobecnych priloh erakoradi
ako su uvedené vydavky harku ZoznamDeklarovanychVydavkoV. pripade Ziadosti
o zalohovu platbu saitovné doklady a vSeobecné prilohy nepredkladajiprivej zalohovej
platbe ako aj pri prvej ZoP (systém refundacie)jirpate’ prilozi ako prilohu k ZoP
vyhlasenie o zgti realizacie aktivit projektu, ak uvedené vyhtdsenebolo predloZzené
prijimate’om pred podanim ZoP na RO/SORO.

10. Cestné vyhlasenie

Statutarny organ prijimata, resp. nim poverena osoba v zmysle prilohy zméupgskytnuti

NFP potvrdi p&atkou a vlastnym podpisom Z&PV pripade, ak prijimate nedisponuje

pesiatkou, ZoP potvrdi len vlastnym podpisom. Prijigiat- fyzicka osoba potvrdi ZoP
vlastnym podpisofh a peéiatkou (ak prijimateé nedisponuje pgatkou, ZoP potvrdi len

vlastnym podpisom).

Poslednu stranu Zofarok ZoPvypliuje RO/SORO a platobna jednotka.

Harok ZoznamDeklarovanychVydavkov — priloha k Ziadati o platbu

1. VSeobecna identifikacia
- Priloha cislo: Uvieg’ zvla¥ c¢islo prilohy pre prijimatéa a zvlag pre kazdého
partnera,
- Kad projektu:ITMS kod projektu poth Zmluvy,
- Nazov prijimatéa: uvedie sa nazov pda Zmluvy (nazov je zhodny ako v ZaRg’
1),
- Nazov partnerauvedie sa nazov pta Zmluvy (nazov je zhodny ako v Z¢BS’ 2),
- Poradovécislo ZoP. prijimate doplIni poradové&islo uvedené v ZoP - harok ZoP
(Cag’ 4),
- Mena, v ktorej su vydavky deklarovanéhodiace sa prijimdteymaze.
Zoznam sa nevypa pri ZoP typu ,Zalohova platba“. V tomto pripageviydinana ibatag’ 6
(Deklarované vydavky) formularu ZoP (harok ZoP)ijifate’ nevydina bunky ,Ziadana
suma beznych vydavkov*, ,Ziadana suma kapitalovygjdavkov* a ,Ziadana suma
Celkom“. Tieto bunky sa automaticky Viyipji na zéklade definovanych Gdajowasti
Zoznam deklarovanych vydavkov.

" Nie je mozné poufifaximile podpisu.
8 Nie je mozné poutifaximile podpisu.
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2. Zoznam deklarovanych vydavkov

- Stipec (1) Uvies poradové&islo vydavku,

- Stipec (2) Uvies ndzov vydavku dislo rozpétovej podpoloZzky (podpodpolozky),

- Stipec (3) Vyplnit' internégislo tovného dokladu zavedené stdvnictve (zhoduje
s¢islom uvedenym vasti 9 ,Zoznam &ovnych dokladov UD* -Cislo (ttovného
dokladu(harok ZoP - ZoR)

- Stpec (4) Uvies’ datum uskuténenej thrady pd vypisu z bankovéhottu, resp.
vydavkového pokladiného dokladu. V pripade, ak sa nejedna o tok &mach
prostriedkov, uviesnasledovné skratky:

0,0" — odpisy,
0,VN"“ — vlastné naklady,
0,l“—iné.

Nevypiia sa pri Ziadosti o predfinancovanie.

- Stipec (5) Uvieg’ skupinu vydavku pdd Zmluvy (napr. 610620, 637001 a iné)
v zmysleciselnika opravnenych vydavkov..
Stipec (6) Uvies aktivitu, ku ktorej sa vydavok v zmysle Zmluvy ¥&
Stpec (7) Uvieg’ ,B“ pri beznom a ,K* pri kapitalovom vydavku. Kériom pre
rozdelenie vydavkov na beZzné a kapitalové je iclevidvanie v Gtovnictve
prijimate’a. V pripade nevyplnenia alebo nespravneho vyplneniatigca (7) Druh
vydavku pismenom ,B* alebo ,K* bude nespravne vypditana ,Ziadana suma
beznych vydavkov* alebo ,Ziadan& suma kapitalovychvydavkov* v tabulke v
pravom hornom rohu ,Zoznamu deklarovanych vydavkov*.
Stpec (8) Pri Statnych rozpgovych organizaciach uvieskéd ekonomickej
klasifikacie. Pri ostatnych subjektoch uviedransferovi polozku pdd typu
prijimate’a (napr. verejnej vysokej skole).
Stipec (9) Pri Statnych rozptiovych organizaciach uviekod funkinej klasifikacie.
Pri ostatnych subjektoch sa tdaj nelitgp
Stipec (10) Pri kapitalovych vydavkoch Statnych rozpmvych organizaciach uviés
kod investénej akcie. Pri ostatnych subjektoch sa tdaj nBap
Stipec (11) Uvies’ vy3ku vydavku bez DPH (pdd (tovnych dokladov).
Stipec (12) Uvies’ vysku DPH (potia (ttovnych dokladov).
Stipec (13) Uvies’ stetstpcov (11) + (12)
Stpec (14) Uvies' vydavky deklarované prijimdtem ako opravnené z vysky
vydavku ,Spolu* vstipci (13) Vyska narokovanej sumystipec (14 deklarovanej
prijimate’om nesmie presiahfiuvydku vydavku v dpci ,Spolu* v stipci (13)
Pravidlo: (14) < (13). Narokovana suma je uvadzana za vSetky zdrojendmaania
vratane vlastnych zdrojov prijimdte (zdroj ERDF, zdroj SR a zdroj prijimée- ak
relevantné).
Stpec (15) Uvieg prisludntéas’ vydavku zo dpca ,Spolu* (13) prijimatéom
nenarokovanu (neopravnenu). Vet (15) = (13) — (14)
Suma Celkonstipca (14)musi by zhodna so sumou spolu Zo&ag 6 harok ZoP -
ZoP).

V pripade, ak su na niektorom¢tavnom doklade vydavky, ktoré sa viazu k viacerym
rozpaitovym podpoloZzkdm (podpodpolozkam) projektu (napeda vedecko-vyskumného
zamestnanca, cestovné nahrady vedecko-vyskumnéheshaanca), prijimakeje povinny
rozpaita’ sumu vydavkov pripadajacich na jednotlivé kody 620 - mzda, 631001 -
tuzemské cestovné nahrady)dowvny doklad zahrniildo Zoznamu deklarovanych vydavkov
viackréat. Prijimat& je povinny v3etky dokumenty priloZzené k ZoP agfiporadovymsisiom
prislusného vydavku pdd Zoznamu deklarovanych vydavkov nasledovne: vgralornom
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rohu predloZzeného dokumentu sa uvedie - ZDV/a I@nitkom sa uvedie prislusné
poradove&sislo vydavku uvedeného v Zozname deklarovanych wkag.

Poslednitag’ tabu’ky ,Suma uznana riadiacim organom/sprostredkdsigen organom pod
riadiacim organom* vypia prislusny RO/SORO na z&klade administrativheherema,
pripadne overenia na mieste.

7.2 Opravnenos’ vydavkov

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli skue vynaloZzené g@as obdobia stanoveného
v rozhodnuti o poskytnuti pomoci vo forme nédkladtebo vydavkov prijimata, a ktoré boli
vynaloZzené na operacie vybrané na podporu v rarper&ného programu Vyskum a vyvoj v
sulade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovemariadenim Rady (ES) 1083/2006,
nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (E3080/2006.

Aby vydavky mohli by opravnenymi, musia &t vSeobecné pravidla opravnenosti

vydavkov:

* vynaloZzeny vydavok j& sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi pdpismi
(slovenska ako aj eurdpska legislativa);

» vydavok je vynaloZzeny na projektexistencia priameho spojenia s projektom
schvaleny RO/SORO pre OP Vyskum a vyvoj alebo ymaloZzeny na zaklade
rozhodnutia prislusného riadiaceho organu (napjekty technickej pomoci) v sulade
s kritériami stanovenymi prisluSnym monitorovaciyibaerom;

e vydavky su vynalozené v sulade slom opatrenia programu, na aktivity v sulade
s obsahovou strankou projektu a su plne v sulade’'mi projektu, vydavky prispievaju
k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

» vydavok je vynaloZzeny medzi 1. januarom 2007nand ukorgenia realizacie aktivit
projektu nie vSak neskér ako 31. decembra 2015SRBO mbze stanoiuzSie kritéria
pre pa@iatocny a koncovy datum opravnenosti vydavkov (opravsémydavkov zdina
plynit diom platnosti a &innosti Zmluvy);

» vydavok jerealizovany na opravnenom uzemi

» vydavok je primerany, t.zodpoveda obvyklym cendm v danom mieste&se

« spina podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri re$pektovani koe
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystuponjeita) a
Ucelnosti (nevyhnutnos pre realizaciu aktivit projektu a priama vazbaeg

» vydavok je podloZzenyiétovnymi zaznamami a dokladmj ktoré su riadne evidované
v (&tovnictve prijimatéa v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravmpyedpismi
a podmienkami definovanymi Systémom riadenia Stmdthych fondov a Kohézneho
fondu pre programové obdobie 2007-2013 a Zmluvoui;

« intenzita podpory udelena z programov financovangdbndov EU nesmie presiahhu
povolenu intenzitu verejnej podpory, ktora vyplyaravnych predpisov EU.

e patri do skupiny vydavkov odsuhlaseného r@éap@rojektu;

« spina podmienky opravnenosti vydavkov v zmysle pris#jinyzvy na predkladanie
Ziadosti o NFP;

* neprekryva sa s inym vydavkom;

V pripade osobnych vydavkov - mzdy, platy, dohodymcach vykonanych mimo
pracovného pomeru je nutné, aby prijinfiateSpektoval odmmvanie jednotlivych
pracovnych pozicii s dadom na jeho predchadzajucu mzdovu politiku, ig.j@ mozné
akceptova navySenie mzdy iba z dévodu prac vykonavanychrogekte financovaného

20



zo Strukturalnych fondov (napr. rozdielne mzdovézey za prace vykonavané mimo
aktivit projektu a za prace vykonavané na aktivitpoojektu; rozdielne hodinové sadzby
v pripade viacerych projektov tej istej funkcie rojgktovy manazér - u jednej osoby;
neopodstatnené rozdielne hodinové sadzby pri odiborpersonali). Takéto navySenie
bude ma za nasledokvznik neopravnenych vydavkov Finartné prostriedky zo
Strukturalnych fondov vratane spolufinancovania &@étneho rozpdu urkené na
implementaciu projektov sba doplnkovym zdrojom financovania organizacie.

Jednotkové ceny uvadzané v roZgosumaximalnymi cenami, t.j. nie je mozné ich
poklada automaticky za opravnené v maximalnej vyske, tlekauvedené jednotkové
ceny musia zodpovetlacendm v danom mieste #ase (v zmysle Zmluvy a zasady
zdravého finatného riadenia v zmysle Nariadenia Rady (ES, EURATOML.605/2002
o0 rozpa&tovych pravidlach, ktoré sa tehuju na vSeobecny rozfei Eurdpskych
spolaenstiev). Uvedené modZe maa nasledokvznik neopravnenych vydavkoy ak
nebude dodrzané uvedené ustanovenie Zmluvy a dudliZasada zdravého firan@ho
riadenia.

Vydavky projektu st neopravnenymi vydavkami najrkéde o:

» vydavky bez priameho vahu k projektu;

» vydavky, ktoré nie su v sulade s rozfmm projektu a komentarom k rozfto;

» vydavky, ktoré vznikli pred patocnym datumom opravnenosti vydavkov;

» vydavky, ktoré vznikli po 31. 12. 2015;

» vydavky na projekty s celkovywi prevazujucim dopadom mimo €@y region;
» vydavky definované v nariadeniach ES ako neoprad¥nen

Prijimatd musi vieg (¢tovnictvo spravne, Uplne, preukaZate, zrozumiténe a sposobom
zariujucim trvalog uétovnych zaznamov, v sulade so zakoném431/2002 Z. z. o
Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov a vykon&apredpisov. V zmysle tohto zakona
kazda dtovna jednotka &tuje bul’ v sustave podvojnéhoctovnictva alebo v sustave
jednoduchého diovnictva. Potlhh 8§ 10 ods. 1 zakona jeitavny doklad preukazatény
Uctovny zaznam, ktory musi obsahéva

oznaenie &tovného dokladu - slovnécdselné oznéenie &tovného dokladu;

obsah dtovnéeho pripadu a ozéenie jeho Gastnikov;

penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotkuaargrjie mnozstva;

datum vyhotoveniadiovného dokladu;

datum uskuténenia @tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vylenia;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej &avny pripad v ttovnej jednotke a podpisovy
zadznam osoby zodpovednej za jehoctaanie,

ozn&enie W&tov, na ktorych sa diovny pripad zattuje v Gtovnych jednotkach
Uctujucich v sustave podvojnéhdtavnictva, ak to nevyplyva z programoveho vybavenia

O 0O O0OO0OO0Oo

o

Prijimatd’ vedie @&tovné pripady tykajuce sa projektu v syntetickep a§ v analytickej
evidencii &tovnictva, aby bolo mozné jednozna identifikova Gctovné pripady projektu.

V analytickej evidencii prijimatetctuje aj o jednotlivych zdrojoch financovania (prosdky
ERDF, prostriedky Statneho rozfto ukeného na spolufinancovania a vlastné zdroje
prijimatd’a - ak relevantné).

21



7.2.1 Specifické oblasti opravnenosti

A. subdodéavatské zmluvy

Vydavky stvisiace s uzavieranim subdodakaigch zmlay nie st opravnené, ak:
-subdodavka neprindSa navysSenie pridanej hodnojgkiu,

-subdodavky uzatvorené so sprostredkdirate alebo poradcami, v ktorych je cena
definovana ako percentualna sadzba z celkovychbdale casti) opravnenych vydavkov
projektu, pokidl tato cena nie je potvrdena prijiméien odkazom na skuwiau hodnotu
poskytnutej pracei sluzby.

Prijimatd’ je povinny poskytnti opravnenym organom ptal nariadenia Rady (ES).
1083/2006 vsetky potrebné informéacie suvisiace wdmlgdavkou (zatia aj informacie od
dodavatéov, subdodavatev, ako je napriklad cenova kalkulécia tovaru, Isjudlebo prace).

B. obstaranie pouzitého zariadenia/vybavenia

Prijimatd mo6ze obstata z prostriedkov  Strukturalnych  fondov aj pouzité
zariadenie/vybavenie za splnenia nasledujucich jemivk:

- 0soba predavajuca zariadenie/vybavenie poskyyhéasenie o jeho povode a potvrdi, Ze
uvedené zariadenie/vybavanie nebolo obstaranéepweh prostriedkov (napr. prostriedky
ES, prostriedky Statneho rozfto, prostriedky VUC ainé)éo i len zcéasti- cena
zariadenia/vybavenia neprekfotrhovli hodnotu aje nizSia ako cena podobnéhcémov
zariadenia/vybavenia,

- zariadenie/vybavenie ma technické vlastnosti gimté pre danl operaciu a vyhovuje
platnym normam a Standardom.

C. Ziados o platbu

Aktivity tykajice sa vyhania ZoP sa nepovazuji za opravnené, ak predcli@azzpP bola
prijimate’ovi vratena na doplnenie alebo ZoP bola zamietaytéjimaté predlozil d’alSiu
ZoP na rovnaku vysku ako zamietnutd a obsahujeat@/mydavky ako zamietnuta ZoP, resp.
ZoP obsahuje rovnaké nedostatky ako predchadzajédas.

D. telekomunikéné poplatky

Vydavky tykajuce sa SMS sprav su neopravnené. Vipigorov je opravneny vydavok (je
mozné uznabud pisomnu formu alebo elektronickd formu, nie oberfp siEasne), pkiom
ho v8ak prijimaté musi mé uchovany pre potreby overovania na mieste.

E. vnatroorganizéné faktary
Vnuatroorganizéné faktary je mozné pouzilen v pripade vydavkov na stravovanie,
ubytovanie, cestovné a &laSpdsob preukazovania tychto vydavkov je naslegtovn
- prijimatd’ preukdze prvotné vydavky prostrednictvom zodponeitzh (Etovnych
dokladov (napr. faktura, doklad o uhrade, mzdowtylia iné relevantné ¢tovné
doklady vratane Uhrad prvotnych vydavkov),
- prijimatd predloZi kalkul&ny vzorec,
- ocenenie je Wislené na urovni uplnych vlastnych nakladov (bgaoZzitania ziskovej
prirazky),
- U¢tovny zapis v ttovnictve prijimatéa o predtovani zodpovedajucejiastky (napr.
v (ictovnom denniku)

® Napriklad zmluvny veah medzi prijimatéom a dodavat®m ¢&. 1 (dodavka) a nasledne dodavatel uzavrie
zmluvny vz’ah sd’alSimi dodavatiémi — nie dodavatec. 1 (subdodavka — subdodavatea zmluva).
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- vydavky zodpovedaju obvyklym cenam v danom miest@sa, t.j. nepresiahnu
obvykla cenu.

F. Student - denny doktorand
Vydavky na Studenta podi@lceho sa na realizacii projektu mozno wzreaopravnené, ak:

- prijimatd’ doloZi rozhodnutie o priznani Stipendia a pracowi@zy,

- prijimatd’ doloZi bankovy vypis (origindl alebo overend kdpieesp. vydavkovy

pokladnény doklad (original alebo overena kopia) dokumeituyealnu thradu,

- prijimatd’ doloZi mzdovy list, resp. vyplatnu pasku,

- prijimatd’ dolozi sposob vypiu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

- prijimatd’ vedie evidenciu dochadzky doktoranda.
G. Cinnosti vykonavané gas PN, sviatkov a nahradného pracovnéhinso
Vydavky tykajuce s&innosti na projekte (na zakladialSich pracovnopravnych tahov
alebo inych ako pracovnopravnych tahov — napr. abansky, obchodny zakonnik)
vykonavanych pe&as PN (Pracovna neschoptipssviatkov a nahradného pracovnéhdna
zamestnaca nebudd posudené ako opravnené vydawegy. (ak zamestnaneterpa PN
a sitasne v ten istyas vykonava zaroweaktivity na zaklade napr. dilanskeho zakonnika
alebo zakonnika prace pre projekt, tak vydavkytinto aktivity nebudd posudené ako
opravnene).

H. Dan z pridanej hodnoty

Osobitou skupinou vydavkov je tla pridanej hodnotydalej DPH). K DPH a inym daniam
sa viazetl. 7 nariadeni&. 1080/2006 o ERDF a zakon o dani z pridanej hod&o222/2004
Z. z. vzneni neskorSich predpisov. Postupnadania d#éou z pridanej hodnoty vSak
umoziuje, aby DPH za ditych okolnosti bola opravnenym vydavkom. DPH jeawmenym
vydavkom u toho prijimata NFP, ktory je sice platiiem DPH, ale pretoZze vykonava
¢innosti, ktoré su oslobodené od DPH, poglatne) legislativy nema narok na odgoDPH
bud’ vobec alebo ibaiastane.

V pripade, k& je vydavok opravneny iba&astaine, d& z pridanej hodnoty vahujuca sa
k tomuto vydavku je opravnenym vydavkom v rovnakpomere. Neplatiie DPH nema
narok na odptet dane na vstupe vbbec a tata gav tomto pripade opravnenym vydavkom.
Neopravnenym vydavkom je aj DPH, ktorej odpdet si platitel dane neuplatnil, hoci tak
podPa platnej legislativy urobit’ mohol.

7.2.2 Prirad’ovanie niektorych typov vydavkov k projektu spolufinancovaného z ERDF
a SR

A. Mzdoveé vydavky
Mzdové vydavky (vratane odvodov zamestndfatesa budd refundov¥ v pripade
zamestnancov prijimdta nasledovnym spésobom:

1) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektdad)urity pracovny céas, t.j. celkovy
pracovnycéas zamestnanca je rozdelemy aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é zo
Strukturalnych fondov ana aktivity mimo Strukturalnych fondov. V tomto pripade sa
bude refundovazamestnancovi tarifny plat, sviatky, priplatky (napr. za riadenie) @lat
za pracu nadfas (ak zamestnavateposkytne nahradné pracovné’mo za vykonanu pracu
nactas, tak nahradné pracovnélno je posudené ako opravneny vydavok) llposkut@ne

19 Uvedeny postup plati pre systém refundéacie, sygtéafinancovania a systém zalohovych platieb.
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odpracovanéhatasu na projekte (vratane prislichajucich odvodov zamestnavata).
Odmeny nie su narokovaténé na preplatenie - su neopravneny vydavokodmenou sa
rozumie zloZzka hrubej mzdy), ako aj dovolensgrpanie PN, ndvsteva u lekéra a iné nahrady
vyplyvajuce z platnej legislativy.

Priklad¢. 1:

Celkovy odpracovanyas - 168 hodin (1 hod. trva 60 minut)

Odpracovanyas pre projekt - 42 hodin (1 hod. trva 60 min(pripade vydovaciehocasu,
ktory je kratSi alebo dIhSi je potrebné uskuié relevantny preptet - napr. 45 minat - 1
vyucovacia hodina = 0,75 hodiny)

Tarifny plat - 21 000 SKK
Priplatky (spolu) - 4 000 SKK
Odmena - 3 000 SKK

Spolu hrubda mzda 28 000 SKK

Vypocet opravnenej mzdy:
42/168 (pdet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpraogwas) * 25 000 (tarifny
plat + priplatky) =6 250 SKK

Odvody - 9 856 SKK

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnatate
6250/28000 (alikvotnaag’ opravnenej mzdy na projekt/hruba mzda) * 9 856200 SKK

Celkové opravnené mzdové vydavky = 8 450 SKK

Priklad¢. 2:

Celkovy odpracovanyas - 152 hodin
Odpracovanyas pre projekt - 42 hodin
Dovolenka - 16 hodin

Tarifny plat - 19 000 SKK
Priplatky (spolu) - 3620 SKK
Dovolenka - 2 660 SKK
Odmena - 1 500 SKK

Spolu hrubda mzda 26 780 SKK

Vypocet opravnenej mzdy:

42/152 (poet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracg¢as mimo dovoleniek) *
(tarifny plat + priplatky) 6 250 SKK

Odvody - 9 430 SKK

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnatate
6250/26780* 9430 =2 200 SKK

Celkové opravnené mzdové vydavky = 8 450 SKK
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Priklad¢. 3

Odpracovanyas - 168 hodin

Nadtas - 16 hodin

Odpracovanyas pre projekt - 42 hodin

Tarifny plat - 21 000 SKK
Priplatky - 4 000 SKK
Nadtas - 3 200 SKK
Odmena - 3 000 SKK

Spolu hrubda mzda 31 200 SKK

Vypocet opravnenej mzdy:
42/184 (poet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpraog¢as vratane nadsu) *
(tarifny plat + priplatky + naths) =6 440 SKK

Odvody - 10 990 SKK

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnatate
6440/31200* 10990 =2 270 SKK

Celkové opravnené mzdové vydavky = 8 710 SKK

2) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoalplny pracovny Uvazok, t.j. pas celej
pracovnej doby (resp. pas celého pracovnéhtasu) zamestnanec vykonawanosti
tykajuce sa iba aktivit na projekte (projektochyiadne iné aktivity mimo projektu
(projektov) nevykonava. V takomto pripade sa buefundova zamestnancovi vSetky zlozky
mzdy vratane odmien (zloZzka hrubej mzdy mimo odmien z4klade dohéd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru), dovolenidRNaako aj povinné odvody za
zamestnavata. V pripade dovoleniek su vydavky opravnené ibadakolenka vznikla na
zéklade odpracovanéh&asu na projekte, nie na zaklade uz odpracovar@sa mimo
realizacie projektu.

RO/SORO nembéze stano¥i spdsob, akym jednotlivé organizacie budu postupovapri
uréovani jednotlivych zloZziek mzdy - tarifny plat, priplatky, odmeny a iné zlozky mzdy
zamestnancov pracujucich na realizacii projektov splufinancovanych z ERDF, nakd&ko
za uréenie mzdy su zodpovedné organizacie.

B1. Vydavky na zariadenie/vybavenie (vratane nehémnat majetku)

V pripade, ak prijimatevyuziva zariadenie/vybavenie len pr&ly projektu ERDF, uplatni

si vydavky spojené s prevadzkou zariadenia a vyliavea dané zariadenie alebo vybavenie
v celkovej vyske. Pri obstarani a vyuzivani zanmaakwybavenia musi bydodrzany princip
hospodarnosti, efektivnosti¢glnosti a dinnosti.

V pripade, Ze prijimatevyuziva zariadenie/vybavenie pri realizacii projelERDF ako i pri
ostanych aktivitach, vypita prijimatd pomerné vydavky za zariadenie/vybavenie napriklad
pomocou nizsie uvedenych mettd

- ako pomer vysky celkového obratuza predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerného
obratu za posledné 3 kalendarne rgggcet obratov inych projektov spolufinancovanych z

M Prijimateé si sam zvoli vhodnt metédu priradenia vydavkovdjgktu a v pinej miere zodpovedéa za zvolen
metédu, t.j. uvedené metddy prijimitmdze vyua alebo mdze si dit’ ind metddu. V pripade nespravne
zvolenej metédy mézu vznikidineopravnené vydavky.
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ERDF alebo z inych fondov a aktivit financovanycimych zdrojov)k celkovym vydavkom
projektu ERDF;

- na zéklade vypfiu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovridiamci ERDF
projektu.

B2. Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Odpisy su opravnené, ak obstarany odpisovany niajgtmotny/nehmotny majetok) nebol
financovany z akychKiwek verejnych zdrojov (zdroje ES, Statny rozgip zdroje obce, VUC
a iné verejné zdroj&) Odpisy si prijimate narokuje poas dzky trvania projektu a iba pre
Ucely projektu, t.j. prijimate predlozi na RO/SORO spésob vyporelevantnej vysSky odpisu
a za opravneny vydavok bude povaZzovana iba prapuibia ¢ag’ odpisov (podia
odpisového planu prijimdita a osvetenych &tovnych postupovy. Ak sa odpisuje majetok,
ktory nespina poziadavky pre vykazanie hmotného a nehmotnélmsmeaného majetku
v zmysle zakon&. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov, vychodiskom pgg@atitanie spravnej
vySky odpisu je &ovny odpis pre dany hmotny anehmotny majetok ageajuci
z odpisového planu prijimdia.

C. Vydavky na ndjomné, energie, spotrebny material

V pripade, ak prijimateuvedené vydavky vyuZiva len préely projektu ERDF, uplatni si
tieto vydavky v celkovej vySke. Pri vynakladanidiinych prostriedkov na tieto vydavky
musi by dodrzany princip hospodarnosti, efektivnostieldosti a dinnosti (napr. ak si
prijimate’ nakupi spotrebny materidl do zasob na konci réeiéz projektu, bude tento
vydavok uznany ako neopravneny Vatiom ku skuténosti, Ze uvedeny spotrebny material
bude vyuzivany aj po ukoéani realizacie projektu — vydavok nie je prepojaayprojekt).

V pripade, Ze prijimatevyuziva prenajaté priestory, energie ako aj spotfematerial pri
realizacii projektu ERDF ako i pri ostanych aktadh, vypgita prijimaté& pomerné vydavky
za uvedené vydavky napriklad pomocou nizsie uvettemetod™

- ako pomer vysSky celkového obratu za predchadedgiendarny rok alebo priemerného
obratu za posledné 3 kalendarne rokyc¢¢sibbratov inych projektov spolufinancovanych
z ERDF alebo z inych fondov a aktivit financovanycimych zdrojov) k celkovym vydavkom
projektu ERDF;

- na zaklade vyptiu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovridiamci ERDF
projektu (plati pre ndjomné, energie);

- vypaétom percenta vyuZzitia plochy objektu (plati preamane, energie).

7.3 Verejné obstaravanie

12 v/ pripade majetku obstaraného prostrednictvonokétio financovania plati postup uvedeny v gieupre
Ziadat#a o NFP.

13 Ak doba odpisovaniadovnych odpisov je kratSia ako doba odpisovaniakpmkrétne zariadenia/vybavenie
pod’a zakonat. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov, budl sa sktirdévody skratenej doby odpisovania,éprm
doba odpisovania mdze thyipravena na dobu uvadzanu pre konkrétne zaridsigh@/enie poth zakonad.
595/2003 Z.z. 0 dani z prijmov.

14 Prijimateé’ si sam zvoli vhodnt metédu priradenia vydavkovdjgktu a v pinej miere zodpovedéa za zvolen
metédu, t.j. uvedené metddy prijimitmdze vyua alebo mdze si dit’ ind metddu. V pripade nespravne
zvolenej metédy mézu vznikidineopravnené vydavky.

26



Pri stanovovani zakazky v zavislosti od predpokiajl@diodnoty zakazky prijimdtgostupuje
pod’a § 4zakona¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani zneni neskorsich predpisov.

Urcujucim finartnym limitom je predpokladana cena za kazdy samwogtgiredmet
obstaravania v SKK bez DPH pden kalendarny rok alebo zaobdobie trvania zmluvy,

ak presahuje jeden kalendarny rok Do tohto limitu sa zapditavaju aj planované

obstardvania suvisiace s bezZnodinnostou organizicie vratane opakovanych plneni,
pokial’ je tato &innost financovana z verejnych zdrojov alebo zdrojov EU &innost

v ramci inych projektov financovanych zo zdrojov SFEU a inych zdrojov EU.

V praxi to znamen@, Ze prijimditesi zostavi plan verejnych obstardvani lf@odinartného
planu na bezné@innog financovanu z verejnych zdrojov na dany rok aksget projektov
financovanych zo zdrojov SF EU a inych zdrojov E& jadnotlivé predmety obstaravania.
(napr. verejna vysoka Skola potrebuje na svoju be&nnos’ prevadzkovy material,
a zarova ak implementuje projekty spolufinancované zo l&trtalnych fondov, tak
predpokladanad hodnota zakazky sa sklada z oligmhosti, t.j. nakup prevadzkoveho
materialu pre¢innog’ organizacie, nako ¢innog’ organizacie je financovana z verejnych
zdrojov - zo SR anakup prevadzkového materialu pealizaciu projektov
spolufinancovanych z ERDF a SR, ktoré st rovnakejué zdroje). Celkova predpokladana
cena obstaravania za dany predmet obstaravaniekviek DPH predstavuje zaklad pre
uréenie postupu pda zakona o verejnom obstaravani.

Prijimatd’, ktorého zakor. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnoenziil’alej len
,ZV0O") definuje ako verejného obstaravbae(v zmysle 8 6 ZVO), je povinny postupdva
pod’a nizSie uvedenych postupov v pripade, ak obstaiGwar alebo sluzbyo vySkenad
150 000,00SKK (4 979,09 EUR)do 1 000 000,00 SKK (30 000,00 EUR) — zakazka
s nizkou hodnotou V pripade obstaravaniaac vo vySkenad 150 000,00 SKK(4 979,09
EUR) do4 000 000,00 SKK (120 000 EUR) — zakazka s nizkoadmotou.

V pripade, ak prijimateobstarava tovary, sluzby alebo prace vo vygkeej alebo mensej
ako 150 000,00 SKK (4 979,09 EURJané obmedzenia sa na prijinfat@evzahuju.

Podmienky pre uskutmenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb vaméverejného

obstaravatéa definovaného v 6 § ZVO:

1. Zéakazky na tovary a sluzby - nddb0 000,00 SKK(4 979,09 EUR) do 1 000 000,00
SKK (30 000,00 EURYrijimatd’ predklada RO/SORO minimalne tri pisomné ponuky.

2. Zakazky na prace - nad50 000,00 SKK (4 979,09 EUR)do 4 000 000,00 SKK
(120 000,00 EUR)prijimate predkladd RO/SORO minimalne tri pisomné ponuky.

3. V pripade, ak prijimate vyzval pisomne viacerych dodavide (najmenej troch)
adorkend mu bola najmenej jedna pisomna ponuka je dostgt aby predlozil
RO/SORO najmenej jednu pisomnu ponuku.

4. V pripade, Ze prijimatevyzval pisomne viacerych dodaviae (najmenej troch) a nebola
mu dordena Ziadna pisomna ponuka, je povinny zopakopeoces oslovovania
dodavatéov a oslow pisomne opakovane najmenej troch dodd'eate

5. V pripade, ak prijimat®vi nebola opatovne dafena pisomna ponuka je opravneny
zabezpeit dodavku tovarov, sluzieb a prac zabe&zperiamym zadanim.

Prijimatel’ pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zabch&dzania, princip

nediskriminacie uchadza&ov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a prigip
hospodarnosti a efektivnosti.
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Pravne Ukony va’ahujuce sa na zakazky vo vysSie spomenutych cenokyisladinach je
potrebné robit’ v pisomnej forme (najmé zmluvy, faktlry, dodacieikty, objednavky).
Prijimatel’ predlozi na RO/SORO vramci tohto postupu najmd nsledujucu
dokumentaciu:

- pisomny zoznam uchadz&v (zoznam sa vedie ako osobitna listina);

- pisomna vyzva na predloZzenie ponuky(vyzva obsahuje najma identifikaciu
prijimated’a, ndzov predmetu obstardvania, popis obstarawhmidy, tovarov alebo
prac, vySka predpokladanej ceny zakazky, kritéadnotenia pre vyber uchadza)
vratane potvrdenia o prevzati vyzvy, resp. odoslgaivy (napr. osobné prevzatie —
podpis zodpovednej osoby za uchagzaratane datumu);

- pisomny zaznam z vyhodnotenia pondR (ak ponuky hodnotila komisia, pisomny
zoznamilenov komisie — prezena listina vratane menovacich dekréfpy

- pisomné ponuky od vSetkych uchadzav.

Uvedeny prijimatel’ predlozi na RO/SORO dokumentaciu poZzadovanu RO/SOR
najneskoér 30 dni pred uzavretim zmluvy s wWaznym uchadz&om, najneskor pri podani
ZoP, kde si prijimatel narokuje na preplatenie vydavky vzniknuté na zéklae
vykonaného VO.

Prijimatd’, ktorého ZVO definuje ako subjekt v zmysle § 7 ZVj® povinny postupova
pod’a nizZSie uvedenych postupov v pripade, ak obstaway alebo sluzbyo vysSkenad
150 000,00 SKK (4 979,09 EURyo 1 000 000,00 SKK(30 000,00 EUR) V pripade
obstaravanigrac vo vySkenad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR)o 4 000 000,00 SKK
(120 000,00 EUR)

V pripade, ak prijimateobstarava tovary, sluzby alebo pr&cevyske rovnej alebo mensej
ako 150 000,00 SKK(4 979,09 EUR)Yané obmedzenia sa na prijinfat@evzahuja.
Podmienky pre uskutomenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb vamé subjektu
definovaného v § 7 ZVO:

1. Zakazky na tovary a sluzbyad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 1 000 000,00
SKK (30 000,00 EUR) prijimatd’ predloZzi na RO/SORO pisomnu dokumentaciu
preukazujucu uskutmenie obchodnej verejnej taZe potla § 281 a nasledujucich
zékona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v plathom znerdpfn vyzva na
predloZenie ponuk) - minimalne traja navrhovatelia.

2. Zakazky na dodanie pracnad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 4 000 000,00
SKK (120 000,00 EUR)prijimatd’ predlozi na RO/SORO pisomnu dokumentaciu
preukazujiucu uskutmenie obchodnej verejnej ta¥e potla § 281 a nasledujucich
zékona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v plathom znerdpKn vyzva na
predloZenie ponuk) - minimalne traja navrhovatelia.

3. Vpripade, ak sa do obchodnej verejnefag@ neprihlasi Ziadny navrhovhte
prijimate’ uskut@ni opakovanu obchodnu verejnt'ai.

4. Ak prijimatd’ovi nebola opéatovne datana ponuka od Ziadneho navrhoVatge
opravneny zabezpe’ dodavku tovarov, sluzieb a prac priamym zadanim.

Prijimatel’ pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zabch&dzania, princip
nediskriminacie uchadza&ov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a prigip
hospodarnosti a efektivnosti.

15 pisomny zadznam obsahuje najmé nazov dodéosgteena, kontaktna osoba za dodéimteznaenie
vitaznej ponuky, kto spracoval a schvalil zaznam ardatypracovania zaznamu.
16 Clenovia komisie nemdzu By konflikte zAujmov s uchadzeni.
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Pravne Ukony va’ahujuce sa na zakazky vo vysSie spomenutych cenokyisladinach je
potrebné robit’ v pisomnej forme (najmé zmluvy, faktlry, dodacieikty, objednavky).
Prijimatel’ predlozi na RO/SORO vramci tohto postupu najmd nsledujucu
dokumentaciu:

- pisomny zoznam navrhovatkBov (zoznam sa vedie ako osobitna listina);

- pisomnu vyzvu na podavanie navrhov na uzavretie zmy (vyzva obsahuje najma
identifikaciu prijimatéa, nazov predmetu obstaravania, popis obstara\auiby,
tovarov alebo prac, vySka predpokladanej ceny Zdkazspbsob vyberu
najvhodnejSieho uchadza) vratane potvrdenia o prevzati vyzvy, resp. aidslyzvy
(napr. osobné prevzatie — podpis zodpovednej ozaluchadz& vratane datumu);

- pisomny zaznam z vyhodnotenia ponuKak ponuky hodnotila komisia, pisomny
zoznamilenov komisie — prezena listina vratane menovacich dekréfpv

- pisomné navrhy od vSetkych uchadzsv.

Uvedeny prijimatel predlozi na RO/SORO dokumentaciu pozadovanu RO/SO® pred

uzavretim zmluvy s vi’‘aznym uch&dz&om, resp. pred vystavenim objednavky, ak
nebola uzavretd zmluva, najneskor pri podani ZoP, #e si prijimatel narokuje na

preplatenie vydavky vzniknuté na zaklade uz vykonaého VO (zmluva s wWaznym

uchadzafom je uZ uzavretd, resp. objednavka je uz vystaveira.

Prijimatelia st povinni v ostatnych pripadoch ppst@ pod’a ZVO, préom prijimatelia su
povinni v zmysle Zmluvy predkladaelevantni dokumentaciu pred podpisom zmluvy,.resp
dodatku k zmluve s vaznym uchadzesm. Relevantni dokumentaciu prijimatpredlozi
najneskoér spolu so Ziadwsi o platbu, kde si narokuje na preplatenie vydawkyiknuté na
zaklade vykonaného V© Zmluva definuje minimalnu dokumentaciu, ktoru jipnatd’
predlozi na RO/SORO. Ide najmé o nasledovnu doktéoi:

a) menovanie zodpovednej (odborne spbsobilej) osolwemgné obstaravanie;

b) ozndmenie o vyhlaseni verejného obstaravania ajeho ekvivalentu vratane
vytlacenej kopie zverejneného oznamenia na internet® al@bisluSnom vestniku;

c) vyzvu na predkladanie ponuk;

d) srazné podklady: opis predmetu obstaravania, podmiernkasti, kritéria
na hodnotenie ponuk a postup hodnotenia;

e) zoznam uchadzav;

f) potvrdenie o prevzati saznych podkladov/vyzvy, resp. odoslani tatnych
podkladov/vyzvy doportenou postou (t.j. osobné prevzatie, na ktorom gpfEana
zodpovednda osoba za uchatiza uvedeny datumdas prevzatia alebo podaci listok
na poSte - dopotena zasielka, zasielka do vlastnych ruk alebo d@eoa zasielka
s potvrdenim o prevzati). V pripade, Ze sU zvergnea verejne pristupnom mieste,
musi by tato skuténos’ zdokumentovana s jasne identifikovamgmi casovym
rozpéatim, kedy boli zverejnené;

g) potvrdenie o dorteni ponuky (podpisuje zodpovedna osoba za uckiadzasp.
ustanoveny zastupca a zaznamenava sa datasidorgenia ponuky);

7 Clenovia komisie nemozu By konflikte zaujmov s uchadzani.

18 prijimatd teda predloZi na RO/SORO dokumentaciu tykajucuVéa bud’ pred uzatvorenim zmluvy
s vitaznym uchadzmm alebo ak je zmluva uz uzatvorena, tak v momeoiania Ziadosti o platbu ako si
prijimatd’ narokuje predmetny vydavok na preplatenie.

19 prijimaté teda predloZi na RO/SORO dokumentaciu tykajucuVéa bud’ pred uzatvorenim zmluvy
s vitaznym uchadzmm alebo ak je zmluva uz uzatvorena, tak v momeoiania Ziadosti o platbu ako si
prijimatd’ narokuje predmetny vydavok na preplatenie.
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h) vysvetlenie stiaznych podkladov zo strany obstaravate ak je relevantné;

i) Ziadosti o vysvetlenie saznych podkladov zo strany zaujemcov (uchéovp
vratane odpovedi — ak je to relevantné;

J) doplnenie staznych podkladov zo strany obstaravate ak je to relevantné;

k) menovacie dekrét§lenov hodnotiacej komisie vratane ich Zivotopisov;

[) z&pisnicu z otvarania ponuk (vratane prépenlistiny z&astnenych);

m) zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmiendalasti (vratane prezeénej listiny
zWastnenych);

n) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk(vratane prémeplistiny z&astnenych);

0) upovedomenie uchad#av o vysledku obstaravania a vyzvu UuspesSného uebadm
podpis zmluvy, resp. objednavka,

p) doklad o odoslani upovedomenia uch#&dxa o vysledku obstaravania (alebo o
osobnom doréeni);

g) navrh zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo evaych prac s uspesSnym
uchadzaom;

r) navrh dodatku k zmluve s dodavam tovarov, sluzieb a prac projektu, ktorého
prilohou je v pripade dodavky stavebnych prac atelarov aj podporné stanovisko
stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika

RO/SORO ma pravo pozadové aj in0 dokumentaciu suvisiacu s verejnym
obstardvanim (napr. ponuky jednotlivych uchadz#ov). PrijimateP je povinny zasla’
poZzadovanu domumentaciu najneskér do 5 pracovnych i odo dia vyzvania
RO/SORO. Zastupca RO/SORO alebo nim poverena osoba sa mézuéastnit’ ako
nehlasujuci élen komisie na vyhodnoteni ponikCinnostou RO/SORO nie je dotknuté
wyluénd a koné&na zodpovednog prijimatelPa ako verejného obstaravatka,
obstaravatd’a alebo osoby poba 8§ 7 zakona¢. 25/2006 Z. z. d’alej aj obstaravatd’) za
vykonanie VO pri dodrZani legislativnych noriem, z&ladnych principov obstaravania
a Zmluvy.

7.4 Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Prijimatd’ musi dolozi opravnené vydavky najma nasledovnou dokumentaciou:
- U¢tovné doklady;
- doklady o uhrade (bankovy vypis, vydavkovy poklg&dgidoklad);
- inb dokumentaciu poZzadovani RO/SORO na preukapgné/nenosti vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci adstiativneho overovania kazdej ZoP
predlozenej na RO/SORO, RO/SORO mdéZze vyzpdjimatd’a na ich odstranenie alebo
uvedent ZoP zamietne. Ak RO/SORO vyzve prijiftetaa doplnenie predmetnej ZoP a
nasledne prijimatezasle Ziadas a podporntd dokumentaciu (vratan&tavnych dokladov
adokladov o Uhrade) druhykrat srovnakymi nedkatat identifikovanymi pri
predchadzajucom administrativnom overovani neregpek pokyny RO/SORO, RO/SORO
ma pravo znifi ZoP o neopravnené vydavky, ku ktorym prijiniaa@i na zaklade vyzvy na
doplnenie nepredlozil relevantni podpornd dokun@atapreukazujucu opravnenbs
uskut@neného vydavid.

Systémy financovania projektov z ERDF

20 7arovei RO/SORO méze rozhodhi@j o vykonani overovania na mieste k predmetragjdsti, resp. uvedenu
Ziados zamietne.
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Prostriedky EU a spolufinancovanie Statneho reé#post prijimatéom poskytované
systémom predfinancovania, zalohovych platieb atebandécie.

Refundacia— systém refundacie méze ugilatat’ prijimated’ zo sukromného sektora alebo zo
sektora verejnej spra¥y Finaréné prostriedky bud( poskytnuté prijiméei po schvaleni
Ziadosti o platbu certifikemym orgadnom. V pripade systému refundacie prijilizateudd
predklad#d ZoP kazdé dva mesi#eripadne dihsie obdolsev minimalnej vyske 250 000
SKK (resp. 8 298,48 EUR), vzdy do 151iadv mesiaci nasledujuceho po mesiaci, v ktorom
zahrnuli vydavky do ZoP, tj. uhradili vydavok (iim250 000 SKK neplati v pripade
zaverenej Ziadosti o platbu), ak v zmluve o poskytnutifNRie je dohodnuté inak.

Predfinancovanie— systém predfinancovania méze updatat’ prijimatd’ zo sektora verejnej
spravy okrem Statnych rozgtovych organizéacii. Prijimafébude predkladaziados o platbu

1x za kalendarny mesiac vzdy do 1bad mesiaci nasledujuceho po mesiaci, do ktorétio bo
zahrnuté &tovné doklady na preplatefife Nasledne prijimate po prijati finagnych
prostriedkov na zaklade Ziadosti o platbu do 1Tg@raych dni z&tuje celd vySku prijatych
finanénych prostriedkov a nasledne prijimiatepoda Ziadas o platbu (zdtovanie
predfinancovania). V pripade vyuZitia systému predfcovania je prijimateNFP opravneny
predloZi’ daldiu ZoP az po predlozeni ZoP¢mivanie predfinancovania k predchadzajice;
ZoP. O zavernl platbu systémom refundacie moze prijimapeZiadd aZ vtedy, ke
predloZil ZoP ,zétovanie predfinancovania“ ku v3etkym platbam obdyha na zéaklade
predchadzajlcich ZoP systémom predfinancovaniaalizoval v3etky napravné opatrenia
v pripade, Ze niektora z predchadzajicich ZoP bataietnuté.

Zalohova platba — systém zalohovych platieb sa pri ERDF upl@ iba pri Statnych
rozpaitovych organizaciach. Prijimdmvi budd poskytnuté finamé prostriedky po
predloZzeni Uplnej a spravnej ziadosti o platbutam@ ,Vyhlasenia o Zati realizacie
projektu®® a za s@asného schvélenia RO/SORO v pripade prvej zélohglejby.

V pripadoch opatovného poskytnutia prostriedkdalg§ia zalohova platba) po predlozeni
Uplnej a spravnej Ziadosti o platbu a zéasiného schvalenia RO/SORO, je nutné postupova
v zmysle Systému fin&ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohéznehalfior\/ pripade
zalohovych platieb prijimatepo vzajomnej pisomnej dohodél.(5 zmluvy o poskytnuti
NFP) s RO/SORO bude predkl@daadosti o zGtovanie zalohovej platby 1x za kalendarny
mesiac resp. 1x za 2 kalendarne mesiace, vzdy dakitbv mesiaci nasledujuceho po
mesiaci, v ktorom sa zahrnuli vydavky do Ziadost(tovanie zalohovej platby (resp.
uhradili vydavokj®, ak v Zmluve nie je dohodnuté inak. V pripade,zakprislusné obdobie
prijimate’ neterpal Ziadne prostriedky z poskytnutej zalohovejlp} predkladé prijimafena
RO/SORO Oznamenie o nulovom¢amvani zalohovej platby formou listu.

%L Na zéklade rozhodnutia RO/SORO a/alebo v pripadergnych platieb sa uplatje systém refundacie pre
projekty z verejnej spravy.

“2 Mesiacom sa mysli kalendarny mesiac, t.j. od povaa do poslednéhaid.

Byydavky v Ziadosti o platbu m6zu Byahrnuté za maximalne obdobie jedného kalendarrete V pripade
prvej ziadosti o platbu prijimatepredliozi ,Vyhldsenie o zati realizicie aktivit projektu“, ak uvedené
vyhlasenie nebolo dotané na RO/SORO skér ako bola d@mé ziadogo platbu.

24 Prijimate’ si dohodne s dodavdtem lehotu splatnosti takym spésobom, aby nebol e&kani. V pripade
prvej ziadosti o platbu (predfinancovanie) prijisfapredlozi ,Vyhlasenie o Zati realizacie aktivit projektu”,
ak uvedené vyhlasenie nebolo d@mwmé na RO/SORO skdér ako bola dmma ziados o platbu
(predfinancovanie).

% Ak uvedené vyhlasenie nebolo déené na RO/SORO skér ako bola d@mné Ziadaso platbu.

% 7a den z(stovania zo strany prijimalte sa povaZuje dezaslania (postovej prtky) Ziadosti o zéovanie
zalohovej platby riadiacemu organu/sprostredkdigkiEmu organu pod riadiacim organom.
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Obdobie z&tovania zalohovej platby -v sulade s plathym Systémom figagho riadenia
SF aKF je prijimate povinny z@tova® najneskér do 6 mesiacovodo dia pripisania
financnych prostriedkov zalohove] platby nacefi prijimatda, v pripade Statnych
rozpaitovych organizacii odo @ aktivacie rozp&iového opatreniaminimalne 50 %
z poskytnutej zalohovej platby V pripade neztiovania tejtociastky alebo jejcasti je
prijimatd’ povinny bezodkladne, najneskdr do 5 pracovnych athiukortenia uvedeného
obdobia 6 mesiacov, vrétiplatobnej jednotke sumu nezdvaného rozdielu. V takom
pripade sa o tuttiastku zarove zniZuje vySka nenavratného firia@ho prispevku!

Statne rozpdtova organizacia predkladda ZoP — zaverna platba bez povinnosti
uhradit zostavajacich 5 % NFP vopred. Po Werpani celych 100 % NFP je povinna
predlozit’ Ziado¥’ o z(Etovanie zaverénej platby do troch kalendarnych mesiacov od
ukonéenia projektu.

Finan¢né prostriedky na implementaciu projektov spolufinancovanych z ERDF sa

poskytuju vo forme nenévratného finartného prispevku.

Kombinéaciu predfinancovania/zalohovej platby a nefécie je mozné povdliba na zaklade

rozhodnutia riadiaceho organu/sprostredkoviaieého organu pod riadiacim organom
(podmienky vyuzitia systému kombinacie budl uvedeng€mluve - napr. obdobie

predkladania Ziadosti o platbu na jednotlivé systédruhy vydavkov na ktoré je mozné
pouzr )2j7ednotlivé systémy, systém predkladania Ziadogplatbu na jednotlivé systémy
platieby’.

Od prijimatePov, ktori maju spolufinancovanie, sa vyZzaduje, abykazdy realizovany
vydavok zahrial prislusnd percentualnu vysSku prispevku prijimatd’a (vySka
spolufinancovania) pod’a Zmluvy. Zaroven prijimatel’ Gétuje v analytickej evidencii
o jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky ERDF, prostriedky Statneho rozpdtu
uréeného na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimala - ak relevantné).

Pouzitie bankovych &tov v projektoch vyplyva zo Zmluvy. V pripade, Ze pijimateP
pouziva na realizaciu projektu iné bankové @ty (okrem Gétu na prijem prostiedkov EU
a SR) v stlade so Zmluvou je povinny identifikacittakychto bankovych Gtov oznamie
pisomne formou listu (vratane overenej kopie zmluvyp bankovom &te”®) na RO/SORO
najneskor pri predloZeni predmetnej ZoP.

Stavebné prace

« pri prvej ZoP (zdtovanie zalohovej platby, Ziadb® platbu, Ziadas o platbu -
predfinancovanie) doti prijimatd’ v_elektronickej podobgykaz vymer vo formate
excel.Pridaldich ZoP uz nie je potrebné dokladgtkaz vymer;

* sUpis vykonanych prac, dodanych tovarov a poskyttutsiuzieb k predlozenej
fakture;

» prevodovy mostik medzi supisom vykonanych pracKtliee a poloZkami rozptu
Zmluvy v elektronickej a pisomnej podobe;

27 Spdsob kombinAcie zalohovej platby a refundacigupou# iba Statne rozpiové organizacie.

% Ak prijimate’ nemoZe dolo¥i z objektivnych ddvodov zmluvu o bankovontte] prijimaté zabezpéi
pisomné potvrdenie od relevantnej bankovej inSgtige prijimaté ma v danej banke vedeny prislusny
bankovy @et.
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overené kopie stranok stavebného derfilig@odpis Statutarneho organu prijintate
alebo nim splnomocnena osoba aigtia prijimat&a), prislichajuce k obdobiu, ktoré
zachytava ZoP na supisoch vykonanych prac;

fotodokumentaciu, zachytavajucu fyzicky pokrok izadie prac;

certifikaty o zhode a povode tovaru (ak relevantne)

projektova a vykresova dokumentacia na zakladeaplahia agentary;

platné kolaudéné rozhodnutie;

preberaci protokol, potvrdeny podpisom &igtkou Statutarneho organu prijimede
alebo nim splnomocnena osoba, doddadrhotovitéa a stavebného dozoru vratane
datumu prevzatia a odovzdania.

A. Prilohy k fakture

Zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach dKligt): Zistovaci protokol
o vykonanych stavebnych pracach mézé tgklad prikladany k fakture, na ktorom
zhotovitd’ potvrdzuje podpisom opravnenej osoby &gi&ou zhotovitéa, Ze prace
uvedené v prilozenych dokumentoch su v sulade sgoStog’ou a predstavuju
poziadavky zhotovitéa uplatnené v ramci Zmluvy o dielo. K uvedenémuladi sa
priklada supis vykonanych prac a ostatné dokladytahte’a v sulade so zmluvou
o diela V pripade, Ze tieto doklady i#pju vy3Sie uvedené skuétmsti nemusi by
zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach statroym dokumentom.

Supis vykonanych pra@hotovitd’ je povinny ku kazdej vystavenej fakture prilgzZi

Supis vykonanych praeystaveny v sulade s nasledovnymi pozZiadavkami:

- polozky supisu vykonanych prac (dodanych tovarpeskytnutych sluzieb) musia
byt v stlade s poloZkamiprac (tovarov alebo sluzieb) uvedenymi vo vykaze
vymere ako neoddelittna s@ag’ schvalenej zmluvy o dielo, supis vykonanych
prac si prijimaté vytvori priamo z vykazu vymer,

- supis vykonanych prac musi zaznamegiavanozstva prac vykonanych
zhotovitdom a mnozstva tovarov dodanych zhotdiote v sulade s vykazom
vymer, ktory je stiag’'ou zmluvy o dielo. V pripade, Zo3lo k zmene mnoZstiev
vykonanych prac alebo dodanych tovarov upravenpoatkom k ZoD, musia by
Lupravené“ prace vykazané na supise vykonanych prédlade s dodatkom
k ZoD,

- supis vykonanych prac musitbgotvrdeny zo strany stavebného dozortigi&ou
autorizovaného stavebného inZiniera a a jeho podpid/ pripade, Ze v rozpte
nie je uvedeny stavebny dozor, supis vykonanyctc mdsuhlasi projektovy
manazer,

- supis vykonanych prac musi obsahoyednotkové ceny poloziek fakturovanych
prac v sulade so zmluvou o dielo. Jednotkové cery j@ mozné v zmysle
pravidiel SF upravouwadodatkom.Ich pripadné navysenie (alebo indexaciu) si
hradi Prijimaté NFP z vlastnych zdrojov,

- systém vykazovania vykonanych prac musi zab@gpeby vykonana praca
nebola vyplatena dvakrat.

Stavebny dennilk(¢asti stavebného denniku prislichajuce k obdobiwréktsa
zachytavaju na supisoch vykonanych prac) by maispog’:

- mesiac, d&, datum,

- pocet pracovnikov na stavbe diadremesiel,

2 Stavebny dennik musi bwedeny v zmysle platnej legislativy (napr. autécia zaznamov v stavebnom
denniku zodpovednou osobou).

33



- teplota vzduchu, p@asie,

- Cas zaiatku a skogenia prac na stavbe,

- poda stavebnych objektov a prevadzkovych suboroveleoené vykonané
stavebné a montazne prace v sulade s harmonogratagabnych prac v Ziadosti
o0 NFP.

e Zmluva o dielopodpisana s dodavéten/dodavatémi vybranym/vybranymi v ramci
VO, t.j. podpisanu obidvomi zmluvnymi stranamiggklada sa len pri prvej ziadosti
o platbu , v ktorej je zahrnuta faktura od priskiimdodavat&/dodavatiov).

B. NaleZitosti faktury dodavatd’a/zhotovitePa pre projekty finacované z OPVaV°

V zaujme urychlenia procesu administrativheho ovane, dodrziavnia predpisanych lehot
na jednotlivych stujpoch administrativneho overovania, nevykazovania nyet
nezrovnalosti a v zaujme pi@dnosti vykonanych prac, dodanych tovarov a posityth
sluzieb na supise vykonanych sluzieb, odpande prijimatovi dodrZiavd pri vystavovani
faktary nasledovné inStrukcie: Faktura dodabatehotovit€a, ktora je povinnou prilohou
Ziadosti o platbu, musi obsahavaasledovné Gdaje:
- ozna&enie ,priebezna faktura® prip. ,zaveré faktara“ a jegislo,
- obchodné meno a sidlo objednavatéorijimatéa),
- obchodné meno a sidlo zhotoVe:
- nazov Projektu SF,
- kéd ITMS Projektu,
- ¢islo andzov Zmluvy o dielo (ozéenie casti Zmluvy o dielo, Usekov pod
projektovej dokumentacie),
- nazov a adresa banky zhotoVie
- ¢islo &tu zhotovitéa,
- vySka pozadovand na platbu v SKK (od 1.1.2009 v EURaokrdhlend na dve
desatinné miesta,
- néleZitosti pre &ely DPH (sadzba DPH, Dla kurz NBS pre preget DPH na SKK),
- podpis zodpovednej osoby za zhotokate

Pod'a zadkonac. 651/2004 Z. z. 8§ 19 ods. 3 prva veta znie: ,Akdsadanie tovaru alebo
sluzby uskut@iuje ciastkovo alebo opakovane ¢&s trvania zmluvy, povazuje sa tovar alebo
sluzba za dodany najneskér poslednymnd obdobia, na ktoré sa platba za opakovane alebo
ciastkovo dodavany tovar alebo sluzbuamje“. K uplatiovaniu 819 ods. 2 a 3 vydalo
Ministerstvo financii SR usmernerieMF/15571/2004-73, ktoré je uverejnené vo Firaom
spravodajcovt. 15/2004.

Prijimatd” predklada na RO/SORO spolu so Ziawoso platbu nasledovna dokumentéciu:

1. Personalne vydavky - interné(pracovnopravne v¥ahy - pracovny pomer, sluzobny

pomer, dohody o pracach vykonanych mimo pracovipémoeru)

Pracovna zmluva

- pracovna zmluva, resp. vymenovanie do Statnej glusgiolu s naplou prace, resp.
opisom¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovshr(@étane dodatkov),

- pracovne vykazy (prilohy. 4 a 5 tejto priréky),

- mzdovy list, resp. vyplatnu pasku,

%0 Uvedené instrukcie platia aj pre vystavené fakthey dodavky tovarov a poskytnutie sluZieb mimo
stavebnych préac.
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¢lenenie opravnenej mzdy na podpolozky platnej ekuokej klasifikacie (plati pre
Statne rozp&tové organizacie) - priloha 7a tejto priraky,

sumarny prefad priloha 7b (plati pre narodné projekty),

spbsob vyp&tu opravnenej mzdy (ak relevantné),

bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resgdavkovy pokladriny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci realrivadu - prijimaté je povinny
ozn&it na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdyestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzibkysob.

Dohody

dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda,

pracovné vykazy (prilohy. 4 a 5 tejto priréky),

sumarny prefad priloha 7b (plati pre narodné projekty),

mzdovy list, resp. vyplatna paska,

spbsob vyp&tu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resgdavkovy pokladriny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci realrivadu - prijimaté je povinny
ozn&it na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdyestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzbkysob

2. Personalne vydavky - externé - dodavka sluzielizmluvné vzZahy na zaklade napr.
Obchodného zékonnika, @banskeho zakonnika - zmluvnétahy mimo pracovnopravnych
vzt'ahov, sluzobnych pomerov)

3.

pisomna dokumentacia kverejnému obstardvaniu @&vantné v zmysle Zmluvy
alebo prirdky pre prijimatéa)

spbsob vyp&tu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

pisomna zmluv& v stlade s platnym vieobecne zavaznym pravnynpisem,

faktdra (ak relevantné),

preberaci protokolpfacovné vykazy - prilohy ¢. 4 a 5 tejto priru¢ky) o vykonani
prislugnych aktivit, pré¢,

bankovy vypis (original alebo overena kopia), resgdavkovy pokladriny doklad
(original alebo overena képia) dokumentujuci redlhuadu.

Cestovné nahrady (tuzemské a zahratmé pracovné cesty) - riadiaci, obsluzny,

administrativny a odborny personal

cestovny prikaz,

cestovny doklad,

doklad za ubytovanie,

pisomna sprava zo sluzobnej cesty,

pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre shui® &ely: overend kopia
technického preukazu, zakonnej poistky, spbésob &typopravnenych vydavkov, doklad
o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dop(aapr. potvrdenie dopravcu),
bankovy vypis dokumentujuci realnu Uhradu, respdawvkovy pokladniny doklad
dokumentujuci realnu uUhradu (ak relevantné - cestoprikazy moézu obsahava
pokladnény doklad),

v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacichieb poskytnutych na faktiru
(prilohami k fakture je pisomna objednavka alebsomind zmluva, dodaci list, resp.
preberaci protokol a pisomna dokumentécia k vemgjnébstaravaniu - ak relevantné)
ako podpornd dokumentacia sa predlpiézena listing na ktorej bude uvedené

31 7a pisomni zmluvu seepovaZuje objednavka
32 pracovné vykazy je potrebné doldaj v pripade, ak vysledkom aktivity je dielo.
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prebratie stravného, cestovného alebo poskytnbygouania dastnikmi a presny termin
acas konania aktivity,

pri vyuZiti motorového vozidla organizacie pre slbiié @ely** Ziadanka na prepravu
(relevanta ziadanka na prepravu tykajuca projelniha jazd (relevantné strany knihy
jazd) s ozn&nymi pracovnymi cestami savisiacimi s projektomgktéira alebo
pokladnény blok ERP z ndkupu PHM, overena koépia technickpheukazu, zakonna
poistka, spdsob vygtu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

doklady od’alSich nevyhnutnych vydavkoch,

spbsob vyp&tu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Limity cestovnych nahrad musia by v sulade s aktualnymi opatreniami k zékonu
¢. 283/2002 o cestovnych nahradach v zneni neskotsfredpisov.

4. Zariadenie/vybavenie

pisomna dokumentacia kverejnému obstardvaniu @&vantné v zmysle Zmluvy
alebo prirdky pre prijimatéa),

pisomna objednavka alebo pisomna zmiti@amluva musi by v stlade s platnym
vSeobecne zavaznym pravnym predpisom) vratane kimdktuzavretej pisomnej zmluve,
poistna zmluva (preukézanie poistenia obstaranéjetku),

protokol o zaradeni, resp. evidey list (ak nejde o dlhodoby hmotny/nehmotny magto
faktura,

dodaci list alebo preberaci protokol vratane padpmsoby prijimatéa potvrdzujici
prevzatie a datum prevzatia,

odpisovy plan,

certifikaty o zhode a pbvode tovaru,

licencie k pristrojom a technologiam, pripadneatétie internetu (ak relevantné a bolo to
predmetom projektu,

bankovy vypis (origindl alebo overena kopia), resgdavkovy pokladriny doklad
(original alebo overenéa képia) dokumentujici redlhuadu,

spbsob vyp&tu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

5. Energie a najomné (priestorov)

faktara (nie vnutroorganizaa faktara),

pisomna objednavka alebo pisomna zmluva v sulapgi&ataym vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom (ak relevantfié)

spbsob vyp&tu opravnenej vysky vydavku (ndjomné, elektrickargra, voda, plyn, teplo
a iné) (ak relevantné),

bankovy vypis (original alebo overena kopia), resgdavkovy pokladriny doklad
(original alebo overena képia) dokumentujici redlhuadu.

6. Spotrebny tovar, prevadzkovy material a najomnéstroje, pristroje)

pisomna dokumentacia kverejnému obstardvaniu @&vantné v zmysle Zmluvy
alebo prirdky pre prijimatéa),

pisomna objednavka alebo pisomna zmitva

faktara,

3 vydavky tykajlice sa Gdrzby a poistenia vozidlasiiezahtiované do cestovnych nahrad.
3 Pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy ak hodnota obstaého zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného
majetku) prekrsi hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).

% pPisomnéa zmluva sa vyZzaduje vzdy ak hodnota vydavikra:i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).
¥pisomna zmluva sa vyzaduije vZzdy ak hodnota vydawikra:i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).
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- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane pmdpdsoby prijimat@ potvrdzujdci
prevzatie a datum prevzatia,

- pokladniny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (original alebo overena koépia), resgdavkovy pokladriny doklad
(original alebo overena képia) dokumentujici redlhuadu.

7. Postovné a telekomunikéné poplatky

- podaci listok alebo vypis z podacieho harku s aangs

- faktura,

- pisomna zmluva,

- sposob vyp&tu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena koépia), resgdavkovy pokladriny doklad
(original alebo overenéa képia) dokumentujuci redlhuadu.

8. Odpisy majetku

- protokol o zaradeni,

- dennik, resp. hlavnd kniha alebonpiny dennik - &tovné pripady tykajuce sa
zalttovania majetku v evidencii prijimdi a uhrady majetku,

- stanovena metdda odpisovania (odpisovy plan),

- vypcacet vySky opravnenych odpisov,

- vyhlasenie o nefinancovani majetku z akydiek verejnych zdrojov.

Obstarany odpisovany majetok nebol financovany z ajchkorvek verejnych zdrojov
(zdroje ES, Statny rozpdet, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje).

9. Ostatné vydavky

- pisomna dokumentacia kverejnému obstaravaniu @kvantné v zmysle Zmluvy
alebo prirdky pre prijimatéa,

- pisomna objednavka alebo pisomna zmi(va

- prezerneé listiny (ak relevantné - napr. knihy pre frekizemov),

- faktura,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane pmdpbsoby prijimai@a potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia,

- pokladniny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (original alebo overena koépia), resgdavkovy pokladniny doklad
(original alebo overenéa kopia) dokumentujuci redlhuadu.

UPOZORNENIE - SYSTEM PREDFINANCOVANIA

V pripade systému predfinancovania - poskytnutnutie predfinancovania prijimateP
predkladd na RO/SORO vysSie uvedenu dokumentaciuvgnimkou bankovych vypisov.
V pripade, ak sasou vydavkov prijimatela su aj hotovostné thrady (vydavkovy
pokladniény doklad), zahrnie tieto vydavky do Ziadosti o pltbu (poskytnutie
predfinancovania).

Prijimatel’ je nasledne povinny bezodkladne, najneskdr do 5 pacovnych dni odo da
pripisania prostriedkov poskytnutého predfinancovana na jeho &te, previeg
prostriedky dodavate’ovi/zhotovitelovi (tretej strane) na Uhradu nezapléenych
G¢tovnych dokladov. V opa&nom pripade znaSa pendle za omeSkanie platby &o
dodavatd’ovi/zhotovitelovi (tretej strane) samotny prijimate’.

37 Pisomnéa zmluva sa vyZzaduje vzdy ak hodnota vydavikra:i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).
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Po poskytnuti predfinancovania je prijimatd’ povinny cell vySku nasledne (najneskoér
do 15 pracovnych dni odo da pripisania tychto prostriedkov na jeho (&te) z(&tovat’e.
K jednej Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania) moéze prijimatd’ predlozit’ na
RO/SORO len jednu Ziadog o platbu (z&¢tovanie predfinancovania).

S formularom Ziadosti o platbu (z(&tovanie predfinancovania) predklada vypis z dtu
(original alebo kopiu overenu péiatkou a podpisom Statutarneho organu prijimaté’a)
potvrdzujdci prijem prostriedkov EU a Statneho rozpoétu na spolufinancovanie a vypis
Z W¢tu (originél alebo koépiu overenu peéiatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimate I’'a) potvrdzujuci skutoéné uhradenie (Etovnych dokladov
dodavatd’ovi/zhotovitel’ovi (tretej strane). Vramci ziadosti o platbu (z®&tovanie
predfinancovania) prijimatel’ uvedie aj vydavky viaZzuce sa na hotovostné Uhrady
(vydavkové pokladniéné doklady), ktoré boli zahrnuté v Ziadosti o platin (poskytnutie
predfinancovania). Uvedené hotovostné vydavky prijhatel’ uZz nemusi opatovne
dokladovat’, ked’Zze ich uz predlozil k ziadosti o platbu — predfinanovanie, avsak na
vyziadanie RO/SORO je prijimatd’ povinny ich predloZit.

VSEOBECNE INFORMACIE

VySSie uvedena dokumentacia bude vyZzadovana RO/SOR@d prijimatelPa pri
predkladani jednotlivych ZoP. Na posudenie jednotirych vydavkov, & st opravnené,
moéze RO/SORO vyziad& od prijimatePov aj d’alSiu dokumentaciu preukazujicu
opravneno®’ vydavku (napr. v pripade telekomunikanych poplatkov - vypisy hovorov,
v pripade obstarania tovaru - prijemka alebo vydajlka, pracovna dochadzka
zamestnancov).

VSetky dokumenty -ZoP, podporna dokumentécia, &ovné doklady a Gtovné zaznamy

- musia by’ predloZzené na RO/SORO minimalne v jednom rovnopes originalu, resp.
overejnej képie. V pripade, Ze povaha &ovného dokladu (vratane podpornej
dokumentacie a &tovnych zaznamov) neumoiiuje vyhotovit’ viac rovnopisov originalov
(napr. pokladniény blok, cestovny prikaz), prijimatd’ predklada kopiu prisluSného
dokladu s pefiatkou a podpisom Statutarneho organu (alebo nim peerenou osobou)
prijimate Pa**(takto vyhotovena képia sa rozumie overena képia dwmentu). Prijimatel’

je povinny kazdy vydavok dokladova vypisom z bankového &tu, resp. dokladom
deklarujucim uhradenie vydavkov v hotovosti (v pripade systému predfinancovania sa
postupuje pri vydavkov v hotovosti pacdbdseku uvedeného v ,UPOZORNENIE - SYSTEM
PREDFINANCOVANIA®) Na vypise z bankového &u prijimate I’ ¢itatel’né oznai, Ze ide

o predmetny druh vydavku.

Dokumenty, ktoré boli RO/SORO dorwené uz v predoSlej ZoP vratane Ziadosti o
zu¢tovanie zalohovej platby (jeden rovnopis originalu,resp. overena kopia - pracovné
zmluvy, dohoda o vykonani prace, faktdry...) nie jgpotrebné opakovane predklad# pri
dalsich ZoP, musi vSak b§ prilozené pisomné vyhlasenie prijimatta, Ze predmetna
dokumentéacia sa uz nachadza v predoslej ZoP s uvedm jej ¢isla a pdvodnéhotisla
prilohy.

3 7a de1 z(tovania sa povazuje leaslania Ziadosti prijimate o platbu na riadiaci organ/sprostredkobsitg
organ pod riadiacim organom.

39 Ak prijimatd’ nema paiatku, je postaujice, ak képia &ovnych dokladov alebo podpornej dokumentécie je
overena podpisom Statutarneho organu (alebo nirarpoeu osobou) prijimdia. Dokumentaciu ako agtovné
doklady nie je mozné overotrdaxmile podpisom - vzdy musiti® vlastnordny podpis zodpovednej osoby.
Overuje sa kazda strana dokumentttquného dokladu, diovného zaznamu, podpornej dokumentacie).
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Prijimatel’ v pripade implementacie dopytovo-orientovanych prgktov predklada
Agenture MS SR pre SF EU v ramci Ziadosti o platbunasledovnu dokumentaciu:

1. Jeden original Ziadosti o platbu, vratane povinngcitoh, podpornej dokumentacie,
uctovnych dokladov adiovnych zaznamov. Podporna dokumentacigtovné
doklady a dtovné zaznamy sa predkladaju v jednom rovnopisegiraiu, resp.
overenej képie;

2. Overenu kopiu vypisu z&tu prijimatéa o pohyboch finatnych prostriedkov
(overené Statutarnym organom prijinfa@lebo nim poverenou osobou);

3. DalSiu dokumentaciu popisani v texte prisludnydb mjiruky.

Vréatenie finanénych prostriedkov upravuje Systém finaréného riadenia SF a KF na

programové obdobie 2007 — 2013 &asti 4.5.5. Vratenie finagnych prostriedkov od
prijimate Pa.
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8. Monitorovanie projektu

Cielom monitorovania na urovni projektu je déslednéraviglelné sledovanie realizacie
aktivit projektu s vyuzitim fyzickych a finanych ukazovatv vysledku projektu.

Zakladnymi zdrojmi Udajov pre monitorovanie su @dg@oskytnuté prijimatem formou
monitorovacich sprav projektu a udaje uloZzené v $Wsavislosti s projektom.

Monitorovanie projektu zdna diom platnosti Zmluvy medzi RO/SORO a prijimiamn
a korti sa diom ukorgenia platnosti adinnosti tejto Zmluvy®.

Monitorovanie projektu je vykonavané:
- pccas realizacie aktivit projektu;
- pocas platnosti adinnosti Zmluvy po ukodeni realizacie aktivit projektu

Monitorovacia sprava na urovni projektu (priloh&. 2 tejto prirgky) je vystup v pisomnej
forme generovany ITMS na zaklade Udajov od prijefeta Udajov uloZzenych v ITMS,
ktorych rozsah je pevne stanoveny.

Monitorovacia sprava je tvorena udajmi:
- vkladanymi prijimatéom, ktoré su akceptované projektovym manazérom RA(S,
- n&itanymi pre prislusny projekt z ITMS;
- prilozenymi prijimatéom Kk monitorovacej sprave v pisomnej forme Ilzod
poziadaviek RO/SORO.

Prijimatd’ je povinny pocas platnosti a dinnosti Zmluvy pravidelne predkladat’
RO/SORO monitorovacie spravy vo formate uéenom RQ, a to:

a) Priebeznu monitorovaciu spravugas realizacie aktivit projektu;

b) Zaver&nu monitorovaciu spravu po uk&sni realizacie aktivit projektu;

c) Naslednu monitorovaciu spravu po ukeni realizacie aktivit projektu raz za rok

pocas 5 rokov odoith ukorgenia realizacie aktivit projektu.

Prijimatd’ v stulade so Zmluvou predklagéebezni monitorovaciu spravupccas realizacie
aktivit projekturaz za 3 mesiaceato do 15. tla mesiaca nasledujiceho po sledovanom
obdobi, ptom prvym mesiacom, ktory je predmetom priebeZnepitocovacej spravy, je
mesiac podpisu Zmiuvy.

Prijimatd’ je 10 dni pred uplynutim terminu na predloZenieiooovacej spravy upozorneny
na povinnog predlozit monitorovaciu spravu a to prostredniotvaotifikatného e-mailu,
ktory generuje ITMS. RO/SORO je opravneny upozbpiijimatd’a na konci sledovaného
obdobia na povinndgspripravi’ prisluSni monitorovaciu spravu projektu aj elefkitkou
postou.

Prijimatel cez portal ITMS vypiiia formular prislusnej monitorovacej spravy a po
vyplneni ju vytl&i z ITMS a podpisanu Statutarnym orgaom prijifeatedoSle. Portal ITMS
prenesie Udaje z formulara monitorovacej spravyTdS. Projektovy manazér RO/SORO je
upozorneny na prijatie formulara monitorovacej sgnarojektu prostrednictvom ITMS.

0 Platnos a G&innog’ zmluvy korei schvalenim poslednej naslednej monitorovacejvspra
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Projektovy manazér RO/SORO kontroluje uUdaje zadam@imatd’om do prislusnej
monitorovacej spravy projektu a vyzve prijimi@tena Upravu a/alebo doplnenie prislusnej
monitorovacej spravy vV pripade nevyplnenia monitacej spravy v celom rozsahu,
nepriloZzenia pozadovanych priloh a/alebo zadan#&gotrd ktoré su nejasné, chybné alebo su
v rozpore so Zmluvou. Prijimdteje projektovym manazérom RO/SORO elektronicky
informovany o moznosti opravy prisluSnej monitormejaspravy na portali ITMS d@
kalendarnych dni od jej dorienia. Nasledne ma prijimdité4 kalendarnych dni na opravu
Udajov vo formulari prislusnej monitorovacej spravy. V pripade doplaetfiormulara
monitorovacej spravy prijimateupravuje ostatni verziu formuldra monitorovacejasp
projektu, nevytvara novu.

Po akceptovaniudajov uvedenych vo formulari monitorovacej sprawytvoreni prislusnej
monitorovacej spravynema prijimatel moznog’ akejkoPvek zmeny Udajov pouZzitych
v prislusnej monitorovacej sprave bez suhlasu RO/SRO.

Udaje pouzité v monitorovacej sprave s na pofTaliS zablokované proti zmenam.

Prijimatd m& moZno$ v pripade zistenia chyb v pisani, ¢fiani ainych zrejmych
nespravnosti nim spdsobenych pri zadavani udajoodoulara monitorovacej spravy
poZziad® RO/SORO o umoznenie opravy tychto Udajov v osjatnenitorovacej sprave.
Ziadog’ o opravu generuje portal ITMS. V ITMS na zékladgtat Ziadosti projektovy
manazér RO/SORO odblokuje ostatni monitorovaci@wpprojektu a informuje prijimate
notifikacnym mailom. Priebeh prijimania opravenej monitok®japravy projektu je rovnaky
ako pri riadnych monitorovacich spravach.

Projektovy manazér RO/SORO schug monitorovaciu spravu, ktora je podpisana
Statutarnym organom prijimd®e alebo inou opravnenou osobou a obsahuj@je prilohy

v zmysle inStrukcie RO/SORO najneskdér do 30 kalemgh dni od jej predlozenia
prijimatd’om v pisomnej forme. Do toht@su sa nepidta ¢as, ktory prijimate potreboval na
Upravy alebo doplnenie monitorovacej spravy.

RO/SORO na z&klade posudenia monitorovacich spoéiesiom na pévodny navrh projektu
mbZze:
- vykon&a overenie na mieste najma v suvislosti s dodrzamrmonogramu realizacie
aktivit, proporcionalitou pouzitych fingnych zdrojov k dosahovanym vystupom
a vyraznejSimi zmenami roz§tov aktivit;
- pozadova vratenie casti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia znduvn
zavaznych vysledkovych ukazoviag projektu.

Prijimatd’ v sulade so Zmluvou predlozavera&nu monitorovaciu spravu projektu (priloha
¢. 2 tejto prirgky) do 1 mesiaca od ukodenia realizicie aktivit projektu. Spolu so zavaoa!
monitorovacou spravou je prijiméitepovinny predlozi aj Ziadog o zaverénu platbu
a vyhlasenie o ukaeni realizicie aktivit projektu (prilona 1 tejto prirgky), v ktorom
vyzna&i dein ukortenia realizacie aktivit projektu. Na formu a obsaaverénej
monitorovacej spravy projektu sa tahuji0 rovnaké podmienky ako na priebeznu
monitorovaciu spravu projektu. Zaveéné monitorovacia sprava projektu obsahuje okrem
iného:

- realne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazdeat@rojektu;

- zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu;

- kone&ny rozp@et projektu zostaveny na zaklade analytickéttounictva prijimatéa;
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dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany RO/SORO vztahu k overeniu
vysledkov projektu.

Prijimatd’ v stlade so Zmluvou predkladasledné monitorovacie spravypriloha¢. 2 tejto
priricky) potas 5 rokov odo ith ukorgenia realizacie aktivit projektu. Prva nasledna
monitorovacia sprava sa predklada po 1 roku atho ukorienia realizacie aktivit projektu
minimalne raz za 12 mesiacov a to dolfa thesiaca nasledujuceho po sledovanom obdobi,
pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom naslednejitomvacej spravy, je mesiac
ukonenia realizacie aktivit projektu. Naslednd moni@ma sprava projektu obsahuje
aktualne hodnoty vysledkovych ukazovawe atam, kde je to relevantné dopadovych
ukazovatéov projektu. Pripadné zmeny vysledkovych ukazdimtenusia by prijimated’om
zdévodnené. V naslednej monitorovacej sprave sdujeplnenie ukazovatev dopadu,
novovytvorené pracovné miesta aich Struktura.irRajd je zarové vramci kazdej
Naslednej monitorovacej spravy povinny predfoPioskytovatBovi aj spravu o prijmoch

a vydavkoch vyplyvajucich z uzivania vysledku Pkaje Prijimaté zarove slovne zhodnoti
prinos realizovaného projektu. Naslednd monitoravaprava obsahuje Udaje, ktoré su
potrebné pre overenie splnenia podmienky udrZzagsedkov projektu v zmysle€l. 57
Nariadenia Rady (ES) 1083/2006. Za podstatnu znmojektu sa povaZzuje minimalne
generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projekkioré neboli zahrnuté v Ziadosti
o NFP, odpredaj/odstupenie alebo prenajom vystuglebo vysledkov projektu inému
pravnemu subjektu bez jednoZznaho zmluvného zachovania ich pouzivania na pévodny
Gcel, zmena pravnej formy a charaktetinnosti prijimatéa alebo ukoenie ¢innosti
prijimatd’a.

Nasledna monitorovacia sprava je pripravovanarpaj@om s vyuzitim udajov z ITMS.

ITMS vdea, ku ktorému ma Ky vzmysle Zmluvy vypracovana prislusna nasledna
monitorovacia sprava automaticky elektronicky vypvgimatd’a na dodanie udajov, pam

tato vyzva je zaslana v koépii prisluSnému projektau manazérovi.

Nesplnenie povinnosti preklafilamonitorovacie spravy projektu, ktord vyplyva pre
prijimatd’a zo Zmluvy §l. 3 VZP), jeporusenim Zmluvy.

V pripade uplatiiovania prechodného obdobia bude prijimatB po¢as jeho uplatiovania
predkladat’® priebezné monitorovacie spravy v tldenej verzii spolu s elektronickou
verziou.

RO/SORO stanovuje tzprechodné obdobie(do 31.1.2009), v rdmci ktorého prijimAteie

je povinny monitorovacie spravy vii@t' a odosielé elektronicky prostrednictvom verejného
portalu ITMS. Prijimate v tomto pripade vypracuje a dérdormular monitorovacej spravy,
ktory je zverejneny na internetovej stranke RO/SOR@ v papierovej forme ato pial
podmienok stanovenych v tejto pidke. K monitorovacej sprave prijim&terilozi jeden
exemplar elektronického média (CD v obabdysahujuci elektronickd verziu monitorovacej
spravy. CD je potrebné prilgpna poslednu vnatornu stranu originalu monitoroyapeavy.
Patas vyuzivania prechodného obdobia zab&zpg®/SORO zadavanie povinnych udajov
z monitorovacej spravy do ITMS nadhradnym spdsobom.

V pripade nefunkénosti verejného portalu ITMS je RO/SORO opravnené pedizit’
prechodné obdobie na predkladanie monitorovacich sav projektu.

Prijimatel’ je zodpovedny za presnay spravnog’, pravdivost’ a uplnog’ vSetkych
inform@cii poskytovanych poskytovat&ovi.
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MeratePné ukazovatele na Urovni projektu

Prijimatd je v rdmci monitorovania projektu povinny vyBrsi meraténé ukazovatele pdd
zoznamu merataych ukazovatéeov na udrovni projektov, ktoré su &gou vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP a uviescakavané hodnoty tychto ukazovabe priamo
naviazané na obdobie realizacie projektu vikbd. 12 formulara ziadosti o NFP a ktoré su
zarovar definované v Zmluve. Prijimdtemusi monitorov& minimalne jeden ukazovdte
vysledku a minimalne jeden ukazouatdopadu z ukazovdtev definovanych v zozname
projektovych ukazovatev, ktoré tvoria prilohu vyzvy na predkladanie fiatd o NFP.

Prijimatd sa v Zmluve zavazuje Ze projekt bude realizovaiagine, ¥as av sulade s
podmienkami Zmluvy. Tato povinnpssa vZahuje aj na ndpanie planovanych hodnét
meraténych ukazovatéeov dohodnutych v Zmluve. V pripade, Ze budu planévaodnoty pri

ukoneni projektu naplnenéd 85 % do 100 % nebude RO/SORO uplaiva’ Ziadny

sankny mechanizmus.

Naplnenie planovanych hodn6t metatgch ukazovati®v do 30 % sa povaZzuje za podstatné
porusenie Zmluvy a v zmysld. 9, bod 2 VSeobecnych zmluvnych podmienok k zraluv
o poskytnuti NFP RO/SORO pristupi k mimoriadnemuondieniu zmluvného wahu

s nasledkom vratenia vSetkych poskytnutych prasitoe.

Naplnenie planovanych hodnét metatgch ukazovati®v v rozsahuwd 30 % do 85 %sa
nepovazuje za podstatné porusenie Zmluvy a v zn&ys bod 2 VSeobecnych zmluvnych
podmienok k zmluve o poskytnuti NFP. Z dévodu némama @&akavanych hodno6t
meraténého ukazovataa vSak RO/SORO pristapi ku krateniu nenavratnémahieho
prispevku nasledovne:

o naplnenie indikatora od 30 do 85% = pomerné krétpriamych nakladov.

Priklad: Zamestnanci RO/SORO identifikujicps overenia na mieste nedostatky. Projektovy
manaZér ufi percento ndpania ukazovata na 47%. Nasledne sa prikiroku krateniu
rozpaitu vdanej vySke 053% v kazde] roZpmve] polozke (podpolozke). Bude
zohadihované pravidlo zaokrdbvania v pripade kratenia rozfpiovych poloziek na celé
koruny nahor, v pripade prechodu na menu EURO s& a@entov nahor. Pdd Zmluvy je
potrebné na danu zmenu suhlas oboch zmluvnych, stkorijimaté odmietne dané kratenie,
RO/SORO pristupi k odstupeniu od Zmluvy.

V pripadoch, Ze prijimatezvoli viac ako jeden vysledkovy ukazouvateozpaet sa bude
kratit na zaklade percenta vyptaného ako aritmeticky priemer tychto percentudny
hodnot.

V pripade, Ze prijimatenebude dosahovanagdiianie ukazovat®v na 100% moze porusi
zékon ¢. 523/2004 o rozpwovych pravidlach verejnej spravy a o doplneni tdekch
zakonov, konkrétne ustanovenie 831 ods. 1 pismakpna — nehospodarne, neefektivne a
neltinné nakladanie verejnych prostriedkov.

Tieto pravidla nebudu uplatiiované bez vynimky, ale budu pravidlom.

MeratePné ukazovatele horizontalnych priorit je Ziadaté tiez povinny sledovwa a
vykazova v monitorovacich spravach. Viadom na skutmog’, Ze ich planované hodnoty
nie st zmluvne dohodnuté, maju tieto Udaje lenrinédivny charakter.
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9. Informovanie a publicita

Prijimatd’ je povinny pdas platnosti adinnosti Zmluvy informové verejnog o pomaoci,
ktor na zaklade Zmluvy ziska, resp. ziskal formiitP prostrednictvom opatreni v oblasti
informovania a publicity.

PodrobnejSi popis tychto povinnosti j&adiou tychto dokumentov :

e prilohy¢.1 zmluvy o poskytnuti NFP (VSeobecné podmienkyrkuxe o poskytnuti
NFP) —¢lanok 4 — Publicita a informovangs

e prilohy vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP: ,Mahupre informovanie
a publicitu® (zverejneny na stranke MS SR
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=453

V sulade s Nariadenim Komisie (ES) 1828/2006 musia vSetky opatrenia v oblasti
informovania a publicity obsahot/aasledujuce informécie:

a) znak Eurdpskej unieaodkaz na Eurépsku uniy,

b) odkaz na prislusny fond ktory spolufinancuje projekt: gouzitim oznatenia ERDF

— Europsky fond regionalneho rozvoja vratane znaku Opefaeho programu Vyskum a
VYVOj, V rdmci ktorého sa projekt realizuje

c) Vyhlasenie zvolené riadiacim organom v ktorom je zdbéraznena pridana
hodnotaintervencie Spalenstva: Podporujeme vyskumné aktivity na Slovensku®,
resp. , Projekt je spolufinancovany zo zdrojov ES.

V pripade malych reklamnych predmetov sa pism.d))reeuplaiuju.

V pripade aktivit péas celej doby ich realizacie je potrebné na miestdizacie projektu
inStalova’ informaé¢nu tabulu (plagat), ktora bude okrem uvedenych udajov informbva
o druhu a nadzve projektu, pom tieto informacie musia zabé&raninimalne 25% plochy
informatnej tabule (plagatu).

Prijimatd’ sa zavazuje uvadzaro vSetkych dokumentoch a pisomnych vystupochegtoj
(vratane prezamych listin a inych relevantnych dokumentov) imidcie uvedené v pism. a)
ab) — tj. odkaz na Eurdpsku Uniu, znak Eurépskeje a odkaz na Eurdpsky fond
regionalneho rozvoja (ERDF) vratane znaku Ofi@kho programu Vyskum a vyvoj, v ramci
ktorého sa projekt realizuje.

Prisludné grafické Standardznaku EU (vlajka) aloga OPVaV najdete na strankach:
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=453

Poznamka:

Informacia o aktivitach v oblasti publicity je &g’ou monitorovacich sprav.
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10. Overovanie realizacie projektov

Prijimatd je povinny umozni vykon kontroly/auditu/overovania na mieste zo rggra
opravnenych os6b na vykon kontroly/auditu/overogana mieste v zmysle prislusnych
pravnych predpisov SR a ES. Prijimatge paas vykonu kontroly/auditu/overovania
na mieste povinny najma preukézapravnenod vynaloZzenych vydavkov a dodrzanie
podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy.

Prijimatd’ je povinny zabezp@#' pritomnos os6b zodpovednych za realizaciu aktivit
Projektu, vytvon primerané podmienky na riadne a ¢asné vykonanie
kontroly/auditu/overovania na mieste a zdrsa konania, ktoré by mohlo ohrozaatie a
riadny priebeh vykonu kontroly/auditu/overovaniamiste.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu/overovama mieste mézu vykoria
kontrolu/audit/overovanie na mieste u prijimfat&edykdvek od podpisu tejto Zmluvy az do
31.12.2021.

Prijimatd je povinny umozni vykon kontroly/auditu/overovania na mieste zo rggra
opravnenych os6b na vykon kontroly/auditu/overogana mieste v zmysle prislusnych
pravnych predpisov SR a ES. Prijimatge paas vykonu kontroly/auditu/overovania
na mieste povinny najma preukézapravnenod vynaloZzenych vydavkov a dodrzanie
podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy.

Prijimatd’ je povinny zabez@#' pritomnos os6b zodpovednych za realizaciu aktivit
projektu, vytvori primerané podmienky na riadne a casné vykonanie
kontroly/auditu/overovania na mieste a zdrsa konania, ktoré by mohlo ohrozaatie a
riadny priebeh vykonu kontroly/auditu/overovaniamiste.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu/overovama mieste mézu vykoria
kontrolu/audit/overovanie na mieste u prijinfatekedykdvek od podpisu Zmluvy az do
31.12.2021.

V ramci overenia na mieste, prijimatgreukaze opravnendsvynaloZzenych vydavkov
a dodrzanie podmienok poskytnutia nenavratnéhondimeho prispevku v zmysle Zmluvy,
pricom predmetom overenia bude najma:

1. overenie skuttného dodania tovarov, vykonania prac (daleme stavieb vratane
kolaud&ného rozhodnutia - priloh& 11), alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych vo
faktdrach a inych relevantnycktdvnych dokladoch;

2. overenie suladu realizacie projektu so Zmluvotagového ako aj vecnéhdduaiska —
vratane overenia s roz{tom;

3. overeniei su v (Etovnictve prijimatéa zadtované vSetky skutmosti, ktoré sa tykaju
projektu a maju by predmetom &tovania potla zakonas. 431/2002 Z.z. odiovnictve
v zneni neskorSich predpisov; preukazanie vedenaytckej evidencie vydavkov
projektu. K tomu predloZiminimalne:

* Uctovny rozvrh

* hlavnu knihu v analytickondleneni, resp. dennik

» operativhu evidenciu majetku obstaraného z praitoe projektu a inventarizaciu
tohto majetku
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4. overenie existencie podpornej dokumentacie:
* existencie vystupov, napr. overenie sKkwo&ho stavu predmetu projektu
fotodokumentaciou
» preukazujucej skutmé mnoZzstvo prace vyplyvajucej z vykazaného a ptepého
poctu hodin 0s6b pracujucich na zaklade dohdd o vykbpeace, pracovnych zmlav,
prikaznych zmlav a pod., (evidenciu dochadzky).

RO/SORO mb6ze pozadovd aj dalSie podklady preukazujuce opravnenod
narokovanych vydavkov prijimatePom v ramci overenia na mieste. Z kazdého overenia
na mieste sa vypracuje sprava z overenia na miests,ktorou bude oboznameny aj
prijimate P.

11. Ukonéenie implementacie

Ukon¢enie zmluvného wahu zo Zmluvy nastane:

0 splnenim zavazkov zmluvnych stran &asne uplynutim doby, na ktort bola Zmluva
uzatvorena pdt ¢lanku 6 bod 6.2. zmluvy o poskytnuti NFRa(ine ukonéenie)
alebo

0 dohodou zmluvnych stran alebo odstupenim od Zm{mignoriadne ukonéenie).

Mimoriadne ukogienie zmluvného tahu moZe by vykonané na podnet prijimdite aj
poskytovatéa v pripade podstatného porusSenia Zmluvy v suladstasmoveniamilanku 9
VZP.

Poskytovatt mdze odstigi od Zmluvy aj v pripade vyrazného nefigmia hodn6t
vysledkového ukazovdte projektu. Ak prijimate nebude dosahovaplanované hodnoty
vysledkovych ukazovalev projektu, tym moZe poruSi zakon ¢. 523/2004 Z.z.

o rozpa@tovych pravidlach, 831, odst. 1 pism. j) - neefaidi a nehospodarne vynakladanie
verejnych prostriedkov.

PodrobnejSia Uprava prav a povinnosti v ramci &#ngoh vz'ahov je dohodnuta v Zmluve.
Prijimatd’ je povinny bezodkladne po ukiemi realizacie projektu predl@ZiRO/SORO
Vyhlasenie o ukoréeni realizacie aktivit projektu (prilohac. 1 tejto prirgky).

Zmluva sa uzatvara na dobuciii a jej platnog a Einnog’ korci schvalenim poslednej
Naslednej monitorovacej spravy, ktoru je prijinfatgovinny predlo4i poskytovatéovi
v sulade s ustanovenimlanku 3 ods. 4 VZP. Predchadzajuca veta sa tiadnge na
ustanoveni€lanku 10 odsek 9 VZP, ustanovertiénku 12 a ustanovenidanku 17. VZP,
ktorych platnog a &innog’ korgi 31.12.2021.
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Zoznam priloh

prilohac.
prilohag.
prilohac.
prilohag.
prilohac.
prilohag.
prilohag.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.
prilohac.

1 - Vyhlasenie o zati/ukorteni realizacie aktivit projektu

2 — Monitorovacia sprava projektu

3 — Ziados o0 zmenu Zmluvy

3a— Ziados o zmenu Zmluvy — Predmet podpory

3b— Ziadot 0 zmenu Zmluvy — Préfad aktivit projektu

3c — Ziadog 0 zmenu Zmluvy — Rozget projektu pre prioritné osi 1-4
3d— Ziadog 0 zmenu Zmluvy — Rozget projektu pre prioritni os 5

4 — Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu)

5 — Kumulativhy mesay vykaz prace (vratane pokynov k vyplneniu)
6 — Prezetna listina

7a—Clenenie opravnenej mzdy na podpolozky platnej ektokej klasifikacie
7b— Sumarny préad

8a— Ziados o platbu

8b— Ziados o platbu

8c — Pokyny na vyplnenie Ziadosti o platbu, ktwari prilohu¢. 8b

9 — Personéalna matica

10— Suhlas dotknutej osoby

11— Priebeh kolaudaého rozhodnutia
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