MINISTERSTVO
SKOLSTVA, VEDY,
VYSKUMU A SPORTU
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Stromova 1, 813 30 Bratislava 1
odbor pre verejné obstaravanie

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

pre zakazku podla § 117 zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

1. Identifikacia verejného obstaravatela

Nazov: Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
Sidlo: Stromova 1, 813 30 Bratislava

ICO: 00164381

Kontaktna osoba: Ing. Petra Karasova

e-mail: petra.karasova@minedu.sk

Tel. ¢.: +421 2 59 374 480

2. Nazov predmetu zakazky: Zamer narodného projektu ,Efektivne riadenie rezortu Skolstva a
moderné interné sluzby*

3. Spolocny slovnik obstaravania (CPV kod):
71241000-9 Studia realizovatelnosti, poradenska sluzba, analyza

4. Opis predmetu zakazky:
Predmetom zakazky je vypracovanie zameru narodného projektu v ramci Operaéného programu
Efektivna verejna sprava. Podrobny opis predmetu zakazky tvori prilohu €. 1 tejto vyzvy.

5. Predpokladana hodnota zakazky:
40 000,00 EUR bez DPH (slovom Styridsat tisic eur bez DPH)
Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijat taku ponuku uchadzaca, ktora presiahne
predpokladanu hodnotu zakazky.

6. Miesto a termin dodania predmetu zakazky:
Stromova 1, Bratislava
Termin dodania predmetu zakazky je blizSie uvedeny v opise predmetu zakazky, ktory je
prilohou €. 1 tejto vyzvy.

7. Rozsah predmetu zakazky:
Verejny obstaravatel vyzaduje predlozit ponuku na cely predmet zakazky.

8. Rozdelenie predmetu zakazky:
Predmet zakazky nie je rozdeleny na Casti. Uchadzal musi predlozit ponuku na cely predmet
zakazky.

9. Moznost’ predlozenia variantnych rieSeni:
UchadzaCom sa nepovoluje predlozit' variantné rieSenie vo vztahu k pozadovanému predmetu
zakazky. Ak sucCastou ponuky bude aj variantné rieSenie, variantné rieSenie nebude zaradené
do vyhodnotenia a bude sa nan hladiet, akoby nebolo predlozené.

10. Podmienky predkladania ponuky a spésob uréenia ceny:
X] e-mailom
- Ponuky, navrhy a dalSie doklady a dokumenty vo verejnom obstaravani sa predkladaju
v Statnom jazyku (t.j. v slovenskom jazyku). Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny


mailto:petra.karasova@minedu.sk
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cudzom jazyku, predklada sa spolu s jeho uradnym prekladom do Statneho jazyka;

to neplati pre ponuky, navrhy, doklady a dokumenty vyhotovené v ¢eskom jazyku. Ak sa zisti
rozdiel v ich obsahu, rozhodujuci je uradny preklad do Statneho jazyka.

- U

chadzac predlozi ponuku e-mailom na e-mailovu adresu:

petra.karasova@minedu.sk

-V

predmete e-mailu je potrebné uviest’

obchodné meno uchadzaéa a heslo: SUTAZ ,,Zamer narodného projektu_EVS“

11. Lehota na predkladanie ponuk je stanovena do 27.7.2018 do 12:00 hod.

12. Lehota viazanosti ponuk je stanovena do 15.8.2018

13. Mena a ceny uvadzané v ponuke:

14,

13.1

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

. UchadzaCom navrhovana cena za dodanie pozadovaného predmetu zakazky, uvedena v
ponuke uchadzaca, bude vyjadrena v eurach (EUR).

Cena musi byt spracovana v sulade so zakonom NR SR ¢&. 18/1996 Z. z. o cenach v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o cenach®), ako aj zakonom ¢&. 222/2004 Z.
z. 0 dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov a ostatnymi platnymi predpismi.
VSetky ceny pozaduje verejny obstaravatel uvadzat zaokruhlené na 2 desatinné miesta,
podla matematickych pravidiel.

Ak je uchadzal platitelom dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH®), navrhovanu
ponukova cenu uvedie v zlozeni:

- navrhovana cena bez DPH

- vySka DPH

- navrhovana cena vratane DPH.

Je vyhradnou povinnostou uchadzacda, aby si dbsledne presStudoval tuto vyzvu a jej
prilohy a iné dokumenty poskytnuté verejnym obstaravatefom, ktoré mézu akymkolvek
spésobom ovplyvnit cenu a charakter ponuky alebo poskytnutia sluzby. Navrhovana cena
musi byt stanovena podla platnych pravnych predpisov. V pripade, Ze uchadza¢ bude
uspeSny, nebude akceptovany Ziadny narok uchadzaCa na zmenu ponukovej ceny
z dévodu chyb a opomenuti jeho povinnosti.

Ak uchadza¢ nie je platitefom DPH, uvedie ponukovu cenu celkom. Skuto¢nost,
Ze nie je platitefom DPH, uvedie v ponuke.

V pripade, ak sa uchadzac, ktory nie je platitelom DPH pocas plnenia zmluvy stane
platitelom DPH, tato skutoCnost nie je dbévodom na zmenu dohodnutej ceny
za predmet zakazky/zmluvy a cena sa nezvysuje o prislusnu sadzbu DPH.

UchadzaCovi nevznikne narok na uhradu akychkolvek dodatoCnych nakladov, ktoré si
nezapocCital do ceny za predmet zakazky. V3etky ceny predloZzené uchadzaCom musia
zohladfiovat primerané, preukazatelné naklady a primerany zisk.

Podmienky ucasti

14.1

14.2.

. Podmienky ucasti tykajuce sa osobného postavenia:

Uchadza€ preukaze splnenie podmienok ucasti tykajuce sa osobného postavenia podla
§ 32 ods. 1 zakona, spbsobom podfa § 32 ods. 2 zakona alebo podfa § 152 zakona.
Ak je uchadzal zapisany v zozname hospodarskych subjektov, verejny obstaravatel
vyhodnoti splnenie osobného postavenia nahfadom do Zoznamu hospodarskych
subjektov. Ak nie je zapisany v uvedenom zozname uchadzac predlozi doklady podla §
32 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani v ponuke alebo najneskdr v lehote stanovenej
verejnym obstaravatelom, nie kratSej ako 3 prac. dni.

Podmienky ucasti tykajuce sa technickej spésobilosti alebo odbornej spdsobilosti:
Uchadzaé musi spifiat podmienky Géasti podla § 34 zakona tykajlce sa technickej alebo
odbornej spdsobilosti:

14.2.1. § 34 ods. 1 pism. a) zakona: zoznamom poskytnutych sluzieb za predchadzajuce
tri roky od vyhlasenia verejného obstaravania s uvedenim cien, leh6t dodania
a odberatelov; dokladom je referencia, ak odberatelom bol verejny obstaravatel
alebo obstaravatel podla zakona.
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14.2.2. § 34 ods. 1 pism. g) udajmi o vzdelani a odbornej praxi alebo o odbornej
kvalifikacii oséb uréenych na plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo
riadiacich zamestnancov.

14.3. Doklady a dokumenty, ktorymi uchadza¢ preukazuje splnenie podmienky ucasti
podla § 34 zakona musia byt v ponuke predlozené ako skeny (pri ponuke
doruéenej e-mailom, pricom verejny obstaravatel moze ziadat’ predlozenie
originalov), alebo ako originaly, alebo ich uradne osvedcené képie, pokial je
ponuka predlozena v listinnej podobe.

14.4. V pripade uchadzaca, ktorého tvori skupina dodavatelov zucastnena vo verejnom
obstaravani, tento preukazuje splnenie podmienok uUcasti tykajucich sa technickej alebo
odbornej spbésobilosti za vSetkych €lenov skupiny spoloéne.

14.5. Uchadza¢ moéze na preukazanie technickej spésobilosti alebo odbornej spdsobilosti
vyuzit technické a odborné kapacity inej osoby, bez ohfadu na ich pravny vztah.
V takomto pripade musi uchadzac¢ verejnému obstaravatefovi preukazat’, ze pri
plneni zmluvy bude skuto¢ne pouzivat’ kapacity osoby, ktorej sposobilost’ vyuziva
na preukazanie technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti. Skutoénost
podla druhej vety preukazuje uchadza¢ pisomnou zmluvou uzavretou s osobou, ktorej
technickymi a odbornymi kapacitami mieni preukazat svoju technicku spésobilost alebo
odbornu spésobilost. Z pisomnej zmluvy musi vyplyvat zavazok osoby, Ze poskytne svoje
kapacity pocas celého ftrvania zavazkového vztahu uchadzada s verejnym
obstaravatelom. Osoba, ktorej kapacity maju byt’ pouzité na preukazanie technickej
sposobilosti alebo odbornej sposobilosti, musi preukazat’ splnenie podmienok
ucasti tykajuce sa osobného postavenia a nesmu u nej existovat’ dovody
na vylucenie podlfa § 40 ods. 6 pism. a) az h) a ods. 7 zakona; opravnenie
poskytovat’ sluzbu preukazuje vo vzt'ahu k tej ¢asti predmetu zakazky, na ktoru boli
kapacity uchadzacovi poskytnuté. Ak ide o poziadavku suvisiacu so vzdelanim,
odbornou kvalifikaciou alebo relevantnymi odbornymi skisenostami najma podla odseku
§ 34 ods. 1 pism. g) zakona, uchadza¢ méze vyuzit' kapacity inej osoby len, ak tato bude
realne poskytovat sluzby, na ktoré sa kapacity vyZaduju.

14.6. K prepoctu cudzej meny na EUR sa pouzije kurz Eurdpskej centralnej banky platny
ku dru 10.7.2018.

Minimalna poZadovana uroven Standardov k bodu 14.2.1 - § 34 ods. 1 pism. a) zakona

Verejny obstaravatel pozaduje, aby zoznamom poskytnutych sluzieb a referenciami preukazal,
Ze za predchadzajuce tri roky zrealizoval:

a) Min. jednu zakazku predmetom plnenia ktorej bolo vypracovanie analyzy a navrhu v oblasti
riadiacich procesov. Zakazka musi mat hodnotu min. 30 000 eur bez DPH.

b) Min. jednu zakazku na vypracovanie projektovej dokumentacie pripravnej fazy projektu
financovaného z Eurdpskych Strukturalnych fondov.

Za referenciu je mozné povazovat iba taku dodavku, ktorej realizacia nebola predCasne
ukon&ena z dévodu odstupenia od zmluvy na zaklade poruSeni zmluvnych, resp. zdkonnych
povinnosti zo strany dodavatefla.

Verejny obstaravatel odporuc¢a, aby zoznam poskytnutych sluzieb a dékaz o plneni
obsahoval minimalne:
e nazov a sidlo odberatela,
e Kkontaktné udaje odberatela, kde je mozné uvedené informacie overit (meno a priezvisko,
tel. €., e-mail),
predmet dodavky,
e opis predmetu dodavky,
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e doba dodania,
e cena dodania bez DPH celkom.

Minimalna poZadovana uroven Standardov k bodu 14.2.2 - § 34 ods. 1 pism. g) zakona

Uchadzac preukaze, ze disponuje minimalne expertmi - odbornikmi v nasledovnej Strukture:

a) minimalne 1 (jeden) Klu€ovy expert €. 1 — Procesny analytik:

e minimalne 5 roky praxe v oblasti procesnej analyzy; preukaze prostrednictvom
podpisaného zivotopisu; preukaze prostrednictvom podpisaného Zivotopisu,

e praktické skusenosti - podiefal sa na realizacii referenCnej dodavky z bodu 14.2.1
pism. a) alebo dodavky srovnakymi parametrami; preukaze prostrednictvom
podpisaného zivotopisu

o schopnost plynulej komunikacie v slovenskom alebo ¢eskom jazyku.

b) minimalne 1 (jeden) Klugovy expert €. 2 — Expert na riadenie vykonnosti organizacie:
e minimalne 5 rokov praxe v oblasti strategického planovania a kontrolingu, preukaze
prostrednictvom podpisaného Zivotopisu,
e schopnost plynulej komunikacie v slovenskom alebo ¢eskom jazyku.

¢) minimalne 1 (jeden) Klu€ovy expert €. 3 — Expert v oblasti projektového riadenia:

e minimalne 5 rokov odbornej praxe v oblasti projektového riadenia; preukaze
prostrednictvom podpisaného Zivotopisu,

o praktické skusenosti — v pozicii projektového manazZéra sa podielal na realizacii
zakazky, ktorej predmetom plnenia bolo projektové riadenie projektu financovaného
Zz Eurépskych  Strukturalnych fondov; preukaze prostrednictvom podpisaného
Zivotopisu,

e schopnost plynulej komunikacie v slovenskom alebo ¢eskom jazyku.

Naplnenie pozadovanych minimalnych poZiadaviek na expertov uchadzal preukaze
predlozenim:
— podpisanych zivotopisov. Kazdy kvalifikovany expert v Zivotopise uvedie:

o svoje meno a priezvisko, najvySSie dosiahnuté vzdelanie, nazov a sidlo Skoly,
Specializacia

o aktualneho zamestnavatela,

o odbornu prax (ak relevantné), a to opisom/zoznamom odbornej praxe, opisom pracovnej
napline, miesto, mesiac a rok plnenia/zamestnania, zamestnavatel/objednavatel,

o pripadne ostatné relevantné informacie vo vztahu k odbornému vzdelaniu, zruénostiam
a praxi,

o vlastnoru€ny podpis osoby.

15. Obsah ponuky
Ponuka predlozena uchadzacom musi obsahovat' tieto doklady:

15.1. Vyplnenu a osobou opravnenou konat za uchadzaca podpisanu prilohu &. 2 tejto vyzvy
»Navrh na plnenie kritérii“,
15.2. Doklady urcené na preukazanie splnenia podmienok ucasti podfa bodu 14 tejto vyzvy.

16. Kritéria na vyhodnotenie ponuk:
X Najnizsia cena

16.1. Verejny obstaravatel uskuto¢ni vyhodnotenie ponuk tak, Ze ponuky zoradi podla
celkovych cien s DPH za predmet zakazky (celkovych konecnych cien) ponuknutych
jednotlivymi uchadzaémi od najnizSej ceny po najvysSiu cenu. UspeSnym uchadzadom sa

fvwv
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17. Podmienky financovania:
Zakazka bude financovana zo $tatneho rozpoétu. Uspe$nému uchadzadovi sa neposkytne
preddavok/zaloha. Splatnost faktury je 30 kalendarnych dni odo dha jej doru€enia. Ostatné
podmienky a poziadavky verejného obstaravatela su uvedené v prilohach tejto vyzvy.

18. Navrhnuty spdsob vzniku zavazku:
X Objednavka

Bratislava, 18.07.2018

Mgr. Matej Sliska
vymenovany na zastupovanie riaditefa
odboru pre verejné obstaravanie

Prilohy:
Priloha €. 1: Opis predmetu zakazky
Priloha €. 2: Navrh na plnenie kritérii
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Priloha €. 1: Opis predmetu zakazky

Nazov zdakazky
Zamer narodného projektu ,,Efektivne riadenie rezortu Skolstva a moderné interné sluzby*

Predmet zakazky je ,,Vypracovanie zameru narodného projektu ,,Efektivne riadenie rezortu
Skolstva a moderné interné sluzby*.

Ramcovy popis a rozsah predpokladaného narodného projektu:

Zakladnym cielom pripravovaného narodného projektu je zavedenie procesov moderného riadenia
vykonnosti a zvySenie kvality poskytovanych internych sluzieb a riadenia fudskych zdrojov.
Predmetom zakazky bude ramcovy navrh postupu pre tento narodny projekt. Ciefom je zabezpedit
ZlepSenie hospodarenia a efektivnosti vyuzitia verejnych financii v ramci rezortu skolstva. V ramci
organizacii ministerstva pracuje v suasnosti 1 852 zamestnancov (Udaj za rok 2017), z ktorych cca
30 % pracuje v podpornych, pripadne spolo¢nych procesoch.

Podstatou reformy je zasadna zmena v systéme organizovania prace, financovanie rezortu skolstva
a jeho priamo riadenych organizacii (dalej len ,PRO"). V sulasnosti je nastavenie vertikalne a
riadenie je decentralizované.

V ramci reformy déjde k implementacii novych postupov (optimalizacia procesov podfa metodiky
MVSR) spolu s implementaciou MIS, ktory bude automatizovat a datovo podporovat vSetky
potrebné kroky. V oblasti tzv. back-office procesov dbjde k optimalizacii postupov, implementacii
novych postupov do praxe, o zasadnym spdsobom prispeje k efektivnemu riadeniu ludskych
zdrojov uradu a tiez k stransparentneniu vyuzitia aktiv jednotlivych organizacii, sluzieb IT, ich
obstarania atd.

Ocakavané benefity narodného projektu

Uspedné implementovanie pripravovaného projektu ma zabezpedit jasné prepojenie planovanych
cielov jednotlivych organizanych utvarov a zdrojov (zdola nahor) na ich plnenie, ktoré su kauzalne
prepojene so strategickymi cielmi uradu (zhora nadol) v systéme riadenia, zvysit spokojnost
zamestnancov Uradu s poskytovanymi internymi sluzbami a zaroven dosiahnut znizenie nakladov
rezortu vynalozenych na spravu majetku, tykajucich sa elektrickej energie, vody, plynu, prenajmu
kancelarskych priestorov a s tym suvisiacich sluzieb .

Predpokladany postup pri realizacii narodného projektu

Pre uspesné naplnenie ciela narodného projektu sa predpokladaju nasledujuce aktivity:

— Analyza existujucich procesov v oblasti riadenia (cca 11 procesov v 3 oblastiach — strategické
planovanie, rozpocet a controlling, programové riadenie)

— Analyza procesov podpory a spravy LZ , IT a hospodarskej spravy (cca 40 procesov v 3
oblastiach — IT manazment a prevadzka, ludské zdroje, riadenie financii a aktiv organizacie)

— Vytvorenie analytického timu — 6 odbornikov

— Navrh optimalizovanych (E2E) procesov v oblasti riadenia (cca 11 procesov v 3 oblastiach —
strategické planovanie, rozpoCet a controlling, programové riadenie), vratane detailnej internej
dokumentécie a inych potrebnych dokumentov (Statuty organizacii a pod)

— Navrh optimalizovanych (E2E) procesov podpory a spravy LZ , IT a aktiv rezortu (cca 40
procesov v 3 oblastiach — IT manazment a prevadzka, fudské zdroje, riadenie financii a aktiv
organizacie), vratane detailnej internej dokumentacie (az po L4) a inych potrebnych
dokumentov (Statuty organizacii a pod).

— Vytvorenie potrebného kompetenéného modelu pre pracovné pozicie na zaklade navrhnutych
procesov, vratane tzv. kompetencnej matice (kompetencny poriadok, kontrolné mechanizmy,
podpisovanie...)

— Vytvorenie detailného planu implementacie potrebnych zmien,

— Expertné Skolenia Business process management pre vlastnikov vsetkych podpornych
procesov

— Implementacia navrhnutych zmien do praxe (change management)
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— Potrebné vzdelavanie / Skolenie pracovnikov
— Projektové riadenie a komunikacia.

Zamer narodného projektu pre Operacny program Efektivna verejna sprava musi obsahovat

minimalne nasledujuce polozky v sulade s predpisanym formularom:

1. Zdbévodnenie vyuzitia narodného projektu a vyluCenia vyberu projektu prostrednictvom vyzvy
(pre€o narodny projekt a nie dopytovo - orientovany),

2. Prislusnost narodného projektu k relevantnej ¢asti operacného programu,

3. Prijimatel narodného projektu,

4. Partner, ktory sa bude zuc€astriovat realizacie narodného projektu (ak relevantné),

5. Predpokladany ¢asovy ramec,

6. Finanény ramec,

7. Vychodiskovy stav,

8. Vysvetlenie hlavnych ciefov Narodného projektu,

9. Ocakavany stav a meratefné ciele,

10. BliZSi popis meratelnych ukazovatelov,

11. Ocdakavané dopady,

12. Aktivity (detailny popis aktivit narodného projektu a ich vystup),

13. Rozpocet,

14. Analyza, ¢i NP vyhovuje zasade doplnkovosti,

V3setky vySSie uvedené polozky musia byt pripravené v Strukture a rozsahu podla platnych pravidiel
OP EVS.

Predmetom zakazky je aj vypracovanie zakladnej cost benefit analyzy uvedeného zameru
narodného projektu EVS, tzn. Ze uspesny uchadzac pripravi aj indikativhe vyCislenie ofakavanych
benefitov (prinosov) tohto projektu v jednotlivych procesnych oblastiach naprie€ rezortom
(ministerstvo + priamo riadené organizacie) a porovna ich s odhadovanymi nakladmi projektu.

Kazdy dokument bude dodany v elektronickej forme ako subor typu Microsoft Word a su€asne
v papierovej forme vo formate A4 a zviazany hrebefiovou alebo ekvivalentnou vazbou.

Podklady pre vypracovanie zameru narodného projektu:
Reformny zamer (pripadne jeho navrh/pracovna verzia, ak nebude v Case realizacie zakazky
schvaleny hodnotiacou komisiou).

Miesto a termin poskytnutia sluzby na uvedeny predmet zakazky:
Hlavné miesto dodania predmetu zakazky: NUTS SKO01, Slovensko
Termin poskytnutia sluzby: 50 dni odo dna dorucenia objednavky

Pouzitie vystupov

Vystupy potrebné na zabezpeclenie zakazky su dodavané na ulel podania Ziadosti o nenavratny
finanény prispevok a naslednu realizaciu zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
ako aj na vSetky ukony potrebné na realizaciu oCakavanych vystupov.
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Priloha €. 2: Navrh na plnenie kritérii

Nazov zakazky

Zamer narodného projektu ,,Efektivne riadenie rezortu Skolstva a moderné interné sluzby*

Navrh na plnenie kritérii

Obchodné meno / nazov uchadzaca:

Sidlo / miesto podnikania:

v

ICO:

DIC:

Kontaktna osoba:

E-mail:

Telefon:

latcom DPH sa vyhodnocuje cena celkom v € bez DPH, nakolko to je kone¢na cena.

Poéet Cena za
2 élovekodni | €lovekoderi Cena celkom VySka | Cenacelkom v eur
el e H g (potrebny poset | Veurbez | veurbezDPH | DPH s DPH
navrhne uchadzac) DPH
Vypracovania zameru

narodného projektu
»Efektivne riadenie rezortu
Skolstva a moderné interné
sluzby*“

Som / nie som platcom DPH. Nehodiace sa preciarknite
Ceny uvadzat s presnostou na dve desatinné miesta.

meno, priezvisko a podpis osoby opravnenej
konat za uchadzaca
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