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Usmernenie €. 1 k ukonéeniu projektu
a vyplneniu Zavere€nej monitorovacej spravy k projektom

z vyzvy 1014-20-V03 na podporu projektov propagacie vysokych $kél v zahranici

Tento dokument predstavuje usmernenie k ukonéeniu projektu a aj konkrétne k Struktirovanému Formularu
zaverecnej monitorovacej spravy (dalej len ,Formular®) pre projekt, ktorého vykonavatefom je Ministerstvo Skolstva,
vyskumu, vyvoja a mlddeZe Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®) v ramci vyzvy ,Vyzva na podporu
projektov propagacie vysokych $kél v zahranici* (dalej len ,vyzva®) (kod vyzvy: 10104-20-V03), ktora je sucastou
komponentu 10 Lakanie a udrzanie talentov Planu obnovy a odolnosti SR investicie 4 s nazvom Podpora

internacionalizacie v akademickom prostredi.

Formulér s jeho prilohami sluzi na zhodnotenie implementacie projektu propagacie vysokej Skoly v zahranici. Jeho
ciefom je poskytnut komplexny prehlad o realizovanych aktivitach, dosiahnutych vystupoch, pouzitych finanénych

prostriedkoch a identifikovanych rizikach.

Formular s jeho prilohami je nevyhnutnym dokumentom pre ukonéenie projektu. Bez jeho dorucenia nie je

mozné projekt povaZzovat za ukonceny.

Vo vzore Zavere¢nej monitorovacej spravy nemefite text pisany ¢iernou farbou. Upravujte len texty pisané sivou.

Casova os aktivit

30. 09. 2025 UkoncCenie aktivit — koniec obdobia opravnenosti aktivit
do 30. 11. 2025 Zavere€na monitorovacia sprava
2026 a 2027 Doba udrzatelnosti projektu

Dorucenie Zavere¢nej monitorovacej spravy s prilohami

Vlyplnené originalne formulére spolu s prilohami s podpisom a peciatkou Statutéra, datumom a miestom

vyhotovenia zasiela prijimatel na adresu:

Eva Slanco, MA
Ministerstvo $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeZe Slovenskej republiky

sekcia vysokoskolského vzdelavania, internacionalizacie a kvality vysokého $kolstva
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odbor internacionalizacie vysokého skolstva

Cernys'evského 50, 851 01 Bratislava, Slovenska republika

Elektronicku kopiu dokumentov zasiela prijimatel vykonavatelovi ako prilohu emailu vo formate PDF na adresu:

vyzvy.vsv@minedu.sk

Vlykonavatel nasledne obratom odoSle spravu s potvrdenim o prijati dokumentu do evidencie.
Odporucame vyhotovit' dalSiu kopiu formulara pre potreby archivacie prijimatela.
V pripade podpisu poverenou osobou je nevyhnutné prilozit poverovaci list.

Formular a prilohy musia byt vyplnené pravdivo, tpine a v stlade s podmienkami zmluvy o poskytnuti prostriedkov

mechanizmu POO.

V pripade nejasnosti ohfadom vystupov, Cerpania prostriedkov alebo Struktury spravy, kontaktujte prislusna

projektovll manazérku na adrese: eva.slanco@minedu.sk alebo na telefénnom Cisle: +421 2 5937 4652.

Pokyny k jednotlivym sekciam formulara

Zakladné udaje

Prijimatel: Vyplfite presné identifikatné Udaje prijimatela.

Cislo a nazov projektu: Uvedte celé &islo projektu vo formate: 10104-20-V03-000XX

Obdobie pInenia: text je pripraveny sivou, mozete upravit na Ciernu.

Stav aktivit

Ku kazdej aktivite uvedte stav, v pripade Uspe$ného spinenia vyberte ,U = ukoncena aktivita“
Informacie o stave plnenia

Postupuijte podfa intrukcii sivou a popiste priebeh implementécie projektu pod kazdou aktivitou. Intrukcie sivou

taktieZ opisuju sp6sob preukazania splnenia aktivity, t.j. poZadované prilohy.

Pre potreby popisu vykondvanych €innosti je mozné zvacsit okno do ktorého budu aktivity popisované. AvSak

zachovajte prosim formatovanie dokumentu, najmé pismo, jeho velkost' a riadkovanie
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Problémy, rizika

Ak je to v pripade implementécie konkrétneho projektu relevantné, popiste identifikované problémy, rizika, pripadne

prijaté opatrenia na ich odstranenie a dalSie informacie.
Planované ¢innosti

Popiste aktivity planované na nasledujice obdobie. Obdobie udrzatelnosti projektu je na nasledujice 2 roky
vzmysle zmluvy. Podmienkou udrzatelnosti je zachovanie troch pracovnych miest na UGcely pokraCovania
v komunika¢nej kampani do 31.12.2027, s opisom prace zahffajlcim aktivity v oblasti internacionalizacie. Tzn. 3
stopercentné Gvazky, ktoré je ale mozné rozlozit na viac ako troch zamestnancov. (Priklad: zam. 1 = 100%, zam.
2 =60%, zam. 3 = 40%, zam. 4 = 20%, zam. 5 = 80%.)

V pripade omeskania uvedte konkrétne kroky na zabezpecenie splnenia terminov.
Finanéné prostriedky

Uvedte sumu poskytnutych prostriedkov podla zdrojov financovania: celkom kumulativne bolo poskytnutych
465 000 EUR, z toho 10 000 EUR na hradenie DPH, ¢o predstavuje 100% z celkovej aloké&cie.

V/zhladom na fakt, Ze projekt vyuZiva mechanizmus financovania nenaviazaného na vydavky, podrobné ¢erpanie

prostriedkov sa neuvadza.

Zaroven upozorfiujeme na zmenu, nakolko €isla uétov uvedenych v €l. 4 Zmluvy o poskytnuti prostriedkov uz nie
su aktualne. Novy vydavkovy uéet ministerstva je SK80 8180 0000 0070 0006 5236 v pripade ak neopravnené
pouzitie bolo zistené v tom istom rozpo&tovom roku. Novy prijmovy ucet ministerstva je SK36 8180 0000 0070 0070

7198 ak neopravnené pouzitie bolo zistené v dalSich rozpoctovych rokoch.

Zoznam priloh

Povinnymi prilohami ZavereCnej monitorovacej spravy su:

Priloha 1 — Zavere¢na hodnotiaca sprava pre aktivitu 1 — APAIE 2024
Priloha 2 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 1 — NAFSA 2024
Priloha 3 — Zavere¢na hodnotiaca sprava pre aktivitu 1 — EAIE 2024
Priloha 4 — Zavere¢na hodnotiaca sprava pre aktivitu 1 — APAIE 2025
Priloha 5 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 1 — NAFSA 2025
Priloha 6 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 1 — EAIE 2025

- Pre prilohy 1 az 6 prosime vyplnit formular s nazvom ,ZavereCna hodnotiaca sprava pre aktivitu 1°

a zérovefi doloZit jednu fotografiu z kazdého podujatia (idealne fotografiu vyslanej osoby/osob v priestore
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vystaviska) ako aj dokaz o dosiahnutych vysledkoch propagécie na veltrhoch, napriklad scan (aspori prvej

strany) podpisaného memoranda/zmluvy/dohody o spolupréaci a pod.

Priloha 7 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — ndzov podujatia

Priloha 8 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — ndzov podujatia

Priloha 9 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — nazov podujatia

Priloha 10 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — nazov podujatia
Priloha 11 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — nazov podujatia
Priloha 12 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — nazov podujatia
Priloha 13 - Zavere€néa hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — ndzov podujatia
Priloha 14 - Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — ndzov podujatia
Priloha 15 - Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — ndzov podujatia
Priloha 16 — Zavere€na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2 — ndzov podujatia

- Pre prilohy 7 aZ 16 prosime vyplnit formulér s nazvom ,Zavere¢na hodnotiaca sprava pre aktivitu 2
a zaroven dolozit jednu fotografiu z kazdého podujatia (idealne fotografiu vyslanej osoby/osdb v priestore
vystaviska) ako aj dokaz o dosiahnutych vysledkoch propagéacie na veltrhoch, napriklad scan (aspor prvej

strany) podpisaného memoranda/zmluvy/dohody o spolupraci a pod.

Priloha 17 — Marketingova stratégia vysokej Skoly

- Format tejto prilohy nie je Specifikovany, av8ak preferovany je dokument vo forméate PDF.
Priloha 18 — Prehlad vykonanych krokov online kampane

- Format tejto prilohy nie je Specifikovany, avSak preferovany je dokument vo formate PDF.
Priloha 19 — Doklady preukazuijuce prax vedlceho autorského timu pre tvorbu marketingovej stratégie

- Prosime o zivotopis/y a pripadné certifikaty/diplomy/ukazky Uspe$nych prac, preferovany je format PDF.
Priloha 20 - Doklady preukazujuce prax autorov video spotov

- Prosime o zivotopis/y a pripadné certifikaty/diplomy/ukazky UspeSnych prac, preferovany je format PDF.
Priloha 21 — Prehlad tlacenych marketingovych dokumentov

- Formét tejto prilohy nie je Specifikovany, aviak preferovany je dokument vo forméate PDF.
Priloha 22 — Suméar zmien v ramci webového sidla Prijimatela

- Format tejto prilohy nie je Specifikovany, avSak preferovany je dokument vo formate PDF.
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Priloha 23 - Videospoty vytvorené v zmysle vyzvy

- Format tejto prilohy nie je Specifikovany, avSak preferovany je dokument vo formate PDF s uvedenymi

linkami.
Priloha 24 — Cestné vyhlasenie o dvojitom financovani

- Musi byt vyplnené a podpisané $tatutarnym organom alebo poverenou osobou prijimatela. Prosim uvedte

miesto, datum, meno, priezvisko, funkciu a podpis.
Priloha 25 - Zictovanie zalohovej platby

- Musi byt vyplnené a podpisané $tatutarnym organom alebo poverenou osobou prijimatela. Prosim uvedte

miesto, datum, meno, priezvisko, funkciu a podpis.
Cestné vyhlasenie k dvojitému financovaniu

Musi byt vyplnené a podpisané Statutdrnym orgadnom alebo poverenou osobou prijimatela. V pripade podpisu
poverenou osobou je nevyhnutné prilozit poverovaci list. Uvedte miesto, datum, meno, priezvisko, funkciu a podpis.

Tato Cast dokumentu zahffiajlca podpis Statutéra nesmie byt na samostatnom, oddelitenom liste papiera
Zuctovanie zalohovej platby

V zalozke ,Cislo Ziadosti o platbu” prijimatel vyplni jedine¢né identifikaéné &islo na zaklade ZoP.

V &asti ,Identifikacia prijimatela“ prijimatel vypini aktualne identifikaéné Udaje.

V &asti ,|dentifikacia Ziadosti o platbu (ZoP)* prijimatel doplni &islo svisiacej ZoP, sumu zalohovej platby, ktora
méa byt zuc¢tovana: 455 000 + 10 000 EUR. Zavereéné Ziadost o platbu (rozumie sa posledna ziadost o platbu,

ktor(i planuje prijimate! predlozit): Ano. Suma, ktora ma byt vratena do VOJ POO: 0 EUR.

V Casti ,Prehlad vyk&zanych vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti prostriedkov mechanizmu a ostatnych
nenarokovanych vydavkov* sa jedna o sumu celkom 465 000 EUR, pri€¢om Plan obnovy a odolnosti: 455 000 EUR
a Plan obnovy a odolnosti — DPH: 10 000 EUR. Vlastné zdroje/Verejné zdroje okrem zdrojov EU/Iné zdroje EU: Je

potrebné dbat na zabranenie dvojitého financovania projektu.

V Casti ,Zoznam narokovanych vydavkov (upravi sa podla relevantnosti a poctu)“ nie je potrebné ni¢ doplnit, vyplni
vykonavatel.

Avizo o platbe (len ak relevantné)

Prijimatel vypifia ak je to relevantné, ¢ize v pripade ak vracia nevyuzité finanéné prostriedky na POO (cet

vykonavatela.
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Délezité upozornenia:

Formular musi byt vyplneny pravdivo, Uplne a v sUlade s podmienkami zmluvy o poskytnuti prostriedkov

mechanizmu POO.

V pripade, Ze za Statutara potvrdzuje a podpisuje poverena osoba, je potrebné k posielanym dokumentom priloZit

takéto poverenie.
Dbaijte na to, aby posledna Cast dokumentu zahffiajica podpis Statutara nebola na samostatnom liste papiera.

Vykonavatel si vyhradzuje pravo Upravy pokynov a zmenu usmerneni. O akejkolvek zmene bude informovat

pisomne.

V' pripade nejasnosti ohladom vystupov, Cerpania prostriedkov alebo Struktiry spravy, kontaktujte

vyzvy.vsv@minedu.sk.

V Bratislave dria 03. 09. 2025
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