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Hlavné éinnosti obstaravatel'skej jednotky
podfa jednotlivych postupov zadavania zakazky

. VEREJNA SUTAZ
(§ 51 z&kona o verejnom obstaravani)

UrCenie predpokladanej hodnoty zakazky

Zverejnenie predbezného oznamenia, ak je potrebné

UrCenie 0sdb zodpovednych za spracovanie sitaznych podkladov

Navrh os6b do komisie na otvéranie obalok a vyhodnotenie ponuk za organizaénl jednotku —

predkladatela poZiadavky

Vypracovanie sutaznych podkladov

Zverejnenie oznamenia o vyhlaseni verejnej sutaze

Poskytovanie sttaznych podkladov a evidencia uchadzacov

Vysvetlovanie sutaznych podkladov, prip. podmienok Ucasti vo verejnom obstaravani, Revizne postupy

Menovanie ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk

10. Preberanie ponuk

11. Otvéranie obalok s ponukami

12. Zaslanie zapisnice z otvarania obalok uchadzacom

13. Kontrola splnenia podmienok uéasti a vypracovanie zapisnice

14. Kontrola uplnosti pontk z hladiska splnenia poziadaviek na predmet zakazky

15. Kontrola/vysvetiovanie neobvykle nizkej ceny v ponuke

16. Rozhodovaci proces komisie o vyli¢eni uchadzaca

17. Viyhodnotenie platnych ponuk podfa kritérii a vypracovanie zépisnice

18. Kontrola navrhu zmluvy v ponuke ur¢enej na prijatie

19. Upravy navrhu zmluvy, ktoré maju charakter oprav zrejmych chyb a nespravnosti vjej texte,
po odsuhlaseni uchadza¢om.

20. Predlozenie zapisnice z vyhodnotenia ponUk (vratane vSetkych predlozenych ponuk) Statutarnemu
organu

21. Oznamenie o vysledku obstaravania uchadzatom a jeho dorucenie

22. Revizne postupy — ak nastanu

23. Uzavretie zmluvy s uchadzac¢om, ktorého ponuka bola prijata

24. Zverejnenie vysledku verejnej sutaze

25. Vratenie zabezpeky, ak bola poZadovana

26. Uchovanie dokumentécie na dobu 5 rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk

27. Evidovanie uzavretych dodatkov k zmluvam
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II. UZSIA SUTAZ
(§ 52 zakona o verejnom obstaravani)

Ur&enie predpokladanej hodnoty zakazky

Zverejnenie predbezného oznamenia, ak je potrebné

UrCenie 0sdb zodpovednych za spracovanie sitaznych podkladov

Vlypracovanie sutaznych podkladov

Zverejnenie ozndmenia o vyhlaseni uz3ej sutaze, evidencia Ziadosti o U¢ast

Preberanie dokladov preukazuijucich spinenie podmienok Uéasti zaujemcov v uzsej sutazi
Vlyhodnotenie splnenia podmienok ucasti zaujemcov (mdZze byt zriadena komisia), Rozhodovaci proces
komisie o vylu€eni uchadzaca

Oznamenie vysledkov vyhodnotenia splnenia podmienok U¢asti vSetkym zaujemcom. Revizne postupy
Zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk vybranym zaujemcom

10. Zaslanie sutaznych podkladov, ak neboli suCastou vyzvy, resp. ich poskytovanie a evidencia uchadzacov
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Viysvetlovanie sttaznych podkladov . Revizne postupy

Menovanie €lenov komisie na vyhodnotenie ponuk

Preberanie ponuk

Otvaranie obalok s ponukami

Zaslanie zapisnice z otvarania obalok uchadzacom

Kontrola Uplnosti ponuk z hladiska spinenia poziadaviek na predmet zakazky
Kontrola neobvykle nizkej ceny v ponuke a jej vysvetlenie

Rozhodovaci proces komisie o vyliéeni uchadzaCa

Viyhodnotenie platnych pontk podla kritérii a vypracovanie zapisnice
Pripomienkovanie a kontrola navrhu zmluvy ponuky ur€enej na prijatie
Zapracovanie pripomienok do navrhu zmluvy po odsthlaseni uchadzaéom
PredloZenie zapisnice z vyhodnotenia ponuk (vratane vetkych predioZenych ponuk) Statutarnemu organu
Oznémenie o vysledku obstarévania uchéddzac¢om a jeho dorucenie

Revizne postupy — ak nastanu

Uzavretie zmluvy s uchadza¢om, ktorého ponuka bola prijata

Zverejnenie vysledku uz$ej sutaze

Vratenie zabezpeky, ak bola poZzadovana

Uchovanie dokumentacie na dobu 5 rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk
Evidovanie uzavretych dodatkov k zmluvam

Rokovacie konanie bez zverejnenia s jednym uchadzacom

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Odbvodnenie splnenia podmienky pouzitia rokovacieho konania bez zverejnenia a predloZenie dékaznych
prostriedkov odévodnenia

Ur€enie osdb zodpovednych za vypracovanie opisu predmetu obstaravania, resp. sutaznych podkladov
UrCenie osdb urenych na rokovanie a vyhodnotenie ponuky za organizaéni zlozku - predkladatela
poZiadavky

Viypracovanie vyzvy a sutaznych podkladov, ak su potrebné

Zaslanie vyzvy uchadzacovi na rokovanie o predmete a podmienkach zmluvy

Oznamenie o zadati RKbZ na UVO

Rokovanie s vybratym uchadza¢om o podmienkach zmluvy — vypracovanie zapisnice z rokovania
Pripomienkovanie a kontrola navrhu zmluvy ponuky ur¢enej na prijatie

. Zapracovanie pripomienok do navrhu zmluvy po odsuhlaseni uchadza¢om

. Oznémenie/zdznam o vysledku rokovacieho konania (zapisnica)

. Uzavretie zmluvy s uchadzaCom

. Oznémenie vysledku RKbZ na UVO

. Uchovanie dokumentacie na dobu 5 rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk

Evidovanie uzavretych dodatkov k zmluvam

lll.2 Rokovacie konanie bez zverejnenia s viacerymi uchadzaémi

1. UrCenie predpokladanej hodnoty zakazky

Odbvodnenie spinenia podmienky pouzitia rokovacieho konania bez zverejnenia a predloZenie
ddkaznych prostriedkov odévodnenia

Ur€enie 0sdb zodpovednych za vypracovanie opisu predmetu obstaravania, resp. sutaznych podkladov
UrCenie os6b urCenych na rokovanie a vyhodnotenie ponuky za organizaénu zlozku — predkladatela
poziadavky

Vlypracovanie vyzvy a sutaznych podkladov, ak su potrebné (vratane kritérii na vyhodnotenie ponuk)
Zaslanie vyzvy uchadzacom na rokovanie o predmete a podmienkach zmluvy

Menovanie €lenov komisie na vyhodnotenie ponuk (nepovinne)

Oznamenie o zadati RKbZ na UVO

Hw

N O

2/3



10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

—_

10.
1.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.
23.
24.

Priloha €. 12d

Rokovanie s viacerymi uchadzaémi a predlozenie ponlk — vypracovanie zapisnice z rokovania
Pripomienkovanie a kontrola ponuk a navrhov zmliv

Hodnotenie ponuk podra kritérii uvedenych vo vyzve, resp. v sutaznych podkladoch
Zapracovanie pripomienok do navrhu zmluvy po odsuhlaseni uchadzaéom

Doruéenie ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk z RKbZ

Revizne postupy — ak nastanu

Uzavretie zmluvy s uchadzacom, ktorého ponuka bola prijata

Oznamenie vysledku RKbZ na UVO

Uchovanie dokumentacie na dobu 5 rokov od uplynutia lehoty viazanosti pontk

Evidovanie uzavretych dodatkov k zmluvam

IV. Zadavanie podprahovych zakaziek
(§ 99 zakona o verejnom obstaravani)

UrCenie predpokladanej hodnoty zakazky

Ur€enie 0sdb zodpovednych za spracovanie SP (ak su potrebné)

UrCenie osdb zodpovednych za otvaranie obalok a vyhodnotenie ponik za organizacnu zloZzku —
predkladatela poZiadavky (nepovinne), ak sa nezriaduje komisia

Vypracovanie Vyzvy a sutaznych podkladov (ak su potrebné)

Zverejnenie Vyzvy na profile verejného obstaravatela, na jeho web-stranke

Zaslanie vyzvy na predkladanie pontk (min. 3 uchadzacom) Poskytovanie sutaznych podkladov,
registracia uchadzacov - nepovinne

Vlysvetlovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, podmienok ucasti a v sutaznych
podkladov

Menovanie ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk (ak sa komisia zriaduje)

Preberanie ponuk

Otvaranie obalok s ponukami a vyhodnotenie ponik

Pripadné zaslanie zaznamu z otvérania obalok uchadzadom (je nepovinné)

Kontrola spinenia podmienok ucasti a spracovanie zapisnice

Kontrola Uplnosti ponuky a suladu jej dokumentov s poZiadavkami na predmet zakazky, uvedenymi
v sttaznych podkladoch

Kontrola neobvykle nizkej ceny v ponuke a jej vysvetlenie

Rozhodovaci proces komisie o vyliéeni uchadzaca/ponuky

RieSenie pripadnej ziadosti o napravu (resp. namietky , ak sa jedna o nadlimitné neprioritné sluzby)
Viyhodnotenie platnych ponuk podfa kritérii a vypracovanie zapisnice o vyhodnoteni ponik

Kontrola navrhu zmluvy v ponuke uréenej na prijatie

Upravy navrhu zmluvy, ktoré maji charakter oprav zrejmych chyb a nespravnosti v jej texte,

po odsUhlaseni uchadzaéom

Predlozenie zépisnice z vyhodnotenia ponuk (vratane v3etkych predlozenych ponuk) Statutarnemu
organu

Uzatvorenie zmluvy v lehote viazanosti ponuk s Uspesnym uchadzaéom

Oznamenie ostatnym uchadzacom, Ze neuspeli

Uchovanie dokumentacie na dobu 5 rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk

Evidovanie uzavretych dodatkov k zmluvam
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