Ministerstvo $kolstva, vedy, vvskumu a Sportu Slovenskej republiky

Metodicka prirucka

k zberu udajov — vyuctovanie energii 7 roku 2022

Bratislava, januar 2023



V suvislosti s navySenim cien energii v roku 2022 a ich vyacétovanim za rok 2022 uskutociuje
MSVVaS SR zber tdajov o spotrebe a vysledkoch vyuctovania jednotlivych druhov energii a tepla
za rok 2022 prostrednictvom elektronického formulara.

Skoly, ktoré si nebudu uplatiiovat’ poZiadavku na dohodovacie konanie z dévodu
nedoplatkov za energie z roku 2022, elektronicky formular nevypliaju.

Skoly, ktoré si mdZu uplatiiovat’ dofinancovanie nedoplatkov za rok 2022 si §koly
financované priamo zo Stitneho rozpoctu, teda Skoly v prenesenom vykone (zakladné,
stredné, Specidlne yvratane svojich sucasti).

Skoly, ktoré si budu uplatiiovat’ poZiadavku na dohodovacie konanie z dévodu nedoplatkov
za energie z roku 2022:
- elektronicky formular vypiiaji a spotrebu plynu, elektriny, tepla uvadzaji v MWh,
- palivo na vykurovanie uvadzajui v prislusnych jednotkach (tonach).



. ELEKTRONICKY FORMULAR
1.1. VZOR ELEKTRONICKEHO FORMULARA

Ziadost $koly na dofinancovanie nedoplatku z vyuétovacich faktir za energie z roku 2022

Identifikacné Gdaje $koly, statneho $kolského zariadenia:

EDUID kmenovej Skoly, Statneho Skolského
zariadenia

Nazov

ICo

Adresa sidla - ulica

Adresa sidla - sipisné Cislo
Adresa sidla - orientacné Cislo
PSC

Obec

Meno, priezvisko a akademicky titul Statutarneho
organu

Kontaktna osoba

Meno a priezvisko

Telefénne Cislo +41

E-mailova adresa

Identifikaéné Gdaje zriad'ovatela

EDUID zriadovatela

Nazov zriadovatela

Adresa sidla - obec

Adresa sidla - ulica

Adresa sidla - stpisné Cislo
Adresa sidla - orientacné gislo
PSC

Adresa sidla - kra)



Skutocnost’ 2022

Plyn - v MWh

Roéna spotreba 2022

Celkové rocné naklady s DPH vratane €
distribuénych a ostatnych poplatkov

Vysledok vyluctovania za rok 2022 zvolte v
Vysledna suma vyuctovania za rok 2022 €
Cislo vyuétovacej faktiry

Identifikacné idaje odberného miesta ?

Elektrina (nizka a vysoka tarifa spolu) - v MWh

Rocna spotreba 2022

Celkoveé rocné naklady s DPH vratane €
distribuénych a ostatnych poplatkov

Vysledok vylctovania za rok 2022 zvolte v
Vysledna suma vyuctovania za rok 2022 €
Cislo vyuétovacej faktary

Identifikacné Udaje odberného miesta ?

Para, tepelna energia, paliva na vykurovanie v prislusnych jednotkach

Ro¢na spotreba 2022

Celkové ro¢né naklady s DPH vratane €
distribuénych a ostatnych poplatkov

Vysledok vyuctovania za rok 2022 zvolte v
Vysledna suma vyuctovania za rok 2022 €

Cislo vyuétovacej faktiry

SPOLU

Celkové ro¢né naklady s DPH vratane €
distribuénych a ostatnych poplatkov

Vysledna suma vyuctovania za rok 2022 €

Poziadavka na dofinancovanie vDK v € €
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1.2. POPIS ELEKTRONICKEHO FORMULARA

Identifika¢né udaje Skoly

Identifika¢né idaje za prislusna skolu su do elektronického formuldra dotiahnuté automaticky
z Centralneho registra $kol a Skolskych zariadeni. Je potrebné ich skontrolovat a vyplnit
kontaktné tidaje osoby, ktord formular vyplia.

Identifika¢né udaje za zriad’ovatel’a Skoly

Identifika¢né udaje za zriad'ovatela prislusnej Skoly st do elektronického formuldra dotiahnuté
automaticky z Centralneho registra §kol a Skolskych zariadeni.

Popis jednotlivych riadkov v &asti ..SKUTOCNOST 2022¢:

V riadku ,,Ro¢na spotreba 2022 skoly uvedu ro¢nt spotrebu za rok 2022 za plyn a elektrinu
v mernej jednotke MWh; vpripade pary a tepelnej energie v mernej jednotke MWh;
v pripade paliv na vykurovanie sa ro¢na spotreba za rok 2022 uvedie v prislusnych jednotkach
(tonach, m?, .... ). Udaj sa zadava ako &islo zaokrihlené na 2 desatinné miesta.

Plyn, elektrina a teplo musia byt uvedené v MWh. Ak mate na faktire uvedené KWh, treba
ich zmenit’ na MWh tak, Ze ¢islo vydelite 1000.

V riadku ,,Celkové ro¢né niklady s DPH vratane distribuénych a ostatnych poplatkov*
Skoly uvedu celkové rocné néklady s DPH vratane distribu¢nych a ostatnych poplatkov v eurach.
Udaj sa zaddva ako ¢islo zaokruhlené na celé eura.

V riadku ,,Vysledok vytétovania za rok 2022% si skoly vyberu z navrhovanych moznosti bud’
nedoplatok alebo preplatok.



V riadku ,,Vysledna suma vyuctovania za rok 2022 skoly uvedu vysledni sumu vytictovania
za rok 2022 ako kladné ¢islo zaokruihlené na celé eurd (aj v pripade nedoplatku, aj v pripade
preplatku).

V riadku ,,Cislo vytltovacej faktary“ 3koly uvedd &islo vytétovacej faktiry. V pripade
viacerych faktir je potrebné ¢isla faktir oddelit’ na prislusSnom riadku bodkociarkou.

V riadku ,,Datum splatnosti nedoplatku® skoly uvedt datum splatnosti nedoplatku. V pripade,
ak ma Skola preplatok za niektory druh energie, tento riadok nevypliia.

V riadku ,,Identifika¢né udaje odberného miesta“ Skoly uvedu identifikacné udaje odberného
miesta. V pripade elektrickej energie uvedt EIC kod a v pripade zemného plynu POD kéd. V
pripade viacerych EIC alebo POD kédov v ramci faktary je potrebné vyplnit’ vSetky kody a oddelit’
ich v ramci prislusného riadku bodkociarkou.

EIC kéd - je systém identifikdcie subjektov posobiacich na eurdpskom trhu s elektrickou
energiou. Pozostava zo 16 znakov a najdeme ho vo vyuctovacej faktire za dodavku a distribuciu
elektriny a sluzby v kategorii ,,Udaje o odbernom mieste®.

V=

ROZPIS POLOZIEK

k faktire &.: 11111111111

Zékaznicke ¢islo: 5101234567

Cislo zmluvného Gétu: 1234567890

Odberatel: Jozef Mrkvicka

Udaje o odbernom mieste Vyvoj spotreby na odbernom mieste

Adresa: InZinierska 3, 040 01 Kosice - Zapad  gpdobie Spotreba

Zmluva: 1234567

Eislo OM: s456  09.06.2019 - 10.06.2020 95 kWh

EIC kod: 12.06.2018 - 08.06.2019 326 kWh
28.06.2017 - 11.06.2018 12 kWh

POD kod — je jednoznacny identifikator miesta odberu plynu, ktory sa skladd z 20 znakov. Kod
je uvedeny vo vyuctovacej fakture za dodavku zemného plynu.

Fakturaéné obdobie: C ) Faktira vyhotovena dia:  eetetemaestm
Cislo cyklu: R12 Odoslana dria: iinphite
Splatna dia: ahiiniinttnts
. | Objemave
OdP erne POD | Adresa Cislo meradla prepotitavacie
miesto | tislo
/__-—-——\ |
SN §KSPPDISCOO410401629 ——— SR L
N —
Prehrad spotreby ]
5 " | . o | Priemerné | Dodané
CISIO. Cislo meradla Obdobie Potiatocny i Konecny Odber Prepotitany spafovacie | mnozstvo
odberného stav stav odber ;
plynu teplo energie v
miesta meradla meradia plynu objemové plyne
(a) (b) (c) (d) (e =d-c) (f) (9 (h)=(f x(g)
od do (m®) (m®) (m°) (M%) | (kWhm?) | (kWh)




Popis jednotlivych riadkov v ¢asti ., SPOLU*:

Riadok ,,Celkové rocné naklady s DPH vratane distribu¢nych a ostatnych poplatkov*
predstavuje sucet celkovych roénych nakladov s DPH vratane distribu¢nych a ostatnych poplatkov
v eurdch za jednotlivé druhy energii. Udaj sa vypocita automaticky.

Riadok ,,Vysledna suma vyuctovania za rok 2022 predstavuje vysledni sumu vyuctovania za
rok 2022 (nedoplatky, preplatky) v eurdch za jednotlivé druhy energii. Udaj sa vypod&ita
automaticky. Ak je vysledok zaporny, nie je mozné Ziadat’ cez DK dofinancovanie energii za
rok 2022 a z toho dovodu formular nie je moZné odoslat’.

Riadok ,,PoZiadavka na dofinancovanie v DK v €% sa vypliia len vtedy, ked’ ,,Vyslednd suma
vyuctovania za rok 2022% je kladné ¢islo. Doplnit’ do tohto pol'a je mozné maximalne sumu vo
vySke vyslednej sumy vyucétovania za vSetky energie spolu (suma z predchadzajiceho
riadku). Poziadavku treba zadat” v celych eurdch bez desatinnych miest. V pripade, Ze Skola

nepozaduje dofinancovanie, uvedie nulu.

V komentari Skola uvedie v pripade potreby dopliujiice informécie. V pripade, ak Skola
v kategorii ,,Para, tepelna energia, paliva na vykurovanie v prisluSnych jednotkach* zadala udaj
do riadku ,,Ro¢néd spotreba 2022%, tak potom je potrebné, aby do komentira uviedla mernu
jednotku zadaného ¢isla (MWh, tona, m?,..).

. AKO POSTUPUJE SKOLA PRI VYPLNANi ELEKTRONICKEHO
FORMULARA

Kazda skola dostane link na elektronicky formular na emailovu adresu, ktorti ma zaregistrovant
v Centralnom registri $kol a Skolskych zariadeni.

Pre vyplnenie udajov elektronického formulara je potrebné na tento link kliknut. Po rozkliknuti
linku sa vinternetovom prehliadac¢i zobrazi elektronicky formular |, Ziadost skoly
na dofinancovanie nedoplatku z vyuctovacich faktur za energie v roku 2022 *.

Upozoriiujeme, Ze udaje sa zbieraju na najvyssej Urovni, teda na Urovni kmenovej skoly a
vyplnené udaje sa viazu na ICO odberatel’a (Skoly vratane jej sucasti).

Po vyplneni vSetkych udajov je potrebné klikntit’ na polozku ,,Odoslat™. Po kliknuti na polozku
,Odoslat™ sa elektronicky formulédr odoSle na emailovi adresu, ktoru zodpovednd osoba
vypliujuca elektronicky formular za $kolu pri jeho vypliani zadala. V tomto pripade je potrebné
dokladne skontrolovat’ postovu schranku. Je mozné, ze vystup z elektronického formulara Vam
pride do nevyziadanej posty.

Ak skola v stanovenej lehote na vyplnenie a odoslanie elektronického formuléru zisti, Ze zadala
chybné tdaje, opravu elektronického formuldra vykona jeho opdtovnym vyplnenim a odoslanim.

Po vyplneni elektronického formuldra je potrebné, aby Statutarny organ (riaditel’ Skoly,
zriad'ovatel’) vystup z elektronickeho formulara skontroloval, vytlacil, podpisal a obratom poslal
na prislusny RUSS. Uvedené bude sluzit’ ako podklad pre dohodovacie konanie.



V pripade, ze Skola v januari nedostala vyuctovacie faktiry za energie a dostane ich neskor,
bude moct’ tento cely proces zrealizovat’ aj v mesiaci februar, pripadne neskor.

RIESENIE TECHNICKYCH PROBLEMOV PRI VYPLNANi FORMULARU

Do formularu pristupuju:
e Riaditel Skoly
e Riaditel $kolského zariadenia (v pripade, ak je zriadovatelom RUSS)

Riaditel’ SaSZ sa prihlasuje svojim vlastnym EDUID (vo formate 3%*****%) 3 heslom.
Formular vyplia aj riaditel’ $koly bez pravnej subjektivity.

Mozné problémy:
1. Po nalogovani sa nenacita spravny formular

e Ubezpecte sa, ze Vasa Skola alebo Skolské zariadenie je opravnené — formulér je
spristupneny pre Skoly vSetkych zriadovatelov apre Skolské zariadenia
v zriad'ovatel'skej posobnosti RUSS.
(kmenova skola je Spojend Skola, akykol'vek druh strednej Skoly, zakladna Skola,
skolské zariadenie zriadené RUSS — hlavne CPP, SCPP, a pod.)

e Skontrolujte, Zze prihlasovanad osoba je v kariérovej pozicii riaditel — pedagogicky
zamestnanec alebo riaditel’ — odborny zamestnanec.

e Po nalogovani vloZte eSte raz adresu energie.iedu.sk do Vasho prehliadaca a nacitajte
stranku.

2. Na$a SaSZ ma v evidencii neaktualneho / Ziadneho riaditel’a

Skoly musia uskuto¢nit’ opravu riaditela zaslanim aktualizaénej davky, kde bude aspon jeden
zamestnanec v kariérovej pozicii riaditel’ — pedagogicky zamestnanec alebo riaditel’ — odborny
zamestnanec. Zarove zasielaju kopiu menovacieho dekrétu / poverovace;j listiny na RUSS v sidle
kraja. Skolské zariadenia musia poziadat’ RUSS v sidle kraja o opravu.

Formuldr sa spristupni novym riaditel'om na druhy den.

3. Nepoznam svoj EDUID riaditela

EDUID aj inicidlne heslo je mozné ziskat’ na crinfo.iedu.sk, po nalogovani sa v &asti ,,Skoly
a zriad'ovatelia®. Je potrebné rozkliknut’ zalozku ucty.

Ak sa tam Va§ EDUID nenachéadza (v pripade niektorych skolskych zariadeni), vypliite este raz
registraciu na https://crinfo.iedu.sk/RISPortal/Registracia a EDUID Vam bude zaslany na zadant
emailovll adresu. Tento postup uplatnite aj vtedy, ak ste sa nikdy neregistrovali, napr. kvoli
beztthonnosti.

UPOZORNENIE: EDUID je zasielany az po niekol’kych hodinach, po spracovani dat.

4. Nepoznam svoje heslo alebo je nefunkcéné

Svoje heslo si mozete zresetovat’. Na stranke crinfo.iedu.sk, kliknite na zalozku ,,Bezithonnost™.
V spodnej Casti obrazovky najdite tlacidlo ,,Prihlasenie®. Po nacitani obrazovky na prihlasenie,
vyberte moznost’ ,,zabudnuté heslo®. Ak si nepamétate Vas registratny email, alebo Vam reset



hesla nefunguje, kontaktujte helpdesk MSVVa$ na tel. ¢islo 0800 138 033, kde Vam pomdzu
s resetom hesla.

5. Po zadani prihlasovacich udajov sa znovu nadita obrazovka na zadanie
prihlasovacich udajov bez chybovej hlasky (obrazovka sa akoby znovu nacita)

Pravdepodobne vyprsala platnost’ Vasho hesla. Pouzite vysSie uvedeny postup na reset hesla.
6. Predvyplnené udaje nie su aktualne / je tam chyba

Udaje st predvypliiiané z Registra §kol a $kolskych zariadeni. Na zmenu je potrebné urobit’ zmenu
v Registri. Kontaktujte RUSS v sidle kraja a doru¢te mu potrebné dokumenty na vykonanie zmien
(menovaci dekrét, zriad’ovaciu listinu a pod.).

Kontaktné osoby zodpovedné za Gipravy v Registri:

BA - katarina.blau@russ-ba.sk

TT - martin.krivosik@russ-tt.sk

TN - izabela.kamenska@russ-tn.sk

NR -marianna.makvova@russ-nr.sk, tibor.csuka@russ-nr.sk
ZA - jan.polak@russ-za.sk; emilia.berzakova@russ-za.sk
BB - eva.licha@russ-bb.sk

PO - milos.krizan@russ-po.sk

KE - klaudia.miklodova@russ-ke.sk

Link na vyplnenie elektronického formulira bude spristupneny na webovom sidle
ministerstva na adrese energie.iedu.sk - a kazda Skola/Statne Skolské zariadenie dostane
tento link e-mailom.

IV. KONTAKTY

Telefonne cislo: 0800 138 033
Email: energie@minedu.sk



