
Postup pre generovanie rozhodnutí, ich doručovanie pre 
základné školy a odvolacie konanie. 

Rozhodnutia o prijatí 

 

- Rozhodnutia sa generujú v module Rozhodnutia 
- Začíname najskôr s generovaním rozhodnutí o prijatí 
- Označíme si na dashboarde Návrh na prijatie 



 

- V dolnej časti zoznamu žiakov sa mi vyfiltrujú len návrh na prijatie, pre ktoré idem 
generovať rozhodnutia o prijatí 

- Tie si označím, po jednom, alebo hromadne a kliknem na modré tlačidlo 
generovať v hornej lište nad zoznamom 

 



 

- Nastavíte si hlavičku pre rozhodnutia, ktorá sa bude zobrazovať na dokumentoch 
vygenerovaných v systéme 

- Skontrolujte si v zozname správnosť vybraných žiakov 

 

 



- V ďalšom kroku vidíte preddefinovaný text odôvodnenia, ktorý viete upraviť podľa 
svojich požiadaviek 

- Číslo rozhodnutia je preddefinované a nie je možné ho meniť 
- Skontrolujte si všetky odôvodnenia v zozname prepínaním v stránkovaní 

V tomto kroku viete: Uložiť rozhodnutia a vrátiť sa k nim, alebo pokračovať prejdením na 
podpis. 

UPOZORNENIE: podpis realizuje podľa zákona riaditeľ, ktorý musí byť v nasledujúcich 
krokoch prihlásený.  

 

- Systém vám zobrazí náhľad na vygenerované rozhodnutia, ktoré si viete 
skontrolovať 

- Ak nie sú výhrady, viete prísť k podpisu dokumentov tlačidlom autorizovať 
a vygenerovať 

 



 

- Systém vás vyzve na opätovné prihlásenie: vloženie mena a hesla riaditeľa 

 

- Začalo prebiehať generovanie v systéme 
- Môžete sa vrátiť naspať na rozhodnutia a pokračovať s ďalšími rozhodnutiami 



 

- Pod menom priezviskom dieťaťa v module rozhodnutí vám pribudne informácia 
o generovaní rozhodnutie, ktoré bude trvať nejaký čas 

- Môžete sa venovať ďalšiemu generovaniu rozhodnutí 

 



- Systém po dokončení generovania rozhodnutí označí modrým textom pod 
menom dieťaťa informáciu o doručovaní.  

Rozhodnutia o prijatí sa doručujú zverejnením elektronickej vývesky v takom 
prípade sa zobrazuje:  

- Pre rozhodnutie nebolo žiadané doručenie poštou ani do eDesk.  

Ak o doručenie v prihláške požiadal zákonný zastupca, systém o tom informuje modrým 
textom nasledovne:  

- Rozhodnutie na 1. zákonného zástupcu je potrebné poslať poštou. 

Rozhodnutia o neprijatí sa musia doručovať zákonným zástupcom, ak sú na tej istej 
adrese tak sa uvádza doručenie len pre jedného ZZ:  

- Rozhodnutie na 1. zákonného zástupcu je potrebné poslať poštou,  

alebo ak zákonný zástupcovia nie sú na tej istej korešpondenčnej adrese 

- Odoslané rozhodnutie na 1. zákonného zástupcu do eDesk. Odoslané 
rozhodnutia na 2. zákonného zástupcu do eDesk  

UPOZORNENIE: Okrem doručovania elektronicky, alebo poštou je možné, aby školy 
doručovali rozhodnutia osobným prevzatím zo strany zákonných zástupcov. 

Doručovanie poštou 
 

Prvý spôsob je  doručovanie úradných zásielok s potvrdením prevzatia.  



 

- Označíme si jednotlivo, alebo hromadne rozhodnutia 
- V menu kliknete na Exportovať rozhodnutia a následne na Uložiť ePodací 

hárok XML 
- Do vášho PC sa stiahne súbor, ktorý neotvárate.  
- Otvoríte si v novom okne stránku: https://www.posta.sk/epodaci-harok kde si 

vytvoríte konto pomocou registrácie 

 

https://www.posta.sk/epodaci-harok


 

- V rámci stránky kliknete na Otvoriť ePodací hárok a vložíte cez Import hárku 
stiahnutý súbor z predošlého kroku 



 

- Skontrolujete si adresátov a kliknete na tlačidlo odoslať 
- Potvrdíte ďalší krok 



 

- V hornom rohu obrazovky kliknete na Adresné štítky pomocou ktorých si viete 
stiahnuť do PC vzor obálok pre úradné doručene s potvrdením prevzatia 



 

Druhý spôsob je doručovanie prostredníctvom klasických obálok. 



 

- Označíme si jednotlivo, alebo hromadne rozhodnutia 
- V menu kliknete na Exportovať rozhodnutia a následne na Uložiť rozhodnutia 

PDF 
- Do vášho PC sa stiahne priečinok, ktorý po otvorení má dva súbory: 

o eDESK 
o Posta 

 



- V týchto priečinkoch nájdete rozhodnutia, ktoré je potrebné doručiť listinne (pošta, 
alebo osobné prevzatie). 

- V priečinku „Posta“ nájdete aj klasickú formu obálky s adresami zákonných 
zástupcov, ktorú môžete vytlačiť.  

- V priečinku eDESK nájdete rozhodnutia vo formáte PDF, ktoré systém doručuje 
elektronicky do schránky zákonného zástupcu na slovensko.sk 

 

 

Rozhodnutia o neprijatí 
Pre rozhodnutia o neprijatí sa proces opakuje rovnako ako v prípade rozhodnutí o prijatí. 
Rozdiel je najmä v texte odôvodnenia.  

UPOZORNENIE: Text pre odôvodnenie neprijatia z dôvodu prijatia na inú školu 
s vyššou preferenciou je pripravený ministerstvom. Ostatné texty odôvodnení nie sú 
preddefinované a je nutné si pripraviť text pre  

- odôvodnenie neprijatia z dôvodu kapacity 
- odôvodnenie neprijatia z dôvodu nesplnenia podmienok na prijatie (napr. 

pokračovanie v povinnom predprimárnom vzdelávaní).  

 

Odvolania 
Zákonný zástupca vie podať odvolanie od momentu, kedy škola vygeneruje rozhodnutie. 
Odvolanie je možné podať na rozhodnutie o neprijatí aj na rozhodnutie o prijatí.  

Videonávod pre rodičov ako podať odvolanie cez portál ePrihlášky: 
https://youtu.be/Ne_ZflZW5xo (spôsob je rovnaký pre materské, základné aj stredné 
školy).  

Ak zákonný zástupca podal odvolanie listinne, škola je povinná evidovať odvolanie 
v systéme ePrihlášky. Odvolanie sa eviduje v module Rozhodnutia.  

https://youtu.be/Ne_ZflZW5xo


 

- Cez tlačidlo vybrať sa v ponuke zobrazuje možnosť Zaevidovať odvolanie 

 



 

- Škola vyplní povinné polia k dátumom odvolania, vyberie zákonného zástupcu, 
ktorý podal odvolanie a vloží oscanované odvolanie do systému cez tlačidlo 
Vybrať súbor 

- Škola potvrdí vloženie odvolania tlačidlom Zaevidovať odvolanie 



 

- Systém rozpozná evidované odvolanie – podané zákonným zástupcom 
elektronicky, alebo pridaním odvolania školou slabočerveným podfarbením 
a označením Odvolanie 



 

-  Škola následne môže:  
o Rozhodnúť o odvolaní ak chce odvolaniu vyhovieť, alebo  
o Odvolanie postúpiť na zriaďovateľa cez tlačidlo Vybrať 

 



 

- Škola pri voľbe rozhodnutia o odvolaní tzv. autoremedúrov vyplní povinné polia 
a prechádza podobným procesom ako pri generovaní rozhodnutí.  



 

- Škola si zobrazí návrh rozhodnutia a kliká na Autorizovať a vygenerovať 

V prípade, ak škola nevie vyhovieť odvolaniu postupe spis vrátane odvolania na vyšší 
stupeň.  



 

- Škola si sťahuje vzory listov pre správny orgán na 2 stupni (zriaďovateľ) a vzor 
listu pre zákonného zástupcu.  

- Škola si môže stiahnuť všetky dokumenty – prihlášku, rozhodnutie a odvolanie do 
PC pre postúpenie dokumentácie na druhý stupeň.  

- Škola dokumentáciu odovzdáva na druhý stupeň pre ďalšie rozhodovanie podľa 
dohodnutých pravidiel so zdriaďovateľom (fyzicky, elektronicky, poštou).  


