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MANUÁL VIZUÁLNEJ KOMUNIKÁCIE
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Pri propagácii opatrení Plánu obnovy a odolnosti SR musí byť podľa európskeho 
nariadenia 2021/241 zabezpečená viditeľnosť zdroja financovania vo všetkých 
komunikačných a informačných materiáloch týkajúcich sa akýchkoľvek opatrení 
plánu obnovy. 

Okrem povinného zobrazenia emblému EÚ s vyhlásením ,,financované Európskou 
úniou NextGenerationEU“ je povinné použitie oficiálneho loga plánu obnovy.  

POVINNÁ PUBLICITA 
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Manuál vizuálnej komunikácie je súčasťou záväznej dokumentácie v zmysle 
Zmluvy o poskytnutí prostriedkov z mechanizmu na podporu obnovy a odolnosti 
na projekt Regionálne centrum podpory učiteľov, čl. 6, odsek 2, prílohy č. 1.

Tento komunikačný manuál poskytuje informácie a ukážky, ako najlepšie 
vykonávať aktivity informovanosti a publicity projektov Regionálneho centra 
podpory učiteľov v rámci Plánu obnovy a odolnosti SR. Manuál má pomôcť so 
zabezpečením jednotnej a konzistentnej komunikácie všetkým aktérom, ktorí 
sú zapojení do realizácie či riadenia projektov Regionálnych centier podpory 
učiteľov v rámci Plánu obnovy a odolnosti SR. Manuál má záväzný charakter pre 
každého zriaďovateľa centra. Zriaďovateľ nemusí povinne realizovať aktivity, 
ktoré sú uvedené v manuáli, ak však niektorú z aktivít bude realizovať, je jeho 
povinnosťou dodržiavať pravidlá tohto Manuálu vizuálnej komunikácie.  

Ak by ste chceli prediskutovať akýkoľvek aspekt publicity, alebo ak máte ďalšie 
otázky, prosím, kontaktujte nás na emailovej adrese: rc@minedu.sk

ZÁVÄZNÉ NARIADENIE
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 5	 Používanie názvoslovia 
	 Povolené skratky a názvoslovia

 6	 Verzie loga

 7	 Verzie loga na modrom pozadí

 9	 Čiernobiele verzie loga

10	 Používané logá / postupnosť

11	 Veľkosti loga

12	 Ochranná zóna loga

13	 Farebné hodnoty loga a používané farby

14 	 Používaný font

15	 Neprípustné varianty loga

16	 Hlavičkový papier

17 	 Tlačová správa

18	 Prezenčná listina

19	 Vizitka

20	 Obálka DL / C5 

21	 Doplnkové grafické prvky - infografiky

22	 Ukážka vizuálov s použitím fotografie

23	 Ukážka vizuálov s použitím
	 profilovej fotografie

24	 Prezentačná mustra

26 	 E-mail podpis

27	 WEB

28	 Typografické vizuály 
	 / sociálne siete / A-verzia

29	 Typografické vizuály 
	 / sociálne siete / B-verzia

Obsah
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P O U Ž Í V A N I E  N Á Z V O S L O V I A

P O V O L E N É  S K R A T K Y  A  N Á Z V O S L O V I A

Oficiálny názov znie Regionálne centrum podpory učiteľov 
(veľké R v slove „Regionálne“, ostatné všetko malé písmená).

Názov organizačnej zložky konkrétneho zriaďovateľa centra je možné tvoriť dvoma spôsobmi:

•	 Regionálne centrum podpory učiteľov pre región (zriaďovateľ doplní podľa znenia zmluvy)
•	 Regionálne centrum podpory učiteľov pre okresy (zriaďovateľ doplní podľa znenia zmluvy)

RCPU pre región  (zriaďovateľ doplní podľa znenia zmluvy)

RCPU pre okresy (zriaďovateľ doplní podľa znenia zmluvy)
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z á k l a d n á 
v e r z i a 
l o g a

v e r z i a  l o g a 
n a  v ý š k u

v e r z i a  l o g a 
s k r á t e n ý  n á z o v

V E R Z I E  L O G A Logo je bez spojenia so slovami 
„pre región“ alebo „pre okresy“.
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z á k l a d n á 
v e r z i a 
l o g a

v e r z i a  l o g a 
n a  v ý š k u

v e r z i a  l o g a 
s k r á t e n ý  n á z o v

V E R Z I E  L O G A  N A  M O D R O M  P O Z A D Í Logo je bez spojenia so slovami 
„pre región“ alebo „pre okresy“.
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z á k l a d n á 
v e r z i a 
l o g a

v e r z i a  l o g a 
n a  v ý š k u

v e r z i a  l o g a 
s k r á t e n ý  n á z o v

V E R Z I E  L O G A  N A  M O D R O M  P O Z A D Í Logo je bez spojenia so slovami 
„pre región“ alebo „pre okresy“.
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z á k l a d n á 
v e r z i a 
l o g a

v e r z i a  l o g a 
n a  v ý š k u

v e r z i a  l o g a 
s k r á t e n ý  n á z o v

Č I E R N O B I E L E  V E R Z I E  L O G A Logo je bez spojenia so slovami 
„pre región“ alebo „pre okresy“.
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P O U Ž Í V A N É  L O G Á  /  P O S T U P N O S Ť

Vo všetkých komunikačných a informačných materiáloch, týkajúcich sa projektov a aktivít 
Regionálneho centra podpory učiteľov, musí zriaďovateľ povinne umiestniť oficiálne logá: 
Financované Európskou úniou NextGenerationEU”, “Plán obnovy”, logo ministerstva školstva 
a „Regionálne centrum podpory učiteľov“.
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V E Ľ K O S T I  L O G A

8 0  m m

4 0  m m
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O C H R A N N Á  Z Ó N A  L O G A
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F A R E B N É  H O D N O T Y  L O G A  A  P O U Ž Í V A N É  F A R B Y

C: � 100

M: � 100

Y: � 26

K:� 18

C: � 100

M: � 0

Y: � 0

K:� 0

R: � 43

G: � 37

B: � 97

R: � 0

G: � 174

B: � 239

#2b2561 #009fe3

R: � 227

G: � 6

B: � 19

#e30613

R: � 45

G: � 45

B: � 45

#2d2d2d

R: � 115

G: � 115

B: � 115

#737373

C: � 0

M: � 100

Y: � 100

K:� 0

C: � 71

M: � 61

Y: � 57

K:� 70

C: � 53

M: � 42

Y: � 42

K:� 26
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P O U Ž Í V A N Ý  F O N T

Nadpis
Podnadpis

Calibri Bold
Calibri Regular

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et est a dui semper facilisis. Pellentesque placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, rutrum quis, egestas 
ut, posuere sed, felis. Vestibulum placerat feugiat nisl. Suspendisse lacinia, odio non feugiat vestibulum, sem erat blandit metus, ac nonu-
mmy magna odio pharetra felis. Vivamus vehicula velit non metus faucibus auctor. Nam sed augue. Donec orci. Cras eget diam et dolor 
dapibus sollicitudin. In lacinia, tellus vitae laoreet ultrices, lectus ligula dictum dui, eget condimentum velit dui vitae ante. Nulla nonummy 
augue nec pede. 
Pellentesque ut nulla. Donec at libero. Pellentesque at nisl ac nisi viverra. Praesent odio. Phasellus tincidunt diam ut ipsum. Donec eget est. 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean et est a dui semper facilisis. Pellentesque placerat elit a nunc. Nullam tor-
tor odio, rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. Vestibulum placerat feugiat nisl. Suspendisse lacinia, odio non feugiat, sem erat blandit 
metus, ac nonummy magna odio pharetra felis. Pellentesque ut nulla. Consectetuer adipiscing elit. 

Calibri Regular

Calibri Light

V prípade potreby je možné použiť všetky dostupné rezy Calibri.



15

N E P R Í P U S T N É  V A R I A N T Y  L O G A

PRE REGIÓN LIPTOV
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H L A V I Č K O V Ý  P A P I E R

Názov

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et est a dui semper facilisis. Pellentesque 

placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, rutrum quis, egestas ut, posuere sed, 

felis. Vesti bulum placerat feugiat nisl. Suspendisse lacinia, odio non feugiat 

vesti bulum, sem erat blandit metus, ac nonummy magna odio pharetra felis. 

Vivamus vehicula velit non metus faucibus auctor. Nam sed augue. Donec orci. 

Cras eget diam et dolor dapibus sollicitudin. In lacinia, tellus vitae laoreet ultri-

ces, lectus ligula dictum dui, eget condimentum velit dui vitae ante. Nulla no-

nummy augue nec pede. Pellentesque ut nulla. Donec at libero. Pellentesque 

at nisl ac nisi fermentum viverra. Praesent odio. Phasellus ti ncidunt diam ut 

ipsum. Donec eget est.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean et est a dui 

semper facilisis. Pellentesque placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, rutrum 

quis, egestas ut, posuere sed, felis. Vesti bulum placerat feugiat nisl. Suspendi-

sse lacinia, odio non feugiat vesti bulum, sem erat blandit metus, ac nonummy 

magna odio pharetra felis. Pellentesque ut nulla. 

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum

NÁZOV DOKUMENTU

Na toto miesto je možné 
vložiť vlastné logo 
zriaďovateľa centra.

Logá v spodnej časti je povinné  
usporiadať v tomto poradí:
“Financované Európskou úniou 
NextGenerationEU”,  
“Plán obnovy”, logo ministerstva  
a „Regionálne centrum podpory učiteľov“.  
Medzery medzi logami upravujeme  
čiarami podľa šírky textu,  
resp. podľa vhodnej kompozície.
Vždy je potrebné dodržať  
ochrannú zónu loga.

Názov dokumentu upraviť podľa potreby, 
napr. ŽIADOSŤ, POTVRDENIE, a iné.
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T L A Č O V Á  S P R Á V A

Názov názov názov

1. september 2022

Brati slava

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et est a dui semper facilisis. Pellentesque placerat elit a nunc. Nullam 

tortor odio, rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. Vesti bulum placerat feugiat nisl. Suspendisse lacinia, 

odio non feugiat vesti bulum, sem erat blandit metus, ac nonummy magna odio pharetra felis. Vivamus vehi-

cula velit non metus faucibus auctor. Nam sed augue. Donec orci. Cras eget diam et dolor dapibus sollicitudin. 

In lacinia, tellus vitae laoreet ultrices, lectus ligula dictum dui, eget condimentum velit dui vitae ante. Nulla 

nonummy augue nec pede. Pellentesque ut nulla. Donec at libero. Pellentesque at nisl ac nisi fermentum 

viverra. Praesent odio. Phasellus ti ncidunt diam ut ipsum. Donec eget est. Lorem ipsum dolor sit amet, con-

sectetuer adipiscing elit. Aenean et est a dui semper facilisis. Pellentesque placerat elit a nunc. Nullam tortor 

odio, rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. Vesti bulum placerat feugiat nisl. Suspendisse lacinia, odio 

non feugiat vesti bulum, sem erat blandit metus, ac nonummy magna odio pharetra felis. Pellentesque ut 

nulla. Consectetuer adipiscing elit. 

Aenean et est a dui semper facilisis. Pellentesque placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, rutrum quis, 

egestas ut, posuere sed, felis. Vesti bulum placerat feugiat nisl. Suspendisse lacinia, odio non feugiat vesti bu-

lum, sem erat blandit metus, ac nonummy magna odio pharetra felis. Vivamus vehicula velit non metus fau-

cibus auctor. Nam sed augue. Donec orci. Cras eget diam et dolor dapibus sollicitudin. In lacinia, tellus vitae 

laoreet ultrices, lectus ligula dictum dui, eget condimentum velit dui vitae ante. Nulla nonummy augue nec 

pede. Pellentesque ut nulla. Donec at libero. Pellentesque at nisl ac nisi fermentum viverra. Praesent odio. 

Phasellus ti ncidunt diam ut ipsum. Donec eget est.

TLAČOVÁ SPRÁVA

Na toto miesto je možné 
vložiť vlastné logo 
zriaďovateľa centra.

Na toto miesto 
je potrebné vložiť 

dátum a miesto 
odoslania.

Logá v spodnej časti je povinné  
usporiadať v tomto poradí:
“Financované Európskou úniou 
NextGenerationEU”,  
“Plán obnovy”, logo ministerstva  
a „Regionálne centrum podpory učiteľov“.  
Medzery medzi logami upravujeme  
čiarami podľa šírky textu,  
resp. podľa vhodnej kompozície.
Vždy je potrebné dodržať  
ochrannú zónu loga.
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P R E Z E N Č N Á  L I S T I N A

Č. Meno Organizácia Podpis
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27

„Vznik Regionálneho centra podpory učiteľov iniciovalo Ministerstvo školstva, vedy, výskumu 
a športu SR ako jednu z kľúčových reforiem Plánu obnovy a odolnosti  SR a uskutočňuje ju 
v spolupráci s partnermi v regiónoch Slovenska.“

Projekt: ...
Miesto konania: ...
Dátum: ...

PREZENČNÁ LISTINA

Počet riadkov, stĺpcov 
a ich usporiadanie je 
možné upraviť podľa 

individuálnych potrieb 
realizátora.

Logá v spodnej časti je povinné  
usporiadať v tomto poradí:
“Financované Európskou úniou 
NextGenerationEU”,  
“Plán obnovy”, logo ministerstva  
a „Regionálne centrum podpory učiteľov“.  
Medzery medzi logami upravujeme  
čiarami podľa šírky textu,  
resp. podľa vhodnej kompozície.
Vždy je potrebné dodržať  
ochrannú zónu loga.

V spodnej časti prezenčnej 
listiny, ktorá bude použitá 

pri realizácii aktivít 
súvisiacich s RCPU, musí 

povinne obsahovať uvedenú 
formuláciu.
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V I Z I T K A

ipsum. Vivamus AENEAN
consectetuer adipiscing  

suspendisse lacinia

Phasellus 128, 
003 02 Pellentesque 
tel: 0000 0000 0000 
fax: 0000 0000 0000

mobil: 0900 000 000 
email: lorem@ipsum.sk

http://www.ipsum.sk

ipsum. Vivamus AENEAN
consectetuer adipiscing  

suspendisse lacinia

Phasellus 128, 
003 02 Pellentesque 
tel: 0000 0000 0000 
fax: 0000 0000 0000

mobil: 0900 000 000 
email: lorem@ipsum.sk

http://www.ipsum.sk
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O B Á L K A  C 5  /  D L

O B Á L K A  C 5  ( 1 6 2  x  2 2 9  m m ) O B Á L K A  D L  ( 1 1 0  x  2 2 0  m m )

Na toto miesto je možné vložiť 
vlastné logo zriaďovateľa centra.

Medzery medzi logami 
upravujeme čiarami podľa šírky 
textu, resp. podľa vhodnej 
kompozície. Vždy je potrebné 
dodržať ochrannú zónu loga.
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Nadpis
Podnadpis

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et 
est a dui semper facilisis. Pellentesque 
placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, 
rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. 
Pellentesque ut nulla. 

Nadpis
Podnadpis

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et 
est a dui semper facilisis. Pellentesque 
placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, 
rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. 
Pellentesque ut nulla. 

Nadpis
Podnadpis

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et 
est a dui semper facilisis. Pellentesque 
placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, 
rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. 
Pellentesque ut nulla. 

Nadpis
Podnadpis

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et 
est a dui semper facilisis. Pellentesque 
placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, 
rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. 
Pellentesque ut nulla. 

Nadpis
Podnadpis

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et 
est a dui semper facilisis. Pellentesque 
placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, 
rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. 
Pellentesque ut nulla. 

Nadpis
Podnadpis

Consectetuer adipiscing elit. Aenean et 
est a dui semper facilisis. Pellentesque 
placerat elit a nunc. Nullam tortor odio, 
rutrum quis, egestas ut, posuere sed, felis. 
Pellentesque ut nulla. 

D O P L N K O V É  G R A F I C K É  P R V K Y  -  U K Á Ž K Y  I N F O G R A F I K Y

Textový obsah, farebnosť, veľkosť grafických prvkov,   
ich umiestnenie a veľkosť vizuálu zvolí grafik podľa kompozície.
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U K Á Ž K A  V I Z U Á L O V  S  P O U Ž I T Í M  F O T O G R A F I E

TÍM 
MENTOROV
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U K Á Ž K A  V I Z U Á L O V  S  P O U Ž I T Í M 
P R O F I L O V E J  F O T O G R A F I E

TÍM MENTOROV TÍM MENTOROV

Meno Priezvisko
funkcia

Meno Priezvisko
funkcia

Consectetuer adipiscing elit. 
Aenean et est a dui semper 
facilisis. Pellentesque place-
rat elit a nunc. Nullam tortor 
odio, rutrum quis.

Consectetuer adipiscing elit. 
Aenean et est a dui semper 
facilisis. Pellentesque place-
rat elit a nunc. Nullam tortor 
odio, rutrum quis.

Textový obsah, 
fotografie, veľkosť 
grafických prvkov  
a ich umiestnenie zvolí 
grafik  podľa kompozície.

Logá vo vizuáloch je povinné usporiadať v tomto poradí:
“Financované Európskou úniou NextGenerationEU”, “Plán obnovy”,  
logo ministerstva, „Vzdelávanie 21“, „Regionálne centrum podpory učiteľov“.  
Medzery medzi logami upravujeme čiarami podľa šírky textu, resp. podľa vhodnej kompozície. 
Vždy je potrebné dodržať ochrannú zónu loga.
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Názov prezentácie 

Dátum

P R E Z E N T Á C I A  P O W E R P O I N T

Ú V O D N Ý  S L I D E

Na toto miesto je 
možné vložiť vlastné 

logo zriaďovateľa 
centra.
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„Vznik Regionálneho centra podpory učiteľov 
iniciovalo Ministerstvo školstva, vedy, výskumu 
a športu SR ako jednu z kľúčových reforiem 
Plánu obnovy a odolnosti  SR a uskutočňuje ju 
v spolupráci s partnermi v regiónoch Slovenska.“

P R E Z E N T Á C I A  P O W E R P O I N T

Z Á V E R E Č N Ý  S L I D E

Logá v záverečnom slide je povinné usporiadať v tomto poradí:
“Financované Európskou úniou NextGenerationEU”, “Plán obnovy”,  
logo ministerstva, „Vzdelávanie 21“, „Regionálne centrum podpory učiteľov“.  
Medzery medzi logami upravujeme čiarami podľa šírky textu, resp. podľa vhodnej kompozície. 
Vždy je potrebné dodržať ochrannú zónu loga.

Prezentácie, ktoré sú určené 
tretím stranám, musia 
povinne obsahovať záverečný 
slide s čitateľne uvedenou 
formuláciou.



26

E M A I L  P O D P I S

Tit. Meno Priezvisko
funkcia

Ulica 1 | PSČ | Slovenská republika
tel.: +000 0 000 000 | 
meno.priezvisko@xx.sk  | www.xx.sk

 

 

„Vznik Regionálneho centra podpory učiteľov iniciovalo 
Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR 
ako jednu z kľúčových reforiem Plánu obnovy a odolnosti SR  
a uskutočňuje ju v spolupráci s partnermi v regiónoch Slovenska.“

E-mailový podpis 
každej osoby, ktorá  
komunikuje  
v mene RCPU musí 
povinne obsahovať 
LOGO RCPU  
a uvedenú formuláciu.

Text a zalomenie v tejto 
časti je možané upraviť 
podľa individuálnych 
potrieb zriaďovateľa.
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W E B

„Vznik Regionálneho centra podpory učiteľov 
iniciovalo Ministerstvo školstva, vedy, výskumu 
a športu SR ako jednu z kľúčových reforiem 
Plánu obnovy a odolnosti SR a uskutočňuje ju 
v spolupráci s partnermi v regiónoch Slovenska.“

Hlavná stránka webu, 
ktorá slúži na prezentáciu 
projektu RCPU a zdieľanie 
informácií, musí obsahovať 
uvedenú formuláciu.

Ukážka webu 
s použitím loga RCPU. 

Logo musí byť pre 
návštevníka  

stále viditeľné.
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T Y P O G R A F I C K É  V I Z U Á L Y  /  S O C I Á L N E  S I E T E  /  A - V E R Z I A

Regionálne centrum podpory učiteľov pre región... 
alebo 
Regionálne centrum podpory učiteľov pre okresy...
sledovatelia: 50 tis. . Sledované: 10

Ukážka vytvoreného profilu na sociálnej sieti Facebook s použitím loga RCPU. 
Logo musí byť pre návštevníka stále viditeľné. Logo RCPU má byť umiestnené buď na profilovej alebo titulnej fotke.
Názov profilu má pozostávať z názvoslovia, viď. strana 5.
Príspevky na profile nemusia obsahovať samostatné logo RCPU.

F A C E B B O K  P R O F I L  V Ý H R A D N E  P R E  R C P U  A K T I V I T Y
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T Y P O G R A F I C K É  V I Z U Á L Y  /  S O C I Á L N E  S I E T E  /  B - V E R Z I A

Ukážka vytvorenej infografiky na post sociálnej sieti Facebook. 
Grafické príspevky na profile musia obsahovať určené logá.

F B  P R O F I L  Z R I A Ď O V A T E Ľ A ,  N A  K T O R O M  B U D Ú 

U V E R E J Ň O V A N É  I N F O R M Á C I E  K  R C P U

Občianske združenie XY ...
1. septembera

LOGO
ZRIAĎOVATEĽA

V našom meste vzniklo 
Regionálne centrum podpory učiteľov.
Tešíme sa na spoluprácu. Logá v spodnej časti grafiky je povinné 

usporiadať v tomto poradí:
“Financované Európskou úniou 
NextGenerationEU”,  
“Plán obnovy”, logo ministerstva  
a „Regionálne centrum podpory učiteľov“.  
Medzery medzi logami upravujeme  
čiarami podľa šírky textu,  
resp. podľa vhodnej kompozície.
Vždy je potrebné dodržať  
ochrannú zónu loga.


