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MANUAL K VYPLNANIU
ZIADOSTI O POSKYTNUTIE PRISPEVKU

Co potrebujem spiiiat'?

Co musim mat’ pripravené pred vyplnenim Ziadosti?
Ako vyplnim Ziadost’?

Kedy méZem ocakavat’ rozhodnutie?

Co potrebujem spiiiat’?

Aby ste mohli poziadat’ o poskytnutie finanéného prispevku na uhradu casti mzdovych
nakladov zamestnancov, musite spifiat’ tieto podmienky:

3.

Byt zamestnavatelom zamestnancov zakladnej umeleckej skoly.
Zakladna umelecka Skola musi byt zaradena do Siete §kol a Skolskych zariadeni SR.
Financovanie zakladnej umeleckej $koly z verejnych zdrojov je 51 % a viac.

Co musim mat’ pripravené pred vyplnenim Ziadosti?

Obciansky preukaz s ¢ipom a bezpenostnym osobnym kdédom (BOK)

Citatku kariet

Nainstalované aplikacie zo slovensko.sk pre pracu s EID s dokumentmi v
elektronickej schranke.

Informacie o zamestnancoch zékladnej umeleckej Skoly — meno, priezvisko, rodné
¢islo, hrubi mzdu v EUR za mesiace Marec az Jun 2020

Podpisové certifikaty, ktorymi musi byt’ opatrena zaslana ziadost’:

OVM - kvalifikovany elektronicky podpis vyhotoveny s pouzitim mandatneho
certifikatu a Casovou peciatkou alebo kvalifikovanu elektronicka pecat’ s casovou
peciatkou

PO a FO - kvalifikovany elektronicky podpis

Za spolo¢nost’ kona a za tiu podpisuje konatel’ spolo¢nosti. V pripade, Ze ma
pravnickd osoba viacerych S$tatutarnych zastupcov, musi byt Ziadost’
0 poskytnutie finanéného prispevku podpisana v sulade so stanovenymi
podmienkami konania v mene spolo¢nosti.

Ako vyplnim Ziadost’?

Ziadost sa vypliia nasledovne:

1. ,,Udaje o %iadatelovi“ obsahuje zékladné identifikadné tdaje Ziadatel'a, ktoré je potrebné
vyplnit.

Ak ma zdkladnd umelecka Skola pravnu subjektivitu, ziadatel'om je vylu¢ne zakladna
umelecka Skola

Ak zékladnd umelecka Skola nema pravnu subjektivitu, ziadatelom je vylu¢ne
zriad'ovatel' zakladnej umeleckej Skoly; v pripade mesta Bratislava a KoSice sa
zriad’ovatel'om rozumie mestské cast’

Pozndmka: vyplita sa jedna Ziadost za celé obdobie


https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_balicek_aplikacii.pdf

V ramci tejto Casti sa nachadza aj polozka:

2.

~ JICZ - variabilny symbol“ — do tejto polozky sa uvadza variabilny symbol, ktory je
Cislom fyzickej osoby a pravnickej osoby povinnej odvéadzat poistné, ktoré im
pridelila Sociadlna poist'ovia.

,ldentifikacné udaje o Statutarnom zdstupcovi prdavnickej osoby“, obsahuje zékladné
identifika¢né daje o Statutarnom/ych zastupcovi/och zamestnavatela, ktoré je potrebné
vyplnit’ v zmysle dohodnutych pravidiel uvedenych v prislusSnom registri podl'a toho, kto
moze konat’ v mene zamestnavatel’a a zaroven podpisuje ziadost'.

., Udaje o zodpovednom pracovnikovi (kontaktnd osoba %iadatel’'a) obsahuje zakladné
identifikacné 1daje o zodpovednom pracovnikovi zamestnavatela, ktory bude
komunikovat’ s prisluSnym uradom prace, socialnych veci a rodiny.

wPodiel financovania 7 verejnych zdrojov“ v pripade, ak ma Ziadatel’ podiel financovania
od 51 % do 80 % (vratane), je povinny prilozit’ link na zverejneny vykaz ziskov a strat
a/alebo vykaz o prijmoch a vydavkoch za obdobie minimalne poslednych dvoch rokov.
V pripade, ak nie je mozné urcit’ zlozenie dotécii, t.j. poskytovatel'a dotécii a ucel dotacii
vo zverejnenych vykazoch ziskov a strat a/alebo vykazoch o prijmoch a vydavkoch,
ziadatelia doplnia v tejto Casti vyjadrenie k prijatym dotaciam, t. j. poskytovatela dotécii
a ucel dotécii pre urenie opravnenosti poskytnutia finanéného prispevku.

,Udaje o zriad’ovatel’ovi“ obsahuje zakladné identifikaéné udaje zriadovatel’a zikladnej
umeleckej Skoly, ktoré je potrebné vyplnit’.

» Vykaz pre priznanie financéného prispevku“ obsahuje udaje o vyske prispevku, pocte
zamestnancov, na ktorych sa Ziada poskytnutie prispevku a vyske prispevku pre jednotlivé
zékladné umeleckée skoly.

Zamestnavatel’ vyplni len Uidaje o zédkladnej umeleckej $kole, t.j. ndzov, adresa zékladnej
umeleckej Skoly, pocet zamestnancov ku diiu podania Ziadosti, pocet zamestnancov
k 31.03.2020 a celkovy pocet zamestnancov, na ktorych ziada poskytnutie prispevku.
Vyplnenie casti ,Zoznam zamestnancov*

Pre ucely vypoctu prispevku zamestnavatel’ uvedie do jednotlivych riadkov hrubi mzdu
za prislu$ny mesiac svojich zamestnancov, na ktorych Ziada prispevok.

Hruba mzda je mzda, ktoru dostane zamestnanec od zamestnavatela este pred ocistenim
zdakonnych zrazok zo mzdy. Do hrubej mzdy zamestnavatel zapocita zakladnu mzdu,
priplatky, prémie, odmeny, pohyblivé zlozky mzdy a nahrada mzdy zamestnanca, ktory bol
na prekazkach v praci zo strany zamestnavatela a zaroven zakonné zrazky zo mzdy, cize aj
odvody na zdravotné poistenie, odvody na socidlne poistenie a dan z prijmu. Do hrubej
mzdy patri ale len vyska odvodov a dani, ktoré uhradza zamestnanec. Nie je mozné do
hrubej mzdy uvidzat’ nahrady za PN, OCR a nadéas zamestnanca.

Polozka ,,Po¥adovand vySka prispevku“ — nevyplna sa, vypoéita sa na zaklade zadanych
udajov.
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10.

11.

12.

Do vykazu nie je mozné uvadzat zamestnancov, ktori za opravnené obdobie projektu
poberali davky socialneho zabezpegenia (PN, OCR cely mesiac).

UPOZORNENIE:

Do vykazu sa uvadzaju len zamestnanci s diilom nastupu do prace najneskor 01.03.2020
ati, u ktorych tri mesiace po mesiaci, na ktory ziada prispevok, neskoncil pracovny
pomer, resp. zamestnavatel’ neurobil pravny ukon, ktorym by skoncil pracovny pomer so
zamestnancom/cami vypovedou alebo dohodou z dévodov uvedenych v § 63 ods. 1 pism.
a) a b) Zakonnika prace.

,, Vyhldsenie ¥iadatel'a® sa nevypiia, ale Ziadatel’ je povinny s (idajmi uvedenymi v tejto
Casti ziadosti sa detailne oboznamit’ z dovodu, ze odoslanim Ziadosti Ziadatel’ potvrdzuje,
Ze spiiia vietky podmienky uvedené v Gasti ,,Vyhlasenie Ziadatel'a“. V pripade, ak Ziadatel
nespiﬁa niektord z podmienok uvedenych v Casti ,,Vyhlasenie ziadatela™, Ziadost si
nemoze podat’.

Splnenie podmienok podla bodu 6 pism. a), b) ad) za februar 2020 sa povaZuju za

splnené.

Za splnenie tychto podmienok sa povaZuje, aj ak:

- spravca dane povolil odklad platenia dane, platenie dane v splatkach alebo platenie
danového nedoplatku v splatkach,

- Socialna poistoviia ziadatelovi povolila splatky dlznych sim poistného alebo
zdravotna poistoviia ziadatel'ovi povolila splatky dlznych sim preddavku na poistné
alebo nedoplatku z ro¢ného zuctovania poistného,

- trad prace ziadatel'ovi urcil splatky dlznych sum splatnych finanénych zavéazkov.

,Prdva a povinnosti zamestndvatel’a® sa nevypina, ale Ziadatel’ je povinny sa s pravami
a povinnostami vyplyvajucimi z poskytnutia prispevku v tejto Casti ziadosti detailne
oboznamit’, riadne a dosledne si ich precitat’, sthlasit’ s obsahom (uvedené potvrdi
podpisom ziadosti) z dévodu, Ze po schvaleni ziadosti ziadatel’ s uradom prace, socialnych
veci a rodiny nepodpisuje dohodu o0 poskytnuti prispevku.

,,0sobitné podmienky“ sa nevypina, ale Ziadatel je povinny sa s podmienkami
poskytnutia prispevku v tejto Casti Ziadosti detailne oboznamit’, riadne a dosledne si ich
precitat, suhlasit’ s obsahom (uvedené potvrdi podpisom ziadosti) z ddvodu, Ze po
schvaleni ziadosti ziadatel’ s iradom prace, socialnych veci a rodiny nepodpisuje dohodu
0 poskytnuti prispevku.

»Poucenie” sa nevyplia, ale ziadatel’ je povinny s informaciami uvedenymi v tejto Casti
ziadosti sa detailne oboznamit’.

»Poucenie o ochrane osobnych udajov® sa nevypliia, ale ziadatel, ktory je fyzickou
osobou, je povinny s informaciami uvedenymi v tejto Casti ziadosti sa detailne oboznamit’.

wPodpisanie elektronickym podpisom“ sa v sulade so stanovenymi podmienkami konania
v mene spolo¢nosti podpisuje jednou osobou (navod na
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf)
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alebo viacerymi osobami (navod na
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_viacnasobne_podpisovanie.pdf).

4. Kedy moZem ocakavat’ poskytnutie prispevku?

Urad prace, socidlnych veci arodiny prispevok poskytne jednordzovo bezodkladne po
kontrole dorucenej ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku. V pripade, ak urad prace,
socidlnych veci arodiny pri kontrole ziadosti 0 poskytnutie finanéného prispevku zisti

nedostatky alebo nezrovnalosti, vyzve Zziadatel'a o doplnenie, resp. opravu predlozenej
ziadosti.
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