
 
 

Návod na zadávanie pozície ŠDK do RIS 

 

Pri zadávaní pozície je potrebné správne určiť, či ide o kariérovú pozíciu alebo kategóriu 
školský digitálny koordinátor (ŠDK). Pre jednu osobu je možné zadať iba jednu z týchto 
možností.  

Podrobnejšie vysvetlenie rozdielu medzi kariérovou pozíciou a kategóriou ŠDK nájdete 
v dokumente  Usmernenia k výkonu pozície školského digitálneho koordinátora pre školský 
rok 2026/2027, ktorý je dostupný na webovom sídle ministerstva v sekcii Digitalizácia vo 
vzdelávaní – Školský digitálny koordinátor.  

Kariérová pozícia  

Základný úväzok sa zadáva ako úplný úväzok. Samostatne sa zadáva aj počet hodín, o 
ktoré sa základný úväzok znižuje z dôvodu výkonu špecializovaných činností školského 
digitálneho koordinátora.  

Do položky „Počet započítaných hodín za výkon špecializovaných činností školského 
digitálneho koordinátora“ zadajte počet hodín, o ktoré sa základný úväzok znižuje. 
Povolené hodnoty sú 1 až 12 hodín. 

 Príklad – kariérová pozícia ŠDK  

Učiteľ má základný úväzok 23 vyučovacích hodín týždenne. Za výkon špecializovaných činností 
ŠDK sa mu započítava 6 hodín. V RIS sa uvedie úplný úväzok učiteľa a do poľa „Počet 
započítaných hodín za výkon špecializovaných činností ŠDK“ sa zadá hodnota 6.  

Častá chyba: Šesť započítaných hodín za výkon špecializovaných činností ŠDK nepredstavuje 
veľkosť úväzku školského digitálneho koordinátora. Ide o šesť hodín priamej vyučovacej činnosti, 
ktoré sú nahradené výkonom špecializovaných činností. Veľkosť úväzku ŠDK sa určuje z 
celkového pracovného času zamestnanca, nie z počtu započítaných hodín priamej vyučovacej 
činnosti.  

 
 

  

https://www.minedu.sk/42150-sk/skolsky-digitalny-koordinator/
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Zadávanie kariérovej pozície ŠDK v aSc Agende - časť 1  

 

 

  



 
 

Zadávanie kariérovej pozície ŠDK v aSc Agende - časť 2  

 

 

  



 
 

Zadávanie kariérovej pozície ŠDK v aSc Agende - záložka Zamestnanec  

 

  

  



 
 

Zadávanie kariérovej pozície ŠDK v aSc Agende - záložka RIS  

 

 

  



 
 

Zadávanie kariérovej pozície ŠDK v eŠkole  

 

 

  

  



 

 

Kategória  

Pri zaradení do kategórie školský digitálny koordinátor neexistuje základný úväzok, 
ale pracovný čas podľa kolektívnej zmluvy (spravidla 37,5 hodiny, v  cirkevných a 
súkromných školách spravidla 40 hodín).  

Do systému RIS zadajte kategóriu pedagogického zamestnanca školský digitálny 
koordinátor. Ak je typ pracovného úväzku na kratší pracovný čas, vyplňte aj položku 
„Skutočný týždenný pracovný čas zamestnanca“. Počet hodín zaokrúhlite na jedno 
desatinné miesto. (Napr. 9,4 hod. pri rozsahu 25 %, 18,8 hod. pri rozsahu 50 %, 28,1 hod. 
pri rozsahu 75 %).   

Príklad  – kategória ŠDK  

Zamestnanec je zaradený do kategórie školský digitálny koordinátor s pracovným časom v 
rozsahu 25 %. V RIS sa uvedie hodnota zodpovedajúca skutočnému pracovnému času – v tomto 
prípade 9,4 hod. pri týždennom pracovnom čase 37,5 hod. Nezadáva sa počet započítaných 
hodín za výkon špecializovaných činností.  

Častá chyba: V prípade dvoch zmlúv je potrebné zadať na samostatnej karte úväzok učiteľa a na 
samostatnej karte rozsah pracovného času ŠDK. (V učiteľskej karte sa nezadáva pracovný čas 
ŠDK a naopak).  

  



 
 

Zadanie kategórie ŠDK v aSc Agende:  

  

  

  

  

  

  

  



 
 

Zadanie kategórie ŠDK v aSc Edupage:  

  

 

  

  

  

  

  

 



 
 

Zadanie kategórie ŠDK v eŠkole:  

  

 

 


