Odporucany postup pri obstaravani ucebnic cez prispevok na u¢ebnice v roku 2020

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR poskytne v roku 2020 zékladnym Skoldm
a Specidlnym zakladnym Skoldm na zakupenie schvalenych ucebnic, schvalenych ucebnych
textov, schvalenych pracovnych zoS$itov, odporucanych ucebnic a odporucanych pracovnych
zosSitov prispevok (d’alej len ,,prispevok na uc¢ebnice®).

Skoly, ktoré su prijimatelom prispevku na udebnice aspadaji pod § 7 ods. 1 zakona
¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov (d’alej aj ,zdkon o VO*), si verejnym obstaravatelom
a pri zabezpeceni podporovanych aktivit postupuji ako verejny obstaravatel’.

Odporucany postup sa uplatiiuje, ak je predpokladana hodnota zakazky niZSia ako
70-tisic eur bez DPH.

V tomto pripade maji Skoly povinnost' zabezpecit, aby vynalozené néklady na obstaranie
predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene, pricom zaroven pri zadavani zékaziek
na predmetné sluzby sa musi uplatnovat princip rovnakého zaobchéadzania, princip
nediskriminédcie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality
a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Pri ndkupe ucebnic postupuje Skola Standardne podla rovnakych pravidiel ako pri kazdom
nakupe tovaru: teda v stilade so zakonom o verejnom obstardvani, zdkonom o rozpoctovych
pravidlach a v sulade so svojimi internymi predpismi.

Skola (verejny obstaravatel’) postupuje podl’a uvedenych bodov:

1. Vydavky pre dodanie tovaru zaradi do ro¢ného planu nakupu, planu verejného
obstaravania alebo obdobného dokumentu podl'a CPV slovnika:
tovar s kddom CPV: 22112000-8 Ucebnice.
2. Ur¢i predpokladant hodnotu zakazky (d’alej aj ,,PHZ*) v sulade s § 6 zakona 0 VO.

Poznamka: PHZ je urcend v celkovej sume, v ktorej skola planuje ucebnice zabezpecit
za cely kalendarny rok (suma pridelena ministerstvom prostrednictvom prispevku
na ucebnice, pripadne tdato suma navysend o viastné zdroje).

3. Ak je PHZ nizsia ako 70 tisic eur bez DPH, zakon 0 VO uklada povinnost’ podl’a
§ 117 (zakazka s nizkou hodnotou) postupovat’ nasledovne:

Verejny obstaravatel’ pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynalozZené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstardvatel vyzval
na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zdkazky, je povinny
zabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskrimindcie. Verejny
obstaravatel je povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti
a zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho wukony boli
preskumatelné bez ohladu na pouZzité prostriedky komunikacie.

4. Vypracuje opis predmetu zakazky. Opis predmetu zdkazky uvadza pozadovany pocet
ucebnic, kvalitativne kritérid na predmet zakazky (napriklad: vyuzita metodiku v ucebnici,
pozadovany obsah, podiel praktickej a teoretickej Casti, pripadne iné poziadavky
na predmet zakazky). V opise predmetu zakazky sa neuvadza autor ani ndzov ucebnice,
ale vylucne kvalitativne kritéria, ktoré rozhodujt pri vybere mozného titulu.

5. Prispevok na ucebnice je mozné vyuzit vyluéne na ucebnice uvedené v nasledovnom
Zozname ucebnic: https://edicnyportal.iedu.sk/Documents/Show/37

6. Skola zo Zoznamu uéebnic vyberie uéebnicu alebo uéebnice, ktoré spinaju pozadované
kvalitativne kritéria podl'a bodu 4.



https://edicnyportal.iedu.sk/Documents/Show/37

7.

8.

10.

11.

12.

Pokial’ ma skola interny predpis (smernicu, usmernenie alebo iny obdobny dokument)

k verejnému obstaravaniu, postupuje podl'a tohto predpisu.

Ak skola nema interny predpis (Smernicu, usmernenie alebo iny obdobny dokument)

vykona prieskum trhu v zmysle § 117 zakona 0 VO, napriklad jednym zuvedenych

postupov:

8.1. zhromazdenim informacii z internetovych stranok,

8.2. prostrednictvom informacnych materidlov, zhromazdenim cennikov, katalogov,
alebo akciovych letakov,

8.3. prostrednictvom elektronickych zariadeni (napr. e-mail),

8.4. telefonicky vo vynimoc¢nych opodstatnenych pripadoch, v takomto pripade odborny
gestor v zdzname uvedie aj daitum a cCas telefonického hovoru, meno a priezvisko
osoby, s ktorou komunikoval, telefénne ¢islo a obsah komunikécie,

8.5. alebo ich kombinaciou.

Poznamka: Pri  prieskume trhu odporucame zistit cenovu ponuku u minimdlne
3 dodavatelov v aktualnom case. Ak skola nendjde 3 dodavatelov, cenova ponuka sa zisti
Z nizsieho poctu ponuk dodavatelov.

Skola vyhotovi zapis z vykonaného prieskumu trhu. Odporaéa sa pre Gcely nasledne;

kontroly a preukazania ukonov, ktorymi bolo zabezpelené, Ze vynalozené naklady

na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Zapis by mal

obsahovat’ informacie:

9.1. o aky predmet zakazky iSlo (v zmysle bodu 1), kedy bola potreba obstarania zadana,

9.2. informacie o potencionalnych dodavatel'och tovaru a sposob ich ziskania,

9.3. kto vykonal prieskum, ako overil Ze dodavatel’ spiia podmienky podla § 32 ods. 1
pism. ¢) a f) zakona 0 VO (overenie v bode 12),

9.4. odovodnenie vyberu dodavatel’a tovaru.

Po vyhodnoteni pontk $kola zasle objednavku (napr. aj cez e-shop).

Poznamka: Pri zdkazke s nizkou hodnotou na ndakup ucebnic sa nevyzaduje pisomnd
forma zmluvy a postacuje aj objednavka.

Podrla zakona o VO sa zakon nevztahuje:

Podla § 1 ods. 12 pism. t) na podlimitni zdkazku a zdkazku s nizkou hodnotou, ktorej
predmetom je tvorba, vydanie a nakup ucebnic, ucebnych textov a pracovnych zoSitov
pre odborné a umelecké vyucovacie predmety v strednych odbornych Skolach
a konzervatoriach, pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a pre predmety vyucované
Vv jazyku narodnostnych mensin, ktoré st ur¢ené na vzdelavanie v skolach.

Podla § 1 ods. 14 na zdkazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur
s DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

DalSie povinnosti pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou:

12.1. Skola nesmie uzavriet zmluvu s dodavatelom, ktory nie je opravneny dodavat
ucebnice, teda nema zapisanu v obchodnom registri ¢innost’ ,,kipa tovaru na tcely
jeho predaja konecnému spotrebitel'ovi (maloobchod) alebo inym prevadzkovatel'om
zivnosti (velkoobchod)* alebo obdobnu Cinnost’. Tuto skuto¢nost’ je mozné overit
na www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk.

12.2. Skola nesmie uzavriet zmluvu s dodavatelom, ktory ma uloZzeny zikaz ucasti
VO verejnom obstaravani — skontrolovat’ TU.


http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/
https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html

12.3. U dodévatel'a nesmie existovat dovod na vylacenie podla § 40 ods. 6 pism. f)
zékona 0 VO (existencia konfliktu zaujmov).

12.4. Skola je povinna uverejnit’ v profile sthrnna spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadala za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takto zdkazku uvedie najmd hodnotu
zdkazky, predmet zakazky a identifikdciu dodéavatela. Postup uverejiovania
stuhrnnych sprav najdete TU a videonavod TU.

12.5. Skola eviduje vietky doklady a dokumenty k obstaravaniu u¢ebnic a uchovava
ich pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy alebo vystavenia objednavky.

V pripade otazok suvisiacich s verejnym obstaravanim, kontaktujte svojho zriad’ovatela.
Zriad’ovatel’ sa méZe pre viac informacii obratit’ na nasledovnt kontaktnu osobu:

Magr. Alexander Ryba: alexander.ryba@minedu.sk, tel. 02/59 374 493



https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/profily-voo/vytvorenie-a-administracia-profilu-38a.html
https://www.uvo.gov.sk/extdoc/2217/suhrnne%20správy
https://media.uvo.gov.sk/video/suhrnna%20sprava.avi
mailto:alexander.ryba@minedu.sk

