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Pouzité skratky

Skratka Vyznam

CR centralny register

CRINFO webové sidlo https://crinfo.iedu.sk/RISPortal

DC diagnostické centrum

DZP deti, Ziaci, posluch&ci

EDUID 9-miestny identifikator prideleny MSVVaS SR pre $aSz,
zriadovatelov, DZP a zamestnancov zacinajuci &islicou 1, 2, 3

FB Facebook

KON konzervatdrium

LVS lieCebno-vychovné sanatdrium

MmS Materska 3kola

MSVVas SR Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR

ou Odborné uciliste

PS Prakticka 3kola

RC reedukacné centrum

RIS rezortny informacény systém

siet siet kol a Skolskych zariadeni SR

soS strednd odborna $kola

SP socialna poistovna

SSs stredna $portova $kola

$/5z gkola/$kolské zariadenie

SIS $kolsky informaény systém

Sup $kola umeleckého priemyslu

Svvp Specidlne vychovno-vzdeldvacie potreby

Svz $pecialne vychovné zariadenie

UPSVaR Urad préce, socialnych veci a rodiny

VA zakladna skola

Z5sMS zakladna kola s materskou $kolou
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https://crinfo.iedu.sk/RISPortal

1. Zakladné informacie

1.1. Povinnost zasielat Udaje

v

Podla § 158 ods. 1 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon €. 245/2008 Z. z.“) a na zaklade § 77 zakona
¢.138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,,zakon ¢. 138/2019 Z. z.“) poskytuju Skoly a Skolské zariadenia do RIS
udaje na vedenie CR.

Podla § 7 ods. 4. zdkona ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kél, strednych $kél a Skolskych
zariadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon ¢. 597/2003 Z. z.“) su vsetci zriadovatelia
$kol povinni poskytnut do 30. septembra 2021 pocty deti alebo Ziakov v za¢inajucom Skolskom roku
2021/2022 a daldie Gdaje potrebné na rozpis finanénych prostriedkov na roky 2021 a 2022. Udaje sa
poskytuju prostrednictvom CR.

Zber Udajov pre normativne financovanie, Eduzber, sa tyka len $/SZ, ktoré su financované
z rozpoctovej kapitoly MSVVaS$ SR alebo rozpoctovej kapitoly Ministerstva vnutra SR, t. j. st to $koly
vSetkych zriadovatelov a Skolské zariadenia len v zriadovatelskej posobnosti okresnych uradov
v sidle kraja.

UPOZORNENIE

Zber udajov o pocte deti, Ziakov a posluchacov zakladnych umeleckych skol, jazykovych skol
a Skolskych zariadeni v poésobnosti obci, siukromnych a cirkevnych zriadovatelov potrebny
na vypocet podielu vynosu dane obciam pre nasledujuci kalendarny rok sa uskutociuje podla § 7a
zakona €. 597/2003 Z. z. tiez prostrednictvom CR, cez Vykaz Skol 40-01.

1.2. Terminy zasielania ddajov

Aktualizacia udajov sa realizuje podla stavu k 15. 09. prislusného Skolského roka v termine
od 16. do 30. septembra daného skolského roka a nasledne pravidelne v kalendarnych mesiacoch
oktdber az jun, t. j. s mesacnou periodicitou.

Skoly odosielaju Gdaje do CR za prislusny mesiac od oktébra v drioch od Siesteho diia v danom
mesiaci do piateho dina v nasledujiicom mesiaci, s vynimkou udajov za december, kedy sa udaje
moézZu odoslat od 06. 12. 2021 do 11. 01. 2022 (vratane) a v dosledku toho v januari 2022
od 12. 01. 2022.

UPOZORNENIE

Ak Skola neodosle udaje vo vyssie uvedenych terminoch, CR ich za dany mesiac nespracuje a Skola
si tak nesplni svoju zakonnu povinnost odosielania Gdajov do CR, za ¢o jej hrozia sankcie.

1.3. Poskytovanie Udajov tretim stranam

MSVVa$ SR je na zaklade principu ,jedenkrat a dost“ povinné poskytnut Udaje o DZP ostatnym
organom Statnej spravy, ktoré ich pouziju na ucely plnenia svojej rezortnej oblasti (napr. vyplata
rodinnych pridavkov, dafiovy bonus a pod.). V pripade nespravnej evidencie DZP mézie dojst
ku nespravnym ukonom tychto organov ¢o méZie mat negativne nasledky, napr. nevyplatenie
rodinnych pridavkov zakonnym zastupcom dietata a pod.
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2. Vseobecné usmernenia

V tejto priru¢ke sa nachadzaju déleZité informacie o poskytovani Udajov za S/SZ do CR v sulade
s platnym pravnym stavom. Nachadzaju sa v nej podrobnejsie informacie ku zberu dat za Skoly a ich
DZP. Priru¢ka obsahuje aj podrobné informécie o zbere Udajov o zamestnancoch.

2.1 Skoly zadavajuce tdaje do CR

Do CR kazdy mesiac zaddvaju nasledujuce druhy $kol bez ohladu naich pravnu formu (skola
s pravnou subjektivitou, bez pravnej subjektivity) a zriadovatela (Statne, sikromné, cirkevné):

e materské Skoly;

o zakladné skoly;

e gymnazia;

e konzervatoria;

e stredné Sportové Skoly;

e stredné odborné Skoly;

e Skoly umeleckého priemyslu;

e 3koly pre deti a Ziakov so SVVP.

UPOZORNENIE

Zakladné umelecké skoly a jazykové Skoly udaje prostrednictvom RIS do CR nezasielaju.

2.2 Nastroje na zadavanie uUdajov — SIS
Skoly zadavaju pozadované Gdaje a vykonavaju aktualizaciu Udajov prostrednictvom svojich SIS:

- aScAgenda: www.ascagenda.com alebo

- eSkola: www.vsetkopreskolu.sk/eskola.

UPOZORNENIE

Ak 3kola eSte nema vlastny SIS, méze si stiahnut a nainstalovat ktorykolvek z tychto dvoch vyssie
uvedenych SIS v zakladnej, bezplatnej verzii, ktora umozifiuje zasielanie Gdajov do CR aich
pravidelnu aktualizaciu.

Nainstalovanie SIS sa odporiéa urobit v dostatoénom €asovom predstihu, aby sa zodpovedni
zamestnanci $/5Z stihli oboznamit s funkcionalitou SIS, ktory si nainstaluju, a aby stihli do tohto
systému vlozit potrebné udaje a odoslat ich do CR.

Skolam, ktoré SIS maju uz nainstalovany sa odporuéa, aby ho pred zberom dat aktualizovali.

2.3 Sposob zadavania tdajov do SIS

Sposob vkladania dat do SIS a exportu dat zo SIS do CR je presne popisany v priru¢kach jednotlivych
SIS. Odporuéa sa dosledne si prestudovat pouzivatel'ski priruéku aplikacie aScAgenda a eSkola.

Metodicky pokyn na aktualizdciu rezortnych Udajov do Centrdlneho registra v Skolskom roku
2021/2022 najdete na: https://www.minedu.sk/aktualizacia-udajov-do-centralneho-registra/

Na webovych sidlach pre jednotlivé kategdrie Eduzber
(https://crinfo.iedu.sk/vykazy/NormativneFinancovanie/Kategorie) a V4o
(https://crinfo.iedu.sk/vykazy/V40/Pokyny) st odkazy na obrazky v SIS, kde sa dand polozka v SIS
nachadza.
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Sumarne je prehlad povinnosti a procesov uvedeny v dokumente
https://crinfo.iedu.sk/vykazy/documents/prehladna _pomocka vyplnania pocas septembroveho
zberu.xlIsx. Pre Uspesny export idajov do CR sa odporuca dodrziavat nasledovny postup:

Program aScAgenda spolocnosti aSc s.r.o.

1. V. _menu Hlavny/Odoslat statistiky/Vypublikovanie Udajov do CR zvolte Pripravit udaje
na odoslanie.

2. V zédlozke Odosielanie udajov vyplrite prihlasovacie meno a heslo do CR a zvolte Komunikovat
so serverom CR.

3. DalSia vymena dét oboch systémov (3kolsky a CR) je plne automatizovand, pouZivatel iba sleduje
hldsenia systému.

Program eSkola spolo¢nosti SEVT a. s.

1. V hlavhom menu zvolte CR.
2. Vramci tejto polozky su Vam k dispozicii zakladné sluzby pre komunikaciu s CR.
3. Po vybere poZadovanej sluzby zadajte svoje prihlasovacie meno a heslo a kliknite na Pokracovat.

2.4 Zasielanie Udajov zo SIS do CR

Proces exportu dat zo SIS do CR je minimalne dvojkrokovy. Ak sa v exportovanych Gdajoch vyskytnu
chyby, je potrebné ich opravit v dal$ich krokoch.

Skoly sa kvdli aktualizacii Gdajov do CR nemusia nikde inde evidovat ani ni¢ potvrdzovat. Vietky
¢innosti spojené s aktualizaciou Gdajov robia vo svojom SIS.

UPOZORNENIE
Skoldm sa v septembri 2021 nebudt resetovat hesld na pristup do RIS; minuloroéné hesla
zostavaju platné.

Novym skolam, zaradenym do siete od 1. septembra 2021, budu hesla zaslané na ich e-mailové
adresy. Nové skoly musia oznamit svoje kontakty na Gi¢ely komunikacie (najma e-mailovu adresu)
na prislusny okresny urad v sidle kraja, odbor skolstva.

Kazda 3kola si na Gcely rychlej komunikacie ministerstva $kolstva so $/5Z skontroluje spravnost e-
mailovej adresy/e-mailovych adries.

Skoly si m6zu udaje odoslané zo SIS do CR skontrolovat v privatnej zéne na webovom sidle
https://crinfo.iedu.sk/RISWeb/Login/Login?app=sasz po zadani prihlasovacieho mena a hesla.

Povinnost aktualizovat uidaje do CR nerusi povinnosti $kdl vyplyvajice z inych zberov dat.

2.5 Podpora pre Skoly

Skoly sa dolezité informacie potrebné na Uspe$né zadanie a aktualizovanie Udajov dozvedia
na webovom sidle ministerstva Skolstva v zaloZzke Ministerstvo_Dokumenty a materialy_v Casti Zber
Gdajov v RIS 2021/2022: https://www.minedu.sk/zber-udajov-ris-20212022/ a tiez
na http://crinfo.iedu.sk, kde ndjdu informacie o nimi poskytnutej davke do CR.

Pre dal$iu podporu MSVVaS SR zriadilo aj Fb skupinu s ndzvom Zber tGdajov RIS 2021, do ktorej sa
mozZu spravcovia SIS pridat pre rychlu podporu a komunikaciu:
https://www.facebook.com/groups/311381704112242/
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Na pomoc $koldm bude sluzit aj jednotné kontaktné miesto, ktorého tlohou bude $/5Z poskytnut
prvotné zakladné informdacie a podla potreby aj kontakty na vecne zodpovednych zamestnancov
v zavislosti od identifikovaného problému.

UPOZORNENIE

MSVVa$ SR upozoriiuje $/SZ na pésobenie ,,podnikavcov” pontkajicim $koldm vedenie v registri
skol a skolskych zariadeni za rocny poplatok. Register skol a Skolskych zariadeni je podla zakona
€. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v skolstve a skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov verejny a MSVVaS$ SR ho vedie bezplatne. Skoly sa nemusia evidovat v Zziadnych dalsich
registroch a platit za to rézne poplatky.
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3. Praktické ndvody

3.1 Postup pri zasielani Udajov
Termin zistovania — pod|a stavu k 15. 09. 2021 resp. (januar 2022).

V $kolskom roku 2021/2022 sa odstranilo duplicitné vypliianie udajov v 3IS a zarover vo vykazoch.
Vykazy za $koly uvedené v ¢asti 2.1 sa nebudu vyplifiat osobitne cez samostatné webové aplikacie,
ale po odoslani udajov zo SIS na CRINFO sa data ,natiahnu” do vykazov a $koly data potvrdia.

Jednotlivé skoly este budd musiet niektoré udaje doplnit manualne na CRINFO (udaje, o ktoré ide,
sa na CRINFO podfarbia aich vyplnenie sa riadi pokynmi, teda tym, ¢i ide o povinny udaj alebo
o nepovinny Udaj). Je potrebné doplnit iba Udaje do poloZiek, ktoré sa nevyplnia v SIS.

UPOZORNENIE

Do 30. 09. 2021 sa zrealizuje export udajov do RIS. Z neho sa vygeneruje protokol EDUZBER aj
vykaz V40 - 01.

Po odoslani udajov do RIS si Skola otvori CRINFO a nasledne:

e cez CRINFO — https://crinfo.iedu.sk/RISPortal si $koly otvoria vykaz pre prislusny druh skoly v ktorom
bude cca 90 % Udajov , dotiahnutych“ z ich SIS,

e vtakto vytvorenych vykazoch sa manualne doplnia len Udaje za minuly skolsky rok (odchod
Ziakov, kurzy na ziskanie nizSieho stredného vzdelania a novozaradeni do Specidlnych $kol),

e 3koly si skontroluju udaje a daju odoslat (gombik v ramci aplikacie) na odbor skolstva prislusného
okresného uradu (Udaje vo forme vykazu — protokol),

e v pripade chybnych Udajov zistenych vo vykaze je potrebné:
- najprv opravit Udaje vo svojom SIS,
- znovu urobit export do RIS,
- znovu otvorit a skontrolovat prislusny vykaz na CRINFO,

dat odoslat vykaz na odbor Skolstva prislusného okresného uradu,

e v pripade, Ze vykaz uz bol schvaleny odborom skolstva prislusného okresného uUradu a je potrebné
urobit opravu:
- Skola poziada odbor Skolstva prislusSného okresného dradu o zamietnutie vykazu a ten

nasledne da vykaz zamietnut,

- prebehne proces, ako je uvedené v predoslom bode.

Tento rok odpada kontrola suladu EDUZBERU a vykazov.
3.2 Dolezité fakty v spOsobe zberu 2021/2022

Udaje oDZP a zamestnancoch sa na serveri CR Uspe$nym spracovanim prepisuji. Udaje
predchadzajlcej spracovanej davky (za DZP alebo zamestnancov) sU vymazané a zapisané su
udaje novej spracovanej davky.

Kazd4 $kola (aZ na par vynimiek) musi kazdy mesiac poslat Gdaje aj za DZP aj za zamestnancov.
3.3 Dolezité zmeny v spésobe zberu 2021/2022

Zo SIS sa zasielaju Udaje zvlast za deti a Ziakov a zvlast za zamestnancov. Vykazy V1 - 01, V2 - 01, V3
-01,Vv4-01,V26-01 a V40 - 01 sa vygeneruju zo zaslanych Udajov a potrebné doplnenie zrealizuje
Skola na CRINFO.
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https://crinfo.iedu.sk/RISPortal

3.4 Zber Udajov za DZP
DZP v spojenej $kole a v zakladnej $kole s materskou $kolou

V pripade spojenej $koly poskytuje Udaje za DZP kazda organizaéna zlozka pod svojim vlastnym
EDUID. To isté plati pre kazdu zakladnu skolu s materskou Skolou; aj zakladna Skola aj materska Skola
sa prihlasuje osobitne pod svojim EDUID a zaddva uUdaje za seba.

Zapocitavanie DZP podla prijatia

Do zberu udajov podla stavu k 15. 09. 2021 je pre zapocitanie dietata a Ziaka rozhodujuci datum
prijatia uvedeny na rozhodnuti o prijati a nie fyzicka pritomnost DZP. Ak DZP nenastupia do 15. 09.
2021 z dévodu pandemicke] situdcie alebo zdravotnych ddvodov, alebo ak méa $/5Z docasne
prerudent prevadzku z dévodu pandemickej situécie, DZP je zapocitany, ak je datum jeho prijatia
na rozhodnuti skorsi alebo rovny 15. 09. 2021

Zapocitavanie DZP podla ukonéenia

Pri zadiatku aj ukonéeni vzdeldvania (v SIS §tudia), je potrebné uvadzat spravne datumy
a pri ukonceni Studia aj typ ukoncenia. Tieto datumy a typ ukoncenia su dblezité pre dalSie institucie
(UPSVaR, SP) kvéli vyplacaniu socidlnych ddvok zakonnym zastupcom DZP. Udaje ukonéenych Ziakov
je potrebné poslat do CR — nesmu sa zmazat.

Zapocitavanie DZP v LVS, RC, DC

Kmeriové $koly nastavuju vo svojich SIS pri Ziakoch, ktori odisli do LVS, RC alebo DC polozku
»prerusenie vzdelavania, dlhodoba nepritomnost”, nie ukonéenie $tudia.

Ziaka, ktory odisiel do LVS, RC si vykazuje $kola pri zariadeni, ktora mu zabezpecuje vzdeldvanie podla
stavu k 15. 09. 2021. DC nevyplria tdaje za $kolu, kedZe pri DC sa zriaduju iba diagnostické triedy.

3.5 Skoly bez deti alebo Ziakov a zamestnancov

Skoly, ktoré st zaradené v sieti, ale nie st v nich prijaté Ziadne deti alebo Ziaci, ani zamestnanci, budi
zo zoznamu spravodajskych jednotiek vyradené po relevantnom preukazani tejto skutocnosti na
odbore skolstva prislusného okresného Uradu v sidle kraja. Relevantnym preukazanim je, ze bud'je
tato skutoénost obsiahnuta v zriadovacej listine skoly (v tom pripade staci na okresny urad dorucit
képiu zriadovacej listiny) alebo riaditel Skoly doruci cestné prehldsenie o tom, Ze dana Skola nema
iadnych DZP ani zamestnancov.
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4. Zmeny v Skolskom roku 2021/2022 oproti skolskému roku 2020/2021

Zo SIS sa zasielaju Udaje zvlast za DZP a zvlast za zamestnancov. (Opatovne upozorfiujeme, e za
DZP vypliia Udaje kazd4 zlozka $koly pod svojim EDUID; za zamestnancov len jedna, a to najvyssia
zlozka Skoly). Ztakto nacitanych udajov v CRINFO sa vygeneruje samostatne vykaz
0 zamestnancoch.

Su zadefinované nové polozky a kontroly pre export tdajov zo SIS do CR, ktoré maju zabezpecit
spravnost exportovanych udajov a rozSirenie zbieranych udajov (a nasledne ich automatické
vyplnenie v statistickych vykazoch).

4.1 Nové polozky

OBLAST POLOZKA VYBER MOZNOSTI POPIS

DZP Absolvoval Ano/Nie Vypfﬁa sa za ziakov, ktori absolvovali
predprimarne predprimarne vzdelavanie v MS v $kolskom
vzdeldvanie roku 2020/2021

DZP Primarny Vyplni jazyk/y, ktoré su pre dieta materinské.
materinsky jazyk Iny materinsky jazyk je aplikovatelny hlavne

DZP Iny materinsky Polozka z ¢iselnika pre DZP, ktorych rodi¢ia maju rézne
jazyk jazykov materinské jazyky. Materinsky jazyk je rec,

ktorou hovoria s DZP jeho rodi¢ia. Uvadza sa
jazyk, ktory uvadzaju zakonni zastupcovia
ako materinsky jazyk dietata pri scitani
obyvatelstva

DZP Kod triedy Unikdtne oznacenie kazdej jednotlivej triedy

DzP Rok dochadzky Celé ¢islo Uréuje, kolky rok DZP dochddza do $koly (v
ZS aj v SS moze byt iny ako roénik, ak Ziak
v minulosti opakoval ro¢nik)

DZP Ubytovany v Ano/nie Identifikuje sa, ¢i je DZP ubytovany v
interndte internate

DZP Stravuje sa Ano/nie Oznaduje, ¢i sa DZP stravuje v $kolskej
v Skolskej jeddlni jedalni/vydajnej skolskej jedalni

DZP Neudiaci sa cudzi | Ano/nie Oznaéi sa, ak sa DZP neudi cudzi jazyk
jazyk

DZP Cudzi jazyk — PoloZka z ¢iselnika Vyberu sa cudzie jazyky, ktoré sa u¢i DZP
nazov jazyka jazykov
(viacnasobna
sekcia)

DZP Cudzi jazyk — Celé cislo Urci sa, ktory jazyk sa Ziak uci ako prvy
priorita

DZP Druh vychovy NabozZenska/eticka Viyberie sa jedna polozka, ktort pre DZP

vybral rodic
DZP Druh nabozenstva | Ciselnik Ak DZP navitevuje naboZensku vychovu,
nabozenskych zvoli sa druh nabozZenstva
vychov

DZP Stipendium — Desatinné Cislo Suma vyplatena na Stipendid za I. polrok
vyplatené prvy 2020/2021 (mdze byt aj nula)
polrok
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OBLAST POLOZKA VYBER MOZNOSTI POPIS

DZP Stipendium — Desatinné Cislo Suma vyplatend na stipendia za Il. polrok
vyplatené druhy 2020/2021 (mdze byt aj nula)
polrok

DZP Typ $tipendia Ciselnik Vyberie sa typ $tipendia, ktory DZP poberal

DZP Skolsky rok Ciselnik Vyberie sa hodnota 2020/2021

$aSz Ocakavany pocet | Celé &islo Vyplni sa o¢akdvany pocet Ziakov, ktori
Fiakov v SvP pdjdu do $koly v prirode v $kolskom roku

2021/2022

Sasz Ocakdvany pocet | Celé &islo
Ziakov na LK

Sasz Ocakdvany pocet | Celé &islo
Ziakovna LKv 1. - Vyplni sa ocakavany pocet ziakov, ktori
4. ro€niku pojdu na lyziarsky kurz v Skolskom roku
gymnazia 2021/2022
s osemrocnym
vzdeldvacim
programom

$asz Pocet ziakov, Celé ¢islo ViyplIni sa pocet deti alebo Ziakov, ktori
ktori absolvovali redlne absolvovali $kolu v prirode v Skolskom
SVP v min. roku 2020/2021
Skolskom roku

SaSz Celkovy pocet Celé ¢&islo Sucin poctu deti alebo Ziakov v SvP a dizky
kalendarnych dni pobytu
stravenych v SvP
za minuly skolsky
rok

SaSz Pocet oddeleni Celé cislo VpisSe sa pocet oddeleni skolského klubu deti
SKD

SaSz Stanovena vyska Desatinné Cislo Suma v EUR stanovena na jedno dieta podla
mesacného VZN
prispevku na
Ciastocnu Uhradu
nakladov SKD

SaSz Ziadosti do MS— | Celé &islo Uvedie sa celkovy pocet zaevidovanych
celkovy pocet #iadosti o prijatie dietata do MS
Ziadosti

SaSz Ziadostido MS - | Celé &islo Viyplni sa len redlny, , o¢isteny” pocet
pocet Ziadosti Ziadosti ktorym sa vobec nevyhovelo
o prijatie deti do (neuvadzaju sa ziadosti o ktorych ma riaditel
MS, ktorym sa MS vedomost, 7e sa im vyhovelo v inej MS
nevyhovelo rovnakého alebo aj iného zriadovatela)

$asz Ziadosti do MS - | Celé &islo Vyplni sa redlny pocet, kolkym Ziadostiam

Pocet Ziadosti
deti mladsich ako
3 roky (viac ako
dva roky pred
plnenim PPV),
ktorym sa
nevyhovelo

deti mladsich ako 3 roky sa nevyhovelo
celkom (neuvadzaju sa Ziadosti o ktorych ma
riaditel MS vedomost, e sa im vyhovelo

v inej MS rovnakého alebo aj iného
zriadovatela)
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OBLAST POLOZKA VYBER MOZNOSTI POPIS

SaSz Ziadosti do MS - | Celé &islo Vyplni sa redlny pocet, kolkym Ziadostiam 3-
Pocet Ziadosti 3- ro¢nych deti sa nevyhovelo
ro¢nych deti (dva celkom(neuvadzaju sa Ziadosti o ktorych ma
roky pred riaditel MS vedomost, Ze sa im vyhovelo
plnenim PPV), v inej MS rovnakého alebo aj iného
ktorym sa zriadovatela)
nevyhovelo

SaSz Ziadosti do MS - | Celé &islo Vyplni sa redlny pocet, kolkym Ziadostiam 4-
Pocet Ziadosti 4- ro¢nych deti sa nevyhovelo celkom
ro¢nych deti (rok (neuvadzaju sa Ziadosti o ktorych ma riaditel
pred plnenim MS vedomost, Ze sa im vyhovelo v inej MS
PPV), ktorym sa rovnakého alebo aj iného zriadovatela)
nevyhovelo

SaSz Ziadostido MS - | Celé &islo Viyplni sa redlny pocet, kolkym Ziadostiam 5-
Pocet Ziadosti 5- ro¢nych a starsich deti sa nevyhovelo celkom
rocnych deti a (neuvadzaju sa ziadosti o ktorych ma riaditel
starsich (vo veku MS vedomost, Ze sa im vyhovelo v inej MS
plnenia PPV alebo rovnakého alebo aj iného zriadovatela)
pokracujuci
v plneni PPV),
ktorym sa
nevyhovelo

SaSz Uhrada za pobyt Desatinné Cislo Vyplni sa vyska uréeného prispevku za pobyt
v MS — vyZka dietata v MS (okrem deti plniacich povinné
stanoveného PPV)
mesacného
prispevku

Sasz Vyska prispevku | Ano/nie Zvoli sa no, ak nie je vy3ka poplatku
je pre vietky deti diferencovana podla nejakych kritérii
rovnaka

Sasz Dévod Ano/nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany podla
diferencovania formy vychovy a vzdeldvania
prispevku —forma
vychovy
a vzdeldvania

Sasz Dévod Ano/nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany podla
diferencovania veku DZP
prispevku — vek

$asz Dévod Ano/nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany podla
diferencovania druhu pobytu (poldenny, celodenny...)
prispevku — druh
pobytu

Sasz Dévod Ano/nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany podla
diferencovania obdobia kalendarneho roku
prispevku — ¢ast
kalendarneho
roka

SaSz Dévod Ano/nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany podla

diferencovania

pobytu stirodencov
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OBLAST POLOZKA VYBER MOZNOSTI POPIS

prispevku —
surodenci

$aSz Dévod Ano/nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany podla
diferencovania zdravotného postihnutia DZP alebo
prispevku — ZTP zdkonného zastupcu

SaSz Dévod Ano / nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany podla
diferencovania aktivit magistratu pre obyvatelov
prispevku — Karta

$aSz Dévod Ano/nie Zvoli sa, ak je prispevok diferencovany
diferencovania z iného dbévodu
prispevku —iny

$asz Rekvalifika¢né Celé ¢islo Vyplni sa pocet kurzov v Skolskom roku
kurzy — pocet 2021/2022
kurzov

$asz Rekvalifika¢né Celé ¢islo ViyplIni sa pocet $tudujucich v $kolskom roku
kurzy — pocet 2021/2022
Studujucich

$asz Rekvalifika¢né Celé &islo Vyplni sa pocet tudujucich - Zien v $kolskom
kurzy — pocet roku 2021/2022
Studujucich — Zien

$asz Rekvalifika¢né Celé &islo Vyplni sa pocet kurzov v $kolskom roku
kurzy — pocet 2020/2021
kurzov v minulom
roku

SaSz Rekvalifikacné Celé cislo Vyplni sa pocet Studujucich v Skolskom roku
kurzy — pocet 2020/2021
Studujucich
v minulom roku

SaSz Rekvalifikacné Celé cislo Vyplni sa pocet Studujucich — Zien v Skolskom
kurzy — pocet roku 2020/2021
Studujucich
v minulom roku —
Zien

SaSz Digitalne Ciselnik Viyberie sa polozka digitalnych technoldgii
technolégie (napr. laptop)
(viacnasobna
sekcia)

$asz Digitalne Celé ¢&islo Zada sa vek technoldgie
technoldgie — vek

$asz Digitalne Celé ¢&islo Zada sa pocet kusov z danej polozky
technolégie —
pocet

$asz Digitalne Volny text Poznamka k danej polozke
technoldgie —
poznamka

$asz Vybavenost $aSz | Ciselnik Vyberie sa polozka vybavenosti z &iselnika
(viacndsobna na:
sekcia) https://crinfo.iedu.sk/RISPortal/ciselnik/Exp

ortCSV?id=156
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OBLAST POLOZKA VYBER MOZNOSTI POPIS

SaSz Vybavenost — Celé &islo Zada sa pocet kusov z danej polozky
pocet ks

$aSz Vybavenost - Volny text Poznamka k danej polozke
poznamka

Sasz Priemerny pocet Desatinné Cislo Priemerny mesacny pocet poberatelov
Stipendistov Stipendii v skolskom roku 2020/2021

$asz Priemerny pocet Desatinné Cislo Priemerny mesacny pocet poberatelov
motivacnych motivacnych Stipendii v Skolskom roku
Stipendistov 2020/2021

SaSz Vyplatené za Desatinné &islo Suma v EUR vyplatenych $tipendii
predchadzajuci v $kolskom roku 2020/2021
rok

$asz Vyplatené Desatinné ¢islo Suma v EUR vyplatenych motivacnych
motivacné za Stipendii v Skolskom roku 2020/2021
predchadzajuci
rok

Zamestnanec | Iny zamestnévatel | Ano/nie Ak je zamestnavatelom PZ ina pravnicka
ako SaSZ alebo osoba
zriadovatel

Zamestnanec | Vyucuje odborné | Ano/ nie
predmety

Zamestnanec | Vyucuje Ano / nie Zvoli sa, ¢i vyucuje odborné predmety
véeobecno- (hlavne SOS, KON, SUP) alebo véeobecno-
vzdelavacie vzdelavacie
predmety

Zamestnanec | S kvalifikaciou zo | Ano/nie Zaskrtne sa, ak ma pedagogicky pracovnik
Specialnej kvalifikaciu zo Speciadlnej pedagogiky
pedagogiky

Zamestnanec | S kvalifikaciou Ano/nie Zaskrtne sa, ak ma kvalifikaciu potrebnu pre
$pecidlnej druh $koly/triedy v ktorej u¢i DZP so SVVP
pedagogiky pre
prislusné
postihnutie

Zamestnanec | IKT kompetencie | Podla Ciselnika Zvoli sa Uroven kompetencii pouzivania IKT

Zamestnanec | Sp6sob Podla ciselnika Zvoli sa, kedy pedagogicky pracovnik
vyuzivanie IKT najcastejSie vyuziva IKT kompetencie

Zamestnanec | Vyucuje Sporty — | Podla Ciselnika Pre skolskych trénerov — vyber druhu Sportu
druh Sporty

Zamestnanec | Vyucuje Sporty — | Podla Ciselnika Pre Skolskych trénerov — bez kvalifikacie,
stupen trénerskej alebo sa zvoli stupen | az V
kvalifikacie

Zamestnanec | Vyucuje $porty — | Ano/nie Pre Skolskych trénerov, ak trénuje viac
dominujuci druhov Sportu, zvoli sa dominantny

4.2 Kontroly

Kontroly mézu byt:

Tvrda — ak je zaslany Udaj nespravny, Gdaj daného DZP alebo zamestnanca sa nezapise vébec.
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- Makka — ak je zaslany udaj nespravny alebo mozno nespravny, skole sa zobrazi upozornenie,
idaj daného DZP alebo zamestnanca sa zapisu.

Informaécia o vysledku kontrol sa zasiela z RIS do SIS, kde sa zobrazi danej $kole. Ak sa najde €o i len

jedna tvrda kontrola, nezapiSu sa zZiadni zZiaci ani zamestnanci do RIS zo zaslanej davky.

OBLAST POPIS KONTROLY DRUH KONTROLY
DZP Studium do nemdze byt nastavené viac ako je Tvrda

posledny den nasledujiceho mesiaca
DZP Ak bol v predchddzajucej aktualizaénej davke Tvrda

zaslany DZP bez priznaku Stidium do a v terajsej
uz nie je zaslany, vrati sa chybova hlaska
o neukonceni Studia

DZP Zvoleny typ ukoncenia Studia musi byt povoleny Tvrda
pre dany druh SaSZ (Podla &iselnika typov
ukoncenia studia)

DZP Zvoleny typ formy vychovy a vzdelavania je Tvrda
povoleny pre dany druh 5aSZ (Podla ¢&iselnika
forma vychovy a vzdeldvania)

DZP Zvoleny typ formy osobitna — nadvazujuca OVP je | Tvrda
povoleny pre dany druh SaSZ (Podla &iselnika
forma vychovy a vzdeldvania)

DZP Zvoleny roénik je povoleny dany druh SaSz Tvrda

DZP Ak ma Ziak oznaceny priznak ,Navstevuje SKD“ Tvrda
musi byt vyplnena aj polozka , Typ prispevku na
SKD“ a naopak

DZP Na vyplnenie poloZky ,vyucovanie vo vazbe” musi | Tvrda
mat osoba minimalne 12 rokov v aktualny den
DZP Ak je DZP zaradeny v $pecialnej triede/$kole pre Tvrda

zdravotne znevyhodnenych, je potrebné mat
vyplnené aspon jedno zdravotné znevyhodnenie

DZP Ak je DZP zaradeny v triede pre deti so $pecidlnym | Tvrda
intelektovym nadanim alebo Specidlnej skole pre
nadanych, musi byt vyplnené intelektové nadanie

DZP Ak md DZP prerusenie $tudia, musi byt zadany aj | Tvrda
datum od a dovod prerusenia Studia
DZP DZP na ZS a SZS musia mat povinne vyplneny rok | Tvrda

dochadzky do Skoly od 1 do 12, okrem pripadu je
zvolena forma nadvazujica — osobitnd OVP
,vzdelavanie na ziskanie nizsSieho stredného
vzdelania“.

DZP Ak ma DZP vyplnené prerusenie $tudia Tvrda
a nevyplneny ddtum ukoncenia a od datumu
prerusenia uplynuli 3 roky, bude Skola vyzvana na
doplnenie datumu ukoncenia prerusenia

DZP Povinne vyplnenad dizka $tudia v strednych $kolach | Tvrda
a Specialnych strednych Skolach
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OBLAST

POPIS KONTROLY

DRUH KONTROLY

DzZP

Ak je Ziak individualne integrovany, musi mat
vyplnené aspon jedno zdravotné znevyhodnenie
alebo Nadanie — vSeobecne intelektové

Tvrda

DZP

Ak ma Ziak vyplneny Specidlny vzdelavaci
program, musi mat vyplnené minimalne jedno
zdravotné znevyhodnenie

Tvrda

DZP

Ak ma Ziak vyplneny $pecidlny vzdelavaci program
,»S intelektovym nadanim®, musi mat vyplnené
nadanie ,vSeobecne intelektové”

Tvrda

DZP

DZP musi mat povinne vyplnenu polozku eticka /
nabozZenska vychova / bez vychovy. Ak je zvolena
naboZenskd, vyberie sa aj druh ndbozZenstva
(neplati pre MS / SMS)

Tvrda

DZP

DZP nemdze mat vyplnent hodnotu $tadium od
viac ako 20 rokov od aktudlneho datumu

Tvrda

Pri vyplneni polozky , Stddium do“ musi byt
rovnako vyplnené aj , Typ ukoncenia studia”
a opacne

Tvrda

DZP méze mat priznak ,Dudlne vzdeldvanie“ len
na SOS alebo SSOS.

Spolu s priznakom ,,Dudlne vzdelavanie” je
potrebné vyplnit , Cislo u¢ebnej zmluvy“ alebo ,,
Cislo budtcej pracovnej zmluvy“, ak u? su
pridelené

Tvrda

DZP

DZP v prvom alebo nultom roéniku zS a 58 musi
mat vyplnenu polozku , Absolvoval predprimarne
vzdeldvanie”

Tvrda

DZP

DZP musi mat vyplneny cudzi jazyk alebo priznak
,Neuciaci sa cudzi jazyk” (neplati pre MS, SMS
a DZP s prerudenim $tudia)

Tvrda

DZP

DZP s priznakom ,,opakuje roénik v danom roku”
nemoze mat rocnik vacsi ako ,,rok dochadzky*

Makka

Typ ukonéenia = riadne je povoleny iba pre DZP:
-v 9. roéniku ZS

- v 10. ro¢niku $z8

- pri S a 5SS ak sa dizka $tadia DZP rovna ro¢niku
DZP

Tvrda

DZP

Nepovoli zadanie typu ukonéenia ,,prestup /
pokracovanie v plneni PSD v inej $kole” pre Ziaka
v 9. roéniku ZS / 10. 5z8

Tvrda

DZP

Typ ukoncenia ,, ¢aka na nadhradny / opravny
termin / opakovanie ukoncovacej skusky” je
povoleny iba DZP na SS a SSS v poslednom roéniku

Tvrda

DZP

Typ ukoncenia ,,¢aka na nahradny / opravny
termin / opakovanie ukoncovacej skusky” je

Tvrda
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OBLAST

POPIS KONTROLY

DRUH KONTROLY

povoleny len pre Studijné a u¢ebné odbory
s ukoncéovacou skuskou

DZP

Typ ukoncenia ,KON zmaturoval a nepokracuje
v Studiu” povoleny iba pre Ziakov 4. ro¢nika
konzervatorii

Tvrda

DZP

Dizka $tudia sa musi zhodovat s povolenymi
dizkami $tadia pre prislugny $tudijny a uéebny
odbor

Tvrda

Zamestnanec

Pre pedagogickych zamestnancov je povinné
vyplnenie polozky IKT kompetencie a Spésob
vyuZivania IKT

Tvrda

Zamestnanec

Pedagogicky zamestnanec ma povinne vyplnenu
kategdriu — podkategériu. Povolené su iba
polozky vhodné pre pedagogického zamestnanca

Tvrda

Zamestnanec

Odborny zamestnanec ma povinne vyplnenu
kategdriu — podkategériu. Povolené su iba
polozky vhodné pre odborného zamestnanca

Tvrda

Zamestnanec

Pedagogicka/odborna prax neméze byt dlhsia ako
vek zamestnanca — 15 rokov v dany den

Tvrda

Zamestnanec

Zapocitana prax nemdze byt dlhsia ako vek
zamestnanca — 15rokov v dany den

Tvrda

Zamestnanec

Kazdy pedagogicky zamestnanec musi mat zadanu
zapocitanu prax aj pedagogicku prax (s vynimkou
zamestnanca s dlhodobou nepritomnostou)

Tvrda

Zamestnanec

Kazdy pedagogicky zamestnanec musi mat zadanu
kariérovu poziciu (s vynimkou zamestnanca

s dlhodobou nepritomnostou); v &iselniku sa
nachddza aj polozka ,Ziadna“

Tvrda

Zamestnanec

Kazdy pedagogicky zamestnanec musi mat zadanu
kariérovy stupen (s vynimkou zamestnanca
s dlhodobou nepritomnostou)

Tvrda

Zamestnanec

Kazdy pedagogicky zamestnanec musi mat
vyplneny zakladny uvazok zodpovedajuci danej
kategérii a podkategérii a prihliadnutim na jeho
kariérové pozicie (s vynimkou zamestnanca

s dlhodobou nepritomnostou)

Tvrda

Zamestnanec

Kazdy pedagogicky zamestnanec musi mat zadanu
pbsobnost na skole (s vynimkou zamestnanca
s dlhodobou nepritomnostou)

Tvrda

Zamestnanec

Zamestnancov zasiela kmenova skola

Makka

Zamestnanec

Aspon jeden zamestnanec musi mat kariérovu
poziciu ,Riaditel — pedagogicky zamestnanec”
alebo ,Riaditel — odborny zamestnanec”

Makka
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OBLAST

POPIS KONTROLY

DRUH KONTROLY

Zamestnanec

Sucet poctu hodin v zalozke Vyucovaci proces
musi byt vacsi alebo rovny ako sucet hodin

v polozkach: Vyucovacia ¢innost / vychovna
¢innost / odborny vycvik + doplfianie Uvizku
vychovnou &innostou + doplfianie Gvazku
vyucovacou ¢innostou + doplianie Gvazku
odbornym vycvikom

Tvrda

Zamestnanec

Kazdy ucitel, vychovavatel, Skolsky tréner musi
mat vyplnenu aspon jednu kategériu predmetu
v zélozke Vyucovacia ¢innost

Tvrda

Zamestnanec

Ak ma zamestnanec zakladny Gvazok pre niektoru
(hlavnu) posobnost, tak musi byt rovnaky aj
v ostatnych posobnostiach

Tvrda

4.3 Zmeny niektorych ciselnikov

CiSELNIK

ZMENY V POLOZKACH

IKT

Pridand polozka Ziadne

Typ ukoncenia
studia

Spresnenie nazvov poloZiek na zvySenie jednoznacnosti

Zrusenie metodologicky nespravnych poloZiek ohfadom prestupu / preradenia
Ziaka

Pridanie novych poloZiek reflektujucich moznosti ukon¢ovania studia na
roznych druhoch $kol

Do6vod dlhodobej
nepritomnosti

Zrudenie poloiky prerudenie $tudia v ZS pre metodologicki nespravnost
Pridanie polozky 12 pobyt v zdravotnickom zariadeni

Do6vod prerusenia
studia

Zneplatnila sa polozka 3 odchod do $pecidlno-vychovnych zariadeni v ZS

Forma osobitna —
nadvazujuca OVP

Pridali sa poloZzky reflektujice zakonné moznosti pre povinné predprimarne
vzdelavanie (pokracovanie v plneni, individudlne vzdelavanie, deti mladsie ako
5-roc¢né atd'.)

Typ Sasz

Vyradené su nepouzivané typy skol
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5. UZitoéné linky a kontakty na riedenie technickych problémov so SIS

Program aScAgenda si Skoly mézu stiahnut z http://agenda.skoly.org. Na www.skoly.org je zoznam $koleni
a pomoci pre novych pouZivatelov.

Na prva orientaciu v systéme slizi www.pomoc.skoly.org, kapitola Prvé kroky, odosielanie do CR je na
linke www.pomoc.skoly.org/?1673

Podrobnejsie postupy najdete na http://www.vsetkopreskolu.sk/casto-kladene-otazky/category/eskola

Program eSkola si kola méze stiahnut z http://www.vsetkopreskolu.sk/na-stiahnutie:
- Helpdesk aScAgenda: +421 2 4425 2580; +421 2 5262 3660, agenda@asc.sk
- Helpdesk eSkola: +421 2 5363 5364, linkal eskola@sevt.sk

Metodiky pre vykazy EDUZBER, V40, V1, V2,V3,V4,V_ZAM a V26, ktoré budu pocitané prostrednictvom RISu
su uverejnené na CRINFO na https://crinfo.iedu.sk/vykazy/
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6. Materské Skoly

Poznamky k vyplfianiu Udajov o detoch

Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

Student/dieta

Zakladné udaje

Trieda: Vybrat mozZnost 1, 2, 3, 4......

Cislo v katalégovom liste: Uviest pod akym poradovym &islom je
dieta uvedené v Prehlade dochadzky.

Vyplnit vSetky polozky okrem: Externy Ziak; Rodné priezvisko;
Titul; Poistenie; Cislo pasu; Cislo OP; Cislo vzdeldvacieho
poukazu; Zmenit ¢islo poukazu; Uplatriuje si vzdelavaci poukaz v
inej Skole

Vyplnit vietky polozky okrem: Spadova $kola; Skolsky obvod;
Internat; Cislo izby; Priezvisko alt.; Meno alt.; VSeobecny lekar.

Polozku Narok na dopravné vyplnit len ak ide o dieta plniace
povinné predprimarne vzdelavanie, ktoré ma narok na prispevok

Bydlisko , , . N . ,
y na dopravné podla § 4aa zakona ¢. 597/2003 Z. z. o financovani...
Po zakliknuti integrovaného dietata vyplnit idaje, ktoré ma MS k
dispozicii.
Nadanie, potvrdené vyjadrenim z CPPPaP alebo CSPP sa vyplria
vyberom z ¢iselnika v ramci zalozky ,,Druh postihnutia“
Typ zaciatku: Zaskrtnut len riadny zaciatok
Typ ukoncenia: Zaskrtnut len riadne ukoncenie alebo umrtie.
Typ dochadzky: Zaskrtnut len riadna.
Prerusenie studia: Zaskrtnut len pri dietati, ktoré ma vydané
rozhodnutie o preruseni dochadzky (nesmie ist o dieta plniace
povinné predprimarne vzdeldvanie)
Forma $tudia: Nevyplifia sa.
Forma organizacie vychovy a vzdelavania: Zaskrtnuat len
T celodenna alebo poldenna, alebo osobitnd forma plnenia
Stadium

dochadzky (ak ide o dieta v individudlnom vzdeldvani alebo dieta
plniace PPV v zahranici).

Forma osobitna nadvazujuca OVP: Zaskrtnat riadne studium (ak
sa vponuke ukdZze aj ind moznost zodpovedajica realite
materskej skoly, tak sa vyberie aj ind moznost, napr.: Studium
pocas adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata v MS;
formy plnenia PPV (individualna alebo osobitna forma plnenia
PPV; oslobodenie od povinnosti dochadzat do skoly).

Vyplnit vSetky polozky okrem: S vyucovanim jazyka
narodnostnej mensiny; Dizka vzdeldvania na Uzemi SR;
Absolvoval predprimdrne vzdeldvanie; Sustavna priprava
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

na povolanie; Ukonéend povinnd Skolska dochadza v sk. roku;
Predchdadzajlce vzdelanie.

Nevypliat polozky: Majster; ZUS

E-maily

E-mail Studenta: Vyplnit len e-mail otca a matky; ostatné
nevyplnat, alebo vyplnit podla uvazenia (napr. sirodencov)

Otec

Vyplnit len ddaje v rozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b) $kolského
zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu; adresa
miesta, kde sa zdkonny zdstupca obvykle zdrZiava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie.

Matka

Vyplnit len tidaje v rozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b) skolského
zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu; adresa
miesta, kde sa zakonny zastupca obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie.

Dochadzka

Vyplfia sa len za deti, pre ktoré je predpriméarne vzdeldvanie
povinné, ak dieta vynecha neospravedinene pat dni v mesiaci.
Uvadza sa pocet dni, t.j. 5 a viac. (§ 5 ods. 16 zakona ¢. 596/2003
Z. z.. ,Zadkonny zastupca dietata nedbd o riadne plnenie
povinného predprimarneho vzdeldvania, najma ak neprihlasi
dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania alebo
ak dieta, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné,
neospravedinene vynecha viac ako pat dni v mesiaci.”)

Archiv

Vyplni sa len, ak je zmysluplné pre potreby MS, tieto Gdaje sa v
aktualizacnej davke nezasielaju

Zaujmové
vzdelavanie

Nevypliat vobec

Platby, SvP, LK

Nevypliat vobec

Vysetrenia

https://www.pomoc.skoly.org/text.php?id=1655&lang=sk

RIS

Ak je to pre dané dieta relevantné, zaskrtnut len polozky:
Rodicia poberajuci socidlne davky; Oslobodeny od povinnosti
dochadzat do Skoly; Vyucovanie vdruhej zmene; Vyber
Skolného; Potreba ZAU; Starostlivost SAU;

Poznamky k vyplfianiu Gdajov o triede

Karta Zalozka Polozka + pokyn

Nazov Uviest zauZivané ¢islo/nazov

Skratka; Kod Uviest zauzivanu skratku/skratky; kod triedy a rocnik (povolené
Trieda triedy; Rocnik st hodnoty 1, 2, 3, 4...

Rok dochadzky |Zaskrtnut aktudlny rok (prvy, druhy...)

Odbor a . Zaskrtnut ,,Materska skola“

zameranie
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Ucebny plan;

Nevyplia sa vobec

Forma
Triedny Vyplni sa meno triednej ucitelky/ucitela
Zastupca; . N
. Nevyplna sa vobec
Ucebna P

Typ prospechu

Zaskrtnut ,MS: Trieda materskej $koly” alebo ak ide
o samostatnU triedu pre deti plniace PPV: ,MS PSD: Trieda
materskej Skoly — priprava na plnenie povinnej Skolskej
dochadzky”

Nazov triedy na
vysvedceni;
Trieda alt.

Nevyplia sa vobec

Pozndmky k vyp

[faniu udajov na karte za $kolu a $kolské zariadenie ,Udaje $a$z2“

Karta Zalozka Polozka
Kontaktné udaje , ; .
v x Vyplnit vSetky relevantné polozk
o $alz yp y p y
Sumarne polozk p
< P v Nevyplia sa vobec
- LKaSvpP
Sumarne polozk .
za KD P ¥ Nevyplnia sa vobec
Vybavenost $aSZ | Vyplnit vietky uvedené polozky.
Udaje Sasz P — - T ~
Pocet zZiadosti Vyplnit redlny pocet Ziadosti o prijatie do materskej skoly od 1.
deti do MS septembra 2021 (dorucenych az do 31. 08. 2021)
Mesacny
prispevok na
Ciastocnu uhradu
za pobyt v MS Vyplnit podla pokynov
Rekvalifikacné . .
Nevypliia sa vobec
kurzy
Poznamka:

Vznik odchylky vtexte uvedenom v ¢asti 6 aredlnym stavom v jednotlivych SIS je spdsobeny
zmenami a aktualizaciami SIS na strane doddvatela SIS.
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7. Zakladné skoly/Specialne zakladné $koly

Poznamky k vyplfianiu Gdajov na karte ,,Student/ziak“

Karta Zalozka Polozka + pokyn

Povinné polozky na vyplnenie

Priezvisko; meno; Cislo v katalégu triedy; Rodné &islo; Datum
narodenia; Miesto narodenia; Narodnost; Obcianstvo; Pohlavie;
Rok dochadzky; Rocénik; Odbor

Zakladné udaje Nepovinné polozky na vyplnenie

Rodné priezvisko; Okres narodenia; Cislo OP; Poistenie;
Zdravotna poistoviia; Cislo pasu

Nevypliat za z8/528

Externy Ziak; Titul

Povinné polozky na vyplnenie

Adresa — trvaly pobyt; Adresa, odkial Ziak dochddza do Skoly (ak
je ind); Narok na dopravu; Spadova Skola (malo by byt
generované automaticky);

Student/ziak V hmotnej nudzi (iba ak ano); Zo socidlne znevyhodneného
prostredia (iba ak ano); Integrovany Zziak/ Ziacka + druh

Bydlisko v i . ] ,
¥ postihnutia (ak je Ziak integrovany, musi mat okrem druhu
postihnutia zaroven v zélozke RIS vyplnent polozku Specidlny
vzdeldvaci program na zdklade vyberu z Ciselnika)
Nepovinné polozky na vyplnenie
Telefén domov; Mobil; Skolsky obvod; Internat; Cislo izby;
Priezvisko alt.; Meno alt.; VSeobecny lekdr
Povinné polozky na vyplnenie
Zaciatok Studia; Typ zaciatku; Koniec studia + Typ ukoncenia;
Typ dochadzky?!; Prerusenie $tudia, dlhodoba nepritomnost (iba
<, ak je ziak umiestneny v LVS, RC alebo DC); Forma organizacie
Studium

vychovy a vzdeldvania; Forma osobitna nadvazujica OVP;
Vyucovaci jazyk; S vyuéovacim jazykom narodnostnej mensiny a
s vyufovanim jazyka narodnostnej mensiny (vypifia sa len v
pripade tried, v ktorych sa vyucuje jazyk ndrodnostnej mensiny);
Absolvoval predprimarne vzdeldvanie (tyka sa len Ziakov

1 PoloZku z ¢&iselnika , opakuje roénik” uvadzat Ziakovi, len ak opakuje roénik aktudlne v danom roéniku. (BliZ3i popis: Ak
Ziak opakoval 5. rocnik a teraz postupil riadne zo 6. do 7. roc¢nika, uvadza sa mu typ dochddzky — riadny).
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

aktudlneho 1. ro¢nika); Sustavna priprava na povolanie (vietci
ano);

Nepovinné polozky na vyplnenie

Ukoncena povinna skolska dochadzka — vyplnit iba v pripade, ak
%iak ukonéi PSD v ZS (opakované opakovanie roénika), inak
nevyplriat.

Nevyplinat za 25/5z2S

Majster; Vyrobnd skupina; Miesto praktického vyu€ovania; ZUS
— Cestné vyhlasenie o zapocitani; Priprava na povinnu skolsku
dochadzku (to iba MS);

E-maily

Nepovinné polozky na vyplnenie

Otec

Vyplnit len ddaje vrozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b)
Skolského zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu;
adresa miesta, kde sa zdkonny zastupca obvykle zdrZiava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie.

Matka

Vyplnit len adaje vrozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b)
Skolského zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu;
adresa miesta, kde sa zakonny zastupca obvykle zdrZiava, ak sa
nezdrZiava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie.

Vysvedcenie

Udaje generované automaticky

Povinné polozky na vyplnenie
Oznadit vsetky cudzie jazyky, ktoré sa Ziak v skole vyucuje.

Oznadit druh navstevovanej vychovy (v pripade naboZenskej

Znamky vychovy vybrat z moZnosti aj konkrétny druh ndbozenstva).
(Pomoc:
https://pomoc.skoly.org/text.php?id=1191&utm source=agen
da&utm medium=pomoc)

Dochadzka Udaje generované automaticky

Prijimacky Nevypina sa vobec

Archiv Nepovinna polozka na vyplnenie
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

Cislo rozhodnutia o prijati

Zaujmové
vzdelavanie

Povinna polozka na vyplnenie

SKD — Skolsky klub deti

Nepovinna polozka na vyplnenie

Ziak navitevuje zaujmovy kruzok v gkole

Platby, SvP, LK

Povinné poloZky na vyplnenie

Vyznadit u Ziaka aj predpokladant Géast v SvP (1. stuperi)/ LK (2.
stupen). Neskor po absolvovani upravit oznadenie Ucasti Ziaka
podla toho ¢i SvP alebo LK skuto¢ne absolvoval.

Nepovinné polozky na vyplnenie

Stipendium

Vysetrenia

Nepovinné polozky na vyplnenie

https://www.pomoc.skoly.org/text.php?id=1655&lang=sk

RIS

Povinné polozky na vyplnenie

Posielat do RIS tuto osobu (DZP); Oslobodeny od povinnosti
dochadzat do skoly; Vyucovanie v druhej zmene (iba ak ano);
Vyu&ovanie v spojenej triede (iba ak ano); Specialny vzdelavaci
program (iba ak je Ziak integrovany a za Ziakov $Z5); Druh $portu
(povinné iba pre 3portové triedy); Typ prispevku na SKD
(povinné, ak navstevuje SKD); Stravuje sa v $kolskej jedalni;
Primarny materinsky jazyk; Bez informacie o DZP (iba ak ano);
Striedava starostlivost (iba ak ano)

Nepovinné polozky na vyplnenie

Vyber skolného; Potreba ZAU; Starostlivost ZAU; Starostlivost
SAU; Vyucovanie vo vazbe (pre ziaka 2. stupna a iba ak ano
povinné); Sportova priprava na kole; Iny materinsky jazyk

Nevyplinat za z8/528

Vyucovanie vo vazbe (pre Ziaka 1. stupna); Nad ramec vykonov
uréenych vo VZN VUC; Nad rozsah potrieb trhu préace; Ziaduci
odbor pre trh prace; Dudlne vzdelavanie

Poznamky k vyplfianiu Gidajov na k

arte , Trieda“

Karta

Zalozka

Polozka
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Trieda

Zakladné udaje

Povinné poloZky na vyplnenie

Nazov; Skratka; Kod triedy; Rocnik; Rok dochadzky; Odbor a
zameranie; Forma (denna);

Nepovinné polozky na vyplnenie

Ucebny plan; Forma alt.; Triedny; Zdastupca; Ucebna; Typ
prospechu; Nazov triedy na vysvedceni; Nazov alt.

RozSirujuce
udaje

Povinné poloZky na vyplnenie

Typ triedy; Vyucovaci jazyk

Nepovinné polozky na vyplnenie

Poradové &islo; Dizka a druh $tudia; Stupen vzdelania; Pocet
vyucéovacich hodin; Triedny dévernik; Skola

Poznamky k vyplfianiu Udajov na karte za $kolu a $kolské zariadenie ,,Udaje $a$z“

Karta Zalozka PoloZzka

Kontaktné Vyplnit vSetky uvedené polozky (nepovinna polozka len ,FAX
Gdaje o SaSz SaSz“.
Sumadrne - , . ‘ _ .

oloskv — LK a Vyplnit vSetky uvedené polozky okrem polozky ,Ocakavany
2VP y pocet Ziakov v 1 — 4 ro¢niku gymnazia s osemro¢nym Studiom”
Sumadrne vy .

. . Vyplnit vSetky uvedené
polozky za SKD
Vybavenost
. < « | Sa8z Vyplnit vietky uvedené polozk
Udaje a8z P v polozky
Pocet Ziadosti
deti do MS Nevypliia sa
Mesacny
prispevok na
Ciastocnu
uhradu za pobyt
v M$ Nevypliia sa
Rekvalifikacné .
Nevyplna sa
kurzy
Poznamka:

Vznik odchylky vtexte uvedenom v &asti 7 aredlnym stavom v jednotlivych SIS je spdsobeny
zmenami a aktualizaciami SIS na strane doddvatela SIS.
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8. Stredné skoly

Poznamky k vyplfianiu Gdajov o DZP

Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

Zakladné
udaje

Povinné polozky na vyplnenie: Priezvisko; Meno; Cislo v katalégu
triedy; Rodné &islo; Datum narodenia; Miesto narodenia; Okres;
Narodnost; Obdianstvo; Rodné priezvisko (iba ak ho Ziacka ma);
Pohlavie; Rok dochadzky; Ro¢nik; Odbor; Externy Ziak (iba ak ano)

Nepovinné polozky na vyplnenie: Titul, Poistenie Zdravotna
poistovria; Cislo pasu; Cislo OP;

Bydlisko

Povinné polozky na vyplnenie:

Adresa — trvaly pobyt (vSetky podpolozky); adresa, odkial Ziak
dochdadza do skoly (ak je ind);

V hmotnej nudzi (iba ak 4no); Zo socidlne znevyhodneného
prostredia (iba ak dno);

Integrovany Ziak/Ziacka + druh postihnutia (ak je Ziak integrovany,
musi mat okrem druhu postihnutia zaroven v zalozke RIS
vyplnenud polozku vzdelavaci program na zaklade vyberu
z Ciselnika)

Nepovinné polozky na vyplnenie: Telefén domov; Mobil;
Cestovné denne; Narok na dopravné; Spadovéd skola; Skolsky
obvod; Internét (vyplifia sa len v pripade Ziaka ubytovaného v Sl);
Cislo izby; Priezvisko alt.; Meno alt.; Vieobecny lekar

Studium

Povinné poloZky na vyplnenie

Zaciatok Studia; Typ zaciatku; Koniec Studia (iba ak dno) + Typ
ukonéenia (iba ak ano); Typ dochddzky?; Forma $tudia; Forma
organizacie vychovy a vzdeldvania; Forma osobitna-nadvazujlca
OVP; Vyucovaci jazyk; S vyuéovacim jazykom narodnostnej
mensiny a s vyu¢ovanim jazyka narodnostnej mensiny (vypliiia sa
len v pripade tried, v ktorych sa vyucuje jazyk ndarodnostnej
mensiny); Sustavna priprava na povolanie; Ukoncena povinna
Skolska dochadzka v $k. roku

Nepovinné polozky na vyplnenie

Maijster; Vyrobna skupina; Miesto praktického vyucovania;
Nevypiliia sa

ZUS — &estné vyhlasenie o zapoéitani; Absolvoval predprimarne
vzdeldvanie

E-maily

2 polozku z &iselnika ,,opakuje ro¢nik” uvadzat Ziakovi, len ak opakuje roénik aktudlne v danom roéniku.
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Karta

Zalozka

Polozka + pokyn

Otec

Vyplnit len udaje v rozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b) $kolského
zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu; adresa
miesta, kde sa zdkonny zdastupca obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikacie.

Matka

Vyplnit len udaje v rozsahu podla § 11 ods. 6 pism. b) $kolského
zakona: meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu; adresa
miesta, kde sa zdkonny zdstupca obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu a kontakt na ucely
komunikdacie.

Vysvedcenie

Udaje generované automaticky bez potreby vypliiania

Povinné poloZky na vyplnenie

Oznacit vsetky cudzie jazyky, ktoré sa Ziak na Skole vyucuje.

Znamky
Oznadit druh navstevovanej vychovy (v pripade néaboZenskej
vychovy vybrat z mozZnosti aj konkrétny druh).

Dochadzka Udaje generované automaticky bez potreby vypliiania

Maturita Vyplnit vietky relevantné udaje podla druhu strednej Skoly.

Prijimacky Nepovinné polozky na vyplnenie

Archiv Nepovinné polozky na vyplnenie

L. 3 Nepovinné polozky na vyplnenie
Zaujmové

vzdelavanie

N&vsteva zdujmovych krazkov v $kole, SKD

Platby, SvP,
LK

Nevypliia sa polozka SvP

Povinné poloZky na vyplnenie

Stipendia sa vyplfaju u Ziakov spifiajicich podmienky nizsie
uvedenych ustanoveni zakona ¢. 245/2008 Z. z.:

§ 149 — hmotnd nudza; Zivotné minimum

§ 149a) — tehotenské

a zadkona ¢. 61/2015 7. z.

§ 27 ods. 3 — 5 motivacné stipendium

§ 27 ods. 6 — 7 podnikové Stipendium.

LK (2. stupen 8-RG, 3. stupen stredné skoly) — vyznacit u Ziaka aj
predpokladant Ucast, neskor po absolvovani upravit oznacéenie
Ucasti Zziaka ¢i skutoéne absolvoval LK
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Karta Zalozka Polozka + pokyn

Nepovinné polozky na vyplnenie
Vysetrenia https://www.pomoc.skoly.org/text.php?id=1655&lang=sk

Povinné poloZky na vyplnenie
Posielat do RIS tuto osobu (DZP);

Oslobodeny od povinnosti dochadzat do skoly; Vyucovanie
v spojenej triede; Vyucfovanie vo vazbe; Nad ramec vykonov
uréenych v zmysle § VZN VUC alebo planu vykonov; Nad rozsah
potrieb trhu préce; Ziaduci odbor pre trh prace; Sportova priprava
na $kole; Dudlne vzdelavanie vypliia sa pre Ziakov v SDV; Cislo
RIS ucebnej zmluvy' vyplia sa pre Ziakov v SDV; Cislo buducej
pracovnej zmluvy: vyplifia sa pre Ziakov v SDV; vzdelavaci program
(iba ak je Ziak integrovany); Druh Sportu (povinné iba pre Sportové
triedy); Stravuje sa v Skolskej jedalni (ak sa stravuje); Primarny
materinsky jazyk

Nepovinné polozky na vyplnenie

Vyucovanie vdruhej zmene; Vyber Skolného; Potreba ZAU;
Starostlivost ZAU, Starostlivost SAU; Bez informacie o DZP;
Striedava starostlivost; Iny materinsky jazyk.

Poznamky k vyplfianiu Gdajov o triede

Karta Zalozka Polozka + pokyn

Trieda Povinné poloZky na vyplnenie
Zakladné N&zov; Skratka; K&d triedy; Roénik; (polozku osemroéné tadium
Udaje len v pripade taneénych konzervatérii a 8-roénych gymnazii);

Rok dochadzky; Odbor a zameranie; Forma;

Povinné polozky na vyplnenie

Typ triedy; Vyucovaci jazyk; Dizka a druh $tudia;
Rozsirené
Gdaje Nepovinné polozky na vyplnenie

Poradové cislo; Stupen vzdelania; Pocet vyucovacich hodin;

Triedny dovernik; Skola

Poznamka:

Vznik odchylky vtexte uvedenom v ¢asti 9 aredlnym stavom v jednotlivych SIS je spdsobeny
zmenami a aktualizaciami SIS na strane doddvatela SIS.
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9. Zasielanie Udajov o zamestnancoch

9.1 Kto zasiela udaje

Udaje o zamestnancoch do CR zasielaju $koly bez ohladu na ich pravnu formu (8kola s pravnou
subjektivitou, bez pravnej subjektivity) a zriadovatela (Statne, sukromné, cirkevné). Ide
o nasledovné druhy 3kol:

- materska skola,

- zakladna skola,

- gymnazium,

- stredna odbornd skola,

- stredna Sportova skola,

- Skola umeleckého priemyslu,

- konzervatorium,

- Skoly pre deti a Ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami.

Tieto Skoly su dalej oznacované ako spravodajské jednotky.

Skoly zasielaju Udaje o zamestnancoch aj za sucasti $koly (napr. SKD, jedalen, internat — ak su
stcastou $koly). Spojené gkoly, ZS s MS zasielaju Udaje za zamestnancov aj za organizaéné zlozky
a sUcasti, elokované pracoviska.

Zmena oproti Skolskému roku 2020/2021

Zamestnanci sa zaddvaju iba za kmeriovu $kolu ako celok (za celt spojent $kolu, za celt Z8 s MS,
za celu Skolu vratane elokovanych pracovisk). V pripade, Ze zamestnancov posle najvyssia kmenova
$kola, tak sa vymazl Udaje za zamestnancov v $kolach, ktoré poslali jej podriadené SaSZ v hociktorej
urovni pod fou.

Ak zamestnancov posle podriadena skola, tak bude informovana, Ze zamestnancov uz ma posielat
najvyssia kmenova skola a nie podriadend Skola. Ak kmerniova skola nezasle Udaje o zamestnancoch,
tak davka nebude spracovana.

Zamestnancom sa vyznaci v Skolskom informaénom systéme
pdsobnost na konkrétnu podriant/é SaSz.

9.2 Za ktorych zamestnancov sa zasielaju udaje

Spravodajské jednotky do CR zasielaju udaje za:

- vSetkych zamestnancov, s ktorymi ma skola uzatvoreny pracovno-pravny vztah formou:

= pracovnej zmluvy;

= pracovnej zmluvy na kratsi cas;

= dohodou o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru (dalej len “dohoda”);
- vSetkych zamestnancov skoly, teda aj vratane sucasti skoly, napr.:

= vychovavatelia;

= pedagogicki asistenti;

= pedagogicki asistenti z projektu POP;

= zamestnankyne na materskej dovolenke;

= zamestnanci dlhodobo PN;

= veduca skolskej jedalne;

= kucharky;
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9.3 Ktoré udaje sa zasielaju

Zoznam

atribatov pre

aktualizaciu

udajov

do

RIS-u

Sa

nachadza

na https://www.minedu.sk/aktualizacia-udajov-do-centralneho-registra vratane informacie o tom,

pre ktorych zamestnancov je potrebné vyplnit ktoré polozky.

Zakladné udaje

Kontakt

Kvalifikovanost
B1

Kvalifikovanost
B2

Vyucovaci
proces

Register

RIS

Pésobnost

Administracie

V kaZdej polozke vyplnit velmi starostlivo vsetky relevantné udaje.

V zalozke ,Zakladné udaje” nevyplriat: Cislo OP; Cislo pasu; Cislo poistenia;

Vseobecny lekar.

9.4 Vyucovaci proces

V zélozke vyucovaci proces sa sleduje odbornost vyucovania predmetov. Vyplnenie udajov v tejto

Casti je povinné raz ro€ne v septembri za nasledujucich pedagogickych zamestnancov:

- ucitel' materskej Skoly (blizSie informacie v tabulke v ¢asti 9.6);
- ucitel prvého stupfia ZS;

- ucitel druhého stupria Z5;
- ucitel strednej Skoly;

- majster odbornej vychovy;

- vychovavatel (bliZSie informéacie o zadavani pdsobnosti v SKD v tabulke v ¢asti 9.6);
- zahranicny lektor (blizSie informacie v tabulke v ¢asti 9.6);

- Skolsky tréner (blizsie informacie v tabulke v ¢asti 9.6);
- ucitel strednej Skoly, ktory vyucuje v cudzom jazyku;

s trvalym pracovnym pomerom, pracovnym pomerom na dobu uréitu alebo na dohodu.

Za ostatnych pedagogickych zamestnancov st Gidaje nepovinné. Za nepedagogickych a odbornych

zamestnancov sa tieto Udaje v polozke vyucovaci proces nevypliiaju.

Na aktualizaciu udajov bude $kola v pripade ich nezadania automaticky vyzvana.
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V pripade, Ze jeden zamestnanec vyucuje ten isty predmet v dvoch réznych druhoch $kol, jazykoch,
pripadne v beZnej aj Specialnej triede, je potrebné pocet hodin predmetu rozdelit do viacerych
riadkov a posudit odbornost vyuc¢ovania samostatne.

Ak ma zamestnanec viacero Uvizkov (teda nejde o dopliianie si Gviazku — polozka ¢&. 4), udaje
do tejto tabulky sa vypliaju za kazdy Gvizok zvlast.

9.5 Druh skoly
Vyberie sa druh Skoly, v ktorom zamestnanec vyucuje vratane prislusného typu triedy

(beznd/sSpecialna) a stupnia.

Stupne, resp. roéniky, je nutné rozdelit aj v zdkladnych Zkolach/triedach pre Ziakov so SVVP
a gymnaziach s osemro¢nym vzdeldavacim programom.

Ak ma zamestnanec jeden Uvazok, ale pdsobi vo viacerych druhoch $kél (v spojenej $kole alebo ZS
s MS), uvedie sa do samostatnych riadkov kazdy druh $koly. Ak ma zamestnanec viacero pracovnych
pomerov, (napr. 2 zmluvy alebo zmluva a dohoda) vyplia sa odbornost za kazdy pracovny pomer
osobitne v osobitnej tabulke.

Ak zamestnanec p6sobi v beZnej aj Specidlnej triede tej istej Skoly, zvoli sa do samostatnych riadkov
kazdy typ triedy.

9.6 Kategoria predmetu

Na zaklade vybraného druhu Skoly sa automaticky vyfiltruji povolené kategdrie predmetov.
Odporuca sa preto vyplnit najprv druh skoly.

Zadavaju sa vSetky kategérie predmetov, ktoré zamestnanec vyucuje v radmci svojho Uvazku.

VSeobecné vzdeldvacie predmety su rozdelené do kategdrii na zaklade rdmcovych u¢ebnych planov.
Odborné vzdeldvacie predmety sa posudzuju na zdklade skupin $tudijnych odborov. Specifické
kategérie predmetov, napr. pre Ziakov so SVVP, st blizsie opisané v tabulke nizsie.

Ciselnikova polozka Pouiitie Prioritne
pre zamestnancov
Vychovno-vzdelavacia V materskej skole nie su predmety. Tato
¢innost' v materskej poloZka sluzi ako kategoria pre celd UCitelov v materskej
skole a specidlnej vychovno-vzdelavaciu ¢innost v materskej skole
materskej skole gkole alebo materskej $kole pre deti so SVVP.

. L Vychovavatelov
Vychovno-vzdelavacia Y

.. . Polozka pre zamestnancov, ktori p6sobia v ainych
Cinnost v skolskom klube | . P P Y
deti (§KD) SKD. zamestnancov
pdsobiacich v SKD.

Priprava v Sportovej Kategoria pre Specifické predmety v < , ,

-p P / " 8 , pv p, . P Y Skolskych trénerov.
triede Sportovych Skolach a triedach.
Uskutocrovanie

Kategoria pre Specifické predmety, pri
ktorych sa uskutocniuje Skolsky vzdelavaci
program v cudzom jazyku.

Skolského vzdeldvacieho
programu v cudzom
jazyku

Zahranicnych
lektorov
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Kategoria pre ,Specifické predmety” a
Predmet vytvoreny volitelné predmety, ktoré su vytvorené
Skolou z disponibilnych hodin a nedaju sa zaradit do
inej kategorie.

Predmety L. P -
Specidlnopedaaoaickei Kategoria pre Specifické predmety pre Ziakov
P peaagogicie] 1 oo &yvp alebo $koly pre Ziakov so SVVP.
podpory

9.6.1 Materské $koly a materské koly pre deti so SVVP

V materskej Skole nie su predmety. Cely vychovno-vzdeldvaci proces v materskej Skole alebo
materskej $kole pre deti so SVVP sa agreguje do polozky , Vychovno-vzdeladvacia ¢innost v materskej
Skole a Specidlnej materskej Skole”.

V pripade, Ze sa vychovno-vzdeldvacia ¢innost uskutocérnuje vo viacerych jazykoch, je potrebné ju
zadat do samostatnych riadkov za kazdy jazyk.

9.6.2 Zakladné skoly a zakladné $koly pre Ziakov so SVVP

Vseobecné vzdeldvacie predmety sa zaraduju do jednotlivych kategérii predmetov (matematika,
slovensky jazyk a literatura atd.).

Specifické predmety pre Ziakov so SVVP (napr. rozvijanie pohybovych zruénosti) sa zaraduju
do kategérie ,,Predmety Specidlnopedagogickej podpory”.

Predmety vytvorené z disponibilnych hodin sa zaraduju bud’ do kategdrie vSeobecnych vzdeldvacich
predmetov (ak je to mozné), alebo do kategdrie ,,Predmet vytvoreny Skolou”.

Ak skola z disponibilnych hodin posilfiuje hodiny vseobecnych vzdelavacich predmetov, osobitne ich
nevyclenuje, ale odbornost posudzuje v celku ako vSeobecné vzdeldvacie predmety.

Predmety Specifické pre pripravu v Sportovej triede sa zaraduju do kategérie ,Priprava v $portovej
triede”.

Predmety Specifické pre uskutociovanie skolského vzdelavacieho programu v cudzom jazyku sa
zaraduju do kategdrie ,Uskutocriovanie skolského vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku”.

Vychovavatelia — poloZzka Vychovno-vzdeldvacia ¢innost v skolskom klube deti.

9.6.3 Stredné odborné koly, gymnazia, SOS/gymnazia pre Ziakov so SVVP

Vseobecné vzdelavacie predmety sa zaraduju do jednotlivych kategdrii predmetov (matematika,
slovensky jazyk a literatura atd.).

Specifické predmety pre Ziakov so SVVP (napr. terapeuticko-korekéné cvicenia) sa zaraduju
do kategérie ,,Predmety Specidlnopedagogickej podpory”.

Odborné vyucovacie predmety sa zaraduju do jednej z kategdrii na zaklade skupiny Studijnych
odborov vzdeldvania. Ak sa v gymnaziu vyuduju odborné vyucovacie predmety, je nutné v stipci
,Druh skoly” zvolit jednu z poloZiek strednej odbornej Skoly.
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Predmety vytvorené z disponibilnych hodin sa zaraduju bud do jednej z kategdrii vSeobecnych
alebo odbornych vzdeldvacich predmetov (ak je to moZzné), alebo do kategorie ,,Predmet vytvoreny
Skolou”.

Ak $kola z disponibilnych hodin posilfiuje hodiny vSeobecnych vzdelavacich predmetov, osobitne ich
nevyclenuje, ale odbornost posudzuje v celku ako vSeobecné vzdeldvacie predmety.

Predmety Specifické pre pripravu v Sportovej triede sa zaraduju do kategérie ,Priprava v Sportovej
triede“(plati pre dochadzajuce rocniky).

Predmety Specifické pre uskuto¢novanie Skolského vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku sa
zaraduju do kategorie “Uskutocriovanie Skolského vzdelavacieho programu v cudzom jazyku”.

9.6.4 Konzervatodria

VsSeobecné vzdelavacie predmety sa zaraduju do jednotlivych kategérii predmetov (matematika,
slovensky jazyk a literatdra atd).

Specifické predmety pre Ziakov so SVVP sa zaraduju do kategdrie ,Predmety $pecidlnopedagogickej
podpory”.

Odborné vyucovacie predmety sa zaraduju do jednej z kategdrii na zaklade skupiny Studijnych
odborov vzdelavania v konzervatdriu, konkrétne:

- predmety skupiny Studijnych odborov v konzervatériu — hudobno-dramatické umenie
- predmety skupiny Studijnych odborov v konzervatériu — tanec
- predmety skupiny Studijnych odborov v konzervatériu — spev a hudba

Predmety vytvorené z disponibilnych hodin sa zaraduju bud do jednej z kategdrii vSeobecnych
alebo odbornych vzdeldvacich predmetov (ak je to mozné), alebo do kategdrie ,Predmet vytvoreny
Skolou”.

Ak Skola z disponibilnych hodin posilfiuje hodiny vSeobecnych vzdeldavacich predmetov, osobitne ich
nevyclenuje, ale odbornost posudzuje v celku ako vSeobecné vzdeldvacie predmety.

Predmety Specifické pre uskutoc¢iovanie skolského vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku sa
zaraduju do kategdrie ,Uskutocriovanie Skolského vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku”.
9.6.5 Skoly umeleckého priemyslu

Vseobecné vzdelavacie predmety sa zaraduju do jednotlivych kategdrii predmetov (matematika,
slovensky jazyk a literatura atd.).

Specifické predmety pre Ziakov so SVVP sa zaraduju do kategdrie ,Predmety $pecidlnopedagogickej
podpory”.

Odborné vyucovacie predmety sa zaraduju do jednej z kategorii na zdklade skupiny Studijnych
odborov vzdelavania v Skoldch umeleckého priemyslu, konkrétne:

- predmety skupiny Studijnych odborov v skolach umeleckého priemyslu — dizajn;
- predmety skupiny Studijnych odborov v skolach umeleckého priemyslu —tvorba;
- predmety skupiny Studijnych odborov v Skolach umeleckého priemyslu — vytvarnictvo;
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- predmety skupiny Studijnych odborov v skolach umeleckého priemyslu — restauratorstvo;
- predmety skupiny Studijnych odborov v skolach umeleckého priemyslu — spracuvanie kovov
a kamernov.

Predmety vytvorené z disponibilnych hodin sa zaraduju bud do jednej z kategdrii vSeobecnych
alebo odbornych vzdeldvacich predmetov (ak je to moZzné), alebo do kategorie ,,Predmet vytvoreny
Skolou”.

Ak $kola z disponibilnych hodin posilfiuje hodiny vSeobecnych vzdelavacich predmetov, osobitne ich
nevyclenuje, ale odbornost posudzuje v celku ako vSeobecné vzdeldvacie predmety.

Predmety Specifické pre uskutociovanie skolského vzdelavacieho programu v cudzom jazyku sa
zaraduju do kategoérie ,,Uskutocriovanie Skolského vzdeldavacieho programu v cudzom jazyku”.

9.6.6 Stredné Sportové Skoly

Vseobecné vzdeldvacie predmety sa zaraduju do jednotlivych kategérii predmetov (matematika,
slovensky jazyk a literatdra atd.).

Specifické predmety pre Ziakov so SVVP sa zaraduju do kategdrie , Predmety $pecidlnopedagogickej
podpory”.

Odborné vyucovacie predmety sa zaraduju do kategérie ,Predmety skupiny odborov vzdeldvania
telesnd kultura a Sport”. Ak sa v strednej Sportovej Skole vyucuju odborné vyucovacie predmety inej
kategérie, je nutné v stipci ,Druh $koly” zvolit jednu z poloZiek strednej odbornej $koly.

Predmety vytvorené z disponibilnych hodin sa zaraduju bud do jednej z kategdrii vSeobecnych
alebo odbornych vzdeldvacich predmetov (ak je to mozné), alebo do kategérie ,,Predmet vytvoreny
Skolou”.

Ak Skola z disponibilnych hodin posilfiuje hodiny vSeobecnych vzdeldavacich predmetov, osobitne ich
nevyclenuje, ale odbornost posudzuje v celku ako vSeobecné vzdeldvacie predmety.

Predmety Specifické pre uskutoc¢iovanie skolského vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku sa
zaraduju do kategdrie ,Uskutocriovanie Skolského vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku”.

9.6.7 Odborné udiliste

VsSeobecné vzdelavacie predmety sa zaraduju do jednotlivych kategérii predmetov (matematika,
slovensky jazyk a literatura atd.).

Odborné vyucovacie predmety sa zaraduju do jednej z kategdrii na zaklade skupiny Studijnych
odborov vzdelavania v odbornych ucilistiach, konkrétne:

- predmety skupiny odborov vzdeldvania strojarstvo a ostatna kovospracuvacia vyroba Il;
- predmety skupiny odborov vzdeldvania technickd chémia silikatov;

- predmety skupiny odborov vzdeldvania potravinarstvo;

- predmety skupiny odborov vzdeldvania textil a odevnictvo;

- predmety skupiny odborov vzdeldvania spracuvanie koze, kozZusin a vyroba obuvi;

- predmety skupiny odborov vzdeldvania spracivanie dreva;

- predmety skupiny odborov vzdeldvania stavebnictvo, geodézia a kartografia;
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- predmety skupiny odborov vzdeldvania polnohospodarstvo, lesné hospodarstvo a rozvoj vidieka
I;
- predmety skupiny odborov vzdeldvania ekonomika a organizacia, obchod a sluzby II.

Predmety vytvorené z disponibilnych hodin sa zaraduju bud do jednej z kategdrii vSeobecnych
alebo odbornych vzdeldvacich predmetov (ak je to moZzné), alebo do kategorie ,,Predmet vytvoreny
Skolou”.

Ak $kola z disponibilnych hodin posilfiuje hodiny vSeobecnych vzdelavacich predmetov, osobitne ich
nevyclenuje, ale odbornost posudzuje v celku ako vSeobecné vzdeldvacie predmety. Predmety
Specifické pre uskutocnovanie sSkolského vzdelavacieho programu v cudzom jazyku sa zarad'uju do
kategérie ,Uskutocnovanie Skolského vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku”.

9.6.8 Prakticka skola

Vseobecné vzdeldvacie predmety sa zaraduju do jednotlivych kategérii predmetov (matematika,
slovensky jazyk a literatdra atd.).

Odborno-praktické vyucovacie predmety sa zaraduju do ,predmety praktickej Skoly”.

Predmety vytvorené z disponibilnych hodin sa zaraduju bud do jednej z kategorii vSeobecnych
alebo odborno-praktickych vzdelavacich predmetov (ak je to mozné), alebo do kategérie ,,Predmet
vytvoreny Skolou”.

Ak $kola z disponibilnych hodin posilfiuje hodiny vSeobecnych vzdelavacich predmetov, osobitne ich
nevyclenuje, ale odbornost posudzuje v celku ako vSeobecné vzdeldvacie predmety.

Volitelné predmety sa zaraduju do jednej z kategérii vieobecnych vzdeldvacich predmetov, do
kategdrie ,Predmety praktickej skoly”, ,,Predmety Specidlnopedagogickej podpory” alebo ,,Predmet
vytvoreny Skolou”.

9.7 Pocet hodin

Vypliia sa tyzdenny pocet hodin danej kategdrie predmetu v danom jazyku z Gvézku uéitela. Do tohto
poctu hodin treba zapoditat aj disponibilné hodiny.

Upozoriiujeme, Ze sucet poctu vietkych hodin musi byt rovny alebo vacsi ako pocet hodin zadanych
v zélozke Pdsobnost v bunkach ,Vyucovacia ¢innost/vychovna &innost/odborny vycvik” + ,Doplfianie
uvazku vychovnou &innostou” + ,Dopliianie Gvazku vyuéovacou &innostou” + ,Doplfianie Gvazku
odbornym vycvikom®. Ak ma zamestnanec zadanych viacero p6sobnosti v Skoladch, berie sa do Uvahy
sucet vsetkych hodin vo vsetkych p6sobnostiach.

Ak ma zamestnanec viac pracovnych pomerov, polet hodin za kazidy pracovny pomer musi
zodpovedat pracovnym zmluvam za kazdy pracovny pomer zvlast, prip. dohode/dohodam.

9.8 Jazyk

Vyplfia sa vyucovaci jazyk, v ktorom sa uskutolriuje vyucovaci proces daného predmetu. Ak
zamestnanec vyucuje jeden predmet vo viacerych jazykoch, je nutné predmet a pocet hodin rozdelit
do samostatnych riadkov.
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9.9 Odbornost

Pre kazdy predmet alebo pre kazdu kategériu predmetu sa zvoli, ¢i je vyu€ovana odborne.

Definicia odbornosti
Odbornost pedagogického zamestnanca sa posudzuje na zaklade vyhlagky MSVVaS SR ¢. 1/2020
Z. z. o kvalifika¢nych predpokladoch pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov.
Zamestnanec vyucuje predmet odborne, ak ziskal vyZzadovany stupen vzdelania v prisluShom

e odbore vzdelavania alebo

e Studijnom odbore a v prisluSnom Studijnom programe
a zarover spltia kvalifikaéné predpoklady na vyu¢ovanie predmetu.

Kvalifikacné predpoklady moze zamestnanec splnat aj absolvovanim kvalifikacného vzdelavania.

Odbornost sa posudzuje aj v pripade ,Specifickych predmetov”. Ak Skola vytvara v ramci
disponibilnych vyuc€ovacich hodin novy predmet, skola urci v Skolskom vzdeldvacom programe, kto
je na jeho vyucovanie odborne sp6sobily v rdmci vzdeldvacej oblasti, do ktorej novy predmet patri.
Podobna situacia nastava v pripade predmetov Specifickych pre uskutocériovanie Skolského
vzdeldvacieho programu v cudzom jazyku, $pecifickych predmetov pre Ziakov so SVVP alebo
predmetov Specifickych pre pripravu v Sportovej triede.

9.10 Ako vyplnit zalozku RIS v SIS

9.10.1 Zamestnavatel

Pri pravnej subjektivite — vpiSe sa nazov skoly.

Ak skola nema pravnu subjektivitu — vpiSe sa ndzov meno/nazov zriad'ovatela.

9.10.2 Pracovna zmluva

Ku kazdému pracovnému pomeru zamestnanca je osobitna pracovnd zmluva. Vypliia sa zamestnany

Ak ma zamestnanec so $kolou viac pracovnych zmlav alebo zmluvu a dohodu, musi mat viac kariet
v SIS a pri kaidej pracovnej zmluve & dohode je nutné uviest konkrétny datum zamestnany od.......

Rozdiel medzi pracovhym pomerom a pdsobnostou

Viac pracovnych pomerov = viac uzavretych pracovnych zmliv alebo doh6d medzi Skolou
a zamestnancom Skoly. Za kazdua pracovnu zmluvu alebo dohodu je potrebné vyplnit separatne
vsetky polozky v zozname. To znamend, Ze Skola bude vidiet toho istého zamestnanca viackrat
(zamestnanca, s ktorym ma uzatvorenych x zmlav, bude vidiet v x riadkoch).

Zamestnanec v pripade spojenej skoly méze mat vyplnenych viac posobnosti (bliZSie vysvetlenie v
Casti 9.10.16). Napriklad bude v ramci jednej uzatvorenej zmluvy alebo dohody ucit v réznych
organizacnych zlozkach danej spojenej skoly. Za kazdu zlozku bude mat zamestnanec vyplnenu
pbdsobnost.

Zamestnanec si mdze dopliat Gvazok v jednej pracovnej zmluve — pozri polozku 9.10.16.
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9.10.3 Skoncenie pracovného pomeru

Ak zamestnanec prestava byt zamestnancom skoly, je potrebné vyplnit datum skoncenia
pracovného pomeru a v najblizsej davke tohto zamestnanca odoslat do RIS-u s vyplnenym datumom
skoncéenia pracovného pomeru. Potom do konca skolského roka ho méze skola takto posielat, ale
nemusi.

Je potrebné vyhnut sa tomu, Ze $kola vymaie zamestnanca zo SIS bez odoslania skonéenia
pracovného pomeru, alebo 7e si zamestnanca ponecha vo svojom SIS, aviak neodosle datum
skonéenia pracovného pomeru do RIS-u.

9.10.4 Typ zamestnanca

Polozka musi byt vyplnena pre vSetkych zamestnancov, ktori maju platny pracovny pomer.

V pripade zamestnanca viacerych typov (napr. pedagogicky aj odborny) je potrebné, aby mal
zamestnanec za kazdy typ osobitne uzatvorenu pracovnu zmluvu. V RIS sa vyplnia Udaje za kazdu
pracovnu zmluvu osobitne.

9.10.5 Druh pracovného pomeru

Je typ uzavretej pracovnej zmluvy medzi zamestnavatelom a zamestnancom. Ak ma zamestnanec
uzatvorenych viac pracovnych pomerov u zamestnavatela, je potrebné, aby zamestnavatel vytvoril
0 zamestnancovi za kaZdy pracovny pomer osobitnt kartu v SIS, v ktorej budd vyplnené vietky
povinné polozky.

9.10.6 Typ pracovného Uvazku

Je potrebné vyplnit pre vsetkych pedagogickych zamestnancov, ¢i ide o

trvaly pracovny pomer

pracovny pomer na dobu urcitu

dobrovolnik

dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného
pomeru

iny

9.10.7 TyZdenny pracovny ¢as organizacie

Je potrebné, aby bola polozka vyplnenad pre vSetkych zamestnancov rovnako, nakolko ide o pracovny
€as organizacie, nie zamestnanca. Podla vyssej kolektivnej zmluvy je to 37,5 hodiny tyZzdenne.
V pripade materskych skol u zamestnancov vykonavajucich pracu na dve zmeny (ucitelia, asistenti
ucitela) je to 36 a 1/4 hodiny tyZdenne.

9.10.8 Typ pracovného Uvazku

Je potrebné, aby bola polozka vyplnena v pripade pedagogického zamestnanca, ak druh pracovného
pomeru je ,trvaly pracovny pomer” alebo ,,pracovny pomer na dobu urcitd“.

9.10.9 Skutocny tyZzdenny pracovny ¢as zamestnanca

Je rozsah pracovnej doby (je stcastou pracovnej zmluvy).
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Zmena oproti Skolskému roku 2020/2021: Uvazok pedagogickych zamestnancov pracujicich na
dohodu sa vyplni do casti pdsobnost, nie sem.

Tato poloZzka je povinna na vyplnenie len v pripade odbornych a nepedagogickych zamestnancov,
a tiez ak pedagogicky zamestnanec md uzatvoreny iny druh pracovného pomeru ako ,trvaly
pracovny pomer* alebo ,, pracovny pomer na dobu uréitu“ alebo ,dohoda “. Nie je potrebné vypliiat,
ak je zamestnanec dlhodobo nepritomny.

9.10.10Zapocitana prax

Do zapocitanej praxe sa pocitaju pedagogickému zamestnancovi roky, ktoré zamestnanec
odpracoval pedagogickou alebo odbornou ¢innostou v rozsahu 1/1 (u pedagogického zamestnanca
sa ako odborna prax zapocitava vykon pracovnej Cinnosti podla zdkona ¢. 138/2019 Z. z.) aind
odborna prax podla uvaZenia riaditela/zamestnavatela (v zavislosti od miery jej vyuZitia na Uspesné
vykonavanie pracovnej ¢innosti) do vysky 2/3.

Zapocitana prax je popisand v § 6 zdkona ¢. 553/2003, podla ktorého sa do nej zapocitava aj
materska/rodi¢ovska dovolenka, najviac vsak v dizke 3 roky na 1 dieta, sihrnne najviac 6 rokov.

Uvdadza sa v celych rokoch ku driu 31.12. predchadzajluceho kalenddrneho roka.

Je potrebné vyplnit v pripade pedagogického zamestnanca, ak ma pracovny pomer, nema vyplnenu
dlhodobu nepritomnost a druh pracovného pomeru je ,trvaly pracovny pomer” alebo ,pracovny
pomer na dobu urcita”.

9.10.11 Pedagogicka/odborna prax

Znamena pocet rokov, ktoré pedagogicky / odborny zamestnanec odpracoval pedagogickou alebo
odbornou ¢innostou (pracovnda Cinnost popisana v § 6 zakona ¢ 138/2019).
Do pedagogickej/odbornej praxe sa nezapocitava doba materskej a rodi¢ovskej dovolenky.

Celkové dizka sa s¢ita na Grovni mesiacov (aj ked jej vykon nebol savisly). Napr. pedagogicky
zamestnanec, ktory vykonaval v jednom kalendarnom roku 10 mesiacov priamu vychovno-
vzdelavaciu cinnost, a v dalSom roku vykondaval priamu vychovno-vzdeldvaciu cinnost osem
mesiacov, ma spolu 18 mesiacov, t. j. jeden rok a Sest mesiacov pedagogickej praxe.

Je potrebné vyplnit v pripade pedagogického zamestnanca, ak ma pracovny pomer, nema vyplnenu
dlhodobu nepritomnost a druh pracovného pomeru je ,trvaly pracovny pomer”, ,pracovny pomer
na dobu urcitu” alebo "dohoda o prdaci vykonavanej mimo pracovného pomeru".

9.10.12 Kategodria-podkategoria
Vysvetlujuce informdacie k polozkdm pre pedagogickych a odbornych zamestnancov (v pripade

pedagogickych aj ich zakladné Uvazky) su dostupné tu.

Ak md zamestnanec v rdmci jednej pracovnej zmluvy viac kategérii-podkategorii, vyplni sa td, kde
ma vacsi uvazok. V pripade rovnakého Uvazku sa zada ktorakolvek z nich.

- Riaditel $koly moZe pedagogickému zamestnancovi umoznit dopliianie si zakladného Gvizku
v rozsahu najviac sedem hodin tyZdenne pracovnou ¢innostou v dalsej kategorii alebo v dalsej
podkategorii, pricom musia byt splnené podmienky v odsekoch 2 aZ 4 § 8 zakona ¢. 138/2019
Z.z.
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- Vykon pracovnej &innosti vychovavatela (napr. 3 hodiny), ktorym si uéitel dopifia zakladny
Uvazok, sa zapocitava do zakladného uavazku uditela. Ucitel, ktory si v sulade so zakonom
¢.138/2019 Z. z. doplitia svoj zakladny uvazok vykonom pracovnej ¢innosti v inej kategérii, ma
uzatvorenu len jednu pracovnu zmluvu a nie je ani potrebna zmena uz existujlcej pracovnej
zmluvy z dovodu, Ze ide o doplianie si pracovného Gvazku.

- Dve pracovné zmluvy by mal pedagogicky zamestnanec vtedy, ak by vykonaval napriklad
pracovnu ¢innost ucitela na plny Uvazok (t. j. 100 %) a pracovnu ¢innost vychovavatela na nizsi
Uvazok (napr. 25 %). V takomto pripade by neilo o dopifianie si zakladného Uvazku
a pedagogicky zamestnanec by mal dve pracovné zmluvy.

Zmena oproti Skolskému roku 2020/2021: Je potrebné vyplnit pre pedagogickych aj odbornych
zamestnancov, ak druh pracovného pomeru je ,trvaly pracovny pomer”, ,, pracovny pomer na dobu
urcitu” alebo ,,dohoda “.

9.10.13 Kariérovy stupen

Zmena z nepovinnej na povinnu.

Je potrebné, aby bola polozka vyplnena v pripade, ak ide o pedagogického zamestnanca, ktory ma
pracovny pomer, nema vyplnend dlhodobu nepritomnost a druh pracovného pomeru je ,trvaly
pracovny pomer”, ,pracovny pomer na dobu uréitu“ alebo ,dohoda o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru”.

9.10.14 Kariérova pozicia

Zmena oproti skolskému roku 2020/2021: Minimalne jeden zamestnanec musi byt riaditel.

Zmena z nepovinnej na povinnu. Je potrebné, aby bola vyplnend aspon jedna kariérova pozicia
v Skole ako riaditel, teda je to jeden pedagogicky zamestnanec, ktory ma platny pracovny pomer,
nema vyplnenu dlhodobl nepritomnost a ma druh pracovného pomeru ,trvaly pracovny pomer”,
,pracovny pomer na dobu urcitu” alebo ,,dohoda o préci vykondvanej mimo pracovného pomeru®“.

9.10.15 IKT kompetencie zamestnanca

Zmena oproti Skolskému roku 2020/2021: Pribudla mozZnost ,Ziadne” IKT kompetencie.

Je potrebné vyplnit, ak ide o pedagogického zamestnanca, ktory ma platny pracovny pomer, nema
vyplnend dlhodobu nepritomnost a ma druh pracovného pomeru ,trvaly pracovny pomer” alebo
»pracovny pomer na dobu uréita“.

U odbornych a nepedagogickych je polozka nepovinna.

9.10.16 Spbsob vyuzivania IKT

Je potrebné vyplnit u zamestnancov podla ¢asti 9.10.14, ak je vyplnena polozka IKT kompetencie
a hodnota je ina ako ,Ziadne”.

9.10.17 P&sobnost

P6sobnost, resp. posobisko je EDUID zlozky alebo sucasti, kde zamestnanec posobi.
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V pripade zamestnanca s jednou pracovnou zmluvou pdsobiaceho na roéznych zlozkach spojenej
Skoly je potrebné vytvorit viac pdsobnosti. Zakladny Uvazok sa v tom pripade vyplni podla toho,
v ktorej zlozke ma vacsiu Cast uvazku.

Skola s elokovanym pracoviskom iného druhu, ako je nadradend $kola, vyplni zamestnancov
elokovaného pracoviska do p6sobnosti daného elokovaného pracoviska.

Zakladna Skola s materskou Skolou vyplni zamestnancov zakladnej Skoly do p6sobnosti zakladnej
Skoly a zamestnancov materskej Skoly do p6sobnosti materskej Skoly.

Zmena oproti Skolskému roku 2020/2021: Od 2021/2022 zasiela Udaje za zamestnancov iba
kmenova skola.

Zmena oproti skolskému roku 2020/2021: Uviazky pedagogickych zamestnancov zamestnanych
na dohodu je potrebné vpisovat do zalozky pésobnost, nie do skutoéného pracovného c¢asu.

Zmena oproti skolskému roku 2020/2021: Je potrebné vyplnit pésobnost, ak ide o pedagogického
zamestnanca, ktory nema vyplnenu dlhodobu nepritomnost.

Priklady vyplnenia pésobnosti

Ucitel zakladnej skoly uci v ramci jednej pracovnej zmluvy 5 hodin na 1. stupni a 15 hodin
na 2. stupni. Pésobnost sa vyplni iba 1-krat: zakladny Gvazok je 23 hodin (lebo vacsi uvazok ma
na 2. stupni), vyucovacia ¢innost je 20 hodin (5+15).

Pedagogicky zamestnanec zakladnej Skoly uci v rdmci jednej pracovnej zmluvy 15 hodin a robi
vychovdvatela v Skolskom klube deti 6 hodin. Pésobnost sa vypini iba 1-krat: zakladny uvazok je
23 hodin, vyu¢ovacia ¢innost je 15 hodin, doplfianie Gvazku vychovnou &innostou 6 hodin.

Pedagogicky zamestnanec spojenej Skoly v ramci jednej pracovnej zmluvy uci 10 hodin v zakladnej
Skole, 5 hodin na strednej skole a 4 hodiny robi vychovavatela v Skolskom klube deti. P6sobnost
sa vyplni 2-krét. V oboch pripadoch bude zakladny tvizok 23 hodin (lebo na ZS ma vaesi uvazok).
PAsobnost na Z3: zakladny tvazok je 23 hodin, vyu¢ovacia ¢innost je 10 hodin, doplfianie tvizku
vychovnou ¢innostou 4 hodiny. Pdsobnost na SS: zakladny Gvézok je 23 hodin, vyucovacia ¢innost
je 5 hodin.

Ucitel zakladnej $koly s materskou $kolou uéi 14 hodin v MS a 12 hodin v Z8. KedZe ZS s MS nie je
spojena Skola, je vnariadeni vlady SR ¢. 201/2019 Z. z. upravena osobitne, mal by dany
zamestnanec mat 2 pracovné zmluvy a teda v SIS bude zaznamenany 2-krat (za kazdd zmluvu
osobitne).

Informacie k vyplfianiu Gdajov o Gvizkoch najdete v &asti , zdlozka POSOBNOST* kliknutim sem alebo
nizsie:

a) zakladny uvazok (uvadzate zdkladny lGvdzok zamestnanca podla prilohy €. 2. Skontrolujte
najmd, ¢i mate spravne nastaveny
= zadkladny Uvizok 22 vyucovacich hodin pre podkategdriu ucitel pre prvy stupen ZS, ak ucitel
ui v nultom, prvom alebo pripravnom roéniku ZS,
» zakladny uvazok 17 — 21 vyucovacich hodin pre podkategdriu “ucitel strednej Skoly, ktory uci
v cudzom jazyku’,
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b)

d)

= zakladny aGvazok riaditela Skoly, zastupcu riaditela skoly, vychovného/kariérneho/skolského

poradcu, veduceho vychovavatela, hlavného majstra odbornej vychovy podla Specifickych
podmienok Skoly; hodnoty Uvazkov su prilohe ¢.2
realnu vyucovaciu ¢innost/vychovnu ¢innost/odborny vycvik uvadza sa, kolko hodin tyZzdenne

PZ vykonava priamu vychovno-vzdelavaciu ¢innost vo svojej kategorii)

doplianie uvizku (vyplfia sa, ak si pedagogicky zamestnanec doplia Uvazok v inej kategdrii,

napr. uditel si doplfia Uvdzok pracovnou ¢innostou vychovavatela alebo majstra odbornej

vychovy alebo pedagogického asistenta. Maximalne je mozné dopitiat zakladny uvizok po¢tom

7 hodin tyzdenne.

= Doplianie uvazku vychovnou ¢innostou (vyplfia sa pri dopliiani Uvazku ucitela vychovnou

¢innostou alebo pri doplnani Uvazku ucitela, vychovavatela, majstra odbornej vychovy

¢innostou pedagogického asistenta.

Ucitelovi sa pre pripad doplnenia Uvazku vychovnou ¢innostou uvadza pocet 60-
minutovych hodin priamej vychovno-vzdeldvacej Cinnosti v Skolskom zariadeni
za tyzden, ktorymi si ucitel dopliia svoju Redlnu vyucovaciu ¢innost;

Ucitelovi, vychovavatelovi alebo majstrovi odbornej vychovy sa pre pripad doplnenia
tvazku cinnostou pedagogického asistenta uvadza pocet 60-mindtovych hodin
priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti pedagogického asistenta vychovavatela alebo
45-mindtovych hodin priamej vychovno-vzdeldavacej CcCinnosti pedagogického
asistenta ucitela ZS, gymnazia, SOS, strednej $portovej $koly, $koly umeleckého
priemyslu, konzervatdria alebo $koly pre Ziakov so SVVP, ktorymi si PZ doplfia Realnu
vyucovaciu ¢innost/vychovnu ¢innost/odborny vycvik;

» Doplianie Gvizku vyu¢ovacou ¢innostou sa vypifia pre podkategériu vychovavatel alebo

majster odbornej vychovy; uvddza sa pocet 45-minutovych hodin priamej vychovno-

vzdelavacej ¢innosti v skole za tyZzden, ktorymi si PZ doplfa realnu vychovnu ¢innost/odborny

vycvik.

= Doplianie tvizku odbornym vycvikom sa vypliia pre podkategdriu uéitel; uvadza sa pocet

60-minutovych hodin vedenia odborného vycviku a 45-minutovych hodin vedenia odbornej

praxe v dielni za tyZzden, ktorymi si PZ doplfia realnu vyucovaciu ¢innost.

lava zo zikladného Gvizku — experiment sa vypiiia iba pre kategdrie ucitel, vychovavatel,

majster odbornej vychovy, skolsky tréner a ak tento PZ vykondva priamu vychovno-vzdelavaciu

¢innost v experimentalnom overovani. Ak skola ma ministerstvom odsuhlasené experimentalne

overovanie, ale PZ uci v skole predmety, ktoré nepodliehaju experimentalnemu overovaniu,

tomuto PZ sa uvadza nula.
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Zaver
Podporu k vypliianiu udajov a k ich zasielaniu do RIS poskytuje jednotny kontaktny bod:

- Telefénne ¢islo: 0800 138 033

- E-mail: zber2021 @minedu.sk

- Zbieranie podnetov: od 13. 09. 2021

- PIna funkénost: od 16. 09. 2021 do 30. 09. 2021
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