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Osobny spis dietata patri k povinne vedenej pedagogickej dokumentdcii materskej skoly a materskej
Skoly pre deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami (dalej len ,materska skola“) podla
§ 1 ods. 1 pism. b) vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR €. 339/2023 Z. z.
o pedagogickej dokumentdcii a dalSej dokumentdcii. Vedie sa na formulari podla vzoru schvileného
ministerstvom Skolstva; vzor formuldra sa zverejiiuje na webovom sidle uréenom ministerstvom
Skolstva.

Osobny spis dietata sa vedie:
- v listinnej podobe alebo ako

- elektronicky dokument autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom vyhotovenym
s pouzitim mandatneho certifikatu alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou, ku ktorému
sa pripoji kvalifikovana elektronicka c¢asova peciatka.

Formuladr ,Osobny spis dietata pre predprimarne vzdeldvanie” podla vzoru schvéleného
ministerstvom $kolstva je dostupny na: https://edicnyportal.iedu.sk/Forms

1. strana:
Poradové cislo spisu

Poradové cislo osobného spisu sa prideluje v sulade s registratirnym poriadkom materskej Skoly
a so sposobom evidencie osobnych spisov, ktory materska skola pouZiva.

Ak materskd Skola vedie osobné spisy v samostatnom ciselnom rade podla kalendarnych rokov,
poradové Cisla prideluje vzostupne od Cisla 1. KedZe deti sa na predprimarne vzdeldvanie prijimaju aj
v priebehu skolského roka, poradové Cisla sa prideluju priebezne pocas celého kalendarneho roka.

Poradové Cislo sa uvadza napriklad v tvare: 1/RRRR, 2/RRRR ...azZ XX/RRRR, ak takyto p6sob cislovania
zodpoveda registraturnemu poriadku materskej Skoly. V kazdom dalSom kalenddarnom roku sa
Cislovanie osobnych spisov zacina znova od Cisla 1.

Ak dieta prestane navstevovat matersku skolu, jeho poradové Cislo osobného spisu sa v rdmci toho
istého kalenddrneho roka neprideli osobnému spisu iného dietata. Kazdému novo prijatému dietatu
sa prideli nové poradové Cislo osobného spisu.

Skolsky rok

Uvedie sa skolsky rok, v ktorom dieta zac¢alo dochadzku do materskej skoly v tvare RRRR/RRRR.

Meno a priezvisko dietata

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Datum narodenia

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Miesto narodenia

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Narodnost

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia napr. slovenska; ¢eska;
polska; madarska, atd.


https://edicnyportal.iedu.sk/Forms

Statna prislusnost

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia v skratke, napr.: Slovenska
republika — SR, Ceskd republika — CR. Ak je dieta bez $tatnej prisluinosti, uvedie sa ,bez $titnej
prislusnosti“.

Rodné cislo
Uvedie sa rodné Cislo dietata podla podkladov od zdkonného zastupcu/zéstupcu zariadenia.
Materinsky jazyk

Uvedie sa materinsky jazyk dietata podla Udaja poskytnutého zakonnym zéstupcom alebo zastupcom
zariadenia. Materinsky jazyk je reé, ktorou hovoria s dietatom jeho rodic¢ia. Uvadza sa jazyk, ktory
uvadzaju zdkonni zastupcovia ako materinsky jazyk dietata pri s¢itani obyvatelstva. Ak dieta vyrasta
vo viacjazyénom prostredi, zakonny zdstupca alebo zastupca zariadenia urci, ktory jazyk sa uvedie ako

materinsky jazyk dietata.

Trvaly pobyt dietata

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.

Informécie o zadkonnych zastupcoch dietata
Udaje v tejto ¢asti sa uvedu podla podkladov poskytnutych zakonnym zastupcom.

Meno a priezvisko (otec):
Uvedie sa meno a priezvisko
otca, ak je zdkonnym
zastupcom dietata.

Meno a priezvisko (matka):
Uvedie sa meno a priezvisko
matky, ak je zakonnym
zastupcom dietata.

Iny zakonny zastupca’):

Uvedie sa meno a priezvisko iného
zakonného zastupcu dietata. Moze ist
napriklad o inu fyzickd osobu nez
rodica, ktorej bolo dieta zverené

do osobnej starostlivosti alebo do
pestunskej starostlivosti na zdklade
rozhodnutia sudu, o porucnika alebo
opatrovnika.

Adresa bydliska:

Uvedie sa adresa bydliska
otca dietata. Ak sa otec
nezdrZiava na adrese svojho
trvalého pobytu, uvedie sa
adresa miesta, kde sa
obvykle zdrzZiava.

Adresa bydliska:

Uvedie sa adresa bydliska matky
dietata. Ak sa matka nezdrZiava
na adrese svojho trvalého
pobytu, uvedie sa adresa miesta,
kde sa obvykle zdrziava.

Adresa bydliska:

Uvedie sa adresa trvalého pobytu
iného zdkonného zastupcu dietata
alebo adresa miesta, kde sa obvykle
zdrziava, ak sa nezdrziava na adrese
trvalého pobytu.

Kontakt na ucely
komunikacie:

Uvedie sa kontakt na otca
uréeny na komunikaciu s
materskou skolou, napriklad
telefénne Cislo alebo e-
mailova adresa.

Kontakt na tGcely komunikacie:
Uvedie sa kontakt na matku
uréeny na komunikaciu s
materskou Skolou, napriklad
telefénne Cislo alebo e-mailova
adresa.

Kontakt na ucely komunikiacie:
Uvedie sa kontakt na iného
zakonného zastupcu uréeny na
komunikaciu s materskou Skolou,
napriklad telefénne Cislo alebo e-
mailova adresa.

zastupcom.

Adresa miesta, kde sa dieta obvykle zdrZiava, ak sa nezdrZiava na adrese trvalého pobytu:
\Vyplni sa len vtedy, ak sa dieta obvykle zdrziava na inej adrese, ako je adresa jeho trvalého pobytu.
Uvedie sa adresa miesta, kde sa dieta obvykle zdrziava, podla Udajov poskytnutych zakonnym

) Vyplna sa len v pripade, ak ma dieta sidom uréeného iného zdkonného zastupcu, ako je otec alebo

matka.




Informdcie o zastupcovi zariadenia
Tato Cast sa vyplni, ak vo veciach dietata kona zastupca zariadenia, v ktorom sa vykonava Ustavna
starostlivost, vychovné opatrenie, neodkladné opatrenie, ochranna vychova, vykon vazby alebo)
vykon trestu odnatia slobody.

Meno a priezvisko:
Uvedie sa meno a priezvisko osoby, ktora je zastupcom zariadenia vo veciach dietata.

Nazov zariadenia:

Uvedie sa Uplny nazov zariadenia, za ktoré zastupca zariadenia kona vo veciach dietata.
ICO:

Uvedie sa identifikacné Cislo organizacie prislusného zariadenia.

Adresa zariadenia:
Uvedie sa Uplnd adresa prislusného zariadenia.

Kontakt na ucely komunikacie:
Uvedie sa kontakt na ucely komunikacie s materskou Skolou, napriklad telefénne ¢islo, e-mailova
adresa alebo adresa elektronickej posty.

Prijatie dietata do materskej $koly

Dieta bolo do materskej $koly prijaté dina: 0. OOO. 20001

NA ceeeceierrirrernenneeeeeeeeeeennnnnssssenaanes vychovu a vzdelavanie.

Tato Cast sa vyplni pri prijati dietata do materskej skoly na zaklade rozhodnutia o prijati. Uvedie sa
datum, od ktorého bolo dieta prijaté do materskej Skoly na predprimarne vzdeldvanie, uvedeny v
rozhodnuti o prijati. Do volného miesta sa uvedie konkrétna forma vychovy a vzdeldvania na ktoru
bolo dieta prijaté, a to celodennd/poldennd; uvedeny Gdaj musi byt zhodny s rozhodnutim o
prijati.

Prijatie dietata prestupom?)

Dieta bolo do materskej 3$koly prijaté prestupom dna: OO, OO, 2000
Z ceeeeeeereeeenneeeeeeeeeennnn e e eeeeannnnnnnans N 1T [N UPPRPRTR vychovu
a vzdelavanie.

Tato Cast sa vyplni, ak dieta v priebehu predprimarneho vzdeldvania prestupuje z jednej materskej
Skoly do inej materskej skoly na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu alebo zastupcu
zariadenia.

Uvedie sa datum, od ktorého bolo dieta prijaté prestupom do materskej Skoly, uvedeny
v rozhodnuti o prijati prestupom. Tento datum bezprostredne nadvazuje na posledny den,
v ktorom je dieta vedené ako dieta materskej Skoly, z ktorej prestupuje, aby dieta nebolo
v rovnakom obdobi evidované ako dieta dvoch materskych $kél. Poslednym driom vedenia dietata
v pbvodnej materskej skole je den, ktory predchadza datumu prijatia dietata prestupom do novej
materskej skoly.

Uvedie sa nazov materskej Skoly, z ktorej bolo dieta prijaté prestupom. Do volného miesta sa
uvedie konkrétna forma vychovy avzdelavania na ktori bolo dieta prijaté prestupom, a to
celodennd/poldenna. Uvedeny Gdaj musi byt v stlade s rozhodnutim o prijati prestupom.

2) Viypitia sa len vtedy, ak bolo dieta do materskej $koly prijaté prestupom.

Odtlacok peciatky skoly
Ak sa osobny spis dietata vedie v listinnej podobe, na vyznadené miesto sa umiestni odtladok
hranatej peciatky



riaditel Skoly
riaditel Skoly
(uvedie sa titul, meno, priezvisko, titul)
Ak sa osobny spis dietata vedie v listinnej podobe, na vyznacenu &iaru pripoji riaditel Skoly svoj
vlastnoruény podpis. Ak je materska skola organizacnou zlozkou spojenej skoly, osobny spis dietata
podpisuje riaditel spojenej Skoly.



2. strana

Informacie o dokladoch, ktoré opraviiuju dieta na pobyt v materskej $kole
V tejto Casti sa zaznamenavaju datumy, kedy materskd Skola prijala jednotlivé doklady suvisiace
s prijatim dietata alebo s jeho prijatim prestupom a jeho naslednym vzdeldavanim v materskej Skole.
Vyplnia sa len polozky, ktoré sa vztahujd na konkrétne dieta.

Prihlaska na vzdelavanie v materskej skole prijata dia: CJC1. CIC. 200000

Uvedie sa datum, kedy materska Skola prijala prihlasku na vzdeldvanie v materskej skole. Ak bola
prihldaska podand prostrednictvom elektronického systému eprihlasky, uvedie sa ddtum jej nahrania
do systému.

Ziadost o prijatie prestupom prijata dita: OO. OO. 2000

Uvedie sa datum, kedy materska skola prijala Ziadost zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia
o prijatie dietata prestupom.

Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata od pediatra obsahujice aj Gdaj o povinnom ockovani
prijaté dna: O], . 200101

Uvedie sa datum, kedy materskd Skola prijala potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata
od pediatra, ktoré obsahuje aj tidaj o povinnom ockovani dietata. Podla § 59 ods. 4 skolského zdkona
je toto potvrdenie prilohou prihlasky na vzdeldvanie v materskej Skole a podla § 28d ods. 1 skolského
zakona je aj prilohou Ziadosti o prijatie prestupom.

Sprava z diagnostického vySetrenia zariadenia poradenstva a prevencie (ak ide o dieta
so zdravotnym znevyhodnenim alebo o dieta s nadanim) prijata dia: COOO. OO. 20000

Uvedie sa datum, kedy materska Skola prijala spravu z diagnostického vySetrenia zariadenia
poradenstva a prevencie (dalej len ,,ZPP“).

Vyjadrenie zariadenia poradenstva a prevencie na uUcel podporného opatrenia, z ktorého vyplyva
aktualnost potreby poskytovania prislusného podporného opatrenia, prijaté dia: (1. (1. 20001

Tato polozka sa vyplni len vtedy, ak vyjadrenie na ucel poskytnutia podporného opatrenia vydalo
ZPP. Ak sa podporné opatrenie poskytuje na zdklade vyjadrenia ucitela, Skolského Specialneho
pedagdga alebo odborného zamestnanca skoly, tato polozka sa nevyplni.

Uvedie sa datum, kedy materskd Skola prijala vyjadrenie ZPP na ucel poskytnutia podporného
opatrenia, z ktorého vyplyva aktudlnost potreby poskytovania prislusného podporného opatrenia.

Dokumentacia (képie) dietata prijatého prestupom doruéena materskou skolou, z ktorej bolo dieta
prijaté prestupom, dna: C1C1. CIC1. 200000

Uvedie sa datum, kedy materska Skola, do ktorej bolo dieta prijaté prestupom, prijala z materskej
Skoly, z ktorej bolo dieta prijaté prestupom, képiu dokumentacie dietata. Pri kazdom druhu
dokumentdacie sa nasledne krizikom vyznaci [ ano, ak bol materskej skole skuto¢ne dorucéeny, alebo
[ nie, ak doruéeny nebol.

Iné doklady:
V tejto Casti sa priebeZne uvadzaju dalSie doklady, ktoré opraviuju dieta na pobyt v materskej skole;

kazdy doklad sa uvedie samostatne. Moze ist napriklad o Odporicéanie pediatra podla § 59 ods. 5
Skolského zakona, ak ide o dieta so zdravotnym znevyhodnenim — prijaté drna: C1C1. CIC1. 20000.



3. strana
Informdcie o vydani osvedcenia o ziskani predprimarneho vzdelania

Osvedéenie o ziskani predprimarneho vzdelania podla § 18 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 245/2008 Z. z.
o vychove avzdeldvani (Skolsky zakon) aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov materska skola vydala dna: C1C1. CIC1. 200000
Uvedie sa konkrétny ddtum vydania osvedcenia o ziskani predprimarneho vzdelania.

3.a4.strana
Zaznamy a poznamky

Na tieto strany sa zaznamenava napr.:

v' zmena formy vychovy a vzdeldvania z hladiska organizacie (z celodennej na poldennu vychovu
a vzdeldvanie alebo z poldennej na celodennt vychovu a vzdelavanie),

v' plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania,

<

pokracovanie plnenia povinného predprimdrneho vzdeldvania,

v’ vydanie rozhodnuti podla § 37 ods. 1 zdkona &. 321/2025 Z. z. o $kolskej sprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

v’ vydanie rozhodnutia o zruseni individudlneho vzdeldvania podla § 28b ods. 2 pism. a) alebo b)
Skolského zakona,

v ukonéenie dochadzky dietata do materskej skoly (bez vydania akéhokolvek rozhodnutia),

v’ zanechanie vzdeldvania, ak nejde o dieta plniace povinné predprimérne vzdeldvanie (bez vydania
akéhokolvek rozhodnutia),

v’ Udast dietata na roznych prehliadkach tvorivosti deti predskolského veku a jeho Uspechy,
v’ absolvovanie kriZkov organizovanych a zabezpeéovanych materskou $kolou,

v’ zaradenie dietata do triedy v ktorej sa deti ucia cudzi jazyk (podla § 28 ods. 8 $kolského zdkona a §
3 ods. 4 vyhlasky o materskej skole)

v’ zaradenie dietata do $portovej triedy (podla § 3 ods. 3 vyhlasky o materskej $kole),

v’ zabezpedovanie individualnej logopedickej ¢innosti dietatu v materskej $kole $kolskym logopédom
alebo logopédom zariadenia poradenstva a prevencie,

v’ Ucast dietata v $kole v prirode,

<

Ucast dietata na Sportovom vycviku,

v' informécie od zdkonnych zéstupcov a zastupcov zariadenia o zmene zdravotnej spdsobilosti
dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zdvaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat
vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania alebo na vykon odbornych ¢innosti,

v’ pohovor so zdkonnymi zastupcami a zastupcami zariadenia (v pripade, Ze zdkonni zdstupcovia
alebo dieta porusuje skolsky poriadok; pri prejavoch rizikového spravania dietata, ktoré mézu
ohrozit bezpecnost azdravie pri vychove avzdeldvani; rieSenie negativnych vplyvov, ktoré
ohrozuju psychicky vyvin, fyzicky vyvin alebo socidlny vyvin dietata),

v Glast na pripadovej alebo rodinnej konferencii rieSiacej negativhe vplyvy, ktoré ohrozuju
psychicky wvyvin, fyzicky vyvin alebo socidlny vyvin dietata na zaklade pozvania organu



socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately v spolupréci s dietatom, rodiémi, osobou, ktora
sa osobne stard o dieta, inou blizkou osobou dietata,

v iné vyznamné skutoénosti, tykajlce sa organizacie a priebehu vychovy a vzdeldvania dietata.



