
 

Výzva na predloženie ponuky 

„Služby“ 

„Zabezpečenie komplexných poradenských služieb v oblasti verejného 

obstarávania“ 

č.spisu: 2014-2889/7373:1-64AA 

Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu SR (MŠVVaŠ SR), Stromová 1, 813 30 

Bratislava ako verejný obstarávateľ, zverejňuje týmto výzvu na predkladanie ponúk pre 

zabezpečenie podlimitnej zákazky v predpokladanej hodnote do limitu určeného v § 4 ods.3) 

písm. a) tovary bežne dostupné na trhu, ktorej postup zabezpečenia určuje §9 ods.9 zákona č. 

25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „ZVO“). 

Časť I. všeobecné informácie 

Adresa verejného obstarávateľa:   MŠVVaŠ SR, Stromová 1, 813 30 Bratislava. 

V zastúpení:      Ing. Ivan Stankovský CSc,. 

Bližšie informácie poskytne:    Ing. Richard Urbanovič 

Telefón:     02 59 37 43 84 

E-mail:      richard.urbanovic@minedu.sk    

 

Spoločný slovník obstarávania (CPV): 

Hlavný slovník: 79418000-7 - Poradenské služby pre obstarávanie 

KS: 27 ostatné služby 

NUTS kód: SK 010 Bratislavský kraj 

Časť II. opis predmetu výzvy 

1. Cieľom tejto výzvy je potreba verejného obstarávateľa zabezpečiť vysoko erudovanú 

a kvalitnú spoločnosť špecializovanú na oblasť verejného obstarávania, ktorá bude 

zabezpečovať odbornú podporu činnosti v rámci tejto vymedzenej oblasti. 

2. Verejný obstarávateľ si preto, prostredníctvom tejto výzvy, hodlá zmluvne zabezpečiť 

odborné poradenskú a konzultačné  služby, vrátane prípravy podkladov potrebných 

k jednotlivým obzvlášť zložitým konaniam v rámci zabezpečovania všetkých procesov 

a postupov verejného obstarávania pre úrad Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu 

SR a pre potreby všetkých organizácií v jeho riadiacej pôsobnosti. Úspešná spoločnosť má 

byť spoločnosť, ktorá je v danom segmente etablovaná, skúsená a úspešná.  

3. Podrobný opis predmetu zákazky: Verejný obstarávateľ požaduje pripravenosť pre 

zabezpečenie komplexných služieb v procese prípravnej fázy súťaží:  

a) spracovanie časového harmonogramu verejného obstarávania, 

b) vypracovanie súťažných podkladov, vrátane obchodných podmienok pre návrh zmluvy v 

súlade s príslušnými zákonmi a internou legislatívou, 

c) vypracovanie návrhu oznámenia o vyhlásení verejného obstarávaná a zaslanie oznámenií do 

príslušných vestníkov.,  

d) spracovanie evidencie záujemcov, 
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e) spracovanie návrhov odpovedí na otázky smerujúce proti súťažným podkladom, 

f) vypracovanie návrhov informácií a dokumentov vyplývajúcich zo ZVO včlenení podľa 

jednotlivých verejných obstarávaní, 

g) spracovanie podkladov k oznámeniu výsledku vybavenia žiadosti o nápravu, resp. 

oznámeniu o zamietnutí žiadosti o nápravu, 

h) spracovanie kvalifikovaného vyjadrenia kontrolovaného k podaným námietkam 

v jednotlivých súťažiach, 

i) pomoc pri zabezpečení elektronických aukcií, 

j) vypracovanie návrhu podkladov pre menovanie členov komisie pre vyhodnotenie ponúk 

vrátane súvisiacej dokumentácie (napr. čestných vyhlásení členov komisie), 

k) spracovanie evidencie uchádzačov, ktorí predložili súťažné ponuky, 

l) účasť a organizovanie otvárania ponúk, 

m) vyhodnotenie splnenia podmienok účasti v časti “Ostatné”, v prípade potreby spracovanie 

oznámenia o vylúčení s kvalifikovaným zdôvodnením, spracovania zápisníc a zabezpečenia 

príslušných povinností v súlade so ZVO, 

n) príprava podkladov k prípadnému vysvetľovaniu predložených dokumentov a príprava 

podkladov k rozhodnutiam o vylúčení uchádzačov, 

o) vyhodnotenie ponúk v časti “Kritériá”,  

p) spracovanie zápisníc a návrhov listov s oznámením výsledkov v súlade s ZVO, v prípade 

potreby spracovanie oznámení o vylúčení s odôvodnením, 

q) príprava podkladov k záverečnému rokovaniu o zmluve s úspešným uchádzačom, 

r) spracovanie textu oznámenia o výsledku postupu verejného obstarávania, po schválení 

zaslanie oznámenia o výsledku do vestníkov. 

s) Spracovanie správy o verejnom obstarávaní v súlade so ZVO, 

t) Spracovanie a odoslanie celej dokumentácie ukončeného verejného obstarávania v 

elektronickej podobe do CRD VO na portáli ÚVO, 

u) kompletizácia dokumentácie verejného obstarávania a jej zdokumentovanie a príprava pre 

archiváciu podľa príslušných zákonov.  

v) Archivovanie dokumentácie VO v súlade s platnými zákonmi. 

4. Predpokladaná hodnota zákazky: 19 999,00 € bez DPH, zdroj finančných prostriedkov: 

štátny rozpočet 

Časť III. obsah ponuky:  

1. Ponuka bude obsahovať: 

 doklad o oprávnení poskytovať predmet obstarávania (možno nahradiť odkazom na 

OR SR alebo na ŽR SR), 

 Stručný obchodný profil uchádzača, 

 zoznam obstarávateľov rovnakého alebo podobného predmetu obstarávania, 

ktorému záujemca takýto predmet zabezpečil v priebehu predchádzajúcich 3 rokov. 

Zoznam musí obsahovať názov odberateľa, hodnotu zákazky mená a kontaktné tel. 

čísla osôb odberateľa oprávnených poskytnúť referencie, 

 opis ponuky, 

 úplne vyplnený dotazník uchádzača. 

Časť IV. Záverečné informácie 

1. Kritérium na vyhodnotenie ponuky: 

Najnižšia cena za celý predmet obstarávania v členení cena s DPH. 

2. Komplexnosť predmetu zákazky: Uchádzač predloží ponuku na celý predmet 

zákazky. 

3. Miesto dodania predmetu výzvy: 



Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky, Stromová 

1, 813 30 Bratislava. 

4. Obchodné podmienky: 

Výsledkom zadávania zákazky bude vystavenie objednávky prípadne 

uzavretie zmluvy podľa § 269, ods. 2 zákona č. 513/1991 Zb. Obchodný 

zákonník. Ak je uchádzač platcom DPH, uvedie navrhovanú cenu celkom 

vrátane DPH. Súčasne na túto skutočnosť, že nie je platcom DPH 

v ponuke verejného obstarávateľa upozorní. 

5. Predkladanie ponúk  

Ponuku je potrebné doručiť elektronicky na adresu: 

richard.urbanovic@minedu.sk  

6. Lehota na predkladanie ponúk: 19. 02. 2014 do 10:00 hodiny 

Ponuky predložené po uvedenom termíne nebudú prijaté. 

Lehota povinného zverejnenia tejto výzvy v profile www.minedu.sk : od 12. 02. 2014. 
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