Postup pri zuétovani projektu
1. Vypliite formular ZUCTOVANIE_2026 (zverejneny nizsie)

Do formulara uvedte vSetky vydavky hradené z poskytnutych finanénych prostriedkov podfa schvaleného
rozpoctu a prislusnych ekonomickych klasifikacii. Kazdy vydavok (finanént operéaciu) o€islujte poradovym
¢islom. Rovnakym poradovym Cislom oznacte aj vSetky uctovné doklady, ktoré sa k danému vydavku
vztahuju.

Délezité: Pri vypifiani formulara postupuijte v stlade s dokumentom ,Pokynmi k vyplneniu tlagiva
Zuctovanie poskytnutych finanénych prostriedkov na rozvojovy projekt®, ktory je suCastou
excelového suboru na samostatnom harku.

2. Prilozte uétovné doklady

K zUCtovaniu priloZte kdpie vSetkych uUctovnych dokladov preukazujlcich opravnenost a Uhradu
vydavkov, najma:

o faktary,

o objednavky a zmluvy (ak boli uzatvorené),

o pokladni¢né doklady,

e bankové vypisy alebo iné doklady o uhrade,

3. Vypracujte zavereénu spravu o realizacii projektu
Zavere¢nu spravu vypracujte podfa formulara zverejneného nizSie.
Sprava ma obsahovat najma:

o zakladné udaje o projekte,

« strucny opis realizovanych aktivit,

 naplnenie cielov projektu a dosiahnuté vysledky,

« prinosy projektu pre Ziakov a $kolu,

 informaciu o vyuZiti poskytnutych financnych prostriedkov,
« zhodnotenie projektu a jeho dalsiu udrZatelnost.

K zévereCnej sprave prilozte aj konkrétne vystupy projektu (fotografie, letaky, brozury, informacné
materidly, medialne vystupy, odkazy na webové prezentdcie a pod.). ZavereCnd sprava nesmie
presiahnut 3 strany.

4. Odoslite kompletné zuétovanie
Vlyplnené a podpisané zuctovanie, zavere¢nu spravu a vsetky prilohy zaslite:

« Vvlistinnej (papierovej) podobe na prislusny regionalny Urad $kolskej spravy,
e sucCasne aj v elektronickej podobe na e-mailovu adresu prislusného regionalneho uradu Skolske;
spravy,

najneskor do 27. novembra 2026.

Na obalke uvedte oznadenie:



,NEOTVARAT - Zuétovanie projektu®
5. Vrat'te nevyc€erpané finanéné prostriedky

Ak nebola vyCerpana cela poskytnuta suma, nevyuZité financné prostriedky poukazte spat podla pokynov
prislusného regionélneho dradu Skolskej spravy. Doklad o vrateni finanénych prostriedkov prilozte k
zuctovaniu.

Upozornenie: Zu¢tovanie sa povazuje za upiné len v pripade, Ze obsahuje riadne vypineny formular
zuctovania, zavereCnu spravu a vSetky pozadované prilohy vratane uctovnych dokladov.



