Vedenie osobného spisu
dietata v materskej Skole

Bratislava december 2025
Spracované podla pravneho stavu ucinného od 1. janudra 2026
Schvalené pod c¢islom: 2025/21404-C3700/2025-81056



Osobny spis dietata patri k povinne vedenej pedagogickej dokumentdcii materskej Skoly
a materskej Skoly pre deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami (dalej len
»,materska skola“) podla § 1 ods. 1 pism. b) vyhlasky Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu SR ¢. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a dalSej dokumentdcii. Vedie sa
na formulari podla vzoru schvidleného ministerstvom skolstva; vzor formuldra sa zverejiuje
na webovom sidle uréenom ministerstvom Skolstva.

Osobny spis dietata sa vedie:
- v listinnej podobe alebo ako
- elektronicky dokument.

Formuldr osobného spisu dietata podla vzoru schvéleného ministerstvom skolstva vzoru je
dostupny na: https://edicnyportal.iedu.sk/Forms

1. strana:
Poradové cislo spisu

Poradovym c¢islom je cislo vygenerované v danom kalenddrnom roku osobitne od 1 do XXX,
pretoZe deti sa do materskej Skoly prijimaju aj v priebehu roka nielen k zaciatku Skolského
roku). Poradové Cislo sa uvadza v tvare: 1/RRRR...78/RRRR atd. pre deti prijaté v priebehu
kalendarneho roku 2022. Deti prijaté v dalSich kalendarnych rokoch budu mat znovu cisla
od 1 do XX/aktudlny kalendarny rok.

V pripade, Ze napr. dieta s poradovym c¢islom spisu 3/RRRR prestane chodit do materskej
Skoly, nie je moZné, aby toto isté Cislo spisu malo namiesto neho dalsie dieta, ktoré zacne
navstevovat matersku Skolu. Kazdé novo prijaté dieta ma pridelené nové ¢islo osobného
spisu. Dve deti nem6zZu mat rovnaké poradové ¢islo osobného spisu pred lomitkom.

Skolsky rok

Uvedie sa Skolsky rok, v ktorom dieta zacalo dochddzku do materskej Skoly v tvare
RRRR/RRRR.

Meno a priezvisko dietata

Uvedie sa podla podkladov od zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Datum narodenia

Uvedie sa podla podkladov od zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Miesto narodenia

Uvedie sa podla podkladov od zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Narodnost

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia napr. slovenska;
Ceska; polska; madarska, atd.


https://edicnyportal.iedu.sk/Forms

Materinsky jazyk

Materinsky jazyk je re¢, ktorou hovoria s DZP jeho rodi¢ia. Uvadza sa jazyk, ktory uvadzaju
zakonni zastupcovia ako materinsky jazyk dietata pri s¢itani obyvatelstva.

Statne obéianstvo

Uvedie sa Statne obclianstvo v skratke, napr.: Slovenskd republika — SR, dalSie Statne
obé&ianstvo sa uvedie ak ho dieta ma: napr. CR, inak sa dava pomil¢ka (-).

Rodné cislo
Uvedie sa rodné Cislo dietata podla podkladov od zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Trvaly pobyt dietata

Uvedie sa podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu zariadenia.

Informacie o zakonnych zastupcoch dietata/rodi¢och
(vsetky nasledujuce udaje sa vyplnia podla podkladov od zdkonného zastupcu/zastupcu

zariadenia)

Meno a priezvisko (otec) Meno a priezvisko (matka)

Bydlisko Bydlisko

Uvedie sa adresa trvalého pobytu alebo adresa Uvedie sa adresa trvalého pobytu alebo adresa
miesta, kde sa otec obvykle zdrziava, ak sa nezdrZiava | miesta, kde sa matka obvykle zdrZiava, ak sa
na adrese trvalého pobytu nezdrziava na adrese trvalého pobytu
Kontakt na ucely komunikacie Kontakt na ucely komunikacie

Uvedie sa a kontakt na ucely komunikacie Uvedie sa a kontakt na ucely komunikdcie

Adresa miesta, kde sa dieta obvykle zdrziava, ak sa nezdrZiava na adrese trvalého pobytu

Uvedie sa podla podkladov od zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia.

PRUATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY
dieta bolo do materskej skoly prijaté diia: Uvedie sa konkrétny datum, od kedy dieta za¢ne
chodit do materskej skoly.
[ - T vychovu avzdelavanie Uvedie sa konkrétna forma vychovy
a vzdelavania na ktoru bolo dieta prijaté (celodenna/poldenna)

odtlacok peciatky materskej Skoly
pouziva sa odtlacok hranatej peciatky materskej Skoly na ktorej je uvedeny ndzov materskej
skoly podla § 38 ods. 1 zdkona C. 321/2025 Z. z. o skolskej sprave a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov
riaditel' materskej Skoly
(uvedie sa titul, meno, priezvisko, titul)




2. strana

Informdcie o prijati dokladov, ktoré opravnuju dieta na pobyt v materskej $kole

Pisomnu prihlasku na vzdeldvanie v materskej Skole materska Skola prijala dia: uvedie sa
konkrétny datum prijatia Ziadosti

Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata od pediatra obsahujuce aj udaj o povinnom
ockovani materska Skola prijala dna: uvedie sa konkrétny ddtum prijatia potvrdenia
o zdravotnej spésobilosti obsahujuci aj udaj o povinnom ockovani (datum prijatia prihldsky
a potvrdenia musi byt totozny, pretoZe podla § 59 ods. 4 zdkona ¢. 245/2008 z. z. o vychove
a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov  ztoto potvrdenie zdkonny zdstupca predkladd spolu s prihldskou
na vzdeldvanie v materskej skole.

Vyjadrenie zariadenia poradenstva a prevencie o dietati so Specidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami materska Skola prijala dia: uvedie sa konkrétny ddtum prijatia
predmetného vyjadrenia

Iné doklady:

Na tejto strane je mozné postupne dopisovat dalSie doklady, opravnujuce dieta na pobyt
v materskej Skole.

Informacie o vydani osvedcenia o ziskani predprimarneho vzdelania

Osvedcéenie o ziskani predprimarneho vzdelania podla § 18 ods. 2 pism. a) €. 245/2008 z. z.
o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov materska Skola vydala dia:

Uvedie sa konkrétny datum vydania osvedcenia; tento datum je posledny den skolského
vyucovania v danom Skolskom roku. Napr. v Skolskom roku RRRR/RRRR je datum vydania
osvedcéenia 30. 06 RRRR. Ak vsak napr. v niektorom skolskom roku 30. jun pripadne napr.
na sobotu, na osvedceni sa uvedie datum, ktory pripadne na posledny den daného Skolského
roku.

Ak bude dieta pokracovat v plneni povinného predprimarneho vzdelavania, osvedéenie sa
vydd len nakonci Skolského roku, v ktorom dieta pokracovalo v plneni povinného
predprimarneho vzdelavania. Ak p6jde o dieta, ktoré absolvuje individualne vzdelavanie,
osvedcenie bude vydavat kmerova materska skola.

3. strana a 4. strana
Zaznamy a poznamky

Na tieto strany sa zaznamenava napr.:

v’ zmena formy vychovy a vzdeldvania z hladiska organizacie (z celodennej na poldennu
vychovu a vzdeldvanie alebo z poldennej na celodennt vychovu a vzdelavanie),
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plnenie povinného predprimarneho vzdelavania,
pokracovanie plnenia povinného predprimdarneho vzdeldvania,

vydanie rozhodnuti podla § 37 ods. 1 zdkona ¢. 321/2025 Z. z. o $kolskej sprave a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov

vydanie rozhodnutia o zruSeni individualneho vzdelavania podla § 28b ods. 2 pism. a)
alebo b) skolského zakona,

ukoncenie dochadzky dietata do materskej skoly (bez vydania akéhokolvek rozhodnutia),

zanechanie vzdelavania, ak nejde o dieta plniace povinné predprimarne vzdelavanie (bez
vydania akéhokolvek rozhodnutia),

Ucast dietata na réznych prehliadkach tvorivosti deti predskolského veku a jeho Uspechy,
absolvovanie kruzkov organizovanych a zabezpecovanych materskou skolou,

zaradenie dietata do triedy s vyucovanim cudzieho jazyka (podla § 28 ods. 8 skolského
zakona a § 3 ods. 4 vyhlasky o materskej Skole)

zaradenie dietata do Sportovej triedy (podla § 3 ods. 3 vyhlasky o materskej skole),

zabezpecdovanie individualnej logopedickej ¢innosti dietatu v materskej skole Skolskym
logopédom alebo logopédom zariadenia poradenstva a prevencie,

Ucast dietata v Skole v prirode,
Ucast dietata na Sportovom vycviku,

informacie od zdkonnych zastupcov o zmene zdravotnej spOsobilosti dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv
na priebeh vychovy a vzdelavania alebo na vykon odbornych Cinnosti,

pohovor so zakonnymi zastupcami (v pripade, Ze zakonni zastupcovia alebo dieta
porusuje Skolsky poriadok; pri prejavoch rizikového spravania dietata, ktoré mézu ohrozit
bezpecnost azdravie pri vychove avzdelavani; rieSenie negativnych vplyvov, ktoré
ohrozuju psychicky vyvin, fyzicky vyvin alebo socialny vyvin dietata),

Ucast na pripadovej alebo rodinnej konferencii rieSiacej negativne vplyvy, ktoré ohrozuju
psychicky vyvin, fyzicky vyvin alebo socidlny vyvin dietata na zaklade pozvania organu
socialnopravnej ochrany deti asocidlnej kurately v spolupréci s dietatom, rodi¢mi,
osobou, ktora sa osobne stard o dieta, inou blizkou osobou dietata,

iné, pozornosti hodné zaznamy.



