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Skratky a zakladné pojmy

AFK administrativna finan¢na kontrola
BU bankovy tcet

DPH dan z pridanej hodnoty

EP Eurépsky parlament

ERP elektronicka registracna pokladnica
EU Eurdpska Unia

FKnM finan¢na kontrola na mieste
ITMS21+ informacny monitorovaci systém
MS monitorovacia sprava

NFP nenavratny financny prispevok

NV neopravnené vydavky

PHM pohonné hmoty

R (EU) Rada (Eurépskej tnie)

RO riadiaci organ

SH sumarizacny harok

SO sprostredkovatelsky organ

TP technickad pomoc

VO verejné obstaravanie

ZoNFP Ziadost o nendvratny financ¢ny prispevok
ZoP Ziadost o platbu



1 Dokladovanie opravnenych vydavkov

Pokyny k predkladaniu dokumentacie k Ziadosti o platbu (dalej len ,, pokyny“) zavadzaju vyuZitie
zjednoduseného systému predkladania dokumentacie k preukazovaniu opravnenosti vydavkov
na narodnej Urovni, a to formou predkladania sumarizacnych harkov (dalej len ,,SH”). SH sa
nepouzivaju v pripade vydavkov na ktoré sa uplatiuje zjednoduSené vykazovanie vydavkov
podla ¢lanku 53 ods. 1 pism. b) aZ f) nariadenia EP a R (EU) 2021/1060.

Za SH mozZno povazovat SH v prilohach 1 aZ 3 tychto pokynov, SH vypracované poskytovatelom
alebo iny adekvatny vystup z i¢tovného systému, priCcom poskytovatel musi suhlasit s jeho
formou aobsahom. Poskytovatel vyda suhlas prijimatelovi pred prvym pouZitim SH
prijimatelom.

Udaje vtychto dokumentoch musia obsahovat dostatoéné informdcie o deklarovanych
vydavkoch. SH sa aplikuju pre vybrané skupiny vydavkov, pri ktorych bola v praxi identifikovana
najvacsia pracnost, resp. neefektivnost ich overovania. Uvedeny mechanizmus sa vyuZije pri
projektoch, kde je prijimatelom ministerstvo alebo ostatny Ustredny orgdn statnej spravy alebo
organizdcia nim zriadend, a to z dovodu vyrazne nizsej rizikovosti tychto projektov, kedze ide
o $tatne rozpoctové organizacie alebo prispevkové organizécie, ktoré vedu svoje BU v Statnej
pokladnici, maju povinnost vykonavat financnu kontrolu podla zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
verejnosti, nie sU zriadené pre dosahovanie zisku a chybovost a zdvaZnost zistenych
nedostatkov je nizZsia. Ide o osobné vydavky s nizkou chybovostou, vysokou pracnostou
a neefektivnostou kontroly, cestovné vydavky a vydavky s nizkou hodnotou.

V ramci systému predkladania dokumentécie zjednodu$enou formou sa spravidla pri AFK ZoP
overia vydavky, pre ktoré neexistuju SH, na zaklade kompletne predloZzenej dokumentidcie, a
ostatné vydavky, ku ktorym su vypracované SH, na zaklade predloZenych SH. Tymto nie je
dotknuty rizikovo orientovany pristup k vykonu AFK ZoP. U&tovné doklady a ostatné doklady
viaZuce sa na vydavky, ktoré boli pri AFK ZoP overené na zéklade SH, sa overia FKnM v rozsahu
ur¢enom poskytovatelom, t. j. na vzorke podla zavedenych postupov poskytovatela. Vzorka sa
vyberie tak, aby Udaje zo SH mohli byt redlne overené, t. j. napr. idaje v SH pre osobné vydavky
sa pri FKnM overia na SH za jeden mesiac. Rozsah overovanych dokladov uréi poskytovatel.
Tymto nie je dotknuté opravnenie poskytovatela vyzadovat si od prijimatela pri AFK ZoP
predloZenie kompletnej/vybranej dokumentacie, a to aj pri zavedenom systéme zjednodusenej
formy predkladania dokumentdacie, predovsetkym napr. ak poskytovatel ma podozrenie na NV
alebo ak ide o nesulad v dokumentacii alebo inych skutoénosti v nadvaznosti na predloZeny SH.
Tymto tieZ nie je dotknuté pravo poskytovatela vykonat kontrolu plnenia si povinnosti
prijimatela vyplyvajucich mu z uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP, napr. v rdmci FKnM overit
archivaciu dokumentov u prijimatela alebo overit dalsie suvisiace skutocnosti.

Systém dokladovania opravnenosti vydavkov v ZoP, pre ktoré sa zavadzaju SH, sa aplikuje
nasledovne:

a) Pri prvom predlozeni ZoP daného projektu obsahujucej vydavky, pre ktoré sa zavadza
SH, ZoP obsahuje vietku podpornu dokumentéciu (faktury, zmluvy, pracovné/sluzobné zmluvy,
naplii prace, cestovné doklady atd.) uvedent v stipci ,1“ tabuliek preukazovania vydavkov
v kap. 2 tejto prilohy vratane vyplneného SH. Povinnost predloZit kompletni dokumentaciu,



ako aj vyplneny SH vramci prvej ZoP ma zabezpetit, aby sa prijimatel oboznamil
s vypracovavanim prislusného SH, ktorého spravnost poskytovatel overi na zaklade priloZenej
dokumentacie kZoP. Ak SH vykazuje chyby, poskytovatel oslovi prijimatela za UG&elom
odstranenia chyb a zarovern mu poskytne sucéinnost, aby sa podobné chyby vSH uz
nenachadzali. Doklady uvedené v stipci 1 poskytovatel spravidla kontroluje len finanénou
kontrolou na mieste a prijimatel ich nie je povinny k prvej ZoP predloZit. Zoznam tychto
dokladov, poskytovatel oznami prijimatelovi ndlezitym sp6sobom.

b) Prijimatel v nasledujucich ZoP daného projektu pouZije vo vztahu k rovnakej skupine
vydavkov, pri ktorej sa poskytovatel uistil o spravnosti vypifiania SH podla pism. a),
zjednoduseny systém predkladania dokumentdcie formou SH, ktory sa v dokladovani riadi
pokynmi v stipci ,, 2 tabuliek preukazovania vydavkov v kap. 2 tejto prilohy, ak dalej nie je
uvedené inak. Zaroven je prijimatel povinny kompletni podpornid dokumentaciu uchovavat a
mat ju k dispozicii pre vykon financnej kontroly/auditu az do uplynutia lehoty uvedenej
v uzatvorenej zmluve o poskytnuti NFP alebo rozhodnuti o schvéaleni ZoNFP.!

Doplnenie podpornej dokumenticie, ktorou poskytovatel disponuje z predchadzajicich ZoP, z
inych projektov prijimatela, alebo ak uz tato dokumentécia bola predlozenda k ZoNFP, alebo bola
overena v ramci inej kontroly (napr. kontroly VO, FKnM) sa vyZaduje len v pripade, ak v nej
nastala zmena (napr. doslo k uzatvoreniu dodatku k pracovnej/sluzobnej zmluve, k doplneniu
0s6b pracujucich na projekte a pod.). Prijimatel nie je povinny takuto podpornd dokumentaciu
opatovne predkladat poskytovatelovi, pokial o to poskytovatel vyslovene nepoZiada (prijimatel
predkladd podpornt dokumentaciu spolu so ZoP, v ramci ktorej sa stvisiace vydavky prvykrat
deklaruju).

Prehlad predkladanych dokumentov, resp. pouzitie SH pri ZoP podla jednotlivych skupin
vydavkov, je uvedeny v tabulkach preukazovania vydavkov (kapitola 2 tejto prilohy).

SH su totoZné s vybranymi informaciami z u¢tovnych dokladov a ostatnych dokladov, ktoré
prijimatel uchovdva useba, apri ZoP nahrddzaju predloZenie uUctovnych dokladov,
preukazujucich opravnenost nasledovnych skupin vydavkov:

a) osobné vydavky zamestnancov v pracovnopravnom pomere, sluzobnom pomere, vztahoch
mimo pracovnopravneho pomeru uzatvorenych podla ustanoveni § 223-228a zdkona
¢.311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov alebo vztahov, pri ktorych
vznikd zavisla ¢innost podla § 5 ods. 1 zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorsich predpisov. Zaroven sa SH nahradza dokladovanie predpisu a Uhrady zdravotného
poistenia, poistného na socidlne poistenie, povinnych prispevkov na starobné déchodkové
sporenie, prispevkov na doplnkové dochodkové sporenie adan zprijmu odvadzand
danovému uradu za prislusny kalendarny mesiac, za ktory sa SH vyhotovuje, pokial
poskytovatel tieto vydavky povaZuje za opravnené. Pre osobné vydavky sa k ZoP predklada
SH pre osobné vydavky, (Priloha €. 1a tychto pokynov (dalej len ,,Priloha €. 1a“) a Priloha ¢.
8 Prirucky pre prijimatela (dalej len ,Priloha ¢. 8“)) alebo, ak poskytovatel pozaduje od
prijimatela aj uvadzanie udajov pre sledovanie neprekrocenia finan¢nych limitov pouzije sa
Priloha ¢. 1b tychto pokynov (dalej len ,,Priloha ¢. 1b“);

1§ 16 zakona ¢&. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurdpskej Gnie a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.



b) cestovné ndhrady pri_pracovnej ceste zamestnancov a osb6b, ktorym pri vykondvanych
¢innostiach pre projekt vznika narok na cestovné nahrady v zmysle zakona ¢. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach vzneni neskorsSich predpisov pri tuzemskych a zahrani¢nych
pracovnych cestach. SH obsahuje uUdaje o jednotlivych castiach cestovnych ndhrad, ich
Uhrade v spojitosti s informdaciami suvisiacimi s projektom a jeho finanénym vysporiadanim.
Pre vydavky cestovnych ndhrad sa k ZoP predklada SH pre cestovné nahrady (Priloha ¢. 12
Prirucky pre prijimatela (dalej len ,Priloha ¢. 12“));

c) beZné vydavky (podla ekonomickej klasifikacie?) v ramci skupin opravnenych vydavkov,
ktorych celkova hodnota jednorazového nakupu materialu, alebo sluzby neprevysuje 500
EUR (vratane DPH).

Za jednorazovy nakup mozno povazovat len obstaranie dodaného materialu, resp. sluZieb,
ktoré sa vramci ekonomickej klasifikacie zatrieduju do beinych vydavkov, pokial ich
hodnota na fakture3, zjednoduSenej fakture* alebo suhrnnej faktire® za fakturované
obdobie nepresiahne sumu 500 EUR.

Za jednorazovy nakup nie je mozné povazovat kapitadlové vydavky vynaloZené na obstaranie
dlhodobého hmotného, resp. nehmotného majetku/investicného majetku. Ak by napriklad
doslo k rozdeleniu obstarania majetku na jednotlivé ¢asti majetku, ktoré tvoria samostatné
hnutelné veci, pripadne subory hnutelnych veci, ktoré maju samostatné technicko-
ekonomické urcéenie, ktorych vstupnd (obstaravacia) cena je vysSia ako 1 700 EUR a
prevadzkovo-technické funkcie dlhSie ako jeden rok, napr. ndkup pocitacda, kde
prislusenstvo ako je napr. obrazovka, klavesnica, alebo mys$ tvoriace jeden celok
(pocitaCovu zostavu) je obstarané osobitne od toho istého doddavatela v obdobi pred jeho
zaradenim do pouZivania, a ktoré spolu tvoria obstaravaciu cenu daného majetku,® takéto
vydavky nemozno povazovat za jednorazovy nakup.

Pre tieto vydavky sa k ZoP predkladd SH pre vydavky s nizkou hodnotou (Priloha ¢&. 1c
tychto pokynov (dalej len ,,Priloha ¢. 1c“)).

Akékolvek ostatné externé vydavky aich sumarizaciu je moiné uviest v Prilohe ¢. 13
Prirucky pre prijimatela. Prilohu €. 13 nie je moZné povaZovat za sumarizaény harok.

d) Stipendid v ramci opravnenych skupin vydavkov 352 — Poskytnutie dotécii, prispevkov voci
tretim osobam, na vyplacanie Stipendii Studentom za Uéelom Studia na vysokej Skole v SR
(verejnd, $tatna). Prispevok sa poskytuje na zaklade Rozhodnutia o prideleni $tipendia’
Studentovi. Vyska prispevku sa tyka uéasti Studentov na formalnom vzdeldvani v dennej
forme Studia pocas akademického roku. V pripade trvania vzdeldvania menej ako jeden
akademicky rok sa vyska prispevku stanovi na pomernom zaklade odzrkadlujicom trvanie

2 Uplné znenie Metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky k & MF/010175/2004-42
zo dna 8. decembra 2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii rozpoctovej klasifikacie.

3§ 71 zékona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

4§ 74 ods. 3 zdkona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskor$ich predpisov.

5§ 75 zékona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

6§ 25 ods. 6 zdkona ¢&. 431/2002 Z. z. o U&tovnictve v zneni neskorsich predpisov.

7V zmysle § 94a zédkona &. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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formalneho vzdelavania - t. j. dizka $tddia prepoéitana na mesiace. Pre Géely vypoctu vysky
prispevku je dizka $tudia v akademickom roku 10 mesiacov.
Pre vydavky spojené s poskytnutim Stipendii sa k ZoP predkladd SH pre poskytnutie

v

$tipendii (Priloha & 8 — Stipendid Priru¢ky pre prijimatela (dalej len ,Priloha & 8 -

Stipendia“));

2 Tabulky preukazovania vietkych vydavkov v ZoP

2.1 Osobné vydavky

e skupina oprdvnenych vydavkov:

521 - Mzdové vydavky

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie pri

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Overenie pri FKni

prvej ZoP, resp. pri prvom Poznamka
vyskyte daného vydavku
alebo pri zmene uvedeného
dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa
1 2 3 4

Pracovny/sluzobny pomer na zaklade pracovnej/sluzobnej zmluvy

Pracovnd/sluzobnd zmluva
spolu s napliiou prace, resp.
opisom
Statnozamestnaneckého
miesta a platovy dekrét/
oznamenie o vyske a zloZeni
funkéného platu/navrh na
odmenu apod. vratane
dodatkov k vysSie uvedenym
dokumentom?

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

predklada sa len
raz alebo ak doslo
k zmene

pracovny vykaz'®

predklada,
len ak nie je splnena
podmienka

nevyZzaduje sa

8V pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.

°V pripade projektov TP poskytovatel na zaklade skisenosti a mozného rizika vzniku neopravnenych vydavkov
rozhodne o predloZeni prislusnych dokumentov.
10y pripade zamestnanca, ktory pre zamestndavatela pracuje na plny pracovny Uvdzok na projekte sa pracovny
vykaz nevypracovava. Pracovny vykaz nie je potrebné vypracovavat ani pre zamestnanca pracujuceho na ¢iasto¢ny
pracovny Uvazok v zmysle €élanku 55, odseku 5 NSU. V takom pripade musi mat zamestnanec v pracovnej/sluzobne;j
zmluve stanoveny pomer z plnohodnotného pracovného ¢asu, na ktory pracuje na projekte. V pripade projektov
TP u zamestnancov, ktorych podiel opravnenych cinnosti z celkovej ¢innosti zamestnanca v danom mesiaci
predstavuje 100 % alebo vyuZivaju schvélené alokacné kritérium, nie je potrebné vypracuvat pracovné vykazy.

;




v poznamke pod
Ciarou €. 9

mzdovy list, resp. vyplatnd
paska alebo iny relevantny
doklad

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -

osobné  vydavky
(Priloha ¢. 1a,
Priloha ¢. 8,)

doklad o Uhrade

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
osobné  vydavky
(Priloha ¢. 1a,
Priloha ¢. 8,)

vypocet opravnenej mzdy nepredklada nevyZzaduje sa uvedenie
a odvodov algoritmu sa
vyZaduje len
v pripade
zamestnanca,
ktory  nepracuje
100 % na projekte.
uctovny doklad nepredklada predklada, resp.sa | pri AFK ZoP ho
overi na vzorke nahrddza SH -
osobné  vydavky
(Priloha ¢. 1a,
Priloha ¢. 8,), pri
FKnM doklad
uvedeny  vyssie,
napr. mzdovy list,
resp. vyplatna
paska alebo iny
relevantny doklad
identifikécia BU nepredkladd predklada, resp.sa | pri AFK ZoP sa
zamestnanca, ak BU nie je overi na vzorke nahradza
identifikovany v zmluvnom suhrnnym
vztahu zoznamom BU
napr. v pracovnej/sluZzobnej zamestnancov
zmluve alebo inym spdésobom (Priloha ¢ 14,
Prirucky pre
prijimatela
,Priloha ¢. 14))
alebo inym
spOsobom
pri_vzdeldvacich aktivitach — nepredklada predklada, resp.sa | tyka sa len
prezenéna listina a casovy overi na vzorke zamestnancov -




harmonogram  aktivit (ak lektorov, nie

relevantné) ucastnikov

SH — osobné vydavky, resp. predklada nevyzaduje sa pri AFK ZoP ho
SH - osobné vydavky s nahrddza SH -
kontrolou finanénych limitov osobné vydavky

(Priloha ¢. 1a,
Priloha ¢. 8,)

Zmluvné vztahy mimo pracovného/sluzobného pomeru vykazujice zavisli pracu

dohoda o praci vykonavanej nepredklada predklada, resp.sa | predklada sa len
mimo pracovného pomeru overi na vzorke raz alebo ak doslo
k zmene
pracovny vykaz!! predklada nevyzaduje sa
len ak nie je splnena
podmienka

v poznamke pod
Ciarou €. 11

mzdovy list, resp. vyplatnd nepredklada predkladd, resp.sa | pri AFK ZoP ho
paska overi na vzorke nahradza SH -
osobné  vydavky
(Priloha ¢ 1a,
Priloha €. 8)

vypocet opravnenej vysky nepredklada nevyzaduje sa uvedenie

vydavku algoritmu sa
vyZaduje len
v pripade
zamestnanca,

ktory nepracuje
100 % na projekte

doklad o Uhrade nepredklada predklada, resp. overi | pri AFK ZoP ho
sa na vzorke nahrddza SH -
osobné  vydavky
(Priloha ¢. 1a,
Priloha €. 8)

uctovny doklad nepredklada predklada, resp.sa | pri AFK ZoP ho
overi na vzorke nahradza SH -
osobné  vydavky
(Priloha ¢. 1a,
Priloha ¢. 8), pri

11V pripade zamestnanca, ktory pre zamestndavatela pracuje na plny pracovny Gvdzok na projekte sa pracovny
vykaz nevypracovava. Pracovny vykaz nie je potrebné vypracovavat ani pre zamestnanca pracujuceho na ¢iasto¢ny
pracovny Gvdzok v zmysle ¢lanku 55, odseku 5 NSU. V takom pripade musi mat zamestnanec v dohode o vykonani
prace, resp. inej dohode v zmysle zakonnika prace stanoveny pomer z plnohodnotného pracovného ¢asu, na ktory
pracuje na projekte. V pripade projektov TP u zamestnancov, ktorych podiel opravnenych cinnosti z celkovej
¢innosti zamestnanca v danom mesiaci predstavuje 100 % alebo vyuZivaju schvalené alokacné kritérium, nie je
potrebné vypracuvat pracovné vykazy.



FKnM doklad
uvedeny  vyssie,
napr. mzdovy list,
resp. vyplatnd
paska alebo iny
relevantny doklad

identifikacia uctu
zamestnanca, ak BU nie je

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri ZoP sa
nahradza

identifikovany v zmluvnom suhrnnym
vztahu napr. zoznamom BU
v pracovnej/sluzobnej zmluve zamestnancov
alebo inym sp6sobom (Priloha ¢. 14)
alebo inym
sp6ésobom
pri_vzdeldvacich aktivitach — nepredklada predkladd, resp.sa | tyka sa len
prezencna listina a casovy overi na vzorke zamestnancov —
harmonogram aktivit lektorov, nie

ucastnikov

struény popis cinnosti vo

nepredklada sa, ak je

predklada, resp. sa

pre Glely AFK ZoP

vztahu k  zrealizovanym | sucastou uvedenych overi na vzorke postacuje

vystupom, a to uvedeny bud'v dokumentov uvedenie vztahu

pracovhom vykaze, alebo v k aktivite/vystupu

monitorovacich spravach projektu v SH-
osobné  vydavky
(Priloha ¢ 1a,
Priloha €. 8)

SH — osobné vydavky, resp. predklada nevyZaduje sa (Priloha ¢. 1a,

SH - osobné wvydavky s
kontrolou hodinovej sadzby

Priloha €. 8, resp.
1b)

2.2 Cestovné nahrady

e skupina oprdvnenych vydavkov:

512 - Cestovné nahrady

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Overenie pri FKnM*?

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa
1 2 3 4

12y pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.
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ubytovania, cestovného a
pod.)

overi na vzorke

cestovny prikaz nepredklada predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho
overi na vzorke nahrddza SH -
cestovné nahrady
(Priloha €. 12)
vyuctovanie pracovnej nepredklada predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho
cesty/zahranicnej pracovnej overi na vzorke nahrddza SH -
cesty cestovné nahrady
(Priloha ¢. 12)
cestovny listok, nepredklada predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho
letenka/palubny listok '3 (ak overi na vzorke nahrddza SH -
je to relevantné) cestovné nahrady
(Priloha ¢. 12)
doklad o uhrade (napr. nepredklada predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho

nahradza SH -
cestovné nahrady
(Priloha €. 12)

pisomnad sprava zo sluZzobnej
cesty (ak je to relevantné) —
struénd sprava z kaidej
pracovnej cesty, ktord bude
obsahovat kto, kedy a kam
cestu vykonal, suvislost
cesty s realizaciou projektu,
struc¢ny popis vysledku cesty
(zavery z rokovania,
realizacia aktivity — napr.
Skolenie a pod.)

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
cestovné nahrady
(Priloha ¢. 12)

vozidla  organizacie na
sluzobné ucely: Ziadanka na
prepravu (relevantna
Ziadanka na prepravu
tykajuca sa projektu), kniha
jazd  (relevantné strany
knihy jazd) s oznacenymi
pracovnymi cestami

overi na vzorke

pri  vyuziti sukromného nepredklada predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho
motorového vozidla na overi na vzorke nahradza SH -
sluzobné Ucely sa pri cestovné nahrady
dokladovani vydavkov (Priloha ¢. 12)
postupuje podla § 7 resp. pri

zahraniénych  pracovnych

cestach podla § 10 a § 15

zdkona ¢. 283/2002 Z. z.

o cestovnych nahradach

pri  vyuziti motorového nepredklada predklada, resp. sa pri pouziti Prilohy

¢. 12 je sucastou
SH - cestovné
nahrady;

kdpia technického
preukazu sa
predklada len raz
alebo ak doslo
k zmene

13 Tieto m6zu byt nahradené dokladom o uhrade, napriklad faktirou od dopravnej spoloénosti, alebo vypisom

z BU.
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suvisiacimi s projektom,
faktara alebo pokladni¢ny
blok ERP z nakupu PHM,
kopia technického
preukazu, spbésob vypoctu
opravnenych vydavkov na
pohonné hmoty

doklady o dalSich nepredklada predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho

nevyhnutnych vydavkoch overi na vzorke nahrddza SH -

(napr. taxi sluzba vratane cestovné nahrady

pisomného zdévodnenia (Priloha ¢. 12)

pouZzitia taxi sluzby, doklad

o zaplateni parkovného,

doklad o zakupeni

dialni¢nej znamky, doklad

o zaplateni Uschovne

batoZiny a pod.)

spOsob vypoctu opravnenej nepredklada nevyzaduje sa pri pouziti Prilohy

vysky vydavku (ak je to osobitne ¢. 12 je sucastou

relevantné) SH - cestovné
nahrady;
uvedenie
algoritmu sa
vyzaduje len
v pripade, ak
nevznika ndrok na
100 %
opravnenosti
vydavkov z
projektu

dohoda o  poskytovani nepredklada predklada, resp. sa predklada sa len

cestovnych nahrad (ak je to overi na vzorke raz alebo ak doslo

relevantné) k zmene

uctovny doklad (ak cestovny nepredklada predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho

prikaz nie je uétovnym overi na vzorke nahradza SH -

dokladom) cestovné nahrady
(Priloha ¢. 12)

SH — cestovné nahrady predklada nevyzaduje sa

(Priloha €. 12)

2.3 Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)

skupina opravnenych vydavkov:

013 - Softveér
014 - Ocenitelné prava

12




019 - Ostatny dlhodoby nehmotny majetok

022 - Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci

023 — Dopravné prostriedky
029 - Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Overenie pri FKnM**

vysky vydavku (ak je to
relevantné)

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa
1 2 3 4

pisomna zmluva, predklada predklada, resp. overi | predkladd sa len
v pripadoch, ak ide o sa na vzorke raz alebo ak doslo
nadlimitnu alebo podlimitnu k zmene ako
zdkazku verejného sucast
obstardvania, ** pokial uZ dokumentdcie ku
poskytovatelovi nebola kontrole VO
predloZena prostrednictvom

ITMS21+
faktdara alebo rovnocenny predklada predklada, resp. overi
uctovny doklad sa na vzorke
dodaci list alebo preberaci predklada predklada, resp. overi
protokol (ak je to sa na vzorke
relevantné), vratane
podpisu osoby prijimatela,
potvrdzujuci prevzatie a
datum prevzatia
doklad o Uhrade predklada predklada, resp. overi | vypis z BU mozno

sa na vzorke nahradit
ak nebol pri AFK ZoP | potvrdenim
predlozeny vypis z BU | banky

o zrealizovani

Uhrady
doklad o zaradeni majetku predklada predklada, resp. overi

sa na vzorke

spOsob vypocétu oprdvnenej predklada nevyzaduje sa

14\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzenad moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.

15V ostatnych pripadoch, pokial vysledok VO nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani objednavkou, ale
inym spésobom (napr. pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly

VO nahradza pisomny zmluvny vztah.
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uctovny predpis nepredklada predklada, resp. overi
sa na vzorke

Fotodokumentacia predklada nevyzaduje sa

vyrobného Stitku zariadenia

(ak je to relevantné).

Priloha ¢ 13 - Zoznam predklada nevyzaduje sa

deklarovanych  externych

vydavkov

2.4 Nakup pouzitého zariadenia

skupina opravnenych vydavkov:

022 - Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci

023 — Dopravné prostriedky

029 - Ostatny dlhodoby hmotny majetok

112 - Zasoby

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Overenie pri FKnM?®

zakona ¢. 382/2004 Z. z. o

neprevysuje 500 EUR

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa
1 2 3 4
znalecky posudok nepredklada, ak predklada pri AFK ZoP ho
vyhotoveny znalcom podla | jednorazovy nakup nahradza SH -

pre vydavky s

nadlimitnu alebo podlimitnu
zakazku verejného
obstaravania !, pokial uz

znalcoch, timocnikoch (nahradza ho SH) nizkou hodnotou
a prekladateloch a o zmene (Priloha ¢. 1c)

a doplneni niektorych

zakonov  vzneni  nesk. predklada nevyZzaduje sa ak nie je moiné
predpisov pouzit SH
pisomna zmluva, predklada nevyzZaduje sa ak nie je mozné
v pripadoch, ak ide o pouzit SH;

predklada sa len
raz alebo ak doslo
k zmene ako

16 \/ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.

17'v ostatnych pripadoch pokial vysledok VO/obstarania nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani
objednavkou, ale inym spdsobom (napr. pokladniénym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne
a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby

kontroly/finanénej kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah.
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poskytovatelovi nebola

predlozend

sucast
dokumentdcie ku
kontrole VO
prostrednictvom
ITMS21+

faktura alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada, ak jed
norazovy nakup

neprevysSuje 500 EUR
(nahradza ho SH)

predklada

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

dodaci list alebo preberaci
protokol (ak je to
relevantné) vratane podpisu
osoby prijimatela
potvrdzujuci prevzatie a
datum prevzatia

nepredklada, ak
jednorazovy nakup
neprevysSuje 500 EUR

(nahraddza ho SH)

predklada

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

doklad o zaradeni pouZzitého
zariadenia do majetku

nepredklada, ak
jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

(nahraddza ho SH)

predklada

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

doklad o uhrade

nepredklada, ak
jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

(nahradza ho SH)

predklada, resp. overi
sa na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 1c)

predklada

nevyZzaduje sa

vypis z BU mozno
nahradit
potvrdenim
banky o vykonani
Uhrady

spOsob vypocétu oprdvnenej
vysky vydavku (ak je to
relevantné)

nepredklada,
ak ide o jednorazovy
nakup neprevysuje

nevyZzaduje sa

pri pouZiti prilohy
3 je sucastou SH
pre vydavky s

500 EUR nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)
predklada nevyZaduje sa ak nie je moiné

pouzit SH

doklad, Ze sucasny i
niektory z predchadzajucich
vlastnikov pouzitého

nepredklada, ak
jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
pre vydavky s
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zariadenia neziskal

registraciou

pred
ZoNFP

nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

prispevok z verejnych predklada nevyzaduje sa ak nie je moiné

zdrojov na nakup tohto pouzit SH

zariadenia, napr. formou

Cestného vyhlasenia

SH —  wvydavky s nizkou predklada nevyzaduje sa

hodnotou (Priloha €. 1c) ak jednorazovy nakup

neprevysSuje 500 EUR

Priloha ¢ 13 - Zoznam predklada nevyzaduje sa

deklarovanych  externych

vydavkov

2.5 Finan¢ny prendjom
e skupina oprdvnenych vydavkov:
551 - Odpisy
Dokladovanie podla Preukazovanie Overenie pri FKnM?8

Prirucky k opravnenosti v dalsich ZoP

vydavkov/Preukazovanie

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka

prvom vyskyte daného

vydavku alebo pri zmene

uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa

1 2 3 4

zmluva o finanénom predklada nevyzaduje sa predklada sa len

prenajme raz alebo ak doslo
k zmene

splatkovy kalendar predklada nevyzaduje sa predklada sa len
raz alebo ak doslo
k zmene

prijaté faktury vystavené na predklada nevyzaduje sa

jednotlivé splatky

doklad o zaplateni predklada nevyzaduje sa vypis z BU mozno

prislusnych splatok nahradit
potvrdenim
banky o vykonani
prevodu Uhrady

vypoCet pomernej Casti predklada nevyZaduje sa

finanéného prendjmu (ak

relevantné)

podporna dokumentacia nepredklada predklada, resp. sa

(napr. kniha jazd, prezencné

overi na vzorke

18\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.
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listiny a pod.) preukazujuca
Gcel a hospodarnost

inventarna karta/ doklad
o zauctovani odpisu

predklada

nevyzaduje sa

sliZzi na overenie
maxima
opravneného
vydavku

Priloha ¢. 13 -
deklarovanych
vydavkov

Zoznam
externych

predklada

nevyzaduje sa

2.6 Operativny najom

e skupina oprdvnenych vydavkov:

518 — Ostatné sluzby

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie
pri prvej ZoP, resp. pri
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Doklad v stipci 1 sa

Overenie pri FKnM?*°

Doklad v stipci 1 sa

Poznamka

1

2

3

4

relevantné)

neprevysuje 500 EUR

zmluva o operativnom nepredklada, ak nevyzaduje sa pri AFK ZoP ho
najme jednorazovy nakup nahrddza SH -
neprevysuje 500 EUR pre vydavky s
nizkou hodnotou

(Priloha ¢. 1c)
nepredklada nevyzaduje sa predklada sa len
raz alebo ak doslo

k zmene

vypocet pomernej Ccasti | nepredklada osobitne, nevyzZaduje sa pri pouziti Prilohy
operativneho ndjmu (ak | ak jednorazovy nakup ¢. 1c je sucastou

SH pre vydavky s
hizkou hodnotou

predklada

nevyZzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

podporna dokumentacia
(napr. kniha jazd, prezencné
listiny a pod.) preukazujica
Ucel a hospodarnost

nepredklada, ak
jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 1c)

19y pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.
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predklada

nevyZaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

SH - wvydavky s nizkou
hodnotou (Priloha €. 1c)

predklada
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyzaduje sa

Priloha ¢. 13 -
deklarovanych
vydavkov

Zoznam
externych

predklada

nevyzaduje sa

2.7 Odpisy

e skupina oprdvnenych vydavkov:

551 - Odpisy

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie
pri prvej ZoP, resp. pri
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Doklad v stipci 1 sa

Overenie pri FKnM?°

Doklad v stipci 1 sa

Poznamka

1

2

3

inventdrna karta majetku
(alebo faktura/-y alebo iny
doklad o nadobudnuti na
uréenie obstaravacej ceny)

predklada

overi sa na vzorke

doklad o zaradeni
odpisovaného majetku (ak
sa takyto doklad vyhotovuje
v zmysle platnych internych
predpisov prijimatela)

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

postacuje
predlozit k prvej
ZoP, v ktorej sa po
prvy krat uplatnil
odpis
konkrétneho
zariadenia

dennik, resp. hlavna kniha -
uctovné pripady tykajuce sa
zaucCtovania  majetku v
evidencii  prijimatela a
Uhrady majetku

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

stanovena metdda
odpisovania?! (odpisovy
plan??)

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

postacuje

predlozit k prvej
ZoP, v ktorej sa po
prvy krat uplatnil

20y pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.

21 § 26 ods. 3 zakona €. 595/2003 Z. z. zakon o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.
22.§ 30 opatrenia Ministerstva financii SR zo 7. decembra 2022 ¢. MF/14522/2022-36.
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odpis
konkrétneho
zariadenia, ato
len pokial
inventarna karta
neobsahuje tento

udaj. Neplati,
v pripade
uctovnych
odpisov,  pokial
doslo k zmene
podmienok
pouzivania
majetku ak

prehodnoteniu
odpisového

planu.
vypocet vysky opravnenych predklad3, nevyzaduje sa
odpisov len ak sa suma
narokovaného
opravneného vydavku
nezhoduje so sumou
mesacného odpisu na
inventarnej karte
2.8 Rezijné vydavky
e skupina opravnenych vydavkov:
502 - Spotreba energie
503 — Spotreba ostatnych neskladovatelnych dodavok
518 — Ostatné sluzby
112 — Zasoby
521 — Mzdové vydavky
Dokladovanie podla Preukazovanie Overenie pri FKnM?3
Prirucky k opravnenosti v dalsich ZoP
vydavkov/Preukazovanie
pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka

prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu

Doklad v stipci 1 sa

Doklad v stipci 1 sa

1

2

3

3y pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste.
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metodika vypoCtu pomernej
Casti rezijnych vydavkov pre
dany projekt

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyZaduje sa

pri pouziti Prilohy
¢. 1c je sucastou
SH wvydavky s
nizkou hodnotou

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

najomné zmluvy

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysSuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

predklada

overi sa na vzorke

ak nie je moiné
pouZzit SH a jedna
sa o prvé
uplatnenie
opravneného
vydavku daného
prendjmu, alebo
ak v zmluve doslo
k zmene

dodavatelské zmluvy

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH a jedna
sa o prvé
uplatnenie
opravneného
vydavku na
zaklade danej
zmluvy, alebo ak
vzmluve doslo
k zmene

fakturacie jednotlivych
sluZieb pripadne dodacie
listy

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

zjednodusené danové nepredklada, predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho
doklady ak jednorazovy nakup overi na vzorke nahrddza SH -
neprevysuje 500 EUR vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

predklada nevyzZaduje sa ak nie je moiné

pouzit SH
zmluvy o pripojeni nepredklada, predklada, resp. sa pri AFK ZoP ho

telekomunikaénych sluzieb

ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

overi na vzorke

nahradza SH -
vydavky s nizkou
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hodnotou (Priloha
¢. 1c).

Predklada sa pri
prvom uplatneni
vydavku danej
zmluvy alebo jej
zmene

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH. Overi

sa pri prvom
uplatneni
vydavku danej

zmluvy. Predklada
sa len raz alebo ak
doslo k zmene

Energie a najomné

pisomna zmluva,
v pripadoch, ak ide o
nadlimitnu alebo podlimitnd
zakazku verejného
obstaravania 2* ,° resp.
zmluva o nadobudnuti
vlastnickeho prdva (napr.
kipna zmluva, darovacia
zmluva)

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH. Overi

sa pri prvom
uplatneni

vydavku danej
zmluvy alebo jej
zmene. Ak bola
predmetom VO
a nachadza sa
v systéme

ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani pri
ZoP

faktira alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

predklada

nevyzZaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

nepredklada,

nevyZaduje sa

pri pouZiti Prilohy
¢. 1c je sucastou

24y ostatnych pripadoch, pokial vysledok VO nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani objednavkou, ale
inym spésobom (napr. pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly

VO nahradza pisomny zmluvny vztah.
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spOsob vypocétu opravnenej
vySky vydavku (ndjomné,
elektrickda energia, voda,
plyn, teplo a iné), ak je to
relevantné

ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

SH vydavky s
nizkou hodnotou

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

doklad o Uhrade

nepredklada,

ak jednorazovy nakup
neprevysSuje 500 EUR

(nahradza ho SH)

predklada, resp. overi
sa na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

vydavkov

predklada nevyzaduje sa vypis z BU mozno
nahradit
potvrdenim
banky o vykonani
Uhrady
Priloha ¢. 13 - Zoznam predklada nevyzaduje sa
deklarovanych  externych

Spotrebny tovar, prevadzkovy material a ndjomné (stroje, pristroje)

pisomna zmluva,
v pripadoch, ak ide o
nadlimitnu alebo podlimitnd
zakazku verejného
obstardvania?’

nepredklada,

ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyzaduje sa

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

Overi sa pri prvom
uplatneni
vydavku danej
zmluvy alebo jej
zmene

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH. Overi

sa pri prvom
uplatneni

vydavku danej
zmluvy alebo jej
zmene. Ak bola
predmetom VO
a nachadza sa
v systéme

ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani pri
ZoP

25V ostatnych pripadoch, pokial vysledok VO nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani objednavkou, ale
inym spésobom (napr. pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly

VO nahradza pisomny zmluvny vztah.
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faktdara alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyZaduje sa

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

dodaci list alebo preberaci
protokol (ak je to
relevantné) vratane podpisu
osoby prijimatela
potvrdzujuci prevzatie a
datum prevzatia

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysSuje 500 EUR
(nahradza ho SH)

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

doklad o Uhrade

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR
(nahraddza ho SH)

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

predklada nevyzaduje sa vypis z BU mozno
nahradit
potvrdenim
banky o vykonani
Uhrady
Priloha ¢. 13 - Zoznam predklada nevyzaduje sa
deklarovanych  externych

vydavkov

Postovné a telekomunikacné poplatky

podaci listok alebo vypis z
podacieho harku s adresami
(v pripade postovného)

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

predklada

nevyZzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

faktara alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

pisomna zmluva,
v pripadoch, ak ide o
nadlimitnu alebo podlimitnu

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)
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zakazku verejného predklada nevyzaduje sa ak nie je moiné

obstaravania?® pouZit SH aide
o prvé uplatnenie
opravneného
vydavku na
zaklade danej
zmluvy, alebo ak
vzmluve  doslo
k zmene

spbsob vypoctu oprdvnenej nepredklada sa nevyzaduje sa pri pouZiti Prilohy

vysky vydavku (ak je to osobitne, ak ¢. 1c je sucastou

relevantné) jednorazovy nakup SH pre vydavky s

neprevysSuje 500 EUR nizkou hodnotou
predklada nevyzaduje sa ak nie je moiné

pouzit SH

doklad o Uhrade nepredklada sa nevyzaduje sa

osobitne, ak
jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR
(nahraddza ho SH)
predklada nevyzaduje sa vypis z BU mozno

nahradit
potvrdenim
banky o vykonani
Uhrady

Vecné prispevky

doklad preukazujuci predklada nevyzaduje sa

vlastnictvo vecného

prispevku

doklad preukazujuci predklada nevyzaduje sa

hodnotu vecného prispevku

Vecné prispevky — poskytnutie pozemku, stavby, zariadenia, materialu

vypis z listu vlastnictva alebo nepredklada nevyzaduje sa overi sa

navrh na vklad do katastra vITMS21+

nehnutelnosti potvrdeného

katastralnym dradom

zmluva o nadobudnuti predklada nevyzZaduje sa ak bola

vlastnickeho prava (napr. predmetom VO

kipna zmluva, darovacia a nachadza sa

zmluva) v systéme
ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani pri
ZoP

26y ostatnych pripadoch, pokial vysledok VO nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani objednavkou, ale
inym spésobom (napr. pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly
VO nahradza pisomny zmluvny vztah.
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znalecky posudok predklada nevyzaduje sa
inventarna/skladna  karta predklada nevyzaduje sa
majetku
Vecné prispevky — poskytnutie neplatenej prace
pisomny doklad (Cestné predklada nevyzaduje sa
vyhldsenie, zmluva), ktory
preukaze vykonanie
neplatenej
prace/vyskumnej
¢innosti/odbornej Cinnosti
pracovny vykaz pracovnika predklada nevyzaduje sa
preukazujuci pocet hodin
skutocne stravenych
realizdciou projektu
SH — priloha ¢. 1c (SH - predklada nevyzaduje sa
vydavky s nizkou hodnotou) | ak jednorazovy ndkup

neprevysuje 500 EUR

2.9 Ostatné vydavky — externé sluzby (outsourcing)

e skupina oprdvnenych vydavkov:
511 — Opravy a udrZiavanie
518 — Ostatné sluzby

Dokladovanie podla Preukazovanie Overenie pri FKnM?’
Prirucky k opravnenosti v dalsich ZoP
vydavkov/Preukazovanie
pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka

prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa

1 2 3 4

27\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument
u prijimatela priamo na mieste
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pisomna zmluva,
v pripadoch, ak ide o
nadlimitnu alebo podlimitnd
zakazku verejného
obstaravania?®

predklada

nevyZaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH aide
o prvé uplatnenie

opravneného
vydavku na
zaklade danej

zmluvy, alebo ak
v zmluve doslo
k zmene

faktura alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysSuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

protokol ~ ?°
prislusnych

preberaci
o vykonani
aktivit, sluzieb

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

prezencna listina (ak je to
relevantné)

predklada

nevyZzaduje sa

doklad o uhrade

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. overi
sa na vzorke

predklada

nevyzaduje sa

vypis z BU mozno
nahradit
potvrdenim
banky o vykonani
danej dhrady

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyZzaduje sa

pri pouZiti Prilohy
¢. 1c je sucastou

2\ ostatnych pripadoch, pokial vysledok VO nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani objednavkou, ale
inym spésobom (napr. pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly

VO nahradza pisomny zmluvny vztah.

29 RO mad pravo v pripade potreby stanovit ako su&ast preberacieho protokolu aj pracovny vykaz alebo SH z dévodu

preukazania dodanych sluzieb
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spOsob vypocétu opravnenej
vySky vydavku (ak je to
relevantné)

SH pre vydavky s
nizkou hodnotou

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je moiné
pouzit SH

vystupy z poskytnutych
sluZzieb — mensieho rozsahu
(napr. fotodokumentdacia)

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyzaduje sa

pri AFK ZoP ich
nahrddza SH pre
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

vystupy z poskytnutych
sluzieb — vacsieho rozsahu
(napr. publikacie, posudky,
analyzy, Studie, spravy
z auditu), resp. aj podpornu
dokumentdciu preukazujicu
opravnenost  vykonanych
prac (vystupné dokumenty -
vypracované stanoviska,
Studie, zdznamy z rokovania
a konzultacii)

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyzaduje sa

pri AFK ZoP ho
nahrddza SH -
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)

nepredklada

predklada, resp. sa
overi na vzorke

SH - wvydavky s nizkou
hodnotou (Priloha €. 1c)

predklada

nevyzaduje sa

len pre vydavky
s nizkou
hodnotou

Priloha ¢. 13 -
deklarovanych
vydavkov

Zoznam
externych

predklada

nevyzaduje sa

2.10 Finan¢né vydavky a poplatky

e skupina opravnenych vydavkov:

568 — Ostatné financné vydavky

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie
pri prvej ZoP, resp. pri
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Doklad v stipci 1 sa

Overenie pri FKnM3°

Doklad v stipci 1 sa

Poznamka

1

2

3

30 v pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste
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vypis z BU/ vydavkové nepredklada, nevyzaduje sa pri AFK ZoP ho
pokladnicné ak jednorazovy nakup nahrddza SH -
doklady/potvrdenie o | neprevysuje 500 EUR pre vydavky s
zaplateni nizkou hodnotou
(Priloha €. 1c)
predklada nevyzaduje sa ak nie je moiné
pouzit SH
SH - wvydavky s nizkou predklada nevyzaduje sa len pre vydavky
hodnotou (Priloha €. 1c) s nizkou
hodnotou
2.11 Nakup pozemkov
e skupina oprdvnenych vydavkov:
027 - Pozemky
Dokladovanie podla Preukazovanie Overenie pri FKnM3!
Prirucky k opravnenosti v dalsich ZoP
vydavkov/Preukazovanie
pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene Doklad v stipci 1 sa
uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa
1 2 3 4
znalecky posudok predklada sa nevyzaduje sa
kdpna zmluva predklada sa nevyzaduje sa ak bola

predmetom VO
a nachadza sa

v systéme

ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani
pri ZoP.
Predklada sa len
raz alebo ak

doslo k zmene

vyrozumenie katastralneho
odboru prislusného
okresného uradu o zapisani

vlastnickeho prava
k pozemku do katastra
nehnutelnosti (ak je to

relevantné)

nepredklada sa

nevyZzaduje sa

predklada sa len
na vyZiadanie
poskytovatela

31V pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste
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v

doklad o tom, Ze
Ziadatel/prijimatel, Ci
niektory

z predchadzajucich
vlastnikov pozemku

neziskal prispevok z fondov
EU na nadkup daného
pozemku, napr. formou
cestného vyhlasenia

predklada sa

nevyZaduje sa

uctovny doklad

nepredklada sa

predklada sa

moznost  vyuZit
overenie na
vzorke

doklad o Uhrade

predklada sa

nevyZaduje sa

vypis z BU moZno
nahradit
potvrdenim
banky o vykonani
Uhrady

Priloha ¢. 13 -
deklarovanych
vydavkov

Zoznam
externych

predklada

nevyZzaduje sa

2.12 Nakup stavieb

e skupina oprdvnenych vydavkov:

021 - Stavby

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Overenie pri FKnM3?

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka

prvom vyskyte daného

vydavku alebo pri zmene

uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa

1 2 3 4

znalecky posudok/posudok predklada sa nevyZaduje sa

vyhotoveny na to uréenym

organom

kipna zmluva predklada sa nevyZaduje sa ak bola
predmetom VO
a nachadza sa
v systéme

ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani pri

32\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste

29




ZoP. Predklada sa
len raz alebo ak
doslo k zmene

vyrozumenie katastralneho
odboru prislusného
okresného Uradu o zapisani
vlastnickeho prdva k stavbe
do katastra nehnutelnosti
(ak je to relevantné)

nepredklada sa

nevyZaduje sa

prekladd sa len na
vyZiadanie
poskytovatela

doklad o tom, Ze predklada sa nevyzZaduje sa
Ziadatel/prijimatel, Ci

niektory z predchadzajucich

vlastnikov stavby neziskal

prispevok z fondov EU na

nakup danej stavby, napr.

formou cestného vyhlasenia

doklad o Uhrade predklada sa nevyzaduje sa

uctovny doklad nepredklada sa predklada sa moznost  vyuzit

overenie na
vzorke

Priloha ¢. 13 - Zoznam predklada nevyZzaduje sa

deklarovanych  externych

vydavkov

2.13 Obstaranie stavebnych prac
e skupina opravnenych vydavkov:

021 - Stavby
] , Preukazovanie Overenie pri
, Dvokladovanle |’oodla . v daléich S0P EKnM

Prirucky k opravnenosti

vydavkov/Preukazovanie

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka
prvom vyskyte daného

vydavku, L) [ Ecis Doklad v stipci 1 Doklad v stipci 1

uvedeného dokumentu

sa sa
1 2 3 4

faktura alebo rovnocenny predklada sa nevyZaduje sa

uctovny doklad spolu so
zistovacim protokolom o
vykonanych stavebnych
pracach,

33\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste
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supisom vykonanych prac
potvrdeny stavebnym
dozorom ( supis vykonanych
prac aj vo formate xls.)

fotodokumentacia predklada sa nevyzaduje sa

zachytdvajuca fyzicky

pokrok realizacie prac (vo

formate jpg.)

preberaci protokol predklada sa nevyzaduje sa

o prevzati stavby od

dodavatela/zhotovitela a

stavebného dozoru bez vad

a nedorobkov

pisomnd zmluva predklada sa nevyzaduje sa ak bola predmetom VO

a nachadza sa v systéme
ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani pri ZoP.
Predklada sa len raz alebo
ak doslo k zmene

projektova a vykresova
dokumentdcia skutocného
vyhotovenia a porealizacné
geodetické zameranie
potvrdené stavebnym
dozorom (ak relevantné)

nepredklada sa

nevyzaduje sa

Predklada sa po ukonceni
stavby

projektovda a vykresova
dokumentacia kzmene (ak
relevantné)

nepredklada sa

nevyzZaduje sa

predklada sa pri zmene

stavebny rozpocet/oceneny
vykaz vymer (po ukonéenom
verejnom obstaravani) vo
formate .xIsx

nepredklada sa

nevyzaduje sa

predkladd sa ako sucast
dokumentdcie ku
kontrole VO
prostrednictvom
ITMS21+34

stavebny dennik

nepredklada sa

predklada sa

predkladd sa len na
vyZiadanie poskytovatela

deklarovanych  externych
vydavkov

doklad o thrade predklada sa nevyZzaduje sa vypis z BU mozZno
nahradit potvrdenim
banky o uhrade

Priloha ¢. 13 - Zoznam predklada nevyzZaduje sa

34 Ak poskytovatel neuréi inak.
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2.14 Dotacie, prispevky a transfery

e skupina oprdvnenych vydavkov:
352 - Poskytnutie dotacii, prispevkov voci tretim osobam

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Overenie pri FKnM3>

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene
uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa
1 2 3 4
Dokumentacia uréena predklada sa nevyzaduje sa Dokumentaciu
poskytovatefom napr. urci poskytovatel
zoznamy vydavkov vo vyzve alebo
v nim vydanej
riadiacej
dokumentdcii
doklad o uhrade predklada sa nevyZzaduje sa vypis z BU mozno
nahradit
potvrdenim

banky o Uhrade

e skupina oprdvnenych vydavkov:
352 — Poskytnutie dotacii, prispevkov voci tretim osobam (3Stipendia)

Dokladovanie podla
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie

Preukazovanie
v dalsich ZoP

Overenie pri FKnM

pri prvej ZoP, resp. pri Poznamka
prvom vyskyte daného
vydavku alebo pri zmene za
dany akademicky rok Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa
1 2 3 4

Rozhodnutie o priznani
Stipendia

nepredklada sa

predklada, resp. sa
overi na vzorke

predklada sa len
raz alebo ak doslo

k zmene
vypocet opravnenej vysky nepredklada sa nevyZaduje sa uvedenie
Stipendia algoritmu sa

vyzaduje len v
pripade

Stipendistu,

35V pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,” tym nie je obmedzend moznost overit tento dokument

u prijimatela priamo na mieste
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ktorého
vzdeldvanie trva
menej ako jeden
akademicky rok

doklad o Uhrade

nepreklada sa

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
priloha €. 8 -
Stipendia

uctovny doklad

nepredklada sa

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -

priloha €. 8 -
Stipendia
identifikacia BU $tipendistu, nepredklada sa predklada, resp. sa pri ZoP sa
ak BU nie je identifikovany overi na vzorke nahrddza
v relevantnom pravnom suhrnnym

vztahu napr. v centrdlnom
registri Studentov

zoznamom BU
Stipendistov
alebo inym
relevantnym
sposobom

SH - Stipendia

predklada sa

nevyZaduje sa

SH - priloha ¢. 8 -
Stipendid

33




Prilohy

Priloha €. 1a Sumarizaény harok osobné vydavky
Priloha ¢. 1b Sumarizaény harok osobné vydavky s kontrolou finanénych limitov
Priloha ¢. 1c Sumarizaény harok pre vydavky s nizkou hodnotou (ktorych celkovd suma celého jednorazového

nakupu na doklade o obstarani neprevysuje sumu 500 EUR vratane DPH, pokial prijimatel pre tieto
vydavky nevyuZiva iné spésoby zjednoduseného vykazovania vydavkov)
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