Procesna mapa rieSenia
podnetov neetického spravania
pedagogickych a odbornych
zamestnancoyv v Skolach

a Skolskych zariadeniach

(Vypracované v spoluprdci so Statnou $kolskou
inSpekciou a Regiondlnymi dradmi sSkolskej spravy)
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Vstup do procesu

Vstup: podnet, ozndmenie, vlastné zistenie riaditela
alebo zamestnanca skoly.

Zdroj podnetu: dieta/deti, zZiak/Ziaci, rodid, ucitel,
asistent, odborny zamestnanec, SSI, policia.

1. Bezodkladné opatrenia (SKOLA)

Zodpoveda: riaditel Skoly

-

Lehota: bezodkladne, najneskér do 24 hodin od prijatia podnetu

Kroky:

1. Zamedzit pokrac¢ovaniu konania ucitela (homeoffice, iné pracovné zaradenie,
docasné odnatie triednictva, prerusenie vyudovacich ¢innosti).

2. Zaistit bezpecie dietata/deti alebo ziaka/ziakov.

3. Informovat zdkonného zdstupcu (pri konani voci konkrétnemu dietatu/ziakovi).

4. Vyhotovit zdznam o prijati podnetu (SSI poZaduje pisomnu stopu).

2. PreSetrenie podozrenia (SKOLA)

Zodpoveda: riaditel alebo poverend osoba

Lehota: do 5 pracovnych dni

Metodika presSetrenia:
« Vedenie Strukturovanych rozhovorov so svedkami (deti, ziaci, pedagdgovia,
rodicia).
« Vyhotovenie zapisnic z kazdého rozhovoru.
« Zabezpecenie nestrannosti (situdcie s konfliktom zdujmov riesi zriadovatel).
+ Hodnotenie zdvaznosti:
o menej zavazné porusenie - napr. neetické vyjadrenia, nevhodny tén,
jednorazové zlyhanie,
o zdvazné porusenie - napr. manipuldcia, ponizovanie, porusovanie prdav
dietata/ziaka,
o kritické porusenie - sexudlne obtazovanie, fyzické ndsilie, vdzne ohrozenie
bezpecnosti dietata/ziaka.

Vystup:
« Sprdva z presetrenia
« Odporucanie riaditela na dalsi postup

MINISTERSTVO
SKOLSTVA, VYSKUMU,
VYVOJA A MLADEZE
SLOVENSKE] REPUBLIKY 2/6



3. Rozhodnutie skoly (pracovnoprdvne “
opatrenia) &7

Zodpoveda: riaditel Skoly (alebo zriadovatel pri Skoldch
bez prdvnej subjektivity)

Lehota: do 5 dni od ukon&enia presetrenia

Moznosti rozhodnutia:

1. Menej zavazné porusenie: pisomné upozornenie, metodické vedenie, dohlad
nad prdcou uditela, dalSie vzdeldvanie.

2. Zavazné porusenie alebo kritické porusenie: okamzité skondenie pracovného
pomeru.

Vystup:
« pisomné rozhodnutie + dorucenie dotknutému zamestnancovi.

4. Konanie vo veci priestupku alebo
trestného ¢inu (externé organy)

Zodpoveda: riaditel skoly, neskér orgdny SR

Lehota: bezodkladne od ukonc&enia interného presetrenia alebo od zistenia
skuto&nosti nasvedcujucich tomu, ze sprdvanie zamestnanca md znaky priestupku,
podla toho, ¢o nastane skér. (Nedodrzanie lehoty na postupenie veci mbze byt
posudzované ako necinnost Skoly.)

Postupy:

. Podanie pripadu na RUSS, ak ide o priestupok podla § 72 ods. 3.

« Podanie podnetu na policiu, ak ide o podozrenie na trestny &in.

« Pozastavenie vykonu prdce po vzneseni obvinenia alebo po podani obzaloby
(zdkonnd povinnost).

Postlpenie je povinné, ak sprdvanie:
« naplna znaky priestupku podla osobitného predpisu,
« presahuje rdmec interného rieSenia skoly.

Postupenie obsahuje:

« sprdvu z presetreniq,

« zdpisnice z rozhovoroy,

« zdznam o prijati podnetu,

« informdciu o prijatych opatreniach.
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5. RieSenie pripadu na urovni skoly

Zodpoveda: riaditel Skoly

Podmienky vyuzitia tohto postupu:
« ide o menej zdvazné porusenie etického kddexu,

+ nedoslo k ohrozeniu bezpedénosti dietata/deti alebo Ziaka/ziakov,
+ nejde o konanie, ktoré md znaky priestupku alebo trestného &inu,
+ situdciu je mozné vyriesit vnutornymi opatreniami skoly.

Postup:

1. Riaditel zabezpedi, aby konanie uditela okamzite nepokracovalo (ak je potrebné -

docCasné obmedzenia ¢innosti).

2. Riaditel vykond rozhovory s dietatom/detmi alebo ziakom/ziakmi, rodi¢mi

a svedkami.
3. Vyhotovi zdpisnice a internd sprdvu o presetreni.

4. Ugitelovi ulozi primerané opatrenia (hapomenutie, metodickeé vedenie, doCasné

obmedzenie Cinnosti).

5. Riaditel zabezpedi podporu pre dieta/deti alebo Ziaka/ziakov.
6. VsSetky dokumenty archivuje v internej dokumentdcii skoly.

Vystupy:

« internd sprdva z preSetrenia,

« prijaté vychovno-organiza¢né opatrenia,
« zdznamy o rozhovoroch,

« potvrdenie o realizovanych krokoch.

6. Uzavretie pripadu

Zodpoveda: riaditel

Proces sa uzavrie, ked st splnené vSetky tieto body:
« opatrenia vodi ucitelovi su realizované,

- dieta/deti alebo ziak/ziaci dostali podporu,

« dokumentdcia je kompletnd.
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Prilohy (néavrh dopiiia $5I)

A. Vzor - zadznam o prijati podnetu

«  Ddtum a Eas prijotio POANETU: .......c.cccvrririeeeueeriririereecerteeeeereeeeseseeeeeeaene
+ Meno dietata/deti alebo Ziaka/ZIAKOV: ...
o POPIS POANETU ..ottt ettt et s aeaen
« Spdsob dorucenia podnetu: (osobne/e-mail/telefonicky/anonymne)

«  Osoba, ktord podnet Prijala: ...
o POZNAMKO: ..ottt

B. Vzor - zdpisnica z rozhovoru

o DAtUM O COS FOZNOVOIU: ... e e e e e e et eeeeseeeeeeeseeeseesneesaans
o MIESTO FOZNOVOIU: ... e e e e e e e e e e e e e eaaeeeeeaaaaeeaeean
+ Osoby pritomné N rozhovore: ...

« Obsah rozhovoru - struény zdznam:

e bbbt b et b et sb e et sbeea
L ettt st ettt et a e et sb e st sbeeae
I, e
«  Podpis UCaAstnNika rozhOVOrU: ...
o Podpis ZapiSOVALElQ: ..o

C. Vzor - sprdva z presetrenia

SErucny OPIS POANELU: .....c.cuuiiiiiicicicie et
Opis vykonanych krokov (rozhovory, preverenie dokumentdcie). ................
ZISTENIA O ZAVEIY: .ttt ettt ettt ettt ettt ettt sease st ene
Ndavrh opatreni VO&i UCItelOVi: ...,

Datum a podpis rAdItela: .......ccoiriiiiieiiccec e
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E. Check-list riaditela pri poruseni
etického kédexu

Z&znam o prijati podnetu

Bezodkladné opatrenia prijaté

Informovany zdkonny zdstupca

PreSetrenie zdokumentované

Zdpisnice vyhotovené

Sprdva z preSetrenia hotovd

Prijaté opatrenia voci uditelovi

Podpora poskytnutd dietatu/detom alebo ziakovi/ziakom
Postupenie RUSS, OCTK (ak je dévod)

Dokumenty archivované

Oo0Oo0O0OoOO0oOoOoOoOoaOoaaQ

Legenda oznaé&eni doplnenych pre SSI

 Vystup pozadovany $SI - povinné dokumenty pre ndslednu kontrolu.
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