Odporucania k verejnému obstaravaniu u¢ebnic, pracovnych zositov
a ucebnych textov

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR poskytne Skoldm v roku 2021 prispevok
na ucebnice, ktory je ucelovo viazany na Skolsky rok 2021/2022 na zakupenie ucebnic SO
schvalovacou alebo odporucacou dolozkou, ucebnych textov so schvalovacou dolozkou a
pracovnych zoSitov so schvalovacou alebo odporucacou dolozkou uvedenych v Zozname ucebnic.

Vsetky §koly, ktor¢ su prijimatel'om prispevku na ucebnice, st podl'a § 7 ods. 1 zakona ¢. 343/2015
Z.Z.0 Verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon o VO*) verejnym obstaravatePom; t.j. pri zabezpeCeni aktivit spojenych
s nakupom ucebnic, pracovnych zoSitov a u¢ebnych textov postupuji ako verejny obstaravatel’.

Zakazkou je dodanie tovaru. Predmetom zakazky je niakup vSetkych ucebnic, pracovnych
zoSitov a ucebnych textov, ktoré bude v Skolskom roku 2021/2022 $kola potrebovat’ pre svojich
Ziakov. Pri nakupe ucebnic, pracovnych zoS$itov a u¢ebnych textov skola postupuje Standardne -
podl'a rovnakych pravidiel ako pri kazdom inom nékupe tovaru obstaraného verejnym obstardvanim,
t.J. v sulade so zakonom o verejnom obstaravani, zakonom 0 rozpo¢tovych pravidlach a v sulade so
svojimi internymi predpismi.

Zakon o VO uvadza dve vynimky, za ktorych Skola pri ndkupe ucebnic, pracovnych zoSitov
a ucebnych textov nemusi postupovat’ podl'a pravidiel pre verejné obstaravanie. Aby Skola zistila,
¢i sa jej vynimka tyka, musi najskor vypracovat’ plan verejného obstaravania a zistit’ celkovi
predpokladanu hodnotu zakazky.

POSTUP PRI VYPRACOVANI PLANU VEREJNEHO OBSTARAVANIA:

Skola ako verejny obstaravatel (d’alej len ,$kola“) pri vypracovavani plinu verejného
obstaravania na Skolsky rok 2021/2022 postupuje podPa uvedenych bodov:

1. Vypracuje plan verejného obstaravania narok 2021, tj. roény plan nakupu ucebnic,
pracovnych zoSitov a u¢ebnych textov. Do planu zahrnie svoje potreby zabezpecenia ucebnic,
pracovnych zoSitov a ucebnych textov pre vSetkych ziakov aucitelov na Skolsky rok
2021/2022, ktoré bude nakupovat’ v kalendarnom roku 2021.

2. Urci predpokladant jednotkovu cenu pre kazdy titul, ktory Skola planuje obstarat’.

- Skola ako verejny obstaravatel' uréi predpokladanti hodnotu zakazky (d’alej len
»PHZ*) na zaklade udajov a informécii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zédkazky. Ak Skola nema udaje podl'a predchadzajicej vety k dispozicii,
predpokladani hodnotu ur¢i na zadklade Udajov ziskanych prieskumom trhu,
pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym
spdsobom.

3. Ur¢i predpokladanu cenu za kazdy titul (poCet objednavanych titulov x predpokladana
jednotkova cena)

4. Uréi celkova PHZ ako stéet predpokladanych cien za kazdy titul. Skola pri uréovani PHZ
postupuje podla § 6 zakona o VO:

- PHZ ur¢i ako celkova sumu bez DPH na zakutpenie ucebnic, pracovnych zositov
aucebnych textov, ktoré Skola planuje nakupit v kalendarnom roku 2021 (stcet
vSetkych predpokladanych cien za vSetky tituly).

- PHZ ur¢i ako cenu bez DPH s cielom ustanovit’ postup verejného obstaravania
(postupy popisané v bode 6).

- Ak je dodavka tovaru rozdelend na niekol’ko Casti v ramci zaddvania jednej zakazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, Skola uréi PHZ ako sucet
predpokladanych hodndét vSetkych casti zakazky.

5. Urci typ zdkazky a postup verejného obstaravania v zavislosti od PHZ. Ak je celkova PHZ:

- Nizsia ako 5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy
uzatvorenej na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, na zakazku sa zakon o VO
nevzt'ahuje.

- Rovnaka alebo vysSia ako 5 000 eur astucasne nizsia ako 70 000 eur, zakazka sa
realizuje postupom zakazka s nizkou hodnotou.
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- Rovnaka alebo vyssia ako 70 000 eur a sucasne nizsia ako 139 000 eur, zdkazka sa
realizuje podlimitnym postupom.
- Rovnaka alebo vyssia ako 139 000 eur, zakazka sa realizuje nadlimitnym postupom.
6. Ustanovi postup verejného obstaravania Vv zavislosti od typu zédkazky
- Pri nadlimitnej zakazke sa postupuje podla § 26 zakona o VO.
- Pri podlimitnej zdkazke sa postupuje podla §§109 — 111 a §§112 az 116.
- Pri zékazke s nizkou hodnotou postup podla § 117 zakona o VO.

Pripady, kedy $kola pri nakupe ucebnic, pracovnych zoSitov a u¢ebnych textov postupuje bez
verejného obstaravania

Zakon o verejnom obstaravani sa nevzt'ahuje na tieto pripady:
- Na podlimitna zdkazku a zdkazku s nizkou hodnotou (t.j. zakazku s PHZ do vysky
139 000 eur) na nakup ucebnic, pracovnych zositov a u¢ebnych textov pre
e odborné a umelecké vyucovacie predmety v strednych odbornych Skolach a
konzervatoériach,
e Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim,
e predmety vyuCované v jazyku narodnostnych mensin, ktoré su urené na
vzdelavanie v Skolach, [§ 1 ods. 12 pism. t) zakona o VO]

- Na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur s DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhSie
obdobie ako jeden kalendérny rok na nakup ucebnic, pracovnych zositov a u¢ebnych
textov [§ 1 ods. 14 zdkona o VO.

Prispevok na uc¢ebnice na Skolsky rok 2021/2022 pokryva cenu s DPH. Ak Skola planuje obstarat’
ucebnice, pracovné zoSity a ucebné texty vo vyssej nominalnej hodnote ako je vyska prispevku na
ucebnice na Skolsky rok 2021/2022, na zakupenie ucebnic, pracovnych zoSitov a u¢ebnych textov
pouzije aj vlastné zdroje, alebo prehodnoti svoju potrebu.

ZASADY PRI VEREJNOM OBSTARAVANI (aj pre pripady, kedy $kola postupuje bez verejného
obstardvania):

Skola ma povinnost’ zabezpegit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite acene (t.j. aby cena bola primerana kvalite obstaravanych ucebnic,
pracovnych zoSitov alebo ucebnych textov), pricom pri zadavani zékaziek sa musi uplatiovat’
princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodérnosti a efektivnosti.

Skola je tieZ povinna

e do 30 dni po skonceni kalendarneho $tvrtroka uverejnit’ v profile sihrnnu spravu
o zmluvach so zmluvnymi cenami vys§imi ako 1 000 eur, ktoré¢ Skola uzavrela za
obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje zdkon
0 VO; v suhrnnej sprave za kazdu takato zakazku Skola uvedie najméd hodnotu
zakazky, predmet zdkazky, identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
uzatvorend, a ustanovenie § 1 ods. 12 alebo ods. 14 (odsek, na zaklade ktorého bola
zmluva uzavreta). Skola nie je povinna v suhrnnej sprave uviest' zmluvy, ktoré boli
zverejnené v Centralnom registri zmluv, alebo

e do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka uverejnit’ v profile sihrnna spravu
o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré¢ zadala za obdobie kalendarneho Stvrtroka.
Skola v sthrnnej sprave pre kazdi takuto zakazku uvedie najmi hodnotu zékazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatel'a. To neplati, ak ide o zdkazky zadavané
spravodajskymi sluzbami.8), alebo

e StvrtroCne zverejiiovat’ v profile sihrnni spravu o zakazkach podl’a § 109 a 110 s
cenami vy$§imi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najmé hodnotu
zakazky, predmet zékazky a identifikaciu uspesného uchadzaca.
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Priklad najcastejSie uplatiiovaného postupu pri niakupe ucebnic, u¢ebnych zoSitov a u¢ebnych

textov

Postup pre skolu, ktora ma vypracovany plan verejného obstaravania, t.j. ro¢ny plan nakupu ucebnic,
pracovnych zositov a u¢ebnych textov na Skolsky rok 2021/2022 a na zéklade planu urcila PHZ vo
vyske aspon 5 000 eur a menej ako 70 000 eur (zakazka s nizkou hodnotou).

Verejné obstardvanie pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou, t.j. zdkazky s PHZ nizSou ako 70-

tisic eur bez DPH:

1.

Vydavky pre dodanie objednavanych ucebnic, pracovnych zositov a u¢ebnych textov skola
v ro¢nom plane nakupu ucebnic, pracovnych zositov a uc¢ebnych textov oznaci pod kodom
zo Spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV) pre ucebnice, t.j. pod CPV kédom: 22112000-8
Ucebnice.

Skola pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje podl'a § 117 zakona o VO tak, aby
vynalozené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak skola za ucelom zadania
zékazky vyzvala na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov, je povinna
zabezpetit' dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie. Skola je
povinnd postupovat’ v stlade s principom transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh
verejného obstaravania tak, aby jej ukony boli preskumatelné bez ohladu na pouzité
prostriedky komunikécie.

Skola vypracuje opis predmetu zakazky, v ktorom uvedie pozadovany pocet uéebnic,
pracovnych zoSitov a ucebnych textov a kvalitativne kritérid na kazdy titul predmetu zadkazky
V opise predmetu zdkazky uvedie Skola pre kazdy titul, ktory chce zaobstarat’, kvalitativne
kritérid, na zéklade ktorych sa Skola bude rozhodovat pri vybere titulu (napriklad: vyuzita
metodiku v ucebnici, pozadovany obsah, podiel praktickej a teoretickej Casti, pripadne iné
poziadavky na kvalitu u¢ebnice, pracovného zositu alebo uéebného textu); neuvadza sa autor
ani nazov ucebnice, pracovného zoSitu alebo ucebného textu.

Prispevok na uc¢ebnice je mozné vyuzit’ vylu¢ne na ucebnice, pracovné zoSity a uebné texty
uvedené v nasledovnom Zozname ucebnic: https://edicnyportal.iedu.sk/Documents/Show/98
Skola zo Zoznamu uéebnic vyberie tie udebnice, pracovné zogity, uéebné texty, ktoré spiiaji
pozadované kvalitativne kritérid podl’a bodu 5.

Skola vykona prieskum trhu podla § 117 zdkona o VO, napriklad jednym z uvedenych
postupov:

8.1 zhromazdenim informacii z internetovych stranok,

8.2 prostrednictvom informa¢nych materidlov, zhromaZdenim cennikov, katalogov
alebo akciovych letakov,

8.3 prostrednictvom elektronickych zariadeni (napr. e-mail),

8.4 telefonicky (vo vynimo¢nych opodstatnenych pripadoch; v takomto pripade
riaditel’ Skoly ur¢i pre vykonanie telefonického prieskumu trhu jedného
zamestnanca Skoly, tzv. odborného gestora, ktory bude vykonavat' vSetky
telefonické prieskumy a zaznamy o nich. Odborny gestor v zdzname uvedie aj
datum a cas telefonického hovoru, meno a priezvisko 0soby, s ktorou
komunikoval, teleféonne ¢islo a obsah komunikacie),

8.5 alebo ich kombinaciou.

Poznamka: Pri prieskume trhu odporucame zistit cenovi ponuku u minimalne 3 dodavatelov
v aktualnom case. Ak skola nenajde 3 dodavatelov, cenova ponuka sa zisti z nizsieho poctu
ponuk dodavatelov.

Skola z vykonaného prieskumu trhu vyhotovi zapis. Tento zapis je dolezity pre pripad
kontroly preukazania tikonov, ktorymi sa zabezpecilo, ze vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Zapis z vykonaného prieskumu by mal
obsahovat’ informadcie:

9.1 o aky predmet zakazky iSlo (o aka uéebnicu, u¢ebny zosit alebo ucebny text)

9.2 kedy bol prieskum vykonany

9.3 o potencionalnych dodéavatel'och tovaru a spdsob ich ziskania,

9.4 kto vykonal prieskum a ako overil, ze dodavatel’ spifia podmienky podla § 32
0ds. 1 pism. e) a f) zakona o VO (zoznam podmienok na overenie v bode 11.1
az 11.5),

9.5 oddvodnenie vyberu uspesného uchadzaca, t.j. dodavatela tovaru a uvedenie
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kvalitativnych kritérii z bodu 3., ktoré mali vyznamny vplyv na vysledok
vyberu dodavatela.

10. Po vyhodnoteni ponuk $kola zasle objednavku dodavatel'ovi tovaru (napr. aj cez e-shop).
Poznamka: Pri zakazke s nizkou hodnotou na nakup ucebnic, pracovnych zositov a ucebnych
textov sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy, postacuje vymedzenie obsahu zmluvného vztahu
formou objedndvky potvrdenej dodavatelom.

11. DalSie povinnosti $koly pri zadavani zikazky s nizkou hodnotou:

11.1 Skola nesmie uzavriet zmluvu s dodavatel'om, ktory nie je opravneny dodavat’
ucebnice, pracovné zoSity a ucebné texty, teda ak nema v obchodnom registri
zapisanu ¢innost’ ,,kupa tovaru na ucely jeho predaja konecnému spotrebitel’'ovi
(maloobchod) alebo inym prevadzkovatelom zivnosti (vel'koobchod)* alebo
obdobnu ¢innost’. Tuto skuto¢nost’ je mozné overit na www.orsr.sk alebo
WWW.Zrsr.skK.

11.2 Skola nesmie uzavriet zmluvu s dodavatel'om, ktory ma ulozeny zakaz i¢asti vo
verejnom obstaravani — skontrolovat’ TU.

11.3 U dodévatel’a nesmie existovat’ dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f)
zakona o VO (existencia konfliktu zaujmov).

11.4 Skola je povinna uverejnit’ v profile sithrnnt spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadala za obdobie kalendarneho Stvrtroka, do 30 dni
po skonceni kalenddrneho Stvrtroka. V sthrnnej sprave pre kazda takuato
zakazku S nizkou hodnotou uvedie najméd predmet zakazky, cenu zakazky
a identifikéciu dodavatela. Postup uverejiiovania suhrnnych sprav najdete TU
a videonavod TU.

115 Skola eviduje vietky doklady a dokumenty k obstarivaniu uebnic,
pracovnych zoSitov a u¢ebnych textov; uchovava ich pocas desiatich rokov
od uzavretia zmluvy alebo vystavenia objednavky.

NajcastejSie otazky a odpovede K verejnému obstaravaniu ucebnic:

1. MoZeme pri niakupe ucebni, pracovnych zoSitov a u¢ebnych textov postupovat’ podla
§ 1 ods. 12 pism. b) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov?
Nie, uvedenu vynimku zo zakona o verejnom obstaravani nie je mozné pri nakupe ucebnic,
ucenych textov a pracovnych zoSitov aplikovat. Vynimka v § 1 ods. 12 pism. b) sa tyka
podlimitnej zakazky a zdkazky s nizkou hodnotou, ktorej predmetom je nadobudanie
knizni¢nych fondov alebo zbierkovych predmetov a nie ucebnic, pracovnych zoSitov
a uc¢ebnych textov, ktoré su spotrebnym materidlom.

2. MoézZem rozdelit’ zakazku na nakup ucebnic, pracovnych zoSitov a ucebnych textov
na viacero Casti podla jednotlivych vydavatel'stiev/dodavatelov?
Ano. Plati vak, Ze z dévodu urdenia postupu vo verejnom obstaravani je pre verejného
obstaravatel'a podstatnd celkovd suma nakupu vSetkych udebnic, pracovnych zoSitov
a ucebnych textov v_kalendarnom roku. Verejny obstaravatel’ moze delit’ jednotlivé zakazky
podla logickych celkov, toto rozdelenie zdkazky vSak neznamend iny postup vo verejnom
obstaravani - §kola postupuje rovnakym postupom, ako keby zdkazku nerozdel'ovala.

Mili riaditelia a uditelia,

v pripade d’alSich otazok suvisiacich s procesom verejného obstaravania uc¢ebnic, pracovnych
zositov alebo ucebnych textov kontaktujte svojho zriad’ovatel’a.

Zriad’ovatel’ sa moze v pripade nejasnosti obratit’ na nasledovnu kontaktna adresu:
prispevokucebnice@minedu.sk
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