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Pokyny k vyplneniu Stvrtroénej spravy o ¢innosti

10.

11.

12.

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd ITMS ZoP - uvedie sa kod ZoP podla ITMS2014+ - vyplni prijimatel

V riadku Meno a priezvisko zamestnanca — uvedie sa meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora
predmetnt ¢innost’ vykonavala

V riadku Nazov a ¢islo rozpocétovej polozky projektu - uvedie sa nazov a ¢islo rozpoctove;j
polozky podl'a zmluvy o NFP

V riadku Obdobie vykonavania Cinnosti — uvedie sa obdobie, za ktoré sa Stvrtrocna sprava
0 cinnosti predkladd. Obdobie sa uvadza v nasledovnom formate DD.MM.RRRR -
DD.MM.RRR, ( napr.01.01.2017 — 31.03.2017)

V riadku Sprava o ¢innosti - uvedu apopiSu sa Cinnosti, ktoré zamestnanec vykonaval
v danom Stvrtroku, popiSe sa najmi pracu s cielovou skupinou. Ak relevantné, ku kazdej
¢innosti sa priradi vystup. Opis ¢innosti musi byt v silade s ¢innostami opravnenymi pre
financovanie uvedenymi v $tandardnej stupnici jednotkovych nakladov a s opisom pracovnej
¢innosti zamestnanca

V riadku Zoznam vystupov ¢innosti — uvedie sa zoznam vystupov, ktoré zamestnanec prilozi
ako prilohy spravy. Priklady vystupov : priloha ¢. 1 - prezentacie a fotodokumentacia
z otvorenych hodin; priloha ¢. 2 — pedagogicka dokumentacia. Zoznam priloh musi byt
v stilade s popisom uvedenym v Casti ,,Sprava o ¢innosti*

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory Stvrtro¢nua
spravu o ¢innosti vypracoval a datum vypracovania §tvrtrocnej spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — zamestnanec, ktory stvrtro¢nu spravu o ¢innosti vypracoval sa vlastnoru¢ne
podpise, (nie je mozné pouzit’ faximile peciatky)

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory Stvrtro¢na spravu
schvalil (Statutarny zastupca $koly) a datum schvalenia §tvrtrocnej spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — zamestnanec, ktory Stvrtro¢nu spravu o ¢innosti schvalil sa vlastnoru¢ne
podpise, (nie je mozné pouzit’ faximile peciatky).



