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1.Uvod
1.1. Ciel’ priruc¢ky

Prirucka pre ziadatela o nendvratny finan¢ny prispevok (d’alej len ,NFP“) z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja (d’alej len ,,ERDF*) ma sluzit’ ako zdroj informacii
potrebnych pre ziskanie nenavratného finan¢ného prispevku na realizaciu kvalitného
projektu. Prirucka je ndvodom ako spravne postupovat’ pri procese ziskavania nenavratného

finan¢ného prispevku.

Prirucka usmernuje ziadatel'a prostrednictvom definovania podmienok poskytnutia
podpory, popisuje proces schvalovania ziadosti 0 NFP a je urcend vSetkym opravnenym
ziadatel'om, ktori st uvedeni v programovom manuali K Operatnému programu Vyskum
a vyvoj, ktory je prilohou Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP (d’alej len ,,Vyzva®).

Priruc¢ka sa vztahuje na dopytovo-orientované projekty implementované Agentirou
MS SR pre $trukturalne fondy EU (SORO) ako aj narodné projekty implementované priamo
Ministerstvom Skolstva SR (RO).

Ustanovenia prirucky su pre ziadatel'ov zavdzné pri priprave a predkladani Ziadosti
0 nenavratny finan¢ny prispevok.

Verime, Ze tato prirucka sa pre Vs stane uzitocnou pri Vasej praci.

Priruc¢ku najdete tiez na: www.minedu.sk

www.asfeu.sk


http://www.minedu.sk/
http://www.asfeu.sk/

1.2 Definicia pojmov:

Pre ucely prirucky sa rozumie:

Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zdkonnosti vydavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu.

Centralny koordina¢ny organ (d’alej len ,,CKO) - hlavny organ SR zodpovedny za u¢inné
riadenie a Cerpanie Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu s cielom zabezpecit
koordinaciu procesov riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu v Slovenskej
republike. V podmienkach Slovenskej republiky plni ulohy centralneho koordinaéného
organu Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR.

Certifika¢ny organ (d’alej len ,,CO*) - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ
alebo subjekt menovany cClenskym Statom za ucelom certifikovania vykazov vydavkov a
ziadosti o platbu predtym, ako sa zaSlu Europskej komisii. V podmienkach Slovenskej
republiky certifikacny organ pre vSetky opera¢né programu v NSRR je Ministerstvo financii
SR.

Ciel’ Konvergencia (ciel’ 1) - konvergencia najmenej rozvinutych ¢lenskych Statov
a regioénov, ktorych hruby domaci produkt na obyvatela v parite kupnej sily (HDP/obyv. v
PKS) vypocitany na zaklade udajov Spoloc¢enstva za obdobie 2000 - 2002 nedosiahol 75 %,
zlepSovanim podmienok rastu a zamestnanosti prostrednictvom zvySovania a zlepSovania
kvality investicii do hmotného a 'udského kapitélu, rozvoja inovacie a znalostnej spoloc¢nosti,
prispdsobivosti na hospodarske a sociadlne zmeny, ochrany, zlepSovania zivotného prostredia a
administrativnej efektivnosti. Ciel' Konvergencia je financovany aj prostriedkami KF
Vv ¢lenskych Statoch, ktorych hruby narodny déchodok (HND) v parite kapne;j sily, vypocitany
na zaklade udajov Spolocenstva za obdobie rokov 2001 - 2003, nedosiahne 90% priemeru
HND rozsirenej EU.

Ciel’ Regionalna konkurencieschopnost’ a zamestnanost’® (ciel 2) - posilnenie
konkurencieschopnosti a pritazlivosti regionov s vynimkou najmenej rozvinutych regionov,
ako aj zamestnanosti predvidanim hospodarskych a socidlnych zmien vritane zmien
spojenych s otvorenim trhu prostrednictvom zvySenia a zlepSenia kvality investicii do
Pudského kapitdlu, inovéacii a podpory znalostnej spoloc¢nosti, podnikania, ochrany a
zlepSovania zivotného prostredia a zlepSovania dostupnosti, prispésobivosti zamestnancov
a podnikov, ako aj rozvojom trhov prace na principe socialnej inkluzie.

Dei dorudenia — den prevzatia doporucenej zasielky, respektive piaty deii od ulozenia takejto
zasielky na poste, respektive v pripade nedorucitelnosti zasielky adresatovi den vratenia
odosielatel’'ovi ak nie je v tejto Prirucke uvedené inac.

Diskontované naklady pociatocnej investicie - Uprava budicej hodnoty
investicnych nakladov potrebnych na realizaciu projektu vzhladom na sucasnost’ pomocou
diskontnej sadzby.

Diskontovany ¢isty vynos - sa rovna suctu diskontovanej zostatkovej hodnote a rozdielu
medzi diskontovanymi vynosmi a diskontovanych prevadzkovymi nakladmi.

Europska komisia (d’alej aj ,,EK*) - najvyssi vykonny organ Eurdpskej unie s rozsiahlou
rozhodovacou pravomocou. Navrhuje legislativu Eurdpskej tnie, kontroluje dodrZiavanie
tejto legislativy v ¢lenskych Statoch Eurdpskej unie a zastupuje Eurdpsku tniu voci Clenskym
Statom aj navonok. Z prevaznej Casti spravuje rozpocet Eurdpskej unie.



Eurépsky fond regionalneho rozvoja (d’alej len ,,ERDF*) - finan¢ny nastroj Strukturalnej
a regionalnej politiky EU, ktory prispieva k financovaniu pomoci na posilnenie ekonomickej a
socialnej sudrznosti odstraiiovanim regionalnych rozdielov cestou podpory rozvoja a
Strukturdlneho prispdsobenia sa regionalnych ekonomik vratane adaptacie upadajicich
priemyselnych regiénov a zaostavajucich regionov a podporu cezhrani¢nej, nadnarodnej a
medziregionalnej spoluprace (¢l. 2 Nariadenia ES 1080/2006).

Experimentalny vyvoj - predstavuje ziskavanie, kombinovanie, formovanie a pouzivanie
existujucich vedeckych, technologickych, obchodnych a inych nalezitych poznatkov a
zruénosti na ucely vyrobnych planov a zostav alebo ndvrhov novych, zmenenych alebo
zlepSenych vyrobkov, postupov alebo sluzieb. To moze zahifiat’ napr. aj ostatné Cinnosti
zamerané na koncep¢né navrhy, planovanie a dokumentaciu novych vyrobkov, postupov a
sluzieb. Cinnosti moézu zahfiiat navrhy, ndkresy, plany a ostatni dokumenticiu za
predpokladu, ze nie st ur¢ené na komercéné pouZzitie.

Horizontalna priorita NSRR - priorita NSRR, ktora komplementarnym spésobom vplyva na
ciele NSRR a ktorej zmyslom je zabezpecit' dosiahnutie pre fiu definovaného ciel’a, ktory sa
tyka viacerych priorit NSRR a nemodZze byt teda zabezpeCeny len prostrednictvom jedného
operaéného programu ale vyzaduje si koordinovany pristup pretinajuci viaceré Specifické
priority, resp. projekty.

IT monitorovaci systém (d’alej len ,,I TMS*) — - informacény systém, vyvijany a spravovany
CKO, ktory zabezpe€uje evidenciu udajov o NSRR, vSetkych operaénych programoch,
projektoch, overeniach, kontrolach a auditoch za ucelom efektivneho a transparentného
monitorovania vietkych procesov spojenych s implementaciou SF a KF. Zabezpetuje
komunikaciu s databazou SFC2007 EK, monitorovacimi systémami okolitych ¢lenskych
krajin, ako aj prijimatel'mi. Poskytuje prepojenia s ISUF systémom.

Kéd ITMS - 11 miestny kod, ktory je po zaregistrovani v ITMS prideleny ziadosti o NFP,
ktord je na zéklade tohto kdédu jednoznacne identifikovatelnd v d’alSich procesoch
implementacie projektu. Kéd obsahuje informacie aj o zacleneni ziadosti do programove;j
Struktary OP.

Lehota — ak nie je v tomto dokumente, uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni. Do
plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked” doSlo k skuto€nosti ur€ujucej zaciatok lehoty.Lehoty
urcené podla tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dia, ktory sa svojim
ozna¢enim zhoduje s diiom, ked doSlo k skutocnosti urCujicej zaciatok lehoty, a ak ho v
mesiaci niet, poslednym diiom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedel'u alebo
sviatok, je poslednym diiom lehoty najblizsi nasledujtci pracovny den. Lehota je zachovana,
ak sa posledny den lehoty podanie podd na RO alebo ak sa podanie odovzda na poStovia
prepravu ak nie je v tomto dokumente uvedené inak.

Monitorovanie (program, projekt) - pravidelna ¢innost’, ktora sa zaobera systematickym
zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informacii pre potreby hodnotenia
a kontroly riadenych procesov na projektovej a programovej urovni.

Monitorovaci vybor pre operaény program - Vv stlade s ¢l. 63 Nariadenia Rady (ES) ¢.
1083/2006 orgéan zriadeny riadiacim orgdnom pre OP po konzultacii s partnermi, ktory je
zodpovedny za monitorovanie pokroku v realizicii priorit a cielov stanovenych v operacnom
programe a schvalovanie zmien v operacnom programe.

Monitorovacia sprava projektu (d’alej aj ,,monitorovacia sprava‘) - sprava pripravena
prijimatelom v sucinnosti s RO a s technickou podporou ITMS =za prislusny projekt
k zmluvne dohodnutym terminom, obsahujuca vSetky informacie o vecnej, finan¢nej, ¢asovej
a administrativnej realizacii projektu.



Malé a stredné podniky (d’alej aj ,,MSP*) - subjekty vykazujuce ekonomicku ¢innost’, bez
ohl'adu na ich pravnu formu. K tymto subjektom patria hlavne osoby samostatne zarobkovo
¢inné a rodinné podniky vykondvajuce remeselné alebo iné Cinnosti a verejné obchodné
spoloCnosti alebo zdruzenia, u ktorych je ekonomicka c¢innost hlavnym predmetom
podnikania.

Narodné projekty - projekty nespadajuce do kategorie vel'ké projekty, realizované vopred
uréenym subjektom s vysledkami vyuzivanymi na celom tizemi ciel’a Konvergencia, resp. na
uzemi celého Slovenska. Narodné projekty maju investi¢ny a neinvesti¢ny charakter.

Nenavratny financny prispevok (d’alej aj ,,NFP*) - suma finan¢nych prostriedkov
poskytnuta prijimatelovi na zaklade schvalené¢ho projektu podl'a podmienok Zmluvy o
poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku z verejnych prostriedkov v sulade so zakonom
523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Neopravnené vydavky - st vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov
alebo boli predmetom financovania inej nenavratnej pomoci alebo spadaju do uctovnej
kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP alebo nestvisia s ¢innost’ami
nevyhnutnymi pre uspe$nu realizaciu projektu alebo st v rozpore so zmluvou o poskytnuti
NFP.

Nezrovnalost’ (iregularita) - akékol'vek poruSenie ustanoveni prava spolocenstva
vyplyvajice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho je alebo
by bolo poskodenie vSeobecného rozpoctu Eurdpskych spolocenstiev alebo rozpoctov nimi
spravovanych, bud’ zmensenim, alebo stratou.

Opatrenie - prostriedok, ktorym je v priebehu niekol’kych rokov realizovana prioritna os
operaéného programu, tvoreny skupinami tématicky pribuznych aktivit, a ktory umoziuje
financovanie projektov.

Operaény program (d’alej len ,,OP*) - dokument predlozeny ¢lenskym Statom a prijaty
Europskou komisiou, ktory urcuje stratégiu rozvoja pomocou jednotného stboru priorit, na
ktorych dosiahnutie sa bude Ziadat’ pomoc z niektorého fondu alebo v pripade vybranych
oblasti ciela Konvergencia z Kohézneho fondu a ERDF (¢l.2 Nariadenia Rady (ES) ¢.
1083/2006).

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré¢ boli skutocne vynalozené pocas obdobia realizacie
aktivit projektu vo forme ndkladov alebo vydavkov prijimatela, a ktoré boli vynalozené na
projekty vybrané na podporu v ramci operaénych programov v sutlade s kritériami vyberu
a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.
1081/2006 a nariadenim Rady (ES) ¢. 1084/2006 a zmluvou o poskytnuti NFP. Opravnené
vydavky pre projekty generujuce prijem upravuje ¢l. 55 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006.
V podmienkach SR za stanovenie minimalnych Standardov k oprdvnenosti vydavkov
zodpoveda Centralny koordina¢ny organ.

Organ auditu - narodny, regionalny alebo miestny verejny orgdn alebo subjekt funkcne
nezévisly od riadiaceho a certifikacného organu urceny ¢lenskym Statom pre kazdy operacny
program azodpovedny za overenie riadneho fungovania systému riadenia a kontroly.
V podmienkach Slovenskej republiky plni Glohy organu auditu pre vSetky OP Ministerstvo
financii SR.

Overenie na mieste - overenie na mieste podl'a ¢l. 60 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006
a ¢l. 13 nariadenia EK (ES) ¢. 1828/2006, pri ktorom sa moézu overit’ aj vykonané financné
operacie, t. j. aj za vydavky, ktoré boli prijimatelovi schvalené a uhradené platobnou



jednotkou v ramci predchadzajucich ziadosti o platbu.

Partner Ziadatel’a - hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uz verejnopravny alebo
sukromny, ktory sa zucastiiuje na odbornej realizacii aktivit projektu na zaklade zmluvy
(dohody) o partnerstve a ktory sa sucasne podiela na financovani opravnenych vydavkov
¢innosti, ktoré zabezpecuje.

Percentuilne obmedzenie rozpoctu - podiel suctu prislusnych rozpoctovych poloziek
a celkovych opravnenych vydavkov projektu.

Platobna jednotka (,,PJ*) - organizacna zlozka ustredného organu Statnej spravy alebo ina
pravnickd osoba urcenéd vladou SR zodpovedna za prevod prostriedkov verejnych rozpoctov
vyclenenych pre prislusSny OP na spolufinancovanie prijimatelovi na zdklade vykonania
predbeznej finan¢nej kontroly.

Predfinancovanie - poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatelovi z verejnej spravy
(okrem Statnych rozpoctovych organizécii) z vydavkov Statneho rozpoctu za zdroje ERDF
a spolufinancovania Statneho rozpoctu na uhradzanie zavazkov voci dodavatel’ovi.

Predmet projektu - ciel’, ktorého dosiahnutie garantuje prijimatel’ realizaciou nosnych aktivit
Specifickych pre prislusné opatrenie vyjadreny kI'i¢ovym vystupovym ukazovatel'om OP pre
danu oblast’ intervencie.

Prevadzkové naklady - ndklady na prevadzku investicii, vratane ndkladov na beznl
a mimoriadnu udrzbu, ale bez odpisov alebo kapitalovych nakladov.

Priemyselny vyskum' - predstavuje planované vyskumné alebo hodnotiace skimanie
zamerané na ziskanie novych poznatkov a zru¢nosti pre vyvoj novych vyrobkov, postupov
alebo sluzieb alebo na dosiahnutie vyznamného zlepSenia existujicich vyrobkov, postupov
alebo sluzieb. Zahfia vytvorenie sucasti zlozitych systémov, ktoré su potrebné na
priemyselny vyskum, najmé na schvalenie generickej technoldgie, s vynimkou prototypov, na
ktoré sa vztahuje experimentalny vyvoj.

Prijimatel’ - hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uZ verejnopravny alebo sukromny,
zodpovedny za zacatie, vykondvanie a ukoncenie projektu, ktorému s za ucelom realizacie
projektu poskytované prostriedky verejnych rozpoctov.

Prioritna os - jedna z priorit stratégie v operacnom programe, ktora sa sklada zo skupiny
navzajom suvisiacich operacii s konkrétnymi, meratelnymi ciel'mi. Prioritnd os opera¢ného
programu sa rovnd jednej konkrétnej strategickej/Specifickej priorite stratégie Narodného
strategického referenéného ramca SR na roky 2007 -2013.

Programovy manual - dokument na narodnej Urovni vypracovany riadiacim organom pre
kazdy OP ciela Konvergencia a ciela Regionalna konkurencieschopnost’ a zamestnanost’ a
obsahujuci podrobny popis jednotlivych opatreni.

Projekt — operacia, realizovana v stilade so zmluvou o poskytnuti NFP resp. inym pravnym
titulom pozostavajiica z jasne definovanych aktivit realizovanych vyc€lenenymi néstrojmi
a prostriedkami v definovanom obdobi, vybrana v stlade s procesom schvalovania ziadosti
0 NFP, ktora prispieva k plneniu ciel'ov prioritnej osi a OP.

Projekt generujuci prijmy - kazdy projekt zahfiiajici investiciu do infrastruktiry, ktorej
pouzivanie je spoplatnené¢ a priamo hradené uZzivateI'mi, alebo kazdy projekt zahrnujuci
predaj alebo prendjom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluzieb za
poplatok.

! Definicia prevzatd z Ramca Spologenstva pre §titnu pomoc vyskumu a vy voju (96/C 45/06). Této definicia je obsahovo zhodna s
terminom ,,aplikovany vyskum® v zmysle zakona 172/2005 Z.z.



Refundacia - pri systéme refundicie sa prostriedky EU a§titneho rozpodtu na
spolufinancovanie preplacaju v pomere stanovenom na projekt na zaklade skutocne
vynalozenych vydavkov zo strany prijimatela, tzn. ze prijimatel je povinny realizovat
vydavky najskor z vlastnych zdrojov a tie mu budu pri jednotlivych platbach refundované
v pomernej vyike. Kazda platba prijimatelovi z prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie je realizovana len do vysky suétu pomeru prostriedkov EU a §tatneho
rozpoctu na spolufinancovanie schvaleného na projekt.

Riadiaci organ (d’alej len ,,RO*) — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo
sukromny organ urceny clenskym Stdtom, ktory je zodpovedny za riadenie operacného
programu. Riadiaci organ je menovany pre kazdy operaény program. V podmienkach SR
urCuje jednotlivé riadiace orgdny vlada SR. Riadiacim organom pre Operacny program
Vyskum a vyvoj je Ministerstvo skolstva SR.

Spis projektu - spis vytvoreny riadiacim organom pre kazdy projekt, ktorého sucastou je
original Ziadosti o NFP, original zmluvy o poskytnuti NFP vratane vSetkych dodatkov,
originaly ziadosti o platbu, originaly monitorovacich sprav, a originaly d’alSich dokumentov,
ktoré boli v stvislosti s realizaciou projektu a s tym spojenou ¢innost'ou RO pripravené (napr.
Spravy o overeni projektu na mieste). Originaly dokumentov je mozné nahradit’ ich kdpiou na
vSeobecne prijimanych nosi¢och dat pri verziach, ktorych zhoda s origindlmi je overena.

Sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim organom (d’alej len ,,SORO*) — v zmysle ¢l. 2
Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 kazdy verejny alebo stikromny subjekt alebo verejna
alebo sukromna sluzba, ktora kond pod vedenim riadiaceho organu alebo ktora vykonava
povinnosti v mene takéhoto organu vo vztahu k prijimatelom vykonéavajicim projekty.

Systém finan¢éného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu - komplex na
seba nadvizujucich avzijomne prepojenych podsystémov a Cinnosti, prostrednictvom
ktorych sa zabezpecuje ucinné finan¢né planovanie, rozpoctovanie, uctovanie, vykaznictvo,
platba prijimatel'om, sledovanie finan¢nych tokov, kontrola a overovanie pri realizacii pomoci
zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu.

Statistickda izemna jednotka - NUTS je 3standard pre hierarchické ¢lenenie
administrativnych oblasti Statov Eurdpskej tnie pre Ucel regiondlnej Statistiky zavedené
Statistickym uradom Eurépskej komisie (EUROSTAT) v spolupraci s Narodnymi intitatmi
pre §tatistiku, v pripade SR Statistickym tiradom SR.

Statna pomoc - akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov $titneho rozpoétu alebo
akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podnikatelovi, ktord narusa sutaz alebo hrozi
narusenim sutaze tym, Ze zvyhodnuje urcité podniky alebo vyrobu urcitych druhov tovarov
a moze nepriaznivo ovplyvnit’ obchod medzi ¢lenskymi §tatmi SpoloCenstva.

Udrzatelnost’ — schopnost’ efektov (vysledkov a dopadov) projektu pretrvat’ v strednodobom
a dlhodobom horizonte po ukonc¢eni financovania projektu.

Uttovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zdkona ¢&. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve
v zneni neskor$ich predpisov. Pre Gcely predkladania Ziadosti prijimatela o platbu a ziadosti
prijimatela o zuctovanie zalohovej platby sa vyZaduje splnenie nalezitosti definovanych
V ods. 1 pism. a), b), ¢), d) a f) predmetného zakona, priCom za dostato¢né splnenie nélezitosti
podla pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v Ziadosti o platou v &asti 10 Cestné
vyhlasenie v zneni ,,Dalej prehlasujem, Ze originly dokumentacie tejto platby, definované na
prilozenom zozname, su V drzbe tohto subjektu, ndlezite opeciatkované, podpisané, pristupné
na konzultovanie pre ucely kontroly asu riadne zaznamenané ucltovnym zapisom
V uctovnictve prijimatel’a v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov.



Ukazovatel’ - nastroj na meranie dosiahnutia ciela, mobilizacie zdrojov, dosiahnutych
vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je tvoreny definiciou,
jednotkou, ¢asovym vymedzenim, po¢iato¢nou hodnotou a pozadovanou hodnotou.

Ukazovatele dopadu - vyjadruju dlhodobé nasledky dosiahnutych vysledkov projektu (preto
je medzi vysledkom a vplyvom logicka vizba). Dopady ma zmysel merat’ az niekolko
mesiacov az rokov po dosiahnuti vysledkov (konci projektu), ale v pripade relevantnosti je ho
mozné merat’ aj pocas realizacie projektu. Dosiahnutie hodnét ukazovatel'ov dopadu
uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP nie je pre prijimatela zavazné.

Ukazovatele vysledku - 0znacujii hmatatel'né produkty, bezprostredne dosiahnuté realizaciou
projektu, casto vyjadrené v meratelnych jednotkach. Ukazovatele vysledku sa meraju
priebezne pocas realizacie projektu a na konci projektu. Dosiahnutie hodnot ukazovatel'ov
vysledku uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP je pre prijimatel'a zavdzné.

Verejné obstaravanie - postupy definované v zakone ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom
obstaravani V zneni neskorSich predpisov pre zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, na
uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb.

Vlastné zdroje prijimatePa - financné anefinanéné prostriedky, Ktorymi sa podiela
prijimatel’ na financovani projektu v stanovenej vyske a uréenom podiele. Za tieto zdroje sa
povazuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel’ ziskal z iného zdroja (okrem zdroja Statneho
rozpoctu), ako napr. aver z banky alebo prispevok tretej 0soby.

Vydavok - ubytok petaznych prostriedkov alebo ubytok ekvivalentov penaznych
prostriedkov prijimatel’a stivisiaci s realizaciou projektu.

Vyhlasenie o overeni - dokument vypracovany riadiacim organom/ sprostredkovatel'skym
orgdnom pod riadiacim organom potvrdzujuci, Ze Ciastky deklarované prijimatelom su
opravnene.

Vynosy - prijem oCakévany z investicii prostrednictvom stanovenia cien a poplatkov.

Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo
strany riadiaceho organu / sprostredkovatel'ského organu pod riadiacim organom, na zaklade
ktorého ziadatel’ o NFP vypracovéava a predklada Ziadosti o NFP.

Zakladny vyskum - predstavuje experimentalnu alebo teoretickll pracu vykonavanil najmé na
ziskanie novych poznatkov o podstatnych zakladoch javov a pozorovatelnych skuto¢nosti bez
planovaného priameho uplatnenia alebo pouzitia v praxi.

Zalohova platba - poskytnutie finan¢nych prostriedkov z vydavkov Statneho rozpoctu za
zdroj EU a spolufinancovania $tatneho rozpoétu (finanéné prostriedky st prevedené na tdet
prijimatel’a vopred na thradu vydavkov spojenych s projektom) prijimatelovi, ktorym
je Statna rozpocCtova organizacia

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (d’alej len ,,zmluva o NFP*) -
pravny akt stanovujici prava a povinnosti zmluvnych stran ako aj podmienky platné pre
podporu projektu prostriedkami verejnych rozpo¢tov najma v sulade so zdkonom 523/2004 Z.
z. Vv zneni neskorSich predpisov.

Zostatkova hodnota - Cistd sucasna hodnota majetku v zaverecnom roku referencného
obdobia vybrana pre hodnotiacu analyzu.



Ziadatel o NFP (dalej aj ,,ZoNFP*) - hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢ uz
verejnopravny alebo sikromny, ktory Ziada o prostriedky na spolufinancovanie navrhovaného
projektu.

Ziadost’ o NFP - dokument, ktory pozostava z formularu Ziadosti a povinnych priloh, ktorym
ziadatel o NFP ziada o poskytnutie NFP, ana zaklade ktor¢ho RO prijme rozhodnutie
0 poskytnuti NFP na realizaciu projektu.

Ziadost’ o platbu - doklad, ktory pozostiva z formularu Ziadosti a povinnych priloh, na
zaklade ktorého su prijimatelovi uhradzané prostriedky strukturalnych fondov/Kohézneho
fondu a spolufinancovania zo $tatneho rozpoctu v prislusnom pomere.

1.3 Zoznam skratiek

CcO Certifika¢ny organ

CKO Centralny koordina¢ny organ

DPH dan z pridanej hodnoty

EK Eurdpska komisia

ERDF Europsky fond regionalneho rozvoja (z angl. European
Regional Development Fund)

ES Eurdpske spolocenstva

EU Eurodpska tnia

ITMS Informacno-technologicky monitorovaci systém

KF Kohézny fond

MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MSP Mal¢ a stredné podniky

MV Monitorovaci vybor

NFP Nenavratny financ¢ny prispevok

NR SR Nérodna rada Slovenskej republiky

NSRR Nérodny strategicky referen¢ny ramec

NUTS Nomenclature des Unitées Territoriales Statistiques — systém
Statististickych uzemnych jednotiek zavedenych
EUROSTATom v spolupraci s narodnymi Statistickymi tiradmi

OA Organ auditu

OP VaVv Operacny program Vyskum a vyvoj

PJ Platobna jednotka

PO Prispevkova organizacia

RO Riadiaci organ

RozO rozpoc¢tova organizacia

SAV Slovenské akadémia vied

SORO Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom

SR Slovenska republika

SF Strukturalne fondy

TUR trvalo udrzatel'ny rozvoj

VO verejné obstaravanie

vUC vyssi izemny celok



2. Platnost’ prirucky

Prirucku pre ziadatel'a o NFP vypracovava, priebezne aktualizuje a schval'uje RO v spolupraci
so SORO. Priruc¢ka nenahradza Vyzvu na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nendvratného
finan¢ného prispevku z ERDF.

Prirucka nadobuda platnost’ a Géinnost’ diiom schvalenia generalnym riaditel'om sekcie
eurdpskych zalezitosti MS SR a generalnym riaditelom sekcie ekonomiky pre $trukturalne
fondy EU MS SR.

Verzia 4.1 priruc¢ky schvalena dna 27. 6. 2008 sa vzt'ahuje na vyzvy na predkladanie Ziadosti
0 nenavratny finan¢ny prispevok/priame zadania vyhlasené po termine schvalenia prirucky.

3. Operacny program Vyskum a vyvoj

Eurdpska komisia rozhodnutim ¢. K(2007)5933 z 28. novembra 2007 prijala Operaény
program Vyskum a vyvoj pozostavajuci zo 7 prioritnych osi, ktoré¢ st d’alej clenené na

opatrenia a ramcové¢ aktivity.

OP VaV je zverejneny na:

http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=954
http://www.asfeu.sk/agentura/dolezite-dokumenty/dokumenty-k-strukturalnym-fondom/

S cielom zabezpelit prepojenie medzi strategickou uroviiou (operacny program)
a projektovou uroviiou bol vypracovany Programovy manual k OP Vyskum a vyvoj, ktory
obsahuje podrobnejsie rozpracovanie operacného programu na uroven opatreni z hl'adiska ich
obsahu ako aj finanéného planovania. Obsahuje priklady konkrétnych aktivit, ukazovatele na
urovni opatreni, opravnené¢ vydavky, kategorizdciu pomoci, opravnenych prijimatelov,
cielové skupiny a finan¢né plany jednotlivych opatreni.

PM k OP VaV je zverejneny na:

http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=954
http://www.asfeu.sk/agentura/dolezite-dokumenty/dokumenty-k-strukturalnym-fondom/

Prehl’adna Struktara OP Vyskum a vyvoj

Prioritna os 1 Infrastruktira vyskumu a vyvoja
Opatrenie ¢. 1.1 Obnova a budovanie technickej infrastruktiry vyskumu a vyvoja
Prioritn4 os 2 Podpora vyskumu a vyvoja

Opatrenie €. 2.1 Podpora sieti excelentnych pracovisk vyskumu a vyvoja ako pilierov rozvoja
regionu a podpora nadregionalnej spoluprace

Opatrenie €. 2.2 Prenos poznatkov a technologii ziskanych vyskumom a vyvojom do praxe

Prioritna os 3 Infrastruktira vyskumu a vyvoja v Bratislavskom kraji
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Opatrenie ¢. 3.1 Obnova abudovanie technickej infrastruktury vyskumu avyvoja
v Bratislavskom kraji

Prioritna os 4 Podpora vyskumu a vyveja v Bratislavskom Kkraji

Opatrenie €. 4.1 Podpora sieti excelentnych pracovisk vyskumu a vyvoja ako pilierov rozvoja
regionu v Bratislavskom kraji

Opatrenie €. 4.2 Prenos poznatkov a technologii ziskanych vyskumom a vyvojom do praxe
v Bratislavskom kraji

Prioritna os 5 Infrastruktira vysokych skol

Opatrenie ¢. 5.1 Budovanie infrastruktury vysokych §ké6l a modernizécia ich vnuatorného
vybavenia za uc¢elom zlepsenia podmienok vzdelavacieho procesu

Prioritna os 6 Technicka pomoc pre ciel’ Konvergencia

Prioritna os 7 Technicki pomoc pre ciel’ Regionilna konkurencieschopnost’
a zamestnanost’

4. Podmienky poskytnutia pomoci
4.1 Opravnené aktivity

Vsetky opravnené aktivity (obsah zamerania projektu) su definované vo Vyzve
a vV Programovom manuali pre OP VaV, ktory tvori jej prilohu.

V ramci Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP méZe RO/SORO pre danu Vyzvu
Specifikovat’ len urc¢iti skupinu opravnenych aktivit v ramci vybratého opatrenia.

4.2 Opravnené miesto

Uzemna opravnenost Ziadatela (opravnené miesto realizacie projektu) je uréena
podla toho, v ktorom regione SR sa projekt implementuje - ciel Konvergencia a ciel
Regiondlna konkurencieschopnost’ a zamestnanost’. Rozhodujucim faktorom na posudenie
opravneného uzemia je miesto realiziacie aktivity (napr. umiestnenie infrastruktiry)
a nie sidlo organizacie ziadatela, resp. partnera Ziadatela.

Projekty OP VaV st opravnené na realizaciu najmi v inovaénych pdloch rastu a ich
zaujmovych tizemiach (princip uzemnej koncentracie) v stlade s ¢ast'ou 4.3.2 textu OP VaV
ako aj textu NSRR v zmysle Koncepcie tizemného rozvoja Slovenska 2001 a dokumentu
,,POly rastu pre NSRR pre programové obdobie 2007-2013.

Ciel’ Konvergencia zahffia prioritni os 1 InfraStruktira vyskumu a vyvoja, prioritn os
2 Podpora vyskumu a vyvoja a prioritna os 5 Infrastruktura vysokych §kol a im prislichajice
opatrenia (vid'. kapitola 3) .V ramci tychto opatreni st opravnené:

- Trnavsky samospravny kraj

2 http://www.nsrr.sk/dokumenty/ostatne-dokumenty/
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- Kosicky samospravny kraj

- Nitriansky samospravny kraj

- PreSovsky samospravny kraj

- Banskobystricky samospravny kraj
- Zilinsky samospravny kraj

- Trenc¢iansky samospravny Kraj

Ciel' Regionalna konkurencieschopnost a zamestnanost zahffla prioritni os 3
Infrastruktira vyskumu a vyvoja v Bratislavskom kraji a prioritni os 4 Podpora vyskumu
a vyvoja v Bratislavskom Kraji a im prisliachajuce opatrenia (vid’. kapitola 3). V ramci tychto
opatreni su opravnene:

- Bratislavsky samospravny Kkraj.

4.3 DiZka realizacie projektu
Dizka realizacie projektu je stanovend v prisluinej vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP.
4.4 Opravnenost’ Ziadatela

Ziadatelom mozu byt len organizacie registrované a sidliace na tizemi Slovenskej
republiky. Ziadatel' musi byt priamo zodpovedny za pripravu a riadenie projektu, nemdze
vystupovat’ ako sprostredkovatel. Musi mat’ stabilné a dostatocné finanéné zdroje, aby sa
zaistila kontinuita organizacie pocas realizacie projektu. Ziadatel musi mat preukdzatelné
skusenosti a musi dokazat' svoju schopnost’ riadenia projektu zodpovedajicu velkosti

projektu, na ktory nenavratny finanény prispevok ziada.

Ziadatelia nie st opravneni Ziadat' o nenavratny finanény prispevok (d’alej ,,NFP*) ak:

a) organizacia je danovym dlznikom,;

b) organizacia je dlznikom poistného na socialnom poisteni (déchodkovom,
nemocenskom, garanénom a Grazovom poisteni, poistenie v nezamestnanosti, poisteni
do rezervného fondu solidarity) adlZznikom prispevkov na starobné dochodkoveé
sporenie;

C) organizacia je dlznikom poistného na zdravotnom poistent;

d) organizacia je v likvidacii;

e) voci organizacii je vedena exekucia alebo vykon rozhodnutia;

f) voci organizacii bolo zacaté konkurzné/restrukturalizaéné konanie;

g) na majetok organizacie je vyhlaseny konkurz;

h) voci organizacii bol zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku;
1) organizacia nema zabezpecené zdroje na spolufinancovanie projektu;

J) na majetok organizacie (prislusné pozemky a stavby, na ktorych sa ma projekt
realizovat’) bolo zriadené zalozné pravo v zmysle § 15la anasl. Obcianskeho
zékonnika ¢. 40/1964 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

Opravnenost’ ziadatel'a Specifikovand na turoven prioritnych osi a opatreni je uvedena
V Programovom manuali k OP VaV.
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Opravneni ziadatelia su definovani vo Vyzve. V ramci Vyzvy moze RO/SORO
pre danu Vyzvu Specifikovat’ len uréiti skupinu opravnenych Ziadatelov V ramci
vybratého opatrenia.

4.5 Opravnenost’ partnera

Ziadatel moze mat pri realizicii projektu partnera. Partnerom méZe byt len
organizacia registrovana a sidliaca na tizemi Slovenskej republiky. Partner je verejnopravny
alebo stikromny subjekt/fyzicka alebo pravnicka osoba (opravneny v zmysle programovej
ariadiacej dokumentacie RO/SORO), ktory sa zucastiuje na realizacii aktivit projektu.
Vydavky partnera, ktoré mu vznikaja pri realizovani aktivit projektu si opravnené v zmysle
prislusnej programovej a riadiacej dokumenticie RO/SORO a partner je opravneny
nadobudat’ vlastnicke prava k majetku obstaranému z prostriedkov projektu. Prava
a povinnosti medzi ziadatel'om/prijimatel'om a partnerom a pravidla ich spoluprace upravuje
osobitny zmluvny vztah (,,Zmluva o partnerstve®), ktord sa uzatvara pred podpisom zmluvy
0 poskytnuti NFP. V pripade zapojenia partnerov je prilohou ziadosti o NFP ,,Vyhlasenie
0 partnerstve®, v ktorom ziadatel’ a partner deklarujii vol'u spolupracovat’ na realizacii aktivit
projektu v zmysle platnych podmienok pre poskytnutie NFP. Zapojenim partnera do navrhu
a implementacie projektu nie st dotknuté pradva a povinnosti zmluvnych stran zo zmluvy
0 NFP, ani nie je dotknuta celkova zodpovednost’ prijimatel’a za implementéciu projektu.

Aj v pripade uplatnenia principu partnerstva je nevyhnutné obstaravanie vSetkych
tovarov a sluZieb prijimatelom a partnermi realizovat’ v siilade so zakonom ¢. 25/2006
Z. 7. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V pripade vyuzitia principu partnerstva v projekte je potrebné:

- identifikovat' podiel jednotlivych partnerov na aktivitach projektu (v ramci opisu
projektu) a na rozpocte projektu (v ramci zmluvy o partnerstve ako aj zmluvy
0 poskytnuti NFP);

- podpisat’ Vyhlasenie o partnerstve — ako priloha ziadosti o poskytnutie NFP;

- uzatvorenie zmluvy o partnerstve priimplementacii projektu (prava a povinnosti
ziadatel'a a partnera; vzdjomna koordindcia pri implementacii projektu) — nésledne
bude figurovat ako priloha zmluvy o poskytnuti NFP. Zavizny formular zmluvy
0 partnerstve je sucastou Vyzvy.

Partneri nie st opravneni ak:

a) organizacia je daiovym dlZnikom,;

b) organizacia je dlZznikom poistného na socidlnom poisteni (dochodkovom,
nemocenskom, garanénom a Grazovom poisteni, poistenie v nezamestnanosti, poisteni
do rezervného fondu solidarity) a dlZznikom prispevkov na starobné¢ dochodkoveé
sporenie;

c) organizicia je dlznikom poistného na zdravotnom poisteni;

d) organizicia je v likvidacii;

e) voci organizacii je vedena exekucia alebo vykon rozhodnutia;

f) voci organizacii bolo zacaté konkurzné/restrukturaliza¢né konanie;

g) na majetok organizacie je vyhlaseny konkurz;
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h) voci organizacii bol zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku;
1) organizéacia nema zabezpecené zdroje na spolufinancovanie projektu;

J) na majetok organizacie (prislusné pozemky a stavby, na ktorych sa ma projekt
realizovat’) bolo zriadené¢ zalozné pravo v zmysle § 15la anasl. Obcianskeho
zékonnika ¢. 40/1964 Zb. v zneni neskorSich predpisov.

Opravneni partneri su definovani vo Vyzve. V ramci Vyzvy méze RO/SORO
Specifikovat’ len urcita skupinu opravnenych partnerov v ramci vybraného opatrenia.
Zaroven moZe byt’ vo Vyzve urceny aj maximalny pocet partnerov projektu.

Celkova vyska pomoci zo Strukturdlnych fondov a Statneho rozpoctu sa urcuje podla
ziadatel’a:

a) ak je Ziadatelom subjekt Statnej spravy predstavuje vyska pomoci 100% z celkovych
opravnenych vydavkov pre vsetkych ¢lenov partnerstva;

b) ak je Clenom partnerstva Ucastnik hospodarskej sutaze, pravidla poskytovania Statnej
pomoci sa vzt'ahuju len na neho;

c) ak je Ziadatelom subjekt verejného sektora alebo subjekt sikromného sektora, ktory
v ramci aktivit projektu nie je ucastnikom hospodarskej sutaze, predstavuje vyska pomoci
95% z celkovych opravnenych vydavkov pre vSetkych ¢lenov partnerstva;

d) ak je ziadatel'om subjekt sukromného sektora, ktory v ramci aktivit projektu je ucastnikom
hospodarskej sutaze, je vyska pomoci pre neho poskytovana podla pravidiel poskytovania
Statnej pomoci; pre ostatnych ¢lenov partnerstva, ktori nie st ic¢astnikmi hospodarskej stut'aze,
je poskytnuta vyska pomoci vo vyske 95% opravnenych vydavkov.

Zékladné principy partnerstva pri implementacii projektu — tj. po podpise zmluvy o
poskytnuti NFP:

1. Celkovu zodpovednost’ za implementaciu celého projektu, vratane jeho vystupov nesie
prijimatel’.

2. Jedind zmluva o NFP bude podpisand so ziadatel'om = prijimatel'om (v prilohe bude
predmet podpory NFP, ktory vychadza z opisu projektu— a bude obsahovat’ aj del’'bu
aktivit medzi prijimatela a partnera/partnerov; celkovy rozpocet za cely projekt a
rozpocCet rozdeleny podl'a prijimatel’a a partnera/partnerov. V ¢l. 5. zmluvy o NFP
bude uvedené, Ze projekt bude implementovany spolu s partnermi (vratane zoznamu
partnerov). Zaroven tu bude uvedend informacia, Ze vztahy medzi prijimatelom
a partnerom/partnermi st oSetrené v osobitnej zmluve, ktord je prilohou zmluvy o
NFP).

3. Vztahy medzi prijimatelom a partnermi budi upravené¢ zmluvne (tzv. zmluva o
partnerstve), ktoru predlozi prijimatel’ RO/SORO ako prilohu akcepta¢ného listu — t.j.
eSte pred podpisom zmluvy o NFP s prijimatelom, ¢im sa stava neoddeliteInou
stcastou zmluvy o NFP.

4. Financné prostriedky budia od RO/SORO poskytnuté prijimatel'ovi na ucet a v stlade
s podmienkami uvedenymi v zmluve o NFP, pricom prijimatel’ nesie zodpovednost’ za
opravnenost” vydavkov za cely projekt. Poskytovanie finan¢nych prostriedkov od
prijimatel’a partnerovi je stanovené na zaklade zmluvy o partnerstve — systém platieb
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sa urCuje podla prijimatel’a3. Ak partnerom je subjekt zo sikromného sektora (napr.
podnikatel'sky subjekt, zdruzenia fyzickych a pravnickych osob, obCianske zdruzenia),
je tento partner opravneny iba na systém refundicie bez ohladu na charakter
prijimatela.

5. Prijimatel’ predklada Stvrtro¢né priebezné monitorovacie spravy za cely projekt ako aj
nasledné monitorovacie spravy, pricom do nich zapracuje aj podklady od partnera
nevyhnutné pre vypracovanie monitorovacej spravy.

6. Komunikacia s RO/SORO prebieha prostrednictvom prijimatel’a.

4.6 Meratel’né ukazovatele

Ziadatel' v rdmci monitorovania projektu je povinny vybrat meratené ukazovatele
podla zoznamu merate'nych ukazovatelov na rovni projektov, ktoré su sucastou Vyzvy
auviest ocakdvané hodnoty tychto ukazovatel'ov priamo naviazané na obdobie realizacie
projektu.

Ziadatel' musi monitorovat’ minimalne jeden ukazovatel’ vysledku a jeden ukazovatel
dopadu z ukazovatel'ov definovanych v zozname.

Ako pomdcku pri sprdvnom zadefinovani meratel'nych ukazovatelov je mozné pouzit
medzinarodne uznavanti metodiku Logickej planovacej matrice (Logical Framework
Approach), ktora definuje postupy logickych savztaznosti pre pripravu, realizaciu,
monitorovanie a hodnotenie projektu s cielom zvysit’ kvalitu pri si¢asnom zvySeni tcelnosti,
realizovatel'nosti a udrzatelnosti projektu.

Logicka planovacia matrica slazi len ako navod pri priprave projektu, nie je povinnou
prilohou ZoNFP.

Logicka planovacia matrica

Objektivne
veritel'né .
uk;)zoevateeleepre Zdroje a
Intervencia logicka h . prostriedky Predpoklady
odnotenie e
, verifikacie
vysledku
projektu
Aké su celkové SirSie | Aké st klicové | Aké s zdroje
Celkové ciele, 'ku kj[orych ukazovatele informacii o tychto
ciele napl_nemu by ¢innost’ cglkovjrch ukazovatel'och?
(projekt) mala | ciel'ov?
prispiet’?
Aky Specificky | Ktoré Aké su  zdroje | Ktor¢  faktory a
(Ciastkovy) ciel’ | ukazovatele existujucich okolnosti mimo
5 ¢innost’ sleduje pre | jednoznacne informaécii, resp. | dosahu  vplyvu a
Specifické | dosiahnutie svedCia o tom, ze | informacii,  ktoré | zodpovednosti
ciele celkovych cielov? ciel’ ¢innosti bol | mozno zhromazdit? | prijemcu grantu su
dosiahnuty? Aké metody je treba | dolezité pre
pouzit' na ziskanie | dosiahnutie tohto
tychto informacii? ciela? (vonkajsie

%V pripade, ak prijimatel'om je §tatna rozpo&tova organizacia ma moznost’ sa rozhodnut’, & partneri z verejného
sektora budu vyuzivat’ systém zalohovych platieb alebo systém predfinancovania/refundacie.
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podmienky) S akymi
rizikami treba ratat™?

Vysledkami su | Aké ukazovatele | Aké  zdroje  su | Aké vonkajsie
vystupy, od ktorych | sluzia na | potrebné na | podmienky treba
Ocaka . | sa ocakdva splnenie | meranie, ¢i a do | ziskanie informacii | splnit, aby sa
Cakdvané | = " o . i . i,
, Specifického  ciela. | akej miery | o tychto | ocakdvané vysledky
vysledky Aké st ocakavané | ¢innost prindSa | ukazovateloch? dostavili nacas (podla
vysledky? oCakavané harmonogramu)?
(vymenuijte ich) vysledky?
Aké klicové aktivity | Prostriedky: Aké | Aké sa  zdroje | Aké nevyhnutné
sa maju | prostriedky st | informacii o | podmienky treba
uskutociiovat a v | potrebné na | progrese  Cinnosti | splnit  eSte  pred
akom poradi by mali | realizaciu tychto | Ndklady Aké su | zaCatim Cinnosti? Aké
nasledovat, aby | aktivit? ( napr. | naklady na ¢innost'’? | podmienky mimo
priniesli ~ o¢akavané | personal, Ako sa naklady | priameho vplyvu
Aktivity vysledky? vybavenie, klasifikuju? (rozpis | prijemcu grantu treba
(vymenujte  aktivity | analyzy, nakladov v rozpoéte | splnit’ pre realizaciu
po skupinach podla | subdodavky, na ¢innost)) planovanych aktivit?
ocakavaného prevadzkové
vysledku) priestory atd’.)

Sankény mechanizmus v pripade nenapliiania ocakavanych hodn6t meratePnych
ukazovatel’ov

RO/SORO pristapi ku krateniu rozpoctu projektu, resp. ku krateniu vydavkov v pripade
nenaplnenia ukazovatelov, ktoré si prijimatel vybral a podpisom zmluvy odsthlasil.
V pripade vyrazného nenapiitania ukazovatefov moéze RO/SORO odstupit od zmluvy
0 poskytnuti nendvratného finanéného prispevku.

4.7 Opravnené vydavky

Z prostriedkov

ERDF

a Z narodnych zdrojov uréenych na spolufinancovanie
projektov z ERDF, ¢i zo Statneho rozpoctu, alebo zo zdrojov regionalnej alebo miestne;j
samospravy mozu byt hradené len opravnené vydavky projektu.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifiat’ vieobecné pravidla opravnenosti

vydavkov:

e VynaloZeny vydavok je v stilade s platnymi v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi;
Vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny
RO/SORO pre prislusny OP alebo je vynalozeny na zdklade rozhodnutia prisluSného
riadiaceho organu (napr. projekty technickej pomoci) v stlade s kritériami stanovenymi
prislusnym monitorovacim vyborom;

e Vydavky st vynalozené v stlade s cielom opatrenia programu, na aktivitu v sulade
S obsahovou strankou projektu a st plne v stilade s ciel'mi projektu, vydavky prispievaja
k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e Vydavok je vynalozeny medzi 1. janudrom 2007 a dilom ukoncenia realizécie aktivit
projektu nie vSak neskor ako 31. decembra 2015. RO/SORO méze stanovit’ uzsie kritéria
pre pociatocny a koncovy datum opravnenosti vydavkov;
Vydavok je realizovany na opravnenom izemi,

e Vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a case;
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e Spiha podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pre re$pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu)
a ucelnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vézba na ne);

e Vydavok je podlozeny uctovnymi zaznamami a dokladmi, ktoré su riadne evidované
V uctovnictve prijimatel’a v sulade s platnymi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi
a podmienkami definovanymi Systémom riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho
fondu na programové obdobie 2007-2013 a zmluvou o poskytnuti NFP;

e Intenzita podpory udelend z programov financovanych z Fondov EU nesmie presiahnut’
povolenu intenzitu verejnej podpory, ktora vyplyva z pravnych predpisov EU.

Vydavky projektu si neopravnenymi vydavkami najma ak ide o:

vydavky bez priameho vzt'ahu k projektu;

vydavky, ktoré nie su v sulade s rozpo¢tom a komentarom projektu;

vydavky, ktoré vznikli pred pociatoénym ddtumom opravnenosti vydavkov;
vydavky, ktoré vznikli po 31. 12. 2015;

vydavky na projekty s celkovym ¢i prevazujicim dopadom mimo ciel'ovy region;
vydavky definované v nariadeniach ES ako neopravnené.

Opravnené a neopravnené vydavky s definované v prislusnej vyzve na predkladanie
Ziadosti o NFP a v Programovom manuali K Opera¢ného programu Vyskum a vyvoj na
urovni opatreni.

Specifické typy* vydavkov pre ugely ich pouzitia v ramci implementacie projektu sii:
1. mzdové prostriedky - mzdy, dohody mimo pracovného pomeru a odvody za
zamestnavatela,
2. energie - napriklad vodné a sto¢né, plyn, teplo, elektrina,
3. telekomunikaéné poplatky - poplatky za telefon (pevna aj mobilna linka) a internetové
sluzby,
4. projekéna Cinnost'.
V pripade schémy Statnej pomoci opravnené, resp. neopravnené vydavky, resp. ndklady su
stanovené v prislusnej schéme Statnej pomoci pre vyskum a vyvoj.

RO/SORO nebude poskytovat’ pravny vyklad legislativy Slovenskej republiky a Europske;j
unie. Povinnostou Ziadatel'a/prijimatel'a je dodrziavat' platnu legislativu SR (napr. zékon
0 verejnom obstaravani, zakon o rozpoctovych pravidlach, rezortna legislativu a pod.) ako aj
legislativu ES pri vSetkych aktivitach realizovanych v suvislosti so ziadanim prostriedkov zo
strukturalnych fondov EU.

Neoddelitel'nou sucastou tejto prirucky pre spravne ur¢enie opravnenych vydavkov projektu
st aj pokyny k vypracovaniu rozpo¢tu projektu (kapitola 5.4.3 a 5.4.4 prirucky).

4.8 Financovanie projektu

4.8.1 Vyska nenavratného financ¢ného prispevku

* Specifické vydavky - ide o vydavky, ktoré st uhradené dodévatelovi (tretia strana) prostrednictvom d’al§ieho G&tu (napr. v pripade
miezd sa prislu$na ¢iastka prevedie z G¢tu na predfinancovanie na mzdovy Gcet organizacie a nasledne z mzdového uétu sa mzdové
prostriedky prevedi na jednotlivé Gty zamestnancov. V pripade projekénej ¢innosti (projektova dokumentécia - stavebna ¢innost’)
ide 0 vydavky, ktoré vznikli pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP.
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Minimalna a maximalna vyska nenavratného finan¢ného prispevku bude stanovena vo
Vyzve. Vyska (maximélna) nenavratného finanéného prispevku sa urcuje na zaklade
opravnenych vydavkov schvéalenych Vyberovou komisiou Ministerstva Skolstva SR na vyber
a schval'ovanie zZiadosti o nenavratny financny prispevok pre Operacny program Vyskum a
vyvoj alebo Vyberovou komisiou Agentiury Ministerstva Skolstva SR pre Strukturdlne fondy
EU na vyber aschvalovanie Ziadosti o nendvratny finanény prispevok pre Operacny
program Vyskum a vyvoj (dalej len ,,Vyberova komisia“) a uvedenych v zmluve o poskytnuti
NFP.

Minimalna vySka pre schému S$tatnej pomoci pre vyskum a vyvoj je stanovend na
30 000 EUR pre vsetky kategérie podnikov (mikro, malé a stredné podniky definované podla
Odporucania Europskej komisie o definicii mikro, malych a strednych podnikov ¢.
2003/361/EC a velké podniky, na ktoré sa nevzt'ahuje definicia podl'a Odporucania).

Maximalna vySka pomoci pre malé a stredné podniky (vratane mikropodnikov) je 7,5
miliéna EUR pre vSetky kategorie vyskumu definované v schéme $tatnej pomoci pre vyskum

a vyvoj.
V pripade vel’kych podnikov je maximalna vyska pomoci definované nasledovne:

a) ak projekt pozostava zvit8a® zo zakladného vyskumu — 20 milionov EUR na
projekt/studiu realizovateI'nosti na podnik;

b) ak projekt pozostava zvicsa® z priemyselného vyskumu — 10 milionov EUR na
projekt/stadiu realizovateI'nosti na podnik;

c) ak projekt pozostava z experimentalneho vyvoja — 7,5 milibona EUR na
projekt/stadiu realizovatel'nosti na podnik.

Vyska nenavratného finanéného prispevku schvéaleného Vyberovou komisiou moze
byt znizena, ak v ramci odborného hodnotenia bola upravena. Uprava sa oznami ziadatelovi
oznamenim o schvaleni Ziadosti o NFP. Schvalend vySka NFP nesmie byt vysSia ako
poZzadovana vySka NFP a nesmie sa poCas implementacie projektu zvySovat'.

Nenavratny finanény prispevok poskytnuty RO/SORO na zaklade zmluvy medzi RO/SORO
a prijimatel'om sa sklada:

a) z prispevku z ERDF;

b) z prispevku zo $tatneho rozpoctu .

Ziadatel' v zavislosti od jeho pravnej formy sa zavidzuje financovat schvaleny projekt
z vlastnych zdrojov vo vyske stanovenej podla typu ziadatel'a a podl'a opatrenia, na ktoré sa
projekt viaze.

Struktura financovania celkovych opravnenych vydavkov na projekt (v %) sa sklada:
-z maximalneho spolufinancovania z fondu ERDF,
- Z maximdlneho spolufinancovania zo SR,
- minimalneho financovania ziadatelom (ak je relevantné).

Stcet vsetkych troch sim tvori 100%.

® Projekt pozostava ,,zvicsa“ zo zakladného vyskumu, ak viac ako polovica opravnenych nakladov na projekt sivisi s ¢innostami,
ktoré patria do kategorie zakladného vyskumu.

® Projekt pozostava ,,zvicsa“ z priemyselného vyskumu, ak viac ako polovica opravnenych nékladov na projekt svisi s &Ginnostami,
ktoré patria do kategorii priemyselného vyskumu alebo zékladného vyskumu.
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Kone¢nd vyska nendvratného financného prispevku sa urci na zaklade skutocne
vynalozenych, odovodnenych a riadne preukdzanych vydavkov, avS§ak nesmie prekrodit’
celkovi vy$ku nenavratného finanéného prispevku schvalent Vyberovou komisiou.

Ziadatel, ktorému bude schvalena Ziadost o nenavratny finanény prispevok, bude
postupovat’ pri podavani jednotlivych ziadosti o platbu podl'a aktualne platnej verzie Systému
finan¢ného riadenia $trukturalnych fondov a kohézneho fondu na programové obdobie 2007-
2013, vsulade so zmluvou o poskytnuti NFP a Metodickym pokynom pre prijimatelov
k postupe podavania Zziadosti o platbu v pripade projektov spolufinancovanych z ERDF
zverejnenym na internetovych strankach RO/SORO. Metodicky pokyn obsahuje informacie
ako spravne vyplnit’ ziadost’ o platbu, aké dokumenty sa maji predkladat na RO/SORO na
ucely vykonania administrativneho overovania (najmi uctovné doklady - faktary, interné
doklady; vypisy z bankového tctu o uhrade vydavkov; pracovné vykazy; prezenéné listiny).

RO/SORO je opravneny vykonat’ overovanie na mieste v pripade projektov, ktoré boli
schvalené asuspesnymi ziadatelmi bola podpisand zmluva o poskytnuti NFP. Ciel'om
overovania na mieste je overit’ skutoéné dodanie tovarov, vykonanie prac alebo poskytnutie
sluzieb, ktoré boli predlozené v dokumentacii na preplatenie (napr. uctovné doklady,
pracovné vykazy). Overovanie na mieste umoziuje overit' efektivnu realizaciu schvaleného
projektu (s uspeSnym ziadatelom bola podpisana zmluva o NFP) ako aj dodrziavanie
vSeobecne zaviznych pravnych predpisov.

4.8.2 Spolufinancovanie OP VaV

V stlade s nariadeniami ES/EU, so Systémom riadenia §trukturdlnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013, so Stratégiou financovania
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013 je financovanie
projektov podporenych z ERDF v ramci Operacného programu Vyskum a vyvoj jednotné pre
ciel’ Konvergencia a pre ciel’ Regionalna konkurencieschopnost’ a zamestnanost’.

VSeobecné pravidld stratégie financovania je pre programové obdobie 2007-2013 su
stanovené nasledovne:

1. podiel zdrojov EU z celkovych opravnenych vydavkov v maximalnej vyske 85,00 %

2. maximalna intenzita Statnej pomoci v stilade so schémami Statnej pomoci

3. podiel zdrojov prijimatela z verejnej spravy podla § 3 zakona ¢&. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov (okrem
organizacii Statnej spravy) na spolufinancovani vo vyske 5,00 % z celkovych
opravnenych vydavkov;

4. podiel zdrojov EU a zdrojov spolufinancovania zo $tatneho rozpoétu vo vyske 100,00
% z celkovych opravnenych vydavkov pre Ziadatel'ov/prijimatelov - organizicie
Statnej spravy';

5. podiel zdrojov prijimatela zo sikromného sektora na spolufinancovani vo vyske 5,00
% z celkovych opravnenych vydavkov v pripadoch, na ktoré sa nevzt'ahuji pravidla
Statnej pomoci.

7. . \ s . s . .
ministerstva a ostatné §tatne rozpoctové organizacie a §tatne prispevkové organizacie, ZSR
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Predpisané spolufinancovanie podl'a typu prijimatel’a:

ERDF 85,00 % 85,00 % 85,00 % 85,00 % 80,75 %
maximalna
intenzita Statnej
msz::‘:'é‘i 1500% | 1000% | 1000% | 10,00% 14,25 % pomoci
Iny
3:%?% 0,00 % 5,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
spravy
vUC 0,00 % 0,00 % 5,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Obec 0,00 % 0,00 % 0,00 % 5,00% 0,00 % 0,00 %
2 p podPa prislusnej
S'S‘;‘Izt‘;‘:‘“y 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 5,00 % schémy §titnej
pomoci

Financovanie projektov prijimatela — organizacie Statnej spravy

Pre prijimatela —
spolufinancovania pomoci:

organizacie

Statnej

spravy,

sa stanovuju nasledovné pravidla

Organizacie
statnej
spravy, prip.
RozO a PO,

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU Narodné verejné zdroje
_ Spolu
ERDF Statny rozpocet
85,00 % 15,00 % 100,00 %

V pripade, ak je prijimatel'om organizacia Statnej spravy, uhradzaju sa opravnené vydavky vo
vyske 100,00 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov, pricom prispevok z ERDF sa
stanovuje vo vyske 85,00 % a prispevok zo Statneho rozpoctu vo vyske 15,00 %.
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Financovanie projektov prijimatela — iné subjekty verejnej spravy

Pre prijimatel’a

- iné subjekty verejnej

spolufinancovania pomoci:

spravy sa stanovuju nasledovné pravidla

Iné subjekty
verejnej
spravy

Celkové opravnené vydavky

Zdroje EU Narodné verejné zdroje
P . .. Spolu
ERDF Statny rozpocet | ™Y subjekt verejne;
spravy
85,00 % 10,00 % 5,00% 100,00 %

V pripade, ak je prijimatelom iny subjekt verejnej spravy, uhradzaji sa opravnené vydavky
vo vyske 100,00 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov, pricom prispevok ERDF
sa stanovuje vo vyske 85,00 %, prispevok zo Statneho rozpoctu vo vyske 10,00 % a prispevok
iné¢ho subjektu verejnej spravy vo vyske 5,00 %.

Financovanie projektov prijimatela — VUC

Pre prijimatela — VUC, prip. rozpodtové organizacie (dalej len ,,R0zO*) a prispevkové

organizicie (d’alej len ,PO“) zriadené VUC sa stanovuji nasledovné pravidla
spolufinancovania pomoci:
Celkové opravnené vydavky
VUG, prip. Zdroje EU Narodné verejné zdroje
RozO a PO _ . Spolu
zriadené VUC ERDF Statny rozpocet vucC
85,00 % 10,00 % 5,00% 100,00 %

V pripade, ak je prijimatelom VUC, prip. RozO alebo PO zriadend VUC, uhradzajii sa
opravnené vydavky vo vyske 100,00 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov,
pricom prispevok z ERDF sa stanovuje vo vyske 85,00 %, prispevok zo Statneho rozpoctu vo
vyske 10,00 % a prispevok VUC vo vyske 5,00 %.

Financovanie projektov prijimatela — obec

Pre prijimatela — obec, prip. RozO a PO zriadené obcou sa stanovuju nasledovné pravidla
spolufinancovania pomoci:

Celkové opravnené vydavky
Obec, prip. — - y — "
RozO, PO Zdroje EU Narodné verejné zdroje Spolu
zriadene ERDF Statny rozpocet Obec
obcou
85,00 % 10,00 % 5,00 % 100,00 %

V pripade, ak je prijimatelom obec, prip. RozO, PO zriadend obce, uhradzaju sa opravnené
vydavky vo vyske 100,00 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov, priCom prispevok
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z ERDF sa stanovuje vo vyske 85,0 %, prispevok zo Statneho rozpoctu vo vyske 10,00 %
a prispevok obce vo vyske 5,00 %.

Financovanie projektov prijimatela — sukromny sektor mimo schém Stdtnej pomoci

Pre prijimatela zo sukromného sektora (vratane mimovladnych organizacii) mimo schém
Statnej pomoci sa stanovuju nasledovné pravidla spolufinancovania pomoci:

Celkové opravnené vydavky
Sukromny Narodna —
sektor mimo Zdroje EU aro :e verejne Stkromné zdroje
schém zdroje Spolu
Statnej ERDF Statny rozpodet Prijimatel’
pomoci
80,75 % 14,25 % 5,00 % 100,00 %

V pripade, ak je prijimatelom organizacia zo sukromného sektora mimo schém Statnej
pomoci, prispevok z ERDF sa stanovuje vo vyske 80,75 %, prispevok zo Statneho rozpoctu
vo vyske 14,25 % a prispevok prijimatela vo vyske 5,00 % z celkovych opravnenych
vydavkov.

Intenzita pomoci v ramci schémy $tatnej pomoci pre vyskum a vyvoj
Intenzitou pomoci sa rozumie hruba suma pomoci vyjadrena ako percento opravnenych
vydavkov, resp. nédkladov projektu. VSetky pouzité Ciselné tdaje sa uvadzaju pred

odpocitanim dane alebo inych poplatkov.

Zakladna intenzita pomoci, vypocitand na zaklade opravnenych vydavkov, resp. nakladov
projektu, nesmie prekrodit’:

a) 95 % na zakladny vyskum,;
b) 50 % na priemyselny vyskum®;
) 25 % na experimentalny vyvoj°.

Intenzita pomoci sa musi stanovit’ pre kazdého prijimatel’a, vratane projektov spoluprace.

V pripade spolufinancovania projektu ZiadatePom sa Ziadatel’ spolupodiel’a
V stanovenom percente spolufinancovania na kazdom vydavku projektu.

4.8.3 Systémy financovania projektov z ERDF

Prostriedky EU a spolufinancovanie $tatneho rozpodtu su prijimatefom poskytované
systémom predfinancovania, zalohovych platieb alebo refundacie.

Refundacia — systém refundacie moze uplatiiovat’ prijimatel’ zo sukromného sektora alebo zo
sektora verejnej sprévylo. Finan¢né prostriedky buda poskytnuté prijimatelovi po schvaleni

8 7akladn( intenzitu pre priemyselny vyskum je mozné zvysit' do limitu stanoveného v schéme §tatnej pomoci pre vyskum a vyvoj a
za podmienok uvedenych v schéme $tatnej pomoci pre vyskum a vyvoj.

® Zakladni intenzitu pre experimentalny v voj je mozné zvysit do limitu stanoveného v schéme $tatnej pomoci pre vyskum a vjvoj
a za podmienok uvedenych v schéme §tatnej pomoci pre vyskum a vyvoj.

22




ziadosti o platbu certifikacnym organom. V pripade systému refundacie prijimatelia buda
predkladat’ Ziadosti o platbu kazdé dva alebo viac kalendarnych mesiacov*’ v minimalnej
vyske 250 000 Sk (resp. 7 500 EUR), vzdy do 15. dia v mesiaci nasledujiiceho po mesiaci,
v ktorom zahrnuli vydavky do Ziadosti o platbu (uhradili vydavok).

Predfinancovanie — systém predfinancovania moze uplatinovat’ prijimatel’ zo sektora verejne;j
spravy okrem Statnych rozpoctovych organizacii. Prijimatel’ bude predkladat’ ziadost’ o platbu
1x za kalendarny mesiac vzdy do 15. dila v mesiaci nasledujuceho po mesiaci, do ktorého boli
zahrnuté uctovné doklady na preplatenielz. Nasledne prijimatel po prijati finanénych
prostriedkov na zaklade Ziadosti o platbu do 15 pracovnych dni zuctuje celu vysku prijatych
finan¢nych prostriedkov anasledne prijimatel podd Zziadost o platbu (zGc¢tovanie
predfinancovania).

Zalohova platba — systém zéalohovych platieb sa pri ERDF uplatiiuje iba pri Statnych
rozpo¢tovych organizacidch. Prijimatelovi budi poskytnuté finanéné prostriedky po
predlozeni uplnej aspravnej ziadosti o platbu vratane ,,Vyhlasenia o zacati realizacie
projektu® a za sticasného schvalenia RO/SORO v pripade prvej zalohovej platby. V pripadoch
opatovného poskytnutia prostriedkov (d’alSia zalohova platba) po predlozeni Gplnej a spravne;j
ziadosti o platbu a za sGcasného schvalenia RO/SORO, je nutné postupovat’ v zmysle
Systému finanéného riadenia S$trukturdlnych fondov aKohézneho fondu. V pripade
zalohovych platieb prijimatel’ po vzajomnej pisomnej dohode s RO/SORO bude predkladat
ziadosti o zuctovanie zdlohovej platby 1x za kalendarny mesiac resp. 1x za 2 kalendarne
mesiace, vzdy do 15. dha v mesiaci nasledujuceho po mesiaci, v ktorom sa zahrnuli vydavky
do Ziadosti o zuctovanie zalohovej platby (resp. uhradili vydavok).

Finan¢né prostriedky na implementaciu projektov spolufinancovanych z ERDF sa
poskytujui vo forme nenavratného finan¢ného prispevku.

Kombinaciu predfinancovania/zalohovej platby a refundacie je mozné povolit’ iba na zaklade
rozhodnutia riadiaceho organu/sprostredkovatel’ského organu pod riadiacim organom
(podmienky vyuzitia systému kombinacie buda uvedené v zmluve 0 poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku - napr. obdobie predkladania Ziadosti o platbu na jednotlivé systémy,
druhy vydavkov na ktoré je mozné pouzit’ jednotlivé systémy, systém predkladania Ziadosti
0 platbu na jednotlivé systémy platieb)l3.

Opravnené organizacie musia mat’ pri stavebnych ¢innostiach vysporiadané majetkovo-
pravne vztahy k pozemkom (povinnost’ resp. nepovinnost’ vysporiadania majetkovo-pravnych
vztahov k pozemkom uréuje RO/SORO vo Vyzve) a stavbam, t.j. organizacie musia byt
vlastnikom prislusného majetku, resp. musia mat’ iné pravo k pozemkom a stavbam v zmysle
§ 139 ods. 1 zakona €. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny
zakon) opraviujice realizaciu aktivit projektu a garantujuce jeho udrzatelnost’ (v pripade
uZivania pozemku alebo stavby na zaklade ndjomnej zmluvy dizka najmu je uréena min. na
20 rokov od ukonéenia realizacie projektu)™*.

10 Na zéklade rozhodnutia RO/SORO afalebo v pripade zaveretnych platieb sa uplatiiuje systém refundécie pre projekty z verejnej
spravy.

if Predkladanie ziadosti o platbu v pripade systému refundacie je mozné na zaklade dohody medzi SO/RO a prijimatel'om predlzit,,
najviac na jeden kalendarny rok, t.j. vydavky v Ziadosti o platbu mézu byt zahrnuté za maximalne obdobie jedného kalendarneho
roka.

12 prijimatel si dohodne s dodavatel lehotu splatnosti takym spdsobom, aby nebol v omeskani.

3 Sposob kombindcie zalohovej platby a refundécie mézu pouzit' iba §titne rozpotové organizacie.

Y Uvedené skutocnosti si overované origindlmi vypisov z listov vlastnictva, ktoré sa tykaju predmetnych nehnutelnosti (stavby
a pozemky), na ktorych ma byt realizovany projektovy zdmer alebo inymi dokladmi preukazujucimi iné prava k pozemkom
a stavbam na nich. RO/SORO si vyhradzuje pravo z dovodu jednoznaénej identifikacie vztahov k nehnutelnostiam vyziadat' aj
d’alSie doklady.
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V pripade prioritnych osi 1 az 4 nie je potrebné mat’ vysporiadané majetkovo-pravne vztahy
k pozemkom s vynimkou opatreni 2.2 a4.2 pri projektoch zameranych na vystavbu,
rekonstrukciu a obnovu budov priamo spojenych s projektom regionalnych centier, vedecko-
technologickych parkov, technologickych centier a kompetencnych centier, kde aj nad’alej je
potrebné mat’ vysporiadané majetkovo-pravne vztahy k pozemkom.

4.8.4 Projekty generujuce prijem

V zmysle ¢l. 55 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 projekt generujici prijem znamena kazdu
operaciu zahffiajucu investiciu do infrastruktury, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo
uhradené uzivatelmi, alebo kazdu operaciu zahfniajucu predaj alebo prendjom pozemkov
alebo budov, alebo kazdé¢ poskytovanie sluzieb za poplatok.

Opravnené vydavky na projekty generujuce prijmy nepresiahnu sic¢asnti hodnotu investi¢nych
vydavkov (nékladov) ocisteni o sucasni hodnotu cCistych prijmov z investicie za stanovené
referenc¢né obdobie pri:

o investiciach do infraStruktary alebo
o ostatnych projektoch, pri ktorych mozno dopredu objektivne odhadntt’ prijmy.

Ak na spolufinancovanie nie st opravnené vsetky investicie, Cisty prijem sa prideli pomerne k
opravnenym a neopravnenym castiam investicnych vydavkov (ndkladov).

Ziadatel' uréi na zaklade povahy projektu, &i predkladany projekt ma charakter projektu
generujuceho prijmy podl'a ¢l. 55 nariadenia Rady (ES) 1083/2006 alebo projekt negenerujuci

prijmy.

Ak ziadatel stanovi, Ze projekt generuje prijmy, t.j. mozno dopredu objektivne odhadnut’
prijmy, ziadatel’ vypracuje financnu analyzu projektu.

Ak ziadatel’ stanovi, Ze projekt negeneruje prijmy, t.j. nemozno dopredu objektivne odhadnut’
prijmy, ziadatel nevypracuje finanénll analyzu projektu. V pripade, Ze nemoZzno dopredu
objektivne odhadnut’ prijmy, prijmy vygenerované do piatich rokov od ukoncenia operacie sa
odpocitaju z vydavkov vykazanych Komisii. Toto odpocitanie urobi certifikaény organ
najneskor pri ¢iastoénom alebo tiplnom ukon&eni operaéného programu. Ziadost' o zavereénii
platbu sa zodpovedajucim spdsobom opravi.

Ak sa najneskor tri roky po skonceni operacného programu stanovi, Ze operacia
generovala prijem, ktory nebol vysporiadany spésobmi uvedenymi vyssie, takyto prijem
sa vrati do v§eobecného rozpoc¢tu Europskej tinie pomerne k prispevku z fondov.

Uvedené sa nevztahuje na projekty, ktoré podliehaju pravidlam o $tatnej pomoci — ¢lanok 87
Zmluvy o ES.

Stanovenie urovne pomoci SpolocCenstva je zaloZzené na miere ,,medzery vo financovani*
projektu, t. j. podiele diskontovanych ndkladov pociatocnej investicie, ktory nie je pokryty

diskontovanym ¢istym vynosom projektu.

Metdda medzery vo financovani je zakladiiou pre vypocet nenavratného finanéného prispevku
spolufinancovaného z ERDF v projektoch vytvéarajicich vynosy a stanovuje sa, Ze
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opravnené vydavky nemozu prekrocit’ sucasni hodnotu investicnych nédkladov minus sucasna
hodnota ¢istého vynosu z investicie pocas osobitného referencného obdobia zodpovedajuceho
prislusnej kategorii investicie.

4.8.5 Verejné obstaravanie

Prijimatel’ je pri obstaravani tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac povinny postupovat
v stlade s ustanoveniami zakona ¢. 25/2006 Z.z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorSich
predpisov.

Prijimatel’ (ziadatel’), ktorého zékon ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni
(dalej len ,,ZVO*) definuje ako verejny obstaravatel (v zmysle § 6 ZVO) je povinny
postupovat’ podl'a tejto prirucky v pripade, ak obstarava tovar alebo sluzby vo vyske nad
150 000,00 Sk do 1 000 000,00 Sk. V pripade obstaravania prdc vo vyske nad 150 000,00 Sk
do 4 000 000,00 Sk.

V pripade, ak prijimatel’ (Ziadatel) obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vyske rovnej
alebo mensej ako 150 000,00 Sk dané obmedzenia sa na prijimatel’a (Zziadatel'a) nevzt'ahuju.

Prijimatel’ (ziadatel'), ktorého ZVO definuje ako subjekt v zmysle § 7 ZVO, je povinny
postupovat’ podl'a tejto priru¢ky v pripade, ak obstarava tovary alebo sluzby vo vyske nad
150 000,00 Sk do 1 000 000,00 Sk. V pripade obstaravania prdc vo vyske nad 150 000,00 Sk
do 4 000 000,00 Sk.

V pripade, ak prijimatel’ (ziadatel') obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vyske rovnej
alebo mensej ako 150 000,00 Sk dané obmedzenia sa na prijimatel’a (ziadatel'a) nevztahuju.

Podmienky pre uskuto¢nenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb v pripade obstaravatel'a
a verejného obstaravatel'a v zmysle ZVO:

1. Zéakazky na tovary a sluzby - nad 150 000,00 Sk do 1000 000,00 Sk prijimatel
(z1adatel’) predkladd RO/SORO minimalne tri ponuky.

2. Zakazky na prace - nad 150 000,00 Sk do 4 000 000,00 Sk prijimatel’ (ziadatel’)
predkladd RO/SORO minimalne tri ponuky.

3. V pripade, ak prijimatel’ (ziadatel') vyzval viacerych dodavatelov (najmenej troch)
a doru¢end mu bola najmenej jedna ponuka je dostato¢né, aby predlozil RO/SORO
najmenej jednu ponuku.

4. V pripade, Ze prijimatel’ (ziadatel') vyzval viacerych dodéavatelov (najmenej troch)
anebola mu dorucend Ziadna ponuka, je povinny zopakovat proces oslovovania
dodavatelov a oslovit’ opakovane najmenej troch dodavatel'ov.

5. V pripade, ak prijimatel’ovi (ziadatel'ovi) nebola opdtovne doruend cenova ponuka je
opravneny zabezpecit' dodavku tovarov, sluzieb a prac zabezpecit’ priamym zadanim.

Zaroven prijimatel’ (Ziadatel’) pri zadavani zdkaziek uplatni princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Vsetky skuto¢nosti, ktoré prijimatel’ (Ziadatel’) vykonaval pri zadavani, resp. vybere
dodavok tovarov, sluZieb alebo priac musia byt zaznamenané spésobom, ktory umozni
ich preukaznost’ (napr. odfotenie nastenky, pisomna vyzva na predloZenie ponuk,
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pisomné ponuky uchadzacov, atd’.). VSetky pravne ukony vzt'ahujuce sa na zakazky vo
vysSie spomenutych cenovych hladinach je potrebné robit’ v pisomnej forme (najmé
zmluvy, faktury, dodacie listy, objednavky).

Podmienky pre uskutoCnenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb v pripade subjektu
Vv zmysle § 7 ZVO:

1. Zikazky na tovary a sluzby - nad 150 000,00 Sk do 1 000 000,00 Sk prijimatel
(ziadatel’) predlozi na RO/SORO dokumentéciu preukazujiucu uskutocnenie obchodnej
verejnej sutaze podla § 281 anasledujucich zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik v platnom zneni (napr. vyzva na predlozenie ponuk).

2. Zikazky na dodanie prdac - nad 150 000,00 Sk do 4000 000,00 Sk prijimatel
(ziadatel’) predlozi na RO/SORO dokumentéciu preukazujiucu uskutocnenie obchodnej
verejnej sutaze podla § 281 anasledujucich zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny
zékonnik v platnom zneni (napr. vyzva na predlozenie ponuk).

3. Vpripade, ak sa do obchodnej verejnej sutaze neprihlasi ziadny navrhovatel,
prijimatel’ (ziadatel') uskuto¢ni opakovant obchodnu verejnu sut’az.

4. Ak prijimatelovi (ziadatel'ovi) nebola opdtovne dorucend ponuka od ziadneho
navrhovatel'a je opravneny zabezpecit dodavku tovarov, sluzieb a prac priamym
zadanim.

Prijimatel’ (ziadatel') uvedeny v § 7 ZVO v pripade, Ze zdkazka na tovary, sluzby alebo prace,
ktort chce zadat, resp. zadal nespliia podmienky na zékazku s nizkou hodnotou postupuje
podl'a ZVO.

Zaroven prijimatel’ (Ziadatel’) pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzacov alebo ziaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti.

VSetky skuto¢nosti, ktoré prijimatel’ (Ziadatel’) vykonaval pri zaddvani, resp. vybere
dodavok tovarov, sluZieb alebo priac musia byt zaznamenané spésobom, ktory umozni
ich preukaznost’ (napr. odfotenie nastenky, pisomna vyzva na predloZenie ponuk,
pisomné ponuky navrhovatelov atd’.). VSetky pravne ukony vztahujuce sa na zikazky
vo vys$Sie spomenutych cenovych hladiniach je potrebné robit’ v pisomnej forme (najmé
zmluvy, faktary, dodacie listy, objednavky).

Verejné obstaravanie moZe byt’ uskutocnené aj pred podpisom zmluvy o poskytnuti
NFP, ale vydavky na verejné obstaravanie nie s v tomto pripade opravnené.

4.9 Horizontéalne priority

V ramci Narodného strategického referenéného ramca boli zadefinované Styri horizontalne
priority:

1. marginalizované rémske komunity - priemet v jednotlivych strategickych, resp.
Specifickych prioritach je riadeny tak, aby bolo mozné realizovat’ Siroky rad opatreni
zaloZzenych na komplexnom pristupe, zameranych na integraciu marginalizovanych
rébmskych komunit, najmi prostrednictvom zlepSenia a optimalizacie infrastruktiry
romskych osidleni, zamestnanosti, vzdeldvania, zdravotnickej starostlivosti a
socidlnych sluzieb, doraz na efektivnost a udrzatelnost’ realizovanych aktivit,
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mainstreaming, priestorovil koordinaciu a koncentraciu realizovanych opatreni.
Jednotlivé opatrenia financované zo Strukturdlnych fondov su v stlade s
realizovanymi narodnymi politikami najmi v oblasti byvania, socidlnych sluzieb,
zdravotnictva a vzdeldvania.

Pri vypliani Ziadosti o NFP strune aprehladne uved'te, &i projekt bude mat dopad na
marginalizované romske komunity (koncentracie Romov, ktoré patria medzi najohrozenejsie
skupiny obyvatel’stva, trpiace vysokou mierou deprivacie a socialnej exklizie — ekonomické
vylucenie, priestorové vylucenie, kultirne vylicenie, symbolické vylucenie, politické
vyluc€enie — ako aj silnou socialnou zavislost'ou na sState, tradiciou zivota a inymi Specifickymi
faktormi tohto etnika.)™® Ak 4no, $pecifikujte aky. Struéne popiste aky dopad budd mat
vystupy projektu na romske obyvatel'stvo. Zaroven vyberte ukazovatel/le podporujuci/ce HP
MRK v ramci danej prioritnej osi a operacného ciela.

2. rovnost’ prileZitosti.
- dodrzZiavanie zdasady rovnakého zaobchadzania
zabezpecenie rovnakého zaobchddzania a rovnakého pristupu ku kazdému, bez ohl'adu
na pohlavie, rasu, farbu pleti, jazyk, vieru a nabozenstvo, narodny alebo socidlny
povod, prisluSnost’ k narodnosti alebo etnickej skupine, majetok, rod alebo iné
postavenie, vek, zdravotné postihnutie alebo inu sexudlnu orientaciu,
- elimindcia a predchddzanie vsetkym formam diskrimindcie
zabezpecCenie predchddzania vSetkym formam diskrimindcie - znevyhodiovania,
poskodzovania alebo odlisného pristupu z dévodu pohlavia, rasy, farby pleti, jazyka,
viery a naboZenstva, narodného alebo socidlneho povodu, prislusnosti k narodnosti
alebo etnickej skupine, majetku, rodu alebo iného postavenia, veku, zdravotného
postihnutia alebo inej sexudlnej orientécie.

Pri samohodnoteni prispevku projektu k zlepSeniu rovnosti prilezitosti je pri vypliani
ziadosti 0 NFP k dispozicii ako podporna dokumentacia Prirucka pre uplatiiovanie principu
rovnosti  prilezitosti ako horizontdlnej priority pri cCerpani Strukturdalnej pomoci
V programovom obdobi 2007 — 2013'° (d’alej len ,,Prirucka pre uplatiiovanie principu RP*).
Prirucka pre uplatiovanie principu RP napomaha zhodnotit' prinos projektu k tejto
horizontalnej priorite, t.j. pozitivny, resp. negativny, resp. neutralny a ulah¢it’ Specifikaciu
prinosu K zlepSovaniu rovnosti prilezitosti vzhl'adom na ciele, cielovl skupinu a aktivity
projektu (Prirucka pre uplatiiovanie principu RP, kapitola 7 — Metodické pomdcky
k uplatiovaniu rovnosti prilezitosti a rodovej rovnosti).

3. trvalo udriatel’ny rozvoj - definuje reSpektovanie trvalo udrzate'ného rozvoja ako
jednu z kl'icovych podmienok pre zvySovanie konkurencieschopnosti a vykonnosti
regiénov a ekonomiky SR v obdobi rokov 2007 — 2013. Ciel'om je zabezpecenie, aby
vysledny efekt vSetkych intervencii financovanych vramci NSRR synergicky
podporoval trvalo udrzatel'ny rozvoj vo vsetkych jeho zlozkéch, t.j. environmentalne;,
ekonomickej a socialnej v stlade s ciel'mi a ukazovatelmi obnovenej Stratégie TUR
EU.

4. informacna spolocnost’ - podpora vyssej efektivnosti, transparentnosti a kvality
implementéacie priorit NSRR v doésledku zavadzania a vyuZivania prostriedkov
informacno-komunika¢né technologie, posilnenie synergického prepojenia operacnych

1> Zdroj: Systém koordincie implementécie horizontalnej priority marginalizované rémske komunity na roky 2007-2013
19 http://www.gender.gov.sk/index.php?id=474&sID=75a0a9c05bfc969h7ecc7ac7bhd285a5
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programov a zabezpeCenie, aby aktivity podporované na ziklade konkrétnych
projektov zohl'adiiovali informac¢nua spolo¢nost’ vo vSetkych jej aspektoch.

Pokial’ sa Vas projekt tyka niektorej z uvedenych horizontalnych priorit (trvalo udrzatel'ny
rozvoj, informacna spolo¢nost’, marginalizované romske komunity alebo rovnost’ prilezitosti,
a v tabulke ¢. 15 formulara Ziadosti o NFP uvediete ,,ano*, musi byt tento vplyv popisany
minimalne jednym relevantnym ukazovatel'om vysledku. Zaroven je potrebné uviest akym
sposobom bude navrhovany projekt prispievat’ k danej horizontalnej priorite. V pripade
nespecifikovania vplyvu alebo prislusného meratel'ného ukazovatel'a je prispevok projektu
Kk prislusnej horizontalnej priorite povazovany za neutralny a v tabulke ¢. 15 vyplnite ,,nie®.

5. Pokyny pre Ziadatela v suvislosti s predkladanim Ziadosti o NFP

5.1 Typy projektov OP VaVv

Pomoc z ERDF sa bude realizovat’ dvomi zakladnymi néstrojmi:
e dopytovo-orientovanymi projektmi.
¢ narodnymi projektmi;

Narodné projekty su systémové projekty pokryvajuce spravidla celé uzemie Slovenskej
republiky. Ich zamerom je podporovat’ najmi tzv. celonarodné aktivity, ktoré podporuju
programové¢ vyhldsenie vlady, systémové zmeny a priority vlady. Ich zmyslom je financovat’
projekty, ktoré budu realizované na vidc¢Som uzemi, ¢o by malo zabranit' rozdrobovaniu
prostriedkov EU. Pojde o velké, komplexné projekty vyplyvajice priamo z legislativy resp.
koncepénych dokumentov.

Vyber, schvalovanie a implementacia narodnych projektov bude v kompetencii MS SR ako
RO.

Dopytovo-orientované projekty budt pripravované priamo v regionoch — projekty
adresujuce potreby cielovych skupin v konkrétnom regione. Prijimate'mi budi predovsetkym
vysoké Skoly, Slovenskd akadémia vied, vyskumno-vyvojové organizacie a in¢ opravnené
subjekty. Vyhodou tohto typu projektov je, Ze ich budi pripravovat’ subjekty z ,terénu®, ktoré
doverne poznaju situaciu v danom regione a projekty budi Sit¢ na mieru konkrétnym
potrebam regionu.

Dopytovo-orientované projekty sa budu realizovat’ prostrednictvom vyziev na predkladanie
ziadosti o NFP. Vyzvy budu nastavené podl'a potrieb konkrétnych regionov. Tento spdsob sa
realizuje pri implementacii aktivit OP VaV, za ktoré zodpovedd SORO - Agentira
Ministerstva Skolstva SR pre SF EU.

5.2 Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP

Predkladanie dopytovo-orientovanych projektov

Zakladnym metodickym a odbornym podkladom RO/SORO, na zaklade ktorého Ziadatel' o
NFP vypracovava a predklada Ziadost' o NFP, je Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP.

Utelom vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP je zabezpegit' predkladanie Ziadosti projektov
sliziacich na dosiahnutie ciel'ov popisanych v OP VaV pri splneni podmienok stanovenych
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pre RO/SORO ¢l. 13 ods. 1 pism. a) Nariadenia Komisie (ES) ¢. 1828/2006 tykajucich sa
plnej informovanosti prijimatel’a.

RO/SORO pripravuje vyzvy pre jednotlivé opatrenia podl'a ¢asového harmonogramu vyziev
na predkladanie ziadosti o NFP, ktory je zverejneny na internetovym strankach RO/SORO
a informac¢nom portali CKO.

Vyzvy sa delia na ¢asovo ohranicené, pri ktorych je stanoveny jeden presne ureny termin
uzavierky vyzvy na predlozenie ziadosti o NFP, a priebezné vyzvy, pri ktorych je mozné
predkladat’” ziadosti 0 NFP pocas dlhSieho obdobia auzavierka vyzvy je podmienena
obdobim, na ktoré¢ je vyhlasena alebo vycerpanim prostriedkov OP VaV alokovanych na danu
vyzvu.

V pripade ¢asovo ohrani¢enych vyziev RO/SORO definuje dizku zverejnenia vyzvy. Pre
vyzvy vyhlasené v ramci operaéného programu financovaného z ERDF je minimalna dizka
zverejnenia vyzvy 90 kalendarnych dni. Presna diZka zverejnenia vyzvy je uvedena
Vv prislusnej vyzve na predkladanie ziadosti o NFP.

RO/SORO po zverejneni vyzvy na predkladanie ziadosti 0 NFP nemdze menit’ podmienky
poskytnutia pomoci vo vztahu k opravnenosti ziadatel'a alebo opravnenosti projektu uvedené
vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP z dévodu zabezpecenia rovnakych podmienok pre
vSetkych ziadatel'ov o NFP.

V pripade, Ze po zverejneni vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP do6jde k zdsadnym zmenam
bude predmetna Vyzva na predkladanie ziadosti o NFP zrusena.

Predkladanie narodnvch projektov

Narodné projekty budu zadavané priamo ministrom S$kolstva SR priamo riadenym
organizaciam MS SR resp. intitiiciam poverenym MS SR. Podmienkou priameho zadania
je priama vézba na legislativu — musia priamo vyplyvat z legislativy.

Narodné projekty sa buda realizovat' aj prostrednictvom tzv. uzavretych vyziev na
predkladanie Ziadosti o NFP, kde bude zuzeny okruh Ziadatel'ov a presne Specifikovany obsah
aktivit.

Procesy vypracovania, prijimania a hodnotenia ZoNFP opisané niZSie platia rovnako
pre narodné projekty ako aj pre dopytovo-orientované projekty.

Nasledujice informacie sa vztahuji na ziadosti 0 NFP, reagujiice na Vyzvy RO/SORO
vyhlasované v ramci Operacného programu Vyskum a vyvoj. ReZzim spustenia vyziev
a nasledného predkladania Ziadosti 0 NFP metodicky riadi RO/SORO. Udaje, ktoré Ziadatel
nevyplni, lebo sa na neho nevztahuju (napr. v niektorych pripadoch DIC), oznadi v prislusnej
kolonke pomlckou.

5.3 Vytvorenie pristupu Ziadatel’a do verejnej ¢asti ITMS
Verejna cast' ITMS bude pristupna cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej Casti

moézu ziskat’ vSetci ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013. Datum spristupnenia
uvedenej internetovej adresy je urceny na 1. 3. 2008.
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V pripade, ze verejny portal nebude k tomuto datumu spristupneny, RO/SORO stanovuje tzv.
prechodné obdobie (do 31.12.2008), v ramci ktorého Ziadatel’ o NFP nie je povinny Ziadost’
0 NFP vypiat' a odosielat’ elektronicky prostrednictvom verejného portalu ITMS. Ziadatel
Vv tomto pripade vypracuje a doru¢i formular ziadosti o NFP, ktory je prilohou vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP, iba v papierovej forme a to podla podmienok stanovenych vo
vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP. K Ziadosti o NFP Ziadatel' prilozi jeden exemplar
elektronického média (CD v obale) obsahujici Ziadost o NFP, opis projektu arozpodet
pripadne iné prilohy stanovené vo Vyzve. CD je potrebné prilepit’ na posledni vnutorna
stranu originalu Ziadosti o NFP.
V pripade, ze verejny portal bude spristupneny pocas trvania vyzvy na predkladanie Zziadosti
0 NFP, ma ziadatel’ dve moznosti:

- bud predlozi ZoNFP cez verejny portal a nasledne v papierovej forme,

- alebo len v papierovej forme.
Pocas vyuZzivania prechodného obdobia zabezpeci RO/SORO zadavanie povinnych udajov zo
ZoNFP do ITMS a registraciu ZoNFP v ITMS nédhradnym spdsobom.

Ak bude pocas definovaného prechodného obdobia spristupneny verejny portal ITMS
ziadatelia o NFP by mali prednostne podavat’ ziadosti o NFP cez tento verejny portal.

Portal ITMS je pristupny cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej ¢asti moézu ziskat’
vSetci Ziadatelia/prijimatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Postup ziskavania pristupu do verejnej ¢asti ITMS

e Ziadatel/prijimatel’ mdZe mat aj viac uzivatelskych kont na verejnom portali ITMS (dalej
len ,Portdl ITMS®). Ziadatelia/prijimatelia maji pristup ku vSetkym evidenciam
ziadatel’a, ku ktorému patria.

e Ziadatel' vyplni a odole elektronickia formu Ziadosti o aktivaciu uZivatel'ského konta
prostrednictvom Portalu ITMS. V zZiadosti definuje subjekt ziadatel’a, uzivatel'ské meno
a heslo. Heslo musi vyhovovat’ bezpecnostnym podmienkam pre heslo.

e Po vyplneni elektronického formulara Ziadosti o aktivaciu uzivatel'ského konta (d’alej len
Ziadost™) je Ziadatel' povinny vytla¢it' papierovu verziu vyplnenej Ziadosti a tuto ziadost’
nasledne odoslat’ na adresu: Datacentrum, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava. Ziadatel je
povinny papierova verziu Ziadosti dorucit’ na uvedenu adresu najneskor do 30 dni od jej
elektronického vyplnenia. Ak Ziadatel v uvedenej lehote a/alebo na uvedenu adresu
nedoruci papierovu verziu Ziadosti, uzivatel'ské konto nebude aktivovane.

e Na ziklade kontroly elektronickej a papierovej verzie Ziadosti dojde k aktivacii
uzivatel'ského konta a k naslednému zaslaniu GRID karty na adresu Ziadatel’a.

e Udaje uvedené v elektronickej verzii Ziadosti musia byt’ zhodné s udajmi v jej papierovej
verzii. V pripade rozporu medzi tymito tdajmi nebude uZivatel'ské konto aktivované.

e Ziadatel’ sa po obdrzani GRID karty moze prihlasit’ na portal ITMS a vyuzivat' vetky
sluzby spojené s komunikaciou prostrednictvom ITMS.

Autentifikacia prijimatel’a ITMS

e Ziadatel' sa do verejnej ¢asti ITMS prihlasuje pomocou jednozna¢ného loginu (definuje
sam), tajného hesla (definuje a spravuje sam) a pomocou grid karty 7x7, ktort dostane
postou od CKO. Heslo uzivatel'a je mozné menit’ len cez Portal ITMS.

e Postup zmeny hesla:

- Zadanie aktualne platného hesla
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- Zadanie nového hesla
- Potvrdenie nového hesla
e Vpripade zabudnutého hesla uzivatel zada prihlasovacie meno a e-mail adresu. Po
overeni udajov uzivatelovi sa prideli nové heslo na jedno pouzitie. Po nasledujucom
prihlaseni bude musiet’ uzivatel heslo zmenit. Heslo je doruené na mailova adresu
uzivatela.

Vypracovanie aodoslanie Ziadosti o NFP ZiadatePom prostrednictvom verejnej ¢asti
ITMS

Portal ITMS zabezpecuje uzivatel'om pristup ku vSetkym ziadostiam o NFP Ziadatel'a. Novu
ziadost o NFP je mozné zaevidovat' len v rdmci aktudlnych vyziev. Portal ITMS rozlisi
ziadatel'a, ktory je uz evidovany v systéme a ziadatela, ktory nie je evidovany v systéme.

V pripade Ziadatel'a, ktory je uz evidovany v systéme sa udaje, ktoré st uz zndme prenest do
poli formulara. V pripade, Ze tieto predvyplnené tdaje st neaktualne, uzivatel ma moznost’
ich zmenit'.

Vyplianie Ziadosti o NFP méze uZivatel' kedykol'vek prerusit a opitovne sa k vyplianiu
vratit. Editovat’ je mozné len Ziadosti o NFP v stave ,,Otvorend®. Po vyplneni Ziadosti o NFP
je potrebné vykonat’ kontrolu vyplnenych udajov. Uzivatel’ moze zaslat’ ziadost' o NFP, ktora
je vstave ,,Otvorena” a kontrola zadanych udajov prebehne bez chyb. Po odoslani Portal
ITMS dant ziadost' o NFP prenesie do CORE ITMS. Odoslanie elektronickej formy ziadosti
o NFP je potrebné vykonat do datumu uzavierky Vyzvy. Odoslanie elektronickej formy
ziadosti pritom nema vplyv na povinnost' vcasného predloZenia Ziadosti o NFP fyzicky
V papierovej forme podl'a podmienok definovanych vo Vyzve.

Odoslanim prideli Portdl ITMS Zziadosti o NFP jednozna¢ny identifikdtor vo forme
Sestmiestneho ¢isla. Tento kod sa vyuziva (v ramci formalnej kontroly Ziadosti o NFP) pri
registracii ziadosti 0 NFP v CORE ITMS pre jednoduché vyhladanie Ziadosti o NFP. Ziadost
o NFP po zaregistrovani v CORE ITMS dostane 11 miestny kod, ktory bude obsahovat
informaciu aj o zacleneni ziadosti do OP / prioritnej osi / opatrenia.

Nasledne ziadatel’ cez aplikaciu vytlaci vyplnenu Ziadost’ o NFP v papierovej forme, podpise,
opeciatkuje (v pripade, Ze Ziadatel' nedisponuje peciatkou, Ziadost’ iba podpiSe) a predlozi ju
spolu s pozadovanymi prilohami na RO/SORO.

5.4 Vypracovanie ziadosti o NFP

Povinnou prilohou ziadosti o NFP je Opis projektu a Rozpocet projektu. Ich predpisané

formulare su zverejnené v prisluSnej vyzve na predkladanie ziadosti o NFP, neregistruju sa
(nezadavaju sa) cez portal ITMS.

5.4.1 Pokyny k vypracovaniu Opisu projektu (prioritné osi 1 az 4)

Hlavicka opisu projektu

Nazov projektu: Uved’te cely nazov projektu
Ziadatel’: Uvedte cely ndzov organizacie/subjektu ziadatela o
nenavratny finan¢ny prispevok
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Celkové vydavky projektu (SKK): | Uvedte celkové vydavky projektu v SKK, t.j. prostriedky
ERDF + prostriedky Statneho rozpoctu + prostriedky v
ramci spolufinancovania (iba v pripade, ak sa na Vas
vzt'ahuje povinnost’ spolufinancovat’ projekt)

Pozadovana vySka NFP (SKK): Uved’te poZzadovant vysku nenavratného finanéného
prispevku v SKK, t.j. prostriedky ERDF + prostriedky
Statneho rozpoctu bez prostriedkov v ramei
spolufinancovania

Trvanie projektu (mesiace) Uved'te celkové trvanie projektu v mesiacoch

Umiestnenie projektu (NUTS II1) | Uved'te, v ktorych krajoch (Statistickych jednotkach NUTS
I11) sa bude realizovat’ projekt. Ide o kraj BA, TT, TN, NR,
ZA, BB, PO aKE.

A Sposobilost’ Ziadatel’a a partnera/partnerov

Al Charakteristika organizacie Ziadatela

Uved'te struénu charakteristiku VaSej organizacie z hladiska predmetu jej Cinnosti, jej stratégie
a vizie (v akej oblasti a akym sposobom chce organizacia posobit resp. pdsobi), jej dizky posobenia
a poctu jej zamestnancov. Taktiez uved’te Vas dlhodoby zamer rozvoja pre oblast’ vedy a techniky
(organizacie vyskumu a vyvoja).

A2 Procedury vnutorného riadenia organizacie Ziadatel’a

Opiste procedury vnutorného riadenia (narodne/medzinarodne uznavané systémy riadenia, ako napr.
normy radu ISO 9000, EMS) a personalnu politiku Vasej organizacie so zameranim na projektové
riadenie. Je dolezité, aby interné procedury umoznili vytvaranie projektovych timov, ako aj
delegovanie kompetencii a zodpovednosti na jednotlivych ¢lenov projektovych timov.

Uvedte aj také interné politiky, stratégie alebo akcéné plany, ktoré podporuji environmentalnu
vykonnost' organizacie, napr. nakladanie s odpadmi, energeticka uspornost, ,,paperless office
(minimalizacie spotreby papiera) a pod.

artnerstva a ucasti na medzinarodnych siet’ach a stupen zapojenia
A3 Part tv. t d dnych siet’ach a st j

Uved'te pocet a struénu charakteristiku pre projekt relevantnych partnerstiev, Vv ktorych je Vasa
organizacia zapojend. Uved'te inStituciondlne partnerstvd, ktoré budu prospesné pre realizaciu
projektu a opiste ako (napr. poskytuji dodatoéné vstupy a odborné kapacity, umoziuju znasat’
finanéné ainé rizik4, umoznuji Sirenie vystupov a vysledkov projektu). Dlhodobé odborné
partnerstva tiez zvySuju zaruku kvality realizacie projektu.

Uved'te ¢lenstvo v profesiondlnych organizaciach a asociaciach vo vztahu k klIa€ovym aktivitam
projektu. Uved'te dlzku a formy ¢lenstva.

Uved'te informacie o zmluvne potvrdenych odberateloch vysledkov vyskumu a vyvoja
Z hospodarskej alebo spoloCenskej praxe.

A4 Ochrana duSevného vlastnictva Ziadatel’a

Uved'te registrované vysledky vyskumu a vyvoja organizicie, resp. zakladatelov organizacie za
poslednych 10 rokov, vratane ich stru¢ného opisu, resp. iné skusenosti s ochranou dusevného
vlastnictva.

A5 Systém pripravy odbornikov vyskumu a vyvoja v ramci tretiecho stuprna vysokoSkolského
Studia alebo d’alSieho vzdeldvania. Ak ano, Specifikujte aky.

Uvedte , vakej forme doktorandské sStadium prebicha (dennej, externej forme, resp. podla
individualneho §tudijného planu), ¢i pozostava zo Studijnej Casti alebo z vedeckej Casti, t.j. ¢i je
zamerané na akademické alebo profesijné uplatnenie.
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A6 Domace alebo zahrani¢né ocenenie za realizované vysledky vyskumu alebo vyvoja

Uved’te asponi 1 domace alebo zahrani¢né ocenenie za realizované vysledky vyskumu alebo vyvoja v
poslednych 10 rokoch organizacie, resp. zakladatel'ov organizacie.

A7 Clenstvo v profesionalnych organizaciach, siet’ach, asociaciach

Uvedte clenstvo v profesiondlnych organizéaciach, sietach a asociaciach , ktoré odrézaju Vase
schopnosti vo vede a technike.

A8 Charakteristika organizacie partnera 1 (vyplnit’ podl’a poctu partnerov)

Uved'te stru¢nt charakteristiku organizacie partnera z hl'adiska predmetu jej Cinnosti, jej stratégie
a vizie (v akej oblasti a akym sposobom chce organizacia pdsobit’ resp. posobi), jej dlzky posobenia
a poctu jej zamestnancov.

A9 Procediury vnutorného riadenia organizacie partnera 1

Opiste procedury vnutorného riadenia (narodne/medzinarodne uznavané systémy riadenia, ako napr.
normy radu ISO 9000, EMS) a personalnu politiku organizacie partnera so zameranim na projektové
riadenie. Je dolezité, aby interné procediry umoznili vytvaranie projektovych timov, ako aj
delegovanie kompetencii a zodpovednosti na jednotlivych ¢lenov projektovych timov.

Uvedte aj také interné politiky, stratégie alebo akéné plany, ktoré podporuju environmentalnu
vykonnost' organizacie, napr. nakladanie sodpadmi, energeticka tspornost, ,,paperless office*
(minimalizacie spotreby papiera) a pod.

B Ciele projektu

B1 Strategicky ciel’ projektu

Uved’te strategicky ciel’ Vasho projektu tak, ako je uvedeny v ¢asti 9 ziadosti o NFP ,,Ciel’ projektu
a vysvetlite, ako suvisi s globalnym cielom Opera¢ného programu Vyskum a vyvoj.

B2 Vizba na prislusné ciele vyzvy

Urcite ciel/ciele vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP, na ktory/ktoré sa viaze strategicky ciel
projektu a Specifikujte akym spésobom smeruje/u k jeho/ich naplneniu.

B3 Specifické ciele projektu

Uved'te 1 — 4 $pecifické ciele projektu tak, ako st uvedené v asti 9 Ziadosti o NFP ,,Specifické ciele
projektu®.

B4 Viizba na strategicky ciel’ projektu

Struéne uved'te, akym spdsobom naplnenie Specifickych cielov projektu smeruje k naplneniu
strategického ciel’a projektu.

C Skuasenosti  ZiadatePa a partnera/partnerov s planovanymi aktivitami Vv ramci
projektu, inyvmi aktivitami a S rieSenim projektov

C1 Opiste Vase predchadzajice skisenosti s aktivitami v ramci predkladaného projektu so
zameranim na ich vysledky na narodnej a medzinarodnej urovni

Uvedte Vase predchadzajuce skusenosti s aktivitami ktoré budete v predkladanom projekte
realizovat’.

Strucne opiste realizované aktivity spolu s ¢asom ich realizacie (0d — do, poCet mesiacov), a opiste
ich vysledky (napr. odborné c¢lanky v oblasti vyskumu avyvoja, vytvorené a pretrvavajice
partnerstva v oblasti vyskumu a vyvoja, patenty, ocenia ziskané za realizované aktivity a pod.). Ak
nimi disponujete strucne opiSte zaverecné stanovisko donorskych organizacii alebo nezavislé
zaverecné spravy, ktoré pozitivne hodnotia realizaciu projektov.
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C2 Opiste predchadzajuce skusenosti partnera/partnerov_s aktivitami v ramci predkladaného
projektu so zameranim na ich vysledky na narodnej a medzinarodnej urovni

Uved'te predchadzajuce skusenosti partnera/partnerov s aktivitami ktoré budete v predkladanom
projekte realizovat’.

Strucne opiste realizované aktivity spolu s ¢asom ich realizécie (od — do, pocet mesiacov), a opiste
ich vysledky (napr. odborné ¢lanky v oblasti vyskumu avyvoja, vytvorené a pretrvavajuce
partnerstva v oblasti vyskumu a vyvoja, patenty, ocenia ziskané za realizované aktivity a pod.). Ak
nimi disponujete strucne opisSte zaverecné stanovisko donorskych organizacii alebo nezavislé
zaverecné spravy, ktoré pozitivne hodnotia realizaciu projektov.

V pripade viacerych partnerov nekopirujte tito cast’ podl'a poctu partnerov, ale uvadzajte tidaje za
vSetkych partnerov (ak relevantné) len v ramci tejto Casti.

C3 Opiste Vase predchadzajiuce skusenosti s aktivitami mimo ramca predkladaného projektu
so zameranim na ich vysledky na narodnej a medzinarodnej urovni

Tato otazka je zamerand najmi na predchadzajuce skusenosti s realizaciou aktivit mimo rdmca
predkladaného projektu.

Strucne opiste realizované aktivity a opiSte ich vysledky (napr. odborné clanky v oblasti vyskumu
a vyvoja, vytvorené a pretrvavajlice partnerstva v oblasti vyskumu a vyvoja, patenty, ocenia ziskané
za realizované aktivity a pod.)

C4 Opiste predchadzajuce skusenosti partnera/partnerov s aktivitami mimo ramca
predkladaného projektu so zameranim na ich vysledky na niarodnej a medzinarodnej irovni

Tato otazka je zamerana najma na predchadzajice skusenosti partnera/partnerov s realizaciou aktivit
mimo ramca predkladaného projektu.

Strucne opiSte realizované aktivity a opiste ich vysledky (napr. odborné ¢lanky v oblasti vyskumu
a vyvoja, vytvorené a pretrvavajuce partnerstva v oblasti vyskumu a vyvoja, patenty, ocenia ziskané
za realizované aktivity a pod.)

V pripade viacerych partnerov nekopirujte tito cast’ podla poctu partnerov, ale uvadzajte udaje za
vSetkych partnerov (ak relevantné) len v ramci tejto Casti.

C5 Predchadzajice skusenosti Ziadatel’a S rieSenim projektov, osobitne projektov podporenych
z0 Strukturalnych fondov EU

Uved'te projekty realizované z prostriedkov §trukturalnych fondov EU spolu s ich opisom.

Projekt 1:

Nazov projektu

Obdobie realizacie (mm/rrrr-mm/rrrr)
Ciele projektu

Rozpocet projektu

Partneri projektu

Projekt 2:
Projekt x:
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C6 Predchadzajice skusenosti partnera/partnerov s rieSenim projektov, osobitne projektov
podporenych zo Strukturalnych fondov EU

Uved'te projekty realizované z prostriedkov $trukturalnych fondov EU spolu s ich opisom.

Projekt 1:

Nézov projektu

Obdobie realizacie (mm/rrrr-mm/rrrr)
Ciele projektu

Rozpocet projektu

Partneri projektu

Projekt 2:
Projekt x:

V pripade viacerych partnerov nekopirujte tuto Cast’ podl'a poctu partnerov, ale uvadzajte tidaje za
vSetkych partnerov (ak relevantné) len v rdmci tejto Casti.

C7 Predchadzajuce skiisenosti Ziadatel’a s rieSenim projektov, osobitne projektov podporenych
Z inych zdrojov

Uved'te projekt spolu sopisom a zdrojom (APVV/APVT, Stitne programy vyskumu a vyvoja,
VEGA, ramcové programy EU) za poslednych 10 rokov.

Projekt 1:

Nazov projektu

Obdobie realizacie (mm/rrrr-mm/rrrr)
Ciele projektu

Rozpocet projektu

Partneri projektu

Projekt 2:
Projekt x:

C8 Predchadzajuce skusenosti partnera/partnerov s rieSenim projektov, osobitne projektov
podporenych z inych zdrojov

Uved'te projekt spolu sopisom a zdrojom (APVV/APVT, Statne programy vyskumu a vyvoja,
VEGA, ramcové programy EU) za poslednych 10 rokov.

Projekt 1:

Nazov projektu

Obdobie realizacie (mm/rrrr-mm/rrrr)
Ciele projektu

Rozpocet projektu

Partneri projektu

Projekt 2:
Projekt x:

V pripade viacerych partnerov nekopirujte tuto Cast’ podl'a poctu partnerov, ale uvadzajte idaje za
vSetkych partnerov (ak relevantné) len v rdmci tejto Casti.
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D Dostupné personalne kapacity a infrasStruktira pre realizaciu proiektu17

D1 Dostupné odborné kapacity

Tato otdzka je zamerana na identifikaciu odbornych pracovnikov, ktori sa buda podiel’at’ na realizécii
aktivit projektu.

Do personalnej matice uved’te meno a priezvisko odbornika®®, aktivitu, na ktorej sa bude podiel’at’ a
predpokladany rozsah prace v hodinach. Zaroven stru¢ne opiste jeho pracovnu poziciu v projekte
a ¢innosti, ktoré bude v ramci projektu realizovat. V pripade relevantnosti je potrebné uviest” odkaz
na profesijny zivotopis prislusnej osoby, v ktorom by mali byt uvedené informacie ohladne
skusenosti s infrastruktirou a aktivitami uvedenymi v projekte, vratane publikdcii v oblasti prace s
navrhovanymi aktivitami (priloha Ziadosti o NFP).

Za kazdého odborného pracovnika uvedeného v personalnej matici prilozte k ziadosti o NFP jeho
profesijny Zivotopis.

D2 Dostupné riadiace a administrativne kapacity

Tato otazka je zamerana na identifikdciu riadiacich/administrativnych pracovnikov, ktori sa buda
podiel’at’ na riadeni a administracii aktivit projektu.

Do personalnej matice uved’te meno a priezvisko riadiaceho/administrativneho pracovnika; aktivitu,
na ktorej sa bude podiel'at’; a predpokladany rozsah prace v hodinach. Zéaroven stru¢ne opisSte jeho
pracovnu poziciu v projekte a ¢innosti, ktoré bude v ramci projektu realizovat’.

Prilozte k Ziadosti 0 NFP profesijny Zivotopis 0soby zodpovednej za riadenie a administraciu
projektu.

D3 Komplementarna infrastruktira, resp. technické zazemie pre realizaciu projektu

Uved'te komplementarnu technicka infrastruktaru k obstardvanej infrastrukture na zabezpecenie
planovanych ciel'ov, Specifickych ciel'ov a aktivit projektu uvedenym v ziadosti o NFP.

Uved'te zoznam najddleZitejSich zariadeni, pristrojov a iného vybavenia (spolu so stru¢nym opisom
ich funkcii a vlastnosti), ktoré¢ stvisia s naplianim cielov projektu a ktoré uz mate v stcasnosti
k dispozicii.

E Kvalita odbornej analyzy projektu

E1 Analyza potrieb a nadviiznost’ projektu na zvolené ciele

Specifikujte hlavné zameranie projektu (uvedte aj zameranie projektu na vecnu/é prioritu/y
Dlhodobého zameru $tatnej vednej a technickej politiky do roku 2015) a jeho prepojenie na ciele

VyzZvy.

V ramci danom vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP zdovodnite vyber aktivit a bliZsie Specifikujte
oblast’ zamerania projektu (tematicky/obsahovo). Odborne opiste vychodiskovt situaciu a zdévodnite
oblast’ zamerania. Opis vychodiskovej situdcie by mal zahfiat’ vysledky analyzy potrieb a prekazok,
ktoré suvisia s dosiahnutim stanovenych cielov. Pri tidajoch uvadzajte aj zdroje udajov. Opiste,
akymi mechanizmami prispeju vysledky projektu k naplneniu cielov projektu. Zdovodnite zvolené
metodologie aktivit. PriCinné suvislosti by mali obsahovat’ aj rizikd/predpoklady a odborné referencie

7/ pripade ak uplatitujete princip partnerstva, uved'te pozadované informécie aj za organizaciu partnera/ov.
18 \/ pripade, 7e dana pracovna pozicia eite nie je obsadena konkrétnym zamestnancom, tak nie je povinné vypliiat’ prvy a posledny
stlpec tabul’ky a predkladat’ Zivotopis.
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alebo odkazy na vysledky vlastného vyskumu. Pripadne opiste aj adresovanie oblasti vo vyskume a
VyVoji.

Opiste ako obstaravana infrastruktira vyskumu a vyvoja prispeje k podpore, zlepSeniu a skvalitneniu
vyskumu a vyvoj v regione, v SR.

E2 Analyza predpokladov Ziadatel’a a partnera/partnerov

Opiste VasSe silné a slabé stranky, ako aj silné a slabé stranky vaSich partnerov vo vzt'ahu k oblasti
zamerania projektu a zvolenej metodologii aktivit. Uved’te Vas impulz pre vznik projektu a pripadna
nadvéznost’ na ukoncené alebo prebiehajiuce projekty.

F Aktivity projektu

F1 Nazov Specifického ciel’a

Uvedte ndzov Specifického ciela. Odporucany pocet Specifickych cielov je 1 — 4. Tato otazka je
zamerana na uvedenie prehl’adu Specifickych ciel'ov v sulade so ziadostou o NFP a v sulade s ¢ast’ou
B Opisu projektu.

Uved'te pre kazdy $pecificky ciel’ v osobitnej tabulke k nemu prisluchajuce aktivity v stlade so
ziadostou o NFP. Podporné aktivity uvedené v Casti 11 Ziadosti o NFP (riadenie projektu, publicita
a informovanost)) sa tu neuvadzaju.

F2 Podrobny opis aktivity

Nazov aktivity Uved’te nazov aktivity v stlade s nazvom v ziadosti o NFP. Podporné
aktivity uvedené v Casti 11 ziadosti o NFP (riadenie projektu,
publicita a informovanost’) sa tu neuvadzaju.

Nazov Specifického ciel’a Uved'te nazov Specifického ciela v stlade snazvom v Ziadosti
0 NFP, v ramci ktorého sa aktivita realizuje.
Ciel’ aktivity Uved'te ciel realizacie aktivity.

Termin realizacie aktivity | Uved’te termin realizécie aktivity v stlade s ndzvom v ziadosti o NFP
vo formate MM/RRRR - MM/RRRR

Opis aktivity Aktivitou sa rozumie sthrn ¢innosti realizovanych na to vy¢lenenymi
finanénymi zdrojmi. Jednoznacnost' aktivity charakterizuje jej
funkcia — ucel, kvoli ktorému je aktivita realizovand (vo vézbe na
$pecificky ciel’); &as - dizka trvania aktivity; vstupy — kto a s akymi
nastrojmi aktivitu vykond; metdoda — spdsob a postup, akym bude
aktivita realizovand; a vystup — jednoznacné urCenie, aky ,,produkt®
vznikne realizaciou aktivity.

Uved'te, aké cinnosti sa budi realizovat v ramci danej aktivity,
previazanost’ aktivity na iné aktivity, predpokladané rizika realizécie
¢innosti na ktoré je aktivita zamerana.

Metodolégia aktivity Opiste metody, akymi sa budll realizovat stanovené cinnosti
a preukazte ich vhodnost pre dosiahnutie stanovenych ciel'ov
a vystupov . Struéne opiste postup pri realizacii aktivity tak, aby bolo
mozné posudit’ realnost’ vyty&enych cielov, opite prenos know-how
v ramci realizacie aktivity (vyuzitie patentov, vedeckych pristupov
resp. novej infraStruktary). Opiste, ako aktivita prispeje k rozvoju
regionu a konkurencieschopnosti ekonomiky (vo
vedeckej/vzdelavacej praxi) .

Vystupy (vysledKy) aktivity | Specifikujte vystupy z aktivit z hl'adiska obsahu, velkosti. Uved'te
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zarovenl hlavné medzniky Vv rdmci realizacie aktivity, ktoré indikuja
spravnu a efektivnu realizaciu jednotlivych Cinnosti v rdmci danej
aktivity. OpiSte moznost’ transferu vystupu na d’alSie aktivity alebo
¢innosti.

Zodpovedna osoba Uved’te osobu zodpovednu za zachovanie kvality vystupu aktivity
z hl'adiska jej odbornosti (zodpovedna osoba musi byt uvedena
V personalnej matici).

Odborni pracovnici Uved’te zodpovednych odbornych zamestnancov a metoédu ich
vyberu.

Sposob ziskavania spatnej | OpiSte, akym sposobom bude v ramci projektu zabezpeceny zber

viazby udajov reprezentujucich spitni vézbu pre vykonané cinnosti

a vystupy aktivity a ako budu ziskané udaje aplikované pre zlepSenie
vykonavanych ¢innosti.

Ocakavany dosah aktivity | Uved’te dosah aktivity vo forme jej vyuzitia pocas realizacie alebo po
jej skonceni napr. v podobe kvantifikovania poctu vyskumnikov
a/alebo poctu inovativnych ainych organizacii vyuzivajucich
vysledky aktivity resp. pocet vyskumnych/inovativnych organizécii
vyuzivajucich obstarant infraStruktaru.

Naklady/vydavky na Uved'te celkové vydavky na realizaciu aktivit v ¢leneni na opravnené

realizaciu aktivity a neopravnené vydavky. Uvedte informaciu, ¢i predpokladate
V rdmci aktivity projektu generovanie prijmu.

Zodpovednost’ za Uved'te kto je zodpovedny za implementaciu aktivity — ¢i ziadatel

implementaciu aktivity alebo partner (ktory z partnerov v pripade vicsieho poctu partnerov

zapojenych do implementécie projektu). Ak v projekte uplatiujete
princip partnerstva pri implementacii aktivit uved’te nazov partnera,
ktory bude predmetnu aktivitu realizovat’ a zaroven opiste aj jeho
podiel/tcast’ na realizécii aktivity.

Pre kazdu aktivitu vypliite osobitnt tabul’ku ,,Podrobny opis aktivity ¢. X s oznaenim ¢isla aktivity.
Cislovanie aktivit sa viaze na Cislovanie Specifickych ciel'ov (napr. Specificky ciel’ 1, aktivita 1.1,
aktivita 1.2, atd’.).

F3 Nadviizujuce aktivity po ukonceni projektu , udrzate'nost’ projektu a vyuzivanie vysledkov
po jeho ukon¢eni

Této otazka je zamerand na planované aktivity a ocakavané 0zitky projektu nasledujice po skonceni
realizacii projektu, ktoré budi nadvédzovat’ na vysledky realizacie aktivit projektu. Uved'te akym
sposobom bude zabezpecené udrzanie kvality poskytovanych uZzitkov po skonceni projektu.

Uved’te finan¢né a inStitucionalne predpoklady pre vykon aktivit, ktoré generuju uzitky aj po
skonceni projektu.

G Analvza ciel’ov projektu

Do tabul’ky uved’te nazov Specifického ciel'a so vSetkymi k nemu prisliichajucimi aktivitami v sulade
s castou F1. Uved’te pre vSetky Specifické ciele/aktivity projektu.

K jednotlivym aktivitim prirad’te ukazovatele vysledku a dopadu, ktoré st napiiiané prostrednictvom
uvedenych aktivit. PouZite ukazovatele uvedené v tabul’ke 12. Hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov zo
ziadosti o NFP. Uvedte nazov ukazovatel’a, jeho deskriptivny opis a kvantifikaciu. Opis ukazovatel’a
musi obsahovat’ aj zdroj udajov, spésob merania a frekvenciu merania.
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H Multiplikaéné efekty

Vytvara projekt multiplika¢né efekty?

V ramci tejto Casti poskytnite zhrnutie najvyznamnejSich multiplikacnych efektov z jednotlivych
aktivit. Multiplika¢ny efekt predstavuje Sirenie vysledkov a vystupov projektu ako ajjeho
nepriamych vplyvov na socio-ekonomické prostredie vratane pozitivnych externalit realizacie
jednotlivych aktivit projektu (vplyv na zdravie obyvatel'stva, zlepsenie kvality zivotného prostredia,
vplyv na zamestnanost’ a pod).

| Diseminacia vvsledkov projektu

Opiste sposob diseminacie vysledkov projektu

Uvedte, akym sposobom budu propagované priebezné vystupy a vysledky, resp. klI'acové udalosti
v ramci realizacie aktivit verejnosti. Je potrebné uviest, ako bude zabezpecena ,,akceptacia“ aktivit
projektu aich vysledkov Sirenych medzi laickou a odbornou verejnostou. Uvedte, ¢i vysledky
jednotlivych aktivit budi komunikované verejnosti a ¢i sa V pripade potreby planuje aj ziskavanie
spétnej vizby formou verejného pripomienkovania, odbornych panelov, konferencii a pod.

5.4.2 Pokyny Kk vypracovaniu Opisu projektu (prioritna os 5)

Hlavicka opisu projektu

Nazov projektu: Uvedte cely ndzov projektu

Ziadatel’: Uvedte cely nazov organizacie/subjektu ziadatela o
nendvratny financny prispevok

Celkové vydavky projektu (SKK): | Uvedte celkové vydavky projektu v SKK, t.j. prostriedky
ERDF + prostriedky Statneho rozpoctu + prostriedky v
rdmci spolufinancovania (iba v pripade, ak sa na Vas
vzt'ahuje povinnost’ spolufinancovat’ projekt)

Pozadovana vyska NFP (SKK): Uved’te pozadovanu vysku nenavratného finanéného
prispevku v SKK, t.j. prostriedky ERDF + prostriedky
Statneho rozpoctu bez prostriedkov v ramei
spolufinancovania

Trvanie projektu (mesiace) Uved'te celkové trvanie projektu v mesiacoch

Umiestnenie projektu (NUTS II1) | Uved'te, v ktorych krajoch (Statistickych jednotkach NUTS
IIT) sa bude realizovat’ projekt. Ide o kraj TT, TN, NR, ZA,
BB, PO a KE.

A Sposobilost’ Ziadatel’a

Al Charakteristika organizacie Ziadatel’a

Uved'te stru¢nu charakteristiku VaSej organizacie z hladiska predmetu jej Cinnosti, jej stratégie
a vizie (v akej oblasti a akym sposobom chce organizacia pdsobit’ resp. posobi), jej dlzky posobenia
a poctu jej zamestnancov.

A2 Procedury vnutorného riadenia organizacie Ziadatela

Opiste procedury vnutorného riadenia (narodne/medzinarodne uznavané systémy riadenia, ako napr.
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normy radu ISO 9000, EMS) a personalnu politiku Vasej organizacie so zameranim na projektové
riadenie. Je dolezité, aby interné procediry umoznili vytvaranie projektovych timov, ako aj
delegovanie kompetencii a zodpovednosti na jednotlivych Clenov projektovych timov.

Uved'te aj také interné politiky, stratégie alebo akéné plany, ktoré podporujii environmentilnu
vykonnost' organizacie, napr. nakladanie s odpadmi, energeticka tspornost, ,,paperless office
(minimalizacie spotreby papiera) a pod.

B Ciele projektu

B1 Strategicky ciel’ projektu

Uved'te strategicky ciel’ Vasho projektu tak, ako je uvedeny v Casti 9 ziadosti o NFP ,,Ciel’ projektu*
a vysvetlite, ako suvisi s globalnym cielom Operacného programu Vyskum a vyvoj.

B2 Viizba na prislusné ciele vyzvy

Urcite ciel/ciele vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP, na ktory/ktoré sa viaze strategicky ciel
projektu a Specifikujte akym sp6sobom smeruje/u k jeho/ich naplneniu.

B3 Specifické ciele projektu

Uved'te 1 — 4 $pecifické ciele projektu tak, ako st uvedené v ¢asti 9 Ziadosti o NFP ,,Specifické ciele
projektu®.

B4 Vizba na strategicky ciel’ projektu

Struéne uved'te, akym spdsobom naplnenie Specifickych cielov projektu smeruje k naplneniu
strategického ciel’a projektu.

C Skusenosti ziadatela s planovanymi aktivitami vV ramci projektu, invmi aktivitami
a s rieSenim projektov

C1 Predchadzajice skisenosti s rieSenim projektov financovanych z narodnych fondov
a fondov EU

Uved'te projekty realizované z prostriedkov narodnych fondov a fondov EU spolu s ich opisom.

Projekt 1:

Nazov projektu

Obdobie realizacie (mm/rrrr-mm/rrrr)
Ciele projektu

Rozpocet projektu

Partneri projektu

Projekt 2:
Projekt x:

D Dostupné personalne kapacity a infraStruktira pre realizaciu projektu

D1 Dostupné riadiace kapacity

Této otazka je zamerand na identifikaciu riadiacich pracovnikov, ktori sa budu podiel’at’ na riadeni
aktivit projektu.

Do personalnej matice uved’'te meno a priezvisko riadiaceho pracovnika; aktivitu, na ktorej sa bude
podiel’at’; a predpokladany rozsah prace v hodinach. Zaroven stru¢ne opiSte jeho pracovnu poziciu
v projekte a ¢innosti, ktoré bude v ramci projektu realizovat’.

Prilozte k Ziadosti o NFP profesijny Zivotopis 0soby zodpovednej za riadenie projektu.
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D2 Komplementarna infrastruktira, resp. technické zazemie pre realizaciu projektu

Uved'te komplementarnu technickll infraStruktiru k obstardvanej infrastruktire na zabezpecenie
planovanych cielov, Specifickych cielov a aktivit projektu uvedenym v ziadosti o NFP.

Opiste Groven zariadenia a iného vnutorného vybavenia (spolu so struénym opisom ich funkcii
a vlastnosti), ktoré suvisi s naplitanim cielov projektu a ktoré uz mate v sucasnosti k dispozicii (plati
pre modernizaciu vnutorného vybavenia vysokych $kol).

E Kvalita odbornej analyzy projektu

E1 Analyza potrieb a nadviiznost’ projektu na zvolené ciele

Specifikujte hlavné zameranie projektu a jeho prepojenie na ciele vyzvy.

V ramci danom vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP zdovodnite vyber aktivit a blizSie Specifikujte
oblast’ zamerania projektu (tematicky/obsahovo). Odborne opiste vychodiskovu situaciu a zdovodnite
oblast’ zamerania. Opis vychodiskovej situdcie by mal zahfnat' vysledky analyzy potrieb a prekazok,
ktoré suvisia s dosiahnutim stanovenych cielov. Pri tdajoch uvadzajte aj zdroje udajov. Opiste,
akymi mechanizmami prispeju vysledky projektu K naplneniu ciel'ov projektu. Zdovodnite zvolené
metodoldgie aktivit.

OpisSte ako obstardvand infrastruktira, modernizacia podmienok vzdelavacieho procesu prispeje
k zlepSeniu vzdelavacieho procesu.

E2 Analyza predpokladov Ziadatel’a

Opiste Vase silné a slabé stranky vo vztahu k oblasti zamerania projektu a zvolenej metodologii
aktivit. Uvedte Va§ impulz pre vznik projektu a pripadni nadvdznost na ukoncené alebo
prebiehajuce projekty.

F Aktivity projektu

F1 Nazov Specifického ciela

Uved'te nazov $pecifického ciela. Odporacany pocet Specifickych cielov je 1 — 4. Tato otazka je
zamerana na uvedenie prehl'adu Specifickych cielov v sulade so ziadostou o NFP a v sulade s ¢ast'ou
B Opisu projektu.

Uved'te pre kazdy Specificky ciel’ v osobitnej tabul’ke k nemu prisluchajiice aktivity v stulade so
ziadostou o NFP. Podporné aktivity uvedené v Casti 11 Ziadosti o NFP (riadenie projektu, publicita
a informovanost)) sa tu neuvadzaju.

F2 Podrobny opis aktivity

Nazov aktivity Uved'te nazov aktivity v stilade s ndzvom v ziadosti o NFP. Podporné
aktivity uvedené v Casti 11 ziadosti o NFP (riadenie projektu,
publicita a informovanost’) sa tu neuvadzaju.

Nazov Specifického ciela Uved'te nazov Specifického ciel'a v stlade sndzvom v ziadosti
0 NFP, v rdmci ktorého sa aktivita realizuje.
Ciel aktivity Uved'te ciel realizacie aktivity.

Termin realizacie aktivity | Uved’te termin realizécie aktivity v silade s ndzvom v ziadosti o NFP
vo formate MM/RRRR - MM/RRRR
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Opis aktivity

Aktivitou sa rozumie sthrn ¢innosti realizovanych na to vyclenenymi
finanénymi zdrojmi. Jednoznacnost aktivity charakterizuje jej
funkcia — ucel, kvoli ktorému je aktivita realizovana (vo vdzbe na
$pecificky ciel); as - diZka trvania aktivity; vstupy — kto a s akymi
nastrojmi aktivitu vykond; metéda — sposob a postup, akym bude
aktivita realizovand; a vystup — jednoznacné urcenie, aky ,,produkt*
vznikne realizaciou aktivity.

Uvedte, aké Cinnosti sa budu realizovat v rdmci danej aktivity,
previazanost’ aktivity na iné aktivity, predpokladané rizika realizacie
¢innosti na ktoré je aktivita zamerana.

Metodologia aktivity

Opiste metdody, akymi sa budi realizovat stanovené cCinnosti
a preukazte ich vhodnost pre dosiahnutie stanovenych ciel'ov
a vystupov . Stru¢ne opiste postup pri realizacii aktivity tak, aby bolo
mozné posudit’ realnost’ vyty&enych cielov, opiste prenos know-how
v ramci realizacie aktivity (vyuzitie novej infrastruktary). Opiste, ako
aktivita prispeje  krozvoju regiéonu a konkurencieschopnosti
ekonomiky (vzdelavacej praxe) .

Vystupy (vysledky) aktivity

Specifikujte vystupy z aktivit z hPadiska obsahu, velkosti. Uved'te
zaroven hlavné medzniky Vv ramci realizacie aktivity, ktoré indikuja
spravnu a efektivnu realizaciu jednotlivych Cinnosti v ramci danej
aktivity. OpiSte moznost’ transferu vystupu na d’alSie aktivity alebo
¢innosti.

Zodpovedna osoba

Uved'te osobu zodpovednu za zachovanie kvality vystupu aktivity
z hl'adiska jej odbornosti (zodpovednd osoba musi byt uvedena
V personalnej matici — ¢ast’ D opisu projektu).

Sposob ziskavania spitnej
vazby

Opiste, akym sposobom bude v ramci projektu zabezpeceny zber
udajov reprezentujucich spitni védzbu pre vykonané cinnosti
a vystupy aktivity a ako buda ziskané udaje aplikované pre zlepSenie
vykondvanych ¢innosti.

Ocakavany dosah aktivity

Uved'te dosah aktivity vo forme jej vyuzitia pocas realizacie alebo po
jej skonceni napr. kolko Studentov bude vyuzivat’ novia infrastruktiaru
pocas a po realizacii aktivity.

Naklady/vydavky na
realizaciu aktivity

Uved'te celkové vydavky na realizaciu aktivit v ¢leneni na opravnené
aneopravnené vydavky. Uvedte informaciu, &1 predpokladate
V ramci aktivity projektu generovanie prijmu.

Pre kazdl aktivitu vypliite osobitnu tabul’ku ,,Podrobny opis aktivity ¢. X* s oznacenim ¢isla aktivity.
Cislovanie aktivit sa viaze na Cislovanie Specifickych cielov (napr. Specificky ciel’ 1, aktivita 1.1,

aktivita 1.2, atd’.).

F3 Nadviizujuce aktivity po ukonceni projektu , udrzatel’nost’ projektu a vyuzivanie vysledkov

po jeho ukon¢eni

Této otazka je zamerand na planované aktivity a ocakavané uzitky projektu nasledujice po skonceni
realizacii projektu, ktoré budi nadvizovat na vysledky realizacie aktivit projektu. Uved'te akym
sposobom bude zabezpecené udrzanie kvality poskytovanych uZzitkov po skonceni projektu.

Uvedte finanéné a inStitucionalne predpoklady pre vykon aktivit, ktoré generuju uzitky aj po

skonceni projektu.
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G Analvza ciel’ov projektu

Do tabul’ky uved’te nazov Specifického ciela so vSetkymi k nemu prisluchajucimi aktivitami v stilade
s castou F1. Uved’te pre vSetky Specifické ciele/aktivity projektu.

K jednotlivym aktivitim prirad’te ukazovatele vysledku a dopadu, ktoré st napiiiané prostrednictvom
uvedenych aktivit. Pouzite ukazovatele uvedené v tabul'ke 12 Hodnoty merateI'nych ukazovatel'ov zo
ziadosti o NFP. Uvedte nazov ukazovatel’a, jeho deskriptivny opis a kvantifikaciu. Opis ukazovatel’a
musi obsahovat’ aj zdroj tdajov, sposob merania a frekvenciu merania.

H Multiplikaéné efekty

Vytvara projekt multiplikacné efekty?

V ramci tejto Casti poskytnite zhrnutie najvyznamnejSich multiplikacnych efektov z jednotlivych
aktivit. Multiplikaény efekt predstavuje Sirenie vysledkov a vystupov projektu ako aj jeho
nepriamych vplyvov na socio-ekonomické prostredie vratane pozitivnych externalit realizacie
jednotlivych aktivit projektu.

| Diseminacia vvsledkov projektu

Opiste sposob diseminacie vysledkov projektu

Uved'te, akym sposobom budi propagované priebezné vystupy a vysledky, resp. kl'icové udalosti
v ramci realizacie aktivit verejnosti. Je potrebné uviest, ako bude zabezpecenad ,,akceptacia“ aktivit
projektu aich vysledkov Sirenych medzi laickou a odbornou verejnostou. Uvedte, ¢i vysledky
jednotlivych aktivit budi komunikované verejnosti a ¢i sa V pripade potreby planuje aj ziskavanie
spétnej vézby.

5.4.3 Pokyny k vypracovaniu Rozpo¢tu projektu (prioritné osi 1 az 4)

Spravne vyplneny rozpocet projektu po formalnej stranke:

- predloZeny na platnom formuléri rozpoctu,

- na formulari si zachované predpisané ¢iselné oznacenia a nazvy hlavnych podpoloziek
rozpo¢tu (napr. 1.4. Stavebné upravy),

- Vpripade rozSirenia polozky formou podpoloZiek je uvedené spravne Ccislovanie
ajednoznacny ndzov podpolozky obsahovo spadajici pod predmetna hlavna
podpolozku,

- pri kazdej podpolozke rozpoctu je uvedena jednotkova cena ,

- rozpoCet je kalkulovany sohladom aj na mozné zvySenie cien, ktoré ovplyvnia
jednotlivé vydavky, pretoZze schvalend jednotkovéd cena bude povaZovand za zavizny
maximalny limit ¢erpania na stanovent jednotku v sledovanom obdobi,

- pri kazdej podpolozke rozpoctu je uvedeny pocet jednotiek koreSpondujuci s uvedenou
jednotkou ,

- pri kazdej podpolozke rozpoctu uvedené vydavky spolu vyjadrujuce sucin poctu
jednotiek a jednotkovej ceny,
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- rozpocet projektu uvazuje s predpisanym spolufinancovanim vo vyzve z ERDF,
Statneho rozpoctu a zdrojov prijimatel’a,

- V rozpocte projektu st dodrzané zdkladné percentualne obmedzenia limity rozpoctu,

- kazda podpolozka rozpoctu je v komentari k rozpoctu podrobne opisand z hl'adiska
spdsobu vypoctu, z hl'adiska obsahu (rozpisané jej sucasti), poctu a z hl'adiska sposobu
vyuzitia vo vizbe na aktivitu projektu (v urcitych pripadoch sa nevyzaduje podrobny
opis polozky v komentari — vid’ text niz$ie, napr. stavebné upravy),

- rozpoctové polozky su jasne priradené k aktivitam.

Zakladné percentualne limity rozpoctu

1. Vydavky savisiace s riadenim projektu a publicitou (tzv. nepriame vydavky projektu®®)
max. 3 % celkovych opravnenych priamych vydavkov®® projektu (polozka obsahuje
vydavky spojené s riadenim projektu a vydavky na administrativny persondl, ti¢tovnika,
financného poradcu, odbornika na publicitu, odbornika na verejné obstaravanie, spravcu
siete - na zaklade pracovnopravnych vzt'ahov alebo inych ako pracovnopravnych vztahov,
spotrebny material, prendjom priestorov na administraciu projektu, telekomunikacné
poplatky, energie, vodné, stocné, pravne poplatky, propagacné predmety, usporiadanie
tlacovych konferencii, reklama, inzercia, vydavky tykajlice sa priebezného a zdvere¢né¢ho
hodnotenia projektu - monitorovacie spravy, hodnotenie spokojnosti vykonanych aktivit -
vypracovanie a analyza dotaznikov, zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
tykajiice sa riadenia projektu....), ak projekt ma investi¢ny charakter?.

2. Vydavky stvisiace sriadenim projektu a publicitou (tzv. nepriame vydavky projektu)
max. 7 % celkovych opravnenych priamych vydavkov projektu (polozka obsahuje
vydavky spojené s riadenim projektu a vydavky na administrativny persondl, ti¢tovnika,
finan¢ného poradcu, odbornika na publicitu, odbornika na verejné obstaravanie, spravcu
siete - na zaklade pracovnopravnych vztahov alebo inych ako pracovnopravnych vzt'ahov,
spotrebny materidl, prendjom priestorov na administraciu projektu, telekomunikacné
poplatky, energie, vodné, sto¢né, pravne poplatky, propagacné predmety, usporiadanie
tlacovych konferencii, reklama, inzercia, vydavky tykajlice sa priebeZzného a zadvere¢n¢ho
hodnotenia projektu - monitorovacie spravy, hodnotenie spokojnosti vykonanych aktivit -
vypracovanie a analyza dotaznikov, zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)

tykajlice sa riadenia projektu,...), ak projekt ma neivesti¢ny charakter®.

3. Dodavky - max. 20 % celkovych opravnenych vydavkov?® projektu (dodavkou sa

rozumie vykondvanie ¢innosti spojenych s implementaciou projektu, t.j. administrativne,

9 Nepriame vydavky s bezné vydavky savisiace so zabezpedenim realizdcie riadenia projektu a publicity a informovanosti
(vydavky ziadatel'a na personal vy¢leneny na riadenie projektu (projektovy manazér, uctovnik, ...); tovary a sluzby, ktoré suvisia
s administrativnym a technickym zabezpecenim realizacie projektu vratane informovania a publicity (napr. zariadenie/vybavenie pre
projektového manazéra, uctovnika, spotrebny material a iné) ).

% Opravnené vydavky sii vydavky, ktoré boli skutodne vynalozené podas obdobia stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti pomoci vo
forme nakladov alebo vydavkov prijimatel’a, a ktoré boli vynalozené na operacie vybrané na podporu v ramci operacnych programov
v sulade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006, nariadenim Eurdpskeho parlamentu
a Rady (ES) ¢. 1080/2006.

2 Investi¢ny projekt - ktorého vysledkom/ami je dlhodoby hmotny/nehmotny majetok v zmysle zakona 431/2002 Z. z. 0 uétovnictve
Vv zneni neskor$ich predpisov a nadvézujucich predpisov a zdkona 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov
a vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku prekrocia 40% celkovych opravnenych vydavkov
rojektu.

EZ Neinvesti¢ny projekt - projekty, nespliajiice podmienky investi¢ného projektu, kde nenavratny finanény prispevok financuje
najmé prevadzkové vydavky projektu

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas obdobia stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti pomoci vo
forme nakladov alebo vydavkov prijimatela, a ktoré boli vynaloZené na operacie vybrané na podporu v rdmci opera¢nych programov
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riadiace a odborné cinnosti, ktoré su uzatvorené na zaklade obchodného zakonnika,
obcianskeho zakonnika, autorského zakona ainych pravnych noriem s vynimkou
Zakonnika prace, zdkona o vykone prac vo verejnom zaujme, zdkon o Statnej sluzbe alebo
obdobnych pravnych noriem upravujiacich pracovno-pravne vztahy). Dodavky spravidla
podliehaju povinnosti verejného obstaravania alebo minimalne dokazovania hospodéarnosti
prostrednictvom prieskumu trhu. Do doddavok sa nezapocitavaji vydavky na vykon
dozornej Cinnosti vykondvanej pre investora v investicnej vystavbe a projekéna Cinnost’.
Taktiez sa do dodavok nezapocitavaju ndklady na obstaranie (nakup) pristrojov
a zariadeni ako aj stavebné prace.

Stavebné tGpravy (prace) projektu - max. 10 % celkovych opravnenych vydavkov projektu.
V pripade opatreni 2.2 a 4.2 OP VaV uvedeny limit neplati, t.j. vydavky na stavebné upravy
nie su ohrani¢ené 10 % limitom z celkovych opravnenych vydavkov projektu.

Niektoré typy vydavkov sa sucasne zarad’uju do viacerych limitov. Prikladom je
projektovy manazér pracujiuci na zivnost’, ktory sa pocita do limitu pre vydavky
suvisiace s riadenim projektu a publicita ako aj do limitu na dodavky.

Spravne vyplneny rozpocet projektu po obsahovej stranke:
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke sa jednoznacne tyka opravnenej aktivity projektu a je
vynalozeny v obdobi realizacie projektu, nie pred alebo po schvalenom obdobi trvania
projektu (datum realizdcie vydavku = datum uwhrady predstavuje pociatocny bod pre
posudenie opravnenosti vydavkov)?*,
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke je vynaloZeny na aktivitu Vv sulade s obsahovou
strankou projektu a je plne v sulade s ciel’mi projektu,
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke je opodstatneny (je nevyhnutny k dosiahnutiu
planovanych aktivit projektu),
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke spiiia zasady zdravého a efektivneho finanéného
riadenia a pri preukazovani opravnenosti vydavku je potrebné, aby prijimatel’ vedel preukazat
hospodarnost’, efektivnost’ a u€¢innost’ daného vydavku
e hospodarnostou sa rozumie preukdzanie, Ze vynalozena cena bola obvykla na trhu
Vv danom case a mieste, t.j. minimalizovanie nakladov, resp. vydavkov na vykonanie
¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a

kvality.

e pod efektivnost sa rozumie maximalizovanie vysledkov Ccinnosti vo vztahu k
disponibilnym verejnym prostriedkom

e pod ucinnostou sa rozumie vztah medzi planovanym vysledkom Ccinnosti a
skutocnym vysledkom ¢innosti vzh'adom na pouZité verejné prostriedky

- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke spiia vietky pozadované naleZitosti, aby mohol byt
posudeny za opravneny (sulad s eurdpskou a slovenskou legislativou, uzneseniami vlady SR,
Systémom riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-
2013 vratane jeho priloh a s operaénymi programami vratane nadvézujiucich dokumentov a
rozhodnutiami RO 0 opravnenosti predmetnych vydavkov ako isulad so Systémom
finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013 a so Stratégiou financovania
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013),

v stlade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006, nariadenim Eurdpskeho parlamentu
a Rady (ES) ¢. 1080/2006

% Uvedené sa netyka projektovej dokumentacie sivisiacej so stavebnou ¢innostou (vydavky tykajuce sa vypracovania ziadosti
0 nenavratny finanény prispevok, finan¢nej analyzy, analyzy nakladov a vynosov nie st opravnené).
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- vydavky vznikaju v suvislosti s realizaciou projektu a st uhradené po zaliatku realizacie
projektu resp. po podpise zmluvy o nendvratnom finanénom prispevku®, vydavky st
primerané (teda zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a case), vydavky st
identifikovatel'né a preukdzatelné a su dolozené ultovnymi zaznamami — uctovny doklad,
ktoré su riadne evidované u prijimatel’a v sulade s platnou legislativou),

- sucastou rozpo¢tu je dan z pridanej hodnoty u prijimatela, ktory je platitelom dane
z pridanej hodnoty (zdanite'na osoba), v pripade, ak nema narok na odpocet DPH Vv plnej
vySke pri danom prijatom plneni v stlade so zakonom ¢&. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej
hodnoty. U neplatitela DPH je dan z pridanej hodnoty opravnenym vydavkom, nakolko tato
osoba si nemo6ze narokovat’ odpocet dane z pridanej hodnoty na vstupe. V pripade, ked’ je
plnenie opravnené iba v alikvotnej Casti, je dan z pridanej hodnoty vztahujaca sa k tomuto
plneniu opravnena v rovnakej alikvotnej Casti. V pripade, Zze existuje zédkonny narok na
odpocet dane z pridanej hodnoty, tato dan nie je opravnenym vydavkom.

PREHIAD POLOZIEK ROZPOCTU A PODMIENKY PRE JEDNOTLIVE TYPY VYDAVKOV

Hlavna poloZka ,.1. Zariadenie a vybavenie projektu‘
Tato hlavna polozka sa viaze na Aktivitu projektu ,,Al. Zariadenie a vybavenie projektu‘

Do polozky 1.1. je mozné zaradit’ vybavenie, zariadenie, vypoctovu techniku, pristroje, stroje
a podobne (vratane nehmotného dlhodobého majetku) s dobou vyuzitel'nosti dlhsou ako jeden
rok, ide o dlhodoby majetok (hmotny/nehmotny) v zmysle zakona ¢&. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a nadvazujtcich predpisov a zakona ¢. 595/2003
Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskor$ich predpisov. Zaroven ziadatel’ preukaze, Ze na danom
mieste a v danom c¢ase bol pouzity sposob obstarania z hl'adiska hospodarnosti a efektivnosti
pouzitia finanénych prostriedkom najvyhodnej$i spomedzi vSetkych ostatnych sposobov
obstarania.

V komentdri Ziadatel' zadefinuje presnu Specifikaciu, tzn. presne Specifikovat’ pocet kusov
obstaraného zariadenia, vybavenia, prisluSenstva, ich jednotkovu cenu a minimalne parametre
(v komentari neuvadzat' presny typ, resp. oznaCenie obstaravaného zariadenia/vybavenia,
napr. Intel Pentium X4 Dual Core).

Do polozky 1.2. je mozné zaclenit’ odpisy dlhodobého hmotného a nehmotného majetku ako
suCast’ vydavkov suvisiacich s realizciou projektu, ktoré musia byt v stilade so zdkonom ¢.
595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov. Ziadatel' vedie podrobni
dokumentéciu, na zéklade ktorej sa d4 povaZovat dany odpis za opravnenu polozku (najmi
zapis o zaradeni, odpisovy plan, spdsob obstarania, nadobudacia cena). V pripade, Ze ziadatel
vyuziva hnutelny anehnutelny majetok alebo zariadenie na Ucely projektu
spolufinancovaného z ERDF iba Ciastocne, proporcionalna Cast’ odpisov je povaZzovand za
opravneny vydavok a zaroven Ziadatel preukdze vypocet tejto proporcionalnej Casti.
Narokovatelné odpisy sa tykaji majetku Zziadatel'a, ktorého obstaranie nebolo
spolufinancované z niektorého zo $trukturalnych fondov, z predvstupovej pomoci alebo
inej pomoci poskytovanej Eurépskou tniou, ako aj z finanénych prostriedkov $tatneho
rozpo¢tu, ¢i inych domacich verejnych zdrojov. Pocas doby trvania projektu st odpisy
dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, v zmysle nariadenia ¢. 1081/2006 o ERDF,
pouzivaného pre ucely projektu opravnenym vydavkom pri splneni podmienky, ze obstaranie
takéhoto majetku nie je sticastou opravnenych vydavkov na projekt (ak obstarany
majetok bol ziskany na zéklade projektu spolufinancovaného z ERDF, na takto ziskany
majetok nie je mozné uplatnit’ si uz odpisy) .

5 Vid poznamka 22
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Do polozky 1.3. je zaradené poistenie majetku obstaraného v ramci projektu a potrebného na
implementaciu projektu a poistenie stavby (uvedené poistenie stavby plati len v pripade
ramcovej aktivity ,,Vybudovanie a podpora regionalnych centier”) pocas realizacie projektu
ako aj udrzba a opravy tohto majetku pocas realizacie projektu.

V pripade polozky 1.4. Stavebné tpravy (prace) projektu je nutné rozdelit’ stavebné prace
podla jednotlivych stavebnych Cinnosti (napr. zemné prace, konstrukcie zvislé, konsStrukcie
vodorovné, tesari, omietky, elektroinstalacia, vodoinstalacia, zdravotechnika, ....). Jednotkova
cena Vv rozpocte sa berie ako maximalna cena. Jednotka pri kalkulacii tejto polozky moze byt
kus, subor, projekt a iné (komentar v pripade tejto polozky sa nevypiia).

Ziadatel’ predloZi k rozpodtu aj predbezny vykaz vymer v pripade, ak nema vykonané verejné
obstaravanie. V pripade, ak ziadatel ma vykonané verejné obstaravanie na stavebné prace,
predlozi realizacny vykaz vymer vitaznej ponuky k rozpoctu. Pri stavebnych préacach, pre
ktoré sa nevyzaduje stavebné povolenie alebo ohldsenie, sa predkladd zjednodusSend
Specifikacia vykonanych prac (zjednoduseny formular).

Do polozky 1.5. Stavebny dozor je mozné zaradit’ vydavky tykajice sa vykonu dozornej
¢innosti vykonavanej pre investora v investicnej vystavbe ako internu (pracovnopravne
vzt'ahy) alebo externu sluzbu (pravne vzt'ahy mimo pracovnopravnych vztahov).

Do polozky 1.6. Projekéna cinnost’ je mozné zaradit vydavky suvisiace s projekénymi
pracami stavebnych objektov, s pracami stvisiacimi s odbornym postdenim uzemia alebo
stavebného pozemku (geologické, geotechnické posiudenie) a s pracami suvisiacimi
sodbornym posudenim stavu prvkov  akonStrukcii (s vypracovanim odbornych
a technologickych postupov — tyka sa najmi rekonstrukcii). Do tejto polozky sa zahriuje aj
autorsky dozor projektanta/architekta. Do projekcnej Cinnosti nespadaju vydavky spojené s
»inzinierskou ¢innostou® vykonavanou pre investora (ziadatel'a) — t.j. sluzby a aktivity
spojené s pripravou a samotnym stavebnym konanim, rokovaniami s dotknutymi osobami,
organizaciami a organmi a pod. Dané vydavky su klasifikované ako neopravnené!

Do polozky 1.7. Zariadenie a vybavenie - iné je mozné zaradit’ zariadenie/vybavenie, ktoré
nespiia poziadavky na zaradenie do dlhodobého majetku (hmotny aj nehmotny) podla § 22
zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov, ale je riadne vedeny
Vv evidencii Ziadatel'a (napr. ako drobny dlhodoby hmotny/nehmotny majetok).

V pripade, ak sa planuje vyuzitie rozpoctovanych poloziek 1.1, 1.2 a 1.7 aj na aktivity
spojené s monitoringom a hodnotenim projektu, koordinaciou a riadenim projektu, publicitou
je potrebné tento fakt uviest’ v komentari (pismeno G - Komentar k rozpoctu) predmetnych
podpoloziek avstipci | - Priradenie kaktivitam projektu. Vydavky na uvedené
zariadenie/vybavenie (ako aj odpisy vratane odpisov - finan¢ny lizing) je potrebné uvadzat
ako samostatni rozpoctovu podpoloZzku v jednotlivych rozpoctovych polozkach 1.1, 1.2
a 1.7, nakol’ko uvedené vydavky sa zapocitavaji do limitu na nepriame vydavky (3 %, resp.
7 % limit z celkovych opravnenych priamych vydavkov). V pripade, ak sa v procese
implementécie projektu identifikuje, ze rozpoctované zariadenie/vybavenie bolo povodne
ur¢ené na hlavné aktivity projektu (nie na aktivity riadenie projektu, publicita,
monitorovanie) a prijimatel’ uvedené zariadenie/vybavenie pouZziva na riadenie projektu,
publicitu alebo monitorovanie (v rozpore so zadefinovanym ucelom) vydavky suvisiace
S obstaranim zariadenia/vybavenia budu v plnej vySke uznané ako neopravnené.
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Finan¢né prostriedky urc¢ené na spolufinancovanie projektov z ERDF nemézu byt poskytnuté
na obstaranie akychkol'vek motorovych vozidiel vratane odpisov a finan¢ného lizingu na
obstaranie motorovych vozidiel.

Hlavna polozka ,.2. Nazov konkrétnej aktivity*

Tato hlavnd polozka sa viaze na konkrétnu aktivitu projektu ,,A2. Nazov aktivity*. Tato
hlavna polozka bude oznacend ¢islom 2, pokial’ bude v rozpocte uvedena iba jedna aktivita.
Ak bude mat’ projekt viaceré aktivity, k prvej aktivite prirad’te ¢iselné a abecedné oznacenie
»2A Nazov konkrétnej aktivity“. Pokracujte dalej v oznacovani hlavnych poloziek
priradenych k jednotlivym aktivitam podl'a poradia ,,2B. Nazov d’alSej konkrétnej aktivity*
atd’.

Aktivity, ktoré nebudi mat’ v rozpocte vlastni hlavna Cast’ a nebudu rozpoctované, ziadatel
bude realizovat’ z vlastnych zdrojov.

Polozka 2.1. Personilne vydavky interné zahffia vydavky vzniknuté na zaklade
pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych vztahov (napr. zdkonnik prace, zakon o Statnej
sluzbe,...). Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky je stanovena na ,,0sobohodinu®, ktora
modze obsahovat’ hrubi mzdu s odvodmi zamestnavatela. V pripade, ak zamestnanec pracuje
na 100 % na projekte/och spolufinancovanych z ERDF, tj. stéet odpracovaného casu
z viacerych projektov sa rovnd 100 % pracovného uvédzku Vramci jednej organizacie a
nevykonava iné ¢innosti, ktoré nesuvisia s implementaciou projektov v tejto organizacii, moze
byt jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky stanovena na ,mesiac” alebo
,,0sobohodina“?®. Personslne vydavky nemaja presiahnut’ obvykli vysku v danej oblasti,
mieste a ¢ase. V komentari k rozpoctu je potrebné uviest’ na zaklade akej metody sa vypocita
podiel jeho prace na projekte, v pripade ak zamestnanec nepracuje 100 % na projekte®’, resp.
stanovi max. rozsah prace, ktorou sa bude podiel’at’ na projekte spolufinancované¢ho z ERDF.
Vseobecne plati zasada, ze ak sa urCity zamestnanec okrem prace suvisiacej s realizaciou
projektu spolufinancovaného z ERDF podiel'a aj na takzvanej ,nie-ERDF praci“, ziadatel
preukazuje dokazany objem tejto prace na ERDF a nespochybnitel'ny sposob vypoctu podielu
relevantnej aktivity prostrednictvom poctu odpracovanych hodin, pricom Ziadatel’ zabezpeci
vedenie presnej evidencie tychto hodin ako aj vystupy z vykonanej prace, aby bolo
mozné odkontrolovat’ vykonani pracu na projekte. Ostatné vydavky na zamestnanca, ku
ktorym nie st zamestnavatelia zaviazani podl'a osobitnych pravnych predpisov (prispevky na
penzijné pripoistenie, dary, a pod. ) nie su opravnenymi vydavkami. V pripade pracovno-
pravnych vztahov mimo pracovného pomeru na odborné ¢innosti medzi prijimatelom a
zamestnancom, ktory ma s tymto Ziadatelom uzatvoreny pracovny pomer, tieto pracovno-
pravne vzt'ahy nemo6zu byt’ uzatvorené na odborné Cinnosti, ktoré zamestnanec vykonava vo
svojovrn pracovnom pomere pre tohto Ziadatela, t.j. vydavky spojené s touto ¢innost’ou budu
povazované za neopravnené” .

Ziadatel' zabezpe¢i presnii evidenciu odpracovaného ¢asu na zaklade tychto zmluvnych
vztahov z dovodu neprekryvania sa jednotlivych pracovnych Cinnosti ako aj vystupy z

%/ pripade zamestnancov pracujiicich na 100 % na projekte/projektoch spolufinancovanych z ERDF vydavky spojené so
stravovanim - prispevok zo socialneho fondu (Eerpanie) a prispevok za zamestnavatel'a na stravovanie su pokladané za opravnené.
Ak zamestnanec pracuje na viacerych projektoch a pracovny vykon na tychto projektoch je 100 %, jednotku ziadate' mdze stanovit
ako ,,0sobohodina‘“ a zaroven stanovi pocet hodin, ktoré su urcené na prislusny projekt (celkovy fond pracovného ¢asu sa pomerne
rozdeli medzi projekty). Dovolenka a PN st opravnené, iba ak zamestnanec je na 100 % na projekte/och. Dovolenka je opravnena
podl'a odpracovaného Casu na projekte. Ak zamestnanec ma narok na dovolenku na zaklade uz odpracovaného ¢asu z minulych
obdobi mimo vykonu prace na projekte/projektoch, ¢erpanie dovolenky je neopravnenym vydavkom.

7/ pripade zamestnancov, ktori nepracuju na projekte/projektoch spolufinancovanych z ERDF na 100 % st vydavky na dovolenku,
PN neopravnené.

% Uvedené pracovno-pravne vzfahy mimo pracovného pomeru st uzatvorené na odlisné odborné &innosti ako vykonava
zamestnanec U Ziadatel'a na pracovny pomer a zarovei spiiiajii jednotlivé pravne charakteristiky a naleZitosti, aby mohli byt
posudené ako opravnené vydavky.
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vykonanej prace, aby bolo mozné odkontrolovat’ vykonanu pracu na projekte a vynaloZzené
vydavky na tieto ¢innosti mohli byt uznané ako opravnené v opacnom pripade budu tieto
vydavky oznacené ako neopravnené.

Do polozky 2.1.1. Odborny personal je mozné zaclenit’ personal zastreSujici odbornt Cast’
predmetnej aktivity. V tejto polozke nemézu byt rozpoctované koordina¢né a administrativne
¢innosti, rovnako ¢innosti spojené s monitoringom projektu.

Polozka 2.2. diéty, ubytovanie, stravné, cestovné obsahuje vydavky vztahujice sa na
zamestnancov zahrnutych v polozke 2.1 Personalne vydavky interné, ktoré vznikli v stvislosti
s vykonavanim predmetnej aktivity projektu. Vyska opravnenych vydavkov je obmedzena
opatreniami uvedenymi v zdkone <. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach Vv zneni
neskorsich predpisov. V sulade s reSpektovanim zasady hospodarnosti, finan¢nej efektivnosti
a ucelovosti je pri pouziti motorového vozidla organizécie prijimatela v ramci tejto polozky
opravnend nadhrada vo vyske spotreby pohonnych hmét, pri pouziti sikromného motorového
vozidla nahrada vo vySke cestovného verejnej dopravy, pri pouziti prostriedku verejnej
dopravy nahrada vo vySke cestovného verejnej dopravy. V pripade ubytovania bude
akceptovanad cena max. do vysky 1500 Sk/noc/osoba za podmienky, ze uvedend cena
zodpoveda obvyklym cendm v danom mieste a ¢ase (tuzemska pracovna cesta). Polozka sa
¢leni na prevadzku vozidla organizacie, tuzemské pracovné cesty a zahranicné pracovné
cesty.

Polozka 2.3. Personalne vydavky externé — dodavka sluzieb zahiia vydavky vzniknuté na
zéklade inych ako pracovnopravnych vztahov (vztah na zéklade napr. obchodného
zakonnika, obcianskeho zakonnika, atd. — mandatna zmluva, zmluva o dielo, zmluva
0 vykonani diela, atd’.). Nakol'ko ide 0 poskytovanie sluzieb je nutné postupovat’ podla
pravidiel o verejnom obstaravani, resp. podla pravidiel verejnej obchodnej sut’aze. Do
tejto polozky je potrebné zahrnit' aj vydavky, ktoré vznikni na zaklade zmluvy podla
autorského zakona.

Jednotka pri kalkulécii pre tieto podpolozky je stanovend na ,,osobohodinu“?, ktora zahfia
vSetky ndklady vzniknuté pri realizacii predmetnej sluzby, resp. diela (cestovné, ubytovanie,
stravné a podobne), t.j. vydavky spojené s vykonanim diela alebo poskytnutim sluzby su
zapocitané do jednotkovej ceny, preto tieto vydavky samostatne fakturované nebudi uznané
ako opravnené. V pripade potreby je mozné pouzit’ aj in jednotku ako ,,osobohodinu* za
podmienky relevantného zdévodnenia pouzitia inej jednotky ako ,,osobohodina“ (v komentari
rozpoctu projektu) a po schvaleni RO/SORO (inak bude dand jednotka zamietnutd).

Realizaciu ¢innosti v tejto polozke nemo6Zzu vykonavat’ osoby, ktoré st v pracovnopravnom
vztahu k ziadatel'ovi a to ani prostrednictvom inych pravnickych, resp. fyzickych osob, ani na
zaklade iného pravneho vzt'ahu. Uvedené vydavky nebuda povazované za oprévnenégo.

Do polozky 2.3.1. Odborny personal je mozné zaclenit’ personal zastreSujici odbornt Cast’
predmetnej aktivity. V tejto polozke nesmu byt rozpo¢tované koordina¢né a administrativne
¢innosti, rovnako ¢innosti spojené s monitoringom projektu.

 Ziadatel zabezpedi, aby dodavatel' poskytol presny opis vykonanych sluZieb (prac) vratane dodanych vystupov a Gasu straveného
gooskytovanim sluzieb, resp. vykonanim prac.

Dané obmedzenie sa netyka autorského zéakona, ziadatel mdze uzatvorit’ so svojim zamestnancom zmluvu podla autorského
zakona, vydavok bude opravneny len vtom pripade, ked predmetom zmluvy bude vytvorenie hmotného diela nie koordinacia
projektu a ziadatel’ vie jednoznaéne preukazat’, Ze ¢innosti suvisiace s hotovenim diela boli vykonané uvedenym zamestnancom
mimo jeho bezného pracovného ¢asu a tato ¢innost’ mu nevyplyva z vykonu jeho prace (na zaklade pracovnej zmluvy). Takto
vykonana praca (na zéklade autorského zakona) sa zapocitava do limitu subdodavok.
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Polozka 2.4. Ostatné vydavky - priame zahiiia vydavky vzniknuté pri realizacii predmetnej
aktivity projektu. lde o vydavky na ndjom priestorov sliziaceho k vykonu predmetne;
aktivity, najom zariadenia/vybavenia ainé relevantné vydavky nevyhnutné na realizaciu
predmetnej aktivity (napr. tla¢ publikacii ur¢enych pre dana aktivitu — ide 0 odborné a nie
propagacné publikécie).

Do polozky 2.4.1. a2.4.2. je mozné zaClenit vydavky na najom priestorov a zariadenia
a vybavenia (vratane nehmotného majetku)®! vyuzivanych pre predmetna aktivitu projektu.
Ziadatel' preukdze sposob vypoétu pomernej Casti v pripade, ak okrem danej aktivity
realizovanej vramci projektu uskutoCnuje aj inti Cinnost' alebo iné aktivity projektu
Vv predmetnych priestoroch. Pri vypocte proporcionalnej casti vydavkov ziadatel pouzije
overitelny a objektivny ukazovatel, napriklad pomer medzi prislusnou aktivitou a inymi
aktivitami v ramci projektu alebo celkovymi aktivitami vykonavanych v predmetnych
priestoroch (ak ide 0 homogénne aktivity v ramci organizacie ziadatel'a), na zaklade ktoré¢ho
sa vypocita pomernd Cast' z vydavkov na ndjom priestorov. Jednotka pri kalkulacii tejto
polozky méze byt m?, hodina, mesiac, rok, projekt a iné. V komentari rozpoétu sa zadefinuje
0 aké priestory sa jedna, rozlohu, na ¢o budu sluzit’ a podobne.

Opravnenym vydavkom moéze byt operativny lizing, (predmet lizingu sa po skonceni
prendjmu spravidla vracia prenajimatelovi), ktory slazi k ziskaniu a financovaniu hnutel'ného
alebo nehnutelného predmetu za pevne stanovené niajomné na vopred stanoveni dobu.
Opréavnenost’ lizingu sa viaze na podmienku, ze predmet lizingu je po splneni podmienok
mozné povazovat' za opravneny vydavok. Pokial’ nie je predmet lizingu vyuzivany iba pre
ucely projektu, je opravnend iba alikvotna Cast’ lizingovych splatok za prislusné obdobie. Pri
takomto type lizingovych zmluv najomca - Ziadatel' musi preukazat, ze zmluva bola
najhospodarnejSou metédou k ziskaniu zariadenia, t.j. vyuzitie operativneho lizingu musi
byt finan¢ne najvyhodnej$im rieSenim pre projekt. V pripade, ze ziadatel nepreukaze
najhospodarnejSiu moznost' v suvislosti s implementaciou projektu, bude dany vydavok
v celom rozsahu posudeny ako neopravneny. Nesmie teda byt prekrocend trhova hodnota
predmetu lizingu, resp. najmu, aby bola dodrZzand zasada hospodarnosti. V zmysle vyssie
uvedeného sl neopravnenymi vydavkami najmi: dane a ostatné financné vydavky najomcu -
ziadatela ako i splatky suvisiace s operativnym lizingom, ktoré sa nevztahuju k dobe
realizacie projektu. V komentari Ziadatel’ zadefinuje ucel pouzitia predmetu ndjmu, lizingu
V prepojeni na prislusni aktivitu vratane uvedenia metodiky vypoctu relevantnej Ccasti
opravnenych vydavkov.

Ziadatel moze vytvorit' aj dal§ie rozpoétové polozky nevyhnutné na realizaciu predmetnej
aktivity za predpokladu dodrziavania zasad hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti

a jednoznacného prepojenia vydavku s projektom.

Hlavna polozka ..3. Riadenie projektu a publicita — nepriame vvdavky*

Tato hlavna polozka sa viaze na Aktivitu projektu ,,A3. Riadenie projektu a publicita —
nepriame vvdavky*

®! Pri ngjomnych zmluvach — Ziadatel' preukaze, 7e zmluva bola najhospodarnejSou metédou k ziskaniu zariadenia/vybavenia,
t.j. vyuzitie najmu je finanéne najvyhodnej$im rieSenim pre projekt. V pripade, ze ziadatel’ nepreukaze najhospodarnejsiu moznost’
Vv suvislosti s implementaciou projektu, bude dany vydavok v celom rozsahu posudeny ako neopravneny.
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Do tejto Casti rozpoctu patria vydavky vynalozené na riadenie a administraciu projektu, ktoré
st roz€lenené na personalne vydavky, diéty ubytovanie, stravné a cestovné a ostatné nepriame
vydavky.

Polozka 3.1 Personalne vydavky interné zahfiia vydavky vzniknuté na zéklade
pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych vztahov (napr. zdkonnik prace, zakon o Statnej
sluzbe,...). Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky je stanovena na ,,osobohodinu®, ktora
modze obsahovat’ hrubti mzdu s odvodmi zamestnavatel'a (opravnenymi vydavkami nie su
fakultativne vydavky podla osobitnych predpisov, napr. prispevky na penzijné pripoistenie,
dary a pod.). Vpripade, ak zamestnanec pracuje na 100 % na projekte/och
spolufinancovanych z ERDF, t.j. sicet odpracovaného casu z viacerych projektov sa rovna
100 % pracovného uvédzku Vramci jednej organizicie a nevykondva iné Cinnosti, ktoré
nesuvisia S implementaciou projektov v tejto organizacii, moze byt’ jednotka pri kalkulécii pre
tieto podpolozky stanovena na ,,mesiac* alebo ,,0sobohodina“*?. Personalne vydavky nesmu
presiahnut’ obvyklu vy$ku v danej oblasti, mieste a ¢ase. V komentari k rozpoctu je
potrebné uviest na zaklade akej metddy sa Vygoéita podiel jeho prace na projekte, v pripade
ak zamestnanec nepracuje 100 % na projekte®, resp. stanovi max. rozsah préace, ktorou sa
bude podielat’ na projekte spolufinancovaného z ERDF. Vseobecne plati zdsada, ze ak sa
uréity zamestnanec okrem prace stvisiacej s realizaciou projektu spolufinancovaného z ERDF
podiel’a aj na takzvanej ,,nie-ERDF praci* Ziadatel’ preukazuje dokazany objem tejto prace
na ERDF a nespochybnitePny spdsob vypoétu podielu relevantnej aktivity
prostrednictvom poctu odpracovanych hodin, pricom Ziadatel’ zabezpe¢i vedenie presnej
evidencie tychto hodin ako aj vystupy z vykonanej prace, aby bolo mozné odkontrolovat’
vykonanui pracu na projekte. Ostatné vydavky na zamestnanca, ku ktorym nie su
Zamestnavatelia obligatorne zaviazani podla osobitnych pravnych predpisov (prispevky na
penzijné pripoistenie, dary, a pod. ) nie si opravnenymi vydavkami.

Zamestnanec, ktory ma uzatvoreny pracovny pomer so Ziadate’om nemoZe vykonavat’
U tohto Ziadatel’a prace sivisiace s administraciou a koordinaciou projektu (vratane
monitoringu) na zaklade pracovno-pravnych vzt'ahov mimo pracovného pomeru. Takto
vzniknuté vydavky budi povaZované za neopravnené.

Do polozky 3.1 je mozné zaclenit’”:

administrativny personal je mozné zallenit personal zastreSujuci finanéni Cast’
a administrativnu a obsluznu ¢ast’: finanéného manazéra, ekondéma, uctovnika a podobne,
administrativneho (obsluzného) pracovnika, technika, spravcu siete a podobne.

riadiaci personal je mozné zacClenit’ projektového manazéra (iba jedna osoba®*, ktora je
zodpovedna za realizaciu projektu ako celku, resp. veduci projektového timu)
a koordinatora/ov pre jednotlivé aktivity mimo aktivit publicita a monitorovanie.

iny personal je mozn¢ zacClenit’ zamestnancov, ktory sa podiel’aji na projekte v ramci aktivity
administracia (teda sa neviazu na int aktivitu projektu) a nepatria do administrativneho ani
riadiaceho personalu. Ide hlavne o pracovnika pre verejné obstaravanie (vydavky na

2y pripade zamestnancov pracujucich na 100 % na projekte/och spolufinancovanych z ERDF vydavky spojené so stravovanim -
prispevok zo socialneho fondu (Cerpanie) a prispevok za zamestnavatel’a na stravovanie si pokladané za opravnené. Ak zamestnanec
pracuje na viacerych projektoch a pracovny vykon na tychto projektoch je 100 %, jednotku ziadatel mobze stanovit ako
,,osobohodina® a zaroven stanovi pocet hodin, ktoré su urcené na prislusny projekt (celkovy fond pracovného Casu sa pomerne
rozdeli medzi projekty). Dovolenka a PN st opravnené, iba ak zamestnanec je na 100 % na projekte/och. Dovolenka je opravnena
podl'a odpracovaného Casu na projekte. Ak zamestnanec ma narok na dovolenku na zaklade uz odpracovaného ¢asu z minulych
obdobi mimo vykonu prace na projekte/projektoch, cerpanie dovolenky je neopravnenym vydavkom.

# V pripade zamestnancov, ktori nepracujii na projekte/och spolufinancovanych z ERDF na 100 % st vydavky na dovolenku, PN
neopravnené.

# \/ niektorych pripadoch, ak je riadne odévodnitelné zapojenie viacerych osob, je mozné akceptovat’ viacero osob, aviak je
potrebné dodrzat’ preukazatel'nost’ vykonanych aktivit.
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pracovnika pre VO st opravnené len v pripade, ze VO bude vykonané po podpise zmluvy o
poskytnuti NFP), publicitu a informovanie a podobne.

Polozka 3.2 cestovné nahrady obsahuje vydavky vzt'ahujice sa na zamestnancov zahrnutych
Vv polozke 3.1 Personalne vydavky interné, ktoré vznikli v stvislosti S vykonavanim aktivity
»Koordinacia projektu a podporné aktivity”. VySka opravnenych vydavkov je obmedzena
opatreniami uvedenymi v zdkone ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradich v zneni
neskorsich predpisov. V stlade s reSpektovanim zasady hospodarnosti, finan¢nej efektivnosti
a ucelovosti je pri pouziti motorového vozidla organizécie ziadatel'a v rdmci tejto polozky
opravnena nahrada vo vyske spotreby pohonnych hmot, pri pouziti sikromného motorového
vozidla nahrada vo vySke cestovného verejnej dopravy, pri pouziti prostriedku verejnej
dopravy nahrada vo vyske cestovného verejnej dopravy35. V pripade ubytovania bude
akceptovana cena max. do vysky 1500 Sk/noc/osoba za podmienky, Ze uvedend cena
zodpoveda obvyklym cendm v danom mieste a Case (tuzemska pracovna cesta). Polozka sa
Cleni na prevadzku vozidla organizacie, tuzemské pracovné cesty a zahranicné pracovné
cesty.

Polozka 3.3 ,,Personidlne vydavky externé“ - dodavka sluzieb zahfiia vydavky vzniknuté
na zéklade inych ako pracovnopravnych vztahov (vzt'ah na zaklade Obchodného zakonnika,
Obcianskeho zakonnika, atd’. — mandatna zmluva, prikazna zmluva, zmluva o dielo, zmluva
0 vykonani diela, atd’.) Pretoze ide o poskytovanie sluzieb je nutné postupovat’ podla
pravidiel o verejnom obstaravani, resp. podPa pravidiel verejnej obchodnej sut’aze. Do
tejto polozky je potrebné zahrnut aj vydavky, ktoré vznikni na zdklade zmluvy podla
autorského zakona.

Realizaciu ¢innosti v tejto polozke nemdzu vykonavat osoby, ktoré si v pracovnopravnom
vztahu k ziadatel'ovi a to ani prostrednictvom inych pravnickych, resp. fyzickych osob, ani na
zéklade iného pravneho vztahu. Uvedené vydavky nebudu povazované za opravnené.

Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky je stanovena na ,,0s0bohodinu*®, ktora zahffia
vSetky vydavky vzniknuté pri realizacii predmetnej sluzby, resp. diela (cestovné, ubytovanie,
stravné, ndjom vozidla, telefonne poplatky a podobne), t.j. vydavky spojené s vykonanim
diela alebo poskytnutim sluzby su zapocitané do jednotkovej ceny, preto tieto vydavky
samostatne fakturované nebudu uznané ako opravnené.

Do polozky 3.3. je mozné zaclenit’

administrativny persondl je mozné zaclenit' externy persondl zastreSujuci financnu cast’
a administrativnu a obsluznu ¢ast’: finanéného manazéra, ekondéma, uctovnika a podobne,
administrativneho pracovnika, publicitu a informovanie technika, spravcu siete a podobne.
riadiaci personal externy je mozné zaclenit’ projektového manaZéra (iba jedna osoba®’, ktora
je zodpovedna za realiziciu projektu ako celku, resp. veduci projektového timu)
a koordinator/ov pre jednotlivé aktivity mimo aktivit publicita a monitorovanie.

iny persondl je mozné zaclenit' externy persondl, ktory sa podiel'aju na projekte v ramci
aktivity administracia (teda sa neviazu na inG aktivitu projektu) a nepatria do

%V pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre II. triedu + miestenka. Je mozné vyuZit' aj na
tuzemské pracovné cesty aj leteckl prepravu, pricom za opravneny vydavok sa bude povazovat’ max. cena vlaku pre II. triedu +
miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejsia ako cena listku pre II. triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky.
% Ziadatel' zabezpedi, aby dodavatel’ poskytol presny opis vykonanych sluzieb (préc) vratane dodanych vystupov a asu straveného
oskytovanim sluzieb, resp. vykonanim prac.

7 V niektorych pripadoch, ak je riadne odévodnitelné zapojenie viacerych osdb, je mozné akceptovat’ viacero osob, aviak je
potrebné dodrzat’ preukazatel'nost’ vykonanych aktivit.
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administrativneho, obsluzného ani riadiaceho personalu. Ide hlavne o pracovnika pre verejné
obstaravanie (vydavky na pracovnika pre VO st opravnené len v pripade, ze VO bude
vykonané po podpise zmluvy o poskytnuti NFP), publicitu a informovanie a podobne..

Polozka 3.4. Ostatné vydavky - nepriame zahinaji vydavky vzniknuté pri administracii
projektu. Jedna sa o spotrebny tovar a prevadzkovy material, vydavky na najom priestorov,
vydavky na posStovné, telekomunikacné poplatky, internet, vydavky na energie, udrzbu
a upratovanie v suavislosti s administraciou projektu, prenajom a operativny lizing, vydavky na
pravne poradenstvo a notarske poplatky.

Do polozky 3.4.1. patri hlavne kancelarsky material, prevadzkovy material a podobne
(neuvadzajte v tejto polozke obstaranie drobného hmotného majetku, ktory sa eviduje na
eviden¢nom liste, napr. kalkulacky, USB klti¢e ainé predmety aje zaradeny v polozke
,Zariadenie a vybavenie projektu®). Zaroven je potrebné rozliSovat medzi poskytnutim
sluzby a dodanim tovaru, resp. materialu. Jednotka pri kalkulacii tejto polozky méze byt kus,
subor, mesiac, rok, projekt a iné.

Do polozky 3.4.2. je mozné zaclenit vydavky na najom administrativnych alebo inych
priestorov vyuzivanych pre administraciu projektu. Ziadatel' preukaZe spdsob vypoétu
pomernej casti v pripade, ak okrem aktivity administracie realizovanej v ramci projektu
uskutoénuje aj int ¢innost” alebo iné aktivity projektu v predmetnom priestore. Pri vypocte
proporciondlnej casti vydavkov ziadatel' pouzije overitePny a objektivny ukazovatel’,
napriklad pomer medzi aktivitou administrdcie ainymi aktivitami v ramci projektu
alebo celkovymi aktivitami vykonavanych v predmetnych priestoroch (ak ide o homogénne
aktivity vramci organizacie ziadatela), na zaklade ktorého sa vypocita pomerna cCast
z vydavkov na najom priestorov. Jednotka pri kalkulcii tejto polozky méze byt m?, hodina,
mesiac, rok, projekt a iné. V komentari rozpoctu ziadatel’ presne zadefinuje 0 aké priestory sa
jedna, rozlohu, na ¢o budu sluzit’ a podobne.

Do polozky 3.4.3. je mozné zacClenit vydavky na poStovné, telekomunika¢né poplatky,
internet vyuzivanych pre realizaciu projektu (obstaranie zariadeni suvisiacich s pouzivanim
uvedenych sluzieb nie je opravnené). Ziadatel preukaze spdsob vypodtu pomernej asti
Vv pripade, ak okrem aktivity administracie realizovanej v ramci projektu uskutociiuje aj inti
¢innost’ alebo iné aktivity projektu.

Do polozky 3.4.4. je mozné zaClenit’ vydavky na energie, udrZzbu a upratovanie (v pripade
upratovania a udrzby ide o dodanie sluzby alebo pracovnopravny vztah ak je relevantné pre
projekt) vyuzivanych pre administraciu projektu. Ziadatel’ preukaze spdsob vypoétu pomernej
Casti v pripade, ak okrem aktivity administracie realizovanej v rdmci projektu uskutociiuje aj
inl ¢innost’ alebo iné aktivity projektu v predmetnom priestore. Vydavky na energie mozu
obsahovat' vydavky na elektricki energiu, teplo, plyn, vodné a sto€né¢ vo vlastnych
priestoroch prijimatel'a ako aj v prenajatych priestoroch. Ziadatel' preukaze spdsob vypoétu
pomernej Casti spotrebovanej energie, tdrzby a upratovania Vv pripade, ak okrem aktivity
administracie realizovanej v ramci projektu uskutociiuje aj inu Cinnost’ alebo iné aktivity
projektu. Pri vypocte proporcionalnej casti vydavkov ziadatel' pouzije overite’ny
a objektivny ukazovatel’, napriklad pomer medzi aktivitou administracie a inymi aktivitami
Vv ramci projektu alebo celkovymi aktivitami vykondvanych v predmetnych priestoroch (ak
ide 0 homogénne aktivity v ramci organizacie ziadatela), na zaklade ktoré¢ho sa vypocitaju
pomerné Casti Z vydavkov na sluzby. V komentari rozpoctu ziadatel’ uvedie na ¢o budu sluzit
a podobne. Jednotka pri kalkulcii tejto polozky méze byt m? hodina, mesiac, rok, projekt
a iné.

Do polozky 3.4.5. je mozné zaclenit’ najom (ide napriklad o najom zariadenia/vybavenia nie
najom priestorov — ten je zaradeny do polozky 3.4.2.), ktory sa viaze k aktivite administracia
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projektu. Opravnenym vydavkom moéze byt operativny lizing (predmet lizingu sa po
skonéeni prenajmu spravidla vracia prenajimatelovi), ktory slazi k ziskaniu a financovaniu
hnutel'ného alebo nehnutel'ného predmetu za pevne stanovené nidjomné na vopred stanoventl
dobu. Opravnenost’ lizingu sa viaze na podmienku, ze predmet lizingu je po splneni
podmienok mozné povazovat’ za opravneny vydavok. Pokial nie je predmet lizingu
vyuzivany iba pre Ucely projektu, je opravnena iba alikvotna cast’ lizingovych splatok za
prislusné obdobie. Pri takomto type lizingovych zmluv ndjomca - ziadatel’ musi preukazat, ze
zmluva bola najhospodarnejSou metodou k ziskaniu zariadenia, t.j. vyuzitie operativneho
lizingu musi byt finan¢ne najvyhodnejSim rieSenim pre projekt. V pripade, ze ziadatel
nepreukaze najhospodarnej$iu moznost’ v stvislosti s implementaciou projektu, bude dany
vydavok v celom rozsahu posudeny ako neopravneny. Nesmie teda byt prekro¢end trhova
hodnota predmetu lizingu, resp. najmu, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti. V zmysle
vyssie uvedeného su neopravnenymi vydavkami najmé: dane a ostatné financné vydavky
najomcu - ziadatel'a ako 1 splatky stvisiace s operativnym lizingom, ktoré sa nevztahuju
k dobe realizacie projektu. V komentari ziadatel' zadefinuje Gcel pouzitia predmetu najmu,
lizingu vratane uvedenia metodiky vypoctu relevantnej €asti opravnenych vydavkov.

V pripade, ak sa planuje vyuzitie rozpoctovanych prostriedkov v ramci 3.4. aj na aktivity
spojené s monitoringom a hodnotenim projektu, je potrebné tento fakt uviest' v komentari
predmetnych podpoloziek aziroven oznadit priradenie k aktivite (stlpec Ivo formulari
rozpoctu).

Do polozky 3.4.6. je mozné zaClenit' pravne poradenstvo, notarske poplatky, ktoré su
nevyhnutné pre realizaciu aktivity administracia projektu. Neopravnenymi vydavkami su
projekt, vydavky na spravne spory ako i sank¢éné poplatky, pokuty a penale, pripadne d’alSie
sankéné vydavky, ¢i uz zjednané v zmluvach alebo vznikaju z inych pricin a tzv. baliky
produktov (sluzieb), ktoré poskytuji banky k tverom.

Polozka 3.5. Publicita a informovanost’ zahriiuje vydavky na propagacné predmety,
usporiadanie tlacovych konferencii, workshopy, reklamu, inzerciu a podobne. Ide
0 obstaranie tovarov alebo sluzieb. V komentari je nutné Specifikovat’ ti¢el, spdsob a rozsah
publicity. Jednotka pri kalkulécii tejto polozky méze byt’ kus, subor, projekt a iné.

Polozka 3.6. Monitoring a hodnotenie projektu — nepriame vydavky obsahuje personalne
vydavky na zaklade pracovnopravnych vztahov (napr. zakonnik prace) alebo inych ako
pracovnopravnych vztahov (napr. obchodny zakonnik), ktoré participujli na monitorovani
alebo hodnoteni projektu. Patria sem hlavne persondlne vydavky tykajice sa priebezného
a zaverecného hodnotenia projektu - monitorovacie spravy, hodnotenie spokojnosti
vykonanych aktivit - vypracovanie a analyza dotaznikov a podobne. Cestovné nahrady je
mozné rozpoCtovat’ iba pre personalne vydavky interné (pracovno-pravne a obdobné vzt'ahy).
Dalsie vydavky (napr. nepriame vydavky spojené s monitoringom a hodnotenim) je potrebné
rozpoctovat’ v d’al$ich aktivitach (napr. spotrebny material v aktivite 3, zariadenie a vybavenie
v aktivite 1, priCom je potrebné uviest’ pri tychto polozkach, ze budu vyuzité aj na aktivitu
monitoring a hodnotenie projektu). Jednotka pri kalkulacii tejto polozky modze byt
osobohodina, projekt a iné.

Postup pri vypiiiani rozpoétu:

K jednotlivym aktivitam projektu prirad’te zdroje, ktoré ocente a preneste do rozpoctu. Pre
kazdu aktivitu existuje samostatnd hlavna poloZka a jej podpolozky.

Aktivity Al a A3 su povinné aktivity, ktoré maju jasne stanovent Struktiru, ako sa maju
rozpoctovat’.
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Aktivitu A2 (vratane) si uz stanovujete Strukturu aktivit individualne podl'a povahy vasho
projektu. Podla toho kolko aktivit vytvorite v popise projektu a v harmonograme aktivit, je
potrebné vytvorit’ aj taky pocet hlavnych ¢asti v rozpocte.

Aktivity, ktoré tymto spésobom nezahrniete do rozpo¢tu nebudi moct’ byt’ financované
Vv ramci projektu a budete ich financovat’ z vlastnych zdrojov.

Do rozpoctu je mozné pridavat d’alSie podpolozky, ktoré obsahovo patria do predmetne;j
polozky.

V stipci A uvadzate ¢islo polozky. Kazda polozka musi mat’ unikatne ¢islo. Ak pridavate vase
vlastné polozky, pokracujete v Cislovani vzostupne podla ¢isla predchadzajucej polozky.

V stipci B sa nachadza nazov polozky. Z hl'adiska opravnenosti vydavkov je dolezité, ako
presne pomenujete rozpoctovu polozku. Je dobré volitt vystizné nazvy podpoloziek,
neodporuca sa polozky pomenovat’ prili§ konkrétne.

V stipci B1 sa nachadza ekonomické klasifikacia rozpoétovej klasifikacie. Ziadatel’ vyplni za
kazdy vydavok relevantni ekonomicku klasifikdcia podla Opatrenie MF SR, ktorym sa
ustanovuje druhova klasifikdcia, organizacna klasifikdcia, a ekonomickd klasifikacia
rozpoctovej klasifikacie (napr. ak projektovy manazér bude pracovat’ na zaklade pracovnej
zmluvy tak sa uvedie do stipca B1 ekonomicku klasifikaciu 610, 620; v pripade dohdd
0 vykonani prace uvedie ziadatel’ ekonomicku klasifikaciu 637027 a 625).

V stipci C sa nachddza nazov jednotky. Pri voleni ndzvu jednotky vychadzajte z instrukci,
ktoré sa nachadzaju v prehlade poloziek rozpoctu a podmienkach pre jednotlivé typy
vydavkov. Zvolené jednotky st v plnej miere pre implementaciu zavizné aich zmeny je
mozné realizovat len na zdklade pisomnej zZiadosti o zmenu, ktora sa schval'uje formou
dodatku k zmluve.

V stipci D uved'te pocet jednotiek

V stipci E uved'te jednotkovii cenu. Pri kalkulovani vydavkov projektu je potrebné zohl'adnit
aj mozné zmeny cien v budicnosti.

Stipec F1 je stin stipca D a E.

Stipec F2 sa vyplina v pripade, ak Ziadatel' predlozil finanénu analyzu. Stipec je suéin stipca
F1 a miery medzery vo financovani (vypocitana na zaklade financnej analyzy). Napriklad ak
ziadatel’ planuje obstarat’ server vo vyske 250 000 Sk a miera medzery vo financovani je 0,8,
potom opravneny vydavok na spolufinancovanie zo §tatneho rozpoétu a ERDF v stipci F2 je
250 000 x 0,8, ¢o je 200 000 Sk (Ak ziadatel'om je verejna vysoka Skola, tak suma 200 000 Sk
sa rozdeli nasledovnymi pomermi — 85 % zdroj ERDF, 10 % zdroj Statneho rozpoc¢tu a 5 %

spolufinancovanie Ziadatel'a. Je doleZit¢ upozornit’, Ze Ziadatel realizuje vydavok vo vyske
250 000 SK).

V stipci G uved'te komentar, ako ste rozpoctovali dana polozku, blizsie $pecifikujte obsah
danej polozky. V pripade, ak v komentari polozky neuvediete sprievodné vydavky k danému
vydavku, nebudu tieto vydavky neskor preplatené (v pripade cCasti 1.4. Stavebné upravy
(prace) projektu sa komentar k rozpo&tu nevypliia).
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V stipci rimska I Ziadatel oznaéi, ku ktorym aktivitim sa viaZe konkrétna rozpoétova
polozka (je moZné v ramci jednej rozpoctovej polozky definovat’ aj viacero aktivit).

UPOZORNENIE:

Ziadatel uvedie v rozpo¢te len opravnené vydavky podla aktuilnej Vyzvy na podavanie
Ziadosti o nenavratny financny prispevok (napr. cestovné nahrady nie si opravneny
vydavkov pre opatrenia 1.1 a 3.1 Ziadatel’ ich nemoZe uviest’ ako opravneny VydavokSS-
ak ich uvedie budu tieto vydavky povazované automaticky za neopravnené), v ktorej st
definované opravnené vydavky .

5.4.4 Pokyny Kk vypracovaniu Rozpo¢tu projektu (prioritna os 5)

Spravne vyplneny rozpocet projektu po formalnej stranke:

predlozeny na platnom formulari rozpoctu,

na formulari su zachované predpisané ¢iselné oznacenia a nazvy hlavnych podpoloziek
rozpoctu (napr. 1.1. Pozemky),

v pripade roz$irenia polozky formou podpoloziek je uvedené spravne c¢islovanie
ajednoznacny nazov podpolozky obsahovo spadajuci pod predmetni hlavna
podpolozku,

pri kazdej podpolozke rozpoctu je uvedena jednotkova cena a ,

rozpoCet je kalkulovany sohladom aj na mozné zvySenie cien, ktoré ovplyvnia

jednotlivé vydavky, pretoze schvalend jednotkova cena bude povazovana za zavidzny
maximalny limit Cerpania na stanovenu jednotku v sledovanom obdobi,

pri kazdej podpolozke rozpoctu je uvedeny pocet jednotiek koreSpondujtci s uvedenou
jednotkou,

pri kazdej podpolozke rozpoctu uvedené vydavky spolu vyjadrujice sicin poctu
jednotiek a jednotkovej ceny,

rozpocet projektu uvazuje s predpisanym spolufinancovanim vo vyzve z ERDF,
Statneho rozpoctu a zdrojov prijimatel’a,

Vv rozpocte projektu st dodrzané zékladné percentudlne obmedzenia limity rozpoctu,
kazda podpolozka rozpoctu je v komentari k rozpoctu podrobne opisand z hl'adiska
sposobu vypoctu, z hl'adiska obsahu (rozpisané jej sucasti), poc¢tu a z hl'adiska sposobu
vyuZitia vo védzbe na aktivitu projektu (v urcitych pripadoch sa nevyzaduje podrobny
opis polozky v komentari — vid’ text niz$ie, napr. stavebné Gpravy),

rozpoctové polozky su jasne priradené k aktivitam.

Zakladné percentuilne limity rozpoctu
1. Nepriame vydavky - vydavky suvisiace s riadenim projektu a publicitou max. 3 %

celkovych opravnenych priamych Vydavkov39 projektu (polozka obsahuje vydavky

% Ak uvedena polozka bola v rozpodte formulara je moZné tiato polozku vymazat’ alebo ju uviest’ s nulovou hodnotou.
® Opravnené vydavky st vydavky, ktoré boli skutodne vynalozené pocas obdobia stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti pomoci vo
forme nakladov alebo vydavkov prijimatel’a, a ktoré boli vynaloZené na operacie vybrané na podporu v rdmci operacnych programov
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spojené s riadenim projektu odbornika na publicitu, odbornika na verejné obstardvanie
- na zaklade pracovnopravnych vztahov alebo inych ako pracovnopravnych vztahov,
vydavky tykajlice sa priebezného a zavereéného hodnotenia projektu - monitorovacie
spravy, hodnotenie spokojnosti vykonanych aktivit - vypracovanie a analyza
dotaznikov,...),

2. Dodavky - max. 1 % celkovych opravnenych vydavkov*® projektu (dodavkou sa
rozumie vykonavanie ¢innosti spojenych s implementaciou projektu (napr. riadiace
Cinnosti), ktoré su uzatvorené na zadklade obchodného zakonnika, obcianskeho
zakonnika, autorského zakona a inych pravnych noriem s vynimkou Zékonnika prace,
zékona o vykone prac vo verejnom zaujme, zékon o Statnej sluzbe alebo obdobnych
pravnych noriem upravujucich pracovno-pravne vztahy). Dodavky spravidla
podlichaju  povinnosti verejného obstaravania alebo miniméalne dokazovania
hospodérnosti prostrednictvom prieskumu trhu. Do dodédvok sa nezapocitavaju
vydavky na vykon dozornej ¢innosti vykonavanej pre investora v investicnej vystavbe
a projekcna Cinnost’. Taktiez sa do dodavok nezapocitavaju ndklady na obstaranie
(ndkup) vnutorného vybavenia $kol ako aj stavebné prace.

Niektoré typy vydavkov sa sicasne zarad’uju do viacerych limitov. Prikladom je
projektovy manaZér pracujici na Zivnost’, ktory sa pocita do limitu pre vydavky
suvisiace s riadenim projektu a publicita — nepriame vydavky ako aj do limitu na
dodavky.

Spravne vyplneny rozpocet projektu po obsahovej stranke:
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke sa jednoznacne tyka opravnenej aktivity projektu a je
vynalozeny v obdobi realizdcie projektu, nie pred alebo po schvalenom obdobi trvania
projektu (datum realizdcie vydavku = datum uhrady predstavuje pociatocny bod pre
posudenie opravnenosti V}'/davkov)4l,
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke je vynaloZeny na aktivitu v sulade s obsahovou
strankou projektu a je plne v silade s ciePmi projektu,
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke je opodstatneny (je nevyhnutny k dosiahnutiu
planovanych aktivit projektu),
- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke spiiia zasady zdravého a efektivneho finanéného
riadenia a pri preukazovani opravnenosti vydavku je potrebné, aby prijimatel’ vedel preukazat’
hospodarnost’, efektivnost’ a i€¢innost’ daného vydavku
e hospodarnostou sa rozumie preukazanie, Ze vynalozend cena bola obvykld na trhu
v danom Case a mieste t.j. minimalizovanie nakladov, resp. vydavkov na vykonanie
¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej tirovne a
kvality.

e pod efektivnost sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k
disponibilnym verejnym prostriedkom

v sulade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006, nariadenim Eurdpskeho parlamentu
a Rady (ES) ¢. 1080/2006.

0 Opravnené vydavky st vidavky, ktoré boli skutoéne vynaloZené pocas obdobia stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti pomoci vo
forme nakladov alebo vydavkov prijimatel’a, a ktoré boli vynaloZené na operacie vybrané na podporu v ramci operaénych programov
v stlade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006, nariadenim Eurdpskeho parlamentu
a Rady (ES) ¢. 1080/2006.

*! Uvedené sa netyka projektovej dokumentécie stvisiacej so stavebnou &innostou, ktora je opravnenym vydavkom, ale naopak napr.
vydavky tykajice sa vypracovania ziadosti o nenavratny finanény prispevok, finan¢nej analyzy, analyzy nakladov a uzitkov nie su
opravnené.
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e pod ucinnostou sa rozumie vztah medzi planovanym vysledkom Ccinnosti a
skuto¢nym vysledkom ¢innosti vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky

- vydavok uvedeny v kazdej podpolozke spina vietky pozadované naleZitosti, aby mohol byt
posudeny za opravneny (sulad s eurépskou a slovenskou legislativou, uzneseniami vlady SR,
Systémom riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-
2013 vratane jeho priloh a s operaénymi programami vratane nadvézujiucich dokumentov a
rozhodnutiami RO 0 opravnenosti predmetnych vydavkov ako isulad so Systémom
finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013 a so Stratégiou financovania
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013),

- vydavky vznikaja Vv suvislosti s realizdciou projektu a st uhradené po zaciatku realizacie
projektu resp. po podpise zmluvy 0 nendvratnom finanénom prispevku®, vydavky st
primerané (teda zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a case), vydavky st
identifikovatel'né a preukdzatelné a su dolozené ultovnymi zaznamami — uctovny doklad,
ktoré st riadne evidované u prijimatel’a v stlade s platnou legislativou),

- stcastou rozpoCtu je dan z pridanej hodnoty u prijimatela, ktory je platitelom dane
z pridanej hodnoty (zdanitel'na osoba), v pripade, ak nema narok na odpocet DPH v plngj
vySke pri danom prijatom plneni v stlade so zakonom ¢. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej
hodnoty. V pripade, ked’ je plnenie opravnené iba v alikvotnej Casti, je dan z pridanej hodnoty
vztahujlca sa k tomuto plneniu opravnena v rovnakej alikvotnej Casti. U neplatitela DPH je
dan z pridanej hodnoty opravnenym vydavkom, nakolko tato osoba si nemdze narokovat
odpocet dane z pridanej hodnoty na vstupe. V pripade, Ze existuje zakonny narok na odpocet
dane z pridanej hodnoty, tato dan nie je opravnenym vydavkom.

PREHIAD POLOZIEK ROZPOCTU A PODMIENKY PRE JEDNOTLIVE TYPY VYDAVKOV

Hlavna poloZka ..1. Stavebné prace

Do tejto Casti rozpoctu patria vydavky vynalozené na stavebné prace (napr. vystavba,
rekonstrukcia a obnova budov priamo spojenych s projektom, pristavba budovy, nadstavba
budovy) a obstaranie pozemkov.

Polozka 1.1. Pozemky zahfiia vydavky vzniknuté v stvislosti s obstaranim pozemku, ktory je
ureny na zastavanie do vySky maximalne 10% z celkovych oprdvnenych vydavkov na
projekt. Jednotka pri kalkulacii tejto polozky méze byt m? projekt ainé. Polozka je
opravnend, ak v jednotlivych Vyzvach je uvedena ako opravneny vydavok.

Polozka 1.2. Stavebné préce43 zahtfia vydavky vzniknuté v stvislosti s vykonom stavebnych
prac. Ziadatel’ uvedie vydavky pre kazdy stavebny objekt osobitne. V stavebnych pracach je
nutné Specifikovat’ prace, ktoré budii vykonané (napr. buranie, omietanie, murarske prace,
izolécia,...) na prisluSnych objektoch. Jednotkova cena v rozpocte sa berie ako maximalna
cena. Jednotka pri kalkulacii tejto polozky mdze byt kus, subor, projekt a iné.

V pripade, Ze Ziadatel predkladd projekt, ktory zahffia rekonStrukciu, resp. vystavbu
viacerych objektov (budov), bude kazdy objekt povazovany za osobitny stavebny objekt so
samostatnym rozpoctom (a ndsledne aj so samostatnym vykazom vymer). Vykaz vymer je
povinnou prilohou rozpoctu (ak je to relevantné) v sulade s podmienkami stanovenymi
V prislusnej vyzve.

2 Vid poznamka 48
¥V ramci polozky 1.2. Stavebné préce je v potrebnych pripadoch samostatne rozpo&tovat’ podpolozku geodetické prace (moze byt
na tito polozku vyhlasené samostatna verejna sut'az).
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Do polozky 1.3. Stavebny dozor je mozné zaradit’ vydavky tykajice sa vykonu dozornej
¢innosti vykonavanej pre investora v investicnej vystavbe ako internt (pracovnopravne
vztahy) alebo externt sluzbu (pravne vztahy mimo pracovnopravnych vzt'ahov).

Do polozky 1.4. Projekéna cinnost’ je mozné zaradit vydavky suvisiace s projekénymi
pracami stavebnych objektov, s pracami suvisiacimi s odbornym posudenim tzemia alebo
stavebného pozemku (geologické, geotechnické postdenie) a s pracami suvisiacimi
s odbornym posudenim stavu prvkov akonStrukcii (s vypracovanim  odbornych
a technologickych postupov — tyka sa najma rekonstrukcii). Do tejto polozky sa zahriuje aj
autorsky dozor projektanta/architekta. Do projekénej ¢innosti nespadaju vydavky spojené s
»inzinierskou ¢innostou® vykonavanou pre investora (ziadatela) — t.j. sluzby a aktivity
spojené s pripravou a samotnym stavebnym konanim, rokovaniami s dotknutymi osobami,
organizaciami a organmi a pod. Dané vydavky su klasifikované ako neopravnené!

Ziadatel’ predlozi k rozpodtu aj predbezny vykaz vymer v pripade, ak nema vykonané verejné
obstardvanie. V pripade, ak Ziadate ma vykonané verejné obstaravanie na stavebné prace,
predlozi realizatny vykaz vymer vitaznej ponuky k rozpoctu. Pri stavebnych pracach, pre
ktoré sa nevyzaduje stavebné povolenie alebo ohlasenie, sa predkladd zjednodusena
Specifikacia vykonanych prac (zjednoduseny formular).

Hlavna polozka ..2. Zariadenie a vybavenie projektu

Do polozky 2.1. Zariadenie a vybavenie je mozné zaradit’ vybavenie, zariadenie, vypoctovi
techniku, pristroje, stroje a podobne (vratane nehmotného dlhodobého majetku) s dobou
vyuzitel'nosti dlhSou ako jeden rok, ide o dlhodoby majetok (hmotny/nehmotny) v zmysle
zakona ¢. 431/2002 Z.z. o Gcétovnictve v zneni neskorSich predpisov a nadvézujicich
predpisov a zakona ¢. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov. Zaroven
ziadatel' preukaZe, Zze na danom mieste a v danom case bol pouzity spOsob obstarania
z hl'adiska hospodarnosti a efektivnosti pouzitia finan¢nych prostriedkom najvyhodnejsi
spomedzi vSetkych ostatnych spdsobov obstarania.

V komentari ziadatel' zadefinuje presnu Specifikaciu, tzn. presne Specifikovat’ pocet kusov
obstaran¢ho zariadenia, vybavenia, prisluSenstva, ich jednotkovil cenu a minimélne parametre
(v komentari neuvadzat’ presny typ, resp. oznacenie obstardvané¢ho zariadenia/vybavenia,
napr. Intel Pentium X4 Dual Core). Jednotkova cena v rozpocte sa berie ako maximalna cena.
Jednotka pri kalkulacii tejto polozky méze byt kus, subor, projekt a iné.

Do polozky 2.2. je zaradené poistenie majetku obstaraného v ramci projektu a potrebného na
implementéciu projektu a poistenie stavby pocas realizacie projektu.

Do polozky 2.3. Zariadenie a vybavenie - iné je mozné zaradit’ zariadenie/vybavenie, ktoré
nespiia poziadavky na zaradenie do dlhodobého majetku (hmotny aj nehmotny) podla § 22
zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskor$ich predpisov, ale je riadne vedeny
Vv evidencii ziadatel'a (napr. ako drobny dlhodoby hmotny/nehmotny majetok).

Finan¢né prostriedky urc¢ené na spolufinancovanie projektov z ERDF nemdézu byt poskytnuté

na obstaranie akychkol'vek motorovych vozidiel vratane odpisov a finan¢ného lizingu na
obstaranie motorovych vozidiel.

59



Uvedené vydavky st ur€ené na modernizaciu vnutorného vybavenia opravnenych ziadatel'ov,
V ktorych prebieha vzdelavaci proces za ucelom zlepsSenia podmienok na nové formy ucenia
a ucenia sa.

Z uvedenej hlavnej polozky 2. nie je mozné obstarat’ zariadenie/vybavenie (vratane nehmotné
majetku) za Géelom vyuzitia riadenia projektu a publicity. Ak sa v ramci implementacie
identifikuje, ze obstarané zariadenie/vybavenie (vratane nehmotné majetku) bolo vyuzivané
na riadenie projektu a publicitu, t.j. v rozpore s u¢elom na ktory malo byt vyuzivané, budu
vynalozené vydavky na toto zariadenie/vybavenie (vratane nehmotného majetku)
klasifikované ako neopravnené vydavky v plnom rozsahu.

Hlavna poloZka ..3. Riadenie projektu a publicita - nepriame vvdavky*

Polozka 3.1. Personalne vydavky interné zahfiia vydavky vzniknut¢é na zdklade
pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych vztahov (napr. zdkonnik prace, zakon o Statnej
sluzbe,...). Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky je stanovend na ,,0sobohodinu®, ktora
modze obsahovat’ hrubti mzdu s odvodmi zamestnavatel'a (opravnenymi vydavkami nie su
fakultativne vydavky podla osobitnych predpisov, napr. prispevky na penzijné pripoistenie,
dary a pod.). Vpripade, ak =zamestnanec pracuje na 100 % na projekte/och
spolufinancovanych z ERDF, t.j. sucet odpracovaného Casu z viacerych projektov sa rovna
100 % pracovného uvidzku Vramci jednej organizacie a nevykondva iné Cinnosti, ktoré
nesuvisia s implementaciou projektov v tejto organizacii, moze byt jednotka pri kalkulacii pre
tieto podpolozky stanovend na ,,mesiac* alebo ,,osobohodina“44. Personalne vydavky
nemaju presiahnut’ obvykla vySku v danej oblasti, mieste a ¢ase. V komentari k rozpoctu
je potrebné uviest’ na zaklade akej metédy sa vypocita podiel jeho prace na projekte,
v pripade ak zamestnanec nepracuje 100 % na projekte®. Vieobecne plati zasada, Ze ak sa
uréity zamestnanec okrem prace suvisiacej s realizaciou projektu spolufinancovaného z ERDF
podiel’a aj na takzvanej ,,nie-ERDF praci* Ziadatel’ preukazuje dokazany objem tejto prace
na ERDF a nespochybnitel’ny sposob vypoétu podielu relevantnej aktivity
prostrednictvom poctu odpracovanych hodin, priCom Ziadatel’ zabezpe¢i vedenie presnej
evidencie tychto hodin ako aj vystupy z vykonanej prace, aby bolo mozné odkontrolovat’
vykonanu pracu na projekte. Ostatné vydavky na zamestnanca, ku ktorym nie st
zamestnavatelia obligatorne zaviazani podla osobitnych pravnych predpisov (prispevky na
penzijné pripoistenie, dary, a pod. ) nie si opravnenymi vydavkami.

Zamestnanec, ktory ma uzatvoreny pracovny pomer so ZiadatePom nemoéze vykonavat’
utohto ZiadatePa prace suvisiace sriadenim projektu (vratane publicity
a monitorovania) na zaklade pracovno-pravnych vzt'ahov mimo pracovného pomeru.
Takto vzniknuté vydavky budu povaZzované za neopravnené.

# \/ pripade zamestnancov pracujiicich na 100 % na projekte/projektoch spolufinancovanych z ERDF vydavky spojené so
stravovanim - prispevok zo socialneho fondu (Cerpanie) a prispevok za zamestnavatel’a na stravovanie su pokladané za opravnené.
Ak zamestnanec pracuje na viacerych projektoch a pracovny vykon na tychto projektoch je 100 %, jednotku ziadatel' moze stanovit’
ako ,,osobohodina‘“ a zaroven stanovi pocet hodin, ktoré st urené na prislusny projekt (celkovy fond pracovného ¢asu sa pomerne
rozdeli medzi projekty). Dovolenka a PN st opravnené, iba ak zamestnanec je na 100 % na projekte/och. Dovolenka je opravnena
podla odpracovaného Casu na projekte. Ak zamestnanec ma narok na dovolenku na zaklade uz odpracovaného casu z minulych
obdobi mimo vykonu prace na projekte/projektoch, cerpanie dovolenky je neopravnenym vydavkom.

* V pripade zamestnancov, ktori nepracuji na projekte/projektoch spolufinancovanych z ERDF na 100 % si vydavky na
dovolenku, PN neopravnené.
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Do polozky 3.1. je mozné zaclenit’:

riadiaci personal je mozné zallenit projektového manazéra (iba jedna osoba, ktora je
zodpovedna za realizaciu projektu ako celku, resp. veduci projektového timu).

iny persondl je mozné zaclenit’ zamestnancov, ktory sa podiel'aju na projekte a nepatria do
riadiaceho personalu. Ide hlavne o pracovnika pre verejné obstaravanie (vydavky na
pracovnika pre VO st opravnené len v pripade, Zze VO bude vykonané po podpise zmluvy o
poskytnuti NFP), publicitu a informovanie a podobne.

Vydavky na administrativny personal (napr. finanény manazér, ekonom, uctovnika
a podobne, administrativny (obsluzny) pracovnik, technik, sprdvca siete) nie st V ramci
opatrenia 5.1 opravnenym vydavkom.

Polozka 3.2. ,,Personidlne vydavky externé“ - dodavka sluzieb zahfna vydavky vzniknuté
na zéklade inych ako pracovnopravnych vztahov (vzt'ah na zaklade Obchodného zakonnika,
Obcianskeho zakonnika, atd’. — mandatna zmluva, prikazna zmluva, zmluva o dielo, zmluva
0 vykonani diela, atd’.) Pretoze ide o poskytovanie sluzieb je nutné postupovat’ podla
pravidiel o verejnom obstaravani, resp. podPa pravidiel verejnej obchodnej sut’aze. Do
tejto polozky je potrebné zahrnut aj vydavky, ktoré vznikni na zdklade zmluvy podla
autorského zakona.

Realizaciu Cinnosti v tejto polozke nesmu vykonavat osoby, ktoré su v pracovnopravnom
vzt'ahu k ziadatel'ovi a to ani prostrednictvom inych pravnickych resp. fyzickych oséb, ani na
zéklade iného pravneho vztahu. Uvedené vydavky nebudu povazované za opravnené.

Jednotka pri kalkulacii pre tieto podpolozky je stanovena na ,,0sobohodinu *’, ktora zahfiia
vSetky vydavky vzniknuté pri realizacii predmetnej sluzby, resp. diela (cestovné, ubytovanie,
stravné, ndjom vozidla, telefébnne poplatky a podobne), t.j. vydavky spojené s vykonanim
diela alebo poskytnutim sluzby st zapocitané do jednotkovej ceny, preto tieto vydavky
samostatne fakturované nebudd uznané ako opravnené. Ziadatel uvedie kalkulciu
osobohodiny v komentari rozpoc¢tu pre kazdu externt pracovnu poziciu osobitne.

Do polozky 3.2. je mozné zaclenit’:

riadiaci personal externy je mozné zaclenit’ projektového manaZéra (iba jedna osoba®, ktora
je zodpovedna za realizaciu projektu ako celku, resp. veduci projektového timu).

iny persondl je mozné zaclenit externy personal, ktory sa podielaji na projekte v ramci
aktivity administracia (teda sa neviaZzu na ina aktivitu projektu) a nepatria do riadiaceho
personalu. Ide hlavne o pracovnika pre verejné obstaravanie (vydavky na pracovnika pre VO
st opravnené len v pripade, Ze VO bude vykonané po podpise zmluvy o poskytnuti NFP),
publicitu a informovanie a podobne.

Vydavky na administrativny personal (napr. finanény manaZzér, ekondm, uctovnika,
administrativny (obsluzny) pracovnik, technik, spradvca siete) nie st V ramci opatrenia 5.1
opravnenym vydavkom.

Polozka 3.3. Publicita a informovanost’ zahriiuje vydavky na propagacné predmety,
usporiadanie tlacovych konferencii, workshopy, reklamu, inzerciu a podobne. Ide

“® \/ niektorych pripadoch, ak je riadne oddvodnitené zapojenie viacerych osdb, je mozné akceptovat’ viacero 0sdb, aviak je
potrebné dodrzat’ preukazatel'nost’ vykonanych aktivit.

47 Ziadatel zabezpeci, aby dodavatel’ poskytol presny opis vykonanych sluzieb (prac) vratane dodanych vystupov a Casu straveného
poskytovanim sluzieb, resp. vykonanim prac.

* \/ niektorych pripadoch, ak je riadne odovodnitelné zapojenie viacerych osob, je mozné akceptovat’ viacero osob, aviak je
potrebné dodrzat’ preukazatel'nost’ vykonanych aktivit.
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0 obstaranie tovarov alebo sluzieb. V komentari je nutné Specifikovat’ ucel, sposob a rozsah
publicity. Jednotka pri kalkulécii tejto polozky moze byt kus, subor, projekt a iné.

Do polozky 3.4. Monitoring a hodnotenie projektu sa zarad’'uji personalne vydavky na
zaklade pracovnopravnych alebo inych vztahov, ktoré participuji na monitorovani alebo
hodnoteni projektu. Patria sem hlavne personalne vydavky tykajice sa priebezného
a zaverecného hodnotenia projektu - monitorovacie spravy, hodnotenie spokojnosti
vykonanych aktivit - vypracovanie a analyza dotaznikov a podobne. Jednotka pri kalkulacii
tejto polozky moéze byt osobohodina, projekt a iné.

Postup pri vypiiiani rozpoétu:
V stlpci A uvadzate Cislo polozky. Kazda polozka musi mat’ unikatne ¢islo. Ak pridavate vase
vlastné polozky, pokracujete v Cislovani vzostupne podla ¢isla predchadzajucej polozky.

V stipci B sa nachadza nazov polozky. Z hladiska opravnenosti vydavkov je dolezité, ako
presne pomenujete rozpoctovl polozku. Je dobré volit' vystizné nazvy podpoloziek,
neodporuca sa polozky pomenovat’ prili§ konkrétne.

V stipci B1 sa nachadza ekonomicka klasifikacia rozpoétovej klasifikacie. Ziadatel’ vyplni za
kazdy vydavok relevantni ekonomicku klasifikdcia podl'a Opatrenie MF SR, ktorym sa
ustanovuje druhova klasifikacia, organiza¢na klasifikdcia, a ekonomickd klasifikacia
rozpoctovej klasifikacie (napr. ak projektovy manazér bude pracovat’ na zaklade pracovnej
zmluvy tak sa uvedie do stipca B1 ekonomicku klasifikaciu 610, 620; v pripade dohdd
0 vykonani prace uvedie ziadatel’ ekonomicku klasifikaciu 637027 a 625).

V stipci C sa nachddza nazov jednotky. Pri voleni ndzvu jednotky vychadzajte z instrukci,
ktoré sa nachadzaju v prehlade poloziek rozpoctu a podmienkach pre jednotlivé typy
vydavkov. Zvolené jednotky st v plnej miere pre implementaciu zavizné aich zmeny je
mozné realizovat len na zdklade pisomnej ziadosti o zmenu, ktora sa schval'uje formou
dodatku k zmluve.

V stipci D uved'te pocet jednotiek

V stipci E uved'te jednotkovii cenu. Pri kalkulovani vydavkov projektu je potrebné zohladnit
aj mozné zmeny cien v budicnosti.

Stipec F1 je stin stipca D a E.

Stipec F2 sa vyplina v pripade, ak Ziadatel’ predlozil finanénu analyzu. Stipec je sugin stipca
F1 a miery medzery vo financovani (vypocitana na zaklade financnej analyzy). Napriklad ak
ziadatel’ planuje obstarat’ server vo vyske 250 000 Sk a miera medzery vo financovani je 0,8,
potom opravneny vydavok na spolufinancovanie zo $tatneho rozpoétu a ERDF v stipci F2 je
250 000 x 0,8, ¢o je 200 000 Sk (Ak ziadate'om je verejna vysoka Skola, tak suma 200 000 Sk
sa rozdeli nasledovnymi pomermi — 85 % zdroj ERDF, 10 % zdroj Statneho rozpoétu a 5 %
spolufinancovanie Ziadatel'a. Je doleZit¢ upozornit, Ze Ziadatel realizuje vydavok vo vyske
250 000 SK).
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V stipci G uved'te komentar, ako ste rozpo¢tovali jednotlivé polozky tykajuce sa nepriamych
vydavkov projektu, zariadenia/vybavenia, stavebného dozoru a projekcnej Cinnosti. Blizsie
Specifikujte obsah danej polozky.

UPOZORNENIE:

Ziadatel’ uvedie v rozpoéte len oprdvnené vidavky podla aktualnej Vyzvy na poddvanie
Ziadosti o nendvratny financény prispevok (napr. ak pozemky nie st opravneny vydavok
Vv ramci Vyzvy Ziadatel ich neméZe uviest ako opravneny vydavok® - ak ich uvedie
budu tieto vydavky povaZované automaticky za neopravnené), v ktorej si definované

opravnené vydavky .

Clenenie pozicii a limitov pri personilnych vydavkoch (internych a externych)

A. Dopytovo-orientované projekty

1. Riadiaci/administrativny/obsluzny/iny personal

Rozpoctova polozka
Kategoria 1 — riadiace ¢innosti
a kvalifikované podporné cinnosti

Pracovny pomer>’
hodinova sadzba + odvody
zamestnavatel’a , nahrady
podl'a zakona o cestovnych
nahradach v zmysle
platnych max. limitov

Dohody™
hodinova sadzba + odvody
zamestnavatel'a , nahrady
podl'a zakona o cestovnych
nahradach v zmysle
platnych max. limitov

Faktiira®
kone¢na fakturovand suma
za 1 hodinu prace, bez
naroku na d’alSie vydavky

Hodinova sadzba (60 mintit)

Hodinova sadzba (60 mintt)

Hodinova sadzba (60 minut)

Projektovy manazér max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h
Finanény manaZér max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h
Koordinator odbornej aktivity max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h

Kategoria 2 — kvalifikované podporné
¢innosti

hodinova sadzba + odvody
zamestnavatel'a , nahrady
podl'a zakona o cestovnych
nahradach v zmysle
platnych max. limitov

hodinova sadzba + odvody
zamestnavatel’a , nahrady
podl'a zakona o cestovnych
nahradach v zmysle
platnych max. limitov

konecna fakturovana suma
za 1 hodinu prace, bez
naroku na d’alSie vydavky

Hodinova sadzba (60 mintit)

Hodinova sadzba (60 mintt)

Hodinova sadzba (60 minut)

informacnych systémov

Manazér publicity max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h
Manazér monitoringu max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h
Verejné obstaravanie max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h
Uétovnictvo projektu max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h
Programovanie webstranok, portalov a udrzba | max. 250 Sk/h max. 250 Sk/h max. 500 Sk/h

Hodinova sadzba (60 minit)

Hodinova sadzba (60 mintt)

Hodinova sadzba (60 minit)

Kategoria 3 — administrativne, obsluzné
¢innosti a technické Cinnosti

hodinova sadzba + odvody
zamestnavatel'a , nahrady
podl'a zakona o cestovnych
néahradach v zmysle
platnych max. limitov

hodinové sadzba + odvody
zamestnavatela , nahrady
podl'a zakona o cestovnych
nahradach v zmysle
platnych max. limitov

koneéna fakturovana suma
za 1 hodiny prace, bez
naroku na d’alSie vydavky

Hodinova sadzba

Hodinova sadzba

Hodinova sadzba

Asistent projektového manazéra

max. 200 Sk/h

max. 200 Sk/h

max. 400 Sk/h

Asistent finanéného manazéra max. 200 Sk/h max. 200 Sk/h max. 400 Sk/h
Asistent manazéra publicity max. 200 Sk/h max. 200 Sk/h max. 400 Sk/h
Asistent koordinatora odbornej aktivity max. 200 Sk/h max. 200 Sk/h max. 400 Sk/h

Asistent manazéra monitoringu

max. 200 Sk/h

max. 200 Sk/h

max. 400 Sk/h

V pripade projektov, ktoré¢ trvaju viac ako 12 mesiacov nie je mozné uvazovat’ o zapojeni

zamestnancov vyluéne na dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru

53

* Ak uvedena polozka bola v rozpodte formulara je mozné tato polozku vymazat' alebo ju uviest s nulovou hodnotou.
%0 pracovnopravny vzt'ah na zaklade zakonnika prace alebo obdobnej pracovnopravnej normy (napr. zakon o $tatnej sluzbe).
%! Dohody 0 pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru

%2 Obchodny zékonnik, ob&iansky zakonnik, autorsky zakon alebo iného vieobecne zavizného pravneho predpisu. — zmluvné vztahy
mimo pracovnopravnych vztahov.

%% Dohoda 0 vykonani prace musi byt uréena vysledkom prace napr. vytlagit 100 ks manualu. Dohoda o pracovnej Ginnosti, dohoda
o brigadnickej praci Studentov- ide o prileZitostni ¢innost’ vymedzeni druhom prace, zatial' ¢o pracovna zmluva (pracovny
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nakol’ko sa jedna o dlhodobu ¢innost’ a nie je to z hl'adiska potrieb zamestnavatel’a vynimo¢na
situdcia. V takomto pripade je nutné niektoré cCinnosti vykondvat v pracovnom pomere,
predovsetkym u riadiaceho, administrativneho a obsluzného personalu (napr. koordinator
odbornej aktivity moze vykonavat’ ¢innost’ obCasne, ale administrator je na pracovny pomer
a inak). V pripade, Ze bude nutné vyuzit' dohody o vykonani prace z dovodu prekazky v praci
na strane zamestnanca (choroba, uraz) v rozsahu napr. 3 mesiace, je to mozné. V pripade, ked’
niekto bude zneuzivat' dani moznost' a uc¢elovym obmienanim subjektov bude poruSovat
usmernenie RO, budua vSetky vydavky prehodnotené ako neopravnené.

Poznamka:
Ak pracovny vykon je odlisny od bezného 60 minutového Casu, jednotkova sadzba sa prispdsobi beznému 60
minitovému pracovnému ¢asu (napr. 45/60*hodinova (60 mintitova) sadzba).

2. Odborny personal (vedecko-vyskumny pracovnik):

Typ zmluvného vzt’ahu Limit hodinovej sadzby (60 minit)
Zakonnik prace, zakon max. 400 Sk

0 Statnej/verejnej sluzbe: TPP, + odvody zamestnavatel’a

VPP - pracovny pomer + cestovné nahrady

Zakonnik prace: dohody o pracach max. 400 Sk
vykonavanych mimo pracovného  odvody zamestnavatela
pomeru + cestovné nahrady

Obchodny zakonnik, Autorsky max. 800 Sk

zakon, Obciansky zakonnik (v cenu su zaratane aj ostatné vydavky, ktoré vzniknu
dodavatelovi pri poskytnuti danej sluzby tj. cestovné,
stravné, ubytovanie a pod.)

Poznamka:
Ak pracovny vykon je odlisny od bezného 60 minutového Casu, jednotkova sadzba sa prispdsobi beznému 60
minmitovému pracovnému ¢asu (napr. 45/60*hodinova (60 mintitova) sadzba).

Mimoriadne kvalifikovany tuzemsky odborny personal méze mat’ Vv ojedinelych pripadoch aj
vyS$Sie ohodnotenie, ak si to povaha projektu a naroCnost’ témy vyzaduje. Je potrebné ziskat’
ohodnotenie na zaklade viacerych ponuk na trhu a schvalenie tejto sadzby na zaklade
zdovodnenia (ziadatel jednoznacne preukaZe potrebu tohto experta pre potreby projektu
a zaroven je nutné preukdzat’ potrebnu kvalifikaciu daného experta - napr. citidcie SCI
v zahrani¢nych karentovanych ¢asopisoch (bez autocitacii); pocet patentov, vynalezov,
uzitkovych vzorov vV SR a Vv zahraniéi; publikicie uverejnené v zahraniénych karentovanych
Casopisoch za obdobie poslednych 5 rokov, referencie (lupozornenie: Ssamotny vedecko-
pedagogicky titul alebo prax v odbore su iba podpornymi prostriedkami na preukazanie
potrebnej kvalifikdcie, t.J. nezaru¢uju schvéilenie zvySenej sadzby!)) adresovaného RO, resp.
SORO (uvedené zdovodnenie by malo byt prilozené v ramci ziadosti o NFP, aby bolo mozné
V procese hodnotenia ziadosti o NFP schvalit’, znizit’ alebo zamietnut’ uvedenti jednotkovi
cenu pre danu rozpoctovu polozku. Ak zdévodnenie nebude priloZzené jednotkova cena na
dant _rozpoctovlu poloZzku bude zamietnuta, resp. znizena v ramci hodnotiaceho procesu).
Maximalna hodinovéa sadzba neméze prekrocit’ vysku 1300 Sk (40 Euro)®*. (Uvedené hodnota
je konecna a uz nie je ju mozné d’alej zvySovart).

pomer) obsahuje odlisné nalezitosti zakonnika prace, podstatny znak opakujica sa ¢innost, ktord nema prilezitostny charakter,
(priklad dohody o pracovnej ¢innosti- predmet: napr. lektorovanie 1x mesa¢ne v rozsahu 8 hodin a pod.).

% Ak personal bude mat uzatvoreny pracovnopravny vztah s prijimatelom, cena zahfiia aj odvody za prijimatel'a. Nahrady v zmysle
zakona o cestovnych nahradach je mozné rozpocétovat’ ako samostatnii rozpoctovii podpolozku. V pripade, ak zahraniény personal
bude mat’ uzatvoreny iny ako pracovnopravny vztah s prijimatelom (napr. obchodny zakonnik) cena je kone¢na, t.j. vSetky d’alSie
suvisiace vydavky st zahrnuté v cene prace/hod. Samostatne rozpoctované d’alsie vydavky nie st opravnenym vydavkom.
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Externi dodavatelia sluzby:

o vydavky napriklad na cestovné, stravné, ubytovanie, telefon - s zahrnuté v cene
prace/hod.. Samostatne rozpoctované cestovné nahrady a ostatné suvisiace vydavky ako
rozpoctové podpolozky v projekte nie su opravnenym vydavkom.

Interni zamestnanci:

o do maximalnych cien nie st zahffiané odvody zamestnavatela, ide len 0 hrubti mzdu
(odmeny) zamestnancov;

o odvody zamestnavatel'a, vydavky na cestovné, stravné (sluzobné cesty), ubytovanie —
potrebné planovat’ mimo hrubej mzdy nezapocitava sa do ceny prace a budu refundované
(je ich potrebné rozpoctovat’ na konkrétne polozky a podpolozky podl'a prirucky na tvorbu
rozpoctu);

o je potrebné respektovat cenu prace (hruba mzda + odvody za zamestnavatela) pre dany
druh prace a dany region (potrebné hlavne re§pektovat’ limity v pripade zamestnancov
verejnej spravy — zdkonné¢ obmedzenia, napr. zdkon ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme).

Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru:

V cene nie st zahrnuté odvody ani cestovné, stravné (sluZzobna cesta) a ubytovanie. Len
odmena pre ,,dohodara“. Odvody (napr. zakon o socialnom poisteni) a nahrady (podl'a zdkona
0 cestovnych nahradach) budt uhradené v pripade dodrzania platnej legislativy.

V pripade, ak prijimatel’ poskytuje dany typ odbornej ¢innosti, resp. sluzieb aj v ramci
beZznej neprojektovej cinnosti, nie je mozZné vramci projektu pre dand cinnost’
rozpoctovat’ vyssiu hodinovu sadzbu. Napriklad vyskumny pracovnik v tstave ma brutto
sadzbu 200 Sk/h na vedecko-vyskumnu ¢innost’ v rdmci beznej ¢innosti (pracovny pomer)
a 400 Sk/h v ramci projektu na vedecko-vyskumnu &innost’ na dohodu o vykonani prace™.
Prijimatel’ sa dopustil nasledovnej chyby — sadzba na projekt je dvojnasobna v porovnani
S beznou sadzbou za hodinu pri porovnani projektovej abeZznej Cinnosti. Z pohladu
opravnenosti vydavkov je mozné pri zisteni tejto chyby uznat’ za opravneny vydavok zo 400
Sk/h max. 200 Sk/h + odvody zamestnavatela. AvSak ak zamestnanec uzatvori so
zamestnavatel'om (prijimatel’) dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru na
zhodnt pracovnu ¢innost™, ktorli zamestnanec vykonava v pracovnom pomere u tohto
zamestnavatela (prijimatel’), vydavky uhradené na zaklade takto uzatvorenych dohdd budua
uznané ako neopravnené v plnom rozsahu.

Zahrani¢ny vyskumny personal: vydavky spojené s ich zabezpecenim sa budu posudzovat’
individualne, podl'a Specifickosti a zamerania projektu. Maximalne vydavky na osobohodinu
modzu predstavovat’ &iastku 100 Euro, teda cca 3300 Sk na osobohodinu®. (Uvedena
hodnota je kone¢nd a uz nie je ju mozné d’alej zvySovat).

Je potrebné oddvodnit’ pouzitie zahrani¢ného vyskumného personalu na aktivite. V pripade,
7ze zahrani¢ny vyskumny personal bude vyuzity na aktivitu, ktord svojim vysledkom

% Rozliovacim znakom pri porovnavani ,& ide o zhodnd &nnost, je na aky druh prace (pracovna &innost’) bol zamestnanec prijaty
na pracovny pomer a zaroven aky je vysledok prace v pripade dohody o vykonani prace, resp. ako je stanovena pracovna ¢innost’
v pripade dohody o pracovnej ¢innosti. Za rozliSovaci znak sa nepovazuje, Ze zamestnanec pracuje na projekte.

% vid’. poznamka 62

" Ak zahraniény personal bude mat’ uzatvoreny pracovnopravny vztah s prijimatelom, cena zahfiia aj odvody za prijimatela.
Nahrady v zmysle zédkona o cestovnych nahradach je mozné rozpoctovat ako samostatni rozpoctovii podpolozku. V pripade, ak
zahraniény personal bude mat’ uzatvoreny iny ako pracovnopravny vztah s prijimatelom (napr. obchodny zakonnik) cena je
konecna, t.j. vSetky dalSie suvisiace vydavky si zahrnuté v cene prace/hod. Samostatne rozpoctované d’alSie vydavky nie st
opravnenym vydavkom.
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a kvalitou vystupu nebude dostato¢na, bude kratena vyska odmeny, resp. mzdy na vysku
tuzemského vyskumného personalu.

Upozornenie:

Jednotkové ceny zodpovedaju cenam za vykonany druh prace (porovnavacou zakladiiou
moze byt napriklad hrubia mzda pre obdobnu alebo zhodnu pracovnu ¢innost’ v danej
organizacii) v danom mieste. Akékol’vek nadhodnotenie ceny, t.j. rozdiel medzi
narokovanou cenou (napr. podlPa schvaleného rozpoctu) a reialnou cenou (cena
zodpovedajica danému druhu prace a v danom mieste napriklad podlPa materialov
Statistického iradu SR) bude automaticky vvhodnotené ako neoprivneny vydavok.

B. Ndrodné projekty
1. Odborny personal

Interni zamestnanci (so zamestnavatelom maji uzatvorent pracovnu zmluvu) - bude
refundovana hruba mzda + odvody za zamestnavatel’a na zaklade odpracovaného ¢asu
na projekte. Vypocet je urCeny z priemernej hrubej mzdy zamestnanca v organizacii
(napriklad priemer hrubej mzdy v organizacii je 20 000,- SK) zvySeny maximalne o 20%
priemernej hrubej mzdy zamestnanca (priemerni hrubi mzdu v organizacii je mozné
rozdelit’ napriklad na metodikov, pedagogicky, nepedagogicky personal organizacie), teda
priemerna mzda pre zamestnancov v projektovom time bude priemerne do 24 000,-Sk.
Nie je vylucené, aby mali ur€iti zamestnanci projektového timu napriklad 35 000,- Sk hrubu
mzdu, ale nasledne iny ¢len projektového timu, bude mat’ nizs$iu mzdu napriklad 13 000,- Sk
(teda v priemere je dodrzany limit v projektovom time na osobu 24 000,- Sk v organizacii).
Maximalna hranica na osobohodinu je 250,- Sk (hruba mzda)®®. Zamestnavatelovi
(prijimatel'ovi) budu hradené nasledujuce vydavky na zamestnanca, ktory pracuje na 100 %
na projekt/projektoch u 1 prijimatela: celkova cena prace v pripade pracovného pomeru
(hrub4 mzdy, odvody za zamestnavatel'a), ndhrady podl'a zdkona o cestovnych néhradéach.
Interni zamestnanci, ktori vykondvaji prace pre zamestndvatela v pracovnom pomere
a sucasne aj mimo pracovného pomeru bude refundované zamestnavatel’ovi - odmena za
dohody + odvody za zamestnavatela + nahrady podla zakona o cestovnych nahradach.
Maximalny hodinovy limit pri dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
plati ako pri pracovnom pomere, t.j. 250,- Sk osobohodina®.

Externi pracovnici - (osoby, ktoré nie su v Ziadnom pracovno-pravnom vztahu
Kk organizacii). Dodavatelia - zmluvy uzavret¢é podla ustanoveni obcianskeho alebo
obchodného zakonnika, resp. inej pravnej normy mimo pracovnopravnych noriem.

Vydavky budu refundované max. do vyiky 500 Sk na osobohodinu® a len na ¢as, ktory bude
priamo urceny na aktivitu.

Ostatné vydavky: cestovné, stravné, ubytovanie, telekomunika¢né poplatky a iné nebudu
refundované z dovodu zvysenej odmeny na osobohodinu.

Poznamka:
e  Vydavky nebudiu refundované z prostriedkov ERDF v pripadoch, ked’ prijimatel’ vyuZije na zabezpecenie
aktivit poskytnutia sluZieb, resp. diel uzavrie iny zmluvny vzt’ah podla ustanoveni ob¢ianskeho alebo

% Hodina trva 60 minat, ak &innost’ trva kratsie ako 60 minut, alikvotne sa k tomu prepogita hodinové sadzba (napr. ak prednaska
trva 45 mintt, tak zamestnancovi bude preplatené 45/60*hodinova sadzba.
59 .o .
vid. poznamka 65.
8 vid’. poznamka 65.
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obchodného zakonnika (napr. zmluva o dielo) alebo iného vSeobecne zavizného pravneho predpisu medzi
zamestnancom prijimatel’a (aj Statutarnym organom ) a prijimatel’om.

e Dané obmedzenie sa netyka autorského zakona, prijimatel’ méZe uzatvorit’ so svojim zamestnancom zmluvu
podla autorského ziakona, refundovany vydavok bude len v tom pripade, ked’ predmetom zmluvy bude
vytvorenie hmotného diela (nie riadenie, koordinacia a pod.).

e Vydavky uhradené na ziklade autorského zakona sa zapodlitavaji do limitu subdodavok celkovych
opravnenych vydavkov projektu!

Mimoriadne kvalifikovany tuzemsky odborny personal mdze mat’ v ojedinelych pripadoch aj
vysSie ohodnotenie, ak si to povaha projektu a naro¢nost’ témy vyzaduje. Je potrebné ziskat
ohodnotenie na zaklade viacerych ponuk na trhu a schvalenie tejto sadzby na zaklade
zdovodnenia (ziadatel jednoznadne preukédze potrebu tohto experta pre potreby projektu
a zaroven je nutné preukazat’ potrebnu kvalifikaciu daného experta - napr. citacie SCI
v zahrani¢nych karentovanych c¢asopisoch (bez autocitacii); pocet patentov, vynalezov,
uzitkovych vzorov v SR a Vv zahraniéi; publikicie uverejnené v zahrani¢nych karentovanych
¢asopisoch za obdobie poslednych 5 rokov, referencie (lupozornenie: samotny vedecko-
pedagogicky titul alebo prax v odbore su iba podpornymi prostriedkami na preukazanie
potrebnej kvalifikacie, t.j. nezarucuji schvalenie zvySenej sadzby!)) adresovaného RO, resp.
SORO (uvedené zdovodnenie by malo byt prilozené v rdmci ziadosti o NFP, aby bolo mozné
V procese hodnotenia ziadosti o NFP schvalit’, znizit’ alebo zamietnut’ uvedenu jednotkovu
cenu pre dant rozpoctovu polozku. Ak zddvodnenie nebude priloZzené jednotkova cena na
dana rozpoctovu polozku bude zamietnutd, resp. znizena v ramci hodnotiaceho procesu).
Maximalna hodinovéa sadzba neméze prekrocit’ vysku 1300 Sk (40 Euro)®}. (Uvedené hodnota
je kone€na a uz nie je ju mozné d’alej zvySovat).

Zahraniény vyskumny personal: vydavky spojené s ich zabezpe¢enim sa budi posudzovat
individualne, podl'a Specifickosti a zamerania projektu. Maximéalne vydavky na osobohodinu
moézu predstavovat’ Ciastku 100 Euro, teda cca 3300 Sk na osobohodinu®. (Uvedena
hodnota je kone¢na a uz nie je ju mozné d’alej zvySovat).

Je potrebné oddvodnit’ pouZzitie zahranicného vyskumného personalu na aktivite. V pripade,
7ze zahrani¢ny vyskumny persondl bude vyuZity na aktivitu, ktord svojim vysledkom
a kvalitou vystupu nebude dostatocnd, bude kratena vySka odmeny, resp. mzdy na vysku
tuzemského vyskumného persondlu.

2. Riadiaci a obsluzny personal

Interni zamestnanci (so zamestnavatel'om maji uzatvorenti pracovnii zmluvu) - bude
refundovana hruba mzda + odvody za zamestnavatel’a na ziklade odpracovaného ¢asu
na projekte. Vypocet je ureny z priemernej hrubej mzdy zamestnanca v organizacii
(napriklad priemer hrubej mzdy v organizacii je 20 000,- SK) zvySeny maximalne o 20%
priemernej hrubej mzdy zamestnanca (priemerni hrubi mzdu v organizacii je mozné
rozdelit’ napriklad na metodikov, pedagogicky, nepedagogicky personal organizacie), teda
priemerna mzda pre zamestnancov v projektovom time bude priemerne do 24 000,-Sk.
Nie je vylucené, aby mali urciti zamestnanci projektového timu napriklad 35 000,- Sk hrubu

81 Ak personal bude mat uzatvoreny pracovnopravny vztah s prijimatelom, cena zahfiia aj odvody za prijimatel'a. Nahrady v zmysle
zakona o cestovnych nahradach je mozné rozpoctovat’ ako samostatnu rozpoctova podpolozku. V pripade, ak zahrani¢ny personal
bude mat’ uzatvoreny iny ako pracovnopravny vztah s prijimatelom (napr. obchodny zakonnik) cena je konecna, t.j. vSetky d’alsie
suvisiace vydavky si zahrnuté v cene prace/hod. Samostatne rozpoctované d’alsie vydavky nie st opravnenym vydavkom.

82 Ak zahrani¢ny personal bude mat’ uzatvoreny pracovnopravny vztah s prijimatefom, cena zahffia aj odvody za prijimatela.
Nahrady v zmysle zédkona o cestovnych nahradach je mozné rozpoctovat ako samostatni rozpoctovii podpolozku. V pripade, ak
zahrani¢ny personal bude mat’ uzatvoreny iny ako pracovnopravny vztah s prijimatelom (napr. obchodny zakonnik) cena je
konecna, t.j. vSetky dalSie suvisiace vydavky si zahrnuté v cene prace/hod. Samostatne rozpoctované d’alSie vydavky nie st
opravnenym vydavkom.
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mzdu, ale nasledne iny ¢len projektového timu, bude mat’ nizs$iu mzdu napriklad 13 000,- Sk
(teda v priemere je dodrzany limit v projektovom time na osobu 24 000,- Sk v organizacii).
Maximéalna hranica na osobohodinu je 250,- Sk (hruba mzda)®®. Zamestnavatelovi
(prijimatelovi) budd hradené nasledujuce vydavky na zamestnanca, ktory pracuje na 100 %
na projekt/projektoch u 1 prijimatela: celkova cena prace v pripade pracovného pomeru
(hrub4 mzdy, odvody za zamestnavatel'a), ndhrady podl'a zdkona o cestovnych nahradach.
Interni zamestnanci, ktori vykondvaji prace pre zamestnavatela v pracovnom pomere
a suCasne aj mimo pracovného pomeru bude refundované zamestnavatel’ovi - odmena za
dohody + odvody za zamestnavatela + nahrady podla zdkona o cestovnych ndhradach.
Maximalny hodinovy limit pri dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
plati ako pri pracovnom pomere, t.j. 250,- Sk osobohodina®.

Poznamka:

. Vydavky nebudi refundované z prostriedkov ERDF v pripadoch, ked’ prijimatel’ vyuZije na zabezpecenie
aktivit poskytnutia sluZieb, resp. diel uzavrie iny zmluvny vzt'ah podPa ustanoveni oblianskeho alebo
obchodného zikonnika (napr. zmluva o dielo) alebo iného vSeobecne zavizného pravneho predpisu medzi
zamestnancom prijimatel’a (aj Statutirnym organom ) a prijimatel’om.

V pripade projektov, ktoré trvaju viac ako 12 mesiacov nie je mozné uvazovat' o zapojeni
zamestnancov vyluéne na dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru®®,
nakol’ko sa jedna o dlhodobu ¢innost’ anie je to z hladiska potreby zamestnavatela
vynimocna situdcia. V takomto pripade je nutné niektoré ¢innosti vykondvat’ v pracovnom
pomere, predovSetkym u riadiaceho, administrativneho a obsluzného personalu (napr.
koordinator odbornej aktivity mdze vykondvat' Cinnost’ obcasne, ale administrator je na
pracovny pomer a inak). V pripade, ze bude nutné vyuzit dohody o vykonani prace z dovodu
prekazky v praci na strane zamestnanca (choroba, Uraz) v rozsahu napr. 3 mesiace, je to
mozné. V pripade, ked’ niekto bude zneuzivat dani moznost a icelovym obmienanim
subjektov bude porusovat’ usmernenie RO, budu vSetky vydavky prehodnotené ako
neopravnené.

Externi pracovnici - (osoby, ktoré nie su v Ziadnom pracovno-pravnom vztahu
k organizacii). Dodavatelia - zmluvy uzavret¢é podla ustanoveni obc¢ianskeho alebo
obchodného zdkonnika, resp. inej pravnej normy mimo pracovnopravnych noriem.

Vydavky budu refundované max. do vyiky 500 Sk na osobohodinu® a len na ¢as, ktory bude
priamo urceny na aktivitu.

Ostatné vydavky: cestovné, stravné, ubytovanie, telekomunikaéné poplatky a iné vydavky
nebudu refundované z dovodu zvySenej odmeny na osobohodinu.

VSeobecné upozornenie:

Jednotkové ceny zodpovedaju cenam za vykonany druh prace (porovnavacou zakladiou
moze byt napriklad hruba mzda pre obdobnu alebo zhodnu pracovnu ¢innost’ v danej
organizacii) v danom mieste. Akékol’'vek nadhodnotenie ceny, t.j. rozdiel medzi
narokovanou cenou (napr. podl’a schvileného rozpoctu) a realnou cenou (cena
zodpovedajuca danému druhu prace a v danom mieste napriklad podPa materialov
Statistického iradu SR) bude automaticky vvhodnotené ako neoprivneny vydavok.

8 vid’. poznamka 69.

8 vid’. poznamka 69.

% Dohoda 0 vykonani prace musi byt uréena vysledkom prace napr. vytlacit 100 ks manuélu. Dohoda o pracovnej &innosti, dohoda
o brigadnickej praci Studentov - ide o0 prileZitostnu ¢innost’ vymedzenti druhom prace, zatial’ ¢o pracovna zmluva (pracovny
pomer) musi spliiat’ odli$né naleZitosti zakonnika prace, podstatny znak opakujica sa ¢innost, ktora nema prileZitostny charakter,
ggriklad dohody o pracovnej ¢innosti - predmet: napr. lektorovanie 1x mesa¢ne v rozsahu 8 hodin a pod.).

vid. poznamka 69.
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5.5 Predlozenie Ziadosti o NFP

Ziadatel’ na zaklade pokynov uvedenych vo formulari Ziadosti (priamo vo
verejnom portali ITMS, resp. vo formulari Ziadosti o NFP ako prilohe Vyzvy) vyplni
a fyzicky doru¢i RO/SORO Ziadost’ o NFP spolu s jej povinnymi prilohami v papierovej
forme.

Miesto, termin a ¢as predkladania Ziadosti o NFP musi byt v silade
S podmienkami definovanymi vo Vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP.

Zasady pre predkladanie a prijem Ziadosti o NFP

o Ziadatel vypracuje Ziadost’ o NFP (d’alej len ,,Ziadost*) vyplnenim elektronického
formulira Ziadosti, prostrednictvom verejnej casti ITMS. Navod na vyplnenie
elektronického formulara Ziadosti v ITMS je jeho stGéastou. Po vyplneni zabezpeci
ziadatel’ elektronické odoslanie ziadosti .

e Nasledne po elektronickom odoslani Ziadatel' cez aplikdciu vytla¢i vyplneni Ziadost’
0 NFP v papierovej forme ktoru podpiSe a opec€iatkuje spolu s pozadovanymi prilohami.
Nasledne zabezpe¢i fyzické dorucenie ziadosti na RO/SORO vV termine apodla
podmienok stanovenych vo Vyzve.

e V pripade prechodného obdobia Ziadatel’ vyplni Ziadost’ ako osobitny dokument, ktory
zasle v papierovej a elektronickej forme spolu s prilohami na RO/SORO.

e Ziadosti sa fyzicky doruduju:

- poStou
- kuriérom
- 0sobne

Preberanie fyzicky doru¢enych Ziadosti vykonava podatel’ia RO/SORO .
e Ziadosti sa fyzicky dorucuji na RO/SORO v uzavretom a neprichladnom obale, na
ktorom musia byt’ uvedené nasledovné tidaje:

- nazov a adresa ziadatel'a o NFP,

- nazov a adresa RO/SORO,

- nazov OP,

- nazov projektu,

- kod Vyzvy ku ktorej sa Ziadost’ vztahuje,

- identifikator Ziadosti o NFP (nevyZaduje sa pri prechodnom obdobi),

- népis ,,ZIADOST O NFP*,

- napis ,,neotvarat™.

e V pripade, ak nie je dorucenie Ziadosti 0 NFP Vv stilade s podmienkami stanovenymi vo
Vyzve (napr. poskodeny, resp. neuzavrety obal ziadosti, Ziadost’ doru¢end po termine
uzavierky Vyzvy), RO/SORO ziadost’ neprevezme a V pripade dorucenia ziadosti postou
alebo kuriérom vrati tato spat ziadatelovi ako ,,dorucenti v rozpore s podmienkami
stanovenymi vo Vyzve“ spolu s identifikdciou porusenia podmienok stanovenych vo
Vyzve.

e V pripade ziadosti, ktoré boli fyzicky dorué¢ené po termine, uréenom vo vvzve na fyzické
dorudenie ziadosti o poskytnutie NFP, RO/SORO vyzve ziadatel'ov listom na osobné
vyzdvihnutie takychto zasielok do 14 dni. V pripade nevyzdvihnutia neskoro doru¢enych
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7ziadosti o poskytnutiec NFP., su tieto uchované v zmysle registratirneho poriadku
organizacie.

e Po doruceni ziadosti, pracovnik podatelne ziadost' zaeviduje podla Standardnych
postupov evidovania doslej posty v sulade s registratirnym poriadkom RO/SORO.

Ziadosti o NFP st doru¢ované na RO/SORO v elektronickej a v pisomnej forme. Za defi
dorucenia ziadosti o NFP v pripade jej osobného dorucenia povazuje den fyzického
dorucenia ziadosti o NFP na RO/SORO. V pripade predkladania ziadosti o NFP
postouw/kuriérom sa za den jej doruCenia povazuje den odoslania ziadosti o NFP na takuto
prepravu. Tento datum je urcujici aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia
ziadosti o NFP v lehote na to urcenej vyzvou.

Adresa podatel’ne RO pre osobné dorudenie: MS SR, Stromova 1, 813 30 Bratislava,

Uradné hodiny: pondelok az piatok v ¢ase od 7.00 do 14.00 hod

Adresa podate’ne SORO - Agentura pre osobné dorucenie: , Agentira Ministerstva
Skolstva SR pre Strukturalne fondy EU, Hanulova 5/B, 813 30 Bratislava

Uradné hodiny: pondelok aZ piatok v ¢ase od 8:00 do 16:00 hod

V pripade dorucenia Ziadosti osobne je rozhodujuci diatum zaevidovania podla
standardnvch postupov doslej poSty.

V pripade dorucenia Ziadosti posStou, resp. kuriérom, obdrzi ziadatel o NFP
doklad®” potvrdzujuci dorucenie Ziadosti od subjektu vykonavajuceho doruovanie zasielok.
RO/SORO v pripade dorucenia Ziadosti postou alebo kuriérom potvrdenie o prijati nevydava.

6. Proces schvalovania ziadosti o NFP

V zmysle ,,Systému riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007 — 2013* pozostava proces schval'ovania ziadosti o NFP z 3 faz:
e kontrola formalnej spravnosti Ziadosti o NFP
e odborné hodnotenie Ziadosti o NFP
e vyber a schvalovanie Ziadosti o NFP

6.1 Kontrola formalnej spravnosti Ziadosti o NFP

Cielom formalnej kontroly je zabezpecit transparentné, efektivne a spravne overenie
splnenia formalnych naleZitosti predloZenych Ziadosti o NFP a splnenia kritérii opravnenosti
stanovenych pre jednotlivé opatrenia v zmysle Vyzvy .
Predmetom kontroly formalnej spravnosti zaregistrovanych Ziadosti o NFP je overenie:

a) splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych Ziadosti o NFP
b) splnenia kritérii uplnosti zaregistrovanych ziadosti o NFP

a) Kontrola kritérii opravnenosti zaregistrovanych Ziadosti o NFP

%7 navratka doporudenej zasielky, potvrdenie kuriérskej sluzby a pod.
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Kontrola kritérii opravnenosti sa zameriava najmi na overenie, ze v zmysle prislusnej
Vyzvy (schémy Statnej pomoci):

je ziadatel’ opravneny v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie
ziadosti o NFP

su partneri ziadatela opravneni v zmysle podmienok definovanych vo vyzve (v
pripade relevantnosti)

je navrhované miesto realizacie projektu na opravnenom uzemi v zmysle
podmienok definovanych vo vyzve

je ziadana vySka NFP pre dany projekt v stlade s limitom pre minimalnu
a maximalnu stanovenu hranicu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve

je Casovy ramec realizacie projektu v sulade s limitom pre minimalnu a maximalnu
diZku realizacie projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve

je projekt v sulade s pravidlami prislusnej schémy Statnej pomoci (v pripade
relevantnosti)

su ciele projektu v stilade s ciel'mi definovanymi vo vyzve

obsahuje projekt Specifikaciu o¢akavanych hodnét meratel'nych ukazovatel'ov

je v projekte spravne uvedena vyska spolufinancovania ziadatel’a

b) Kontrola Kkritérii aplnosti zaregistrovanych Ziadosti o NFP

Ziadost o NFP je z formalneho hl'adiska kompletn4, ak:

st original a vietky kopie ZoNFP pevne zviazané

je ZoNFP predloZzena na predpisanom formulari

st vyplnené vietky ¢asti ZONPF

su udaje uvedené v predlozenej (tlacenej verzii) ziadosti o NFP identické s udajmi,
ktoré su v ZoNFP predlozenej cez verejny portal ITMS®

je original ZONFP vratane originalov vietkych povinnych priloh a képie ZoNFP a
vSetkych povinnych priloh v poZadovanom pocte a v pozadovanej forme v zmysle
podmienok definovanych vo vyzve

je original ZoNFP a vietky Cestné vyhlasenia podpisané Statutdrnym organom
ziadatel'a

su vsetky vyhléasenia partnerov Ziadatela podpisané Statutdrnymi organmi partnerov
(v pripade relevantnosti)

sa predlozené képie ZoNFP vratane vietkych povinnych priloh identické
s origindlom ZoNFP

st predlozené povinné prilohy ZoNFP tiplné a pravoplatné v zmysle podmienok
definovanych vo vyzve

je k ZoNFP prilozeny opis projektu

je k ZoNFP prilozeny rozpocet projektu

¢ Pri vykone kontroly formalnej spravnosti ziadosti o NFP sa uplatiiuju kontrolné postupy
prostriedkov financovanych zo SF a KF v zmysle platnych pravnych predpisov SR, ako aj
v stlade s ustanoveniami nariadeni ES/EU.

% RO méze stanovit prechodné obdobie v ramei ktorého Ziadatelia o NFP nebudd povinni Ziadosti o NFP vyplfat’ a odosielat
elektronicky prostrednictvom verejného portalu ITMS, najdlhsie vSak do 31.12. 2008 (termin zverejnenia vyzvy). V pripade
vyuzitia prechodného obdobia sa elektronicka verzia ZoNFP predklad4 prostrednictvom elektronického nosi¢a v zmysle podmienok
definovanych v prislusnej vyzve na predkladanie ziadosti o NFP, pri¢om je taktiez potrebné zabezpeCit' overenie jej zhody
s predlozenou tladenou verziou ZoNFP.
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e Ak ziadost’ o NFP nespiiia miniméalne jedno z kritérii opravnenosti, je z d’alieho procesu

schvalovania vyluc¢ena.

Splnenie uvedenych kritérii sa overuje podl'a ,,Kontrolného zoznamu pre kontrolu formdalnej

spravnosti ziadosti o NFP*, ktory je zverejneny v prislusnej vyzve na predkladanie ziadosti
0 NFP.

Zoznam povinnych priloh Ziadosti o NFP

1.
2.

opis projektu (vzorovy formuldr);

rozpocet projektu (vzorovy formuladr), vratane vykazu vymer, ak relevantné. (Pokial’
nemd Ziadatel' vykonané verejné obstardvanie, dolozi do ZoNFP predbezny vykaz
vymer, v pripade, ze VO je vykonané, predlozi realizacny vykaz vymer vitaznej ponuky);

elektronicka verzia opisu projektu, rozpoctu projektu, ak relevantné aj financnej analyzy
projektu a nakladovo-vynosovej analyzy projektu na elektronickom nosi¢i v zmysle
podmienok definovanych v prislusnej vyzve na predkladanie ziadosti o NFP, v pripade
prechodného obdobia aj vyplneny formular Ziadosti o NFP;

original alebo overena kopia zriad’ovacej listiny, Statutu, stanov, vypisu z obchodného
registra, Zzivnostenského registra alebo z inej evidencie/registra podla spdsobu
zriadenia/vzniku, na zéklade ktorej vykondva podnikatel’sku ¢innost’, nie starsi ako 3
mesiace od datumu predlozenia ZoNFP (doruéit vsetky relevantné dokumenty
z uvedenych v zavislosti od pravnej formy ziadatel’a;

Cestné vyhlasenie, Ze ziadatel je/nie je platcom DPH pre aktivity navrhnuté v projekte
(vzorovy formular);

¢estné vyhldsenie o tom, ze: (vzorovy formular)

o ziadatel nie je danovym dlznikom;

o ziadatel nie je dlznikom poistného na socidlne poistenie (dochodkové,
nemocenské, garanéné aurazové poistenie, poistenie v nezamestnanosti,
poistenie do rezervného fondu solidarity) a dlznikom prispevkov na starobné
dochodkové sporenie;
ziadatel’ nie je dlZznikom poistného na zdravotné poistenie;
ziadatel nie je v likvidacii;
voci Ziadatel'ovi nie je vedend exekucia alebo vykon rozhodnutia;,
nie je voc¢i ziadatel'ovi zacaté konkurzné/restrukturalizacné konanie;
nie je na majetok ziadatel'a vyhlaseny konkurz;
nebol proti Ziadatelovi zamietnuty navrh na vyhldsenie konkurzu pre
nedostatok majetku;
ziadatel m4 zabezpecené zdroje na spolufinancovanie projektu;
na majetok organizacie (prislusné pozemky a stavby, na ktorych sa ma projekt
realizovat’) nebolo zriadené zalozné pravo vzmysle § 15la anasl.
Obcianskeho zakonnika ¢. 40/1964 Zb. v zneni neskorSich predpisov;
original alebo overena kopia dokladu potvrdzujuceho pravnu subjektivitu nie starSi ako
3 mesiace od datumu predlozenia ZoNFP (Potvrdenie o prideleni ICO - duplikat);
origindl alebo overend kopia vypisu z registra trestov ziadatela, ktory je fyzickou
osobou, resp. Statutarneho zastupcu, ktory je pravnickou osobou nie starsi ako 3 mesiace
od datumu predloZzenia ZoNFP;
uctovna zavierka (Ziadatel' v zavislosti od prdavnej formy predlozi zodpovedajicu
uctovnu zavierku),

o uctovna zavierka za posledné ukoncené uctovné obdobie overené auditorom a

Sprava o vysledku auditu (v pripade, ze Ziadatel ma povinnost’ auditu v zmysle
zékona €.431/2002 o uctovnictve v zneni o neskorSich predpisov) ;

0O O O O O O

o O
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

o UCtovna zavierka za posledné ukoncené uctovné obdobie potvrdend Danovym
uradom (v pripade, ze ziadatel nema povinnost auditu v zmysle zékona
¢.431/2002 o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov) ;

o uctovna zavierka v zmysle zakona ¢.431/2002 Z. z. o Gtovnictve (napr. v
pripade opatreni/ schém S§tatnej pomoci/ pomoci de minimis, zameranych na
podporu zacinajucich podnikatel'skych subjektov), resp. uctovna zavierka
subjektu verejnej spravy, ktorému nevyplyva povinnost’ predkladat’ uctovnu
zavierku danového uradu,

o zavereCny ulet schvaleny prislusSnym zastupitel'stvom, ak je ziadatel'om
subjekt z verejného sektora.

podpisany zivotopis zamestnanca zodpovedného za realizaciu projektu (vzorovy
formular),

podpisany sthlas dotknutej osoby v zmysle zdkona 428/2002 Z.z. - zamestnanca
zodpovedného za realizaciu projektu (vzorovy formular);

finan¢na analyza projektu pre projekty generujice prijmy v zmysle ¢l. 55 nariadenia
Rady (ES) €.1083/2006 v tom pripade, ak je mozné vopred objektivne odhadnat’ prijmy
projektu (s vynimkou ked’ finan¢na analyza je sucCastou analyzy nakladov a prinosov
alebo ZONFP je predkladana v ramci schémy §tatnej pomoci/pomoci de minimis), (v
pripade investi¢nych projektov);

analyza nakladov a prinosov pre projekty s vyskou celkovych vydavkov nad 200 mil.
SKK (v pripade investi¢nych projektov);

Statna expertiza v zmysle zdkona ¢. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni zdkona
¢. 260/2007 Z. z. ak relevantné (v pripade investi¢nych projektov s verejnymi pracami
v zmysle predmetného zakona, ktorych navrhovana cena je vyssia ako 200 mil. Sk);
zaverecné stanovisko o posudeni vplyvu stavby alebo Cinnosti na Zivotné prostredie
alebo rozhodnutie zo zistovacieho konania v pripade projektov identifikovanych
Vv prilohdch zakona ¢. 24/2006 Z. Z. o0 posudzovani vplyvov na Zzivotné prostredie
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov vo forme zaveru
(v pripade investi¢nych projektov);

rozhodnutie prislusného stavebného uradu (resp. Cestné vyhldsenie Ziadatel'a o tom, Ze
k realizécii projektu nie je takého rozhodnutie povinné v zmysle zékona ¢.50/1976 Zb.)
Vv zéavislosti od charakteru stavby a jej zmeny podla zdkona €. 50/1976 Zb. o izemnom
planovani a stavebnom poriadku v zneni neskor$ich predpisov (stavebny zakon):

- platné stavebné povolenie,

- rozhodnutie o povoleni terénnych Uprav resp. uzemné rozhodnutie v pripade, Ze
stavebny urad urcil v rozhodnuti o vyuZiti Gzemia, Ze sa upuSta od povolenia
terénnych uprav,

- vyjadrenie prislusného stavebného tradu k ohlaseniu drobnej stavby Vv pripade, ze
sa nevyzaduje stavebné povolenie aV pripade drobnych stavieb a stavebnych
uprav pisomné oznamenie stavebného uradu, ze proti ich uskuto¢neniu nema
namietky;

doklady o vysporiadani vlastnickych vzt'ahov k prisluSnym stavbam a pozemkom
Vv pripade stavebnych ¢innosti, t. j. vypis z listu vlastnictva (vratane uvedenia pripadnej
tarchy) a katastralnu mapu, nie star$ie ako 3 mesiace od datumu predloZenia ZoNFP,
respektive doklad o inom prave k pozemkom a stavbam v zmysle § 139 ods. 1 zakona
¢. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zékon), napr.
zmluva o dlhodobom najme (na obdobie minimalne 20 rokov po ukonéeni projektu),
zmluvy o budtcej zmluve a pod. (v pripade investicnych projektov). Pri predkladani
ZONFP nie je potrebné predlozit list vlastnictva pre pravne ulely, stadi napr.

73



informativny vypis listu vlastnictva z internetu. Pri podpise zmluvy o NFP predlozi
ziadatel’ originaly tychto dokumentov.

V ramci Vyzvy moze RO/SORO S$pecifikovat’ len urciti skupinu povinnych priloh
Ziadosti o NFP.

Doplnenie chybajucich udajov ZiadatePom

e V pripade, ak sa kontrolou formalnej spravnosti ziadosti o NFP zisti, ze predlozena
7iadost o NFP nespliia pozadované formélne nalezitosti® (okrem kritérii opravnenosti),
RO/SORO je povinny vyzvat’ ziadatel'a na doplnenie chybajicich naleZitosti. Formalne
nalezitosti, ktoré mozu byt’ ziadateI'mi doplnené su taxativne stanové vo Vyzve. Moznost’
doplnenia chybajtcich ndlezitosti musi byt pouzita pre vSetkych ziadatelov s rovnakym
nedostatkom rovnako.

Moznost’ doplnit’ chybajuce prilohy Ziadosti o NFP sa nevzt’ahuje na:
1. Zziadost’ o NFP a udaje v nej uvedené;

2. opis projektu a udaje v iom uvedené;

3. rozpocet projektu a udaje v iom uvedené.

UmozZnenie napravy sa nevzt’ahuje na informacie uvedené v Ziadosti o NFP a jej
prilohach (opis projektu, rozpocet), ale vylu¢ne na formalne naleZitosti (pocet kopii
Ziadosti o NFP, ostatné prilohy Ziadosti o NFP).

e ZiadatePovi je na doplnenie chybajicich dokumentov uréena lehota 5 pracovnych dni
od doru¢enia Vyzvy na doplnenie chybajucich naleZitosti Ziadosti o NFP, pricom dizka
ulozenia zasielky na poste bude 7 kalendarnych dni. Zaciatok 5-dnovej lehoty je teda
uréeny datumom osobného prevzatia Vyzvy na doplnenie chybajicich nalezitosti
ziadatelom. Ziadatel doru¢i chybajuce dokumenty osobne, kuriérom alebo postou
(rozhodujtci je datum postovej peciatky).

e Po doplneni chybajucich dokumentov sa vykona kontrola doplnenej dokumentacie.
Ziadosti o NFP Ziadatel'ov, ktori v stanovenom &asovom limite uréenom na doplnenie
formalnych nélezitosti Ziadosti neodstranili vSetky zistené nedostatky, budu z d’alSieho
procesu schval’ovania vylucené.

Ziadosti ktoré nesplnili minimalne jedno z kritérii opravnenosti a Ziadosti, ktoré ani po
vyzvani RO/SORO na ich doplnenie v stanovenom casovom limite nesplnili minimalne jedno
z kritérii Gplnosti, budt z d’alSieho procesu schval'ovania vyradené.

Ziadatel' bude o tejto skutoCnosti informovany po ukondeni procesu hodnotenia a
schvalovania Ziadosti o NFP. Zaroven bude informovany aj o moznosti vyzdvihnat' si kopie
predlozenej Ziadosti o NFP v urcenej lehote. Kopie Ziadosti o NFP, ktoré si ziadatel
Vv stanovenej lehote nevyzdvihne, budl skartované.

V pripade, ze sa vramci formélnej kontroly nezistia nedostatky v stvislosti s plnostou
ziadosti o NFP a ziadatel' sa nevyzve na ich odstranenie, nie je mozné, aby bola Ziadost’
vyradena dodato¢ne, aj ked’ sa v d’'alSom procese preukaze, ze nie je splnena niektord
z formalnych nalezitosti.

% Dokladné prekontrolovanie kompletnosti priloh a poctu képii zo strany ziadatelov o poskytnutie NFP pomdze skratif &as
formalnej kontroly
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Utych ZoNFP, ktoré splnili vSetky kritéria Gplnosti a opravnenosti ZoNFP sa bude
vykondvat’ predbezna financna kontrola, zamerana na prvotnt identifikdciu neopravnenych
vydavkov riadiacim organom/sprostredkovatel'skym organom pod riadiacim organom pre
potreby odbornych hodnotitel'ov.

RO/SORO zaradi ziadosti o NFP, ktoré splnili podmienky kontroly formélnej spravnosti, do
fazy odborného hodnotenia ziadosti o NFP.

6.2 Odborné hodnotenie Ziadosti o NFP

Cielom procesu je vykonat’ odborné, objektivne, nezavislé a transparentné posudenie suladu
ziadosti o NFP s hodnotiacimi kritériami schvalenymi Monitorovacim vyborom pre
vedomostnt ekonomiku.

RO/SORO zabezpe¢i odborné hodnotenie Ziadosti NFP, ktoré splnili podmienky
kontroly formdlnej spravnosti, prostrednictvom internych a externych hodnotitelov. Vyber
internych hodnotitelov sa uskuto¢tiuje z odbornych utvarov RO avyber externych
hodnotitelov zo zoznamu externych hodnotitelov vedenych RO na ziklade jednotne
stanovenych kritérii, podla ktorych je objektivne posudzovana vhodnost’ hodnotitel’a.

Interni a externi hodnotitelia musia spifiat’ najma tieto kritéria:

- vSeobecné kritéria - bezuhonnost, spodsobilost na pravne ukony, zdravotna
sposobilost’;

- odborné kritéria - preukazanie znalosti problematiky, ktora je predmetom odborného
hodnotenia, pripadne skiisenosti v oblasti SF;

- nestrannost - kritérium nestrannosti’® v nadvéznosti na definiciu konfliktu zaujmov
(hodnotiteI'mi moZu byt iba osoby nezavislé od tych Ziadatel'ov, ktorych Ziadosti budu
predmetom posudzovania danymi hodnotiteI'mi).

Interni aj externi hodnotitelia st zo zoznamu hodnotitel'ov vyberani formou nahodného
vyberu pri zohl'adneni kritéria nestrannosti a odbornosti.

Vzhl'adom na citlivost’ informdcii, s ktorymi hodnotitelia pracuju a moZznosti ich zneuZitia,
ako aj v zaujme vylacenia konfliktu zaujmov v priebehu hodnotenia projektov, st interni aj
externi hodnotitelia povinni podpisat Cestné vyhlasenie o nestrannosti, zachovani
dovernosti informacii a vyliceni konfliktu zaujmov.

RO/SORO vyhradi priestory na hodnotenie Ziadosti o NFP a zabezpeci, aby Ziadosti o NFP
alebo ich kopie, vratane elektronickych zaznamov neboli vynasané mimo tychto priestorov.

™ podra definicie konfliktu zaujmov v zmysle uznesenia vlady SR & 797 z 18. 8. 2004 k materialu ,,Sprava o zaveroch a
odporucaniach vyplyvajtcich z dotaznika Pravna ochrana pred netransparentnostou, zneuzivanim a konfliktom zaujmov vo vztahu k
rozhodovaniu o vyuzivani fondov EU v SR* vypracovaného Ministerstvom spravodlivosti SR. Aktualizované zévery a odporGiéania
platné a zavdzné pre programové obdobie 2007 — 2013 boli schvalené uznesenim vlady SR ¢ 449 z 23. m4ja 2007.
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Odborné hodnotenie pozostava z vyhodnotenia hodnotiacich kritérii schvéalenych
Monitorovacim vyborom pre Vedomostni ekonomiku, ktoré su stcastou Vyzvy, pridelenim
poctu bodov k prislusnému kritériu spolu s odévodnenim.

Hodnotitelia hodnotia projekt ako celok, bertic do tivahy aj povinné prilohy k Ziadosti
o NFP. Jeden projekt hodnotia vzdy minimalne dvaja hodnotitelia. Odborné hodnotenie
ziadosti o NFP sa zaznamendva do ITMS. V pripade, Ze dvaja hodnotitelia posudili ziadost’
0 NFP minimdlne v ramci jednej skupiny kritérii rozdielne (pod a nad 50% hranicou) vznika
povinnost’ vypracovat’ tretie hodnotenie. Treti hodnotitel’ bude vybrany tym istym sposobom
ako prvi dvaja hodnotitelia.

Po ukonceni procesu hodnotenia hodnotitel' vytlati z ITMS hodnotiaci harok
odborného hodnotenia Ziadosti o NFP a podpise. Na zadklade hodnotiacich harkov
vypracuju spolo¢ne hodnotitelia posudzujuci danti ziadost o NFP spoloény odborny
hodnotiaci posudok, ktory po vygenerovani z ITMS podpisu.

6.3 Vyber a schval’ovanie Ziadosti 0 NFP

Ziadosti o NFP st po kontrole formalnej spravnosti Ziadosti o NFP a odbornom hodnoteni
schvalované resp. zamietnuté rozhodnutim Vyberovej komisie. Vyberova komisia pozostava
minimalne z 5-ich ¢lenov (odbornikov v zavislosti 0d vecného zamerania opera¢ného
programu/prioritnej osi/opatrenia), ktori rozhoduji na =zaklade Vyberovych kritérii,
schvalenych Monitorovacim vyborom pre Vedomostni ekonomiku. Vyberové kritéria
(1. Minimalny pocet bodov v ramci kazdej skupiny hodnotiacich kritérii, 2. Celkovy pocet
bodov, 3. Celkova finan¢né suma alokovana pre dani Vyzvu na predkladanie ziadosti o NFP)
si sucast'ou prislusnej Vyzvy. Vyberova komisia zaroveil nie je opradvnend menit bodové
hodnotenie ziadosti o NFP stanovené odbornym hodnotenim.

Zlozenie, tilohy a sposob rokovania Vyberovej komisie upravuje Statut a Rokovaci poriadok
Vyberovej komisie, ktoré su sucastou Vyzvy.

RO/SORO predklada Vyberovej komisii vystupy z kontroly formalnej spravnosti a odborného
hodnotenia.

Na zéiklade vysledkov hodnotenia odporuca Vyberovd komisia uznesenim schvalit’, resp.
neschvalit’ ziadost o nenavratny prispevok. Uznesenim sa rozumie Zdverecnd sprdva Z0
zasadnutia vyberovej komisie, ktora obsahuje:

a) zoznam schvdlenych Ziadosti o NFP so schvalenou vySkou prispevku

b) zoznam zamietnutych Ziadosti o NFP.

Vyberovd komisia moze, na zdklade ndvrhu hodnotitelov a predbeznej financnej kontroly
v dosledku explicitnej identifikacie neopravnenych vydavkov projektu v ramci odborného
hodnotenia, znizit’ vy$Sku NFP pre jednotlivé ziadosti 0 NFP. Schvalena vyska NFP nesmie
byt’ vysSia ako pozadovana vySka NFP.

Rozhodnutie o poskytnuti, resp. neposkytnuti NFP je kone¢né a nie je mozné sa proti nemu
odvolat. Na poskytnutie NFP neexistuje pravny narok.

Informovanie prijimatel’a o schvaleni, resp. neschvileni Ziadosti o NFP:
1) v pripade schvalenia ziadosti o NFP — RO/SORO oznami ziadatel'ovi o NFP formou

Oznamenia o schvaleni ziadosti o NFP (spolu s akceptatnym listom) schvalenie
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ziadosti o NFP, kde uvedie vysku schvaleného NFP. V pripade potreby RO/SORO sa
V nadvdznosti na vysledky odborného hodnotenia a predbeznej financnej kontroly
vyzve ziadatel o NFP na aktualizdciu priloh atdajov, ktoré budu v procese
kontraktacie uvedené zmluve o NFP.

2) v pripade neschvalenia ziadosti o NFP - RO/SORO je povinny tato skuto¢nost
ziadatel'ovi o NFP ozndmit formou Ozndmenia o neschvaleni ziadosti o NFP
s uvedenymi dévodmi neschvalenia a moznostou vyzdvihnutia si kopii ziadosti o NFP
na RO/SORO v stanovenom termine. RO moze informovat’ neuspe$nych ziadatel'ov
0 NFP, ktori nesplnili podmienky kontroly formalnej spravnosti alebo odborného
hodnotenia ziadosti o NFP, prostrednictvom =zaslania Oznamenia o neschvaleni
ziadosti o NFP aj pred zasadnutim Vyberovej komisie.

VSetci Ziadatelia musia byt informovani 0 schvileni/neschvileni Ziadosti o NFP
do 100 kalendarnych dni od kone¢ného terminu na predkladanie ziadosti o NFP v pripade
Casovo ohrani¢enych vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP, resp. do 100 kalendarnych dni
od prijatia ziadosti o NFP na RO/SORO v pripade priebeznych vyziev na predkladanie
ziadosti o NFP.

RO/SORO zverejni informacie 0 schvalenych projektoch na svojej internetovej stranke
s uvedenim nasledovnych minimalnych tdajov:

- nazov ziadatela,

- nazov projektu;

- vyska schvéleného NFP.

6.4 Vybavovanie st’aZnosti, odvolani a Ziadosti o opravné prostriedky k rozhodnutiu
Vyberovej komisie

Vzhl'adom na skuto¢nost’, Ze na nenavratny financny prispevok nie je pravny narok, nie je

mozné podania, v ktorych sa pisatelia doZzaduju revizie rozhodnutia Vyberove] komisie,
kvalifikovat’ ako st'aznosti v zmysle zdkona €. 152/1998 Z.z. o st'aznostiach a ani ich v tomto
reZzime vybavovat'.
Rovnako nie je mozné podania v suvislosti s rozhodnutim Vyberovej komisie kvalifikovat
ako odvolania podl'a zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov
(spravny poriadok) ani ich v zmysle spravneho priadku vybavovat, pretoZe rozhodnutia
Vyberovej komisie (,,Oznamenie o neschvaleni Ziadosti o NFP*“) nemaju charakter ani
nalezitosti rozhodnutia prvostupiiového spravneho organu.

St’aznosti, ktoré sa netykaju rozhodnutia Vyberovej komisie, budi vybavované v zmysle
zakona ¢. 152/1998 Z.z. o staZnostiach, kde st uvedené aj lehoty a ostatné naleZitosti
podavania, resp. vybavovania st’aZnosti.

St’aznosti, ktoré sa netykaju rozhodnutia Vyberovej komisie budi zaregistrované a po ich
vybaveni archivované podla platného registratirneho poriadku RO/SORO. V pripade
opravnenych staznosti sa tieto budi riesit' v sulade s vnatornymi predpismi MS SR, resp.
SORO, zaviznymi dokumentmi SR z oblasti SF a v stilade s platnou legislativou.

V zmysle § 3 zakona 152/1998 Z.z. o st'aznostiach sa za st'aznost’ povazuje podanie
fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym:
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a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, pretoze doslo
k ich poruseniu alebo k ohrozeniu c¢innostou alebo necinnostou (d’alej len
"¢innost™) organu verejnej spravy,

b) upozornuje na konkrétne nedostatky, najmi na porusenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie si vyzaduje zasah organu verejnej spravy.

Staznosti doruc¢en¢ na RO su v zmysle platncho Organizaén¢ho poriadku MS SR
postipené Odboru kontroly MS SR, Oddeleniu vnutornej kontroly a Statneho dohladu.
Staznosti dorucené na SORO — Agentaru, st postupené Odboru kontroly Agentury.

Staznost’ bude zaregistrovana a po jej vybaveni archivovana podla platného
registratrneho poriadku MS SR alebo Agentury. V pripade opravnenych staznosti sa tieto
budu riesit’ v sulade s vnatornymi predpismi MS SR alebo Agentiry, zaviznymi dokumentmi
SR z oblasti SF a v sulade s platnou legislativou.

RO/SORO zasle v lehote na vybavenie staznosti stazovatel'ovi pisomné oznamenie
0 vybaveni staznosti s odovodnenim, €i je staznost’ opodstatnend alebo neopodstatnena.

Lehoty ako i ostatné nalezitosti podavania, resp. vybavovania st'aznosti, sa spravuji
zakonom 152/1998 Z.z. o st’aZnostiach.

7. Uzatvorenie a zmena zmluvy o NFP

Cielom procesu uzatvorenia zmluvy o poskytnuti NFP pre vybrané Zziadosti o NFP je
vytvorenie pravneho zakladu pre Cerpanie ucelovo viazaného NFP z verejnych rozpoctov
alokovanych na OP VaV tuspesnym zZiadatel'om pri dodrzani podmienok riadneho finanéného
riadenia.

Proces uzatvorenia zmluvy o poskytnuti NFP zacina diiom odoslania Oznamenia o schvaleni
ziadosti o NFP a formulara Akceptacného listu ispesnému ziadatel'ovi (Comu predchadza
vyber Ziadosti o NFP vyberovou komisiou).

7.1 Uzatvorenie zmluvy o NFP

Standardnd zmluva o poskytnuti NFP je zverejnena v prisluinej vyzve na predkladanie
ziadosti o NFP. Zmluva o poskytnuti NFP zohladiiuje pre prijimatel’a relevantné ustanovenia
Systému riadenia SF a KF a relevantné ustanovenia Systému finanéného riadenia SF a KF,
ktoré nie su oSetrené vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi SR a predstavuje zakladny
pravny ramec pre poskytovanie pomoci prijimatel’om.

Standardna zmluva o poskytnuti NFP ma 4 Gasti:
a) Zmluva o poskytnuti NFP;
b) Vseobecné zmluvné podmienky k zmluve o0 poskytnuti NFP;
c) Predmet podpory NFP;
d) Podpisové vzory.

Zmluva o poskytnuti NFP pokryva fazu realizacie aktivit projektu a fazu platnosti a uc¢innosti
zmluvy po ukonceni realizacie aktivit projektu.
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Cielom procesu uzatvorenia zmluvy o poskytnuti NFP pre vybrané ziadosti o NFP je
vytvorenie pravneho zakladu pre Cerpanie Ucelovo viazaného NFP z verejnych rozpoctov
alokovanych uspesnym ziadatel'om pri dodrzani podmienok riadneho finan¢ného riadenia.

Proces uzatvorenia zmluvy o poskytnuti NFP zacina najskor po odsthlaseni vysledkov
schvalovania ZoNFP vyberovou komisiou aich prijati riadiacim organom odoslanim
oznamenia riadiaceho organu 0 schvaleni ziadosti o NFP a formulara akceptacného listu
uspesnému ziadatel'ovi.

Akceptacny list

Lehota pre ziadatel'a na vratenie akceptacného listu spolu s prilohami (napriklad potvrdenia
Socialnej poistovne, zdravotnej poistovne pod.) v sulade S podmienkami uvedenymi vo
vyzve je 30 kalendarnych dni. Potvrdenia musia byt originaly alebo uradne overené
fotokopie. Lehota na vratenie akceptacného listu zacina plynat’ diilom dorucenia oznamenia
0 schvaleni Ziadosti o NFP tispesnému ziadatelovi o NFP. RO/SORO méze lehotu predizit
Vv odévodnenych pripadoch, ked zabezpecenie pozadovanych priloh akceptacného listu si
objektivne vyzaduje dlhsi Cas.

RO/SORO skontroluje aktualnost’ a kompletnost’ priloh priloZzenych k akceptacnému listu.
Akceptaény list musi byt podpisany Statutdirnym organom uspesného ziadatela, resp. jeho
opravnenym zastupcom. Potvrdenia, ktoré tvoria prilohu akceptacného listu, nesmu byt
starSie ako 30 dni. V pripade nekompletnosti alebo neaktudlnosti priloh akceptacného listu,
RO/SORO vyzve uspesného ziadatel'a na doplnenie alebo nadhradu priloh v lehote 10
kalendarnych dni.

Uity prijimatela

Zalohové platby

Prijimatel’ (Ziadatel) v akceptatnom liste uvedie uGet na prijem prostriedkov EU
a spolufinancovanie  Staitneho rozpoc¢tu aucet na tUhradu vydavkov stvisiacich
s implementaciou projektu (tento ucet sa uvadza len v pripade, Ze prijimatel nema moZnost’
uhradzat’ vydavky priamo z G¢tu, na ktory boli prostriedky zalohovej platby poukdzané).

Predfinancovanie

Prijimatel’ (Ziadatel) v akcepta¢nom liste uvedie ulet na prijem prostriedkov EU
a spolufinancovanie  Staitneho rozpoc¢tu atucet na tUhradu vydavkov suvisiacich
s implementaciou projektu (tento ucet sa uvadza len v pripade, Ze prijimatel nema moZnost’
uhradzat’ vydavky priamo z G¢tu, na ktory boli prostriedky z predfinancovania poukazané).

Systém refundécie
Prijimatel’ (Ziadatel') v akceptatnom liste uvedie uCet na prijem prostriedkov EU
a spolufinancovanie §tatneho rozpoctu.

RO/SORO po doruceni a overeni akceptacného listu a vSetkych priloh a po vyhodnoteni
splnenia vSetkych podmienok pre uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zabezpeci pripravu
navrhu zmluvy o poskytnuti NFP. RO/SORO vyplni prislusné polia v zmluve o poskytnuti
NFP a pripravi Predmet podpory NFP (priloha 2 zmluvy o poskytnuti NFP) v stlade s tidajmi
v ziadosti o NFP, opise projektu a rozhodnuti vyberovej komisie.
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RO/SORO zasle navrh zmluvy o poskytnuti NFP ziadatel'ovi doporucenou postou V4
rovnopisoch. RO/SORO ma pravo o zaslani navrhu zmluvy tGspe$ného Zziadatel'a informovat’
aj elektronickou postou a/alebo telefonicky.

Uspesny ziadatel’ ma lehotu 10 kalendarnych dni na oboznamenie sa s podmienkami zmluvy
0 poskytnuti NFP aspitné zaslanie vSetkych rovnopisov zmluvy o poskytnuti NFP
podpisanych Statutdrnym organom uspesného ziadatela, resp. jeho opravnenym zastupcom.

RO/SORO zabezpeci podpis zmluvy o poskytnuti NFP $tatutarnym organom RO/SORO, resp.
jeho opravnenym zastupcom a zaSle jeden rovnopis zmluvy uspesnému ziadatelovi.
RO/SORO =zalozi projektovy spis s pridelenim registracného Cisla v sulade s pravidlami pre
uchovavanie dokumentov.

Lehoty popisané vysSSie zacinaji plynut doru¢enim predmetnych dokumentov riadiaceho
organu ziadatelovi a splnenie lehoty sa posudzuje diiom prijatia pozadovanych dokumentov
0 poskytnuti NFP podpisanych S$tatutarnym organom uspesného ziadatela, resp. jeho
opravnenym zastupcom podateliou RO/SORO respektive v pripade zaslania postou diiom
podania na poste.

Ak uspesny ziadatel’ nedoruci:

a) Akceptaény list vratane vSetkych jeho priloh aj napriek vyzve RO/SORO v stanovenych
lehotéch alebo

b) navrh zmluvy o poskytnuti NFP podpisany Statutdrnym organom uspe$ného Zziadatela,
resp. jeho opravnenym zastupcom,

tak RO/SORO vyradi ziadost o NFP zo zoznamu schvalenych ziadosti o NFP a o tejto
skutoénosti informuje prislusného ziadatela 0znamenim o vyradeni ziadosti o NFP zo
zoznamu schvalenych ziadosti. RO/SORO nasledne vyradi prislusny projekt zo zoznamu
schvalenych projektov na internetovej stranke RO/SORO.

Den podpisu zmluvy $tatutairnym organom RO/SORO, resp. jeho opravnenym zastupcom je aj
diiom platnosti a G¢innosti zmluvy a UspesSny Ziadatel’ sa stava prijimatelom. Zaroven sa od
tohto dia prijimatel’ riadi zmluvnymi podmienkami.

V zmysle zmluvy o poskytnuti NFP sa pisomna forma komunikacie bude uskuto¢iiovat’
prostrednictvom doporucenej zasielky. V pripade, Ze si zmluvna strana neprevezme
zasielku, zasielani doporucenou poStou a uloZeni na poste, 5. kalendarny dei od
uloZenia na poste sa bude povazovat’ za den dorucenia zasielky, aj ked’ sa adresat
0 obsahu uloZenej zasielky nedozvedel. Pokial’ nemozZno zasielku dorudit’ adresatovi
a zasielka nebola uloZena na poSte, zasielka sa povazuje za doruenii momentom jej
vratenia odosielatelovi.

7.2 Zmena zmluvnych podmienok

Zmena zmluvy o poskytnuti NFP je mozZna len dodatkom podpisanym zmluvnymi
stranami v zmysle podmienok definovanych v zmluve o poskytnuti NFP.
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Pocas realizacie projektu, po uzatvoreni zmluvy o poskytnuti NFP, mé prijimatel pravo
predkladat’ pisomné Ziadosti na zmeny oproti povodne schvalenej verzii zmluvy. Vsetky
zmeny musia byt' v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP, tj nesmu ist' nad ramec zmluvy
0 NFP. Kazda ziadost musi obsahovat’ identifikaciu projektu a odévodnenie, v ktorom
bude spolu s dovodom zmeny realizacie projektu uvedeny aj dopad na dosiahnutie
stanovenych cielov a monitorovacich ukazovatel'ov. V pripade, ze prijimatel’ realizuje viacero
projektov spolufinancovanych cez ERDF, je potrebné predlozit' ziadost’ za kazdy projekt
osobitne.

Zmenu zmluvnych podmienok moéze iniciovat’:
- prijimatel’
- ROJ/SORO.

Pocas realizacie projektu je dovolena zmena zmluvnych podmienok len do tej miery , aby sa
nenarusSila povaha a podmienky realizacie projektu. Nie je moZné:
e menit ciele projektu;
menit’ zvolené monitorovacie ukazovatele;
zvysit’ celkovu vySku rozpoctu projektu (zdrojov a nakladov financovania);
zavadzat’ nové rozpoctové polozky, alebo podpolozky;
posunut’ zaciatok realizacie projektu o viac ako 12 mesiacov;
menit’ aktivity projektu z prilohy zmluvy o poskytnuti NFP.

8. Monitorovanie projektov

Cielom monitorovania na urovni projektu je dosledné a pravidelné sledovanie realizacie
aktivit projektu s vyuzitim fyzickych a finanénych ukazovatel'ov vysledku projektu. Vystupmi
monitorovania su podklady pre vypracovanie sprav na urovni opatreni/prioritnych osi ako
podklad pre zostavovanie vyrocnych sprav a zdverecnej spravy operacné¢ho programu.
Monitorovanie projektov je proces podporovany ITMS.

Zakladnymi zdrojmi udajov pre monitorovanie su udaje poskytnuté prijimatelom formou
monitorovacich sprav projektu a udaje ulozené v ITMS v stvislosti s projektom.

Monitorovanie projektu zacina diiom platnosti Zmluvy o poskytnuti NFP medzi RO/SORO
a prijimatel'om a kon¢i sa diiom ukoncenia platnosti a uc¢innosti tejto zmluvy.

Monitorovanie projektu je vykonavané:
- pocas realizacie aktivit projektu;
- pocas platnosti a G¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP po ukonceni realizacie aktivit
projektu.

Monitorovacia sprava na urovni projektu je vystup v pisomnej forme generovany ITMS na
zéklade tdajov od prijimatel’a a udajov ulozenych v ITMS. Monitorovacia sprava obsahuje
vybrané Udaje a informécie o projekte pre icely monitorovania a hodnotenia.

Monitorovacia sprava je tvorena udajmi:
- vkladanymi prijimatel'om, ktoré st akceptované projektovym manazérom RO/SORO;
- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS;
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- prilozenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v pisomnej forme podla
poziadaviek prislusného RO/SORO.

Prijimatel’ cez portal ITMS vypliia formular prislugnej monitorovacej spravy, a po vyplneni ju
odosle. Portal ITMS prenesie udaje z formulara monitorovacej spravy do ITMS. Projektovy
manazér RO/SORO je upozorneny na prijatie formuldra monitorovacej spravy projektu. Na
zéklade akceptovania alebo neakceptovania udajov vo formulari monitorovacej spravy zo
strany projektového manazéra RO/SORO prijimatel’ dopliia iidaje vo formulari monitorovacej
spravy projektu alebo vytlaé¢i prislusnit monitorovaciu spravu projektu. V pripade doplnenia
formulara monitorovacej spravy prijimatel’ upravuje ostatnii verziu formuldra monitorovacej
spravy projektu, nevytvara novu.

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy o0 poskytnuti NFP pravidelne
predkladat’ RO monitorovacie spravy vo formate uré¢enom RO/SORO, ato :
a) Priebezni monitorovaciu spravu pocas realizacie aktivit projektu v 3 mesa¢nych
intervaloch;
b) Zavere¢ni monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit projektu;
c) Nasledni monitorovaciu spravu po ukonéeni realizacie aktivit projektu pocas 5 rokov
odo dina ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Obsah a forma zakladnej ¢asti monitorovacej spravy je Standardizovana a zavizna pre vsetky
subjekty zapojené do procesu monitorovania a hodnotenia.

RO/SORO je opravneny upozornit’ prijimatel’a na konci sledovaného obdobia na povinnost’
pripravit’ prislu$ni monitorovaciu spravu projektu elektronickou postou, resp. inou vhodnou
formou.

RO/SORO kontroluje udaje zadané prijimatelom do prislusnej monitorovacej spravy
projektu. RO/SORO vyzve prijimatel’a na apravu a/alebo doplnenie prislusnej monitorovace;j
spravy v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu, nepriloZenia
pozadovanych priloh a/alebo zadania udajov, ktoré s nejasné, chybné alebo su v rozpore so
Zmluvou o poskytnuti NFP. Prijimatel’ ma 14 kalendarnych dni na odstranenie nedostatkov
monitorovacej spravy.

RO/SORO schvaluje monitorovaciu spravu, ktora je podpisana Statutdrnym organom
prijimatela, alebo inou opravnenou osobou a obsahuje aj d’alSie prilohy v zmysle inStrukcie
riadiaceho organu najneskdr do 30 kalendarnych dni od jej predloZenia prijimatelom
Vv pisomnej forme. Do tohto ¢asu sa nepocita ¢as, ktory prijimatel’ potreboval na upravy alebo
doplnenie monitorovacej spravy.

Po akceptovani tidajov uvedenych vo formuldri monitorovacej spravy a vytvoreni prislusnej
monitorovacej spravy nema prijimatel moZznost akejkol'vek zmeny udajov pouZitych
Vv prislu$nej monitorovacej sprave bez suhlasu RO/SORO.

Prijimatel ma moznost’ v pripade zistenia chyb V pisani, pocitani ainych zrejmych
nespravnosti nim spdsobenych pri zaddvani Udajov do formuldra monitorovacej spravy
poziadatt RO/SORO 0 umozZnenie opravy tychto udajov v ostatnej monitorovacej sprave.
Ziadost o opravu generuje Portal ITMS. V ITMS na zaklade tejto Ziadosti RO/SORO
odblokuje ostatni monitorovaciu spravu projektu, a informuje prijimatela notifikaénym
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mailom. Priebeh prijimania opravenej monitorovacej spravy projektu je rovnaky, ako pri
riadnych monitorovacich spravach.

Prijimatel’ v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFP predkladd priebezné monitorovacie
spravy pocas realizacie aktivit projektu raz za 3 mesiace ato do 15. diha mesiaca
nasledujiiceho po sledovanom obdobi, priCom prvym mesiacom, ktory je predmetom
priebeznej monitorovacej spravy, je mesiac podpisu Zmluvy o poskytnuti NFP.

V procese uzatvarania zmluvy o poskytnuti NFP projektovy manazér RO/SORO definuje tzv.
monitorovacie terminy, tj. terminy, ku ktorym sa maji vytvarat monitorovacie spravy
projektov. V termine 10 dni pred uplynutim tychto terminov portal ITMS automaticky posiela
notifika¢né maily na prijimatel'a a RO/SORO.

RO/SORO overi, ¢i prijimatel’ vlozil do formuldra monitorovacej spravy, ktora je umiestnena
v ITMS, udaje vzt'ahujuce sa k sledovanému obdobiu:

a) o realizovanych aktivitach (vratane verejného obstaravania, kde je to relevantné);

b) o postupe realizacie aktivit na zaklade vecnych a finanénych tdajov a dosiahnutych
vysledkovych ukazovateloch (vratane nedodrzania planovanych hodndt ak je to
relevantné);

c) oposunoch adovodoch vzniku posunov pri plneni ¢asového a finanéného
harmonogramu projektu.

Prijimatel’ v stlade so Zmluvou o0 poskytnuti NFP predlozi zavereéni monitorovaciu spravu
projektu do 1 mesiaca od ukoncenia realizacie aktivit projektu. Na formu a obsah zaverecne;j
monitorovace] spravy projektu sa vztahuji rovnaké podmienky ako na priebeznu
monitorovaciu spravu projektu. Zavereéna monitorovacia sprava projektu obsahuje okrem
iného:

- redlne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov projektu;

- zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu;

- konecny rozpocet projektu zostaveny na zéklade analytického Gctovnictva prijimatel’a;

- daliu dokumentaciu pozadovani zo strany RO/SORO vo vztahu k overeniu

vysledkov projektu (napr. kolauda¢né rozhodnutie a pod.).

Prijimatel’ v stilade so Zmluvou o poskytnuti NFP predkladd nasledné monitorovacie spravy
pocas 5 rokov odo dia ukoncenia realizacie aktivit projektu minimalne raz za 12 mesiacov
ato do 15. dna mesiaca nasledujiceho po sledovanom obdobi, pricom prvym mesiacom,
ktory je predmetom naslednej monitorovacej spravy, je mesiac ukoncenia realizacie aktivit
projektu.

Nasledna monitorovacia sprava projektu obsahuje aktualne hodnoty vysledkovych a tam kde
je to relevantné dopadovych ukazovatelov projektu. Pripadné zmeny vysledkovych
ukazovatel'ov musia byt’ prijimatel'om zdovodnené. Néaslednd monitorovacia sprava obsahuje
udaje, ktoré su potrebné pre overenie splnenia podmienky udrzania vysledkov projektu
v zmysle ¢l. 57 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006.

Za podstatnu zmenu projektu sa povazuje minimalne:
- generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v Ziadosti
0 NFP;
- predaj/ akékol'vek prenechanie alebo prenajom majetku inému pravnemu subjektu bez
jednoznac¢ného zmluvného zachovania jeho pouzivania na povodny ucel respektive pri
poskytnuti neopravneného zvyhodnenia akémukol'vek subjektu;
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- zmena pravnej formy a charakteru ¢innosti prijimatela alebo ukoncenie Einnosti
prijimatela.
RO/SORO na zaklade posudenia monitorovacich sprav s ohl'adom na povodny navrh projektu
moze:
- vykonat’ overenie na mieste najmé v suvislosti s dodrzanim harmonogramu realizacie
aktivit, proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom
a vyraznejSimi zmenami rozpoctov aktivit;
- pozadovat vratenie casti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zmluvne
zavaznych vysledkovych ukazovatel'ov projektu.

Nesplnenie povinnosti prekladat monitorovacie spravy projektu, ktora vyplyva pre
prijimatel'a zo Zmluvy o poskytnuti NFP, je poruSenim zmluvy o poskytnuti NFP.

9. Komunikacia

V zmysle ¢lanku 69 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 zabezpecuje CKO a RO/SORO
informovanie ob¢anov a prijimatel'ov s cielom zdoraznit' tlohu Spolocenstva a zabezpecit
transparentnost’ pomoci zo SF.

Cielom zabezpecenia informovania a publicity je:

- dosiahnutie maximalnej dostupnosti informacii;

- prehlbovanie informovanosti 0 stanovenych cieloch amoznostiach pomoci
poskytovanej zo SF;

- zlepSenie transparentnosti v suvislosti s vyuZivanim SF;

- vytvorenie podmienok na maximalne moznl uspeSnost’ implementacie schvalenych
programovych dokumentov a na zvySovanie kvality predkladanych projektov v ramci
jednotlivych operacnych programov;

- posiliiovanie absorpcnej kapacity.

Nastrojmi posiliiovania absorpénej kapacity su:
- vytvorenie moZnosti na Sirenie prikladov osved¢enej praxe;
- zabezpeCovanie Skoleni a seminarov na vymenu sklisenosti;
- podpora partnerstva a vzajomnej spoluprace pri priprave a realizacii projektov;
zaist'ovanie aktivit na sledovanie a vyhodnocovanie tejto oblasti.

Poskytovanie informacii pre Ziadatel'a prebieha na dvoch turovniach:

1. nadrovni CKO
CKO koordinuje spolo¢né komunikacné a propagacné aktivity v rdmci celého procesu
programovania, implementdcie, monitorovania a hodnotenia. Tato koordinicia sa tyka
spolo¢nych aktivit na narodnej tirovni (napr. Specidlne akcie v tyZdni, na ktory pripada 9. m4j,
celostatne konferencie, veltrhy a pod.).
CKO:
- zabezpecuje publicitu NSRR, ako aj podpornu publicitu OP v SR i v zahrani¢i smerom
na EK;
- koordinuje fungovanie nasledovnych spolo¢nych informa¢nych nastrojov:
e informacny portal (www.nsrr.sk);
e spravodaj o SF a KF;
e dalsie informac¢né publikacie (letaky, brozary a pod.) vydavané CKO v spolupraci
S RO pre odbornt verejnost’ a Siroku verejnost’.
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Informacény portal (d’alej len ,,JP) je hlavnym a spolo¢nym informacnym nastrojom CKO
a riadiacich organov poskytujici zakladné informacie o SF a KF potencidlnym Ziadatelom
0 NFP, ziadatelom o NFP, prijimatel'om a Sirokej verejnosti. Informacny portal bude
medializovany Centralnym koordina¢nym organom a riadiacimi orgdnmi pomocou ostatnych
komunika¢nych opatreni (napr. odkazy o IP).

Informacény portal obsahuje najma nasledujuce informacie:

- schvaleny dokument NSRR, schvalené operacné programy a programové manualy;

- legislativu SR a EU zamerant na SF a KF programového obdobia 2007 - 2013;

- informAcie o aktudlnom stave Eerpania SF a KF a vyro¢né spravy o implementacii;

- kontakty na jednotlivé RO, SORO, regionadlne informacné centra CKO a RO a iné
organy,

- prepojenie na internetové stranky jednotlivych riadiacich orgdnov, Eurdpskej komisie
a iné stranky tykajuce sa problematiky fondov EU;

- Casovy harmonogram vyziev a aktudlne informdcie o zverejnenych Vyzvach
S prepojenim na prislusné stranky RO/SORO;

- informécie o publikaciach vydanych CKO a RO/SORO, konferenciach a seminaroch,
stretnutiach s uspesnymi predkladateImi projektov aso zastupcami regionalnych
kancelarii SR v Bruseli;

- zoznam prijimatel'ov NFP, ktorych projekty boli spolufinancované zo SF a KF;

- pozitivne priklady (nazov, kratky opis projektu, fotografie);

- odborny slovnik pojmov na zjednodusenie orientacie v oblasti SF a KF;

- archiv informacii a dokumentov po dobe ich platnosti.

Spravodaj o strukturalnych fondoch a Kohéznom fonde podava vsetkym zaujemcom a d’al$im
subjektom kompletné a aktualne informacie o priprave strategickych dokumentov
a implementacii programov v rdmci NSRR v pisomnej forme. CKO pripravuje vydavanie
Spravodaja 0 SF a KF v spolupraci s riadiacimi organmi jedenkrat za §tvrtrok a distribuuje ho
na vSetky mesta a obce SR, regiondlne informacné centrd CKO a RO, samospravne kraje a iné
zainteresované subjekty.

Adresa CKO

Sekcia stratégie rozvoja regionov

Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR
Prievozska 2/B

825 25 Bratislava 26

2. naurovni RO/SORO
RO zabezpeci informovanie vSetkych cielovych skupin (potencidlni Zziadatelia o NFP,
ziadatelia o NFP, prijimatelia a verejnost’) minimalne:

a) 0 ulohach EU, RO, SORO a monitorovacieho vyboru,

b) 0 opera¢nom programe, jeho postaveni a tlohe v ramci NSRR, ako aj o jeho ciel'och;

€) o podmienkach opravnenosti, ktoré maju splnit’ prijimatelia na to, aby sa kvalifikovali
na financovanie aktivit alebo opatreni v ramci operacného programu;

d) ojednotlivych krokoch procesu ziskavania prostriedkov zo SF a KF, tj. zverejnit
informécie o Vyzvach, vyberovych kritéridch, priruckdch pre ziadatela o NFP,
schvalenych projektoch, atd’.;

e) o kontaktoch na narodnej, regionalnej alebo miestnej Grovni, ktoré¢ mozu poskytnat’
informacie o operanom programe;
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f) 0 aktualnom stave Cerpania finan¢nych prostriedkov za OP VaV.

Poskytovanie informacii medzi poskytovatel’'om a Ziadate’om NFP na iurovni RO/SORO
prebieha prostrednictvom:

a) web stranky RO/SORO — www.minedu.sk, www.asfeu.sk - kde si okrem dokumentov
tykajicich sa OP VaV uvedené aj najcastejSie kladené otazky s prisluSnymi
odpoved’ami zodpovednych organov.

b) elektronickou postou a telefonicky — tematicky zoznam emailov/tel. ¢isiel -RO

RO: opvyskumavyvoj@minedu.sk; 02/692 52 261

Kontaktné udaje na pracovnikov odboru pre OP Vyskum a vyvoj najdete na:
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=455

SORO: opvav@asfeu.sk; 02/692 52 374
c) pisomna forma — adresa RO/SORO

RO:

Ministerstvo Skolstva SR

Sekcia eurdpskych zaleZitosti

Odbor pre Operacny program Vyskum a vyvoj
Stromova 1

813 30 Bratislava

SORO:

Agentura Ministerstva §kolstva SR pre trukturalne fondy EU
Hanulova 5/B

841 01 Bratislava

Vsetky odpovede zverejnené na webovej stranke alebo poskytnuté Ziadatel'ovi v pisomnej ¢i
elektronickej forme sa povazuji za zavdazné a Ziadatel' sa na ne moéze v pripade potreby
odvolévat. Odpovede poskytnuté ziadatel'ovi telefonicky ustnou formou, pokial’ neboli
spracovan¢ do pisomnej podoby, nemozno povazovat’ za zavdzné a ziadatel’ sa na ne nemdze
odvolavat. Ziadatel nemdze byt v hodnotiacom procese postihnuty za dosledky nespravnej
informacie, ktord mu poskytol autorizovany subjekt v pisomnej alebo elektronickej forme.

Adresy regionalnych informaénvch kancelarii Agentary Ministerstva Skolstva SR pre
Strukturalne fondy EU:

RIK - Trnava

Budova Materialovotechnologickej fakulty STU v Bratislave
Paulinska 16

917 24 Trnava

Tel.: 033/5331770

RIK - Trenéin

Budova Trencianskej univerzity A. Dubceka v Trenc¢ine
Studentska 1
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911 50 Trencin
Tel.: 032/7400421

RIK - Zilina

Budova Zilinskej univerzity v Ziline
Ulica 1. maja 32

010 26 Zilina

Tel.: 041/5139881

RIK - Zvolen

Budova Technickej univerzity vo Zvolene
T. G. Masaryka 24

960 53 Zvolen

Tel.: 045/5206144

RIK - Nitra

Budova Studentského domova A. Bernolaka v Nitre
Tr. Andreja Hlinku 38

949 76 Nitra

Tel.: 037/6514710

RIK — Presov

Budova Vysokoskolského internatu PreSovskej univerzity v Presove
Ul 17. novembra ¢. 11

080 01 Presov

Tel.: 051/7583044

RIK - Kosice

Budova Univerzity P.J. Safarika v Kogiciach
Srobarova 2

041 80 Kosice

Tel.: 055/6220114

Lehoty na vybavenie Ziadosti o informaciu:

Ziadost' o spristupnenie informacii RO/SORO vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
do 6smich pracovnych dni odo dna podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov

yiadosti ™Y

Zo zavaznych dovodov mdze RO/SORO prediZit’ lehotu, najviac viak o osem pracovnych

dni. Zavaznymi dovodmi si:

1) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej

osoby vybavujucej ziadost’,

2) vyhladavanie a zber vi¢Sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii

pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

™'§ 14 ods. 2 a 3 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov (zakon

0 slobode informacif)

87



3) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupniovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci predlzene;j
lehoty.

PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
lehoty 8 pracovnych dni. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.
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