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Uvod

Predkladana prirucka bola spracovana v Centre podpory Studentov so
Specifickymi potrebami na Univerzite Komenského v Bratislave. Skusenost’ ukazuije,
Ze vacsSina nevidiacich Studentov pouziva pri praci s pocitatom c¢itaC obrazovky,
najCastejSie komerény program JAWS (Job Access With Speech) s hlasovou
syntézou Wintalker Voice alebo volne Siritefny CitaC obrazovky NVDA (Non Visual
Desctop Access) s hlasovou syntézou eSpeak, ktory si vdaka bezplatnosti a
jednoduchej pouzitelnosti ziskava stale viac priaznivcov a mdéze poméct vSade tam,
kde je nedostatok financnych zdrojov pri€inou absencie podpory nevidiacich oséb.

Podporné centrum sa snazi ponukat Studijné texty vo formatoch, ktoré pri
efektivnom pouzivani modernych informacnych a asistenénych technolégii zvysuju
komfort nevidiacich pri praci s textami, umozfiuju im nielen pristup k obsahu, ale
podporuju aj samostatnu orientaciu v Struktare, vratane jednoduchej identifikacie
vyznacenych Casti. Takymto spésobom podporuju rozvoj relevantnych technickych
zruénosti, ktoré su v pripade osbb s tazkym zrakovym postihnutim pri Studiu
nezastupitelné; patria k zakladnym predpokladom uUspeSného Studia a
perspektivneho zaclenenia sa na trh prace.

Po mnohoroénych skusenostiach z transformacie textov do elektronickej formy
ponuka dnes podporné centrum Specialnu Sablénu so zadefinovanymi Stylmi. Takyto
format sa osvedCil najma v pripade ucCebnic. Na jednej strane do velkej miery
zachovava vzhlad predlohy, ¢o podporuje spolupracu nevidiaceho Studenta napr. s
vidiacim ucitelom, na druhej strane pouzitie Stylov pri formatovani ufah&uje
samostatnu a efektivnu pracu nevidiaceho.

Prirucka ma ambiciu nastavit Standard pri spracovani Studijnych textov do
elektronickej formy pristupnej pre pouzivatelov asistenénych technoldgii. SirSie
vyuzitie nacrtnutych postupov perspektivne zblizi formaty elektronickych zdrojov,
podpori efektivne vyuzivanie asistenénych technolégii u oséb so zrakovym
postihnutim a zorientuje SirSiu verejnost, vratane tej pedagogickej, vo filozofii a
principoch pristupnosti.

Elena Mendelova



Tento text popisuje pravidla prepisu literatury do elektronickej formy pristupnej pre
slabozrakych a nevidiacich pouZzivatefov pocitacov. Dokument obsahuje len
systémové informacie, nie konkrétne navody. Tie sa nachadzaju v samostatnych
suboroch, ktoré popisuju pracu v konkrétnej verzii konkrétneho textového procesora.

Priklad: Ak pouzivate pri praci Microsoft Word 2010, potom najdete vSetky
konkrétne navody v subore Microsoft Word_2010.rtf. V tomto texte su odkazy na ne
ocCislované napr. Navod 1.

Pred spracovavanim konkrétnej publikacie/ ucebnice je vhodné prejst’ si celu
knihu, premysliet’ si urovne nadpisov, oznacit’ problémové prvky (schémy, tabulky,
nesStandardné znaky) a v pripade potreby konzultovat ich spracovanie s odbornikom
na spracovanie literatury pre slabozrakych a nevidiacich napr. v Podpornom centre,
pripadne s odbornikom v oblasti, do ktorej dana publikacia/ u¢ebnica patri, napr.
ucitel zakladnej/ strednej/ vysokej Skoly.

Zakladné pravidlo pri spracovani materialov: Nevidiaci Student ma dostat’ tie
isté informacie ako vidiaci Student.

Poziadavky a navody pre spracovanie dokumentu uvedené v tejto prirucke
predpokladaju, Zze koncovy pouzivatel/ Citatel dokumentu pouziva vyspelé asistencné
technolégie (najma Cita€ obrazovky). PouZivatelia starSich technoldgii budu
ochudobneni o vyuzivanie funkcii vstavanych v modernejSich technolégiach (napr.
Styly nadpisov, tabulky a pod). U slabozrakého Citatela predpokladame, Ze bude
vyuzivat moderné technoldgie (zvacSovaci softvér) a nebude text zvacSovat
prestavovanim velkosti pisma dokumentu.

1 Nastavenie textového editora

Pri uprave dokumentov je vhodné mat poruke niektoré panely s nastrojmi
a vykonat nastavenia, ktoré ufahcia pracu s textom. VSetky su popisané v Navode 1.

2 Spracovanie dokumentu — vSeobecné informacie

e Pracu s knihou zacneme v dokumente ,sablona.rtf“; ten definuje Styly vyhovujuce
aj slabozrakym, parametre velkosti strany a dalSie nastavenia. Jeho pouZitim si
uSetrime mnozstvo nastavovania. Pri spracovavani textu nikdy neprestavujeme
parametre vzhladu (font, velkost strany, zarovnanie...).

e Do prazdnej Sablény vioZzime naskenovany nenaformatovany text, ktory sa bude
dalej upravovat. Text je potrebné vkladat bez formatovania, aby sa do
dokumentu neprenieslo nespravne formatovanie z naskenovanej prediohy
(Navod 2).

e Pred upravou textu si nastavime jazyk dokumentu podla jazyka predlohy
a aktivujeme si kontrolu gramatiky (Navod 1). Tato kontrola nam poméze odhalit’
Zle nacitané znaky po naskenovani.

e Co najddslednejsie zachovavame $truktiru pévodného textu - odseky, rozdelenie
viet a slov na konci strany a oznacenie stran podla predlohy.



Vysledny text nesmie obsahovat zbyto¢né prazdne riadky. Prazdne riadky
vynechavame len tam, kde je to uvedené v nasledujucich Castiach. Tiez sa
vyhybame centrovaniu, odsadzovaniu tabelatormi a velkym medzeram.

Mnohé opakované upravy mézeme vykonat moznostou hfadania a nahradenia
znakov v textovom editore (vyhladavat a nahradzovat sa daju nielen konkrétne
znaky, ale i Specialne znaky ako napr. znak odseku, zlomu strany alebo i retazce
znakov s urcitou vlastnostou). (Navod 10)

Na vyznacovanie v texte (tu€né pismo, podCiarknuté) pouzivame na to ur€ené
Styly definované v Sablone. (Navod 4) Okrem tychto znakovych Stylov su
vytvorené Styly nadpisov, odrazok, Styl Citacia, PouCka, ktoré su urCené na celé
odseky. V pripade nedostatocnosti tychto Stylov je mozné vytvorit dalSie Styly.
(Navod 4)

Dokument vytvoreny v sablona.rtf nie je ur€eny na tlac. V pripade, Ze je potrebné

vytvorit dokument s potencialnou moznostou tlace (napr. u€ebnice pre zakladné
alebo stredné Skoly), pouzijeme dokument ,sablona_A4.rtf“.

3 Ukladanie dokumentu

Dokument ukladame (Navod 3) do jedného alebo viacerych suborov formatu RTF,
v zavislosti na type dokumentu. V pripade, Ze ide o knihu alebo iny material, ktory
pozostava z kapitol,... odporu€ame rozdelit ho do viacerych suborov. Kazdu
kapitolu ukladdme do samostatného suboru uloZenim otvoreného suboru
sablona.rtf pod novym nazvom.

Subory pomenovavame tak, aby sa pri abecednom radeni zoradili v takom poradi,
v akom je text radeny v knihe. Toto dosiahneme tak, ze kazdy nazov suboru
zacneme dvojcifernym cCislom (01, 02, ..., 99), za ktorym nasleduje nazov suboru.
Nase pomenovavanie je jeden z moznych spdsobov, prifom sme sa snazili
zaviest optimalny systém pre €o najviac pouzivatelov, nie zaruCene pre vSetkych.
Vhodnou alternativou pre slabozrakych pouzivatelov méze byt oddelit dvojCislie
od nazvu suboru pomickou, bodkou alebo podciarkovnikom.

V nazvoch suborov nepouzivame diakritiku ani medzery. V pripade potreby
medzery ju nahradime podciarkovnikom. Ak je publikacia v cudzom jazyku,
mdbzeme subory pomenovat vhodnymi cudzojazyEnymi nazvami.

Priklad 1

01Exercises.rtf

02Appendices.rtf
03Additional_exercises.rtf

04Key to_additional_exercises.rtf
O5Literature_syllabus.rtf

Pomenovania suborov za uvodnym dvojcislim oznacujeme nazvami podfla
originalu:

kapitoly kap1.rtf, kap10.rtf, chap2, unit3 ...
obsah obsah.rtf
uvod uvod.rtf



predslov predslov.rtf
menny register men_reg.rtf
vecny register vec_reg.rtf
zoznam pouzitej literatury lit.rtf
prilohy pril1.rtf

 PriCislovanych kapitolach subory pomenujeme tak, aby sa dvojcislie na zaciatku
zhodovalo s €islom kapitoly (Priklad 2). Citatelovi s ¢itatom obrazovky tym
umoznite rychlo najst konkrétnu kapitolu napisanim jej €isla v zozname suborov.

Priklad 2

00obsah.rtf
O0Opredmluva_1_a_2.rtf
O1kap1.rtf
02kap2.rtf
03kap3.rtf
04kap4.rtf
05kapb.rtf
06kap6.rtf
07kap?.rtf
08dodatek.rtf
09doslov.rtf

¢ V niektorych pripadoch je mozné pouzit aj uvadzacie trojCislie. Ide o situacie, ked
sa subory nezoradia pouzitim dvojCisel podla poradia v originali. Ak je kapitola
prilis velka, méZzeme ju rozdelit do viacerych suborov a do nazvu suborov dame
za uvadzacie dvojCislie pismeno a, b ... nasledované pomlckou na odliSenie od
dalSieho textu.

Priklad 3

001zoznam_obr_tab.rtf
002predhovor.rtf
003uvod.rtf

O1kap1.rtf

02kap2.rtf

03kap3.rtf

04a-kap4.rtf
04b-kap4.rtf

05kap5.rtf

06obsah.rtf

e V pripade, ze su v dokumentoch pouzité nestandardné znaky alebo akékolvek
upravy, o ktorych je potrebné upovedomit Citatela, vytvarame subor
000citajma.rtf, do ktorého tieto informacie uvedieme. VSimnite si, ze je
pomenovany tak, aby sa zaradil na zaCiatok zoznamu suborov.

Priklad 4

000citajma.rtf
00uvod.rtf
O1tvary.rtf
02funkcie.rtf
03zmena_centra.rtf



atd.

Ak pozostava upravovana kniha z viacerych Casti, pricom Cislovanie kapitol
zacina v kazdej €asti od 1, potom navrhujeme vytvorit pre kazdu ¢ast
podpriecinok, do ktorého ulozime jeho kapitoly. Pritom zachovavame pravidla
pomenovavania suborov. Aj nazvy podprie€inkov oznaCime dvojcislim, aby
oznacovali naslednost’ v knihe (podpriecinky sa zaradia na zaciatok zoznamu).

Priklad 5

O1cast1 (podpriecinok)
02cast2 (podpriecinok)
03cast3 (podpriecinok)
0Opredhovor.rtf

04lit.rtf

050bsah.rtf

PriCom Cast 2 ma kapitoly 1-4:

O1kap1.rtf
02kap2.rtf
03kap3.rtf
04kap4.rtf

Ak kniha pozostava z viacerych Casti a tie sa delia do kapitol, pricom Cislovanie
kapitol v kazdej €asti nadvazuje na Cislovanie kapitol v predchadzajucej ¢asti,
knihu nedelime do podprieCinkov, vytvorime iba subory kapitol. Ak niektora Cast
obsahuje vSeobecny text na zaciatku Casti, text vloZime do suboru prvej kapitoly
danej Casti.

V slovnikoch su slovnikové hesla zoradené podla abecedy. Okrem hesiel su tu
Casto aj iné Casti — napr. uvod, predhovor, navod ako pracovat so slovnikom atd.
Hesla podelime do suborov podla zaCiatoéného pismena a toto pomenovanie
suborov pismenom abecedy zabezpeci, Zze sa subory zoradia do poradia, v akom
su v knihe. Ostatnym suborom priradime dvojcislie podla poradia v knihe. | ked
niektoré Casti slovnikov nasleduju az za vykladom hesiel na konci knihy, tu ich
Cislom zaradime pred hesla (napr. subor bibliografia z konca knihy ma
pomenovanie 03bibliografia.rtf a zaradil sa za subor 02predmluva.rtf a pred subor
A.rtf.)

Hesla zaCinajuce pismenom s diakritikou zaradime do suboru pismena bez
diakritiky, napr. hesla zacinajuce pismenom C budu v subore C.rtf.

Priklad 6

01podekovani.rtf
02predmluva.rtf
03bibliografie.rtf
A.rtf

B.rtf

C.rif

D.rtf



e Alternativou delenia publikacie do suborov podfla zaciatoného pismena je zlucit
viaceré pismena do jedného suboru, najma ak je rozsah hesiel pod pismenami
maly a subory pomenovat napriklad A-D.rtf, E-J.rtf a pod.

4 Hlavicka

e Na zaciatku kazdého suboru spracovaného materialu (kapitoly, prilohy, registra,
zoznamu literatury a pod.) musi byt povinne hlavicka t.j. text, v ktorom je
uvedené:

o priezvisko, meno/ iniciala mena autora; pokial su dvaja alebo traja autori, vlozi
sa medzi nich pomi¢ka, napr. Broucek, S. — Jefabek, R. Pri Styroch
a viacerych autoroch sa napise prvy autor a doplni sa skratka ,et al.”.

o nazov knihy (alebo materialu)

o vydavatelstvo, miesto a rok vydania (alebo udaje o fakulte, odbore, semestri,
Studijnom ro¢niku, pre ktory bola literatura spracovana)

o rozsah spracovanej Casti (napr. strany 20 - 53).

Priklad 7

Ondrejkovic, Peter et al.
Socialna patologia
Veda, Bratislava 2000
Strany 11 - 30

Priklad 8

Predmet: Vybrané kapitoly z medicinskej informatiky
Prednas$ajuci: Popper, Mikulas

FMFI UK, odbor Informatika, 2. semester magisterského Studia
http://www.ii.fmph.uniba.sk/vyuka/medinf/

e V hlavicke suboru obsah.rtf sa uvadzaju okrem rovnakych udajov ako
v hlavi¢kach inych suborov podrobnejSie a kompletnejSie udaje:
o priezvisko/a a celé meno/a autora/ autorov, nazov publikacie i s podnazvami,
poradie vydania a medzinarodné identifikacné Cislo ISBN.

Priklad 9

Ondrejkovic, Peter — Bezak, Jozef — Lubelcova, Gabriela — VICkova, Maria
Socialna patologia

Veda, Vydavatel'stvo slovenskej akadémie vied, Bratislava 2000

ISBN 80-224-0616-3
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5 Cislovanie stran

Na Cislovanie stran vyuzivame Standardné nastroje textového editora (Navod 5).
Sirka strany $abléony je nastavena na velkost ako A4, dizka strany je upravena -
predizena. Tieto nastavenia nemozno menit ani za predpokladu, Ze pévodné
skripta &i uéebnica su v inom formate. Hlavnym dévodom prediZenia strany je
fakt, Ze po prestaveni velkosti pisma na 12, linearizovani textu v stipcoch, vioZeni
opisov obrazkov, uprave tabuliek a pod., sa rozsah prip. objem informacii zvacsi,
a prestavenim nastaveni by sa mohlo narusit’ Cislovanie stran v dokumente podla
Cislovania stran v predlohe.

Na druhej strane, prediZenie strany spdsobi, Ze dokument sa neda tlagit na
klasicku stranu A4, ale je urCeny len ako elektronicky dokument.

Kvéli podeleniu originalu do viacerych suborov je v kazdom dokumente potrebné
nastavit' zaCiatok Cislovania stran. Po korektnom nastaveni Cislovania vkladame
zlom strany tam, kde text v originali prechadza na dalSiu stranu. (Navod 5)

Ak ani prediZena strana textového editora nepostacéuje pre text zo strany predlohy
(kedZze dalsie prediZenie strany textovy editor nedovoluje), vloZzime ru¢né
zastrankovanie a nasledujucej strane priradime rovnaké Cislo, aké ma
predchadzajuca ,pretekajuca“ strana. Vo vacsine textovych procesorov je takato
uprava Cislovania stran mozna cez zlom sekcie. Na konci strany teda pouzijeme
zlom sekcie a novu sekciu zacneme Cislovat rovnakym Cislom ako poslednu
stranu predchadzajucej sekcie (Navod 5). Tym bude text, hoci na dvoch stranach,
oznaceny rovnakym Cislom strany. Zachované Cislovanie stran umozniuje
Citatelom jednoduché vyhladanie konkrétnej strany v dokumente.

6 Spracovanie nadpisov

Nadpisy je potrebné vytvarat pouzitim Stylov (Navod 4). Sabléna popisovana
tymto dokumentom definuje nadpisy urovni 1 az 9. Tie sa vizualne liSia v mensej
miere ako v tlatenych knihach, sluzia najma na odliSenie urovni nadpisov
pouzivatelmi CitaCov obrazovky. V nasledujucom texte budeme hovorit

o nadpisoch nizSej a vysSej urovne, pricom od Nadpisu 1 su niZSie urovne 2, 3, 4
... 9, od Nadpisu 9 su vysSie urovne 8, 7, 6, ... 1.

Ak slabozrakému citatefovi nevyhovuje vzhfad nadpisov, méze si ich upravit
upravou konkrétneho Stylu — napr. zmenit farbu, velkost, typ pisma ...

Je velmi dblezité zachovat konzistentnost Struktury nadpisov. Nie je teda vhodné
preskakovat urovne. V pripade, Ze potrebujeme definovat nadpisy na nizsej
urovni, bezprostredne za urovhou 1 musi nasledovat uroven 2, za urovhou 2
uroven 3 atd. Korektna Struktura dokumentu je dolezita. Preskakovanie urovni pri
vytvarani Struktury dokumentu spdsobuje problémy pri pripadnom generovani
pristupnych PDF suborov. Preto skor, ako sa pustite do prace na dokumente,
odporu¢ame dokument prezriet a naplanovat’ urovne nadpisov.

V niektorych pripadoch méze subor zacat nadpisom druhej resp. nizSej urovne,
napr. subor kapitoly, ktora patri do vacSieho celku, ale nazov celku je sucastou
suboru predchadzajucej kapitoly.



e Styly uréené na vytvaranie nadpisov v ziadnom pripade nepouzivajte na
vyznacovanie Casti textu/ v ramci jedného odseku. Napriklad, ak chceme
zvyraznit slovnikové hesla ako podnadpisy, tie su v8ak v originali zvyraznené v
ramci jedného odseku spolu s vykladom hesla, oddelime hesla na novy odsek
a priradime im Styl nadpisu. Nezvyraznujeme nadpisom heslo vnutri odseku
i keby sme ho nasledne oddelili do samostatného odseku.

Stylmi nadpisov oznadujeme len texty, ktoré tvoria nadpisy vzhladom na $trukturu
dokumentu.

e Nadpisy urovni 1, 2 a 3 oddelujeme od textu vynechanym riadkom. Volné miesto
nedefinuju Styly nadpisov, je potrebné ho vkladat ru¢ne. Ak by ho definovali Styly,
nebolo by ,viditefné“ pre Citate obrazovky. Volny riadok vkladame pred aj za
nadpis. Riadok pred nadpis vSak nevkladame v pripade, Ze nadpis je na zaCiatku
novej strany. Nadpisy nizSich urovni (4 a nizSie) oddefujeme volnym riadkom od
textu len nad nimi.

7 Text vlozeny vs. text originalu

e Pri spracovani dokumentu si niektoré upravy vyZaduju alternativne spracovanie
(napr. opisy obrazkov) alebo vloZenie dodatocného textu (napr. komentar k
alternativnemu spracovaniu farebného vyznacovania v cvic¢eniach.) Na odliSenie
textu vlozeného od textu originalu pouzijeme oznacenia #+ a #-, kde znak #
oznacuje vlozeny text, znak + jeho zacCiatok a znak — jeho koniec.

e Toto pouzité oznacovanie uvedieme v subore 000citajma.rtf.

8 Spracovanie obsahu

e Nazvy kapitol a podkapitol v obsahu oznacujeme Stylmi, aby pouzivatel CitaCa
obrazovky vedel jednoznacne urcit uroven nadpisu vzhladom na Strukturu
dokumentu.

e Cisla stran uvadzame za nazvom (pod)kapitoly, od ktorého st oddelené tromi
bodkami. Pred a za bodkami vynechame medzeru.

¢ Ak sa nespracuva cela kniha, je nutné uviest cely obsah a vyznacit v hiom, ktora
kapitola je (oznaCime znakom ,+“ na zaciatku riadka) a ktora nie je spracovana.
Za nadpis Obsah na novy riadok do parovych znaciek #+ a #- uvedieme, ze
spracované kapitoly su ozna¢ené znakom plus.

Priklad 10

Obsah
#+ spracované kapitoly su oznacené znakom plus #-

+Uvod ... 3
+ Kapitola 1 ... 4
Kapitola 2 ... 24

10



e Kompletné vydavatelské udaje z tiraze je mozné uviest, oddeliac ich volnym
riadkom, bezprostredne za obsahom v tomto subore alebo vytvorit samostatny
subor a €iselnym dvoj€islim ho zaradit na koniec radenia suborov.

9 Odrazky

e Na vytvaranie odrazok pouzivame Styly v Sabléne (Navod 6). Tie maju presne
definované parametre vzhladu a odsadenia. Vizualne odliSné uvadzacie znaky
odrazok na réznych urovniach ulahcuju pouzivatefom CitaCov obrazovky
rozpoznat’ uroven odrazky.

e Hierarchia odrazok musi byt takisto konzistentna (pri vnorenych odrazkach musia
urovne na seba nadvazovat, nesmu sa preskakovat). Sablona definuje odrazky
do urovne 5:

e (Odrazka prvej urovne
o Odrazka druhej urovne
= (Odrazka tretej urovne
v’ Odrazka Stvrtej urovne
— Odrazka piatej urovne

e Ak chceme vytvorit v ramci jednej odrazky viac odsekov, pouZijeme volitefné
zalomenie riadka na konci odseku odrazky.

e Cislované odrazky vytvarame rovnako ako $tandardné, &isla alebo pismena
vkladame ru¢ne (podfa toho, ako su odrazky znacené v originalnom texte).
Nepouzivame teda nastroje editorov, uréené na vytvaranie Cislovanych
zoznamov. Cislovany zoznam bude vyzerat napr. takto:

a)
b)

[ ]
0o N =

10 Tabulky

e Pri vytvarani tabuliek pouzivame nastroje editora, ktoré su urCené na vytvaranie
tabuliek (Navod 7).

e Vzdy, ked je to mozné, pouzivame uniformné tabulky. Su to také, ktoré maju
v kazdom riadku rovnaky poéet stipcov a v kazdom stipci rovnaky poéet riadkov
a nepouzivaju zluCovanie buniek. Niektoré tabulky je potrebné na takéto tabulky
upravit’ (Priklad 11, 12).

e Tabulky nikdy nepouzivame na upravu vzhladu strany, pouzZivame ich len na
prezentovanie udajov.

11



Priklad 11
Pb6vodna tabulka:

Absolventi vysokych Skél (univerzit) podla skupin odborov za rok 2010

Absolventi I. a Il. stupna
denna forma
Odbor slovenského sStatneho iného Statneho externa forma
obcianstva obcianstva
spolu zeny spolu zeny spolu zeny

SR spolu 43 872 26 383 711 278 26509 19362
v tom
1 Prirodné vedy 2729 1724 27 18 479 281
2,3 Technické vedy a 10 362 2823 294 26 1894 747
nauky
4 Polnohosp.,lesnicke a | 1480 833 52 37 557 334
veterin. vedy
5 Zdravotnictvo 1951 1580 100 38 3100 2 829
6,7 Spolocenské vedy, 25196 18 236 146 94 19 328 14 682
nauky a sluzby
8 Vedy a nauky o 1271 829 89 62 236 196
kultdre a umeni
9 Vojenské a bezpecn. 883 358 3 3 915 293
vedy a nauky

(Zdroj: http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=37251)

e V pbvodnej tabuflke su zlu€ené bunky na riadku (denna forma, slovenského/
iného $tatneho obgianstva) ako aj zlugené riadky v stipcoch (externa forma).
V upravenej tabulke sme vSetky oznadenia patriace ku konkrétnemu stipcu vpisali
do hlaviékovej bunky kazdého stipca. Text ,Absolventi | a Il. stupfia“, ktory patri k
vSetkym Ciselnym udajom v tabulke, sme vynali pred tabulku.

Upravena tabulka:
Absolventi vysokych §kél (univerzit) podla skupin odborov za rok 2010
Absolventi I. a ll. stupna

Odbor denna denna denna denna externa |externa
forma, forma, forma, forma, forma, |forma,
absolventi |absolventi |absolventi |absolventi |spolu |Zeny
slovenského [slovenského |iného iného
statneho statneho statneho statneho
obcianstva |obcianstva |obcianstva [obCianstva
spolu zeny spolu spolu

SR spolu 43 872 26 383 711 278 26 509 |19 362

1 Prirodné 2729 1724 27 18 479 281

vedy

2,3 10 362 2 823 294 26 1894 747

Technické

vedy a

nauky

4 1480 833 52 37 557 334

Polnohosp.,

lesnicke a

veterin. vedy
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5
Zdravotnictvo

1951

1580

100

38

3100

2829

6,7
Spolocenské
vedy, nauky

25 196

a sluzby

18 236

146

94

19 328

14 682

8 Vedy a
nauky o
kultare a
umeni

1271

829

89 62 236 196

9 Vojenské a

bezpeén.
vedy a
nauky

883

358

915 293

Priklad 12

e V nasledujucom priklade uvadzame tabulku sklofiovania v cudzom jazyku
(latinsky jazyk). Jedno slovo, ktoré v pévodnej tabulke platilo pre vSetky bunky v
danom riadku, sme v spracovanej tabulke doplnili do kazdej aktualnej bunky.

e Pdvodnu tabulfku mozno rozdelit na dve tabulky - jednu pre singular, druhu
pre plural — k pluralu doplnime hlavi¢kovy stipec.

e Cudzie znaCenia samohlasok s vodorovnou &iarkou a, 0, T (znamenajuce vacsiu
dizku samonhlasky) nahradime slovenskymi samohlaskami s dizfiom &, ¢, i tak,
aby takto oznacené samohlasky identifikovala slovenska hlasova syntéza Citaca
obrazovky. V tabulke zruS§ime Sikmé pismo - kurzivu.

Pbévodna tabulka:
Ukazovacie zameno is ea id

sg. pl.

nom. is ea id ir (e, 1) eae ea
gen. eius eorum earum eorum
dat. el iis (eis, 1s)

acc. eum eam id eos eas ea
abl. eo ea eo iis (eis, 1s)
Upravena tabulka:

Ukazovacie zameno is ea id

sg.

nom. is ea id

gen. eius eius eius

dat. ei ei ei

acc. eum eam id

abl. eo ea eo

pl.

nom. i (ei, i) eae ea

gen. eorum earum eorum

dat. iis (eis, is) iis (eis, is) iis (eis, is)
acc. eos eas ea
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| abl. | iis (eis, is)  |iis (eis,is) |iis (eis, is) |

Vizualna uprava tabulky:

Tabulka bude zarovnana k favému okraju. Ak je tabulka zarovnana k obom
okrajom a v kazdej bunke je za slovom zbytoéné biele miesto, mézeme Sirku
stipcov zuzit (ruéne alebo nastavit jednotnu $irku) — teda zrusime zarovnanie
k pravému okraju (Priklad 12).

Pri spracovani tabuliek je potrebné brat’ do uvahy fakt, Ze nevidiaci pouzivatel
tabufku nevidi ako celok, ale ju skuma linearne alebo, v lepSom pripade, po
bunkach. Tabulky s vnorenymi tabulkami (t.j. tabulky, vnutri ktorych su dalSie
tabulky) je potrebné rozdelit do viacerych tabuliek, alebo (ak je to mozné)
previest do ,netabulkovej” textovej formy (Priklad 13).

Priklad 13

V nasledujucej tabulke su v bunkach odrazky, ¢o sa da chapat ako vnorené
Struktury. Tato vnorena Struktura je prijatefna pre pokrocilych pouZzivatefov
JAWSu a Citatelov tabuliek; bezného nevidiaceho pouzivatela a Citatela takato
Struktura dezorientuje. Tabulku je preto vhodné upravit na Cisty netabulkovy text
s odrazkami.

Povodna tabulka:
Table 3.1: Major changes in the Australian public service

Dimension Traditional APS Reform
Marketisation e Service delivery generally e Purchaser-provider split introduced
a government monopoly. including for services provided by the
e Some use of contractors, states.
particularly in construction. e Accelerating trend for APS agencies to

complete with private providers for
contracts to deliver public services

o Atd.
Corporate e Traditional public e ,Managing for results’ with greater
Management administration, focused on emphasis on managerial prerogative.
probiry, precedence and e Introduction of choice from a menu of
accountability. services and service providers.
e Uniform provision of services e Atd.
with a presumption in favour of
‘one size fits all’.
o Atd.
Atd. . Ad. o Ad.

(Zdroj: Keating, M. — Wanna, J. — Weller, P.: Institutions on the Edge? Allen & Unwin. ISBN 1-86508-
483-2.)

Upravena tabulka:
Table 3.1: Major changes in the Australian public service

Dimension: Marketisation
o Traditional APS:
= Service delivery generally a government monopoly.
= Some use of contractors, particularly in construction.
o Reform:
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= Purchaser-provider split introduced, including for services provided by the
states.

= Accelerating trend for APS agencies to compete with private providers for
contracts to deliver public services.

¢ Dimension: Corporate Management
o Traditional APS:
= Traditional public administration focused on probity, precedence and
accountability.
= Uniform provision of services with a presumption in favour of 'one size fits
all'.

o Reform:
= 'Managing for results', with greater emphasis on managerial prerogative.
= Introduction of choice from a menu of services and service providers.

#+ koniec tabulky #-

e Ako Cisty text mbézeme spracovat’ aj niektoré jednoduché tabulky s Ciselnymi
udajmi (Priklad 14). Jednoduchy Cisty text sa pouzivatelovi CitaCa obrazovky Cita
lahSie ako tabulka (nie je potrebné pohybovat sa po tabulke stlacanim
klavesovych skratiek).

Priklad 14

Nasledujuca tabufka spaja dve skupiny udajov; v spracovanom texte vytvarame
dvojice udajov na riadku oddelené bodkociarkou (tuto tabuflku rotujeme o 90
stupnov).

Pbvodna tabulka:
poradi kategorie
pocet polozek 3 6 9 13 18 13 9 6 3

—
N
w
N
o
»
\I
foe)
©

Upravena tabulka:
#+ tabulka #-
poradi kategorie ; pocCet poloziek
1:;3

2.6

3;9

4;:13

5;18

6;13

7:9

8;6

9;3

#+ koniec tabulky #-

e V niektorych pripadoch méze byt uzitoéné dva stipce spracovat ako jeden stipec.
Pozri priklady 15 — 16. V tychto prikladoch je vhodne, aby bunky hlavickoveho
stlpca Citané ku konkrétnym hodnotam v dalSich stlpcoch obsahovali hodnoty
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oboch premennych, pretoze, ako ukazuju dalSie bunky hlavickového riadka
vysledné hodnoty su vypocitané z oboch premennych a,b, priCom sa meni iba
prevedena matematicka/ logicka operacia.

Priklad 15

Pévodna tabulka:
112 3 -1 2 1/2
2 | 4 6 -2 8 1/2
3 |6 9 -3 18 1/2
4 | 8 12 -4 32 1/2

e Pri spracovani vytvorime pre hodnoty a, b jeden stipec (nie samostatny stipec pre
a, samostatny pre b). Znak nasobenia — bodku - nahradime hviezdi¢kou (podla
AMS zapisu, ktory pouzivame v Podpornom centre pri zapise matematickych
znakov — pozri ¢ast Cudzie znakové sady) — pouzité znacenie uvedieme v subore
000citajma.rtf.

Upravena tabulka:

ab a+tb a-b a*b alb

12 3 -1 2 1/2
24 6 -2 8 1/2
36 9 -3 18 1/2

48 12 -4 32 1/2

Priklad 16
Pévodna tabulka:
P A4 p—>q

1 1 1

10 0

0 1 1

00 1

(Zdroj: Gahér, F.: Logika pre kazdého. Iris, Bratislava 2003. 3. dopinené vydanie.)

e Pri spracovani pre kombinaciu hodn6t p, q vytvorime jeden stipec (nie samostatny
stlpec pre p a samostatny pre q).

Upravena tabulka:

pg [p->q
11 |1
10 |0
01 |1
00 |1

e Specialnym typom tabuliek mézu byt tabulky z napr. matematiky alebo vyrokove;
logiky, v ktorych Ciastkové vypocty v stlpcoch smeruju ku kone€¢nému vysledku
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v inom stipci, a tak najma pri zloZitej$ich tabulkach méze byt ich $truktura
pouzivatelovi Citaca obrazovky nezrozumitelna. Ako rieSenie uvadzame
alternativne spracovanie na text.

Priklad 17

Pévodna tabulka:

ab a. [b- (atb)]
2 2 -4 2 4
4 4 -16 -4 8
6 6 -36 6 12
8 8 -64 -8 16

Upravena tabulka:
#+ Tabulka

Alternativne spracovanie tabulky; pri zistovani kone¢ného vysledku vyroku
postupujeme od dosadenia hodndt a, b k najdeniu hodnoty vyrazu v okruhlej

zatvorke, nasledne hodnoty vyrazu v hranatej zatvorke az ku konecnému vysledku:

a=2, b=2
a*[b-(a+b)]
2*[2-(2+2)]
2*[2-4]
2%(-2)

-4

a=4, b=4
a*[b-(a+b)]
4°[4-(4+4)]
47[4-8]
4*(-4)

-16

a=6, b=6
a*[b-(a+b)]
6*[6-(6+6)]
6*[6-12]
6*(-6)

-36

a=8, b=8
a*[b-(a+b)]
8"[8-(8+8)]
8*[8-16]

87(-8)

-64

Koniec tabulky #-
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Priklad 18 (o troch vyrokovych premennych)
Pbévodna tabulka:

EIE: A L 1 Pt

par|l(=p—=(gan]e[ipva alpvr)]
TE [ T I TR W TR
110} 01 O 1 e !
101 0 1 0 1 1 1 |
100 O 1 O 1 Joon Juan]
vll 1 1 1 1 1 1 1
010 1 0 0 1 1 0 0
g ) I ST S R IR (R TS
000 1 0 0 1 0 0 0O

(Zdroj: Gahér, F.: Logika pre kazdého. Iris, Bratislava 2003. 3. doplnené vydanie.)

¢ V uvedenej tabulke prepiSeme znaky vyrokovej logiky nasledovne:
Znak negacie — zapiSeme ako NOT, znak konjunkcie A zapiSseme ako AND, znak
alternativy V bude OR, znaky — a <> zapiSeme -> a <-> . Uvedeny slovny prepis
znakov je vhodny najma pre Studentov nematematickych smerov
a v neanglickych knihach, kde sa neda pomylit’ slovny prepis znakov s textom. Iny
zapis, ktory pouzivame - AMS zapis - ma jednoznacny, no menej intuitivny prepis
tychto znakowv.

e V upravenej tabulke uvadzame na ilustraciu aj AMS zapis pre posledné hodnoty
p:0, q:0, r:0.

Upravena tabulka:

#+ Tabulka

Alternativne spracovanie tabulky; pri zistovani pravdivostnej hodnoty zloZenej
formuly postupujeme od dosadenia hodnét p, q, r k najdeniu hodnét formul v
okruhlych zatvorkach, potom hodnét formul v hranatych zatvorkach az k vysledne;j
hodnote:

p:1q:1r:1

[NOTp -> (q AND r)] <-> [(p OR q) AND (p OR )]

[0->(1 AND 1)] <->[(1 OR 1)] AND (1 OR 1)

[0 -> 1] <->[1 AND 1]

1<->1

1

p:1q:1r0

[NOTp -> (g AND r)] <-> [(p OR q) AND (p ORr)]
[0->(1 AND 0)] <->[(1 OR 1) AND (1 OR 0)]
[0->0] <->[1 AND 1]

1<->1
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1

p:1q:0r:1

[NOTp -> (q AND r)] <->[(p OR q) AND (p ORr)]
[0-> (0 AND 1)] <->[(1 OR 0) AND (1 OR 1)]
[0->0] <->[1 AND 1]

1<->1

1

p:1q:0r0

[NOTp -> (q AND r)] <->[(p OR q) AND (p ORr)]
[0 -> (0 AND 0)] <->[(1 OR 0) AND (1 OR 0)]

[0 ->0] <->[1 AND 1]

1<->1

1

p:0q:1r1

[NOTp -> (q AND r)] <->[(p OR q) AND (p ORr)]
[1->(1 AND 1)] <->[(0 OR 1) AND (0 OR 1)]
[1->1]<->[1 AND 1]

1<->1

1

p:0qg:1r0

[NOTp -> (q AND r)] <->[(p OR q) AND (p OR )]
[1->(1 AND 0)] <->[(0 OR 1) AND (0 OR 0)]
[1->0]<->[1AND 0]

0<->0

1

p:0q:0r:1

[NOTp -> (q AND r)] <-> [(p OR q) AND (p ORr)]
[1->(0 AND 1)] <->[(0 OR 0) AND (0 OR 1)]
[1->0]<->[0AND 1]

0<->0

1

e v AMS zapise:

p:0q:0r0
[-p->(q&r]<->[(p'vaq) '&(p'vr)]
[1->(0‘&0)]<->[(0‘v0) ‘& (0‘vO0)
[1->0]<->][0‘&0]

0<->0

1

koniec tabulky #-

e Tabulky, ktoré nemozno spracovat do prehladnych uniformnych tabuliek, alebo je

ich spracovanie inak problematické napriek uvedenym prikladom, odporu¢ame
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konzultovat' s pracovnikom Podporného centra alebo inym odbornikom na
spracovanie textov do elektronickej formy pre nevidiacich.

o Ak je predpoklad, ze Citatelia elektronického dokumentu budu pouzivat’ starSie
asistencné technoldgie (napr. Braille ‘n Speak, Braille Lite), pri spracovani tabufky
treba brat do uvahy fakt, Ze tito ju budu ¢itat' linearizovanu po riadkoch (pozri
nasledujuci Priklad 19).

Priklad 19

2. polrok Pondelok | Utorok Streda Stvrtok Piatok

2011/12

7:30 — 8:15 slov. . slov. j. —lit. | ang.|. slov. j. dejepis

8:20 — 9:05 matematika | ang. j. matematika | chémia slov.j. - lit

9:10 - 9:55 telesna v. matematika | slov. j. - ang. j. hudobna v.

sloh

10:10 — 10:55 dejepis prirodopis | prirodopis zemepis ang. j.

11:00 - 11:45 zemepis pracovné v. | vytvarnav. | fyzika etika/
naboz.

11:50 — 12:35 fyzika pracovné v. | vytvarnav. | hudobna | telesnav.

V.

Uvedena tabulka Citana linearizovane po riadkoch vyzera nasledovne:

2. polrok 2011/12

Pondelok
Utorok
Streda
Stvrtok
Piatok

7:30 - 8:15
slov. j.
slov. j — lit.
ang. j.
slov. j.
dejepis

8:20 - 9:05
matematika
ang. j.
matematika
chémia
slov. j. — it
atd.

Bolo by vhodnejSie, aby boli tieto udaje pri linearizovani zoskupené podla dni a nie
podla ¢asu. Vyplyva to z u€elu rozvrhu, Zze vacsinou chceme poznat rozvrh na
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konkrétny den. Toto zoskupenie dosiahneme tak, ze tabulku ,rotujeme® o 90
stupnov:

2. polrok 7:30 — [8:20 - 9:10 - 10:10 - 11:00 - 11:50 -

2011/12 8:15 9:05 9:55 10:55 11:45 12:35

Pondelok |slov.j. |matematika|telesnav. |dejepis zemepis |fyzika

Utorok slov. j. — |ang. . matematika | prirodopis |pracovné |pracovné
lit. V. V.

Streda ang.j. |matematika |slov. j. - prirodopis |vytvarna |vytvarna

) sloh V. V.

Stvrtok slov. j. |chémia ang. j. zemepis  |fyzika hudobna

V.
Piatok dejepis |slov.j. -lit |hudobnav. |ang.]j. etika/ telesna v.
naboz.

Citana linearizovane vyzera takto:

2. polrok 2011/12
7:30-8:15

8:20 — 9:05

9:10 — 9:55
10:10 — 10:55
11:00 — 11:45
11:50 — 12:35

Pondelok
slov.j.
matematika
telesna v.
dejepis
zemepis
fyzika

Utorok
slov. j. — lit.
ang. j.
matematika
prirodopis
pracovneé v.
pracovne v.
atd.

Rotovana verzia tejto tabulky je pre pozivatelov starSich technoldgii lahSie Citatelna.
Na riadku su udaje z konkrétneho dna.

Podfa toho, na aké udaje sa ma tabulfka zamerat/ aké chce Citatel pouzivajuci starSie
technoldgie z tabulky zistit’ (oboznamime sa s kontextom tabulky), upravime tabulku,
Cize ju v pripade potreby rotujeme o 90 stupriov.
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11 Poznamky pod ¢iarou

e Privytvarani poznamok je vhodné pouzivat Standardné nastroje textového
editora, ur€ené na vkladanie poznamok pod &iarou (Navod 8).

e Pomenovavanie poznamok zachovavame podfa originalu. Poznamky budu teda
znacené 1, 2,3 .../a, b, c, .../, ii, iii ... (podla originalu). Poznamky pod &iarou
nepremenovavame, najma z dévodu, Ze na konkrétnu poznamku méze byt odkaz
na inom mieste v knihe.

e Menej vhodné pre pouzivatela CitaCa obrazovky je oznaCovanie poznamok
hviezdiCkami, pretozZe, ak Citatel nema v €itacCi obrazovky nastavené Citanie
interpunkcie, hviezdiCky mu cCita€ obrazovky neprecita. Toto oznaCovanie
nahradime vhodnejSimi Ciselnymi poznamkami (prip. pismenkovymi alebo
rimskymi Cislicami).

¢ V niektorych pripadoch nie je vhodné nahradit’ hviezdicky za iné oznaCovanie -
pozri nasledujuci Priklad 20 -, preto ponechame hviezdiCkové oznacenie.

V uvadzanom priklade boli pouZzité poznamky viacerych druhov: v texte publikacie
Cislované poznamky, v tabulke pismenkové a hviezdickové poznamky. Okrem
nich boli v tabulke pouzité skratky (v), (d), ktoré mézu byt podobné s rimskymi
Cislicami.

¢ V niektorych textoch je na jednu poznamku odkaz na viacerych miestach.

V nasledujucom priklade su takymi poznamkami hviezdi¢kové poznamky * a **.
Pri spracovani ich vloZime ako obycCajny text a ich vysvetlenie uvedieme pred
Castou, v ktorej sa opakovane vyskytuju — v nasom priklade pred tabulkou.
Nevkladame na kazdom mieste odkaz na novu poznamku pod €iarou, aby Citatel
vedel, Ze su iba dve moznosti a tieto sa na réznych miestach striedaju.

Priklad 20

Tabulka 8.3 Analyza faktorov spojenych s relativnym vplyvom vykonného predsedu na vytvaranie
rozpod&tu a ekonomicky rozvoj®

POZNAMKY:

*Hladina vyznamnosti <.05

**Hladina vyznamnosti <.01

Rozpoéet® | Miera Ekonomicky Miera
(beta) délezitosti rozvoj° (beta) délezitosti
VODCOVSTVO PREDSEDU
KRAJA - MAJORA
Vplyv (v) .04* 12 40** 1
Nizke vodcovstvo politiky (d) | .05* 10 .04* 6
IDEALNI POLITICI
Rada ma mat’ d'alekosiahlu .06** 3
viziu (v)
Rada ma sformulovat’ presné | -05** 7 -.04* 5
ciele — negativne (v)
CINNOST, HODNOTY
A VYTVARANIE VAZIEB
VYKONNEHO PREDSEDU
Inovéator politiky (v) .07** 2 21** 2

4 Vplyv je merany individualnym hodnotenim minus priemer v danej krajine vykonného predsedu.
b Rozpocet: R = .23; Upraveny: R**2 = .049 (n = 3268)
° Ekonomicky rozvoj: R = .47; Upraveny R**2 = .22 (n = 2762)
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Politicky poradca (v) .05** 6

Obranca, zastanca (v) .06** 4

Vyhoda, ak sa nazory .06** 4
vykonného predsedu
zhoduju s vacésinou v rade

(v)

Komunitna komunikacia (v) | .04* 11 10** 3
VLADNY A KOMUNITNY
KONTEXT

Spolupraca s politikmi (d) .09** 1

Nizka neurcitost’ (d) .06** 5

Obyvatel'stvo pod 5000 (d) .05** 8

Medzivladny tlak (v) .05** 9

(Zdroj: Mouritzen, P. E. — Svara, J. H.: Leadership at the apex. Politicians and Administrators in
Western Local Goverments. University of Pittsburgh Press, Pittsburgh, 2002) (upravené)

Ak pomenovanie poznamok (Cislovanie) za¢ina na kazdej strane zvlast,
vyberieme takéto nastavenie aj v upravovanom dokumente za predpokladu, Ze
nam textovy editor tuto volbu umoznuje. Ak nam ju neumoziuje, vyberieme
suvislé pomenovavanie poznamok. (Navod 8)

Ak su poznamky k textu v originali zobrazené na spodu strany, aj v upravenom
dokumente ich takto vkladame. Ak su v originali na konci kapitoly, nastavime
koncové poznamky aj v upravovanom dokumente. Ak su v originali uvedené na
konci knihy, v upravovanych dokumentoch ich vloZzime ako poznamky pod Ciarou
(na spodku strany, alebo na konci kapitoly, ak by svojim rozsahom a po¢tom
narusali strankovanie podfa originalu). Do 000citajma.rtf uvedieme vysvetlenie, ze
strany x aZz y obsahovali poznamky k textu a su vlozené na prislusnych miestach
v suboroch, a preto elektronicka verzia knihy neobsahuje subor s tymito stranami.
Inou moznostou je vytvorit subor s poznamkami a na konkrétne miesta v knihe
vlozit iba Ciselny odkaz (Cislo v zatvorkach) na oCislovanu poznamku v subore

S poznamkami.

12 Znacenie opakujucich sa ¢asti

Mnohé ucebnice obsahuju Casto sa opakujuce prvky na konci tematického celku,
kapitoly, podkapitoly, ... napriklad cvi€enia, definicie, poucky, ... . Takéto prvky je
vhodné oznacovat tak, aby ich bolo mozné jednoducho n§jst.

Oznacime ich tak, ze ich uzatvorime do parovych znaciek. Pre zaciatok
opakujucej Casti zavedieme oznacenie $+ a pre koniec oznacenie $-. Napriklad:

$+ CviCenia
1. Uvedte ...
2. Vyberte ...
. $-

Znacka pre opakujucu sa Cast je teda $ a znamienka + a — uréuju zaciatok
a koniec. V pripade, Ze nie je jednoduché urcit, ¢o by sa malo oznacovat, je
potrebné konzultovat s odbornikom, napr. pracovnikom Podporného centra,
autorom publikacie, a pod.
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Informacia o pouzitych znakoch ($+ a $-) musi byt su¢astou suboru 000citajma.rtf
Kvoli slabozrakym ziakom zvyraznime nazov opakujucej asti (napr. Cvicenia)
priradenim Stylu Opakujuce_casti. Styl je znakovy a urci vizualny vzhlad tomuto
nazvu. Znacenia $+ a $- zvyraznime farebne - urobime to taktiez znakovym
Stylom, ktory si vytvorime najlepSie s vyraznou, kontrastnou farbou pisma (Navod
4). Je mozné vytvorit rézne farebné Styly pre rézne typy opakujucich Casti.

Kvéli slabozrakym Citatelom mdze byt vhodné tieto Casti zviditelnit' aj
oramovanim. Oramujeme cely text od $+ po $-. Na oramovanie mozno pouzit
farby, najlepsie zhodné s farbou oznaceni $+ a $-.

Priklad 21

$+ Citame, pracujeme s textom
Precitajte basen nahlas, dodrzujte rytmus a dbajte na spravny jazykovy prejav.

Povedzte, ktory Zaner poézie vam basen najviac pripomina. Zdévodnite, komentujte,
doloZzte citovanim konkrétnych versov.

(Zdroj: Daniela Petrikova: Literarna vychova 7 pre 7. ro€nik zakladnych 8kél a 2. ro€nik gymnazii s
osemro¢nym Studiom. EDUCO 2011.)

Vnutri oramovania je nutné vyhybat' sa vkladaniu vnorenych odrazok (odrazky
druhej a dalSej urovne). Pri pretekani oramovaného textu na dalSiu stranu su dve
moznosti: oramovanie na konci strany uzavriet' (ukon&enim odseku) a bude
uzavreté aj na zacCiatku nasledujucej strany, alebo nechat oramovanie otvorené
na konci i zaCiatku dalSej strany (vymazanim znaku odseku pred i za ziomom
strany). Ak je pretekajuci text v ramc¢eku sucastou jednej odrazky, vizualne
vhodnejSi sa nam zda variant otvoreného oramovania.

13 Jazykové uéebnice

V jazykovych ucebniciach sa stretdvame s niektorymi Specifickymi prvkami. Tu
spomenieme niektoreé z nich.

Tam, kde su v cvi€eni niektoré slova zvyraznené inym formatovanim (kurzivou,
C¢ervenym pismom a pod.), a je potrebné, aby nevidiaci Student tieto slova
identifikoval, priradime im vhodny znakovy Styl, napr. tu¢né pismo, pripadne
podcCiarknuté (vyhybame sa kurzive). V zadani cvi¢enia tuto zmenu oproti
originalu zapiSeme. Napr. za povodny text ,Nahradte slova pisané modrym
pismom,” doplnime text s parovymi znakmi #+ a #-: ,Nahradte slova pisané
modrym pismom #+ v upravenej u€ebnici tuénym pismom #- .

Ak su v texte pouZité viaceré farby slov/ blokov slov, pre odliSenie farebného
oznacenia vytvorime znakové Styly danych farieb a priradime ich vybranym
slovam. Slabozraky Citatel, pre ktorého by mohli byt niektoré farby malo
kontrastné si méze upravou Stylu nastavit' viastné farby, typ pisma a pod. na
odliSenie.

Alternativnym rieSenim moéze byt pouzitie skratiek farieb v danom jazyku (s
vysvetlenim skratiek pre Citatela), napr.: G - green, B - blue, R - red, O — orange
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a farebne vytlacené slovo bude v upravenej u€ebnice vyzerat nasledovne, napr.:
R_slovo__
B_blok slov_

Na odliSenie Cisel cvieni od inych Cisel v dokumente pre potreby rychleho
vyhladania cviCenia s danym Cislom odporu¢ame vlozit pred Cislo cviCenia znak
hviezdicky, napr. *1, *2, ... alebo iny znak, pripadne uz spominané znaky $+ a $-
navrhnuté pre opakujuce sa €asti. O vhodnosti vloZzeného znaku mozno
rozhodnut’ individualne.

Ak sa v texte nachadzaju miesta na doplnenie naznacené radom bodiek,

v upravenom texte staCi ponechat tri bodky. Ak sa v texte nachadzaju zaroven aj
tri bodky znamenajuce neukoncenu vypoved, miesta na doplnenie slov odliSime
podciarkovnikmi.

_..._oznacenie miesta na doplnenie

... tri bodky podla originalu

Ak je v originali u€ebnice pri cviceniach spomedzi viacerych slov/ slovnych
spojeni jedno preciarknuté a pouzité vo vete, oznaCime ho na oboch miestach
podciarkovnikmi. Napr.

_see_, give, roll, decorate, sell, hide

1 Eggs _are seen_ as symbols of the Easter holiday or springtime.

PrecCiarknuté slovo oznacené ako nespravne oznacime XslovoX .

Uloha na hladanie chyb v texte: V originali uéebnice je, ako priklad, chybné slovo
zakruzkované, opravené slovo je napisané na zaciatku riadka; v upravenej
ucCebnici je priklad chyby vyznaceny velkym X, opravené slovo je oznacené
podciarkovnikmi, napr.

| recently XseenX _saw_ your advertisement ...

Pri cvi€eniach, kde je ulohou vybrat’ z dvoch mozZnosti, ktoré su oddelené lomkou,
jednu z nich, pred lomku nedavame medzeru, za nu ano. Napr.:
Tom goes/ is going to schol every morning at seven.

Na vyznacenie chybajucich pismen v slove, kde su uz vpisané niektoré pismena
a ulohou je doplnit tie chybajuce, pouzijeme pomicku.

napr. p-I-t-c--n
Ak su v cvi€eni vety s moznostami doplnenia a, b, c, a tieto mozZnosti su na
jednom riadku, zaradime ich pod seba kvoli pripadnému rychlejSiemu
preskakovaniu medzi nimi.

Rovnako vety (napr. na preklad), ktoré su v jednom odseku, podelime kazdu na
novy riadok.

Ak je v originali text zalomeny do stipcov, v upravenej verzii nebude v stipcoch,
ale teCuci suvisle od okraja k okraju.

V dialégoch oséb, kde sa striedaju pomenovania hovoriacich oséb na zaciatku
riadka, nahradime meno inicialkou a vysvetlenie inicialok uvedieme pred dialdg,
napr.

Jane=J,Dad =D

N -

D: ...

Znak libry/ eura/ dolara a pod. nahradime slovom. Ak sa vyskytuje napriklad
v anglickom texte nahradime ho slovom pound(s)/ euro(s)/ dollar(s), a to za
Ciselnu sumu.
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e V ucebniciach anglického jazyka pre znak "tick" (znak odfajknutia oznacujuci
suhlas, pravdu) mézeme pouzit napr. pismeno y ako yes; pre znak "cross" (krizik
oznacujuci nesuhlas, nepravdu) pismeno x. V ucebniciach inych jazykov volime
alternativy v zavislosti od konkrétneho jazyka.

e Jazykové ucebnice su niekedy velmi Clenité. Uvedieme priklad Struktury uCebnice
(v tomto pripade u€ebnice anglického jazyka) a jej organizaciu v upravenej
elektronickej podobe (tieto informacie zapiSeme aj pre Studenta do suboru
000citajma.rtf):

a) Struktdra ugebnice anglického jazyka

UcCebnica je rozdelena na lekcie.

Za kazdou parnou lekciou je dvojstrana Get ready for maturita.

Na zaver za vSetkymi lekciami je Stvorstrana Maturita challenge 1 a 2.

Za nimi je Review 1 az Review 5.

Nasleduju €asti Functions Bank (banka jazykovych funkcii), Writing Bank, Grammar
Reference a Wordlist.

Na poslednej strane ucebnice je zoznam nepravidelnych slovies.

b) Organizacia v elektronickej podobe

KaZzda lekcia sa nachadza v samostatnom subore. Okrem textu samotnej lekcie
obsahuje aj tie ¢asti z Functions Bank, Writing Bank, Grammar Reference a Wordlist,
ktoré sa viazu ku konkrétnej lekcii.

Od textu lekcie su tieto Casti oddelené oznacenim strany ,page ...“ a nazvom
,Functions Bank®/ ,Writing Bank®/ atd.

Tieto Casti sa nachadzaju aj v samostatnych suboroch - functions_bank,
writing_bank, grammar_reference a wordlist. Fonetické znaky k suboru wordlist su
vysvetlené v subore 000citajma.

Casti Get ready for maturita, Maturita challenge a Review sa nachadzaju v
samostatnom podprieCinku maturita+review.

Nepravidelné slovesa su v subore irregular_verbs.

V samostatnom subore je obsah, text z obalky ucebnice a tiez 000citajma vytvoreny
pre potreby nevidiaceho Studenta.

e VSetky oznacenia a spbésob upravy uvedieme v subore 000citajma.rtf.

14 Cudzie znakové sady

e Pod cudzimi znakovymi sadami rozumieme grafické symboly, znaky, ktoré nie su
na slovenskej alebo anglickej klavesnici, napriklad IPA (Medzinarodna foneticka
abeceda), matematické a logické symboly, chemické a fyzikalne znaky, noty,
grécka abeceda, cyrilika (azbuka), narodné abecedy - eska/ francuzska/
Spanielska/ Svédska/ polska a pod. V nasledujucom texte sa zmienime
o niektorych z nich.
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Medzinarodna foneticka abeceda (IPA)

Pre symboly medzinarodnej fonetickej abecedy (IPA) a ich prevod do znakov
dostupnych na klavesnici pouzivame tzv. Coutts-Barrett systém. Znaky abecedy,
ich prevod do latinky a slovny opis su dostupné na stranke:
http://www.blahedo.org/ascii-ipa.html (stipec CB pre Coutts-Barrett a posledny
stipec pre slovny opis)

Priklad prevodu podfa tohto systému si mézete pozriet na nasledujucej stranke:
http://www.travelphrases.info/languages/englishusingipa.htm

VsSetky pismena fonetickej abecedy, vyskytujuce sa v texte - ich prepis do latinky
a slovny opis - uvedieme pri spracovavanej publikacii v subore 000citajma.rtf.

Matematické a logické symboly

Pre spracovanie matematickych a logickych symbolov existuje viacero moznosti.
Neexistuje celosvetovy Standard, ani slovensky Standard, ktory by pokryval viac
ako stredoskolsku matematiku. Vyber z moznosti spracovania ovplyvnuju
individualne preferencie Studenta/ Citatefla, jeho schopnosti, stuper narocnosti
matematickych zapisov v predlohe a pod. Dve podstatne odliSné formy
spracovania su 1) braillovska notacia a 2) rézne elektronické zapisy (lambda,
ams, tex ...). Tato metodika sa nezaobera spracovanim matematiky, na to su iné
slovenské i zahraniné metodiky.

Pre zapisy vy$8ej matematiky (poziadavky vysokoskolskych Studentov)
pouzivame v sucasnosti AMS zapis, ktory je Citatelny CitaCmi obrazovky,
upraveny pre pouzitie v slovenskom jazykovom prostredi. AMS zapis bol vyvinuty
v Nemecku, na Slovensku sa pouZziva po drobnych upravach (nemecké skratky
pre niektoré znaky su nahradené anglickymi).

Link na pravidla tohto zapisu (v nemcine):
http://www.szs.uni-karlsruhe.de/download/ams.pdf

Priklady AMS zapisu pre slovenskych pouzivatelov:

Graficky AMS zapis | Popis znaku
symbol
. * nasobenie
2 X**2 druha mocnina x
Nl » ol IX druha odmocnina x (Uvodzovkami je oznaena povinna
medzera)
g+i (at+b)/(a-b) | zlomok, kde Citatel je a+b a menovatel je a-b
&I x(i;) dolny index i prisluchajuci x
d x(;j) horny index j prisluchajuci x
A ‘& konjunkcia
\Y ‘v alternativa
M uni prienik
U inter Zjednotenie
a ah vektor a
n Sum[k=1;n] | suCet, kde k je prirodzené Cislo od 1 po n
k=1
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A w ?A ?a grécke pismeno alfa

1 ey ?G 79 grécke pismeno gama
AX 7L 7l grécke pismeno lambda
Grécke texty

Pri gréckych textoch alebo gréckych vyrazoch v texte dbame na nastavenie
jazyka na gréctinu v OCR (rozpoznavacom) programe na rozpoznavanie textu,
pripadne vyberieme gréctinu v kombinacii s inym jazykom a takto rozpoznany
grécky text ponechame i v spracovanom dokumente. Student by si mal podla
moznosti zaobstarat syntézu reci Citajucu grécke znaky (existuje slovenska
syntéza reci, ktora gréctinu €ita), alebo si kupit’ grécku syntézu reci. Plati to najma
v pripade, ak ide o Studenta vysokej Skoly, resp. Cloveka, ktory sa gréckymi
textami zaobera profesionalne, kde zvladnutie prace s gréckym textom pomocou
zodpovedajucej asistencnej technologie je oCakavanou zru¢nostou. Pre tychto
Citatefov odporu¢ame nastavit' jazyk gréctiny na grécky text i v spracovanom
dokumente (najma dlhsie Casti), aby sa syntéza reci automaticky prepla do
gréctiny.

Alternativou, ktoru velmi neodporu¢ame, je prepis gréctiny do latinky. Sucast'ou
tohto spracovania by malo byt oznacenie vyskytu takéhoto textu prefixom gs pre
grécke slovo, gvy pre grécky vyraz, gv pre grécku vetu alebo gt pre grécky text.
Na odliSenie zaCiatku a konca Casti, ktora je prepisana od povodnych slov vo
vete, ju vyznaCime parovymi znakmi #+ a #-, napr.

#+ gs halétheia #-

Vsetky pouZité znacenia by mali byt vysvetlené v subore 000citajma.rtf.

Treti stipec nasledujucej tabulky predstavuje prepis gréckych pismen do latinky.

28




(Zdroj: http://ns.ucm.sk/FF/Slovensky/Katedry/filozofia/dokumenty/Zaklady klasickej grectiny.pdf)

Francuzskal/ Spanielska/ nemecka/ Svédska/ pol'ska diakritika

Cudzie abecedy mézu byt velfmi r6znorodé. Niektoré znaky syntézy re€i mézu
vediet’ precitat, iné nie. Tiez zavisi na vybranej syntéze reci, €i znaky vie Citat
alebo nie. Pri ojedinelom vyskyte cudzich znakov v texte konzultujeme
individualne so Studentom, pre ktorého sa kniha spracovava, a podfa toho
rozhodneme, &i ponechame pévodné cudzie znaky, alebo ich nahradime
pribuznymi slovenskymi znakmi. Informaciu o spracovani cudzich znakov
uvedieme aj v subore 000citajma.rtf.

AADPABHTA
Al « a |alfa N| v |n|ny
B | B b | béta E | & | x |«xi
I' | v | § | gamma O | o | o |omikron
A | O | d |delta II| | p |pi
E | € | e |epsilon P|lo | r |ro
Z |6 [ .ﬁz iR - (: ° ::frﬁii'e sigma)
H | n ¢ |eta T | T | t |tau
® | 0 | th |théta Y | v |y |ypsion
I | i |iota Db | f|fi
K| x| k |kappa X | x | ch|chi
Al A [ | la(m)bda W | ¢ | ps |psi
M| pu | m|my Q| w | 0 |omega
Velmi stru¢né pravidla prepisu a vyslovnosti
ov=1, a=a, U=y, &=3, =1
a=ha, ¢=he, 11=hé, i=hi, o=ho, v=hy, w=ho
av=au, ev=eu, NU=€u, Wv=0u
vx=nk, yy=ng, yx=nk, y&=nx, yx=nch

Konkrétne priklady prepisu a podrobnejSie usmernenia pri praci s gréckym textom
mozno ziskat na stranke:
http://ns.ucm.sk/FF/Slovensky/Katedry/filozofia/dokumenty/Zaklady klasickej gre

ctiny.pdf

Pri rozsiahlych jazykovych textoch alebo v jazykovych uc€ebniciach ponechavame

pri spracovani diakritiku a Specifické znaky toho-ktorého jazyka (francuzstina,
¢estina, Spanielcina, SvédcCina a pod.) veriac, Ze Citatel/ Student, ktory sa o tieto

jazyky zaujima, si zabezpeci francuzsku, Svédsku atd. syntézu reci a nebude mat
problém s Citanim tychto znakov.
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15 Obrazky, schémy, diagramy, grafy

Do vytvaraného dokumentu obrazky nevkladame priamo. Hlavnym dévodom je fakt,
ze format RTF nedokaze obrazky komprimovat, a preto subory s obrazkami zbyto¢ne
narastaju. Graficku verziu obrazkov uchovavame kvoli slabozrakym Studentom. Pre

obrazkové subory vytvarame samostatny prieCinok a do spracovaného dokumentu
vkladame hyperlinkové odkazy s adresou na konkrétny obrazok. Za hyperlinkovym

odkazom nasleduje slovny opis obrazka ur€eny najma nevidiacim Citatelom.

Pomenovavanie obrazkovych suborov a vytvaranie odkazov

Kazdy obrazok ukladame do samostatného suboru vo formate JPG alebo PDF.

o Format JPG volime pre obrazky bez sprievodného textu.

o Format PDF vytvorime zo suboru napr. DOCX, ak obrazok sprevadza text.
Text pri obrazku je tak pristupny ¢itacom obrazovky a upraveny na format
pisma vhodny pre slabozrakych (Arial, velkost 12, bez kurzivy). Kvéli
nevidiacim, ktori PDF obrazky nebudu otvarat, sprievodny text viozime i do
spracovaného dokumentu. Alternativou je vkladat text iba na jedno miesto,
a to do spracovaného dokumentu.

Subory maju &iselné pomenovanie. Cislovanie zaéina &islom 1.
VSetky subory uloZime do podprieCinka s nazvom ,obrazky®.

Do elektronického textu ucebnice vlozime relativny hyperlinkovy odkaz na
konkrétny subor. (Navod 9)

Pri vytvarani hyperlinkov je potrebné dodrziavat’ nasledujuce pravidla:

o kazdy odkaz je na samostatnom riadku;

o text odkazu je v tvare ,,obrazok x“ kde x je Cislo, ktoré sa zhoduje s Cislom
Vv hazve suboru;

o Vv pripade, Ze sme knihu rozdelili podla ¢asti do viacerych podprie€inkov,
obrazky dame do spolocného prieCinka na tej istej urovni ako podpriecinky.

Kedy obrazky (ne)opisujeme
Obrazok opisujeme, ak:

je dolezitym/ jedinym zdrojom informacii,

nesie informacie dopinajuce text,

umoznuje lepsSie pochopit text,

je potrebny na aktivnu ucast’ Studenta v triede, je priamo prepojeny s textom.

Su to diagramy, schémy, grafy, obrazky nesuce informacie, ilustrujuce konkrétny

priklad vSeobecného javu opisaného v texte, komplikované obrazky, ktoré
doplnime i reliéfnym obrazkom ...

Ktoré obrazky neopisujeme?

obrazok je ilustracny,
je dostatoCne opisany v texte a neobsahuje dalSie podstatné informacie,
komplexny obrazok, ktory vyZaduje odbornu asistenciu/ vyklad.
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VSeobecné informacie k spracovaniu a opisovaniu obrazkov

Predtym ako budeme obrazok spracovavat, preCitame si relevantny text
k obrazku a zvolime formu spracovania - hyperlinkovy odkaz na obrazok, slovny
opis, reliéfna grafika - alebo ich kombinaciu.

Vyskyt obrazka oddelime vofnym riadkom pred i za jeho upravou v texte ako
v nasledujucom priklade:

Obrazok (ak ma, jeho nazov a sprievodny text)

#+ Hyperlinkové prepojenie (v tvare ,obrazok x“, pri€om x je Cislo zhodné s €islom
vV nazve suboru ,x.jpg“ alebo ,x.pdf)

Opis:

koniec obr. #-

Spracovanie obrazka vkladame tam, kde sa obrazok prvykrat spomina v texte,

a to hned po skoncCeni vety, pripadne odseku. Ak sa obrazok spomina na inej
strane, ako je t4, kde je zobrazeny, v upravovanom dokumente ho ponechame na
rovnakej strane ako v originali za ukoncenim odseku alebo vety najblizSimi

k strane, na ktorej sa spomina.

Ak sa obrazok nikde nespomina (napr. je ilustracny), ale vytvarame nan
hyperlinkovy odkaz (napr. uCebnica literatury pre zakladné skoly), a je vioZzeny
uprostred vety alebo odseku, odporu¢ame vlozit odkaz za koniec vety, pripadne
aktualneho odseku.

Pri slovhom opise obrazky linearizujeme a popisujeme tak, aby boli Citatelné
riadok po riadku (zflava doprava, zhora nadol). Snazime sa podat tu istu
informaciu, ale inym spésobom.

Jazyk opisu by mal byt stru¢ny a jednoznacny. Nie je vhodné pouzivat
prirovnania, metafory, pretoZe nevidiaci Citatel ich nemusi pochopit.

Snazime sa popisat vztahy a funkcie. Popisovanie rozmiestnenia prvkov —
vpravo, vlavo, hore, dole — je zvyCajne zbyto€né a upriamuje pozornost na
nepodstatné atributy.

Vyhybame sa takému opisu obrazka, ktory by Citatelovi podaval rieSenia k
uloham, s ktorymi sa obrazok spaja.

Ak je pdvodny material v inom ako slovenskom jazyku, opisy obrazkov robime po
slovensky. Ak je suCastou obrazka i text, ten v opise ponechame v cudzom
jazyku (Cestine, angli¢tine atd’.)

Pri zapisovani Ciselnych hodnét v opise diagramu alebo grafu sa vyhybame
pouzivaniu pomlcky pred Cislami, aby nedoslo k zamene so znamienkom minus.
Namiesto pomiCiek pouzijeme dvojbodky alebo bodkociarky.

Napr. pred zapisom udaju z grafu

teplota 2. aprila — 10 stupnov

uprednostnime zapis

teplota 2. aprila: 10 stupriov

alebo

teplota 2. aprila ; 10 stupnov
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Priklady opisov obrazkov

Priklad 22 - ilustraény obrazok k nadpisu ,,Problems with your teenage
chlldren’? Why not throw them out‘?“ bez oplsu

Problems with your
teenage children?
Why not throw them out?

(Zdroj: Oxenden, C. — Latham-Koenig, C.: New English File.Pre-intermediate Student’s Book. Oxford
University Press, 2005.)

Priklad 23 — opis ¢marania diet’at’a, opis obrazka je v sprievodnom texte
k obrazku (odborny opis obrazka)

Obr. 23 Poddteini émdrdni Sestndcti-
mésicnihe dévédtka: Dité v tomio véku
vyusivd spravidia jen st plochy (prefe-
ruje obvykle pravou doln édst). Casté je
v 1;.60:(?” mimo papir, idry maji rdz vice-
mrmrcft tahit s p:ww}mn horizentdlniheo
sméru, v ,kresbé” je mnoho nahodilosti.

e (M. Nardini a P Haushoferovd)
e — -

-‘ —— ---/
e -~ e

(Zdro;j: J Langmeimer, D. Krej€ifova: Vyvojova psychologle Grada Publishing, Praha, 2006)

Obr. 23 Pocatecni Emarani Sestnactimésicniho dév€atka: Dité v tomto véku vyuziva
zpravidla jen &ast plochy (preferuje obvykle pravou dolni &ast). Casté je vybo&eni
mimo papir, ary maji raz vice€etnych taha s pfevahou horizontalniho sméru, v
.kresbé&" je mnoho nahodilosti. (M. Nardini a P Haushoferova)
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Priklad 24 — obrazok - opis neurénu, vhodné doplnit’ reliéfnym obrazkom

e Sprievodny text Ci opis obrazka méze byt pre niektorych Citatefov, napriek
jednoznac¢nému a struC¢nému jazyku, nepostacujuci na vytvorenie predstavy, a
vSetkym Citatefom by k lepSej predstave napomohla reliéfna podoba obrazka. Pre
obrazky z botaniky €i biologie byva vo vSeobecnosti vhodné vytvorit’ i reliéfny
obrazok.

. :

Obr. 56 Schéma neuronu: f’r'r{ff'ru.r' dendri:
i r.I'lf'.l.l.d'l?'J'Hg'ch'_}-'i.l'J.r' trny (1) a {'J.In'u.u.l'_l.r dendri:
2) vedow veruch do éla neuronu (3). V micre

axonového hrbolku (4) odstupuje od téla axon
vedonci veruch smévem od téla newroni. Axon je
3 ——gmas ué brzy po narozeni jedince obalen myelinavon
pochvou (8) v celém rozsabu kromé inicidglnibo

segmentu (3), tenkych vétvd termindinich (10,

F & v mistech tzv. Hf.rrrrff'rm:{'c?rr zirezi (7). Dile

je veruch preddvdn v mistech presynaptickych

o elementic — termindlnich (11), v prti:’rc‘-'rr.!r ’
\ (12). (6 — internodium — édst axonu obalend
V | : m_;'n"jn(.l; i ‘rbm'frz.'ar;, D — nodium — &5t axony

1 12 n bold) (Podle M. .f.amgm.r:'.ﬂ'rn',-'

(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej€ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)

Obr. 56 Schéma neuronu: Periferni dendrit s dendritickymi trny (1) a kmenovy dendrit
(2) vedou vzruch do téla neuronu (3). V misté axonového hrbolku (4) odstupuje od
téla axon vedouci vzruch smérem od téla neuronu. Axon je uz brzy po narozeni
jedince obalen myelinovou pochvou (8) v celém rozsahu kromé inicialniho segmentu
(5), tenkych vétvi terminalnich (10) a v mistech tzv. Ranvierovych zafeza (7). Dale je
vzruch pfedavan v mistech presynaptickych elementu - terminalnich (11), ,v
prubéhu" (12). (6 - internodium - ¢ast axonu obalena myelinovou pochvou, 9 -
nodium - ¢ast axonu hold) (Podle M. Langmeiera)
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Priklad 25 - jednoduchy obrazok, konkrétny priklad vSeobecného javu
opisaného v texte

slysi slavo

Obr. 17 Oswojeni proého stivvka se déje globdlni asociaci slova (vysloveného dospélym) s predmeé-
tem, ktery dité vidi a soucasné slysi @ hmatd; slove se stdvd symbolen: — znaken predmeétu.

(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej¢ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)

Obr. 17 Osvojeni prvého sllivka se déje globalni asociaci slova (vysloveného
dospélym) s pfedmétem, ktery dité vidi a sou€asné slySi a hmata; slovo se stava
symbolem — znakem pfedmétu.

#+ Opis: otec hovori haf, dieta poCuje slovo a zaroven vidi a dotyka sa psa

koniec obr. #-

Priklad 26 — obrazok - telesny vyvin ¢éloveka

¢ Pri nasledujucom obrazku telesného vyvinu ¢loveka opisujeme proces, zmenu.
Zachovame i tie informacie, ktoré su spomenuté v komentari k obrazku, tj. pre¢o

je vek vstupu do Skoly vyznamny medznik.

QO Q;QR}%

1

Ql””ll“ TIAT
(/AR AL W SJU\M

plod 2 mésice plod 5 mésici  novorozenec 2 roky 6 et 12 let dospély

Obr. 32 Zmény télesnych proporci od prenatdlniho a novorozeneckého obdobi az do dospélosti.

Dité vstupujict do skoly predstavuje v této posloupnosti vienamny meznik. (Upraveno podle

K. H. Swaize a dalsich)

(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej¢ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)

Obr. 32 Zmény télesnych proporci od prenatalniho a novorozeneckého obdobi az do
dospélosti. Dité vstupujici do Skoly pfedstavuje v této posloupnosti vyznamny
meznik. (Upraveno podle K. H. Stratze a dalSich)
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#+ Opis: postupne ako sa €lovek vyvija (plod 2 mésice, plod 5 mésicl, novorozenec,
2 roky, 6 let, 12 let, dospély) zmenSuje sa pomer hlavy k ostatnému telu; telo rastie
vo vacSej miere ako hlava. Najma od 6. roku vyraznejSie rastie telo. ZvySuje sa
najma podiel dolnych koncatin a miernejSie i podiel krku na celom tele ¢loveka.

Plod 2 mésice: hlava tvori takmer 1/2 celého tela.

Plod 5 mésicu: hlava tvori 1/3, doIné koncatiny tvoria 1/4 ¢loveka.

Novorozenec: hlava tvori 1/4 z celého tela.

6 let, 12 let, dospély: dolné koncatiny tvoria takmer a v dospelosti az 1/2 celého tela
koniec obr. #-

Priklad 27 — abstraktné obrazy v psycholégii 1

e Niektoré obrazky (napr. v psycholdgii) su symboly/ abstraktné obrazky. Pri ich
opise kladieme déraz na detail a na porozumenie toho, €¢o sa prostrednictvom
obrazkov chce skumat/ €o je na obrazku podstatné. Dokladne si precitame
kontext obrazka.

Obr. 3 Vizudini karty umozsiujici méfent zrakové ostrosti u malych détf

(Zdroj: Langmeimer, D. KrejCifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)

Obr. 3 Vizualni karty umozniujici méfeni zrakové ostrosti u malych déti

#+ Opis: 2 rovnako velké Stvorce; v jednom je 8 krat 8 menSich Stvorcov, striedavo
bielych a Ciernych; v druhom je 24 krat 24 malych StvorCekov, tiez striedavo bielych a
Ciernych.

koniec obr. #-

Priklad 28 — abstraktné obrazy v psycholégii 2

@
e o o 0o | . o 0

Obr. 4 Vizudlni podnéty pouzivané v habituacnich zkouskdch (tyto ;mr/m‘{;- byly zaiazeny
i do psychologickych vyvejovych skdl, v tomto pripadé jde o jednu z polozek testu Bayleyove)

(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej¢ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)
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Obr. 4 Vizualni podnéty pouzivané v habituacnich zkouskach (tyto podnéty byly
zarazeny i do psychologickych vyvojovych Skal, v tomto pfipadé jde o jednu z
polozZek testu Bayleyové)

#+ Opis: dve kartiCky, na kazdej su dva znaky: 1. kartiCcka — dva znaky x (krat)
vytvorené kazdy z deviatich Ciernych bodiek; 2. kartiCka: znak + (plus) (znak plus je
vizualne rovnaky ako znak krat len otoCeny o 45 stupnov) a znak x (krat), vytvorené
kazdy z deviatich Ciernych bodiek.

koniec obr. #-

Priklad 29 — obrazkovy pribeh v jazykovej uéebnici

5 {: LEa
(Zdroj: Soars, John and Liz: New Headway English Course Pre-Intermediate. Workbook without key.
Oxford University Press, 2000. page 69)

Here's another picture story. It's a true story! Write the story, using the information for
each picture. Use as many adverbs as you can from 1.

#+ Obrazky 1-6:

1V izbe stoji zlodej so Skraboskou, Ciapkou, v rukaviciach, pcha do takmer plného
vreca hodiny. Za nim je okno, cez ktoré je vidiet’ Eiffelovu veZu v noci. Vedla okna je
komoda s vazou, na stene portrét.

2 Zlodej pozera do chladnicky plnej jedla, v ktorej su aj dve flase Sumivého vina.

3 Zlodej sedi za stolom, hitavo je a mysli na tie dve flaSe.

4 Zlodej pije vino priamo z flase, druhu drzi v ruke.

5 Zlodej pomaly a tazko kraca hore schodmi, cez plece nesie plné vrece, ziva sa mu.
6 Dvaja usmiati policajti budia zlodeja spiaceho v posteli, pri nej je polozené vrece s
lupom.

koniec obrazkov #-
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Grafy a diagramy
Priklad 30 — jednoduchy diagram

Diagram 8: Vplyv pozitivncho posilnenia na vykon

D bez povzbudenia

:,‘o:c:o: poritivne
Chiapei Dievéatd LA povzbuderie

(Zdroj: Kaiser, Armin — Kaisérové, Ruth: Uc¢ebnica pedagogiky. SPN, Bratislava 1993. s. 93.)

Diagram 8: Vplyv pozitivneho posilnenia na vykon

#+ stipcovy diagram, $tyri stipce, os y — hodnoty 0 az 4
Chlapci:

bez povzbudenia: 2,75

pozitivnhe povzbudenie: 4

Dievcata:

bez povzbudenia: 0,5

pozitivne povzbudenie: 3,5

koniec diagramu #-

Priklad 31 — graf a jeho priebeh

e Autor podavajuci tuto graficku informaciu zobrazil priebeh kriviek (stupanie/
klesanie v zavislosti na veku) u troch parametrov. V opise zachytime takisto

priebeh kriviek a ich porovnanie (doraz nie je na konkrétne hodnoty). (Pre lepSiu

predstavu uvedieme vSak aj zaCiato¢nu, maximalnu a koncovu hodnotu).

= i
g 100 3
B 7 ~ porozumeni
2 804 ""--..:" ~ opakovani isel
,2% b ¢ " substituce symboli
£ e-
z i
y 40~
5 4
a
20+

Nt T T T 75T T rr 1 1 1

5 10 15 20 25 30 35 4D 45 50 55 60 65 VO

VK (roky)

OQbr. 51 Zjednodulené kiiviy primérngch hodnor dosatenych pricnow metodou ve tiech sub-
testech Wechslerova testu — porozuméni, opakovdni isel, substituce symbolet (podle némeckého
vydint testu HAWIE, 1956). Nejoyznamnéisi pokles ve stdvi je v éasové limitovaném subtestu

substituce symbolf.

(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej¢ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)
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Obr. 51 Zjednodusené kfivky primérnych hodnot dosazenych pfi¢nou metodou ve

tfech subtestech Wechslerova testu —porozuméni, opakovani Cisel, substituce

symboll (podle némeckého vydani testu HAWIE, 1956). Nejvyznamnéjsi pokles ve
stafi je v Casové limitovaném subtestl substituce symbolu.
#+ Opis: graf, 3 krivky

0s X — vék (roky) — hodnoty 0 az 70

0s y — skére — primérné hodnoty — hodnoty 0 az 110

Krivky zaznamenavaju priebeh od okolo 14. roku do asi 60. roku.

1. krivka: porozuméni. Krivka stupa prudko do 23. roku, potom mierne do asi 26
a udrZuje sa na rovnakej urovni do 36. roku, od tohto veku mierne klesa.
zaciatok krivky hodnota 64, maximum 100, zaver krivky hodnota 88

2. krivka: substituce symboll. Krivka ma podobny stupajuci vyvin ako krivka
porozumenia do 26. roku, od tohoto veku je zaznamenany prudsSi pokles ako pri

krivke 1.

zadiatok 70, maximum 104, zaver 70

3. krivka: opakovani Cisel. Krivka mierne stupa do 25. roku, od tohto veku do 32

. roku

. roku

je na rovnakej urovni, potom mierne klesa. Pokles je prudSi ako pri porozumeni, ale
miernejSi ako pri substitucii pojmov.
Zacdiatok 90, maximum 101, zaver 80

koniec obr. #-

Priklad 32 — diagram

¢ Niektoré diagramy mozno spracovat alternativne i do tabulky. Pri spracovani
tohto grafu vypiSeme pre kazdy parameter konkrétne hodnoty (priblizne odcitané

z grafu).

% osob

100

80

60

40

20

0

Obr. 52 Zména ikonit v nékterveh subtestech Wechslerova ,Frrﬁ'ﬂf{@’?ﬁ‘rn’iru testu 1 osob sledo-

zlepseni vykonu
:] vykon nezménén
zhorieni vykonu

slovnik
symboll

dopiedu

B
b L]
c
™
c
=3

podobnosti
skladani kostek
substituce

opakovanl cisel
opakovan| éisel

vanych longitudindlné od 64 do 84 let (Upraveno podle J. E. Bluma et al., 1972)

(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej¢ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)
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Obr. 52 Zména vykonu v nékterych subtestech Wechslerova inteligenéniho testu u
osob sledovanych longitudinalné od 64 do 84 let (Upraveno podle J. E. Bluma et al,

1972)

#+ Opis: Stipcovy diagram
os y: % osob, hodnoty 0 az 100

diagram sleduje Sest parametrov (ma 6 stipcov), pri kazdom mozno urgit 3 kategérie
0s0b, a to osoby, u ktorych sa vykon zhorsil, nezmenil alebo zlepsil

slovnik:

zhor8eni vykonu: 50%
vykon nezménén: 10%
zlepSeni vykonu: 40%
podobnosti:

zhor$eni vykonu: 65%
vykon nezménén: 15%
zlepseni vykonu: 20%

opakovani Cisel pozpatku:

zhor$eni vykonu: 50%
vykon nezménén: 30%
zlepseni vykonu: 20%

opakovani Cisel dopfedu

zhor$eni vykonu: 30%
vykon nezménén: 55%
zlepseni vykonu: 15%
skladani kostek:
zhor$eni vykonu: 80%
vykon nezménén: 5%
zlepSeni vykonu: 15%
substituce symbolu:
zhor$eni vykonu 95%
zlepseni vykonu: 5%
koniec obr. #-

#+ Alternativne spracovanie diagramu do tabulky:

zhorSeni vykonu | vykon nezménén | zlepSeni vykonu
slovnik 50% 10% 40%
podobnosti 65% 15% 20%
opakovani Cisel 50% 30% 20%
pozpatku
opakovani Cisel 30% 55% 15%
dopredu
skladani kostek 80% 5% 15%
substituce 95% - 5%
symbolli
koniec obr. #-
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Priklad 33 — graf

pocet hodin spanku denne

vek (tydny)
Obr. 13 | rincip a.rrr.{nr'gr(f:zz'f: Prikelad a'f’gzrfm‘f.’ ﬁp:.;hrﬂ‘:r ditéte ff]‘e‘f}m*:ia”m.!f"f.ro pacﬂr zdma_’]!
webertzent od 4 do 32 tjdnii zivota. Stredni silnd linie naznacuje pribéh tjdennich primeri
doby spanku béhem 24 hodin, krajni linie ukazujf rozsah dennich flukruact od uvedeného
prieméru. (Upraveno podle A. Gesella)
(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej¢ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)

e Uvedeny graf mézeme opat’ upravit bud do tabulky alebo ako Cisty text.

Obr. 13: Princip autoregulace: Pfiklad regulace spanku ditéte vychovavaného podle
zasady sebefizeni od 4 do 32 tydnu zivota. Stfedni silna linie naznacuje pribéh
tydennich primért doby spanku béhem 24 hodin, krajni linie ukazuji rozsah dennich
fluktuaci od uvedeného priméru. (Upraveno podle A. Gesella)

#+ opis: graf. Priebeh: s pribudajucimi tyzdiami dietata z celkového pohladu pocet
hodin spanku denne klesa. V okoli priemernych hodnét je oblast vySSich a niZSich
hodndt, predstavujuca rozsah odliSnosti dennych hodnét od tyZdenného priemeru.
os x: vék (tydny) — hodnoty od 4 do 32

0s y: pocCet hodin spanku denné — hodnoty od 11 do 21

X - y — tyzdenné priemery rozsah dennych
vék (tydny) | poétu hodin spanku denne | fluktuacii od priemeru
4 19,5 18 — 20

5 19,6 17,5-20,5

6 19,2 18,5 -20,5

7 18 16,2 -19,5

8 17,3 16 — 19

9 15,2 14,5-18,5

10 16 15-17,5

atd. atd. atd.

koniec obr. #-
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Alternativne spracovanie na text bez tabulky:
X ; priemerné hodnoty y ; rozsah dennych fluktuacii od priemeru
4;19,5;18 az20
5;19,6;17,5az20,5
6;19,2;18,5az20,5
7;18;16,2a219,5
8;17,3;16az19
9;15,2;14,5az18,5
10;16;15az17,5
11;15,5;155az17,5

atd.

Schémy

Priklad 34 — jednoducha schéma

T —in
| T
Podnety na l Procesy Myslienkové Motorické Procesy | Napodobovanie

pozorovanic —> | | | pozornosti —> | [ procesy —> | | procesy —> | | posilnenia —> | |

I l
Filmovy dej | Muisky Uskladnenie Pozorovatel Posilnenie ‘ Pozorovatel
(cigareta | | pozorovatel vnimania si nacvituje pozorovatela | | kond
u Delona) | sustredene pomocou ¢innost - vidi o€ividny l

pozerd predstav tispech

| alebo re¢ovych - mysli na obdiv |

i symbolov svojich |

I priatelov |

(Zdroj: Arnim Kaiser, Ruth Kaiserova: UCebnica pedagogiky. SPN, Bratislava 1993. s. 92.)

Obrazok 7: Fazy pri u€eni podfa modelu

#+ opis: schéma; schému tvoria prvky a vztahy medzi nimi, €iselné identifikatory na
zacCiatku riadkov su pouzité iba v tomto opise, v pévodnej schéme sa nenachadzaju.
Vztahy medzi prvkami vyjadruju Sipky:

1 Podnety na pozorovanie (Filmovy dej (cigareta u Delona)) ->

2 Procesy pozornosti (Muzsky pozorovatel sustredene pozera) ->

3 Myslienkové procesy (Uskladnenie vnimania pomocou predstav alebo reCovych
symbolov) ->

4 Motorické procesy (Pozorovatel si nacviuje ¢innost) ->

5 Procesy posilnenia (Posilnenie pozorovatela: vidi o€ividny uspech, mysli na obdiv
svojich priatelov) ->

6 Napodobovanie (Pozorovatel kona)

1>2->3->4->5->6

1->6

koniec obr.#-
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Priklad 35 - jednoducha schéma — pomenovanie vztahov

'__'_._.—H——- 4
;
vykony ! eocidlng atdlbnj
_ Fizeni politickse wkony socic-
ek”“m.'.:]fky administrativni kulturni
syste fiskaln systém masovi Bystém
poplatky I oajalita

Lo ——— — — A

(Zdroj: Habermas, Jirgen: Problemy legitimity v pozdnim kapitalismu. Nakladatelstvi Filosofickeho
ustavu AV CR. Praha 2000. str. 15)

Obr.: prepolitické determinanty normativniho systému

#+ schéma, opis:

Schéma sa sklada z troch prvkov. V strede je prvok politicko-administrativni systém,
ktory je v urCitych vzajomnych vztahoch s dalSimi dvomi prvkami: ekonomickym
systémom a sociokulturnym systémom.

Vztahy:

fiskalni poplatky: ekonomicky systém -> politicko-administrativni systém

vykony fizeni: politicko-administrativni systém -> ekonomicky systém

socialné statni vykony: politicko-administrativni systém -> sociokulturni systém
masova loajalita: sociokulturni systém -> politicko-administrativni systém
koniec obr. #-
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Priklad 36 — schéma upravena do tabulky

_— détstv]
orientace na ja*

v

schizky -
vazna znamost dospivani
manzelstvi

v

orientace
na manzelsky par [

|
v

narozeni déti

v

I stredni
| orientace na rodinu dospeély vék

tasna dospélost

v
dité < odchod dité
déti z domova pozdni
| i daspély vék
Jprazdne hnizdo” nova

v

v
nova
rodina + rodina

na manzelsky par Staf

v

amrtf
manzelského partnera

|
s, &

‘ orientace starnuti

orientace na,ja*
v

Obr. 53 Zmény v orientaci socidlnich roli se zietelem na pripravu a realizaci manzelstvf
rodicovstvi a na zmény ve stdrt (Upraveno podle modelu S. Clavana)
(Zdroj: J. Langmeimer, D. Krej¢ifova: Vyvojova psychologie. Grada Publishing, Praha, 2006)

e Niektoré schémy méze byt vhodné previest do tabulky.

Obr. 53 Zmény v orientaci socialnich roli se zifetelem na pfipravu a realizaci
manzelstvi a rodiCovstvi a na zmény ve stafi (Upraveno podle modelu S. Clavana)
#+ Opis: schéma, upravena do tabulky:

Orientace na ,ja“ détstvi

Schizky, vazni znamost, dospivani
manzelstvi

Orientace na manzelsky par Casna dospélost
Narozeni déti Casna dospélost
Orientace na rodinu stfedni dospély vék

Odchod déti z domova -> dité 1 - | Pozdni dospély vék
> nova rodina, dité 2 -> nova

rodina

,prazdni hnizdo* (dieta ma novu | Pozdni dospély vék
rodinu)

Orientace na manzelsky par starnuti, stafi

Umrti manzZelského partnera starnuti, stafi
Orientace na ,ja“ starnuti, stafi

koniec obr. #-



Priklad 37 — zlozita schéma,

Vstup

Proces

Vystup

Vnéjsi viivy

Marketinkowve usili
spolednosti

1. Produkt

2. Propagace

3. Cena

4, Distribulni kanaly

Soclokulturni prostiedi

. Rodina

. Neformalni zdroje

. Dal¥i nekomeréni
zdroje

4, Spoledenska tFida

5. Subkultura a kultura

[

Spotfebitelovo rozhodovani I

: Pole psychologle
: Uvédomeéni s 1. Mativace

! potfeby 2. Vnimani

' 3. Ugeni

: Prednakupni & Shobneat

: hledani >. Postoje

' i

! Vyhodnoceni

! alternativ =~ Zkulenosti

Nakup

1. Zkowtka
2. Opakovany nakup

Ponakupni hodnoceni

vhodné oznacenie casti a podcasti

(Zdroj: Schiffman, Leon G. — Kanuk, Leslie Lazar: Nakupni chovani. Computer Press, Brno 2004.

str.542)

Obrazek 16-2: Jednoduchy model spotfebitelova rozhodovani
#+ opis obr.: schéma, schéma je v tomto opise rozdelena na Casti A, B, C, tie sa

delia na Aa, Ab, Ba, Bb, Bc, Ca, Cb (toto oznacCenie €asti sa v originali nenachadza).

Tieto Casti su vo vzajomnych vztahoch vyjadrenych Sipkami.

A Vstup — Vnéjsi vlivy:
Aa Marketinkové usili spoleCnosti:

1. produkt

2. propagace

3. cena

4. distribucni kanaly
Ab Sociokulturni prostredi:

AP WN -

. rodina

. neformalni zdroje

. dalsi nekomercni zdroje
. spole€enska tfida

. subkultura a kultura

B Proces — Spotiebitelovo rozhodovani
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Ba Uvédomeni si potfeby, Pfednakupni hledani, Vyhodnoceni alternativ
Bb ZkuSenosti

Bc Pole psychologie:

. motivace

. vnimani

. uceni

. 0sobnost

. postoje

C Vystup — Chovani po rozhodnuti
Ca Nakup:

1. zkousSka

2. opakovany nakup

Cb Postnakupni hodnoceni
A<->B<->C,

Ba -> Bb -> Bc -> Ba

Ca->Cb

Cb ->Bb

koniec obrazka #-

AP WN -

Alternativou k tomuto opisu mdze byt Strukturovanie textu do odrazok a podurovni
odrazok.
o Vstup — Vnéjsi vlivy:

o Marketinkoveé usili spoleCnosti:

= 1. produkt
= 2. propagace
= 3.cena

= 4, distribuéni kanaly
o Sociokulturni prostredi:
1. rodina
2. neformalni zdroje
3. dalsi nekomercni zdroje
4. spoleCenska tfida
= 5. subkultura a kultura
e Proces — Spotfebitelovo rozhodovani
o Uvédomeni si potfeby, Pfednakupni hledani, Vyhodnoceni alternativ
o ZkusSenosti
o Pole psychologie:
= 1. motivace
= 2. vnimani
= 3. uceni
= 4. osobnost
= 5. postoje
e Vystup — Chovani po rozhodnuti
o Nakup:
= 1. zkousSka
= 2. opakovany nakup
e Postnakupni hodnoceni
Vnéjsi vlivy <-> Spotfebitelovo rozhodovani <-> Chovani po rozhodnuti

45



Uvédomeni si potfeby, Pfednakupni hledani, Vyhodnoceni alternativ -> ZkuSenosti ->
Pole psychologie (motivace, vnimani, ueni, osobnost, postoje) -> Uvédomeni si
potfeby, Pfednakupni hledani, Vyhodnoceni alternativ

Nakup (zkouska, opakovany nakup) -> Postnakupni hodnoceni

Postnakupni hodnoceni -> ZkuSenosti

koniec obrazka #-

Priklad 38 — zlozita schéma, déraz na hierarchiu

Statny systém dualistickej Rakisko-uhorskej monarchie

Uhorsko

kral

l__ Krajinsky snem

Horna Dolna
60 | |snemoviia snemovna

Delegacie

[ F
Y v L4 h 4 L 4
VlIada Spologné Vlada Chorvatsky
ministerstva snem
ministerstva S8 :§ ?‘-;'
zahraniénych| | &1 2| 8| 5
veci Bl 2= 2
Sl2g|s
% > D Hm|T
vojny GilEsilEels
3|E|ElB ,
=z 7} =
QERCTRE S E| | chorvatska
l e viada
3 A
Korunné krajiny ~ Bosna- ! | Zupy ||Chorvatske
a provincie Hercegovina | |plavpi zupani Zupy
(od 1908) podZupani

(Zdroj: Mannova, Elena a kol. Kratke dejiny Slovenska. Academic Electronic Press, Bratislava, 2003)

Obr.: Statny systém dualistickej Rakusko-uhorskej monarchie

#+ Schéma znazoriuje osobitne Statny systém Rakuska a osobitne Uhorska a tiez
spolocné prvky Statneho systému oboch krajin monarchie. V opise su pouzité Ciselné
identifikatory na oznacenie prvkov schémy, v originali sa vSak nenachadzaju.
Rakusko

1 cisar

2 RiSsky snem -> delegacia 60 -> spolo€né ministerstva

RiSsky snem sa deli na: Panska snemovna, Poslanecka snemovria

3 Panska snemovna -> Vlada

4 Poslanecka snemovna -> Vlada

5 Vlada; ministerstva

46



ministerstva -> Korunné krajiny a provincie
6 Korunné krajiny a provincie

Uhorsko

1 krafl

2 Krajinsky snem -> delegacia 60 -> spolocné ministerstva
Krajinsky snem sa deli na: Horna snemovna, Dolna snemovia
3 Horna snemovna -> Vlada

4 Dolna snemovnia -> Vlada

5 Vlada

- ministersky predseda

- minister vnutra

- minister financii

- minister domobrany

6 Zupy — hlavni Zupani, podZupani

ministersky predseda -> hlavni Zupani

minister vnutra -> podzupani

Okrem tejto vetvy Uhorského systému k nemu patri eSte vetva Chorvatsky snem,
Chorvatska vlada a Chorvatske zupy

Chorvatsky snem -> Horna snemovria Uhorska

Chorvatsky snem -> Dolna snemovria Uhorska

Chorvatsky snem -> Chorvatska viada

Chorvatska vlada -> Chorvatske Zupy

Spoloc¢né

Spolo¢ny panovnik

Delegacie 60 (z riSsskeho snemu v Rakusku) a 60 (z krajinského snemu v Uhorsku)
> Spolo¢né ministerstva

Spolo¢né ministerstva — zahraniénych veci, vojny, financii -> Bosna-Hercegovina
(od 1908)

koniec obr. #-
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Priklad 39 — schéma, komplikované prepojenie vztahov

Kamunikoény kondl prenosu

informdei

infar mdcii

__| Oblast prijimania

1] b} = d} el 1) ql
Vyzielon Reproduko- Zdroj Prljimané Prijimand Povely Posubenie
v vang Zumu signdly rava 1a efektory na abjektiviu
signaly | skutofnost
I\ / AY b ] 3 | \
5 / \ N/ \ 1 \
M L] v v | Via
Sumovy kandl Sumovy kanal Prijimat Adrasat ! vyuditie o désledky Objektivna
| | vzduchov v e\en! o0 ku sticky posluchac I mezog | zakitok Infermacil skutotnos!
.| sluchové cltova | asecidcie o tyzickl a psychicka | ]
receptory rozumovd ! hudobne oktivizdcia
wahedvasd reakeia | Specifické subjektu
repraduktor | nedpacifické
lzvukdr razisér)
.-{

. Vi
Socidlna reakcio
subjektoy

fanomén

W Hudbe ke socidlny

objektivna forma

| P > sub ekt yL ]
. e e N e e
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wustiko tyziolégle paycheldgia estetika socioldgia filezofic tadria grafika _-Eeximm' intar- pedagogika
a kritika m!er; pretdcia
pratficia
: . Y =SSl | ,-/ ._;_I '*x_q___ﬁ‘ s 34 \ / v - '
b facenn K0 VO el o T L asailiy_ o7 _ |
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fenom&ny T e, uu] diglo
- dal — )
Schéma 1 & maray

(Zdroj: Elschek: Hudobna veda sucasnosti. Veda, Bratislava 1984)

Dana schéma je nielenze tazko spracovatelna bez vedomosti z cielovej oblasti,
ale najma, schematické linearizované spracovanie je tazko pochopitelné. Sipky,
Ciary, prepojenia je potrebné nahradit’ slovhym pomenovanim ich vyznamu.
NavySe, pouZzivanie rimskych Cisel, pismen a Cisel namiesto odkazovania na cely
text v ramceku je naro¢né na pamat. Vhodny opis je potrebné konzultovat
s odbornikom v danej oblasti (tu: hudobnej vedy). Ak su vztahy schémy opisané
aj v texte, opis obrazka ani nerobime. Inou moznostou je ponechat obrazok bez
opisu a odkazat Citatela na odbornu asistenciu; tejto moznosti sa, pokial mozno,

v Podpornom centre vyhybame.
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Priklad 40 — schéma zachytavajuca rézne typy vztahov

Figure 3
Patterns of communication of special advisers and civil servants in the Flemish
policy-making system

Party

Government <:I;> M

coalition-partners

Parliament

Ministerial j4—
Cabinet [

Vﬁ) External

stakeholders

Other
administrations

h 4

Administration

—P: Sleeving =P : Contacts <::>: Intensive communication e p: Support

(Zdroj: Peters, B. Guy et al.: Politico-administrative Dilemma: Traditional Problems and New Solutions.
NISPAcee. 2006. str. 110.)

Figure 3

Patterns of communication of special advisers and civil servants in the Flemish
policy-making system

#+ Opis: schéma, v schéme su aktéri politickej scény a vztahy medzi nimi:
Ministerial Cabinet

na Cele Ministerial Cabinet je M (minister)

Administration

tito maju rézne vztahy medzi sebou a dalSimi aktérmi:

Party

Government coalition-partners

Parliament

Media

External stakeholders

Other administrations

Typy vztahov:

Intensive communication
Support

Contacts

Sleeving

Intensive communication je medzi

Ministerial Cabinet a Administration
Ministerial Cabinet a Government coalition partners
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Ministerial Cabinet a External Stakeholders
Minister a Government coalition partners
Minister a Parliament

Support:

Administration podporuje vztah Ministerial Cabinet a Government coalition partners
Administration podporuje vztah Ministerial Cabinet a External Stakeholders
Administration podporuje vztah Minister a Parliament

Ministerial Cabinet podporuje vztah Minister a Government coalition partners,

a naopak, tito podporuju Ministerial Cabinet

Other administrations podporuju vztah Ministerial Cabinet a Governement coalition
partners

Contacts maju navzdjom medzi sebou:
Minister a Party

Ministerial Cabinet a Parliament
Ministerial Cabinet a Media
Administration a Other administrations

Sleeving je medzi:

Ministerial Cabinet vodi vztahu Minister a Parliament
Ministerial Cabinet voci Administration

koniec schémy #-

Mapy

Priklad 41 — mapa planu mestskej ¢asti
DIRECTIONS

412 Listen to Allie talking to the hotel
receptionist. Order the directions 1-5.
I’s the third street on the left.

Go straight ahead, down Sutter Street.

Go out of the hotel and turn left.

Union Square will be right in front of you,
Turn left at Stockton.

ASKING FOR INFORMATION

a 13 Cover the dialogue and listen. Where does
Allie want to go? How is she going to get there?
Mark the route from Union Square on the map.

(Zdroj: Oxenden, C. — Latham-Koenig, C.: New English File. Pre-intermediate Student’s Book. Oxford

University Press, 2005.)

#+ Obrazok:

Opis mapy:

UhloprieCne zlava zdola cez obrazok lezi Market Street.

Na sever od Market Street su ulice zvisle a vodorovne vytvarajuce mriezku.
Zvisle zlava doprava:

Powell

Stockton

Grant

3rd St
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Montgomery

Vodorovne zhora nadol:

Sutter

Post

Geary

nepomenovana.

Union Square: namestie obklopené ulicami Powell (zo zapadu), Stockton (z vychodu)
Post (zo severu) a Geary (z juhu)

Hotel: budova na vodorovnej ulici Sutter, blizko prie€nych ulic 3rd a Montgomery,
zozadu budovy je ulica Post

Na juh od Market Street paralelné (rovnobezné) s fou su ulice:

Mission

Howard (juznejsie).

Kolmo na ne su ulice ustiace na Market Street

Stockton

3rd St

Montgomery

2nd St.

Na juh od Market Street su tri budovy:

Jedna budova je na ulici Mission, medzi Stockton a 3rd St, zozadu budovy je Market
Street

Dalsie dve budovy su oproti sebe na 3rd St medzi ulicami Mission a Howard
koniec obr. #-

e Slovnému opisu tohto obrazka vSak nemusi Citatel porozumiet’ pri vSetkej snahe
spracujuceho (napr. nemusi mat jasno v pojmoch uhloprie¢ne, zvislo, vodorovne),
a ak aj slovam rozumie nemusi si obrazok vediet predstavit’ (informacii je vela,
predstava mdze byt mylna). Ak by aj vedel, vyzadovalo by si to dlhsi ¢as a dobru
pamat (musel by sa naucit naspamat, kde maju byt konkrétne ulice a budovy).

e Pri tomto obrazku odporu¢ame dopnit’ slovny opis reliéfnym obrazkom, ktory
Student dostane ,pod prsty“, vie si ho lepSie predstavit, a s ktorym mozZe pracovat
(s asistenciou pri prezerani obrazka) v realnom Case s ostatnymi Studentmi na
vyu€ovacej hodine. DIhé nazvy sta¢i nahradit vhodnymi skratkami (v Braillovom
pisme) a skratky vysvetlit v legende k taktiinému obrazku (pozri vytvoreny reliéfny
obrazok prilozeny k tejto priru¢ne). Informaciu o tom, pre ktoré obrazky
odporuc¢ame reliéfnu alternativu, uvedieme v subore 000citajma.rtf. Konkrétny
ucitel mozZe v ramci individualneho pristupu k Ziakovi pripravit i zjednodusené,
alternativne obrazky a ulohy.
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Priklad 42 — mapa oblasti Slovenska

Priemerny vek cbyvatel'ov v ckresoch SR, rok 2009
Meaan age of hhabitants B districts of the SR In 2009

(Zdroj: http://portal.statistics.sk/files/Sekcie/sek_600/Demografia/Obyvatelstvo/grafy_mapy/vekove-

charakteristiky2010.gif)

e Udaje z mapy je taktiez mozné prepisat do tabulky (alebo ako &isty text).

Obr.: Priemerny vek obyvatelov v okresoch SR, rok 2009
Mean age of inhabitants by districts of the SR in 2009
Priemerny vek SR: 38,5

#+ mapa Slovenska s vyznaenymi okresmi, tie su farebne odliSené piatimi farbami
oznacujucimi pat vekovych kategorii. Okresy su podelené do 6smich krajov. Skratky
okresov ponechavame ako v originali:

vekova kategoria

kraj a jeho okresy

32,2 az 36,9

Zilinsky kraj CA,NO,TS,
PresSovsky kraj SL, KK, LE, SB, BJ, PO, VT,
KoSicky kraj SN, GL, KS, K2, K3

37,0az 37,9

Zilinsky kraj BY, KM, DK,
PreSovsky kraj PP, SK, SP,
Kosicky MI, TV,
Bratislavsky SC,
Banskobystricky RS, RA,

38,0 az 38,9

Bratislavsky MA, PK,
Trnavsky SE, SI, DS,
Banskobystricky KA,
Trenciansky PU, PB,
Zilinsky ZA, RK,
KoSicky RV, KoSice K1,
PreSovsky HE, SV

39,0 az 39,9

Bratislavsky B4, B5,
Trnavsky GA, TT, HC,
Nitriansky SA, NR, TO, LV,

Banskobystricky ZC, ZH, BS, ZV, DT, BR, PT, LC, VK,
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'[renéiansky BN, IL, PD,
Zilinsky MT, LM,
KoSicky SO

40,0 az 44,3 Bratislavsky B2, B3,
Trnavsky PN,

Nitriansky KN, NZ, ZM,
TrenCiansky MY, NM, TN, PE,
Banskobystricky BB,

Zilinsky TR,

KosSicky K4,

PreSovsky ML

koniec obr. #-

Niekol'ko schém prirodovednych a technickych zamerani

Priklad 43 - matematicka schéma 1

BC‘ b'l ﬂ';
8= bi“"hlr-gm "’m_em+|'”hllugm Lo I:"'."I{!g,-m+ ..-hl:{?-l'rlcgm L
A= g, &6 g i LR WY i oy |
I AL AL+ 12 e b= T+ 1) ko ]

Ag 4, 4

(In: Stibrany, Peter: Uprava matematickych textov. Interny dokument Podporného centa pre zrakovo
postihnutych Studentov. Bratislava 2005)

V opise tohto obrazka je pouzity AMS zapis.

#+ Schéma:

V nasledujucom opise zapis x(y;) oznacuje x s dolnym indexom y. Znak hviezdi¢ky
oznacuje nasobenie.

Opis: Dve polia, B a A.

Pole B je rozdelené na bloky BO, B1, ... ,Bi . BO obsahuje prvky b(1;) az b(log m;),
B1 obsahuje prvky b(log m+1;) az b(2*log m;) . Vo vSeobecnosti blok Bi ma prvky
b(i*log m+1;) az b((i+1)*log m;) .

Pole A je rozdelené na bloky AO, A1, ... ,Ai . AO obsahuje prvky a(1;) az a(j(1);) , A1
ma prvky a(j(1)+1;) az a(j(2);) . Vo vS8eobecnosti Ai ma prvky a(j(i)+1;) az a(j(i+1);) .
Z blokov B(i) vedu Sipky do A(i).

koniec schémy #-
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Priklad 44 — matematicka schéma 2

down ; down

(Zdroj: Prednasky: Predmet: Uvod do databazovych systémov. Prednasajuci: Plachetka, Tomas. FMFI
UK, 3. semester, Zima 2008/2009, http://www.dcs.fmph.uniba.sk/~plachetk/ TEACHING/DB2008,
db2008_5.pdf — snimka 27)

#+ Obrazok:

schéma je zlozena z bodov - farebnych kruzkov na troch riadkoch. Su umiestnené
tak, ze medzi dvoma susednymi kruzkami je kruzok o riadok nizSie umiestneny
medzi nimi. Tieto kruzky su prepojené Sikmymi Sipkami medzi riadkami (Sipky up a
down) alebo vodorovnou Sipkou na riadku (flat).

Pouzité su 3 farby kruzkov - biela, ¢ervena, Zlta. Okrem kruzkov je jeden bod
nazvany adam. Kruzky su ocislované iba v linearizovanom opise kvoli identifikacii
kruzkov. V opise postupujeme zlava doprava. Ak idu z jedného bodu Sipky k dvom
réznym bodom oddelime ich bodkociarkou:

white1 -> up white2; up red1

adam -> up red1; up red2 -> flat white3 -> down yellow1; down yellow2

red1 -> up red3; up red4 -> flat white4 -> down white5

white6 -> down white5 -> down yellow3; down yellow4

white7 -> down yellow4; down white8

vSetky 4 Cervené kruzky lezia na stranach na pozadi vyznaceného obrateného
rovnostranného trojuholnika, s hlavnym vrcholom v bode adam

koniec obrazka #-

Priklad 45 — matematicka schéma 3

Kontext:

,Graf volame planarny, ked méze byt zakresleny v rovine bez toho, Ze by sa jeho
hrany krizili (pod krizenim hran rozumieme pretatie priamok alebo oblukov
reprezentujucich hrany na inom mieste ako su s nimi incidentné spolo¢né vrcholy).
Nakres = rovinna (planarna) reprezentacia grafu.

Graf mbze byt planarny, aj ked sa zvyCajne zakresfuje s prekrizenymi hranami.
Kompletny graf K4 a hyperkocka Q3 s beznym nakresom a v rovinnej reprezentacii.’

K4 Kq‘
(Zdroj: http://www2 fiit.stuba.sk/~kvasnicka/DiskretnaMatematika/Chapter_11/transparencies11.pdf,
snimok 10)

#+ Obrazok:
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Opis: planarny graf K4 zakresleny dvomi sp6sobmi:

1. s krizujucimi sa hranami: vrcholy su umiestnené do tvaru Stvorca a su pospajané
ako strany a uhloprieCky tohto Stvorca, priCom uhlopriecky sa krizuju,

2. s nekrizujucimi sa hranami: vrcholy su umiestnené do tvaru Stvorca, pospajané
ako strany Stvorca, zakreslena je jedna uhloprieCka a hrana, ktora namiesto
krizovania uhloprieCky obchadza jeden vrchol Stvorca a spaja susedné vrcholy tohto
vrchola.

koniec obrazka #-

Priklad 46

Qs 0;

(Zdroj: http://www?2 fiit.stuba.sk/~kvasnicka/DiskretnaMatematika/Chapter_11/transparencies11.pdf,
snimok 10)

#+ Obrazok:

Opis: planarny graf Q3 zakresleny dvomi spésobmi:

1. S krizujucimi sa hranami: ako priemet kocky do roviny vo vofnom rovnobeznom
premietani — t.j. 8 vrcholov a 12 hran je zakreslenych ako dva rovnako velké Stvorce,
priom druhy je o polovicu dizky strany $tvorca posunuty na ,severovychod“ od
prvého (vrcholy nie su oznacené, avSak v tomto opise ich oznacime ako Stvorce
ABCD a A'B’C’D’). Niektoré zo stran Stvorcov sa pretinaju. Prislusné vrcholy AA’ BB’
CC’ DD’ su pospajané rovnobeznymi nepretinajucimi sa useckami.

2. S nekrizujucimi sa hranami: dva sustredné Stvorce (maju spolo¢ny stred -
pomyselny prieseénik pomyselnych uhloprie€ok), jeden je mensi (oznaéme ho
ABCD), druhy vacsi (oznacme A’B'C’D’). Prislusné vrcholy Stvorcov AA’, BB’, CC’,
DD’ st pospajané. Ziadne hrany sa nepretinaju.

koniec obrazka #-

Stromy

e Vo vysokoskolskej literature sa ¢asto vyskytuju obrazky stromov. Kedze slovny
opis je tazkopadny na Citanie, pouzivame nasledujuci zapis na opisanie stromov.
Priklad jedného vrcholu:

C: 23, (30);A,B,C(>»),D

e Kazdy vrchol ma pismenovy identifikator, napriklad A, B, C. Tento identifikator sa
v obrazku nenachadza a je pouzity iba na identifikaciu uzla v ramci opisu stromu.
V pripade, Ze by sa v obrazku nachadzali uzly s pismenkovymi nazvami, je
mozné pouzit aj iné identifikatory (Cisla, ...).
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Koren stromu bude uvedeny ako prvy uzol, s identifikatorom A. Pri opise stromu
priradujeme identifikatory metdédou do Sirky, t.j. potomkovia prvého uzla budu B,
C, D, ich potomkovia postupne E, F, G ...

Hodnota vrchola je uvedena za dvojbodkou za identifikatorom. V pripade
viacerych oznaceni jedného vrchola v obrazku su uvedené vSetky pred
bodkociarkou. Ak ma uzol nejaku farbu (napriklad pri €erveno-Ciernych stromoch),
je tato uvedena za hodnotou.

Za bodkociarkou nasleduje zoznam potomkov tohto uzla. Ak je niektora hrana
veduca k potomkovi nejakym spdsobom oznacena, tak toto oznacenie je uvedené
v zatvorke, za potomkom. Pri niektorych stromoch zalezZi na poradi potomkov,
tieto su vzdy uvedené v poradi zfava-doprava.

V pripade binarnych stromov budu iba dvaja potomkovia, prvy je lavy, druhy je
pravy. V pripade, Zze uzol nema l[avého potomka, ale ma pravého, bude to
vyznacené slovom pravy v zatvorke za identifikatorom uzla, kde sa prvykrat
spomina.

Listy nemaju potomkov.

Pred opisom stromu je slovne uvedené o aky strom ide. (Binarny prehladavaci, a
pod).

Priklad 47 — strom

(In: Stibrany, Peter: Uprava matematickych textov. Interny dokument Podporného centa pre zrakovo
postihnutych Studentov. Bratislava 2005)

#+ Obrazok: Cerveno-gierny strom:

Mmoo W >

I®

: 11 (black); B, C

2 (red); D, E

: 14 (black); F (pravy)
: 1 (black);

7 (black); G, H

: 15 (red);

: 5 (red); |

: 8 (red) y;

I: 4 (red) x;
koniec obrazka #-
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e Podobné spracovanie mdézeme pouzit pri stromoch pouzivanych na znazornenie
syntaxe viet, suveti a pod.

Krizovky (najma v jazykovych uéebniciach)

e Pri spracovani tajnicky alebo krizovky musi byt su€astou spracovania i navod pre
Citatela, ktory vysvetli, Co znamenaju zapisy v linearizovanej krizovke/ tajnicke,
a teda ako ju mozno rieSit. Tento navod umiestnime do suboru 000citajma.rtf. Na

mieste spracovania krizovky v dokumente mézeme Citatela poznamkou odkazat
na navod v citajma.rtf.

Priklad 48 — Tajnicka

1

bt

» < ®mclo=<l<o—=zm

bij
| P
(Zdroj: Davies, Paul A. - Falla, Tim - Gondova Danica: Solutions - Pre-Intermediate Pracovny zoSit.
Oxford University Press 2008)

e Na obrazku je jednoducha tajni¢ka, do ktorej dopifiame slova iba jednym smerom
(tu: vodorovne zlava doprava) a najdenie jedného slova Citatelovi nenapovie
pismeno iného slova. RieSenie dostaneme spojenim pismen - z kazdého slova
ziskame jedno pismeno. Takuto jednoduchu tajniCku linearne zapiSeme a Citatel
ju tak i riesi.

Navod na spracovanie i Citanie tajnicky pre nevidiaceho Citatela:

TajniCka; rieSenie tajnicky (na uvedenom obrazku je uz dopisané) dostaneme

postupne z pismen hfadanych slov

- kazdé hladané slovo je oznacené Cislom

- nasleduje napoveda k hfadanému slovu

- za napovedou nasleduje oznacenie x;y, kde x je Cislo oznacujuce pismeno

hladaného slova, ktoré tvori rieSenie tajnicky, y je Cislo oznacujuce pocet pismen

hladaného slova

Napr.

1 napoveda 7;7 (znamena siedme pismeno slova na 7 pismen)

2 napoveda 2;5 (druhé pismeno slova na pat pismen)
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Ak je tajniCka vyrieSena ako na obrazku, napovedu zapiSeme nasledovne:

3 napoveda 7=Y;7 (siedme pismeno slova, ktoré tvori rieSenie tajniCky je Y a slovo
ma sedem pismen)

Ak by bolo vpisané iné pismeno netvoriace rieSenie tajnicky zapis by mohol byt

4 napoveda 2;5;3=B (hfadame druhé pismeno slova na 5 pismen a tretie pismeno je
B).

Priklad 49 — Krizovka

Across

. An animal that says “Meow”.

. Ocean liner

. Two plus one

. Furniture used for sleeping

. A round object used in different games
. Move on your feet (faster than walk)

. Building in which you live

11. Color of growing grass

12. 12 months make up a

Down

1. Check, charge, or ?

3. Popular fast-food item in the U

4. Coming together to discuss things

5. Coffee, , or milk?

7. Bound copy of printed pages

10. Blue region above the earth

(Zdroj: http://www.eslflow.com/Elementarycrosswordpuzzles.html)

O©OoO~NOOOIN =

e KiriZzovku, v ktorej sa kriZzuju slova a doplnenie jedného slova napoméze najdeniu
iného slova, spracujeme do excelovského suboru (Microsoft Excel), na ktory
vlozime relativny hyperlinkovy odkaz (na krizovky mézeme vytvorit’ prieinok
krizovky, podobne ako na obrazky) — pozri Cast Pomenovavanie obrazkovych
suborov a vytvaranie odkazov v tejto prirucke a Navod 9.

e V exceli budu bunky, do ktorych sa maju vpisovat pismena, oznacené nejakym
znakom napr. otaznikom (po prejdeni na bunku a vpisovani pismena Citatelom sa
znak otaznika prepiSe na pismeno).
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e Vinych bunkach su Cisla podla originalu a pismeno v alebo z, ktoré oznacuje, i
sa slovo zapiSe vodorovne alebo zvisle. V bunke s Cislom a pismenom v alebo z
dalej nasleduje napoveda k hfadanému slovu. MézZe sa stat, Ze sa v tejto bunke
stretnu oznacCenia a napovedy pre vodorovneé i zvislé slovo — zapiSeme Ciselné
oznacenia oboch a nasledne napovedu pre kazdé z nich (pozri 2v,4z v Priklade
49).

« Citatel moze v Exceli prejst na najblizsiu neprazdnu bunku, o méze ulahgit
orientaciu v tabufke. Vyhodou Excelu je vSak najma to, Ze napoveda k slovu je
v bunke bezprostredne pred miestom na doplnenie a nie je naruseny ani vzhfad
tabulky v pripade, ak je napoveda v kazdej bunke rézne dlha, (ako by to mohlo
byt, ak by sme vkladali tabulku cez nastroje textového editora).

Obrazok tabulky nizSie ukazuje, ako bude tabulka v Exceli vyzerat (obrazok tabulky
je vloZeny pre potreby tejto metodiky, tabufka nebude su¢astou spracovaného
dokumentu).

Upravena krizovka z Prikladu 49:

1z: ( 3z: H
Vv:A ?2 | 2?2 ?2|2v4] ?2 | 2| 2| 7
? ? ?
5z:(q ? ? ?
5v:1 ? ? ? ? ? |6v:H ? ? ?
7z.H ? ? ?
VA 2?2?22 ] 7? ?2 [8v:N ?2 | ?2 | ?
? 10z: ? ?
O9v: ? | ?2 | ?2 | ?2 | ? |[M1v:f{ 2 | 2?2 | 2| 2?2 | 7
? ? ?
12vil 2 | 2| ?2 | ?

¢ Iné, ale pomerne naro¢né na pamat a predstavivost, je linearizované spracovanie
tabufky:

Navod na spracovanie i Citanie linearizovanej krizovky, v ktorej hfadame slova:

- kazdé hladané slovo zacina Cislom a oznacenim v alebo z, podfa toho, ¢i hladané

slovo prechadza vodorovne alebo zvisle,

- za Cislom nasleduje napoveda k tomuto slovu,

- za napovedou sa v okruhlych zatvorkach nachadza pocet pismen tohto slova,

- za nim sa v zloZenych zatvorkach nachadzaju 3 €isla:

-- prvé oznacuje, ktoré iné slovo sa krizuje s hfadanym slovom (aj s ozna¢enim

v alebo z),

-- druhé, v ktorom pismene nasho hfadaného slova a

-- tretie, v ktorom pismene druhého slova.

Ak sa s hfadanym slovom kriZuje viac slov, nasleduju dalSie zlozené zatvorky

s prislusnymi Cislami.

Cisla v zatvorkach sa v originali nenachadzaju, st vlozené pre potreby nevidiaceho/

slabozrakého Ziaka.

Napriklad:

5v: Two plus one. (5) {6z, 1, 1} {1z, 2, 4} {4z, 5, 3}
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16 Formatovanie stylov v Sabléne

V tejto Casti prezentujeme vzhlad Stylov v Sabléne. Tato priruCka nebola vytvarana
v Sablone, preto vzhlad vacsiny Stylov nie je vyrobeny pouzitim konkrétnych Stylov,
ale formatovanim pisma a odseku.

e Hlavné odsekové Styly, navrhy:

Normalny: Pismo: Arial, 12; Odsek: odsadenie prvého riadka o 0,5 cm
Nadpis 1: Pismo: 18, tu¢cné; Odsek: odsadenie nie je
Nadpis 2: Pismo: 16, tuéné; Odsek: odsadenie nie je
Nadpis 3: Pismo: 14, tuéné; Odsek: odsadenie nie je

Nadpis 4: Pismo: 13, tuéné; Odsek: odsadenie nie je
Nadpisy 5 - 9: Pismo: 12, tuéné; Odsek: odsadenie nie je

Styly zoznamov s odrazkami:

e Zoznam s odrazkami 1: odrazka (Cierny kruh) — odsadenie od okraja 0, odsadenie
textu od odrazky 0,63 cm
o Zoznam s odrazkami 2: odrazka (biely kruzok) — odsadenie od okraja 0,63 cm,
odsadenie textu od odrazky: 1,26 cm
= Zoznam s odrazkami 3: odrazka (Cierny StvorCek) — odsadenie od okraja
1,26 cm, odsadenie textu od odrazky: 1,89 cm
v' Zoznam s odrazkami 4: odrazka (znak odfajknutia) — odsadenie od
okraja 1,89 cm, odsadenie textu od odrazky: 2,52 cm
— Zoznam s odrazkami 5: odrazka (Sipka) — odsadenie od okraja 2,52
cm, odsadenie textu od odrazky: 3,15 cm

e DalSie odsekové $tyly, navrhy:

Poucka: Pismo: 12, tuéné; Odsek: odsadenie prvého riadka o 0,5 cm,
riadkovanie: medzery pred 6b, za 6b

Citacia: Pismo: 12; Odsek: odsadenie odseku o 1 cm od okraja t.j. zarazka vlavo:
0,5 cm, riadkovanie: medzery pred 6b, za 6b

e Znakove Styly

tucné: Pismo: 12, tucné
poddiarknuté: Pismo: 12, poddiarknuté
tuéné podciarknuté: Pismo: 12, tuéné, podciarknuté

e Dalsie znakové styly
Opakujuce_casti: Pismo: 14

Pre opakujuce sa ¢asti m6zeme pre parové znaky $+ a $- oznacujuce zaciatok
a koniec vytvorit farebné znakové Styly, napr.
Citame_pracujeme_s_textom: Pismo: 14, farba: zelena
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Zoznam navodov

Navody 1 az 10 sa sice spominaju v tejto metodike, ale kedZe sa rozlozenie
ovladacich prvkov a moznosti v kazdom konkrétnom textovom editore liSia,
vypracovali sme postupy prace pre zatial dve verzie Wordu (MS Word 2003 a MS
Word 2010) a tie nie su sucastou tejto metodiky, ale sa nachadzaju v samostatnych
suboroch zvlast pre kazdu verziu.

Navody maju osobam spracujucim text ulahcit’ pracu rozpisanim postupu upravy
krok za krokom. Nenahradzaju vSak manual k textovému editoru. Predpokladame, ze
pouzivatel textového editora niektoré jeho bezné funkcie pozna a vie ich pouzivat.

Zoznam navodov v suboroch microsoft_ word 2003.rtf a microsoft_word_2010.rtf:

Navod 1 - Nastavenie Wordu

Navod 2 - Vkladanie nenaformatovaného textu
Navod 3 - Ukladanie dokumentu

Navod 4 - Pouzivanie Stylov; vytvaranie vlastného Stylu; dalSie moznosti prace so
Stylmi

Navod 5 - Cislovanie stran

Navod 6 - Odrazky

Navod 7 - Tabulky

Navod 8 - Poznamky pod Ciarou

Navod 9 - Vkladanie odkazov na obrazky
Navod 10 - Vyhladavanie a nahradzovanie

Zoznam dokumentov prilozenych k tejto metodike

microsoft word2003.rtf
microsoft_ word2010.rtf
sablona.rtf
sablona_A4.rtf
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Pouzita literatura

Accessible documents. Bodleian Library and Radcliffe Camera. University of Oxford.
http://www.bodleian.ox.ac.uk/bodley/services/disability/resources/accessible docume
nts

American English using the International Phonetic Alphabet.
http://www.travelphrases.info/languages/englishusingipa.htm

AMS zapis matematiky pre nevidiacich studentov. Podporné centrum pre zrakovo
postihnutych Studentov, Univerzita Komenského v Bratislave, Fakulta matematiky,
fyziky a informatiky, jun 2002, verzia 1.1 — interny dokument.

ASCII-Mathematikschrift AMS. Anleitung zur Umsetzung mathematischer Formeln.
Siebte Auflage — November 2001. Universitat Karlsruhe (TH), Studienzentrum fir
Sehrgeschadigte. http://www.szs.uni-karlsruhe.de/download/ams.pdf

Edman, Polly K.: Tactile Graphics. American Foundation for the Blind, New York
1996. ISBN 0-89128-194-0

Formatting Electronic Documents for greater accessibility. Disability Service. Trinity
College Dublin. Last Updated 09-Dec-2009. http://www.tcd.ie/disability/

Hanouskova, Michaela: Metodika k upravam elektronickych textd pro zrakové
postizené Ctenare. Verze VII — interni tisk. Teiresias. Stfedisko pro pomoc studentim
se specifickymi naroky. Masarykova Univerzita, Brno 2010.

Helios, Dietmar: Handbuch zur Erstellung taktiler Graphiken. Dritte Auflage —
November 2001. Universitat Karlsruhe (TH), Studienzentrum fir Sehrgeschadigte.

Kobolkova, Martina: Priru¢ka pre spracovanie stredoSkolskych u¢ebnic matematiky
do bodoveho pisma pre nevidiacich. v 0.8 — interny dokument. Podporné centrum pre
zrakovo postihnutych Studentov. Univerzita Komenského v Bratislave. Bratislava
2005.

Lecky, Peter: Tvorba pristupnych elektronickych dokumentov. Centrum podpory
Studentov so Specifickymi potrebami. Univerzita Komenského v Bratislave.
http://cezap.sk/informacie/tvorba-pristupnych-elektronickych-dokumentov/

Mamojka, Branislav - Regec, Vojtech - Teplicky, Peter: Metodicka priru¢ka na
vytvaranie a pouZzivanie pristupnych elektronickych dokumentov
http://ajepodpis.unss.sk/metodicka_prirucka.rtf

Mendelova, Elena: Zasady spracovania Studijnej literatury do digitalnej formy pre
potreby Studentov so zrakovym postihnutim. Interny dokument Podporného centra
pre zrakovo postihnutych Studentov. Univerzita Komenského, Bratislava 2005

Screen reader software documentation.
http://www.freedomscientific.com/documentation/screen-readers.asp

Stibrany, Peter: Uprava matematickych textov. Interny dokument Podporného centa
pre zrakovo postihnutych Studentov. Bratislava 2005

Representation of IPA with ASCII. http://www.blahedo.org/ascii-ipa.html
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http://www.bodleian.ox.ac.uk/bodley/services/disability/resources/accessible_documents
http://www.bodleian.ox.ac.uk/bodley/services/disability/resources/accessible_documents
http://www.travelphrases.info/languages/englishusingipa.htm
http://www.szs.uni-karlsruhe.de/download/ams.pdf
http://www.tcd.ie/disability/
http://cezap.sk/informacie/tvorba-pristupnych-elektronickych-dokumentov/
http://ajepodpis.unss.sk/metodicka_prirucka.rtf
http://www.freedomscientific.com/documentation/screen-readers.asp
http://www.blahedo.org/ascii-ipa.html

Zaklady klasickej gréctiny.
http://ns.ucm.sk/FF/Slovensky/Katedry/filozofia/dokumenty/Zaklady klasickej grectin
y.pdf
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