Priloha €. 18
Eur6psky socialny fond

Monitorovacia sprava €. ...

- Na zéklade ¢lanku Il pismeno h) zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
z Eurdpskeho sociélneho fondu (dalej len ,ESF") je konecny prijimatel/prijemca pomoci (dalej
len ,KP/PP*) povinny predkladat riadiacemu organu / sprostredkovatelskému organu pod
riadiacim organom (dalej len ,RO/SORO") kazdé tri mesiace trvania realizacie projektu
monitorovaciu spravu (dalej len ,MS") projektu za uplynuly kalendarny Stvr trok, resp. za
uplynulé trojmesacné obdobie (v sulade s uzavretou zmluvou, resp. dodatkom).

- Lehota na podanie prvej spravy sa pocita odo d na za€iatku realizacie projektu uvedeného
v oznameni o za €ati realizacie projektu , ktoré je KP/PP povinny predkladat RO/SORO
ihned po zacati realizacie projektu.

- Sprava sa predkladd v lehote do 10 kalendarnych dni po uplynuti prislusného
trojmesa €éného obdobia .

- Pri obdobi, za ktoré sa predklada MS je potrebné uviest presny datum, napr. 1.1.2007 az
31.3.2007.
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- Na prvej strane je potrebné vyplnit vSetky Gdaje, ktoré su tu uvedené.

- Je dolezité, aby sa udaje zhodovali s udajmi, ktoré su v zmluve o poskytnuti nenavratného
financného prispevku z ESF, t.j. nazov projektu, ITMS kéd projektu, program, priorita,
opatrenie, resp. podopatrenie, meno/nazov organizacie, ICO/rodné &islo, adresa, Statutarny
zastupca, telefénne ¢islo/fax.
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1.  Aktivity v ramci implementécie projektu

- Aktivity projektu su Specifikované v prilohe €. 1 zmluvy o poskytnuti nenéavratného finanéného
prispevku — Casovy harmonogram realizacie projektu. Aktivity je potrebné uvadzat v presnom
zneni podla prilohy €. 1.

- Uvedte len aktivity uskutoc¢nené za aktuélne monitorovacie obdobie.

-V pripade, ze sa terminy nezhoduju so schvalenym planovanym harmonogramom, t.j. napr. ak
sa niektora aktivita ¢asovo posunula, uvedte v €asti Podrobnosti dévod odchylok od zmluvy.
-V tabulke je na zaver potrebné uviest aj aktivity, ktoré boli naplanovanég, ale neuskuto  €nili

sa. Do terminu uvedte ,nebola realizovana“.

- MnozZstvo riadkov v nizSie uvedenej tabulke je potrebné prispdsobit poctu aktivit.

Tabulka 1: Realizované aktivity

Néazov aktivity Skuto €ny termin realizacie aktivity
(podra prilohy €. 1 zmluvy) (od-do)

Podrobnosti:

-V Casti Podrobnosti podrobnejSie popiSte ¢innosti vykonané v ramci jednotlivych aktivit. Je
potrebné uviest o najviac informécii (napr.: kto sa podiela na prednaSkach a aké témy
spracuva, pracovné stretnutia koordinacnych timov, k realizovanym seminarom/Skoleniam:
datum, obsah, prednésajuci...).

- Odporucany rozsah popisu je min. ¥ strany na jednu aktivitu.

Problémy pri realizacii aktivit a realizované napra___ vné opatrenia:

-V tejto Casti je potrebné podat’ vysvetlenie k aktivitam, ktoré neboli realizované v planovanom
termine. V pripade, Ze sa uskutoCfiuje posun nerealizovanych aktivit, uvedte doévod
predpokladaného ¢asového posunu a nadhradny termin realizacie.




- Zaroven podrobnejSie popiSte pripadné problémy pri realizacii aktivit a uskuto¢nené napravné
opatrenia. (Uviest nazov problematickej aktivity).

- Planované aktivity projektu su Specifikované v prilohe €. 1 zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku — Casovy harmonogram realizécie projektu.

- Uvedte len aktivity napldnované na d’alSie monitorovacie obdobie.

- MnoZstvo riadkov v niZSie uvedenej tabulke je potrebné prispésobit’ poltu aktivit.

Tabulka 2: Planované aktivity

Planované aktivity pod T'a prilohy €. 1 zmluvy Planovany termin realizacie
na nasledujiice monitorovacie obdobie aktivity (od-do)




2. Uhradene vydavky

- Tabulka ,Zoznam predloZenych Ziadosti o platbu* (dalej len ,ZoP*) musi obsahovat vSetky doteraz predloZzené Ziadosti o platbu zaslané na
RO/SORO.

- Typ ZoP je potrebné Specifikovat nasledovne: zalohova, zG&tovanie zalohovej platby, priebezna, zavereéna.

- Vtabulke je potrebné néklady rozpisovat iba na hlavné polozky 1-6 v sulade s prilohou €. 3 Zmluvy, tabulka “Celkové naklady projektu“ (t. j.
Personalne naklady, Naklady na zariadenie/vybavenie, Naklady projektu, Odpisy vlastného majetku, Podpora frekventantov a Ostatné naklady).

- Prilohou &. 2 k MS musia byt kopie vsetkych Ziadosti KP/PP, ktoré boli podané na RO/SORO v danom monitorovacom obdobi  (bez podpornej
dokumentécie).

- MnoZstvo riadkov v niZSie uvedenej tabulke je potrebné prispdsobit’ poctu Ziadosti o platbu. Jednotlivé Ziadosti je potrebné oddelit vofnym riadkom.

- Ak v danom monitorovacom obdobi nebola predloZena Ziadna ZoP, je potrebné to uviest pod tabulkou.

Tabulka 3: Zoznam predlozenych zZiadosti o platbu

Poradové . N&zov hlavnej polozky rozpo €tu pod la Datum uhrady, resp.
- 5 Datum . s Spolu . .
Cislo Typ ZoP vvstavenia predloZenej ZoP v SKK zU¢&tovania zo strany
ZoP Y Sop RO/SORO

Podrobnosti: ...



3. Mesacéné pracovné vykazy Pudskych zdrojov

- Ludské zdroje participujuce na projekte su Specifikované v personalnej matici, ktora je prilohou
Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku.

- Prilohou €. 3 k MS musia byt képie pracovnych vykazov fudskych zdrojov participujacich na
projekte v danom monitorovacom obdobi.

- Najskor uvedte pracovnikov podielajdcich sa na riadeni projektu, potom ostatnych.

- MnozZzstvo riadkov v nizSie uvedenej tabulke je potrebné prispdsobit poctu oséb.

Tabulka 4: Mesa €né pracovné vykazy ludskych zdrojov

Meno Funkcia Pocet odpracovany ch | Obdobie vykonavania
hodin €innosti (0d-do)

Riadiaci pracovnici

Ostatni pracovnici

Spolu

Pocet ludskych zdrojov spolu:
Z toho
MuZov:

Zien:



4. Udaje o cie lovej skupine

Cielova skupina je Specifikovana v prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku — Podrobny popis projektu.
Prilohou €. 4 k MS musia byt kdpie prezen¢nych listin zo seminérov - kurzov realizovanych v danom monitorovacom obdobi.
Prilohou €. 5 k MS musia byt doklady o opravnenosti zaradenia osdb do prisluSnej ciefovej skupiny (napr. potvrdenie o navsteve Skoly, potvrdenia

zamestnavatela...)
Ak v danom monitorovacom obdobi nebola cielova skupina vytvorena, alebo ak sledovanie cielovej skupiny nie je v projekte relevantné, je potrebné

to uviest pod tabulkou.
- Mnozstvo riadkov v nizSie uvedenej tabulke je potrebné prispésobit’ poctu oséb.

Taburka 5: Udaje o cie Povej skupine

Popis cie Fovej skupiny (v sulade s prilohou €. 2 Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku — Podrobny popis projektu):

meno osoby vek vzdelanie * vstup 2 vystup 3 poznamka 4

XY

XZ

Y X

XN

Celkom

Pocet 0s6b spolu:
Z toho

MuZzov:

Zien:

! Bez ukongenia zakladného vzdelania, S, SS, VS 1., VS 11, VS 111

2 Napr. vstupna Uroveri vedomosti, zruénosti, pripadne datum vstupu.

% Napr. vystupna Grover vedomosti, zruénosti, ziskany doklad o ukongeni vzdelavania / certifikat, pripadne datum vystupu..

* Uvedte, ak ide 0 osobu ZPS (znizena pracovna schopnost), ZTP (zdravotne tazko postihnuty), SVVP (Ziak so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami) a iné.



5. Dosiahnuté hodnoty monitorovacich indikatorov

Nazvy a oCakévané hodnoty monitorovacich indikatorov su Specifikované v prilohe €. 7 zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku —
Monitorovacie indikatory. V tabulke uvedte presné nazvy monitorovacich indikatorov uvedenych v zmluve spolu s ich ¢iselnymi oznaceniami (k6dmi).
V tabulke uvedte skuto€né hodnoty monitorovacich indikatorov vystupu za kazdy Stvr trok realizacie projektu (od zacgiatku realizacie projektu az
po koniec aktualneho monitorovacieho obdobia), a to aj v pripade, Ze vykazovana hodnota je nula.

Monitorovacie indikatory vysledku  sa vykazuju az na konci realizacie projektu  vyplnenim posledného kalendarneho Stvrtroku realizacie projektu,
t. j v zavere€nej monitorovacej sprave.

Jednotlivé stipce pri dosiahnutych hodnotach znamenaju kalendarne Stvrtroky.

V pripade, Ze sa skuto¢né hodnoty monitorovacich indikatorov odliSuju od oCakavanych hodndt, v ¢asti Podrobnosti podrobnejSie popiSte dévody
odchylok.

MnoZstvo riadkov v nizSie uvedenej tabulke je potrebné prispésobit poctu indikatorov.

Tabulka 6: Dosiahnuté hodnoty monitorovacich indikatorov

MONITOROVACI INDIKATOR DOSIAHNUTE HODNOTY
Typ | Nazov Merna Periodicita 2007 2008 2009 2010 2011
jednotka monitorovania
X v4roéne
Q.
2
2 X Y4 rogne
>
X na konci
Aoc realizicie projektu
©
<@
2 X na konci
> realizacie projektu

Podrobnosti: ...




6. Problémy pri realizacii projektu

- PopiSte problémy iného charakteru (interné, externé) spojené s realizaciou projektu, ktoré
maju vplyv na plnenie jeho cielov a Specifikujte realizované napravné opatrenia.
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7. Cestné prehlasenie prijimate Pa/prijemcu

(meno, priezvisko a titul Statutarneho zastupcu)

Cestne prehlasujem, Ze:

vSetky informacie obsiahnuté v predloZenej monitorovacej sprave, vratane priloh, s pravdivé,

projekt je implementovany v sulade so schvélenou Ziadostou o poskytnutie nenavratného
finanéného prispevku a v sulade s uzavretou zmluvou o poskytnuti nenavratného finané¢ného
prispevku v zneni neskorsich dodatkov a autorizovanych poznamok k zmluve.

Som si vedomy moznych trestno-pravnych nasledkov a sankcii, ktoré vyplyvajua z uvedenia
nepravdivych alebo neulplnych Gdajov. Zavazujem sa bezodkladne pisomne informovat o vSetkych
zmenach, ktoré sa tykaju uvedenych Gdajov a skuto¢nosti.

(podpis Statutarneho zastupcu) (peciatka organizacie)

Monitorovacia sprava sa spolu s prilohami predklada v jednom exemplari na adresu:

Odbor pre Eurdpsky sociélny fond
Sekcia eurépskej integracie
Ministerstvo Skolstva SR
Stromova 1
813 30 Bratislava




8. Prilohy

Povinné prilohy

1. elektronickd verzia monitorovacej spravy na diskete alebo CD nosici

2. kopie predlozenych Ziadosti o platbu v danom monitorovacom obdobi (bez podpornej
dokumentéacie)

3. kopie pracovnych vykazov fudskych zdrojov participujucich na projekte v danom
monitorovacom obdobi

4. kopie prezencnych listin zo seminarov- kurzov realizovanych v danom monitorovacom obdobi.

5. doklady o opravnenosti zaradenia oséb do prisluSnej ciefovej skupiny (napr. potvrdenie
0 navsteve Skoly, potvrdenia zamestnavatela...)

Vlastné prilohy

V pripade vlastnych priloh, je potrebné doplnit zoznam.

© N

9. Pouzité skratky

e ESF — Eurépsky socialny fond

« KP — konecny prijimatel

« PP — prijemca pomoci

« RO — riadiaci organ

e SORO — sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom
« Zo0P — Ziadost o platbu
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