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USMERNENIE 

K ZVEREJŇOVANIU ZÁPISNÍC ZO ZASADNUTIA KOLEKTÍVNEHO ORGÁNU ŠKOLY 

NA WEBOVOM SÍDLE ŠKOLY 

            Číslo: 2026/11013:2- A3710 

            apríl 2026                                

ÚVOD 

Ministerstvo školstva, výskumu, vývoja a mládeže Slovenskej republiky (ďalej len „ministerstvo“) 

vydáva toto usmernenie, ktorého cieľom je poskytnúť školám1) vrátane škôl pre deti a žiakov 

so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, bez ohľadu na zriaďovateľa, prehľadné 

informácie o postupe zverejňovania zápisníc zo zasadnutia kolektívneho orgánu školy na 

webovom sídle školy.  

Usmernenie pre potreby aplikačnej praxe bližšie vysvetľuje postavenie kolektívnych orgánov 

školy a upravuje postup pri zverejňovaní zápisníc z ich zasadnutí.  

 

I. Legislatívne východiská 

Právny rámec upravujúci orgány školy a povinnosť zverejňovania zápisníc zo zasadnutí 

kolektívnych orgánov školy ustanovuje § 6 ods. 1, 2 a 5 zákona č. 321/2025 Z. z. o školskej správe 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon č. 321/2025 Z. z.“). 

 

Pri zverejňovaní zápisníc zo zasadnutia kolektívneho orgánu školy na webovom sídle školy je 

potrebné postupovať najmä v súlade: 

 s nariadením Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) 2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane 

fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov, ktorým sa 

zrušuje smernica 95/46/ES (všeobecné nariadenie o ochrane údajov) (Ú. v. EÚ L 119, 4. 5. 2016) 

v platnom znení, 

 so zákonom č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

 

II. Orgány školy a kolektívne orgány 

Orgánmi školy sú: 

 riaditeľ,  

 rada školy; to neplatí, ak ide o jazykovú školu a školu pri zdravotníckom zariadení a  

 pedagogická rada; to neplatí, ak ide o jazykovú školu a  

                                                           
1) § 27 ods. 2 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov 
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 školský parlament, ak je zriadený v plnoorganizovanej základnej škole2) alebo  

v strednej škole. 

 

Kolektívnymi orgánmi školy sú: 

 rada školy,  

 pedagogická rada a 

 školský parlament, ak je zriadený. 

Tieto kolektívne orgány zastupujú záujmy detí, žiakov, zamestnancov a rodičov/zákonných 
zástupcov a plnia najmä poradnú, iniciatívnu a kontrolnú funkciu. 
 

Poznámka 

Kolektívnymi orgánmi školy podľa zákona č. 321/2025 Z. z. nie sú: 

 školský podporný tím,  

 iné poradné orgány riaditeľa (ako napr. metodické združenie, predmetová komisia alebo 

koordinačný tím) zriaďované podľa osobitných predpisov3). 

Školský podporný tím nie je v zákone č. 138/2019 Z. z. ani v školskom zákone vôbec vymedzený 

ako „orgán“. Iné poradné orgány  nemajú postavenie kolektívneho orgánu „školy“, majú len 

postavenie poradného orgánu „riaditeľa“. Zo svojich zasadnutí neprijímajú uznesenia; ich 

výstupy majú spravidla charakter interných operatívnych odborných alebo metodických 

záverov. 

 

III. Zápisnica zo zasadnutia kolektívneho orgánu školy 

Zápisnica je výstupným dokumentom zo zasadnutia kolektívneho orgánu školy. 

Zo zasadnutia kolektívneho orgánu školy sa vyhotovuje zápisnica, ktorá sa zverejňuje  

na webovom sídle školy podľa § 6 ods. 5 zákona č. 321/2025 Z. z. 

Zápisnicu spravidla vyhotovuje zapisovateľ, overuje ju overovateľ a predkladá sa riaditeľovi 

školy na vedomie. 

Zápisnica obsahuje najmä: 

 základné údaje o zasadnutí (dátum, miesto, prítomní), 

 program rokovania, 

 prijaté uznesenia a výsledky hlasovania. 

 

                                                           
2) Plnoorganizovanou základnou školou je základná škola, ktorá má zriadené všetky ročníky.  
3) napríklad podľa § 2 vyhlášky Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky č. 541/2021  
Z. z. o materskej škole v znení neskorších predpisov, § 1 vyhlášky Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu 
Slovenskej republiky č. 223/2022 Z. z. o základnej škole v znení neskorších predpisov. 
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IV. Zverejňovanie zápisnice zo zasadnutia kolektívneho orgánu školy 

Pri zverejňovaní zápisníc je potrebné postupovať v súlade s právnymi predpismi v oblasti 

ochrany osobných údajov. 

Cieľom zverejňovania zápisnice je zabezpečiť transparentnosť rozhodovania kolektívnych 

orgánov školy pri súčasnom rešpektovaní požiadaviek na ochranu osobných údajov. 

a) Rozsah zverejnenia 

Škola je povinná zabezpečiť, aby zverejňovaná zápisnica neobsahovala osobné údaje 

kohokoľvek nad rámec zákona. Zápisnica síce môže obsahovať aj osobné údaje, ale tie sa 

zverejňovať nesmú.  

Osobný údaj je v tomto kontexte taký údaj, ktorý môže samotný alebo v spojení s inými 

údajmi identifikovať konkrétnu osobu (napríklad to môže byť označenie triedy v spojení 

s informáciou o uložení pokarhania riaditeľa). 

Z hľadiska zníženia administratívy sa preto odporúča text zápisnice vrátane príloh formulovať 

tak, aby osobné údaje ani neobsahoval, pretože v takom prípade nie je potrebné vypracovať 

anonymizované vyhotovenie na zverejnenie. Príloha je totiž neoddeliteľnou súčasťou 

zápisnice. 

Odporúča sa, aby detaily vrátane osobných údajov boli len predmetom oddelenej 

dokumentácie alebo podkladových materiálov. 

b) Odporúčania k zverejňovaniu 

Ak text zápisnice predsa len osobné údaje obsahuje, pri jej zverejnení na webovom sídle školy  

je nevyhnutné anonymizovať alebo vypustiť údaje, ktoré by mohli viesť k identifikácii dieťaťa, 

žiaka alebo inej dotknutej osoby. 

c) Ochrana osobných údajov 

V  texte zápisnice vrátane príloh sa odporúča neuvádzať najmä osobné údaje týkajúce sa: 

 vzdelávacích výsledkov konkrétnych detí alebo žiakov, 

 uložených/udelených opatrení vo výchove konkrétnym deťom alebo žiakom, 

 špeciálnych výchovno-vzdelávacích potrieb konkrétnych detí alebo žiakov, 

 zdravotného stavu konkrétneho dieťaťa alebo žiaka, 

 individuálnej podpornej činnosti poskytovanej konkrétnemu dieťaťu alebo žiakovi. 

Odporúča sa, aby tieto údaje boli len predmetom oddelenej dokumentácie alebo 

podkladových materiálov, ktoré sa nezverejňujú.  
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Ak napríklad pedagogická rada prerokovala uloženie výchovných opatrení, v zápisnici sa uvedie 

len táto skutočnosť bez uvedenia konkrétneho žiaka s uložením výchovného opatrenia (napr. 

„rada navrhla uložiť pokarhanie triedneho učiteľa dvom žiakom“); toto je potrebné posúdiť 

individuálne, či ide o triedu, ročník, stupeň alebo celú školu, keďže môže nastať prípad, že 

informácia „žiakom 5. C“ by v danej škole bola postačujúca na identifikovanie konkrétnych 

žiakov). Zverejnením takýchto údajov by došlo k porušeniu právnych predpisov na úseku 

ochrany osobných údajov, ako aj k porušeniu zákona č. 321/2025 Z. z. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


