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Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (dalej len ,,ministerstvo®)
vydava toto usmernenie, ktorého ciefom je poskytnut $kolam?) vratane 3kl pre deti a Ziakov
so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, bez ohladu na zriadovatela, prehladné

informdacie o postupe zverejiiovania zdpisnic zo zasadnutia kolektivneho organu Skoly na
webovom sidle Skoly.

Usmernenie pre potreby aplikacnej praxe blizSie vysvetluje postavenie kolektivnych organov
Skoly a upravuje postup pri zverejiiovani zapisnic z ich zasadnuti.

I. Legislativne vychodiska

Pravny ramec upravujuci organy sSkoly a povinnost zverejiovania zapisnic zo zasadnuti
kolektivnych orgdnov skoly ustanovuje § 6 ods. 1, 2 a 5 zakona ¢. 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon ¢. 321/2025 Z. z.“).

Pri zverejiiovani zapisnic zo zasadnutia kolektivneho organu skoly na webovom sidle Skoly je
potrebné postupovat najma v sulade:

e snariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych osbb pri spracuvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zru$uje smernica 95/46/ES (véeobecné nariadenie o ochrane tdajov) (U.v. EU L 119, 4. 5. 2016)
v platnom zneni,

e so zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a ozmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Il. Organy Skoly a kolektivne organy
Organmi skoly su:

e riaditel,
e rada Skoly; to neplati, ak ide o jazykovu Skolu a Skolu pri zdravotnickom zariadeni a
e pedagogicka rada; to neplati, ak ide o jazykovu skolu a

1) § 27 ods. 2 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (3kolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov
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e Skolsky parlament, ak je zriadeny v plnoorganizovanej zdkladnej S$kole?) alebo
v strednej Skole.

Kolektivnymi organmi skoly su:
e rada Skoly,
e pedagogickd rada a
e  Skolsky parlament, ak je zriadeny.

Tieto kolektivne organy zastupuju zaujmy deti, Ziakov, zamestnancov a rodi¢ov/zdkonnych
zastupcov a plnia najma poradnd, iniciativnu a kontrolna funkciu.

Poznamka

Kolektivnymi organmi Skoly podla zdkona ¢. 321/2025 Z. z. nie su:
o Skolsky podporny tim,

e iné poradné organy riaditela (ako napr. metodické zdruzenie, predmetova komisia alebo
koordinaény tim) zriadované podla osobitnych predpisov3).

Skolsky podporny tim nie je v zdkone €. 138/2019 Z. z. ani v $kolskom zékone vobec vymedzeny
ako ,organ“. Iné poradné orgdny nemaju postavenie kolektivneho organu ,,$koly“, maju len
postavenie poradného organu ,riaditela”. Zo svojich zasadnuti neprijimaju uznesenia; ich
vystupy maju spravidla charakter internych operativnych odbornych alebo metodickych
zaverov.

lll. Zapisnica zo zasadnutia kolektivneho organu skoly

Zapisnica je vystupnym dokumentom zo zasadnutia kolektivneho organu Skoly.

Zo zasadnutia kolektivneho organu Skoly sa vyhotovuje zdapisnica, ktora sa zverejiuje
na webovom sidle skoly podla § 6 ods. 5 zakona ¢. 321/2025 Z. z.

Zapisnicu spravidla vyhotovuje zapisovatel, overuje ju overovatel a predklada sa riaditelovi
Skoly na vedomie.

Zapisnica obsahuje najma:
e zakladné Udaje o zasadnuti (datum, miesto, pritomni),
e program rokovania,

e prijaté uznesenia a vysledky hlasovania.

2) PInoorganizovanou zékladnou 3kolou je zakladnd $kola, ktord ma zriadené vietky ro&niky.

%) napriklad podla § 2 vyhlasky Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky &. 541/2021
Z. z. o materskej Skole v zneni neskorsich predpisov, § 1 vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky ¢. 223/2022 Z. z. o zdkladnej Skole v zneni neskorsich predpisov.

2




MINISTERSTVO
SKOLSTVA, VYSKUMU,
VYVOJA A MLADEZE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

IV. Zverejiiovanie zapisnice zo zasadnutia kolektivheho organu Skoly

Pri zverejnovani zdapisnic je potrebné postupovat v sulade s pravnymi predpismi v oblasti
ochrany osobnych udajov.

Cielom zverejiiovania zapisnice je zabezpecit transparentnost rozhodovania kolektivnych
orgdnov Skoly pri si¢asnom resSpektovani poziadaviek na ochranu osobnych tudajov.

a) Rozsah zverejnenia

Skola je povinna zabezpetit, aby zverejiiovanad zapisnica neobsahovala osobné udaje
kohokolvek nad ramec zakona. Zapisnica sice mdze obsahovat aj osobné udaje, ale tie sa
zverejfiovat nesmu.

Osobny uUdaj je vtomto kontexte taky uUdaj, ktory méze samotny alebo v spojeni s inymi
udajmi identifikovat konkrétnu osobu (napriklad to méZe byt oznacenie triedy v spojeni
s informdciou o uloZeni pokarhania riaditela).

Z hladiska znizenia administrativy sa preto odporuéa text zapisnice vratane priloh formulovat
tak, aby osobné udaje ani neobsahoval, pretoZe v takom pripade nie je potrebné vypracovat
anonymizované vyhotovenie na zverejnenie. Priloha je totiz neoddelitelnou sucastou
zapisnice.

Odporuca sa, aby detaily vratane osobnych Udajov boli len predmetom oddelenej
dokumentacie alebo podkladovych materidlov.

b) Odporucania k zverejiiovaniu

Ak text zapisnice predsa len osobné Udaje obsahuje, pri jej zverejneni na webovom sidle Skoly
je nevyhnutné anonymizovat alebo vypustit (daje, ktoré by mohli viest k identifikacii dietata,
Ziaka alebo inej dotknutej osoby.

c) Ochrana osobnych udajov
V texte zapisnice vratane priloh sa odporuéa neuvadzat najma osobné Udaje tykajuce sa:
e vzdeldvacich vysledkov konkrétnych deti alebo Ziakov,
e uloZenych/udelenych opatreni vo vychove konkrétnym detom alebo Ziakom,
e Specidlnych vychovno-vzdelavacich potrieb konkrétnych deti alebo Ziakov,
e zdravotného stavu konkrétneho dietata alebo ziaka,
¢ individualnej podpornej ¢innosti poskytovanej konkrétnemu dietatu alebo Ziakovi.

Odporuca sa, aby tieto udaje boli len predmetom oddelenej dokumentacie alebo
podkladovych materidlov, ktoré sa nezverejiuju.
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Ak napriklad pedagogicka rada prerokovala uloZenie vychovnych opatreni, v zapisnici sa uvedie
len tato skutocnost bez uvedenia konkrétneho Ziaka s ulozenim vychovného opatrenia (napr.
,rada navrhla uloZit pokarhanie triedneho uéitela dvom Ziakom*); toto je potrebné posudit
individualne, ¢i ide o triedu, rocnik, stupen alebo cell skolu, kedZe mdZe nastat pripad, Ze
informacia ,ziakom 5. C“ by v danej Skole bola postacujuca na identifikovanie konkrétnych
Ziakov). Zverejnenim takychto udajov by doslo k poruseniu pravnych predpisov na Useku
ochrany osobnych tudajov, ako aj k poruseniu zdkona ¢. 321/2025 Z. z.



