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Kapitola 1 VSeobecné informacie
Uvod

Prirucka pre prijimatela pre projekty v ramci prioritnej osi €. 1 (dalej len ,priru¢ka®) je v ramci operaéného programu Ludské
zdroje (dalej len ,OP LZ%) vydavana za ucelom poskytnutia doplfujlcich, spresiujucich a vysvetlujicich informécii prijimatelovi
nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,prijimatel*). Ma slUzit ako pomoc prijimatelovi na jeho lepSiu orientaciu v naroénom
procese implementacie. Priruka taktiez sluzi na zlepSenie vzajomnej spoluprace vetkych zi¢astnenych subjektov pri uvadzani
projektu do Zivota.

Prirucka je zavaznym riadiacim dokumentom Sprostredkovatel'ského organu pre OP LZ, ktory popisuje jednotlivé
fazy implementacie projektov. V zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,NFP*) prirucka
predstavuje pravny dokument, z ktorého pre prijimatela vyplyvaji alebo mézu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich
zmena.

Je zavazna pre vSetkych prijimatelov, ktori realizuju narodny/dopytovo-orientovany projekt a s ktorymi poskytovatel
uzatvoril zmluvu o NFP. V pripade ak je prijimatel a poskytovatef ta ista osoba, zmluva o NFP sa neuzatvara a prava a povinnosti su
upravené v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

Prirucka je komplexny dokument, ktory sa sklada z textovej Casti, priloh, ktoré st sucastou dokumentu a dokumentov, na
ktoré sa odvolava.

Poskytovatelom prispevku je Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, ako Sprostredkovatelsky
organ pre OP L'Z (dalej aj ,SO%).

1.1 Ciel prirucky

Poskytovatel vydava tuto priru¢ku s ciefom obozndmit' prijimatefa realizujiceho narodny projekt! alebo dopytovo-orientovany
projekt?, s podmienkami implementicie schvalenych projektov vramci programového obdobia rokov 2014 - 2020
spolufinancovanych zo zdrojov Eurdpskeho socialneho fondu (dalej len ,ESF*) pre OP LZ.

Samotna prirucka sa obsahovo Cleni na kapitoly, ktoré obsahuju tematické Casti chronologicky rozdelené od problematiky
procesu administrativnej finanénej kontroly projektov, cez zmeny projektov v priebehu implementéacie, predkladanie Ziadosti o platbu,
finan¢nu kontrolu na mieste, proces ukoncovania realizacie aktivit projektu az po monitorovanie projektu, vratane suvisiacich priloh.

Priruka ma vysvetlujlci a doplfiujici charakter. Jej ulohou je prehladnou formou usmernit prijimatefa ako sprévne
realizovat vecné a finanéné riadenie projektu s ciefom zabezpedit optimalnu realizaciu projektu, ako aj jeho uspesné ukonenie.
V niektorych pripadoch vydava SO samostatné usmernenia, ktoré sii povazované za podrobnejSie rozpracovanie prirucky a preto su
ako také rovnako zavazné pre prijimatela. Usmernenia sprostredkovatelského organu OP L'Z, ktoré su zavazné pre prijimatela su
zverejnené na webovom sidle http./www.minedu.sk/ v &asti $trukturalne fondy EU.

Priru¢ka nenahradza inu riadiacu dokumentaciu ani iné zavazné dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov
v ramci OP LZ ako napr. Priruka pre Ziadatela, zmluva o poskytnuti NFP, Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investiénych
fondov na programové obdobie 2014-2020 (dalej len ,SR ESIF*), Systém finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho namorného a rybérskeho fondu na programové obdobie 2014-2020 (dalej ,SFR®), Stratégia financovania
eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov pre programové obdobie 2014-2020 (dalej len ,stratégia financovania®), ale je
metodickym nastrojom uréenym na zlepSenie kvality realizacie projektov a zefektivnenie vzajomnej spoluprace zucastnenych
subjektov. Prirucka sa vztahuje na narodné projekty, ktoré z hladiska vecného zamerania, charakteru aktivit, geografického zaberu
a dal$ich atributov riesia komplexne a systémovo konkrétne oblasti podporované z ESIF s celonarodnym dopadom.

Okrem postupov uvedenych v tejto prirucke je pre prijimatela pofas implementacie projektu zavézné reSpektovat
podmienky, postupy a pravidla uvedené:

1V pripade narodnych projektov na zaklade vyzvania podla § 26 zakona o prispevku z ESIF
2\ pripade dopytovo-orientovanych projektov na zaklade vyzvy podla § 17 zakona o prispevku z ESIF


http://www.minedu.sk/

v zadavacich podmienkach vyzvy/pisomného vyzvania, na zaklade ktorej/ktorého bol projekt predlozeny,
v schvalenej Ziadosti o poskytnutie NFP (dalej len ,ZONFP*);

e v zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,zmluva o NFP*) /rozhodnuti o schvaleni ZONFP3
uzavretej medzi prijimatelom a poskytovatefom (vratane jej ucinnych dodatkov).

Vzéjomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom sa riadia zmluvou o NFP, vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi SR a EU ako aj vSetkymi pravnymi dokumentmi“. V pripade ak je prijimatel a poskytovatel ta ista osoba, zmluva
0 NFP sa neuzatvara a prava a povinnosti st upravené v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

Ustanovenia priru¢ky sa vztahuju aj na partnera prijimatefa, priCom detailné vzajomné prava a povinnosti prijimatefa a
partnera s uvedené/stanovené v zmluve o partnerstve, ktora tvori prilohu zmluvy o poskytnuti NFP.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si RO/SO vyhradzuje pravo upravovat a aktualizovat znenie prirucky najmé
v slvislosti so zmenami v nariadeniach EU a inych aktoch EU zavaznych v oblasti realizacie, resp. ukondenia projektov, vo
véeobecne zavaznych pravnych predpisoch, v SR ESIF, v SFR, v stratégii financovania a platnych metodickych pokynoch
centralneho koordinaéného organu (dalej len ,CKO"), so zmenami vyplyvajlcimi z usmerneni certifikatného organu (dalej len ,CO")
a z usmerneni riadiaceho organu, resp. z vlastného podnetu SO, ktory si prax vyZiada. V pripade, Ze nastane situacia uvedena
v predchadzajlcej vete, poskytovatel bude o tejto skutoCnosti informovat prijimatela prostrednictvom elektronickej komunikécie
blizSie popisanej v tejto prirucke v kapitole 5 Komunikacia medzi prijimatefom a poskytovatefom. Poskytovatel zarover uverejni
znenie aktualizovanej prirucky na svojom webovom sidle. Za Ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii prirucky
(napr. nespravne uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia
postupy uvedené v prirucke, si poskytovatel vyhradzuje pravo na ich opravu, bez potreby informovat prijimatelov o vykonanych
opravach. Aktualizacie priruCky su pre prijimatela zavéazné.

Z tohto dovodu je prijimatel povinny priebezne sledovat webové sidlo http://www.minedu.sk/.

Ustanovenia prirucky pre prijimatefa —Cast 2.3.4 sa nevztahuju na vydavky aplikované prostrednictvom zjednodu$eného
vykazovania vydavkov. Zjednodu$ené vykazovanie vydavkov bude popisané v samostatnom dokumente vydanom MSVVa$ SR ako
SO OPLZ pre prioritnd os Vzdelavanie.

1.2 Platnost prirucky

Priru¢ka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, je po jej schvaleni ministrom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
zverejnend na webovom sidle http://www.minedu.sk/ s jasnym oznagenim datumu u¢innosti a verzie.

1.3 Legislativny ramec/Legislativa Europskej unie a Slovenskej republiky

1.3.1 Zakladné pravne predpisy EU

Na vykondvanie nariadeni EK vyddva delegované aimplementaéné akty, ktoré rieSia jednotlivé aspekty upravené

legislativa poskytuje zakladny prehlad relevantnej legislativy vo vztahu k ustanoveniam tejto prirucky.
a) Zmluva o Eurépskej tnii a Zmluva o fungovani Eurépskej tnie (dalej len ,,zmluva o fungovani EU");

b) Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) &. 966/2012 z 25.0ktébra 2012, o rozpoétovych pravidlach,
ktoré sa vztahuju na vSeobecny rozpocet Unie, a zruSeni nariadenia Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002;

3 Len v pripade, ak je poskytovatefom a prijimatelom t& ist& osoba

4 Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohfadu na jeho nézov,
pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek Organom zapojenym do riadenia,
auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zaklade a v stvislosti so véeobecnym nariadenim
alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to véetko vzdy pod podmienkou, Ze bol zverejneny.


http://www.minedu.sk/
http://www.minedu.sk/

c)

Nariadenie Rady (EU, EURATOM) ¢&. 1311/2013 z 2. Decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacroény finanény ramec na
roky 2014 - 2020 v platnom zneni;

Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. Decembra 2013, ktorym sa stanovuju spoloéné
ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Europskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom
polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Europskom namornom a rybarskom fonde aktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja, Europskom socialnom fonde, Kohéznom fonde
a Eurdpskom namornom a rybarskom fonde, aktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 (dalej len
,vSeobecné nariadenie* v platnom zneni);

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013 z 17. Decembra 2013 o Eurépskom socialnom fonde
a 0 zruSeni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 (dalej len ,nariadenie o ESF") v platnom zneni;

1.3.2 Zakladné pravne predpisy SR

Zakladné pravne predpisy SR predstavuju prehlad relevantnych ustanoveni vo vztahu k prirucke. Zavazné a oficialne znenie
pravnych aktov je zverejnené v Zbierke zakonov SR.

Zakon €. 292/12014 Z.z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturainych a investicnych fondov a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni zékona €. 357/2015 Z.z. (dalej len ,zakon o prispevku z ESIF),

Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o
finanénej kontrole®);

Zakon €. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vztahov v oblasti $tatnej pomoci a minimalnej pomoci a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,,zakon o Statnej pomoci®);

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov;
Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,0bchodny zakonnik®);

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach®) ;

Zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zékon o uétovnictve®);

Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,ZoVO®);

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplineni niektorych zakonov

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskor3ich
predpisov (dalej len ,zakon o slobode informacii');

Zakon €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 84/2014
Z.z. (dalej len ,,zakon o ochrane osobnych udajov*);



1.4 Skratky a skratené formy niektorych slovnych spojeni

Pre ucely tohto dokumentu bolo zavedenie skratiek alebo skratenej formy niektorych slovnych spojeni priamo zadefinované v texte,
a to pri prvom pouziti pojmu alebo slovného spojenia. Pouzitie neskratenej formy predmetnych skratiek a pojmov v texte nema vplyv
na samotny obsah a vyznam. Rovnako bola snaha zo strany SO o maximalne zjednotenie pouzitych skratiek a pojmov s ostatnou
riadiacou dokumentaciou na programové obdobie 2014 —2020. NiZSie uvedené skratky sluZia na sprehfadnenie naj¢astejSie
pouZzitych pojmov uvadzanych v dokumente a nemusia byt vycerpavajicim zoznamom. Skratené nazvy jednotlivych pravnych aktov
EU a SR sU uvedené v Casti 1.3.

CKO - Centralny koordinaény organ

co- Certifikacny organ

CPV-  Spolo¢ny slovnik obstaravania

CRZ-  Centralny register zmlav

EK - Eurdpska komisia

EFRR - Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

ESF -  Europsky socialny fond

ESIF-  Eurdpske $trukturaine a investiéné fondy

EU-  Eurépska Unia

ITMS2014+ - IT monitorovaci systém 2014+

ISUF - Informaény systém uétovnictva fondov

IZM - |Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych

HP - horizontélne principy (v programovom obdobi 2014 — 2020 st medzi HP zaradené
udrzatelny rozvoj, rovnost medzi muzmi a zenami a nediskriminacia)

MPSVR SR - Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
MSVVaS SR-  Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
MS - monitorovacia sprava

MU-  meratelny ukazovatel

MVO - mimovladne organizacie

NFP - nendvratny finanény prispevok

NMS - nasledna monitorovacia sprava

OA-  Organ auditu

OLAF - Eurédpsky urad pre boj proti podvodom

OP L'Z - opera¢ny program Ludské zdroje

PJ - Platobné jednotka

PO - programové obdobie

PpZ-  prirucka pre Ziadatela

RO - riadiaci organ

RO OP LZ - Riadiaci organ pre opera¢ny program Ludské zdroje

UVA - Urad vladneho auditu

SR ESIF - Systém riadenia eurdpskych $trukturainych a investiénych fondov na programové obdobie 2014 - 2020



SFR-  Systém finan¢ného riadenia, Systém finanného riadenia Strukturalnych fondov,

Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové
obdobie 2014-2020

Sprostredkovatel'sky organ

Statny rozpoget

UVO-  Urad pre verejné obstaravanie

VZP -

Verejné obstaravanie

VSeobecne zmluvné podmienky k zmluve o NFP

Zmluva o NFP - zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

ZoNF
ZoP -
Z0VF

1.5

P - Ziadost o nenavratny financny prispevok
Ziadost o platbu

P - Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov
Zakladné definicie a pojmy

Aktivita - suhrn Cinnosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to vy€lenenymi finanénymi zdrojmi za uréity ¢as, ktoré
prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridani hodnotu pre prijimatela
alalebo cielovu skupinu/uzivatelov vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzena
¢asom, vecne a financne. Aktivity sa ¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

Analyza nakladov a prinosov (cost benefit analysis) — nastroj, ktory je pouzivany pri postdeni socialno-ekonomickej
vyhodnosti financovania projektu verejnymi zdrojmi (opravnenost podpory z verejnych zdrojov) algebrickymi vypoctami
moneterizovanych diskontovanych ekonomickych (nielen finanénych, ale aj napr. hospodarskych, socialnych,
environmentalnych) nakladov a prinosov za obdobie uréené v zavislosti od povahy investicie, pricom sa porovnava situacia
bez financovania projektu a s financovanim projektu;

Bezodkladne - ak je v texte uloZzené, Ze subjekt ma vykonat urcity Ukon bezodkladne, znamena to, ze Ukon je potrebné
vykonat' bez akéhokolvek ¢asového odkladu, najneskér vSak do siedmich pracovnych dni ak nie je vtomto dokumente
uvedené inak.

Celkova cena prace - je hruba mzda zamestnanca za prisludné obdobie a odvody zamestnévatela prislichajlce k vyplatenej
mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaju zo veobecne zavéznych pravnych predpisov SR;

Centralny koordinaény organ — Ustredny organ Statnej spravy zodpovedny za efektivnu a Ucinnd koordinéciu riadenia
pomoci zo Strukturainych a investicnych fondov suvislosti s realizaciou partnerskej dohody, operacnych programov a programu
rozvoja vidieka. V podmienkach Slovenskej republiky plni Glohy centrélneho koordinaéného organu Urad viady SR.

Certifikacia - potvrdenie spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov vo vztahu k systému riadenia
a kontroly pri realizacii prispevku zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu;

Certifikacny organ - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt verejnej spravy uréeny &lenskym Statom
za UCelom certifikicie. Certifikany orgén pini Ulohu orgénu zodpovedného za koordinaciu a usmerfiovanie subjektov
zapojenych do systému finanéného riadenia, vypracovanie Uétov, certifikaciu vykazov vydavkov a Ziadosti o platbu prijimatelov
pred zaslanim Europskej komisii, vypracovanie Ziadosti o platbu aich predkladanie Eurépskej komisii, prijem platieb
z Eurdpskej komisie, vysporiadanie finanénych vztahov (najmé ztitulu nezrovnalosti a finanénych oprav) s Eurdpskou
komisiou a na nérodnej Urovni ako aj realiz&ciu platieb pre jednotlivé programy. V podmienkach Slovenskej republiky pini Glohy
certifikatného organu Ministerstvo financii SR;

Cielova skupina - osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby vyuzivajlce vysledky realizacie projektu (napr.
frekventanti vzdelavacieho programu, navstevnici podporeného zariadenia, pouzivatelia podporenej sluzby). Cielovou
skupinou nie su ¢lenovia projektového timu (riadiaci a administrativny pracovnici, lektori, sociélni pracovnici a pod.);

Defi - za defi sa povaZuje vzdy kalendarny den, pokial v texte nie je vyslovne uvedené, Ze ide o pracovny den;

Deii dorucenia - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za defl dorucenia sa v stvislosti s predkladanim dokumentov na
RO/SO v pripade ich osobného dorucenia povazuje defi fyzického doruéenia na RO/SO. V pripade zasielania dokumentov na
RO/SO postou/kuriérom sa za defl doruéenia dokumentu povazuje defi odovzdania dokumentu na takuto prepravu, okrem
pripadu doruCenia prijatého névrhu na uzavretie zmluvy o NFP/dodatku k zmluve o NFP, ktorého Uginky nastavaju az
momentom dorucenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFP/dodatku k zmluve o NFP poStou/kuriérom poskytovatelovi.
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DeAA doruCenia je ur€ujici aj pre posudenie splnenia podmienky doru¢enia dokumentu v lehote stanovene;
riadiacim/sprostredkovatelskym organom. V pripade predkladania pisomnej aj elekironickej formy dokumentu sa datum
dorucenia dokumentu vztahuje ku dfiu dorucenia pisomnej formy dokumentu. V pripade zasielania dokumentov riadiaceho/
sprostredkovatelského organu Ziadatelovi/prijimatelovi sa za defl doruCenia povazuje def prevzatia dokumentu
Ziadatefom/prijimatelom. V pripade ak ziadatel/prijimatel nebol dorudovatefom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo
bezddévodne odoprel pisomnost prijat, sa na doruCovanie dokumentov RO/SO Ziadatefom/prijimatelom vztahuju prislusné
ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani. Spésob doruovania prostrednictvom elektronickej komunikacie
(prostrednictvom e-mailu alebo faxu), ak tak uréi RO/SO, je blizSie popisany v kapitole €. 5 tejto prirucky ako aj v zmluve o
NFP;

Eurépsky socialny fond - jeden z hlavnych nastrojov $trukturainej a regionalnej politiky EU, ktory podporuje vy3siu Groveri
zamestnanosti a kvality prace, zlepSuje pristup na trh prace, podporuje geograficki a pracovnii mobilitu pracovnikov a
ulah¢uje ich prispdsobenie sa priemyselnej zmene a zmendm vyrobného systému nevyhnutnym na trvalo udrzatelny rozvoj,
podporuje vysoky stupen vzdelania a odbornej pripravy pre vietkych a podporuje prechod medzi vzdeldvanim a zamestnanim
v pripade mladych [udi, boj proti chudobe, zlepSuje socialne zaclenenie a podporuje rodovl rovnost, nediskriminaciu a
rovnaké prileZitosti, &im prispieva k prioritam Unie, pokial ide o posilfiovanie hospodarskej, socialnej a izemnej stidrznosti.;

Eurépske Strukturalne a investicné fondy - spoloéné oznacenie pre Europsky fond regionalneho rozvoja, Eurdpsky
socialny fond, Kohézny fond, Eurdpsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka a Eurdépsky namorny a rybarsky fond.
Prostrednictvom finanénych prostriedkov eurépskych &trukturalnych a investiénych fondov mé dojst k napifianiu ciela, ktorym
je posilnenie hospodarskej, socialnej a izemnej stidrznosti v ramci EU. Tieto ciele maji byt dosiahnuté najmé prostrednictvom
znizovania rozdielov medzi uroviiami rozvoja jednotlivych regiénov a zaostalosti najviac znevyhodnenych regiénov.

Efektivnost’ (efficiency) — najvyhodnej§i vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi vysledkami.
Na Urovni projektu sa efektivnostou rozumie maximalne dosahovanie cielov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom:;

Ex ante financna oprava - individualne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dovodu zisteni porusenia legislativy SR
alebo EU, najma v oblasti verejného obstaravania. ViySka resp. ako percentuédlna sadzba zo sumy opravnenych vydavkov
zakazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho €asti, a to vo faze pred Uhradou dotknutej zakazky, v ramci ktorej boli nedostatky
identifikovang;

Financny plan (projektu) - navrh budtcich prijmov a vydavkov projektu potrebnych pre realizaciu projektu zodpovedajici
potrebam riadiaceho organu a zarover vyjadrujuci individualne potreby Ziadatela vzhladom k cielom projektu. Finanény plan
obsahuje aj minimalne informéacie o zdrojoch financovania v ¢leneni podfa potrieb riadiaceho organu a predpokladanych
vydavkoch projektu v kazdom roku jeho realizacie;

Finanéna analyza projektu - postdenie finanénej vykonnosti projektu pomocou finanénych ukazovatelov zostavenych na
zaklade diskontovanych pefiaznych tokov porovnanim situacie s financovanim a bez financovania projektu, v ramci ktorej sa
preukazuje financna udrzatelnost vysledkov projektov

Finanéna kontrola na mieste — je kontrola skutoénosti poskytovatelom u prijimatela, ktoré suvisia s finanénym riadenim
projektu ako aj suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP ato v akejkolvek faze poCas alebo po ukonéeni realizacie
projektu;

Finanéné ukonéenie Projektu (zodpoveda pojmu ukonCenie Realizacie Projektu, ako tento pojem (ukonCenie realizacie
projektu) pouziva SR ESIF a st¢asne v zmysle SFR sa Projekt po ukon&eni Realizacie Projektu oznaduje ako ,ukonéena
operacia“) — nastane dfiom, kedy po zrealizovani v8etkych Aktivit v ramci Realizacie aktivit Projektu do$lo k splneniu oboch
nasledovnych podmienok:

a) prijimatel uhradil vSetky Opravnené vydavky vSetkym svojim Dodavatelom, voCi ktorym mal pravne zavéznu povinnost
Uhrady vydavkov atieto st premietnuté do UGctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a
podmienok stanovenych v zmluve o NFP a

b) prijimatefovi bol uhradeny/zuétovany zodpovedajuci NFP.

Harmonogram realizacie aktivit projektu — ¢asovy ramec (rozpis, plan) realizacie aktivit projektu, ktoré su nevyhnutné pre
dosiahnutie planovaného ciela projektu. Harmonogram realizacie aktivit projektu ma z ¢asového hladiska vymedzeny zaCiatok
a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu;

Hlasenie o zadati realizacie hlavnych aktivit projektu - dokument, ktorym prijimatel oznamuje RO/SO datum zalatia
realizacie hlavnych aktivit projektu. Tato povinnost vyplyva zo zmluvy o NFP;

Hodnotenie - kvalitativny nastroj riadenia OP. U&elom hodnotenia je postdit a zhodnotit efektivnost a Giginnost uplatfiovania
nastrojov na dosiahnutie cielov OP. Hodnotenie sa riadi prislusnymi pravnymi predpismi EU a SR, pri¢om kvalita hodnotenia,
ktora je neoddelitelnou su¢astou hodnoteni, vychadza o. i. z prirucky EK k hodnotiacim pldnom. Prirucka definuje v prilohach
1 a2 hlavné zasady a kritéria, ktoré sa maju zohladfiovat v procese hodnotenia. Detailnejia Specifikicia podmienok sa



stanovuje Clenskym Statom a riadiacim organom s vytvorenymi prislusnymi Struktirami pre hodnotenie v stlade s nariadenim
EP a Rady (EU) €. 1303/2013;

Hospodarnost’ - vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom
Case, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za najlepSiu cenu. Na Grovni projektu sa hospodarnostou rozumie minimalizacia
vydavkov nevyhnutnych na realizaciu projektu pri reSpektovani cielov projektu pri zachovani vy$Sie uvedenych podmienok;

Informaény systém uctovnictva fondov (dalej aj ,ISUF“) — samostatny Gctovny systém subjektov zapojenych do
finanéného riadenia a implementacie projektov Strukturalnych fondov (certifikaény organ a platobna jednotka) pre tétovanie
transakcii tykajucich sa projektov pri dodrzani jednotného postupu Uctovania, poskytovania vystupov z Uctovnictva a
spracovania Udajov vyhovujlcich poZiadavkam Europskej komisie a poziadavkam narodnej legislativy pre vedenie G¢tovnictva.
Prostrednictvom systému ISUF je zabezpeCovany aj vykon platieb na Urovni certifikatného organu a platobnych jednotiek;

Individualny projekt — projekt pri vybere ktorého neprebieha sitaz a ktory realizuje vopred riadiacim organom uréeny subjekt
na zaklade jedinecného postavenia a funkcie tohto subjektu. Individualinym projektom je projekt technickej pomoci a narodny
projekt;

IT monitorovaci systém 2014+ — informacny systém, ktory zahffia Standardizované procesy programového a projektového
riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré st potrebné na transparentné a efektivne riadenie, financné riadenie a kontrolu poskytovania
prispevku. Prostrednictvom ITMS2014+ sa elektronicky vymiedajl Udaje s Udajmi v informaénych systémoch Eurdpskej
komisie urenych pre spravu eurdpskych Strukturdlnych ainvestiénych fondov asinymi vnatrostatnymi informacnymi
systémami vratane ISUF, pre ktory je zdrojovym systémom v ramci integraéného rozhrania

Kéd (ITMS2014+) projektu — 10 miestny kod projektu, ktory je ITMS2014+ generovany pri vytvoreni projektu zo ZoNFP alebo
pri vytvoreni projektu ako naslednika pévodného projektu v evidencii ITMS2014+ pre projekty. Projekt je mozné v ITMS2014+
vytvorit po zaevidovani zmluvy o NFP v ITMS2014+;

Krizové financovanie — v stlade s ¢l. 98 vSeobecného nariadenia mozu fondy spoloéne poskytovat podporu operanym
programom v ramci ciela Investovanie do rastu a zamestnanosti. EFRR a ESF mézu dopinkovym spdsobom a najviac do
vysky 10 % prostriedkov EU vy&lenenych pre kazdd prioritnii os operaéného programu financovat &ast operacie, ktorej
naklady sU opravnené na podporu z iného fondu na zaklade pravidiel opravnenosti platnych pre dany fond za predpokladu, ze
tieto naklady su potrebné na uspokojivi realizaciu operacie a su s fiou priamo spojené. Tieto pravidla sa neuplatfiuji na
programy Eurdpskej Uzemnej spoluprace

Lehota - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni na Ucely poCitania lehdt sa povazuji kalendarne dni. Do plynutia
lehoty sa nezapo€itava ded, ked do$lo k skutoénosti uréujicej zadiatok lehoty. Lehoty urené podla tyZdriov, mesiacov alebo
rokov sa koncia uplynutim toho dia, ktory sa svojim oznagenim zhoduje s diiom, ked doSlo k skuto&nosti uréujucej zaiatok
lehoty. Ak taky defi v mesiaci nie je, lehota sa konéi poslednym diiom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu
posledny def lehoty podanie poda na RO, alebo ak sa podanie odovzda na postovl prepravu, ak nie je v tomto dokumente
uvedené inak;

Majetok — majetok definovany zdkonom o Uétovnictve a zdkonom o dani z prijmov;

Marginalizované rémske komunity — koncentracie Romov, ktori trpia vysokou mierou socialnej exkluzie a deprivacie, ako aj
silnou socialnou zavislostou na $tate, charakteristické tieZ osobitnou tradiciou Zivota a inymi Specifickymi faktormi tohto etnika;

Meratelny ukazovatel — je hlavnym nastrojom monitorovania a hodnotenia pokroku pri dosahovani cielov OP. Predstavuje
vychodiskovu informaciu pri preskimavani vykonnosti programu. K zakladnej charakteristike meratelného ukazovatela patri
jeho nazov, definicia, metéda vypoctu, merna jednotka, v ktorej sa udavaju dosahované hodnoty meratelného ukazovatela
a Cas pinenia;

Meratefny ukazovatel projektu s priznakom - meratelny ukazovatel projektu, ktorého dosiahnutie je objektivne
ovplyvnitelné externymi faktormi a ktorych dosahovanie nie je plne v kompetencii prijimatela. Nedosiahnutie planovanej
hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu s priznakom vramci akceptovatelnej miery odchylky pri preukazani daného
externého vplyvu nemusi byt spojené s finanénou sankciou vo vztahu k prijimatelovi;

Meratefny ukazovatel' projektu bez priznaku — meratefny ukazovatel projektu, ktorého dosiahnutie je zavézné z hladiska
dosiahnutia jeho planovanej hodnoty, pri¢om akceptovatefnd miera odchylky, ktora nebude mat za nésledok vznik financnej
zodpovednosti vyplyva z ¢lanku 6 zmluvy o NFP;

Meratefné ukazovatele vysledku - sa vztahuji na definované Specifické ciele prioritnych osi OP s priamou vézbou na
relevantné investi¢né priority a tematické ciele spolu s vychodiskovou a cielovou hodnotou, podfa potreby kvantifikované, a to
v stlade s pravidlami pre jednotlivé fondy. Poskytuju informéciu o uréitom meratefnom aspekte dosahovaného vysledku. Slizia
na sledovanie pokroku v plneni pecifickych cielov OP. KedZe st délezitym meradlom pokroku v implementacii, musia spifiat
uréité kvalitativne kritéria: vystihovat podstatné stranky podporovanej intervencie, mat zrozumitelni a jednoznaénu
interpretaciu a zber potrebnych tdajov by mal byt jednoduchy a rychly. V pripade ESF je planovanym vysledkom o¢akavany
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Uginok programu na UCastnikov alebo subjekty, napr. zamestnanecké postavenie Ucastnikov, tj. ide o zmenu situacie
subjektov alebo Ucastnikov, napr. zamestnanost;

Meratelné ukazovatele vystupu — suvisia s podporovanymi operaciami pre kazdu investiéna prioritu (s vynimkou prioritnej osi
tykajucej sa technickej pomoci), ato vratane kvalifikovanej ciefovej hodnoty, ktoré by podlfa olakdvania mali v sulade
s pravidlami pre jednotlivé fondy prispiet k dosiahnutiu vysledkov. St priamymi a okamzitymi produktmi operacii. Ich
monitorovanie umozriuje sledovat plnenie aktivit v sulade s harmonogramom projektu;

Miera finan¢nej medzery - podiel diskontovanych nakladov podiatocnej investicie, ktory nie je pokryty diskontovanym gistym
vynosom projektu. V pripade projektov generujucich prijmy finanéna medzera predstavuje hodnotu celkovych opravnenych
vydavkov, na ktor0 sa uplatfuje miera financovania stanovena stratégiou financovania v sulade s finanénym planom
programu;

Miesto realizacie projektu — sa rozumie miesto uzivania vysledkov projektu (v pripade investiénych projektov je miesto
realizacie projektu spravidla identické s miestom fyzickej realizacie projektu);

Monitorovacia sprava projektu (d’alej len ,Monitorovacia sprava“) — sprava pripravena prijimatelom za prisluny projekt
v zmluvne dohodnutych terminoch, obsahujuca vSetky informacie o vecnej, finanénej, ¢asovej a administrativnej realizacii
projektu;

Monitorovacia navsteva — je monitorovanie realizacie projektu priamo na mieste jeho realizacie poskytovatefom pomoci;

Monitorovanie — pravidelna ¢innost, ktord sa zaobera systematickym zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim
relevantnych informacii o sledovanych OP/projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby vykonavania
hodnotenia riadenych procesov na projektovej a programovej urovni. Na drovni projektu je hlavnym ciefom monitorovania
preverovanie sUladu implementacie projektu s uzatvorenou zmluvou o NFP. Na Urovni programu sa monitoruje pokrok
v realizacii priorit a cielov stanovenych v OP, ¢o zabezpecuje monitorovaci vybor OP v spolupraci s RO;

Narodny projekt — je individualny projekt investiného alebo neinvesti¢ného charakteru s vopred riadiacim organom
vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje riadiacim organom vopred ur€eny subjekt vzhfadom na jeho jedineéné
postavenie a funkcie (napr. osoba podla osobitného predpisu). Narodny projekt je zalozeny na realizacii aktivit a ¢innosti, ktoré
vychadzaju z jasne stanovenych regionalnych alebo narodnych politik alebo ktoré tieto politiky dopifiaju. Narodny projekt je
viazany na stratégiu definovani v rdmci prislusného OP a realizovany najmé s dérazom na odstrafiovanie regionalnych
disparit pricom reSpektuje Uzemné a odvetvové aspekty rozvoja daného Uzemia. Zoznam narodnych projektov schvaluje
monitorovaci vybor a komisia pri monitorovacom vybore zriadena riadiacim organom;

Neopravnené vydavky — su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov alebo boli predmetom financovania
inej nendvratnej pomoci alebo spadaji do uctovnej kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP alebo
nesUvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre Uspesnu realizaciu projektu alebo su v rozpore so zmluvou o NFP;

Nenavratny finanény prispevok - suma finanCnych prostriedkov poskytnuta prijimatelovi na zéklade schvéleného projektu
podla podmienok zmluvy o NFP z verejnych prostriedkov v stlade so zakonom 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

Nezrovnalost (Iregularita) — akékolvek porusenie prava Unie alebo vnitrostatneho prava tykajiceho sa jeho uplatfiovania,
vyplyvajice z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, ktory sa zucastriuje na vykonavani eurdpskych
$trukturalnych a investiénych fondov, désledkom &oho je alebo by bol negativny dopad na rozpoget Unie zatazenim
v8eobecného rozpottu neopravnenym vydavkom;

Operécia - projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim organom prislusného programu, alebo na jeho zodpovednost,
ktorého vykonavanie prispieva k dosiahnutiu cielov prislusného Specifického ciela alebo cielov prioritnej osi alebo prioritnych
osi. V pripade finanénych nastrojov operéaciu tvoria finanéné prispevky z programu na finan¢né nastroje a nasledna financna
podpora, ktort poskytuju finanéné néstroje;

Operaény program - dokument predloZeny Clenskym Statom a schvaleny EK, ktory urCuje stratégiu rozvoja pomocou
jednotného suboru priorit, ktord sa ma realizovat s pomocou fondu;

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas obdobia stanoveného v zmluve o NFP alebo v zmluve o
poskytnuti finan&ného prispevku alebo v zmluve o financovani alebo v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP5 vo forme nakladov
alebo vydavkov prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera, a ktoré boli vynalozené na operécie vybrané na podporu v
ramci operaCnych programov v stlade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, nariadenim
o ESF, nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 pri zohladneni zjednoduseného vykazovania vydavkov

5Len v pripade, ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ista osoba.
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v zmysle ¢l. 67 ods. 1 prvy pododsek pism. b), c) a d), ¢l. 68, ¢l. 69 ods. 1 a ¢l. 109 v8eobecného nariadenia a ¢l. 14
nariadenia o ESF.

e  Opravnenost - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi, Gzemnymi a ¢asovymi predpokladmi
poskytnutia pomoci uréenymi riadiacim organom vo vyzvelvyzvani na predkladanie Ziadosti alebo v ozname o predkladani
projektovych zamerov;

e Organ auditu - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt funkéne nezavisly od riadiaceho
a certifikaéného organu uréeny ¢lenskym Statom pre kazdy operaény program zodpovedny za overenie riadneho fungovania
systému riadenia a kontroly. V podmienkach Slovenskej republiky pini dlohy organu auditu Ministerstvo financii SR;

e Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahové — doklad, ktory pozostava z formuléara a priloh, na zaklade ktorého
prijimatel potvrdzuje vratenie finanénych prostriedkov EU a spolufinancovania zo $tatneho rozpoétu v prislusnom pomere na
stanovené ucty;

e  Partner ziadatel'a — osoba/subjekt, ktora sa spolupodiela na priprave projektu so Ziadatelom a/alebo ktora sa spolupodiela na
realizacii projektu s prijimatelom podia zmluvy o NFP alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom;

o  Partnerska dohoda SR na roky 2014 - 2020 — dokument vypracovany &lenskym Statom v spolupraci s partnermi, ktory
nastavuje stratégiu, priority aimplementaény mechanizmus eurépskych Strukturalnych ainvestiénych fondov s ciefom
efektivne a (¢inne dosahovat ciele stratégie Eurdpa 2020. Partnerski dohodu schvaluje EK;

o  Pilotny projekt — je jedna z foriem narodného projektu. Pilotnost projektu je vyjadrena jeho inovativnym charakterom. Pod
inovativnym charakterom treba rozumiet inovacie zamerané na proces, ktoré zahffiaju rozvoj novych metdd, nastrojov alebo
pristupov, ako aj zdokonalovanie existujucich metod. Inovacie zamerané na formulovanie novych ciefov alebo pristupov k
identifikacii novych a sfubnych kvalifikacii a otvaranie novych oblasti zamestnavania pre trh prace;

o  Platobna jednotka — organizaénéa zlozka Ustredného organu Statnej spravy alebo ina pravnicka osoba zodpovedna za prevod
prostriedkov EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie prijimatelovi na zaklade vykonania kontroly Ziadosti o platbu
v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Platobn( jednotku
uréuje viada SR v sulade s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Statnej pokladnici vystupuje platobna jednotka v mene
prisludného ministerstva ako vnatorna organizacna jednotka klienta Statnej pokladnice.

e Pomoc "de minimis" - pomoc poskytnuté jedinému podniku (v zmysle &. 2, ods. 2 nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013),
ktora neprekroCi suhrnne 200 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov a jej poskytnutie je v stlade s pravnym predpisom
EU o poskytnuti pomoci "de minimis". Celkova pomoc "de minimis" poskytnuta jedinému podniku (v zmysle &l. 2, ods. 2
nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013) pdsobiacemu v sektore cestnej nakladnej dopravy v prenajme alebo za thradu nesmie
prekrocit 100 000 EUR v priebehu troch fiSkalnych rokov. VySka pomoci "de minimis" pre jeden podnik, ktory poskytuje sluzby
vSeobecného hospodarskeho zaujmu, nesmie prekrocit 500 000 EUR v priebehu troch fiSkalnych rokov.

e Poskytnutie zalohovej platby prijimatefovi - poskytnutie finan&nych prostriedkov z vydavkov $tatneho rozpottu za zdroj EU
a spolufinancovania $tatneho rozpoCtu prijimatefovi formou zalohovej platby pre projekty financované z ESF, resp.
prijimatelovi Statnej rozpoctovej organizacii pre projekty financované z ESF, ERDF a Kohézneho fondu do vySky 40 %
zrelevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu po podpise zmluvy o NFP
a preukazani prijimatela o zaati realizacie projektu;

o  Poskytovatel - organ, ktory je zodpovedny za pridelenie NFP;

e  Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohfadu na jeho
nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek organom zapojenym

do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zéklade a v slvislosti so
v8eobecnym nariadenim alebo nariadeniami k jednotlivym ESIF, to v3etko vzdy za podmienky, Ze bol zverejneny;

o  Preddavkova platba - uhrada finanénych prostriedkov zo strany prijimatela v prospech dodavatela vopred, t.j. pred dodanim
dohodnutych tovarov/ poskytnutim sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac; v beznej obchodnej praxi sa pouziva aj pojem
,,Zaloha alebo preddavok” a pre doklad, na zaklade ktorého sa Uhrada realizuje sa pouziva aj pojem ,zalohova faktura alebo
preddavkova faktura. Preddavkova platba sa vztahuje na obchodné vztahy medzi prijimatelom a dodavatefom, pricom
samotny systém platieb na urovni SO — prijimatel, t,j. predfinancovanie, zalohové platby, refundacia tymto nie je dotknuty a
preddavkové platby je moZné vyuZit v ramci kazdého systému financovania. Preddavkovou platbou sa nefinancuju podporné
aktivity projektu;

6 Vratenie finanCnych prostriedkov oznamuje prijimatel poskytovatelovi do &asu Uplnej elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej
forme.” Povinnost zasielat ozndmenie v pisomnej forme je uvedena v &asti 2.3.5. a ozndmenie, vratane pokynov k jeho vypineniu
je prilohou 8 a 8a tejto prirucky
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Prijimatel’ - organ, organizacia, pravnicka osoba, fyzicka osoba alebo administrativna jednotka, ktorej st za G¢elom realizacie
projektu alebo operacie poskytované prostriedky Statneho rozpodtu uréené na spolufinancovanie a prostriedky zo
Strukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu;

Prinos - pozitivne dopady realizacie projektu na prijimatela alebo na definovanu ciefovl skupinu, ktoré mézu mat finanénu aj
nefinanénu podobu. Ide o sicet vSetkych dosiahnutych planovanych prinosov projektu;

Princip "pro-rata” - pomerné financovanie vydavkov projektu s prospechom aj pre Uzemie spadajuce do inej kategdrie
regionov pre realizaciu aktivit projektu v prospech programu. Pre stanovenie percentualnej vysky pomerného financovania sa
pouzije ekvivalent viac rozvinutého regionu (napr. podiel po¢tu obyvatelov Bratislavského kraja na celkovom pocte obyvatelov
Slovenska na zéaklade udajov Statistického Uradu zo Séitania obyvatelov, domov a bytov vroku 2011). Metodolégia a
indikativna alokéacia finanénych prostriedkov stanovenych prostrednictvom koeficientu pro-rata pre OP LZ tvori prilohu ¢.10 OP
Lz,

Projekt — sthrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré popisuje Ziadatel v ZoNFP a ktoré realizuje
prijimatel v sulade so zmluvou o NFP, resp. s rozhodnutim o schvaleni ZoNFP (v pripade, ak je prijimatel a RO t4 ist4 osoba):

Projekt generujici prijmy - kazdy projekt zahrfiujuci investiciu do infrastruktiry, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo
hradené uzivatelmi, alebo kazdy projekt zahriujuci predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie
sluzieb za poplatok. Projekty generujlce Gisty prijem po ich dokonéeni definuje €l. 61 vSeobecného nariadenia;

Refundacia — poskytnutie finan&nych prostriedkov prijimatelovi na zaklade zmluvy o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZONFP7 za
zdroje EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie a na zaklade Ziadosti o platbu prijimatela formou vyhlasenia prijimatela
k deklarovanym vydavkom prijimatela, ku ktorym st dolozené Gétovné doklady, ktoré prijimatel uhradil najskor z vlastnych
zdrojov. Prijimatelovi v ramci globalneho grantu su poskytnuté finanéné prostriedky sprostredkovatelskym organom pre
globalny grant v zmysle zmluvy podra § 25 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF;

Riadiaci organ — narodny, regionalny alebo miestny organ verejnej moci urCeny Clenskym Statom, ktory je urCeny
na realizaciu programu a zodpovedd za riadenie programu v stlade so zasadou riadneho finanéného hospodarenia.
V podmienkach Slovenskej republiky je riadiaci organ uréeny uznesenim vlady SR . Pre Géely tohto materialu sa ulohy
riadiaceho organu vztahuji aj na sprostredkovatelské organy v rozsahu zmluvy o vykonavani ¢asti Uloh riadiaceho organu
sprostredkovatelskym organom;

Rozhodnutie o schvaleni ziadosti® - rozhodnutie, ktoré vydava Statutarny organ riadiaceho/sprostredkovatel'ského organu,
ktorym schvaluje ZoNFP. Pre Ggely tohto materialu sa pod rozhodnutim o schvaleni Ziadosti rozumie aj rozhodnutie podra § 16
ods. 2 zakona o prispevku z ESIF, ateda rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, ak je prijimatel a riadiaci organ ta istd osoba
a rozhodnutie obsahuje aj prava a povinnosti riadiaceho organu aj prijimatela;

Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument vyplneny RO, SO, PJ, CO, OA a jeho spolupracujlicim organom alebo UVA, na
ktorého zéklade je oficialne zdokumentované podozrenie z nezrovnalosti alebo zistenie nezrovnalosti;

Sprostredkovatelsky organ - ministerstvo, ostatny ustredny orgén Statnej spravy, samosprévny kraj, obec alebo in
pravnicka osoba, ktora ma odborne, personalne a materialne predpoklady, ktora je urena na pinenie urcitych tloh riadiaceho
organu podfa ¢l. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia a v sulade s § 8 zakona o prispevku z ESIF.

SO vykonava Ulohy v mene a na uéet RO v rozsahu zmluvy o vykonavani Casti Uloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym
organom;

Sumarizaény harok - doklad sluziaci na deklarovanie vydavkov prijimatela za oblast pracovno-pravnych vztahov, cestovnych
nahrad a vydavkov, ktorych celkova hodnota jednorazového nakupu materialu, alebo sluzby neprevySuje sumu 500,- €
(vratane DPH).

Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu
na programové obdobie 2014-2020 - dokument vydany CO, ktory predstavuje komplex na seba nadvazujicich a vzajomne
prepojenych podsystémov a Cinnosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpeduje U¢inné finanéné planovanie, rozpodtovanie,
pouZivanie, U¢tovanie, vykaznictvo, platba prijimatelom a pripadne Partnerom, sledovanie finanénych tokov, kontrola a audit
pri realizacii prispevku z ESIF;

Systém riadenia europskych strukturalnych a investicnych fondov na programové obdobie 2014 - 2020 - dokument
vydany CKO, ktorého UGcelom je definovat Standardné procesy a postupy riadenia ESIF, ktoré su zavazné pre vSetky

" Len v pripade, ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ista osoba.

8 Vzor CKO €. 30 - Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku (plati aj pre pripady, ked
poskytovatel a prijimatel st ta ista osoba)
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zUCastnené subjekty;

Statna pokladnica - organ $tatnej spravy zriadeny v zmysle zakona & 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene
adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov zabezpedujlci sustavu &innosti vramci systému Statnej
pokladnice, najma centralizaciu riadenia verejnych financii, realizaciu rozpo¢tu subjektov verejnej spravy, vedenie a spravu
Uctov klientov a realizaciu platobného styku klientov;

Statna pomoc - akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov $tatneho rozpodtu alebo akoukolvek formou z verejnych
zdrojov podniku podra ¢1.107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora narG$a sitaz alebo hrozi narusenim sitaze tym, ze
zvyhodriuje urcité podniky alebo vyrobu uréitych druhov tovarov a moze nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi &lenskymi Statmi
Eurdpskej tnie;

Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona &. 431/2002 Z. z. o Gdtovnictve v zneni zakona &. 198/2007 Z. z. Na
Ucely predkladania ziadosti o platbu (predfinancovanie, refundacia — priebezna platba, zuctovanie zalohovej platby) sa
vyZaduje splnenie naleZitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) predmetného zakona, priom za dostatocné spinenie
nalezitosti podfa pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v Ziadosti o platbu v ¢asti Cestné vyhlasenie v zneni: "1.
narokovana suma zodpoveda Udajom uvedenym v G¢tovnych dokladoch, je matematicky spravna a vychadza z Gétovnictva
tykajiceho sa projektu; 2. deklarované vydavky st opravnené a boli skutone realizované v sulade s ustanoveniami zmluvy o
poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, zmluvy o financovani, pisomnej zmluvy uzatvorenej medzi riadiacim organom
a sprostredkovatelskym organom pre globalny grant alebo s rozhodnutim o schvaleni ziadosti o nenavratny financny
prispevok; 3. k deklarovanym vydavkom existuje overitelna podporna dokumentécia, priCom originaly dokumentacie k platbe
definované v zozname priloh st v mojej drzbe, podpisané a pristupné pre U¢ely auditu a kontroly; 4. deklarované vydavky su v
stlade s pravnymi predpismi EU a SR; 5. poziadavky na informovanie verejnosti boli dodrzané v stlade s ustanoveniami
zmluvy o poskytnuti nendvratného financného prispevku, zmluvy o financovani, pisomnej zmluvy uzatvorenej medzi riadiacim
organom a sprostredkovatel'skym organom pre globalny grant alebo s rozhodnutim o schvéleni ziadosti o nenavratny finanény
prispevok. Som si vedomy skutocnosti, ze v pripade nespinenia podmienok zmluvy alebo v pripade nespravne narokovanych
finanCnych prostriedkov v tejto ziadosti je mozné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny alebo bude vyZziadané
vratenie neopravnene vyplatenych financnych prostriedkov." V suvislosti s postipenim pohladavky sa z pohladu spinenia
poziadaviek nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 za Uétovny doklad, ktorého dokazna hodnota je
rovnocenna faktdram, povazuje aj doklad preukazujlci vykonanie zapoditania.

Ugastnici projektu — osoby priamo zUgastfiujice sa aktivit projektu spolufinancovaného z ESF (napr. frekventanti
vzdelavacich programov, U€astnici socialnych programov), priom plati, Ze na kazdého (¢astnika projektu sa viazu vydavky
projektu. Ugastnikmi projektu nie su &lenovia projektového timu (riadiaci a administrativni pracovnici, lektori, socialni pracovnici
a pod.) ani osoby cielovej skupiny, ktoré vyuzivaju vysledky projektu, ale nezigastiuju sa priamo aktivit projektu (napr. pri
projektoch zameranych na vydanie publikacii pouzivatelia tychto publikécii);

Ugelnost - sa rozumie vztah medzi uréenym Ugelom pouZitia verejnych financii a skuto&nym gelom ich pouzitia. Na Grovni
projektu sa Ucelnostou rozumie priamo vézba na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu;

,

Ucinnost’ - rozumie sa pinenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom na pouzité verejné financie.
Na Urovni projektu sa ucinnostou rozumie vztah medzi pldnovanymi vystupmi projektu a skutoénymi vystupmi projektu;

Udrzatelnost' projektu - dodrzanie podmienok vyplyvajlcich z prisludnej vyzvylvyzvania a &ldnku 71 vSeobecného nariadenia
najma pre udrzanie (zachovanie) vysledkov projektu. Obdobie udrzatelnosti projektu sa zacina v kalendarny den, ktory
bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom doslo k finanénému ukon&eniu projektu;

Uhrada uétovného dokladu — predstavuje Ghradu zavazku alebo pohladavky prijimatefa / RO / SO / PJ / CO. V stvislosti so
vzajomnym zapocitanim pohladavky a zavazku, zavazok prijimatela (napr. ztitulu nezrovnalosti) vysporiadany formou
vzajomného zapocitania pohladavky azavazku sa povazuje za uhradeny momentom schvalenia znizenej pohladavky
prijimatela z poskytnutého nenavratného finanéného prispevku v sihrnnej Ziadosti o platbu, resp. mimoriadnej suhrnnej
Ziadosti o platbu;

Ukoncenie realizécie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povaZzuje za ukonéend, ak sa fyzicky zrealizovali vietky
aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je délezity pre postidenie
spinenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatelov vysledku;

Ukoncenie realizacie projektu - v stlade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa projekt povazuje za ukonéeny, ak doslo
k fyzickému ukonCeniu projektu (skutoéne sa zrealizovali v3etky aktivity projektu) a finanénému ukonéeniu projektu (prijimatel
uhradil, vSetky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP. Momentom ukonCenia realizacie projektu sa zacina
obdobie udrzatelnosti projektu;

Uzivatel - osoba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho €ast za podmienok uréenych vo vyzve/vyzvani
na zéklade predchadzajuceho pisomného suhlasu poskytovatela a v sulade so zmluvou uzavretou medzi prijimatefom
a uzivatelom alebo partnerom a uzivatelom;
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e  Verejné vydavky - v3etky verejné prispevky na financovanie operacii, ktoré pochadzaju z rozpodtu narodnych, regionélnych
a miestnych organov verejnej spravy, rozpo&tu EU, rozpodtu verejnopravnych subjektov alebo rozpo&tu zdruzeni organov
verejnej spravy alebo verejnopravnych subjektov a na Ucely stanovenia podielu spolufinancovania pre program alebo prioritné
osi ESF mbZe zahfiiat pripadné finanéné zdroje, ktorymi kolektivne prispeli zamestnavatelia a zamestnanci;

o  Vlastné zdroje prijimatela - finanéné prostriedky, ktorymi sa podiela prijimatel na financovani operacie v stanovenej vyske
a urenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel ziskal z iného zdroja (okrem zdroja NFP -
Statneho rozpoétu na spolufinancovanie a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo prispevok tretej osoby;

e  Vyzvanie — podnet a zakladny metodicky podklad, prostrednictvom ktorého poskytovatel vyzve budliceho Ziadatela pisomne
alebo zverejnenim na webovom sidle na pripravu a predlozenie narodného projektu;

e  Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu - nastane v kalendarny den, kedy doSlo k zadatiu realizacie prvej hlavnej aktivity
projektu, a to kalendarnym driom:

(i) za&atia stavebnych prac na projekte, alebo

(i) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim ucinnosti prvej zmluvy uzavrete;
s dodavatelom, pokial nebola vystavena objednavka alebo

(iii) zaCatia poskytovania sluZieb tykajucich sa projektu, alebo
(iv) zacatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej Glohy v ramci projektu, alebo

(v) zagatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktori nemozno podradit' pod body (i) az (iv) a ktora je ako hlavna
aktivity uvedena v prilohe €. 2 zmluvy o NFP,

podla toho, ktora zo skutoCnosti uvedenych pod pism. (i) az (v) nastane ako prva.

Pre vylucenie nedorozumeni sa vyslovne uvadza, Ze vykonanie akéhokolvek Ukonu vztahujiceho sa k realizacii VO nie je
Realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zadatiu realizacie hlavnych aktivit projektu nevyvolava pravne
dosledky.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujlce pre uréenie obdobia pre vznik opravnenych vydavkov, s vynimkou
podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavnym aktivitdm a ktoré boli vykonavané pred, resp. po realiz&cii hlavnych aktivit
projektu v zmysle definicie opravnenych vydavkov a ¢asovych podmienok opravnenosti vydavkov na podporné aktivity projektu
uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1 pism. b) VZP;

e  Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prl'spevku9 - podrobn& zmluva o podpore projektu financovaného z ESIF
a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie uzatvorena medzi RO/SO a prijimatelom ur€ujica podmienky poskytnutia prispevku,
ako aj prava a povinnosti zi€astnenych strén. Pre potreby tohto materialu sa pod zmluvou o NFP rozumie aj v relevantnych
pripadoch "Rozhodnutie o schvéleni Ziadosti" a to v pripade ak pri schvalenom projekte je osoba RO a prijimatela totoZna.
Ustanovenia Systému riadenia ESIF tykajice sa zmluvy o NFP sa rovnako vztahujii aj na rozhodnutie o schvaleni ZONFP
v pripade, ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ist4 osoba, ak v konkrétnom ustanoveni nie je uvedené inak;

e  Zoznam vydavkov - doklad predkladany Ustredim prace, socialnych veci a rodiny SR ako prijimatelom v ramci OP L'Z,
ktorym deklaruje realizované vydavky za prislusné obdobie;

e  Zucétovanie zalohovej platby - predloZenie Ziadosti oplatbu (zuCtovanie zalohovej platby) prijimatelom
sprostredkovatelskému organu v zmysle podmienok uvedenych v Casti 6.3, 6.4, resp. 6.8. SFR. Pre splnenie povinnosti
zuctovania 100 % z poskytnutej zalohovej platby do 9 mesiacov odo dna pripisania finan¢nych prostriedkov na ucte
prijimatela/aktivacie rozpottového opatrenia sa povazuje:

a) odoslanie Ziadosti o platbu (zG&tovanie zalohovej platby) prijimatelom cez verejni ¢ast ITMS2014+ RO/SO najneskér
v posledny def uvedeného obdobia 9 mesiacov, a si¢asne

b) do &asu pinej elektronizacie ITMS2014+ aj odoslanie pisomne;j verzie Ziadosti o platbu (z(¢tovanie zalohovej platby) RO,
resp. osobné dorucenie pisomnej Ziadosti o platbu (z(¢tovanie zalohovej platby) RO najneskdr do 3 pracovnych dni odo
dnia odoslania Ziadosti o platbu (zuc¢tovanie zalohovej platby) cez verejnu Cast ITMS2014+ . V pripade neodoslania, resp.
osobného nedorucenia pisomnej verzie Ziadosti o platbu (zG&tovanie zalohovej platby) RO najneskér do 3 pracovnych dni
odo dfia odoslania Ziadosti o platbu (zuétovanie z&lohovej platby) cez verejnd Cast ITMS2014+, je RO opravneny
predmetnu Ziadost o platbu (zuctovanie zalohovej platby) vo verejnej ¢asti ITMS2014+ zamietnut

¢) vrétenie celej sumy poskytnutej zalohovej platby, resp. nezuctovaného rozdielu do 100 % z poskytnutej zalohovej platby
PJ.

9 Vzor CKO ¢€. 28 - Zmluva o poskytnuti NFP (bez partnerov)
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Ziadost o platbu - doklad, na ktorého zaklade je prijimatelovi alebo partnerovi podfa zmluvy o NFP poskytovany prispevok,

t.j. prostriedky EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie v prislusnom pomere. Ziadost o platbu prijimatel eviduje
v ITMS2014+ .

Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava z formuldru Ziadosti o vratenie finanénych

prostriedkov a priloh, na ktorych zaklade ma prijimatel povinnost vratit finanéné prostriedky v prisluSnom pomere
na stanovené bankové Ucty.
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Kapitola 2 Realizacia projektov

2.1 VSeobecné informacie Kk realizacii projektov

2.1.1 VsSeobecné informacie

Realizaciou projektu sa rozumie realizicia aktivit projektu v zmysle pldnovanych a schvélenych aktivitv zmysle
podmienok uvedenych v zmluve o NFP, ktoré st podrobne popisane v schvélenej ZoNFP a v stlade s pisomnou vyzvou/vyzvanim.
Zmluva o NFP pokryva fazu realizacie aktivit projektu afazu po ukonceni realizacie aktivit projektu. Prijimatel sa zavézuje
dodrziavat' ustanovenia zmluvy o NFP tak, aby bol projekt realizovany riadne, v€as a v sulade s jej podmienkami a postupovat pri
realizacii aktivit projektu s nalezitou starostlivostou. Prijimatel zodpoveda poskytovatelovi za realizaciu aktivit projektu v celom
rozsahu.

Prava a povinnosti prijimatela st podrobne definované v zmluve o NFP a zéroved v jednotlivych Castiach tejto prirucky
podla jednotlivych oblasti (finanéné riadenie, informovanie a komunikacia, monitorovanie, verejné obstaravanie a pod.), resp.
v dokumentoch, na ktoré sa prirucka odvolava.

Pre prijimatela s zavéazné aj:

- Manuél pre informovanie a komunikéciu pre prijimatelov v ramci ESIF
- OPLZ v u€innom zneni, ak inde nie je ustanovené inak

- Prirucka k procesom verejného obstaravania pre sprostredkovatelsky organ pre operaCny program Ludské zdroje na
programoveé obdobie 2014-2020

Platné znenia tychto dokumentov s uvedenim Uc¢innosti sU zverejnené na webovom sidle poskytovatela www.minedu.sk.

Pocas realizacie projektu je prijimatel povinny pouzivat formulare, ktoré su v prilohe prirucky, pokial ich poskytovatel
vyZaduje predkladat ato v pisomnej forme©. V pripade, Ze poskytovatel neméa vytvoreny Standardny formular, alebo ak verejny
portal ITMS2014+ nevygeneruje takyto formular, prijimatel méze vykonat podanie na viastnom tlacive. Vlastné tlacivo je vSak
potrebné vyhotovit v stlade s Manualom pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov v ramci ESIF. (Poskytovatel akceptuje len
formulare, ktoré s vyplnené na pocitadi. Rukou vyplnené formulare sa neakceptuju.).

2.1.2 Na c¢o nezabudnut po podpise zmluvy o NFP

Prijimatel ma povinnost zaslat poskytovatelovi Hlasenie o zaati realizacie hlavnych aktivit projektu (dalej len
Lhlasenie o zalati realizacie*), ktoré tvori prilohu zmluvy o NFP. Prijimatel predklada hlasenie o zacati realizacie iba raz, ato pri
zaCati prvej hlavnej aktivity. Hlasenie o zalati realizacie predkladd spolu s Podrobnym harmonogramom realizacie aktivit
projektu (priloha €. 1). Ak vyzvanie umoZzriuje zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu pred d€innostou zmluvy o NFP a prijimatel
skutoéne zacal s realizaciou hlavnych aktivit projektu, je povinny zaslat poskytovatelovi hldsenie o zadati realizacie do 20
pracovnych dni odo dia nadobudnutia u¢innosti zmluvy o NFP.

Ak sa prijimatel omeSka so zadatim realizacie aktivit projektu a teda nepredloZi hlasenie o zaati realizacie do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v zmluve o NFP ako zadiatok realizacie hlavnych aktivit projektu je povinny bezodkladne poziadat o jej
zmenu (priloha €. 2) a to pred uplynutim tejto lehoty.

V pripade, Ze tak prijimatel nevykona a nepoZiada o prediZenie terminu zadatia realizacie aktivit projektu, ide o podstatné
poru$enie jeho povinnosti vyplyvajlicej mu zo zmluvy o NFP a poskytovatel' méa pravo odstupit od zmluvy o NFP.

V pripade akychkolvek zmien v zaslanom Podrobnom harmonograme realizacie aktivit projektu (priloha €. 1), pripadne
harmonograme projektu uvedeného v monitorovacej sprave je prijimatel povinny tito skutoCnost pisomne oznamit' poskytovatelovi
na tladive Oznamenie zmeny harmonogramu projektu (priloha ¢. 3) a sucasne ho zaslat' elektronicky na e-mail prislusnému
projektovému manazérovi, po tom ako sa 0 zmenéch dozvedel.

10 Ak nastane situacia, Ze poskytovatel niektory z formulérov, ktoré su st¢astou tejto priruéky nepoZaduje od prijimatela
v pisomnej forme, tito skutoCnost oznami na webovom sidle www.employment.gov.sk, resp. priamo v relevantnej Casti tohto
dokumentu.

16


http://www.minedu.sk/
http://www.employment.gov.sk/

Nedodrzanim tejto povinnosti sa prijimatel’ vystavuje riziku, Ze pri vykone finanénej kontroly na mieste, zameranej na
zistenie realnosti aktivit projektu, bez predchadzajliceho ozndmenia o vykonani takejto finanénej kontroly na mieste, poskytovatel
zisti, Ze aktivita nebola vykonana v uvedenom Case a mieste podla aktualne platného Podrobného harmonogramu realizacie aktivit
projektu, vSetky vydavky suvisiace s touto aktivitou v danom termine posudi ako neopravnené. V pripade opakovaného zistenia, sa
toto zistenie vyhodnoti ako poruSenie zmluvy o NFP a poskytovatel mdze od zmluvy o NFP odstipit.

Zaroven pred samotnou realizaciou aktivit projektu je potrebné, aby si prijimatel splnil povinnost zabezpedit informovanie
a komunikaciu vzmysle Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov vramci ESIF (dalej len ,Manual pre
informovanie a komunikaciu®), t.j. napr. oznadit budovu a miestnost v ktorej sa aktivita projektu realizuje informacnou
tabulou/plagatom.

Najneskér do 1 mesiaca odo dna zacatia realizacie projektu je prijimatel povinny zaslat poskytovatefovi pomoci
vyplneny Formulér prikladov dobrej praxe, ktory je prilohou &. 1 Manualu pre informovanie a komunikéaciu.

Pre spravnost finanéného riadenia projektu prijimatel (ak je to relevantné) si musi po uzatvoreni zmluvy o NFP doplnit a
zosuladit' svoj vnatorny (interny) predpis k vedeniu Gctovnictva, evidencie majetku, registratiry a pod., aby bol schopny pinit
podmienky poskytnutia NFP. PodrobnejSie vid. kapitola 2.3 (Finan¢né riadenie pri realizacii projektu) ako aj ¢lanok 15 a 18
vSeobecne zmluvnych podmienok zmluvy o NFP.

Ak pre realizaciu platieb (vydavkov) bude pouZity iny bankovy Ucet ako ucet uvedeny v zmluve o NFP, je prijimatel takyto
et povinny oznamit poskytovatelovi pomoci, inak uskutoénené vydavky z takéhoto Uc¢tu budll povazované za neopravnené.

Kazdd zmenu Uctu je potrebné oznamit’ poskytovatelovi.

V pripade otvorenia Gétu pre prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie v komerénej banke v zahraniéi, prijimatel
zodpovedé za uhradu v3etkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto uctu.

V pripade, ak je prijimatefom Statna rozpocdtova organizécia/Statna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej
spravy/obec a projekt realizuje rozpoctova alebo prispevkova organizacia v zriadovatelskej pdsobnosti prijimatela, Uhrada
opravnenych vydavkov moze byt realizovana aj z G¢tov tohto subjektu pri dodrzani podmienky existencie U¢tu prijimatela uréeného
na prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie. Zarovefi subjekt v zriadovatelskej posobnosti prijimatela je
povinny realizovat opravnené vydavky prostrednictvom rozpo¢tu. Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit SO
identifikaciu uctov, z ktorych realizuje Uhradu opravnenych vydavkov za podmienky dodrzania pravidiel vztahujucich sa na Specifické
vydavky a uroky.

2.2 Verejné obstaravanie

Prijimatel mé& pravo zabezpedit od tretich 0séb dodavku tovarov, sluZieb a préc potrebnych pre realizaciu aktivit projektu,
¢im sa prijimatel stava osobou povinnou postupovat’ v stilade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani a je povinny
v zmysle zakona o verejnom obstaravani pouzivat relevantny postup zadavania zakazky.

VSeobecne ustanovenia k vykonu administrativnej financnej kontroly pri obstaravani tovarov, sluzieb, stavebnych prac
a suvisiacich postupov s podrobne rozpisané v SR ESIF, ako aj v zmluve o NFP.

Ciefom kontroly principov a postupov stanovenych ZoVO a kontroly postupov pri obstaravani zakazky, na ktoru sa ZoVO
nevztahuje je kontrola suladu finanénej operacie s pravom SR a EU a usmerneniami a metodickymi pokynmi CKO a SO. Ide
0 kontrolu vykonavanu podfa zakona o finanénej kontrole.

Poskytovatel kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy o fungovani EU definovanych prislugnymi
pravnymi aktmi EU a zo ZoVO.

Cinnostou poskytovatera nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatera, obstaravatela
alebo osoby podfa § 8 ZoVO (dalej len ,obstaravatel”) za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU,
z&kladnych principov VO a zmluvy o NFP.

Oblast verejného obstaravania je upravena v Prirucke k procesom verejného obstardvania pre sprostredkovatel'sky orgéan pre
operacny program Ludské zdroje na programové obdobie 2014-2020.
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2.3 Financné riadenie realizacie projektu

Spodsob vedenia Uctovnictva resp. evidencie pre zaznamenanie skutocnosti tykajlcich sa projektu, ktoré je prijimatel, resp.
aj partner projektu (ak je relevantny) povinny realizovat, je upraveny v § 39 zakona o prispevku ESIF.

Na zéklade vysSie uvedeného vyplyva, ze prijimatel a partner projektu si musi po uzatvoreni zmluvy o NFP doplnit a
zosuladit svoj vnatorny (interny) predpis k vedeniu uctovnictva, evidencie majetku, registratiry a pod., aby vedel plnit podmienky
poskytnutia NFP.

Prijimatel vedie U¢tovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spésobom zaru€ujucim trvalost Uctovnych
zaznamov, v sulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a vykonavacich predpisov. V zmysle
tohto zakona kazda U¢tovna jednotka Uctuje bud v ststave podvojného uétovnictva alebo v ststave jednoduchého Uctovnictva.

Podla § 10 ods. 1 zakona je Uctovny doklad preukézatelny Gcétovny zaznam, ktory musi obsahovat:

oznacenie Uctovného dokladu - slovné a Ciselné oznagenie uctovného dokladu;

obsah G¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov;

pefiaznl sumu alebo Udaj o cene za mernd jednotku a vyjadrenie mnozstva;

datum vyhotovenia Uc¢tovného dokladu;

datum uskutoénenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad v Uétovnej jednotke a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho
zalctovanie,

oznacenie U¢tov, na ktorych sa uétovny pripad zauctuje v Uctovnych jednotkach Gétujucich v ststave podvojného Gctovnictva,
ak to nevyplyva z programového vybavenia.

O O O O O O

o

Prijimatel vedie uctovné pripady tykajlce sa projektu v syntetickej ako aj v analytickej evidencii uctovnictva, aby bolo
mozné jednoznaéne identifikovat U&tovné pripady projektu. V analytickej evidencii prijimatel Gctuje aj o jednotlivych
zdrojoch financovania (prostriedky EU, prostriedky $tatneho rozpodtu uréeného na spolufinancovania a viastné zdroje
prijimatela - ak relevantné).

V pripade systému refundacie prijimatel nevedie evidenciu na drovni jednotlivych zdrojov financovania, s vynimkou prijatia
finanénych prostriedkov na zaklade Ziadosti o platbu.

Ak prijimatel G¢tuje v sustave jednoduchého uétovnictva, jednotlivé U&tovné zapisy su slovne a Ciselne oznacené
prisludnym projektom.

Prijimatel a partner, ktori nie su G¢tovnou jednotkou!!, vedu evidenciu majetku'?, zavézkov'?), prijmov' a vydavkov's)
tykajucich sa projektu v U¢tovnych knihach'® so slovnym a &iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich, pri¢om na
vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov a spdsob ocefiovania majetku a zavézkov sa primerane pouZiju
ustanovenia osobitného predpisu'? o G&tovnych zapisoch, uétovnej dokumentécii a spésobe ocefiovania.

2.3.1 Uéty prijimatel'a

V8eobecnou povinnostou prijimatela je mat pri podpise zmluvy o NFP otvoreny Ucet, ktory sliZzi na prijem prostriedkov EU
a SR na spolufinancovanie. Cislo Gétu prijimatela je uvedené v Prilohe &. 2 zmluvy o NFP (Predmet podpory) a prijimatel je povinny

11§ 1 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z. z.

12§ 2 ods. 4 pism. a) zakona ¢. 431/2002 Z. z.

13§ 2 ods. 4 pism. b) zakona ¢&. 431/2002 Z. z.

14§ 2 ods. 4 pism. f) zakona €. 431/2002 Z. z.

15§ 2 ods. 4 pism. g) zakona €. 431/2002 Z. z.

16§ 15 ods. 1. zakona €. 431/2002 Z .z.

17 Zakon €. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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udrziavat tento Ucet az do prijatia zavereCnej platby NFP otvoreny. V pripade zmeny Cisla tohto Uctu je Prijimatel’ povinny
postupovat v zmysle ¢l. 6 zmluvy o NFP. Ucet je vedeny v mene euro.

2.3.1.1. Uéty prijimatel'a - $tatna rozpoctova organizacia
o vydavkovy Ucet, ktory sa pouZiva pre prostriedky EU a &tatneho rozpottu na spolufinancovanie, vedeny v Statnej pokladnici,
na ktorom sa operacie vykonavaju v stlade so zakonom ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Tento Utet mdZe byt pouzivany aj na poskytnutie prostriedkov EU
a prostriedkov Statneho rozpoétu na spolufinancovanie na financovanie projektu formou zalohovej platby na zaklade
rozpoCtového opatrenia;

o vydavkovy Ucet pre prostriedky EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie vedeny v Statnej pokladnici, ktory sluZi
na prijatie zalohovej platby formou rozpo&tového opatrenia a na refundéciu realizovanych vydavkov formou rozpoétového
opatrenia pri uplatneni systému refundacie a nasledny prevod formou rozpoctového opatrenia na rozpoctovy vydavkovy
Ucet, z ktorého boli prostriedky pdvodne vynalozené. Tento Ufet mdze byt prijimatelom pouzity aj na Uhradu vydavkov
spojenych s realizaciou projektu v stlade so zakonom ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov;

e vpripade, ak je vydavkovy Ucet pre prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie vyuzivany aj na Ghradu
vydavkov spojenych s realizaciou projektu z poskytnutej zalohovej platby, mdzu byt Specifické vydavky realizované
z rozpodtového vydavkového U¢tu prijimatela. Prijimatel je povinny oznamit' SO identifikaciu takéhoto uétu. Tieto vydavky
nesmud byt hradené z (¢tu zriadeného na realizaciu inych programov zahrani¢nej pomoci (napr. projektov Finanéného
mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru, Nérskeho finanéného mechanizmu alebo inych projektov financovanych
zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu). V tomto pripade prijimatel po
pripisani zélohovej platby prevadza prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie na Ghradu $pecifickych
vydavkov jednym z nasledovnych spdsobov:

- zvydavkového U&tu pre prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie prevedie alikvotny podiel
$pecifického vydavku na vydavkovy Ucet a nasledne, najneskdr do 5 pracovnych dni realizuje platbu dodavatelovi /
zhotovitelovi. ~ Prijimatel  predlozi SO  vypis zvydavkového 08tu potvrdzujici  dhradu  vydavku
dodavatelovi / zhotovitelovi a vypis z vydavkového Gétu pre prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie
potvrdzujlci pouzitie prostriedkov z poskytnutej zalohovej platby;

- vramci kalendarneho mesiaca (v decembri najneskor do 30. decembra daného rozpoctového roka) prevedie
prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie z vydavkového Gétu pre prostriedky EU a $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie na vydavkovy Ucet, z ktorého priebezne v danom kalendarnom mesiaci realizuje
Uhrady 3pecifickych vydavkov

o (iCet/ ucty nie su uroCené a st vedené v EUR.

V pripade, ak je prijimatelom $tatna rozpodtova organizacia a projekt realizuje organizacia v zriadovatel'skej pdsobnosti
prijimatefa, uhrada opravnenych vydavkov mdze byt realizovand aj z Uétov tohto subjektu pri dodrzani podmienky existencie Uétu
prijimatela uréeného na prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie. Zarovefi subjekt v zriadovatelskej
pbsobnosti prijimatela je povinny realizovat opravnené vydavky prostrednictvom rozpoétu. Prijimatel je povinny bezodkladne
oznamit SO identifikiciu U&tov, z ktorych realizuje Uhradu opravnenych vydavkov za podmienky dodrZania pravidiel vztahujucich sa
na Specifické vydavky a uroky.

2.3.1.2 Uéty prijimatel’a - $tatna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej
spravy
e bezny Ucet pre prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie vedeny v Statnej pokladnici, na ktorom sa operacie
vykonavaju v stlade so zakonom ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov. Tento beZny G&et slUZi na pripisanie prostriedkov EU a prostriedkov Statneho rozpodtu na

spolufinancovanie formou transferu z platobnej jednotky. V pripade inych subjektov verejnej spravy, ktori nie si povinnym
klientom Statnej pokladnice, si méZu tito prijimatelia otvorit UCet aj v komerénej banke;

e vopripade otvorenia Uc¢tu pre prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie v komerénej banke
v zahranici, prijimatel zodpoveda za thradu vSetkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto ucty;

e v pripade vyuzitia systému refundacie moze prijimatel realizovat Uhrady opravnenych vydavkov aj z inych Uctov otvorenych
prijimatefom pri dodrzani podmienky existencie jedného uCtu na prijem prostriedkov EU a Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie. Prijimatel je povinny oznamit' SO identifikaciu takychto Uctov;

e v pripade, ak prostriedky EU a Statneho rozpo&tu na spolufinancovanie st poskytované systémom refundécie, st Groky
vzniknuté na tomto ucte prijmom prijimatela;
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e v pripade, ak prostriedky EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie poskytnuté systémom zélohovej platby st Grodeng,
prijimatel je povinny otvorit' si osobitny U&et na projekt. Vlastné zdroje prijimatela na realizaciu projektu mézu prechadzat cez
osobitny Ucet. V pripade, ak vlastné zdroje prijimatela prechadzaju cez osobitny uéet, prijimatel je povinny vloZit viastné
zdroje na spolufinancovanie najneskor pred vykonanim platby dodavatelovi / zhotovitelovi a predloZit SO vypis z osobitného
Uctu ako potvrdenie o prevode vlastnych zdrojov. V pripade, ak vlastné zdroje prijimatela neprechadzaju cez osobitny ucet,
prijimatel je povinny ku kazdému uhradenému vydavku doloZit vypis z iného bezného utu otvoreného prijimatelom
o Uhrade vlastnych zdrojov prijimatela. Prijimatel je povinny vzniknuté vynosy za prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie odviest do prijmov $tatneho rozpo¢tu na prijmovy ucet platobnej jednotky jedenkrat roéne. Odvod vynosov
prijimatel potvrdi predlozenim vypisu z osobitného tétu;

o UCet je vedeny v EUR.

V pripade, ak prijimatefom je $tatna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej spravy a projekt realizuje organizacia
v zriadovatelskej pdsobnosti prijimatela, Uhrada opravnenych vydavkov méZe byt realizovana aj z U¢tov tohto subjektu pri
dodrzani podmienky existencie Gétu prijimatela uréeného na prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie.
Zarovenh subjekt v zriadovatelskej pdsobnosti prijimatela je povinny realizovat opravnené vydavky prostrednictvom rozpoctu.
Prijimatel je povinny bezodkladne oznamit SO identifikaciu Uétov, z ktorych realizuje Uhradu opravnenych vydavkov za podmienky
dodrzania pravidiel vztahujlcich sa na Specifické vydavky a uroky.

2.3.1.3 Uéty prijimatel'a - sukromny sektor

e beZny ucet v komerénej banke. Prijimatel je povinny prijimat NFP na uéet uvedeny v zmluve o NFP;
e vpripade otvorenia Uétu pre prijem prostriedkov EU a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie v komerénej banke
v zahrani€i, prijimatel zodpoveda za thradu vSetkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto uctu.

2.3.2 Systém platieb
Prijimatel méZe realizovat len systém platieb, ktory mu umoZiuje uzatvorena zmluva o NFP a podfa podmienok v nej
ustanovenych.
OP LZ vyuZiva:
- systém refundécie,
- systém zélohovych platieb,

- kombinaciu systému refundacie a zalohovych platieb.

V pripade, ak prijimatel moZe v stlade so zmluvou o NFP kombinovat systémy financovania (zélohovych platieb
a refundéacie), jednotlivé ziadosti o platbu predklada len na jeden z uvedenych systémov, tzn. Ze v jednej Ziadosti o platbu nemézu
byt predlozené vydavky poskytnuté zo zalohovej platby aj vydavky poskytnuté systémom refundécie. Prijimatel predklada
samostatne ziadost o platbu (zG¢tovanie zalohovej platby) a samostatne ziadost o platbu (priebezna platba).

Prijimatel realizujuci narodny projekt méze prostriedky NFP poskytovat konenym uzivatelom na zaklade zmluvy v sulade
s § 20 ods. 2 zakona o rozpoctovych pravidlach.

Pri jednotlivych systémoch financovania sa postupuje v zmysle SFR.

2.3.3 Ziadost o platbu - postupy pri platbach

Ziadosti o platbu

Prostriedky ESF a Statneho rozpo¢tu na spolufinancovanie sa prijimatelovi poskytuju na zaklade Ziadosti o platbu (dalej aj
,ZoP*). Prijimatel predkladad ZoP na zéklade podmienok dohodnutych v zmluve o NFP ako je dodrzanie maximalnej lehoty na
predloZenie, vyber systému financovania, ktory vyhovuje jeho potrebdm, a na ktory je opradvneny vzmysle platného Systému
finanéného riadenia a prislusnych ustanoveni &lanku €.17 b) az 18) vdeobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej zmluvy o NFP.
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Pre vSetky druhy platieb prijimatel' pouziva jeden formular ziadosti o platbue.

Ziadost o platbu (zuétovanie zalohovej platby, priebezna platba, zavereéna platba) — prostrednictvom tychto typov
Ziadosti o platbu, prijimatel preukazuje skutoné vynaloZenie vzniknutych vydavkov poas realizacie projektu. Tieto
Ziadosti sa predkladaju spolu s podpornou dokumentaciou, ktorou prijimatel preukazuje vznik a opravnenost uplatnenych
vydavkov. Prijimatel predklada tieto ziadosti o platbu spolu s uétovnymi dokladmi'® spolu s ich podkladmi vratane vypisu
z bankového Gétu (origindl alebo kdpiu2® oznacenl peciatkou?! a podpisom Statutdrneho organu prijimatela)
poskytovatelovi.

Pre zatriedenie vydavkov z(¢tovania zalohovej platby do Ciselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do systému
ITMS2014+ sa v pripade vydavkov Statnej rozpoCtovej organizacie uvedie kéd konkrétneho vydavku ekonomickej
klasifikacie. V pripade zU¢tovania zalohovej platby ostatnym prijimatefom (okrem Statnej rozpoctovej organizacie) sa
uvedie kod podfa jeho typu, nie kéd konkrétneho vydavku.

Z dévodu zefektivnenia prace a rychlej$ej kontroly ZoP na Grovni poskytovatela, resp. platobnej jednotky a z dévodu
zabezpeCenia hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti vynakladania finanénych prostriedkov, odporti¢ame prijimatefom
predkladat v priebehu jedného kalendarneho mesiaca maximélne jednu ziadost o priebeznl platbu ajednu Ziadost
o platbu (ztovanie zalohovej platby).

Prijimatel spravidla predklada poskytovatelovi Ziadost o platbu v sume vy$Sej ako 1000 € (narokovany opravneny
vydavok), okrem nasledujucich pripadov:

o  zavereCnej ziadosti o platbu (ziadost o platbu — zavereéna),

e ak suma nakladov/vydavkov prijimatela za 3 mesiace neprekro¢i minimalnu hranicu,

e ak by nezuctovanim niz8ej sumy doslo k poruseniu podmienky povinnost zi¢tovat 100 % z poskytnutej zalohovej
platby do 9 mesiacov odo dnia pripisania finan¢nych prostriedkov na ucte prijimatela

Ak prijimatel nie je opravneny na 100 % financovanie z prostriedkov ESF a Statneho rozpodtu a realizacia projektu je
podmienend spolufinancovanim z vlastnych zdrojov, kazdé platba prijimatelovi z prostriedkov ESF a Statneho rozpodtu na
spolufinancovanie je realizovana len do vySky su¢tu pomeru ESF a $tatneho rozpo€tu, t.j. musi byt doplnend zdrojmi
prijimatela v pomere schvalenom na projekt.

Detailny spoloc¢ny postup pri predkladani zZiadosti o platbu (zticétovanie zalohovej platby, priebezna platba, zavere¢na

platba):

1. Prijimatel predkladé poskytovatelovi Ziadost o platbu elektronicky prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ a si€asne do asu
plnej elektronizacie ITMS 2014+ aj v pisomnej podobe.

2. Poskytovatel' vykonava kontrolu vydavkov uplatiiovanych prijimatefom, a ak je to relevantné tak aj jeho partnerov, na zéklade
predloZenej Ziadosti o platbu v zmysle zékona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturéinych a
investiénych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite
a0 zmene a doplneni niektorych zakonov, Gginného SR ESIF, SFR a podra ¢l. 125 vSeobecného nariadenia a na zaklade
podmienok a postupov pre vykon kontroly Ziadosti o platbu definovanych v Systéme riadenia eurdpskych Strukturalnych
a investicnych fondov na programové obdobie 2014 - 2020.

18 Standardné tladivo Ziadosti o platbu je v prilohe & 1a Systému finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu a
Eurdpskeho ndmorného a rybérskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020. Pokyny k vyplneniu su v prilohe €. 1b
uvedeného dokumentu.

Neplati v pripade zjednoduSeného vykazovania vydavkov. (ZjednoduSené vykazovanie vydavkov uplatiiuje len prijimatel, ktorému
to umoziuje vyzvanie a ktory splnil stanovené podmienky.)

20V pripade predkladania képie G¢tovnych dokladov poskytovatel v ramci finanénej kontroly na mieste na zaklade postupov
vo vnitornom manuali procedur overi zhodnost képie Uétovnych dokladov predloZenych poskytovatelovi a originlov uloZenych
u prijimatefa.

21V pripade, ak prijimatel nedisponuje peciatkou, tak uvedie iba podpis Statutdrneho orgénu prijimatefa. Povinnost' prijimatela
uvadzat na dokumentoch peciatku plati, najma v pripadoch, ak ma povinnost pouzivat peciatku zakotventi v Obchodnom registri,
¢i stanovach alebo zriadovacej listine.
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3. Poskytovatel' po prijati?2 ziadosti o platbu vykona kontrolu, ktora zahffia administrativnu finanéna kontrolu a v pripade potreby aj
finanénu kontrolu na mieste, priom plati pravidlo, Ze finanéna kontrola Ziadosti o platbu na mieste neméze nahradit kontrolu
formou administrativnej financnej kontroly. Administrativna finanéna kontrola pozostava z kontroly formainej a vecnej spravnosti
Ziadosti o platbu. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré je mozné odstranit poskytovatel' vyzve prijimatefa?3, aby v stanovenej
lehote svoju Ziadost doplinil. Poas odstrafiovania nedostatkov zo strany prijimatela su lehoty na schvalenie Ziadosti o platbu
preruSené?* az do doby odstranenia nedostatkov v Ziadosti o platbu prijimatefom. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov2s
alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenej lehote, Ziadost o platbu zamietne. Z vykonanej administrativnej finanéne;
kontroly poskytovatel vypracuje navrh Giastkovej spravy/navrh spravy (v pripade zistenia nedostatkov), alebo Ciastkovu
spravu/spravu z administrativnej finanej kontroly ZoP. Ak sa na zaklade zaverov administrativnej finandnej kontroly mé zacat
konanie podlfa v3eobecného predpisu o spravnom konaniZ, poskytovatel vyzaduje od prijimatela v lehote uréenej
poskytovatefom pisomné vyjadrenie k zaverom administrativnej finan¢nej kontroly.

4. V pripade, ak sa poskytovatel rozhodne pocas vykonu administrativnej finan¢nej kontroly vykonat' finanénu kontrolu na mieste,
lehoty na administrativnu finanénu kontrolu Ziadosti o platou su pozastavené len v pripade, ak je dévodom na prerusenie vykonu
miniméalne jedna zo skutoénosti uvedenych v ¢lanku 132 ods. 2 véeobecného nariadenia (napr. v pripade, ak ZoP nie je spravna,
ak povinna podporna dokumentacia nie je st¢astou ZoP, ak podporna dokumentacia, ktora je si¢astou ZoP nie je tplna, alebo
ak je nespravne vyplnena).

5. Po vykonani kontroly poskytovatel ziadost o platbu schvali, neschvali, pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych
nedostatkov) alebo ju zniZi o relevantni sumu. V pripade schvélenia poskytovatel predlozi tito Ziadost o platbu platobnej
jednotke.

Postup pri predkladani a schvalovani Ziadosti o platbu je na UCely tejto priruéky popisany do Urovne platieb medzi
poskytovatefom a prijimatelom. Podrobny postup spracovania Ziadosti o platbu je detailne rozpracovany v Systéme finanéného
riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Europskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 —
2020.

2.3.3.1 Systém refundacie (Ziadost o platbu - priebeZna platba)

Pri systéme refundacie sa finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie preplacajii v pomere
stanovenom na projekt na zaklade skutoCne vynaloZenych vydavkov prijimatelom, tzn. Ze prijimatel je povinny realizovat vydavky
najskor z vlastnych zdrojov atie mu budu pri jednotlivych platbach refundované v pomernej vyske. Kazda platba prijimatelovi
z prostriedkov EU a Statneho rozpo&tu na spolufinancovanie je realizovana len do vysky suétu pomeru prostriedkov EU a $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie schvaleného na projekt.

Postup pri poskytovani platby pri systéme refundécie:

1. Prijimatel uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel predklada Ziadost o priebeznu platbu SO elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a do ¢asu plnej elektronizécie
ITMS2014+ aj v pisomnej forme

%2 pre spinenie povinnosti predloZenia ZoP sa povazuje:
a) odoslanie Ziadosti o platbu prijimatelom cez verejnu Cast [TMS2014+ poskytovatelovi a st¢asne
b) predlozit ziadost o platbu do Casu pinej elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej verzii, v pripade zuctovania zalohovej
platby do ¢asu plnej elekironizacie ITMS2014+ predlozenie pisomej verzie najneskor do 3 pracovnych dni odo dia
odoslania zZiadosti o platbu cez verejnt ast ITMS2014+ . V pripade neodoslania, resp. osobného nedoruenia pisomnej
verzie Ziadosti o platbu od prijimatela poskytovatelovi najneskér do 3 pracovnych dni odo diia odoslania ZoP cez verejni
Cast ITMS2014+ , je poskytovatel opravneny predmetnu Ziadost o platbu vo verejnej €asti ITMS2014+ zamietnut.
23 za vyzvanie Poskytovatelom je moZné povaZovat aj doruCenie ndvrhu spréavy z kontroly v pripade, ak boli po¢as kontroly zistené
nedostatky
24 7a spinenia podmienok v zmysle &l. 132 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013. Poas pozastavenia sl
lehoty schvalovacieho procesu prerusené aZ do doby ukoncenia pozastavenia, po ktorom prisluSny subjekt prijme dalsi postup
zodpovedajuci ddvodom ukondenia pozastavenia
25 Zavazny nedostatok je nedostatok, ktory mé zavazny negativny vplyv na realizaciu projektu, resp. je v rozpore so vSeobecne
zavaznym predpisom
26 Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.
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3. Prijimatel spolu s formularom Ziadosti o platbu predklada aj Uctovné doklady?” (preukazujuce Uhradu vydavku deklarovaného
v Ziadosti o platbu) a relevantni podpornd dokumentaciu, ktorej minimalny rozsah stanovuje SR ESIF a RO/SO.

4.  Poskytovatel vykonava kontrolu Ziadosti o platbu. Kontrola zahffia administrativnu finanén( kontrolu a v pripade potreby aj
finanénu kontrolu na mieste. Administrativna finanéna kontrola pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti ziadosti
o platbu. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré je mozné odstranit, poskytovatel vyzve prijimatefa, aby v stanovenej lehote
doplInil/zmenil Ziadost o platbu. PoCas obdobia odstrafiovania identifikovanych nedostatkov Ziadosti o platbu su lehoty na
schvalenie Ziadosti o platbu preruSené aZ do doby odstranenia nedostatkov prijimatelom. V pripade zistenia zavaznych
nedostatkov alebo nedoplnenia poZadovanych Udajov v stanovenej lehote, poskytovatel Ziadost o platbu zamietne, alebo ju
znizi orelevantni sumu neopravnenych vydavkov (vid. ods. ¢. 6). Poskytovatel je opravneny rozhodnut, Ze
preklasifikovanie vydavkov uvedenych vZoP do kategorie neopravnenych vydavkov zdévodu kritérii vecnej
spravnosti ma za nasledok, ze prijimatel nema pravo zaradit' tieto vydavky do nasledujicich ZoP. Z vykonanej
administrativnej finan¢nej kontroly poskytovatel vypracuje névrh Ciastkovej sprav/navrh spravy (v pripade zistenia
nedostatkov), alebo &iastkov(i spravu/spravu z administrativnej finanénej kontroly ZoP. Ak sa na zaklade zaverov
administrativnej finanénej kontroly ma zacat konanie podla vSeobecného predpisu o spravnom konani, poskytovatel vyZzaduje
od prijimatela v lehote uréenej poskytovatefom pisomné vyjadrenie k zaverom administrativnej financnej kontroly.

5. Poskytovatel poas vykonu kontroly Ziadosti o platbu vykonava v pripade potreby aj samostatnu kontrolu vyélenenej Casti
deklarovanych vydavkov z predloZenej Ziadosti o platbu. Poskytovatel méze pocas vykonu samostatnej kontroly vyélenenej
Casti deklarovanych vydavkoch vy€lenit z uz vy€lenenej Casti deklarovanych vydavkov dal$iu ¢ast deklarovanych vydavkov na
samostatni kontrolu. Podrobnosti vykonu samostatnej kontroly vyélenenej Casti deklarovanych vydavkov z predlozenej
Ziadosti o platbu stanovuje SR ESIF.

6. Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu Poskytovatel Ziadost o platbu schvali (schvali deklarované vydavky v plnej vyske),
Ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky vo vySke znizenej o sumu neopravnenych vydavkov)
Ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky bez deklarovanych vydavkov, ktoré st predmetom
samostatnej kontroly, resp. schvali deklarované vydavky, ktoré su predmetom samostatnej kontroly), alebo Ziadost o platbu
zamietne do 3 pracovnych dni, najneskor v§ak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela SO .

2.3.3.2 Systém zalohovych platieb

V pripade prvej ziadosti o z&lohovu platbu prijimatel priklada aj hlasenie o zacati realizacie (priloha €. 3 zmluvy o NFP),
pokial tak neurobil v termine uréenom zmluvou o NFP, resp. do 20 pracovnych dni od zaCatia realiz&cie aktivit projektu v zmysle
kapitoly 2.1.2 tejto Prirucky.

Zalohové platby su prijimatefovi poskytované maximalne do vySky 40 % zrelevantnej Casti rozpoCtu projektu
zodpovedajucim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu. V pripade kombinacie systému refundacie a systému zalohovych platieb sa
vySka prvej zalohovej platby vypodita na rovnakom zéklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri zagati realizacie projektu, t. j.
maximélne do vysky 40 % z relevantnej Casti rozpoCtu projektu zodpovedajucim 12 mesiacom realizicie aktivit projektu. Zalohové
platby st prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a Statneho rozpo&tu na spolufinancovanie po nadobudnuti Gginnosti
zmluvy o NFP/rozhodnuti o schvéleni ZoNFP v pripade ak je poskytovatefom a prijimatelom t4 istd osoba a zatati realizacie
projektu, resp. na zaklade zUctovania poskytnutej zalohovej platby.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie prijimatela uskuto&riuje v troch etapach — etape poskytnutia zalohovej
platby, etape z(¢tovania poskytnutej zalohovej platby a etape refundacie. Zalohové platby su prijimatelovi poskytované pomerne za
zdroje EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie na zaklade hlasenia o zadati realizacie, resp. na zaklade zUé&tovania
poskytnutej zalohovej platby.

Prijimatel’ je povinny poskytnuti zalohovu platbu priebezne zuétovavat', pri€om povinnost' pre zuétovanie vysky
100 % z poskytnutej zalohovej platby do 9 mesiacov odo dna pripisania finanénych prostriedkov na uéte
prijimatefa sa vztahuje osobitne na kazdu poskytnutu zalohovu platbu. V pripade nedodrzania tejto podmienky je
prijimatel povinny bezodkladne, najneskdr do 5 pracovnych dni od ukonéenia uvedeného obdobia 9 mesiacov,
vratit' platobnej jednotke sumu nezuétovaného rozdielu poskytnutej zalohovej platby. V pripade, ak prijimatel
v stanovenej lehote neziétovany rozdiel poskytnutej zalohovej platby nevrati, poskytovatel' postupuje v zmysle
platného Systému finanéného riadenia EISF

27§ vynimkou vydavkov zjednodu$ene vykazovanych prostrednictvom pauséalnej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausalnej sumy.
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UPOZORNENIE: Ak prijimatel po poskytnuti finanénych prostriedkov systémom zalohovej platby nedodrziava podmienky zié&tovania
zalohovej platby (napr. poskytnutl zalohovu platbu priebeZne nezlctovava), je poskytovatel v opodstatnenych pripadoch opravneny
pozastavit financovanie projektu prijimatela systémom refundacie do ¢asu z(¢tovania poskytnutej zalohovej platby.

1. etapa poskytovania zalohovej plathy

1. Prijimatel po zacati realizacie projektu predklada Ziadost o platbu (poskytnutie zalohovej platby) poskytovatelovi v zmysle
podmienok zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, a to maximalne do vy3ky 40 % z relevantnej asti rozpoctu
projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu z prostriedkov zodpovedajucich podielu EU a $tatneho
rozpo¢tu na spolufinancovanie.

VySka maximalnej zalohovej platby sa vypocita nasledovne:

e v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej platby predstavuje maximalne
40 % opravnenych vydavkov rozpoGtu projektu zodpovedajucich podielu EU a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie;

e vopripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej platby sa vypoéita podla
nasledovného vzorca:

celkova suma nenavratného
maximalna vyska 0.4 X finanéného prispevku

poskytnutej zalohovej platby

celkovy pocet mesiacov realizacie

2. Prijimatel predklada Ziadost o poskytnutie zalohovej platby SO elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a stcasnej (do Casu
plnej elektronizacie ITMS2014+) aj v pisomnej forme.

3. Poskytovatel posudi redinost poziadavky na poskytnutie zalohovej platby.

4.  Poskytovatel vykonéva kontrolu Ziadosti o platbu. Kontrola zahffia administrativnu finanén0 kontrolu a v pripade potreby aj
finanénu kontrolu na mieste. Administrativna finanéné kontrola pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti Ziadosti
o platbu. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré je mozné odstranit, poskytovatel vyzve prijimatela, aby v stanovenej lehote
svoju ziadost' doplnil/odstranil nedostatky. PoCas obdobia odstrafiovania identifikovanych nedostatkov Ziadosti o platbu s
lehoty na schvélenie Ziadosti o platbu preruSené az do doby odstranenia nedostatkov prijimatelom. V pripade zistenia
zavaznych nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenej lehote, poskytovatel Ziadost o platbu zamietne,
alebo ju zniZi o relevantni sumu. Z vykonanej administrativnej finanCnej kontroly poskytovatel vypracuje navrh Eiastkovej
spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenia nedostatkovv) alebo Ciastkovu spravu z kontroly/spravu z kontroly
Ziadosti o platbu. Ak sa na zaklade zaverov administrativnej finanénej kontroly ma zacat konanie podfa vSeobecného predpisu
o0 spravnom konani, poskytovatel vyzaduje od prijimatefla v lehote urCenej poskytovatefom pisomné vyjadrenie k zaverom
administrativnej finanCnej kontroly. V pripade zistenia nedostatkov Poskytovatel vyzve? Prijimatela, aby v stanovenej lehote
doplnil / zmenil Ziadost o platbu.

5. Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu SO Ziadost' o platbu schvali v pinej vy3ke, Ziadost o platbu schvali v znizenej sume,
schvalovanie ziadosti o platbu pozastavi alebo zamietne do 3 pracovnych dni, najneskor vSak v lehote 10 pracovnych dni od
prijatia ziadosti o platbu od prijimatela poskytovatelom a po schvaleni Ziadosti o platbu vo vy$Sie uvedenych pripadoch,
v stanovenej lehote 10 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela, poskytovatel' predloZi prislusnu Cast
formulara Ziadosti o platbu platobnej jednotke.

28 za vyzvanie Poskytovatelom je mozné povazovat aj doruéenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli pocas kontroly zistené
nedostatky.
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10.

2. etapa - Zuctovanie poskytnutej zalohovej plathy

Prijimatel je povinny poskytnutu zalohovu platbu priebezne zuctovavat?d, priCom najneskor do 9 mesiacov odo dia pripisania
finan¢nych prostriedkov na Ucte prijimatela je povinny z&tovat' 100 % z poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej
zalohovej platby). V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni
od ukonéenia uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu neziétovaného rozdielu. Ziadost o platbu
(zGctovanie zalohovej platby) je potrebné priradovat k najstarsej poskytnutej nezictovanej zalohovej platbe.

Prijimatel v ramci zU&tovania zalohovej platby predklada Ziadost o platbu (zuétovanie zalohovej platby) poskytovatelovi
elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ ado €asu plnej elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej forme. Prijimatel na
predpisanom formulari Ziadosti o zétovanie zalohovej platby uvedie deklarovani sumu opravnenych vydavkov podla skupiny
vydavkov v zmluve o NFP. Prijimatel' spolu s formularom Ziadosti o platbu predklada SO aj Gétovné doklady®. Rovnopis
Uctovného dokladu si ponechava prijimatel.

Ak je prijimatel zéroveni aj RO/SO, platobnou jednotkou, certifikanym orgdnom, organom auditu, resp. inym organom,
zodpovednym za riadenie, kontrolu a implementéciu Strukturélnych fondov a Kohézneho fondu, Statutarny orgén v takom
pripade mdZze byt zastupeny uréenym zamestnancom prisluSného subjektu.

Pre zatriedenie vydavkov zlétovania zalohovej platby do iselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do systému ITMS2014+
sa v pripade zUctovania zalohovej platby ostatnym prijimatelom (okrem $tatnej rozpoCtovej organizacie) sa uvedie kdd podia
jeho typu, nie kod konkrétneho vydavku.

Poskytovatel vo vztahu k ziadosti o platbu (zu¢tovanie zalohovej platby) postupuje obdobne ako v bode 4.

Poskytovatel poCas vykonu kontroly ziadosti o platbu vykonava v pripade potreby aj samostatni kontrolu vy€lenenej Casti
deklarovanych vydavkov z predloZenej Ziadosti o platbu. Poskytovatel méze poCas vykonu samostatnej kontroly vy€lenene;
Casti deklarovanych vydavkov vy€lenit z uz vyclenenej asti deklarovanych vydavkov dalSiu ¢ast deklarovanych vydavkov na
samostatni kontrolu. Podrobnosti vykonu samostatnej kontroly vyClenenej Casti deklarovanych vydavkov z predlozene;
Ziadosti o platbu stanovuje SR ESIF.

Po vykonani kontroly ZoP poskytovatel Ziadost o platu schvali (schvali deklarované vydavky v pinej vyske), Ziadost o platbu
schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky vo vySke znizenej o sumu neopravnenych vydavkov), ziadost o platbu
schvéli v znizenej sume (schvali deklarované vydavky bez deklarovanych vydavkov, ktoré su predmetom samostatnej kontroly,
resp. schvali deklarované vydavky, ktoré su predmetom samostatnej kontroly v zmysle postupu podfa bodu 10b), alebo
Ziadost o platbu zamietne bezodkladne (do 3 pracovnych dni), najneskér vak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od
prijimatela SO.

Ukongenim vykonu kontroly deklarovanych vydavkov z prediozenej ZoP (okrem pripadu podfa bodu 10a) sa ku kédu ZoP (v
ramci Gasti ZoP vypiiianej sprostredkovatelskym organom) automaticky priraduje dodatoény &iselny identifikator. V pripade
schvélenia deklarovanych vydavkov vo vy3Sie uvedenych pripadoch, , v stanovenej lehote 25 pracovnych dni od prijatia
Ziadosti o platbu od platobnej jednotky v ITMS, SO predklada platobnej jednotke len prislusni &ast formulara ZoP, v rami
ktorej je kod ZoP rozsireny o prislusny &iselny identifikator.

V pripade vykonu samostatnej kontroly poskytovatel schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly
vplnej vyske, schvéli deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vy3ke zniZenej o sumu
neopravnenych vydavkov, schvéli deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vySke znizenej o sumu
deklarovanych vydavkov, ktoré su predmetom dalSej samostatnej kontroly, schvalovanie pozastavi alebo zamietne
bezodkladne (do 3 pracovnych dni), najneskor vsak vlehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od prijimatela
sprostredkovatelskym organom, priGom v pripade, ak samostatna kontrola vy¢lenenej asti deklarovanych vydavkov:

a) je ukonéena pred alebo suéasne s ukonéenim kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyélenené
na samostatni kontrolu, SO deklarované vydavky, ktoré neboli vy&lenené na samostatni kontrolu a deklarované
vydavky, ktoré boli vy€lenené na samostatnu kontrolu schvali v pinej vyske, pripadne schvali v znizenej vySke v lehote

2 3) pre spinenie povinnosti zuctovania 100 % z poskytnutej zalohovej platby do 9 mesiacov odo diia pripisania finanénych prostriedkov na uéte prijimatela sa

a)

povazuje odoslanie Ziadosti o platbu (z(étovanie zalohovej platby) prijimatelom cez verejnd ¢ast ITMS2014+  sprostredkovatelskému organu najneskor
v posledny defi uvedeného obdobia 9 mesiacov a sucasne

predlozit Ziadost o platbu do Casu plnej elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej verzii, v pripade z(¢tovania zalohovej platby do ¢asu pinej elektronizacie
ITMS2014+ predlozZenie pisomnej verzie najneskor do 3 pracovnych dni odo diia odoslania Ziadosti o platbu cez verejnd East ITMS2014+ . V pripade
neodoslania, resp. osobného nedorucenia pisomnej verzie ziadosti o platbu od prijimatela poskytovatelovi najneskér do 3 pracovnych dni odo dia odoslania
Z0P cez verejnt &ast ITMS2014+ , je poskytovatel opravneny predmetni Ziadost o platbu vo verejnej ¢asti ITMS2014+ zamietnut.

Vratenie celej sumy poskytnutej zalohovej platby, resp. neziétovaného rozdielu do 100 % z poskytnutej zalohovej platby platobnej jednotke

30 s vynimkou vydavkov zjednoduSene vykazovanych prostrednictvom pausalnej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausalnej sumy.
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stanovenej na vykon kontroly. Vtomto pripade SO predklada platobnej jednotke len prislusnu Cast fvormuléra’ZoP,
v ktorom identifikuje vSetky opravnené deklarované vydavky. Ku kdédu ZoP (v ramcicasti ZoP vyplianej
sprostredkovatelskym organom) je v tomto pripade automaticky priradovany len jeden ¢iselny identifikator;

b) je ukonéena po ukonéeni kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyélenené na samostatnu kontrolu, SO,
v lehote stanovenej na vykon kontroly, predklada platobnej jednotke prislusnd ast formulara ZoP, v ktorom identifikuje
opravnené deklarované vydavky, ktoré boli vyClenené na samostatnu kontrolu;

V kazdom z uvedenych pripadov SO predklada platobnej jednotke prislusni cast' formulara ZoP, v ktorej sa uvadza
vyska schvalenych vydavkov na preplatenie platobnou jednotkou.

11.  Prijimatel je opravneny poZiadat o dal$iu zalohovd platbu najskor si¢asne s podanim ZoP (zU&tovanie zalohovej platby).
Poskytovatel' prostrednictvom platobnej jednotky zabezpeci uhradu financnych prostriedkov na zéaklade ZoP (poskytnutie
zélohovej platby) az po schvaleni prediozenej ZoP (ziétovanie zalohovej platby) certifikaénym organom v ramei sihrmnej ZoP.
Poskytovatel v Uzkej spolupraci s platobnou jednotkou zodpoveda za stanovenie postupu, ktory ma zabranit neopravnenému
vyplateniu zalohovej platby prijimatelovi. V tomto pripade poskytovatel pozastavi schvalovanie ZoP (poskytnutie zalohovej
platby) az do &asu schvalenia ZoP (zU&tovanie zalohovej platby) certifikatnym organom v sthrnnej ZoP. Uvedené sa
nevztahuje na pripady definované v bode 12.

12.  Vpripade, ak predchadzajica zalohova platba nebola poskytnuta v maximélnej moznej vySke, prijimatel mdze poziadat
o daldiu zalohovi platbu vo vy$ke sudtu certifikaénym organom schvalenych prostriedkov EU a $tatneho rozpodtu
na spolufinancovanie asumy rovnajlcej sa rozdielu maximalnej vysky zalohovej platby a predchadzajicej poskytnute;
zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, a teda vyska poskytnutej zalohovej platby je maximalne 40 % relevantnej Casti
rozpoCtu projektu zodpovedajucim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

13. Kazda nasledovna zalohova platba sa poskytuje a zétovava obdobnym spdsobom v zmysle bodov 2 — 12. Zalohové platby sa
tymto spdsobom poskytuju az do momentu dosiahnutia maximélne 95 % celkovych oprévnenych vydavkov na projekt
s vynimkou pripadov, ked bola suma znizena poskytovatelom. NezUc¢tovany rozdiel zalohovej platby je prijimatel povinny vratit
platobnej jednotke na zaklade vzajomnej komunikacie s poskytovatelom. Prijimatel predlozi poskytovatelovi oznamenie
o vysporiadani finanénych vztahov a poslednu Ziadost o platbu (s priznakom zavere¢na) — zG¢tovanie zalohovej platby, ktora
plni funkciu zaverecnej ZoP.

3. etapa - refundacia

14. Po vyCerpani maximalne 95 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimatel povinny zostavajucich miniméalne 5 %
z celkovych opravnenych vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie, uhradit
najskér z vlastnych zdrojov. Az po uskutogneni tejto Uhrady a ukonéeni realizacie aktivit projektu je prijimatel opravneny
poziadat o zavere&n( platbu zostatku zo zdrojov EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie3'.

15. Prijimatel predklada sprostredkovatelskému orgénu Ziadost o platbu (s priznakom zavere€nd) elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ spolu s uctovnymi dokladmis2- Prijimatel vypracuje Zziadost o platbu (s priznakom zavereéna) vyplnenim
elektronického formulara ZoP prostrednictvom [TMS2014+ a zabezpeéi jej elektronické odoslanie ado &asu plnej
elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej podobe.

16. Poskytovatel vo vztahu k ZoP (s priznakom zaveretna) postupuje obdobne ako v bode 4. a7 6. pri systéme refundacie (vid
vysSie, ¢ast 2.3.3.1).

Na konci rozpo&tového roka moze poskytovatel po dohode s prijimatelom rozhodndt o poskytnuti nizej zalohovej platby,
a to len do vySky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit do konca prislusného roka. V nasledujucom rozpoétovom roku méze
poskytovatel poskytnut dalsiu zalohovt platbu bez povinnosti schvalenia akejkolvek Casti predchadzajicej zalohovej platby
certifikaCnym org&nom, ale maximaine do vy3ky 40 % z relevantnej Casti rozpoCtu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie
aktivit projektu.

Zalohovu platbu mozno zlctovat predlozenim viacerych Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej platby). Prijimatel’ moze
disponovat finanénymi prostriedkami EU a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie v maximainej vyske 40 % z relevantnej Casti
rozpoctu.

31 v pripade, ak prijimatel pri realiz&cii projektu nedosiahne 95 % celkovych opravnenych vydavkov, projekt mdZe byt ukongeny aj
Ziadostou o platbu (zU¢tovanie zalohovej platby). O tejto skutognosti je prijimatel’ povinny informovat sprostredkovatelsky organ.
Sprostredkovatel'sky organ je vtakomto pripade povinny v z&zname z administrativnej finanénej kontroly uviest, Zze Zziadost
o platbu (zuétovanie zalohovej platby) pini funkciu zavereénej Ziadosti o platbu.

32 S vynimkou vydavkov zjednodu$ene vykazovanych prostrednictvom pauséalnej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausalnej sumy.
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Povinnosti pre zl&tovanie 100 % z poskytnutej zalohovej platby sa vztahuju osobitne na kazdu poskytnutl zalohovu
platbu. V danom pripade priradovanie zuctovani zalohovych platieb (Ziadost o platbu — zG¢tovanie zalohovej platby) k poskytnute;
zalohovej platbe je potrebné sledovat v Easovej suslednosti. Zuétovanie zalohovej platby je potrebné v ¢asovom slede priradovat
k poskytnutym zalohovym platbam od najstarSieho datumu poskytnutia.

Prijimatel’ je povinny poskytnuta zalohovu platbu priebezne ziétovavat, pri¢om povinnost pre ziétovanie vySky
100 % z poskytnutej zalohovej platby do 9 mesiacov odo diia pripisania finanénych prostriedkov na uéet prijimatefa sa
vzt'ahuje osobitne na kazdu poskytnutu zalohovu platbu.

V pripade nedodrZania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od ukoncenia
uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit poskytovatelovi sumu nezictovaného rozdielu.

Poskytovatel sleduje napifianie percentudlneho stavu zuétovavania poskytnutych zalohovych platieb v ramci
projektu prijimatefla. Poskytovatel aktivne s prijimatelom komunikuje a zaroveri ho s ciefom maximalizovania ndvratnosti finanénych
prostriedkov poskytnutych systémom zalohovych platieb a minimalizovania rizika nez(¢tovavania poskytnutej zalohovej platby ako
i znizovania nenavratného finanéného prispevku prijimatela v primeranom predstihu (aj s vyuzitim funkcionalit ITMS2014+)
upozoriuje na hrani¢né terminy pre spinenie povinnosti stanovenych v SFR.

Poskytovatel' je povinny sledovat’ a evidovat’ poskytovanie a zii€tovavanie zalohovych platieb v ramci projektu
prijimatefa (dodrziavanie povinnosti prijimatela tykajuce sa zuctovania poskytnutej zalohovej platby) v samostatnom
prehlade, priGom rozsah struktury sledovania poskytovania a zii¢tovavania zalohovych platieb je v jeho kompetencii.

Sledovanie dodrziavania povinnosti prijimatela tykajucej sa zétovania 100 % z poskytnutej zalohovej platby najneskor
do 9 mesiacov odo dfia pripisania financnych prostriedkov na Géet prijimatela vramci projektu zabezpecuje poskytovatel
v samostatnej Strukture aj s vyuzitim funkcionalit ITMS2014+.

Prijimatel dodrziava povinnosti stanovené pre poskytnutie a zu&tovanie zalohovej platby, cielene napifia a sleduje
percentudlny stav zuétovavania poskytnutych zalohovych platieb v rdmci projektu a aktivne komunikuje s SO. Zaroven s cielom
minimalizovania rizika nezU¢tovavania zalohovej platby ako i znizovania nenavratného finanéného prispevku dodrziava hrani¢né
terminy pre splnenie povinnosti stanovenych v SFR.

Poskytovatel priebezne aktualizuje a uklada prehlady_plnenia povinnosti ziétovat' 100 % z poskytnutej zalohovej
platby najneskor do 9 mesiacov pripisania finanénych prostriedkov na ucet prijimatefa v Struktire stanovenej
sprostredkovatelsky organom, ako elektronicku prilohu do ITMS (v &asti prilohy) v rdmci kazdej predlozenej ZoP.

1.V pripade, ak prijimatel najneskér do skonéenia lehoty na zU¢tovanie poskytnutej z&lohovej platby zisti, Ze vzhladom na rozne
opodstatnené okolnosti (napr. priebeh verejného obstaravania), nedodrzi podmienky stanovené na zictovanie poskytnute;
zalohovej platby, do 3 pracovnych dni o uvedenej skutoénosti ako i ddvodoch nedodrzania stanovenych podmienok
informuje poskytovatela. Zarovei najneskér do 5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na zuétovanie poskytnutej
zalohovej platby vrati sumu nez(¢tovaného rozdielu poskytovatelovi.

1.1. Vpripade, ak prijimatel informuje poskytovatela a vrati sumu neziétovaného rozdielu platobnej jednotke vo vySSie
uvedenej lehote (5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na zuétovanie poskytnutej zalohovej platby), prijimatelovi
sa neznizuje NFP. Uvedené sa vztahuje aj na pripad, ak prijimatel neinformuje poskytovatela, ale vrati sumu
nezUétovaného rozdielu poskytovatelovi v uvedenej lehote.

1.2. Vpripade, ak prijimatel nevrati sumu nezi(¢tovaného rozdielu platobnej jednotke do 5 pracovnych dni od ukoncenia
lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby, 0 sumu neztétovaného rozdielu sa prijimatelovi znizuje NFP. V tomto
pripade poskytovatel do 3 pracovnych dni o tejto skutoénosti (t. j. prijimatel nedodrZal stanovend povinnost
anevratil sumu nezlétovaného rozdielu poskytovatelovi) prijimatela upozorni. Zaroveni najneskér nasledujuci
pracovny defi od zistenia mu poskytovatel zasle Ziadost’ o vratenie finanénych prostriedkov.

2. Vopripade, ak prijimatel' najneskér do skoncenia lehoty na zucétovanie poskytnutej zalohovej platby predlozil Ziadost o platbu
(zG&tovanie zalohovej platby), avéak poskytovatel identifikuje neopravnené vydavky v prediozenej ZoP (zU&tovanie zalohovej
platby) az po stanovenej lehote na zictovanie poskytnutej zalohovej platby, a teda redlne nedochadza k ziétovaniu 100 %
z poskytnutej zalohovej platby do stanovenej lehoty na zuctovanie poskytnutej zélohovej platby aani k vrateniu sumy
nezuctovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) poskytovatelovi, poskytovatel prijimatela
upozorni, aby finanéné prostriedky vratil a zaSle prijimatelovi Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov.V pripade, ak

prijimatel vrati sumu nez(étovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov)
poskytovatelovi v urCenej lehote, osumu nezuctovaného rozdielu sa prijimatelovi neznizuje nenavratny financny
prispevok.

2.2. Vpripade, ak prijimatel nevrati sumu nezi&tovaného rozdielu poskytovatelovi v uréenej lehote, je poskytovatel
z objektivnych dovodov opravneny rozhodndt', Ze o sumu nezuctovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych
neopravnenych vydavkov) sa prijimatelovi znizuje nenavratny financny prispevok.

3. Vopripade, ak si prijimatel spinil povinnost ziiétovat poskytnutu zalohovii platbu, ale pocas kontroly ZoP (zgtovanie
zalohovej platby) SO identifikuje neopravnené vydavky, a teda redlne nedochadza k zaétovaniu poskytnutej zalohove;
platby, SO vy¢isli sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov a upozorni na tuto skutoénost prijimatela.
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Prijimatef je povinny sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov ziiétovat predlozenim novej ZoP (zi&tovanie
zalohovej platby) s vydavkami miniméalne vo vyske sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov, pri zachovani povinnosti
zUctovania vySky 100 % z poskytnutej zalohovej platby v lehote najneskér do ukoncenia stanoveného obdobia 9 mesiacov.

Prijimatel méze postupovat aj v zmysle bodu 1.1, t. j. informuje SO o nedodrzani zl(¢tovania zalohovej platby (. j.
nepredloZeni zU¢tovania vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) a najneskér do 5 pracovnych dni od
ukoncenia lehoty na zlétovanie poskytnutej zalohovej platby vrati sumu nezuctovaného rozdielu (vo vyske sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej jednotke. V tomto pripade sa prijimatelovi neznizuje nenavratny financny
prispevok.

V pripade, ak prijimatel’ najneskor do skoncenia lehoty na z(¢tovanie poskytnutej zalohovej platby (9 mesiacov) predlozil
zZiadost o platbu (zuctovanie zalohovej platby) s vydavkami minimalne vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov, avéak SO opét identifikoval neopravnené vydavky v predlozenej ZoP (zidtovanie zalohovej platby) az po
stanovenej lehote 9 mesiacov, a teda realne nedochadza k ziétovaniu 100 % z poskytnutej zalohovej platby do stanovenej
lehoty 9 mesiacov a ani k vrateniu sumy nezictovaného rozdielu (vo vyske sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) poskytovatelovi, poskytovatel upozorni prijimatela, aby finanéné prostriedky vratil a zasle prijimatelovi Ziadost
o vratenie finanCnych prostriedkov.

3.1. Vpripade, ak prijimatel vrati sumu nezlictovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) poskytovatelovi v uréenej lehote, 0 sumu nezuétovaného rozdielu sa prijimatelovi neznizuje nenavratny
finanény prispevok.

3.2. Vpripade, ak prijimatel nevrati sumu nezl¢tovaného rozdielu poskytovatelovi v uréenej lehote, je poskytovatel

opravneny rozhodnut, Ze o sumu neziétovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) sa

prijfimatefovi znizuje nendvratny finanny prispevok. Poskytovatel v zmysle zmluvnych podmienok v spolupréci
s prijimatefom prijme potrebné opatrenia pre zabezpecenie navratnosti poskytnutych finanénych prostriedkov statneho
rozpoctu prostrednictvom zalohovej platby.

Ak ddjde k nedodrzaniu podmienok stanovenych pre zlGétovanie poskytnutej zalohovej platby, resp. pre vratenie
sumy nezlUétovaného rozdielu poskytnutej zédlohovej platby, vynimky zo SFR nebudt poskytované.

Poskytnutie zalohovej platby si nevyzaduje sthlas certifikadného organu. Certifikacny organ prevadza prostriedky EU
platobnej jednotke na zéklade skutone Cerpanych (zUctovanych) prostriedkov zo zalohovych platieb prijimatefom, zaradenych
platobnou jednotkou do sthrnnej ZoP a schvalenych certifikatnym organom.

Presun prostriedkov prijimatelom sa realizuje prostrednictvom platobnej jednotky, ktora zabezpeci Ziadost o Upravu limitov
vydavkov rozpodtu prijimatela rozpo&tovym opatrenim na z&klade ZoP (z&lohovu platbu).

2.3.3.2.1 Systém zdlohovych platieb pre prijimatelov — Stdtne rozpoctoveé organizdcie

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované maximalne do vySky 40 % relevantnej Casti rozpoCtu projektu
zodpovedajucim 12 mesiacom realiz&cie aktivit projektu. V pripade kombinacie systému refundécie a systému zalohovych platieb sa
vySka prvej zalohovej platby vypodita na rovnakom zéklade, ako by sa vypocitala zalohové platba pri zacati realiz&cie projektu, t. j.
do vy8ky maximalne 40 % z relevantnej asti rozpoCtu projektu zodpovedajlcim 12 mesiacom realizicie aktivit projektu.

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie po
nadobudnuti ucinnosti zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku a zacati realizacie projektu, resp. na zaklade
zUctovania poskytnutej zalohovej platby az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt
s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZena poskytovatelom.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie prijimatelfa — $tatne rozpoctové organizacie uskutociiuje v dvoch
etapach - etape poskytnutia zalohovej platby a etape zU¢tovania poskytnutej zalohovej platby.

Prijimatel realizujuci nérodny projekt moZze tieto prostriedky poskytovat' koneénym uzivatelom na zaklade zmluvy v sulade
s § 20, ods. 2 z&kona €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy.
1. etapa - Poskytnutie zalohovej platby.
1. Prijimatel po zadati realizacie projektu predklada ZoP (poskytnutie zalohovej platby) poskytovatelovi v zmysle podmienok

zmluvy o NFP, ato maximalne do vysky 40 % z relevantnej Casti rozpoCtu projektu zodpovedajucim 12 mesiacom realizacie
aktivit projektu z prostriedkov zodpovedajucich podielu EU a $tatneho rozpo¢tu na spolufinancovanie.
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V pripade kombinacie systému zélohovych platieb a systému refundécie sa vySka maximainej zalohovej platby vypodita
nasledovne:

e v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej platby predstavuje
maximalne 40 % opravnenych vydavkov rozpoCtu projektu zodpovedajucich podielu EU a Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie;

e v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vy$ka zalohovej platby sa vypogita
podla nasledovného vzorca:

maximalna vyska poskytnute; = 0,4 X celkova suma nenavratného X 12
zalohovej platby finanéného prispevku

celkovy pocet mesiacov realizacie

2. Prijimatel predklada ZoP (poskytnutie zalohovej platby) poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a si¢asne
do ¢asu plnej elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej podobe.

3. Poskytovatel posudi realnost pozZiadavky na poskytnutie zalohovej platby.

V pripade Zistenia nedostatkov poskytovatel vyzve?3 prijimatefa, aby v stanovenej lehote doplnil/zmenil ZoP. Lehota na vykon
kontroly ZoP moze byt poskytovatelom pozastavena.

4. Poskytovatel vykonava kontrolu ZoP podfa &l. 125 véeobecného nariadenia a zakona ¢ 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a na zaklade podmienok a postupu vykonu kontroly projektu definovanych
vSR ESIF. Kontrola zahffia administrativnu finanént kontrolu a v pripade potreby aj finanéni kontrolu na mieste.
Administrativna finanéna kontrola pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti Ziadosti o platbu. V pripade zistenia
nedostatkov, ktoré je mozné odstranit, poskytovatel vyzve prijimatela, aby v stanovenej lehote svoju ziadost doplnil/odstranil
nedostatky. PoCas obdobia odstrariovania identifikovanych nedostatkov Ziadosti o platbu su lehoty na schvélenie Ziadosti o
platbu preruSené az do doby odstranenia nedostatkov prijimatelom. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov alebo
nedopinenia poZadovanych Udajov v stanovenej lehote, poskytovatel Ziadost o platbu zamietne, alebo ju zniZi o relevantni
sumu. Z vykonanej administrativnej finanénej kontroly poskytovatel vypracuje névrh Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy
z kontroly (v pripade zistenia nedostatkov alebo Ciastkovl spravu z kontroly/spravu z kontroly Ziadosti o platbu. Ak sa na
zaklade zaverov administrativnej finanCnej kontroly mé zacat konanie podfa vSeobecného predpisu o spravnom konani,
poskytovatel vyzaduje od prijimatela v lehote urenej poskytovatelom pisomné vyjadrenie k zaverom administrativnej
finan¢nej kontroly. V pripade zistenia nedostatkov Poskytovatel vyzve3* Prijimatela, aby v stanovenej lehote doplinil / zmenil
Ziadost o platbu.

5. Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu SO Ziadost o platbu schvali v pinej vySke, Ziadost o platbu schvali v znizenej sume,
schvalovanie ziadosti o platbu pozastavi alebo zamietne do 3 pracovnych dni, najneskor vSak v lehote 10 pracovnych dni od
prijatia ziadosti o platbu od prijimatela poskytovatelom a po schvaleni Ziadosti o platbu vo vy3Sie uvedenych pripadoch,
v stanovenej lehote 10 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela, poskytovatel' predloZi prislusnu Cast
formulara Ziadosti o platbu platobnej jednotke.

2. etapa - Zuctovanie poskytnutej zalohovej platby.

6. Prijimatel je povinny poskytnuti zalohovu platbu priebezne zictovavat?, pricom najneskdr do 9 mesiacov odo diia aktivacie
rozpoctového opatrenia je povinny ziétovat 100 % z poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej zalohovej platby).
V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od ukonCenia
uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu nezigtovaného rozdielu. ZoP(zigtovanie zalohovej platby) je
potrebné priradovat k najstarSej poskytnutej nezic¢tovanej zalohovej platbe.

Prijimatel v ramci zU&tovania zélohovej platby predklada ZoP (zGétovanie zalohovej platby) sprostredkovatelskému organu
elektronicky prostrednictvom ITMS a su¢asne do ¢asu pinej elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej podobe. Prijimatel na

33 za vyzvanie poskytovatelom je mozné povaZovat aj doruéenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli po¢as kontroly zistené
nedostatky.

34 za vyzvanie Poskytovatelom je mozné povazovat aj doruCenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli po¢as kontroly zistené
nedostatky.
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10.

1.

12.

predpisanom formuléri Ziadosti o z(¢tovanie zalohovej platby uvedie deklarovani sumu opravnenych vydavkov (v pripade
Statnej rozpoctovej organizacie narokovanu sumu podla rozpoctovej klasifikacie) podla skupiny vydavkov v zmluve o NFP.
Poskytovatelovi spolu s formularom ziadosti o platbu predklada aj uétovné doklady Rovnopis uétovného dokladu si ponechava
prijimatel. V pripade predloZenia képie uctovného dokladu prijimatefom, tato je ozna¢ena peciatkou a podpisom Statutdrneho
organu prijimatela.

Ak je prijimatel zarovef aj SO, platobnou jednotkou, certifikaCnym organom, orgdnom auditu, resp. inym organom,
zodpovednym za riadenie, kontrolu a implementaciu Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu, Statutarny organ v takom
pripade mdze byt zastlpeny uréenym zamestnancom prislusného subjektu.

Pre zatriedenie vydavkov zuétovania zalohovej platby do Ciselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do systému ITMS2014+
sa v pripade vydavkov Statnej rozpoCtovej organizécie uvedie kdd konkrétneho vydavku ekonomicke;j klasifikécie.

Poskytovatel vo vztahu k ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) postupuje obdobne ako v bode 3.

Poskytovatel po¢as vykonu kontroly ZoP vykonava v pripade potreby aj samostatni kontrolu vy&lenenej ¢asti deklarovanych
vydavkov z predlozenej ZoP. Samostatna kontrola vyélenenej ¢asti deklarovanych finanénych prostriedkov z predlozenej ZoP
sa nevykonava v pripade ZoP vratenej z platobnej jednotky. Poskytovatel moze poas vykonu samostatnej kontroly vyélenene
Casti deklarovanych vydavkov vy€lenit z uz vyélenenej Casti deklarovanych vydavkov dalSiu ¢ast deklarovanych vydavkov na
samostatnd kontrolu. Podrobnosti vykonu samostatnej kontroly vyclenenej Gasti deklarovanych vydavkov z prediozenej ZoP
stanovuje SR ESIF.

Po vykonani kontroly ZoP poskytovatel ZoP schvali (schvali deklarované vydavky v pinej vyske), ZoP schvali v znizenej sume
(schvali deklarované vydavky vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov), ZoP schvali v znizenej sume (schvali
deklarované vydavky bez deklarovanych vydavkov, ktoré su predmetom samostatnej kontroly, resp. schvali deklarované
vydavky, ktoré si predmetom samostatnej kontroly v zmysle postupu podfa bodu 11b), alebo ZoP zamietne bezodkladne,
najneskor vSak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od prijimatela poskytovatelom.

Ukon&enim vykonu kontroly deklarovanych vydavkov z predlozenej ZoP (okrem pripadu podfa bodu 11a) sa ku kédu ZoP (v
ramci Gasti  vypifianej poskytovatelom) automaticky priraduje dodatoény Giselny identifikator. V pripade schvalenia
deklarovanych vydavkov vo vy$Sie uvedenych pripadoch, v stanovenej lehote 25 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od
platobnej jednotky v ITMS, poskytovatel predklada platobnej jednotke len prislusni &ast formulara ZoP, v ramci ktorej je kod
ZoP rozsireny o prisludny ¢iselny identifikator.

V pripade vykonu samostatnej kontroly poskytovatel schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly
vplnej vySke, schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vyske zniZenej o sumu
neopravnenych vydavkov, schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vy3ke zniZenej o sumu
deklarovanych vydavkov, ktoré si predmetom dalSej samostatnej kontroly, schvalovanie pozastavi alebo zamietne
bezodkladne, najneskor viak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od prijimatela poskytovatelom, priom v pripade,
ak samostatnéa kontrola vyclenenej Casti deklarovanych vydavkov:

a) je ukonéena pred alebo stcasne s ukonéenim kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyélenené
na samostatnu kontrolu, poskytovatel deklarované vydavky, ktoré neboli vyClenené na samostatnu kontrolu
a deklarované vydavky, ktoré boli vyélenené na samostatnu kontrolu schvali v pinej vyske, pripadne schvali v znizenej
vyske v lehote stanovenej na vykon kontroly (25 pracovnych dni). V tomto pripade poskytovatel predklada platobne;
jednotke len prislugnu ¢ast formulara ZoP, v ktorom identifikuje vetky opravnené deklarované vydavky. Ku kodu ZoP (v
ramci asti ZoP vypifianej poskytovatelom) je v tomto pripade automaticky priradovany len jeden &iselny identifikator;

b) je ukoncena po ukonceni kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyélenené na samostatnu kontrolu, SO,
v lehote stanovenej na vykon kontroly (25 pracovnych dni), predklada platobnej jednotke prislusna ¢ast formuléra ZoP,
v ktorom identifikuje opravnené deklarované vydavky, ktoré boli vy¢lenené na samostatnu kontrolu;

V kazdom z uvedenych pripadov predklada poskytovatel platobnej jednotke prislusni éast formulara ZoP, v ktorej sa
uvadza vyska schvalenych vydavkov na preplatenie platobnou jednotkou.

Prijimatel je opravneny poZiadat o dal$iu zalohovi platbu najskér si¢asne s podanim ZoP (zu&tovanie zalohovej platby).
Poskytovatel prostrednictvom platobnej jednotky zabezpeéi hradu finandnych prostriedkov na zaklade ZoP (poskytnutie
zélohovej platby) aZ po schvaleni prediozenej ZoP (zugtovanie zalohovej platby) certifikatnym organom v ramci sthrnnej ZoP.
Poskytovatel v Uzkej spolupraci s platobnou jednotkou zodpoveda za stanovenie postupu, ktory ma zabranit neopravnenému
vyplateniu zalohovej platby prijimatelovi. V tomto pripade poskytovatel' pozastavi schvalovanie ZoP (poskytnutie zalohovej
platby) az do asu schvalenia ZoP (zétovanie zalohovej platby) certifikadnym organom v sihmnej ZoP. Uvedené sa
nevztahuje na pripady definované v bode 13.

Vpripade, ak predchadzajuca zalohova platba nebola poskytnutd v maximalnej moznej vyske, prijimatel moze poZziadat
o dalSiu zélohovu platbu vo vySke suctu certifikaCnym organom schvalenych prostriedkov EU a Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie a sumy rovnajlcej sa rozdielu maximalnej vySky zalohovej platby a predchadzajicej poskytnutej
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zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, a teda vySka poskytnutej zalohovej platby je maximélne 40 % relevantnej Casti
rozpoCtu projektu zodpovedajlcim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

13. KaZda nasledovnéa zalohova platba sa poskytuje a zG¢tovava obdobnym spdsobom v zmysle bodov 2 — 13. Zalohové platby sa
tymto spdsobom poskytuji az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt
s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZzené poskytovatelom. Nezuc¢tovany rozdiel zalohovej platby je prijimatel povinny vratit
platobnej jednotke na zaklade vzajomnej komunikacie s poskytovatelom. Prijimatel predloZi sprostredkovatelskému organu
oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov a poslednd ZoP (s priznakom zavere¢na) — zugtovanie zalohovej platby, ktora
pIni funkciu zavere&nej ZoP.

Na konci rozpo¢tového roka méZe poskytovatel po dohode s prijimatelom rozhodnat o poskytnuti nizSej zalohovej platby,
ato len do vySky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit do konca prislusného roka. V nasledujucom rozpoétovom roku méze
poskytovatel poskytnut dalSiu zalohovu platbu bez povinnosti schvélenia akejkolvek &asti predchadzajicej zalohovej platby
certifikaCnym orgdnom, ale maximaine do vySky 40 % z relevantnej Casti rozpoCtu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie
aktivit projektu.

Zalohovu platbu moZzno zuctovat' predloZenim viacerych Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej platby). Prijimatel moze
disponovat finanénymi prostriedkami EU a Statneho rozpoétu na spolufinancovanie v maximalnej vyske 40 % z relevantnej Casti
rozpoétu.

Povinnosti pre zU¢tovanie 100 % z poskytnutej zalohovej platby sa vztahuju osobitne na kazdu poskytnutl zalohovu
platbu. V danom pripade priradovanie zG&tovani zalohovych platieb (ZoP- zétovanie zalohovej platby) k poskytnutej zalohovej
platbe je potrebné sledovat v Casovej suslednosti. Zuctovanie zalohovej platby je potrebné v Casovom slede priradovat
k poskytnutym zalohovym platbdm od najstarSieho datumu poskytnutia.

Prijimatel’ je povinny poskytnuti zalohovu platbu priebezne zaétovavat', pricom povinnost' pre zaétovanie vysky
100 % z poskytnutej zalohovej platby do 9 mesiacov odo dia. aktivacie rozpoctového opatrenia sa vztahuje osobitne
na kazdu poskytnutu zalohov platbu.

V pripade nedodrZania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od ukoncenia
uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu neziétovaného rozdielu.

Poskytovatel sleduje napifianie percentudlneho stavu zuétovavania poskytnutych zalohovych platieb v ramci
projektu prijimatefla. Poskytovatel aktivne s prijimatelom komunikuje a zaroveni ho s ciefom maximalizovania navratnosti finanénych
prostriedkov poskytnutych systémom zalohovych platieb a minimalizovania rizika nezt¢tovévania poskytnutej zalohovej platby ako
i znizovania nenavratného finanéného prispevku prijimatela v primeranom predstihu (aj s vyuZitim funkcionalit ITMS) upozorfiuje na
hraniéné terminy pre spinenie povinnosti stanovenych v SR ESIF.

Prijimatel dodrziava povinnosti stanovené pre poskytnutie a zu&tovanie zalohovej platby, cielene napifia a sleduje
percentualny stav zU¢tovavania poskytnutych zalohovych platieb v ramci projektu a aktivne komunikuje s poskytovatelom. Zaroven
s ciefom minimalizovania rizika nezuctovavania zalohovej platby ako i znizovania nendvratného finanéného prispevku dodrziava
hraniéné terminy pre spinenie povinnosti stanovenych v SR ESIF.

Poskytovatel priebeZne aktualizuje a ukladé prehfady_plnenia povinnosti zuctovat' 100 % najneskér do 9 mesiacov
odo dia aktivacie rozpoctového opatrenia v Strukture stanovenej poskytovatefom, ako elektronicku prilohu do ITMS (v Casti
prilohy) v ramci kazdej predlozenej ZoP.

1.V pripade, ak prijimatel najneskor do skoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby zisti, ze vzhladom
narézne opodstatnené okolnosti (napr. priebeh verejného obstardvania), nedodrzi podmienky stanovené
na zaétovanie poskytnutej zalohovej platby, bezodkladne o uvedenej skutoénosti ako i dévodoch nedodrzania
stanovenych podmienok informuje SO. Zaroven najneskér do 5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty
na ziétovanie poskytnutej zalohovej platby vrati sumu nezictovaného rozdielu platobnej jednotke.

1.1 V pripade, ak prijimatel' informuje poskytovatela vrati sumu nezictovaného rozdielu platobnej jednotke vo vySSie
uvedenej lehote (5 pracovnych dni od ukonCenia lehoty na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby), prijimatelovi
sa neznizuje nendvratny finanény prispevok. Uvedené sa vztahuje aj na pripad, ak prijimatel neinformuje SO, ale
vrati sumu neztétovaného rozdielu platobnej jednotke v uvedene;j lehote.

1.2 V pripade, ak prijimatel nevrati sumu neziétovaného rozdielu platobnej jednotke do 5 pracovnych dni od ukonéenia
lehoty na zUCtovanie poskytnutej zalohovej platby, o sumu nezuétovaného rozdielu sa prijimatelovi znizuje
nenavratny finanény prispevok. V tomto pripade poskytovatel' bezodkladne o tejto skutoénosti (t. j. prijimatel
nedodrZal stanovend povinnost a nevrétil sumu nezuctovaného rozdielu platobnej jednotke) prijimatela upozorni.
Zaroven najneskor nasledujlci pracovny defl od zistenia mu poskytovatel zasle Ziadost’ o vratenie finanénych
prostriedkov.

2. Vpripade, ak prijimatel' najneskor do skonCenia lehoty na zuctovanie poskytnutej zélohovej platby predioZil ZoP (z(¢tovanie
zalohovej platby), avSak poskytovatel identifikuje neopravnené vydavky v prediozenej ZoP (z¢tovanie zélohovej platby) az
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po stanovenej lehote na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby, a teda realne nedochadza k zictovaniu 100 % z poskytnute;
zalohovej platby do stanovenej lehoty na zuétovanie poskytnutej zélohovej platby a ani k vrateniu sumy neziétovaného
rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej jednotke, poskytovatel prijimatela upozorni, aby
financné prostriedky vréatil a zale prijimatelovi ziadost o vratenie finanénych prostriedkov.

2.1 vpripade, ak prijimatel vrati sumu nezi¢tovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) platobnej jednotke v urlenej lehote, osumu nezuétovaného rozdielu sa prijimatefovi neznizuje
nenavratny financny prispevok.

2.2 v pripade, ak prijimatel nevrati sumu nezuctovaného rozdielu platobnej jednotke v uréenej lehote, je poskytovatef
z objektivnych dévodov opravneny rozhodnit, Ze osumu nezictovaného rozdielu (vo vySke sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) sa prijimatelovi znizuje nenévratny finanény prispevok.

3. Vpripade, ak si prijimatel splnil povinnost ziiétovat poskytnut zalohovu platbu, ale podas kontroly ZoP (zliétovanie
zalohovej platby) poskytovatel identifikuje neopravnené vydavky, a teda readlne nedochadza k zuétovaniu poskytnutej
zalohovej platby, poskytovatel vyéisli sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov a upozorni na tito skutoénost
prijimatela.

Prijimatef je povinny sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov zuétovat predlozenim novej ZoP (zidtovanie
zalohovej platby) s vydavkami minimélne vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov, pri zachovani povinnosti
zuctovania vySky 100 % z poskytnutej zalohovej platby v lehote najneskér do ukoncenia stanoveného obdobia 9 mesiacov.

Prijimatel' moze postupovat aj v zmysle bodu 1.1, t. j. informuje poskytovatela o nedodrZzani zUctovania zalohovej platby (t. j.
nepredloZeni zG¢tovania vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) a najneskér do 5 pracovnych dni od
ukoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby vrati sumu nezuétovaného rozdielu (vo vySke sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej jednotke. V tomto pripade sa prijimatelovi neznizuje nenavratny finanény
prispevok.

V pripade, ak prijimatel najneskor do skongenia lehoty na z(i¢tovanie poskytnutej zalohovej platby (9 mesiacov) predlozil ZoP
(zGcCtovanie zalohovej platby) s vydavkami minimalne vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov, avsak
poskytovatel opét’ identifikoval neopravnené vydavky v prediozenej ZoP (zétovanie zalohovej platby) az po stanovenej
lehote 9 mesiacov, a teda redlne nedochadza k ziétovaniu 100 % z poskytnutej zalohovej platby do stanovenej lehoty 9
mesiacov a ani k vrateniu sumy neztétovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej
jednotke, poskytovatel upozorni prijimatela, aby finanné prostriedky vratil a zadle prijimatefovi Ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov.

3.1 Vpripade, ak prijimatel' vrati sumu nezl¢tovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) platobnej jednotke v urCenej lehote, o sumu nezictovaného rozdielu sa prijimatelovi neznizuje
nendvratny finanény prispevok.

3.2 V pripade, ak prijimatel nevrati sumu nezi¢tovaného rozdielu platobnej jednotke v uréenej lehote, je poskytovatef
opravneny rozhodnut, ze o sumu nezl¢tovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neoprévnenych
vydavkov) sa prijimatelovi znizuje nendvratny finanény prispevok.

Poskytovatel vzmysle zmluvnych podmienok v spolupraci s prijimatefom prijme potrebné opatrenia pre
zabezpecenie navratnosti poskytnutych finanénych prostriedkov statneho rozpoctu prostrednictvom zalohovej platby.

Ak dojde k nedodrzaniu podmienok stanovenych pre zuctovanie poskytnutej zalohovej platby, resp. pre vratenie
sumy nezuctovaného rozdielu poskytnutej zalohovej platby, vynimky zo SFR nebudu poskytované.

Poskytnutie zalohovej platby si nevyzaduje sthlas certifikadného organu. Certifikaény organ prevadza prostriedky EU
platobnej jednotke na zaklade skutocne Cerpanych (zUctovanych) prostriedkov zo zalohovych platieb prijimatefom, zaradenych
platobnou jednotkou do suhrnnej ZoP a schvalenych certifikacnym organom.

Presun prostriedkov prijimatelom sa realizuje prostrednictvom platobnej jednotky, ktora zabezpeci Ziadost o Upravu limitov
vydavkov rozpodtu prijimatela rozpo&tovym opatrenim na zéklade ZoP (zélohovu platbu).

Po schvaleni ZoP (zigtovanie zalohovej platby) platobné jednotka prostrednictvom ISUF upravi evidenciu k poskytnutej
zalohovej platbe alebo jej Easti v stlade s podpolozkami rozpoctovej klasifikacie uvedenymi v ZoP (zuctovanie zélohovej platby),
ktoré zodpovedaju realnemu Cerpaniu zalohovej platby alebo jej Casti.

2.3.3.3 Kombinacia systému zalohovych platieb a refundacie

5 V pripade, ak prijimatel moze v stlade so zmluvou o NFP kombinovat systém zalohovych platieb a refundacie, jednotiive
ZoP predklada len na jeden z uvedenych systémov, tzn. Ze v jednej ZoP nemdZzu byt predlozené vydavky poskytnuté zo zalohove;
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platby aj vydavky poskytnuté systémom refundacie. Prijimatel predkladd samostatne Ziadost o zUétovanie zélohovej platby a
samostatne ziadost o platbu (priebezna platba)

Prechod prav a povinnosti na iny subjekt

Prijimatel je opravneny previest prava a povinnosti zo zmluvy o NFP na iny subjekt len s predchadzajucim pisomnym
suhlasom poskytovatela. Ak prijimatel prevedie prava a povinnosti z tejto zmluvy na iny subjekt bez predchadzajiceho suhlasu
poskytovatela, je prijimatel povinny vratit NFP alebo jeho ¢ast.

Pri prechode prav a povinnosti na iny subjekt je prijimatel povinny dodrziavat' ustanovenia &l. 7 VZP k zmluve o NFP,
kapitoly 6.9 SFR (v zavislosti od systému platieb) k prechodu prav a povinnosti na iny subjekt.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je poskytovatel povinny zabezpecit' vysporiadanie platieb,
a to nasledovne:

a) prijimatel neodkladne, resp. s dostatoénym &asovym predstihom informuje poskytovatela o pripravovanom prechode prav
a povinnosti prijimatela na iny subjekt;

b) 1. ak prijimatel vyuZiva systém zalohovych platieb alebo kombinaciu systému zalohovych platieb a refundacie - prijimatel
z poskytnutej zalohovej platby uhradi vSetky zavéazky voci dodavatelom, ktoré vyplyvaji z implementacie projektu a ktoré
vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny subjekt. Tieto vydavky zahrie do Ziadosti o platbu (ziCtovanie zalohovej
platby), ktoru predlozi poskytovatelovi. Prijimatel prevedie zostatok zalohovej platby na cet platobnej jednotky a nasledne
vypracuje oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov, ktoré spolu s vypisom z Uctu preukazujucim vratenie finanénych
prostriedkov doru¢i poskytovatelovi. Po zG¢tovani (schvaleni certifikaénym organom)/vrateni nezictovanej Casti zalohove;
platby, méze byt zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt.

2.ak prijimatel vyuziva vyluéne systém refundacie — prijimatel vykona Uhradu v8etkych svojich zavazkov voli dodavatelom.
Ktoré vyplyvaji z implementécie projektu a ktoré vznikli pred prechodom prév a povinnosti na iny subjekt. Nasledne
predlozi Ziadost o platbu (priebeznd). Po prediozeni ziadosti o platbu (priebeznej) poskytovatelovi ajej schvaleni
certifikanym orgédnom v stihrnnej Ziadosti o platbu moze djst k prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt.

V pripade zmeny pravnej subjektivity prijimatela na typ, ktory vzmysle SFR, nie je opravneny dalej vyuzivat systém
zalohovych platieb, prijimatelovi nie su poskytované Ziadne platby az do doby zuétovania poskytnutych zalohovych platieb.

2.3.4 Opravnenost vydavkov

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocCas obdobia realiz&cie aktivit projektu vo forme nakladov alebo
vydavkov prijimatela/partnera , a ktoré boli vynalozené na projekty vybrané na podporu v rdmci OP LZ v sulade s hodnotiacimi
a vyberovymi kritériami a v stlade s prisluSnymi ustanoveniami vSeobecného nariadenia s ohfadom na platnu narodnu legislativu.
Tato Cast prirucky pre prijimatelfa sa nevztahuje na vydavky, pre ktoré je aplikované zjednoduSované vykazovanie vydavkov.
Zjednodu$ené vykazovanie vydavkov bude popisané v samostatnom dokumente vydanom MSVVa$ SR ako SO OPLZ pre prioritn(
os Vzdelavanie.

Prijimatel je povinny riadit' sa a postupovat v sulade s MP CKO ¢. 6, verzia 2 k pravidlam opravnenosti pre najcastejsie sa
vyskytujuce  skupiny  vydavkov  resp.  jeho  aktualnou verziou, ktora  je  zverejnena na
http://lwww.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-ckol/.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifiat najma véeobecné pravidla opravnenosti vydavkov:

e vynaloZeny vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zdkon &. 18/1996 Z. z.
o0 cenach v zneni neskorSich predpisov, zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani, zakon €. 231/1999 Z. z. o Statnej
pomoci (Zakon ¢&. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomoci a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov), Zakonnik prace, Obciansky zakonnik);

e vydavok je vynaloZzeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny Poskytovatelom a realizovany
vzmysle Zmluvy a podmienok Vyzvy/pisomného vyzvania v stlade s kritériami stanovenymi prisluSnym monitorovacim
vyborom;
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e vydavky su vynaloZené v sllade s cielom opatrenia programu, na aktivity v silade s obsahovou strankou projektu a su pine
v sulade s cielmi projektu, vydavky prispievaju k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e  vydavok je vynaloZzeny medzi 1. januarom 2014 a diiom ukonéenia realizacie projektu nie vSak neskér ako 31. decembra 2023;
V3eobecne plati, ze vydavky musia vzniknut v priebehu realizacie projektu. Poskytovatel méZe urcit obvykle vo vyzvelvyzvani
dalSie kritéria pre poCiatoény a koneény datum Casovej opravnenosti (tzn. datum zaciatku a konca opravnenosti vydavkov
mbze byt stanoveny v rozmedzi vy3sie uvedeného &asového obdobia stanoveného platnou legislativou EU), t. j. za opravnené
vydavky sa povazuju aj vydavky vzniknuté pred nadobudnutim uéinnosti zmluvy o poskytnuti NFP;

e vydavok je realizovany na opravnenom Uzemi;

e vydavok je primerany, tj. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda potrebam projektu, (pohybuje
sa do vySky limitov uvedenych vo vyzve/vyzvani, je v cene ustanovenej osobitnym predpisom35, je v sulade s cenami
zverejnenymi/ziskanymi SU SR, alebo inymi nezavislymi subjektmi, vykonanim prieskumu trhu poskytovatefom v zmysle MP
CKO €. 18 a pod.)

e vydavok spifia podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pre re$pektovani ciefov projektu), efektivnosti
(maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu), Gcinnosti (vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere
zdrojov k vysledkom projektu) a u€elnosti (nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vézba na ne);

e vydavok je preukazany fakturami alebo U&tovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty, ktoré su riadne evidované
v UCtovnictve prijimatela v sulade s platnymi vSeobecne z&véznymi pravnymi predpismi. Preukazanie vydavkov fakturami
alebo U¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky narokované zjednodusenym spdsobom
vykazovania (Standardna stupnica jednotkovych vydavkov, pausalna suma, pausalna sadzba na jednu alebo viaceré kategorie
vydavkov) a na thradu preddavkovych platieb;

e vydavky sa navzajom éasovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaju sa ani s inymi prostriedkami z verejnych zdrojov;
e vydavky musia byt uhradené prijimatefom a ich uhradenie musi byt dolozené pred ich certifikaciou a preplatenim z fondov EU

e vydavky suvisiace s preddavkovou platbou spifiaju v3etky vy$sie uvedené podmienky uvedené ako aj podmienky uvedené
v kapitole 2.3.4.1 Specifické oblasti opravnenosti, bod S.

V pripade personélnych vydavkov - mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru je nutné, aby prijimatel
reSpektoval odmeriovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohlfadom na jeho predchadzajicu mzdovd politiku, t.j. nie je mozné
akceptovat' navy3enie mzdy iba z dévodu préc vykonavanych na projekte financovaného zo Strukturalnych fondov (napr. rozdielne
mzdové sadzby za préace vykonavané mimo aktivit projektu a za préce vykonavané na aktivitdch projektu; rozdielne hodinové sadzby
v pripade viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy manaZér - u jednej osoby; neopodstatnené rozdielne hodinové sadzby pri
odbornom personali). Takéto navySenie bude mat za nasledok vznik neopravnenych vydavkov. Finanéné prostriedky zo
Strukturainych fondov vratane spolufinancovania zo $tatneho rozpodtu urené na implementéciu projektov su iba doplnkovym
zdrojom financovania organizacie.

Jednotkové ceny uvadzané vrozpote sU maximalnymi cenami, tj. nie je mozné ich pokladat automaticky za oprévnené
v maximalnej vyske (ceny uvedené v rozpocte zmluvy ), nakolko uvedené jednotkové ceny musia zodpovedat cendm v danom
mieste a ¢ase. Uvedené mdze mat za nasledok vznik neopravnenych vydavkov, ak nebude dodrzané uvedené ustanovenie
Zmluvy a dodrzana z&sada zdravého finanéného riadenia.

Za opravnené vydavky st povazované len tie vydavky projektu, ktoré spifiaju zakladné kritéria a podmienky opravnenosti vydavkov
definované v zmluve o NFP (&lanok 14 VZP), v prisludnej Vyzve/vyzvani na predkladanie ZoNFP. Prijimatel je povinny pri realizacii
aktivit projektu afinanénom riadeni projektu aplikovat ustanovenia tykajuce sa oprévnenosti vydavkov vymedzené v tychto
dokumentoch.

Vydavky projektu su neopravnenymi vydavkami najma ak ide o:

e  vydavky bez priameho vztahu k projektu;

3 napr. zakon €. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timocnikoch a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov
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vydavky, ktoré nie st v sulade s rozpoCtom projektu a komentérom k rozpo€tu, ktory méa vplyv na vydavky?;

poruSenie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov (napr. zakona o verejnom obstaravani, zakona o Gétovnictve vratane
vykonavacich predpisov, zakona o rozpogtovych pravidlach a ostatnych pravnych predpisov vztahujucich sa na dany typ
vydavku);

e nedodrzanie podmienok poskytnutia NFP (napr. porudenie podmienok zmluvy, odmietnutie finan¢nej kontroly na mieste,
nepredlozenie dokumentacie k projektu preukazujucej realnost, spravnost a opravnenost vydavkov, nedodrZanie podmienky
spolufinancovania prijimatefom (ak relevantné), duplicita poskytnutia pomoci na totozné vydavky, realizovanie aktivity v rozpore
s0 zmluvou);

e iné dbvody (napr. nepredlozenie Uplnej podpornej dokumentacie, neodstranenie odstranitelnych nedostatkov identifikovanych
poskytovatelom pomoci v ramci administrativnej financnej kontroly ZoP na zaklade vyzvy poskytovatelom v termine uréenom
Vo Vvyzvelvyzvani, nezachovanie odbornej garancie osdb podielajicich sa na realizacii projektu ESF napr. pri ich zmene.
apod.).

o vydavky, ktoré vznikli mimo Casového intervalu opravnenosti vydavkov stanoveného vo vyzve/vyzvani;

e vydavky, ktoré vznikli pred 1.1.2014

e vydavky, ktoré vznikli po 31. 12. 2023;

o ak sa projekt fyzicky skonCil alebo pine realizoval este pred predloZenim ZoNFP bez ohladu na to, ¢i prijimatel uhradil vSetky
suvisiace platby;

e vydavky na projekty s celkovym &i prevazujucim dopadom mimo cielovy regién;

e vydavky definované v nariadeniach EU ako neopravnené.

% V pripade rozdielu jednotkovych cien uvedenych medzi komentarom projektu, rozpoétom projektu ainou relevantnou

nevztahuje na zadefinovanie rozpatia cien, resp. uvedenia pribliznych sum v komentari rozpoétu, kedy sa za zavaznu sumu bude
povazovat suma uvedena v stlpci jednotkova cena.

35



2.3.4.1 Specifické oblasti opravnenosti
A. lektorovanie, prednasanie a obdobné ¢innosti3’

Priprava na lektorovanie (prednasanie ainé obdobné ¢innosti vykonavané na zaklade napr. Zivnostenského opravnenia) je
neopravnenou aktivitou z pohladu opravnenosti vydavkov, t.j. opravnené vydavky sa posudzuju iba vo vztahu k samotnému vykonu
lektorovania, resp. prednasania (lektorovi bude preplateny iba odlektorovany ¢as bez pripravy na lektorovanie a inych podpornych
a sprievodnych aktivit). Napriklad lektor odlektoruje 8 hodin (1 hod. = 60 min(t), tak bude uhradené lektorovi z rozpoétu projektu
spolufinancovaného z ESF 8 odlektorovanych hodin bez ohfadu na dizku pripravy na lektorovanie. Ak odlektorovana hodina trva
menej alebo viac ako 60 minut tlto skutonost je nutné uviest v komentéri rozpoCtu projektu, aby bolo mozné vykazat Cas
prepoditany na $tandardnd 60 minutovi dizku, nakorko jednotkové cena za lektorovanie je uréena na 60 mindt.

V pripade zamestnancov prijimatela (najma pedagogicki zamestnanci) vykonavajlcich pedagogicki alebo vzdelavaciu Cinnost
(vratane vzdeldvania dospelych) v pracovnom pomere (pracujici na zaklade pracovnej zmluvy), je priprava na samotné
vyucovanie alebo prednasanie opravnenou aktivitou, avSak musi byt dodrzané nasledovné pravidlo - rozsah pripravy na vyucovanie
nemdze presiahnut polovicu hodinovej vymery vyucovania alebo prednasania ako opravnenej aktivity, priom hodina na pripravu na
vyucovanie sa pocita ako 60 minut (napr. pedagog oduci 4 vyuCovacie hodiny (1 vyuCovacia hodina trva 45 min(t) za mesiac pre
projekt, priprava na vyu€ovanie moze trvat max. 1,5 hodiny (4*45/60/2) za mesiac na projekt. Celkovy odpracovany €as pre projekt
je potom 4 vyuCovacie hodiny * 45/60 + 1,5 hodiny pripravy = 4,5 hodiny)3®. Zaroven prijimatel v pripade tohto zamestnanca je
povinny preukazat podpornou dokumentéciou pripravu uvedeného zamestnanca na lektorovanie, vyu€ovaciu hodinu a obdobnu
¢innost.

B. subdodavatel'ské zmluvy
Vydavky sUvisiace s uzavieranim subdodavatelskych zmluv® nie st opravnené, ak:
-subdodavka neprinasa navySenie pridanej hodnoty projektu,

-subdodavky uzatvorené so sprostredkovatefmi alebo poradcami, v ktorych cena mdze byt definovana ako percentuélina sadzba
z celkovych (alebo z Casti) opravnenych vydavkov projektu, pokial tdto cena nie je potvrdena prijimatefom odkazom na skutocnu
hodnotu poskytnutej prace €i sluzby.

Prijimatel je povinny poskytnit opravnenym orgadnom (podla vSeobecného nariadenia) vSetky potrebné informacie sivisiace so
subdodavkou (zahffia aj informéacie od dodévatelov, subdodavatelov, ako je napriklad cenova kalkulacia tovaru, sluzby alebo prace).

C. obstaranie pouzitého zariadenia/vybavenia
Prijimatel mdZe obstarat z prostriedkov Strukturalnych fondov aj pouZité zariadenie/vybavenie za splnenia nasledujucich podmienok:

- osoba predavajlca zariadenie/vybavenie poskytne vyhlasenie o jeho pdvode a potvrdi, Ze uvedené zariadenie/vybavanie nebolo
obstarané z verejnych prostriedkov (napr. prostriedky EU, prostriedky $tatneho rozpodtu, prostriedky VUC a iné) &o i len z Easti,
cena zariadenie/vybavenia neprekroi trhovd hodnotu a je niz3ia ako cena podobného nového zariadenia/vybavenia,

- zariadenie/vybavenie ma technické vlastnosti potrebné pre dand operaciu a vyhovuje platnym normam a Standardom.

D. telekomunikacné poplatky

37 Jednotkou ,0sobohodina“ sa rozumie pocet redine odpracovanych hodin (napr. odlektorovanych hodin), ktory nezohladiiuje poget
osbb zucastriujucich sa danej ¢innosti (napr. frekventanti), t.j. jednotkova cena bude tvorena si¢inom hodinovej sadzby a poétu
skutoCne odpracovanych hodin bez nasobenia po¢tom ucastnikov, v takomto pripade bude vydavok povazovany za neopravneny.

3 Priprava lektora na vyu¢ovanie alebo prednasanie sa posudzuje vzhladom na dizku trvania celej aktivity projektu, nie na dané
zUctovacie obdobie, tj. priprava lektora na vyu€ovanie alebo prednasanie nesmie presiahnut polovicu hodinovej vymery
vyu&ovania alebo prednasania, ktoré bolo realizované pocas trvania aktivity projektu.

39 Napriklad zmluvny vztah medzi prijimatelom a dodavatefom ¢€. 1 (dodavka) a nasledne dodavatel €. 1 uzavrie zmluvny vztah s
dalSimi dodavatelmi — nie dodavatel €. 1 (subdodavka — subdodavatelska zmluva).
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V/ydavky, ktoré vznikli na zaklade volania na infolinky a audiotextové &isla s neopravnené. Vypis hovorov je opravneny vydavok (je
mozné uznat bud pisomnu formu alebo elektronicku formu, nie obe formy si¢asne), pri¢om ho prijimatel musi mat' uchovany pre
potreby finanénej kontroly na mieste.

E. vnitroorganizacné faktiry

VnuUtroorganizaCné faktlry je mozné pouzit len v pripade vydavkov na stravovanie, ubytovanie, cestovné, tla¢, grafické spracovanie
a vazbu. Spdsob preukazovania tychto vydavkov je nasledovny:

- prijimatel preukdZe prvotné vydavky prostrednictvom zodpovedajucich UGctovnych dokladov (napr. faktira, doklad
0 Uhrade, mzdové listy a iné relevantné Gctovné doklady),

- prijimatel predlozi kalkulany vzorec,

- ocenenie je vyCislené na urovni Uplnych viastnych nakladov (bez zapo€itania ziskovej prirazky),

- UCtovny doklad preukazujuci zau¢tovanie vnutroorganizaénej faktury,

- vydavky zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a Case, t.j. nepresiahnu obvykli cenu.

F. Student - denny doktorand (vydavky na $tipendia)
Vydavky na Stipendia Studenta (doktoranda) mozno uznat za opravnené, ak:

- prijimatel dolozi rozhodnutie o priznani Stipendia,

- prijimatel dolozi bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena
kopia) dokumentujuci realnu Ghradu,

- in0 podpornt dokumentaciu, ak relevantné (publikované ¢lanky doktoranda, rozhodnutie o zvySeni Stipendia a pod.).

G. Cinnosti vykonavané poéas PN, OCR

Vydavky tykajuce sa ¢innosti na projekte (na zaklade dalSich pracovnopravnych vztahov alebo inych ako pracovnopravnych vztahov
— napr. obciansky, obchodny zakonnik) vykonavané pocas PN, OCR nebudu postidené ako opravnené vydavky (napr. ak
zamestnanec erpa PN alebo OCR a stgasne v ten isty ¢as vykonava zaroveri aktivity na zaklade napr. ob&ianskeho zakonnika
alebo z&konnika prace pre projekt, tak vydavky na tieto aktivity nebudd posidené ako oprévnené).

H. Nepriame cielové skupiny
Viydavky vynalozené na nepriamu cielovd skupinu st neopravneng, pokial SO neurgi inak.
I. Poistenie

. Nadobudnuty majetok/zhodnoteny majetok (hlavna poloZka 2. Zariadenie/vybavenie a didaktické pomécky) v hodnote
rovnej alebo vy$3ej ako 30,00 EUR je prijimatel povinny poistit.

e  Vpripade, ak nie je mozné poistit majetok nadobudnuty/zhodnoteny z prostriedkov projektu, je potrebné tito skutoCnost
preukazat SO. Skutoénost, ze prijimatel si poistenie nerozpoCtoval v projekte, ho nezbavuje povinnosti poistit majetok
z vlastnych zdrojov.

. V pripade, ak nie je mozné/potrebné podla odseku €. 2 poistit majetok nadobudnuty resp. zhodnoteny z projektu,
prijimatel je povinny zabezpedit z vlastnych zdrojov opatovné zabezpecenie relevantného majetku na ucely implementacie
projektu, ak ddjde k poSkodeniu alebo kradezi majetku, t.j. ak majetok nebude méct byt riadne vyuzivany pre Gcely
projektu (az do ukonCenia realizacie projektu). Opatovné zabezpedenie majetku podlieha predchadzajicemu suhlasu SO.
Ak SO neschvali opatovné zabezpecenie majetku prijimatel je povinny vratit zodpovedajlcu vysku finanéného prispevku,
ktora bola vynaloZzena na poSkodeny/odcudzeny majetok v lehote, ktora uréi SO.

e  Vpripade, ak nastane poistna udalost, prijimatel je povinny o tejto skutoCnosti bezodkladne informovat pisomne SO. Po
obdrzani poistného krytia je prijimatel povinny bezodkladne pisomne informovat SO. Nasledne prijimatel zabezpeci
z vyplatenej sumy opatovne chybajlice/poSkodené zariadenie/vybavenie.

Je mozné vyuZit aj vlastné prostriedky prijimatela a zabezpedit novy majetok eSte pred vyplatenim poistného
krytia. Uvedené vlastné prostriedky prijimatela si vSak prijimatel neméze nérokovat u SO ato ani v pripade,
pokial by poistoviia poistné krytie nevyplatila.
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e  Vpripade, ak dbjde k poistnej udalosti poCas realizacie projektu a poistné plnenie obdrZi prijimatel az po ukonéeni
projektu je prijimatel povinny opatovne zabezpedit majetok, prip. vratit prispevok SO v lehote, ktort uréi SO.
. Na opatovné zabezpecenie majetku sa vztahuju ustanovenia o verejnom obstaravani/obchodnej verejnej sitazi.

J. Dohody o précach vykonavanych mimo pracovného pomeru

Opravnenost vydavkov vzniknutych na zaklade dohdd sa bude posudzovat na zaklade platnej legislativy a pravidiel
opravnenosti uvedenych v priru¢ke pre ziadatela o NFP.

K. Osobitné ustanovenia tykajuce sa cestovnych nahrad

Pouzivania individuélnej prepravy (Taxik) pre odborny/riadiaci/administrativny personal (vratane monitorovania) v pracovnopravnom
resp. obdobnom vztahu - SO mdZe vo vynimo¢nych pripadoch posudit vydavky na tento druh dopravy ako oprévnené. Prijimatel je
povinny zddvodnit preco bola vyuZita individuaina doprava a preukézat (napr. vypis z internetu), Ze nebolo mozné vyuZit verejnu
dopravu (napr. prichod v noénych hodinach - $kolenie sa kona skoro rano). Dalej SO méze posudit vydavok na individualnu
dopravu, ak je preukazatelne tento vydavok hospodarnejSi ako verejna doprava — vlak/autobus. V pripade tuzemskych pracovnych
ciest bude vy$ka nahrady ur€ena podfa vySky verejnej dopravy.

L. Dari z pridanej hodnoty

Osobitou skupinou vydavkov je dar z pridanej hodnoty (dalej DPH). K DPH a inym daniam sa viaze €l. 11 nariadenia ¢. 1081/2006
0 ESF a zakon o dani z pridanej hodnoty €. 222/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. Postup zdafovania dafiou z pridanej
hodnoty v8ak umoznuje, aby DPH za urcitych okolnosti bola opravnenym vydavkom. DPH je opravnenym vydavkom u toho
prijimatefa NFP, ktory je sice platitefom DPH, ale pretoze vykonava v rdmci projektu ¢innosti, ktoré su oslobodené od DPH, podlia
platnej legislativy nema narok na odpocet DPH bud vébec alebo iba iastoéne.

V pripade, ked je vydavok opravneny iba CiastoCne, dan z pridanej hodnoty vztahujica sa k tomuto vydavku je opravnenym
vydavkom v rovnakom pomere. Neplatitef DPH nema narok na odpoCet dane na vstupe vébec a tato daf je vtomto pripade
opravnenym vydavkom.

Neopravnenym vydavkom je aj DPH, ktorej odpocet si platitel dane neuplatnil, hoci tak podfa platnej legislativy urobit
mohol.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z iného ¢lenského $tatu je zdanitelna osoba, ktoré nie je platitelom, alebo pravnicka
osoba, ktora nie je zdanitelnou osobou, povinna podat’ dafiovému uradu Ziadost o registraciu pre dar pred nadobudnutim tovaru a
nasledne odviest dari v zmysle zakona €. 222/2004 Z. Z. o DPH v zneni neskor3ich prévnych predpisov.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z iného ¢lenského Statu je zdanitefnd osoba povinna postupovat v zmysle zakona €.
222/2004 Z. Z. 0 DPH v zneni neskorSich pravnych predpisov.

M. Prijem z projektu

Projekty spolufinancované z ESF nie s poskytované za Gcelom dosahovania prijmov (alebo ziskov40). Za prijem z projektu sa
povazuju prijmy ziskané z projektu po€as obdobia jeho spolufinancovania SO. Prijmami st najmé:

o predaj materidlu v ramci projektu (napr. publikacie, metodické materialy, CD a DVD nosice),

e poskytovanie sluzieb v ramci projektu (napr. konferencné poplatky),

o poplatky za Skolenia, zapisné.
Tieto prijmy je prijimatel povinny vysporiadat najneskér pri podani poslednej ziadosti o platbu (z&vere¢né Ziadost o platbu)
nasledovnymi sposobmi:

1. vratit (hlavne v pripade Urokovych vynosov plyntcich z poskytnutych zalohovych platieb),
2. odpoditat od opravnenych vydavkoch v jednotlivych Ziadostiach o platbu.

40 Napriklad definicia uvadzana v ¢lanku 165 odsek 1 nariadenia Komisie (ES, EURATOM) ¢.2342/2002.
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Prijimatel o vygenerovanych prijmoch je povinny informovat SO prostrednictvom monitorovacich sprav, resp. umozni opravnenym
osobam skontrolovat' na mieste skutoCnosti tykajice sa generovania prijmu z projektu (napr. skuto¢nosti evidované v uctovnych
knihach).

N. Stiidie, expertizy, analyzy, posudky a iné odborné vyjadrenia

SO neuzné vydavky na Studie, expertizy, analyzy, posudky za opravneng, ak tieto dokumenty boli uz raz uhradené (t.j. SO poklada
tieto vydavky za duplicitné, ak uz raz boli financované z verejnych prostriedkov).

Vydavky tykajuce sa vSetkych druhov posudkov, odbornych vyjadreni, ktoré nesuvisia s vystavbou a geologickym prieskumom (napr.
znalecké, oponentské, expertizne, rozbory (aj vody), (izemné plany a lesné hospodarske plany, ak nespifiaju kritéria obstarania
dlhodobého nehmotného majetku), analyz a platieb za Studie a koncepcie vSeobecnej nadodvetvovej alebo makroekonomickej
povahy, na projekty pre ¢erpanie finanénych prostriedkov z EU spifiaji nasledovné podmienky opravnenosti:

—  prijimatel doloZi Zivotopisy osdb podielajlcich sa na spracovani Stidie, expertizy alebo posudku, potvrdzujlice odbornost
danych osbb v oblasti, na ktoru je dana Studia, expertiza alebo posudok zamerany/zamerang;

— prijimatel predlozi preberacie protokoly4! alebo pracovné vykazy (prilohy €. 4a a5)*2 oséb podielajicich sa na
spracovani $tudie, expertizy alebo posudku (a to aj v pripade ak ma uvedeny typ vydavku v rozpoCte projektu zadanu
jednotku ,projekt* alebo ak je vysledkom dielo);

—  prijimatel preukaze pridant hodnotu danej Studie, expertizy alebo posudku pre projekt.

O. Prekryvanie sa personélnych vydavkov

SO neuzna vydavky ako opravnené v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu osoby (napr. zamestnanca) pracujuceho
na dvoch alebo viacerych projektoch (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu)
spolufinancovanych z prostriedkov Strukturalnych fondov. Vydavky, ktoré sa vztahuju na tieto pracovné vykazy, budu vylicené z
financovania v ramci obidvoch alebo viacerych projektov (v ramci celého pracovného dnia). Uvedené plati aj v pripade identifikacie
prekryvania sa pracovného Casu osoby v rdmci projektu, resp. projektov na zaklade dalSieho zmluvného vztahu (napr. Zakonnik
prace, Ob¢iansky zakonnik, ...).

V zmysle ¢lanku 3 Zakladnych zasad Zakonnika prace zamestnanci maju pravo na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci,
na odpog&inok a zotavenie po praci. Podla &l. 31 ods. 2 Charty zakladnych prav EU, kazdy pracovnik ma pravo na stanovenie
najvy$sej pripustnej dizky pracovného ¢asu, denny a tyzdenny odpocinok, ako aj kazdoro&nu platent dovolenku.

Cl. 36 Ustavy zaruéuje véetkym obdanom pravo na SR na primerany odpo&inok po praci, ako aj najvyssiu pripustnd dizku
pracovného ¢asu.

Zamestnanec mdze vykonavat pracu vo viacerych pracovnych pomeroch len v takom rozsahu pracovného &asu, ktory je mozné
v priebehu 24 hodin realne odpracovat, ato pri dodrzani nepretrZittho denného odpocinku (§ 92 Zakonnika prace) a tiez
nepretrzitého odpocinku v tyzdni (§ 93 Zakonnika prace) v kazdom z tychto pracovnych pomerov. Zamestnavatel je povinny viest
evidenciu pracovného Casu podla skutoCnej situacie — podla skutoéného vykonu prace, a teda zamestnavatel nemoze vykazovat
v evidencii pracovného Casu paralelny vykon prace vo viacerych pracovnych pomeroch a alebo vykazovat vykonavanie prace
v ase, ked sa praca nevykonavala.

V nadvaznosti na vy33ie uvedené SO posudzuje aj skutoCnost ¢i pracovny fond zamestnanca (za vietky jeho pracovné uvazky)
neprekroil 1,5 nasobok mozného Uvazku v danom mesiaci. Vydavky prekradujlce 1,5 Gvézku za vSetky jeho pracovné Uvazky budu
kratené.

41 SO odporuca, aby preberaci protokol obsahoval najmé: Identifikiciu oboch stran, predmet odovzdavanej sluzby/tovaru, podrobnd
Specifikaciu postupov, ktoré dodavatel pouZil k dodaniu tovaru/sluzby, datum odovzdania tovaru/sluzby.
42 Uvedené podlieha schvaleniu SO.
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P. Operativny lizing a financny lizing

SO bude povazovat operativny lizing resp. finanény lizing za opravneny vydavok len za podmienky, Ze predmet lizingu je vyuZivany
iba pre UCely projektu — na odborné aktivity. Najomca — prijimatel musi preukazat, Ze zmluva je najhospodarnejSou metédou k
ziskaniu zariadenia, t.j. vyuzitie operativneho lizingu resp. finanéného lizingu musi byt finanéne najvyhodnejsim rieSenim pre projekt.
V pripade, ak prijimatel nepreukaze najhospodarnejsiu moznost v suvislosti s implementaciou projektu, bude dany vydavok v celom
rozsahu posudeny ako neopravneny, t.j. aby bola dodrzana zasada hospodarnosti nesmie byt prekro¢ena trhova hodnota predmetu
lizingu. Pri posudzovani opravnenosti operativneho lizingu resp. finanéného lizingu pri vyuZivani predmetu najmu bude SO
vychadzat najmé& z podmienok uvedenych v zmluve uzatvorenej v sulade s Priruckou pre prijimatela, na zaklade ktorych bola
stanovena cena operativneho lizingu resp. finanéného lizingu.

R. Definovanie opravnenosti nepriamych vydavkov na riadenie projektu vykonavaného prostrednictvom o0séb
v pracovnopravnom alebo obdobnom pomere

Za ucelom preukazania opravnenosti nepriamych vydavkov na riadenie projektu prostrednictvom osob, ktoré su k prijimatelovi v
pracovnopravnom alebo obdobnom pravnom vztahu (napr. pracovny pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru a pod, pricom podmienkou je, ze zmluvny vztah nie je vysledkom verejného obstaravania) je SO povinny zabezpegit
adekvatne overenie kvalitativnej stranky zabezpecenia vykonavanych Cinnosti u takychto 0sdb zazmluvnenych prijimatelom.

Ak boli v rdmci konania o ziadosti o NFP vydavky na riadenie projektu schvalené ako opravnené a zaroved bola posidena
opravnenost vydavkov z hladiska spinenia poZadovanych kritérii jednotlivych pozicii riadenia projektu, v rdmci Ziadosti o platbu SO
overi, ¢i nedoSlo k zmene na predmetnej pozicii a nie je nutné opakovane predkladat podporni dokumentéciu preukazujlcu
splnenie kritérii pre odbornost konkrétnej osoby.

Ak boli v ramci konania o ziadosti o0 NFP vydavky na riadenie projektu schvélené ako opravnené a zaroven nebola posudena
opravnenost vydavkov z hfadiska spinenia poZadovanych kritérii jednotlivych pozicii zapojenia do riadenia projektu, v rdmci Ziadosti
o platbu SO overi spinenie kritérii odbornosti stanovenych predmetnou vyzvou/pisomnym vyzvanim pri jednotlivych osobéch
zapojenych do riadenia projektu. V pripade, ak su predmetom Ziadosti o platbu vydavky na osobu, ktora nespifia kvalifikagné, resp.
odborné kritéria zadefinované vo vyzve/pisomnom vyzvani, budu tieto vydavky vyhodnotené zo strany SO ako neopravnené.

Prijimatel je povinny zverejfiovat zmluvy, objednavky a faktiry v stlade s platnou legislativou SR (najmé podla zakona €. 382/2011
Z.z 0 slobodnom pristupe k informéacidam a o zmene a doplneni niektorych pravnych predpisov v zneni neskorSich predpisov).

S. Preddavkové platby
1. Vo vztahu k posudeniu opravnenosti vydavkov, ktoré vznikli na zaklade preddavkovych platieb je potrebné dodrzat nasledujuce
pravidla:

a) Uhrada preddavkovej platby, t.j. realny ubytok finanénych prostriedkov na strane prijimatela musi byt realizovana v obdobi
opravnenosti vydavkov avsulade sopravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo vyzvelvyzvani avzmluve
0 poskytnuti NFP;

b) Vyuzitie preddavkovych platieb musi byt v stlade s podmienkami VO a rovnako musi byt v stlade s podmienkami zmluvy
uzavretej medzi prijimatelom a dodavatelom a beznou obchodnou praxou*3. Moznost poskytovania preddavkovych platieb
preto musi byt siastou pdvodnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a dodavatelom, ktora bola vysledkom VO, nakolko
poskytovanie preddavkovych platieb v pripade dodatku k pdvodnej zmluve by predstavovalo zmenu ekonomickej
rovnovahy a preto je takyto dodatok nepripustny;

c) Dodavatel, ktory je platitefom DPH, je na zéklade prijatého preddavku povinny vystavit prijimatelovi fakturu najneskér do
15 kalendarnych dni od prijatia preddavku a nasledne vystavit zuCtovaciu faktiru pri realnom dodani
tovaru/sluzieb/stavebnych prac. Dodavatel, ktory nie je platitefom DPH, je povinny vystavit z(¢tovaciu faktdru pri realnom
dodani tovaru/sluzieb/stavebnych prac;

43 PosUidenie beZnej obchodnej praxe je individuélne v zavislosti od oblasti, kde sa planuju vyuZit preddavkové platby, pri¢om ich
vyuzitie by malo byt v stlade s poctivym obchodnym stykom.
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d) Predmet pinenia (teda tovary, sluzby, stavebné prace), ktory bol uhradeny na z&klade preddavkovej platby musi byt
skuto¢ne dodany najneskér do 12 mesiacov od poskytnutia preddavkovej platby dodavatefovi44, nie vSak po ukonCeni
realizacie projektu;

e) Prijimatel predkladd SO zuétovanie preddavkovej platby spolu s dalimi relevantnymi povinnymi prilohami;

f)  Overenie dodania predmetu plnenia zabezpeci SO v ramci vykonu kontroly projektus;

g) Limit pre vy$ku preddavkovej platby.

2. Pripadny preplatok vzniknuty zo ztétovania preddavkovej platby je prijimatel povinny vratit SO najneskér spolu s predloZenim
doplujlcich udajov k preukazaniu dodania predmetu pinenia na zaklade oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov.
Vysporiadanie identifikovanych nezrovnalosti z preddavkovych platieb nie je tymto odsekom dotknuté.

3. Pripadny nedoplatok vzniknuty zo z(¢tovania preddavkovej platby posudzuje SO z hladiska splnenia podmienok opravnenosti
vydavkov a na zaklade daného posudenia rozhodne o jeho opravnenosti alebo neopravnenosti.

2.3.4.2 Prirad’ovanie niektorych typov vydavkov k projektu spolufinancovaného z ESF
aSR
A1. Mzdové vydavky

Mzdové vydavky (vratane odvodov zamestnavatela) sa budu refundovat v pripade zamestnancov prijimatela nasledovnym
sposobom:

Upozornenie: Uvedeny postup plati pre systém refundacie ako aj systém zalohovych platieb.

V pripade, ak sumar odvodov na vyplatnej paske obsahuje okrem odvodov zamestnavatela za mzdu zamestnanca aj
odvody zamestnavatela za pracu na dohodu o pracach mimo pracovného pomeru €i odvod za iny typ mzdy, vyCisli
prijimatel na vyplatnej paske (napr. formou poznamky) alikvétnu ast zodpovedajicu odvodom za mzdu zamestnanca a
alikvétnu Cast odvodov za pracu na dohodu o vykonani mimo pracovného pomeru €i iny typ mzdy (jednotlivo po
poloZkach odvodov). Zaroven takto rozpo€ita hrubi mzdu. V pripade ak do odvodov na zdravotné poistenie vstupuje aj
odvod za sumu doplnkového déchodkového sporenia a odvod za sumu prispevku zo socialneho fondu, resp. iného
fakultativneho prispevku zamestnavatela, je potrebné tito sumu odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela, pricom
prijimatel vyCisli napr. formou poznamky alikvétnu &ast odvodov za mzdu zamestnanca a alikvotnu Cast odvodov za
doplnkové dochodkové sporenie odvod za sumu prispevku zo socialneho fondu, resp. iného fakultativneho prispevku
zamestnavatefa.

1) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) iba urdity pracovny €as, t.). celkovy pracovny ¢as zamestnanca je rozdeleny na
aktivity pre projekt/ity spolufinancovany/é zo Strukturalnych fondov ana aktivity mimo Strukturalnych fondov. V tomto
pripade sa bude refundovat zamestnancovi - tarifny plat, sviatky, priplatky4¢ (napr. za zastupovanie, €innost triedneho ucitela)
a plat za pracu nad¢as (ak zamestnavatel' poskytne nahradné pracovné volno za vykonanu pracu nadcas, tak nahradné pracovné
volno je posudené ako opravneny vydavok) podla skutoéne odpracovaného Casu na projekte (vratane prislichajlcich odvodov za
zamestnavatela?’). Odmeny nie su narokovatelné na preplatenie (odmenou sa rozumie zlozka hrubej mzdy), ako aj dovolenka,
gerpanie PN, naviteva ulekara a iné nahrady vyplyvajice z platnej legislativy. Cinnosti vykonavané pocas prestavok medzi
vyu€ovacimi hodinami nie je opravnené si vykazovat.

4 Vo vztahu ku kone¢nému terminu opravnenosti vydavkov mdze byt tato lehota primerane skratena s ohladom na povinnost
ukoncenia realizacie projektu v suvislosti s ukon¢enim operaéného programu.

45 SO skontroluje dodanie predmetu pinenia pri vyuZiti preddavkovych platieb formou administrativnej financnej kontroly (ak to
povaha kontroly umoZfiuje, vyuZije sa forma administrativnej financnej kontroly ZoP) alebo finanénej kontroly na mieste. Ak
z predloZenej dokumentacie k zuétovaniu preddavkovej platby nie je Uplne nepochybné, Ze predmet pinenia bol dodany alebo Ze
bol dodany v stlade so zmluvnymi podmienkami, resp. existuje akékolvek podozrenie, Ze mohlo ddjst k neopravnenym vydavkom,
zneuzitiu alebo neucelnému pouzitiu preddavkovej platby, SO vykona finanéni kontrolu na mieste.

46/ zmysle prisluSného zékona, napr. zékona €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, zakona ¢. 400/2009 Z. z. o Stétnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

47 Vreckové pri zahranicnych pracovnych cestach nevstupuje pri vypocte opravnenych odvodov za zamestnavatela do opravnenej
zlozky mzdy, t.j. vreckové je potrebné vylUcit ako napriklad odmeny.
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Uvedeny postup vypoctu hrubej mzdy plati pocas celej implementacie projektu, t,. aj vo vynimocnom pripade, ak 100 % celkového
pracovného Casu zamestnanec pracuje len na aktivitich pre projekt a aktivity mimo projektu tvoria 0 % pracovného &asu
zamestnanca.

Priklad é. 1:

Celkovy odpracovany &as - 168 hodin (60 minut)

Odpracovany ¢as pre projekt - 42 hodin (60 minut, v pripade vyucovacieho €asu, ktory je mensi alebo vacsi je potrebné uskutocnit
relevantny prepodet - napr. 45 mindt 1 vyu€ovacia hodina = 0,75 hodiny)

Tarifny plat - 700 EUR
Priplatky (spolu) - 150 EUR
Odmena - 100 EUR
Spolu hrubd mzda 950 EUR

Vypodet opravnenej mzdy:

42/168 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as) * 850 EUR (tarifny plat + priplatky) = 212,50 EUR
Odvody - 334,40 EUR*8

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela:

212,50/950 (alikvotna Cast opravnenej mzdy na projekt/hruba mzda) * 334,40 = 74,80 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky = 287,30 EUR

Priklad ¢. 2:

Celkovy odpracovany ¢as - 152 hodin

Odpracovany ¢as pre projekt - 42 hodin

Dovolenka - 16 hodin

Tarifny plat - 600 EUR
Priplatky (spolu) - 100 EUR
Dovolenka - 150 EUR
Odmena - 50 EUR
Spolu hruba mzda 900 EUR

VypoCet opravnenej mzdy:

42/152 (poCet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as mimo dovoleniek) * 700 EUR (tarifny plat + priplatky) =
193,42 EUR

48 Prijimatel uvadza sumu odvodov zamestnavatela zodpovedajlcu iba prisluSnému typu pracovného pomeru, ktorého refundaciu
mzdy si narokuje na preplatenie v Ziadosti o platbu.
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Odvody - 316,80 EUR%
Viypocet opradvnenych odvodov za zamestnavatela:
193,42/900* 316,80 = 68,08 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky = 261,50 EUR

Priklad ¢. 3
Odpracovany ¢as - 168 hodin
NadCas - 16 hodin

Odpracovany ¢as pre projekt- 42 hodin

Tarifny plat - 700 EUR
Priplatky - 150 EUR
Nadéas - 100 EUR
Odmena - 150 EUR
Spolu hrubd mzda 1100 EUR

Vypodet opravnenej mzdy:

42/184 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany &as vratane nad¢asu) * 950 EUR (tarifny plat + priplatky +
nadcas) = 216,85 EUR

Odvody - 387,20 EUR®0
Vypoclet opravnenych odvodov za zamestnavatela:
216,85/1100* 387,20 = 76,33 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky = 293,18 EUR

2) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) na piny pracovny uvazok, t.). celkovy pracovny Cas zamestnanec vykonava
¢innosti tykajuce sa iba aktivit na projekte (projektoch) a Ziadne iné aktivity mimo projektu (projektov) nevykonava®'. V takomto
pripade sa budl refundovat zamestnancovi v3etky zloZky mzdy vratane odmien (zloZka hrubej mzdy mimo odmien na zaklade
dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru), dovoleniek, PN a inych povinnych nahrad v zmysle platnej legislativy
(OCR, navéteva u lekara a ing) ako aj povinné odvody za zamestnavatelas2. V pripade odmien je potrebné dodrzat mesaény ako aj

49 Prijimatel uvadza sumu odvodov zamestnavatela zodpovedajlcu iba prislu$nému typu pracovného pomeru, ktorého refundaciu
mzdy si narokuje na preplatenie v ziadosti o platbu.

50 Prijimatel uvadza sumu odvodov zamestnavatela zodpovedajlcu iba prisluSnému typu pracovného pomeru, ktorého refundaciu
mzdy si narokuje na preplatenie v Ziadosti o platbu.

51 Bez ohladu na dizku pracovného &asu (tj. moZe ist aj o pracovny pomer na krat$i pracovny &as).

52 \reckové pri zahraninych pracovnych cestach vstupuje pri vypoéte opravnenych odvodov za zamestnavatela do opravnenej
zlozky mzdy.
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roény limit na ich vySku. V pripade dovoleniek su vydavky opravnené iba ak dovolenka vznikla na zaklade odpracovaného ¢asu na
projekte, nie na zaklade uz odpracovaného ¢asu mimo realizacie projektu.53

SO nembdze stanovit spdsob, akym jednotlivé organizacie budl postupovat pri uréovani jednotlivych zloziek mzdy - tarifny
plat, priplatky, odmeny a iné zlozky mzdy zamestnancov pracujlcich na realiz&cii projektov spolufinancovanych z ESF,
nakolko za ur€enie mzdy su zodpovedné organizacie. Za spravny vypocCet jednotlivych zloZiek mzdy a odvodov podlia
platnej ekonomickej klasifikacie na konkrétne podpoloZky nesie zodpovednost prijimatel.

Priklad é. 1

Celkovy odpracovany ¢as - 17,99 hodin

Odpracovany €as pre projekt- 17,99 hodin

Dovolenka - 29,26 hodin

Tarifny plat - 79,96 EUR
Priplatky - 72,54 EUR
Dovolenka - 248,07 EUR
Spolu hruba mzda - 400,57 EUR
Odvody - 141,20 EUR
Celkova cena prace - 541,77 EUR

Vypolet oprédvnenej mzdy:

47,25/47,25 - {(poCet odpracovanych hodin pre projekt + hodiny dovolenka + hodiny PN (za zamestnavatela))/(odpracovany ¢as aj
s dovolenkou, PN)}*400,57 EUR (hrubd mzda) = 400,57 EUR

Vypoclet opravnenych odvodov za zamestnavatela:
{400,57/400,57}*141,20 = 141,20 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky = 541,77 EUR

V zmysle ¢lanku 3 Zakladnych zasad Zakonnika prace zamestnanci maju pravo na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,
na odpoginok a zotavenie po praci. Podla &. 31 ods. 2 Charty zakladnych prav EU, kazdy pracovnik ma pravo na stanovenie
najvy$sej pripustnej dizky pracovného &asu, denny a tyzdenny odpocinok, ako aj kazdoro&nu platent dovolenku.

Cl. 36 Ustavy zaruduje vietkym ob&anom pravo na SR na primerany odpoginok po praci, ako aj najvy$siu pripustn(i dizku
pracovného ¢asu.

Zamestnanec mdze vykonavat pracu vo viacerych pracovnych pomeroch len v takom rozsahu pracovného €asu, ktory je mozné
v priebehu 24 hodin realne odpracovat, ato pri dodrzani nepretrZittho denného odpocinku (§ 92 Zakonnika prace) a tiez
nepretrzitého odpocinku v tyzdni (§ 93 Zakonnika prace) v kazdom z tychto pracovnych pomerov. Zamestnavatel je povinny viest

53 Pri zamestnancoch pracujucich na piny ivazok na projekte plati, ze do erpania poctu jednotiek v rozpocte vstupuje mesaény fond
pracovnej doby (vratane dovolenie a inych povinnych nahrad v zmysle platnej legislativy).
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evidenciu pracovného €asu podla skutoCnej situacie — podla skutoéného vykonu prace, a teda zamestnavatel nemoze vykazovat
v evidencii pracovného Casu paralelny vykon prace vo viacerych pracovnych pomeroch a alebo vykazovat vykonavanie prace
v Case, ked sa praca nevykonavala.

V nadvaznosti na vyssie uvedené SO posudzuije aj skutocnost ¢i pracovny fond zamestnanca (za vsetky jeho pracovné tvazky)
neprekro€il 1,5 nasobok mozného Uvazku v danom mesiaci. Vydavky prekracujuce 1,5 Gvazku za vetky jeho pracovné Uvazky budu
kratené.

B1. Vydavky na zariadenie/vybavenie (vratane nehmotného majetku)

Ak cena obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku) nepresiahne vysku uvedenu v zakone €. 595/2003 Z.
z. odani z prijmov, prijimatelovi bude uhradena celkova suma obstardvaného zariadenia alebo vybavenia za predpokladu, Ze
uvedené zariadenie/vybavenie budu zauctované do zasob (alebo priamo do spotreby), ale zarover uvedené zariadenie/vybavenie
musia byt zaevidované u prijimatela a (napr. inventarna karta majetku). V pripade, ak uvedeny majetok sa vyuziva aj na iné aktivity
ako na aktivity na projekte, vydavok na uvedeny majetok bude preplateny len v alikvotnej vy$ke pre projekt. Prijimatel je povinny
pouzivat v ramci jedného Uctovného obdobia rovnaké Uctovné metody a Uctovné zasady (prijimatel postupuje podla rovnakych
Uétovnych metdd a zasad pri obstarani zariadenia/vybavenia bez ohladu na zdroje financovania — spolufinancovany z ESF alebo
spolufinancovany z vlastnych zdrojov), ak v osobitnom predpise nie je uvedené inak.

V pripade, ak prijimatel vyuziva zariadenie/vybavenie len pre Ucely projektu ESF, uplatni si vydavky spojené s prevadzkou
zariadenia a vybavenia za dané zariadenie alebo vybavenie v celkovej vySke. Pri obstarani a vyuzivani zariadenia/vybavenia musi
byt dodrZany princip hospodarnosti, efektivnosti, icelnosti a ucinnosti.

V pripade, ze prijimatel vyuziva zariadenie/vybavenie pri realizacii projektu ESF ako i pri ostanych aktivitach, vypocita prijimatel
pomerné vydavky za zariadenie/vybavenie napriklad pomocou nizSie uvedenych metdd:

e ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerného obratu za posledné 3
kalendarne roky (sucet obratov inych projektov spolufinancovanych z ESF alebo z inych fondov a aktivit financovanych
z inych zdrojov) k celkovym vydavkom projektu ESF;

. na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v rdmci ESF projektu.

Prijimatel si sam zvoli vhodnu metodu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za zvolend metédu, t.|.
uvedené metody prijimatel méze vyuZit alebo si méze ur€it in metddu. V pripade nespravne zvolenej metédy mézu
vznikndt neopravnené vydavky.

V pripade vyuZitia zariadenia/vybavenia a/alebo didaktickych prostriedkov pre cielové skupiny, je nutné vychadzat z celkovej moZnej
vyuzitelnosti daného zariadenia/vybavenia a po&tu hodin vyuzivanych cielovou skupinou a dizky realizacie samotného projektu. Ak
zariadenie/vybavenie a/alebo didaktické prostriedky su vyuZivané iba pre U€ely projektu, zariadenie/vybavenie je mozné preplatit do
vysky 100 % ceny pri zohladneni efektivnosti, hospodamosti, G&elnosti a Gcinnosti daného zariadenia/vybavenia pre projekt a dizky
realizicie projektu.

Vydavky na nakup zariadenia/vybavenia a didaktickych prostriedkov zakipenych na konci realizacie projektu, mézu byt v pripade
nepreukazania dostatoéného vyuZitia pre projekt posudené ako neopravnené v celom rozsahu.

Zariadenim a vybavenim sa rozumie hmotny majetok viac alebo menej stélej povahy (iny ako pozemky, budovy,
rekonStrukcie/Upravy budov). Zariadenie resp. jeho East je hnutelnd alebo pevna Cast zariadenia, nastroj, stroj, pristroj alebo sada
vyrobkov, ktora spifia nasledovné kritéria:

e pri normalnom pouzivani, zahffiajicom primerant starostlivost a tdrzbu, méa predpokladanu dizku Zivotnosti viac ako 1
rok

e pouzivanim si zachovava originalny tvar

e ak je Cast zniCena alebo sa Cast strati alebo opotrebuje, méze byt prijatelnejSie opravit ho ako nahradit ho cely novou
Castou; fakt, Ze elektrické vyrobky nie s €asto opravitelné, neznamena to, Ze ich nie je mozné zahrnit do zariadenia

% Napr. pri jednoroénom projekte a vyuZiti poCitata na jednu aktivitu vydavky na obstaranie pocitatov budu posidené ako
neopravnené. Doba vyuZzitia zariadenia/vybavenia a/alebo didaktickych prostriedkov sa bude posudzovat od Specifickych
podmienok kazdého projektu.
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o nestrati svoju identitu, ak sa zaleni do komplexnejSieho celku.

Priklady:

e hardware, nabytok — zariadenie, opravnené pre financovanie z ESF

o digitdlne databazy, softvér, majetkové prava a sluzby — nepovazuju sa za infradtruktiru, opravené pre financovanie z ESF

e  kabeldz - povazuje sa za infrastrukturu, ak sa stane stalou si¢astou zariadenia; nie je opravnené z ESF

o  klimatizacia a elektrické generatory - povazuju sa za infrastruktdru, ak sa stali stalou siéastou zariadenia; za zariadenie sa
povazuju ak ostani mobilné/prenosné, vtedy st opravnené z ESF

B2. Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Vramci zariadenia/vybavenia je mozné zaradit odpisy dlhodobého hmotného a nehmotného majetku ako stcast vydavkov
suvisiacich s implementaciou projektu, ktoré musia byt v stlade so zakonom NR SR €. 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v zneni
neskorsich predpisov. Prijimatel vedie podrobni odpisovi dokumentéciu, na zaklade ktorej sa da povaZzovat dany odpis za
opravnenu polozku (vydavky, odpisy, metéda nakupovania, nadobudacia cena.). V pripade, Ze prijimatel vyuZziva hnutelny
a nehnutelny majetok na Ucely aktivity administracie projektu iba CiastoCne, proporcionalna Cast odpisov je povaZzovana za
opravneny vydavok a zaroven prijimatel musi preukazat vypocet tejto proporcionalnej Casti.

Odpisy sa mbzu povazovat za opravnené, ak su spinené tieto podmienky:

a) vyska vydavkov je riadne opravnend podpornymi dokladmi dokaznej hodnoty rovnocennej faktiram na oprévnené néklady, ked sa
uhradzaju vo forme uvedenej v ¢lanku 67 ods. 1 prvom podoseku pism. a)%;

b) néklady sa vztahuju vylu¢ne na obdobie podpory operécie;

c) verejné granty neprispeli k nadobudnutiu odpisanych aktiv - odpisy su opravnené, ak obstarany odpisovany majetok
(hmotny/nehmotny majetok) nebol financovany z akychkolvek verejnych zdrojov (zdroje EU, $tatny rozpoget, zdroje obce, VUC a iné
verejné zdroje )%.

Pocas doby trvania projektu su odpisy dihodobého hmotného a nehmotného majetku pouZivaného pre ucely projektu oprdvnenym
vydavkom pri spineni podmienky, ze obstaranie takéhoto majetku nie je sucastou opravnenych vydavkov na projekt.

Ak majetok (vratane odpisov) bude vyuzivany suCasne na odborné aktivity ako aj podporné aktivity (riadenie, administracia),
prijimatel uvedie tento majetok (vratane odpisov) do jednej rozpoétovej podpoloZky, pri¢om v8ak v komentari presne Specifikuje,
akym podielom bude uvedeny majetok vyuzivat pre odborné ako aj podporné E&innosti projektu, aby bolo mozné posudit, &
percentudlne limity boli dodrzané. V pripade, ak sa v procese implementacie projektu identifikuje, ze rozpocétovany majetok bol
pdvodne uréeny na hlavné aktivity projektu (nie na riadenie projektu, publicita, monitorovanie) a prijimatel’ uvedeny majetok pouziva
na riadenie projektu, publicitu alebo monitorovanie (v rozpore so zadefinovanym déelom) vydavky sUvisiace s obstaranim
zariadenia/vybavenia budd v plnej vySke uznané ako neopravnené.

Prijimatel mdZe obstarat' z prostriedkov Strukturalnych fondov aj pouZité zariadenie/vybavenie za spinenia nasledujucich podmienok:

- osoba predavajuca zariadenie/vybavenie poskytne vyhlasenie o jeho pdvode a potvrdi, Ze uvedené zariadenie/vybavenie nebolo
obstarané z verejnych prostriedkov (napr. prostriedky ES, prostriedky $tatneho rozpoétu, prostriedky VUC a iné) o i len z &asti-
cena zariadenie/vybavenia neprekro€i trhovi hodnotu a je nizSia ako cena podobného nového zariadenia/vybavenia,

- zariadenie/vybavenie mé technické vlastnosti potrebné pre danu operaciu a vyhovuje platnym normém a Standardom.

B.3 Najom zariadenia/vybavenia

55 Uhrada opravnenych nakladov skutoéne vynaloZenych a zaplatenych spolu s pripadnymi vecnymi prispevkami a odpismi

5 (Jgelom tohto odseku je zabranenie dvojitému financovaniu, teda situacii, kedy prijimatel dostal finanéné prostriedky z verejného zdroja (zdroje EU, $tatny rozpoget,
zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje) uréené na nakup tohto majetku, prefinancovala majetok ako opravneny vydavok formou odpisov z projektu, a zarover si
ponechala verejné prostriedky ziskané na nakup tohto majetku z pdvodného verejného zdroja
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N&jom je mozné povaZovat za opravneny vydavok len za podmienky, Ze predmet najmu je vyuzivany pre Gcely projektu a je
nevyhnutny pre realizaciu aktivit projektu.

Pri vyuZivani najmu je potrebné, aby vydavok

e spifal kritéria primeranosti, tj. zodpovedal obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda potrebam projektu;

« spifial podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pre respektovani cielov projektu), efektivnosti (maximalizacia
pomeru medzi vstupom a vystupom projektu), ucinnosti (vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere zdrojov k
vysledkom projektu) a ucelnosti (nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vazba na ne);

Prijimatel’ musi preukazat, ze najom je najhospodarnejSou metédou k ziskaniu zariadenia/vybavenia, t.j. musi byt finanéne
najvyhodnejSim rieSenim pre projekt. V pripade, ak prijimatel nepreukdze najhospodarnejSiu moznost v suvislosti s
implementéciou projektu, bude dany vydavok v celom rozsahu posudeny ako neopravneny.

V pripade, ak predmet najmu nie je vyuzivany iba pre uéely projektu, prijimatel je povinny predloZit spdsob vypoctu relevantnej asti
opravnenych vydavkov v zavislosti od vyuZivania predmetu najmu.

V pripade, ak sa prijimatel rozhodne vyuzit najom zariadenia a vybavenia v ramci projektu, musi predlozit porovnavaciu analyzu,
na zaklade ktorej preukaze, ze najom je vyhodnejsi ako kiipa.

Sucast'ou porovnavacej analyzy su najma tieto skuto¢nosti:

e  zdokladovana kipna cena predmetu najmu;

e nevyhnutné vedlajSie naklady spojené s predmetom najmu (napr. prepravné naklady; personalne vydavky obsluzného
personalu, cestovné vydavky obsluzného personalu, pravidelné servisné prehliadky; montdz a demontaz, vydavky na
spravnu a prevadzkovu réziu; spotrebny tovar spojeny s predmetom najmu, skladovacie naklady, poistné naklady); rozsah
a cena vedlajich nakladov spojenych s predmetom najmu st koneéné a v pripade akceptacie najmu zo strany RO/SO ich
nebude mozné zvySovat;

e zhodnotenie, ¢i je najom vyhodnejsi ako kupa.

Podmienky definované vo verejnom obstaravani by mali zohladfiovat porovnavaciu analyzu a nasledne by v zmluve s vitazom
verejného obstardvania malo byt presne deklarované, &o je si€astou ceny néjmu. Zaroved upozoriiujeme, Ze podmienky vo
verejnom obstaravani nesmu byt nastavené diskriminaéne (t.). je potrebné vyhnut sa napr. umelému spéjaniu viacerych predmetov
zakaziek do jednej zakazky nerozdelenej na &asti).

Finan¢ny prenajom?®7 (alebo operativny najom) je spdsob financovania spogivajuci v prenajme (alebo najme) predmetu na vopred
stanovenu dobu za dohodnutt odmenu, ktory je v pripade finanéného prenajmu spojeny s pravom ¢i povinnostou prevodu
vlastnictva predmetu prenajmu na ndjomcu. RozliSujeme dva zakladné typy tohto financovania:

a) finantny prenajom - ide o ndjom hnutelnej alebo nehnuteiej veci, po jeho skonceni prechadza predmet ndjmu za
dohodnutu kiipnu cenu do vlastnictva ngjomcu;

b) operativny ndjom — ide o najom hnutelnej alebo nehnutelnej veci, po jeho skongeni sa predmet najmu vracia
prenajimatelovi.

Zakladné pravidlo pre oblast finanéného prenajmu stanovuje, ze finanény prenajom je opravnenym vydavkom v pripade,
pokial je pre spolufinancovanie z ESIF opravneny aj predmet tohto finanéného prenajmu.

Vydavky na predmet operativneho najmu je opravnenym vydavkom za predpokladu, Ze takyto predmet je pre realizaciu projektu
nevyhnutny. RO/SO méze spresnit, ktoré predmety je moZné financovat formou operativneho najmu, ak RO/SO stanovi, Ze
operativny najom je opravneny vydavok.

V pripade, Ze predmet finanéného prenajmu nie je vyuzivany vyluéne na Ucely projektu, opravnena je len alikvotna ¢ast vstupnej
cenys8 za prisludné obdobie.

57V zmysle zakona o dani z prijmov.
% SO moze rozhodn(t, ze za opravnené vydavky budi pokladané ako alternativa - odpisy, pri€om kumulovana vyska odpisov
nesmie presiahnut realnu thradu splatok zodpovedajlcej Casti vstupnej ceny
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Pri zmluvach o finanénom prenajme s dolozkou o odkupeni (alebo pri zmluvach stanovujucich minimalne obdobie prenajmu
s dizkou zodpovedajlicou Zivotnosti investicie, ktora je predmetom zmluvy), nesmie hodnota predmetu finanéného prenajmu
presiahnut jeho trhovi hodnotu. Dane a finanéna €innost prenajimatela stvisiace so zmluvou o finanénom prenajme nie su
opravnenymi vydavkami. Opravnenym vydavkom nie je cela Cast splatky, ale len zodpovedajuca Cast vstupnej ceny podia
osobitného predpisu’® vztahujlca sa na obdobie realizacie projektu a ktora bola reaine uhradena.

Pri zmluvach o operativnom najme bez dolozky o odktpeni, ktorych dizka trvania je kratSia ako Zivotnost investicie, ktora je
predmetom zmluvy, je opravnena splatka najmu, ktora sa vztahuje na obdobie realizacie projektu a sucasne na obdobie, pocas
ktorého bol predmet najmu pre dany projekt vyuzivany. V pripade, ze predmet najmu nie je vyuzivany len pre ucely projektu, je
opravnena len alikvotna Cast splatky najmu za prislusné obdobie.

Opravnenymi vydavkami spravidla nie su:

o splatky finan¢ného prendjmu, ked predmet finanného prendjmu sdm nie je opravnenym vydavkom;

e  splatky finanéného prenajmu a operativneho najmu, ktoré sa nevztahuju na obdobie realizacie projektu.

C. Vydavky na ndjomné, energie, spotrebny material (vratane prevadzkového materialu)

V pripade, ak prijimatel uvedené vydavky vyuziva len pre Gcely projektu ESF, uplatni si tieto vydavky v celkovej vyske. Pri
vynakladani finanénych prostriedkov na tieto vydavky musi byt dodrzany princip hospodarnosti, efektivnosti, iéelnosti a Gcinnosti
(napr. ak si prijimatel nakipi spotrebny material do zasob na konci realizacie projektu, bude tento vydavok uznany ako neopravneny
vzhladom ku skutocnosti, Ze uvedeny spotrebny material (prevadzkovy material) bude vyuzivany aj po ukonceni realizacie projektu —
vydavok nie je prepojeny na projekt).

V pripade, Ze prijimatel vyuZiva prenajaté priestory, energie ako aj spotrebny material (prevadzkovy material) pri realizacii projektu
ESF ako i pri ostanych aktivitach, vypocita prijimatel pomerné vydavky za uvedené vydavky napriklad pomocou nizSie uvedenych
metod:

e ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajici kalendarny rok alebo priemerného obratu za posledné 3 kalendarne
roky (sucet obratov inych projektov spolufinancovanych z ESF alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych
zdrojov) k celkovym vydavkom projektu ESF;

. na zaklade vypoétu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v rdmci ESF projektu (plati pre najomné, energie);

e vypoCtom percenta vyuzitia plochy objektu (plati pre najomné, energie).

Prijimatel si sdm zvoli vhodni metédu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za zvoleni metddu, t.;.
uvedené metody prijimatel méze vyuZit alebo si méze uréit ini metddu. V pripade nespravne zvolenej metédy mézu
vzniknat neopravnené vydavky.

D. Percentualne ohranienia na niektoré typy vydavkov

Nepriame vydavky - vo vy3ke 15 % z oprévnenych priamych personélnych vydavkov (opravnené priame néklady na zamestnancov)
v zmysle ¢l. 68, ods. 1b. nariadenia 1303/2013. Pausalne nepriame vydavky si bude prijimatel uplatfiovat priebeZne pocas
implementacie projektu pricom v ramci kazdej ZoP, v ktorej budi narokované priame personalne vydavky, si moze uplatiiovat
maximalne 15 % z objemu tychto vydavkov.

59Z&kon o dani z prijmov.
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2.3.4.3 Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Prijimatel musi dolozit opravnené vydavky najmé nasledovnou dokumentaciou:

- UCtovné doklady;

- doklady o uhrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad);

- sumarizaCny harok, sumarny prehlad (pre vybrané typy vydavkov);

- ind podporn( dokumentaciu pozadovanu SO na preukazanie opravnenosti vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci administrativnej finandnej kontroly kazdej ZoP prediozenej na SO, SO mdze vyzvat
prijimatela na ich odstranenie. Ak SO vyzve prijimatela na doplnenie predmetnej ZoP a nasledne prijimatel zasle Ziadost
a podpornu dokumentéciu (vratane U¢tovnych dokladov a dokladov o uhrade) druhykrat s rovnakymi nedostatkami identifikovanymi
pri predchadzajucej administrativnej finanénej kontrole neredpektujic pokyny SO, SO mé pravo znizit ZoP o neopravnené vydavky,
ku ktorym prijimatel ani na zaklade vyzvy na doplnenie neprediozil relevantni podpornu dokumentaciu preukazujucu opravnenost
uskutoéneného vydavku.

| SO méZe rozhodndt aj o vykonani finanénej kontroly na mieste k predmetnej Ziadosti, resp. uveden( Ziadost zamietne. |

SO je opravneny znizit vydku ZoP z dévodu existencie neopravnenych vydavkov aj bez predchadzajliceho vyzvania prijimatela,
pokial prijimatel nesplinil vietky poZiadavky uvedené v zavaznych dokumentoch. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov alebo
nedoplnenia pozadovanych Gdajov v stanovenej lehote, uvedenti ZoP zamietne. SO je opravnené pozastavit/zamietnut/znizit platbu
prijimatelovi, pokial zisti nedostatky na strane prijimatela.

Prijimatel predklada na SO nasledovnu dokumentaciu:

1. Personalne vydavky - interné (pracovnopravne vztahy - pracovny pomer, sluzobny pomer, dohody o pracach vykonanych mimo
pracovného pomeru)

Pracovna zmluva

- pracovnd zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluZby spolu s naplfiou prace (s uvedenim 3pecifikicie pracovnej napine pre
projekt/projekty), resp. opisom ¢innosti $tatno-zamestnaneckého miesta a platovy névrh, vratane dodatkov k vy3Sie uvedenym
dokumentom8o,

- pracovné vykazy a kumulativny mesaény vykaz prace (prilohy €. 4a- a 5 tejto prirucky - . Pracovny vykaz - 4d (bez prilohy €. 5)
sa predklada v pripade zamestnanca, ktory pracuje v ramci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez ohladu
na ustanoveny pracovny €as) na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, tj. nevykonava iné
¢innosti financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatela (napr. dalSia pracovna zmluva
alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby (bez ohfadu na
povahu zmluvnych vztahov), pri¢om sucet vSetkych pracovnych pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vztah.

- mzdovy list, resp. vyplatnt pasku, iny relevantny doklad preukazujici Stipendium v pripade doktoranda - ak uplatnitelné,

- sumarny prehlad priloha €. 10a alebo priloha &. 10b (podfa typu organizacie) tejto priru¢ky spésob vypodtu opravnenej mzdy —
(ak relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena képia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia) dokumentujici
realnu Uhradu - prijimatel je povinny oznacit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osdb,

Dohody?®?

6 \/ pripade, ak v pracovnej zmluve, resp. dodatku k pracovnej zmluve a obdobnych dokumentoch nie je Specifikovand pracovna
doba, prestavky v praci a pod., je potrebné doloZit k ZoP aj interny predpis o$etrujlici uvedené skutocnosti, napr. pracovny
poriadok, kolektivna zmluva.

61V pripade, Ze prisluSny zamestnanec zamestnavatela (prijimatefla) pracuje pre projekt na dohodu o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru a zaroven pracuje pre toho istého zamestnavatela (prijimatela) aj na pracovni zmluvu uzatvorend v zmysle
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dohoda o vykonani préce, resp. ina dohoda v zmysle Zakonnika prace,

pracovné vykazy a kumulativny mesacny vykaz prace (prilohy €. 4a- a 5 tejto prirucky)®2. Pracovny vykaz - 4d (bez prilohy ¢. 5)
sa predklada v pripade zamestnanca, ktory pracuje v ramci svojich pracovnych &innosti iba na jednom projekte (bez ohladu na
rozsah dojednanych pracovnych ¢innosti) na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, t|.
nevykonéva iné €innosti financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatela (napr. dalSia
pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby
(bez ohladu na povahu zmluvnych vztahov), pricom sucet vSetkych pracovnych pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny
vztah.

mzdovy list, resp. vyplatna paska (ak relevantné),
spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

bankovy vypis (original alebo overena képia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia) dokumentujici
reainu Uhradu - prijimatel je povinny oznacit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi g
zodpovedaijlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych oséb,

sumarny prehlad (priloha &. 10a alebo 10b - podla typu organizacie)

A. Personalne vydavky - interné je mozné predkladat’ prostrednictvom sumarnych prehfadov €, avSak len a zéklade
pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatelovi zo strany SO. V pripade predlozenia personalnych vydavkov —
internych prostrednictvom sumarnych prehladov , bez predchadzajiceho rozhodnutia zo strany SO budu tieto
vydavky postidené ako neopravnené. Prijimatel predlozi nasledovnii dokumentaciu na SO:

sumarny prehlad (priloha10a),

bankovy vypis (original alebo overena képia), resp. vydavkovy pokladniny doklad (original alebo overena képia) dokumentujuci
redlnu Uhradu - prijimatel je povinny oznaéit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych oséb,

vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela alebo pefiazného dennika prijimatela (jednoduché uctovnictvo) o zauctovani
uctovného pripadu vratane uhrady vydavku.

B. Personalne vydavky - interné je mozné predkladat’ prostrednictvom sumarnych prehl'adov (priloha 10c), avSak len
a zaklade pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatefovi zo strany SO. V pripade predlozenia personéinych
vydavkov - internych prostrednictvom sumarnych prehfadov, bez predchadzajiceho rozhodnutia zo strany SO
budu tieto vydavky posidené ako neopravnené. SO vykona finanénii kontrolu na mieste kazdej ZoP, ktora
obsahuje interné personalne vydavky uplatiované prostrednictvom sumarneho prehladu. Prijimatel predlozi
nasledovnu dokumentaciu na SO.

- sumarny prehlad (priloha 10c);

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni€ny doklad (origindl alebo overend kdpia)
dokumentujlci reélnu Ghradu - prijimatel’ je povinny oznait na bankovom vypise okrem Uhrady oprévnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo pefazného dennika prijimatela (jednoduché Uctovnictvo)
0 zauctovani Uctovného pripadu vratane hrady vydavku.

Zakonnika prace, prijimatel na SO predklada aj vyplatnu pasku pre dany pracovny pomer, pracovni zmluvu a pracovnu néplii
prislusného zamestnanca.

62 Pracovné vykazy sa predkladaji za zamestnanca pracujuceho na zaklade dohody mimo pracovno-pravneho vztahu, priom
zaroven tento zamestnanec pracuje na jednom, resp. viacerych projektoch na zaklade dodatku k pracovnej zmluve resp. na
zaklade pracovnoprévneho vztahu alebo obdobného vztahu, priCom vykonava aj iné Cinnosti financované prostrednictvom
verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnévatela (napr. dalSia pracovnd zmluva alebo dohoda o vykonani préace) alebo inych
zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby.

8 V/ydavky na Stipendia dennych doktorandov je mozné predkladat tieZ prostrednictvom sumarnych prehladov. Sumarny prehlad sa
pouzije pre organizacie mimo $tatnych rozpoctovych organizacii.
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Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumentaciu (mzdové listy, spésob vypoéty mzdy zamestnanca, atd’.), ktora
nie je sucastou dokumentacie zasielanej na SO v sulade so Zmluvou. Prijimatel je povinny na zaklade tejto dokumentacie
umoznit' overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumarizaénych harkov a sumarneho prehladu.

2. Personalne vydavky - externé - dodavka sluzieb (zmluvné vztahy na zaklade napr. Obchodného zékonnika, ObcCianskeho
zakonnika - zmluvné vztahy mimo pracovnopravnych vztahov, sluzobnych pomerov)

- spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

pisomna zmluva v sulade s platnym vSeobecne zavéznym pravnym predpisom,

Za pisomn0 zmluvu sa nepovazuje objednavka. Uvedeny pojem ,pisomna zmluva“ je chapana ako dokument, ktory
upravuje podstatné, pravidelné a iné nalezitosti dohodnuté v pisomnej forme uzavreté v jednom dokumente. Na
rozdiel od objednavky, pisomnd zmluva obsahuje aj prava a povinnosti zmluvnych stran a dalSie skutoCnosti.
V pripade, ak pisomna zmluva bola predloZzena v ramci kontroly obstaravania sluzieb nie je potrebné ju opatovne
predkladat so Ziadostou o platbu, prijimatel uvedie v Zozname véeobecnych priloh ZoP, e predmetna zmluva bola
sucastou dokumentacie verejného obstaravania.

- faktura (ak relevantné),

- preberaci protokol® (pisomné potvrdenie o prevzati diela alebo® pracovné vykazy - prilohy €. 4a-b a 5 tejto prirucky®®)
o vykonani prislu$nych aktivit, prac,

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia) dokumentujdci
realnu uhradu.

Pri vzdelavacich aktivitdch (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné doloZit k personélnym vydavkom (internym ako aj externym -
dodavka sluzieb) prezenénu listinu (priloha €. 12a tejto prirucky) podpisant lektorom, ucitelom, resp. osobou vykonavajlcou
vzdelavaciu aktivitu a €asovy harmonogram uskutocnenia sa jednotlivych aktivit (prednasok, cviceni,...). Pri vzdelavacich aktivitach
formou diStancného vzdelavania moze prezenénu listinu nahradit ina adekvatna podporna dokumentécia s rovnakou vypovednou
hodnotou (napr. vystupnd zostava z e-learningového systému, alebo moznost volného pristupu zamestnanca SO do e-
learningového systému za Gcelom operativnej kontroly).

V pripade vykonu pedagogickej innosti na strednych a zakladnych Skolach (vratane stikromnych a cirkevnych 8kol) méze
byt za nahradu prezenénej listiny a ¢asového harmonogramu povazovana aj kdpia triednej knihy vratane pisomného
zoznamu ziakov zU€astnenych sa danej aktivity. Pisomny zoznam Ziakov je podpisany prisluSnym lektorom a Statutarnym
organom.

Prijimatel k personalnym vydavkom - internym ako aj k personalnym vydavkom - externym - dodavka sluzieb predklada na SO aj
identifikaciu U¢tu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak Ucet nie je identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej zmluve,
v prikaznej zmluve).

2a . Personalne vydavky - externé - transfer’

& SO odporuca, aby preberaci protokol obsahoval najma: identifikaciu oboch stran, predmet odovzdavanej sluzby/tovaru, podrobnu
Specifikaciu postupov, ktoré dodavatel pouZil k dodaniu tovaru/sluzby, datum odovzdania tovaru/sluzby.

85 Uvedené podlieha schvaleniu SO.

6 Ak merna jednotka uvedena v rozpoéte je odliSna od osobohodiny, mesiac, t. je urena vysledkovo - normostrana, autorsky
harok, prijimatel predklada iba prilohu €. 5. Uvedené sa nevztahuje v pripade Studii, expertiz, posudkov.
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Pracovna zmluva

e pracovna zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu s naplfiou prace (s uvedenim Specifikacie pracovnej napine),
resp. opisom ¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy névrh, vratane dodatkov k vy3Sie uvedenym
dokumentom®8;

e pracovny vykazy a kumulativny mesacny vykaz prace (prilohy €. 4a a 5 tejto prirucky, priloha 4d (bez prilohy €. 5) sa
predklada len v pripade zamestnanca, ktory pracuje v rdmci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez
ohladu na ustanoveny pracovny &as) na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, t.|.
nevykondava iné €innosti financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatela (napr.
dalSia pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo
fyzické osoby (bez ohladu na povahu zmluvnych vztahov), priom sucet vetkych pracovnych pozicii na projekt tvori jeden
pracovnopravny vztah. mzdovy list, resp. vyplatnu pasku,sumarny prehlad priloha ¢. 10a;

e bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overenad kdpia)
dokumentujlci redlnu dhradu — prijimatel je povinny oznacit na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob;

e bankovy vypis — transfer — preukazuijuci Ghradu mzdy prijimatela zamestnavatelovi asistenta.

Personalne vydavky - externé - transfer je mozné predkladat’ prostrednictvom sumarnych prehfadov (priloha 10a), avSak
len a zéklade pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatelovi zo strany SO. V pripade predlozenia personalnych vydavkov
- externych - transfer prostrednictvom sumarnych prehl'adov, bez predchadzajtiiceho rozhodnutia zo strany SO budu tieto
vydavky postidené ako neopravnené. SO vykona finanénu kontrolu na mieste kazdej ZoP, ktora obsahuje personalne
vydavky uplatiiované prostrednictvom sumarneho prehladu. Finanéna kontrola na mieste méze byt' vykonana ex-post.
Prijimatel predlozi nasledovnii dokumentaciu na SO:

—  sumarny prehlad (priloha 10a);

— bankovy vypis (origindl alebo overend kdpia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia)
dokumentujlci realnu thradu - prijimatel je povinny oznacit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob;

—  bankovy vypis - transfer — preukazujici uhradu mzdy prijimatela zamestnavatelovi asistenta;

— vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo pefiazného dennika prijimatela (jednoduché uctovnictvo)
0 zauctovani U&tovného pripadu vratane Uhrady vydavku.

Prijimaterl je povinny archivovat’ relevantni dokumentéciu, ktora nie je sti€astou dokumentacie zaslanej na RO/SO v sulade
so0 Zmluvou. Prijimatel' je povinny na zaklade tejto dokumentacie umoznit' overenie narokovanych vydavkov sumarneho
prehladu.

Vydavky - externé — transfer tretim stranam (napr. transfer Skole) - je mozné vyuzit’ nasledovny spdsob zjednodusenia.

Pri posudzovani opravnenosti vydavkov vzniknutych pri financnom transfere, ktorych koneénym prijemcom je tretia strana
(napr. kola), je potrebné predkladat nasledovn(i dokumentaciu:

Vo vztahu Tretia strana (napr. Skola) - Prijimate:

67 Uvedené plati len pre narodné projekty.

8 \/ pripade, ak v pracovnej zmluve, resp. dodatku k pracovnej zmluve a obdobnych dokumentoch nie je Specifikovana pracovna
doba, prestavky v praci a pod., je potrebné dolozit k ZoP aj interny predpis o$etrujlici uvedené skuto&nosti, napr. pracovny
poriadok, kolektivna zmluva.
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e Ziadost koly o finanénd nahradu osobnych nakladov zamestnancov s uvedenim mien zamestnancov, vypoctom vysky
naroku za stanovené obdobie a Cisla bankového Uctu, na ktory si Skola ziada zaslat finanéné prostriedky;

e Doklad o zriadeni G¢tu v banke, na ktory si Skola ziada zaslat finanéné prostriedky;

e  Pracovna zmluva, resp. dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru jednotlivych zamestnancov participujdcich
na projekte (s uvedenim $pecifikacie pracovnej naplne) a oznamenie o vyske a zlozeni funkéného platu, vratane dodatkov
k vy$Sie uvedenym dokumentom;

e Pracovny vykaz (priloha €. 4a Prirucky);

e Bankovy vypis (original alebo overena kdpia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overend képia)
dokumentujlci redlnu uhradu osobnych nékladov zamestnancov (mzdy a odvody) — prijimatel je povinny oznalit na
bankovom vypise okrem uhrady oprévnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajice odvody vratane dane z prijmov
fyzickych osob;

o Vyplatna paska

e  Suhlasy dotknutej osoby so spravou, spracovanim a uchovavanim osobnych Udajov;

Vy§Sie uvedena dokumentécia bude uloZena u Prijimatela.
Vo vzt'ahu Prijimatel — SO:

e  Bankovy vypis dokladujuci Ghradu Ziadanych finanénych prostriedkov jednotlivym $kolam;
e Sumarny prehlad podla prilohy 7e);

SO vykona finanénu kontrolu na mieste kazdej ZoP, ktora bude obsahovat vydavky uplatiované prostrednictvom sumarmeho
prehladu. Finanéna kontrola na mieste moze byt vykonana ex-post. Finanéna kontrola na mieste vykonavana SO, resp. akakolvek
kontrola alebo audit vykonavany dal§imi opravnenymi subjektmi, sa méze uskutoCnit' aj u tretej strany — napr. Skoly.

Prijimatel je povinny archivovat relevantni dokumentaciu, ktora nie je si¢astou dokumentécie zaslanej na SOv sulade so
Zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku. Prijimatel je povinny na zaklade tejto dokumentacie umoznit overenie
narokovanych vydavkov sumarneho prehladu. Povinnost archivovania uétovnych dokladov suvisiacich s projektom — mzdové listy
alebo iné doklady o zaudtovani uctovnej operacie, bankové vypisy a pod. sa tyka aj tretej strany — napr. Skoly, ktora je povinna
umoznit overenie narokovanych vydavkov sumarneho prehladu.

Postup dokladovania vydavkov — transferov tretim strandm je mozné predkladat’ prostrednictvom sumérnych prehladov len
na zaklade pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatefovi zo strany SO. V pripade predlozenia vydavkov — transferov tretim
stranam bez predchadzajliceho rozhodnutia zo strany SO budu tieto vydavky postdené ako neopravnené.

3. Cestovné nahrady (tuzemské a zahrani€né® pracovné cesty) - riadiaci, administrativny (vratane monitorovania
a publicity) a odborny personal

cestovny prikaz,

- cestovny listok™, palubny listok (ak relevantné),
- doklad za ubytovanie,

- pisomna sprava zo sluzobnej cesty,

- pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely’: spdsob vypoctu opravnenych vydavkov (je postacujuce, ak
postup pre vypoCet je uvedeny v cestovnom prikaze), doklad o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr.
potvrdenie dopravcu),

69 Cestovné poistenie nie je opravnenym vydavkom.

70\ pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre Il. triedu + miestenka. Je mozné vyuzit aj na
tuzemské pracovné cesty aj letecku prepravu, priom za opravneny vydavok sa bude povazovat max. cena viaku pre Il. triedu +
miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejSia ako cena listku pre Il. triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky (v pripade leteniek
sa uplatriuje ekonomicka trieda, uvedené plati aj pre zahrani¢né pracovné cesty).

™ Prijimatel zabezpedi, Ze osoba ma oprévnenie viest motorové vozidlo. Narok na thradu cestovného ma iba vodi¢ motorového
vozidla, tj. ak v motorovom vozidle su viaceré osoby, tak narok na Uhradu ma iba jedna osoba - vodi¢ motorového vozidla — a to
do vysky cestovného prostrednictvom verejnej dopravy.
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- bankovy vypis dokumentujuci redlnu Uhradu, resp. vydavkovy pokladniény doklad dokumentujuci reélnu Uhradu (ak relevantné -
cestovné prikazy mézu obsahovat pokladni¢ny doklad),

- v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na fakturu (prilohami k faktdre je pisomna objednavka
alebo pisomna zmluva, dodaci list, resp. preberaci protokol a pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu - ak
relevantné) ako podpornd dokumentacia sa predlozi prezencna listina, na ktorej bude uvedené prebratie stravného,
cestovného alebo poskytnutie ubytovania U¢astnikmi a presny termin a ¢as konania aktivity (je mozné vyhotovit aj samostatnu
listinu - priloha 8b na prevzatie stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania uéastnikmi s presnym terminom a ¢asom
konania aktivity),

- pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné Ucely’2: Ziadanka na prepravu, kniha jazd s oznaenymi pracovnymi
cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo pokladni¢ny blok ERP z ndkupu PHM zodpovedajice Casu uskutoénenia
pracovnej cesty, overena kdpia technického preukazu, zékonna poistka (ak relevantné’), spdsob vypoltu opravnenych
vydavkov na pohonné hmoty,

- doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba™ vratane pisomného zdévodnenia pouZitia taxi sluzby, pozri ¢ast
2.3.4.1 pism. K).

- spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Limity cestovnych nahrad musia byt v silade s aktualnymi opatreniami k zakonu ¢. 283/2002 o cestovnych nahradach
v zneni neskorSich predpisov.

Prijimatelia m6zu dokumentaciu k cestovnym nahradam predkladat v ramci Ziadosti o platbu aZ po vyuétovani cestovnych
nahrad (vycislenie redlnych vydavkov na sluzobnu cestu), t.j. po ziétovani preplatku/nedoplatku.

Prijimatel prediozi sii¢asne s pozadovanou dokumentaciou k ZoP aj sumarizaény harok (pozadovana dokumentécia sa predklada
k momentu, kedy sa vydavky na cestovné nahrady prvykrat uplatfiuju). V dal$ich ZoP prijimatel predkladé nasledovn(i dokumentaciu
(po tom ako prijimatel si prvykrat uplatnil vydavky na cestovné ndhrady - administrativny, riadiaci, odborny a obsluzny personal):

- sumarizany harok (prilohy €. 6a tejto prirucky), sumarizatné harky sa nepredkladaju v pripade, ked ubytovanie, stravné
alebo cestovné je poskytnuté dodavatelsky,
- bankovy vypis (original alebo overena kdpia) dokumentujuci reélnu dhradu,

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo pefiazného dennika prijimatelfa (jednoduché Ugtovnictvo)
0 zauctovani Uctovného pripadu vratane hrady vydavku,

- spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Prijimatel’ je povinny archivovat' relevantni dokumentaciu (napr. cestovny listok, doklad o ubytovani, cestovny prikaz),
ktora nie je sucéastou dokumentacie zasielanej na SO v sillade so Zmluvou. Prijimatel je povinny na zaklade tejto
dokumentacie umoznit' overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumarizaénych harkov.

Sumarizaéné harky sa nepredkladaju v pripade, ked ubytovanie, stravné alebo cestovné je poskytnuté dodavatelsky.
Do ZoP sa zaradujii vydavky na tuzemské a zahraniéné pracovné cesty az po vykonani ziétovania tychto ciest.

Vyssie uvedené sa netyka zahrani€nych pracovnych ciest financovanych na zaklade sadzieb stanovenych v Erasmus + pre
mobility Ziakov, Studentov, pedagogickych zamestnancov a zamestnancov VS. V tomto pripade predklada prijimatel iba
spravu zo zahrani¢nej pracovnej cesty.

72\/ydavky tykajuce sa udrzby a poistenia vozidla nie s zahrfiované do cestovnych nahrad.
73 Uplatfiuje sa, ak prijimatel si narokuje na Ciastoént Uhradu zakonni poistku motorového vozidla organizacie.
™ Ak vnUtroorganizaCné smernice neumoZziuju Uhradu taxi sluzby - uvedené vydavky budud rovnako neopravnené.
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4. Zariadenie/vybavenie’

Zariadenie/vybavenie’®

- pisomna zmluva’ (zmluva musi byt vsllade s platnym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve,

- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej zmluve uzavretej medzi dodavatelom a
prijimatefom),

- poistna zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku — ak relevantné’s),

- faktlra,

- dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujlci prevzatie a datum prevzatia,

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia) dokumentujuci
realnu Uhradu,

- spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

5. Energie a najomné (priestorov)

- faktdra (nie vnatroorganiza¢na faktira),

- pisomna zmluva v stlade s platnym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom (ak relevantné),

- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej zmluve uzavretej medzi dodavatelom a
prijimatelom),

- spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (najomné, elekiricka energia, voda, plyn, teplo a iné) (ak relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia) dokumentujuci
realnu uhradu.

6. Spotrebny tovar, prevadzkovy material a najomné (stroje, pristroje)

- pisomna zmluvas,

- pisomna objednévka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej zmluve uzavretej medzi dodavatefom a
prijimatefom),

- faktlra,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia,

- pokladniCny blok (blok ERP),

75 Prijimatel zakUpi tovar v zmysle parametrov uvedenych v Zmluve o poskytnuti NFP. V pripade odchylky mdze byt Prijimatel
vyzvany k zddvodneniu nesuladu parametrov uvedenych v komentari rozpoctu.

76 Prijimatel vedie evidenciu zariadenia/vybavenia obstaraného mimo kriZzového financovania (napr. evidenény list).

7 Pisomna zmluva sa vyZaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku) prekrogi
hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny ukon dvoch, resp.
viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho ukonu a podpisy zmluvnych stran st na rovnake; listine.
V pripade, ak pisomna zmluva bola predloZena v ramci kontroly obstaravania tovarov nie je potrebné ju opatovne predkladat so
7iadostou o platbu, prijimatel uvedie v Zozname vieobecnych priloh ZoP, e predmetna zmluva bola sudastou dokumentécie
verejného obstaravania.

78 Ak prijimatel nie je schopny predlozit poistnii zmluvu k Ziadosti o platbu, kde sa narokuje majetok na preplatenie, uvedend poistnu
zmluvu predlozi pri narokovani poistného ako opravneného vydavku (spoloéne s vypisom uétu prijimatela a spdsobom vypoctu
opravnenej vySky vydavku - ak je to relevantné) alebo v ramci finanénej kontroly na mieste predlozi prijimatel poistnd zmluvu,
resp. na poziadanie RO/SO, ak prijimatel nezahrnul do opravnenych vydavkov poistenie.

9 Pisomné zmluva sa vyZaduje vZzdy ak hodnota vydavku prekro€i hodnotu 5 000,00 EUR , pod pisomnou zmluvou sa na ucely
preukazovania opravnenosti vydavkov mysli prvny kon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné
naleZitosti pravneho Ukonu a podpisy zmluvnych stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predloZend v
ramci kontroly obstaravania tovarov alebo sluzieb, nie je potrebné ju opatovne predkladat so Ziadostou o platbu, Prijimatel uvedie
v Zozname véeobecnych priloh ZoP, e predmetna zmluva bola sii¢astou dokumentécie verejného obstaravania

8Pjsomna zmluva sa vyZaduje vzdy ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na ucely
preukazovania opravnenosti vydavkov mysli prvny kon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné
naleZitosti pravneho Ukonu a podpisy zmluvnych stran su na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predloZena v
ramci kontroly obstaravania tovarov alebo sluzieb, nie je potrebné ju opatovne predkladat so Ziadostou o platbu, Prijimatel uvedie
v Zozname véeobecnych priloh ZoP, Ze predmetna zmluva bola sii¢astou dokumentacie verejného obstaravania.
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bankovy vypis (original alebo overena képia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia) dokumentujuci
realnu uhradu,

v pripade operativneho lizingu aj dal$iu podporni dokumentaciu (napr. v pripade automobilov - knihu jazd, prezenéné listiny,
pozvanku, spravu z pracovnej cesty a p.), ktord preukéze ucel lizingu v prepojeni na prislusnd odbornl aktivitu projektu
a spdsob vypoltu relevantnej Casti opravnenych vydavkov v zavislosti od vyuzivania predmetu najmu.

V pripade finanéného lizingu - splatkovy kalendar, prijaté faktury vystavené na jednotlivé splatky, dalej doklad o zaplateni
prisluSnych splatok.

Pokial nie je predmet vyuzivany len pre dany projekt alebo jeho vyuZitie nie je totozné s dobou realizacie projektu, je prijimatel
povinny dolozit vypocet pomernej Casti finanéného prenajmu, resp. operativneho najmu, ktor( si narokuje ako opravnenu. Z tohto
vypoCtu musi byt zrejmé obdobie, po ktoré bol predmet finanéného prenajmu, resp. operativneho najmu vyuzivany pre dany projekt,
skutona vyska splatok za &ast istiny za relevantn(i ¢asovd jednotku, metodika vypoctu opravneného finanéného prenajmu, resp.
operativneho najmu po obdobie realizacie projektu (tato metodika nesmie byt prijimatefom v priebehu projektu ani pri finanénom
vyUctovani menend) a dalej celkova vyska opravneného finanéného prenajmu

7. Postovné a telekomunikacné poplatky

podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami,

faktdra,

pisomna zmluva,

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

bankovy vypis (original alebo overena kdpia), resp. vydavkovy pokladnicny doklad (original alebo overena kopia) dokumentujtci
realnu uhradu.

8. Odpisy majetku

protokol 0 zaradeni,

dennik, resp. hlavna kniha alebo pefiazny dennik - Uétovné pripady tykajlice sa zauctovania majetku v evidencii prijimatela
a thrady majetku,

stanovena metdda odpisovania (odpisovy plan),

vypocet vySky opravnenych odpisov,

Cestné vyhlasenie o finanénych zdrojoch odpisovaného majetku,

obstaravacia cena odpisovaného majetku prostrednictvom inventarnej karty majetku.

9a. Cestovné nahrady - frekventanti

cestovny prikaz a/alebo Ziadost o refundéciu cestovného prikazu, schvalend prijimatelom pri frekventantoch bez zmluvného
vztahu s prijimatelom, ktorej forma a pouZitie podlieha schvaleniu SO,

doklad za ubytovanie,

cestovny listok (resp. iny doklad o zaplateni cestovného),

prezen¢na listina (datum, miesto, Cas trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) - priloha ¢. 12a tejto prirucky,

bankovy vypis dokumentujlci realnu thradu, resp. vydavkovy pokladniény doklad dokumentujuci re&lnu Uhradu,

pri vyuZiti sukromného motorového vozidla: doklad o vy3ke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie
SAD o cene listka)8!.

v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktaru (prilohami k faktdre je pisomnéa objednavka
alebo pisomna zmluva, dodaci list, resp. preberaci protokol a pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu - ak
relevantné) ako podpornd dokumentécia sa predloZi aj prezencna listina, na ktorej bude uvedené prebratie stravného,
cestovného alebo poskytnutie ubytovania u€astnikmi a presny termin a &as konania aktivity (je mozné vyhotovit' aj samostatnd
listinu (priloha 8b) na prevzatie stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania u¢astnikmi s presnym terminom a ¢asom
konania aktivity),

doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch.

Limity cestovnych nahrad musia byt v stlade s aktualnymi opatreniami k zakonu ¢. 283/2002 o cestovnych néhradéach
v zneni neskorSich predpisov.

8'Narok na uhradu cestovného ma iba vodi¢ motorového vozidla, t.j. ak v motorovom vozidle su viaceri frekventanti tak narok mé iba

jeden - vodi¢ motorového vozidla. Prijimatel zabezpedi, Ze frekventant ma opravnenie viest motorové vozidlo.
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Prijimatel predloZi sii¢asne s pozadovanou dokumentaciou k ZoP aj sumarizaény harok (pozadovana dokumentécia sa predklada
k momentu, kedy sa vydavky na cestovné nahrady prvykrat uplatfiuju). V dalSich ZoP prijimatel predklada nasledovni dokumentaciu
(po tom ako prijimatel si prvykrat uplatnil vydavky na cestovné nahrady - frekventantov):

- sumarizaény harok (prilohy €. 6a tejto prirucky),

- prezencéné listiny82 (datum, miesto, €as trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) - priloha ¢&. 12a tejto prirucky,

- bankovy vypis (original alebo overena kdpia) dokumentujici reélnu Uhradu,

- vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatela alebo pefiazného dennika prijimatefla (jednoduché uétovnictvo) o zauctovani
Uctovného pripadu vratane uhrady vydavku.

Prijimatel’ je povinny archivovat' relevantnii dokumentaciu (napr. cestovny listok, doklad o ubytovani, cestovny prikaz),
ktora nie je sticastou dokumentacie zasielanej na SO v sillade so Zmluvou. Prijimatel je povinny na zaklade tejto
dokumentacie umoznit’ overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumarizaénych harkov.

Sumarizac¢né harky sa nepredkladaju v pripade, ked ubytovanie, stravné alebo cestovné je poskytnuté dodavatel'sky.
9h.Personalne vydavky - nahrada mzdy

- pracovna zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu s naplfiou prace, resp. opisom €innosti $tatno-zamestnaneckého
miesta a platovy navrh (vratane dodatkov),

- prezenéna listina (datum, miesto, €as trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) - priloha &. 12a tejto prirucky

- mzdovy list, resp. vyplatn pasku,

- navratka s potvrdenim Gcasti frekventanta na Skoleni/kurzes3 (priloha €. 9 tejto prirucky),

- spoOsob vypoCtu opravnenej mzdy (ak relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena kdpia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuci
realnu Uhradu - prijimatel je povinny oznacit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych oséb.

Personalne vydavky - nahrady mzdy je mozné predkladat’ prostrednictvom sumarizaénych harkov, av$ak len a zaklade
pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatelovi zo strany SO. V pripade predloZenia personalnych vydavkov - nahrady
mzdy prostrednictvom sumarizaénych harkov, bez predchadzajiceho rozhodnutia zo strany SO budu tieto vydavky
posudené ako neopravnené. Prijimatel predlozi nasledovnii dokumentéciu na SO:

- sumariza¢ny harok (priloha €. 7¢, resp. priloha &. 7d v zavislosti od typu projektu),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overenad kdpia)
dokumentujlci redlnu Uhradu - prijimatel’ je povinny oznalit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

- prezencéna listina (datum, miesto, ¢as trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) - priloha €. 12a tejto priruckys4 (ak
relevantné),

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo pefazného dennika prijimatefa (jednoduché Uctovnictvo)
o0 zauctovani uétovného pripadu vréatane Uhrady vydavku.

Prijimatel’ je povinny archivovat' relevantnu dokumentaciu (mzdové listy, spdsob vypoéty mzdy frekventanta, atd’.), ktora
nie je sucastou dokumentacie zasielanej na SO v sulade so Zmluvou. Prijimatel je povinny na zaklade tejto dokumentacie
umoznit' overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumarizaénych harkov.

11. Ostatné vydavky

- pisomna zmluvass,

& Na z&klade rozhodnutia SO v pripade narodnych projektov uvedeny dokument nemusi byt predkladany v ramci administrativnej
financnej kontroly ziadosti o platbu.

& Uvedena dokumentacia sa nevyzaduje v pripade narodnych projektov.

& Na zéklade rozhodnutia SO v pripade narodnych projektov uvedeny dokument nemusi byt predkladany v ramci administrativnej
finanénej kontroly Ziadosti o platbu.

& Pisomna zmluva sa vyZaduje vZdy ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na ucely
preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny tkon 2, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti
pravneho ukonu a podpisy zmluvnych strén su na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predloZena v rdmci kontroly
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- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej zmluve uzavretej medzi dodavatelom a
prijimatefom),

- prezenéné listiny (ak relevantné - napr. knihy pre frekventantov),

- faktlra,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatefla potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatiass,

- pokladni€ny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad (original alebo overena képia) dokumentujuci
realnu uhradu,

Na z&klade pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatelovi zo strany SO je mozné prostrednictvom sumarizanych harkov
predkladat v ZoP aj dalie vydavky vo vietkych skupinach opravnenych vydavkov, ktorych individudina hodnota je nizka a celkova
hodnota vydavku neprevySuje sumu 500,— € (vratane DPH), napr. poStové poplatky, telefénne poplatky a pod.

Uvedena dokumentacia bude vyzadovana SO od prijimatefa pri predkladani jednotlivych ZoP. Na postidenie jednotlivych
vydavkov, ¢i su opravnené, moze SO vyziadat’ od prijimatefov aj dalSiu dokumentaciu preukazujicu opravnenost’ vydavku
(napr. v pripade telekomunikaénych poplatkov - vypisy hovorov, v pripade obstarania tovaru - prijemka alebo vydajka,
pracovna dochadzka zamestnancov).

Vsetky dokumenty - ZoP, podporna dokumentacia, uétovné doklady a Gétovné zaznamy - musia byt predlozené na
SO minimalne v jednom rovnopise originalu, resp. overenej kopie. V pripade, ze povaha uctovného dokladu (vratane
podpornej dokumentacie a uctovnych zaznamov) neumoziuje vyhotovit' viac rovnopisov originalov (napr. pokladnicny
blok, cestovny prikaz), prijimatel predklada koépiu prislusného dokladu oznacenu peciatkou a podpisom Statutarneho
organu (alebo nim poverenou osobou) prijimatefa®” (takto vyhotovena kopia sa rozumie overena kopia dokumentu).
Prijimatel je povinny kazdy vydavok dokladovat' vypisom z G¢tu prijimatela®, resp. dokladom deklarujicim uhradenie
vydavkov v hotovosti. Na vypise z uctu prijimatela, prijimatel ¢itatené oznaci, ze ide o predmetny druh vydavku.

Dokumenty, ktoré boli SO doruéené uz v predoslej ZoP vratane ziadosti o ziétovanie zalohovej platby, (jeden rovnopis
originalu, resp. overena koépia - pracovné zmluvy, dohoda o vykonani prace, faktury..) nie je potrebné opakovane
predkladat’ pri dalsich ZoP, musi vak byt prilozené pisomné vyhlasenie prijimatefa, ze predmetna dokumentacia sa uz
nachadza v predoslej ZoP s uvedenim jej &isla a povodného éisla prilohy.

Prijimatel ma moZnost realizovat platby v hotovosti tykajlce sa realizacie aktivit Projektu. Platby v hotovosti si opravnené, ak
hotovostné platby jednotlivo neprekroia sumu 500,- EUR, pri€om maximalna hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v
jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR. Podla § 4 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych osobach a fyzickych
osobach — podnikateloch sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej vySka prevySuje 5 000 EUR.

Platba platobnou kartou vydanou k U¢tu prijimatela nie je hotovostnou platbou.

Vzhladom na skuto€nost, Zze nepriame vydavky su financované formou 15% pausalnej sadzby z opravnenych priamych
personalnych vydavkov (opravnené priame naklady na zamestnancov) v zmysle ¢l. 68, ods. 1b. nariadenia 1303/2013, pau$aine
nepriame vydavky si prijimatel uplatfiuje priebezne podas implementacie projektu. V ramci kazdej ZoP, v ktorej budd narokované
priame personalne vydavky, si mdze uplatfiovat maximaine 15 % z objemu tychto vydavkov ako nepriame vydavky.

obstaravania tovarov alebo sluzieb, nie je potrebné ju opatovne predkladat so Ziadostou o platbu, Prijimatel uvedie v Zozname
véeobecnych priloh ZoP, Ze predmetna zmluva bola st¢astou dokumentacie verejného obstaravania.

8 Preberacim protokolom su aj pracovné vykazy - prilohy €. 4a- a 5 tejto prirucky, ak ide o osobné sluzby nezaclenené do bodu 2 -
Personalne vydavky - externé - dodavka sluzieb. Ak merna jednotka uvedena v rozpoCte je odliSné od osobohodiny, mesiac, t,. je
urena vysledkovo - normostrana, autorsky harok, prijimatel’ predklada iba prilohu €. 5 (uvedené sa nevztahuje v pripade Studii,
expertiz, posudkov v zmysle ¢asti 2.3.4.1, pism. N prirucky pre prijimatela).

8 Ak prijimatel neméa pediatku, je postadujlce, ak kdpia uctovnych dokladov alebo podpornej dokumentacie je overena podpisom
Statutarneho organu (alebo nim poverenou osobou) prijimatela. Dokumentaciu ako aj U¢tovné doklady nie je mozné overovat
faxmile podpisom - vZdy musi ist o vlastnoruény podpis zodpovednej osoby. Overuje sa kazda strana dokumentu (U¢tovného
dokladu, Uctovného zéznamu, podpornej dokumentacie), resp. zviazany celok dokumentov sa overuje peiatkou a podpisom
Statutarneho zastupcu prijimatela, tak aby bola overend pravost celého zvézku.

8 \/ pripade vypisov zo Statnej pokladnice, ktoré su vytladené zo systému (nejedna sa o képiu uz vytlateného vypisu) nie je
potrebné ich overovat Statutdrom organizacie, resp. splnomocnenou osobou.
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2.3.5 Nezrovnalosti a vysporiadanie finan¢nych vztahov

2.3.5.1 Nezrovnalost

V stlade so véeobecnym nariadenim sa pod pojmom "nezrovnalost™ rozumie akékolvek porusenie prava Unie alebo
vnutrostatneho prava tykajuceho sa jeho uplatfiovania, vyplyvajlice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa
zUCastriuje na vykonavani eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov, désledkom €oho je alebo by bol negativny dopad na
rozpodet Unie zatazenim vSeobecného rozpo&tu neopravnenym vydavkom.

Nezrovnalost vznikne v ddsledku poruenia pravnych predpisov EU alebo Slovenskej republiky, pripadne porusenim
zmluvnych dokumentov, ktoré upravuju pravidla a podmienky pre poskytnutie alebo pouzitie finanénych prostriedkov EU a
finanénych prostriedkov $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie, Umyselného alebo spdsobeného z nedbanlivosti, pricom toto
poru$enie vyplyva z konania alebo opomenutia konania subjektu (riadiaceho organu alebo prijimatela / partnera) a jeho dosledkom
je alebo by mohlo byt poskodenie rozpottu EU alebo rozpoétu verejnej spravy. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je
rozhodujlica, nezrovnalosti, ktoré maju charakter trestnych &inov (napr. poSkodzovania finanénych zaujmov ES, podvodov, korupcie,
prijimania Uplatku, podplacania atd.) st nezrovnalosti spdsobené Umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost sa
povazuje aj porusenie pravnych prepisov EU alebo Slovenskej republiky, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné zaujmy
EU. Nezrovnalosti®? sa mozu vyskytovat na véetkych Grovniach v procese implementacie a finanéného riadenia Strukturainych
fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu, tzn. vratane drovne konania, resp. opomenutia konania
prijimatela alebo partnera, pokial neboli dodrzané podmienky poskytnutia alebo pouitia finanénych prostriedkov EU.

Podrobny postup informacnych a finanénych tokov pri rieeni nezrovnalosti a finannych oprav na narodnej trovni ako aj
vo vztahu k rozpo&tu EU a Eurépskej, nadvazujlci na zakladny ramec stanoveny Systémom finanéného riadenia $trukturainych
fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 je rozpisany v
Usmerneni €. 2/2015 - U k nezrovnalostiam a finanénym opravam v ramci financného riadenia Strukturélnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.

Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost méze zistit Poskytovatel, platobna jednotka, CO, organ auditu, spolupracujlci organ, Najvyssi kontrolny trad
SR, Urad vladneho auditu, Urad viady SR, organy Eurépskej komisie, Eurdpsky dvor auditorov alebo Eurépsky urad pre boj proti
podvodom v ramci vykonu svojich kompetencii.

Nezrovnalost mbze zistit samotny Prijimatel, Partner, uzivatel alebo treti subjekt, ktory bezodkladne oznami zistenu
nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujice zistenu nezrovnalost Poskytovatelovi. Nasledne je Poskytovatel povinny
zdokumentovat podozrenie z nezrovnalosti alebo zisten nezrovnalost v ITMS2014+

Nezrovnalost sa na néarodnej Urovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej nezrovnalosti, a to v nadvaznosti
na schvélenie / prerokovanie / zaslanie / oboznamenie / dorucenie oficiaineho dokumentu podra typu vykonanej kontroly / auditu /
overovania, resp. nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom / sidnom konani.

Riesenie nezrovnalosti
Na Géely dalSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutna stginnost subjektov zapojenych do systému implementacie ESIF
na narodnej Urovni pri 0znamovacej povinnosti, a to formou $tandardizovaného formularu - Sprava o zistenej nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementacie ESIF na narodnej Grovni s povinné vietky zistené nezrovnalosti bezodkladne
oznamit Poskytovatelovi.

Ak mé& Poskytovatel podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost finanény dopad, Poskytovatel spolu so spravou
o zistenej nezrovnalosti predkladd do 10 pracovnych dni odo diia skoncenia vykonanej kontroly / overenia aj Ziadost o vratenie
finan¢nych prostriedkov.

89 ¢l. 2, bod 36, 38 a39 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, priom pod pojmom "nezrovnalost
sa rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti.
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Prijimatel je povinny v stanovenom termine vratit prostriedky na uréeny ucet a nasledne do 8 pracovnych dni oznamit
vratenie finan¢nych prostriedkov formou Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov®, ktorého prilohou bude aj bankovy vypis
potvrdzujlci vratenie finanénych prostriedkov, resp. vytlateny ELUR potvrdzujlci Gpravu rozpoétu.

Prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho Cast uvedenu v ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov do 60 dni odo diia
zaslania zZiadosti o vratenie finanénych prostriedkov v zmysle &lanku 10 VZP k zmluve o NFP. V pripade, Ze Prijimatel tito povinnost
nesplni, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o odklade pinenia, Poskytovatel oznami porusenie financnej
discipliny Uradu viadneho auditu (ak ide o porusenie finanénej discipliny) alebo Uradu pre verejné obstaravanie (ak ide o poru$enie
pravidiel a postupov verejného obstaravania) alebo postupuje podra § 41 ods. 5 zakona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je mozné
postupovat ani jednym z uvedenych spdsobov, postupuje podia osobitného predpisu (napr. Obgiansky sudny poriadok).

Vysporiadanie nezrovnalosti
Za datum vysporiadania nezrovnalosti na strane sprostredkovatelského organu sa povazuje:

= den pripisania finanénych prostriedkov na prislusnom ucte certifikaéného organu, resp. prislusSnom ucte
platobnej jednotky, pri¢om splnenie povinnosti vysporiadat nezrovnalost zo strany prijimatela sa viaze ku driu
odpisania finanénych prostriedkov z jeho Uétu;

= den pripisania poslednej dohodnutej splatky na prislusnom ucte certifikacného organu, resp. prislusnom ucte
platobnej jednotky v pripade uzavretia dohody o splatkach / dohody o doklade plnenia;

= den schvalenia sthrnnej ziadosti o platbu certifikatnym organom v pripade vzajomného zapodgitania pohladavok
z NFP alebo jeho Casti;

= def spinenia uéinnych napravnych opatreni na napravu zistenych nedostatkov uvedenych v sprave o splneni
opatreni na napravu zistenych nedostatkov zistenych viadnym auditom.

2.3.5.2 Vysporiadanie financ¢nych vztahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava podla § 42 zakona . o prispevku z ESIF:
A. vratenim prispevku alebo jeho Casti, alebo

B. vzajomnym zapo€itanim pohladavok z prispevku alebo jeho Casti.

Ad. A: Vratenie finanénych prostriedkov od prijimatela

Vrétenie finandnych prostriedkov EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté prijimatelovi (ak sa
nevykona vzajomné zapoditanie pohladavok) sa uskuto&riuje na z&klade zmluvy o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNFP v pripade,
ak je poskytovatefom a prijimatefom t& istd osoba v nasledovnych pripadoch:

e prijimatel / partner nevyéerpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie,

e prijimatel / partner vyéerpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie v rozpore so vseobecne
zavaznymi predpismi SR alebo pravne zavaznymi predpismi EU (najmd poruSenie finanénej discipliny alebo vznik
nezrovnalosti),

e prijimatel / partner vyéerpal poskytnuté prostriedky EU a S$tatneho rozpoétu na spolufinancovanie v rozpore
s podmienkami zmluvy o NFP alebo rozhodnutia o schvaleni ZoNFP?!, resp. prijimatel porusil alebo nespnil povinnosti
stanovené v zmluve o NFP (najmé& poru3enie financnej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a poruenie tychto povinnosti,
resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia finanénych prostriedkov,

e prijimatel — holdingovy fond nezabezpetil pouzitie prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie na Géel pomoci
definovany v zmluve o financovani do 31. decembra 2023 v nadvéznosti na poziadavky nariadenia Europskeho parlamentu
a Rady (EU) &. 1303/2014, (eSte potrebné analyzovat blizSie podmienky vykazovania Udajov za finanné néstroje

9 Priloha €. 8 Prirucky pre prijimatela
91y pripadoch ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ista osoba
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v nadvaznosti na poziadavky Eurdpskej komisie) resp. boli naplnené podmienky pre vratenie prispevku upravené
ustanoveniami § 19 az 21 zakona €. 323/2015 Z. z. o finanénych nastrojoch financovanych z eurépskych Strukturalnych a
investi¢nych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

o prijimatelovi / partnerovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie z titulu mylnej
platby,

e prijimatel porusil pravidla a postupy verejného obstaravania a toto poruSenie malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok
VO alebo pravidla a postupy vztahujlce sa na obstaravanie sluzieb, tovarov a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie
nespada pod zakon o VO,

e ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

V stlade s § 33 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF je prijimatel podfa zmluvy o NFP povinny vratit nenavratny finanény
prispevok alebo jeho Cast za podmienok a spésobom uvedenym v zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku alebo
v rozhodnuti o schvaleni ZONFP92, Ak suma nenavratného finanéného prispevku alebo jeho &asti, ktora sa ma vratit, nepresiahne
40,00 EUR a st&asne nedolo k poruseniu finanénej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. a) zakona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpottovych
pravidlach verejnej spravy v zneni nesk. predpisov, tento NFP alebo jeho ¢ast’ SO nevyméaha.

Poskytovatel sa mdze rozhodnut podfa charakteru projektu alebo typu prijimatela, &i priebezne kumuluje nezi¢tovany
nenavratny finanény prispevok vratane sim do 40,00 EUR a su¢asne ho aj priebeZzne vymaha v momente prekroCenia sumy
40,00 EUR alebo uplatni a vymaha Ghrnna sumu takto nezlétovaného nenavratného finanéného prispevku po prekrogeni sumy
40,00 EUR pri poslednom zuctovani zalohovej platby. Poskytovatel voéi finanénému limitu 40,00 EUR posudzuje iba sumu
prispevku, ktory podla definicie prispevku v § 3 ods. 1 pism. a) zakona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych
$trukturalnych a investiénych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov tvoria len prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie poskytnuté riadiacim organom podla zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku / rozhodnutia
o schvaleni ziadosti bez moZnosti zahrnutia sankcie alebo uroku z omeSkania.

V pripade vzniku dévodu na vratenie prispevku alebo jeho €asti (napr. z ddvodov poruseni vSeobecne zavéznych pravnych
predpisov SR alebo legislativy EU prijimatelom), prijimatel podla zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku / zmluvy o
spolufinancovani je povinny privrateni finanénych prostriedkov postupovat v silade so zmluvou o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku / zmluvou o spolufinancovani a zakonom o prispevku z ESIF.

V jednotlivych pripadoch vrétenia financnych prostriedkov poskytovatel zaSle prijimatelovi ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov® podla zmluvy o NFP vkoépii certifikatnému organu a platobnej jednotke elektronicky v ITMS2014+
- nevyhnutnost predkladania listinnej podoby schvélenej Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov certifikatnému orgénu,
platobnej jednotke a prijimatelovi bude zavisld od podmienok evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej asti
ITMS2014+ a neverejnej Casti ITMS2014+, pricom prijimatel bude informovany o zozname svojich zavazkov na verejnej Casti
ITMS2014+ na zaklade jedinecného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu.

Poskytovatel je povinny vyzvu na uhradu oznémit diznikovi, Ze eviduje voi nemu pohladavku, upozornit ho na nasledky
neuhradenia pohladavky. Osobitna evidencia vSetkych pohladavok plynicich zo zmluvy bude vedend v informaénom
monitorovacom systéme najneskér od 1. januara 2016 v nadvéznosti na ¢l. 122 ods. 3 v8eobecného nariadenia a daldie ustanovenia
predmetného nariadenia k finanénému riadeniu, priCom do terminu spristupnenia stvisiacich funkcionalit ITMS2014+ a jeho
prepojenia na ISUF, budl pohladavky evidované manuélne v ISUF a vyzva, resp. ziadost o vratenie prispevku predkladana
poskytovatelom diznikovi, platobnej jednotke a certifikaénému organu len v listinnej podobe. Formular ,Ziadosti o vratenie
finanénych prostriedkov* spolu s pokynom k jeho vyplneniu je uvedeny v prilohe 6a a 6b SFR.

Pre splnenie pravnych zavazkov prijimatela / partnera vo vztahu k vysporiadaniu finannych vztahov sa vyzaduje
uvedenie spravnych bankovych Gétov a spravneho, ITMS automaticky generovaného variabilného symbolu pri uskutoéneni Ghrady
prostriedkov prikazom na SEPA inkaso v rdmci ITMS2014+ na zéklade schvéleného mandatu na inkaso v SEPA (priloha 7 SFR)
platitelom inkasa — prijimatelom / partnerom alebo platobnym prikazom v banke podia podmienok uvedenych v zmluve uzatvorenej
medzi poskytovatelom a prijimatelom / partnerom.

Vrétenie finanénych prostriedkov oznamuje prijimatel poskytovatelovi cez verejnu &ast ITMS2014+. ado Casu Uplnej
elektronizacie ITMS2014+ aj v pisomnej forme. Prijimatel podla zmluvy o NFP zaregistruje vITMS2014+ ,Oznamenie

92y pripadoch ak je poskytovatefom a prijimatelom ta ista osoba
% vpripade vratenia finanénych prostriedkov na zaklade podnetu prijimatela, SO Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov
prijimatelovi nezasiela
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0 vysporiadani financnych vztahov* do 8 pracovnych dni odo dna uskutoCnenia Uhrady prostriedkov v sulade s vypisom
z bankového Uétu, resp. Upravou rozpoétu na zaklade aktivovaného ELUR-u formou rozpoctového opatrenia.

Formulér ,Oznadmenia o vysporiadani finanénych vztahov* spolu s pokynmi k jeho vyplneniu je uvedeny v prilohe ¢. 8 a
v prilohe €. 8a Prirucky pre prijimatela.

Prilohou ,0znadmenia o vysporiadani finanénych vztahov" je vypis z bankového Gétu, ktory potvrdzuje vratenie finanénych
prostriedkov. V platobnom prikaze pre spravne vykonanie Uhrady je potrebné pouzit uréené identifikatory platieb (Variabilny symbol,
Sprava pre prijimatela/Poznamka atd'.).

Listinnd podoba dokladu "Oznédmenie o vysporiadanych finannych vztahov" je vedena do €asu pinej elektronizécie
ITMS2014+ v nadvéznosti na &l. 122 ods. 3 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 a dal$ie ustanovenia
predmetného nariadenia k finanénému riadeniu. Od terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS2014+ a jeho prepojenia na
ISUF, budu vratené finanéné prostriedky a vysporiadanie finanénych vztahov automaticky parované na zaklade evidovanych Gdajov
v ITMS2014+ zo strany prijimatela. Od terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS2014+ a jeho prepojenia na ISUF pre
spinenie pravnych zavazkov prijimatela vo vztahu k vysporiadaniu finanénych vztahov sa vyzaduje spinenie nasledovnych
podmienok:

e prijimatel uvedie spravny, ITMS2014+ automaticky generovany variabilny symbol pri uskutoéneni Uhrady prostriedkov
(internetbanking alebo poStova poukazka);

e spravne zaregistruje vITMS2014+ ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov do 8 pracovnych dni odo dda
uskuto€nenia uhrady prostriedkov.

Ak prijimatel / partner nevrati NFP alebo jeho Gast na spravne Uty alebo pri uskutoéneni Uhrady neuvedie spravny automaticky
ITMS2014+ generovany variabilny symbol, resp. do terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS2014+ nezaregistruje
v ITMS2014+ spravne oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov do 8 pracovnych dni odo dia uskutoCnenia Uhrady
prostriedkov, prislusny zavézok prijimatela / partnera zostdva nesplneny a finanéné vztahy voci poskytovatelovi sa povazuju za
nevysporiadané. Mylna platba bude vratena odosielatelovi do konca mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola thrada
prijata na Ucet certifikacného organu alebo platobnej jednotky.

V pripade vratenia finanénych prostriedkov prijimatelom, ktory je Statnou rozpoctovou organizéciou, sa vratenie finanénych
prostriedkov vykondva prostrednictvom Upravy rozpodtu cez spravcu kapitoly a platobnou jednotkou, k formuléru oznémenia
o vysporiadani finan¢nych prostriedkov sa priklada vytlageny ELUR (evidenény list Uprav rozpo¢tu) potvrdzujuci Gpravu rozpoCtu,
tzn. aktivovany a v polozke ,Cislo bankového Ggtu“ sa uvadza text ,Uprava rozpo&tu ELUR &.“. V nazve ELUR-u je potrebné uviest
kod ZoP z ITMS2014+ .

Prijimatel zasiela poskytovatelovi pomoci Ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov aj v pripade ak vracia neztictovanu
zalohovu platbu pred uplynutim stanovenej lehoty na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby od diia pripisania finanénych
prostriedkov na et - t.j. z vlastnej iniciativy.

Prijimatel je povinny odviest vynos, resp. vratit NFP alebo jeho Cast alebo Cisty prijem uvedeny v Ziadosti o vrateni
finanénych prostriedkov do 60 dni odo diia dorucenia Ziadosti o vrateni finanénych prostriedkov.

V pripade ak prijimatel nevrati finanéné prostriedky v stanovenom termine uréenom v ziadosti o vratenie finanénych
prostriedkov, poskytovatel vypracuje podnet na dalSie rieSenie nevratenia finanénych prostriedkov (podozrenie z nezrovnalosti).

Na ucely zabezpedenia spravnych a jednoznaénych administrativnych, finanénych a Uétovnych postupov pre spracovanie
spatnych tokov (vysporiadania finanénych vztahov) pri implementécii a realizacii prostriedkov EU a prostriedkov &tatneho rozpogtu
na spolufinancovanie, zabezpeCenia triedenia prijmov a vydavkov podla ekonomickej klasifikicie rozpoCtovej klasifikacie pre
spravne sledovanie a vykazovanie aktuadlneho dopadu finanénych oprav a vratenych finanénych prostriedkov v rdmci realizacie
spoloénych programov Slovenskej republiky a Eurdpskej Unie financovanych z fondov Eurdpskej Unie a prostriedkov Statneho
rozpodtu na schodok verejnej spravy sU schémy a popis schém kvrateniu finanénych prostriedkov upravené v metodickom
usmerneni Ministerstva financii SR €. 3/2015-U k schéme procesov vratenia finanénych prostriedkov v rdmci finanéného riadenia
Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu, Eurépskeho fondu pre rybné hospodarstvo a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu.

V ramci implementéacie finan¢nych nastrojov st pravidla vratenia prispevku na finan¢ny nastroj a vysporiadanie finanénych
vztahov upravené ustanoveniami § 19 az 21 zakona €. 323/2015 Z. z. o finanCnych nastrojoch financovanych z eurdpskych
Strukturalnych a investiénych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Prijimatel je povinny vréatit prispevok na finanény
nastroj v stlade s podmienkami zmluvy o financovani, a to najma v pripadoch, ak do$lo k poruseniu povinnosti podfa § 20 ods. 2
zakona ¢. 323/2015 Z. z. o finanénych nastrojoch financovanych z eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov a o zmene a
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doplneni niektorych zakonov. Finanény sprostredkovatel a kone€ny prijimatel su povinni vratit prispevok na finanény néstroj v
sulade s podmienkami zmluvy, a to najma ak doslo k poruSeniu ich povinnosti v zmluve. V stlade s § 20 ods. 1 zakona ¢&. 323/2015
Z. z. o finanCnych néstrojoch financovanych z eurdpskych Strukturélnych a investiénych fondov a 0 zmene a doplineni niektorych
zakonov ak suma prispevku na finanény nastroj alebo jeho Casti, ktord sa mé vrétit, nepresiahne 100,00 EUR, tento prispevok na
finanény nastroj alebo jeho Cast poskytovatel neuplatiiuje a nevymaha.

Ad. B: Vzajomné zapocitanie pohladavok a zavazkov

5 Vysporiadanie financnych vztahov vzajomnym zapocitavanim pohladavok z prispevku alebo jeho Casti prostrednictvom
Z0oP a oznamenia o vysporiadani finannych vztahov je mozné uplatnit v stlade s § 40 az 42 a § 45 zakona o prispevku z z ESIF
v ramci systému refundécie ak je to relevantné.

Vzajomné zapocitanie pohladavok z prispevku / a zavézkov sa povazuje za spdsob pinenia zavazku a nejde o pefiazny tok.
Dokladom, na zaklade ktorého mozno vyhotovit Gétovny doklad je dohoda o zapoéitani, resp. jednostranny zapogitaci prejav. Je
v kompetencii SO overit, &i boli aktivity na zaklade uvedenych faktdr zrealizované v sulade so zmluvou o NFP, ¢i boli dodrzané
ustanovenia Obchodného zakonnika, Obcianskeho zakonnika a zakona €. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v zneni neskorSich
predpisov. Tymto sa nevylu€uje vzajomné zapoCitanie pohladavok medzi prijimatelom a dodavatefom.

VyuZitie vysporiadania finanénych prostriedkov formou vzajomného zapoéitania pohfadavok a zavizkov musi spifiat
nasledovné ramcové podmienky:

o vzajomné zapoCitanie pohladavok a zavazkov je realizované v rdmci jedného projektu prijimatefla, pri¢om ide o projekt
programového obdobia 2014 - 2020;

o prijimatel nesmie mat pravnu formu $tatna rozpoctova organizacia;

o Ziadost o platbu musi byt typu priebezna alebo zavereéna;

« k jednej ZoP je mozné priradit niekolko oznameni o vysporiadani finanénych vztahov daného projektu;

« zapogitavana suma musi byt nizSia/rovna ako suma ZoP prijimatela (zavézok platobnej jednotky voci prijimatelovi);

o pri zapocitani nezrovnalosti musi mat dana nezrovnalost dopad na vykaz vydavkov/rozpocet EU (pdvodné vydavky boli
schvélené v sihrnnej ZoP — priebezna, zuctovanie zalohovej platby) a si¢asne nejde o systémovu nezrovnalost;

» pokial ide o oznamenie o vysporiadani financnych vztahov k evidovanej Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov, dana
Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov musi mat dopad na vykaz vydavkov/rozpocet EU;

« vzéjomne sa zapocitavajii pomerné Giastky v ramci véetkych zdrojov financovania uvedenych na ZoP, a to vratane zdroja
PRO — RATA. Pri zdroji PRO — RATA plati pravidlo, Ze zdroj PRO — RATA obsahuje ako povodna Ziadost o platbu, ku ktorej
sa viaZe vratenie finanénych prostriedkov, tak aj ziadost o platbu, v rdmci ktorej sa zapocitanie realizuje.

Ak prijimatel predioZil Ziadost o platou a oznamenie o vysporiadani financnych vztahov, v ktorom navrhol vykonanie
vzajomného zapoCitania, alebo vzajomné zapoCitanie pohladavok vykona jednostranne poskytovatel; suma schvélena v ZoP
poskytovatefom musi byt vy83ia ako suma schvalend SO v ozndmeni o vysporiadani finanénych vztahov.

Poskytovatel bezodkladne oznami prijimatefovi pripravované vykonanie vzajomného zapoditania pohladavok z prispevku
alebo jeho Casti. Ak prijimatel s jednostrannym zapocitanim pohladavok z prispevku alebo jeho Casti podia § 42 odseku 4 zakona
o prispevku z ESIF nesuhlasi, je povinny to oznamit poskytovatelovi do troch dni odo diia doru¢enia oznamenia.

Vzajomnym zapocitanim pohladavok z prispevku alebo jeho Casti zanikaju tieto pohladavky vo vyske, v ktorej sa kryju.

Na vzéjomné zapocitanie pohfadavok z prispevku alebo jeho Casti sa vztahuju ustanovenia § 358 az 364 Obchodného
zakonnika, ak zakon o prispevku z ESIF neustanovuje inak.

Ak poskytovatel zisti nesplnenie povinnosti prijimatela vratit prispevok alebo jeho ¢ast a nevykona sa vzajomné zapogitanie
pohladavok z prispevku alebo jeho Easti, vyzve prijimatela na vratenie prispevku alebo jeho Casti. V tomto pripade prijimatel vrati
prostriedky Eurépskej Unie schvalené certifikaénym organom na osobitny Gi¢et Ministerstva financii SR vedeny v Statnej pokladnici.
Prostriedky Eurdpskej tnie neschvalené certifikacnym organom a prostriedky Statneho rozpo¢tu vrati podla osobitného predpisu®.
Ak prijimatel nevrati prispevok alebo jeho East na zaklade vyzvy podla prvej vety alebo neuzavrie s poskytovatelom dohodu
o splatkach, alebo dohodu o odklade plnenia podla § 45 zakona o prispevku z ESIF, poskytovatel postupuje podra osobitného
predpisu®.

94 Zakona €. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov
9 8§ 31 ods. 10 zakona ¢&. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov
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Poskytovatel mdZe na pisomné poZiadanie prijimatela, ktory neméze vratit prispevok alebo jeho Cast podia § 45 zakona
o prispevku z ESIF riadne a v&as, uzavriet s prijimatefom dohodu o splatkach, alebo dohodu o odklade pinenia. Dohoda o splatkach
a dohoda o odklade plnenia musi mat pisomnud formu. Poskytovatel neméze dohodnt splatky na dobu dih$iu ako tri roky a odklad
plnenia v dohode o odklade pinenia na dobu dih$iu ako jeden rok odo dfia nasledujuceho po uplynuti lehoty uvedenej vo vyzve na
vratenie prispevku alebo jeho Gasti.

Poskytovatel mdze uzavriet s prijimatelom dohodu o splatkach, ak:

a) prijimatel svoj dlh pisomne uznal vo forme notarskej zapisnice® (naklady na spisanie notarskej zapisnice znasa
prijimatel) ¢o do ddvodu aj vySky asucastou notarskej zapisnice je vyhlasenie prijimatela, Ze suhlasi s jej
vykonatelnostou; spisanie notarskej zapisnice sa nevyzaduje, ak je prijimatelom Statna rozpo¢tova organizacia, $tatna
prispevkova organizacia alebo Statny fond,

b) by sa prijimatelovi zaplatenim celého dihu zhorsili jeho ekonomické alebo socialne pomery,

c) saprijimatel v dohode o splatkach zaviaze, Ze ak nezaplati niektort splatku riadne a v&as, cely dih sa stane splatnym.

Poskytovatel mbZe uzavriet s prijimateflom dohodu o odklade plnenia, ak:

a) prijimatel svoj dlh pisomne uznal vo forme notarskej zapisnice ¢o do dévodu aj vySky a stc¢astou notarskej zapisnice je
vyhlasenie prijimatela, ze suhlasi s jej vykonatelnostou; spisanie notarskej zapisnice sa nevyzaduije, ak je prijimatelom
Statna rozpoctova organizacia, Statna prispevkova organizacia alebo $tatny fond,
b) by sa prijimatelovi neumoznenim odkladu pinenia zhorsili jeho ekonomické alebo socialne pomery.
Dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia mozno uzavriet najneskér do dia uréeného na vratenie prispevku
alebo jeho &asti uvedeného v ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov.

Ak je prijimatel prijemcom Statnej pomoci, poskytovatel Uctuje Uroky z omeSkania vo vySke prisludnej sadzby urenej
Eurdpskou komisiou platnej v defi podpisu dohody o splatkach alebo dohody o odklade plnenia.

V pripade, ak prijimatel nezaplati splatku v stlade s dohodou o splatkach, alebo nevrati prispevok alebo jeho Cast v stlade
s dohodou o odklade plnenia, poskytovatel na zéklade notérskej zapisnice méze vymahat prispevok alebo jeho &ast v exekuénom
konani.

2.3.6 Rizikova prirazka

Prijimatel je opravneny vyuZzivat finantné prostriedky z rizikovej prirazky, ak Zmluva rizikovd prirdzku obsahuije. Prijimatel
vyuzivajuci rizikovu prirazku je povinny predloZit pisomny oznam o jej pouZiti (spolu so zd6vodnenim jej pouZitia) najneskér pri
podani ZoP alebo ako stéast Ziadosti 0 zmenu projektu. Pre postidenie opravnenosti pouitia rizikovej prirazky je pre SO rozhodny
datum, ktory prijimatel uréi vozname (datum uvedeny v ozname na aplikaciu rizikovej prirdzky musi predchadzat uhrade
opravnenych vydavkov uvedenych v ZoP). Prijimatel v ozname jednoznacne identifikuje vydavok (najma oznadenie rozpodtovej
polozky, resp. podpolozky - Cislo a nazov, vyska vydavku, uctovny doklad vztahujlci sa k vydavku), na ktory bola pouzita (prijimatel
je opravneny identifikovat iba tie vydavky, ktoré boli oznaCené v Zmluve na pouZzitie rizikovej prirdzky, na iné vydavky SO nebude
prihliadat). V pripade, ak nebude zrejmé, na ktory vydavok bola rizikova prirazka pouZitd, SO na oznam nebude prihliadat. Vyuzitie
rizikovej prirazky bude pos(idené v procese posudzovania opravnenosti vydavkov v ramci ZoP.

RizikovU priraZku nie je mozné aplikovat na vydavky spojené s riadenim projektu (administracia, riadenie, monitoring vratane inych
vydavkov suvisiacich s riadenim/administraciou projektu) publicitou a informovanim, zaroven pri Cerpani rizikovej prirazky musia byt
dodrzané zasady hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a Ucelnosti.%” Rizikovi polozku ako rezervu na nepredvidané vydaje je
mozné pouzit na vytvorenie finanénej rezervy suvisiacej s Upravou Standardnej stupnice jednotkovych cien resp. hodnot
zjednodudeného vykazovania vydavkov.

2.3.7 Postup a povinnosti prijimatel'a v suvislosti s ukon¢enim programového
obdobia2014-2020

9% Ak m& prijimatel sidlo alebo miesto podnikania mimo Uzemia Slovenskej republiky, uznanie dihu sa vykona podla prdvneho
poriadku tatu, na Uzemi ktorého ma sidlo alebo miesto podnikania.
7 \lysttazenie vy$Sej sumy vo verejnom obstaravani nie je dévodom na poutZitie rizikovej prirazky.
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Prijimatel je v stvislosti s ukonéenim pomoci v programovom obdobi 2014 — 2020 povinny:
- ukonéit financnu realizaciu projektu a spinit podmienky a povinnosti vyplyvajuce zo zmluvy o NFP/rozhodnutia
o schvéleni ZoNFP9%;

- predlozit sprostredkovatelskému organu zavere¢nu ziadost o platbu (refundécia) alebo posledné zuctovanie zalohove;j
platby (ak prijimatel nevycerpal vysku celkovych opravnenych vydavkov na projekt na 95%, t.z. po predlozeni posledne;
ZoP (zU&tovanie zalohovej platby) mu uz nevznikn(i dalSie vydavky, ktoré by si uplatnil v rimci ZoP (zavere¢na), alebo
v pripade prijimatela Statna rozpoCtova organizacia) vztahujice sa k vydavkom realizovanym do konca obdobia
opravnenosti vydavkov vratane pozadovanej dokumentacie;

- vratit finanéné prostriedky v pripade, ak:
e nevyderpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie;
e mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie z titulu mylnej platby;

e porusil povinnosti stanovené v zmluve o NFP/rozhodnuti o schvaleni ZoNFP (najmé porusenie finanénej discipliny
alebo vznik nezrovnalost) a nesplnenie tychto podmienok je spojené s povinnostou vratenia finanénych
prostriedkov;

e ainych.
- vypracovat’ a predlozZit zaverenu monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit projektu v stlade s uréenymi
zmluvnymi podmienkami;

- vypracovat a predlozit naslednd monitorovaciu spravu, po ukonéeni realizacie projektu v stlade s uréenymi zmluvnymi
podmienkami v stvislosti s monitorovanim prijmu z projektu;

- zabezpeCit uchovanie uctovnej a inej podpornej dokumentacie slvisiacej s projektom v stlade s uréenymi zmluvnymi
podmienkami a narodnymi predpismi;

- zabezpeCit dodrZanie zmluvnych podmienok v sUvislosti so zabezpeCenim procesu ukonenia pomoci programového
obdobia 2014 - 2020;

- poskytovat sucinnost vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v slvislosti so zabezpeCenim procesu
ukonéenia pomoci z ESIF v ramci programového obdobia 2014 — 2020.

Prijimatel mbZe realizovat vydavky v obdobi oprédvnenosti, a to najneskér do 31. 12. 2023.
Pre Ugely spinenia terminu na predioZenie poslednej siihmnej ZoP SO OP L'Z pre prijimatelov uklada povinnost:
predloZit Ziadost o zalohovu platbu poskytovatelovi v termine najneskér do 30. 09. 2023;

previest financné prostriedky, uhradit nezaplatené U¢tovné doklady dodévatelovi/zhotovitelovi v termine najneskér do
31.12. 2023

predlozit ZoP - zu&tovanie zalohovej platby, ZoP - priebezna platba, Ziadosti 0 zaveredni platbu poskytovatelovi v
termine najneskor do 31. 01. 2024;

Uvedené terminy su hrani¢né a znamenaji najneskorSie mozné terminy, ktoré zadefinovalo Ministerstvo financii SR na
narodnej Urovni s ohladom na nadvazujuce plnenie terminov na Urovni poskytovatela, platobnej jednotky a Certifikaéného organu.

98 v pripade, ak je poskytovatefom a prijimatelom ta ista osoba
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Kapitola 3 Monitorovanie projektu a poskytovanie informacii a dat

Monitorovanie ako nastroj riadenia ESIF je pravidelna &innost zamerané na sledovanie plnenia stanovenych cielov na
jednotlivych Grovniach implementacie ESIF prostrednictvom systematického zberu a vyhodnocovania udajov a informécii.
Monitorovanie projektov slUZi na v€asné ziskavanie informécii o stave realizacie projektov, vratane dosahovania planovanych hodn6t
meratelnych ukazovatelov a je nastrojom na ziskanie potrebnych dajov pre RO/SO za G¢elom monitorovania a hodnotenia OP.

V zmysle Systému riadenia ESIF monitorovanie na trovni projektu pozostava z nasleduijicich &asti:

a) monitorovanie pocas realizacie projektu;
b) monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektu;
¢) monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektu.

Prijimatel’ predkladé monitorovacie spravy a doplfiujuce monitorovacie udaje poskytovatelovi v stanovenych terminoch

Monitorovacia sprava projektu predstavuje komplexnu spravu o pokroku v realizacii aktivit projektu a o udrzani projektu,
ktor( poskytuje Prijimatel Poskytovatelovi vo formate uréenom Poskytovatelom.

Monitorovaciu spravu projektu podava Prijimatel prostrednictvom ITMS2014+, ktory zabezpeduje evidenciu Udajov
o v8etkych operacnych programoch, projektoch, overeniach, kontrolach a auditoch za Ucelom efektivneho a transparentneho
monitorovania v3etkych procesoch spojenych s implementaciou ESIF. Jednotlivé Gdaje v ramci monitorovacej spravy st vypiiiané
manualne alebo automaticky cez [TMS2014+, pri¢om vzor monitorovacej spravy projektu obsahuje pri kazdom poli vypiianom cez
ITMS2014+ prislusnd poznamku.

Monitorovacia sprava na Urovni projektu je vystup generovany ITMS2014+ a je tvorena udajmi:

o vkladanymi Prijimatefom, ktoré su akceptované projektovym manazérom;

e nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS2014+;

e prilozenymi Prijimatelom k monitorovacej sprave v tlacenej forme podla poziadaviek Poskytovatela.

Obsah aforma monitorovacej spravy je Standardizovand azavéznd pre vSetky subjekty zapojené do procesu
monitorovania a hodnotenia.

Udaje tykajlce sa realizacie aktivit a napifiania meratelnych ukazovatefov si z velkej Casti automaticky vypifiané
ITMS2014+, priom zakladnym zdrojom na automatické vyplanie je ZONFP a zmluva o NFP, v ramci ktorej su zadefinované
jednotlivé aktivity projektu vratane meratelnych ukazovatelov, ktoré sa k danej aktivite viazu a ich relevancia k horizontalnej priorite.

Medzi idaje vypiiané automaticky ITMS2014+ patri taktieZ udaj o planovanom stave meratelného ukazovatela a o miere
plnenia meratelného ukazovatela, t.j. ako je dany meratelny ukazovatel naplneny vo vztahu k tej konkrétnej aktivite, pri¢om stlpec
poskytujuci informaciu o skutoénom stave naplnenia meratelného ukazovatela vo vztahu k danej aktivite je povinny uviest prijimatel.

Prijimatel je povinny pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o NFP pravidelne predkladat Poskytovatelovi monitorovacie
spravy Projektu a dalSie udaje potrebné na monitorovanie Projektu vo formate uréenom Poskytovatelom, a to:

a) dopliujice monitorovacie tidaje k ZoP vo formate uvedenom v Prilohe &. 6; Vzor® prilohy vydava CKO;

b) monitorovaciu spravu projektu (s priznakom vyroénd) v pravidelnych intervaloch po¢as realizacie hlavnych aktivit
projektu vo formate uvedenom v Prilohe €. 9;

c) monitorovaciu spravu projektu (s priznakom zaverec¢na) po ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu vo
formate uvedenom v Prilohe €. 9; Vzor'00 vydava CKO;

d) naslednu monitorovaciu spravu projektu v pravidelnych intervaloch po finanénom ukonceni projektu pogas doby
udrzatelnosti projektu vo formate uvedenom v prilohe €. 10, pripadne ak to uréi Poskytovatel. Vzor'®! naslednej
monitorovacej spravy vydava CKO.

Prijimatel predklada vSetky druhy monitorovacich sprav k projektu v stanovenych terminoch prostrednictvom ITMS2014+
ado doby zavedenia Uplnej elekironickej komunikacie aj v tlatenej forme, podpisané Statutdrnym organom prijimatefa, prip.

99 Vzor CKO €. 26 - Doplfiujuce monitorovacie Udaje k Ziadosti o platbu
100 VVzor CKO €. 25 - Monitorovacia sprava projektu
101 Vzor CKO €. 27 - Nasledna monitorovacia sprava projektu
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spinomocnenym zastupcom, ktorého podpisovy vzor je suCastou zmluvy o NFP. Poskytovatel povazuje za doruéenie monitorovacej
spravy defi osobného doruCenia Poskytovatelovi alebo deri odovzdania na postovu prepravu. Monitorovaciu spravu vypracovava
prijimatel, priGom v jej zavere potvrdzuje ¢estnym vyhlasenim pravdivost a Uplnost predlozenych informéacii.

V rdmci vyroénej monitorovacej spravy projektu a zavereénej monitorovacej spravy projektu vypifia prijimatel $pecifické
polia tykajuce sa informéacie o u€astnikoch projektu podporenych z ESF.

Upozornenie: Nespinenie povinnosti predkladania monitorovacich sprav: V suvislosti so zabezpecenim véasného a spravneho
predkladania monitorovacich sprav projektu prijimatelom, ako aj zabezpecenim plnenia dalsich povinnosti vyplyvajtcich zo zmluvy,
je poskytovatel opravneny vyuZit niektory zo zabezpecovacich prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR (napr. inStitut
zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrZanie povinnosti predkladat’ monitorovacie spravy projektu v stlade s podmienkami zmluvy).
Ak prijimatel’_poru$i tuto povinnost a ak to urci poskytovatel, prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho ¢ast’ v stlade s ¢lankom 10
VZP k zmluve o NFP.

3.1 DMonitorovanie pocas realizacie projektu
3.1.1 Dopliiujiice monitorovacie tidaje k ZoP

Podas realizacie projektu predklada prijimatel spolu so ZoP poskytovatelovi aj dopliiujiice monitorovacie udaje k ZoP
(Priloha €. 6).

Cielom zavedenia novej formy v ramci monitorovania projektov na PO 2014 - 2020 je vacSia prepojenost medzi finanénou
a realizadnou strankou projektu uz pogas kontroly Ziadosti o platbu. Realizovat finanéndi stranku projektu bez napifiania realizaénej
stranky projektu (t]. uskuto&fiovanie aktivit projektu, napifianie meratelnych ukazovatelov a pod.) nie je mozné a preto je potrebné,
aby aj kontrola Ziadosti o platbu zahffiala tito realizaCnu stranku.

Uvedena povinnost sa vztahuje na priebeznu platbu a na zuctovanie zalohovej platby (dalej ,relevantna ZoP"). Periodicita
predkladania relevantnej ZoP je stanovena v zmluve o NFP.

Ciefom zavedenia novej formy v ramci monitorovania projektov na PO 2014 - 2020 je vacsia prepojenost medzi financnou
a realiza¢nou strankou projektu uz pocas kontroly ZoP.

Ak Prijimatel nepredklada relevantni ZoP do 6 mesiacov od nadobudnutia Gcinnosti zmluvy o NFP a zarovef este neboli
naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej spravy projektu (s priznakom ,,vyroéna), resp. ak nebola podana relevantna ZoP 6
mesiacov po zaslani monitorovacej spravy, prijimatel je povinny bezodkladne od uplynutia stanovenej lehoty predlozit
poskytovatelovi informaciu o stave realiz&cie aktivit projektu, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikdch na projekte
ako aj o dalSich informécidch v suvislosti s realizaciou projektu (dopliiujuce monitorovacie udaje), podfa Prilohy &.6.

Prijimatel’ je zaroven povinny predlozit informacie v rozsahu podfa tohto odseku aj mimo stanovenych terminov,
ak ho o to poskytovatel poziada.

Vzavislosti od typu ukazovatela je mozné rozliSit rézne Casové urovne napifiania meratelného ukazovatela.
Vo vztahu k Udajom uvedenym v doplfiujucich monitorovacich udajoch k ZoP sa prejavi len taky meratelny ukazovatel, ktoreho
naplfanie nastava pocas realizacie projektu a to najneskor do vypracovania ZoP s priznakom zaverecna.

Doplfujice monitorovacie Udaje pozostavaju z nasledovnych kitucovych informacii:
a) vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu,
b) kumulativne naplnenie meratelnych ukazovatelov,
c) identifikované problémy, rizika a dalSie informéacie v suvislosti s realizaciou projektu.

V pripade identifikacie problémov, rizik a dalSich informéacii v suvislosti s realizaciou projektu uvedie Prijimatel v ramci
doplfujucich monitorovacich udajov najmé informécie prierezového charakteru, t.j. také informéacie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit
projektu, resp. vznikli v suvislosti s realizaciou projektu. Predmetné informacie sliZia na v€asné odhalenie rizik a negativnych
tendencii v suvislosti s realizaciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit jeho plynuly priebeh a Uspedné ukonéenie, ale aj na sledovanie
pokroku a napredovania na projekte. Zaroven slUzia ako vstupna informacia pre SO na mozny vykon kontroly projektu, ktora by
identifikovala pripadné nedostatky a navrhla opatrenia na ich eliminaciu.
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3.1.2 Monitorovacia sprava projektu s priznakom vyroc¢na
Prijimatel’ je d'alej povinny pocéas realizacie aktivit projektu predlozit Poskytovatefovi monitorovaciu spravu
projektu s priznakom ,,vyrocna“ (Priloha €. 9).

V zaujme zniZenia administrativnej zataze je vyroéna monitorovacia sprava projektu (dalej VMS) vypracovavana v rocnej
periodicite, pricom priebezné monitorovanie pogas roka je zabezpeéené najmd cez monitorovanie projektu vo vztahu k ZoP
(uvedené v kapitole 3.1.1). Zaroven bol stanoveny jednotny termin vypracovania vyrocnej monitorovacej spravy, tak aby obsahovala
Udaje a reflektovala stav projektu k 31.12. roku n. V tejto stvislosti je prijimatel povinny zabezpedit zaevidovanie aktuélnych Udajov,
ktoré si predmetom vyro€nej monitorovacej spravy projektu a su ziskavané z urovne prijimatela, v ITMS2014+ bezodkladne po
uplynuti monitorovaného obdobia.

Monitorovacia sprava projektu obsahuje vSetky zakladné udaje o projekte, tak aby bolo mozné spolahlivo vykonavat jeho
monitorovanie a zaroven ziskat prislugné vystupy pre potreby hodnotenia. Pri vypiiiani jednotlivych poli ((dajov) obsiahnutych v
monitorovacej sprave projektu, podla typu udajov, sa Prijimatel riadi v zmysle poznamok pod ¢iarou alebo popisnym textovym
polom. Udaje sa podla potreby sledujii za prislu$né monitorované obdobie alebo kumulativne za cel dobu realizacie projektu.
V pripade vyroénej monitorovacej spravy prijimatel vypini monitorované obdobie v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku (napr. od t¢innosti zmluvy o NFP do 31.12. roku n, od 1.1. do 31.12. roku n a pod.).

Monitorované obdobie v ramci vyroénej monitorovacej spravy je spravidla rézne pri prvej vyroénej monitorovacej sprave
a vSetkych ostatnych vyroénych monitorovacich spravach.

Monitorované obdobie v rdmci prvej monitorovacej spravy je obdobie od U¢innosti zmluvy o NFP do 31.12. roku n (t. rok,
v ktorom nadobudla zmluva o NFP u¢innost).

Monitorované obdobie kaZzdej dalSej vyrocnej monitorovacej spravy je stanovené od 1.1. roku n+1 do 31.12. roku n+1.
Prijimatel je povinny predlozit vyroni monitorovaciu spravu do 31. januara roku nasledujuceho po monitorovanom obdobi (napr.
monitorovaciu spravu za obdobie od 1.1.2017 do 31.12.2017 je prijimatel povinny predlozit najneskér do 31. januara 2018). Pocet
vyroénych monitorovacich sprav je zavisly od dizky realizacie aktivit projektu.

Poskytovatel mdZze rozsirit pozadovany obsah VMS projektu prostrednictvom priloh k MS o &asti, ktoré z hladiska
monitorovania projektu poklada za délezité (napr. doklady preukazujice plnenie meratelnych ukazovatelov vysledku, odpocet
plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov identifikovanych financnou kontrolou projektu na mieste a na odstranenie
pri¢in ich vzniku, ziskané certifikaty).

Vyro€na monitorovacia sprava projektu obsahuje najma:

o  zakladné Udaje o projekte a mieste jeho realizcie,

o informéacie o prispevku projektu k horizontalnym principom,

e vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane relevancie meratefnych ukazovatelov k horizontalnym
principom alebo priznaku rizika, pri¢om plnenie meratelnych ukazovatelov je vykazované kumulativne za dobu
realizacie,

o vztah aktivit a finanCnej realiz&cie projektu, udaje o publicite projektu, prijmoch projektu, verejnych obstaravaniach,
pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikach v stvislosti s realizaciou projektu a inych tdajoch,

e vyroCna monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické polia relevantné len pre projekty spolufinancované z ESF,
priom ide o Specifické udaje o u€astnikoch projektu,

e kmonitorovacej sprave je mozné pripojit podla potreby prilohy (napr. fotodokumentaciu, prezenéné listiny a pod.),
najma ak ma prijimatel pochybnosti pri preukazovani skuto¢nosti vyplyvajtcich z realizacie projektu,

o  Cestné vyhlasenie prijimatela o pravdivosti a Uplnosti predlozenych informacii.

Jednotlivé daje vramci VMS sﬂ,vypl'ﬁané manualne alebo automaticky cez ITMS2014+, pri¢om vzor monitorovacej
spravy projektu obsahuje pri kazdom poli vyplfianom cez ITMS2014+ prislusni poznamku.
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3.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektov

3.2.1 Monitorovacia sprava projektu s priznakom zaverecna

Prijimatel je povinny do 30 pracovnych dni odo diia ukonéenia realizacie aktivit projektu predlozit Poskytovatelovi
monitorovaciu spravu projektu s priznakom ,,zavere¢na“ (Priloha ¢. 9). Monitorované obdobie tejto monitorovacej spravy projektu
je obdobie od t€innosti zmluvy 0 NFP do momentu ukonéenia realizacie aktivit projektu.

Monitorovacia sprava projektu obsahuje v3etky zakladné udaje o projekte, tak aby bolo mozné spolahlivo vykonavat jeho
monitorovanie a zarovefi ziskat prislu$né vystupy pre potreby hodnotenia. Pri vypifiani jednotlivych poli (Udajov) obsiahnutych v
monitorovacej sprave projektu, podla typu udajov, sa Prijimatel riadi v zmysle pozndmok pod Ciarou alebo popisnym textovym
polom. Udaje sa podfa potreby sleduji za prislu$né monitorované obdobie alebo kumulativne za celt dobu realizacie projektu.
V pripade zavere€nej monitorovacej spravy prijimatel’ vyplni monitorované obdobie v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku od G€innosti zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku do momentu ukoncenia realizacie
hlavnych aktivit projektu.

Zavere€na monitorovacia sprava projektu na rozdiel od vyro€nej monitorovacej spravy projektu obsahuje okrem iného:
a) realne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu,
b) udrzatelnost projektu,
c) predbezny koneény rozpoCet projektu zostaveny na zaklade analytického Gctovnictva Prijimatela,
d) skutoCny Casovy harmonogram realizacie projektu,
e) zdbvodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov vratane ukazovatelov
k horizontalnym principom,
f) dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany Poskytovatela vo vztahu k overeniu meratelnych ukazovatefov projektu.

Obsahom zavereénej monitorovacej spravy sl najma zakladné udaje o projekte, jeho prislusnosti k programovej Strukture,
Udaje o lokalizacii, informéacie o prispevku projektu k horizontalnym principom, vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu
vratane relevancie meratefnych ukazovatelov k horizontalnym principom alebo priznaku rizika, priCom plnenie meratefnych
ukazovatelov je vykazované kumulativne za dobu realizacie projektu. Zavere€na monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické
polia relevantné len pre projekty spolufinancované z ESF, pricom ide o Specifické Udaje o U¢astnikoch projektu. V rémci tychto MS
sa taktieZ sleduje vztah aktivit a finanénej realizacie projektu, pri¢om sa sleduje rovnako &erpanie na Urovni PJ ako aj na drovni CO,
predmetom MS su udaje oinformovani a komunikécii projektu, prijmoch projektu, inych datach, verejnych obstaravaniach a
identifikovanych problémoch a rizikdch po¢as doby realizacie projektu.

3.3 Monitorovanie pocas obdobia udrzatel'nosti projektov

Obdobie udrZatelnosti projektu predstavuje éasovy Usek, v ramci ktorého je prijimatel, ktory uspene naplnil ciele projektu,
povinny zabezpecit zachovanie (&elu a podmienok realizacie projektu, na z&klade ktorych bol prijimatelovi poskytnuty prispevok. Ide
najma o udrzanie vysledkov projektu poCas stanoveného obdobia, ako aj o dodrZanie ostatnych podmienok vyplyvajtcich z €l. 71
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013. V pripade projektov, ktoré nepredstavuju investiciu do infrastruktary
alebo investiciu do vyroby (najmé projekty ESF a projekty technickej pomoci), plynie udrzatelnost iba vtedy, ked tieto projekty
podliehaju povinnosti zachovat investiciu podra uplatnitefnych pravidiel $tatnej pomoci.

Obdobie udrZatelnosti zagina defi po dni finanéného ukon&enia projektu.

Podrobné pravidla pre stanovenie obdobia a podmienok udrzatelnosti v zavislosti od typu projektu, ako aj postup SO v
pripade neplnenia povinnosti prijimatefa spojenych so zachovanim U¢elu a podmienok realizacie projektu upravuje Zmluva o
poskytnuti NFP. Pri poruseni stanovenych podmienok, z pohladu dodrzania podmienok tykajlcich sa udrzatelnosti projektu, SO
postupuje spdsobom upravenym v Zmluve o NFP a metodickom pokyne vydanom CKO.

Pocas obdobia udrzatelnosti je prijimatel' povinny pinit' vSetky podmienky, ktoré mu vyplyvaji zo Zmluvy.

Monitorovanie po&as obdobia udrZatelnosti projektu je zabezpe&ené predkladanim naslednych monitorovacich sprav na
roénej baze (Priloha €. 10).

69



V zmysle Systému finanéného riadenia sa projekt po ukonceni realizacie oznaduje ako ukoncend operacia. Monitorovanie
projektu je po ukoneni realizacie projektu vykonavané v sulade s ¢l. 71 vSeobecného nariadenia odo dfia finanéného ukonéenia
projektu a konci sa dfiom ukon¢enia platnosti a G¢innosti zmluvy.

Momentom ukonéenia realizacie projektu sa zadina obdobie udrzatelnosti projektu. Projekt sa povaZuje za ukon&eny,
ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutone sa zrealizovali vietky aktivity projektu), t. j. doSlo k ukon&eniu realizacie aktivit
projektu a k finanénému ukonceniu projektu (Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky a Prijimatelovi bol uhradeny
zodpovedajuci NFP).

Ukonéenie realizacie hlavnych aktivit projektu - predstavuje ukoncenie fyzickej realiz&cie projektu. Realizacia hlavnych
aktivit projektu sa povazuje za ukoncenu v kalendarny defi, kedy prijimatel kumulativne spinil nasledujice podmienky:
a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,
b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru plnenia, aj ho uviedol
do uzivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje najmé:
- preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom, ak je predmetom projektu zariadenie, dokumentacia, ind
hnutefnu vec, pravo alebo in& majetkova hodnota;
- inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitelnym spdsobom vyplyva, ze predmet
projektu bol odovzdany prijimatelovi;
- Cestnym vyhlasenim prijimatela (ak nie je relevantné vysSie uvedené).

V pripade projektu, ktorého vysledkom sU viaceré predmety projektu, ukoncenie realizacie hlavnych aktivit nastane
dodanim resp. ukon¢enim posledného predmetu projektu prijimatelovi, pri¢om vSetky ostatné predmety projektu musia byt uz
dodané resp. ukoncené.

Termin (MM/RRRR) ukonCenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi Prijimatel uviest v monitorovacej sprave (s
priznakom ,,zavere€na”).

Pri ukonceni realizacie projektu poskytovatel uzavrie projekt v 1TMS2014+ a vygeneruje terminy naslednych
monitorovacich sprav.

Neukonéenie realizacie hlavnych aktivit projektu do terminu ukonéenia realiz&cie hlavnych aktivit projektu uvedenom v
Prilohe €. 2 zmluvy o NFP je definované ako podstatné poruenie zmluvy o NFP zo strany prijimatefa, ak poskytovatel neschvalil
predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu v ramci opravneného obdobia stanoveného vo vyzve/vyzvani na zaklade Ziadosti o
zmenu predloZenej prijimatelom, resp. prijimatel nepoziadal o prediZenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

Finanéné ukoncenie projektu - nastane diiom, kedy po zrealizovani v3etkych aktivit v ramci realizacie aktivit projektu
doslo k spineniu oboch nasledovnych podmienok:

a) prijimatel uhradil v3etky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatefom, voéi ktorym mal pravne z&véznu povinnost
Uhrady vydavkov a tieto su premietnuté do Uctovnictva prijimatefa v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a
podmienok stanovenych v zmluve o NFP a

b) prijimatelovi bol uhradeny/zuétovany zodpovedajuci NFP.

PodrobnejSie informacie si uvedené v kapitole 2.3.7 Postup a povinnosti prijimatela v suvislosti s ukonéenim
programového obdobia 2014-2020.

3.3.1 Nasledna monitorovacia sprava projektu

Nasledné monitorovacie spravy predklada Prijimatel v zmysle ¢&l. 4 ods. 5 VZP k zmluve o NFP. Povinnost vypracovat
nasledni monitorovaciu spravu sa vztahuje na projekty, v ramci ktorych existuje povinnost udrzatefnosti projektu. V pripade
projektov, ktoré nepredstavuju investiciu do infrastruktdry alebo investiciu do vyroby (najma projekty podporované z ESF a projekty
technickej pomoci), plynie udrzatelnost iba vtedy, ked tieto projekty podliehaji povinnosti zachovat investiciu podla uplatnitelnych
pravidiel Statnej pomoci.

Néasledni monitorovaciu spravu je Prijimatel povinny predkladat Poskytovatelovi kaZdych 12 mesiacov odo diia
finanéného ukonéenia projektu, pricom Prijimatel predkladd NMS do 30 kalendarnych dni od uplynutia monitorovaného obdobia.
Za prvé monitorované obdobie sa povazuje obdobie od ukoncenia realizacie aktivit projektu (t.j. defi nasledujlci po poslednom dni
monitorovaného obdobia ZMS projektu) do uplynutia 12 mesiacov odo dna finanéného ukoncenia projektu

Dalie nasledné monitorovacie spravy sa predkladaju kazdych 12 mesiacov a7 do doby uplynutia obdobia udrzatelnosti
projektu.
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V nadvéznosti na vylucenie vybranych projektov z povinnosti sledovania udrzatelnosti projektu sa v pripade
projektov ESF predklada miniméalne prva nasledna monitorovacia sprava za U¢elom poskytnutia informacie o pineni meratelnych
ukazovatelov dlhodobych vysledkov.

Néslednd monitorovacia sprava v zaujme zachovania konzistentnosti poskytovanych udajov:
a. o realizacii projektu obsahuje zakladné identifikacné udaje o projekte,
b. ostave plnenia ciefov projektu prostrednictvom realizovanych aktivit projektu a plneni meratelnych
ukazovatelov
c. o stave vydavkov uhradenych prijimatelovi v ¢ase finanéného ukoncenia projektu.

Néasledna monitorovacia sprava v nadvéznosti na svoj U¢el dalej obsahuje Udaje:
d. zachovani podmienok udrzatefnosti projektu,
e. 0generovani Cistych prijmov projektu,
f. o plneni podmienok informovanosti a publicity na rovni projektu,
g. o stave plnenia meratelného ukazovatela alebo iného udaju, ktory nastal az po ukonceni realizacie aktivit
projektu, napr. v pripade ukazovatelov dlhodobych vysledkov.

V naslednej monitorovacej sprave sa v ramci povinnosti udrzatelnosti projektu sleduje zachovanie podmienok stanovenych
v &l. 71 vSeobecného nariadenia vratane vyskytu podstatnej zmeny projektu. Taktiez sa uvadzaju identifikované problémy a rizika,
ktoré by mohli viest k takejto zmene. Nasledna monitorovacia sprava je preto aj podkladom SO ku finanénej kontrole na mieste,
ktorou je SO povinny overit plnenie podmienok udrzatelnosti projektu minimalne raz po ukonceni realizacie projektu.

Nasledna monitorovacia sprava poskytuje informacie o pineni pravidiel informovanosti a komunikacie zo strany prijimatefa.
TaktieZ informuje o realizovanych informaénych aktivitach s ciefom propagacie podpory poskytovanej z EU po UspeSnom ukondeni
projektu.

Néasledna monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické polia relevantné pre projekty spolufinancované z ESF. Ide
0iné Udaje o u€astnikoch projektu popisujice zmenu stavu U€astnikov po odchode z aktivity v ramci ukazovatelov dihodobych
vysledkov projektu. Plnenie tychto Udajov nastane najneskér v monitorovanom obdobi prvej naslednej monitorovacej spravy.
Vlykazovanie U€astnikov je upravené osobitnymi ustanoveniami v kapitole 3.3.2,Karta G¢astnika*.

K naslednej monitorovacej sprave projektu je mozné pripojit podra potreby prilohy. Ide najmé o dokumenty preukazujuce
informécie uvadzané v sprave (napr. preukazanie spinenia pravidiel publicity dolozenim fotodokumentacie z miesta umiestnenia
stélej tabule a pod.).

Néaslednu monitorovaciu spravu vypracovava prijimatel, pri¢om v jej zavere potvrdzuje ¢estnym vyhlasenim pravdivost a
Uplnost predlozenych informacii.

Néslednd monitorovacia sprava sa vypracovava v systéme ITMS2014+. Formular naslednej monitorovacej spravy v
ITMS2014+ je stanoveny vo Vzore CKO k naslednej monitorovacej sprave. Jednotlivé polia formulara su vyplnené bud' automaticky
systémom ITMS2014+, na €o upozorfiuje prislusna poznamka vo vzore CKO, alebo je potrebné ich vypinit manualne. V pripade, ak
je mozné vykazat pinenie niektorého meratelného ukazovatela az po predlozeni zavere€nej spravy, skutoény stav plnenia takéhoto
ukazovatela je potrebné zadat manuélne.

Po jej vypracovani sa zasiela prostrednictvom ITMS2014+ na SO. Do obdobia zavedenia elektronického podpisu je
potrebné zaslat okrem elektronickej podoby aj vytlaéent a ruéne podpisanu formu naslednej monitorovacej spravy vygenerovanej
systémom ITMS2014+.

Nesplnenie povinnosti predkladania monitorovacich sprav

Poskytovatel je opravneny pozadovat od prijimatela spravy a informacie viazuce sa k projektu aj nad ramec rozsahu
doplfiujucich monitorovacich Udajov k ziadosti o platbu a monitorovacich sprav projektu a prijimatel je povinny
v lehotach stanovenych poskytovatelom tieto spravy a informacie poskytnut. V pripade, Ze prijimatel pozadované informécie a
spravy nepredloZi v stanovenom termine, poskytovatel toto konanie méZe vyhodnotit ako poruSenie zmluvy o NFP.

Posudenie Udajov obsiahnutych v monitorovacej sprave:

Poskytovatel posudzuje Udaje predloZzené prijimatefom prostrednictvom prislusnej monitorovacej spravy projekiu a
prisludnej informacie o U¢astnikoch projektu. Poskytovatel vyzve prijimatela na Upravu a/alebo doplnenie prisluSnej monitorovace;
spravy projektu v pripade nevypinenia monitorovacej spravy v celom rozsahu, nepriloZzenia pozadovanych priloh a/alebo zadania
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Udajov, ktoré su nejasné, chybné alebo su v rozpore so Zmluvou o NFP. Prijimatelovi bude poskytnuta primerana lehota na
odstranenie nedostatkov monitorovacej spravy v rozsahu do 14 pracovnych dni.

3.4 Informacia o ucastnikoch projektu ,karta acastnika“

Vyznamnym zdrojom pre automatické vypifianie dajov v monitorovacej sprave prostrednictvom ITMS2014+ st Gdaje z
karty U¢astnika = zaznam o Uc€astnikovi projektu, ktora poskytuje Udaje najmé vo vztahu k ucastnikom projektu , a ktoré je prijimatel
povinny evidovat za predpokladu:
priamej U¢asti na aktivitach projektu
priamej vazby na vydavky projektu
moznosti identifikovania a moznosti zberu osobnych udajov v nevyhnutnom rozsahu
a cielenej intervencie.

R s

V ramci monitorovacej spravy projektu predklada prijimatel’ zaznam o Ucastnikovi projektu, ktory je definovany v Prilohe €.
11 - Karta U¢astnika. Udaje v karte U¢astnika budi poskytované prijimatelom za kazdého Ucastnika aktivity daného projektu.

Ide o tzv. mikroldaje, tj. ,udaje o jednotlivych UCastnikoch operécii®, osobné Udaje, tj. pohlavie, zamestnanecké
postavenie, vek, vzdelanie a znevyhodnenie. Mikroldaje si Udaje z pozorovania ziskané o individudlnom objekte/Statistickej
jednotke (tj. jediny participaény zaznam). Udaje z pozorovania o participadnych zaznamoch, tj. vlastnosti a vysledky, s
zhromazdované podla monitorovacich ukazovatelov.

Povinnost predkladania informacie o Gcastnikoch projektu sa vztahuje na vSetky projekty spolufinancované z ESF.
Vynimkou su projekty, ktoré nemaji konkrétnych ucastnikov projektu, t. j. u ktorych vzhladom na zameranie aktivit projektu nie je
mozné zbierat a vykazovat informacie o tychto jednotlivych uéastnikoch projektu.

Mikroldaje su zlozky, ktoré umoznuju vytvorenie Statistiky vystupov a/alebo vysledkov. Okrem toho umoziuju spajanie
rbznych Udajov z pozorovania, napr. ur€enie nezamestnanych Gcastnikov, ktori maju zakladné alebo nizSie sekundarne vzdelanie,
alebo podtu nezamestnanych, ktori ziskali kvalifikaciu v ¢ase odchodu. To ulahCuje spajanie informacii zhromaZdenych podla
monitorovacich ukazovatelov programu s dostupnymi informéciami o tych istych G¢astnikoch v inych administrativnych registroch.

Do &asu technického prepojenia elektronickych systémov o evidencii obyvatelov v rdmci SR s ITMS2014+ bude prijimatel
tieto Udaje zadavat prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ manualne. Pri vybranych Udajoch bude mat prijimatel moznost
vybrat z preddefinovanych moZnosti. Karta konkrétneho G¢astnika sa vypliia v redlnom ase vstupu/vystupu u¢astnika do/z aktivity.

Osoba mdze byt ako Ucastnik vykazané vo viacerych projektoch, ale v ramci jedného projektu mdze byt vykazana len raz,
bez ohfadu na to, kolkych aktivit sa v ramci projektu zuCastni.

Vetci uCastnici, ktori sa priamo zU€asthuju aktivit a poskytli Udaje tykajuce sa zamestnania, veku, vzdelania,
znevyhodnenia, budd zapo€itani bez ohladu na to, ¢i sa zU&astnili aktivity/aktivit projektu v planovanom rozsahu alebo opustili
aktivitu preddasne. V pripade, ze gastnik, ktory predéasne opustil aktivitu, sa neskor vrati, upravi sa len udaj o jeho odchode. Udaj
o vstupe do aktivity ostdva nemenny, t.j. ostavaju v platnosti Udaje zaevidované a platné pri prvotnom vstupeni do aktivity daného
projektu.

Kazdy zaznam o U8asti bude poskytovat asporfi udaje pre spolotné MU vystupov, ktoré zahffiaji osobné udaje (t,.
pohlavie, zamestnanecké postavenie, vek, vzdelanie a znevyhodnenie). Ak vSetky tieto idaje nemdzu byt zaznamenané, nebudu
predloZené nijaké udaje o tomto konkrétnom zazname o U¢asti.

O kazdom u¢astnikovi musia byt evidované Udaje tykajlce sa zamestnania, veku, vzdelania, znevyhodnenia a v3etky tieto
Udaje musia byt rozdelené podla pohlavia.

Udaje tykajice sa pohlavia, zamestnania, veku, vzdelania, znevyhodnenia musia byt ziskané pri vstupe Ggastnika do
aktivity. Pokial tieto Udaje poskytne pred zaCatim Ucasti na aktivite (napr. formou prihlasky), v den redlneho zacatia ucasti na aktivite
(napr. 1. deri skolenia) musi byt overend platnost poskytnutych tdajov.

V ramci Karty (€astnika su zadefinované tri rozne ¢asové body zberu udajov o G€astnikoch a to:
a) zaCiatok Ucasti na aktivite (vstup Ucastnika do aktivity) — spoloéné MU vystupov opisuju vlastnosti a situaciu
Ucastnikov v den zadiatku aktivity;
b) koniec uéasti na aktivite (vystup Uéastnika z aktivity) — spolocné MU okamzitych vysledkov odrazaju situaciu
Ucastnikov po skondeni aktivity, t.j. nasledujici defi alebo do 4 tyzdiiov — a ako sa ich situécia zmenila odo
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diia zaciatku aktivity (vstupu do aktivity). Zmeny v situacii G¢astnikov, ktoré sa objavia po viac ako 4 tyZdfioch
po ukonéeni jeho U¢asti na aktivite, sa nebert do uvahy;

c) 6 mesiacov po ukonéeni G¢asti na aktivite — spolo¢né MU dihodobych vysledkov odrazaju situaciu uéastnikov
6 mesiacov po skonceni ich UCasti na aktivite, t.j. v Ease, ktory sa vypoéita odo diia konca Ucasti na aktivite
plus 6 mesiacov — a ako sa ich situdcia zmenila odo diia zaCiatku aktivity (vstupu do aktivity). Len st¢asna
situdcia (6 mesiacov po skoneni Ucasti na aktivite) je relevantna. Zmeny v medziobdobi, ktoré nie su trvalé,
sa nezaznamenavaju.

Viyklad k vypIneniu Karty u¢astnika je uvedeny v rdmci Prilohy €. 11a.

Priklad €. 1

Osoby, ktoré vyuZivaju podporu nepriamo nie su u€astnikmi. V ramci investiénej priority "obmedzovanie pred¢asného
ukonéenia Skolskej dochadzky a podporou pristupu ku kvalitnému ranom detstve, primarneho a sekundarneho vzdelania" Skola
dostane podporu pre vyvoj osnov.

Podpora je poskytovana Skole, a nie priamo kazdému ziakovi, a ktory ma teda prospech len nepriamo (z lepSich osnov).
- ziaci by sa nemali povazovat za U¢astnikov.

3.5 Financ¢na kontrola projektu

Pod finanénou kontrolou projektu sa rozumie sthrn &innosti Poskytovatela a nim prizvanych oséb, ktorymi sa overuje
plnenie podmienok poskytnutia prispevku v sulade so zmluvou o NFP, sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych Udajov
predloZenych zo strany Prijimatela a slvisiacej dokumentacie s legislativou EU a SR, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a Ucelnosti poskytnutého NFP, dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit a vystupov projektu
a dalSie povinnosti stanovené Prijimatelovi v zmluve o NFP.

Pravnym titulom na vykon finanénej kontroly na mieste je G&inna zmluva o NFP a legislativa EU a SR, najma zakon
o finan¢nej kontrole.

V pripade zistenia nedostatkov v ramci vykonu kontroly projektu podfa § 8 z&kona o financnej kontrole, RO/SO dorudi
prijimatefovi navrh Ciastkovej spravy/navrh spravy zkontroly. Na jeho pripadné namietky apo posudeni opodstatnenosti
predlozenych namietok zaSle Ciastkovi spravu z kontroly/spravu z kontroly. Driom zaslania Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z
kontroly prijimatelovi je kontrola ukongena. Legislativnym ramcom pre ich vypracovanie je § 22 zakona o finanCnej kontrole.

Finanéna kontrola projektu méZe byt vykonavana formu administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na
mieste.

Poskytovatel je oprévneny kontrolovat akékolvek skutoCnosti suvisiace s projektom ato kedykolvek pocas ucinnosti
zmluvy o NFP.

Z hladiska ¢asovej moznosti vykonania finanénej kontroly projektu méze Poskytovatel kontrolu vykonat nasledovne:

a) Vykon finanénej kontroly projektu od déinnosti zmluvy o NFP do momentu ukonéenia realizacie projektu (tzv.
obdobie realizacie projektu). V stvislosti s realiz&ciou projektu vykon tejto kontroly moZno rozdelit nasledovne:

e Zakladna finan¢na kontrola

e Administrativna financna Kkontrola Prijimatela - tento typ kontroly sa vykonava vo vztahu kontroly verejného
obstaravania a kontroly ZoP,

e  Financna kontrola na mieste.

b) Vykon financnej kontroly po ukonceni realizacie projektu do skoncenia ucinnosti zmluvy o NFP (tzv. obdobie
udrzatePnosti). V obdobi udrzatelnosti sa vykonava kontrola (t. j. administrativna finan¢na kontrola Prijimatela a finan¢na
kontrola na mieste) analogicky ako kontrola pogas obdobia od momentu G¢innosti zmluvy o NFP po ukonCenie realizacie
projektu.

Kontrolovanou osobou je osoba u ktorej sa vykondva kontrola overovanychenie skutoénosti podla zakona o prispevku
ESIF a finanéna kontrola alebo audit podra zakona o finanénej kontrole. Vo vztahu k aplikacii uvedenych zakonov sa vzdy vykonava
kontrola Prijimatefa alebo osoby, ktora poZiada o vykonanie kontroly (buduci Ziadatel v zmysle § 26 - § 28 zakona o prispevku z
ESIF). Kontrola ostatnych osdb podielajicich sa na implementacii projektu sa vykonava vzdy cez kontrolu Prijimatela, tj. napr.
kontrola partnera, uzivatela alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktord méa k Prijimatelovi alebo partnerovi vztah dodavatela
vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania préac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord ma
informé&cie, doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len tretia osoba®). Kontrola projektu
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mdze byt vykonavana formou administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste, pri¢om sa subezne vykonava aj
zakladna finan¢na kontrola pripravovanej/prebiehajlcej financnej operacie, resp. vymahania uz poskytnutého pinenia, ak sa financna
operécia alebo jej Cast uz vykonala.

Cielom finan¢nej kontroly projektu je najmé zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, Géinného a Ucelného poskytnutia
NFP pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP stanovenych zmluvou o NFP, predchadzanie podvodom a
nezrovnalostiam, ich odhalovanie, naprava a s nimi slvisiace napravné opatrenia, primerané riadenie rizik suvisiacich so
zakonnostou, opravnenostou a spravnostou finanénych operéacii, spolahlivost vykaznictva, ochrana majetku a informacii.

Poskytovatel kontrolou overuje €i spolufinancované tovary sa skutocne dodali, ¢i spolufinancované prace sa skutocne
vykonali a spolufinancované sluzby sa poskytli a Ze vydavky na projekty vykazané prijimatelmi sa skutoéne vynalozili a su v sulade
s predpismi Eurépskej Unie a vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR. Uvedené overenie vykonava so zretelom dodrziavania
zasady spravneho finanéného riadenia.

Poskytovatel je opravneny poverit vykonom finanénej kontroly projektov prévnicku osobu (prizvan osobu), ktord ma
odborné, personalne a materialne predpoklady na vykon tejto kontroly.

Ddlezité upozornenie: Prijimatel je povinny zabezpedit v ramci zévazkového vztahu s kazdym dodavatelom projektu povinnost
dodavatela projektu strpiet vykon kontroly/auditu stvisiaceho s dodavanym tovarom, sluzbami a stavebnymi pracami kedykolvek
pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy o NFP, a to oprdvnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnat im vSetku potrebnu
sudinnost. Za tymto Ucelom poskytovatel pozaduje, aby si prijimatel upravil v dodavatelsko-odberatel'skych vztahoch tito
podmienku aj zmluvne.

Vystupy z finanénej kontroly projektu

Viystupom z kazdej finanénej kontroly projektu je navrh €iastkovej spravy/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych
nedostatkov) alebo Ciastkova sprava/sprava z kontroly.

Minimalnymi obsahovymi naleZitostami navrhu Giastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly su:

a) oznacenie RO/SO, ktory kontrolu vykonal;

b) men4, priezviska a podpisy zamestnancov RO/SO a prizvanych 0s6b, ktori vykonali kontrolu;

c) oznacenie kontrolovanej osoby;

d) oznacenie formy kontroly (administrativna finanéna kontrola/ finanéna kontrola na mieste);

e) identifikatné Udaje projektu (ndzov a kod projektu);

f)  predmet kontroly;

g) ciel kontroly;

h) opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenska

republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia
oznagenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s navrhmi odporicani alebo opatreni na népravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, (vratane kvalifikacie zistenych nezrovnalosti alebo
zisteného podozrenia z nezrovnalosti) spolu s ndvrhmi opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstrénenie
pri¢in ich vzniku;

i) zoznam priloh preukazujucich nedostatky zistené kontrolou;

j)  datum vyhotovenia navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly;

k) zavery kontroly vratane vyjadrenia o sulade finanénej operacie alebo jej &asti so skutoénostami uvedenymi v
6zéakone4 podla § 7ods. 3 zakona o finanénej kontrole;

[)  zoznam dokladov a inych pisomnosti vztahujucich sa k predmetu kontroly;

m) lehota na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportcaniam alebo opatreniam a k lehote na
predloZenie pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku;

n) lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a o
odstraneni pricin ich vzniku.

Ak je kontrola vykonana formou finanénej kontroly na mieste, minimalnymi naleZitostami navrhu Ciastkovej spravy
z kontroly/spréavy z kontroly st okrem nélezitosti uvedenych v predchadzajucom odseku aj:

a) datum fyzického vykonu finanénej kontroly na mieste;
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b) miesto fyzického vykonu finanénej kontroly na mieste;

c) objem skontrolovanych finanénych prostriedkov a ich percentualny podiel vo vztahu k vydavkom deklarovanym
prijimatelom, prip. objem finanénych prostriedkov zodpovedajucich skutoéne dodanym, nameranym alebo inym
spbsobom overitefnym kvantitam a kvalitdm dodanych tovarov, poskytnutych sluzieb a vykonanych prac a ich podiel na
celkovych nakladoch, ak je to mozné v €ase vykonu finan¢nej kontroly na mieste v zmysle zmluvnych podmienok, ktoré
boli dohodnuté na zaklade vysledku verejného obstaravania;

d) popis pouzitej metodoldgie na vyber vzorky kontrolovanych finanénych prostriedkov (v pripade, ak nebola vykonana 100%
kontrola deklarovanych vydavkov prijimatela).

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje navrh Ciastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly a doruéi ho prijimatelovi.

V pripade, ak prijimatel namieta skutoénosti uvedené v navrhu Giastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly, je
povinny dorucit namietky poskytovatelovi pisomne do 5 pracovnych dni odo dra doruéenia navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/
navrhu spréavy z kontroly.

Poskytovatel povazuje za doru¢enie ndmietok deri osobného doruenia alebo defi odovzdania na postovu prepravu.

Poskytovatel preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu &iastkovej spravy
z kontroly/ navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel v stanovenej lehote nedorui
namietky, resp. ak prijimatel doru¢i ozndmenie, Ze nema namietky k navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/ ndvrhu spréavy z kontroly,
poskytovatel vypracuje a zasle €iastkovu spravu z kontroly/spravu z kontroly prijimatefovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup uréenia a schvalenia ex-ante finanénej opravy za nedostatky pri VO.

Ak poskytovatel Upine alebo s€asti akceptuje namietky podané prijimatelom, zohladni tieto namietky v Ciastkovej sprave
z kontroly/spréave z kontroly a zaSle ju prijimatelovi.

Za moment ukonéenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania ciastkovej spravy
z kontroly/spravy z kontroly prijimatelovi.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel iba Eiastkovu spravu
z kontroly/spravu z kontroly a zalle ju prijimatefovi. Momentom ukonéenia kontroly je zaslanie Ciastkovej spravy
z kontroly/spravy z kontroly prijimatelovi.

Ak poskytovatel' z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich osdb po zaslani Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z
kontroly zisti, Ze skuto&nosti uvedené v sprave nie su spravne, vykona novu administrativnu finanénu kontrolu.

3.5.1 Administrativna financ¢na kontrola

Vykon administrativnej finanénej kontroly prebieha podla § 8 zakona o finanénej kontrole.
Administrativna finanéna kontrola méZze byt z procesného hladiska vykonavana ako:
- administrativna finan€na kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a suvisiacich postupov — kontrola VO;
- administrativna finanéna kontrola ZoP;
- administrativna finanna kontrola inych skutoénosti.
z ktorej poskytovatel vypracuje spravu z administrativnej financnej kontroly.

Poskytovatel oboznamuje prijimatela so zavermi uvedenymi v sprave z administrativnej finanénej kontroly a to v pisomne;
alebo elektronickej forme v zavislosti od spdsobu komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatefom pomoci uvedenom v zmluve
o NFP.

V pripade, ak sa na zaklade zaverov administrativnej finan¢nej kontroly ma zacat konanie podfa zakona o spravnom
konani, poskytovatel je povinny vyziadat od prijimatela v lehote urCenej poskytovatelom pisomné vyjadrenie k zaverom
administrativnej financnej kontroly, ktoré sa spolu s dalSim dokladmi a pisomnostami vztahujucimi sa k predmetu administrativnej
finanénej kontroly priloZia k sprave z administrativnej financnej kontroly.

Vlykonévanie administrativnej finanénej kontroly je moZné vykonat v akejkolvek faze pocas alebo po ukon&eni realizacie
projektu, priCom predmetom kontroly moze byt aj overenie vykonu predchadzajicich kontrol, ktoré poskytovatel vykonal
u prijimatela.
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Prava a povinnosti zamestnancov poskytovatela i kontrolovaného subjektu uvedené v zakladnych pravidldch finanéne;
kontroly na mieste v rdmci kapitoly 3.4.2.1 Finan¢na kontrola na mieste sa primerane vztahuju aj na prdva a povinnosti
poskytovatela a prijimatela pri vykonavani administrativnej finanénej kontroly, nakolko tieto st upravené v ustanoveniach § 20 a §
21 zakona o finanénej kontrole spoloéne pre vykonavanie administrativnej financnej kontroly, finanénej kontroly na mieste a auditu.

3.5.1.1 Administrativna finan¢na kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych
prac a suvisiacich postupov

Poskytovatel vykonava administrativnu finanénd kontrolu obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a suvisiacich
postupov (dalej aj ,obstaravanie*), ktoré zahfiiaji administrativnu financnd kontrolu:

- pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani;
- postupov prijimatela, ktory pri obstaravani nie je povinny postupovat v zmysle zakona o verejnom obstaravant;

- postupov pri obstarani zakazky, na ktorll sa zakon o verejnom obstaravani nevztahuje (§ 1 ods. 2 ZoVO).

Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatela,
obstaravatela alebo osoby podla § 7 zakona o verejnom obstaravani za vykonanie verejného obstaravania pri dodrzani vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov verejného obstaravania a zmluvy o NFP.

3.5.1.2 Administrativna finan¢na kontrola ZoP°2

Cielom administrativnej finanénej kontroly ZoP je najma kontrola opravnenosti a realnosti vydavkov narokovanych v ramci
ZoP v stlade so zmluvou o NFP, resp. s dokumentmi, na ktoré sa prislusna zmluva o NFP odvolava, na zaklade kontroly formainej
avecnej spravnosti prijimatefom predlozenej ZoP vratane Udtovnych dokladov ainej podpornej dokumentacie v sulade
s poziadavkami SFR.

Administrativna finanéna kontrola ZoP sa vykonava vo vztahu ku kazdej prijatej Ziadosti prijimatela o platbu pred (ihradou
nim narokovanych vydavkov.

Proces administrativnej finanénej kontroly zagina dorudenim pisomnej formy ZoP poskytovatelovi.
Administrativna finanéna kontrola ZoP zahffia:

- kontrolu formalnej spravnosti;

- kontrolu vecnej spravnosti.

Ak poskytovatel pogas administrativnej finanénej kontroly ZoP Zisti, Ze je potrebné (daje v stvislosti s narokovanymi
finanénymi prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skutodnostami uvedenymi v ZoP zo strany prijimatela
doplnit/zmenit, vyzve Prijimatela na doplnenie tychto Udajov prostrednictvom vyzvy na doplnenielzmenu ZoP. Poskytovatel
prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP oznami Prijimatelovi preruenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a dévody tohto
prerusenia.

Prijimatel je povinny dorucit doplnenie k ZoP poskytovatelovi do terminu, ktory stanovil poskytovatel vo vyzve na
doplnenie/zmenu ZoP (presna lehota bude stanovena vo vyzve na dopinenie/zmenu ZoP). Poskytovatel povaZzuje za doruéenie def
osobného dorucenia alebo derl odovzdania na poStovu prepravu.

Vystupom z kontroly ZoP je navrh é&iastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov)
a Ciastkova sprava z kontroly/sprava z kontroly.

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky je momentom ukondenia kontroly zaslanie &iastkovej spravy
z kontroly/spravy z kontroly prijimatelovi bez potreby vyZiadania si pripadnych namietok zo strany prijimatela.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a prijimatel nepoda namietky k navrhu giastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy
z kontroly v stanovenej lehote poskytovatelom alebo v stanovenej lehote zaSle prijimatel oznamenie o tom, Ze nema k navrhu
Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly namietky, vypracuje poskytovatel iastkovl spravu z kontroly/spravu z kontroly
a zaSle ju prijimatelovi, pri¢om momentom ukon&enia kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

12 Ziadostou o platbu sa rozumie Ziadost o platbu (zalohové platba/ziictovanie zalohovej platby/priebezna platba/zavereéna platba) v zmysle Systém finanéného
riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020
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Ak prijimatel zaSle poskytovatelovi v stanovenej lehote namietky k ndvrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy
z kontroly, poskytovatel' vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo Ciastoénej opodstatnenosti ich zohfadni v Ciastkovej
sprave z kontroly/sprave z kontroly, ktord zasle prijimatelovi.

Poskytovatel je opravneny vy€lenit ¢ast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov do samostatnej
kontroly.

Momentom ukon&enia kontroly ZoP je zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi. Zaslanim iastkovej spravy z kontroly je
skoncena ta Cast finanénej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

Po doplnenilzmene pozadovanych udajov alebo dokumentov zo strany prijimatefa v stanovenom Case poskytovatel
vykona opatovnl kontrolu formalnej spravnosti ZoP. Poskytovatel zamietne ZoP v pripade neodstranenia nedostatkov alebo
nedopinenia pozadovanych udajov v stanovenom ¢ase zo strany prijimatela.

Zamietnutie ZoP z dévodu nesplnenia kritérii formalnej spravnosti neméa za nasledok preklasifikovanie narokovanych
vydavkov do kategorie neopravnenych vydavkov a prijimatel méa pravo zaradit tieto vydavky do nasledujucich ZoP.

Poskytovatel po kontrole formalnej spravnosti ZoP kontroluje vecn spravnost predlozenej ZoP a dokladov tvoriacich jej
povinné prilohy vo vazbe na zmluvu 0 NFP. Kontrola vecnej spravnosti spo€iva najmé v kontrole opravnenosti, spravnosti, realnosti,
aktualnosti, neprekryvania sa narokovanych vydavkov a zachovania podmienok poskytnutia pomoci.

Poskytovatel kontroluje opravnenost narokovanych vydavkov vo vazbe na prislusni skupinu vydavkov a prislusnd aktivitu
projektu, na miesto realizacie, ¢asovu opravnenost, ciefovl skupinu a na realizaciu prislusného verejného obstaravania.

Poskytovatel v ramci kontroly opravnenosti vydavkov preveruje aj:
a) prijatie opatreni prijimatelom na odstranenie nedostatkov zistenych pri kontrole na mieste;
b) dodrzanie povolenych limitov vydavkov v zmysle zmluvy o NFP a vyzvylvyzvania na predloZenie ziadosti o NFP.

Poskytovatel je oprdvneny v nevyhnutnom rozsahu vyzadovat od prijimatefa poskytnutie originalov alebo kopii dokladov,
zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych
informacii a dokumentov stvisiacich s vykonom administrativnej finanénej kontroly vecnej spravnosti ZoP nad ramec tych, ktoré je
prijimatel povinny predkladat na zaklade zmluvy aj bez pisomného vyzvania. Poskytovatel je povinny za tymto Uc¢elom vydat
prijimatelovi potvrdenie o prevzati origindlov a v pripade, ak nie st potrebné na dal$i vykon administrativnej finanénej kontroly, je
poskytovatel povinny vrétit ich prijimatelovi.

V pripade zistenia odstranitelnych nedostatkov pri kontrole vecnej spravnosti poskytovatel vyzve prijimatela, aby
v primeranej lehote doplnil predlozenu Ziadost o platbu, resp. jej prilohy.

Po doplneni poZadovanych Udajov alebo dokumentov zo strany prijimatela v stanovenom ¢ase vykond poskytovatel
opatovnu kontrolu vecnej spravnosti. V pripade neodstranenia nedostatkov prijimatelom, preklasifikuje vydavky tykajuce sa tychto
nedostatkov ako neopravnené.

Preklasifikovanie vydavkov uvedenych v ZoP do kategérie neopravnenych vydavkov z dévodu nesplnenia kritérii
vecnej spravnosti ma za nasledok, Ze prijimatel nema pravo zaradit tieto vydavky do nasledujlicich ZoP pokial poskytovatel
nerozhodne inak. (Napr. ak prijimatel vysporiada nezrovnalost alebo Ziadost o vratenie finannych prostriedkov s vplyvom na
rozpodet EU a nasledne je preukazané, Ze neopravnené vydavky nezrovnalosti alebo ich &ast je opatovne opravnena, prijimatel ma
narok na vratenie tejto sumy. V takomto pripade mdzu byt tieto vydavky opatovne zaradené do nasledujlcej ZoP, resp. dalsej
zaverednej ZoP. V pripade nespravne vygislenej sumy na vymahanie/vratenie a ak k Ghrade dihu zo strany prijimatela este nedoslo,
suma na vymahanie/vratenie bude opravena v prisludnej nezrovnalosti a Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov.)

Po uskuto&neni administrativnej finantnej kontroly ZoP poskytovatel Ziadost o platbu schvali, neschvali, pozastavi (do
¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov), alebo schvali vo vy3ke zniZenej o sumu neoprévnenych vydavkov.

Poskytovatel oboznami prijimatela so zavermi z administrativnej finanénej kontroly ZoP.

3.5.1.3 Administrativna finan¢na kontrola inych skuto¢nosti

Cielom administrativnej financnej kontroly inych skutoénosti je zabezpedit kontrolu dodrziavania povinnosti, ktoré
prijimatefovi vyplyvaji zo Zmluvy o NFP a tych skutoénosti, ktoré mézu mat na dodrZanie podmienok zmluvy o NFP vplyv.

Viykonanie administrativnej finanénej kontroly inych skutonosti méze byt kedykolvek po€as platnosti a Ucinnosti zmluvy
o NFP na zaklade analyzy rizik.

Administrativnou finanénou kontrolou inych skutocnosti moze poskytovatel ziskat primerané informéacie o objektivnom stave
a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v rdmci realizovaného projektu a o tych skuto€nostiach, ktoré maju alebo
by mohli mat' na realizaciu projektu z&sadny vplyv (napr. identifikacia a odpodet prijimatelom prijatych opatreni, ktoré su pre
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realizaciu projektu alebo dosiahnutie ciefov projektu nevyhnutné a impulzom ktorych boli zavery predchadzajucich finanénych kontrol
projektu, sulad skutoCnosti uvedenych v monitorovacich spravach s redlnym stavom, zistovanie vysky Cistych prijmov prijimatela
generovanych projektom a pod.).

Z kazdej administrativnej financnej kontroly inych skutoénosti poskytovatel vypracovava iastkovi spravu z kontroly/spravu

z kontroly inych skuto&nosti a oboznamuje prijimatela s jeho zavermi.

3.5.2.1 Financ¢na kontrola na mieste

Z hladiska ¢asovej moznosti vykonania kontroly projektu mdze byt finantna kontrola na mieste vykonana :

vo faze od Ucinnosti zmluvy o NFP do momentu ukonéenia realizacie projektu,
po ukonéeni realizacie projektu do skon&enia U¢innosti zmluvy o NFP.

Finanéna kontrola na mieste sa vykonava z podnetu poskytovatela alebo na zaklade podnetu od tretich subjektov, ato

napriklad v nasledovnych pripadoch:

v pripadoch zakladajdcich pochybnosti o Udajoch uvedenych v Ziadosti prijimatela o platbu pri vykone administrativnej
finanénej kontroly;

v pripade neplnenia si povinnosti prijimatela vyplyvajucich zo zmluvy o NFP (napr. nepredkladanie monitorovacich sprav
projektu v stanovenych terminoch);

v pripadoch identifikacie nedostatoéného pokroku v implementacii projektu, resp. identifikicie inych nedostatkov a
skutoénosti ohrozujlcich implementaciu alebo financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitorovanie projektu;

na zaklade podnetu na finanénu kontrolu na mieste od tretich subjektov (napr. zavery z certifikanych overeni);
na zaklade analyzy rizik.

Predmetom finanénej kontroly na mieste mozu byt vSetky skutoCnosti sivisiace s implementaciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo zmluvy o NFP, napriklad:

kontrola skutoéného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluZieb deklarovanych na fakturach a inych
relevantnych dokladoch03, ktoré predlozZil prijimatel poskytovatelovi ako sti¢ast ZoP. V ramci uvedeného sa overujd
aj originalne doklady, ktoré nie st suéastou dokumentécie k projektu ststredenej u poskytovatela. Pri pracach je to najma
stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky zaznamendvaju vSetky udaje o vykonanych stavebnych pracach vo vztahu
k spotrebovanému materialu vratane zdmeny materialov odsuhlasenych stavebnym dozorom, k poctu oséb, ktoré vykonali
stavebné prace a kdizke trvania prac. Pri sumarizadnych héarkoch st to U&tovné doklady, ktoré boli zahmuté do
sumarizaCnych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavke tovaru s to inventarizaéné Cisla nadobudnutého tovaru,
dodacie listy a uétovné zdznamy;

kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP (cielmi projektu vyjadrenymi meratelnymi ukazovatelmi, rozpo&tom,
harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrolu dalSich podmienok uvedenych v zmluve o NFP;

kontrola, ¢i prijimatel predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne informacie ohfadom fyzického pokroku
realizacie projektu a plnenia si dalSich povinnosti vyplyvajicich zo zmluvy o NFP;

kontrola, & sU v U&tovnom systéme prijimatela zauétované vSetky skutoCnosti, ktoré sa tykaju projektu a su predmetom
Uctovnictva podla zakona o U¢tovnictve, a to bud v analytickej evidencii a na analytickych uétoch pre projekt (ak prijimatel
Uétuje v sUstave podvojného uétovnictva), alebo v Uétovnych knihach a Ciselnym oznaCenim projektu v uctovnych
zapisoch (ak prijimatel G¢tuje v sUstave jednoduchého Utovnictva); v pripade, Ze prijimatel nie je Uctovnou jednotkou
v zmysle § 1 ods. 2 zakona o Uctovnictve, vedie evidenciu majetku, zavéazkov, prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v
Gétovnych knihach pouzivanych v jednoduchom uctovnictve so slovnym a &iselnym oznadenim projektu pri zapisoch
V nich104;

kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajlcich z ¢l. 65 vieobecného nariadenia;

kontrola dodrziavania pravidiel informovania a komunikacie;

103 Vratane skutoéného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania stavebnych prac deklarovanych na faktdrach a inych
relevantnych dokladoch, ktoré predloZil prijimatel RO/SO ako suéast zU¢tovania preddavkovej platby.

104 \ pripade aplikacie poskytovania preddavkovych platieb ide najma o kontrolu sprdvneho Uctovania v U¢tovnictve prijimatela (t.).
zauctovanie poskytnutého preddavku, prijatie faktury, ziétovanie rozdielu (preplatok/nedoplatok).
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- kontrola pravidiel rovnosti prileZitosti, nediskriminacie a pravidiel v oblasti ochrany Zivotného prostredia;
- kontrola stladu s HP
- kontrola pravidiel poskytnutia $tatnej pomoci a schémy pomoci de minimis;

- kontrola odstranenia nedostatkov a pInenia prijatych opatreni identifikovanych prislusnymi kontrolnymi orgdnmi a organom
auditu;

- kontrola, &i prijimatel uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v originalnom vyhotoveni;
- kontrola neprekryvania sa vydavkov;
- kontrola udrzatelnosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajucich z €l. 71 vSeobecného nariadenia.

Kazdy projekt musi byt predmetom financnej kontroly na mieste minimalne jedenkrat poCas jeho realizacie, najneskor vsak
pred uhradenim zavere¢nej ZoP.

Pokial poskytovatel nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov na zaklade minimélne stanovenej
jednej finan¢nej kontroly na mieste, je poskytovatel povinny vykonat viacero finan€nych kontrol na mieste.

Poskytovatel oznami prijimatefovi predmet financnej kontroly na mieste, termin zacatia finanCnej kontroly na mieste a
predpokladanu dizku trvania fyzickeho vykonu finanénej kontroly na mieste.

Poskytovatel oznamuje termin zacatia fyzického vykonu finan¢nej kontroly na mieste najmenej 3 pracovné dni vopred, a to
v zavislosti od dohodnutého spdsobu komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatelom stanovenom v zmluve o NFP.

V pripade, Ze financna kontrola na mieste je zamerana na kontrolu realizacie aktivit projektu (neohlasena kontrola),
poskytovatel oznamuje predmet kontroly, termin zadatia finanénej kontroly na mieste a predpokladanu dizku trvania fyzického
vykonu finanénej kontroly na mieste priamo pri zacati fyzického vykonu finanénej kontroly na mieste.

Na vykonanie finanénej kontroly na mieste moze poskytovatel prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo
inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich stihlasom, ak je to oddvodnené osobitnou povahou financnej kontroly na mieste.
UCast prizvanych os6b na kontrole a mieste sa povaZzuje za iny ukon vo vSeobecnom zaujme.

Zakladné pravidla finanénej kontroly na mieste

Zamestnanci poskytovatela vopred oznamia kontrolovanému subjektu predmet, (cel a termin zacatia finannej kontroly na
mieste resp. aj pravdepodobni dizku trvania finanénej kontroly na mieste, ako aj o povinnosti prijimatela zabezpegit relevantnu
dokumentaciu a Ucast relevantnych osdb; ak by oznamenim o zacati finanénej kontroly na mieste mohlo dojst k zmareniu G¢elu
finan¢nej kontroly na mieste, ozndmenie mézu v odévodnenych pripadoch odovzdat prijimatelovi najneskér pri za&ati fyzického
vykonu finanénej kontroly na mieste. Finanénu kontrolu na mieste st opravneni vykondvat zamestnanci poskytovatela a prizvané
osoby len na zaklade pisomného poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste vydaného uréenym veducim zamestnancom
poskytovatela.

Kontrolnu skupinu tvoria minimaine dve osoby.

Zamestnanci poskytovatela pomoci sU pri vykondvani finanénej kontroly na mieste opravneni:

a) vyzadovat a odoberat od kontrolovaného subjektu v uréenej lehote origindly alebo Uradne osvedCené kopie dokladov,
pisomnosti, zaznamy dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia,
informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s finanénou kontrolou na mieste,

b) vyzadovat od kontrolovaného subjektu stcinnost v rozsahu opravneni podla zakona o finanénej kontrole,

c) vyzadovat od kontrolovaného subjektu prepracovanie prijatych opatreni na népravu nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku, ak zamestnanci poskytovatela odévodnene predpokladaju vzhladom na zavaZnost nedostatkov, Ze prijaté
opatrenia nie su Uc¢inné, a vyzadovat predlozenie nového pisomného zoznamu opatreni v lehote uréenej poskytovatelom,

d) v nevyhnutnom rozsahu za podmienok ustanovenych v osobitych predpisoch05 196 107 ystupovat' do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok kontrolovaného subjektu, alebo vstupovat do obydlia, ak sa pouziva aj
na podnikanie alebo na vykonévanie inej hospodérskej €innosti

105 z4kon Nérodnej rady Slovenskej republiky €. 46/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;
106 zakon €. 198/1994 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;
107 zakon €. 215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;
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vyzadovat od kontrolovaného subjektu vytvorenie podmienok na vykon finanénej kontroly na mieste a zdrzat sa konania,
ktoré by mohlo ohrozit ich za¢atie a riadny priebeh,

oboznamit sa pri zacati finanénej kontroly na mieste s bezpe¢nostnymi predpismi, ktoré sa vztahujd na priestory v ktorych
sa vykonava finanéna kontrola na mieste.

Zamestnanci poskytovatela su pri vykonavani finanénej kontroly na mieste povinni:

preukazat sa opravnenim na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste a umoznit na zaklade poziadavky kontrolovaného
subjektu nahliadnut do preukazu totoznosti alebo sluzobného preukazu,

oboznamit kontrolovany subjekt s ndvrhom &iastkovej spravy z kontroly/navrhom spréavy z kontroly jeho dorucenim, ak boli
zistené nedostatky a vyziadat od neho v lehote uréenej poskytovatelom pisomné namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporuéaniam alebo k opatreniam a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych
na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy z
kontroly/navrhu spravy z kontroly,

preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpordéaniam alebo k opatreniam a k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy/ navrhu spravy z kontroly a neopodstatnenost namietok spolu s
oddvodnenim neopodstatnenosti oznamit kontrolovanému subjektu v Ciastkovej sprave/ sprave z kontroly,

zaslat Ciastkovu spravu/spravu z kontroly kontrolovanému subjektu,

oznamit podozrenie zo spachania trestného Cinu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu organom
prisluSnym podfa Trestného poriadku, alebo podla osobitnych predpisov, priom tieto podozrenia sa v navrhu Ciastkovej
spravy, navrhu spravy, Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly neuvadzaju,

vopred ozndmit kontrolovanému subjektu termin a ciel vykonu finanénej kontroly na mieste; ak by ozndmenim o vykone
finanénej kontroly na mieste mohlo déjst k zmareniu ciefa financnej kontroly na mieste alebo ak hrozi, ze doklady alebo iné
podklady budu znehodnotené, zni¢ené alebo pozmenené, si zamestnanci poskytovatela povinni oznémenie urobit
najneskér pri vstupe do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok kontrolovaného subjektu,
alebo pri vstupe do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti,

potvrdit  kontrolovanému subjektu odobratie poskytnutych origindlov alebo Uradne osvedéenych képii dokladov,
pisomnosti, zdznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s finanénou kontrolou na mieste a zabezpecit ich riadnu ochranu
pred stratou, zni¢enim, poSkodenim a zneuzitim; tieto veci zamestnanci poskytovatela vratia bezodkladne tomu, od koho
sa vyziadali, ak nie sU potrebné na konanie podla Trestného poriadku, alebo na iné konanie podfa osobitnych predpisov.

Povinnost uvedena v pism. g) sa nevztahuje na doklady, pisomnosti, zaznamy dat na pamatovych médiach prostriedkov

vypoctovej techniky, vystupy projektu a ostatné informacie, ktoré je kontrolovany subjekt povinny predkladat na zaklade zmluvy aj
bez osobitného vyziadania.

Vy&3ie uvedené oprévnenia a povinnosti sa vztahuju na prizvané osoby.

Kontrolovany subijekt je opravneny:

vyzadovat od zamestnancov poskytovatela alebo od prizvanej osoby preukazanie sa pisomnym poverenim na vykonanie
financnej kontroly na mieste alebo auditu a vyzadovat nahliadnutie do preukazu totoZnosti alebo sluzobného preukazu,

vyzadovat od zamestnancov poskytovatela alebo od prizvanej osoby potvrdenie o odobrati poskytnutych originalov alebo
uradne osvedcenych kopii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky,
ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s administrativnou finan¢nou
kontrolou, finanénou kontrolou na mieste alebo auditom,

podat v lehote urCenej poskytovatelom pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporic¢aniam alebo
opatreniam a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenym v navrhu Ciastkovej spravy alebo v ndvrhu sprévy; ak kontrolovany subjekt k
zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuCaniam alebo k opatreniam a k lehote na predlioZenie pisomného zoznamu
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spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v ndvrhu spravy neuplatni namietky v uréenej lehote, povazuju sa zistené nedostatky a navrhnuté
odportc¢ania alebo opatrenia a lehota na predloZenie pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie priin ich vzniku za akceptované,

d) vyzadovat od poskytovatela zaslanie Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly.

Kontrolovany subijekt a jeho zamestnanci st povinni:

a) predlozit poskytovatelovi alebo prizvanej osobe na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi organmi, ktoré suvisia s
finanénou kontrolou na mieste,

b) predlozit v lehote uréenej poskytovatelom alebo prizvanou osobou vyziadané originaly alebo Gradne osvedéené kopie
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoCtovej techniky, ich vypisov, vystupy,
vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s administrativnou finanénou kontrolou, finanénou kontrolou na
mieste alebo auditom a vydat jej na vyziadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,

¢) poskytnut stcinnost poskytovatelovi alebo prizvanej osobe,

d) prijat v lehote uréenej poskytovatelom opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych v Ciastkovej sprave alebo v sprave a
odstranit’ priciny ich vzniku,

e) predlozit poskytovatelovi v uréenej lehote pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku,

f)  prepracovat a predlozit v lehote urCenej poskytovatelom pisomny zoznam opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v Ciastkovej sprave alebo v sprave, ak poskytovatel vyZzadoval ich prepracovanie
a predloZenie pisomného zoznamu prepracovanych opatreni,

g) vytvorit podmienky na vykonanie finanénej kontroly na mieste a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit' jej zacatie a
riadny priebeh,

h)  oboznamit pri za€ati finanénej kontroly na mieste poskytovatela alebo prizvan( osobu s bezpeénostnymi predpismi, ktoré
sa vztahuju na priestory kontrolovaného subjektu,

i) umoznit poskytovatelovi vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na pozemok, alebo vstup
do obydlia, ktoré kontrolovany subjekt pouziva na vykonavanie hospodarskej ¢innosti.,

Vystupy z finan¢énej kontroly na mieste

V pripade, ak boli vramci finanénej kontroly zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje navrh Ciastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly s uréenim lehoty na podanie namietok a zarovef doru¢i navrh Ciastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly Prijimatelovi.

Prijimatel je povinny dorucit namietky Poskytovatelovi do 5 pracovnych dni odo diia doruéenia navrhu Ciastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy z kontroly.

Poskytovatel povaZuje za doruCenie namietok defi osobného doruéenia alebo deri odovzdania na poStovd prepravu.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel v stanovenej lehote nedoruéi
namietky, resp. ak prijimatel’ doru€i ozndmenie, ze nema namietky k navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly,
poskytovatel vypracuje a zasle €iastkovu spravu z kontroly/spravu z kontroly prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup ur€enia a schvalenia ex-ante finanénej opravy za nedostatky pri VO.

Ak poskytovatel Uplne alebo s¢asti akceptuje namietky podané prijimatelom, je povinny zohfadnit opodstatnenost tychto
namietok v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly a zaslat tuto spravu z kontroly prijimatelovi.

Za moment ukonéenia kontroly je v tomto pripade povazovany moment odoslania tejto spravy prijimatefovi.
Zaslanim ciastkovej spravy z kontroly je skonéena ta ¢ast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa €iastkova sprava z kontroly tyka.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel iba €iastkovu spravu z kontroly/spravu
z kontroly a zaSle ju prijimatelovi. Momentom ukoné&enia kontroly je v tomto pripade zaslanie tejto spravy z kontroly prijimatelovi.
Zaslanim ciastkovej spravy z kontroly je skonéena ta ¢ast’ finanénej kontroly, ktorej sa iastkova sprava z kontroly tyka.

Ak sa na zaklade finannej kontroly na mieste ma zacat konanie podla zakona o spravnom konani, k Ciastkovej sprave
z kontroly/sprave z kontroly sa prilozia doklady a iné pisomnosti vztahujice sa k predmetu finan¢nej kontroly na mieste.

Okrem poskytovatela, nakolko prostriedky nenvratného finanéného prispevku st verejnymi prostriedkami EU a SR maju
pravo a povinnost kontrolovat' tieto prostriedky aj ostatné kontrolné orgény (Certifikaény organ, Organ auditu, Najvy3si kontrolny
drad, Urad viady SR — OLAF, Audit EK). Kontrolné procesy tychto organov sa riadia prislu$nymi pravnymi predpismi, z ktorych
prijimatelovi, resp. partnerovi vyplyvaju dalSie povinnosti. Napr. v pripade certifikacného overovania su prijimatel a partner povinni
na poziadanie predloZit certifikatnému organu nim uréené Uétovné zaznamy alebo evidenciu v pisomnej forme a v technickej forme,
ak prijimatel alebo partner vedt uétovné zaznamy alebo evidenciu v technickej forme. Tuto povinnost maju prijimatel a partner po
dobu, po ktorl st povinni viest a uchovavat uétovn dokumentaciu, evidenciu alebo int dokumentaciu.
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Kapitola 4 Postup pri zmenach projektu v priebehu implementacie
- zmenoveé Konanie
Zakladné zasady, ktoré SO zohladnuje pri nastavovani zmenového konania su najma:
a) efektivnost a flexibilita pri reakciach na potreby realizovanych projektov,
b) zabezpecenie dodrzania zasady rovnakého pristupu, nediskriminacie a transparentnosti pri posudzovani zmien,

¢) eliminacia administrativnej zataze pri posudzovani nepodstatnych zmien projektu, pricom déraz je kladeny na postidenie
zachovania Ucelu projektu, dosiahnutia relevantnych vystupov a dodrzania zavéznych podmienok vyplyvajicich z
legislativy EU a SR.

Zmenoveé konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v projektoch reSpektujic najma zakladné spoloéné ramce
stanovené Systémom riadenia ESIF, metodickym pokynom CKO a Zmluvou o poskytnuti NFP. Zakladnym vychodiskom postidenia
zmeny projektu je identifikovana alebo predpokladana odchylka skutoéného stavu projektu od stavu planovaného. Zmeny majl za
ciel zabezpedit vhodnej§i spdsob realizacie schvalenych projektov s ohfadom na zmenu vychodiskovej situacie poCas realizacie
projektu alebo zohfadnit' vopred nepredvidané okolnosti, ktoré nastali poCas realizacie projektu ako aj v obdobi jeho udrZatelnosti.
Zmenovym konanim sa rozumie proces schvalovania, resp. akceptovania (vzatia na vedomie) kazdej zmeny projektu v zavislosti od
typu zmeny.

Akékolvek zmeny a dopinky su vykonané formou pisomného a odislovaného dodatku k Zmluve, pokial v samotnej zmluve o
poskytnuti NFP1%8 alebo v tejto prirucke nie je uvedené inak.

Prijimatel’ je povinny oznamit' SO vSetky zmeny a skuto€nosti, ktoré maju vplyv alebo sivisia s plnenim Zmluvy alebo sa
akymkolvek spdsobom Zmluvy tykaju alebo mézu tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o i len pochybnost’ o
dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajicich zo Zmluvy, a to bezodkladne od ich vzniku.

Zmenové konanie moze iniciovat:
a) prijimatel
b) SO
Z hladiska charakteru zmien v projektoch mozno zmeny rozdelit na:
a) Formélna zmena projektu
b)  Menej vyznamna zmena projektu
¢) VyznamnejSia zmena projektu
d) Podstatnd zmena projektu
e) aktualizacia zmluvy a jej priloh (s vynimkou VZP)

f)  aktualizacia VZP

4.1 Ziadost o zmenu Zmluvy

Prijimatel je povinny predioZit Ziadost o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP na formuléri ,Ziadost o povolenie vykonania zmeny v
Zmluve o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku (vyznamnejia zmena projektu)* (dalej len ,Ziadost 0 zmenu Zmluvy®).

108 Povinnosti, podmienky a dévody tykajuce sa zmenového konania su stanovené v ¢l. 6 Zmluvy o poskytnuti NFP;
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Ziadost 0 zmenu Zmluvy Prijimatel predklada Poskytovatefovi v pisomnej a elektronickej forme (e-mailom), podpisanej $tatutarnym
organom Prijimatela, resp. jeho spinomocnenym zastupcom. Elektronicka forma Ziadosti o zmenu Zmluvy je len technickou
poméckou pre spracovanie ziadosti 0 zmenu, priCom oficialnou verziou je pisomné forma a terminom dorucenia ziadosti 0 zmenu
Zmluvy je termin dorucenia jej pisomnej formy Poskytovatelovi.

Ziadost 0 zmenu Zmluvy musi byt riadne odévodnena a musi obsahovat relevantné informacie/tidaje resp. prilohy/doklady, ktoré
stanovuje Zmluva o poskytnuti NFP, inak ju Poskytovatel bez dalieho posudzovania zamietne.

Kazd Ziadost 0 zmenu Zmluvy musi okrem iného obsahovat najmé nasledujuce prilohy (ak relevantné):
e identifikacia projektu;
e pdvodné znenie predmetu zmeny;

¢ navrhované znenie predmetu zmeny, finanény dopad zmeny (vycislenie a spdsob vypoctu finanéného
dopadu);

e podrobny predpokladany harmonogram realizacie projektu v ¢leneni na kalendarne mesiace, v pripade
Ziadosti o predizenie realizacie aktivit projektu;

e upravené prilohy zmluvy o poskytnuti NFP, ktorych sa Ziadana zmena tyka;

e odévodnenie efektivnosti (maximalizovanie vysledkov €innosti vo vztahu k disponibilnym verejnym
prostriedkom. Zasada efektivnosti na urovni projektu je chapana aj ako stanovenie takych ciefov
projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany efekt projektu), hospodarnosti (minimalizovanie nakladov na
vykonanie €innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne a
kvality. Zasada hospodarnosti znamend, ze Ziadatel/prijimatel pri zabezpeceni realizacie projektu
postupuje éo mozno najhospodarnejSie, t. j. Zze naklady na akukolvek predrealizand, realizaénu ¢i
porealizaénu fazu projektu su minimalne mozné a pritom sa eSte stale dosiahne ucel, ktory chce
Ziadatel/prijimatel dosiahnut) a ucinnosti navrhovanej zmeny (vztah medzi planovanym vysledkom
¢innosti a skutoénym vysledkom éinnosti vzhladom na pouzité verejné prostriedky. Na urovni projektu je
zasada ucinnosti chapana aj ako vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere zdrojov k
vysledkom projektu).;

VSetky zmeny musia byt v stlade so Zmluvou o NFP. Zmenou nesmie nastat poruSenie podmienok definovanych v prislusnej
vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP. Prijimatel je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o NFP vzdy pred uskutoénenim
navrhovanej zmeny, najneskér 1 mesiac pred datumom ukoncenia realizacie aktivity, ktorej sa uvedena zmena tyka. Prijimatel
Ziadost 0 zmenu Zmluvy adresuje na prisluSného projektového manazéra SO.

Poskytovatel nie je povinny navrhovanej ziadosti prijimatela na zmenu Zmluvy vyhoviet.

4.2 Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP

V pripade schvalenia Ziadosti 0 zmenu Zmluvy, Poskytovatel vypracuje navrh Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP v 4 rovnopisoch,
ktoré su po podpise Statutarnym organom Poskytovatela, resp. jeho zastupcom zaslané Prijimatelovi na oboznadmenie sa s ich
obsahom a nasledné podpisanie. Prijimatel podpiSe vSetky 4 rovnopisy a nasledne 3 podpisané rovnopisy doruéi listom s
doruéenkou spat do 5 pracovnych dni odo diia dorucenia navrhu Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP zo strany Poskytovatela ak
Poskytovatel neurci inak.

Poskytovatel mé pravo iniciovat dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP aj bez predchadzajicej pisomnej Ziadosti Prijimatela za
predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpeéi UspeSna a riadna implementécia projektu s prihliadnutim na zabezpecenie
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naplnenia cielov projektu a s prihliadnutim na VZP ¢lanok 2 odsek 6, kedy sa zmluvné strany zaviazali vzajomne poskytnut si vSetku
potrebny sucinnost na plnenie zavéazkov z tejto Zmluvy o poskytnuti NFP.

Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP nadoblda platnost diiom neskorSieho podpisu zmluvnych stran a Gcinnost v stlade s § 47a
o0ds.2 Obcianskeho zakonnika nadobuda driom nasledujicim po dni jeho zverejnenia Poskytovatefom v Centralnom registri zmluv.

V pripade, Ze Poskytovatel aj Prijimatel su povinné osoby podla zékona o slobode informécii, je pre nadobudnutie U¢innosti
rozhodujuce prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP. Zmluvné strany sa vzjomne informuju o datume zverejnenia
Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

Poskytovatel je opravneny rozhodnut, ze navrh Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP bude odovzdany Prijimatelovi po dohode s nim
na pracovisku Poskytovatela. Prijimatel je opravneny rozhodnut sa nevyuzit lehotu uréent Poskytovatefom na prijatie navrhu
Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP a o naslednom prijati resp. odmietnuti ndvrhu na uzavretie Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade ze sa na realizécii projektu podiela partner, zaslaniu navrhu Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP predchadza kontrola
Dodatku k Zmluve o partnerstve v pripade, ak poZzadovani zmenu je potrebné premietnut do Zmluvy o partnerstve.

Na schvalenie zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP, ani na uzatvorenie Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP nie je pravny narok.

Prijimatel m6ze podat Ziadost kedykolvek poCas realizacie aktivit projektu, aviak pri dodrzani lehét. Poskytovatel méZe Prijimatela
v pripade potreby vyzvat na dopinenie ziadosti 0 zmenu Zmluvy, resp. napravu, vysvetlenie dokumentov, ktoré tvoria sicast ziadosti
0 zmenu Zmluvy. V takomto pripade mdZe vzajomna komunikacia prebiehat aj elektronicky. Poskytovatel uréi lehotu na odstranenie
identifikovanych nedostatkov 5 pracovnych dni.

Ak Poskytovatel zamietne Ziadost 0 zmenu Zmluvy z dévodu formélnych nedostatkov, Prijimatel moze opétovne poziadat o zmenu.
Naopak, ak Poskytovatel zamietol Ziadost o zmenu Zmluvy z dovodu nesplnenia vecnych aspektov, Prijimatel nie je opravneny
opéatovne poZiadat o vykonanie rovnakej zmeny.

Maximalnu vysku NFP uvedend v Rozhodnuti o schvaleni ziadosti o NFP nie je mozné ziadnym spésobom navySovat.
Vsetky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v Pravnych dokumentoch, z ktorych pre
Prijimatel'a vyplyvaju prava a povinnosti alebo ich zmeny st pre Prijimatel'a zdvazné, a to diiom ich zverejnenia v CRZ.

Poskytovatel informuje Prijimatela o vysledku zmenového konania pisomnou formou.

V pripade existencie institutu partnerstva v projekte je nevyhnutna kontrola Dodatku k Zmluve o partnerstve zo strany SO eSte pred
zaslanim navrhu dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP. Pre Ucely zverejnenia dokumentov v CZR je Prijimatel povinny vypracovat
dokument ,Dodatok k Zmluve o partnerstve® v editovatelnej (.doc, .docx, .xls, .xIsx) aj needitovatelnej forme (.pdf).

Za needitovatelnu formu dokumentu sa v tomto pripade nepovazuje sken dokumentu. Vytvoreny dokument s relevantnymi
prilohami v editovatelnej forme pomocou konverzie v textovom/tabulkovom editore Prijimatel prevedie do needitovatelnej formy.

Prijimatel” vyhotovi z needitovatelnej formy dokumentu Dodatku k Zmluve o partnerstve a jej priloh tlagenu verziu, ktord po
podpisani Statutarnym organom, opatrend datumom podpisu a odtlatkom pegiatky Prijimatela zasiela do sidla Poskytovatela.
Zaroveri prostrednictvom elektronickej po3ty Prijimatel odo3le elektronické verzie suborov (v editovatelnej aj v needitovatelnej
forme) projektovému manazérovi SO.

4.1 Zmenové konanie z iniciativy Prijimatel’a
4.1.1 Formalna zmena projektu

Formalna zmena projektu je zmena v Udajoch tykajucich sa Zmluvnych stran:

a) obchodné meno/nazov;
b) sidlo;
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c)
d)

e)

f)

9
h)

Statutarny orgén prijimatela, resp. jeho splnomocneny zéstupca;

zmena v kontaktnych udajoch;

zZmena Cisla Uctu uréeného na priiem NFP (ak nie je zmena Cisla uctu spojena s udelenim suhlasu
spolufinancujucej banky);

ina zmena, ktora ma vo vztahu k Zmluve o poskytnuti NFP iba deklaratérny tcinok;

Zmena v subjekte Poskytovatela, ku ktorej d6jde na zaklade zmeny vSeobecne zavézného pravneho predpisu;
chyby v pisani, poCitani a iné zrejmé nespravnosti.

Prijimatel je povinny pisomne oznamit uveden zmenu Poskytovatelovi a v ozndmeni uviest priciny formalnej zmeny a predlozit
podpornd dokumentaciu (ak relevantné), z ktorych zmena vyplyva, najma vypis z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie
Prijimatela, odkaz na prislusny pravny predpis a pod.

predmetom bude aj Uprava inych nez len formalnych zmien. V pripade ak do ukonCenia realizacie hlavnych aktivit projektu uz
neddjde k uzatvoreniu dodatku, Poskytovatel zapracuje formalne zmeny do Zmluvy o poskytnuti NFP formou dodatku pred
schvalenim zaverecnej Ziadosti o platbu.

Podkladom pre uzavretie dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP su pri jednotlivych druhoch forméalnej zmeny nasledovné doklady,
ktoré je Prijimatel povinny predloZit Poskytovatelovi:

ak ide 0 zmenu obchodného mena alebo sidla Prijimatela je potrebné dorucit original nie starSi ako 7 dni alebo
osvedCenu kdpiu vypisu z obchodného registra alebo iného registra, ktorym sa tato zmena preukaze spolu so
sprievodnym listom. Upozorfiujeme Prijimatela, ze zmena sidla v Ziadnom pripade nesmie zahffiat zmenu
(presun) miesta realizacie projektu mimo opravnené Uzemie/miesto vymedzené v prisluSnej vyzve na
predkladanie Ziadosti o NFP.

ak ide o zmenu $tatutarneho organu Prijimatefa:

» v ramci sukromného sektora je potrebné dorucit original alebo osvedéend kopiu
rozhodnutia valného zhromazdenia alebo iného organu spolo¢nosti opravneného odvolavat a
menovat Statutarny organ spolu s vypisom z registra trestov kazdej osoby, ktora je novym
Statutarnym organom Prijimatela alebo jeho ¢lenom, nie starSim ako 3 mesiace spolu so
sprievodnym listom;

> v ramci verejného sektora je potrebné dorucit osvedéenu fotokopiu osvedCenia o zvoleni
primatora mesta/starostu obce, vypis z registra trestov Statutarneho orgdnu mesta/obce nie
starsi ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom,

ak ide 0 zmenu v osobe splnomocneného zastupcu je potrebné dorudit original alebo Uradne osved&end listinu,
ktorou bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo pdvodnému zastupcovi a original nového
plnomocenstva pre nového zastupcu spolu so sprievodnym listom; v pripade, Ze zastupcom je prévnicka osoba
je potrebné dorucit doklad, z ktorého vyplyva opravnenie konat v mene zastupcu,

ak ide o zmenu kontakinych Udajov Prijimatela, je potrebné dorucit takito zmenu pisomnou formou
Poskytovatelovi s uvedenim danej zmeny (napr. v kontakinej osobe zodpovednej za projekt, v zmene
telefénnych Cisel Prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej zmeny),

v pripade zmeny Cisla U¢tu uréeného na prijem NFP je potrebné dorucit fotokdpiu zmluvy o zriadeni bankového
Uctu spolu so sprievodnym listom. Ak je zmena €isla G&tu spojena s udelenim sthlasu spolufinancujucej banky
tato zmena bude posudzovana ako vyznamnejSia zmena a zapracovana do Zmluvy formou dodatku.
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Prévne U¢inky takejto zmeny nastavaju v defi, kedy skutoéne zmena vznikla (napr. v defi kedy doSlo k zmene Statutdrneho zastupcu
prijimatela). Poskytovatel je opravneny zobrat na vedomie formalnu zmenu projektu ex-post. V pripade ak Poskytovatel zaSle
Prijimatelovi oddvodnené stanovisko, ze neakceptuje formalnu zmenu pravne G&inky nenastand.

Poskytovatel informuje Prijimatela o vzati formalnej zmeny na vedomie elektronickou postou.
4.1.2 Menej vyznamna zmena projektu

Za menej vyznamnU zmenu projektu sa povazuje najma:

a) omeskanie Prijimatela so zacatim realizacie hlavnych aktivit projektu o menej ako 3 mesiace od terminu
uvedeného v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP;

b)  zniZenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu o menej ako 5 % oproti vySke meratelného ukazovatela
projektu, ktoré bola schvélend v Ziadosti o NFP:

¢) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktord nemé vplyv na rozpocet
projektu, hodnotu meratelnych ukazovatelov2 ani dodrzanie podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena
vykresovej dokumentacie, zmena technickych sprav, zmena $tudii a podobne);

d) ak precerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekroc¢i 15 % kumulativne na tito skupinu vydavkov za
celi dobu realizacie projektu, za podmienky neprekroCenia celkovych oprévnenych vydavkov projektu. Tato
odchylka nesmie mat' za nasledok zvySenie vydavkov uréenych na podporné aktivity projektu;

e) odchylky v rozpocte projektu tykajicej sa oprévnenych vydavkov vyluéne v pripade, ak ide o znizenie vySky
oprévnenych vydavkov a takéto zniZenie nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu definovaného v ¢lanku 2 ods.
2.2 Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit Poskytovatelovi, Ze nastala takato zmena, av$ak nie je povinny poziadat
o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP spdsobom uvedenym v &asti Prirugky ,Ziadost o zmenu Zmluvy“. Prijimatel v pisomnom
oznameni 0 menej vyznamnej zmene projektu uvedie minimalne struény popis a zdévodnenie navrhovanej zmeny projektu, dopad
navrhovanej zmeny na dosiahnutie ciefov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpoCet projektu a predlozi podpornu
dokumentaciu (ak relevantné).

Poskytovatel moze Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp. doplnenie relevantnych priloh. V takomto
pripade mdZe vzajomné komunikécia prebiehat aj elektronicky prostrednictvom e-mailu.

dodatku, ktorého predmetom bude aj Uprava vyznamnejSej zmeny. V pripade ak do ukonéenia realizacie hlavnych aktivit uz nedéjde
k uzatvoreniu dodatku, Poskytovatel zapracuje menej vyznamné zmeny do Zmluvy o poskytnuti NFP formou dodatku pred
schvalenim zaverecnej Ziadosti o platbu. Pravne Ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutoéne zmena vznikla. Poskytovatel
je opravneny zobrat na vedomie menej vyznamnu zmenu projektu ex-post. V pripade ak Poskytovatel zaSle Prijimatelovi
oddvodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej vyznamnl zmenu prévne ucinky nenastanu.

4.1.3 VyznamnejSia zmena projektu

VlyznamnejSia zmena projektu vyZaduje schvalenie zo strany Poskytovatela. V tomto pripade je Prijimatel povinny poziadat o
vyznamnejSiu zmenu projektu spdsobom uvedenym v kapitole 4.5 prirucky v Easti Zmenové konanie.

Schvalovanie vyznamnejSej zmeny ex-ante

Prijimatel je povinny poziadat o zmenu Zmluvy pred realizaciou samotného Ukonu viazuceho sa na vykonavani zmenu. Za
vyznamnejSiu zmenu schvalovanu ex-ante sa povazuje najma:

a) zmena miesta realizacie projektu;
b) zmena miesta, kde sa nachadza predmet projektu alebo zaloh, ak nie je zaloh stcasne aj predmetom projektu;
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¢) zmena meratelnych ukazovatelov projektu64, ak ide o zniZenie hodnoty o viac ako 5 % oproti vy$ke meratefného
ukazovatela, ktoré bola schvélené v Ziadosti o NFP;

d) zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, ak Prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3
mesiacov od terminu uvedeného v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP;

e) zmena zacatia verejného obstaravania na hlavné aktivity projektu, ak sa s nim nezacne do 3 mesiacov od ucinnosti
Zmluvy o poskytnuti NFP;

f)  predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu oproti terminom vyplyvajicim z prilohy &. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP;

g) zmena poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok realizacie aktivit projektu, vratane
zmeny, ktorou sa navrhuje rozsirenie rozsahu hlavnych aktivit projektu a zvySenie p6vodnej schvalenej hodnoty
meratelnych ukazovatelov v désledku uspor v ramci pdvodne schvaleného rozpoctu pri zachovani podmienky
neprekroCenia maximalnej vySky schvaleného NFP;

h)  zmena majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo suvisiacich s realizaciou hlavnych aktivit
projektu v zmysle ¢lanku 6 ods. 3 VZP;

i) zmena podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z Vyzvy a sp6sobu jej spinenia Prijimatefom;

j)  zmena pouZivaného systému financovania;

k)  doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktora je opravnena v zmysle Vyzvy;

) zmena Prijimatela podla ¢lanku 2 ods. 4 VZP;

m) zmena spbsobu spolufinancovania projektu.

Schvalovanie vyznamnejSej zmeny ex-post

Prijimatel je opravneny poziadat o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP aj po uskuto¢neni vyznamnejSej zmeny, najneskér vSak 30
pracovnych dni pred predlozenim ZoP, ktora ako prva zahfia aspofi niektoré vydavky dotknuté pozadovanou zmenou. Za
vyznamnejSiu zmenu, ktor je mozné schvalovat ex-post sa povazuje najma:

a) zmena v rozpocte projektu, ktora sa tyka vecného plnenia (nepatri sem zmena tykajica sa zniZenia vySky
opravnenych vydavkov ktoré nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu definovaného v ¢lanku 2 ods. 2.2 Zmluvy
o0 poskytnuti NFP). Prijimatel je povinny v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledkom je navrhovana
zZmena v rozpocte projektu preukazat sulad zmeny s rezimom zmien dohodnutych v zmluve medzi Prijimatelom
a jeho Dodéavatefom a s ustanovenim §10a zakona o VO a uviest dévod, pre ktory k zmene do$lo (hlavne v
pripade ak zmena nepredstavuje zlepSenie oproti pévodnému stavu projektu). V pripade ak zniZenie rozpoctu
projektu je désledkom nezrealizovania urcitého vecného plnenia je Prijimatel povinny predloZit odévodnenie, Ze
nejde o podstatni zmenu projektu a tato zmena neméa vplyv na povahu, ciele alebo podmienky realizacie
projektu (napr. ak nie je mozZné alebo Ucelné vzhladom na vzniknutu situdciu zrealizovat' niektoré casti
stavebnych prac z objektivnych dévodov);

b) zmena partnera projektu alebo rozsahu jeho Ucasti na realizacii aktivit projektu;

c¢) Ind zmena projektu alebo zmena suvisiaca s projektom, ktoru nie je mozné zaradit' pod skér uvedeny reZim
zmien, bez ohladu na to, ¢i ide o vyznamnejSiu zmenu.

Ak Poskytovatel neschvali vyznamnejSiu zmenu schvalovanu:

e ex-ante — Prijimatel nie je opravneny realizovat poZzadované zmeny, v opathom pripade budd vydavky sdvisiace
SO Zmenou povaZzované za neopravnené, resp. Poskytovatel méze uvedené povaZovat za podstatné porusenie
Zmluvy o poskytnuti NFP,

e  ex-post — v3etky vydavky, ktoré sdvisia s neschvélenou zmenou su povaZzované za neopravnené.

Ak v ramci akejkolvek zmeny projektu, Poskytovatel zisti, ze nastala podstatna zmena projektu (definovana v kapitole Podstatna
zmena), uvedenu Ziadost 0 zmenu Zmluvy zamietne. Ak Poskytovatel zisti, Ze v ramci projektu nastala podstatna zmena projektu,
ide 0 ddsledok podstatného poruSenia povinnosti Prijimatelom a Poskytovatel je opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP s
povinnostou vratenia NFP alebo jeho Casti. Pravne Gcinky suvisiace so schvalovanim vyznamnejSej zmeny projektu ex-ante
nastavaju v def predloZenia ziadosti 0 zmenu Zmluvy zo strany Prijimatela. V pripade schvalovania vyznamnej$ej zmeny projektu
ex-post pravne Uginky nastavaju diiom kedy vyznamnej$ia zmena nastala (uvedené sa netyka pripadu schvalenia vyznamnejsej
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zmeny ktora bola schvalena ex-post, ale mala byt schvalena ex-ante). Od uvedeného diia (vratane) mdzu vznikat Prijimatelovi
vydavky, avéak narokovat si ich prostrednictvom ZoP méze az po nadobudnuti Gginnosti prisluného Dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP.

Schvalovanie vyznamnejs$ej zmeny s udelenim korekcie

Poskytovatel mé pravo schvalit vyznamnejSie zmeny, ktoré su spojené s nehospodarnostou vydavku (resp. prekroCenim
stanovenych limitov opravnenosti), so zhorSenim efektivity projektu (resp. s nenapinenim podmienky poskytnutia prispevku), so
znizenim planovanej hodnoty meratelného ukazovatela nad tolerovatelnu hodnotu odchylky za predpokladu zniZenia opravneného
vydavku a to tak, aby kratenie zodpovedalo miere odchylky.

Zmena miesta realizacie projektu

Osobitne upozorfiujeme Prijimatela, ze zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde sa nachadza predmet projektu za
Ziadnych okolnosti nesmie predstavovat zmenu miesta realizacie projektu, resp. jeho premiestnenie mimo opravnené tizemie/miesto
vymedzené v prisludnej vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP. V pripade, Ze by k uvedenej situacii doslo, iSlo by o podstatn zmenu
projektu, ktora opravriuje Poskytovatela odstlpit od uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP, s ¢im je spojena povinnost vratenia
poskytnutého NFP.

Prijimatel je povinny k predlozenej Ziadosti o zmenu miesta realizacie projektu doloZit relevantné dokumenty preukazujuce
vlastnicke prava k nehnutelnostiam, resp. iné prava k nehnutefnostiam na ktorych déjde realizaciou projektu k zhodnoteniu,
modernizacii alebo rekonstrukcii uz existujucej stavby.

Zmena meratePnych ukazovatelov projektu

V pripade meratelnych ukazovatelov projektu sa samostatne posudzuji zmeny v meratefnych ukazovateloch projektu s priznakom a
v meratelnych ukazovateloch projektu bez priznaku.

Prijimatel je opravneny poZziadat' o znizenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom v riadne odévodnenych pripadoch na
minimalnu hranicu 50 % oproti jeho hodnote, ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP. Prijimatel je povinny v rdmci Ziadosti o zmenu
Zmluvy pri zmene meratelného ukazovatela projektu s priznakom (ak ide o zniZenie hodnoty o viac ako 5 %) predloZit:

e ddvod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovateflov z hfadiska identifikacie rizik, ktoré boli predmetom analyzy pri
predkladani Ziadosti o NFP;

e dokumenty preukazujuce skutocnost, ze nedosiahnutie hodnoty meratefného ukazovatela projektu s priznakom
bolo spdsobené faktormi, ktoré Prijimatel objektivne nemohol ovplyvnit.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 50 % oproti vyske, ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP, moze
predstavovat podstatni zmenu projektu. V takomto pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je
opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel je opravneny znizit vySku poskytovaného NFP primerane k znizeniu hodnoty meratelného ukazovatela projektu s
priznakom a to vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych prichadza k dosiahnutiu znizovaného meratefného ukazovatela projektu s
priznakom a vykonat zodpovedajlce zniZenie vydavkov na podporné aktivity projektu.

Meratelné ukazovatele projektu bez priznaku su z&vazné z hladiska dosiahnutia ich planovanej hodnoty. Prijimatel je opravneny
poziadat o zniZenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku v riadne odévodnenych pripadoch maximélne o 20 % oproti
jeho hodnote, ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku o viac ako 20 % oproti jeho vyske, ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP,
moZze predstavovat podstatni zmenu projektu. V takomto pripade ide o podstatné poruSenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je
opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

V ramci schvélenia takejto Ziadosti o zmenu Zmluvy, Poskytovatel znizi vySku poskytovaného NFP s ohfadom na znizenie hodnoty
meratefného ukazovatefla projektu bez priznaku nad rdmec akceptovatelnej miery zniZenia, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
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prichadza k dosiahnutiu znizovaného meratelného ukazovatela projektu bez priznaku a vykoné zodpovedajlce znizenie vydavkov
na podporné aktivity projektu.

V pripade, ak jedna aktivita prispieva k dosiahnutiu viac ako jedného meratelného ukazovatela, vySka NFP sa znizi priamo Umerne k
zniZeniu hodnoty meratelného ukazovatela projektu po zapocitani Urovne plnenia ostatnych meratefnych ukazovatelov projektu, bez
ohladu na to, o ktory druh meratefného ukazovatela projektu ide.

Zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny poziadat 0 zmenu zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu pred uplynutim troch mesiacov od terminu zacatia
realizacie projektu uvedeného v prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP.

Priklad: Prijimatel mé& v prilohe ¢.2 Zmluvy o poskytnuti NFP uvedeny zaciatok realizacie hlavnych aktivit projektu 10/2015. V
pripade zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu do terminu 12/2015 je povinny bezodkladne zaslat' tdto informaciu
Poskytovatelovi (vid. cast tykajuca sa menej vyznamnych zmien). V pripade zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu v termine
01/2016 je povinny poZiadat o zmenu projektu formou Ziadosti o zmenu (vyznamnejSia zmena).

V pripade, ak Prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedeného v prilohe €.2 Zmluvy o
poskytnuti NFP a su€asne nepoziada o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie
hlavnych aktivit projektu uvedeného v prilohe €.2 Zmluvy o poskytnuti NFP ide o podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti NFP zo
strany Prijimatela a Poskytovatel je opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

Predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit nad ramec maximalnej doby, ktora pre realizaciu hlavnych aktivit
projektov vyplyva z Viyzvy a ktora je uvedena pri definicii realizacie hlavnych aktivit projektu v ¢€l. 1 ods. 1.1 Zmluvy o poskytnuti
NFP, maximalne v8ak do 31.12.2023. V ramci tejto doby stanovenej Vyzvou pre realizaciu hlavnych aktivit projektov je mozné
individualne stanovenu dobu realizacie hlavnych aktivit projektu prediZzovat na zaklade podanej Ziadosti 0 zmenu zo strany
Prijimatefa.

Prijimatel je povinny poziadat o predizenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu pred jej uplynutim. V opaénom pripade budu
vydavky, ktoré Prijimatel realizoval v ¢ase od uplynutia doby realizacie hlavnych aktivit projektu do schvélenia Ziadosti o predizenie
doby realizacie hlavnych aktivit projektu povazované za neopravnené vydavky. Plynutie doby realizacie hlavnych aktivit projektu sa
neprerusuje pocas obdobia medzi uplynutim pévodne dohodnutého terminu ukondenia realizacie hlavnych aktivit projektu a
podanim Ziadosti 0 zmenu.

Prijimatel je povinny v ramci Ziadosti o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP pri predizeni doby realizacie aktivit projektu predioZit
kompletnt dokumentéciu napr. odborné stanoviska, znalecky posudok, harmonogram verejného obstaravania a pod. Prijimatel je
opravneny pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych aktivit projektu brani okolnost vyluéujuca
zodpovednost'os (dalej len ,0VZ*) a to po dobu trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapoéitava do doby realizacie hlavnych aktivit
projektu.

Po vzniku OVZ je Prijimatel povinny bezodkladne pisomne oznamit Poskytovatelovi dévod vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a prilozit
relevantnu dokumentaciu preukazujucu vznik OVZ. Doruéenim oznamenia Poskytovatelovi nastavaju U¢inky pozastavenia realizacie
hlavnych aktivit projektu. Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit Poskytovatelovi zanik OVZ a nasledne Poskytovatel
zabezpeti Upravu harmonogramu projektu uvedeného v prilohe €. 2 (Predmet podpory).

Poskytovatel neschvali predizenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu, ak z prediozenych existujicich dokladov, ktorych
relevantnost je nepochybna, alebo z vyhotoveného odborného vyjadrenia poskytnutého odborne spésobilou osobou v prisluSnom
odvetvi alebo odbore alebo zo znaleckého posudku ktoré predloZil Prijimatel v rdmci Ziadosti o zmenu, alebo si nechal vypracovat

199 oyolnost vyluéujuca zodpovednost (OVZ) - prekazka, ktora nastala nezavisle od véle, konania alebo opomenutia Zmluvnej strany a brani jej v splneni jej
povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, Ze by Zmluvna strana tito prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a dalej Ze by v ¢ase vzniku zavazku
tato prekazku predvidala.

89




Poskytovatel pre (¢ely posudenia takejto zmeny, vyplyva, Ze doba od podania Ziadosti 0 zmenu az do uplynutia maximélnej doby,
ktora pre realizaciu projektov vyplyva z \lyzvy a ktora je uvedena pri definicii Realizacie hlavnych aktivit projektu v €l. 1 odsek 3 VZP,
je kratSia ako doba nevyhnutnd na ukonCenie realizacie hlavnych aktivit projektu. V takomto pripade ide o podstatné porusenie
povinnosti Prijimatela vyplyvajucich pre neho z ¢lanku 2.4 Zmluvy, v dosledku ¢oho je Poskytovatel opravneny odstipit od Zmluvy o
poskytnuti NFP.

Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu a zmena rozsahu hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny predloZit riadne odévodnenu Ziadost 0 zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP vratane relevantnych priloh.

PredloZena Ziadost o zmenu nesmie viest k tomu, aby sa Cinnost, na ktorl sa ma prispevok poskytnut po vykonanej zmene,
odchylila od svojho ciefa v tom zmysle, Ze sa nedosiahne ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z
podmienok, za spinenia ktorych bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvalenia Ziadosti o NFP a v ¢ase
po uskutoéneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len Ciastoéne. V opacnom pripade ide o podstatné poruSenie povinnosti
Prijimatela a Poskytovatel je opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

Zmena poctu alebo charakteru aktivit projektu v ramci narodnych projektov vyzaduje schvalenie Komisiou pri Monitorovacom vybore
OP LZ, formou riadneho rokovania bez moznosti schvalovania rozhodnutia pisomnou procedurou per rollam.

V ramci naplnenia UCelu a ciela projektu méze Prijimatel poziadat o rozSirenie rozsahu existujucich hlavnych aktivit projektu v
désledku uspor v ramci pévodne schvaleného rozpoctu. (napr. obstaranie novej doplnkovej technolégie a pod.). Poskytovatel je
opravneny pri posudzovani vplyvu navrhu zmeny na proces vyberu projektov vyuzit externych expertov (napr. odbornych
hodnotitelov, &lenov vyberovej komisie a pod.). Prijimatel je povinny rozSireny rozsah projektu obstarat v stlade so zakonom o
verejnom obstaravani pricom v plnej miere zodpoveda za spravnost, Uplnost, transparentnost a dodrzanie zakona o verejnom
obstaravani.

Zmena majetkovo - pravnych pomerov tykajlcich sa predmetu projektu

Majetok nadobudnuty z NFP nemdZe byt pocas realiz&cie aktivit projektu a poCas obdobia udrzatelnosti projektu:

a) prevedeny na tretiu osobu,

b) prenajaty tretej osobe alebo prenechany do iného druhu uZivania tretej osoby, v celku alebo Ciasto¢ne, s vynimkou
pripadov, kedy zabezpelenie a udrZanie ciela projektu vyZaduje prenechanie prevadzkovania tohto majetku tretej osobe
alebo s vynimkou vyplyvajlicou z vyzvy,

c) zataZeny akymkolvek pravom tretej osoby, okrem pripadu, ak nema vplyv na dosiahnutie tucelu Zmluvy o poskytnuti NFP
alebo dosiahnutie a udrZanie ciela projektu;

d) zataZeny zaloZnym pravom v prospech tretej osoby, ktora nie je Financujicou bankou/Financujicou inétiticiou.

Prijimatel je povinny Umysel scudzenia, prendjmu alebo akékolvek inej dispozicie s majetkom nadobudnutym z NFP vopred
pisomne oznamit' Poskytovatelovi formou Ziadosti o zmenu Zmluvy a spolu s oznamenim predlozit kompletni dokumentaciu pre
vydanie stanoviska Poskytovatela (ktoré moze byt kladné so stanovenim podmienok, alebo zaporné).

Prijimatel je povinny akukolvek dispoziciu s majetkom nadobudnutym z NFP vykonat' az po udeleni prechadzajiceho
pisomného stihlasu Poskytovatela za podmienok v iom uvedenych a to aj v pripadoch, kedy zabezpecenie a udrzanie ciela
projektu vyzaduje prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie alebo prenechanie do iného druhu
uzivania tretej osobe v celku alebo Ciasto¢ne.

Ak majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho €asti bude po€as platnosti a G¢innosti Zmluvy prevedeny na tretiu
osobu zataZzeny akymkolfvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej osobe bez predchéadzajiceho pisomného sudhlasu
Poskytovatela, ide o podstatné porudenie Zmluvy, ktoré opraviiuje Poskytovatela odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP, ¢im vznikne
Prijimatelovi povinnost vratit poskytnuty NFP alebo jeho Cast.

Kladné stanovisko s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude udelené iba v pripade, ak tato moznost bola zadana vo
Viyzve na predkladanie Ziadosti a ak Prijimatel v Ziadosti s tto moZnost kvantifikoval.
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V pripade, ak bude vo Vyzve umoznené majetok nadobudnuty z NFP zverit tretej osobe na prevadzkovanie a sluzby spojené s
prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude vykonavat tretia osoba za odplatu, v ktorej su zahmuté jej vSetky naklady
spojené s prevadzkovanim tohto majetku a Ziadatel tito moznost aj v Ziadosti kvantifikuje pred realizovanim tohto zmluvného
vztahu, je povinny zaslat Poskytovatelovi ziadost o suhlas spolu s ndvrhom zmluvy s tretou osobou a &estnym vyhlasenim o
vykonani VO) zrealizovaného v sulade so zakonom o verejnom obstaravani na prevadzkovatefa majetku nadobudnutého z NFP,
ktoré bude obsahovat vyhlasenie, Ze verejné obstaravanie bolo realizované v sllade so zakonom o verejnom obstaravani a Ze
Prijimatel v plnej miere zodpovedna za spravnost, Upinost, transparentnost a dodrZanie zakona o verejnom obstaravani.

V pripade, Ze si Prijimatel zabezpedi prevadzkovanie majetku v ramci tzv. ,in house contract’ (zakazky zadavané vnutornym
obstaravanim), zavazuje sa tito skutocnost riadne zdokladovat a to dokladom preukazujicim 100 % vlastnictvo tretieho subjektu
Prijimatelom, spoloenskou zmluvou preukazujicou rozhodujici podiel na riadeni tretieho subjektu v rozsahu minimaine podobnej
kontrole aku Prijimatel vykonava nad svojimi vlastnymi organizaCnymi Utvarmi a dokladom preukazujlcim, Ze rozhodujuci objem
¢innosti je vykonavanych tretou osobou v prospech Prijimatela (napr. vyrocna sprava, Uc¢tovné vykazy, zakladatelska listina, alebo
pod.). SucCastou tejto dokumentacie je suvisiaci navrh zmluvy.

V pripade, Ze subjekt, ktory bude prevadzkovat majetok nadobudnuty z NFP je neziskovym subjektom zriadenym Prijimatefom (t.].
nie s.r.o. a ani a.s.), je k vydaniu suhlasu potrebné predloZenie zriadovace;j listiny tejto organizacie a navrhu zmluvy na
prevadzkovanie tohto majetku. Na tzv. ,in house contract” (zakazky zadavané vnutornym obstaravanim) sa nevztahuje zakon o
verejnom obstaravani. Prijimatel v tomto pripade nemusi pri vybere tohto subjektu postupovat v zmysle zékona o verejnom
obstaravani.

Scudzenie, prenajom alebo akékolvek iné prenechanie majetku nadobudnutého z NFP za inych ako trhovych podmienok, moze
zakladat nedovolendi $tatnu pomoc v zmysle prisludnych pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU, z &oho pre Prijimatela budu
vyplyvat prislusné pravne nasledky (vratenie neopravnenej Statnej pomoci spolu s Grokmi).

Uvedena zmena nie je rieSena formou Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP. Poskytovatel informuje Prijimatefa o vzati
vyznamnej$ej zmeny projektu na vedomie pisomnou formou.

4.1.4 Podstatna zmena projektu

Podstatnd zmena projektu, ktorého sucastou je investicia do infraStruktdry alebo investicia do vyroby, nastane, ak v obdobi od
zaCatia realizacie hlavnych aktivit projektu do uplynutia obdobia udrZzatelnosti projektu stanoveného v Zmluve alebo do uplynutia
obdobia stanoveného v pravidlach o $tatnej pomoci, ak sa v ramci projektu poskytuje pomoc, dojde v projekte alebo v slvislosti s
nim k niektorej z nasledujtcich skutoénosti:

a) skonceniu alebo premiestneniu vyrobnej ¢innosti mimo opravnené miesto realizacie projektu, tj. déjde k poruseniu
podmienky poskytnutia prispevku spocivajucej v opravnenosti miesta realizacie projektu,

b) zmene viastnictva poloZky infrastruktary, ktora poskytuje Prijimatelovi alebo tretej osobe neopravnené zvyhodnenie, bez
ohladu na to, ¢i ide o stikromnoprévny subjekt alebo organ verejnej moci,

¢) podstatnej zmene projektu, ktora ovplyvriuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so
stavom, v akom bol projekt schvaleny.

Podstatnd zmena nastane aj v pripade, ak v obdobi 10 rokov od finanéného ukoncenia projektu déjde k presunu vyrobnej ¢innosti,
ktora bola stigastou projektu, mimo EU, okrem pripadu, ak Prijimatefom je MSP. Ak sa NFP poskytuje vo forme &tatnej pomoci,
obdobie 10 rokov nahradi doba platna na zaklade pravidiel o Statnej pomoci.

Podstatnd zmena podmienok pre projekty generujlce prijem predstavuje zmenu v Udajoch zadavanych do finanénej analyzy, ktora
spdsobi zmenu (pokles) miery finanénej medzery o 10 % a viac oproti pldnovanej hodnote miery financnej medzery.

Podstatni zmenu projektu je Prijimatel povinny oznamit' Poskytovatelovi bezodkladne, pri¢om bez ohladu na zaslanu informaciu je
vznik podstatnej zmeny projektu vzdy spojeny s povinnostou Prijimatela vratit prispevok alebo jeho Cast, a to vo vy3ke, ktora je
Umerna obdobiu, pocas ktorého doslo k poruseniu podmienok v désledku vzniku podstatnej zmeny projektu.
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Skonéenie alebo premiestnenie vyrobnej ¢innosti mimo opravnené miesto realizacie projektu

Do ukonCenia obdobia udrzatelnosti nesmie dojst zo strany Prijimatela k ukonCeniu vyrobnej €innosti, ktora bola predmetom
podpory a k premiestneniu vyrobnej innosti mimo opravneného Uzemia definované vo Vyzve.

Zmena vlastnictva polozky infrastruktury

Zmena vlastnictva polozky infrastruktury predstavuije:

e  zmenu Prijimatela ako zmluvnej strany uvedenej v Zmluve o poskytnuti NFP;

e zmenu vlastnickej Struktury Prijimatela;

e  prevod alebo prechod vlastnictva majetku obstaraného alebo zhodnoteného v ramci projektu.
Podstatna zmena projektu, ktora ovplyviuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie

Podstatnd zmena nastane, ak zmenou déjde k poruSeniu niektorej z podmienok poskytnutia prispevku, ako boli definované vo Vyzve
alebo zmena bude mat negativny vplyv na ciel projektu, ucel Zmluvy o poskytnuti NFP a na meratelné ukazovatele projektu.

Poskytovatel informuje Prijimatela o akceptacii vyznamnej$ej zmeny projektu pisomnou formou. Uvedena zmena je rieSena formou
Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

Medzi Prijimatefom a Poskytovatelom sa pogas implementacie projektu méze uzavriet najviac pat Dodatkov k zmluve o poskytnuti
NFP. V pripade mimoriadnych a neo€akavanych skutonostiach méze byt adekvatne navySeny poCet dodatkov, ato len vna
zaklade rozhodnutia zo strany Poskytovatela.

4.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatel'a

Poskytovatel na zaklade legislativnych zmien, zmien Systému riadenia ESIF, Systému finanéného riadenia , Prirugky pre prijimatela,
zaverov a zisteni z procesu monitorovania alebo kontroly projektu, podnetov od tretich subjektov, ma pravo iniciovat zmenové
konanie v pripade vyznamnejSej, menej vyznamnej a formélnej zmeny projektu.

Poskytovatel v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladfuje najma:
e poziadavky vyplyvajtice s prislu$nej legislativy SR a EU;
e podmienky definované vo Vyzve;
e ustanovenia platnej a U¢innej Zmluvy a Prirucky pre prijimatela;
o relevantné informacie evidované SO o predmetnom projekte;

o stanovenie ex ante finanénej opravy v désledku poruenia pravidiel a postupov verejného obstaravania v zmysle platného
Metodického pokynu CKO €. 5 k ur€ovaniu finanénych oprav pri poru$eni pravidiel a postupov verejného obstaravania
(dalej ,MP CKO ¢.5%) ako aj prilohy €. 5 Zmluvy o poskytnuti NFP — Finan¢né opravy za poru$enie pravidiel a postupov
obstaravania. (priloha €. 3b tejto prirucky).
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4.2.1 Zmena Zmluvy o NFP a jej priloh

Poskytovatel uskutoCni aktualizaciu Zmluvy a jej priloh ( s vynimkou prilohy VZP) vo forme pisomného a o€islovaného Dodatku k
Zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade ak Poskytovatel identifikuje vyznamnejSiu zmenu projektu, vyzve Prijimatela aby poziadal o vykonanie zmeny v sulade s
kapitolou Viyznamnejsia zmena projektu.

V pripade ak Poskytovatefl identifikuje menej vyznamnejSiu zmenu projektu, informuje Prijimatefa:
e  Ze berie zmenu na vedomie (ak nie je potrebné dalSie vysvetlenie resp. predloZenie dopliujlcich informacii);
alebo

e vyzve Prijimatela aby predloZil pisomné oznamenie 0 menej vyznamnej zmene v sllade s kapitolou Menej vyznamna
zmena projektu.

V pripade ak Poskytovatel identifikuje formalnu zmenu projektu, pisomne informuje Prijimatefa o jej akceptovani a
nasledne postupuje ako v ¢asti "Formalna zmena projektu”.

4.2.2 Zmena VZP

Poskytovatel uskutoéni aktualizaciu VZP v nadvaznosti na zmenu prislusnych legislativnych predpisov (EU a SR). Zmenu VZP
Poskytovatel oznami Prijimatelovi prostrednictvom elektronickej komunikacie blizSie popisanej v tejto prirucke v rdmci kapitoly 3.
Sposob komunikacie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom poc¢as implementacie projektov zaslanim ,0zndmenia Poskytovatela“, v
ktorom uvedie odkaz na €islo, pod ktorym su aktualizované VZP uZ zverejnené v Centralnom registri zmlav. Doru¢enim oznamenia
dochadza k zmene Zmluvy o poskytnuti NFP v Casti VZP.

Vetky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v Pravnych dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela
vyplyvaju alebo méZu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmeny, su pre Prijimatela z&v&zné, a to dfiom ich zverejnenia.

Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukolvek Pravnemu dokumentu, ktorym je Prijimatel viazany podfa Zmluvy o poskytnuti
NFP, ak je uskutoénené na webovom sidle organu zapojeného do riadenia ESIF vratane finanéného riadenia alebo akékolvek iné
zverejnenie tak, aby Prijimatel mal moZnost sa s takymto Prédvnym dokumentom, z ktorého pre neho vyplyvaju alebo mozu vyplyvat
prava a povinnosti, oboznamit a zosuladit s jeho obsahom svoje ¢innosti a postavenie. Poskytovatel' nie je v Ziadnom pripade
povinny Prijimatela na takéto pravne dokumenty osobitne a jednotlivo upozorfiovat.
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Kapitola 5 Komunikacia medzi prijimatel'om a poskytovatel'om

Komunikacia medzi prijimatelom a poskytovatelom tykajica sa projektu pocas realizacie ako aj v obdobi jeho udrzatelnosti
vratane inych zélezitosti suvisiacich s plnenim zmluvnych podmienok vyplyvajucich z uzatvorenej zmluvy o NFP bude najneskér od
1. marca 2017 prebiehat v elektronickej forme resp. najneskér v termine stanovenom v ¢lanku 122 ods. 3 Nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 a § 60 ods. 7 zakona ¢. 305/2013 Z. z. v zneni neskorich predpisov. Zavedenie elektronickej
formy komunikéacie ako preferovaného spdsobu komunikacie, vyZaduje prijatie viacerych opatreni vratane legislativnych zmien na
Urovni slovenského pravneho poriadku.

Do splnenia podmienok pre zavedenie vy3Sie uvedeného preferovaného spdsobu komunikacie bude v stlade so zmluvou
0 NFP vzajomna komunikacia medzi prijimatefom a poskytovatelom prebiehat vylutne pisomnou formou, v ramci ktorej je
nevyhnutné v akomkolvek type dokumentu uvadzat ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu. Pre vzajomn( pisomni komunikaciu
je mozné pouzivat vyluéne postové adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej zmluvy o NFP, ak nedoSlo k oznameniu zmeny adresy
spdsobom v nej uvedenom.

Pisomna forma komunikacie sa bude uskutoéhovat najma prostrednictvom doporuéeného doru¢ovania zasielok'1?. Ako
mimoriadny spdsob doruovania pisomnych zasielok v stlade s uzatvorenou zmluvou o NFP je mozné vyuzit aj doruCovanie
osobne. Takuto formu dorudenia pisomnosti je mozné vyuzit vyluéne v Gradnych hodinach podatelne poskytovatela zverejnenych
verejne pristupnym spésobom.

V stlade so zmluvou o NFP sa pisomna zasielka (okrem spravy z kontroly - navrhu) povazuje za doru¢ent ak dojde do
dispozicie druhej zmluvnej strany na adrese uvedenej v zahlavi Zmluvy o NFP, a to aj pripade, ak adresat pisomnost neprevzal,
pric¢om za def dorucenia pisomnosti sa povazuje defi, v ktory doslo k:

a.  uplynutiu Uloznej (odbernej) lehoty pisomnosti zasielanej postou

b.  odopretia prijatia pisomnosti, v pripade odopretia prevziat pisomnost doru¢ovanu postou alebo osobnym doruéenim,

c.  vrateniu pisomnosti odosielatelovi, v pripade vratenia zasielky spat (bez ohladu na pripadni poznamku ,adresat
neznamy").

Ako podporny spdsob k pisomnej komunikacii je mozné pouZivat sicasne aj [TMS2014+, ak uvedené vyplyva
z uzatvorenej zmluvy o NFP. Aj v ramci tejto formy komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+ kdéd projektu a nazov
projektu.

BlizSie podmienky a sposob komunikacie medzi poskytovatefom a prijimatefom je upraveny v zmiuve o NFP v ¢l. 4.
INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA.

Poskytovatel méze ur€it, Ze vzajomnd komunikécia sUvisiaca so zmluvou o NFP bude prebiehat aj elektronicky
prostrednictvom e-mailu alebo faxom. Aj v ramci tychto foriem komunikéacie je prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+ kdd projektu a
nazov projektu. V takomto pripade prislusny projektovy manazér poskytovatela bude kontaktovat prijimatela za u¢elom poskytnutia
telefonického, e-mailového kontaktu resp. faxového Eisla a nadviazania vzajomnej komunikacie. Zmluvné strany sd povinné
vzajomne si oznamit svoje emailové adresy, resp. faxové Cisla, ktoré budu v ramci tejto formy komunikacie z&vézne pouZivat.
V pripade poskytovania informacii a vzajomnej komunikacii touto formou plati, Ze z&sielky doruéované elektronicky budu
povazované za doruéené momentom, kedy bude elektronické sprava k dispozicii pristupna v elektronickej schranke zmluvne;j strany,
ktora je adresatom, teda momentom, kedy pride potvrdenie o UspeSnom doruceni elektronickej zasielky. Lehoty sa zaCinaju pocitat
prvy ded nasledujuci po dni doruCenia elektronickej spravy. Z uvedeného vyplyva povinnost nastavenia funkcie potvrdenia
elektronickej komunikacie na strane prijimatefla v sulade s ¢l. 4.6 VZP zmluvy o NFP ako aj povinnost' aktualizovat kontaktné tdaje
oboch zmluvnych stran. Ak nie je z technickych dévodov mozné nastavit potvrdenie o UspeSnom doruceni zasielky, zmluvné strany
vyslovne sUhlasia s tym, Ze z&sielka doruCovana elektronicky bude povaZovana za doru¢enu najneskér piatym pracovnym driom od
momentu odoslania elektronickej spravy, pri¢om zmluvné strana, ktord ma tento technicky problém, jeho existenciu dé v&as na
vedomie druhej zmluvnej strane.

V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy pisomnosti sa datum doruCenia dokumentu vztahuje ku dfiu doruCenia
pisomnej formy dokumentu, ak poskytovatel v jednotlivych pripadoch neuréi inak.

110V pripade zasielania dolezitych dokumentov do vlastnych ruk prijimatelovi sa na doru¢ovanie tychto pisomnosti vztahuje § 24 a
§25 zakona o spravnom konani
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Kapitola 6 Informovanie a Komunikacia

V zmysle véeobecného nariadenia je prijimatel zodpovedny za informovanie verejnosti o prispevku z ESIF, ktory mu bol
poskytnuty, pri¢om opatrenia na informovanie verejnosti musia zahffiat minimalne prvky uvedené v bode 2.2 prilohy XII Informacie
a komunikéacia o podpore z fondov vSeobecného nariadenia.

Prijimatelia s povinni informovat G¢astnikov projektu a verejnost o tom, ze aktivity, ktoré realizujl, sa uskuto¢riuji vdaka
pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom poskytnutym z ESF. Prostrednictvom informagnych aktivit st povinni v ¢o najvacsej
moznej miere prispiet k vymene skusenosti a $ireniu osvedgenych postupov, priéom neustale zdéraziiuju spolutidast EU.

Finanéna spolutgast EU, konkrétne ESF, musi byt zdéraznena v priebehu celej doby realizacie projektu.

Podrobnejsi popis povinnosti prijimatela v oblasti informovania a komunikécie je st¢astou tychto dokumentov:
e priloha ¢. 1 zmluvy o poskytnuti NFP (VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP) — ¢lanok 5 -
Informovanie a komunikécia

e Manuél pre informovanie a komunikéciu pre prijimatelov v rémci ESIF — OP Ludské zdroje — zverejneny na webovom
sidle:

http://www.minedu.sk/14899-sk/informovanie-a-komunikacia/

Volba vhodnych prostriedkov a opatreni na zabezpedenie informovanosti o pomoci z ESF, ako aj ich vecné a organizaéné
zabezpedenie zavisia od rozhodnutia prijimatela. Prijimatel véak musi spifiat minimélne poziadavky v oblasti informovania a
komunikacie (prvky/informécie) na zabezpegenie zviditelnenia spoluti¢asti EU a ESF. Konkrétne planované komunikadné nastroje
uvadza Ziadatel v ZONFP.

Prijatim finanénych prostriedkov prijimatel si¢asne vyjadruje sthlas so zaclenenim do Zoznamu prijimatelov pre Gcely
informovania a publicity. Prijimatel zaroven suhlasi so zverejnenim nasledovnych informéacii v zozname prijimatelov: nazov a sidlo
prijimatefa; ndzov, ciele a struény opis projektu; miesto realizacie projektu; asovy ramec realizacie projektu; predpokladany koniec
realizacie aktivit projektu; celkové naklady na projekt; vySka poskytnutého nenavratného finanéného prispevku; ukazovatele
projektu; fotografie a audiovizualne zaznamy z miesta realizacie aktivit projektu. Prijimatel suhlasi so zverejnenim a Sirenim
uvedenych udajov tiez inymi spésobmi, a to na zaklade rozhodnutia poskytovatela.

Prijimatel je povinny riadit sa aktudlnymi verziami dokumentov.
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Kapitola 7 IT monitorovaci systém

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahffia Standardizované procesy programového a projektového riadenia.
Obsahuije udaje, ktoré st potrebné na transparentné a efektivne riadenie, finanéné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku.

ITMS2014+ predstavuje centralny informacny systém, ktory slizi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export, vymenu
dat, udajov a dokumentov medzi Prijimatelom, Poskytovatefom pomoci a dalSimi orgdnmi zapojenymi do implementécie ESIF v
Slovenskej republike (dalej len ,SR).

) Viymena dat, Udajov a dokumentov medzi Prijimatelom a Poskytovatelom a inymi orgdnmi zapojenymi do implementacie
ESIF je od datumu 01. 01. 2016 vykonavana najmé v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+ a zéroven prostrednictvom
inych v8eobecne pouZivanych komponentov e-Governmentu SR.

Verejna Cast ITMS2014+ je pristupna verejnosti, Prijimatelom o nenavratny finanény prispevok prostrednictvom internetu.
Verejna Cast ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony umoziuje predkladanie formularov a dokumentov subjektu na dalSie
spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych do implementacie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zony verejnej Casti ITMS2014+ je opravneny ziskat spravidla subjekt, ktory je opravneny podat
Ziadost o finan¢ny prispevok v zmysle § 19 zakona o prispevku z ESIF.

Ziadost o aktivaciu konta do autentifikovanej zoény verejnej ¢asti [TMS2014+ subjekt predlozi na kontrolu a schvalenie
prevadzkovatelovi ITMS2014+(DataCentrum).

Subjekt v rdmci autentifikovanej zény verejnej Casti ITMS2014+ ma informéacie a Udaje o svojich Ziadostiach o NFP,
projektoch, Ziadostiach o platbu, o ich stave spracovania, o uznanych vySkach deklarovanych vydavkov sprostredkovatel'skym
organom a pod.

Po vypracovani dokumentu v autentifikovanej zéne verejnej Casti ITMS2014+ prijimatel zabezpedi jeho elektronické
odoslanie.

Pre v3etky ustanovenia, povinnosti a postupy stanovené v plathom zneni Systému finanéného riadenia Strukturélnych
fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020, ktoré predpokladaju
pouzitie ITMS2014+ po 31. decembri 2015, pri€om prisludna funkcionalita e$te nie je v rdmci ITMS2014+ v plnom rozsahu
zabezpe€ena, plati, ze aj po tomto termine sa uplatfiuje obdobny postup ako do 31. decembra 2015. Po spusteni prislusnych
funkcionalit ITMS2014+ je zodpovedny subjekt povinny dodatocne zaevidovat prisludné dokumenty v jednotlivych moduloch ITMS.

Vzhfadom na skutoénost, Ze upravy ITMS2014+ sa pri aktualizacii metodickych dokumentov uskutoéiuju s ur€itym
Casovym oneskorenim, moze ddjst k obsahovym odliSnostiam medzi Systémom finanéného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 a ITMS2014+ (predovSetkym
v pripade formulérov podra priloh tohto materialu). V takom pripade, do ¢asu zabezpecenia suladu ITMS2014+ s ostatnou platnou
verziou Systému finanéného riadenia Strukturélnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho nédmorného a rybérskeho fondu
na programové obdobie 2014 - 2020, je relevantnd ITMS verzia.
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Kapitola 8 Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel je povinny uchovavat original dokumentacie k projektu v stlade s pravnymi predpismi EU a SR v stlade s
¢l. 19 VZP v spojitosti s €l. 7 ods. 7.2 zmluvy o NFP a do tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob.
Uvedena doba sa automaticky prediZi (t. j. bez potreby vyhotovovania osobitného dodatku k Zmluve o NFP, len na zéklade
ozndmenia Poskytovatela Prijimatelovi) v pripade, ak nastanu skutognosti uvedené v ¢l. 140 vSeobecného nariadenia o ¢as trvania
tychto skutoénosti.

Lehota na uchovévanie dokumentécie v stllade so zmluvou o NFP kon¢i:
1. uplynutim platnosti a U¢innosti zmluvy a to po schvéleni poslednej naslednej monitorovacej spravy,
2. ak pre prijimatefa nevyplyva povinnost predkladania naslednych monitorovacich sprav tak platnost a ucinnost konéi
finanénym ukoncenim projektu,
s vynimkou ¢lankov VZP pri projektoch:
a) ktorym nebola poskytnuté Statna pomoc a - platnost a ucinnost ¢lankov 10 VZP (vysporiadanie financnych vztahov), &l.
12 VZP (kontrola/audit) a ¢lanku 19 (uchovévanie dokumentécie) konéi 31.12.2028, resp. po vysporiadani finanénych
vztahov po tomto datume;
- platnost a uéinnost ustanoveni zmluvy, ktoré maji sankény charakter s vynimkou zmluvnej pokuty kongi platnostou a
G&innostou ¢lankov 10, 12 a 19 VZP;
b) v ramci ktorych bola poskytnuta Statna pomoc a platnost a U¢innost' ¢lankov
- 19 VZP konéi uplynutim 10 rokov od schvalenia naslednej monitorovacej spravy;
- 10 VZP kon¢i uplynutim 10 rokov od schvalenia naslednej monitorovacej spravy, resp. vysporiadanim finanénych
vztahov po tomto datume.

Vy&Sie uvedené sa moze predizit v pripadoch ak nastant skutodnosti uvedené v ¢l. 140 vieobecného nariadenia o as
trvania tychto skutoénosti.

Ustovnli dokumentéciu tykajucu sa Projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat v silade so zakonom
€. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov, pri zachovani lehoty uvedenej v ¢lanku 19 VZP.

V zmysle vyssie uvedeného je Prijimatel povinny :

- skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaru¢i po celd dobu uchovavania rovnaku hodnovernost (oznacenie
dokumentov, trvanlivost CD nosi¢ov a pod.);

- zabezpegit, aby dokumentacia spifiala stanovené nalezitosti (podpis $tatutarneho zastupcu, resp. poverenej osoby podra
predloZeného vzorového podpisu, pediatku, ¢islo zmluvy a pod.);

- v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentécii origindly dokumentov (napr. mzdové vykazy, faktury),
Prijimatel je povinny na vyziadanie opravnenych oséb predloZit original dokumentécie;

- vykonat kontrolu analytickych U¢tov v ¢leneni podfa jednotlivych projektov alebo analytickej evidencie v technickej forme
v €leneni podfa jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych Gctov v €leneni podla jednotlivych projektov a ich
stladu s preplatenymi ZoP, G&tovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat vypisy z analytického Uétovania;

- urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny supis majetku priloZit k
uchovévanej dokumentécii. Na supise majetku musi byt jasne identifikovany kod ITMS2014+ projektu, nazov projektu a
umiestnenie v rdmci prisludnej organizécie;

- uchovavat vSetky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a komunikécie (letaky, publikacie,
CD ainé);

- pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi subjekimi, ktora je pre kontrolu
ukonéeného projektu podstatna

- po dobu udrzatelnosti projektu zachovat vystupy projektu vhodnym spdsobom podla typu vystupu;

- ak ma Prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny poCas realizacie aktivit projektu uverejnit na svojom webovom sidle
kratky opis projektu, vratane popisu cielov a vysledkov projektu. Nasledne je povinny archivovat v3etky zverejnené
materialy a dokumenty suvisiace s projektom v stlade s ¢l. 19 VZP;

- v pripade, ak Prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho pocas celej doby udrzatelnosti a nasledne archivovat
v3etky materialy a dokumenty stvisiace s projektom;

- vsUvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a priéin ich vzniku zistenych kontrolou/auditom, overit
Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu opatreni (zdznam, zapis a pod.) a priloZit k uchovavanej dokumentacii.
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Kapitola 9 NajcastejSie chyby v priebehu implementacie projektov

Zoznam najcastejSich chyb v Ziadostiach o platbu zo strany prijimatelov
nedoloZenie kompletnej podpornej dokumentacie;

nedostatodné doplnenie ZoP na zaklade Vyzvy na doplnenie;

nespravny vypoCet vydavky;

prekrogenie rozpoctovej polozky;

prekroCenie 1,5 Gvazku;

prekryvanie €asu vykonu jednotlivych pracovnych Cinnosti, resp. nezohladnenie ¢asu nevyhnutného na presun medzi

réznymi miestami vykonu préace;

nesulad vykonavanych €innosti s projektom; prekryvanie s inymi projektmi;

nesulad medzi pracovnymi vykazmi — mesaénym a kumulativnym;

poruSenie zakona o cestovnych nahradach — vyuctovanie cestovnych nahrad;

delenie predmetu zakazky;

nespravna aplikacia vynimiek zo zakona o verejnom obstaravani;

duplicita vydavku (prijimatel

si vydavok narokuje dvakrat;

vydavok je priradeny k nespravnej rozpoétovej podpolozke;

podpornéd dokumentacia neobsahuje vietky predpisané nalezitosti - preberacie protokoly na tovary alebo sluzby nemaju

podrobny popis, resp. zdévodnenia vystupov prevzatych dodavok;

NajCastejSie zistenia z auditov (vladne audity, audit EK)

zZistenie

popis zistenia

nakup na konci
projektu

nakup tovarov a sluzieb bez priameho vplyvu/dopadu na realizaciu aktivit
projektu pred koncom realiz&cie projektu (spravidla menej ako 6 mesiacov pred
ukonéenim projektu), ide o neefektivne a nehospodarne vyuzivanie finanénych
prostriedkov - nehospodamy nakup; napr. dizka projektu je 36 mesiacov,
prijimatel nakupil IKT 4 mesiace pred ukon&enim projektu

umelé predIzovanie

prediZenie realizacie projektu kvéli verejnému obstaravaniu - hlavné &innosti uz

boli
2. projektu kvoli Y s o . s .
VOImesdkaniu VO ukoncené a dévodom na predIzenie pro!ektu’ bolo len omeSkanie pri verejnom
obstaravani
rozdelenie ceny - | rozdelenie nékupu tovaru na viacero Casti z dévodu ich fakturacie ako bezného
3. bezny vs. kapitalovy | vydavku - napr. zvlast interaktivna tabula a zvlast softvér; umelé rozdelenie

vydavok

ceny licencie na viacero licencii v pripade tvorby/vyvinu novych produktov
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nespravne narokovanie vySky mzdovych vydavkov z nasledovnych dévodov -
napr. prijimatel si narokoval vysSi plat ako bol uvedeny v Priznani osobného

4, nespravr)e vyp,omtane platu; nespravne narokovana alikvotnu ast hodin odpracovanych na projekte;
personalne vydavky , L . e e . . .
nespravny vypocet opravnenej Casti vydavku z dévodu, ze vo vypocte bol
pouzity nespravny celkovy poet odpracovanych hodin v danom mesiaci;
nedodrzanie principu hospodarnosti; obmedzena pridana hodnota; nizka
hodnota nakupenych tovarov sluZieb vo vazbe na ich cenu; z&sada
. . najvyhodnejSieho pomeru medzi
5. primeranost ceny . . . . , . . ,
kvalitou a cenou nie je splnena; neprimerana cena pri porovnani rovnakych
alebo podobnych tovarov a sluzieb (bud prostrednictvom internetového
prieskumu alebo prostrednictvom vlastného prieskumu)
nevvy 9n§n|ev .| pri niektorych typoch vydavkov — napr. personélne vydavky a cestovné nahrady
predbeznej finantnej , . - . .
6. o - nebola vykonana predbezna finanéna kontrola v sulade so zakonom o
kontroly podfa z&kona .
T, finanénej kontrole
o financnej kontrole
prekroenie
jednotkovej ceny . s . o .
L . . prekro¢enie maximalnej jednotkovej ceny v rozpoCte pri personélnych
7. rozpoCtu projektu pri davkoch
vydavkoch na celkovu y
cenu prace
Prijimatel bezodkladne nepoistil vybavenie v zmysle ¢lanku 5 zmluvy o NFP, t,.
. Prijimatel povinny poistit majetok, pokial Poskytovatel neuréi inak,
nedodrZanie . , o .
. e nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho €asti, po dobu trvania
povinnosti poistit , \ . . . - .
nadobudnuty maietok tohto zmluvného vztahu pre pripad poskodenia, zni€enia, odcudzenia alebo
8. . y . J inych 8kod. Majetok, ktory nadobudol Uplne alebo séasti z prostriedkov NFP
v rdmci projektu . . L . .
poskytnutého na zaklade Zmluvy, poisti bezodkladne po jeho vzniku resp.
bezprostredne po . . . .
. .| nadobudnuti. V pojmoch zmluvy o NFP je bezodkladne vysvetlené nasledovne:
jeho nadobudnuti . o . . . L . I
najneskér do siedmych dni od vzniku skutoénosti rozhodnej pre pogitanie
lehoty.
nesulad popisu
deklarovaného , . o . .
9. vdavku v ZoP s Nespravne priradenie vydavku k poloZke rozpoctu
rozpoctovou polozkou
vo- Poryseme technicka Specifikacia bola vypracovana spdsobom,
principd ktory zvyhodnuje urcité hospodarske subjekty (napr. konkrétne oznacenie
10. nediskriminacie a yzyy ) ey '

principu rovnakého
zaobchadzania

vyrobku, diskriminany obrat; diskriminatné a neprimerané
vyberové kritéria pre kluCovych expertov)
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1.

VO - spajanie
roznych typov

sutaze

poziadaviek do jednej

spajanie réznorodych poZiadaviek do jednej siitaZe (napr. nakup IKT a
vzdeldvanie) - Siroko vymedzeny rozsah verejného obstardvania a
neumoznenie rozdelenia verejnej sutaze na Casti znamené obmedzenie
hospodarskej sutaze; ak poziadavky verejného obstaravatela maj velmi
réznorodU povahu

a v désledku toho existuje na trhu len velmi obmedzeny pocet hospodarskych
subjektov, ktoré su schopné zabezpecit obe poziadavky v ramci jednej Casti
verejnej sutaze, dochadza k obmedzeniu hospodarskej sutaze

12.

vyuZivanie vynimky
na nakup
vysielacieho ¢asu

vynimku na nakup vysielacieho ¢asu moze pouZit akykolvek verejny
obstaravatel. - si¢asne nezalezi na tom, ¢i vysielaci as nakupuje priamo od
TV alebo od sprostredkovatela (napr. agentury). vynimku na vyrobu
programového materialu moze pouZit iba verejny obstaravatel, ktory je
televiznou alebo rozhlasovou spolo¢nostou (tzv. "broadcaster”). Iny verejny
obstaravatel (napr. PRO, Skola) tito vynimku na vyrobu programového
materialu pouzit nemoze. prijimatel/verejny zadavatel je povinny aj v pripade
uplatnenia vynimky postupovat v stlade s principom "sound financial
management". To okrem iného znamena, Zze musi vediet zdokladovat, Ze cena
za ktoru si vyrobil programovy material/nakupil vysielaci ¢as je primerana a
zodpoveda cendm v danom mieste

13.

VO - posudenie
spinenia podmienok
Ucasti v rozpore s
oznadmenim o
vyhlaseni verejného

obstaravania a
sutaznymi podkladmi

Verejny obstaravatel vyhodnocuje a posudzuje splnenie podmienok ucasti v
sulade s ozndmenim o vyhlaseni verejného obstaravania a sitaznymi
podkladmi a uplatfiuje ich na vetkych uchadzacov rovnako. V zmysle principu

rovnakého zaobchadzania musi byt dodrzané, aby mal kazdy uchadzac

rovnaké moznosti pri vypracovani ponuky, ktoré sa preto musia posudzovat pre

vSetkych uchadzacov za rovnakych podmienok stanovenych v oznameni o
vyhlaseni VO alebo sutaznych podkladov

14.

VO - porusenie § 5
ods. 1 zékona €.
25/2006 Z.z. o
verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov -
formalne urCenie
predpokladane;
hodnoty zakazky

Prijimatel nebol schopny preukazat podklady k vypoétu predpokladanej
hodnoty zakazky. PredloZil iba zddvodnenie k predpokladanej hodnote zakazky.
Z dokumentu vSak vyplyva, Ze celkova PHZ je stanovené na zaklade rozpodtu v
projekte. takyto spdsob uréenia PHZ je formainy a nedostatocny.

15.

vypracovanie
projektov - Ziadosti o
NFP -
prostrednictvom
externym
konzultantov/spoloén
osti

transparentna realizacia projektov z pohladu procesov verejného obstaravania
a zabranenia zneuzivaniu fondov EU - priklady "Zlej" praxe - v zmluve na

pripravu projektovej Ziadosti uzavretej medzi ziadatelom a externou
spoloénostou, v ktorej sa Ziadatel/prijimatel zavazuje informovat poradensku
spoloénost o vSetkych verejnych obstaravaniach oznamenych v ramci projektu.
Spomina sa v nej aj pokuta vo vySke 10 % hodnoty verejného obstaravania, ak
prijimatel neumozni poradenskej spoloCnosti z(¢astnit sa na verejnom
obstaravani. Externy konzultant poskytoval v rdmci projektu aj iné sluzby, ktoré
su uz zahrnuté do projektu (t.j. pri pisani projektu - rozpo&tu boli planované) - je
potrebné realizovat transparentné VO na dodanie sluzieb, tovarov resp. prace
pri dodrzani v3etkych pravidiel VO;
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Kapitola 10 Sankény mechanizmus

Vybrané meratelné ukazovatele budu sledované poCas celej doby realizacie projektu a ich dosiahnutie bude premietnuté
do zavereCného vyhodnotenia projektu. Pldnované hodnoty meratelnych ukazovatefov premietnuté do zmluvy o NFP su pre
Prijimatela z&vazné.

Udaje tykajlice sa realizacie aktivit a napifiania meratelnych ukazovatelov patria k jednym z najpodstatnejsich informécii
najma vo vztahu k fyzickému pokroku realizacie projektu a tym napifianiu ciefov projektu. V nadvaznosti na typ meratelného
ukazovatela je mozné sledovat jeho napifianie uz pocas realizacie projektu, v ase ukonéenia aktivity/projektu alebo az potas
udrZatefnosti projektu.

Prijimatel je Zmluvou o NFP zaviazany na spinenie a udrzanie meratefnych ukazovatefov, pricom Zmluva o NFP upravuje
aj postup pre pripad, ak Prijimatel meratelné ukazovatele projektu nesplini, vratane moznosti udelenia korekcie a odstupenia od
Zmluvy o NFP Poskytovatefom.

Miera plnenia meratelného ukazovatela je percentualnym vyjadrenim pomeru medzi skutoénym stavom meratelného
ukazovatela a planovanym stavom meratelného ukazovatela.

V rémci naplifiania hodnét meratelnych ukazovatelov projektu je v sulade so Zmluvou o NFP a VZP stanovena mozna 5%
miera odchylky — tzn. ak Prijimatel nedosiahol hodnotu meratelného ukazovatela projektu uvedenej v schvalenej ziadosti o NFP
s odchylkou nepresahujucou 5% oproti schvalenej hodnote. Takato miera nenapinenia hodn6t meratelnych ukazovatelov projektu
nema za nasledok vykonanie sankcii voci Prijimatelovi.

Ak Prijimatel nedosiahol hodnotu meratelného ukazovatela projektu uvedenej v schvalenej Ziadosti 0 NFP s odchylkou
presahujicou 5 % oproti schvalenej hodnote, méze uplatnit Poskytovatel voci Prijimatelovi finanéné sankcie - ato umerne so
znizenim hodnoty meratelného ukazovatelfa projektu vo vztahu ktym hlavnym aktivitam, ktoré prispievaju k dosiahnutiu
znizovaného meratelného ukazovatela projektu.

Miera plnenia meratelnych ukazovatelov bez priznaku

% naplnenia
meratelnych Uznanie opravnenosti vydavkov
ukazovatelov'!

100 do 95 moznost ¢erpania rozpodtu vo vyske 100 %

moznost kratenia vydavkov v pripade nenaplnenia planovanych hodnét ukazovatelov projektu, pri
zohladneni realneho Cerpania rozpoctu, a to Umerne so znizenim hodnoty meratelného ukazovatela

0d 94 do 80 projektu vo vztahu k tym hlavnym aktivitam, ktoré prispievaju k dosiahnutiu znizovaného meratelného
ukazovatela projektu
navrh na odstupenie od Zmluvy o poskytnuti NFP
79 . bez ohladu na to, &i k zniZeniu hodnoty meratelného ukazovatela projektu nastalo z objektivnych, alebo
a mene;

subjektivnych pri€in, znamena to, Ze sa meni povaha projektu, zakladné podmienky pre udrzate/nost
a projekt nespifia svoj povodny zmysel, teda dolo k podstatnej zmene projektu, v dosledku &oho nie je
mozné projekt dalej financovat

"1 Uréi sa matematickym zaokruhlenim na celé Cisla.
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Miera pinenia meratelnych ukazovatelov s priznakom

% naplnenia
meratelnych Uznanie opravnenosti vydavkov
ukazovatelov'12

100 do 95 moznost ¢erpania rozpodtu vo vyske 100 %

moznost kratenia vydavkov v pripade nenaplnenia planovanych hodnét ukazovatelov projektu, pri
zohladneni realneho Cerpania rozpoétu, a to Umerne so znizenim hodnoty meratefného ukazovatela

0d 94 do 50 projektu vo vztahu k tym hlavnym aktivitdm, ktoré prispievaju k dosiahnutiu znizovaného meratelného
ukazovatela projektu
navrh na odstlpenie od Zmluvy o poskytnuti NFP
49 , bez ohladu na to, Ci k zniZeniu hodnoty meratelného ukazovatela projektu nastalo z objektivnych, alebo
a mene;

subjektivnych pri¢in, znamena to, Ze sa meni povaha projektu, zakladné podmienky pre udrZatelnost
a projekt nespifia svoj pdvodny zmysel, teda dolo k podstatnej zmene projektu, v dosledku &oho nie je
mozné projekt dalej financovat

Minimalna mozna miera plnenia meratefného ukazovatela (taka, ktord neznamena poruSenie zmluvnych podmienok a
nema za nasledok odstupenie od zmluvy a vratenie celého NFP) je stanovena v zavislosti od toho, ¢i je Poskytovatelom vo vyzve
dany meratelny ukazovatel definovany ako ukazovatel s priznakom, resp. ukazovatel bez priznaku.

Pri meratelnych ukazovateloch s priznakom, je maximalna mozna miera odchylky oproti schvalenej hodnote 50 % plnenia
hodnoty ukazovatela a pri meratelnych ukazovateloch bez priznaku je Prijimatel povinny dosiahnut minimélne 80% schvélenej
hodnoty meratelného ukazovatela.

Naplnenie zmluvne stanovenych hodndt meratelnych ukazovatelov vysledku je na konci realizacie aktivit projektu pre
Prijimatela zavazné. V pripade, Ze projekt nebude dosahovat naplnenie planovanych hodn6t vybranych meratelnych ukazovatefov
vysledku podfa dohodnutych zmluvnych podmienok, dochadza k poruSeniu podmienok zmluvy o poskytnuti NFP podla zékona o
prispevku z ESIF, resp. rozhodnutia o schvaleni Ziadosti NFP ak sa jedna o Poskytovatela a Ziadatela v tej istej osobe (podla § 19
ods. 10 az 12 zé&kona o prispevku z ESIF), a podmienok zakona &. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v z. n. p. - tj. nehospodarnemu, neefektivnemu a net&innému vynakladaniu verejnych
prostriedkov.

V pripade vzniku podstatnej zmeny projektu, ktord neslvisi s mierou pinenia meratelnych ukazovatefov sa vy3Sie
uvedené ustanovenia neaplikuju.

"2 Uréi sa matematickym zaokruhlenim na celé Cisla.
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Kapitola

Priloha 1 -
Priloha 2 -
Priloha 3 -
Priloha 4 -
Priloha 4a -
Priloha 4d -
Priloha 5 -
Priloha 5a -
Priloha 6 -
Priloha 6a -
Priloha 6b -
Priloha 7 -
Priloha 7¢ -
Priloha 7d -
Priloha 7e -
Priloha 8 -
Priloha 8a -
Priloha 8b -
Priloha 9 -
Priloha 9a -
Priloha 10 -

Priloha 10a -

Priloha 10b -

Priloha 10c -

Priloha 10d -
Priloha 11 -
Priloha 11a -

Priloha 12a -

11 Prilohy

Podrobny harmonogram realiz&cie aktivit projektu

Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o NFP
Oznamenie zmeny harmonogramu projektu

Prehlad Gerpania rozpoétu podla schvalenych ZoP
Pracovny vykaz

Pracovny vykaz

Viyhlasenie prijimatela o realizacii dalSich projektov
Kumulativny mesaény vykaz prace

Doplriujuce monitorovacie Udaje

Sumarizaény harok - cestovné nahrady

Cestovny prikaz

Sumarizaény harok - personalne vydavky

Sumarizaény hérok - ndhrada mzdy za frekventanta NP
Sumarizaény harok - ndhrada mzdy za frekventanta DOP
Sumarizaény harok - transfer Skolam

Oznémenie o vysporiadani finanénych vztahov

Pokyny k vyplneniu Oznamenia o vysporiadani finannych vztahov
Listina na poskytnutie stravného, ubytovania a cestovného
Monitorovacia sprava projektu s priznakom vyroéna a zavereéna
Névratka

Nasledna monitorovacia sprava

Sumarny prehlad vSetkych opravnenych zamestnancov vratane opravnenej ¢asti mzdy zamestnancov a odvodov
zamestnavatela (610620)

Sumarny prehlad mimo $tatnych rozpoétovych organizacii

Sumarny prehlad vSetkych opravnenych zamestnancov vratane opravnenej ¢asti mzdy zamestnancov a odvodov
zamestnavatela (637027)

Clenenie opravnenej mzdy na podpolozky platnej ekonomickej klasifikacie
Karta U¢astnika
Viyklad k vypracovaniu Karty U¢astnika

Prezencna listina
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