Priloha €. 6 k Smernicié. 29/2006-R

Kalendar rozpoétového procesu
v kapitole Statneho rozp@tu Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
pre rozpoctovy rok ......

K Cl. 2 — Priprava, schv&ovanie a rozpis rozpdtu

1. Pisomné oznamenie uloh vyplyvajucich z pripraadgvrhu rozpétu kapitoly uUtvaru

a organizacii sekciou financovania na zaklade gkiruna zostavenie navrhu rozfo
verejnej spravy vydanej ministerstvom financii na rozpaitové roky ana zaklade
usmernenia ministerstva financii

Zodpovedny (Z): generalny riaditsekcie financovania

Termin (T): do ... pracovnych dni po déemi usmernenia ministerstva financii pre pripravu
navrhu rozpotu

2. Stanovisko k Navrhu vychodisk rozpo verejnej spravy predloZzenému na medzirezortné
pripomienkové konanie

Z: generalny riadite sekcie financovania v spolupraci s generalnym iteboim sekcie

a riadit¢éom samostatného odbord’glej len ,veddci utvaru®), ktory sekcia financovani

0 spolupracu poziada

T: urkeny ministerstvom financii

3. Stanovisko k Navrhu vychodisk rozpw verejnej spravy predlozenému na rokovanie viady
Z: generalny riadite sekcie financovania a vedudci Utvaru, ktory sekfirrancovania

o spolupracu poziada

T:

4. PredloZenie rozgtovych pozZiadaviek atvaru, vratane roZfmyych poZiadaviek
organizacie vo vecnej pdsobnosti Gtvaru, sekcéritovania pokh prilohy¢. 1

Z: veddci utvaru

T:

5. Navrh rozpisu rozptu prijmov a vydavkov kapitoly v Struktare gadplatnej rozpétovej
klasifikacie a poth jednotlivych Gtvarov a organizacii v rozsahu sdbrnych vychodisk
rozpaitu verejnej spravy obdrzanych listom z ministerdtmancii

Z: generalny riadiesekcie financovania

T:

6. Rozpis uloh Utvaru a organizacie vo vecnej pAesth Utvaru v rozsahu stanoveného limitu
rozpaitu a jeho predloZenie sekcii financovania

Z: veddci utvaru

T:

7. Stanovenie zamerov, oy a merattnych ukazovaf®ov k programu, podprogramu a
prvku Gtvaru a organizécie vo vecnej pésobnostiiita ich predloZenie sekcii financovania
Z: veddci utvaru

T:
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8. Vypracovanie internej databazy navrhu razpo s ulohami jednotlivych atvarov
a organizacii a komentara k materialu aich presiicZ na rokovanie porady vedenia
ministerstva

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

9. VloZenie programovej Struktary (programy, podpeomy a prvky kapitoly), zamerov,
cielov a merattnych ukazovatéov do rozpétového systému — do modulu MPR, vloZenie,
resp. aktualizacia udajov v module RI

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

10. VloZenie limitov navrhu rozgtu prijmov a vydavkov na nasledujici rozpavy rok a
na dvad’alSie rozpeétove roky do rozpé&toveho systému — do modulu ZORO

Z: generalny riaditésekcie financovania

T:

11. PredloZenie rozpisu limitov navrhu roZpo prijmov a vydavkov Utvaru na nasledujuci
rozpaitovy rok do najnizSej uarovne ekonomickej klasifilgc funkinej klasifikacie
a programovej Struktary v pisomnej aj elektronidkejne sekcii financovania a na dialSie
rozpaitové roky do urovne vybranych poloZiek a podpolkZekonomickej klasifikacie,
do drovne oddielov furthej klasifikacie a do Urovne programov alebo podpmmov
medzirezortného programu programovej Struktary

Z: veduci utvaru

T:

12. VloZenie predloZzeného rozpisu limitov navrhuepwtu prijmov a vydavkov Gtvaru
do rozp@tového systému — modul ZORO

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

13. Rozpis limitov navrhu rozgtu prijmov a vydavkov organizaciou v rozpavom systéme
— modul ZORO

Z: riadite’/prednosta/rektor organizacie

T:

14. Koordinacia rozpisu a kontrola spravnosti reagimitov navrhu rozp&iu organizaciou
vV rozpaitovom systéme — modul ZORO

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

15. Stanovenie prioritnych vydavkovych titulov kisby na nasledujici rozgtovy rok a na
dva d’alSie rozpeétové roky avloZenie rozpisu prioritnych vydavkow mbzpa@toveho
systému — modul ZORO

Z: generalny riaditt sekcie financovania a veduci Utvaru, ktory sek@iimncovania
0 spolupracu poziada

T:
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16. Vypracovanie komentara k navrhu ro#gpokapitoly a jeho predloZzenie ministerstvu
financii

Z: generalny riaditesekcie financovania

T: pod’a usmernenia ministerstva financii

17. Rokovania na ministerstve financii k Upravanvrh@ rozpdtu a k prioritam kapitoly
na zaklade priorit stanovenych v Programovom vymrasglady

Z: minister, generalny riadife sekcie financovania, pripadndalSi veduci Utvarov
(zastupcovia ministerstva ptalOrganizaného poriadku MS SR)

T:

18. Vypracovanie stanoviska k navrhu ro#poverejnej spravy na roky 200x az 20xx sekciou
financovania v ramci medzirezortného pripomienkavkbnania

Z: generalny riaditesekcie financovania a veduci Utvaru, ktory sefkiciancovania o]
spolupracu poziada

T: urkeny ministerstvom financii

19. Vypracovanie stanoviska sekciou financovanmékrhu rozpdtu verejnej spravy na roky
200x az 20xx predlozeného na rokovanie viady

Z: generalny riaditesekcie financovania a veduci Utvaru, ktory sefkiciancovania o]
spolupracu poziada

T:

20. Zapracovanie zmien v navrhu rozpo kapitoly na zaklade navrhu rozpo verejnej
spravy schvaleného vladou. Zapracovanie zmien padavom systéme — modul ZORO,
aktualizacia udajov v module RI

Z: generalny riaditésekcie financovania

T: pod’a podkladov z ministerstva financii

21. Vypracovanie komentara k navrhu vladou schvlenrozpétu kapitoly sekciou
financovania a jeho predloZenie kancelarii ministea&elom predloZenia navrhu rozia
na rokovanie vo vybore pre vzdelanie ministrom

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

22. Zapracovanie zmien v navrhu rozpo kapitoly na zaklade rozpwu verejnej spravy
schvaleného narodnou radou a jeho predloZenie kavaaie porady vedenia ministerstva.
Po schvaleni ministrom zapracovanie zmien v réapmm systéme sekciou financovania —
modul ZORO a aktualizacia udajov v module RI

Z: generalny riaditésekcie financovania

T: urceny ministerstvom financii

23. Vypracovanie navrhov rozpisovych listov preaiyva organizacie, vypracovanie navrhov
dotatnych zmlav s vysokymi Skolami a ich predloZenigpodpis ministrovi

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

24. Vlozenie schvaleného rozpo prijmov a vydavkov Utvaru do CASEIN
Z: generalny riaditesekcie financovania
T:
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K Cl. 3 — Upravy rozpaitu

1. PredloZenie Ziadosti 0 Upravu rozpoutvaru alebo organizacie sekcii financovania
Z: veddci Utvaru a riaditéprednosta/rektor organizécie
T : v pripade potreby upravrozpaet utvaru alebo organizacie

2. Vykonanie rozpt&tového opatrenia alebo presunu Peod predloZenej Ziadosti
a zapracovanie zmien v rozffovom systéme — modul MUR a v CASHN a v pripade
zmeny Vv kapitalovych vydavkoch &sne aktualizacia udajov v module RI, vypracovanie
navrhu dodatku k dotaej zmluve uzatvorenej s vysokou Skolou ajeho Ipizhie
na podpis ministrovi
Z: generalny riaditesekcie financovania
T: a) bez zmeny zavaznych ukazovate do 10 pracovnych dni po predlozeni Ziadosti

b) pri zmene zavaznych ukazovate do 5 pracovnych dni po d@eni rozpdtového
opatrenia ministerstva financii

3. PredloZenie oznamenia sekcie financovania utpaostrednictvom elektronickej posty
o vSetkych Upravach rozt organizacie v jeho pésobnosti vykonanych v mirbsStvtroka

a o vySke upraveného rozfto organizacie k poslednémuiwd kazdého Stéroka poda
kategorii ekonomickej klasifikacie a programovejktary

Z: generalny riadiesekcie financovania

T: do 15 pracovnych dni po ukieni kazdého Stvroka

K Cl. 4 — Sledovanie realizacie rozpiu

1. Ucrenie zamestnanca Utvaru zabe&xpacehocinnosti spojené so sledovanim a pisomné
oznamenie jeho mena a priezviska sekcii financavani

Z: veddci utvaru

T. do 15 pracovnych dni odtianosti smernice a do 10 pracovnych dni od zmekgného
zamestnanca

2. Vypracovanie usmernenia na kontrolétoynych vykazov a finatnych vykazov a ich
vkladanie do informéného systému pokladnice sekciou financovania swsenim presnych
terminov prenosu tychto Udajov za kazdy 8tk a jeho zaslanie odborutarne a styku
so Statnou pokladnicou (vykazy za vlastny Gradjganizacii. Usmernenie &uje termin aj
pre predloZeniediovnych vykazov a finamych vykazov za vlastny Grad a organizaciu sekcii
financovania

Z: generalny riaditesekcie financovania

T: do ...pracovnych dni po uk&ni Stvrroka

3. Poskytnutie Utvaru udajov o plneni jeho razpdormou vystupu zo systéemu CASE*FIN
sekciou financovania prostrednictvom elektronigagty za uplynuly Stérok

Z: generalny riaditesekcie financovania

T: do ...pracovnych dni po uk&ni Stvrroka, pripadne aj na poziadanie Utvaru

4. Vypracovanie usmernenia na spracovanie po&jpspravy a rénej spravy o vysledkoch
rozboru hospodarenia sekciou financovania a jebtagee Utvaru a organizacii
Z: generalny riaditesekcie financovania
T: do ...pracovnych dni po uk&ni polroka (pri polrénej sprave)
ukeny ministerstvom financii (pri toej sprave)
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5. Prenos udajov éfovnych vykazov a finatnych vykazov do inform@aého systému
pokladnice poth usmernenia sekcie financovania

Z: riaditd’ odboru @tarne astyku so Statnou pokladnicou a ridéitrednosta/rektor
organizacie

T: pod’a usmernenia v bode 2

6. Predlozenie diovnych vykazov a finamych vykazov vlastného Uradu a organizéacie
v tlacenej forme podpisanych riadien odboru alebo Statutarnym zastupcom organizacie
sekcii financovania

Z: riaditd® odboru @tarne astyku so Statnou pokladnicou a ridéirednosta/rektor
organizacie

T: pod’a usmernenia v bode 2

7. Spracovanie sumarnychétavnych vykazov a finamych vykazov za kapitolu aich
predloZzenie ministerstvu financii v zmysle aktuéimgpokynu ministerstva financii, ktorym
sa stanovuje rozsah, spésob a terminy predkladatdpv za hodnotenie plnenia rozpo
verejnej spravy

Z: generalny riaditesekcie financovania

T: uréeny ministerstvom financii

8. Vypracovanie polnej spravy a rénej spravy Utvaru a organizacie fiadusmernenia
v bode 4 a ich predlozenie sekcii financovania

Z: veduci utvaru a riaditéprednosta/rektor organizacie

T:

9. Spracovanie poltmej spravy a rénej spravyza vlastny urad na zaklade podkladov Gtvaru
predloZenych pdt bodu 8.

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

10. Spracovanie poltoej spravy za kapitolu a spracovaniecmg spravy za kapitolu
vo forme navrhu zavetaého @&tu kapitoly a ich predloZzenie na rokovanie poradgenia
ministerstva

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

11. PredloZenie tmej spravy vo forme navrhu zaveéneého @tu kapitoly po schvaleni
poradou vedenia ministerstva sekciou financovaraacklarii ministra za daelom jeho
predloZenia ministrom ministerstvu financii, naoimhaciu vlade a vyboru pre vzdelanie

Z: generalny riadiesekcie financovania

T: urkeny ministerstvom financii

K Cl. 5 — Monitorovanie programov

1. Urenie zamestnanca zabe&y@ceho ¢innosti spojené s monitorovanim a pisomné
oznamenie jeho mena a priezviska sekcii financa@vani

Z: veddci utvaru

T. do 15 pracovnych dni odti@anosti smernice a do 10 pracovnych dni od zmekgného
zamestnanca



Prilohaé. 6 k Smernic#. 29/2006-R

2. Monitorovanie priebezného plnenialce programov, podprogramov a prvkov zamerané
na porovnavaniedakavanych hodnét stanovenych v mdmageh ukazovatéch

Z: veduci utvaru

T: priebeZne p&as bezného rozptového roka

3. Zaslanie usmernenia a podkladov na spracoveystedkov monitorovania sekciou
financovania Utvaru, ktorého ciele a mefate ukazovatele boli zadefinované
do rozp@tového systému

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

4. Usmernenie organizacie vo vecnej pdsobnosti rdtvpri spracovani vysledkov
monitorovania

Z: veddci utvaru

T: priebeZne p&as spracovania vysledkov monitorovania

5. Vypracovanie monitorovacej spravy utvarom ogrilohy¢. 4, ktora obsahuje vysledky
monitorovania Utvaru aj organizacie vo vecnej pdsshti Utvaru a jej predloZenie sekcii
financovania

Z: veduci utvaru

T:

6. Spracovanie vysledkov monitorovania sekciourfamwvania a ich predlozenie akocasti
polro¢nej spravy na rokovanie porady vedenia ministerstva

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

7. VloZenie polrénych vysledkov monitorovania do rozpového systému — modul MPR
Z: generalny riaditesekcie financovania
T: do 60 dni po ukateni prvého polroka

8. Predlozenie vysledkov monitorovania ministardimancii prostrednictvom rozpmveho
systému a stasné oznamenie ministerstvu financii o weni prac na monitorovani

Z: generalny riaditésekcie financovania

T: do 60 dni po ukafeni prvého polroka

K Cl. 6 — Hodnotenie programov

1. Urenie zamestnanca zabezp@ceho c¢innosti spojené s hodnotenim a pisomné
oznamenie jeho mena a priezviska sekcii financa@vani

Z: veddci utvaru

T: do 15 pracovnych dni odtianosti smernice a do 10 pracovnych dni od zmeggngho
zamestnanca

2. Zaslanie usmernenia a podkladov na vypracovaoiaéého hodnotenia sekciou
financovania Utvaru

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:
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3. Usmernenie organizacie vo vecnej pdsobnostrata spracovani vysledkov hodnotenia
Z: veduci utvaru
T: priebeZne p&as spracovania vysledkov hodnotenia

4. Vypracovanie hodnotiacej spravy utvarom, ktobdatuje vysledky hodnotenia Utvaru a
organizacie, pda prilohy¢. 5 a jej predlozenie sekcii financovania

Z: veduci utvaru

T:

5. Spracovanie vysledkov hodnotenia sekciou fineac@m na zaklade hodnotiacej spravy
Gtvaru a ich predloZenie akodasti navrhu zavetaého @tu kapitoly na rokovanie porady
vedenia ministerstva

Z: generalny riaditesekcie financovania

T:

6. VloZenie vysledkov hodnotenia do roZfmvého systému — modul MPR
Z: generalny riaditésekcie financovania
T: urkeny ministerstvom financii

7. PredloZenie vysledkov hodnotenia akdasfi navrhu zavet®ého @tu kapitoly sekciou
financovania kancelarii ministra z&alom ich predloZenia ministrom ministerstvu findnci
na informaciu vlade a vyboru pre vzdelanie

Z: generalny riadiesekcie financovania

T: urkeny ministerstvom financii



