Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernicac. 20/2006-R
z 15. juna 2006
ktorou sa upravuje postup pri vykone naslednej fimnénej kontroly
Vv rezorte Skolstva

Gestorsky utvar: Odbor kontroly, tel.: 02 49106301 ¢. CD-2005-5557/8680-1:13

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republikyalej len ,ministerstvo®) na zabezfmnie
jednotného postupu pri realizacii vykonu nasledimggncénej kontroly podla § 14 ods. 1
zékona¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve aslgpl samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSiellpisov, potlh 8§ 9 ods. 3 pism. i) zakona
¢. 523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglmiektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov a v suladeakonom¢. 502/2001 Z. z. o finame;j
kontrole a vnatornom audite a o zmene a doplneektoiych zdkonov v zneni zékora
618/2004 Z. z. dalej len ,zakon*) vydava tato smernicu.

Prva ¢ast’
Uvodné ustanovenia

Cl.1
Predmet Upravy

(1) Predmetom tejto smernice je uprayednotny postup zamestnancov odboru kontroly
ministerstva a prizvanych os6b pri priprave, vykoaspracovani vysledkov naslednej
finantnej kontroly alebo kontrolnej akciedlej len ,nasledna kontrola“) a zaravepravi
jednotny postup v tejto oblasti aj v priamo riadgmyrganizaciach ministerstva uvedenych
v Cl. 21 pism. a) a b)dfalej len ,organizécie rezortu®), s ¢@mm skvalitnenia finatného
riadenia zabezpgejuceho dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnyckdpsov

a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti ¢iampsti pri  hospodéareni s verejnymi
prostriedkami organu verejnej spravy, ako aj pycimcinnostiach organu verejnej spravy.

(2) Vykon naslednej kontroly je zamerany na overenie

a) objektivneho stavu kontrolovanych sk&tosti a ich suladu so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpisnli a vnatornymi aktmi riadenia so zameranim na dousfiz
hospodarnosti, efektivnosti didnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

b) vykonania predbeznej finanej kontroly,
c) dodrzania postupu pdd § 10 zakona pri vykone priebezne;j fitiagj kontroly,

Y Napriklad zakor. 523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dagilmiektorych
zakonov zneni neskorSich predpisov, zakon283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v znenkongieh
predpisov, zakorg. 523/2003 Z. z. o verejnom obstaravani a o zméherac. 575/2001 Z. z. o organizacii
¢innosti viady a organizacii Ustrednej Statnej spnaezneni neskorsich predpisov.
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d)

splnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkistenych finatnou kontrolou
a odstranenie ptin ich vzniku.

(3) Pri vykone néaslednej kontroly postupuju zamestn&uaritrolného organudfalej len
.kontrolér”) a prizvané osoby pdd zakladnych pravidiel naslednej kontroly padg 13 az
25 zakona.

(4) Zzakladné pravidld naslednej kontroly primerane iplgire vykon kontroly plnenia
opatreni na odstranenie nedostatkov zistenych ardslekontrolou.

Cl. 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) Na ely tejto smernice sa rozumie

a)

b)

f)
9)

h)

)

vykonom naslednej kontroly diavedoma kontroln&innog’ zamerand na overenie
objektivneho stavu kontrolovanych skériosti v kontrolovanom subjekte pgdiad
¢lanku 1 ods. 2 pism. a) az d). Predpokladom vykianaa@slednej kontroly je pisomné
poverenie veduceho organu verejnej spravy (minaeho na zaklade splnomocnenia
ministra riadit€éa odboru kontroly ministerstva; riadite organizacie rezortu alebo
prednostu krajského Skolského uUradu) spravidla aldade schvaleného zamerania
kontrolnej¢innosti na prislusny rok. Vykon néslednej kontrefyravidla vykonavaju
kontrolné skupiny, ktoré tvoria kontroldri a pringéaosoby,

zameranim kontrolne}innosti plan kontrolneginnosti na prislusny kalendarny rok
schvéaleny ministrom alebo riaditam organizacie rezortu alebo prednostom krajského
Skolského aradu,

predmetom naslednej kontroly dodrziavanie vSeobea@wéznych pravnych
predpisov; predovSetkym kontrola dodrziavania hdgpoosti, efektivnosti
a &innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

Gucelom naslednej kontroly zistenie ském@ého stavu v kontrolovanej oblasti
a ozngenie odchylok od kritérii pozadovaného stavu, rikdguli vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov z’'hdiska hospodarnosti, efektivnostid@nimosti,

kritériom pozadovaného stavu dodrziavanie vSeobe@dwdznych pravnych
predpisov, vnutroorganiZzaych noriem, dodrzZiavanie hospodarnosti, efektitinos
a &innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkaleba zverenym majetkom,

metddou kontrolnej prace spbésob a postup konanmrddra na dosiahnutie die
naslednej kontroly,

technikou kontrolnej prace nastroj sliziaci na dbsutie ciéa pri vykone naslednej
kontroly sledovanou metodou (metodami),

kontrolnym zistenim vysledok naslednej kontrolysypiici preukazatme zisteny stav
a jeho uplné, pravdivé a objektivne hodnotenie,

kontrolérom zamestnanec kontrolného organu, ktergdklade pisomného poverenia
veduceho organu kontroly vykonava naslednu kontralebo aj prizvana osoba,
ktord sa podika na vykone naslednej kontroly,

pravdivos'ou, Uplnogou a preukazateos’ou kontrolnych zisteni je suhrn naslednou
kontrolou overenych poznatkov a objektivne potrelbogsah preukazne dokladmi
podloZenych Udajov, ktoré je mozné spéatne dweprislusnej dokumentécii,
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k) informaciou udaj, ktory kontroloér vykonavajaci néghd kontrolu dstnou alebo
pisomnou formou vyZaduje od prislusného zamestnlamegiolovaného subjektu pre
potreby zistenia objektivneho stavu kontrolovangkita:nosti,

) verejnymi prostriedkarfi finanné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické gsob
verejnej spravy; verejnymi prostriedkami su aj priesky Europskej unie a odvody
Eurdpskej unii vratane inych prostriedkov zo zahtianna financovanie projektov na
zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Sloveng@ublika viazana,

m) efektivnosou pod’a 8§ 2 ods. 2 pism. j) zakona maximalizovanie vysdedinnosti
vo vztahu k disponibilnym verejnym prostriedkom,

n) Gcinnog’ou poda 8 2 ods. 2 pism. k) zdkonateh medzi planovanym vysledkom
¢innosti a skutdnym vysledkontinnosti vzitadom na pouzité verejné prostriedky,

0) hospodarna®u poda 8§ 2 ods. 2 pism. i) zakona minimalizovanie néakada
vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb zachovani ich
primeranej Urovne a kvality,

p) rizikom pod’a 8 2 ods. 2 pism. I) zakona pravdepodobngskytu nepriaznivého
vplyvu udalosti alebo¢innosti, alebo inych odchylok od stanovenych I'aie
a zamerov na plnenie uloh organu verejnej spravy,

g) kontrolnym organompod’a 8 2 ods. 2 pism. e) zdkona organ verejnej spravy
vykonavajuci naslednu kontrolu. Preely tejto smernice je to ministerstvo alebo jeho
organizany Utvar vykonavajuci naslednu kontrolu v rozsahojej pdsobnosti alebo
riaditel’ organizacie rezortu alebo prednosta krajskéhaskkbb Uradu,

r) veducim kontrolného organu
1. minister (v¢ase jeho nepritomnosti povereny Statny tajomnikstarstva),

2. riaditel’ organizacie rezortu alebo prednosta krajskéhoskkbb Uradudalej len
, raditel’ organizéacie rezortu®),

3. riaditd’ odboru kontroly ministerstva,

s) Statutarnym organom osoba (minister alebo riéidaeganizacie rezortu), ktora je
opravnena (zadkonom, zdavacou listinou, zmluvou o zriadeni pravnickej ogob
zakladacou listinou) robipravne ukony za kontrolovany subjekt vo vSetkyebiach,

t) poverenim na vykon néslednej kontroly doklad sploatuajici osoby wiom uvedené
vykona naslednu kontrolu a oprawjuci ich vykonava vo verejnom zaujme ukony
smerujlce k ¥asnému a riadnemu vykonaniu néslednej kontroly,

u) programom naslednej kontroly doklad obsahujuci pretdnaslednej kontroly, die
naslednej kontroly, kontrolovany subjekt, orgatiEa zabezp#nie naslednej
kontroly, casovy harmonogram vykonania naslednej kontrolyrdarkéované obdobie;
ak ide orozsahovo @&sovo narénu naslednd kontrolu, &ags’ou programu je
aj kontrolny postup; program vypracuva veduci kolmej skupiny, schvaje ho
veduci oddelenia finamej kontroly (alebo riadife odboru kontroly ministerstva,
riadite’ organizacie rezortu) a je pre kontrolnl skupinézay,

v) cielom naslednej kontroly pravdivé a preuka¥aéezistenie skutmého stavu a jeho
objektivne posudenie na zaklade kritérii obsiahrtutypredmete néaslednej kontroly,

2 § 2 pism. a) zakona 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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w) kontrolovanym subjektom organ verejnej spravy - isterstvo, jeho vnutorné
organiz&né Utvary, organizacia rezortu, jej orgadizé@ Utvary, preddavkova
organizacid, ina pravnicka osoba (napriklad verejna vysokalaSkojej vnutorné
organiz&né utvary, sukromna vysoka Skolag@mske zdruzenie) a fyzickd osoba, ak
hospodari s verejnymi prostriedkami poskytnutyrkapitoly ministerstva,

X) c¢asovym harmonogramom naslednej kontroly jgenie etap (napriklad priprava na
nasledna kontrolu, vykon naslednej kontroly v koldvanom subjekte, spracovanie
vysledkov naslednej kontroly, prerokovanie vysledkoaslednej kontroly, realizacia
vysledkov néaslednej kontroly) &asu potrebného na riadne vykonanie naslednej
kontroly s utenim terminu, dokedy ma pHhpasledna kontrola skdena,

y) kontrolnou skupinou dvaja alebo viaceri kontrokllebo aj prizvana osoba poverena
vykona’ naslednu kontrolu; jeden z poverenych kontrolétesriacich kontrolnd
skupinu musi by urceny za veduceho kontrolnej skupiny, ostatni poviesé@rtlenmi
kontrolnej skupiny s vymedzenou zodpovedioosza priebeh naslednej kontroly; vo
vynimacnych pripadoch méze naslednu kontrolu vykoajgeden kontrolor,

z) kontrolnou akciou subor naslednych kontrol s vopuegnym predmetom asglom
naslednej kontroly vykonavanychéasne vo viacerych subjektoch jednou kontrolnou
skupinou alebo viacerymi kontrolnymi skupinami; kol akciu riadi veduci
kontrolnej akcie, ktorého &ira schvali riadite odboru kontroly ministerstva, gom

1. kontrolnG akciu vykonavaju kontrol6ri, ktori su pad potreby rozdeleni do
viacerych kontrolnych skupin. Kontroln skupinudiigej veduci, ktorého navrhne
veduci kontrolnej akcie so suhlasom riatit®dboru kontroly,

2. veduci kontrolnej skupiny riadi a v spolupraci¢lenmi kontrolnej skupiny
vykonava naslednd kontrolu na kontrolovanom subjedd jej zaatia az po
prerokovanie spravy o vysledku naslednej kontroly,

3. veduci kontrolnej akcie mbze Hyarove veducim jednej z kontrolnych skupin,

4. veduci kontrolnej akcie, veduci kontrolnej skupaylenovia kontrolnych skupin
zodpovedaju za dodrziavanie vSeobecne zavaznyehyma predpisov a etickych
postupov pri vykone naslednej kontroly.

aa)clenom kontrolnej skupiny osoba vykonavajuca néasledkontrolu na zaklade
pisomného poverenia; fas vykonu naslednej kontroly je podriadena veducemu
kontrolnej skupinyig¢len kontrolnej skupiny formuluje na zaklade néskjdiontroly
kontrolné zistenia tvoriace text vysledného maberiénapr. ,Spravy o vysledku
naslednej kontroly,” ,Zaznamu o vysledku nasledkeptroly*); za ich Uplnog
preukazatinog’ a pravdivos nesie plnd zodpovedngs

bb)prizvanou osobou odbornik, Specialista alebo odbmpdsobila osoba v oblasti
patriacej do predmetu naslednej kontroly, ktorl en&dntrolny organ prizvas jej
suhlasom akailena kontrolnej skupiny, ak je to odévodnené oswhit povahou
naslednej kontroly; je zamestnancom iného organtejvg spravy alebo inegj
pravnickej alebo fyzickej osoby,

cc) dokladom oficialny pisomny dokaz alebo iny dbékaapmn zaznam z technického
nosca dat) o realizacii hospodarskych operaciijaggci formalne a obsahové kritéria
(napriklad ~dtovny doklad, vykaz, vyjadrenie, né&mietka, oznamenie

% § 22 ods. 2 zakona 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
) zakong. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorsich predpisov.
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0 neopodstatnenosti namietok, potvrdentestné prehlasenie) dané vSeobecne
zavaznym pravnym predpisom, rezortnym predpisomitornym predpisom
organizacie, prikazom veduceho kontrolného orgamsobnym vyjadrenim
zamestnanca kontrolovaného subjektu a podobnelaBalvori zakladnycélanok
preukazatinosti kontrolnych zisteni,

dd)suhrnnym dokladom komplex ¢éine vybratych ddajov z réznych oficidlnych
pisomnych materialov alebo Udajov uloZzenych naidooh dat potvrdzujdci
konkrétne kontrolné zistenie; suhrnny doklad vykajd na pisomné vyZziadanie
¢lenov kontrolnej skupiny zodpovedni zamestnancitkadovaného subjektu, suhrnny
doklad okrem uvedenych Udajov obsahuje aj inforeyaktorych dokladov a kedy
boli udaje cerpané, rovnako mena, funkcie a podpisy os6b, kitarévypracovali
a ktoré zodpovedaju za jeho obsah,

ee)vyjadrenim poas vykonu naslednej kontroly pisomny doklad vo #rstanoviska
dotknutého zamestnanca kontrolovaného subjektu oalgsho zodpovedného
zamestnanca k zisteniam kontrolora; vyjadrenimogaimie pisomnas potvrdenie,
svedectvo, ddkaz, dokument, preukazna listina alpogl, ktorym dotknutd osoba
kontrolovaného subjektu alebo jeho zodpovedny zamaesc na zaklade pisomného
vyZiadania kontroléra reaguje, ohjage v priebehu vykonu néslednej kontroly
kontrolnej skupine nejasnosti v dokladoch aleboveysije priciny a dovody vzniku
nedostatkov zistenych v oblasti patriacej do jetwZzabnych alebo pracovnych
povinnosti; vyjadrenie je neoddelitou s@as’ou vysledného materialu o naslednej
kontrole,

ff) namietkou pisomny doklad, ktorym veduci kontrolodam subjektu alebo jeho
zamestnanec zodpovedny za zisteny nedostatok ruygadpisomne nesuhlas
s preukazatamog’ou, objektivnotou, pravdivosou alebo Uplna®u kontrolného
zistenia uvedeného vo vyslednom materiali o nagieklontrole; namietka podana do
¢asu skonenia naslednej kontroly je neoddditeu s@¢as’ou vysledného materialu
0 naslednej kontrole,

gg)oznamenim o vysledku preverenia opodstatnenostiatdkn(dalej len ,oznamenie)
doklad, ktory su kontroléri povinni vypracavarzdy, ak s do konca naslednej
kontroly podané namietky proti kontrolnym zisteniamwedenym vo vyslednom
materiali o naslednej kontrole; pisomné oznamenigeapodstatnenosti namietok
musia kontrolori eSte pred sk@mmim naslednej kontroly dafi kontrolovanému
subjektu, ktory namietku podal; rovnopis oznamenieeopodstatnenosti namietky je
neoddeliténou swag’ou vysledného materialu o naslednej kontrole; paué
opodstatnenosti namietok ku kontrolnym zisteniamdieg kontrolnej skupiny
v spolupréci s jeflenmi vypracuju dodatok k sprave.

hh)tretou osobou pravnicka alebo fyzicka osoba, ktora m&dntrolovanému subjektu
zmluvny vz’ah dodavat& vykonov alebo tovarov alebo sluzieb pri vykondvan
naslednej kontroly verejnych prostriedkov v kontk@nom subjekte.
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Druhé ¢as’
Priprava vykonu naslednej kontroly

Cl. 3
Ué¢el a organizéacia pripravy naslednej kontroly

(1) Priprava naslednej kontroly je jednorazovéinnog’ou zameranou na dosledné
oboznamenie sa kontrolérov s predmetom naslednmejdly v takom rozsahu dlbke, ktoré
im umozni zvladntipo odbornej, organizaej a metodickej stranke efektivny @nny vykon
naslednej kontroly v kontrolovanom subjekte.

(2) Ucelom pripravy je ziskanie poznatkov a informacipredmete naslednej kontroly,
kontrolovanom subjekte a déslednom oboznamenksatsolovanou problematikou.

(3) Pripravu vykonu naslednej kontroly orgarize zabezpaija veddci kontrolnej skupiny
aclenovia kontrolnej skupiny, ktori spolupracuju $ochymi Gtvarmi ministerstva (alebo
odbornymi Utvarmi organizacii rezortu) pri ziskavgrodkladov pri priprave naslednej
kontroly. Ci¢’om je priebezné ziskavanie poznatkov a informécgiresimete naslednej
kontroly v kontrolovanych subjektoch.

(4) Na pripravu naslednej kontroly je riaditedboru kontroly ministerstva alebo riadite
organizacie rezortu povinny #enit’ casovy priestor umerny rozsahu a ré@asti vykonu
naslednej kontroly.

(5) Dokladna priprava vSetkyatienov kontrolnej skupiny na vykon naslednej kontrd

nevyhnutnou podmienkou pre efektivny¢inny, objektivny a spravny vykon naslednej
kontroly.

Cl. 4
Program naslednej kontroly

(1) Vysledkom pripravy na naslednu kontrolu je prograéslednej kontroly, ktory je
zadefinovany \Cl. 2 ods. 1 pism. u).

(2) Pod’a potreby (napriklad odbornej ndnosti, zlozitosti uloh) mézu liyjednotlivé body
programu naslednej kontroly rozpracované do konétob postupu.

(3) Program néslednej kontroly vyplyva z pisomnéhoepenia a je pre vSetkyalienov
kontrolnej skupiny zavazny.
(4) Pripadné zmeny v programe naslednej kontroly dtheaveduici oddelenia fingnej

kontroly ministerstva alebo riadlt®@dboru kontroly ministerstva, riaditerganizacie rezortu.
Na zaklade schvalenych zmien sa vyda nové povevesikade 1. 7.

Cl.5
Kontrolny postup

(1) Na zé&klade rozhodnutia riadite odboru kontroly alebo riadii@ organizacie rezortu
vypracuje veduci kontrolnej skupiny v spolupractlenmi kontrolnej skupiny kontrolny
postup (manual).

(2) Kontrolnym postupom sa tirspésob detailného preverenia predmetu nasledmejdty
uréeny programom naslednej kontroly. Kontrolnym postap sa sleduje vytvorenie
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podmienok pre dbésledny a kvalitny vykon nasledngntioly v celej kontrolovanej
problematike.

Cl. 6
InStruktdZ na vykonanie naslednej kontroly

(1) Veduci kontrolnej skupiny spravidla na zaver priggraa naslednu kontrolu vykoné pre
¢lenov kontrolnej skupiny inStruktdZz ku kontroleyamci ktorej blizSie oboznamilenov
kontrolnej skupiny a prizvané osoby s programonmeutieej kontroly, kontrolnym postupom,
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, s orgéniza zabezp&enim naslednej kontroly,
pripadne si vzdjomne vyjasnia nedorieSené otaatyoadpecifické problémy .

(2) Na inStruktdaZz mozno v odévodnenych pripadoch nameediuceho kontrolnej skupiny,
riaditela odboru kontroly alebo riadii® organizacie rezortu priz&zaodbornikov -
Specialistov v prislusnej problematike na odboryiad.

ClL.7
Poverenie na vykon naslednej kontroly

(1) Vykon naslednej kontroly sa mbéze ¢aé len na zaklade pisomného poverenia.
Predpokladom vykonania naslednej kontroly je pisdmaoverenie vediceho organu verejnej
spravy (ministra alebo na zéklade splnomocneniaistnin riadit¢éa odboru kontroly
ministerstva, alebo riadifea organizacie rezortu) spravidla v sulade so semyah
zameranim kontrolneginnosti ministerstva alebo organizacie rezortu méslysny rok.

V pripade vykonu naslednej kontroly, ktora nie jehmutd do schvaleného zamerania
kontrolnej ¢innosti na prislusny rok (napriklad na zaklade dddnia organowinnych

v trestnom konani, rozhodnuti ministra, poziadaviBlajvysSieho kontrolného aradu
Slovenskej Republiky) sa taktiez v plnom rozsahwykon naslednej kontroly ¥ahuje tato
smernica.

(2) Poverenie na vykon naslednej kontroly musibsahova nalezitosti uvedené
v prilohe¢. 1.

(3) Minister schvéiuje na zaklade odpotania riadit€éa odboru kontroly alebo riadite
organizacie rezortu, ak je to odbévodnené osobitpouahou naslednej kontroly¢as’
prizvanej osoby na vykone naslednej kontroly z vaoidbornikov, ktora nie je zamestnancom
ministerstva ani organizacie rezortu aagiou na vykone naslednej kontroly suhlasi. Osoba
musi by uvedena v povereni na vykon naslednej kontroly.

(4) Poverenie na naslednu kontrolu musf bgevidované v sulade so spisovym poriadkom
ministerstva alebo organizacie rezortu.

Tretia ¢ast’
Vykon naslednej kontroly v kontrolovanom subjekte

Cl. 8
Zacatie vykonu naslednej kontroly
(1) Veduci kontrolnej skupiny je pri 2ati naslednej kontroly povinny

a) vopred (najneskor vSak pri &ti naslednej kontroly v pripadoch, ak by oznamenim
o za&ati naslednej kontroly mohlo d&jk zmareniu jej telu) oznami vedlucemu
kontrolovaného subjektu alebo jeho poverenému péstu (dalej len ,Statutarny
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organ“) predmet,&el atermin naslednej kontroly a preukdzaa pisomnym
poverenim poth 8 13 ods. 2 pism. b) zdkona na vykonanie naglekbaroly

a preukazom totoznosti. Pisomné poverenie slUzitraldmom na preukazanie
skutanosti, Ze moézu vstupovado kontrolovaného subjektu a maju opravnenie
naslednu kontrolu vykottia

b) prerokova@ so Statutarnym organom organimé zabezpgnie z adiska potrieb
kontrolnej skupiny a moznosti kontrolovaného sutjeknajmd zabezgenie
pracovnej miestnosti pre kontrolnt skupinu na remySvykon naslednej kontroly,
bezpeéné uskladnenie zap@anych originalov pisomnych dokladov, zaznamov,
pisomnosti, dat na paigvych médiach prostriedkov vyftovej techniky, ich
vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii nevyhryatm na vykon naslednej kontroly,
aby nemohlo déj5k ich strate, poSkodeniu, 2eniu, alebo odcudzeniu, nevyhnutné
telekomunik&né spojenie, pracovny styk so zamestnancami kaviaoEho subjektu,
dohodnutie terminov predloZzenia potrebnej dokuneamtdk vykonu naslednegj
kontroly v pisomnej forme (priloha 2) ad’alSie nalezitosti.

(2) Veduci kontrolnej skupiny je povinny na vyZiadakientrolovaného subjektu poid
kontrolovany subjekt a tretiu osobu o zakladnycivach a povinnostiach vyplyvajucich im
z 8 14 a § 14a zakona.

(3) Veduci kontrolnej skupiny neodovzdava kontrolovanérsubjektu originaly ani
fotokdpie dokladov vydanych kontrolnym organom (rildpd program naslednej kontroly,
kontrolny postup, poverenie).

(4) Veduci kontrolnej skupiny ani jejclenovia nesmd od kontrolovaného subjektu
pozadovd sluzby ainé vyhody alebo poZiadavky, ktoré nesavis vykonom naslednej
kontroly.

Cl. 9
Nepredpojato’ pri vykone naslednej kontroly

(1) Ak sa veduci kontrolnej skupiny alebalen kontrolnej skupiny dozvedia
o skut@nostiach zakladajucich pochybnosti o ich nepredpsja k predmetu naslednej
kontroly alebo ku kontrolovanému subjektu, su pavipisomne tato skutaog’ bezodkladne
oznamt’ riadite’ovi odboru kontroly ministerstva alebo riadibei organizacie rezortu.

(2) Veduci kontrolovaného subjektu méze ptdantrolnému organu pisomné namietky
proti (Casti kontrolorov alebo prizvanych oséb ak ma podogh o ich nepredpojatosti
s uvedenim dévodu.

(3) O namietkach o nepredpojatosti padds. 1 a 2 rozhodne na pisomny navrh ribalite
odboru kontroly ministerstva minister do troch mnatych dni od ich uplatnenia. V pripade
organizacii rezortu o namietkach o nepredpojategtihodne riadite organizacie rezortu do

troch pracovnych dni od ich uplatnenia.

(4) Podanie namietok nema odkladnyinok. Veduci kontrolnej skupiny alebdlen
kontrolnej skupiny mdéZze do vydania rozhodnutia migdkach proti dasti zamestnanca
kontrolného organu vykorigri naslednej kontrole len také ukony, ktoré nedlayi odklad.

(5) N% rozhodovanie o nepredpojatosti sa itiakimju vSeobecné predpisy o spravnhom
konani:

% zakon¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadaieni neskorsich predpisov.
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Cl. 10
Organiz4cia a postup pri vykone naslednej kontroly

(1) Veduci kontrolnej skupiny

a)
b)

c)

d)

g)

zodpoveda za cfavedomy, plynuly, koordinovany, odborny vykon edlsiej
kontroly a podiéa sa na jej realizacii,

prejednava za kontrolna skupinu zasadné otazkyaswestnancami kontrolovaného
subjektu a poskytujglenom kontrolnej skupiny odbornt a metodickd pomoc,

zodpoveda za spravne &sgné vypracovanie spravy o vysledku naslednej &byn&
z&pisnice o prerokovani spravy o vysledku nasledkajtroly alebo zaznamu
o vysledku naslednej kontroly, za efektivnecalaé vyuzitie fondu pracovnéhi@msu
pri vykone naslednej kontroly, za prerokovanie gpra vysledku naslednej kontroly
so Statutarnym organom kontrolovaného subjektu ipagne aj s prisluSnymi
zamestnancami kontrolovaného subjektu, alebo padigiszaznamu, ak naslednou
kontrolou neboli zistené nedostatky,

za nesplnenie povinnosti kontrolovanym subjektomlyaajucich zo zakona méze
veduci kontrolnej skupiny kontrolovanym subjektoavrhn@ uloZenie pokuty pd

8 36 zakona. Navrh predlozi riaditeri odboru kontroly ministerstva alebo riadibei
organizacie rezortu na schvalenie,

zodpoveda za kontrolu prijatia¢ianych, konkrétnych, adresnych opatreni na
odstranenie nedostatkov zistenych naslednou kamirao strany kontrolovaného
subjektu a ptiin ich vzniku,

zodpoveda za uk@enie celého kontrolného procesu najmé za pripravodovzdanie
kompletného vysledného materialu dalSie konanie vecne prisluSnym spravnym
organon? a prislusnym odbornym Gtvarom ministerstva alebslyggnym odbornym
Gtvarom organizacii rezortu, ktoré vysledky nas&gdkontroly mézu vyuii pri
financnom riadeni a finamej kontrole v ramci svojich kompetencii vyplyvaijgtc im

z organiz&ného poriadku,

zodpoveda za zabezismie evidencie a zaloZenia kompletného vyslednéatenmalu
z naslednej kontroly v sulade s internymi predpismnisterstva alebo organizacie
rezortu.

(2) Clen kontrolnej skupiny pri vykone naslednej konjrjg povinny

a)

b)

d)

zistova’ skuta@ny stav kontrolovanych skuinosti podla bodov programu naslednej
kontroly alebo kontrolného postupu a postupope vykone naslednej kontroly tak,
aby kontrolnacinnog’ viedla k pravdivosti, Uplnosti a preukazatesti kontrolnych
zisteni; riadf sa pri vykone a realizacii kontroly piadpokynov veduceho kontrolnej
skupiny,

overova efektivne, hospodarne aidné vynakladanie verejnych prostriedkov,
zistova’ priciny a Skodlivé nasledky vyplyvajuce zo zistenycdosatkov,

dodrziava “Zakladné pravidla naslednej finérej kontroly* poda 8§ 13 az 25 zakona
a ,Eticky kédex finatiného kontroléra®,

® § 3 pism. d) zakona 440/2000 Z. z. o spravach firamej kontroly v zneni neskorsich predpisov.
") Eticky kédex finatiného kontroléra. Finamy spravodajca. 5/2002 &islo 5916/2001-KM.
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e) sustredi sa pri vykone naslednej kontroly na hlavné prolyiébezprostredne
suvisiace s predmetom néslednej kontroly,

f) spolupracové so zodpovednymi zamestnancami kontrolovaného kuwbpa @elom
ziskania poznatkov o predmete néaslednej kontrollgvrie préin a vzniku
nedostatkov,

g) nezaaZova zamestnancov kontrolovaného subjektu ztiypo administrativou,

h) vies’ si zaznamy o kontrolnych zisteniach, rokovaniadbn(ik kontrolora), ktoré
vyuZije pri spracovani vysledného materialu.

(3) Ak kontrolna skupina zisti protizakonné konaniestme-pravneho charakteru, oznami
veduci kontrolnej skupiny podozrenie z trestéi@nosti organontinnym v trestnom konani
pod’a osobitnych predpis8\(priloha¢. 11).

(4) Clen kontrolnej skupiny d’alej zodpoveda vedlGcemu kontrolnej skupiny za pvayd

objektivne, osobné splnenie kazdej pridelenej kdmé&j Glohy z programu néaslednej
kontroly, za pisomné spracovanie a pravdivé preahi@z vysledkov naslednej kontroly
vratane vyZiadania vyjadreni od zodpovednych osoditenej lehote.

(5) Clen kontrolnej skupiny je pri vykonavani nasledkeptroly povinny postupovatak,
aby kontroln&innog’ viedla k pravdivosti, Uplnosti a preukaZatesti kontrolnych zisteni.

(6) Clen kontrolnej skupiny je povinny ovérspravnos tdajov na dokladoch uvedenych v
Cl. 11 ods. 5.

(7) Skutainy stav v kontrolovanej oblasti Zige ¢len kontrolnej skupiny najma z povinne
vedenej dokumentacie, ale aj pomocou udajov znmd&neho systému. Zistené nedostatky
skiuma z Badiska vecnej a formalnej spravnosti a uplnostidlaopotreby ich analyzuje,
zhodnocuje hospodarnis efektivnog a &innog pouzitia verejnych prostriedkov
kontrolovanym subjektom, zaoberd sa ich skladb@dvéznogou na iné doklady do tej
miery, kym sa presveéd Ze vykazovana skuwinog’ je vecne a formalne spravna, objektivna
a uplna.

(8) V pripade rozporu pri hodnoteni kontrolnych zisterédziclenom kontrolnej skupiny
a veducim kontrolnej skupiny, je potrebné tato ekmbs’ pisomne bezodkladne ozndmi
riadite’ovi odboru kontroly alebo riadifevi organizacie rezortu, ktory rozpor posudi a evoj
stanovisko pisomne oznami veducemu kontrolnej skupi

(9) Pri vykone naslednej kontroly veduci kontrolnej gkiy aclenovia kontrolnej skupiny
vyuzivaju metddy (ako napriklad porovnavaciu, higwmélanku, matematické, cfovné,
Statistické, kyberneticke, grafické) a techniky komej prace (ako napriklad pozorovanie,
Stadium dokumentov, rozhovor, dotaznik).

Cl. 11
Dokladovanie

(1) Kontrolné zistenia uvadzané v sprave o vysledkuledasj kontroly musia hy
preukazatiné a dolozené prislusnym dokladom. DoloZenie zysterskut@nosti kontrolor
zabezpéi odvolanim sa na doklady, z ktorych kontrolné exigd vychadzaju, alebo ich
priloZzenim k sprave o vysledku naslednej kontrayfarme prilohy.

8 zakong. 300/2005 Z. z. (Trestny zakon).

10



Smernica ¢. 20/2006-R

(2) Pri podozreni z trestngjinnosti a pri podozreni z odcudzenia dokladu, jedmeny
alebo upravy jeho obsahu, v dbésledkaho méze dos ku skresleniu preverovanych
skutanosti, je kontrolér opravneny originalny doklad bow'.

(3) V pripadoch, ak vznikne problém pri vykone naslédkentroly, ktory suvisi
s dokladovanim kontrolnych zisteni u tretej osob§ze veduci kontrolnej skupiny a jej
¢lenovia poZadowaposkytnutie jej stinnosti pri ndslednej kontrole verejnych prostriedk
ktoré boli kontrolovanym subjektom poskytnuté tomsubjektu (napriklad ako platba za
dodané prace asluzby). V pripade zistenia nedstanézu kontroléri odobradoklady

a iné materialy nevyhnutné na dosiahnutielul a ci€a naslednej kontroly.

(4) V pripadoch, ak kontroléri odobera originalny daklaimo priestorov kontrolovaného
subjektu alebo tretej osoby su povinni wydaisomné potvrdenie o odobratom doklade
(priloha¢. 3) alebo zaneckiana poziadanie kontrolovaného subjektu alebo tresepy aj
kopiu originalu odobratého dokladDalej st povinni zabezpe riadnu ochranu originalneho
dokladu pred stratou, poSkodenim,éamim a zneuzitim.

(5) Doklady, ktoré sa prikladaju k sprave o vysledkslednej kontroly vo forme prilohy su
najma:

a) doklady a podklady, ktoré dokumentujginnog’ kontrolovaného subjektu
v preverovanej problematike v priamej nadvéaznosti kontrolnym zisteniam,
(napriklad képie €ovnych dokladov, képie zmliv, odborné posudky,nzéay na
technickych nosioch dat, pisomnosti, ktoré dokumentuji rozhodovaaldy,
expertizy, suhrnné doklady - tdlwy, priebezné spravy, fotografické snimky,
videozaznamy, vykazy, hlasenid’alSie),

b) analytické pretady, prepéty dokumentujuce efektivnosalebo neefektivnas
vynakladania verejnych zdrojov,

c) pisomné vyjadrenia ku kontrolovanej problematikebal k zistenym nedostatkom na
z&klade pisomného vyZiadania veduceho kontrolnepisk aleboclena kontrolnej
skupiny (prilohac¢. 4), ktoré vypracuju zodpovedni zamestnanci kdowamého
subjektu,

d) priebezna sprava o vysledku naslednej kontroly.

(6) Kontrolér musi vyZzadoua aby doklady od kontrolovaného subjektu obsahavatiov
pisomnosti, datum vyhotovenia a podpis zodpovedsgby ainé nalezitosti ustanovené
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo igtarnpredpismi kontrolovaného
subjektu.

Cl. 12
Tvorba vysledného materialu z vykonanej naslednejéntroly

(1) O vysledku naslednej kontroly vypracuje veduci kolmej skupiny v spolupraci
s¢lenmi kontrolnej skupiny spravu o vysledku nasledamntroly alebo ak kontrolny organ
nezisti nedostatky, zaznam o vysledku nasledneydign alebociastkovu spravu o vysledku
naslednej kontroly, priebezni spravu o vysledkuledi®j kontroly, pripadne dodatok
k sprave o vysledku naslednej kontroly.

(2) Ciastkovéa sprava o vysledku néaslednej kontroly, q@ina sprava o vysledku nésledne;
kontroly a dodatok k sprave o vysledku naslednejtiady s sdag’ou spravy o vysledku
néslednej kontroly; ustanovenia 8 13 a 14 zdkomas® vZahuju primerane.

11
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Cl. 13
Spréava o vysledku naslednej kontroly

(1) Sprava o vysledku naslednej kontroly (priloha5) obsahuje nalezZitosti ptal § 17
zakona.

(2) Sprava o vysledku naslednej kontroly obsahuje poistenych skuténosti a v pripade,
Ze doslo k poruSeniu vSeobecne zavaznych pravngadipigov, ozné&nie tych ustanoveni,
ktoré boli porusené.

(3) Sprava o vysledku naslednej kontroly obsahuje najma

a) v avodnejcasti
1. identifikatné udaje o kontrolnom a kontrolovanom subjekte,
2. na zaklade akého poverenia bola nasledna kontysdanana,
3. mena a funkcie kontrolorov, alebo prizvanych oddbri kontrolu vykonali,
4. predmet naslednej kontroly a jejal,
5. casovy udaj o trvani vykonu naslednej kontroly atkalované obdobie,

b) v hlavnejcasti

vSetky kontrolné zistenia pbta programu naslednej kontroly, alebo kontrolného
postupu aich vyhodnotenie vyplyvajuce z porovnamjarisluSnymi ustanoveniami
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov alebo imgrinymi normami, zFadiska
hospodarnosti, efektivnosti didnosti,

C) Vv zaverénejcasti
1. datum a miesto vyhotovenia spravy o vysledku nasklontroly,
mena a podpisy kontrolérov a prizvanych oséb, kiaslednu kontrolu vykonali,
meno a podpis Statutarneho organu kontrolovanébjelsu,
datum oboznamenia sa so spravou o vysledku nagleaimeoly,

ok~ D

pisomné potvrdenie o prevzati spravy o vysledku ledagj kontroly
kontrolovanym subjektom.

(4) Kontrolné zistenia uvadzaju kontrolori v spraveysledku naslednej kontroly spravidla
v poradi potla jednotlivych bodov programu naslednej kontrolgbal kontrolného postupu.
Sprava o vysledku naslednej kontroly musi obsahdea také skuténosti, ktoré boli
kontrolérom doékladne preskimané a zistené, doloZertiovernymi dokladmi a suvisiace
s predmetom naslednej kontroly. Sprava madigena a zrozumiténa.

(5) Sprava o vysledku naslednej kontroly neméze obsahwyma:
a) nepreverené udaje (domnienky alebo Uvahy),

b) urcenie stupa zavaznosti zisteného nedostatku (ako naprikladzn& poruSenie,
hrubé poruSenie, zamerné porusenie, neospravddi@itporuSenie a podobne),

c) nedostatky ¥innosti organu, ktory je W kontrolovanému subjektu nadriadenym
organom,

d) navrhy a odporkania,
e) rozsiahle popisy znamych skutmsti,

12
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f) funkénu zodpovedna$s
g) opravy, prepisovanie, Skrtané udaje a podobne.

Cl. 14
Ciastkova sprava o vysledku naslednej kontroly

(1) Ciastkovéa sprava o vysledku naslednej kontroly saragovava v pripadoch uvedenych
v § 18 zakona.

(2) Ciastkovt spravu o vysledku néaslednej kontroly vglaje veduci kontrolnej skupiny
v spolupréci s jejclenmi v tych pripadoch, kié vznikne potreba u@itu ¢as’ v predmete
naslednej kontroly uzavrieeSte pred vypracovanim spravy o vysledku naslekoefroly
(napriklad, ak ide o podozrenie z tresttipnosti).

(3) Ciastkova sprava o vysledku naslednej kontroly jelegnym kontrolnym materialom,
ktory ma nalezitosti spravy o vysledku néslednetkay. Kontrolné zistenia musia ty
pravdivé, uplné a preukazéte.

(4) S obsahomciastkovej spravy o vysledku naslednej kontroly mbgf oboznameny
Statutarny organ kontrolovaného subjektu. Kontrat@mu subjektu musi Byumoznené
v urtenej lehote poda pisomné namietky proti pravdivosti, Uplnosti aykd&zaténosti
kontrolnych zisteni.

(5) Opodstatnena'snamietok veduci kontrolnej skupiny preveri a viisle pisomne oznami
Statutarnemu organu kontrolovaného subjektu; oznémg swdag’ou ciastkove) spravy
o vysledku naslednej kontroly.

(6) V pripade opodstatnenosti namietok vypracuje veddamtrolnej skupiny dodatok
k ¢iastkove] sprave o vysledku naslednej kontrolytasyin oboznami Statutarny orgén
kontrolovaného subjektu. Dodatokciastkovej sprave o vysledku naslednej kontroly sa
vyhotovuje obdobnym sp6sobom ako dodatok k spravssiedku naslednej kontroly.

(7) Zistené nedostatky uvedenéigastkovej sprave o vysledku naslednej kontroly rausi’
obsiahnuté aj v sprave o vysledku naslednej kontsobdvolanim sa naiastkovl spravu
o vysledku naslednej kontroly a todwu plnom alebo v skratenom zneni.

(8) Ciastkova sprava o vysledku naslednej kontroly spsloznamenim o prevereni
namietok, resp. dodatkom ciastkovej sprave o vysledku naslednej kontroly siklama
k dokumentanej zloZzke spravy o vysledku naslednej kontrolgingevyhotovenigiastkovej
spravy, pripadne dodatku ckastkovej sprave o vysledku naslednej kontroly svada
Statutarnemu organu kontrolovaného subjektu.

Cl. 15
PriebeZna sprava o vysledku naslednej kontroly

(1) Priebezna sprava o vysledku naslednej kontrolyofpaic. 6) sa vypracovava v pripade
uvedenom v § 19 zakona.

(2) Priebeznu spravu o vysledku naslednej kontroly &gpvava veduaci kontrolnej skupiny
v spolupraci s jejclenmi, ak je potrebné v sprave o vysledku nasledwaijtroly alebo
v ¢iastkovej sprave o vysledku néslednej kontroly aazend kontrolné zistenie, ktoré nie je
mozné dolo#i z pisomnych dokladov, ale na mieste zmyslovym amiim.
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(3) Vyhotovuje sa za dasti zamestnanca, ktory je zodpovedny za prislk&mjrolovany
Usek a pobh konkrétnych podmienok aj za pritomnosti inych esimancov, ktorych méze
urcit’ Statutarny organ kontrolovaného subjektu. Vedaeitiolnej skupiny umozni podpisa
priebezna spravu vietkym zamestnancom, ktori s@mizole stavu podiali.

(4) Priebezna sprava o vysledku naslednej kontroly marakter dokladu kontrolného
zistenia. Jedno vyhotovenie priebeznej spravy tedis néslednej kontroly sa odovzda
Statutarnemu organu kontrolovaného subjektu.

(5) Priebezna sprava o vysledku naslednej kontroly rddapa k dokladovegasti spravy
o vysledku naslednej kontroly aleba@ilstkovej sprave o vysledku naslednej kontroly.

(6) V pripade odmietnutia podpisania priebeznej sprawysledku naslednej kontroly
zamestnancami kontrolovaného subjektu, zaznamer@dicivekontrolnej skupiny tato
skutatnog’ v sprave o vysledku naslednej kontroly s uvedadrodu odmietnutia.

Cl. 16
Zaznam o vysledku naslednej kontroly

(1) Zaznam o vysledku naslednej kontroly (priloka 10) sa vypracovava v pripade
uvedenom v § 21 zakona.

(2) Zéaznam o vysledku naslednej kontroly vypracuje eelantrolnej skupiny v spolupraci
s jej¢lenmi.

(3) Veduci kontrolnej skupiny oboznami Statutarny org&ontrolovaného subjektu
s obsahom zaznamu o vysledku naslednej kontragro vyhotovenie mu odovzda.

(4) Oboznamenim so zaznamom o vysledku naslednej HKgntageho odovzdanim
Statutarnemu organu kontrolovaného subjektu jeedasl kontrola ukaiena.

Cl. 17
Oboznamenie s obsahom spravy o vysledku nasledneayrkroly (¢iastkovej spravy
o vysledku naslednej kontroly, priebeznej spravy eysledku naslednej kontroly
alebo dodatkom k sprave)

(1) Veduci kontrolnej skupiny je povinny umoZngtatutarnemu organu kontrolovaného
subjektu oboznartiisa s obsahom spravy o vysledku naslednej kon{tidgstkovej spravy
o vysledku naslednej kontroly, priebeznej spravyysledku naslednej kontroly alebo
dodatkom k sprave) a umoZnmu v primeranej lehote uvigéspisomné namietky proti
pravdivosti, Uplnosti a preukazétesti kontrolnych zisteni.

(2) V pripade, Ze po oboznameni sa s obsahom spravsledku naslednej kontroly
(Ciastkovej spravy o vysledku néaslednej kontroly,ebéznej spravy o vysledku naslednej
kontroly alebo dodatkom k sprave) kontrolovany subjpoda namietky proti pravdivosti,
Uplnosti a preukazateosti kontrolnych zisteni, kontrolnd skupina prévepodstatnena’s
pisomnych namietok a neopodstatnénogmietok pisomne oznami Statutarnemu organu
kontrolovaného subjektu (priloh&a 7). Ozndmenie je doklad, ktory sa priklada kgera
o vysledku naslednej kontrolgiéstkovej sprave o vysledku naslednej kontrolyelpeznej
sprave o vysledku naslednej kontroly alebo k dadatksprave).

(3) Ak preverenim namietok sa preukaze écmstainé alebo Uplna opodstatnetipalebo sa
zZistia zavazné skutaosti, vypracuje veduci kontrolnej skupiny sdgnmi dodatok k sprave
o vysledku naslednej kontrolgiéstkovej sprave o vysledku naslednej kontroly, adkd k
sprave). S obsahom dodatku k sprave o vysledkieddesj kontroly, dodatku Kiastkovej
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sprave o vysledku naslednej kontroly oboznami ve#&aatrolnej skupiny Statutarny organ
kontrolovaného subjektu.

(4) V pripade, Ze Statutarny organ kontrolovaného smbj@dmietne svojim podpisom
potvrdit oboznamenie sa s obsahom spravy o vysledku n&glkdntroly, ciastkovej spravy
o vysledku néaslednej kontroly alebo s ich pripadngiodatkami, veduci kontrolnej skupiny
tuto skut@nog’ zaznamend v sprave o vysledku naslednej kontmimieste vyhradenom na
podpisy s uvedenim dévodu odmietnutia.

Cl. 18
Prerokovanie spravy o vysledku naslednej kontroly

(1) Veduci kontrolnej skupiny po oboznameni kontrolcdam subjektu s obsahom spravy
o vysledku naslednej kontrolyiéstkovej spravy o vysledku néslednej kontroly ipguaine ich
dodatkov) je povinny po dohode so Statutarnym avgakontrolovaného subjektu oznami
termin a miesto prerokovania spravy o vysledku etisd] kontroly. Termin a miesto
prerokovania pisomne oznami veduci kontrolnej skykontrolovanému subjektu. V liste
upozorni na zakonnu povinnbglostaw sa v uéenom termine na prerokovanie spravy
o vysledku naslednej kontroly, pripadne aj jej dkoa na miesto wené kontrolnym
organom.

(2) O prerokovani spravy o vysledku naslednej kontuglyotovi veduci kontrolnej skupiny
zapisnicu (prilohas. 9). V zapisnici z prerokovania spravy o vysledkaslednej kontroly
a pripadnych dodatkov (prilokka8) sa Statutarnemu organu kontrolovaného subjdktzi:

a) prijat opatrenia na napravu nedostatkov zistenych nasledkontrolou a tieto
pisomne predloZi ministerstvu alebo riadifevi organizacie rezortu v stanovenom
termine,

b) predlozi’ ministerstvu alebo riadifevi organizacie rezortu v stanovenom termine
pisomnu spravu o splneni alebo plneni prijatychtrep&d na napravu nedostatkov
zistenych naslednou kontrolou a o odstranerirpith vzniku a

c) uplatni’ opatrenia poth § 8 pism. d) zakona a osobitnych predpéov.

(3) Prijaté opatrenia na odstranenie naslednou kontreistenych nedostatkov musiatby
vecne a tinne formulované. Veduci kontrolnej skupiny pri yzati opatreni overi ich vecnu
spravnos a uplnos. Ak opatrenia nie su spravne alebo dostaorozpracované, vrati ich
veduci kontrolnej skupiny Statutdrnemu organu kalotraného subjektu na doplnenie alebo
prepracovanie.

(4) V pripade, Ze po prerokovani spravy o vysledku eusdj kontroly, pripadne jej
dodatkov, odmietnu zamestnanci kontrolovaného &tlbjgodpisé zapisnicu z prerokovania,
veduci kontrolnej skupiny zaznamena tuto sknt® s uvedenim dovodu odmietnutia
v predmetnej zapisnici.

(5) Ak sa Statutéarny organ kontrolovaného subjektu aliely kompetentny zamestnanec
kontrolovaného subjektu odmietne ¢astnt’ prerokovania spravy o vysledku naslednej
kontroly (iastkovej spravy o vysledku naslednej kontroly)balgej pripadnych dodatkov,
postupuje veddci kontrolnej skupiny gadCl. 10 ods. 1 pism. d).

(6) Veduci kontrolnej skupiny je povinny odovatdgeden vytl@ok spravy o vysledku
naslednej kontrolygiastkovej spravy o vysledku naslednej kontrolypadne jej dodatkov,

9 Napriklad zékon¢. 312/2001 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a daplniektorych zékonov, v zneni

neskorSich predpisov, zakén311/2001 Z. z. Zakonnik prace.
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Statutarnemu organu kontrolovaného subjektulad® 13 ods. 2 pism. j) zadkona. Zamve
vrati kontrolovanému subjektu vSetky originaly zaganych dokladov poskytnutych na
vykonanie naslednej kontroly a tato skirios’ potvrdi Statutarny zastupca kontrolovaného
subjektu v zapisnici svojim podpisom.

(7) Veduci kontrolnej skupiny odovzda original spravyysledku naslednej kontroly spolu
s prislusnou dokumentaciou sekretaridtu odboru r&tynt ministerstva (sekretariatu
organizacie rezortu) na archivaciu.

(8) Veduci kontrolnej skupiny odovzda listom riad@eodboru kontroly ministerstva alebo
listom riadit¢a organizacie rezortu jeden vyitk spravy o vysledku naslednej kontroly v
sulade s kompetenciami vyplyvajacimi z orgadizzho poriadku vecne prislusnym Gtvarom
ministerstva alebo odbornym Utvarom organizacientezna vyuZzitie.

(9) Kontrola je skotend v deé prerokovania spravy o vysledku néaslednej kontroly
vyhotovenim zapisnice o prerokovani spravy o vyaledaslednej kontroly. Uvedené plati aj
v pripade odmietnutia podpisania zapisnice, v ksae/Sak tieto skutmosti uvedu.

Cl. 19
Podklady pre rozhodnutie a oznamovacia povinnaskontrolného organu
(ministerstva alebo organizacie rezortu)

(1) Ak je néaslednou kontrolou zistené porusenie fémap discipliny riadit€ odboru
kontroly alebo riadite organizacie rezortu su povinni gad8 13 ods. 2 pism. k) zadkona
oznamf’ tuto skut@énog’ za &elom ulozenia sarkych postihov prislusnému spravnemu
organu — Uzemne prislusnej Sprave fimaa)j kontroly.

(2) Za (elom dalSieho konania kontrolny organ oznami (prilohal2) a predlozi
prislusnému spravnemu organu vysledky naslednejtrddgn a kompletni spisovu
dokumentéaciu s prilohami, ktord obsahuje najma

a) spravu o vysledku naslednej kontroly vratane jeglalkov z vykonanej naslednej
kontroly s presnou pravnou kvalifikaciou jednotitiykontrolnych zisteni, s uvedenim
poruSenia konkrétneho ustanovenia prislusného weseeb zavazného pravneho
predpisu,

b) zéapisnicu o prerokovani spravy o vysledku naslekoeiroly,
c) pisomné vyjadrenia a namietky kontrolovaného subjkld kontrolnym zisteniam,

d) pisomny doklad o vysporiadani sa kontrolného organamietkami kontrolovaného
subjektu,

e) doklad o pravnej subjektivite kontrolovaného subjeknapr. fotokédpia vypisu
z obchodného registra, zdiavacej alebo zakladacej listiny, s uvedenim
identifikaénych Gdajov organizéacie CD, DICO),

f) vSetky pisomnosti preukazujice kontrolné zisterigissace s poruSenim fin&mej
discipliny, t.j. d6kazy o poruSeni platnych vSeateeeavaznych pravnych predpisov
pri nakladani s verejnymi prostriedkami, alebo dawZani zmluvnych podmienok,
za ktorych sa verejné prostriedky poskytli,

g) zmluvy aich dodatky, pridelové arozpisové listgznamenia, prip. dohody
o poskytnuti verejnych prostriedkov, podmienky icphoskytnutia, ¢erpania
a vy(&tovania,
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h) bankoveé vypisy dokumentujlice poukazanie verejnydstgedkov na pgazny &et
kontrolovaného subjektu, t.j. kotreeho prijemcu verejnych prostriedkov,

i) pisomnu dokumentaciu &@rpani verejnych prostriedkov a zistenych nedostdik
vich cerpani, nedodrzani ¢élovosti aasového ufenia (dodavafiské faktary,
daiové doklady, preddavkové faktury, zalohové faktlkigré neslizia ako davy
doklad, bankové vypisy suvisiace s predmetnymi ddmma, pokladniné doklady,
objednavky, dodacie listy, supisy vykonanych ppxeberacie protokoly, vyifiovania
poskytnutych prostriedkov, tovania so Statnym rozpmm, ¢asti (Etovnych zostav
Z (Ctovnictva suvisiace s konkrétnym kontrolnym zistenit. j. vSetky pisomnosti
a prvotné doklady preukazujuce porusenie fémafdiscipliny,

]) Vvycislenie penale za poruSenie fidag] discipliny pri poskytnuti alebo pouziti
verejnych prostriedkov v rozpore sienym @&elom poda osobitného predpist
osobitne za kazdé kontrolné zistenie s uvedenimolwbd poruSenia finamej
discipliny,

k) potvrdenie suhlasnosti fotokopii, dokladov s icigim@lmi organom kontroly,

[) celkové zhrnutie poruSenia finarej discipliny s osobitnym wenenim vysky

verejnych prostriedkov, v akej bola poruSena fimaén disciplina, vysky penale,
pripadne predloZenim névrhu na uloZenie vysky pokut

m) d’'alSie dékazy kontrolného organu na podporu sv@isteni a tvrdeni, vSetky dokazy,
ktoré si mu zndme stym, Ze na dokazovanie powZiggky prostriedky, ktorymi
moZe zisti a objasrt jednotlivé kontrolné zistenia.

(3) Orgén kontroly organizacii rezortu uvedenycfilv21 pism. a), b), je povinny v pripade
zZistenia porusSenia fingnej discipliny odstapi vysledok naslednej kontroly spolu so
spisovou dokumentaciou aj odboru kontroly ministea.

Stvrta ¢ast’
Spolané a zaveré€né ustanovenia

Cl. 20
Spolané ustanovenia

(1) Za zabezpeenie kvalitnej pripravy, vykonu a realizacie naskgdkontroly zodpoveda
riadite’ odboru kontroly ministerstva alebo riaditeganizacie rezortu.
(2) Riaditd’ odboru kontroly ministerstva alebo riaditgrganizacie rezortu je povinny:

a) kontrolova’ zabezpé&enie dodrZiavania terminov predloZenia opatrenfafych na
odstranenie zistenych nedostatkov aterminov spréoh plneni, ktoré maju Ity
predloZené ministerstvu alebo organizacii rezortu,

b) kontrolova dodrziavanie tejto smernice a prijithgpatrenia v pripade jej porusenia.

(3) Riaditd’ organizacie rezortu je opravnenjalSie podrobnosti a Specifikd vykonu
naslednej kontroly uprawiv internom predpise.

10)§ 31 ods. 1 pism. a) zakota523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
1§ 31 zakona. 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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(4) Pri vykone naslednej kontroly su kontroléri povirgwdrziavd kontrolnd pésobnas
vymedzenU v § 3a ods. 3 zakona a osobitnych preciptd

(5) Veduci kontrolnej skupiny alenovia kontrolnej skupiny su povinni d@dg§ 39 zédkona
zachovavé mi¢anlivog’ o skut@nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone svdjaposti.
Tato povinnog micanlivosti trva aj po skareni pracovného pomeru, vykonavania Statnej
sluzby, vykonavania prac vo verejnom zaujme aksh@nucinnosti.

(6) Veduci kontrolnej skupiny dlenovia kontrolnej skupiny pri vykone naslednej oty
musia reSpektovaprava kontrolovanych subjektov vyplyvajlace zo \dmme zavaznych
pravnych predpisdv.

(7) Privykone kontrolnej akcie sa postupuje obdobree@mkvykone naslednej kontroly.
(8) Téato smernica na nevahuje na vykon 5% kontroly Strukturalnych fondov.

Kontrolna pésobnog’ minister(sj,lt.vilpri vykone naslednej kontroly
V kontrolnej p6sobnosti ministerstva su:
a) Rozpatove priamo riadené organizécie
1. Metodicko-pedagogické centrum Bratislavského kvepratislave (Sesenkova,)
Metodicko-pedagogické centrum v Bratislave (Tomag#),
Metodicko-pedagogické centrum Banska Bystrica,
Metodicko-pedagogické centrum v PreSove,
Metodicko-pedagogické centrum v Tiéme,
Skolské vypetové stredisko Bratislava,
Skolské vypotové stredisko Banskéa Bystrica,
Skolské vypetové stredisko Liptovsky Mikulas,

© 0 N o bk WD

Skolské vypetové stredisko Michalovce,

10. Skolské vypotové stredisko Pi¢any,

11.Ustav informacii a progn6z $kolstva,

12.Dom zahraninych stykov Ministerstva Skolstva Slovenskej repuhl
13. Statny institat odborného vzdelavania,

14.Narodné Sportové centrum,

15. Statny pedagogicky Ustav,

16.Medzinarodné laserové centrum,

17.Slovenska pedagogicka kniznica,

18. Agentura na podporu vedy a techniky,

12 Napriklad § 102 ods. 2 pism. j) zakand31/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene #neop niektorych

zakonov v zneni neskorSich predpisov, 8 11 odsa3)) zakona¢. 596/2003 Z .z. o Statnej sprave v Skolstve

a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niekt@dkonov, v zneni neskorSich predpisov.

%) Napriklad Zakorg. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskongfedpisov, zakon. 40/1964 Zb.
OfRiansky Zakonnik v zneni neskorSich predpisov.
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19.Krajsky Skolsky urad Bratislava,
20.Krajsky Skolsky urad Banska Bystrica,
21.Krajsky Skolsky urad Trnava,
22.Krajsky Skolsky urad Trefin,
23.Krajsky skolsky trad Zilina,
24.Krajsky Skolsky urad PreSov,
25.Krajsky Skolsky urad KoSice,
26.Krajsky Skolsky urad Nitra.
b) Prispevkové priamo riadené organizacie
CVTI - Centrum pre rozvoj, vedu a technoldgie,
Domov Spevackeho zboru slovenskycitelov,
Academia Istropolitana,
IUVENTA,
Vyskumny Ustav detskej psycholdgie a patopsycheldgi

o ok~ wbd R

Centrum vedecko-technickych informacii.
c) Verejné vysoké Skoly

1. Univerzita Komenského v Bratislave,
Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach,
PreSovska univerzita v PreSove,
Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave,
Univerzita veterinarskeho lekarstva v KoSiciach,
Univerzita KonStantina Filozofa v Nitre,
Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici,
Trnavska univerzita v Trnave,

© 0 N o bk WD

Slovenska technické univerzita v Bratislave,
10. Technicka univerzita v KoSiciach,

11.Zilinské& univerzita v Ziline,

12. Trertianska univerzita Alexandra Dégka v Tredine,
13.Ekonomicka univerzita v Bratislave,
14.Slovenska ptnohospodérska univerzita v Nitre,
15. Technicka univerzita vo Zvolene,

16.Vysokéa Skola mazickych umeni v Bratislave,
17.Vysoka skola vytvarnych umeni v Bratislave,
18. Akadémia umeni v Banskej Bystrici,
19.Katolicka univerzita v Ruzomberku,
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20.Univerzita J. Selyeho v Komarne.
d) Statna Skolskéa indpekcia

e) Iné pravnické a fyzické osoby, ak hospodaria sjagnei prostriedkami poskytnutymi
z rozp@tu kapitoly ministerstva.

ClL22
Uéinnost’

Tato smernica nadobudaidnog’ 15. juna 2006

minister
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Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.

Prilohag.
Prilohag.

Prilohag.
Prilohag.
Prilohag.

Zoznam priloh

: Vzor ,Poverenie na vykonanie naslednejriimej kontroly*

: Vzor ,Vyziadanie dokladov, pisomnosti aoimhacii*

: Vzor ,Potvrdenie o datti originalov dokladov, pisomnosti a inych matesia

: Vzor ,VyZiadanie vyjadrenia od kontrolovémmésubjektu®

: Vzor ,Sprava o vysledku naslednej fitiagj kontroly*

: Vzor ,Priebezna sprava o vysledku naslefinapcnej kontroly”

: Vzor ,0zndmenie o0 neopodstatnenosti podamgmietok proti kontrolnym
zisteniam*

: Vzor ,Dodatok ku sprave o naslednej fitraaj kontrole®

: Vzor ,Zapisnica o prerokovani spravy o egidlu naslednej finanej
kontroly*

10 : Vzor ,Zaznam o vysledku naslednej fitiagj kontroly*

11 : Vzor ,Ozndmenie podozrenia z tresttiBposti*

12 : Vzor ,Oznamenie o zisteni skémosti za Gelom vykonania opatreni pbal

osobitnych prisdy*

~NOoO ok, WNE

©
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