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Zoznam skratiek a skratenych nazvov

NizZSie uvddzané skratky su prehladom najcastejSie pouZitych skratiek a skratenych
(zastupnych) ndzvov uvadzanych v tomto dokumente.

AFK

CKO
EFRR

EK
ENRAF
ESF+

EU
fondy EU

FKnM
FST
HP
ITMS

KF
MU
NFP
NSU

Obciansky zakonnik

Obchodny zakonnik

prirucka k finanénému riadeniu

administrativna finan¢nda kontrola

centralny koordinacny organ

Eurépsky fond regiondlneho rozvoja

Eurdépska komisia

Eurépsky namorny, rybolovny a akvakulturny fond
Eurdpsky socialny fond +

Eurdpska unia

fondy Eurdpskej unie uvedené v § 2 zdkona
o prispevkoch z fondov EU

finan¢na kontrola na mieste

Fond na spravodlivu transformdciu
horizontalne principy

informaény monitorovaci systém (ITMS2014+ alebo
ITMS21+ podla relevancie)

Kohézny fond
meratelny/é ukazovatel/le
nenavratny financny prispevok

nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
2021/1060 z 24. juna 2021, ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o  Eurdpskom  fonde
regiondlneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde
plus, Kohéznom fonde, Fonde na spravodlivu
transformaciu a Eurépskom namornom, rybolovnom a
akvakulturnom fonde a rozpoctové pravidla pre
uvedené fondy, ako aj pre Fond pre azyl, migraciu a
integraciu, Fond pre vnutornu bezpecnost a Nastroj
finanénej podpory na riadenie hranic a vizovu politiku

zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni
neskorsich predpisov

zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov

Prirucka kfinanénému riadeniu fondov EU na
programové obdobie 2021-2027

4



P SK
PO
RO
SH

SO
SR

v

SR
uvo
VO/0
VZP

zakon o finan¢nej kontrole a audite

zakon o prispevkoch z fondov

zakon o uctovnictve

zakon o VO

zmluva o poskytnuti NFP

zmluva o povereni

ZoNFP

ZoP
ZoV

Program Slovensko
platobny organ

riadiaci organ

sumarizacny harok

sprostredkovatelsky organ
Slovenska republika

statny rozpocet

Urad pre verejné obstaravanie
verejné obstaravanie/obstaravanie
vSeobecné zmluvné podmienky

zakon ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov

zdkon ¢. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov
Eurépskej unie a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

v

zdkon ¢&. 431/2002 Z. z. o ucétovnictve v zneni
neskorsich predpisov

zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov

zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku

Zmluva o povereni na vykondvanie casti uloh
riadiaceho organu sprostredkovatelskym organom
a o zodpovednostiach suvisiacich stymto poverenim
vratane vSetkych dodatkov

Ziadost o poskytnutie nenavratného financného
prispevku

Ziadost o platbu

Ziadost o vratenie finan¢nych prostriedkov



Uvod

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky je v zmysle uznesenia
vlady SR €. 641 z 3. novembra 2021 sprostredkovatelskym orgdnom pre Program Slovensko.

Priru¢ka pre prijimatela (dalej aj “Prirucka”) je zdvazny riadiaci dokument, zostaveny za
ucelom poskytnutia dopliiujucich, spresfiujucich a vysvetlujucich informacii prijimatelovi NFP
pri implementécii projektov v gescii MSVVaS SR v ramci:

Ciela politiky 1 : Konkurencieschopnejsia a inteligentnejsia Eurépa vdaka presadzovaniu
inovativnej a inteligentnej transformacie hospoddrstva a regiondlnej prepojenosti IKT

Priority : 1P1 Veda, vyskum a inovacie

Specifického ciela: RSO 1.4 Rozvoj zruénosti pre inteligentnt 3pecializaciu, priemyselnu
transformdciu a podnikanie

Opatrenia:
1.4.1 Zrucnosti pre posilnenie konkurencieschopnosti a hospodarskeho rastu
a budovanie kapacit pre RIS3

Specifického ciela: RSO 1.1 Rozvoj a rozéirenie vyskumnych a inovaénych kapacit a vyuZivanie
pokrocilych technolégii

Opatrenia:
1.1.1 Podpora medzisektorovej spoluprdace v oblasti vyskumu, vyvoja a inovacii a
zvySovanie vyskumnych a inovaénych kapacit v podnikoch

1.1.2 Podpora ludskych zdrojov v oblasti vyskumu, vyvoja a inovacii
1.1.3 Podpora medzindrodnej spoluprace v oblasti vyskumu, vyvoja a inovacii
1.1.4 Podpora optimalizacie, rozvoja a modernizacie vyskumnej infrastruktiry

Ciela politiky 4 : SocialnejSia a inkluzivnejSia Europa implementujuca Eurdpsky pilier
socialnych prav

Priority: 4P2 Kvalitné a inkluzivne vzdelavanie
4P3 Zrucnosti pre lepSiu adaptabilitu a inkldziu
4P4 Zaruka pre mladych (zamestnanost mladych ludi)

Priru¢ka popisuje a doplfia ustanovenia dohodnuté medzi poskytovatelom a prijimatelom
v zmluve o poskytnuti NFP alebo v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP!. Pokial nie je v zmluve
o poskytnuti NFP/rozhodnuti o schvaleni ZoNFP uvedené inak, pri uréovani prav a povinnosti
alebo ich zmeny je vidy rozhodujtica zmluva o poskytnuti NFP/rozhodnutie o schvaleni ZoNFP.

1V pripade projektov, kedy je poskytovatel a prijimatel t istd osoba.
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Jej ulohou je usmernit prijimatela ako spravne realizovat vecné a finan¢né riadenie projektu s
cielom zabezpeclenia optimalnej realizacie projektu a UspeSného ukoncenia projektu.
Sucastou Prirucky su prilohy platné pre vyhlasené vyzvy.

Prijimatel je povinny pouZivat formulare, ktoré su v prilohe Prirucky.

Priru¢ka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi poskytovatelom a prijimatelom v
zmluve o NFP. Ak nastanu situdcie, ktoré Prirucka nepopisuje, prijimatel je povinny postupovat
podla platnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR, ktoré su vo vztahu k Prirucke
nadradené.

S ohladom na S$pecificky charakter projektov technickej pomoci a ndrodnych projektov sa
ustanovenia tejto Prirucky aplikuju pre tieto projekty primerane.

1.1 Ciel prirucky

Poskytovatel vyddva tuto Prirucku s cielom oboznamit prijimatela realizujiceho narodny
projekt? alebo dopytovo-orientovany projekt® s podmienkami implementdacie schvalenych
projektov v rdmci programového obdobia rokov 2021 — 2027 spolufinancovanych zo zdrojov
Eurdpskeho socidlneho fondu plus (dalej len ,ESF+“) a/alebo Eurdpskeho fondu pre
regionalny rozvoj (dalej len ,,EFRR”) pre Program Slovensko 2021 -2027.

Samotna Priru¢ka sa obsahovo ¢leni na kapitoly, ktoré obsahuju tematické casti zoradené
chronologicky od problematiky procesu spustenia realizacie projektu, predkladania Ziadosti
o platbu, cez monitorovanie a administrativnu financnu kontrolu projektov, zmeny projektov
v priebehu implementdcie, po finanénu kontrolu na mieste a proces ukoncovania realizacie
aktivit, vratane suvisiacich priloh.

Prirucka ma vysvetlujuci a doplriujuci charakter. Jej dlohou je prehladnou formou usmernit
prijimatela ako spravne realizovat vecné a finan¢né riadenie projektu s cielom zabezpedit
optimalnu realizaciu projektu, ako aj jeho Uspesné ukoncenie. V niektorych pripadoch vydava
SO samostatné usmernenia, ktoré su povazované za podrobnejSie rozpracovanie Prirucky
a preto su ako také rovnako zadvdzné pre prijimatela. Usmernenia sprostredkovatelského
organu, ktoré su zavazné pre prijimatela su zverejnené na webovom sidle
http://www.minedu.sk/ v €asti FONDY EU A PLAN OBNOVY/Strukturdlne fondy EU. Pri
pouzivani Prirucky je potrebné zohladnit aj pravidla a postupy vyplyvajice z dokumentov, na
ktoré sa odvolava.

Prirucka nenahradza inu riadiacu dokumentdciu ani iné zavazné dokumenty suvisiace
s pripravou a realizaciou projektov ako napr. Prirucka pre Ziadatela, Zmluva o poskytnuti NFP,
RIF, Prirucka k finanénému riadeniu, ale je metodickym ndstrojom uréenym na zlepSenie
kvality realizacie projektov a zefektivnenie vzdjomnej spoluprace zucastnenych subjektov.

2V pripade narodnych projektov na zaklade vyzvy podla § 23 zakona o prispevkoch z fondov

3V pripade dopytovo-orientovanych projektov na zaklade vyzvy podla § 14 zdkona o prispevkoch z fondov
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Priruc¢ka sa vztahuje na narodné projekty, ktoré z hladiska vecného zamerania, charakteru
aktivit, geografického zaberu a dalSich atributov rieSia komplexne a systémovo konkrétne
oblasti podporované z fondov EU s celondrodnym dopadom, ako aj dopytovo orientované
projekty.

Okrem postupov uvedenych v tejto Prirucke je pre prijimatela pocas implementacie projektu
zavazné respektovat podmienky, postupy a pravidla uvedené:

e v zadavacich podmienkach vyzvy, na zdklade ktorej bol projekt predlozeny,

e v schvalenej Ziadosti o poskytnutie NFP (dalej len ,ZoNFP*);

e vzmluve o poskytnuti NFP /rozhodnuti o schvaleni ZoNFP* uzavretej medzi
prijimatefom a poskytovatelom (vratane jej i¢innych dodatkov).

Vzdjomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom sa riadia zmluvou
o poskytnuti NFP, vieobecne zaviaznymi pravnymi predpismi SR a EU ako aj dal$imi
relevantnymi pravnymi dokumentmi®. V pripade, ak je prijimatel a poskytovatel ta istd osoba,
zmluva o poskytnuti NFP sa neuzatvara a prava a povinnosti su upravené v rozhodnuti
o schvéleni ZoNFP.

Ustanovenia Prirucky sa vztahuju aj na partnera prijimatela, pricom detailné vzajomné prava
a povinnosti prijimatela a partnera st uvedené/stanovené v zmluve o partnerstve, ktora tvori
prilohu zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel si vyhradzuje prdvo na Upravu textu tejto Prirucky, najma v suvislosti so
zmenami v nariadeniach EU a inych aktoch EU zavdznych v oblasti realizacie, resp. ukonéenia
projektov, vo vSeobecne zdvaznych pravnych predpisoch, v RIF, v Prirucke k finan¢nému
riadeniu a platnych metodickych pokynoch centralneho koordina¢ného organu (dalej len
»CKO“), so zmenami vyplyvajucimi z usmerneni PO a z usmerneni riadiaceho organu, resp.
z vlastného podnetu SO, ktory si prax vyZiada. Poskytovatel ndsledne uverejni znenie
aktualizovanej Prirucky na svojom webovom sidle http://www.minedu.sk/. Aktualizacie
Prirucky su pre prijimatela zavazné, prijimatel je povinny priebezne sledovat webové sidlo
poskytovatela http://www.minedu.sk/.

Za ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii Priru¢ky (napr. nespravne
uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy
a pod.), ktoré nemenia postupy uvedené v prirucke, si poskytovatel vyhradzuje pravo na ich
opravu, bez potreby informovat prijimatelov o vykonanych opravach.

4 Len v pripade, ak je poskytovatelom a prijimatelom ta istd osoba.

5 Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez
ohladu na jeho nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany
akymkolvek Organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory
bol vydany na zaklade a v stvislosti s nariadenim o spolo¢nych ustanoveniach alebo nariadeniami k jednotlivym
fondom EU, to vietko vZdy pod podmienkou, e bol zverejneny.


http://www.minedu.sk/

1.2 Platnost prirucky

Prirucka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, je po jej schvaleni generalnym riaditelom SSFEU
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu aSportu SR zverejnenda na webovom sidle
http://www.minedu.sk/ s jasnym oznacenim datumu ucinnosti a verzie.

V pripade zmien priloh Prirucky, SO nie je povinny aktualizovat Prirucku v zmysle
novej/aktualizovanej verzie. Vtakomto pripade je prijimatel povinny postupovat podla
ucinnosti zverejnenych aktualizovanych priloh.

Dokumentdcia prijimatela, odoslana SO uzZ v ¢ase ucinnosti zmien, avsak vyhotovena este
pocas Ucinnosti predchadzajucej verzie Prirucky, sa podla povahy danej dokumentacie,
posudzuje podla pravidiel platnych a u¢innych v ¢ase ich vyhotovenia (napr. prezencné listiny).

SO si vyhradzuje pravo v pripade potreby Priruc¢ku aktualizovat.

2 Komunikacia zmluvnych stran a dorucovanie

Komunikacia medzi prijimatelom a poskytovatelom prebieha v elektronickej podobe,
prioritne prostrednictvom ITMS. V nevyhnutnych pripadoch méze prebiehat komunikacia aj
v listinnej podobe prostrednictvom dorucovania zasielok osobne, postou, kuriérom. V ramci
komunikacie je povinné uvadzat kdd a nazov projektu.

Podrobnosti ohfadom komunikdacie a doru¢ovania medzi zmluvnymi stranami su stanovené
v ¢lanku 19 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3 Implementacia projektu

Implementdacia projektu je realizacia aktivit projektu a udrzanie jeho cielov do skoncenia
obdobia udriatelnosti (ak relevantné)®. Prava a povinnosti prijimatela a poskytovatela
priimplementacii projektu upravuje zmluva o poskytnuti NFP. Zmluva o poskytnuti NFP
nadobuda platnost diiom neskorsieho podpisu zmluvnych stran a uéinnost v sulade s § 47a
Obcianskeho zakonnika nadobuda driom nasledujucim po dni jej zverejnenia poskytovatelom
v Centralnom registri zmlav.

6 Pocas celej realizacie projektu ako aj obdobia udrzatelhosti projektu musia byt implementované HP v silade
s Chartou zakladnych prav Eurépskej tnie, rodovou rovnostou a nediskriminaciou s ohfadom na pristupnost 0s6b
so zdravotnym postihnutim.


http://www.minedu.sk/

Osoby opravnené konat v mene prijimatela su Statutdrny organ a v pripade udelenia plnej
moci aj zastupca. Poskytovatel je povinny overit, ¢ Statutdrny organ
(starosta/primator/predseda) ma za pravnicki osobu (obec/mesto/zdruzenie) opravnenie
uzatvorit zmluvu o poskytnuti NFP (napr. starosta/primator/suhlas zastupitelstva). Ak sa
Prijimatel rozhodne vyuZit institut udelenia plnej moci, je povinny bezodkladne zaslat na SO
Podpisové vzory (priloha €. 2) Statutdrneho organu, resp. jeho splnomocneného zastupcu a
Splnomocnenie (priloha €. 3). Prijimatel je taktiez povinny bezodkladne pisomne oznamit SO
zmenu alebo doplnenie oséb opravnenych konat v mene Prijimatela a dorucit SO nové
podpisové vzory (original, resp. Uradne overenu koépiu) a v pripade zmeny alebo doplnenia
zastupcu aj nové splnomocnenia (origindl, resp. overenu képiu). V pripade zmeny Statutara je
prijimatel povinny dorudit origindl alebo Uradne overenu kdépiu menovacieho dekrétu alebo
iny dokument potvrdzujici vykonanie zmeny v osobe Statutadra a v pripade zmeny zastupcu je
prijimatel povinny dorucit aj odvolanie alebo vypoved splnomocnenia na predchadzajuceho
zastupcu. Povodné splnomocnenia ostdvaju v platnosti, ak nebudld odvolané novym
Statutdrom. Splnomocnenie musi jednoznacne definovat, v akych pripadoch moéze
splnomocnenec za splnomocnitela konat.

Prijimatel je povinny disponovat suhlasom od vsetkych os6b pracujicich v rdmci projektu
(Suhlas so spracovanim osobnych uUdajov — priloha €. 10), priCom su tieto archivované
u prijimatela, ktory je povinny predlozZit ich na pozZiadanie v ramci kontroly na mieste.

V pripade realizacie vzdeldvacich aktivit je prijimatel povinny zasielat na SO prostrednictvom
komunikacie v ITMS Informaciu o konani vzdeldvacich aktivit (priloha ¢. 4) a to najmenej 7
kalendarnych dni pred zacatim realizacie vzdelavacich aktivit.

Za vzdeldvacie aktivity sa povaZuje teoreticka a praktickd vyucba (realizdcia Skoleni, kurzov,
semindrov, odbornych stazi, diStancného vzdeldvania, mimoskolskej Cinnosti a pod.). V
pripade pravidelne opakujucich sa ¢innosti v rdmci vzdelavacej aktivity, je potrebne splnit si
oznamovaciu povinnost oznamenim vykondvania aktivit na obdobie, v ktorom budu aktivity.
Pri realizacii distan¢ného vzdelavania je potrebné informovat SO o zadiatku tohto vzdelavania
a predpokladanej dizke trvania. V pripade, ak sa takto oznamend vzdeldvacia aktivita v
dohodnutom ¢ase, datume a na uréenom mieste neuskutocni, prijimatel je povinny SO tuto
skutocnost pred povodne planovanou realizaciou aktivity oznamit elektronickou postou
prislusnému projektovému manazérovi. V ¢asovej tiesni odpori¢ame pouzit aj telefonické
oznamenie. Nedodrzanim tejto povinnosti sa prijimatel vystavuje riziku, Ze pri vykone
finanénej kontroly na mieste, zameranej na zistenie realnosti aktivit projektu, bez
predchadzajiceho oznamenia o vykonani takejto financnej kontroly na mieste, poskytovatel
zisti, Ze aktivita nebola vykonand v uvedenom ¢ase a mieste podla aktualne platnej Informacii
o konani vzdeldvacich aktivit, a v pripade deklarovania vydavkov suvisiacich s touto aktivitou
v danom termine, poskytovatel posudi vSetky ako neopravnené.

V pripade, ak prijimatel opomenie vyssie uvedené povinnosti, SO mdze uvedené opomenutie
prijimatela chapat ako neposkytovanie presnych, spravnych, pravdivych a Gplnych informacii
o projekte, o ma za nasledok uloZenie sankcie pre prijimatela (zmluvnd pokuta a iné) v zmysle
Zmluvy o poskytnuti NFP.

Proces uzatvarania zmluvy o poskytnuti NFP, zmeny zmluvy o poskytnuti NFP a jej
zverejnovania je blizSie popisany v § 22 zakona o prispevkoch z fondov av¢l. 5 a 16 VZP
zmluvy o poskytnuti NFP.
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Definicia realizacie aktivit, udrzatelnosti a obdobia udrzatelnosti je stanovena v ¢l. 1 ods. 3 VZP
zmluvy o poskytnuti NFP.

3.1 Priprava a realizacia verejného obstaravania/obstaravania

Prijimatel ma pravo zabezpedit od hospodarskych subjektov dodanie tovaru, uskutoénenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby potrebné pre realizaciu aktivit projektu. Pri vybere
postupu verejného obstardvania je rozhodujuca predpokladana hodnota zéakazky, skutoénost,
¢i je predmetom zakazky subjektov dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby, Specifikd predmetu zakazky alebo osobitné okolnosti zadavania zdkazky,
typ prijimatela alebo iné rozhodujuce skutoénosti podla zakona o VO. Prijimatel zasiela
kompletnu dokumentaciu z VO/O na kontrolu poskytovatelovi prostrednictvom ITMS, ktory
vykona finanénu kontrolu v zmysle postupov uvedenych v kap. 3.12.1 tejto Prirucky. Sucast
predloZenej dokumentacie zVO/O, ktoru zasiela prijimatel na kontrolu, bude tvorit aj
vyplnend priloha ¢. 5 tejto Prirucky.

Prijimatel mbdZe 2x opakovat VO/O na ten isty predmet, pricom predmet zakazky moze byt
zmeneny len v odovodnenych pripadoch alebo v nadvaznosti na nedostatky vytknuté
poskytovatefom na zaklade vykonanej kontroly. Nové VO/O musi byt vyhlasené do 45 dni
od dorucenia Ciastkovej spravy/spravy z kontroly vztahujucej sa k predchadzajucemu VO/O
prijimatefovi, ktorého vydavky neboli pripustené do financovania, alebo prijimatel sa
na zaklade zaverov kontroly rozhodol predchadzajice VO/O zrusit a opakovat’.

Priprava a realizacia VO/O sa riadi zdkonom o verejnom obstaravani a podla pravnych
dokumentov, osobitne podla Prirucky pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole
verejného obstaravania/obstaravania.

Povinnosti prijimatela vo vztahu k realizacii VO/O su stanovené v ¢l. 3 VZP zmluvy o poskytnuti
NFP.

3.2 Realizacia hlavnych aktivit projektu

K realizacii hlavnych aktivit projektu dochadza dnom zacdatia prvej hlavnej aktivity projektu.
Tento den uvedie prijimatel v hldseni o realizacii aktivit projektu, ktoré zaeviduje do ITMS®
do 20 dni od zacatia tejto aktivity, resp. do 20 dni odo diia nadobudnutia Gcinnosti zmluvy
o poskytnuti NFP (ak vyzva umoZnuje zacatie realizdcie hlavnych aktivit projektu pred
ucinnostou zmluvy o poskytnuti NFP a prijimatel skutocne zacal s realizaciou aktivit pred
ucinnostou zmluvy o poskytnuti NFP).

V odbévodnenych pripadoch mozZe prijimatel a poskytovatel pristipit k pozastaveniu
realizacie aktivit alebo financovania projektu, pricom dovody pozastavenia musia byt

7 Uvedené pravidlo sa vztahuje aj na pripady spatvzatia dokumentdcie zo strany prijimatela, pricom prijimatel je
opravneny odstranit nedostatky, ktoré sam identifikoval. Lehota na vyhlasenie nového VO/O je 45 dni
od dorucenia zdznamu o zastaveni finan¢nej kontroly.

8 V pripade nedostupnosti funkcionality v ITMS prijimatel predkladd prostrednictvom Komunikacie v ITMS
prilohu €. 12 - Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu
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bezodkladne pisomne ozndmené druhej zmluvnej strane. Dotknuté vydavky zrealizované
prijimatefom pocas pozastavenia projektu sU povazované za neopravnené. Ak pominu
okolnosti, ktoré boli dovodom pozastavenia, prijimatel bezodkladne oznami tuto skutocnost
poskytovatelovi, ktory overi zodpovedajice skutocCnosti. V pripade, ak obnoveniu
poskytovania NFP nebrdania iné skuto¢nosti, poskytovatel ndsledne obnovi poskytovanie NFP.

Podrobné informdcie k realizacii aktivit projektu a dévody a podmienky pozastavenia su
stanovené v ¢l. 8 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.3 Opravnenost vydavkov

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré skutocne vznikli a boli uhradené prijimateflom pocas
obdobia opravnenosti vydavkov® v suvislosti s realizaciou aktivit projektu v zmysle zmluvy
o poskytnuti NFP, ak spliiaju pravidld opravnenosti vydavkov uvedené v predmetnej vyzve
vsilade s relevantnou legislativou EU aSR a riadiacou dokumentaciou vydavanou
poskytovatelom, CKO, platobnym organom alebo inym opravnenym organom. Opravnenost
vydavkov prijimatel spravidla preukazuje uétovnymi dokladmi alebo inou dokumentaciou
uréenou poskytovatelom. Vynimkou je preukazovanie opravnenosti vydavkov, na ktoré sa
uplatiiujii pravidld pre zjednodu$ené vykazovanie vydavkov. Vydavky, ktoré nespltiaju
podmienky opravnenosti, si povazované za neopravnené a nemozno ich preplatit v rdmci
predloZenej ZoP. Ak vydavky v ZoP boli pévodne poskytovatelom schvalené, ale nasledne
kontrola/audit identifikuje neopravnené vydavky, prijimatel je povinny vratit poskytnuty NFP
zodpovedajuci identifikovanym neopravnenym vydavkom.

Specifické podmienky opravnenosti vydavkov

Lektorovanie, predndsanie a obdobné ¢innosti

V pripade os6b vykonavajucich len lektorsku ¢innost (vzdelavanie) je priprava na lektorovanie
(predndsanie ainé obdobné ¢innosti vykonavané na zaklade napr. Zivnostenského opravnenia)
neopravnenou aktivitou z pohladu oprdvnenosti vydavkov, t. j. opravnené vydavky sa
posudzuju iba vo vztahu k samotnému vykonu lektorovania, resp. prednasania (lektorovi
bude preplateny iba odlektorovany ¢as bez pripravy na lektorovanie a inych podpornych a
sprievodnych aktivit).

Ak odlektorovana hodina trva menej alebo viac ako 60 minut, tuto skutoénost je nutné uviest
v komentari rozpoc¢tu projektu, aby bolo mozné vykazat ¢as prepoditany na Standardnd 60
minutovu dlzku, nakolko jednotkova cena za lektorovanie je uréend na 60 minut.

V pripade zamestnancov prijimatela (najmd pedagogicki zamestnanci) vykondvajucich

pedagogicku alebo vzdelavaciu ¢innost (vratane vzdeldvania dospelych) v pracovnom pomere
(pracujuci na zaklade pracovnej zmluvy), je priprava na samotné vyucovanie alebo

% Vzmysle €. 63 ods. 2 NSU st vydavky na prispevok z fondov opravnené, ak vznikli prijimatelovi alebo
sukromnému partnerovi operacie verejno-sikromného partnerstva a boli zaplatené pri vykonavani operacii
medzi datumom predloZenia programu EK alebo 1. januarom 2021, podla toho, ktory datum nastal skor, a 31.
decembrom 2029.
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predndasanie opravnenou aktivitou, avsak musi byt dodrzané nasledovné pravidlo - rozsah
pripravy na vyucovanie nemoze presiahnut polovicu hodinovej vymery vyucovania alebo
prednasania ako opravnenej aktivity, pricom hodina na pripravu na vyucovanie sa pocita ako
60 minut (napr. pedagdg oduci 4 vyucovacie hodiny (1 vyucovacia hodina trva 45 minut) za
mesiac pre projekt, priprava na vyuc¢ovanie moZze trvat max. 1,5 hodiny (4*45/60/2) za mesiac
na projekt. Celkovy odpracovany cas pre projekt je potom 4 vyucovacie hodiny * 45/60 + 1,5
hodiny pripravy = 4,5 hodiny).

Zaroven prijimatel v pripade tohto zamestnanca je povinny preukazat podpornou
dokumentaciou pripravu uvedeného zamestnanca na lektorovanie, vyucovaciu hodinu a
obdobnu ¢innost.

Cinnosti vykondvané pocas PN, OCR

Vydavky tykajuce sa ¢innosti na projekte (na zéklade dalsich pracovnopravnych vztahov alebo
inych ako pracovnopravnych vztahov — napr. Obciansky zdkonnik, Obchodny zakonnik)
vykondvané pocas PN, OCR nebudl posudené ako opravnené vydavky (napr. ak zamestnanec
¢erpa PN alebo OCR a suéasne v ten isty ¢as vykondva zarover aktivity na zaklade napr.
Obcianskeho zakonnika alebo Zakonnika prace pre projekt, tak vydavky na tieto aktivity
nebudu posudené ako opravnené).

Doplnkové déchodkové sporenie

Vydavky na DDS su oprdvnenymi v pripade, ak ich zamestnavatel vyplaca na zaklade
podmienok definovanych v pracovnej zmluve, kolektivhej zmluve resp. v osobitnych
predpisoch. Opravnena vyska musi zodpovedat alikvotnej miere zapojenia zamestnanca do
realizacie daného projektu.

Preukazovanie hospodarnosti vydavkov

SO ma pravo kedykolvek pocas implementacie projektu vyziadat si od prijimatela podklady k
overeniu hospodarnosti vydavkov. K overovaniu hospodarnosti vydavkov spravidla dochadza
v ramci vykonu administrativnej finan¢nej kontroly ZoP, finanénej kontroly na mieste, resp. v
ramci zmenového konania.

Prijimatel je povinny mat vypracovanu vnatornd smernicu odmenovania, ktord upravuje
podmienky a pravidld odmeriovania a jednotlivych zloZiek mzdy, kritéria a limity poskytovania
osobnych platov a ich navySovania, v sulade s ustanovenim zdakona o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a kritéria poskytovania
polro¢nych/rocnych odmien zaloZenych na vykonoch zamestnancov. Internd smernicu o
odmenovani zamestnancov podpisuje a schvaluje Statutdrny organ organizacie a
poskytovatelovi ju prijimatel predlozZi na zaklade jeho vyZiadania.

Hospodarnost personalnych vydavkov bude zo strany SO posudzovana najma z hladiska toho,
¢i prijimatel zachovava svoju doterajSiu mzdovu politiku organizacie, t. j. ¢i nedochadza k
umelému zvySovaniu miezd len z dovodu implementacie projektu a to napr. porovnanim
mzdovej evidencie za obdobie min. 3 mesiacov pred zaciatkom realizacie projektu.

Dalsie pravidla k spdsobu overovania hospoddrnosti vydavkov st siéastou prilohy €. 3 Prirucky
k opravnenosti vydavkov.

Pravidla vypoctu personalnych vydavkov
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Mzdové vydavky (vratane odvodov zamestnavatela) sa budu refundovat v pripade
zamestnancov prijimatela nasledovnym sp6sobom:

ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) iba urcity pracovny ¢as, t. j. celkovy
pracovny ¢as zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é
zo fondov EU a na aktivity mimo fondov EU. V tomto pripade sa bude refundovat
zamestnancovi - tarifny plat, sviatky, priplatky® (napr. za zastupovanie, ¢innost
triedneho uditela) a plat za pracu nadcas (ak zamestnavatel poskytne nahradné
pracovné volno za vykonanu pracu nadcas, tak ndhradné pracovné volno je posudené
ako oprdvneny vydavok) podla skuto¢ne odpracovaného ¢asu na projekte (vratane
prislichajucich odvodov za zamestnavatela)’l. Odmeny nie su narokovatelné na
preplatenie (odmenou sa rozumie zlozka hrubej mzdy). Za oprdvnené vydavky su
povazované vsetky nahrady mazdy, ktoré je zamestnavatel povinny poskytnat
zamestnancovi podla platnej legislativy, ak nemd ndrok na ich uhradu od prislusnych
organov (napriklad nemocenské davky uhradzané Socidlnou poistovriou). Vyska
opravnenej nahrady mzdy musi zodpovedat miere zapojenia zamestnanca do
realizacie daného projektu (opravnena je teda iba pomerna cast dovoleniek, PN,
navitevy lekara ainé). Cinnosti vykondvané pocéas prestavok medzi vyucovacimi
hodinami nie je opravnené si vykazovat. Vydavky tykajlice sa cinnosti na projekte
vykondvanych pocas prekazok v prdaci na strane zamestnanca nie su povazované za
opravnené vydavky (ak napr. zamestnanec nepracuje z dovodu praceneschopnosti
alebo oSetrovania ¢lena rodiny ¢i navstivi lekdra a su€asne v tom istom Case vykondva
aktivity na zaklade napr. Obcianskeho zdkonnika alebo Zakonnika prace pre projekt,
budud vydavky na tieto aktivity povaZzované za neopravnené).

Priklad ¢. 1:

Celkovy odpracovany ¢as - 168 hodin (60 minut)

Odpracovany cas pre projekt - 42 hodin (60 minut, v pripade vyuc€ovacieho ¢asu, ktory
je mensi alebo vadsi je potrebné uskutocnit relevantny prepocet

napr. 45 minut 1 vyucovacia hodina = 0,75 hodiny)
Tarifny plat: 700,- eur

Priplatky (spolu): 150,- eur

Odmena: 100,- eur

Spolu hruba mzda: 950,- eur

Vypocet opravnenej mzdy:

10V zmysle prislusného zdkona, napr. zakona €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, zdkona ¢. 400/2009 Z. z. o $tatnej sluzbe a o0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

yreckové pri zahraniénych pracovnych cestdch nevstupuje pri vypoéte opravnenych odvodov za
zamestnavatela do opravnenej zlozky mzdy, t. j. vreckové je potrebné vylucit ako napriklad odmeny.
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42/168 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany cas) * 850,- eur
(tarifny plat + priplatky) = 212,50 eur

Odvody: 334,40 eur

Vypocet opravnenych odvodov za zamestndvatela:

212,50/950 (alikvotna cast opravnenej mzdy na projekt/hruba mzda) * 334,40 = 74,80
eur

Celkové opravnené mzdové vydavky = 287,30 eur

Priklad ¢. 2:

Celkovy odpracovany €as : 152 hodin
Odpracovany ¢as pre projekt: 42 hodin
Dovolenka:- 16 hodin

Tarifny plat: 600,- eur

Priplatky (spolu): 100,- eur

Dovolenka: 150,- eur

Odmena: 50,- eur

Spolu hruba mzda: 900,- eur

Vypocet opravnenej mzdy:

42/168 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as vratane
nahrad mzdy) * 850 eur (tarifny plat + priplatky + nahrady mzdy) = 212,50 eur
Odvody: 316,80 eur

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela:

212,50/900* 316,80 = 74,80 eur

Celkové opravnené mzdové vydavky = 287,30 eur

1) ak zamestnanec pracuje na projekte pocas celého ustanoveného pracovného casu,
resp. dohodnutého kratSieho pracovného ¢asu v pripade zdvislej prace na kratsi
pracovny Cas, takomto pripade sa budu refundovat zamestnancovi vsetky zlozky mzdy
vratane odmien (zlozka hrubej mzdy mimo odmien na zadklade dohod o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru), dovoleniek, PN a inych povinnych nahrad v
zmysle platnej legislativy (OCR, naviteva u lekdra a iné) ako aj povinné odvody za
zamestndvatela'?. V pripade dovoleniek su vydavky opravnené iba ak dovolenka
vznikla na zaklade odpracovaného ¢asu na projekte, nie na zaklade uz odpracovaného
¢asu mimo realizacie projektu.

Zamestnanec moze vykonavat pracu vo viacerych pracovnych pomeroch len v takom rozsahu
pracovného casu, ktory je mozné v priebehu 24 hodin realne odpracovat, a to pri dodrzani
nepretrzitého denného odpocinku (§ 92 Zakonnika préace) a tiez nepretrzitého odpocinku v
tyzdni (§ 93 Zakonnika prace) v kazdom z tychto pracovnych pomerov. Zamestnavatel je

12 pri zamestnancoch pracujdcich na plny Uvazok na projekte plati, Ze do &erpania po¢tu jednotiek v rozpocte
vstupuje mesacny fond pracovnej doby (vratane dovolenie a inych povinnych nahrad v zmysle platnej legislativy).
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povinny viest evidenciu pracovného c¢asu podla skuto¢nej situacie — podla skutoc¢ného vykonu
prace, a teda zamestnavatel nemdze vykazovat v evidencii pracovného ¢asu paralelny vykon
prace vo viacerych pracovnych pomeroch a/alebo vykazovat vykonavanie prace v ¢ase, ked'sa
praca nevykonavala.

V nadvaznosti na vyssie uvedené SO posudzuje aj skutocnost, ¢i pracovny fond zamestnanca
(za vsetky jeho pracovné ulvazky ujedného zamestndvatela) neprekrocil 1,5 nasobok
mozného uvazku v danom mesiaci (t. j. maximalny pracovny fond zamestnanca v danom
mesiaci). Vydavky prekracujlce 1,5 Uvazku za vSetky jeho pracovné uvazky budu kratené.

Vydavky tykajuce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/der za
vSetky pracovné uvazky osoby kumulativne u jedného zamestnavatela, t. j. za vSetky pracovné
pomery, dohody mimo pracovného pomeru a Statnozamestnanecky pomer.

Praca nadcas je opravnend iba vo vynimocnych a odévodnenych pripadoch a musi byt
vykondvand na prikaz zamestnavatela alebo s jeho suhlasom. Nadéas je oprdvnenym
vydavkom iba v pripade, ak ¢innosti vykonavané pocas prace nadcas priamo suvisia s
aktivitami projektu.

Neprekryvanie sa vydavkov

Financna kontrola na mieste bude mimo iného zamerana na sulad udajov uvedenych
v pracovnom vykaze s ostatnou mzdovou evidenciou, napr. vyplatné pdsky, dochadzka
zamestnanca tak, aby bolo moZné jednoznacne overit neprekryvanie sa vydavkov a skutoény
vykon d¢innosti zamestnanca v pracovhom case. V pripade identifikdcie prekryvania sa
pracovnych Cinnosti budu vycislené neopravnené vydavky za vSetky cinnosti v rdmci celého
dna. V pripade opakujucich sa nedostatkov méze byt uvedené identifikované ako podstatné
porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP s moZnostou odstupenia zo strany poskytovatela v zmysle
¢l. 17 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP (poskytnutie nepravdivych alebo zavadzajucich informadcii).

V zmysle § 20 ods. 2 pism. b) zdkona o finan¢nej kontrole a audite je opravnena osoba pri
vykonavani administrativnej financnej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,
opravnena vyzadovat od povinnej osoby alebo od tretej osoby stiéinnost v rozsahu opravneni
podla tohto zdkona. Uvedené znamena moiznost poskytovatela oslovovat v suvislosti
s kontrolou dochadzky aj tretie osoby, u ktorych zamestnanec vykonava svoju pracovnu
¢innost.

Podmienky opravnenosti vydavkov su definované v ¢l. 15 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.
Podrobné pravidla opravnenosti a dokladovania vydavkov su stanovené v Prirucke
k opravnenosti vydavkov.

3.4 Uhrada finanénych prostriedkov EU a SR

Uhrada finanénych prostriedkov EU a SR sa realizuje na zaklade Ziadosti o platbu predlozenej
prijimatefom po nadobudnuti ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP. Prijimatel zodpoveda
za pravost, spravnost a kompletnost Gdajov uvedenych v ZoP. Ak poskytovatel nedisponuje
véetkymi relevantnymi podkladmi pre to, aby mohol ZoP schvalit alebo existuje podozrenie
na nezrovnalost vo vztahu kvydavkom predloienym vZoP, je oprdvneny pozastavit
schvalovanie ZoP.
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Zakladné podmienky Uhrady prostriedkov a lehoty su definované v ¢l. 10 a 11 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.

Detailné postupy realizacie platieb pre jednotlivé spésoby financovania su upravené v kap. 6
prirucky k finanénému riadeniu.

3.5 Ziadost o platbu a podporna dokumentacia

Prijimatel odosiela ZoP spolu s podpornou dokumentdciu definovanou poskytovatelom
elektronicky prostrednictvom ITMS, pripadne po dohode so SO listinne (napr. z dévodu
objemu predkladanej dokumentacie). Po prijati ZoP vykond poskytovatel vo vztahu k
predloZenej ZoP administrativnu finanént kontrolu a v pripade potreby aj finanént kontrolu
na mieste podla postupov definovanych v kap. 3.12 tejto Prirucky.

Poskytovatel je pocas kontroly opravneny poZadovat od prijimatela poskytnutie vysvetleni,
informdcii, dokumentacie alebo iného druhu sucinnosti, ktoré odbévodnene povaZuje
za potrebné pre preskiimanie ZoP.

Prijimatel predklada na SO nasledovnu dokumentaciu:

a) Personalne vydavky - interné (pracovnopravne vztahy - pracovny pomer, sluZzobny
pomer, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru)

a) Pracovnd zmluva

- pracovnu zmluvu, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu s naplfiou prace, resp.
opisom cinnosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy ndvrh, vratane dodatkov k
vys$sie uvedenym dokumentom

- pracovny vykaz (priloha €. 6)

- mzdovy list, resp. vyplatnu pasku

- sumarizaény hdrok pre personalne vydavky (priloha €. 8)

- bankovy vypis dokumentujici redlnu Uhradu - prijimatel je povinny oznadit na
bankovom vypise okrem uUhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajlce
odvody vratane dane z prijmov fyzickych os6b

- v pripade uskutoc¢nenia vzdelavacich aktivit prezenénu listinu podpisanu lektorom,
ucitelfom, resp. osobu vykonavajucou vzdelavaciu aktivitu (priloha €. 7)

SO ma pravo vyziadat si v ramci akejkolvek administrativnej finanénej kontroly podpornu
dokumentdciu k overeniu opravnenosti vydavkov. V pripade, ak SO prostrednictvom
administrativnej finan¢nej kontroly ZoP, resp. finan¢nej kontroly na mieste identifikuje
nesulad udajov uvedenych v sumarizacnom harku s idajmi v podpornej dokumentdcii (napr.
vyplatna paska) je vramci opatreni na odstrdnenie zistenych nedostatkov opravneny
vyzadovat od prijimatela predkladanie kompletnej dokumentacie (napr. vyplatné pasky,
uctovné doklady a pod.).

SO je v pripade individudlnych potrieb a na zaklade objektivnych pricin opravneny vykonat
Upravu formuldra sumarizacného harku pre konkrétneho prijimatela.

Prijimatel je povinny archivovat relevantni dokumentaciu (mzdové listy, spésob vypoctu
mzdy zamestnanca, atd.), ktora nie je suc¢astou dokumentdcie zasielanej na SO v sulade so
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zmluvou o poskytnuti NFP. Prijimatel je povinny na zdklade tejto dokumentacie umoznit
overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumarizaénych harkov.

V pripade, ak zamestnanec ma na projekte 100 % Uvazok, t. j. pracuje iba na jednom projekte
na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu t. j. nevykonava iné
¢innosti financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestndavatela
(napr. dalSia pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestndavatelov,
resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby (bez ohladu na povahu zmluvnych vztahov)
pracovny vykaz nie je potrebné vypracovat a predloZit. Netyka sa zamestnancov, ktorych
pracovna cinnost tvoriaca jeden pracovnopravny vztah je rozdelend do niekolkych
rozpoctovych poloziek.

b) Dohody vykonavané mimo pracovného pomeru

- dohodu o vykonani prace, resp. ini dohoda v zmysle Zakonnika prace,

- pracovny vykaz (priloha €. 6)

- mzdovy list, resp. vyplatnu pasku

- sumarizaény harok pre persondlne vydavky (priloha &. 8)13

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu Uhradu - prijimatel je povinny oznacit na
bankovom vypise okrem Uhrady oprdvnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajlce
odvody vratane dane z prijmov fyzickych os6b

- v pripade uskutoc¢nenia vzdelavacich aktivit prezenénu listinu podpisanu lektorom,
ucitelom, resp. osobu vykonavajucou vzdeldvaciu aktivitu (priloha €. 7)

Vyssie uvedenym spdsobom je mozné si narokovat vydavky za zamestnancov, ktori pracuju
na projekte (projektoch) iba urcity pracovny cas, t. j. celkovy pracovny ¢as zamestnanca je
rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é z fondov EU a na aktivity mimo fondy
EU.

Ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) na plny pracovny uvazok, t. j. celkovy
pracovny ¢as zamestnanec vykondva Cinnosti tykajlce sa iba aktivit na projekte (projektoch) a
Ziadne iné aktivity mimo projektu (projektov) nevykonava, prijimatel predklada nasledovnu
dokumentaciu:

- bankovy vypis dokumentujici redlnu Uhradu - prijimatel je povinny oznacit na
bankovom vypise okrem uUhrady oprdavnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajlce
odvody vratane dane z prijmov fyzickych oséb,

- sumarizaény harok pre persondlne vydavky (priloha ¢. 8)14

13 Priloha obsahuje zélozky pre jednotlivé typy pracovno pravnych vztahov a uréeny podiel prace vykonavanej
v ramci projektu

14 Priloha obsahuje zélozky pre jednotlivé typy pracovno pravnych vztahov a uréeny podiel prace vykonavanej
v ramci projektu
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- v pripade uskutocnenia vzdelavacich aktivit prezen¢nu listinu podpisanu lektorom,
ucitelom, resp. osobou vykonavajlucou vzdelavaciu aktivitu (priloha €. 7)

b) Persondlne vydavky, skupina 352 - Poskytnutie dotacii, prispevkov voci tretim
osobam

- pracovna zmluva, resp. vymenovanie do statnej sluzby spolu s ndplfou prace, resp.
opisom Cinnosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy ndvrh, vratane dodatkov
k vysSie uvedenym dokumentom

- pracovny vykaz (priloha €. 6 tejto prirucky)
- mzdovy list, resp. vyplatnu pasku,
- sumarizacny hdrok pre personalne vydavky (priloha €. 8)

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu Uhradu mzdy zamestnancovi - prijimatel je
povinny oznacit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi
aj zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych oséb,

- bankovy vypis preukazujuci poskytnutie finanénych prostriedkov tretej strane
(zamestnavatelovi)

- v pripade uskutoc¢nenia vzdelavacich aktivit prezencnu listinu podpisanu lektorom,
ucitelfom, resp. osobu vykonavajucou vzdelavaciu aktivitu (priloha €. 7)

Mzdovy list (vyplatna pasku) spolu s prilohou ¢. 8 Sumarizacny harok pre personalne
vydavky predklada prijimatel len pri prvej Ziadosti o platbu s ciefom overit korektnost
vypliania prilohy &. 8. V dalSich ZoP prijimatel vyplatni pasku nepredklada.

Vynimkou z vy$$ie uvedeného pravidla je skutognost, kedy v ramci prvej ZoP SO zisti
nekorektné vypltianie prilohy &. 8. V tomto pripade SO méze stanovit potrebu predkladania
vyplatnej pasky v Sprave z kontroly ZoP a to a7 do ¢asu, kedy nebude preukdzany sulad
udajov na vyplatnej paske s prilohou €. 8. Ukoncenie potreby predkladania vyplatnej pasky
SO uvedie opét v Sprave z kontroly ZoP.

Pri vzdelavacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit k personalnym
vydavkom prezenénu listinu (priloha €. 7 ) podpisanu lektorom, ucitelom, resp. osobou
vykonavajucou vzdeldvaciu aktivitu. Pri vzdeldvacich aktivitdch formou online vzdelavania
mobze prezencnu listinu nahradit ind adekvatna podpornd dokumentdcia s rovnakou
vypovednou hodnotou (napr. vystupna zostava z online platformy, alebo mozZnost volného
pristupu zamestnanca SO do online systému za ucelom operativnej kontroly). V pripade
vykonu pedagogickej ¢innosti na zakladnych a strednych Skolach méze byt za nahradu
prezencnej listiny povaZovana aj kopia triednej knihy.

V pripade listinného predkladania vietky dokumenty ZoP, podporna dokumentécia, U¢tovné
doklady a Uctovné zaznamy - musia byt predloZzené na SO minimalne v jednom rovnopise
origindlu, resp. kopii. V pripade, Ze povaha uctovného dokladu (vratane podpornej
dokumentdcie a Ucétovnych zaznamov) neumoziiuje vyhotovit viac rovnopisov originalov
(napr. pokladni¢ny blok, cestovny prikaz), prijimatel predkladd képiu prislusného dokladu.
Prijimatel je povinny kaZzdy vydavok dokladovat vypisom z Gctu prijimatela , resp. dokladom
deklarujucim uhradenie vydavkov v hotovosti. Na vypise z Uctu prijimatela, prijimatel ¢itatelne
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oznaci, ze ide o predmetny druh vydavku. Dokumenty, ktoré boli SO dorucené uz v predoslej
ZoP vratane Ziadosti o zU¢tovanie zalohovej platby, (jeden rovnopis originalu, resp. képia -
pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace, faktury...) nie je potrebné opakovane predkladat
pri daldich ZoP, musi viak byt priloZené pisomné vyhldsenie prijimatela, 7e predmetna
dokumentdcia sa u? nachadza v predo$lej ZoP s uvedenim jej ¢isla a pdvodného &isla prilohy.

Pausalnu sadzbu (podla vysky stanovej v prislusnej vyzve) si prijimatel uplatiiuje priebezne
pocas implementécie projektu, pricom v kazdej ZoP, v rdmci ktorej prijimatel deklaruje tzv.
zakladnu pre vypocet pausalnej sadzby, si zaroven narokuje aj stanovenu vysku pausdinej
sadzby, t. j. nie je moZné uplatfiovanie pausalnej sadzby voci tzv. zakladne pre vypocet, ktora
bola narokovand v inej ZoP.

Minimalna vyska Ziadosti o platbu, ktoru predklada prijimatel, je:

- 1000,00 eur pre projekty financované z ESF+
- 5000,00 eur pre projekty financované z EFRR

(vratane prostriedkov EU, $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, zdrojov pro-rata,
vlastnych zdrojov prijimatela, ak relevantné), svynimkou pripadov nevyhnutnych
pre splnenie podmienok zlc¢tovania predfinancovania/zélohovej platby a zaverecnej
Ziadosti o platbu.

Osobitné dojednania ohladom predkladania ZoP s uvedené v €. 4 odsek 4.1 zmluvy
o poskytnuti NFP.

Moment a spdsob predkladania ZoP pre jednotlivé typy financovania je spracovany v kap. 6
prirucky k finanénému riadeniu.

Formulare a pokyny k vyplfianiu ZoP st definované v Usmerneni &. 1-2023-U k zakladnému
rozsahu Udajov evidovanych v ITMS v ramci finanéného riadenia fondov EU na programové
obdobie 2021 - 2027.

Vseobecné pravidla dokladovania vydavkov su stanovené v kap. 3 a 4 Prirucky k opravnenosti
vydavkov.

Pravidla dokladovania dokumentacie k ZoP pre prijimatelov, ktorymi st ministerstva
a ostatné ustredné organy Statnej spravy, su stanovené v prilohe €. 1 - Pokyny k predkladaniu
dokumentdcie k ZoP.

3.6 Sposoby financovania projektov a lehoty pri realizacii platieb
Pri projektoch realizovanych v ramci fondov EU je moZné uplatnit financovanie systémom:

e predfinancovania
e zalohovych platieb
e refundacie

Prijimatel méZe kombinovat systém zalohovych platieb, predfinancovania a refundacie
za predpokladu dodrzania stanovenych podmienok a v zdvislosti od uréenia v zmluve
o poskytnuti NFP, priCom je potrebné zvazit vhodnost vyuZivania kombinacie financovania
vo vztahu k typu vydavkov a charakteru projektovych aktivit.
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Detailné postupy a lehoty pri predkladani ZoP pri pouziti jednotlivych systémov financovania
a podmienky kombinovania jednotlivych systémov financovania upravuje kap. 6 prirucky
k finanénému riadeniu.

3.7 Uéty prijimatela
Poskytovatel zabezpeci poskytnutie NFP prijimatelovi bezhotovostne na netiroeny ucet
vedeny v EUR vedeny v komerénej banke, resp. v Statnej pokladnici, v zavislosti od typu
prijimatela. Cislo G¢tu prijimatel uvadza v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP - Predmet
podpory NFP. Tento ucet musi mat prijimatel otvoreny aZ do financného ukoncenia projektu.

Ak je prijimatelom Statna rozpoctova organizdcia, poskytovatel zabezpeci poskytnutie NFP
prijimatelovi bezhotovostne formou rozpoctového opatrenia na vydavkovy ucet prijimatela.

Podrobnosti, tykajice sa uctu prijimatela podla typu prijimatela, zmeny Ucétu, mozZnosti
a podmienky vyuZitia inych uctov, zapojenia zriadovatelov do financnych tokov, su blizsie
stanovené v kap. 5.1 prirucky k finanénému riadeniu.

3.8 Uttovnictvo projektu

Prijimatel, ktory je uctovnou jednotkou, Uctuje o skutocnostiach tykajlucich sa projektu
na analytickych uUc¢toch v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo operacii alebo
v analytickej evidencii vedenej v elektronickej podobe v ¢leneni podla jednotlivych projektov
bez vytvorenia analytickych Uétov v ¢leneni podla jednotlivych projektov (podvojné
uctovnictvo) alebo v Uctovnych knihdch so slovnym a ciselnym oznacenim projektu alebo
operacie v Uctovnych zapisoch (jednoduché tctovnictvo).

Prijimatel, ktory nie je u€tovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov
a vydavkov tykajucich sa projektu v Gétovnych knihach. Prijimatel je povinny uchovavat
uctovnu dokumentaciu a evidenciu v stlade so zakonom o Ucétovnictve a v lehote podla ¢l. 12
ods. 3 a ¢l. 20 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

Povinnosti prijimatela v suvislosti s i¢tovanim projektu su stanovené v ¢l. 12 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.

PodrobnejSie pravidld pre prijimatela ohladom uctovania o skutocnostiach tykajucich sa
projektu su definované v § 38 zdkona o prispevkoch z fondov a v zakone o Uctovnictve.

3.9 Nezrovnalosti a vysporiadanie finan¢nych vztahov

3.9.1 Nezrovnalost

Pod nezrovnalostou sa rozumie akékolvek porusenie pravnych predpisov EU alebo SR, alebo
zmluvnych dokumentov, ktoré upravuju pravidla a podmienky pre poskytnutie alebo pouzitie
finanénych prostriedkov EU a SR, imyselné alebo spésobené z nedbanlivosti, pricom toto
porusenie vyplyva z konania alebo opomenutia konania subjektu a jeho ddosledkom je alebo
by mohlo byt poskodenie rozpoétu EU alebo rozpoctu verejnej spravy neopravnenym
vydavkom. Nezrovnalost moze zistit prijimatel/partner, uzivatel alebo vecne prislusny organ,
RO/SO, platobny organ, organ auditu alebo spolupracujici organ, ¢i dalSie narodné kontrolné
alebo sprdvne organy.
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Prijimatel je povinny predchddzat vzniku nezrovnalosti a ak vznikne, je povinny ju
bezodkladne oznamit poskytovatelovi, pricom predlozi aj dokumenty preukazujice zistenu
nezrovnalost. Kazda nezrovnalost sa zdokumentuje v ITMS a schvali v dokumente sprava
o zistenej nezrovnalosti, ato v nadvaznosti naschvalenie / prerokovanie / zaslanie /
oboznamenie / dorucenie oficidlneho dokumentu podla typu vykonanej kontroly / auditu /
overovania, resp. nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom/sidnom
konani (vratane trestného konania) do 15 dni od urcujiceho tkonu.

Za nasledné riesenie nezrovnalosti je zodpovedny poskytovatel. Ak RO/SO, platobny organ,
organ auditu alebo prislusny orgdn, ktory vydava rozhodnutie v spradvnom konani ziska nové
alebo dodatoc¢né informacie, najma o vyznamnom pokroku a vysledku v rdmci spravnych
konani a sudnych konani, ulozenych spravnych alebo trestnych sankcii alebo potrebe opravy
uz oznamenych udajov, zabezpeci bezodkladne aktualizaciu zodpovedajtcich udajov spravy
o zistenej nezrovnalosti prostrednictvom ITMS.

Podrobnosti k evidencii, rieSeniu a vysporiadaniu nezrovnalosti upravuje §& 39 zdkona
o prispevkoch z fondov.

Definicia nezrovnalosti a blizSie informdacie k procesu zistenia, evidencie a vysporiadania
nezrovnalosti su spracované v kap. 7 prirucky k finan¢nému riadeniu.

3.9.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov

Vysporiadat financné vztahy je moiné vratenim NFP alebo vzajomnym zapocitanim
pohladavky.

V pripade vratenia NFP z iniciativy prijimatela pred realizovanim Uhrady prijimatel v ITMS
zaeviduje doklad vlastnej iniciativy, ¢im zdrovenn ozndmi poskytovatelovi vySku vratenia.
Zaroven plati, Ze ak prijimatel nevrati vyplateny NFP, pripadne uvedie nespravny variabilny
symbol automaticky generovany ITMS, financné vztahy voci poskytovatelovi sa nadalej
povazuju za nevysporiadané.

Ak prijimatel iniciativne nevrati NFP, poskytovatel vystavi Ziadost o vratenie s vycislenim
vysky NFP potrebnej na vratenie a uvedenim Gétov, kam je potrebné &iastku vratit. ZoV zasle
poskytovatel prijimatelovi prostrednictvom ITMS, pricom prijimatel musi vratit vyplatena
¢iastku NFP do 90 dni odo dfia doruéenia ZoV v ITMS.

Vzajomny zapocet pohladavok je moiné vykonat podla podmienok stanovenych v § 42
zakona o prispevkoch z fondov.

Poskytovatel mbze na pisomné poZziadanie prijimatela, ktory nemdze vratit prispevok alebo
jeho ¢ast riadne a vcas, uzavriet s prijimatelom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade
plnenia.

Postupy pre vysporiadanie finanénych vztahov su stanovené v § 42 zakona o prispevkoch
z fondov.

Postupy pre uzatvorenie dohody o splatkach alebo dohody o odklade plnenia su stanovené v
§ 44 zakona o prispevkoch z fondov.

Pripady, kedy je prijimatel povinny vratit poskytnuty NFP, a postup vratenia NFP je definovany
v €l. 18 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.
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3.10 Monitorovanie projektu a poskytovanie informacii a dat

Monitorovanie projektu sliZi na priebezné vyhodnocovanie vecného a finanéného pokroku
projektu a taktiez na zber Udajov pre ucely monitorovania plnenia cielov programu. Prijimatel
pocas platnosti a i¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP predklada poskytovatelovi monitorovacie
spravy’. Poskytovatel nasledne vykonava kontrolu monitorovacich sprav s ciefom
vyhodnotit vecny a finanény pokrok v realizacii projektu najmad vo vztahu k ¢asovému
harmonogramu realizacie jednotlivych aktivit projektu a rozpoctu projektu.

Povinnosti spojené s monitorovanim projektu a poskytovanim informacii su blizSie urcené
v €l. 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.10.1 Monitorovanie pocas realizacie projektu

Pocas realizacie projektu prijimatel pravidelne predkladd poskytovatelovi vyrocnu
monitorovaciu spravu.

Podrobnosti o tom, kedy je potrebné predloZit prvi vyro¢nu spravu a za aké obdobie je nutné
predkladat vyro¢né spravy, stanovuje ¢l. 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.10.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu

Pri  ukonceni realizdcie projektu prijimatel predkladd poskytovatelovi zaverecnu
monitorovaciu spravu.

Podrobnosti o tom, dokedy je potrebné predloZit zavereénu spravu a aké monitorované
obdobie zahfna, stanovuje €l. 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.10.3 Monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektu

Po finanénom ukonceni projektu a pocas obdobia udrzatelnosti, ktoré je uvedené v ¢l. 4 ods.
4.4 zmluvy o poskytnuti NFP, prijimatel predklada poskytovatelovi nasledné monitorovacie
spravy.

Podrobnosti o tom, v akej pravidelnosti, dokedy a za aké monitorované obdobie je nutné
poskytovatelovi predkladat nasledné monitorovacie spravy, stanovuje ¢l. 4 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.

3.10.4 Meratelné ukazovatele a iné udaje

Meratelny ukazovatel je ukazovatel vykonnosti, prostrednictvom ktorého sa meria, do akej
miery sa plni ciel projektu, priCom na programovej Urovni prispieva k plneniu cielov programu.

7V kazdom type monitorovace]j spravy je prijimatel povinny vykonat zérover aj monitorovanie HP. V pripade
zistenych poruseni implementacie HP bude poskytovatel kontaktovat gestora HP a konzultovat mozné riesenia
zistenych skutocnosti.
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Meratelny ukazovatel' vysledku sluzi na meranie ucinkov realizacie projektu s dérazom
na adresatov, cielovu skupinu alebo pouzivatelov realizovanej infrastruktury.

Meratelny ukazovatel' vystupu odzrkadluje skuto¢né dosahovanie pokroku na udrovni
projektu. Za plnenie meratelného ukazovatela je zodpovedny prijimatel v rozsahu podla
Prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP — Predmet podpory NFP, do ktorej su prislusné hodnoty
meratelného ukazovatela prevzaté zo schvédlenej ZoNFP. Dosiahnuté hodnoty zvolenych
ukazovatelov vykazuje prijimatel v monitorovacej sprave prostrednictvom ITMS.

PInenie meratelnych ukazovatelov vykdzanych v monitorovacej sprave prijimatel preukazuje
dokumentaciou, ktora potvrdzuje dosiahnutie hodnét meratelnych ukazovatelov. V pripade
meratelnych ukazovatelov, ktoré st naplfiané osobami cielovej skupiny, prijimatel predklada
prilohu €. 11 Zoznam o0s0b k meratelnému ukazovatelu a to za kazdy ukazovatel samostatne.

V zavislosti od ¢asu plnenia meratelného ukazovatela je mozné vykazat jeho dosiahnutie bud’
k datumu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu, alebo po ukonceni realizacie hlavnych
aktivit projektu. S nenaplnenim cielovej hodnoty ukazovatela m6zZu byt spojené sankcie, ktoré
st uvedené v tejto Prirucky.

Iné Udaje su dalsie Udaje, resp. parametre (iné ako meratelné ukazovatele) monitorované na
urovni podporenych projektov, ak si to vyzaduju Specifické potreby monitorovania (RO, SO,
gestor HP a pod.). Zo strany prijimatela nie je potrebné vopred stanovovat ich cielovu
hodnotu, resp. tato hodnota nebude pre prijimatela zdvazna. Su to vSetky udaje, ktoré je
potrebné sledovat/zbierat a nemaju charakter meratelnych Gdajov. Medzi iné Udaje patria aj
Statistické udaje prierezového charakteru.

Definicia jednotlivych meratelnych ukazovatelov a inych uUdajov je uvedena v prilohe €. 2
Jednotného metodického dokumentu tvorby meratelnych ukazovatelov a dimenzii
intervencii, ktory je zverejneny na webovom sidle www.eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-
publikacie/metodicke-dokumenty.

3.10.5 Poskytovanie informacii poskytovatelovi

Prijimatel je zodpovedny za presnost, spravnost, pravdivost a tplnost vsetkych informacii
poskytovanych poskytovatelovi. Prijimatel predkladd poskytovatelovi okrem informacii
obsiahnutych v monitorovacich spravach aj dalSie informacie adata, napriklad
o monitorovanych Udajoch na urovni projektu ako je dosiahnutd hodnota zvolenych
ukazovatelov , ktoru vykazuje v ITMS v hlaseni o dosiahnuti hodnoty ukazovatela, pricom
jeho dosiahnutie je mozné vykazat pocas realizacie projektu alebo po jeho ukonéeni
v zavislosti od charakteru ukazovatela®. Prijimatel je povinny cez ITMS poskytovat Udaje
o ucastnikoch projektu spolufinancovaného z ESF+ vrozsahu aterminoch urcenych
poskytovatelom. Prijimatel je dalej povinny informovat poskytovatela aj o vsetkych
skutoénostiach, ktoré predstavuju zmenu zmluvy o poskytnuti NFP, osobitne tych, ktoré maju
negativny vplyv na jej plnenie alebo na dosiahnutie/udrzanie ciela projektu, alebo sa

8 Pre programy financované z ENRAF prijimatel nahldsi hodnotu ukazovatelov vysledku po ukon&eni projektu a
najneskor so Ziadostou o zavereénu platbu, v opodstatnenych pripadoch méze RO tieto lehoty pred(Zit.
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akymkolvek spésobom tykaju alebo méZu tykat neplnenia povinnosti prijimatela vo vztahu
k cielu projektu.

Detailnejsi supis informacii, ktoré je prijimatel povinny predkladat poskytovatelovi, format
a lehota na ich predloZenie poskytovatelovi je uvedend v €¢l. 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11 Zmeny projektu

Zmenu zmluvy o poskytnuti NFP mozZe iniciovat ako prijimatel, tak aj poskytovatel, pricom
snahou oboch stran je, aby ich zmluvny vztah bol vidy aktudlny a svojim obsahom zodpovedal
stavu projektu. Ak ma zmena formu dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, jej ndvrh pripravi
poskytovatel a zasiela ho prijimatelovi na odsuhlasenie. Ak d6jde k podstatnej zmene projektu
(v zmysle definicie v ¢l. 1 ods. 3 VZP zmluvy o poskytnuti NFP), taki zmenu nemoZno schvalit,
pricom nasledne pocas realizacie projektu dochadza k zastaveniu financovania dotknutého
projektu a k vrateniu/vymahaniu poskytnutého NFP od prijimatela.

Osobitné dojednania tykajuce sa vykonania zmeny zmluvy o poskytnuti NFP su ustanovené
v § 22 ods. 6 a 7 zakona o prispevkoch z fondov a v €l. 16 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.1 PloSna zmena zmluvy o poskytnuti NFP

PlosSna zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy poskytovatela ako pravo
jednostranne zmenit zmluvu o poskytnuti NFP (napr. kvoli zavedeniu opatreni vyplyvajucich
z implementdcie alebo zmendm v pravnych predpisoch), pricom touto zmenou nemozno
menit parametre projektu, ktoré su definované v § 3 pism. c) zdkona o prispevkoch z fondov
alebo rozsah opravnenosti uréeny podmienkami poskytnutia prispevku podla prislusnej vyzvy.
Plosna zmena sa tyka vsetkych prijimatelov resp. vSetkych kategérii prijimatelov, ktoré su
zmenou ovplyvnené. V pripade ploSnej zmeny sa dodatok nevyhotovuje.

Postupy pre ploSnd zmenu zmluvy o poskytnuti NFP su podrobnejsie stanovené v ¢l. 16 ods. 6
VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.2 Technicka zmena zmluvy o poskytnuti NFP

Technickd zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy poskytovatela automaticky,
pricom k tejto zmene dochadza v dosledku kontroly VO/O, ktorej vysledkom bolo zistenie
poskytovatela majuce vplyv na zmenu obsahu zmluvy o poskytnuti NFP. Poskytovatel
informuje prijimatela otejto zmene formou ozndmenia. V pripade technickej zmeny sa
dodatok nevyhotovuije.

Postupy pre technicki zmenu zmluvy o poskytnuti NFP si podrobnejsie stanovené v ¢l. 16 ods.
7 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.3 Formadlna zmena zmluvy o poskytnuti NFP

Formalna zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy prijimatela, pricom k tejto
zmene dochddza napriklad v désledku zmien v obchodnej spolocnosti a pod. Prijimatel
informuje poskytovatela o tejto formalnej zmene formou ozndmenia. V pripade formalnej
zmeny sa dodatok nevyhotovuje.
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Za formadlne zmeny zmluvy sa povazuju najma:

a) zmena Statutarneho orgdnu zmluvnych stran;

b) zmena v subjekte prijimatela resp. poskytovatela;
c) zmena Cisla Uctu uréeného pre thradu NFP;

d) chyby v pisani, pocitani a zrejmé nespravnosti.

Postupy pre formalnu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP su podrobnejsie stanovené v ¢l. 16 ods.
8 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.4 Menej vyznamnd zmena zmluvy o poskytnuti NFP

Menej vyznamnd zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje ziniciativy prijimatela
na zaklade navrhu na zmenu v oznameni zaslanom poskytovatelovi a zahfiia vsetky zmeny,
ktoré nemozno zaradit pod zmeny zmluvy o poskytnuti NFP definované v kapitole 3.11.1,
3.11.2,3.11.3a3.11.5.

Za menej vyznamné zmeny zmluvy sa povazuju najma:

a) zmeny v komentari rozpoCtu so zachovanim povahy rozpoctovej polozky, bez zmeny
vecného plnenia;

b) zmeny v opise aktivit projektu, so zachovanim rozsahu, cielov a zamerania aktivity;

c) zmena terminu zacatia realizcie hlavnych aktivit projektu;

d) prediZenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu;

e) skratenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu;

f) akprecerpanie v ramcijednej zo skupin vydavkov neprekroci 15 % kumulativne na tuto
skupinu vydavkov za celt dobu realizdcie projektu, za podmienky neprekrocenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu. Tato odchylka nesmie mat za nasledok
zvySenie vydavkov uréenych na podporné aktivity projektu.

Poskytovatel moéZe navrh prijimatela akceptovat v plnom rozsahu abez dalsej zmeny,
v zUZenom rozsahu, pripadne je opravneny preklasifikovat zmenu na vyznamnejsiu, pricom
o tomto preklasifikovani musi poskytovatel informovat prijimatela. Poskytovatel méze zmenu
navrhnutu prijimatelom aj neakceptovat, pricom o dévodoch musi oboznamit prijimatela. Ak
je predmetom ozndmenia prijimatela podstatna zmena projektu, poskytovatel takdto zmenu
neakceptuje.

Postupy pre menej vyznamnu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP su podrobnejsie stanovené v ¢l.
16 ods. 9 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.11.5 VyznamnejSia zmena zmluvy o poskytnuti NFP

VyznamnejSia zmena zmluvy o poskytnuti NFP sa realizuje z iniciativy prijimatela na zaklade
navrhu na zmenu v riadne odévodnenej ziadosti vo formate podla prilohy &. 9 - Ziadost o
povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku
(vyznamnejsia zmena projektu). Tuto Ziadost prijimatel zasiela poskytovatelovi na schvalenie.
Kazdé neschvalenie vyznamnejsej zmeny musi poskytovatel odévodnit a pisomne oznamit
prijimatelovi, pricom ak prijimatel aj napriek neschvaleniu zmeny vykona jej realizaciu,
vydavky tykajuce sa tejto zmeny budu povaZzované za neoprdvnené.

VyznamnejSia zmena zmluvy o poskytnuti NFP méze byt:
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e ex-ante vyznamnejsia zmena — navrh na zmenu predklada prijimatel poskytovatelovi
pred zaciatkom procesného plynutia deja zmeny, resp. pred vznikom/zdnikom
skutoénosti, ktord je obsahom zmeny;

e ex-post vyznamnejSia zmena - navrh na zmenu predklada prijimatel poskytovatelovi
po tom, ako zmena nastala.

Postupy pre vyznamnejSiu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP sU podrobnejSie stanovené v ¢l. 16
ods. 10 a nasl. VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.12 Kontrola/audit projektu

Kontrolou/auditom projektu sa rozumie suhrn cinnosti os6b opravnenych na vykon
kontroly/auditu a nimi prizvanych osdb, ktorymi sa overuje plnenie podmienok poskytnutia
NFP v sudlade so zmluvou o poskytnuti NFP, sulad narokovanych finanénych prostriedkov a
ostatnych udajov predlozenych zo strany prijimatela a suvisiacej dokumentdcie s pravnymi
predpismi SR a pradvnymi aktmi EU, dodrZiavanie hospoddrnosti, efektivnosti, u¢innosti a
Ucelnosti pouzitia poskytnutého NFP, overovanie dosiahnutého pokroku realizdcie aktivit
projektu v suvislosti s dosiahnutymi hodnotami meratelnych ukazovatelov a plnenie dalsich
povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP°. Kontrola projektu méze
byt vykonavana administrativne a/alebo na mieste. Audit projektu je vykondvany ako vladny
audit podla zakona o financnej kontrole a audite.

Prijimatel umozZni vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob, a to kedykolvek pocas
implementdcie projektu ako aj po jeho skonéeni, pricom je povinny informovat poskytovatela
o zacati akejkolvek kontroly/auditu opravnenymi osobami (okrem kontroly vykonavanej
opravnenymi osobami poskytovatela) a zaslat poskytovatelovi navrh spravy/spravu, ¢i iny
vysledok kontroly/auditu/vysetrovania, okrem pripadov, kedy kontrolu vykondva
poskytovatel. Vykonanim kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb nie je dotknuté pravo
poskytovatela alebo inych opravnenych oséb na vykonanie opatovnej kontroly/auditu tych
istych skutoc¢nosti, bez ohladu na druh vykonanej kontroly/auditu a ich vysledok.

Prijimatel je povinny zabezpecit v rdmci zavazkového vztahu s kazdym doddavatelom projektu
povinnost doddavatela projektu strpiet vykon kontroly/auditu v suvislosti s doddvanym
tovarom, sluzbami a stavebnymi pracami kedykolvek pocas implementacie projektu ako aj
po jeho skonceni, a to opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut im
vsetku potrebnu sucinnost. Za tymto ucelom poskytovatel poZzaduje, aby si prijimatel upravil
v dodavatelsko-odberatelskych vztahoch tuto podmienku aj zmluvne.

Postupy kontroly/auditu projektu su stanovené v zakone o finan¢nej kontrole a audite.
Podrobnosti zmluvnych stran tykajice sa vykonu kontroly/auditu su stanovené v ¢l. 13 VZP
zmluvy o poskytnuti NFP.

9 Su&astou kontroly projektu je aj kontrola dodrZiavania pozZiadaviek suladu s Chartou zakladnych prav
Eurdpskej unie, rodovou rovnostou a nediskriminaciou s ohladom na pristupnost os6b so zdravotnym
postihnutim.
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3.12.1 Finanéna kontrola VO/O

Pred predloZenim vydavkov z VO/O do ZoP vykond poskytovatel vecnt kontrolu (postdenie
vecného suladu predmetu VO/O, navrhu zmluvnych podmienok a inych Gdajov so schvalenou
ZoNFP a uU&innou zmluvou o poskytnuti NFP) vo faze po uzavreti zmluvy s Uspednym
uchadzacom, ak bola zakazka/koncesia vyhodnotena na zaklade rizikovej analyzy ako rizikova,
pripadne aj vo faze predbeZnej kontroly, ak ho prijimatel poZiada o kontrolu a zdkazka je
zaroven predmetom predbeznej kontroly zo strany UVO ako SO.

Posudenie VO/O podla zdkona o verejnom obstaravani a podla priruc¢ky k VO/O vykonava UVO
ako SO. Poskytovatel nasledne vysledok kontroly UVO ako SO zahrnie do spravy z
administrativnej financnej kontroly a o vysledku informuje prijimatela. V pripade
identifikovania nedostatkov je prijimatel povinny prijat opatrenia na napravu nedostatkov a
na odstranenie pricin ich vzniku. VO/O financované z programov cezhrani¢nej spoluprace,
Programu Rybné hospodarstvo Slovenskej republiky 2021 — 2027 je predmetom vykonu
kontroly zo strany poskytovatela (nie predmetom vykonu kontroly UVO ako SO), a to podla
postupov stanovenym v ich riadiacej dokumentdcii.

Vykonom kontroly VO/O nie je dotknuta vyluénd a koneénd zodpovednost prijimatela
za vykonanie VO/O pri dodrzani pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU, zmluvy
o poskytnuti NFP, pravnych dokumentov a zakladnych principov VO/O.

Poskytovatel/UVO ako SO méa pravo na vykonanie opatovnej kontroly. Vykon kontroly
zo strany poskytovatela/UVO ako SO sa vztahuje aj na overenie pripadnych dodatkov
k zmluvam s Uspesnym uchadzadom po nadobudnuti ich G¢innosti.

Postupy pre vykon finan¢nej kontroly su stanovené v zdkone o finan¢nej kontrole a audite
av §184q -184z (resp. 184aa) zakona o verejnom obstaravani.

Podrobnejsie postupy pre vykon kontroly VO/O, poZadovanad dokumentacia nevyhnutna
ku kontrole VO/O su podrobne Specifikované v prirucke pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu
a kontrole verejného obstaravania/obstardvania._Sucast predloZenej dokumentacie z VO/O,
ktoru zasiela prijimatel na kontrolu, bude tvorit aj vyplnena priloha €. 5 tejto Prirucky.

3.12.2 Administrativna finan¢na kontrola ZoP

Momentom zaatia vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP poskytovatelom je prvy
pracovny den nasledujuci po kalenddrnom dni, v ktorom doslo ku skutoc¢nosti urcujlcej
zatiatok lehoty, teda po dni doru¢enia (importovania) ZoP z verejnej ¢asti do neverejnej ¢asti
ITMS, vo vynimocnych pripadoch (napr. v pripade technickych problémov) diiom dorucenia
ZoP inym, zmluvne dohodnutym, spésobom poskytovatelovi.

Poskytovatel overi ZoP podla § 10 zdkona o prispevkoch z fondov a & 8 zédkona o finanénej
kontrole a audite so zohladnenim analyzy rizik tak, aby boli naplnené ciele financ¢nej kontroly.

Postupy pre vykon administrativnej finanénej kontroly su stanovené v zakone o financnej
kontrole a audite.

3.12.3 Financna kontrola na mieste

Poskytovatel je opravneny overovat vydavky deklarované v ZoP ako aj ostatné skuto&nosti
uvadzané prijimatelom, napr. v monitorovacich spravach, Ziadostiach o zmenu zmluvy o
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poskytnuti NFP a pod. formou financ¢nej kontroly na mieste. Finanénou kontrolou na mieste
sa overuju aj dalSie skutoénosti, ktoré poskytovatel povazuje za potrebné preverit najma
s ohladom na samotnu implementaciu projektu a plnenie podmienok vyplyvajucich zo zmluvy
o poskytnuti NFP, a to aj opatovne. Financ¢nd kontrola na mieste sa vykonava z podnetu
poskytovatela a moze sa vykonat aj u inych osob (tretich os6b), ako len u prijimatela. Finan¢nu
kontrolu na mieste su opravnené vykonat osoby, ktoré poskytovatel pisomne poveril.

Postupy pre vykon finanénej kontroly na mieste su stanovené v zakone o finan¢nej kontrole
a audite.

3.13 Sankény mechanizmus

3.13.1 Sankény mechanizmus vo vztahu k meratelnym ukazovatelom

Zmena v cielovej hodnote meratelného ukazovatela sa riesi v zavislosti od toho, o aky typ
meratelného ukazovatela ide. V pripade meratelného ukazovatela vysledku nedosiahnutie
jeho cielovej hodnoty v ramci akceptovatelnej miery odchylky pri preukazani externého
vplyvu mimo vplyv prijimatela nemusi byt spojené sfinancnou sankciou pri splneni
podmienok podfa ¢l. 16 ods. 16 pism. a) VZP zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade meratelného
ukazovatela vystupu sa pri nedosiahnuti cielovej hodnoty uplatni sankény mechanizmus
podla ¢lanku 18 ods. 1 pism. h) VZP zmluvy o poskytnuti NFP. Spésob vypoctu sumy, ktord ma
prijimatel vratit (tzv. kalkulacka), bude obsiahnuty v samostatnom usmerneni, ktoré vypracuje
SOSO, ktoré poskytovatel zverejni na webovom sidle

Zmena v cielovej hodnote meratelného ukazovatela sa rieSi podla pravidiel definovanych
v €l. 16 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.13.2 Sankény mechanizmus vo vztahu ku kontrole VO/O

Podla €l. 3 ods. 7 VZP zmluvy o poskytnuti NFP na zaklade vysledku kontroly po uzavreti
zmluvy s doddavatelom moéze poskytovatel:

e pripustit vydavky z VO/O do financovania v plnej vyske;

e nepripustit vydavky z VO/O do financovania v plnej vyske, resp. vyzvat prijimatela
na opakovanie procesu VO/O;

e udelit ex ante finan¢nu opravu;

e udelit ex post financnu opravu a vyzvat prijimatela na vratenie poskytnutého NFP
alebo jeho casti.

Pripady, ktoré su povazované za podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP prijimatelom
vo vztahu krealizacii a kontrole VO/O, su blizSie popisané v¢l. 3 ods. 8 VZP  zmluvy
o poskytnuti NFP.

Sposob urcenia a aplikovania financnej opravy za nedodrzanie pravidiel o verejnom
obstaravani je uvedeny v ¢asti 4.3 prirucky k VO/O.

3.14 Ukoncenie realizacie projektu a udrzatelnost projektu
Projekt je mozné ukondit:

e riadne — ak uplynie doba platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP podla ¢l. 5 ods.
5.2 zmluvy o poskytnuti NFP;
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e mimoriadne — pred uplynutim doby platnosti a U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, a to
dohodou zmluvnych stran, odstupenim od zmluvy o poskytnuti NFP zo strany
prijimatela alebo poskytovatela alebo vypovedou zmluvy o poskytnuti NFP zo strany
prijimatela.

Projekt sa povazuje za ukonéeny, ak doslo k ukonéeniu realizacie hlavnych aktivit projektu
(skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a zaroven doslo aj k finanénému ukonceniu
projektu (prijimatel uhradil vsetky oprdvnené vydavky a prijimatelovi bol uhradeny
zodpovedajuci NFP). Momentom ukoncéenia realizacie projektu sa zacina obdobie
udrzatelnosti projektu t. j. udrzanie cielov projektu definovanych prostrednictvom
meratelnych ukazovatelov pocas obdobia stanoveného v ¢l. 4 ods. 4.4 zmluvy o poskytnuti
NFP, ako aj dodrZanie ostatnych podmienok vyplyvajicich z ¢l. 65 NSU.

V pripade odstupenia od zmluvy o poskytnuti NFP platia vSeobecné ustanovenia § 344 a nasl.
Obchodného zakonnika, ak nie je vzmluve o poskytnuti NFP uvedené inak. V pripade
vypovede vypoveda zmluvu prijimatel, ato z dévodu, Ze nie je schopny realizovat projekt
alebo dosiahnut ciele projektu, pricom 1 mesiac odo dna dorucenia vypovede poskytovatelovi
plynie vypovednd doba, pocas ktorej zmluvné strany vykonaju uUkony smerujuce
k vysporiadaniu vzdjomnych prav a povinnosti.

Definicie tykajuce sa ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu a finanéného ukoncenia
projektu su presne uvedené v ¢l. 1 ods. 3 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

DetailnejSie procesy k odstlpeniu zmluvy a k vypovedi zmluvy su uvedené ¢l. 17 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.

3.15 Majetkovo-pravne vztahy

3.15.1 Vlastnictvo a pouzitie vystupov projektu

Prijimatel sa zavazuje, Ze pocas realizacie projektu a pocas obdobia udrzatelnosti bude mat
k nehnutelnostiam, v suvislosti s ktorymi sa projekt realizuje, pravny vztah, z ktorého je
zrejmé, Ze prijimatel je opravneny tieto nehnutelnosti nerusene a plnohodnotne uzivat.

Prijimatel nesmie majetok nadobudnuty z NFP bez predchadzajiiceho pisomného stihlasu
poskytovatela pocas platnosti a Géinnosti zmluvy o poskytnuti NFP previest na tretiu osobu,
prenajat tretej osobe alebo prenechat do iného druhu uzivania a zatazit akymkolvek pravom
tretej osoby (mimo vynimiek stanovenych v €l. 6 ods. 1 pism. b) bod (i) zmluvy o poskytnuti
NFP) alebo zataZit zaloznym pravom v prospech tretej osoby, ktord nie je financujicim
subjektom. Porusenie povinnosti v suvislosti s dispoziciou majetku mdzZe predstavovat
podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.

BlizSie informacie ohladom vlastnictva a pouzitia vystupov su stanovené v ¢l. 6 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.

3.15.2 Prevod a prechod prav a povinnosti

Prijimatel je opravneny previest prava a povinnosti zo zmluvy o poskytnuti NFP na iny subjekt
iba s predchadzajicim pisomnym suhlasom poskytovatela za splnenia podmienok podla
¢l. 16 ods. 12 pism. c) a ods. 14 VZP zmluvy o poskytnuti NFP tykajuceho sa vyznamnejsej
zmeny ex ante a podmienok uvedenych v kap. 6.6 prirucky k finanénému riadeniu, v opacnom
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pripade to bude povaZované za podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP s povinnostou
vratit poskytnuty NFP.

Prijimatel je povinny minimdlne 3 mesiace pred planovanym prechodom alebo prevodom
prav a povinnosti na iny subjekt informovat poskytovatela o tejto skuto¢nosti formou Ziadosti
osuhlas sprevodom prav apovinnosti. Spolu so Ziadostou predklada prijimatel
poskytovatelovi aj doklady potrebné pre udelenie suhlasu.

Podrobnosti spojené s vykonanim jednotlivych Ukonov pri prevode alebo prechode prav
a povinnosti su upravené v kap. 6.6 prirucky k finanénému riadeniu av¢l. 7 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.

3.16 Zabezpecenie pohladavok poskytovatela a poistenie

Prijimatel je povinny zabezpedit budicu pohladdvku zo zmluvy o poskytnuti NFP (ak tak
poskytovatel urci) vo forme, sp6sobom a za podmienok stanovenych vo vyzve, v pravnych
dokumentoch a vzmluve o poskytnuti NFP. Nesplnenie tejto povinnosti sa povaZuje
za podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP. Zabezpecdenie pohladavky sa vykona
prostrednictvom zriadenia zaloZného prava alebo inym vhodnym sp6sobom.

BlizSie informacie k zabezpeceniu pohladdvky a poisteniu su uvedené v ¢l. 14 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.

3.16.1 Zaloiné pravo

ZaloZné pravo je zabezpecovaci institut, na zaklade ktorého je zalozny veritel (t. j. veritel
zabezpecovanej pohladavky) opravneny uspokojit, resp. domahat sa uspokojenia svojej
pohladavky z predmetu zaloZného prava od zaloZcu (t. j. majitela predmetu zaloZzného prava),
ak tato pohladdvka nie je riadne a véas splnend. Podrobnosti tykajuce sa zriadenia, vzniku
a vykonu zaloZného prava budu dohodnuté v pisomnej zmluve o zriadeni zalozného prava
medzi prijimatelom a poskytovatelom alebo v zaloznej zmluve medzi poskytovatelom a tretou
osobou, ak je zalohom majetok tretej osoby.

Pre zriadenie a vznik zaloZzného prdva platia podmienky stanovené v § 36 zakona o prispevkoch
z fondov a v €l. 14 ods. 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.

3.16.2 Poistenie majetku

Prijimatel je povinny riadne poistit alebo zabezpedit poistenie majetku nadobudnutého z NFP,
resp. majetku, ktory je zalohom, ak je tento odlisny od majetku nadobudnutého z NFP. TieZ je
povinny zabezpedit, aby bol riadne poisteny aj majetok vo vlastnictve tretich oséb, ktory je
zalohom zabezpecujucim pohladavku poskytovatela (ak z vyzvy nevyplyva, Ze sa poistenie
nevyzaduje). PorusSenie tychto povinnosti je povaZované za podstatné porusenie zmluvy
o poskytnuti NFP a je spojené s povinnostou vratit poskytnuty NFP.

Pre poistenie majetku platia podmienky, ktoré su stanovené v ¢l. 14 ods. 9 VZP zmluvy
o poskytnuti NFP.
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4 Informovanie, komunikacia a viditel'nost

Prijimatel je povinny pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP informovat
Ucastnikov projektu a verejnost o tom, Ze realizované aktivity sa uskutoc¢nuju vdaka pomoci
EU.

Predmetom propagécie st informacie, ktoré obsahuju odkaz na EU spolu so znakom EU podla
pozadovaného grafického Standardu a povinny text ,Financované Eurdpskou uniou” alebo
»Spolufinancované Eurdpskou Uniou”.

Minimalne S$tandardy a jednotny postup v oblastiinformovania akomunikacie budu
definované v , ktory je opravneny vydavat RO/SO.

Podrobnejsie pravidla informovania a viditelnosti su stanovené v ¢l. 5 VZP zmluvy o poskytnuti
NFP.

5 Informacny monitorovaci systém

ITMS predstavuje centralny informaény systém, ktory sliuzi na evidenciu, nasledné
spracovavanie, export a vymenu dat, idajov a dokumentov a zaroven predstavuje podporny
spOsob k pisomnej komunikacii medzi prijimatelom, poskytovatelom prispevku a dalSimi
organmi zapojenymi do implementécie fondov EU. Vymena dat, idajov a dokumentov medzi
prijimatelom a poskytovatelom a inymi orgdnmi zapojenymi do implementéacie fondov EU
bude vykondvana najma v elektronickej podobe. Verejna ¢ast ITMS je pristupna verejnosti a
prijimatefom prostrednictvom internetu.

Vzhladom na fakt, Ze pod pojmom ITMS pomenuvame aplikdciu ITMS2014+ aj ITMS21+,
dopliiame, Ze ITMS2014+ je informaény monitorovaci systém uréeny (okrem zabezpedenia
procesov implementacie programového obdobia 2014-2020) aj pre uGvodnu fazu
implementacie programového obdobia 2021-2027 a bude vyuzivany do casu spristupnenia
ITMS21+ pouzivatelom verejnej aj neverejnej Casti.

Podrobny postup prace s ITMS je popisany v pouZivatelskej prirucke pre pracu s verejnou
Castou ITMS, ktord je k dispozicii prostrednictvom samotnej aplikacie v ¢asti Pomoc / Navody.

6 Uchovavanie dokumentacie

Dokumentaciu k projektu musi prijimatel uchovavat do uplynutia leh6t podla ¢l. 5 ods. 5.2
zmluvy o poskytnuti NFP a do tejto doby musi aj strpiet vykon kontroly/auditu zo strany
opravnenych oséb podla ¢l. 13 VZP zmluvy o poskytnuti NFP. Tato lehota moézZe byt
automaticky prediZend v pripade stidneho konania alebo na zaklade Ziadosti EK. Nedodrzanie
povinnosti v suvislosti s uchovdvanim dokumentacie sa povaZuje za podstatné porusenie
zmluvy o poskytnuti NFP.

Pravidla pre uchovévanie dokumentdcie su stanovené v ¢l. 20 VZP zmluvy o poskytnuti NFP.
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Pokyny k predkladaniu dokumentécie k ZoP (pre prijimatelov, ktorymi su
ministerstva a ostatné Ustredné organy Statnej spravy)

Sumarizacny harok

Podpisové vzory

Splnomocnenie

Informadcia o konani vzdelavacich aktivit

Cestné vyhldsenie o poskytnuti informécii poskytovatelovi k predlozenému
verejnému obstardvaniu

Pracovny vykaz

Prezenc¢na listina

Sumarizacny harok - personalne vydavky

Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnuti NFP

Suhlas dotknutej osoby so sprdvou, spracovanim a uchovavanim osobnych

Zoznam os6b k meratefnému ukazovatelu
HIdsenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu
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