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Zoznam skratiek:

CKO
CO
CRZ
DPH
EK
EKS
ESIF
EU
MP CKO
MF SR
NFP
OP |'Z
PHZ
PO
SO
SR
Uvo
VO
VO

ZoP
ZoNFP

Centrdiny koordinacny orgdn

Certifikacny orgdn

Cenftrdiny register zmlUv

Dan z pridanej hodnoty

Eurdpska komisia

Elektronicky kontraktacny systém

Eurdpske strukturdine a investicné fondy
Eurdpska unia

Metodicky pokyn Centrdineho koordinacného orgdnu
Ministerstvo financii SR

Nendvratny financny prispevok

Operacny program Ludské zdroje
Predpokladand hodnota zakazky

Programové obdobie

Sprostredkovatelsky orgdn

Slovenska republika

Urad pre verejné obstardvanie

Verejné obstardvanie

Zd&kon C. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
Ziadost o platbu

Ziadost o nendvratny finan&ny prispevok



Pravny rdmec:

Legislativny rédmec vztahujici sa na oblast poskytovania NFP zo zdrojov ESIF
je uvedeny v Easti 1.1 Systému riadenia ESIF (Legislativa EU a SR). Z pohladu oblasti
procesov VO a financnej kontroly VO sU podstatné nasledujuce dokumenty:

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra
2013, ktorym sa stanovuju spolocné ustanovenia o Eurépskom fonde regiondineho
rozvoja, Eurdépskom  socidinom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom
polnohospoddrskom fonde pre rozvoj vidieka
a Eurépskom ndmornom a rybdrskom fonde (,,vSieobecné nariadenie*) — Cl. 125,
ods. 4 az 7 aclanku 74 ods. 1 a 2,

Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2007/17/ES o koordindcii postupov pri
zaddvani zdkaziek subjektmi pdsobiacimi v odvetviach vodného hospoddrstva,
energetiky, dopravy a postovych sluzieb,

Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2007/18/ES o koordindcii postupov pri
zaddvani verejnych zdkaziek na stavebné prdce, tovary a sluzby,

Smernica 2007/66/ES z 11. decembra 2007 ktorou sa menia a doplfiaji smermice
Rady 89/665/EHS, pokial ide o zvysenie UCinnosti postupov preskumania v oblasti
zaddvania verejnych zdkaziek,

Smernica 2009/81/ES z 13. jUla 2009 o koordindcii postupov pre zaddvanie urcitych
z&kaziek na prdce, zdkaziek na doddavku tovaru  a  zdkaziek
na sluzby verejnymi obstardvatelmi alebo obstardvatelmi v oblastiach obrany a
bezpecnosti a o zmene a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES,

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februdra 2014 o
verejnom obstardvani a o zruseni smernice 2004/18/ES,

Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26. februdra 2014
o udelovani koncesii,

I&dkon C&. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturdinych
a investicnych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (,,z&kon o prispevku z ESIF*),

Z&dkon ¢&. 357/2015 1. z. o finanénej kontrole a vnUtornom audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (,,z&kon o
financnej kontrole"),

Z&kon €. 343/2015 1. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zAkonov Vv zneni neskorsich predpisov (,ZVO"),

Z&dkon ¢&. 315/2016 1. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon
o registri partnerov verejného sektora");

Systém riadenia ESIF na PO 2014 -2020 vratane zavéznych metodickych pokynov
CKO,

Zmluva o NFP vratane metodickych pokynov a vzorov, Zavézné usmernenia a
pokyny SO



1. Uvod:

Prirucka k procesom verejného obstardvania, ktorU vydal sprostredkovatelsky orgdn
pod riadiacim orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové
obdobie 2014-2020 (dalej aj ,prirucka"”) je v zmysle vSeobecnych zmluvnych
podmienok (priloha €. 1 zmluvy o nendvratného financného prispevku) zavaznym

dokumentom pre priimatela  nendvratného financného prispevku  (dalej
qj ,prijimatel*), pokial tato prirucka neustanovuje inak.

Prirucka zdroven ako metodicky dokument poskytuje dopliiujice a vysvetlujuce

informdcie kprocesu VO a definuje povinnosti prijimatela s cielom prispiet
k efektivnejsej realizacii VO za suCasného znizenia chybovosti, ako aj k zlepSeniu
vzajomnej komunikdcie SO s priimatelom.

Vzdjomné prdva a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom sa suCasne riadia
Imluvou o NFP, pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi dokumentmi,
na ktoré ZImluva o NFP odkazuje, tj. najmd prislushou PriruCkou pre prijimatela,
prislusnou Vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP (vratane PriruCky pre Ziadatela
o NFP), prislusnou schémou 3§tatnej pomoci, Systémom finanéného riadenia
a Systémom riadenia ESIF na programové obdobie 2014 — 2020 (dalej len Systém
riadenia ESIF), vratane sUvisiacich metodickych pokynov a vzorov.

Uvadzand skratka SO je totoznd s pojmom ,,Poskytovatel* podla § 3 ods. 2 pism. f)
zakona o prispevku z ESIF.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si poskytovatel vyhradzuje prévo
upravovat a aktualizovat jej znenie v zmysle legislativnych zmien, zmien v Systéme
riadenia Eurépskych strukturdinych a investiCnych fondov na programové obdobie
2014-2020, zmien v Systéme financného riadenia Strukturdinych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho ndmorného a rybdrskeho fondu na programové obdobie
2014 - 2020 a platnych metodickych pokynoch CKO, usmerneni SO a CO,
resp. z vlastného podnetu.

V pripade, ak pocas realizacie procesov VO dbjde k situdcidm, ktoré nie sU zahrnuté
v prirucke, prijimatel je povinny postupovat podla platnych vieobecne zavdznych
pravnych predpisov SR a inych zavaznych dokumentov.

Tato prirucka je primdrne urcend priimatelom, t.j. subjektom, ktoré maji so SO
uzavrety (t.j. platnu a U&inny) zmluvu o NFP v rdmci OP Ludské zdroje. Zdroven ale SO
odporUca, aby sa s textom prirucky obozndmili qj (budlci) Ziadatelia o NFP,
a to najmé v pripade, 7Ze budy realizovat VO eite pred predlozenim ZoNFP,
resp. pred uzatvorenim zmluvy o NFP.

Prirucka je rozdelend na dve zdkladné Casti. Prvd Cast prirucky sa zameriava na oblast
verejného obstaravania najmd z pohladu vykonu financnej kontroly SO a povinnosti
prifimatela pri predkladani dokumentdacie na tUdto kontrolu. Druhd cast prirucky sa



venuje oblasti samotnej realizGcie verejného obstardvania z pohladu postupov
definovanych ZVO a inych zavéznych predpisov a dokumentov.

o V prirucke sU za Ucelom zvysenia prehladnosti a orientdcie uvdadzané
hypertextové a krizové odkazy, ktoré sU zvyraznené a podciarknuté. Sucasne
so stlacenim kidvesy Ctrl a kliknutim na dany odkaz déjde k presunu na danu
webovu stranku, kapitolu, prilohu alebo ustanovenie prirucky.

Y Upozorrivjeme, Ze pravidld, odpordcania a povinnosti uvedené v tejto
prirucke sa vztahuju nielen na procesy VO (t.j. na procesy vykondavané podla ZVO),
ale aj na procesy obstardvania nespadajuceho pod tento zakon - vynimky zo ZVO.
Sumy resp. limity v priruCke sU uvadzané bez DPH, ak nie je vyslovne uvedené inak.

2. Predkladanie a kontrola verejného obstaravania

2.1. Aké suU pravidld na predkladanie dokumentdcie?

dokumenticie
Cestné vyhlasenie

prijimatel’a

Elektronicka

dokumentacia (ITMS +

pierova CD/DVD)

dokumentacia -
kopia

Dokumentdcia predkladd prijimatel v nasledovnej forme:

a) pisomnej,
b) elektronickej (ITMS2014+ CD/DVD).



Cast dokumentdcie je prijimatel povinny predloZit aj cez ITMS 2014+. V pisomnej forme
predkladd prijimatel taky dokumentdciu, ktord nevie predloZit vo forme elektronicke;.

Povinnost predlozenia dokumentdcie cez ITMS 2014+ sa vfahuje aj na zdkazky
nespadajuce pod ZVO, zdkazky realizované s vyuzitim elektronického trhoviska, tiez
zakazky s nizkou hodnotou a zdkazky zaddvané na zdklade rdémcovej dohody (dalej
len ,,Ciastkova zdkazka").

Prijimatel v sprievodnom liste (zozname dokumentdcie) Specifikuje, ktoru
dokumentdciu predkladd v pisomnej podobe, ktord cez [TMS2014+ alebo
v elektronickej podobe (napr. na CD/DVD).

Pre potreby kontroly VO priimatel predkladd na SO origindl dokumentdcie,
resp. jej uradne overenu kopiu ( SO akceptuje aj képiu overeny Statutdrnym
zastupcom priimatela). Aj dokumentdcia predlozend elektronicky (teda aj cez ITMS
2014+) sa pre potreby kontroly VO povazuje za képiu origindinej dokumentdacie.

SUcasne s dokumentdciou predkladd na SO prifimatel aj Cestné vyhldsenie o Uplnosti
dokumentdcie a jej sUladu s origindlom a sUpis predkladanej dokumentacie (pozn.
uvedené sa vztahuje aj na dokumentdciu predkladanu elektronicky).

Povinny vzor tohto Cestného vyhldsenia je uvedeny
Prijimatel je povinny ho pouZivat pri kazdom predlozeni dokumentdcie k VO
a to gj v pripadoch doplnenia dokumentdcie.

Na suvisiacu komunikdciu priimatela a SO sa vzfahuju pravidld uvedené v zmluve
o NFP a v inych zavdznych dokumentoch, na ktoré sa zmluva o NFP odkazuje.

LY Minimdlny rozsah dokumentdcie predkladanej elekfronicky, ktorU prijimatel
povinne predkladd cez ITMS 2014+ v pripade podlimitnych a nadlimitnych zdkaziek,
je definovany rozsahom dokumentdcie zverejnovanej v profile podla § 64 Z7VO
v zavislosti od hodnoty a typu zdkazky (pozn. uvedend povinnost plati pre vietkych
prijimatelov a nevztahuje sa na informdcie podla § 64 ods. 1 pism. d) a pism. e)
ZVO). V pripade ponuk jednotlivych uchddzacov, je povinnosfou prijimatela
predloZit cez ITMS 2014+ iba ponuku Uspesného uchddzaca.

& Minimdlny rozsah dokumentdcie, ktord prijimatel povinne predkladd

prostrednictvom ITMS 2014+ v pripade zdkaziek s nizkou hodnotou, je vyzva
na predkladanie ponuk (neplati pre zdkazky do 15000 EUR, ak ide o internetovy
prieskum), zapisnica z vyhodnotenia ponuk, zmluva s Uspesnym uchddzacom alebo
akceptovand objednavka.

o Minimdlny rozsah dokumentdcie, ktord prijimatel povinne predkladd
prostrednictvom ITMS 2014+ v pripade _zdkaziek nespadajucich pod ZVO, je vyzva




na predkladanie ponuk (ak je relevantné), odévodnenie pouiZitia vynimky v zmysle
§ 1 ZVO, zdpisnica z vyhodnotenia ponuk a zmluva s UspeSnym uchddzacom.

o Minimdlny rozsah dokumentdcie, ktord prijimatel povinne predkladd

prostrednictvom  ITMS 2014+ v pripade zdkaziek zaddvanych s vyuZitim EKS
je objedndvkovy formuldr a zmluva s Uspesnym uchddzacom.:

¥  Doplnenim dokumentdcie nemdze ddjst k zmene pdvodne predlozenych
dokladov, resp. Udajov v nich uvedenych. Pokial takdto situdciu SO identifikuje,
je opravneny obrdtit sa na orgdny Cinné v trestnom konani. Zaroven, ak aj napriek
cestnému vyhlaseniu prijimatela SO identifikuje, Ze dokumentdcia nie je kompletnd
a pre riadne ukoncenie kontroly je nevyhnutné vyzvaft priimatela na doplnenie
fychto chybajucich dokladov, uvedenu skutocnost bude moéct SO vyhodnofit
ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Y% Pokial md prijimatel informdciu o skuto&nosti, Ze v rémci daného VO bola
vykonand kontrola VO podla § 169 ods. 3 ZVO, informuje SO qj o tejto skutocnosti
a su&asne s dokumentdciou predioZi aj képiu prdvoplatného rozhodnutia UVO.
Rovnakym spésobom je prijimatel povinny informovat SO qj o vysledkoch konania
UVO vydanych pri vykone dohladu § 167 ods. 2 7VO.

2.2. Aké ma SO lehoty na kontrolu?
Nasledovnd tabulka uvadza prehlad lehdt na vykon financnej kontroly VO zo strany
SO:

Druh kontroly Lehota SO
na vykonanie
kontroly
(v prac. dnoch)
Prvd ex-ante kontrola (qj pri 15

z&kazkdch zaddvanych cez
elektronické trhovisko)

Druhd ex-ante kontrola 20
Standardnd ex-post kontrola 20
Ndslednd ex-post kontrola 7
Konfrola z&kaziek nespadajucich 20
pod ZVO

Kontrola dodatkov 15/7

Lehoty na vykon kontroly VO alebo kontroly obstardvania zacinaju pre SO plynut
driom nasledujucim po dni doru¢enia dokumentdcie, ktord je predmetom konfroly. V
pripadoch, kedy je dokumentdcia predkladand sCasti cez ITMS2014+ a sCasti



v pisomnej podobe, lehoty zacingju plynUf od dorucenia pisomného ozndmenia
priimatela SO, ze dokumentdcia bola predlozend prostrednictvom ITMS+. Pisomné
ozndmenie prijimatela musi obsahovat aj presnu Specifikaciu VO a ITMS 2014+ kéd VO.

SO méze v odévodnenych pripadoch lehoty predfZit. Takéto predizenie lehoty ozndmi
SO priimatelovi spésobom uvedenym v zmluve o NFP, resp. v inom zdvé&znom
dokumente, na ktory zmluva o NFP odkazuje.

.r

V pripade, Zze SO zasle prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie, Upravu alebo doplnenie
dokumentdcie, urci v tejto ziadosti lehotu minimdlne 5 pracovnych dni a maximdine
10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia, doplnenia alebo Upravy zo strany
prifimatela. DRom odoslania Ziadosti sa lehota na vykon financnej kontroly prerusuje.
Dnom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentdcie na

SO pokracuje plynutie lehoty na vykon financnej kontroly VO.

Ak SO nezasle ndvrh sprdvy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo sprdavu
z kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vyssie uvedenych
lehotdch, pricom SO kontrolu nepredfZil, priimatel je oprdvneny, ak je to relevantné,
pozastavit realizdciu hlavnych aktivit projektu do Casu zaslania sprdvy z financnej
kontroly. Tymto ustanovenim nie je dotknutd povinnost SO vykonaf kontrolu VO. Takéto
pozastavenie je priimatel povinny SO vzdy vopred ozndmit.

Pod pojmom ndavrh sprdavy z kontroly/sprava z kontroly sa pre UcCely tejto priruCky
a jej kapitol rozumie aj ndvrh Ciastkovej sprdvy z kontroly/Ciastkova sprdva z kontroly,
ak je to relevantné.
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2.3. Ako prebieha kontrola a ¢o je vystup kontroly?
Nasledovnd schéma zobrazuje proces kontroly s ohladom na jej mozné vystupy:

Vypracovcmie/\24

ndvrhu spravy z

kontroly

' eZacatie . " . Doru&enie ndvrhu spravy z kontroly
vykonu ' na vyjadrenie priimatelovi
financnej *Vyjadrenie priimatela k zisteniam
kontroly VO *AK VO so «SO - Vypracovanie a zaslanie
(dorucenie zistenymi sprdvy z kontroly
VO na ) nedostatka
kontrolu). J -~ mi .

Kontrola VO/vecnd - . Ukonéenie
kontrola / kontroly
/_\

Vypracovanie

spravy z kontroly
*Zacatie
vykonu
finanénej « Zaslanie
kontroly VO « AKVO bez spravy z
.~ [dorucenie VO nedostatkov kontroly
- el | L\_prij:’mofel’ovi

v

v o w L]
lg/n‘féga - Ukoncenie

. kontroly

Vystupom konftroly VO je v pripade zistenych nedostatkov névrh sprdvy z kontroly
a v pripade, Ze nedostatky nie suU identifikované, vystupom kontroly je sprdva
z kontroly.

V pripade, ak boli v rdmci kontroly zistené nedostatky, SO vypracuje néavrh sprdvy
z kontroly a urci lehotu na podanie ndmietok a tento navrh sprdvy z kontroly doruci
prijimatelovi.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje SO spravu z kontroly
a zasle ju prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie
spravy prijimatelovi.

Priiimatel v urCenej lehote na ndmietky moze:

qa) pisomne podaf ndmietky, pricom presne identifikuje @ zistenie,
alebo nedostatok uvedeny v ndvrhu sprdvy, ako qj uvedie oddvodnenie tejto
ndmietky,
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b) v stanovenej lehote nebude vébec reagovat,
c) doruci ozndmenie, ze nemd ndmietky k navrhu sprdvy z kontroly.

Nd&sledne SO vypracuje a zasle sprdvu z kontroly priimatelovi. SUCastou spravy bude
aj informdcia, akym spdsobom sa SO vysporiadal s podanymi ndmietkami.
Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

Ak SO Uplne alebo scCasti akceptuje ndmietky podané priimatelom, zohladni
opodstatnenost tychto ndmietok v sprdve z kontroly a zasle takto upravenu sprdavu
z kontroly prijimatelovi. Za moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade

or

povazovany moment zaslania tejto sprdavy z kontroly prijimatelovi.

V pripade prvej ex-ante kontroly, pokial SO identifikuje v dokumentdacii nedostatky
alebo md& ndvrhy na doplnenie/Upravu predmetnych dokumentov, doruci
prijimatelovi v ndvrhu  sprdvy opisy zstenych nedostatkov, a ndvrhy
na Upravu/doplnenie predmetne] dokumentdcie. Priimatel je povinny ich
v stanovenej lehote odstranit a zaslat na SO takto upravend dokumentdciu
na opdtovnu kontrolu.

Kontrola verejného obstardvania, ktorej predmetom je postup zaddvania zdkazky,
preukdzatelne zacaty do 17. aprila 2016, sa vykond podla Systému riadenia ESIF, verzia
3.

UVO vykondva kontrolu verejného obstaravania financovaného ¢o qj z casti
z prostriedkov  Eurdpskej Unie podia ZVO (najmd pri nadlimitnych zdkazkdch)
a na zdklade Dohody o spoluprdci medzi CKO a UVO.

V pripade kaidej nadlimitnej zdkazky, financovanej ¢o qj z casti z prostriedkov
Europskej Unie, ktord bola preukdazatelne zac¢atd po 17. aprili 2016, je prijimatel
povinny pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, pred
vkoncenim siUfaze ndavrhov, pred zadanim zdkazky na zdklade rdmcovej dohody
alebo pred ukonéenim postupu inovativneho partnerstva, podat na uovo podnet
podra § 169 ods. 2 ZVO na vykon kontroly nim zaddvanej zakazky. Pred podanim
uvedeného podnetu na UVO je vsak Prijimatel povinny predloZif dokumentdaciu
na kontrolu SO, pricom podnet v zmysle §169 ods. 2 poddva az po vyjadreni SO.!

2.4. Co je kontrola a k é¢omu slzi?
Povinnost vykondvania kontroly VO vychddza najmé& z Clanku 125, ods. 4 az 7
a Cldnku 74 ods. 1 a 2 vieobecného nariadenia. Legislativnym rémcom pre vykon
kontroly projektu na ndrodnej Urovni je zAkon o financnej kontrole. Vykon kontroly
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sa zdroven riadia aj Systémom riadenia ESIF a metodickymi usmermeniomi o vzormi
CKO.

Vykon kontroly VO je vykonom financnej kontroly VO (kontrola ,,od stola"), pricom
legislativnym rdémcom na vykon tejto kontroly je § 9b zakona o financnej kontrole.

SO vypracuva a zasiela z kazdej kontroly VO vystup, ktorym je ndvrh spravy z kontroly
(v pripade zistenia nedostatkov) a sprava z kontroly.

Financnou kontrolou VO je overované, Ci predmetné VO bolo zrealizované v sulade
s prislusnymi pravnymi predpismi SR a EU a dalsimi zavéznymi dokumentmi. Zarover su
v urCitych pripadoch predmetom kontroly gj postupy vedice k uzavretiu zmluvy na
zakazky, na ktoré sa ZVO nevztahuje (vynimky zo ZVO).

Y% Kazdé VO musi byt najneskér pred jeho spolufinancovanim zo strany SO
predmetom konfroly. Konkréthe momenty vykonu tejto kontroly sU definované
v nasledujucej casti Prirucky.

2.5. Aké su druhy kontrol?
- Finan¢nd kontrola VO sa podla Casu vykondvania, rozsahu a predmetu tejto
kontroly deli na nasledovné zdkladné druhy:

a. ex- ante kontrola pred vyhldsenim VO (dalej len ,,prvd ex-ante kontrola*),

b. ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchddzacom (dalej len
,druhd ex-ante kontrola),

c. ex- post kontrola (Standardnd alebo ndslednd),

d. kontrola dodatkov.

SO vykond prislusnU kontrolu vzhladom na stav, v akom sa VO nachddza
v momente po podpise zmluvy o NFP.

W’Prij:’mofel’ predkladd dokumentdaciu na kontrolu SO vzhladom na stav, v akom
sa VO nachddza v momente po podpise zmluvy o NFP.
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Tabulka 1: Druhy kontroly v zdvislosti od finanénych limitov a postupov zaddvania zakazky

Pozadovany typ Lehota Ifontrovly Poznamka
kontroly (v pracovnych dnoch)
Prvd ex ante kontrola 15
Nadlimitné zdkazky
(yrqiqne nac:!llmlinyf:h Druhd ex ante kontrola
zdakaziek realizovanych 20
cez elektronické
tfrhovisko) Ndslednd ex post 7
kontrola
Nadlimitné zakazky
(zmluva .
s doddavatelom Standardnd ex post 20
vzavretda pred kontrola
podpisom zmluvy o
NFP)
Nadlimitné Primerane v zmysle
e )
a po.c.lllrr!ﬂ.ne z,akazky Usmernenia RO €. 1 k
pri individualnych , 3 z .
" priprave narodneho Primerane
projektoch (kontrola - :
o projektu a projekiu
O [ECE e B technickej pomoci
zmluvy o NFP) 1P
Podllr!utne el T Standardnd ex post
realizované cez kontrola 20
elektronické trhovisko
Podlimitné zakazky Prva ex ante kontrola 15
realizované cez
elekironické trhovisko Standardna ;
nad 40 fisic EUR bez andardna expos 20
kontrola
DPH
Podlimitné zakazky Druhd ex ante kontrola 20
(iné ako realizované
cez elektronické Ndslednd ex post 7
trhovisko) kontrola
Podlimitné zakazky Prvd ex ante kontrola 15
(iné ako realizované Druhd ex ante kontrola 20
cez elektronické Néslednd ex post
trhovisko) na sluzby as T(on?rcjo POoS 7
podla prilohy é. 1 ZVO
2 2 Prvd ex ante kontrola 15
Nadllml'fne zak,azky Druhd ex ante kontrola 20
realizovane Ndslednd ex post
podlimitnym postupom rontrola 7

2 Resp. iné postupy podia ZVO podla podmienok vo vyzve
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Zakazky s nizkou

Standardnd ex post

Do 15 tisic EUR bez DPH
je postacujuce predlozit
z&kazku v rémci ZOP,

20 v ostatnych pripadoch
hodnotou kontrola somosfofrzle, bl?ezzdklodne
po podpise zmluvy
s Uspesnym uchddzacom
Druhd ex ante kontrola 20
Zakazky s nizkou
hodnotou (vratane Pri ZsNH nad 20fisic EUR
ZsNH realizovanych do 50 tisic EUR moze
podla prilohy é. 1 ZVO) Ndslednd ex post 7 Prijimatel zaslat zdkazku
nad 50 tisic EUR bez konftrola na druhU ex ante
DPH kontrolu na
dobrovolnej bdze
Druhd& ex ante konftrola 20
(moznost VO-tela)
Ndslednd ex post 7
Vynimky zo zdkona o kontrola
Vo . V pripade nevyurzitia
Standardnd ex post 20 moznosti predlozit zakazku
kontrola nespadajucu pod ZVO
na druhU ex ante kontrolu
Druhd ex ante kontrola 20
Ndslednd ex post 7
kontrola
DOdutk}' kzmluve s Pri zmene identifikacnych
dodavatelom 5 a kontaktnych Udajov
Standardnd ex post je prijimatel oprdvneny
kontrola 20 predloZit takyto dodatok
(moznost VO-tela) aZ po jeho podpise
oboma zmluvnymi
stfranami
Druhd ex ante kontrola 20 Pri financnej kontrole
Ciastkovych zmluv
Ndslednd ex post 7 ie potrebne vychadzaf
. ; ontrola z hodnofy C|ostkc_>vej
Ciastkové zmluvy zakazky, zadanej na
z&klade ramcovej dohody
20 a ndsledne postupovat

resp. Standardnd ex
post kontrola

primerane podla
jednotlivych kapitol
vztahujucich sa k druhu
kontroly
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Pozndmky k tabulke:

Verejny obstardvatel, obstardvatel alebo osoba podla § 8 md moznost obstaraf
beine dostupné tovary, sluzby cez podlimitné elektronické trhovisko, pripadne podla
§ 113 - § 116 ZVO a beine dostupné tovary asluzby cez nadlimitné elekironické
trhovisko.

SO upozoriuje prijimatelov, ze financné limity oséb podla § 8 sa od finanZnych limitov
verejnych obstardvatelov/obstardvatelov odlisuje, pricom viak osoby podla
§ 8 postupuju pri predkladani dokumentdcie na kontrolu VO podia vyssie uvedenej
tabulky. Konec¢nd zodpovednost verejnych obstardvatelov/obstardvatelov/osdb
podla § 8 za vyber postupu podla ZVO v zdvislosti od financného limitu ostdva
nedotknutd.

SO taktiez upozoruje, ze hodnoty v rdmci nadlimitnych postupov si je potrebné overit
s ohladom na platné limity podia vyhl&sky UVO.

Jednotlivé postupy vo verejnom obstardvani sU bliZ§ie uvedené v podkapitole
Zaddvanie zdkaziek spadajucich pod ZVO.

- Prijimatel predkladd dokumentdciu na kontrolu SO v lehotdch stanovenych
v zmluve o NFP.

- Predmetom kontroly VO je qj kontrola vecného suladu predmetu obstardvania,
ndavrhu zmluvnych podmienok a inych Udajov so schvdlenou ZoNFP a U&innou
zmluvou o NFP (napr. posudenie suUladu s vyskou schvdleného prispevku, suladu
lehoty redlizécie alehoty ukon&enia aktivit projektu, posudenia vecného zadania
z&kazky v rdmci jeho oprdvnenosti na spolufinancovanie, posudenie suladu
technického rieSenia/zadania so schvdlenym technickym zadanim/riesenim a
pod.), a to ako sucast financnej kontroly VO.

2.5.1. Co je to prvda ex-ante kontrola?
- Jednd sa o kontrolu VO este pred jeho vyhldsenim. Uvedeny typ kontroly ma
za Ulohu preventivne eliminovat chyby a nedostatky v ndvrhoch dokumentdécie
k VO a tym znizif riziko porusenia ZVO.

- Povinnost prijimatela predkladat dokumentdciu na prvU ex-ante kontrolu
sa vztahuje na: vid tabulku ¢. 1, pripadne v ostatnych, v tejto prirucke
stanovenych pripadoch.

- Predbeinému schvdleniu SO podla relevantnosti k prislusnému postupu VO
podliehaju nasledovné dokumenty:
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a) dokument preukazujuci urCenie PHZ, vrdtane dokladov rozhodujicich pre
jej kalkulaciu,

b) ndvrh ozndmenia o vyhldseni VO,

c) ndvrh ozndmenia o vyhldseni sutaze navrhov (pri sutazi navrhov),

d) ndvrh vyzvy na predkladanie ponuk (pri podlimitnej zdkazke bez vyuzitia
elektronického frhoviska),

e) navrh ozndmenia o z&mere uzavriet zmluvu (pri priamom rokovacom konani),
f) odévodnenie pourzitia priameho rokovacieho konania

g) navrh sufaznych podkladov,

h) ndavrh sufaznych podmienok (pri sufazi ndvrhov),

i) oddévodnenie pourzitia sutazného dialdgu,

j) navrh vyzvy na Ucast v sufaznom dialdgu,

k) ndvrh informativneho dokumentu (pri sutaznom dialdgu),

) ndvrh zmluvného formuldru obsahujuceho standardné zmluvné podmienky,
opis predmetu zdkazky, pripadné objedndvkové atribUty (najmd konkrétne
zmluvné Specifikdcie a podmienky sUfaze v rdmci sUfaze realizovanej cez
elektronické frhovisko), a zdroven automaticky vytvorené ozndmenie
o vyhléseni verejného obstardvania a sufaizné podklady, ktoré boli
automatizovanym spdsobom vytvorené z Udajov zo zverejnenej ponuky
na elektronickom frhovisku a informdcii od prijimatela (Specidine v rédmci
nadlimitnej verejnej sufaze realizovanej cez elektronické trhovisko).

- Pokial SO v ndvrhu spravy z ex-ante kontroly identifikuje nedostatky a ur&i ndvrhy
a opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov, prijimatel je povinny ich
v stanovenej lehote odstranit a zaslat na SO takto upraveny dokumentdciu.
Takymto postupom by malo byt zabezpeceneg, ze SO nebude mat dalsie vyhrady
vocCi kontrolovane] dokumentdcii a kontrolu ukonci zaslanim sprdvy z kontroly

or

prijimatelovi.

- V pripade, Ze ani po druhom ndvrhu sprdavy z ex-ante kontroly, v rémci ktorého
budl uvedené nedostatky andvrny a opatrenia na odstrdnenie tychto
nedostatkov, prijimatel  nezabezpedli uspokojiviu  Upravu  kontrolovanej
dokumentdcie, SO je oprdvneny Ziadost o ex-ante kontrolu pisomne zamietnut
zaslanim sprdvy z kontroly, v ktorej konstatuje nezapracovanie pripomienok.
V tomto pripade bude sice prijimatel opravneny zacaft postup VO, aviak pokial SO
identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli maf vplyv
na vysledok VO, uréi zodpovedaju vysku ex-ante financnej opravy alebo nepripusti
vydavky do financovania v plnom rozsahu. Zdroven bude moéct uvedenu
skutocnost vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Y Vyhldgsenie alebo zacatie realizacie VO prijimatelom pred riadnym
ukoncenim ex-ante kontroly zo strany SO (zaslanie sprdvy z kontroly)
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resp. nepredloZenie dokumentdcie na tuto kontrolu bude posudzované ako
podstatné porusenie zmluvy o NFP zo strany prijimatela.

Pokial prijimatel vyhldsi VO v rozpore s poziadavkami SO vyplyvajicimi
z vysledkov prvej ex ante kontroly a v ramci ex post kontroly SO zisti pochybenie
pri VO suvisiace s tymto rozporom, urci SO zodpovedajicu vysku ex ante
financnej opravy alebo nepripusti vydavky do financovania v plnom rozsahu..

o SO je opravneny v pripade zdujmu, zdcastnit sa na procese vyhodnotenia
VO ako c¢len komisie bez prdva vyhodnocovatf. O tomto zdujme SO upozorni
prijimatelov v zaveroch ex-ante kontroly. Prijimatel je povinny v dostatocénom
predstihu dohodnut's SO tieto nomindcie a suvisiace administrativne Ukony.

2.5.2. Co je druhd ex-ante kontrola?

Druhd ex-ante kontrola sa vykonava: vid tabulku €. 1, pripadne v ostatnych, v tejto
prirucke stanovenych pripadoch.

- Jednd sa okontrolu VO vykondvanu pred momentom podpisu zmluvy
s Uspesnym uchddzacom, ato az po fdze po vyhodnoteni ponuk a po
ukonceni vietkych reviznych postupov.

- Prifimatel predkladd dokumentdciu v rdmci tejto kontroly v jej plnom rozsahu,

- Priimatel je povinny predlozZit dokumentdciu na kontrolu na SO po uplynuti
lehoty na podanie ndmietok zo strany uchddzaca podla § 170 ods. 3 ZVO, pri
nadlimitnych zakazkdch viak pred zaslanim podnetu v zmysle §169 ods. 2 ZVO.

- Ak SO nerzisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel
a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok
VO, vyzve pri nadlimitnych zdkazkdch priimatela na podanie podnetu
na vykon kontroly podia § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO.

- priimatel predkladd na UVO spolu s podnetom na vykon kontroly aj kompletny
dokumentdciu k nadlimitnej zdkazke alebo koncesii v origindli, a to najneskor
do 5 pracovnych dni po dni, kedy mu bolo zo strany SO doruc¢ené vyzvanie
na podanie podnetu na vykon kontroly podla § 169 ods. 2 ZVO. Prijimatel
je zaroven povinny informovat SO o podani podnetu na UVO ako aj po vydani
rozhodnutia UVO doru&it képiu tohto pravoplatného rozhodnutia SO
(V pripade, 7e priimatel podal protfi rozhodnutiu UVO odvolanie, zasiela
na vedomie SO spolu s képiou pravoplatného rozhodnutia UVO, resp. Rady
UVO aj pisomné vyhotovenie odvolania.).

- Ak SO zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO a nie je mozné odstrdnit protiprdvny stav, vyzve priimatela
na zaslanie podnetu na UVO podia § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni's § 169 ods.
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2 IVO, ak SO zdroven vyhodnoti, Ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké
dodatocné ndklady, a teda bolo by pripustné uplatnif ex ante financnu opravu
pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchddzacom. V pripade, Ze nie je mozné
preukdzat, ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatocné ndklady,

- SO konstatuje nesuhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchddzacom a vyzve

or

prifimatela, aby zrusil pouzity postup zaddvania zdkazky a odporuci vyhldsit
nové verejné obstardvanie. V pripade nesuhlasu SO s podpisanim zmluvy

or

a vyzvy adresovanej priimatelovi na opakovanie procesu VO, nadlimitnd
z&kazka prestava spifiat podmienku uvedeny v § 169 ods. 2 ZVO, podla ktorého
povinnost prijimatela na podanie podnetu na vykon kontroly pred uzavretim
zmluvy sa tyka zdkaziek, o aj z Easti financovanych z prostriedkov EU.

3 Nepripustenie do financovania znamend, Ze vsetky vydavky vychddzajice

z rveolizécie vysledku daného VO budu zo strany SO v pripade, Ze budu zahrnuté
v /0P, oznacené ako neoprdvnené.

Y%  Zdverom kontroly v rdmci ktorej sa zisti také porusenie pravidiel a postupov
VO, resp. poruienie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo
mohli mat vplyv na vysledok VO, a nie je moZné odstranif protipravny stav, je
ndvrh spravy z kontroly, obsahujuci zistenia. SO poskytne prijimatelovi lehotu
minimdlne 5 pracovnych dni na podanie ndmietok. V pripade, Ze prijimatel zasle
v urcenej lehote ndmietky, SO ich vyhodnoti av pripade ich Uplnej alebo
Ciastocnej opodstatnenosti ich zohladni a (pokial nedostatky nemaju mozny
vplyv alebo vplyv na vysledok VO, resp. pokial nejde o zavainé zistenia
z hladiska vecnej kontroly VO] vyzve ndsledne prijimatela na podanie podnetu
na vykon kontroly zo strany UVO podia § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni's § 169 ods.
2 IVO.

V pripade, Ze ndmietky prijimatela sU neopodstatnené (najmd ak nebol
odstradneny mozny vplyv alebo vplyv na vysledok VO), neboli podané alebo boli
podané po lehote, vypracuje SO spravu z kontroly, ktorej zaverom je nesuhlas
SO s podpisanim zmluvy prijimatela s UspeSnym uchddzacom a SO vyzve
prijimatela na opakovanie procesu VO, ak nevyzve prijimatela na zaslanie
podnetu na UVO. Nadlimitnd zdkazka v tomto pripade prestava splfiat
podmienku uvedenu v § 169 ods. 2 ZVO a Priimatel teda uZ takéto VO na UVO
nezasiela.

Kontrola verejnénho obstardvania, ktorej predmetom je postup zaddvania zdkazky,
preukdzatelne zacaty do 17. aprila 2016, sa vykond podla Systému riadenia ESIF,
verzia 3. Uréenie finanénych oprdav sa riadi pravidlami, ktoré so platné v case
vypracovania navrhu sprdavy z kontroly.

UVO vykondva kontrolu verejného obstardvania financovaného &o aj z Easti
z prostriedkov Eurépskej Unie podia ZVO (najm& pri nadlimitnych zakazkach) a na
zAklade Dohody o spoluprdci medzi CKO a UVO.
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2.5.3. Co je standardnd ex-post kontrola?

- Povinnost prijimatela predkladat dokumentdaciu na standardny ex-post kontrolu
sa vztahuje na: vid tabulku ¢. 1, pripadne v ostatnych, v tejto prirucke
stanovenych pripadoch.

- Priimatel povinne predkladd dokumentdciu na standardnu ex-post kontrolu
vo fdze po podpise zmluvy (v pripade elekironického trhoviska po jej uzavreti)
s UspesSnym uchddzacom, pricom tato zmluva je uz platnd a Ucinnd, okrem
pripadov kedy je UcCinnost zmluvy viazand na odkladaciu podmienku (napr.
podpis zmluvy o NFP). V tychto osobitnych pripadoch SO kontroluje verejné
obstardvanie vo fdze po podpise zmluvy s Uspesnym uchddzacom, ktord
je platna.

- Prifimatel predkladd dokumentdciu z VO v plnom rozsahu.

- Tento druh kontroly sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante
kontroly (na tento pripad sa vztahuje postup uvedeny v ¢asti ,,Naslednd ex-post
kontrola*).

- Pokial' md priimatel informdciu o skuto¢nosti, ze v rdmci daného VO bola
vykonand kontrola VO podra § 169 ods. 3 ZVO, informuje SO qj o tejto skutoenosti
a sU¢asne s dokumentdciou predloz aj képiu pravoplatného rozhodnutia UVO.
Rovnakym spbsobom je prijimatel povinny informovat SO
aj o vysledkoch konania UVO vydanych pri vykone dohladu § 167 ods. 2 ZVO, ako
aj o vysledkoch vietkych reviznych postupov.

-V pripade, Ze ide o verejné obstardvanie, ktoré bolo ukoncené pred podpisom
zmluvy o NFP a zdroven bola pred podpisom zmluvy o NFP podpisand aj zmluva
s vitaznym uchddzacom, zasiela Priimatel takéto verejné obstardvanie na
Standardnu ex post kontrolu do 10 pracovnych dni po uzavreti zmluvy o NFP.3

-V pripade zaddvania zdkazky s vyuzitim  elektronického  trhoviska
sa dokumentdcia predkladd vo fdze po vygenerovani vysledne] zmluvy
prislusSnym elektronickym informaénym systémom, po jej zverejneni v zmysle
z&kona o slobode informdacii (pokial sa jednd o povinny osobu podla zdkona
o slobode informdcii), pricom zmluva je uz platnd a pred nadobudnutim Uginnosti
zmluvy s doddvaterom (UCinnost je viazand na odkladaciu podmienku
schvdlenia zdkazky zo strany SO), ¢o sa povazuje za stupen Standardnej ex-post
kontroly.

3 Neplati pre osobitny rezim uvedeny v Usmerneni k priprave individudineho projektu, kedy bolo verejné
obstardvanie predmetom kontroly uz vo fdze pred podpisom zmluvy o NFP
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LY Ak pri ex-post kontrole SO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanovenilegislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyvrujice
oprdvnenost prislusnych vydavkov (napr. na zdklade zisteni vecnej kontroly VO),
zadverom kontroly je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania. Toto
pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokiadov
ovplyvrivjucich  posudzovanie oprdavnenosti  vydavkov predlozenych dalej
prijimatelom v rémci ZoP.

Ak pri ex-post kontrole SO neizisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.

porusenie pravidiel a ustanovenilegislativy SR a EU, aviak bude zistené iné porusenie,
ktoré moze mat  vplyv na opravnenost  prislusnych vydavkov
(napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), SO v zdaveroch kontroly konstatuje
uvedenu skutocnost a urCi pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel povinny vykonat
na odstranenie tohto nedostatku, pricom buduice pripustenie vydavkov suvisiacich
s VO do financovania bude zdvislé od odstrdnenia alebo dalsieho vyhodnotenia
fohto nedostatku.

$ Ak pri ex-post kontrole SO Zzisti porusSenie pravidiel a postupov VO, resp.

porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zévaznost
tychto zisteni ma taky charakter, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO,
v takom pripade SO:

a) v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, alebo

b) postupuje v zmysle MP CKO ¢. 5 k urcovaniu finanénych oprdyv, ktoré ma riadiaci
organ uplatinovat pri nedodrzani pravidiel a postupov VO (dalej len ,MP CKO
c. 5").
Rozhodnutie SO, Ci bude postupovat podla pism. a) alebo b) zavisi od skutocnosti,
Cije SO v zavislosti zavaznosti zistenych nedostatkov oprdvneny aplikovat ex-ante
financny opravu.

Ak pri ex-post financnej oprave SO Zzisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah, zdvaznost
a moment zistenia tychto nedostatkov su v zmysle MP CKO ¢. 5 takého
charakteru, Ze je pri nich nutné aplikovat ex-post finanénd opravu, SO dalej
postupuje podla tohto metodického pokynu a sucasne postupuje podla § 41
alebo$§ 41a zdkona o prispevku z ESIF.

V osobitych pripadoch, ked objem poZadovanych finanénych prostriedkov
vyplyvajuci z ex-post financnej opravy  presahuje objem vyplatenych
prostriedkov v rémci predoslych ZoP, SO uré&isicasne aj ex-ante finanénd opravu,
o ktorU budu kratené vietky dalsie suvisiace ZoP. Percentudina vyska tejto ex-ante
finan&nej opravy musi byt zhodnd s uréenou ex-post finanénou opravou. Dalsie
podrobnosti o uvedenom postupe budu uvedené v metodickom usmerneni MF
SR
o nezrovnalostiach a financnych opravdch.
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2.5.4. Co je ndslednd ex-post kontrola?
- Ndslednd ex-post kontrola sa vykondva pri vietkych VO, v rdmci ktorych bola
riadne ukoncend druhd ex-ante konftrola.
- Ndslednd ex-post kontrola sa vykondva: vid tabulka €. 1, pripadne v ostatnych
v tejto priruCke stanovenych pripadoch.

- Pre potreby financnej kontroly VO prijimatel predkladd na SO origindl zmluvy
s UspeSnym uchddzacom, resp. jej Uradne overenu képiu. Tuto zmluvu predkladd
prijimatel vradtane vietkych jej priloh. SO je oprdvneny v rdmci podmienok zmluvy
o NFP, resp. zAvéznych dokumentov, na ktoré zmluva o NFP odkazuje, urcit
prijimatelovi vynimku z predkladania tychto priloh,
tj. identifikovatf typ priloh (napr. rozsiahla technickd dokumentdcia), ktoré
prijimatel nemusi na SO predlozit.

- Predmetom tejto kontroly je najma:
a) konftrola sUladu podpisanej zmluvy s Uspesnym uchddzacom s jej ndvrhom
kontrolovanym v rdmci druhej ex-ante kontroly,
b) kontrola oprdvnenosti oséb podpisat predmetnd zmluvu,

c) kontrola zapracovania pripadnych ndvrhov na Upravu formulovanych SO
vo faze druhej ex- ante kontroly,

d) kontrola zverejnenia tejto zmluvy v zmysle zdkona o slobode informdcii,
e) kontrola oznédmenia o vysledku VO do vestnika VO,

f) kontrola novych skuto&nosti, ktoré neboli v Ease vykonu druhej ex-ante kontroly
zndme, alebo z inych dévodov neboli jej predmetom.

g) kontrola podpisania zmluvy s UspeSnym uchddzacom.

& Ak SO pri kontrole nezistinedostatky, zaverom kontroly je pripustenie vydavkov
suvisiacich s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania
predstavuje jeden z predpokladov ovplyvrujicich posudzovanie oprdvnenosti
vydavkov predloZenych dalej prijimatelom v rémci ZoP.

Y%  Pokial SO kontrolou identifikuje nedostatky, ktoré je mozné odstrdnit (napr.
nezverejnenie zmluvy, nezverejnenie casti zmluvy alebo prilohy k zmluve, nezaslanie
ozndmenia o vysledku a pod.), vyzve prijimatela po zaslani ndvrhu spravy z kontroly
na ich odsfrdnenie. Pokial je moZné tieto nedostatky odstranif len Upravou zmluvy
s Uspesnym uchdadzacom (formou dodatku), vyzve prijimatela na vypracovanie

a predloZenie ndvrhu takéhoto dodatku na kontrolu SO. Névrh SO na vypracovanie
dodatku neméze byt v rozpore s obmedzeniami ustanovenymi v § 18 ZVO. Je na
konkrétnom posudeni SO, Ci ndsledny ex-post kontrolu ukonci aZz po schvadleni
platného a Jcinného dodatku alebo aj pred tymto Ukonom(napr. odkladacia
podmienka nadobudnutia Ucinnosti dodatku).
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Q Ak pri konfrole SO Zzisti poruSenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie

pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pric¢om rozsah a zdvaznost tychto zisteni
ma taky charakter, Ze mali alebo mohli maft vplyv na vysledok VO, v tomto pripade
SO:

a) v zdveroch konfroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania
v plnom rozsahu, alebo

b) postupuje podla MP CKO ¢. 5.

Nepripustenie do financovania znamend, Ze vsetky vydavky vychddzajice
z redlizacie vysledku daného VO budu zo strany SO v pripade, Ze budu zahrnuté
v ZoP, oznacené ako neoprdvnené. Rozhodnutie SO, & bude postupovat podla
ods. pism. a) alebo pism. b) zavisi od skutocnosti, &i je SO v zdvislosti od z&dvaznosti
zistenych nedostatkov oprdvneny aplikovat ex ante finanénu opravu.

2.6. Kontroly pri osobitych typoch zdkaziek
S ohladom na Specifikd procesov a postupov niektorych druhov zdkaziek su urcené

doplfujuce pravidld, podla ktorych prijimatel postupuje. Tieto pravidld sa tykaju
nasledovnych druhov zdkaziek:

a) Zdkazky s nizkou hodnotou,

b) Zd&kazky zaddvané cez elektronické trhovisko,

c) Zdkazky ktoré su nadobudané prostrednictvom centrdinej obstardvace;j
organizacie,

d) Kontrola dodatkov,

e) Kontrola Ciastkovych zdkaziek,

f) Kontrola zdkaziek nespadajucich pod 7ZVO.

2.6.1. Aké sU pravidlda ku kontrole zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 117
IVO?
Dokumentdciu na tento typ postupu VO predkladd priimatel po podpise zmluvy
s Uspesnym uchddzacom podla tabulky . 1.

Pri zaddvani z&kaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO postupuje prijimatel podia
pravidiel uvedenych v kapitole tejto prirucky s ndzvom — Zdkazky s nizkou hodnotou
podla § 117 ZVO.

Plnenie zdkazky v rdmci tychto zdkaziek je moziné qj prostrednictvom objedndvok
(t.j. nie pisomnym zmluvnym vztahom). TaktieZ toto plnenie je mozné realizovaf ajinym
spdsobom (napr. pokladnicnym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory
jednoznacne a hodnoverne preukazuje formdine, prip. aj vecné naplnenie vysledku
VO, tento doklad pre potreby financnej kontroly VO nahrddza pisomny zmluvny vztah.
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Pri vykone konftroly tohto typu zdkaziek a definovania jej zdverov postupuje SO
obdobne ako pri Standardnej ex-post kontrole, resp. (ak bola zdkazka predmetom
aj druhej ex ante konftroly — vid prvy odsek) ndslednej ex post kontrole. V radmci kontroly
zOkaziek do 15 000 EUR mdze RO vykonat kontrolu VO ako sucast kontroly
predmetného vydavku v rdmci ZoP (. nevyddva samostatnd sprdvu z kontroly, ako
je tomu napr. pri Standardnej ex post kontrole )

%  OBJEDNAVKA
Medzi minimadilne povinné ndleZitosti objedndavky patri najma:

datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikacné Udaje objedndvatela
a doddvatela (tj. obchodné meno/ ndzov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné
miesta), uvedenie kodu ITMS 2014+ prislusného projektu, jednoznacnd specifikdciu
predmetu zdkazky, dohodnutd cena (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH), lehota
a miesto plnenia, dalsie ndleZitosti podla poZiadaviek objedndvatela.

Na objedndvke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati doddavatelom,
resp. musi byt predlozend ind relevantnd dokumentdcia preukazujuca prevzatie
zavdzku doddvatela dodat tovar, uskutoCnit stavebné prdce alebo poskytnut
sluzbu za podmienok urcenych v objedndvke.

Nie kazdd zdkazka v sume nad 15 000 EUR je zdroven zdkazkou s nizkou hodnotou v zmysle
§ 117 IVO! BliZSie vymedzenie zdkaziek s nizkou hodnotou uvddza § 5 ods. 4 ZVO, v zmysle
ktorého je zdkazkou s nizkou hodnotou takd zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je nizsia
ako finanény limit uvedeny v § 5 odseku 3 ZVO v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva vzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

2.6.2. Aké sU pravidlad pri kontrole zdkaziek zaddvanych cez elektronické
trhovisko?

or

Dokumentdciu na tento typ postupu VO predkladd priimatel podia tabulky ¢. 1.
S ohladom na PHZ sa kontrola tohto typu zdkaziek vykondva ako prvd ex-ante kontrola
VO a ndsledne standardnd ex-post kontrola VO alebo ako $tandardnd ex-post
kontrola VO (bez predchdadzajucej ex-ante kontroly).

V pripade, Zze VO podlieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel postupuje v sulade
s kapitolou Prvda ex-ante konfrola VO. Po vykonani prvej ex-ante kontroly VO
a ndaslednej realizGcii VO prostrednictvom  elektronického  trhoviska, prijimatel
postupuje podla pravidiel uvedenych v kapitole Standardnd ex-post kontfrola VO
a dokumentdciu predkladd na kontrolu po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusSnym
elektronickym informacnym systémom a jej zverejneni v Centrdlnom registri zmlUv.
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or

V pripade, ze VO nepodlieha prvej ex-ante kontfrole VO, priimatel postupuje
v sUlade s kapitolou Standardnd ex-post kontrola VO a dokumentdciu predkladd na
kontrolu vo fdze po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elekfronickym
informacnym systémom a jej zverejneni v Cenfrdlnom registri zmldv v zmysle).

V radmci prvej ex-ante kontroly zdkazky realizovanej prostrednictvom EKS predkladd

prifimatel nasledovnu dokumentdaciu:

a) dokumentdciu preukazujucu urCenie predpokladanej hodnoty zdkazky,

b) zdévodnenie uréenia postupu VO (,test dostupnosti*4) ,

c) vyplneny anonymny zmluvny formuldr z&kazky,

d) opis predmetu zdkazky, pripadné objedndvkové atribldty (najmd konkrétne
zmluvné Specifikacie a podmienky sutaze). V pripade nadlimitnej verejnej sutaze
s vyuzitim elekironického trhoviska je predmetom kontroly aj ozndmenie o
vyhldseni verejného obstardvania a sutazné podklady, ktoré boli

automatizovanym spdsobom vytvorené z Udajov zo zverejnenej ponuky na
elektronickom trhovisku a informdacii od priimatera.

Po vykonani ex-ante kontroly andslednej realizdci VO prostrednictvom

elektronického trhoviska, prijimatel postupuje podia pravidiel uvedenych v kapitole
vztahujUcej sa k Standardnej ex-post kontrole.

Dokumentdciu v tomto pripade priimatel predkladd na kontrolu po vygenerovani
vyslednej zmluvy prislusnym elekfronickym informacnym systémom a jej zverejneni
v Centradinom registri zmlUv.

V pripade, Ze dané VO nepodlieha prvej ex-ante kontrole, prijimatel postupuje
v sUlade s kapitolou tejto prirucky (Standardnd ex-post kontrola) a dokumentdciu
predkladd na kontrolu po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym
informacnym systémom a jej zverejneni v Centrainom registri zmlUv.

V rédmci Standardnej ex-post kontroly predkladd prijimatel nasledovnl dokumentdciu:

a) v pripade zdkazky, ktord nebola predmetom prvej ex-ante kontroly, dokumenty
uvedené v pism. a) az d) predchddzajuceho ods. 4,

b) vietky dokumenty vygenerované po Uspesnom ukonéeni zdkazky v prislusSnom
elektronickom informaénom systéme,

c) automaticky vygenerovand zmluva, ktord je vysledkom VO.

V pripade, Ze pri ex-post kontrole zo strany SO, ktorej sUCastou je vecnd kontrola
verejného obstardvania, bude zistené porusenie, ktoré mbdzie maf vplyv
na opravnenost vydavkov, SO v zdveroch kontroly uvedie tieto zistenia. V pripade
zisteni v r&dmci vecnej kontroly verejného obstardvania, ktoré moézu mat vplyv
na oprdvnenost vydavkov a nie je moziné ich odstranit, SO v zdveroch kontroly
nepripusti vydavky stvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu. V pripade zisteni
porusenia pravidiel a postupov VO, resp. porusenia pravidiel a ustanoveni legislativy

4 Prifimatel by pri kvalifikacii beznej dostupnosti na trhu mal realizovat overenie, ktorym verifikuje status obstardvaného
tovaruy, sluZieb alebo stavebnych prdc vo vztahu k zdkonom uréenym podmienkam. Tato kvalifikGcia nemédze byt
generdlizovand, ale vyzaduje sa skimanie vzdy ad hoc na konkrétny pripad tak, aby sa zohladnili vietky viastnosti
dostupnosti doddvky, sluzby alebo stavebnej prdce vo vztahu k aktudinym trhovym podmienkam. K spravnej klasifik&cii
je potrebné poznaf podrobny opis predmetu zdkazky so vietkymi jeho viastnostami, parametrami, vrétane spdsobu
jeho vyhodnotenia, pouZivania a dodacich podmienok.
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SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok verejného obstardvania
azdkazka bola zaddvand s vyuzitim elekfronického frhoviska, je SO povinny
postupovat podla MP CKO &. 5, ktory upravuje postup pri urceni financnych oprdav za
porusenie pravidiel a postupov VO.

Prijimatelia mbézu v zmysle § 66 ods. 8 realizovat cez elektronické trhovisko
aj nadlimitnU verejnu sutaz na ndkup tovarov a sluzieb, ktoré nie su intelektudingj
povahy a sU bezne dostupné na trhu.

Y% Od 01.03.2018 nie je v zmysle OPET podmienkou nadobudnutia Ucinnosti
zmluvy schvdlenie zdkazky zo strany Poskytovatela.

2.6.3. Idkazky ktoré s nadobudané prostrednictvom centrdlnej obstaravacej
organizdcie podra § 15 ods. 2 a ods. 4 ZVO

Uvedené pravidld sa vztahuju na situdciu, ked viacero prijimatelov (t.j. viacej ako
jeden) nadobuda, resp. obstardva tovary, stavebné prdce alebo sluzby
prostrednictvom centrdinej obstardvacej organizdcie podra § 15 ods. 2 a ods. 4 ZVO,
pricom foto nadobudanie, resp. obstardvanie sa tyka toho isteého VO azdroven
centrdlne VO sa tyka viacerych operacnych programov a jednotlivé SO, ktoré su
zaroven centrdlnou obstardvacou organizéciou, nie sU tou istou pravnickou osobou.

V pripade, Ze priimatel bude obstardvat alebo nadobudat tovary/prace/sluzby
prostrednictvom centrdinej obstardvacej organizdcie, je pri uvedenom povinny
postupovat podla kapitoly 3.3.7.2.6. Systému riadenia ESIF.

2.6.4. Kontrola dodatkov
Povinnost predkladania dokumentacie VO na kontrolu SO sa vztahuje aj na vietky
dodatky k uzavretym zmluvdm s Uspesnym uchddzacom.

o

Prijimatel je povinny predloZit na kontrolu SO ndvrhy vietkych dodatkov (okrem zmeny
identifikacnych a kontakitnych Udajov zmluvnych strdn — vid niZ8ie) sUvisiacich s
vysledkom VO alebo vysledkom obstardvania, a to pred jeho podpisom oboma
zmluvnymi stranami (Druhd ex ante kontrola). Uvedend povinnost sa vztahuje g
na pripady, ked sa dodatok vztahuje na cast vydavkov, ktoré sU Co ilen z Casti
spolufinancované zo zdrojov EU, alebo nie sU oprdvnenymi vydavkami, ale
sU suCastou zakazky, ktord je spolufinancovand ESIF.

Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich sUladu s prislusnymi ustanoveniami
VO ato nagjmd s ustanovenim § 18 ZVO. Zdrqveﬁ SO posudzuje zmeny z neho
vyplyvajice po strénke ich suladu so schvdlenou ZoNFP a U¢innou zmluvou o NFP.

Prijimatel zasiela na SO ndvrh dodatku pred jeho podpisom oboma zmluvnymi
stranami. Uvedend povinnost sa vzfahuje aj na pripady, ked sa dodatok vztahuje
na Cast vydavkov, ktoré nie sU opradvnenymi vydavkami, avsak su sucasfou zdkazky,
ktord je spolufinancovand z OP LZ.
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Prijimatel je zdroven povinny predlozit takyto dodatok este pred tym, ako
sa skutocnost menend dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny
v sUpise poloziek alebo v rozpocte diela). Uvedend povinnost sa nevzfahuje na
pripady, ked sa dodatkom menia identifikacné a kontaktné Udaje zmluvnych strdn
(napr. adresa sidla, kontakiné osoby, Cislo bankového Uctu a pod.). V tomto pripade
(zmene identifikacnych a kontaktnych Udajov) je priimatel opravneny predlozit takyto
dodatok az po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami, teda nie je povinny ho
predlozit na schvdlenie pred jeho podpisom.

Ak zmenu vyplyvajicu z realizdcie zdkazky nie je moziné z dévodu mimoriadnej
udalosti (zivelnd pohroma, havdria alebo situdcia bezprostredne ohrozujica Zivot,
alebo zdravie ludi alebo Zivotné prostredie) riesit v danom rozhodnom case
dodatkom, resp. nie je udrzatelné cakat na vysledok kontroly SO v rdmci dodatku
rieSiaceho takUuto mimoriadnu situdciu, priimatel zasle ndvrh dodatku, alebo uz
samotny podpisany dodatok az po pominuti tejto mimoriadne] udalosti suCasne
so zddvodnenim. Ak sa takdto situdcia riesi v rdmci priameho rokovacieho konania
podla § 81 ZVO, pricom vysledkom tohto postupu je novd zmluva, SO postupuje pri
kontrole podla prislusnej kapitoly.

¥% DODATOK a PRIAME ROKOVACIE KONANIE

Pokial prijimatel planuje upravit existujici zmluvny vztah na zdklade priameho
rokovacieho konania, je v tomto pripade povinny predloZit na SO ndvrh ozndmenia
0 zamere uzavriet zmluvu a odévodnenie poufZitia priameho rokovacieho konania.
AZ po kontrole tohto ozndmenia a posudeni opravnenosti pouzitia priameho
rokovacieho konania je priiimatel oprdvneny zacat realizovat tento postup. Po
uskutocneni rokovani zasiela prijimatel na SO zdpisnice z tychto rokovani spolu
s ndvrhom dodatku. Tento je dalej predmetom kontroly SO.

& Ak SO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel
a ustanovenilegislativy SR a EU, zdverom kontroly je suhlas SO s podpisanim dodatku
verejného obstardvatela s UspesSnym uchddzacom. Tento suUhlas predstavuje
predpoklad k vydaniu zaveru v rdmci ndslednej kontroly dodatku po jeho podpise.

P Ak SO 1zisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel

a ustanoveni legislativy SR a EU, zédverom kontroly je nesthlas SO s podpisanim
dodatku verejného obstardvatela s Uspesnym uchdadzacom.

Ak nezrealizovanie zmien vyplyvajicich z dodatku preukdzatelne spbdsobilo nemoznost
splnenia pbévodnej zmluvy, alebo by tato skutoCnost znamenala pre prijimatela
neprimerané tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu SO prijimatel takyto dodatok podpise,
je SO oprdvneny ndsledne postupovaf v zmysle MP CKO ¢&. 5 uréenim navrhu ex-ante
financnej opravy vztahujicej sa na konkrétne porusenie uvedené v tomto pokyne.
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Po podpise dodatku VO s doddavatelom, ktorého ndvrh bol predmetom kontroly SO,
zasiela prijimatel tento dodatok na SO na jeho ndsledny kontrolu. Na predkladanie
takéhoto dodatku a na jeho kontrolu sa primerané vzfahuju pravidld uvedené
v kapitole Ndslednd ex-post kontrola.

Y%  Pokial prijimatel prediozi na kontrolu dodatok, ktory nebol predmetom kontroly
pred jeho podpisom zo strany SO, mdie byt toto povaZované za podstatné
porusenie zmluvy o NFP. Pokial SO pri kontrole tohto dodatku nezisti porusenie
pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU,
predmetny dodatok schvdli. Pokial SO pri kontrole takéhoto dodatku zisti porusenie
pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU,
predmetny vydavok neschvdli, o znamenq, Ze suvisiace vydavky vyplyvajuce zo
zmien tohto vydavku nebudU pripustené do financovania v plnom rozsahu.
V pripade, Ze by nezrealizovanie zmien vyplyvajicich z dodatku preukdzatelne
sposobilo nemozZnost splnenia pdévodnej zmluvy, alebo by tdto skutocnost
znamenala pre prijimatela neprimerané fazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu SO,
prijimatel takyto dodatok podpise, je SO oprdvneny ndsledne postupovat v zmysle
MP CKO ¢. 5 uréenim ndvrhu ex-ante financnej opravy vztahujucejsa na konkrétne
porusenie uvedené v tomto pokyne.

2.6.5. Kontrola ¢iastkovych zdkaziek

- Pri financnej kontrole zdkaziek zaddvanych na zaklade rdémcovej dohody, uzavretej
ako vysledok verejného obstardvania, je potrebné vychddzat z hodnoty Ciastkovej
zA&kazky, zadanej na zdklade rdmcovej dohody a ndsledne postupovat primerane
podia kapitoly Predkladanie a kontrola verejneho  obstardvania, ako qj
z metodického vykladu CKO ¢&. 3 ku kontrole zdkaziek zaddvanych na zdklade
rédmcovej dohody.

- V pripade zdkaziek zaddvanych na zdklade ramcovej dohody SO mbze vykondvat
nasledovné druhy finan&nych kontrol:

a) druhda ex-ante kontrola

- ak zmluvnd hodnota Ciastkovej zdkazky sa rovnd alebo presahuje financny limit pre
nadlimitnU zdkazku verejného obstardvania v zdvislosti od typu obstardvajiceho
subjektu a predmetu zdkazky.

Aj pri druhej ex-ante kontrole zékaziek vyhldsenych podla ZVO vykondva UVO kontrolu
podla § 169 ods. 2 ZVO v pripade nadlimitnej zdkazky, Co aj z Casti financovanej z
prostriedkov EU. Prifimatel predkladd dokumentdciu na kontrolu najskér na SO a
podnet na vykon kontroly na UVO prijimatel poddva oz na zdklade vyzvania SO.

Postup podla tohto odseku sa nevzfahuje na rémcovu dohodu a Ciastkové zdkazky

zadavané podla zdkona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (dalejlen ,,z&kon ¢. 25/2006 7. z.").

b) standardnda ex-post kontrola
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- ak je nadlimitnd Ciastkova zdkazka predmetom financnej kontroly zo strany SO az po
podpise Ciastkovej zmluvy (napr. v pripadoch, ak bola Ciastkova zdkazka zadand este
pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP),

- ak je hodnota Ciastkovej zakazky zadanej na zdklade rémcovej dohody z pohladu
financného limitu podlimitnou zdkazkou.

c) nasledna ex-post kontrola

- ak zmluvnd hodnota Ciastkovej zdkazky predstavuje z pohladu financného limitu
nadlimitnU zdkazku verejného obstardvania v zdvislosti od typu obstardvajuceho
subjektu a predmetu zakazky,

- Ciastkové zdkazky zaddvané na zdklade radmcovej dohody, ktord bola vysledkom
podlimitného postupu s vyuzitim elektronickénho trhoviska.

- Ciastkové zdkazky podla § 117 ZVO - ak hodnota Ciastkovej zdkazky zaddvanej na
zAklade rdmcovej dohody predstavuje z pohladu finanéného limitu zakazku s nizkou
hodnotou podia § 117 ZVO, je potrebné postupovat primerane podla vieobecnych
ustanoveni tykajucich sa kontroly zdkaziek s nizkymi hodnotami.

- Ak mda Ciastkova zdkazka charakter objedndvky, je objedndvka evidovand
v ITMS2014+. V pripade, ak md byt vysledkom zaddvania Ciastkovej zdkazky na
zOklade rdmcove] dohody pisomnd zmluva, na zdklade ktorej sa zaddvaju
objednavky, eviduje sa v ITMS2014+ iba cCiastkovd zmluva a objedndvky budu
evidované na Urovni tejto Ciastkovej zmiuvy.

2.6.6. Kontrola zakaziek nespadajucich pod ZVO

Pravidld tykajuce sa zdkaziek nespadajucich pod ZVO sa vztahuju na zdkazky, ktoré
podliehaju vynimke v zmysle § 1 ods. 2 az 12 ZVO a dalej v ustanoveni § 8 ods. 3 ZVO
je upravend vynimka pre urcité kategdrie osdb, ktoré nie sU verejnym obstardvatelom,
ani obstardvatelom, a ktoré ziskali financné prostriedky v rdmci opatreni spolocnej
organizdcie polnohospoddrskych trhov alebo finanéné prostriedky uréené na
podporu rozvoja vidieka, polnohospoddrskej prvovyroby, potravindrstva, lesného a
rybného hospoddrstva podla osobitnych predpisov. Zdkazku nespadajucu pod ZVO
je prijimatelom predkladand podia tabulky &. 1 tejto Prirucky.

Pravidld na zaddavanie zakaziek nespadajucich pod ZVO sa nachddzaju v osobitnej
Casti tejto Prirucky (Zaoddvanie zakaziek nespadajucich pod ZVO)

Y%  Prijimatel nesmie zadat zdkazku v zmysle § 1 ods. 2 az 12 VO s cielom vyhnit
sa pouiZitiv pravidiel a postupov zaddvania zdkaziek podla ZVO. V pripade, Zze SO
identifikuje takéto neopravnené pouiZitie zaddvania zdkaziek, je povinny vydavky
vyplyvajuce z takéhoto obstaravania vylucit z financovania v plnom rozsahu.
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Pravidld uvedené v tejto casti prirucky sa nevztahuju na uzatvdranie pracovnych
zmldv, dohdéd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru alebo
obdobného pracovného vztahu v zmysle § 1 ods. 2 pism. e) ZVO.

2.7. Co sU to finanéné opravy (finanénej opravy) za porusenie
pravidiel a postupov VO?

V pripade, Ze priimatel zrealizuje VO v rozpore s pravidlami uvedenymi v ZVO,
v Systéme riadenia ESIF, v tejto priruc¢ke alebo v zmluve o NFP (alebo v zavaznych
dokumentoch na ktoré odkazuje) je SO oprdavneny znizit hodnotu oprdvnenych
vydavkov t.j. urCit financnu opravu (dalej len ,financnd oprava“), resp. vylucit VO
z financovania v plnom rozsahu.

Podla povahy, rozsahu, zdvainosti a momentu zistenia nedostatkov je teda SO
opravneny:
a) v zdveroch kontroly nepripustit vydavky suvisiace s VO do financovania
v plnom rozsahu, alebo
b) postupovaf v zmysle MP CKO ¢&. 5. (tj. urCit/navrhnif ex-ante alebo ex-post
finan&nu opravu).
Financné opravy sa s ohladom na moment identifikovania nedostatku VO delia na:

a) ex-ante finanénej opravy,
b) ex- post finanénej opravy.

% so postupuje pri identifikovani porusenia pravidiel a postupov VO podla
pravidiel uvedenych v zmluve o NFP, v Systéme riadenia ESIF a v MP CKO &. 5.

V pripade zisteni v radmci obstardvani, ktoré nepodliehajuvposfupom ZVO, postupuje
SO podla pravidiel uvedenych v Systéme riadenia ESIF a pravidiel uvedenych
v zmluve o NFP.

$ Exante finanénd oprava je individudine zniZzenie hodnoty deklarovanych
vydavkov z dévodu zisteni porusenia legislativy SR alebo EU, najmd v oblasti VO.
Vyska individudinej ex-ante financnej opravy sa urcéi v zodpovedajucej sume
neoprdvnenych vydavkov, resp. ako percentudlna sadzba zo sumy oprdvnenych
vydavkov zdkazky v ramci schvdleného NFP alebo jeho casti, a to vo faze pred
Uhradou dotknutej zdkazky v ZoP, v rdmci ktorej boli nedostatky identifikované.

Ex-ante finanénu opravu nie je mozZné aplikovat v rdmci procesu prvej a druhej
ex-ante kontroly VO.

2.7.1. Ex-ante finanéna oprava

Ex-ante financny opravu mbze SO aplikovat za predpokiadu, Ze vydavky
vychddzajuce z dotknutého VO neboli v Case zistenia nedostatku pripustené
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do financovania, t.j. nedoslo k ich Uhrade v rdmci ZoP zo strany platobnej jednotky.
Momentom Uhrady oprdvnenych vydavkov v ZoP, vztahujicim sa k ndkladom
projektu, ktoré vyplyvaju z realizacie VO, sa mysli vo vztahu k jednotlivym spésobom
financovania nasledovné:

a) Systém zdlohovych platieb — momentom schvdlenia suhrnnej Ziadosti o platbu,
v ktorej je zahrnutd prislusnd ZoP.

b) Systém predfinancovania — momentom Uhrady Ziadosti o platbu (poskytnutie
predfinancovania) prijimatelovi.

c) Systém refunddcie — momentom Uhrady ZoP prijimatelovi.

Pri urCovani ex-ante Vfinon(:nej opravy postupuje SO vsulade s kapitolou
3.3.7. Systému riadenia ESIF a pravidlami uvedenymi v MP CKO ¢&. 5.

Doévody na udelenie ex-ante financnej opravy spolu s navrhovanou % Vvyskou
financnej opravy uvedie SO v ndvrhu spravy z kontroly VO.

S ohladom na spIinenie podmienky uvedenej v kapitole 4 v bode 1 pism. b) MP CKO
C. 5, tykajucej sa povinnosti uzavretia dodatku k zmluve o NFP, SO bude pozadovaf
uzavretie takéhoto dodatku v rdmci kazdého VO, ktorého predpokladand hodnota
financnej opravy bude rovnd alebo vyssia ako 20 000 EUR. SO je viak oprdvneny
pozadovat uzavretie dodatku gj v pripade financnej opravy nizsej ako je uvedeny
limit.

SO zasle prijimatelovi spolu s ndvrhom ex-ante financnej opravy aqj znenie dodatku
k zmluve o NFP, ktory nie je podpisany zo strany SO. Priimatel je povinny v pripade
akceptovania ex-ante financnej opravy zaslat na SO podpisany dodatok spolu
s ostatnymi dokladmi preukazujucimi splnenie dalS§ich podmienok urcenych SO na
udelenie ex-ante finanCnej opravy. SO zabezpedli po overeni spinenia vietkych
podmienok udelenia finan&nej opravy podpis ndvrhu dodatku zo strany SO a jeho
zaslanie prijimatelovi

Postup tykajuci sa uloZenia ex-ante finanénej opravy nie je moiné aplikovat v tychto
pripadoch:

a) ked SO identifikuje porusenia pravidiel a postupov vo VO v rdmci svojej kontroly
vo fdze pred uzavretim zmluvy s Uspesnym uchddzacom, pricom prijimatel
nedodrzi zmluvnU povinnost neuzavriet zmluvu s UspeSnym uchddzacom do
ukoncenia predmetnej kontroly SO,

b) ked si prijimatel nesplni povinnost vyplyvajucu zo zmluvy o NFP a nepredlozi VO
na kontrolu na SO pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchddzacom a SO
kontroluje predmetné VO ztohto dévodu aZz po podpise zmluvy s Uspesnym
uchadzacom,

c) ked priimatel podpise zmluvu s Uspesnym uchddzacom pred riadnym
ukon&enim kontroly nadlimitnej zékazky zo strany UVO podia § 169 ods. 2 ZVO
alebo vébec nepredlozi dokumentdciu k VO na tdto kontrolu

d) prijimatel vyhlasi VO pred riadnym ukoncenim prvej ex-ante konftroly, pricom pri
daliej kontrole SO zisti pri tomto VO nedostatky, ktoré maju alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO,
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e) prijimatel vyhlasi VO po tom, ako mu SO pisomne zamietol Ziadost o vykonanie
prvej ex-ante kontroly (pozn. ide o pripady, kedy je prijimatel povinny poziadat
0 vykonanie ex-ante konftroly),

f) prijimatel realizuje proces VO bez riadneho ukoncenia inych ex-ante kontrol,
ktoré si SO urCil vo svojej riadiacej dokumentdcii ako povinné, resp. toto
realizované VO je v rozpore so zAavermi tychto kontrol,

g) prijimatel vyhldsi VO v zneni, ktoré je v rozpore s poziadavkami SO vyplyvajucimi
z vysledkov prvej ex-ante  kontroly, resp. ktoré je vrozpore
so znenim dokumentdcie schvdlenej v rdmci prvej ex-ante kontroly, pricom
v rdmci dalSej kontroly SO zisti pochybenie, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv
na vysledok VO a toto pochybenie je suvisiace s tymto rozporom.

V pripadoch uvedenych v predoslom odseku, SO vydavky vzniknuté z takéhoto VO
nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

2.7.2. Ex-post finanénd oprava

V pripade, Ze v rdmci vydavkov vychddzajucich z dotknutého VO uz doslo k Uhrade
oprdvnenych vydavkov v ZoP zo strany platobnej jednotky, SO v sUlade s kapitolou
3.3.7. Systému riadenia ESIF a pravidlami uvedenymi v MP CKO &. 5, aplikuje ex-post
finan&nu opravu a sucasne postupuje podla § 41 zdkona o prispevku z ESIF.

2.8. Co je konflikt zdujmov v procese VO?

Konflikt z&ujmov zahffa pringjmensom kazdyU situdciu, ked osoby na strane
obstardvatela alebo poskytovatela obstardvacich sluzieb konajuceho v mene
obstardvatela, ktori sU zapojeni do vykondvania postupu obstardvania alebo mdzu
ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo
nepriamo financny, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimaf ako
ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO.

Nakolko priimatel je pri zaddvani zdkaziek a pocas celého procesu VO povinny
repektovat a uplatiiovat zadkladné pravne zasady EU zakotvené v ustanoveni § 10
ods. 2 IVO, tzn. dodrziavaf princip rovhakého  zaobchddzania
s uchdadzacmi/zaujemcami a princip nediskrimindcie. Z tejto zdsady rovnako vyplyva
povinnost uplatnovania principu transparentnosti, ktord md zabezpedlit moznost
overit, Ci bola zdsada rovnosti zaobchddzania reSpektovanda.

Z tohto dévodu je pri kontrole VO kontrolovand agj skutocnost, Ci bol z procesu VO
vyluceny konflikt z&ujmov.

Problematika konfliktu z&ujmov je blizSie uvedend v MP CKO ¢&. 13 k posudzovaniu
konfliktu zdujmov v procese VO.

Ldroven v podmienkach poskytovania finanénych prostriedkov je pojem konflikt
zAdujmov vymedzeny v § 46 zdkona o prispevku z ESIF na Ucely tohto zdkona ako
skutocnost, ked z finan&nych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov
je naruseny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny,
hospoddrny a objekfivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku. Uvedené
ustanovenie sa vzfahuje aj na pripady konfliktu zaujmov medzi obstardvatelom
a zainteresovanou osobu alebo medzi uchddzacom/zdujemcom a zainteresovanou
osobou.
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Y%  Upozoriiuieme prijimatela, 7e v pripade, ak SO identifikuje vo VO konflikt
zaujmov, je vzhladom na povahu, zdvaznost a vplyv tohto porusenia na vysledok
VO, opravneny vylucit vydavky z predmetného VO zo spolufinancovania v plnom
rozsahu (,,100 % finanénd oprava®). Uvedend mozZnost financnej opravy
sa samozrejme vzfahuje aj na situacie, Ze dany nedostatok bude identifikovanymi
dalsimi kontrolnymi a auditnymi orgdnmi.

SO pozaduje, aby sucastou dokumentdcie kazdého VO predkladaného na SO bolo
Cestné vyhlasenie prijimatela o vyluceni konfliktu zdujmov z daného procesu VO.

ZAavazny vzor tohto prehldsenia je uvedeny v prijimatela
o vyluceni konfliktu zdujmov v procese VO tejto prirucky.

V nasledujucom prehlade uvadzame situdcie, ktoré moézu indikovaf konflikt z&Gujmov.
Odporucame preto prijimatelovi, aby v pripade, ak identifikuje takuto situdciu v rdmci
realizovaného VO, dékladne zvdzil a preskimal mozny vplyv tejto skutocnost na
samotny proces VO a jeho (mozny) vysledok, ako gj sUlad tejto situdcie s povinnostami

uvdadzanymiv § 40 ZVO.

$ MozZné indikované formy prepojenosti sU napr. nasledovné:

- Clen statutdrneho orgdnu Uspesného uchddzada je zdroven &lenom
Statutdrneho orgdnu obstardvatela.

- Clen $tatutdrneho orgdnu Uspe$ného uchddzaca je rodinny prislusnik
alebo pribuzny ¢lena Statutarneho organu obstardvatela.

- Clen $tatutdrneho orgdnu Uspesného uchddza&a je obchodny partner
clena Statutdrneho orgdnu obstaravatela (napr.
spolukonatelia/Clenovia  Statutdrneho  orgdnu maji  majetkové
prepojenie v tretej firme, spolumaijitelia tretej firmy - sucasni alebo
byvali).

- Clen Sstatutdrneho orgdnu Uspesného uchddzada je zdroveri
zamestnancom obstardvatela alebo pre neho pracuje na zdklade
Zivnostenského oprdavnenia.

- Clen statutédrneho orgdnu Uspe$ného uchddzada je zdroven clenom
osoby podla § 7 ZVO (napr. obCianskeho zdruzenia).

- Clen $tatutdrneho orgdnu Uspesného uchddzaca je blizky priatel alebo
zndmy Clena Statutdrneho orgdnu obstaravatela.

- Spolupraca clena Statutdrneho orgdnu/zamestnanca Uspesného
uchddzaca s predstavitelmi obstardvatela na inych projektoch,

- Spolupraca clena Statutdrneho orgdnu/zamestnanca obstaravatela
s buducim UspesSnym uchddzacom v etape pripravy VO.

- Akdkolvek indicia o konflikte zaujmov Clena hodnotiacej komisie alebo
Clena Statutdarneho orgdnu obstardvatela (napr. z dévodu, Ze takdto
osoba md obchodny podiel v spolocnostiach, ktoré ddvaju ponuku).
Spolocenské alebo osobné kontakty (blizka osoba) medzi osobami
uspesSného uchadzaca a obstardvatela.
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2.9. Ochrana hospoddarskej sufaze
SO v rédmci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO qgj z pohladu mozného
porusenia hospoddrskej sufaze podla zakona €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospoddrskej
sUfaze a o zmene a doplneni zakona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 347/1990 Zb. o
organizdcii ministerstiev a ostatnych Ustrednych orgdnov $tatnej sprdvy SR v zneni
neskorsich predpisov (konkrétne dohdd obmedzujucich sutaz podla §4 zdkona o
ochrane hospoddrskej sufaze).

V pripade, Zze SO zisti pri tejto kontrole podozrenia z mozného porusenia tohto zdkona
(napr. moznej kartelove] dohody), je opravneny obrdtit sa s podnetom na vykon
Setrenia Protimonopolny Urad SR. Upozoriujeme prijimatela, Ze vysledok tohto konania
(potvrdenie porusenia zdkona) mbze predstavovat prekdzku v dalSiom
spolufinancovani predmetného VO zo strany SO.

Za Ucelom zvysenia informovanosti prijimatelov je v prilohe fejto prirucky (Priloha ¢. 3:
Rizikové indikatory k moznym poruseniam zdkona o ochrane hospoddrskej sutfaze)
uvedeny zoznam rizikovych indik&torov, predstavujicich situdcie, ktoré zvysuju
pravdepodobnost, Ze v rdmci daného zaddvania zdkazky mohlo dojst
k protiprdvnemu konaniu. Odpori¢ame, aby sa priimatel s tymito indik&tormi
obozndmil, a v pripade, Ze sdm v rdmci realizacie VO identifikuje niektoré z nich, zvazil
podia povahy a zdvaznosti tychto indicii, rovnako moznost podania podnetu na
Profimonopolny Urad SR.
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Priru¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim orgdnom pre operacny
program Ludské zdroje na programove obdobie 2014-2020 verzia 0.4

3. Redlizacia verejného obstaravania a obstaravania

Nasledovnd schéma casovej osi verejného obstardvania zahfiia klu€ové procesy.
SUcasnym stlacenim Ctrl a kliknutim na konkrétny text déjde k automatickému presunu
na prislusny kapitolu prirucky.




3.1. Vseobecné pravidla verejného obstaravania
Prijimatel je povinny postupovat pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovarov,
uskutoCnenie prdc a poskytnutie sluZzieb potrebnych pre realizdciu aktivit Projektu
v sUlade so ZVO a Zmluvou o NFP. Zdroven je priimatel povinny pri zaddvani zdkaziek
s nizkou hodnotou podia § 117 ZVO postupovat podla pravidiel uvedenych v prislusnej
Casti tejto prirucky.

V pripadoch, kedy obstardvanie tovarov, prdc alebo sluZzieb nepodlieha povinnym
postupom podla ZVO, je priimatel povinny postupovat v sulade s prislusnymi
ustanoveniami uvedenymi v tejto prirucke a v inych zdvdznych dokumentoch,
na ktoré tato prirucka odkazuije.

Cinnostou SO nie je dotknutd vyluénd a kone&nd zodpovednost priimatela
ako verejného obstardvatela, obstardvatela alebo osoby podia § 8 ZVO za vykonanie
VO v sUlade so vieobecne zdvéznymi pravnymi predpismi SR a EU, zdkladnymi
princiomi VO a zmluvou o NFP. Rovnako cinnosfou SO nie je dotknutd vyluénd
a konecnd zodpovednost prijimatela za obstardvanie qj v pripade, ak tento nie je pri
obstardvani povinny postupovat podia ZVO.

Z&very z kontroly VO vykonanej zo strany SO automaticky nepredstavuju préavny ndrok
na preplatenie akychkolvek vydavkov readlizovanych v rédmci zmllv, ktoré
sU vysledkom VO. Vietky ZoP predkladané prijimatelmi bud( posudzované v zmysle
platnych pravidiel.

SO odporuca priimatelom, ktori budy realizovaf VO prostrednictvom externych
subjektov, aby do zmldv o vykonani VO s externymi subjektmiimplementovali sankéné
ustanovenia tykajuce sa zodpovednosti za pripadné nedostatky v procese VO.

Pri obstardvani informacno-komunikacnych technoldgii SO odporuca prijimatelom
postupovat v sUlade pokynmi Uradu podpredsedu viddy SR pre investicie
ainformatizéciu, ktoré sU zverejnené na: http://www.informatizacia.sk/861-
menu/23219s .

LY Za ucelom prevencie a zabrdnenia vzniku najbeZnejSich chyb v ramci
projektov financovanych z eurdpskych Strukturdinych a investicnych fondov
vypracovala EK ,Usmernenie k verejnému obstaravaniu pre odbornikov z praxe.
Odporucame prijimatelom a osobdm zabezpecujucim sluzby VO aby sa obozndmili
s tymto dokumentom. Je zverejneny na :

http://ec.europa.eu/regional policy/sk/information/publications/quidelines/2015/
public-procurement-quidance-for-practitioners
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3.2. Vyber postupu verejného obstaravania
Prijimatel by mal pri vybere postupu VO respektovat splnenie vietkych zdkonnom
stanovenych povinnosti, ako aj zohladnovat skutocnost, &i dany postup bude viesf
k Co nqgjsirsej] hospoddrskej sutazi a nebude bez opodstatnenia obmedzovat
potencidinych uchddzacov a zaujemcov.

& Pri vybere postupu je rozhodujuce najmd:
- vyska predpokladanej hodnoty zdkazky,
- skutocnosft Ci sa jednd o bezZne alebo nie bezne dostupny tovar, sluzbu, pracu,
- splnenie podmienok na povulZitie postupu (pri niektorych postupoch napr.
rokovacie konania, sufaznych dialdg)
- Specifikdcia predmetu zakazky,
- okolnosti zaddvania zakazky.

Y%  Pouiitie postupov — rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie
konanie, sufazny dialdg a aplikdcia sutaze ndvrhov sU predmetom schvalovania
v rdmci prvej ex-ante kontroly SO

3.2.1. Nadlimitné zdakazky

L&kazka je nadlimitnd alebo podlimitnd v zdvislosti od jej predpokladanej hodnoty.
Toto pravidlo je potrebné respektovat qj pri zaddvani zdkaziek osobami podia § 7 ods.
2 IVO.

Postupy zaddavania nadlimitnych zdkaziek:

a) verejnd sutaz,

b) uZsia sutaz,

c) rokovacie konania,

d) sufazny dialog.

e) inovativne partnerstvo

Y%  OdpordGame aby si pred vyhldsenim sUtaze priimatel vidy overil platné limity
na nadlimitné zdkazky, nakolko tie podliehajd zmendm, ktoré UVO oznamuje
vSeobecne zdvdznym pravnym predpisom. Rovnako je potrebné overit si qj limity
pre ostatné zdkazky, nakolko qj tie podliehaju zmendm.
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3.2.1.1. Verejna sutaz
Postup verejnej sufaze upravuje ZVO v § 66.
Y%  V pripade uréovania lehoty na predkladanie ponuk s ohladom na § 66 ods. 2
pism. b) ZVO, je pofrebné splnit vietky poZiadavky na zverejnenie predbezného
ozndmenia uvedené v fomto wustanoveni, vrdtane uvedenia vietkych
pozZadovanych informdcii a udajov. V zmysle § 65 ods. 1 ZVO nie je uverejnenie
predbeiného ozndmenia povinnostou, ale moznostou.

¥ Odporucame vyuZivanie verejnej sufazi, nakolko je pokladand
za najtransparentnejsi postup a podporuje ¢o ngjsirsiu hospodarsku sufaz.

Ak ide o tovary a sluzby bezne dostupné na trhu verejny obstardvatel / obstardvatel
moze verejnu sufaz uskutolnit s vyuzitim elekironického trhoviska. Uvedeny postup
upravuje ZVO v § 66 ods. 8.

3.2.1.2. Uzsia sutaz
Postup uzsej sufaze upravuje ZVO v § 67.

Y V pripade obmedzenia poctu zdujemcov, ktori sa vyzvy na predloZenie
ponuky, je potrebné toto obmedzenie definovaft tak, aby sa umozZnila hospoddrska
sufaz a nenarusili sa zakladné principy VO. Zviast pri definovani objektivnych kriteril,
podla ktorych toto obmedzenie bude uplatiovat, je potrebné, aby boli stanovené
najmé& jasne, zrozumitelne, primerane predmetu zdkazky a nediskriminacne.

& Z kaZdeho hodnotenia tychto kritérii na obmedzenie pocltu zdujemcov,
ktorych vyzve prijimatel na predlozenie ponuky je potrebné vypracovatf samostatny
dokument - hodnotiaci hdrok, z ktorého bude zrejmé najmdé to, ako sa posudzoval
kazdy zaujemcom predloZzeny doklad a ako toto posudenie ovplyvnilo konecny
vysledok celkového hodnotenia vietkych Ziadosti o Ucast.

3.2.1.3. Rokovacie konanie so zverejnenim

Rokovacie konanie so zverejnenim upravuje § 70 az 73 ZVO.

Y%  Kaidé pouiitie rokovacieho konania musi byt predmetom prvej aj druhej
ex-ante kontroly SO, ktord bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. opravnenie
na jeho poutitie.
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3.2.1.4. Priame rokovacie konanie
Priome rokovacie konanie bez zverejnenia upravuje § 81 a § 82 ZVO.

Y% Kaidé pouZitie rokovacieho konania musi byt predmetom prvej qj druhej
ex-ante konfroly SO, ktord bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. opravnenie
na jeho poutitie.

3 Tento postup z pohladu zisteni kontrolnych orgdnov a auditov EK je vysoko

rizikovy. S ohladom na zvySenU pravdepodobnost buducich neoprdvnenych
vydavkov, odporiuc¢ame vyhnut sa zaddvaniu zdkaziek cez tento postup.

© Za ucelom zvysenia transparentnosti je pri zaddvani zdkazky postupom
priameho rokovacieho konania potrebné zverejnit pred realizovanim rokovani
ozndmenie podla § 26 ods. 7 IVO (ex-ante ozndmenie o dobrovolnej
fransparentnosti). Ndvrh tohto oznadmenia bude predmetom prvej ex-ante kontroly
SO.

3.2.1.5.  Sufainy dialég
Postup zaddvania zdkazky postupom sutazného dialdgu upravuje § 74 az 77 ZVO.

Y%  Kaidé pouiitie sutainého dialdgu musi byt predmetom prvej aj druhej ex-ante
kontroly SO, ktord bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na jeho
pouZitie.

3.2.1.6. Sufazindvrhov
Postup sutaze ndvrhov upravuje § 119 az 125 ZVO.

% Kazdé pouiitie sutaze ndvrhov musi byt predmetom prvej ex-ante kontroly SO,
ktord bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na jeho pouiitie.

3 Upozorniujeme na casté nesprdvne pouZitie priameho rokovacieho konania
podla § 81 pism. h) ZVO v ramci vysledku sutaZze ndvrhov. Zo strany kontrolnych
organov a auditov EK, EDA je toto poulZitie v&csinou hodnotené ako neopravnené
s naslednou financnou opravou (az v hodnote 100 % z hodnoty zakazky), preto SO
neodporuc¢a zaddvanie zakaziek tymto spdsobom.
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3.2.2. Podlimitné zdkazky

3.2.2.1. Podlimitné zakazky bez vyuiitia elekironického trhoviska
Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska postupuje
priimatel podia § 113 az § 116 ZVO.

& Nakolko tento postup je aplikovany pri zakazkdch nie bezne dostupnych na

frhu, je pre zdévodnenie postupu potrebné zachytit pisomne vsetky relevantné
skutocnosti, ktoré prijimatel vzhladom na vysledok realizovaného postupu
zohladnoval a posudzoval. Tento doklad (napr. ,test dostupnosti) je potrebné
archivovat, pretoze bude dalej predmetom financnej kontroly SO.

Pri zdévodneni postupu odporuc¢ame tiez viastny prieskum elektronického frhoviska
za ucelom overenia, Ci podobny alebo rovnaky predmet zdkazky je alebo bol na
elektronickom trhovisku obchodovany. Vysledok uvedeného prieskumu mu mébze
tvorit indiciu v rdmci konecného rozhodnutia. Upozorrivieme sucasne vsak
na skutocnost, Ze samotnd existencia, alebo neexistencia uskutocnenia obchodov
v elektronickom trhovisku v ramci urcitého predmetu zdkazky, nie je automaticky
dbékazom, Ze tento tovar/praca/sluzba je, alebo nie je bezne dostupna.

3.2.2.2. Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska
Na postupy zaddavania zdkazky cez elektronické trhovisko sa vzfahuju ustanovenia §
109 az 112 ZVO.

¥  Nakolko tento postup je aplikovatelny pri zékazkdch beine dostupnych
na trhu, je pre zdévodnenie postupu potrebné zachytit pisomne vietky relevantné
skutocnosti, ktoré prijimatel vzhladom na vysledok realizovaného postupu
zohladnoval a posudzoval. Tento doklad (napr. ,test dostupnosti) je potrebné
archivovat, pretoze bude dalej predmetom financnej kontroly SO.

Y%  Je potrebné, aby priimatel zodpovedne oznacoval pri definovani zmluvnych
$pecifikdcii skuto&nost, & bude zdkazka spolufinancovand z fondov EU alebo nie.

Y% Od 01. 11. 2017 bola do § 108 ods. 1 pism. a) ZVO doplnend moznost rozhodnut
sa pre povufZitie podlimitného postupu zaddvania zdkazky bez vyuZitia elektronického
frhoviska aj na bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prdce.

Y% Od 1.3.2018 nie je U&innost zmlUv naviazand na vysledok kontroly predmetného
VO zo strany SO.

¥  Prizaddvani opisu predmetu zdkazky, ako aj dalsich Specifikdcii a osobitnych
poZiadaviek na plnenie je potrebné postupovat tak, aby uvedené Specifikdcie
a poziadavky neboli v rozpore s ustanoveniami § 42 ZVO a v rozpore s principmi VO
uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO. Skutocnost, Ze opisny formuldar prejde cez karanténu
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opisnych formuldrov bez ndvrhov na jeho Upravu, nie je dékazom, Ze predmetny
opis je v sulade so ZVO.

$ Upozorriujeme prijimatelov na skutocnost, Ze s ohladom na § 6 ods. 16 ZVO
nie je v sulade so ZVO, ak sa zakazka rozdeli s cielom zniZit PHZ pod financné limity
podla ZVO. 7 tohto dbévodu, pokial by rozdelenim zdkazky na viaceré mensie
zakazky realizované cez elektronické trhovisko doslo k obideniu postupu zaddvania
zakazky uvedené mdze byt hodnotené ako porusenie ZVO.

LY Odporuc¢ame v osobitnych poZiadavkdch na plnenie urcit podmienku,
Ze sucastou aktualizovaného rozpoctu a faktury bude c&islo suvisiaceho projektu v
ramci ITMS2014+, s ktorym prijimatel oboznami dodavatela po uzavreti zmluvy.
NeodporiuCame uvedené Cislo ITMS2014+ uvddzat v Specifikacii vopred, nakolko
toto naruSa zachovanie principu anonymnosti pocas zaddvania zdkazky cez
elektronické trhovisko.

© V pripade zdkaziek s viacpolozkovymi predmetmi odporucame, aby
prijimatel v osobitnych poZiadavkdch na plnenie urcil podmienku predloZenia
podrobného aktualizovaného polozkovitého rozpocltu pred dodanim predmetu
zakazky alebo
v urcenej lehote odo dna uzavretia zmluvy.

¥ Odporu¢ame prijimatelom vzdy urcit pri zaddvani objedndvkovych atributov
maximalnu vysku financnych prostriedkov.

¥ OdporiuC¢ame oboznamit sa so vSeobecnymi zmluvnym podmienkami
frhoviska - OPET, ako aj s osobitnymi zmluvnymi podmienkami vztahujucich sa na
z&kazky spolufinancované z fondov EU. S ohladom na uvedené je potrebné, aby
prijimatel oznacoval pri definovani zmluvnych 3Specifikdcii skutocnost, &i bude
zdkazka spolufinancovand z fondov EU, alebo nie.

© Odporu¢ame v osobitnych pozZiadavkdch na plnenie urcit podmienku,
Ze doddvatel je pred plnenim zdkazky povinny zaslat napr. do 5 dni odo dna
platnosti zmluvy doklad, ktory jasne identifikuje ndzov, typ a vyrobcu tovaru, ktory
bude predmetom doddvky a ktory preukdze splnenie poZzadovanych technickych
a inych poZiadaviek na predmet zdkazky (napr. kataldégovy list, technicky opis,
a pod.).

LY Odporucame aby si prijimatelia stanovili ako kritérium na vyhodnotenie ponuk
najnizsiu cenu s DPH.

o SO neodporuc¢a Prijimatelom vyhotovovat dodatky ku Zmluvdm, ktoré
sU vysledkom postupu zadania zdkazky prostrednictvom elektronického trhoviska,
a to z dbévodu, Ze casovy odstup medz zadanim zdkazky prostrednictvom
elektronického tfrhoviska a realizdciou zakazky je pomerne krdatky. SO zastdva ndzor,
7e by v tomto ¢asovom Useku (medzi zadanim zdkazy a uzatvorenim zmluvy
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s Uspesnym uchddzacom) nemalo déjst ku zmendm, ktoré by mohli byt predmetom
dodatkov ku Zmluvam.

3.2.3. Zdkazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO
Prijimatel je povinny postupovat pri zaddvani tychto zdkaziek v sUlade s § 117 ZVO,
v sUlade s principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO, v sulade s prislusSnymi
ustanoveniami Systému riadenia ESIF (kapitola 3.3.7.2.5.), v sUlade s MP CKO &. 14
k zaddvaniu zdkaziek v hodnote nad 15 000 EUR.

Y%  Pred pouiitim postupu zaddvania zdkazky podla § 117 ZVO je ddleZité sprdvne
urcCit postup obstardvania vzhladom na § 2 ods. 5 pism. o ZVO a teda s ohladom na
skutocnost, i sa jednd o tovar/prdacu/sluzbu, ktord nie je bezne dostupnd na trhu.

$ Tieto pravidld a povinnosti sa vztahuju na vietky zdkazky s nizkou hodnotou

podla § 117 ZVO, ktoré budu spolufinancované z OP [Z, bez ohladu na skutoCnost,
&i ich zrealizoval prijimatel este pred schvdlenim ZoNFP, alebo az po schvdleni tejto
ZoNFP. Pokial teda prijimatel predioZi na SO zdkazku s nizkou hodnotou § 117 ZVO,
pri ktorej obstardvani nepostupoval podla pravidiel uvedenych v kapitole 3.3.7.2.5
Systému riadenia ESIF, SO je povinny vylU&it vydavky vyplyvajice z takéhoto VO
zo spolufinancovania v plnom rozsahu.

Verejny obstaravatel je podla § 117 ods. 2 ZVO povinny uverejnit v profile sUhrnnu
spravu o zdkazkdch s nizkymi hodnotami s cenami vyssimi ako 5 000 eur za obdobie
kalenddrneho Stvrfroka do 30 dni po skonceni kalenddrneho S$tvriroka, v ktorej
pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmd hodnotu zdkazky, predmet zdkazky
a identifikaciu doddavatela.

Osobitné podmienky realizGcie zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO sa delia
s ohladom na PHZ nasledovne:

a) Zdakazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH sa rovnd, alebo presahuje
15000 EUR (dalej len ,,zakazky nad15 000 EUR"),

b) Zdkazky podla § 117 ZVO, ktorych predpokladand hodnota bez DPH
nepresahuje 15000 EUR (dalej len ,,zakazky dol15 000 EURY),

V pripade, ze Ziadatel zrealizoval/realizuje verejné obstardvanie este pred podpisom
zmluvy o NFP abude v pripade podpisu zmluvy o NFP neskdr predkladat
dokumentdaciu z takéhoto VO na schvdlenie SO, je povinny uz pri realizovani VO
dodrzaf nasledovné pravidld uvedené v kapitole 3.2.3.1, 3.2.3.2 0 3.2.3.3
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3.2.3.1.

Zakazky nad15 000 EUR
Schematicky postup zaddavania zdkazky nad 15 000 EUR je nasledovny:

aktivity vykonané v 1 den

|
&

Kontrola
RO

Vyhodnotenie
. ke 1k
Zaslanie vyzvy pont!
minimalne (Prieskum
. piatim trhu)
. Zaslanie na zaujemcom « Nalezitosti
zverejnenie prieskumu
CKO Yo o trhu
vynimocnych y
Zverejnenienal | * zakazkycko@v pripadoch aj * Uzavretie
~ webe L%%ﬁg&?k}ééh mensieho zmluvy
) S g . e 21
Vyzvana prijimatela priloha poctu
sutaz e min. 5 prac.
o NileSi .| dnipred
\'j dleatts predkladant
yzvy m ponuk

Detailny postup zaddvania zdkazky nad 15 000 EUR je nasledovny:

Zdkazky nad 15 000 eur pre Ucely tejto kapitoly su zdkazky s nizkymi hodnotami podla
§ 117 ZVO na tovary alebo sluzby, ktoré nie sU beine dostupné na trhu. V pripade,
Ze predmetom zdkazky je tovar alebo sluzba, ktord je beine dostupnd na trhu,
prifimatel méze zaddavat zdkazku podia § 109 az 112 alebo podia § 113 az 116 ZVOS.
V pripade zdkaziek nad 15 000 EUR prijimatel musi vykonatf vietky dalej uvedené
Ukony, ktoré maju zabezpedit ziskanie o najvysSieho poctu pisomnych ponuk
na obstaranie tovarov alebo sluzieb. Za pisomny ponuku sa pokladd aj ponuka
podand elektronicky. SUCastou dokumentdcie musia byt doklady potvrdzujuce kroky
uchddzacov v sUlade s Casovym harmonogramom uvedenym vo vyzve na sutaz.

Prifimatel zverejiiuje na svojom webovom sidle zaddvanie takejto zdkazky minimdine
5 pracovnych dni pred drnom predkladania ponuk (do lehoty sa nezapocitava den
zverejnenia). Prijimatel je povinny zdokumentovat toto zverejnenie hodnovernym
spbsobom (napr. printscreenom). Pokial prijimatel preukdzatelne nedisponuije
vlastnym webovym sidlom, vyzvu zverejni na inom vhodnom webovom sidle, alebo
v printovych médidch.

50d01.11.2017 bola do § 108 ods. 1 pism. a) ZVO doplnend moznost rozhodnUt sa pre pouzitie podlimitnénho postupu
zaddvania zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska aj na bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace.
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Zadavanie tejto zdkazky je realizované zverejnenim vyzvy na sufaz, v ramci ktorej
prijimatel uvedie najmd& svoju identifikdciu, jednoznacnu a UplnU Specifikaciu
predmetu zakazky opisany nediskriminacnym spdsobom v sulade s § 42 ods. 3 ZVO,
podmienky UCasti (ak ich stanovuje), predpokladany hodnotu zdkazky, podmienky
realizacie zmluvy (najmd lehotu na realiziciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritérid na
vyhodnotenie ponuk, presnU lehotu a adresu na predkladanie ponuk. SO bude
pozadovat aby uvddzany dokument obsahoval minimdine tieto ndlezitosti, pricom ale
ndzov, StruktUra alebo forma dokumentu méze byt aj odlisnd.

Prijimatel je povinny v ten isty den, ako zverejneni vyzvu na sutaz na svojom,
alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v prinfovych médiach, zaslat e-mailom
informdciu o fomto zverejneni, vo forme prilohy tejto prirucky (Priloha ¢. 4 Tabulka
zasieland vramci zdkaziek nad 15 000 EUR) aj na osobitny e-mailovy kontakt:
zakazkycko@vlada.gov.sk, telefonicky kontakt: +421 2 20925674. Telefonicky kontakt
slUZi len pre UCely technickych otdzok suvisiacich s plnenim uvedenej povinnosti a nie
pre UcCely poskytovania metodickych usmerneni a konzult&cii spojenych s pripravou
a redlizdciou zdkaziek v zmysle urenych pravidiel.

Tato  informdacia bude ndsledne  zverejnend na  webovom  sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk.

V pripade, ze prijimatel nedodrzi povinnost zaslania informdcie na e-mail CKO v ten
isty den, ako zverejni Vyzvu na sutaz a tuto informdciu zasle neskdr (aviak v lehote
na predkladanie ponuk), je povinny predZit lehotu na predkladanie ponUk o dobu
omeskania zaslania informdcie na e-mail CKO (informdcia zasland na CKO uz bude
obsahovat tUto predizeny lehotu). Toto predizenie sa musi rovnako vykonat
aj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel vypracoval za Ucelom vyhldsenia
zaddvania zdkazky. V pripade predlizovania lehoty na prekladanie ponudk
je prijimatel povinny toto predizenie preukdzatelne ozndmit vietkym oslovenym
zdujemcom. Takto vykonany postup je povazovany za splnenie oznamovace]
povinnosti. PredloZzenie informdcie o zverejneni Vyzvy na sUfaz az po uplynuti lehoty
na predkladanie ponuk viak nie je splnenim oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 2
Casti 3.3.7.2.5.1 Systému riadenia ESIF.

Prijimatel je sUCasne so zverejnenim vyzvy na sutfaz a zaslanim informdcie o tomto
zverejneni na osobitny mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk,zaroven povinny
zaslat tUto vyzvu minimdlne trom vybranym zdujemcom. Oslovovani zdujemcovia
musia byt subjekty, ktoré sU oprdvnené doddvat sluzbu, tovar alebo prdcu v rozsahu
predmetu zdkazky (identifikGcia prebieha najmd cez informdcie verejne uvedené
v obchodnom registri alebo v zivhostenskom registri). Pre overenie tohto zaslania
je potrebné nastavenie e-mailovej notifikdcie (potvrdenie odoslania, prijatia resp.
precitania e-mailu) ako aj uvddzanie e-mailovych adries zdujemcov medzi adresdtov
takym spdsobom, ktory zabezpedli vzdjomné utajenie identifikGcie tychto subjektov.
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Pokial prijimatel nedodrzi povinnost zaslat tito vyzvu v tom istom dni ako o nej
informuje CKO, vo veci prediZzenia lehoty na predkladanie ponuk postupuje obdobne
ako je uvedené predchdadzajucom odseku tejto kapitoly prirucky. Vo vynimocnych
pripadoch, kedy méze ist o jedinecny predmet zdkazky, mdze prijimatel oslovit gj
menej ako  froch  zdujemcov, pricom tadto  vynimka musi byt
zo strany prijimatela riadne zdévodnend a podlozend.

Vyber UspeSného uchddzaca prebieha na zdklade vyhodnotenia informdcii

a dokumentdcie predlozenej zaujemcami, pricom prijimatel je povinny vyhodnotit
ponuky v suUlade spodmienkami a kritériami na vyhodnotenie ponuUk, ktoré
si pre tento Ucel urcil.

Ak prijimatelovi nebude predlozend ziadna ponuka a splnil vietky postupy uvedené
v predchddzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo
viacerych zdujemcov, s ktorymi rokuje o zadani z&kazky. Predmetom tychto rokovani
nemdze byt zlzenie/rozSirenie predmetu zdkazky, Uprava podmienok UcCasti,
podmienok realizGcie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve
na sutaz. Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zdpis, ako aj zdévodnit vyber
z&ujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Cely postup priimatela je potrebné zdokumentovat v rdmci z&dznamu z prieskumu trhu. Jeho
minimdlne ndlezitosti sU nasledovné:

a) identifikacia prijimatela,

b) ndzov z&kazky,

c) kodCPy,

d) predmet zdkazky,

e) urCenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk,

f)  spdsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zdklade ktorych boli
ponuky vyhodnocované,

g) zoznam oslovenych zdujemcov,

h) informdcia o skutocnosti, Ci sU osloveni zujemcovia oprdvneni doddvat sluzbu, tovar
alebo prdcu v rozsahu predmetu zdkazky,

i)  ddtum oslovenia (v pripade doddvatelov, ktori boli osloveni priamo podla ods. 8 tejto
kapitoly),

i)  dd&tum vyhodnocovania ponuk,
k) zoznam uchddzacov, ktori predloZili ponuku,

) identifikdcia a vyhodnotenie spinenia jednotlivych podmienok U¢asti a ndvrhov na
plnenie kritérii,

m) identifikdcia Uspeiného doddvatela/poskytovatela/zhotovitela,

n) konecnd zmluvnd cena ponuky Uspeiného uchddzaca (uviest cenu s DPH qj bez
DPH),
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o) spdsob vzniku z&vdazku (zmluva, objedndvka...),

p) meno, funkcia, ddtum a podpis zodpovednej osoby, ktord vykonala prieskum.

3.2.3.2. Iakazky do 15 000 EUR
V pripade zdkaziek do 15 000 EUR nie je pofrebné predlozenie pisomnych ponuk,
avsak prifimatel musi zdévodnif vyber Uspesného uchddzaca na zdklade prieskumu
trhu  (napr. formou faxu, web stranky, kataldgov, cenovych ponuk, atd. okrem
telefonického prieskumu). Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt
z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu Uspesného uchdadzaca.

Pri tomto type zdkaziek je priimatel povinny oslovit minimdlne troch potencidlnych
zAujemcov alebo identifikovat minimdlne troch potencidlnych doddvatelov
(napr. cez webové rozhranie). Oslovovani alebo identifikovani dodavatelia musia byt
subjekty, ktoré sU oprdvnené doddvat sluzbu, tovar alebo prdcu v rozsahu predmetu
zA&kazky (identifikdcia prebieha najmé cez informdcie verejne uvedené obchodnom
registri alebo zivnostenskom registri). Vyber Uspesného uchddzaca prebieha na
zA&klade vyhodnotenia informdcii a dokumentdcie predlozenej zdujemcami, alebo
informdcii zistenymi inymi spdsobmi ako je predlozenie ponuky (napr. Udajmi na
webovych sidlach zdujemcov, informd&ciami identifikovanymi v katalégoch a pod.),
pricom priimatel je povinny vyhodnotif ponuky v sUlade s podmienkami a kritériami,
ktoré si pre tento Ucel urcil.

Vo vynimocnych pripadoch, kedy méze ist o jedinecny predmet zdkazky modze
prijimatel oslovit/identifikovat aj menej ako troch zdujemcov, pricom tato vynimka
musi byf zo strany prijimatela riadne zdévodnend a podlozend.

Ak prijimatel oslovil na zdklade vyzvy na predkladanie ponUk minimdlne troch
potencidinych doddvatelov a v stanovenej lehote na predkladanie ponlUk nebola
predlozend Ziadna ponuka, je oprdvneny vyzvaf na rokovanie jedného alebo
viacerych zdujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani
nemoze byf z0zenie predmetu zdkazky alebo ind Uprava podmienok realizécie zmluvy
ani Uprava kritérii na vyhodnotenie ponuk. Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovif
zApis, ako qj zdbévodnit vyber zdujemcu alebo zdujemcov, ktori boli vyzvani na
rokovanie.

Pri z&kazkdch do 15 000 EUR nie je priimatel povinny zverejnovat zaddvanie takejto
zAkazky na svojej stranke, ani zasielat informdcivu o zaddvani takychto zdkaziek
na e-mailovy kontakt CKO a ani zverejiovat, resp. zasielat vyzvu na sufaz vybranym
zaujemcom. Tymto nie je dotknutd povinnost prijimatela dodrzaf pri obstardvani
takejto zdkazky zakladné principy VO.

Postup prijimatela bude zdokumentovany v rdmci zdznamu z prieskumu trhu ktorého
ndlezitosti sU rovnaké ako ndlezitosti uvedené v Casti venovane] zdkazkdm
nad15 000 EUR.
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V rdmci kontroly zdkaziek do 15 000 EUR mdze RO vykonat kontrolu VO ako sucast
kontroly predmetného vydavku v ramci ZoP.

V pripade zdkaziek s nizkou hodnotou, ktorych predpokladand hodnota
je do 5 000 EUR bez DPH, je mozné urcit Uspesného uchdadzaca na zdklade urcenia
predpokladanej hodnoty zdkazky. Predpokladand hodnota zdkazky musi byt uréend
oslovenim minimdlne troch potencidlnych zdujemcov alebo ich identifikovanim napr.
cez webové rozhranie, pricom oslovovani alebo identifikovani doddavatelia musia byf
subjekty, ktoré su opravnené doddavat sluzbu, tovar alebo prdcu v rozsahu predmetu
zAkazky.

V pripade zdkaziek s nizkou hodnotou, ktorych hodnota je do 1 000 EUR bez DPH,
je mozné urCit Uspesného uchddzaca priamym zadanim, ak SO vo vzfahu
k predmetu zakazky urCil na dané vydavky financné limity, ktoré zohladnuju dodrzanie
pravidiel hospoddrnosti v sUlad s Metodickym pokynom CKO ¢&. 18
k overovaniu hospoddrnosti vydavkov

3.3. Predpokladand hodnota zakazky

3.3.1. Ako ju spravne urcit?

V zmysle § 6 ods. 1 ZVO ,Predpokladand hodnota zdkazky sa uréuje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty. Verejny obstaravatel a obstaravatel uréia
predpokladani hodnotu zdkazky na zdklade Udajov a informdcii o zdkazkach na
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nemad verejny obstardvatel alebo
obstardvatel Udaje podra druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladany hodnotu na
zA&klade Udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym pinenim alebo na zaklade
Udajov ziskanych inym vhodnym spd&sobom. Predpokladand hodnota zdkazky je
platnd v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhldseni verejného obstardvania alebo
ozndmenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého
ozndmenia nevyzaduje, predpokladand hodnota je platnd v ¢ase zacatia postupu
zaddvania zdkazky."

Urcujucim finan&nym limitom je predpokladand cena za kazdy samostatny predmet
zakazky v EUR bez DPH za jeden kalenddrny rok alebo za obdobie trvania zmiuvy
s doddvatelom, ak presahuje jeden kalenddarny rok. Do tohto limitu sa zapocitavaju qj
pldnované obstardvania suvisiace s beznou cinnostou organizécie vratane
opakovanych plneni, pokial je tato Cinnost financovand z verejnych zdrojov alebo
zdrojov EU a &innost v rdmci inych projektov financovanych z inych zdrojov EU.

Do PHZ je potfrebné zahrut vietko, Co s predmetnou zdkazkou ekonomicky alebo
technicky suvisi alebo je od nej neoddelitelné, a to v sumdre za celé obdobie,
v ktorom sa md plnenie realizovaft, vrdtane opakovaného plnenia a vychddza z pldnu
VO prijimatela, resp. organizdcie ako prdvnickej osoby. V rdmci vykonu kontroly
verejného obstardvania je SO oprdvneny v pripadoch ad hoc pozZiadat verejného
obstardvatela o predlozenie vypracovaného prehladného pldnu VO.
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¥ Odporucané spbdsoby urcovania PHZ:

Predpokladand hodnota zdkazky sa uréi na zdklade Udajov a informdacii
o zdkazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky.
Predpokladand hodnota zdkazky musi byt teda zalozend na predoslych
skUsenostiach verejného obstardvatela alebo obstardvatela alebo na
Udajoch ziskanych prieskumom ftrhu v Case pred samotnym odoslanim
ozndmenia o vyhldseni verejného obstardvania alebo ozndmenia pouzitého
ako vyzva na sutaz alebo v Case zacatia postupu zaddvania zdkazky, ak sa
publikdcia ozndmenia nevyzaduje. SO zdbéraziuje potrebu aktudinosti
stanovenej PHZ v Case zaddvania zakazky.

Ak nemd verejny obstardvaterl alebo obstardvatel Udaje podra druhej vety
k dispozicii, ur¢i predpokladany hodnotu na zdklade Udajov z:

prieskumu trhu (napr. cez cenniky, kataldgy ainformdcie zverejnené
na webovych sidlach minimdine troch potencidlnych doddavatelov).
cenovych prieskumov (priamym oslovenim minimdine 3 potencidlnych
doddvatelov)

vychdadzanie zo skusenosti a zmlUv z predchdadzajuceho obdobia(v pripade,
Ze sa jednd o komoditu so stabilnou cenou na trhu),

vyuzitim Udajov zo zmlUv uzavretych cez elektronické trhovisko

pri stavebnych prdcach na zdklade oceneného vykazu vymer (stavebného
rozpoctu)

Uvedené moznosti je pri urcovani PHZ mozné aj kombinovaf.

$ Telefonicky prieskum za uc¢elom urcenia PHZ nebude zo strany SO
akceptovany.
$ Ssumy uvedené v ZoNFP, resp. v zmluve o NFP nie je mozné povazovat za

Udaj preukazujuci uréenie PHZ.

Y% Cely postup urcenia PHZ je potrebné ndlezZite zdokumentovat (napr. vytvorit
printscreeny, vytlacit/uloZit kataldgy a cenniky z ktorych sa vychddzalo, archivovat
mailovu komunikdciu, vypracovat zapis z uréenia PHZ).

Z tejto dokumentacie musi byt jasne a hodnoverne zrejmé ako bola PHZ uréena.

3.3.2. Co je to nedovolené rozdelenie zakazky?

Je to rozdelenie alebo zvolenie spdsobu urcenia PHZ s cielom znizenia PHZ pod
financné limity podla ZVO. Nedovolené rozdelenie predmetu zakazky (§ é ods. 16 ZVO)

6 PHZ je mozné urcit matematickym priemerom indikativnych cenovych ponuk alebo PHZ stanovit napr. ako najnizsiu
indikativnu cenovU ponuku zistenU v prieskume trhu resp. PHZ stanovit finanénym rozp&tim od — do.
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md za ndsledok vylUucenie aplikdcie ZVO alebo aplikdciu menej prisneho postupu
zaddavania zakazky.

.r

Jednd sa napr. o situdciu, kedy rovnaky alebo obdobny predmet zd&kazky prijimatel
rozdeli do viacerych zdkaziek a pre kazdu z nich vyhldasi samostatné VO, pricom ide o
predmety zdkaziek, ktoré z hladiska funk&ného, ekonomického, Casového, miestneho,
z hladiska technickych Specifikécii a pod. spolu sUvisia, a zdroven zadanie takychto
zdkaziek v rdmci jedného VO by malo za ndsledok aplikdciu prisnejSieho postupu, resp.
pouzitie postupov zaddvania zdkaziek podla ZVO.

& Odporucame pri ur¢ovani PHZ zdkazy vychddzat zaroven z pldnu verejného
obstardvania na dany kalenddrny rok a tiez z opradvnenych aktivit v schvdlenej
/oNFP

Predpoklad, Ze rozdelené zdkazky vie dodat/zrealizovat ten isty dodavatel méze byt
indiciou nedovoleného rozdelenia zakazky.

3.3.3. Co je to nedovolené spdjanie zakaziek?
Spdjanie predmetov zdkazky do jedného obstardvania musi byt v suUlade
so zakladnymi principmi verejnénho obstardvania uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO.
Z uvedeného vyplyva, Zze nemozu byt diskriminovani a od UCasti vo verejnom

obstardvani odradeni potencidini doddvatelia tym, Ze sa spdjaju charakterovo
odlisné predmety z&kazky v jednom verejnom obstardvani bez moznosti predkladania
ponuky na jednotlivé Casti.

$ Nedovolené spdjanie sa napr. méze tykat spdjania prdac, dodavky tovarov
alebo qj sluZieb do jedného verejného obstardvania, ako qj zdkaziek v ramci
jedného druhu napr. sluzieb, kedy do jedného pinenia budu zahrnuté rézne druhy
sluZieb, ¢im dbéjde k obmedzeniu potencidinych doddvatelov doddvajicich
len niektoré z poZadovanych sluZieb.
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& Pokialz dévodu efektivnosti alebo ucelnosti je uvaZzované o spojeni viacerych

predmetov zdkazky do jedného verejného obstardvania, vhodnym spésobom ako
nenarusit hospoddrsku sufaz a principy VO, je rozdelif (uZ v .ozndmeni o vyhlaseni
VO) predmet zakazky na jednotlivé dielCie predmety zakazky a umoznit zaujemcom
predkladat ponuky aj zvIdst na kazdy z tychto dielCich predmetov zdkazky (ide teda
o rozdelenie jednej zdkazky na casti). Uvedeny postup sa samozrejme nemdbze
aplikovat, pokial by rozdelenim predmetov zdkazky doslo k poruseniu § 6 ods. 16
ZVO.

3.4. Ako opisaf predmet zakazky?
- jednoznacne
- zrozumitelne,
- Uplne,
- nestranne,
- nediskriminacne.

Ldaroven je potrebné pri definovani predmetu zdkazky vychddzat z projektu (..
Ziadosti o NFP), aby nedoslo k rozporu medzi predmetom zdkazky
a predkladanym projektom. SUCasne viak musi prijimatel mat na zreteli skuto&nost,
Ze v pripade, Ze schvdleny projekt uz obsahuje isté Specifikdcie (napr. parametre
zariadenia), je pri VO a definovani predmetu zdkazky stdle povinny postupovat v
sulade s principmi VO a § 42 ZVO.

Y% V pripade, Ze SO bude mat pochybnosti o tom, Ze opis predmetu zdkazky
zabezpecuje cestnU hospoddrsku sutaZz a nie je diskriminacny, bude vyZadovaf
od prijimatela zdévodnenie Specifikdcii predmetu zdkazky, alebo znalecky posudok.

Z tohto dévodu by kaZdd poZiadavka priimatela na predmet zdkazky mala byt
oddévodnitelnd, primerand a preukdzatelnd.

Pri uzatvdrani vsetkych typov zmldv, vrdtane rdmcovych dohdéd na ndkup
informacno-komunikacnych technoldgii, ako aj inych diel poZivajucich ochranu
duSevného vlastnictva s vynimkou fzv. balikového (krabicového) softvéru, je
prijimatel povinny S$tandardne zahrndt do zmldv vrdtane rdmcovych dohdéd
suvisiace ustanovenia uvedené v Cldnku 6 Vieobecnych zmluvnych podmienok
zmluvy o NFP.

Pri Specifikacii predmetu zakazky v zmysle § 42 ods. 3 ZVO je mozné poufZit konkrétnu
znacku doplneny  slovami ,alebo ekvivalent" iba v pripade,
ak sa predmet zdkazky nedd opisat dostatocne presne a zrozumitelne, pricom je
vidy potrebné uviest, o md taky ,ekvivalent” splfiat (s ohladom na UZitkové,
technické a iné charakteristiky predmetu zdkazky).

50



¥ Pokial to (ne)specifickost predmetu dovoluje, odporucame pri vytvarani jeho
opisu vyuZivat opisné formuldre nachddzajuce sa na www.eks.sk Vv rdamci
elektronického frhoviska.

Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych pripadoch
odporu¢ame urcovat technické parametre rozmedzim, resp. uréenim minimalnej
a/alebo maximdlnej hodnoty parametra, nie len konkrétnou hodnotou.

3.5. Sutfazné podklady

$ Sutainé podklady by mali byt pri vyhldseni sutaZze bez obmedzeni v profile
pristupné vsetkym potencidlnym zdujemcom. Neopodstatnené obmedzovanie
pristupu k sufaznym podkladom, ako aj skracovanie lehét na vyziadanie sutfaznych
podkladov nie je v sulade so ZVO.

% Sucastou sufaznych podkladov je aj zmluva, ktord bude obsahovaft vietky

ndleZitosti podstatné pre neskorsie riadne plnenie predmetu zdkazky. Navrh zmluvy
nesmie obsahovat neprimerané obchodné podmienky, ktoré spdbsobuju
nerovnovdhu prdav a povinnosti zmluvnych strdn a mézu odradit potencidlnych
zaujemcov od Ucasti v sufazi (napr. dojednanie zmluvnej pokuty, ktorej vyska
je zjavne neprimerand s ohladom na hodnotfu a vyznam porusenej zmluvnej
povinnosti).

% Zdbezpeku mozno v zmysle § 114 ods. 3 ZVO poZadovat aj pri podlimitnych
zakazkdch.

% SO odporuca priimatelom zaviest kontrolny mechanizmus pri uvolfiovani

zdbezpeky uchddzacom azdroven zddéraznuje povinnost priimatela toto
uvolnovanie zabezpeky dodrziavat v stanovenych lehotdch v sdlade s prislusnymi
ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani (§ 46 ods. 5 pism a) a b) ZVO).

% Pokial si prijimatel uri v radmci sutaznych podkladov osobitné podmienky
plnenia zmluvy (§ 42 ods. 12 ZVO), ako napr. poZiadavky tykajuce sa socidlnych
alebo environmentdlnych hladisk, je potrebné aby tieto poZiadavky boli primerané
predmetu zdkazky a nepredstavovali neopodstatnend prekdzku hospoddrskej
sutaze. Ak prijimatel urcil takéto poZiadavky, je potrebné, aby boli ndsledne plinené.
SO je opravnené vykonat kontrolu, Ci plnenie je v sUlade s poZiadavkami uréenymi
v sUtaznych podkladoch. Ak priimatel bude vyZzadovat Uhradu za sufainé
podklady, ktoré nie sU poskytované elektronicky, jej vyska nesmie presiahnut
skutocné ndklady na ich rozmnoZenie. Vysku a spdsob Uhrady za sutaziné podklady
prijimatel uvedie v prislusnom ozndmeni suvisiacim so zaddvanym VO.
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Y%  Vysvetlovanie a/alebo zmeny informdcii uvedenych v oznédmeni o vyhldseni
VO, vyzve na predkladanie ponuk alebo sutainych podkladoch v rdmci ktorych
dochddza k zmendm, ktoré maju alebo mézu mat vplyv na cas potrebny na
pripravu ponuky zduijemcu by mali byt premietnuté do primeraného prediZzenia
lehoty na predkladanie ponuk alebo Ziadosti o ucast.

Y% Vsetky zmiuvy s doddvatelmi prdc/tovarov/sluzieb musia obsahovat zmluvné
ustanovenie tykajuce sa povinnosti doddvatela strpief vykon kontroly alebo auditu.
Presné znenie tejto zmluvnej podmienky je uvedené v zmluve o NFP, v casti
Vseobecné zmluvné podmienky.

3.6. Kritériad na vyhodnotenie ponik
Pri urCovani kritérii na vyhodnotenie ponuUk postupuje priimatel podia § 44 ZVO.

Y% vV sotainych podkladoch je potrebné jasné a zrozumitelné zadefinovanie,
ktoré kritériad budu predmetom elektronickej aukcie, a kforé kritérid budu neaukZné
(v pripade, Ze bude aplikovand elektronickda aukcia),

W Vsetky kritérid musia byt si&astou zmluvy, ktord je vysledkom VO.

Y%  Zdroveri je potrebné v sutainych podkladoch uréit pravidid na uplatnenia
kritérii, ktorymi sa zabezpecdi kvalitativne rozlisenie splnenia jednotflivych kritérii.

Y%  Pravidid uplatnenia kritérii musia byt zdroveri nediskiminacné a musia
podporovat cestnu hospoddrsku sufaz.

Y% Vv pripade uréenia viacerych kritérii je potrebné v ozndmeni o vyhidseni VO
a v sufainych podkladoch uviest ich vdahu pri vyhodnocovani a pravidld
pridelovania bodov a pravidld vyhodnocovania ponuk.

$ so neodporuca pouZivanie kritérii tykajucich sa instititov zmluvnych pokudt
(napr. kritérium ,,vyska zmluvnej pokuty za kazdy den omeskania*).

¥ so neodporuca pouZivanie kritérii, ktoré nie sU objektivne vyhodnotitelné
a v rdmci ktorych je hodnotenie kritérid zAvislé na subjektivnom hodnoteni ¢lena
komisie, akymi je napr. kritérium ndpaditost, vtipnost, estetickost, inovativnost a pod.
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3.7. Ozndmenia pouzivané vo verejnom obstaravani
Pri priprave ozndmeni a dokumentov pouzivanych na vyhldsenie VO je priimatel
povinny postupovat podla prislusnych ustanoveni ZVO.

Y Vo vyzve na predkladanie ponuk/v ozndmeni o vyhldseni verejného
obstaravania, v sufaznych podkladoch a v ndavrhu zmluvy, je potrebné uvadzaf
rovnaku lehotu dodania predmetu zakazky.

Y%  OdpordGame uvddzat tito lehotu v diioch/tyzdrioch/mesiacoch od zadania
zakazky, nie v konkrétnych ddatumoch z dévodu mozného prediZzovania procesu
kontroly VO.

Y% Vv pripade povinnosti prvej ex-ante kontroly je ndvrh ozndmenia/vyzvy
predkladany na SO este pred ich zverejnenim.

Y%  Pravidld uplatnenia kritérii musia byt zdroveri nediskriminaéné a musia
podporovat ¢estnu hospoddrsku sutaz.

Y%  Pokial v rdmci procesu vysvetlovania a/alebo zmien informdcii uvedenych
vo zverejnenych ozndmeniach dochddza k zmendm, napr. uréenia podmienok
Ucasti alebo kritérii, alebo inym ddlezitym zmendm, priimatel by mal sucasne
so zverejnenim tychto zmien (napr. v korigende) vidy zvazit aj sucasne primerané
prediZzenie lehoty, napr. na predkladanie ponuk alebo na predloZenie Ziadosti
o Ucast.

P  Oznémenie o vyhldseni verejného obstardvania/vyzva na predkladanie
ponuk neméze byt v rozpore so sutaznymi podkladmi. Je potrebné venovat ndlezity
pozornost preskimania suladu medzi tymito dokumentmi, pretoZe rozdielnost
informacii uvadzanych v ozndmeni/vyzve a v sufaznych podkladoch mobze byt
posudzované  ako  porusenie  principu  transparentnosti  arovnakého
zaobchddzania.

3.8. Podmienky Ucasti
Pri ur€ovani podmienok UCasti sa postupuje najmé podia § 32 az § 36 a § 38 ZVO.

Y% SO bude pozadovat zdévodnenie kaZzdej podmienky Ucasti stanovenej podla
§33a§3427VO0.

Y%  Podmienky U&asti musia byt nediskiminaéné, fransparentné, jasné, primerané
a stanovené vidy vo vztahu k predmetu zdkazky. Posudzovat primeranost
stanovenych podmienok Ucasti je potrebné vo vztahu k charakteru, ndrocnosti,
vyznamu a Ucelu predmetu zdkazky so zretelom na vsetky uvedené okolnosti.
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Y% V rdmci zékaziek zaddvanych cez elektronické trhovisko nie je mozné
poZadovat splnenie podmienok Ucasti podla § 33 a § 34 ZVO. Osobné postavenie
podla § 32 ZVO preukdZu dodavatelia pri zaregistrovani sa do systému EKS, preto ho
nie je potrebné kontrolovaf a overovat.

Y% V pripade, 7e do § 32 7ZVO bude novelou zdkona o ZVO doplneny novy Udadj,
ktorym je pofrebné dokladovat osobné postavenie uchddzaca, SO odporiuca
prijimatelom preverovat, &i Uspesny uchddzaé md v zozname podnikatelov
zapisané vsetky udaje v zmysle platného a ucinného ZVO.

¥ Eurdpska legislativa za U&elom zniZenia administrativnej zétaze zavddza institdt
jednotného eurdpskeho dokumentu (JED, ktory nahrddza predchddzajuce cestné
vyhldsenie v zmysle § 32 ods. 11 ZVO), ako Standardizovaného elektronického
formuldra sluZziaceho ako predbeZny doklad na preukdzanie splnenia podmienok
Ucasti. JED mbze byt pouZity v konkrétnom verejnom obstardvani aj opakovane,
ak bude potvrdené, Ze informdcie v pévodnom jednotnom eurdpskom dokumente
sU nadalej aktudine.

Y%V pripade pousitia JED-u méze byt uchddza& verejnym obstardvatelom na
zabezpecenie riadneho priebehu verejného obstardvania kedykolvek v jeho
priebehu pisomne poZiadany o predloZenie dokladu alebo dokladov nahradenych
JED-om.

Y%V pripade ak uchddzaé preukdzal spinenie podmienok Ucasti (§ 32/§ 33/ § 34)
v zmysle § 39 ZVO, verejny obstaravatel/obstaravatel musi Ziadat uchadzacov, ktori
sa umiestnili na prvom az trefom mieste v poradi o doloZenie vsetkych dokladov
preukazujucich splnenie podmienok UcCasti vzmysle § 55 ods. 1 ZVO pred
ozndmenim vysledku poradia ponuk uchddzac¢om a v pripade nepredloZenia
vsetkych dokladov v suUlade spodmienkami Ucasti definovanych vo vyzve
na predkladanie ponuk/ozndmeni o vyhldseni verejného obstardvania ma verejny
obstardvatel/obstardvatel postupovaft v zmysle § 40 ods.6 ZVO.

Y% Prijimatel nemdZe od skupiny doddvatelov podla § 37 ods. 2 ZVO vyZadovat,
aby na Ucely Ucasti vo verejnom obstardvani vytvorila urcitd prdavnu formu. Je viak
mozZné vyZadovat od skupiny doddvatelov vytvorenie urcitej pravnej formy
v pripade Uspesnosti predkladanej ponuky a toto vytvorenie pravnej formy je
potrebné z dévodu riadneho plnenia zmluvy. Kazdy c&len skupiny doddvatelov
preukazuje splnenie podmienok Ucasti tykajucich sa osobného postavenia osobitne
kazdym clenom skupiny. Spinenie podmienok Ucasti uréenych podla § 33 a § 34
ZVO preukazuju spolocne.
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3.8.1. Osobné postavenie podla § 32 ZVO
Od uchddzaca alebo zdujemcu sa preukdzanie splnenia osobného postavenia
uvedeného v § 32 ods. 1 ZVO, vyzaduje dokladmi a spdsobom uvedenymi
v § 32 ods. 2 ZVO.

Q Upozornujeme, Ze pozZiadavky na preukdzanie osobného postavenia
a doklady preukazujuce uvedené skutocnosti su urcené taxativne, t.j. nie je mozné
ich ziadnym spdésobom zuzovat, rozsirovat, variovat, resp. lubovolne prispdsobovaf
svojim Specifickym poZiadavkdam.

$ v pripade, Ze uchddzac/zdujemca preukazuje osobné postavenie dokladom
preukazujucim zdpis do hospoddrskych subjektov (§ 152 ZVO), nie je v sulade so ZVO
poZadovat aj doklad o oprdvneni doddvat tovar, uskutocnovat stavebné prdce
alebo poskytovat sluzbu.

3.8.2. Finanéné a ekonomické postavenie podla § 33

Y% Maximadinu vysku obratu uchddzaca/zaujemcu je vhodnée, okrem dodrzania
maximdlnych limitov uvedenych v §33 ods. 1 psim. d) ZVO, urcovaft qj s ohladom
zbytocného neobmedzovania hospoddrskej sutaze.

Y% Priurcovani podmienok podla § 33 je potrebné zvazovatich primeranost aich
mozZny vplyv na droven hospoddrskej sutaze.

Y Ak uchddzac preukazuje splnenie podmienky ucasti v zmysle § 33 ZVO trefou
osobou, tdto osoba povinnd preukdzat, Ze splfia podmienky U&asti tykajuce sa
osobného postavenia okrem § 32 ods. 1 pism. e) ZVO. Verejny obstardvatel mbze
vyZadovat, aby fretia osoba, ktord sa zaviazala poskytnuf svoje spolocne
zodpovedala za plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy s UspeSnym uchddzacom,
s ktorym bola uzavretd zmluva.

Y% Ak uchddzaé alebo zdujemca preukazuje finanéné a ekonomické postavenie
alebo technicku spdsobilost alebo odbornu spdsobilost prostrednictvom inej osoby,
JED obsahuje informdcie aj o tejto osobe.

$  Minimdinu vysku obratu, ktorU ma zdujemca/uchddzac preukazovat

je potrebné definovat ako suhrnny kumulativny obrat za posledné tri hospodarske
roky, nie ako poZiadavku na obrat v kazdom z uréenych rokov zvIdst.

$ PoZiadavku na preukdzanie poistenia zodpovednosti za skodu je mozné len
v pripade, ako takéto poistenie vyzaduje osobitny zdkon.
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T v pripade, ak bol podla § 33 ods. 1 pism. d) ZVO pozZzadovany prehlad
o dosiahnutom obrate v oblasti predmetu zdkazky, nie je moiné poZadovaf
ako dékaz splnenia preukdzanie suhrnného obratu, nakolko suhrnny obrat méze
obsahovat aj obraty iné ako v oblasti poZzadovaného predmetu zdkazky.

Q Pri poZiadavke na prehlad o dosiahnutom obrate, nie je vhodné na jeho
preukdzanie stanovif ako ddbkaz predloZenie suvahy alebo vykazu o majetku
a zdavdzkoch, pretozZe tieto dokumenty obsahuju podrobny supis zdrojov (SUvahal,
resp. suUpis majetku azdavézkov (Vykaz o majetku a zdvdzkoch), pricom
na preukdzanie celkového obratu podniku sU potfrebné Udaje o trzbdch, ktoré
sa nachddzaju vinych vykazoch, konkrétne vo Vykaze ziskov a strat (UCtovnd
jednotka Uctujuca v systéme podvojného UcCtovnictva) alebo udaje o prijmoch,
ktoré sa nachddzaju vo Vykaze o primoch a vydavkoch (UCtovnd jednotka
Uctujuca v systéme jednoduchého Uctovnictva).

3 PoZiadavka na predloZenie vykazov ziskov a strat, bez uvedenia mozZnosti
predloZit vykaz o primoch a vydavkoch je diskriminac¢nd, nakolko obmedzuje tych
zAujemcov, ktori ako UcCtovné jednotky vedu Uctovnictvo v sustave jednoduchého
Uctovnictva.

3.8.3. Technickd a odborna spésobilost podla § 34 ZVO

Y%  Vrdmci § 34 7VO je uvddzany taxativne vymedzeny rozsah dokladov, ktorymi
zAujemcovia alebo uchddzadi preukazuju technicky alebo odbornuy spdsobilost,
t.j. tento rozsah nemozno svojvolne rozsirovat alebo zuZzovat. Verejny obstardvatel
je viak oprdvneny v sulade so zdsadami urc¢ovania podmienok urcCit aj iné
podmienky Ucasti tykajuce sa technickej alebo odbornej spdsobilosti.

Y%  Priuréovani podmienok podia § 34 je potrebné zvazovatich primeranost aich
mozny vplyv na Uroven hospoddrskej sufaze.

Y% Ak uchddzac preukazuje splinenie podmienky Ucasti v zmysle § 34 ods. 3 ZVO
tfrefou osobou, je tdto osoba povinnd preukdzat, Ze splfia podmienky U&asti
tykajuce sa osobného postavenia okrem § 32 ods. 1 pism. e) ZVO. Verejny
obstardvatel mbéze vyZzadovat, aby tretia osoba, ktord sa zaviazala poskytnut svoje
spoloCne zodpovedala za plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy s UspeSnym
uchddzacom, s ktorym bola uzavretd zmluva.

Y% Ak uchddzaé alebo zdujemca preukazuje finané&né a ekonomické postavenie
alebo technicku spbsobilost alebo odbornu spdsobilost prostrednictvom inej osoby,
JED obsahuje informdcie aj o tejto osobe.

Y%  Vpripade pozadovania referencii v zmysle § 34 ods.1 pism. a) alebo b) je
pofrebné aby z predlozenych referencii od uchddzacov bolo zrejmé, akého
obdobia sa tykaju a aké sU vysky plnenia za obdobie poZadované verejnym
obstardvatelom/obstardvatelom (aby bolo moZné jednoznacne posudit spinenie
podmienok Ucasti).

56



V pripade pozZadovania zoznamu tovaru, poskytnutych sluZieb alebo stavebnych
prac podla § 34 ods. 1 pism. a) ab) ZVO sa v pripade sukromného sektora
nevyzaduje potvrdenie o plneni, ale iba predloZzeny zoznam. Pokial bol viak
odberatelom verejny obstaravatel, poziadavka referencie sa vyzaduje aj nadale;.

$ V zmysle § 34 ods. 1. pism. a) alebo b) je odporuCame vyZadovaf referencie
kumulativhe maximdine vo vyske predpokladanej hodnoty zdkazky.

N\ V zmysle § 34 ods.1 pism. g) je mozZné, v pripade, Ze ide o stavebné prdce
a sluzby, od uchdadzacov vyzadovaft len Udaje o vzdelani a odbornej praxi alebo
odbornej kvalifikacii riadiacich zamestnancov, osobitne o0séb zodpovednych
za riadenie stavebnych prdc alebo za poskytnutie sluzby. Nie je moiné vyZadovat
dbékazy o plneni resp. referencie k zoznamom poskytnutych sluZieb vo vztahu
k obstardvanému predmetu zdkazky. Zaroven je v zmysle § 34 ods. 3 ZVO potrebné
poZadovat dékaz o tom, Ze pri plneni zmluvy alebo koncesnej zmluvy bude verejny
obstaravatel skutoCne pouzivat kapacity osoby, ktorej spdsobilost vyuZiva
na preukdzanie technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti. Predmetnu
skutocnost preukazuje zdujemca alebo uchddzac pisomnou zmluvou uzavretou
s osobou, ktorej technickymi a odbornymi kapacitami mieni preukdzat svoju
fechnicku spdsobilost alebo odbornu spdsobilost. Z pisomnej zmluvy musi vyplyvat
zavazok osoby, Ze poskytne svoje kapacity pocas celého trvania zmluvného vzfahu..

3 Z pohladu moZného principov nediskrimindcie a rovnakého zaobchddzania
nie je v sulade so ZVO stanovif podmienky Ucasti tak, Ze sa neumozZni uchadzacom
z inych Clenskych $tatov predloZenie ekvivalentného dokladu. TaktieZ nie je vhodné
poZadovat vramci podmienok uUcasti preukdzanie urcitého poctu vlastnych
zamestnancov alebo viastnictvo urCitého technického alebo strojového vybavenia.

3.9. Vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti
Pri vyhodnocovani podmienok UCasti sa postupuje v sUlade s ustanoveniami § 40 ZVO.

Y% Podstatné pre spravne vyhodnotenie podmienok Ucasti je Uplné
a jednoznacné vyhodnotenie dokumentov predloZenych
uchddzacmi/zdujemcami.

Y%  Sprdvneho vyhodnotenie podmienok Ucasti je naviazané na ich sprévne,
jednoznacné a Uplné definovanie v ramci vyhldsenia zdakazky.

Y Zo zdpisnice resp. jej priloh musi byt jasné ako bola kazdd zo stanovenych
podmienok Ucasti vyhodnotend, aké doklady pre tento UCel boli vzaté do Uvahy,
ako aj celkovy priebeh pripadného vysvetlovania alebo doplfiania prediozenych
dokladov.
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Y%  Odpordcame vyuzivat institdt vysvetlenia podla § 40 ods. 4 ZVO v o najvadsej
miere (za splnenia zadkonom stanovenych podmienok jeho pouZitia), nakolko najmdé
pre pripady opd&tovnych kontrol (napr. zo strany auditov EK) je transparentné
a Uplné zachytenie auditnej stopy procesu vyhodnocovania délezitym faktorom
vplyvajucim na vysledok tejto konftroly.

¥% Rovnako je pofrebné postupovat qj v pripadoch posudzovania splnenia
objektivnych kritérii v radmci uZsej sufaZe (pokial sU tymito kritériami doklady
predkladané v ramci splnenia podmienok Ucasti, napr. referencie, obraty a pod.).
Z posudzovania splnenia objektivnych kritérii je potrebné vypracovat samostatny
dokument, v ktorom sa uvedu podrobné hodnotenia kazdej podmienky a vysledok
fohto hodnotenia s ohladom na konecny zoznam zdujemcov, ktori budu vyzvani na
predlozenie ponuky.

Y%  Pri vyhodnocovani podmienok Ucasti podia § 34 ods. 1 pism. a) alebo b)
odporuc¢ame  vyuzZivat  elektronicky  zoznam  referencii na  strdnke

$ Vyli¢enie uchddzaca/zdujemcu za nesplnenie podmienky Ucasti, z dévodu
formdinych nedostatkov, ktoré nemaju vplyv na platnost predloZzeného dokladu nie
je v sulade so ZVO.

$ Pri. vyhodnocovani hodnoty referencie uchddzaca nie je sprdavne
jej akceptovanie v plnom rozsahu, aj ked z predlozeného dokladu vyplyva,
Ze predmetny zdkazku realizoval v rdmci skupiny uchddzacov, zatial ¢o iny
uchddzac vo svojich referencidch uviedol vidy svoj podiel na realizdcii referencnej
zakazky (pozn. tento nedostatok sa vyskytuje aj pri vyhodnocovani objektivnych
kritérii na vyber obmedzeného poctu zaujemcov v uzsej sutazi).

3 Pokial sa vyZaduju referencie za urcCité obdobie, tak nie je spravne ich piné

akceptovanie v pripade, Ze sU vystavené na obdobie presahujuce toto referenéné
obdobie.

3 Nie je mozZné akceptovanie dékazov o splneni podmienok Ucasti pokial tieto
nesplriaju minimdine poZiadavky uréené v ozndmeni/vyzve.

$  ozndmit vysledok vyhodnotenia ponuk, vrdtane poradia uchddzacov nie je

mozné skér ako sa vyhodnoti splnenie podmienok Ucasti u uchddzacov, ktori
sa umiestnili na prvom az frefom mieste a v ponuke preukazovali splnenie
podmienok Ucasti JED-om podla § 39 ZVO.
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3.10. Vyhodnotenie ponuk

eer

Pri vyhodnocovani ponuk postupuje prijimatel v sUlade s § 53 ZVO.

Y% Pre spravne zachytenie auditnej stopy je potrebné aby zdpisnica
z vyhodnocovania ponuk obsahovala okrem vsetkych zdkonom stanovenych
ndleZitosti aj informdcie zachytdavajuce cely priebeh vyhodnocovania ponuk napr.
hodnotiace hdrky ¢lenov komisie, protokol z priebehu elektronickej aukcie, Ziadosti
o vysvetlenie a vysvetlenie ponuk a pod,, pricom tieto Udaje mézu byt sucasfou
zApisnice ako jej prilohy.

3.10.1.Komisia na vyhodnotenie ponuk
Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel podla § 51 ZVO.

Y% Cestné vyhldsenia &lenov komisie (§ 51 ods. 6 ZVO) musia byt podpisané
najskér po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk po obozndmeni sa so zoznamom
jednotlivych uchddzacov, aviak najneskér pred otvdranim samotnych ponuk.

Y%  so poZaduje predkladat v dokumentdcii menovanie ¢lenov komisie spolu
s dokladmi preukazujicimi odbornost Clenov komisie (§ 51 ods. 1 ZVO) — napr.
Zivotopisy Clenov komisie.

Y% Je pofrebné, aby sa priimatel zaoberal aj preskumanim skutocnosti
uvedenych v § 51 ods. 4 az7 ZVO, t.j. preverenie situdcie z pohladu posudzovania
mozného konfliktu zaujmov.

Y% Upozorrivjeme priimatela na opravnenie SO zucastnit sa na procese
vyhodnotenia VO ako c¢len komisie bez prava vyhodnocovat. Na tito skutocnost
méZe SO priimatela upozornit v zdveroch ex-ante kontroly. Prijimatel je povinny
v dostatocnom predstihu dohodnut SO tieto nomindcie a suvisiace administrativhe
Ukony.

3.10.2. Elektronickd aukcia
Pravidld elektronickej aukcie a jej vykondvanie sU uvedené v § 54 ZVO.

N\ Nie je v sulade so ZVO vylicit uchadzaca za to, Ze sa nezucastnil e-aukcie,

3 Protokol o priebehu a vysledku e-aukcie, musi hodnoverne zachytdavat

priebeh a vysledok aukcie v redlnom c¢ase a malo by byt z neho zrejme napr. ktory
uchddzac v akom Case o kolko zniZil cenu.

3.11. Uzavretie zmluvy
Pri uzavreti zmluvy je potrebné postupovat v sulade s § 56 ZVO.

Y% Prijimatel ma povinnost, v pripade nadlimitnych zdkaziek, po tom ako

prebehla druhda ex-ante kontrola VO na SO a SO ho k tomu vyzval, predloZit original
dokumentdcie VO na druhu ex-ante kontrolu na UVO v zmysle § 169 ods. 2 ZVO.
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Y%  Vrdmci elektronického trhoviska je uzavretie zmluvy automatické a nastdva
po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, resp. po skonceni elektronickej aukcie
(ak jej aplikovana).

Y% Predmetom kontroly SO bude aj dodrzanie zverejnenia zmluvy/dodatku
v Centralnom registri zmlUv alebo na webovom sidle priimatela v zmysle § 5a
zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm (s ohladom
na kategdriu povinnegj osoby). Pri zdkazkdch zrealizovanych cez elektronické
frhovisko sU vysledné zmluvy s UspeSnym uchddzacom v CRZ zverejiované

automaticky.

Y%  Upozorfijieme na povinnost zasielania ozndmenia o vysledku VO (§26 ods. 3
ZVO) po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody do 30 dni po uzavreti zmluvy,
ramcovej dohody a koncesnej zmluvy.

¥  Ddvame do pozornosti znenie § 56 ods. 12 ZVO, ktory riesi situdciu, ak Uspesny
uchddzac¢ alebo uchddzaci odmietnu uzavriet zmluvu, koncesnU zmluvu alebo
rdmcovyU dohodu alebo nesplnia iné povinnosti stanovené v § 56 ZVvO. V tomto
pripade je verejny obstardvatel oprdvneny uzatvorit zmluvu s uchddzacom alebo
uchdadzacmi, ktori sa umiestnili ako druhi v poradi. Z casového aspektu je vhodné
vyuZivanie tohto institUtu (samozrejme za splnenia vsetkych podmienok
a pri dodrzani principov VO).

¥ Upozorfijieme na povinnost uvddzat do zmldv ustanovenia tykajice sa
povinnosti doddvatela strpief vykon kontroly/auditu od poskytovatela NFP, ako qj
inych oprdvnenych oséb.

% Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so sutaznymi podkladmi a s ponukou
predloZzenou Uspesnym uchddzacom alebo uchddzacmi,

% Nie je vsulade so ZVO uzavriet Zmluvu len s jednym z cClenov skupiny
doddvatelov pokial ponuku predloZila skupina doddvatelov.

% Imluva musi byt podpisand oprdvnenou osobou, pricom nembdie byt
uzavretd skor ako je uvedené v § 56 ZVO.

% Imluva musi byt zverejnend v Centralnom registri zmldv v zmysle § 5a zdkona

C. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm (pokial sa jednd o povinnud
osobu).
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3.12. Archivacia dokumentacie
Vsulade s § 24 ods. 1 ZVO je povinnost evidovat vietky doklady a dokumenty
z pouzitého postupu VO a uchovdva ich pdt rokov odo dia odoslania ozndmenia o
vysledku verejného obstardavania; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy uchovdavaju pocas celej doby jej frvania.

Upozoriujeme viak prijimatela na povinnost archivdcie dokumentdcie vyplyvajucej
zo zmluvy o NFP, ktord mdze byt aj dihsia ako lehota uvedend v predchddzajucom
odseku.

V pripadoch elektronického evidovania dokumentdcie, kde je doba ulozenia tychto
dokumentov kratsia ako td, ktord je stanovend v zmluve o NFP (napr. v rdmci

Elektronického  frhoviska), odporiuCame  priimatelovi  zdlohovanie  takejto
dokumentdcie.

& Odporuc¢ame prijimatelom, v suvislosti s archivdciou dokumentdacie k VO

a k priebehu VO, désledne prihliadat na zaverecné a prechodné ustanovenia
jednotlivych pravnych predpisov vztahujicich sa k VO.
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4. Zaddvanie zdkaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO

or

Prijimatel predkladd dokumentdciu na tento typ postupu podia tabulky €. 1 tejto
Prirucky.

V nadvdéznosti vyssie uvedené SO dérazne odporiuéa, aby kaidd zdkazka, na ktoru
bude uplatnend vynimka podia § 1 ods. 2 aZ 12 ZVO, bola zo strany prijimatela
predloZend na ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy s doddvatelom.

Pri zaddavani zdkaziek, na ktoré sa nevzfahuje ZVO, je priimatel povinny postupovat
podla pravidiel uvedenych v MP CKO ¢&. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajucich pod
ZVO (dalejlen ,MP CKO ¢&. 12").

Pravidld a povinnosti uvadzané v tejto kapitole ako aj v metodickom pokyne CKO
¢. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajucich pod zdkon o verejnom obstardvani sa
vztahuju na vietky zdkazky nespadajuce pod ZVO, bez ohladu na skutocnost, Ci ich
zrealizoval Ziadatel este pred schvdlenim ZoNFP, alebo az po schvdleni tejto ZoNFP.
Pokial teda prijimatel predlozi poskytovatelovi zdkazku, pri ktorej obstardvani
nepostupoval podla pravidiel uvedenych v tejto kapitole a pravidiel uvedenych
v metodickom pokyne CKO ¢. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajucich pod zdkon
o verejnom obstardvani, poskytovatel je povinny vylOéit vydavky vyplyvajoce
z takéhoto obstardvania v plnom rozsahu.

IVO v § 1 ods. 2 az 12 uvdadza pripady, na ktoré sa nevzfahuje povinny postup podla
INO. S ohladom na dodrzanie principov uvedenych v metodickom pokyne
CKO ¢&. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajucich pod zdkon o verejnom obstardvani
prijimatel zabezpedli qj pri takychto zdkazkdch transparentnost a preukdzatelnost
vietkych Ukonov, ako aj hospoddrnost vydavkov. Kazdé pouzitie vynimky prijimatel
riadne zddévodni, podlozi relevantnou dokumentdciou a dolozi relevantnym
dokladom preukazujucim tUto skutocnost.

Je potrebné, aby priimatel vykonal prieskum trhu. Prijimatel oslovi minimdine 3
potencidlnych dodavatelov, pricom stanovi lehotu na predkladanie ponudk
primerane, aviak minimdlne 3 pracovné dni. Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje
najma:

a. identifika¢né Udaje prijimatela,

b. opis predmetu zakazky

c. lehotu na predkladanie ponuk s uvedenim adresy, na kforl je ponuku potrebné
predlozit.

Prijimatel postupuje pri vyhodnoteni prieskumu trhu v silade s vys$Sie uvedenymi
principmi a kritériami.
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Rozsah dokumentdcie potrebnej pri predlozeni na finanénu kontrolu VO (az v $tadiu
po podpise zmluvy o NFP):

a. riadne zdévodnenie poufzitej vynimky podloZzené relevantnou dokumentdciou,

b. vyzva na predkladanie ponuk, vratane potvrdenia o odoslani alebo doruceni
potencidinym doddavatelom,

c. ponuky jednotlivych uchddzacov, vrdtane dokladov preukazujucich
predloZenie ponuk (dadtum a cas),

d. zApisnica z vyhodnotenia ponuk,

e. ndvrh zmluvy s UspesSnym uchddzacom alebo zmluva uzavretd s Uspesnym
uchddzacom (potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom
a uspeSnym uchadzacom v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatela),

f. dalsie relevantné doklady.

AK plnenie mbze zabezpedit len jediny doddvatel a z tohto dévodu nie je moiné
objektivne poZadovat oslovenie viacerych potencidlnych doddavatelov, musi
priimatel tUto skutocnost pisomne zddévodnit a doloZit relevaninym dokladom
preukazujicim tito skutocnost. Dékazné bremeno je teda v plnej miere na verejnom
obstaravatelovi.

or

Rovnako bude priimatel povinny pisomne zdévodnit a doloZzit relevantnym dokladom
aj skutoCnost, ked je objektivne moziné oslovit menej ako troch potencidinych
doddvatelov. Aj v takomto pripade je vsak povinny vykonat prieskum trhu.

V pripade, ak bude priiimatelovi predlozend len jedna ponuka (t.j. bez ohladu na to,
Ci boli osloveni 1,2 alebo 3 potencidlni doddvatelia), bude povinny predlozif
Poskytovatelovi dalsi dokaz o tom, Ze cena za poskytované plnenie je hospoddrna
(napr. znalecky posudok a pod. - v zdvislosti od predmetu zakazky).

Y%  Pravidld uvedené v tejto Casti prirucky sa nevzfahuji na uzatvdranie
pracovnych zmldv, dohéd o prdcach vykondvanych mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle § 1 ods. 2 pism. e) ZVO.

P Priimatel nesmie zadat zdkazku v zmysle § 1 ods. 2 ZVO s cielom vyhnut sa

povuZitiu pravidiel a postupov zaddvania zdkaziek podla ZVO. V pripade, Ze SO
identifikuje takéto neopravnené pouiZitie zaddvania zdkaziek, je povinny vydavky
vyplyvajuce z takéhoto obstaravania vylucit z financovania v plnom rozsahu.
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5. Socidlne aspekty vo verejnom obstaravani

lde o zodpovedné zaddavanie verejnych zdkaziek zohladrujuce jedno alebo viacero
socidlnych hladisk.

Uplatnenie socidlnych aspektov je dobrovolnym ndstrojom socidlnej politiky,
¢o znameng, ze verejni obstaravatelia alebo obstardvatelia simozu urcif mieru jeho
uplatnenia.

Socidlne verejné obstardvanie umoznuje verejnym obstardvatelom alebo
obstardvatelom v kazdom jednotlivom pripade rozhodovat o tom, ktoré
z0 socidinych aspektov sU pre zaddvanie konkrétnej zakazky relevantné v zdvislosti
od predmetu zdkazky aich strategickych cielov. M&ze predstavovaf vplyvny
ndstroj na zlepsenie udrzatelného rozvoja a tiez na dosiahnutie socidinych cielov
Eurdpskej Unie a jej Clenskych statov.

5.1 Socidlne aspekty, ktoré je mozné pri VO zohladnif

Pracovné prilezitosti, napr. podpora zamestnanosti mladych, podpora pracovnych
prilezitosti pre dlhodobo nezamestnané osoby a starsie osoby, pracovné prilezitosti
pre osoby so znevyhodnenych skupin, podpora pracovnych prilezitosti pre osoby
so zdravotnym postinnutim.

Déstojnd prdaca, kde dolezity Ulohu zohrdva mnozstvo otdzok, napr. dodrziavanie
zAkladnych  pracovnych noriem, doéstojnd mzda, zdravie a bezpecnost
v zamestnani, socidlny dialdg, pristup ku Skoleniam, rovnost pohlavi
a nediskrimindcia, pristup k z&kladnej socidinej ochrane.

Dodrziavanie socidlnych a pracovnych prdyv, dodrziavanie zd&sady rovnakého
zaobchddzania so Zenami a muzmi vratane rovnakej mzdy za prdcu rovnakej
hodnoty a podpora rovnosti pohlavi, dodrziavanie zdkonov o zdravi a bezpelnosti
v zamestnani, boj proti diskrimindcii na akomkolvek zdklade (vek, pohlavie,
zdravotné postinnutie, rasa, ndbozenské vyznanie a viera, sexudina orientdcia atd.)
a vytvaranie rovnakych prilezitosti.

Ziednodusenie pristupu andvrh pre vietkych, ako napr. povinné zohladnenie
dostupnosti pre osoby so zdravotnym postinnutim.

Podpora a ulahcenie UCasti malych a strednych podnikov vo verejnom obstardvani —
urCenie podmienok poskytujucich malym a strednym podnikom pristup k verejnému
obstarGvaniu  tym, Ze znizuj ndklady azdtfaz  spojeny s UcCasfou
na moznostiach socidine zodpovedného verejného obstardvania.

5.2 Zdkonné ustanovenia socidlneho verejného obstaravania

IVO vo svojich ustanoveniach upravuje moznosti  a povinnosti  verejnych
obstardvatelov alebo obstardvatelov, ktoré by mali napombct podporit vyuZivanie
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verejného obstardvania ako kliCového ndstroja na plnenie cielov socidinej politiky
a presadzovanie socidineho verejného obstardavania.

Medzi najddlezitejSie ustanovenia ZVO, ktord umoznuje zaclenovanie socidlnych
aspektov do procesu VO patria najma:

§ 28 ods. 1 a 2 ZVO (rozdelenie zdkazky na ¢asti) — cielom tohto ustanovenia je
podpora rozdelovania zdkaziek alebo koncesi na mensie casti, ¢im
sa vytvdra moznost vacsieho pristupu malych a strednych podnikov k verejnym
zakazkdm:;

§ 41 ods. 1 a7 IVO (vyuiitie subdodavatelov a priame platby
subdodavatelom) — U¢elom tychto ustanoveni je sledovanie a kontfrola plnenia
zmluvy  verejnym  obstardvatelom  alebo  obstardvatelom,  teda,
Ci je zmluva redlne plnend uchddzacom prostrednictvom  tych
subdoddavatelov, ktorych navrhoval bez toho, aby bola dotknutd moznost
zmeny subdoddvatela arovnako, aby predmet zdkazky pinili vhodni
a kvalifikovani subdoddvatelia. Vyznam tychto ustanoveni spociva agj v tom,
aby verejny obstardvatel alebo obstardvatel, ak zmluvné podmienky obsahuju
moznost priamych platieb subdoddvatelovi, poznal tie subjekty, ktorym mozno
riadne platby za doddvky namiesto hlavného doddavatela vyplacat. Vyhodou
vyuzitia subdoddvatelov je napr. skutoCnost, ze pre efektivne zaclenenie
znevyhodnenych oséb na ftrh prdce moézie byt zdkazka realizovand
zamestnancami chrdnenej dielne alebo chrdneného pracoviska, ktoré je
v postaveni subdoddavatela UspeSného uchddzaca.

§ 32 ods. 1 pism. b), g) h) ZVO (podmienky Ucasti osobného postavenia) -
socidlny aspekt predstavuju napr. dévody na vylucenie uchddzaca z procesu
VO, ktorymi moézu byt neschopnost platif poistné na zdravotné poistenie,
socidlne poistenie a prispevky na starobné déchodkové sporenie.

§ 34 7VO (podmienky Ucasti technickej alebo odbornej sposobilosti) — zahrnutie
socidlneho aspektu do tejto podmienky UCasti mozno vyzadovat najmd
v pripade, ak je na plnenie zdkazky potrebné splnenie osobitnych znalosti,
skUsenosti, &i odbornosti z urCitej oblasti, napr. verejny obstardvatel mbze
vyzadovat preukdzanie tejto podmienky UCasti opisom opatreni, ktorymi
poskytovatel sluzieb zabezpecuje kvalitu socidlinych sluZzieb alebo
napr. kontrolou vyrobnej kapacity uchddzaca alebo zdujemcu vykonanou
verejnym obstardvatelom, ak ide o zlozité tovary (napr. Specidlne vyrdbané
invalidné voziky).

§ 33 ods. 2 ZVO a § 34 ods. 3 IVO (vyuiitie kapacit tretej osoby
na preukdzanie finanéného a ekonomického postavenia a technickej alebo
odbornej sposobilosti ) — cielom ustanoveni je ulahcit UCast vo verejnom
obstardvani malym a strednym podnikom, ktori nemaju dostatok viastnych
technickych kapacit alebo finanénych zdrojov. Vyuzitie kapacit tretich oséb je
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zVvI&st prinosné pre malé a stredné podniky a pre uchddzacov, ktori na trhu
nepdsobia diht dobu na to, aby sami disponovali takymi financnymi
a technickymi kapacitami, aby dokdazali preukdzat spinenie podmienok UCasti
v pozadovanom rozsahu.

e 8§42 ods. 1ZVO (sUfazné podklady) - pri opise predmetu zdkazky musi, okrem
ndlezite odévodnenych pripadov, verejny obstardvatel zohladnit poziadavky
dostupnosti pre osoby so zdravotnym postinnutim arieSenia vhodné
pre vietkych uzivatelov.

e § 42 ods. 12 IVO (osobitné podmienky plnenia zmluvy) - osobitné
podmienky plnenia zmluvy predstavujl pre VO-tela najlepsiu moznost
zohladnenia socidlnych hladisk, napr. prostrednictvom zakomponovania
osobitnej podmienky plnenia do zmluvy, vzmysle ktorej sa Uspesny
uchddzac¢ zaviaze vytvorit, obsadit a udrzaf pocas realizdcie zdkazky
minimdine dve pracovné miesta pre invalidnych obc&anov s priznanou
mierou znizenej schopnosti vykondavat zarobkovu ¢innost viac ako 40 %.

Medzi dalsie ndrodné prdvne predpisy, v ktorych sU nepriamo rozpracované
aspekty socidlneho verejného obstardvania patria napr. zdkon ¢. 311/2001 Z. z.
Zdakonnik prace, zakon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchddzani v niektorych
oblastiach a o ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych
zAkonov (antidiskriminacny zdkon), zdkon ¢&. 82/2005 Z. z. o nelegdine] prdci
anelegdinom zamestndvani aozmene adoplneni niektorych zdkonov,
zdkon ¢&. 309/2014 7. z., ktorym sa meni a doplifia zdkon &. 539/2008 Z. z. o podpore
regiondlneho rozvoja a iné.

LY Pre dalsie informdcie ohladne aplikovania socidlneho VO odporuc¢ame
nasledovné zdroje:
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/zodpovedne-verejne-
obstaravanie /materialy-na-stiahnutie-5d5.html.
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é. Principy zeleného verejného obstardvania

Tato kapitola predstavuje stru¢ny ndvod na aplikovanie principov uplatfiovania
zeleného verejného obstardvania, nie je vyCerpdvajucim ndstrojom detailného popisu
jednotlivych krokov VvV procese zeleného verejného obstardvania
pre verejného obstardvatela pripadne obstardvatela.

Zelené verejné obstardvanie (Green Public Procurement - GPP) predstavuje spdsob,
ktorym verejni obstardavatelia/obstardvatelia intfegrujy environmentdlne poziadavky
do procesu obstardvania. Uplatfiovanie zeleného verejného obstardvania podporuje
udrzatelné vyuzZivanie prirodnych zdrojov, dosahovanie zmien v sprdvani, ktoré
smeruje k udrzatelnej vyrobe a spoftrebe, a tiez podnecuje inovacie.

Ustredné orgdny $tatnej spravy v zmysle zakona &. 575/2001 7. z. o organizdcii &innosti
viddy a organizacii Ustrednej $tatnej spravy (dalej len ,,UOSS* alebo verejny
obstardvatel) sU v zmysle smernice o energetickej efektivnosti povinné obstardvat len
vysoko energeticky UCinné tovary, sluzby a budovy, pricom iné orgdny verejnej moci
ich mozu prijat na dobrovolnom zdklade.

Y%  Verejny obstardvatel alebo obstardvatel (Eize nielen UOSS) zohladriuje v rdmci
postupu zaddvania nadlimitnych zdkaziek na dodanie motorovych vozidiel podia §
42 ods. 5 7VO energetické a environmentdine vplyvy prevddzky motorovych vozidiel
pocas ich Zivotnosti podla zdkona o podpore energeficky a environmentdine
Uspornych motorovych vozidiel v opise predmetu zakazky alebo v kritériach na
vyhodnotenie ponuk.

V oblasti zeleného verejného obstardvania boli v rdmci sekunddrmeho prava EU
prijaté pravne akty, ktoré prelamuji dobrovolnost zeleného verejného
obstardvania a boli fransponované do vnutrostatnych poriadkov Elenskych stdtov
EU. Tykaju sa
e kanceldrskej vypoctovej techniky - IT vyrobky nakupované Ustrednymi
orgdnmi verejnej sprdvy musia spifiat najnoviie minimdine poziadavky
energetickej U&innosti ktoré sU predpisané nariadenim EU o programe
Energy Star,

e vozidiel cestnej dopravy - vsetci verejni obstardvatelia musia v rédmci
postupu verejného obstardvania zohladnit prevadzkové energetické
a environmentdlne vplyvy vozidiel, abudov - na verejné budovy
sa uplatiujy minimdine normy energetickej efektivnosti stanovené
na vnutrostatnej Urovni na zaklade spolo&nej metodiky EU.

Z uvedeného vyplyva, ze UOSR sU povinné napr. pri zaddvani nadlimitnych verejnych
zakaziek na dodavky kanceldrskych produktov stanovit poziadavky na energeticku
ucinnost, ktoré nesmu byt menej ndrocné ako Specifikcie programu Energy Star.
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6.1. Pojem zeleného verejného obstaravania

Zelené VO vymedzuje EK ako ,proces, pomocou ktorého sa verejné orgdny snazia
ziskat tovary, sluzby a prace so znizenym environmentdlnym vplyvom v celom
Zivotnom cykle v porovnani s tovarmi, sluZbami a prdcami s rovnakou primdrnou
funkciou, ktoré by ziskali inak."

Zelené verejné obstardvanie predstavuje osobitny formu verejnénho obstardvania,
v rdmci ktorého md obstardvany predmet zdkazky pozitivny environmentdiny vplyv.

6.2. Zakonné ustanovenia zeleného verejného obstaravania

IVO vo viacerych svojich ustanoveniach ponUka moznosti  aplikovania
environmentdalnych principov v procese VO. Prijimatel ako verejny obstaravatel tak
moze v rdmci VO vyuzit priamo zakonom stanovené kritérid a poziadavky. ZVO prindsa
nové pojmy ako napr. environmentdlna znacka, ndklady Zivotného cykly,
environmentdlne externality. OdporuCame pred ich aplikovanim obozndmit sa
so vsetkymi legislativnymi podmienkamiich pouZitia.

Ustanovenia zakona o VO zameranych na environmentdinu oblast sU § 34 ods. 1 pism.
h) ZVO, § 36 ZVO, § 42 0ds.2,7,8,9a 12ZV0O, § 44 0ds. 4, 6 a8 ZVO, § 45 7VO.

IVO umoznuje uplatnit environmentdine aspekty vo verejnom obstardvani
vo vsetkych stadidch verejného obstardvania, a to v rédmci:

¢ podmienok Ucasti - mozZe ist o poziadavku verejného obstardvatela alebo
obstardvatela na predlozenie certifikdtu vydaného nezdvislou instituciou,
ktorym sa potvrdzuje splnenie poziadaviek noriem na @ systém
environmentdineho manazérstva uchddzacom alebo zdujemcom;

e technickych poziadaviek pri opise predmetu zdkazky - verejny
obstardvatel mdze pri opise predmetu zdkazky, ak chce v danej suvislosti
zohladnit environmentdine aspekty, vychddzat z technickych pozZiadaviek,
ktoré obsahuju osobitné environmentdlne charakteristiky, pouZivané ako
podklad pre posudzovanie zhody pre environmentdine oznacovanie
produktov;

LY Environmentdine znejuci ndzov zdkazky ulahcuje zdujemcom rychlo
identifikovat, ¢o verejny obstardvatel/obstardvatel poZzaduje a vyjadruje,

Ze environmentdlna vykonnost tovaru, sluzby alebo prace bude délezZitou sucastou
zakazky (napr. ndkup energeticky efektivnych pocitacov, ndkup recyklovaného
kanceldrskeho papiera vyrobeneého zo 100 % opdtovne ziskanych vidkien).

o kritérii na vyhodnotenie ponuk - v nadvdznosti na podrobny opis predmetu
zAkazky, zohladnujuceho vplyv obstardvanych produktov
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na zivotné prostredie, mobZe verejny obstardvatel s odkazom
na ustanovenie § 44 ZVO uplatnit kritérid na hodnotenie ponuk s dérazom
na environmentdine aspekty;

e osobitné podmienky plnenia zmluvy - verejny obstardvatel moéze
s odkazom na ustanovenie § 42 ods. 12 ZVO zohladnit environmentdine
aspekty zamerané na ochranu Zivotného prostredia aj prostrednictvom
osobitnych podmienok plnenia zmluvy.

6.3. Produktové listy
Eurdpska komisia vytvorila  produktové listy, ktoré ulahCuju zaclenenie
environmentdlnych poziadaviek do sufaznej dokumentdcie. Environmentdine
poziadavky sU zamerané na dosiahnutie sprdvnej rovnovdhy medzi
environmentalnymi parametrami, ndkladovymi faktormi, dostupnostou na trhu
a jednoduchosfou overovania a slUzia pre lahsiu orientdciu pri zaddvani zelenej
zAakazky. Verejny obstardvatelia simozu v sUlade so svojimi potrebami vybraf vietky
alebo len urCité pozZiadavky, ktoré pouziju pri  zaddvani  zdkazky.
V suCasnom obdobi su vytvorené produktoveé listy pre 21 skupin produktov. Blizsie
informd&cie sU dostupné na webovom sidle EK:

http://ec.europa.eu/environment/gpp/eu _gpp criteria_en.htm.

Vybrané produktové listy Eurépskej komisie:

e Kopirovaci a graficky papier
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/toolkit/paper_GPP_product_sheet_sk.
pdf

e Pocita¢e a monitory
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/toolkit/computers%20and%20monitor

s/SK.pdf

e /obrazovacie zariadenia
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/criteria/imaging/SK.pdf

e Cistiace prostriedky a upratovacie sluzby
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/toolkit/cleaning_product/sk.pdf.

LY Pre dalsie informdcie ohladne aplikovania zeleného VO odporucame

nasledovné zdroje:

http://ec.europa.eu/environment/gpp/index_en.htm
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/handbook 2016 sk.pdf
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/zodpovedne-verejine-
obstaravanie/materialy-na-stiahnutie-5d5.html
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7. Prilohy:

Priloha €. 1 k Prirucke k procesom VO pre OP LZ na PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

k Uplnosti dokumentdcie k verejnému obstaradvaniu predkladanej na kontrolu poskytovatelovi
nendvratného finanéného prispevku’

NAZoV a SidIO PHIMATEIA ettt
Ja, dolu podpisany (Htul, MENO, PIIEZVISKO) ..cvviiieeeceeee e
ako Statutdrny orgdn Prifimateld ..o e
redlizujuceno Projekt S NAZVOM: ...ttt sttt ae e
ITMS2014+ k&d Projekiu: ..oviiuieieeieeeieieee e, tymto

CESTNE VYHLASUJEM,

Ze képia dokumentdcia k verejnému obstardvaniu (NAzZov ZAKAZKY?) ..cceeeeeeererreererieeieeseessessensennens , ktor(
predkladdm na kontrolu verejného obstardvania’® je Uplnd, kompletnd a je totoind s origindlom
dokumentdcie. Zdroven vyhlasujem, Ze som si vedomy, Ze na zdklade predlozenej dokumentdcie
poskytovatel rozhodne o pripusteni, nepripusteni vydavkov suvisiacich s predmetnym verejnym
obstardvanim do financovania, ako qj moznej o ex-ante financnej oprave,
resp. o daldich krokoch, ktoré budU potrebné na zdklade zisteni poskytovatela v rdmci kontroly tejto
dokumentdcie. Toto vyhldsenie sa rovnako vztahuje na dokumentdciu predioZzeny elektronicky v rdmci
ITMS2014+.

Uvedené pravidld sa rovnako vzfahuju aj na doplfianie dokumentdcie.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Dd&tum a miesto:

Priloha: Kompletny zoznam predkladanej dokumentdcie VO

7 Uvedend povinnost predkladania &estného vyhldsenia sa rovnako vztahuju aj na kazdé doplfianie dokumentdcie k
VO

8 Ndzov prijimatela

9 Je potrebné uvdadzat blizsiv Specifikdciu z&kazky Cislo z&kazky: pri nadlimitnych — &islo ozndmenia o vyhldseni VO vo
Vestniku UVO; pri podlimitnych zdkazkdch podla § 100 ZVO - &islo vyzvy na predkladanie pondk z Vestnika UVO; pri
podlimitnych z&kazkdch cez elektronické trhovisko — identifikator zdkazky; pri zdkazkéch s nizkou hodnotu podia § 5
ods. 4 ZVO sa cislo nevyZzaduje

10 Vid priloha k vyhl&seniu, ktorou je Uplny zoznam predkladanej dokumentdcie (pisomnej, na elektronickych
nosicoch aj dokumentdcie predkladanej cez ITMS 2014 +)
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Priloha €. 2 k Prirucke k procesom VO pre OP LZna PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

o nepritomnosti konfliktu zdujmov v rdmci verejného obstardvania predkladaného na kontrolu
poskytovatelovi nendvratného finanéného prispevku

NAzZoV a SidIO PHIMATEIA oottt eae e
Ja, dolu podpisany (titul, MENO, PIIEZVISKO) ..cvviiieiecieeiieieeeteeeee ettt
ako Statutdrny orgdn PrijimMATElaTT . ..o e

redlizujUceho ProJEKT S NAZVOMY ....iiiiiiieeieeeee ettt ettt b e aeeste e seneeveeaee e

ITMS2014+ KO Projektu: ..ocvieeveeiiicieeveeeeeceeve e tymto
CESTNE VYHLASUJEM,
Ze vrdmci verejného obstardvania (NAzov ZAKAZKY) ..cceeeeveeeeveeecreeecreeecneeeeseessseeen, ktoru predkladdm na

kontrolu verejného obstardvania (VO):

1. Som obozndmeny s definiciou konfliktu zdujmov, podia ktorej pojem konfliktu z&ujmov zahffia
prinajmensom kazdu situdciu, ked osoby na strane obstardvatela alebo poskytovatela
obstardvacich sluzieb konajuceho v mene obstardvatela, ktori sU zapojeni do vykondvania
postupu obstardvania alebo mbézu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnostiich zapojenia),
majU priamo alebo nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno
vnhimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti v suvislosti s danym postupom VO,

2. Podla mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené verejné obstardvanie a subjekty'?, ktoré
predloZili ponuky alebo poZiadali o UCast, v zZiadnom konflikte z&ujmov, ktory by mohol ohrozit
nestrannost a nezdvislost priebehu a vysledku predmetného VO,

3. Som obozndmeny zo skutocnostou, Ze v pripade, ak poskytovatel alebo
iny kontrolny a auditny orgdn zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie mdze maf

vplyv na oprédvnenost vydavkov a ndsledné vylucenie VO z financovania v plnom rozsahu.

Meno a priezvisko, fitul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Ddatum a miesto:

11 ndzov prijimatela
12 ¢i uz ako jednotlivci alebo ¢lenovia skupiny doddvatelov, alebo ako navrhovani subdoddévatelia
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Priloha €. 3 k Prirucke k procesom VO pre OP LZna PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

zainteresovanej osoby o nepritomnosti konfliktu zaujmov v rdmci verejného obstardvania
predkladaného na kontrolu poskytovatelovi nendvratného finanéného prispevku

NAZoV a SidIO PHIMATEIA ettt eee e
realizujUceno ProjEKT S NAZVOMY .....oiuiiieeeeeeee et ettt et eeeveeeaee e

ITMS2014+ kdd projektu, ak relevantné: ......c.ooeeeeevieeeeeeeieeeeeeeeee

Ja, dolu podpisany (titul, MENO, PIEZVISKO) ..c.vieeeeeeeeeeeeeeeeee e tymto

CESTNE VYHLASUJEM,
Ze v rdmci verejného obstardvania (NAzov a CiSlo™3 ZAKAZKY) weeeeeeeereeeereeeereeenreeeceeeerseeeneens , predkladaného
na kontrolu:

1. Som obozndmeny s definiciou konfliktu zdujmov, podia ktorej pojem konfliktu z&dujmov zahfiia
prinajmensom kazdu situdciu, ked osoby na strane verejného obstardvatela alebo poskytovatela
sluzieb verejného obstardvania konajuceho v mene verejného obstardvatela, ktori sU zapojeni
do vykondvania postupu obstardvania alebo moézu ovplyvnif vysledok tohto postupu (bez
nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo financny, ekonomicky alebo iny osobny
zAujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti v sUvislosti s danym

postupom VO.

2. Podla mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené verejné obstardvanie a subjekty', ktoré
predloZili ponuky alebo poZiadali o UCast, v Ziadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit

nestrannost a nezdvislost priebehu a vysledku predmetného VO.

3. Som obozndmeny zo skutocnosfou, ze v pripade, ak poskytovatel alebo iny kontrolny a auditny
orgdn zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie mdze mat vplyv na oprdvnenost

vydavkov a ndsledné vylucenie VO z financovania v plnom rozsahu.

Meno a priezvisko, tiful:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

DAatum a miesto:

13 Cislo z&kazky: pri nadlimitnych — &islo ozndmenia o vyhldseni VO (alebo ekvivalent podla typu obstardvania) vo Vestniku UVO; pri
podiimitnych zdkazkdch podia § 113 ZVO - &islo vyzvy na predkladanie ponuk z Vestnika UVO; pri podlimitnych zdkazkéch cez

elektronické trhovisko — identifik&tor zakazky; pri zdkazkéch s nizkou hodnotou podla §5 ods. 4 ZVO sa Cislo nevyzaduje.
14 Ci uz ako jednotlivci alebo Elenovia skupiny doddavatelov, alebo ako navrhovani subdoddavatelia.
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Priloha €. 4 k Prirucke k procesom VO pre OP LZna PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

o nepritomnosti konfliktu zdujmov uchddzaéa

NAZOV A SIAIO UCNAAZACA ettt ettt ettt e st sb e eteeasesreeaesaeennensens
zastupeny (titul, meno, priezvisko StatutArNeno ZASTUPCU) ....ooviiceeeeeceeeeeeeee e

ako uchddzag, ktory predloZil ponuku do verejnej sUtaze vyhldsenej verejnym obstardvatelom:

NA  PredmMET ZAKAZKY: oottt ettt ettt e e e te e aeeetseeaeeteenaee e sereeenrean ozndmenim
o vyhldseni verejného obstardvania pod Eislom.........cccceeevereenienen. a vo Vestniku verejného obstardvania
Coeeeeeeeeen 70 AAA ..o pod Cislom................ tymto

CESTNE VYHLASUJEM,

v sUvislosti s uvedenym postupom zaddvania zdkazky:

a) som nevyvijal a nebudem vyvijat voci Ziadnej osobe na strane verejného obstardvatela, ktord je alebo
by mohla byt zainteresovanou osobou v zmysle ustanovenia § 23 ods. 3 ZVO akékolvek aktivity, ktoré by

mohli viest k zvyhodneniu ndsho postavenia v postupe tohto verejného obstardvania,

b) neposkytol som a neposkytnem akejkolvek Co i len potencidine zainteresovanej osobe priamo alebo
nepriamo akukolvek financnu alebo vecnU vyhodu ako motivdciu alebo odmenu suvisiacu so zadanim

tejto z&kazky,

c) budem bezodkladne informovat verejného obstardvatela o akejkolvek situdcii, ktord je povazovand
za konflikt z&dujmov alebo ktord by mohla viest ku konfliktu z&ujmov kedykolvek v priebehu procesu

verejného obstardvania,

d) poskytnem verejnému obstardvatelovi v postupe tohto verejného obstardvania presné, pravdivé a

Uplné informdcie.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

D&tum a miesto:
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Priruc¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.4

Priloha €. 5 k Prirucke k procesom VO pre OP LZ na PO 2014 - 2020

Zoznam rizikovych indikatorov mozného porusenia hospodarskej sutaze!®

Rizikové indikatory, ktoré sU dalej uvedené, neznamenaju sami o sebe dbékaz o poruseni
hospoddrskej sufaze, alebo porusenia ZVO. SU viak situdciami, ktoré zvysuju pravdepodobnost,
Ze v rdmci daného zaddvania zdkazky mohlo déjst k protiprdvnemu konaniu. Pokial urcity
rizikovy indikdtor sdm o sebe znamend porusenie ZVO, nepotvrdenie skutocnosti o poruseni
hospoddrskej sutaze nemd vplyv na konstatovanie o poruseni ZVO. Tento zoznam nie je
vyCerpdavajucim suhrnom vietkych rizikovych situdcii.

Odporiucame priimatelovi resp. osobdm, ktoré poveril vykonom VO a tiez &lenom komisie
obozndmit sa s rizikovymi indikdtormi a dalsie Cinnosti vykondvat s ohladom na dostatoéné
vyuzitie tejto vedomosti.

Upozorfiujeme prijimatela, Zze potvrdenie porusenia zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze
moze predstavovat prekdzku v daliom spolufinancovani predmetného verejného
obstardvania zo strany poskytovatela.

Zoznam rizikovych indik&torov:

15 z pohladu mozného porusenia hospoddrskej sUtaze podla zdkona €. 136/2001 Z.z. o ochrane hospoddrskej sutfaze -
konkrétne dohdd obmedzujucich sutaz podia §4 zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze.
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Priruc¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim

orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.4

P. ¢ Nazov rizikového indikéatora Popis rizikového indikétora
7o skupiny uchddzacov poddvajicich ponuky, ktorej
Rotdcia Uspesnych zloZenie je pri viacerych sufaziach takmer rovnaké,
I uchddzacov podla regionu, | je ako UspesSny vyhodnoteny vidy iny uchddzac,
typu sluzby, tovaru alebo pricom UspesSnost je moiné odvodit od zdujmu
prdce realizovat zdkazku v urcitom regione, alebo v ramci
urcitého typu sluzby, tovaru alebo prace a pod.
NeuUspesny uchddzac je Pri kontrole SO zisti skutocnost, Ze s uchddzacom, ktory
2 zazmluvneny Uspesnym bol vsutaZi vyhodnoteny ako neuUspesny, uzavrel
uchddzacom ako UspeSny uchddzac¢ vrdamci plnenia predmetnej
subdoddvatel zdkazky doddvatelskU zmluvu
Uchddzaci vyuZivajd Pre preukazovanie splnenia podmienok Ucasti podla §
v preukazovani podmienok | 33 alebo § 34 ZVO vyuZivaji uchddzaci kapacity inych
Ucasti financné zdroje oséb (,fretich strdn") pricom tieto iné osoby
3 a odborné kapacity tych | sUrovnaké pri viacerych uchddzacov.
istych frefich osob, resp. Vi f hdadzaci maju vrdamci svojich ponuk
ako subdoddvatelia su viacer  uchd o . ] P
! o o identifikovanych rovnakych subdodavatelov
identifikované fie isté
subjekty
Medzi Uspesnym uchddzacom a inym uchddzacom je
Medzi uchddzacmije majetkové alebo osobné prepojenie (napr. Statutdr
4 majetkové alebo osobné Uspesného uchddzaca astatutdr neuspesného
prepojenie uchddzaca su spoloc¢ne statutdrmi aj v inom subjekte
(ktory mohol alebo aj nemusel predloZit ponuku)
Niektori uchddzaci Vo viacerych sufaZiach je moZné identifikovat
5 predkladaju op&tovne rovnakého uchddzaca, ktory sa sutazi vidy zucastnuje,
svoju ponuku, avsak nikdy | ale nikdy nie je Uspesny
nie suU Uspesni
Dvaja alebo viaceri V sufazi je identifikovany doddvatel, o ktorom
uchddzadi predkladaju je vieobecne zndme, Ze je kvalifikovany podat ponuku
spolocnu ponuku (ako aj bez vytvorenia skupiny doddvatelov, napriek tomu
6 skupina doddvatelov), sa sutaze zucastriuje v rdmci spolocnej ponuky dvoch

avsak asporni jeden z nich je
dostatocne kvalifikovany
aby mohol podat ponuku
sam,

alebo viacerych doddavatelov
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Priruc¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
organom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.4

Nazov
rizikového
indikatora

Popis rizikového indikatora

PredloZenie tienovej (,krycej")

ponuky

Ponuky predloZili aj uchdadzadi, ktori nie sU zjavne
kvalifikovani resp. ich ponuka nesplfia zékladné
pozZiadavky urcené verejnym obstardvatelom

Nizky pocet ponuk/Ziadosti o

ucast

V rdmci sutaze bol predloZzeny nizky pocet ponuk
alebo ziadosti o ucast (1 az 2)

Podozrivé schémy
v stanovovani cien

- ceny predlozené uchddzacmi sa oproti
Uspesnej ponuke zvysuju o pravidelny % prirastok ,

- na stanovenie ceny sU pri viacerych
uchddzacoch pouzité rovnaké kalkuldcie,

- hodnoty vsetkych predlozenych ponuk
sU v porovnani s predpokladanou hodnotou
zdkazky bud nad touto hodnotou, alebo tesne
pod novu,

- vyslednd suma vitaznej ponuky
je neprimerane vysokd vzhladom na sumy, ktoré
vie SO porovnat z verejne dostupnych zdrojov
alebo zvlastnych databdz a zdrojov informdcif
o hodnotdch podobnych tovarov, prdac a sluzieb,

- v sutaZi je mozZné pozorovat ndhly pokles
ponukovych cien pri vstupe uchddzac¢a do
sutaze, ktory v predoslych podobnych sutaziach
nepredkladal ponuku.

- v pripade, Ze uchddzaci vedia o
ponukdch  (napr. predchddzajuce verejné
obstardvanie bolo zrusené po otvoreni ponuk)
neuUspesni uchadzadi zvysia ceny, alebo cena u
vdacsiny uchddzacov zostane rovnakd
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Priru¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
organom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.4

Podozrivé indicie v
dokumentdcii z verejného
obstardvania

dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh
pisma, rovnaku formu alebo boli pouzité rovnaké
kanceldrske potreby (napr. ponuky su podpisané
rovnakym atramentom, sU na rovnakom
kanceldrskom papieri),

rovnaké chyby v jednotlivych
dokumentoch, napr. pravopisné chyby,
tlaciarenské chyby (rovnaké sSmuhy od tlaciarne),
matematické chyby (rovnaké zlé vypocty),

zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie
dokumentov do ponuky s prehodenymi stranami,
chybné cislovanie strdn,

dokumenty v elektronickej forme ukazujd,
Ze ich vytvorila alebo upravovala jedna osoba,

obdlky od réznych uchddzacov maju
podobné postové peciatky, sU zasielané z jednej
posty, maju rovnaké frankovacie znacky a
zndmky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis,
Cisla kolkov vréznych ponukdch na seba
nadvdzuju,

niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych
dokumentov, napr. Ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov) je posielanych z rovnakej
emailovej adresy, z rovnakého faxového Ccisla
alebo naraz prostrednictvom jedného kuriéra,

dokumenty o cenovych ponukdch
obsahuju velky pocet oprdv na poslednu chvilu
ako gumovanie, skrtanie alebo iné fyzické zmeny,

ponuky jedného uchddzac¢a obsahuju
jednoznac¢ny odkaz na ponuky ostatnych
konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové cislo
iného uchddzaca alebo vyuZivaju hlavickovy
papier konkurenta,

ponuky viacerych uchddzacov obsahuju
podstatny pocet rovnakych odhadov ndkladov
na jednotlivé polozky.
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Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na
programové obdobie 2014-2020 verzia 0.4

Priloha €. 6 k Prirucke k procesom VO pre OP LZna PO 2014 - 2020
Tabulka zasieland v rdmci zakaziek nad 15000 EUR (plati pre zdkazky podla § 117 ZVO)

Udaje zasielané prijimatelom na e-mailovy kontakt CKO : zakazkycko@vlada.gov.sk

Nazov zakazky'®:

Nazov prijimatel'al’:

Identifikacné ¢islo projektu v ITMS2014+:
Adresa’®;

ICOY:

Lehota na predkladanie ponuk?:

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na
sutaz?;
Datum zverejnenia informdcie na stranke
CKO?;

Vysvetlivky:

16 Uvedie sa ndzov zdkazky zhodny s tym, ktory je uvddzany vo vyzve na sutaz. Pokial vyzva na sutaz neobsahuje samostatny Udaj ,,ndzov zdkazky", uvedie sa struény popis predmetu zakazky.
Nd&zov z&kazky by mal jasne vystinovat samotny predmet zdkazky.

17 Uvedie sa cely ndzov priimatela (nie skratky), pricom ma sa za to, Ze "priimatel" je v fomto pripade zdroven verejny obstardvatel/obstardvatela alebo osoba podia § 8 z&kona o verejnom
obstardvani.

18 Uvedie sa celd adresa prijimatela.

19 Uvedie sa ICO prijimatela

20 Uvedie sa datum zhodny s ddtumom predkladania ponUk uvedenym vo vyzve na sutaZz. Tento détum musi byt ur&eny tak, Ze dizka lehoty na predkladanie ponik bude minimdine
5 pracovnych dni po dni, v ktorom bola vyzva na sutaz zverejnend na strénke verejného obstardvatela. Do lehoty sa nezapocitava den zverejnenia.

21 Uvedie sa link (presnd internetovd adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na sufaz na webovom sidle priimatela. Tento odkaz je potrebné uviest o najpresnej§ie na samotny dokument,
nie vieobecne napr. odkazom na strdnku obce alebo organizdcie.

22 Nevyplfia priimatel, ale zverejiovatel informdcie na stranke CKO.
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